
QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

A000 GRUP DE SÈRIES ADMINISTRACIÓ GENERAL

A100 SUBGRUP DE SÈRIES A000 TERME MUNICIPAL

A114 UNITAT DOCUMENTAL A101 Expedient d’inscripció en el Registre d'Entitats 

Locals

A115 UNITAT DOCUMENTAL A101 Expedient d'atermenament 56 Conservació Permanent

A109 UNITAT DOCUMENTAL A101 Expedient d'agregació al terme municipal

A110 UNITAT DOCUMENTAL A101 Expedient de segregació del terme municipal

A116 SÈRIE A100 Símbols i escuts municipals

A107 UNITAT DOCUMENTAL A116 Expedient d’adopció de la bandera del municipi

A111 UNITAT DOCUMENTAL A116 Expedient d’adopció de l'escut heràldic del municipi

A200 SUBGRUP DE SÈRIES A000 ÒRGANS DE GOVERN

A201 SÈRIE A200 Ple de l'Ajuntament/Consell Municipal

A202 SUBSÈRIE A201 Actes de sessions del Ple 62 Destrucció quan les actes aprovades hagin estat 

transcrites al Llibre d'actes del Ple

A203 UNITAT DOCUMENTAL A202 Llibre d'actes del ple 61 Conservació Permanent

A207 UNITAT DOCUMENTAL A201 Expedients de sessions (extractes d'acord, minutes i 

esborranys)

448 Destrucció total un cop efectuada la 

transcripció definitiva al Llibre d’Actes del Ple 

i sempre que hagin transcorregut tres mesos de 

la data de la convocatòria

A208 SUBSÈRIE A201 Ordenances fiscals

A209 UNITAT DOCUMENTAL A208 Expedient d’aprovació de les ordenances fiscals

A210 UNITAT DOCUMENTAL A208 Expedient de modificació de les ordenances fiscals

A211 SUBSÈRIE A201 Ordenances municipals

A212 UNITAT DOCUMENTAL A211 Expedient d’aprovació de les ordenances municipals

A213 UNITAT DOCUMENTAL A211 Expedient de modificació de les ordenances 

municipals

A214 UNITAT DOCUMENTAL A211 Expedient d’aprovació de reglament municipal

A215 UNITAT DOCUMENTAL A211 Expedient de modificació de reglament municipal

A216 SUBSÈRIE A201 Incidències de càrrecs

A217 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de cessament de regidor

A218 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de nomenament de regidor
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A219 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de presa de possessió de d'alcalde

A220 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient d'autorització de signatura

A221 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de declaració d'incompatibilitat de regidor

A222 UNITAT DOCUMENTAL A216 Llibre registre d'interessos dels membres de la 

Corporació

A223 UNITAT DOCUMENTAL A216 Declaració d'interessos dels membres de la 

Corporació

A224 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de delegació de funcions a regidor

A225 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de renúncia de regidor

A226 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de nomenament de representant de 

l’Ajuntament en òrgan col·legiat

A227 UNITAT DOCUMENTAL A216 Expedient de presa de possessió de regidor

A228 SUBSÈRIE A201 Constitució ajuntament

A229 UNITAT DOCUMENTAL A228 Expedient de constitució de l'Ajuntament

A230 SUBSÈRIE A201 Mocions

A231 UNITAT DOCUMENTAL A230 Expedient d’aprovació de moció

A232 SUBSÈRIE A201 Delegacions de serveis

A233 UNITAT DOCUMENTAL A232 Expedient d’aprovació de delegació de serveis

A300 SÈRIE A200 Comissió de Govern. Comissió Municipal Permanent

A308 SÈRIE A300 Junta de Govern Local

A309 UNITAT DOCUMENTAL A308 Actes de la Junta de Govern Local 58 Conservació permanent

A310 UNITAT DOCUMENTAL A308 Expedient de les sessions de la Junta de Govern 

Local

57 Destrucció de les actes aprovades i transcrites 

al Llibre d'Actes de la Junta de Govern Local

A500 SÈRIE A200 Comissions informatives i especials

A501 UNITAT DOCUMENTAL A500 Actes de sessions de les comissions informatives

A503 UNITAT DOCUMENTAL A500 Expedient de comissió informativa

A504 UNITAT DOCUMENTAL A500 Expedient de la Comissió especial de comptes

A600 SÈRIE A200 Organitzacions supramunicipals

A603 SUBSÈRIE A600 Consell Comarcal

A604 UNITAT DOCUMENTAL A604 Convocatòria de sessió d’òrgan de govern del 

Consell Comarcal
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A605 SUBSÈRIE A600 Organitzacions associatives d’ens locals

A606 UNITAT DOCUMENTAL A605 Expedient d’adhesió a organitzacions associatives 

d’ens locals

A607 SUBSÈRIE A600 Consorcis

A608 UNITAT DOCUMENTAL A607 Expedient de constitució de consorci

A700 SUBGRUP DE SÈRIES A000 ALCALDIA

A704 SÈRIE A700 Decrets

A721 UNITAT DOCUMENTAL A704 Expedient d'aprovació de decrets

A705 UNITAT DOCUMENTAL A704 Llibre de decrets d’alcaldia

A707 SÈRIE A700 Convenis

A708 UNITAT DOCUMENTAL A707 Expedient d'aprovació de conveni

A722 UNITAT DOCUMENTAL A707 Registre de convenis

A709 SÈRIE A700 Expedients d'alcaldia

A710 UNITAT DOCUMENTAL A709 Expedient d'alcaldia

A712 SÈRIE A700 Avisos i Edictes

A713 UNITAT DOCUMENTAL A712 Expedients d’elecció de membres a tribunal de jurat 630 Destrucció total en un termini de dos anys del 

tancament de l’expedient

A714 UNITAT DOCUMENTAL A712 Anunci 30 Destrucció total

Termini: un any des de la data de publicació de 

l'anunci

A715 UNITAT DOCUMENTAL A712 Pregó

A716 UNITAT DOCUMENTAL A712 Ban

A717 UNITAT DOCUMENTAL A712 Avís

A718 UNITAT DOCUMENTAL A712 Edicte

A719 SÈRIE A700 Queixes i peticions

A720 UNITAT DOCUMENTAL A719 Expedients de queixes i suggeriments de la 

ciutadania

539 Destrucció total en un termini de dos anys i 

conservació permanent de les queixes instades 

per entitats

A723 UNITAT DOCUMENTAL A719 Expedients de sol·licitud d'informació per part de la 

ciutadania

37 Destrucció total en un termini de dos anys 

després del tancament de l'expedient. Pendent 

de publicar, citar l'acord del Ple de la 

CNAATD del 05/04/2011

B100 SUBGRUP DE SÈRIES A000 SECRETARIA

B101 SÈRIE B100 Estadístiques generals
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B102 UNITAT DOCUMENTAL B101 Estadística general

B105 UNITAT DOCUMENTAL B101 Enquestes i estudis sociològics d'opinió 606 Conservació permanent de les taules de 

resultats i de l’Informe de resultats i eliminació 

dels qüestionaris en el termini de dos anys de 

finalitzat l’estudi

B106 SÈRIE B100 Estudis i informes

B107 UNITAT DOCUMENTAL B106 Estudi

B108 UNITAT DOCUMENTAL B106 Informe

B109 SÈRIE B100 Expedients de Secretaria (expedients generals)

B110 UNITAT DOCUMENTAL B109 Expedient de secretaria

B111 UNITAT DOCUMENTAL B109 Registre d'expedients generals

B112 SÈRIE B100 Memòries municipals

B113 UNITAT DOCUMENTAL B112 Memòria de la gestió municipal

B114 SÈRIE B100 Certificacions

B115 UNITAT DOCUMENTAL B114 Certificacions

B116 UNITAT DOCUMENTAL B114 Llibre registre de certificats

B200 SÈRIE B100 Contractació pública

B223 UNITAT DOCUMENTAL B200 Expedient de contractació administrativa mitjançant 

negociat

B203 SUBSÈRIE B200 Contractació d'obres

B204 UNITAT DOCUMENTAL B203 Expedient de contractació d'obra 235 Conservació permanent dels expedients de 

contractes majors d’obres. Els expedients de 

contractes menors d’obres en edificis protegits 

es conservaran permanentment i els d’edificis 

no protegits, un termini de quinze anys; un cop 

exhaurit aquest termini, aplicació d’un mostreig 

cronològic pel qual es conservaran els 

expedients dels anys acabats en 0 i 5 fins al 

1975, i en 1 i 6 des de l’any 1981

B205 UNITAT DOCUMENTAL B203 Llibre registre de pliques

B206 SUBSÈRIE B200 Contractació de gestió de serveis públics

4



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

B207 UNITAT DOCUMENTAL B206 Expedient de contractació de gestió de servei públic 238 Conservació permanent. Eliminació total de les 

pliques no adjudicades en cas que els 

interessats hagin estat avisats de dita disposició 

al plec de clàusules o notificació pertinent

B208 SUBSÈRIE B200 Contractació de subministraments

B209 UNITAT DOCUMENTAL B208 Expedient de contractació de serveis funeraris 433 Destrucció total en un termini de cinc anys

B210 UNITAT DOCUMENTAL B208 Expedient de contractació de subministrament

B211 UNITAT DOCUMENTAL B208 Expedient de contractació administrativa de semàfors 117 Destrucció total passats quinze anys des de la 

data de tancament de l'expedient

B212 UNITAT DOCUMENTAL B208 Expedient de contractació de subministrament de 

material no inventariable

237 Conservació de la sèrie deu anys. Un cop 

exhaurit aquest termini, aplicació d’un mostreig 

cronològic pel qual es conservaran els anys 

acabats en 0 i 5 fins al 1975, i en 1 i 6 des de 

l’any 1981

B213 UNITAT DOCUMENTAL B208 Comunicat intern de comanda de material d'oficina 1 Destrucció total quan s'hagi complert la seva 

utilitat administrativa

B214 UNITAT DOCUMENTAL B208 Expedient de contractació de subministrament de 

material inventariable

236 Conservació permanent, excepte els 

subministraments que hagin estat objecte 

d’homologació, que es conservaran un termini 

de deu anys. Un cop exhaurit aquest termini, 

aplicació ’un mostreig cronològic pel qual es 

conservaran els expedients dels anys acabats en 

0 i 5 fins al 1975, i en 1 i 6 des de l’any 1981

B215 SUBSÈRIE B200 Contractació de serveis

B201 UNITAT DOCUMENTAL B200 Expedient de contracte de quantia inferior a 

18.000euros

240 En cas de tractar-se d'una contractació inferior 

a 18.000 €, es conservarà només deu anys. Un 

cop exhaurit aquest termini, aplicació d’un 

mostreig cronològic pel qual es conservaran els 

anys acabats en 0 i 5 fins al 1975, i en 1 i 6 des 

de l’any 1981

B202 UNITAT DOCUMENTAL B200 Expedient de contracte de quantia igual o superior a 

18.000euros

244 Conservació permanent
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B217 SUBSÈRIE B200 Contractació de consultoria i assistència tècnica

B218 UNITAT DOCUMENTAL B217 Expedient de contractació de consultoria i assistència 

tècnica

243 Conservació permanent

B219 UNITAT DOCUMENTAL B217 Expedient de contracte per a l'elaboració de projectes 

tècnics d'obres i instal·lacions

241 Conservació permanent

B220 SUBSÈRIE B200 Contractació de naturalesa especial

B221 UNITAT DOCUMENTAL B220 Expedient de contracte de treball específic i concret 

no habitual

242 Conservació permanent

B222 UNITAT DOCUMENTAL B220 Expedient de contracte administratiu especial 239 Conservació permanent

B300 SÈRIE B100 Arxiu Municipal

B301 UNITAT DOCUMENTAL B300 Inventari de l'arxiu municipal

B302 UNITAT DOCUMENTAL B300 Fulls de transferència de l'Arxiu Municipal

B303 UNITAT DOCUMENTAL B300 Fulls de préstec de l'Arxiu Municipal

B307 UNITAT DOCUMENTAL B300 Expedient de consulta externa de documentació 

municipal

1073 Eliminació, 1 any natural des del tancament del 

darrer expedient

B304 SÈRIE B100 Registre de parelles de fet

B305 UNITAT DOCUMENTAL B304 Registre municipal de parelles de fet 631 Conservació permanent

B306 UNITAT DOCUMENTAL B304 Expedients de sol·licitud d'inscripció al registre de 

parelles de fet

632 Destrucció total en el termini d’un any sempre 

que la inscripció hagi estat transcrita al 

Registre de parelles de fet

B400 SUBGRUP DE SÈRIES A000 SERVEIS JURÍDICS

B401 SÈRIE B400 Informes i dictàmens

B402 UNITAT DOCUMENTAL B401 Informe jurídic

B403 UNITAT DOCUMENTAL B402 Dictàmen jurídic

B404 SÈRIE B400 Expedients de causes

B405 UNITAT DOCUMENTAL B404 Expedient de procediment laboral

B406 UNITAT DOCUMENTAL B404 Expedient de procediment penal

B407 UNITAT DOCUMENTAL B404 Expedient de procediment econòmic administratiu

B408 UNITAT DOCUMENTAL B404 Expedient de procediment civil

B409 UNITAT DOCUMENTAL B404 Expedient de procediment contenciós administratiu

B410 UNITAT DOCUMENTAL B404 Expedient sobre recurs contenciós administratiu a 

sanció de trànsit

450 Destrucció total en un termini de cinc anys

B500 SUBGRUP DE SÈRIES A000 PERSONAL
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B501 SÈRIE B500 Plantilles, reglaments, convenis i calendari laboral

B502 UNITAT DOCUMENTAL B501 Expedient d’aprovació/ modificació de la plantilla 

del personal

B505 UNITAT DOCUMENTAL B501 Expedient d’aprovació/ modificació de la relació de 

llocs de treball

358 Conservació permanent de la documentació i la 

normativa interna que descriu les funcions del 

lloc de treball. Destrucció de la resta de 

documentació en un termini de cinc anys

B506 UNITAT DOCUMENTAL B501 Llibre de matrícula de personal 364 Conservació permanent

B507 SÈRIE B500 Contractació i oposicions

B508 UNITAT DOCUMENTAL B507 Expedient d’Oferta Pública d'Ocupació

B510 UNITAT DOCUMENTAL B507 Expedient per a la selecció de personal 16 Destrucció total quan siguin ferms la resolució 

de la convocatòria i el nomenament del 

personal.  Conservació permanent de les actes 

del tribunal qualificador. La documentació de 

nomenaments, juraments i presa de possessió i 

cursos complementaris de formació es 

conservaran en els expedients de personal

B511 UNITAT DOCUMENTAL B507 Expedient per a la provisió de llocs de treball 83 Conservació permanent

B540 UNITAT DOCUMENTAL B507 Expedient de selecció directa de personal al servei de 

l’Administració pública

82 Conservació permanent de tot el conjunt de 

documents del procés de selecció del personal 

contractat

B512 SÈRIE B500 Discipina i control

B513 UNITAT DOCUMENTAL B512 Expedient disciplinari 87 Destrucció total en el termini de quatre anys 

des del tancament de l’expedient i conservació 

de la notificació de la sanció definitiva si 

aquesta inclou sanció econòmica vinculada al 

procediment de constrenyiment, si és el cas, 

d’acord amb la corresponent taula d’avaluació 

documental

B514 UNITAT DOCUMENTAL B512 Llibre de visites de la inspecció de personal 365 Conservació permanent
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B515 UNITAT DOCUMENTAL B512 Expedient de sanció de falta disciplinària lleu 13 Destrucció total en el termini de quatre anys 

des del tancament de l’expedient i conservació 

de la notificació de la sanció definitiva si 

aquesta inclou sanció econòmica vinculada al 

procediment de constrenyiment, si és el cas, 

d’acord amb la corresponent taula d’avaluació 

documental

B516 SÈRIE B500 Expedients personals

B517 UNITAT DOCUMENTAL B516 Expedient personal 80 Conservació permanent

B518 UNITAT DOCUMENTAL B516 Expedient de pèrdua de la condició de funcionari

B519 UNITAT DOCUMENTAL B516 Expedient de jubilació

B520 SÈRIE B500 Situacions administratives del personal

B521 UNITAT DOCUMENTAL B520 Expedient de concessió d’excedència voluntària

B522 UNITAT DOCUMENTAL B520 Expedient d’autorització de comissió de serveis 15 Conservació en l'expedient personal

B523 UNITAT DOCUMENTAL B520 Expedient d’autorització de serveis especials 14 Conservació en l'expedient personal

B524 UNITAT DOCUMENTAL B520 Expedient de compatibilitat del personal al servei de 

l'Administració pública

88 Conservació permanent

B525 UNITAT DOCUMENTAL B520 Expedient per serveis extraordinaris 11 Destrucció total en un termini de cinc anys

B526 UNITAT DOCUMENTAL B520 Identificació del personal al servei de l'Administració 

pública (llistes de personal, targetes identificatives)

86 Destrucció total quan s'hagi exhaurit el termini 

d'ús establert

B527 UNITAT DOCUMENTAL B520 Relació d'indisposats i justificants d'absència 19 Destrucció total.

Termini: un any des de l'acabament de l'any 

natural en què s'han produït

B528 SÈRIE B500 Formació i cursos

B529 UNITAT DOCUMENTAL B528 Expedient de formació del personal 85 Destrucció total.

Termini: sis anys

B530 SÈRIE B500 Representació de personal

B531 UNITAT DOCUMENTAL B530 Expedient de negociació del conveni col·lectiu

B532 UNITAT DOCUMENTAL B530 Expedient d'eleccions sindicals

B533 SÈRIE B500 Condicions de treball

B534 UNITAT DOCUMENTAL B533 Expedient d’aprovació del calendari laboral

8



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

B535 UNITAT DOCUMENTAL B533 Fitxa de control horari 12 Destrucció total en un termini d'un any des de 

l'acabament de l'any natural en què s'han 

produït. En cas que s'apreciïn faltes 

disciplinàries, s'eliminaran un cop hagi prescrit 

la sanció

B536 UNITAT DOCUMENTAL B533 Expedient de concessió de vacances 9 Destrucció total a partir d'un any des de 

l'acabament de l'any natural en què s'han 

produït

B538 UNITAT DOCUMENTAL B533 Expedient de concessió de permís o llicències de 

personal

8 Destrucció total un cop s'hagin complert els 

terminis legals per a cada tipus de llicència o 

permís

B539 UNITAT DOCUMENTAL B533 Ubicació del personal en dependències 

administratives, inspeccions d'aquestes

21 Destrucció total.

Termini: un any des de la finalització de la seva 

utilització administrativa. En cas que s'apreciïn 

faltes disciplinàries, es destruiran un cop hagi 

prescrit la sanció

B600 SUBGRUP DE SÈRIES A000 CORRESPONDÈNCIA

B601 SÈRIE B600 Registre d'entrada

B602 UNITAT DOCUMENTAL B601 Llibre registre d'entrada de documents

B603 UNITAT DOCUMENTAL B601 Registre de control intern de documentació d'entrada 2 Destrucció total quan s'hagi complert la seva 

utilitat administrativa

B605 UNITAT DOCUMENTAL B601 Registre de control intern de documentació de 

sortida

2 Destrucció total quan s'hagi complert la seva 

utilitat administrativa

B606 SÈRIE B600 Registre de sortida

B607 UNITAT DOCUMENTAL B606 Llibre registre de sortida de documents

B608 SÈRIE B600 Correspondència entrada

B609 SÈRIE B600 Correspondència sortida

B700 SUBGRUP DE SÈRIES A000 MITJANS DE COMUNICACIÓ

B701 SÈRIE B700 Butlletí Municipal

B702 SÈRIE B700 Emissora Municipal

B703 SÈRIE B700 Televisió Municipal

B704 SUBGRUP DE SÈRIES A000 PARTICIPACIÓ CIUTADANA

B705 UNITAT DOCUMENTAL B704 Expedient de sol·licitud d’inscripció en el registre 

d'entitats i associacions del municipi
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B706 UNITAT DOCUMENTAL B704 Registre d'entitats i associacions del municipi

B708 UNITAT DOCUMENTAL B704 Expedients de participació ciutadana

B800 SUBGRUP DE SÈRIES A000 RELACIONS INSTITUCIONALS

B801 UNITAT DOCUMENTAL B800 Expedient d'agermanament

B802 UNITAT DOCUMENTAL B800 Expedient d’organització d'acte protocol·lari

B803 UNITAT DOCUMENTAL B800 Llibre de signatures

B804 UNITAT DOCUMENTAL B800 Expedient de matrimoni civil 363 Conservació permanent

C000 GRUP DE SÈRIES HISENDA

C100 SUBGRUP DE SÈRIES C000 PATRIMONI

C101 SÈRIE C100 Descripcions generals, inventaris de béns

C102 UNITAT DOCUMENTAL C101 Comprovació de l’Inventari general 42 Conservació permanent

C104 UNITAT DOCUMENTAL C101 Descripcions generals de béns 40 Conservació permanent

C105 UNITAT DOCUMENTAL C101 Expedient d'aprovació de l'inventari general de béns 40 Conservació permanent

C106 UNITAT DOCUMENTAL C101 Expedient d'aprovació de la rectificació de l'inventari 

(anual)

41 Conservació permanent

C107 UNITAT DOCUMENTAL C101 Expedient d'aprovació de la comprovació de 

l'inventari (canvi Consistori)

C108 UNITAT DOCUMENTAL C101 Expedient dels béns inventariats

C109 UNITAT DOCUMENTAL C101 Expedient d'inscripció al registre de la propietat de 

béns immobles i drets reals

43 Conservació permanent del document 

diligenciat pel Registre de la propietat (títol 

inscriptible de domini o certificat de secretaria 

de l'Ajuntament) i destrucció al cap de cinc 

anys de la resta de l'expedient

C111 SÈRIE C100 Compres i vendes de béns immobles

C112 UNITAT DOCUMENTAL C111 Adquisició de béns immobles per compravenda 96 Conservació permanent

C113 UNITAT DOCUMENTAL C111 Adquisició de béns immobles per successió testada 49 Conservació permanent

C114 UNITAT DOCUMENTAL C111 Adquisició de béns per prescripció intestada 98 Conservació permanent

C115 UNITAT DOCUMENTAL C111 Venda de béns immobles 97 Conservació permanent

C116 UNITAT DOCUMENTAL C111 Adquisició de béns immobles a títol lucratiu 48 Conservació permanent

C117 UNITAT DOCUMENTAL C111 Adquisició de béns immobles per successió 

administrativa

47 Conservació permanent

C118 SÈRIE C100 Compres i vendes de béns mobles
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C119 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient de concurs (subhasta) per l'adquisició de 

béns

C120 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'adquisició directa de béns 96 Conservació permanent

C121 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'acceptació d'herència

C122 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'adquisició de béns per successió 

intestada

45 Conservació permanent

C123 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'adquisició de béns per successió 

interadministrativa

C124 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'acceptació de llegat

C125 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'acceptació de donació

C126 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient de cessió obligatòria 46 Conservació permanent

C127 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient de cessió interadministrativa 50 Conservació permanent

C128 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'adquisició de béns per preescripció

C129 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'adquisició de béns per ocupació 

(usucapió)

C130 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient d'adquisició de béns per extinció de béns

C131 UNITAT DOCUMENTAL C118 Expedient de municipalització de bé

C132 SUBSÈRIE C100 Subhastes

C133 UNITAT DOCUMENTAL C132 Expedient de subhasta (concurs) per a l'alienació 

d'un bé

C143 UNITAT DOCUMENTAL C132 Expedient de subhasta (concurs) per a la concessió o 

arrendament de bé

C134 UNITAT DOCUMENTAL C132 Expedient de permuta de bé 54 Conservació permanent

C136 UNITAT DOCUMENTAL C132 Expedient de venda directa de parcel·la sobrera 96 Conservació permanent

C137 SÈRIE C100 Títols de nínxols de cementiri

C138 UNITAT DOCUMENTAL C137 Títols de nínxols de cementiri

C139 SÈRIE C100 Expropiacions / incautacions

C140 UNITAT DOCUMENTAL C139 Expropiacions 51 Conservació permanent

C141 UNITAT DOCUMENTAL C139 Incautacions de béns

C142 UNITAT DOCUMENTAL C139 Expedient de desnonament 53 Conservació permanent

C143 SÈRIE C100 Cessions i arrendaments de drets i béns

C144 UNITAT DOCUMENTAL C143 Expedient de cessió d'ús de béns per concessió o 

arrendament

55 Conservació permanent
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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

C145 UNITAT DOCUMENTAL C143 Expedient de cessió temporal de bé cultural moble 518 Conservació permanent

C146 UNITAT DOCUMENTAL C143 Expedient de cessió gratuïta de béns 95 Conservació permanent

C147 UNITAT DOCUMENTAL C143 Expedient d'utilització de béns immobles de 

titularitat municipal

398 Destrucció total en un termini de cinc anys

C148 SÈRIE C100 Alteració de qualificació jurídica dels béns

C149 UNITAT DOCUMENTAL C148 Expedient d'afectació 44 Eliminació total, sempre que les alteracions 

constin a l'Inventari general de béns  i no 

s'hagin produït al·legacions en el tràmit 

d'informació pública

C150 UNITAT DOCUMENTAL C148 Expedient de desafectació 44 Eliminació total, sempre que les alteracions 

constin a l'Inventari general de béns  i no 

s'hagin produït al·legacions en el tràmit 

d'informació pública

C165 UNITAT DOCUMENTAL Expedient d'alteració de la qualificació jurídica d'un 

bé

44 Eliminació total, sempre que les alteracions 

constin a l'Inventari general de béns  i no 

s'hagin produït al·legacions en el tràmit 

d'informació pública

C152 SÈRIE C100 Defensa de patrimoni

C153 UNITAT DOCUMENTAL C152 Expedient de contractació d'assegurança

C154 UNITAT DOCUMENTAL C152 Expedient de recuperació d'ofici de bé 52 Conservació permanent

C155 UNITAT DOCUMENTAL C152 Expedient informatiu sobre l'ús d'un bé de la 

Corporació

C156 UNITAT DOCUMENTAL C152 Danys al mobiliari urbà 94 Conservació de la sèrie sis anys des del 

tancament de l'expedient. Un cop exhaurit 

aquest termini, aplicació d'un mostreig 

cronològic pel qual es conservaran els anys 

acabats en 0 i 5 fins a 1980. De l'any 1981 en 

endavant es conservaran els anys acabats en 1 i 

6.

C157 UNITAT DOCUMENTAL C152 Expedient de sol·licitud d'indemnitzacions a 

particulars a causa de l'estat de la via pública

351 Destrucció total en un termini de set anys. 

Conservació permanent dels expedients que 

derivin en contenciosos administratius
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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

C158 UNITAT DOCUMENTAL C152 Expedient de responsabilitat civil i patrimonial 351 Destrucció total en un termini de set anys. 

Conservació permanent dels expedients que 

derivin en contenciosos administratius

C160 UNITAT DOCUMENTAL C152 Expedient d'embargament i traves sobre 

autoritzacions d'explotació de locals de mercats 

municipals

472 Destrucció total en un termini de cinc anys

D000 SUBGRUP DE SÈRIES C000 INTERVENCIÓ

D100 SÈRIE D000 Comptes

D101 SUBSÈRIE D100 Compte general

D102 UNITAT DOCUMENTAL D101 Expedient del compte general del pressupost especial

D103 UNITAT DOCUMENTAL D101 Expedient del compte general del pressupost 

extraordinari

D104 UNITAT DOCUMENTAL D101 Expedient del compte general del pressupost 

d'inversions

D106 UNITAT DOCUMENTAL D101 Expedient del compte general del pressupost general 581 Destrucció total en un termini de cinc anys

D107 UNITAT DOCUMENTAL D101 Expedient del compte general del pressupost ordinari

D108 UNITAT DOCUMENTAL D101 Expedient per a la liquidació del pressupost general 603 Conservació permanent

D109 SUBSÈRIE D100 Registres de manaments d'ingrés

D110 UNITAT DOCUMENTAL D109 Registre de manaments d'ingrés

D111 SUBSÈRIE D100 Manaments d'ingrés

D113 UNITAT DOCUMENTAL D111 Manaments d'ingrés 39 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de 

control extern

D114 UNITAT DOCUMENTAL D111 Manaments d’ingrés extrapressupostari 619 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de 

control extern

D115 SUBSÈRIE D100 Registres de manaments de pagament

D116 UNITAT DOCUMENTAL D115 Registre de manaments de pagament

D117 UNITAT DOCUMENTAL D115 Registre de factures

D118 SUBSÈRIE D100 Manaments de pagament
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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

D120 UNITAT DOCUMENTAL D118 Manaments de pagament 38 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de 

control extern

D121 UNITAT DOCUMENTAL D118 ADOP 38 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de 

control extern

D122 UNITAT DOCUMENTAL D118 Manaments de pagament extrapressupostari 620 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de 

control extern

D123 SUBSÈRIE D100 Llibres major/Major de comptes

D124 UNITAT DOCUMENTAL D123 Llibre major de comptes

D125 UNITAT DOCUMENTAL D123 Llibre major

D126 SUBSÈRIE D100 Llibres diaris d'intervenció/Llibre 

d'operacions/Diaris general d'operacions

D127 UNITAT DOCUMENTAL D126 Llibre diari d'intervenció

D128 UNITAT DOCUMENTAL D126 Llibre d'operacions

D129 UNITAT DOCUMENTAL D126 Llibre diari general d'operacions

D130 SUBSÈRIE D100 Llibres d'intervenció/Esborranys de despeses/Diaris 

d'intervenció de despeses/Diaris generals de 

despeses/Diaris d'operacions del pressupost de 

despeses

D131 UNITAT DOCUMENTAL D130 Llibre d'Intervenció

D132 UNITAT DOCUMENTAL D130 Llibre diari general de despeses del pressupost

D133 UNITAT DOCUMENTAL D130 Llibre d'esborranys de despeses

D134 UNITAT DOCUMENTAL D130 Llibre diari d'intervenció de despeses

D135 UNITAT DOCUMENTAL D130 Llibre diari general de despeses

D136 UNITAT DOCUMENTAL D130 Llibre diari d'operacions del pressupost de despeses

D137 SUBSÈRIE D100 Esborranys d'ingressos/Diaris d'intervenció 

d'ingressos/Diaris generals d'ingressos

D138 UNITAT DOCUMENTAL D137 Llibre d'esborranys d'ingressos

D139 UNITAT DOCUMENTAL D137 Llibre diari general d'ingressos

D140 UNITAT DOCUMENTAL D137 Llibre diari d'intervenció d'ingressos

D141 UNITAT DOCUMENTAL D137 Llibre diari general d'ingressos del pressupost
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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

D142 SUBSÈRIE D100 Llibres generals de despeses

D143 UNITAT DOCUMENTAL D142 Llibre general de despeses

D144 UNITAT DOCUMENTAL D142 Llibre general de despeses del pressupost

D145 SUBSÈRIE D100 Llibres generals de rendes i exaccions

D146 UNITAT DOCUMENTAL D145 Llibre general de rendes i exaccions

D147 UNITAT DOCUMENTAL D145 Llibre general de rendes i exaccions del pressupost

D148 SUBSÈRIE D100 Llibres d'inventaris i balanços

D149 UNITAT DOCUMENTAL D148 Llibre de balanços

D150 UNITAT DOCUMENTAL D148 Llibre d'inventaris i balanços

D151 UNITAT DOCUMENTAL D148 Llibre d'inventaris

D152 SUBSÈRIE D100 Llibres de VIAP/Llibres majors de conceptes no 

pressupostaris

D153 UNITAT DOCUMENTAL D152 Llibre dels valors independents i auxiliars del 

pressupost (VIAP)

D154 UNITAT DOCUMENTAL D152 Llibre major de conceptes no pressupostaris

D155 SUBSÈRIE D100 Llibres de comptes corrents per conceptes del 

pressupost/Llibres majors del pressupost d'ingressos 

i despeses

D156 UNITAT DOCUMENTAL D155 Llibre major del pressupost d'ingressos i despeses

D157 UNITAT DOCUMENTAL D155 Llibre de comptes corrents per conceptes del 

pressupost d'ingressos i despeses

D158 SUBSÈRIE D100 Llibres auxiliars d'ingressos

D159 UNITAT DOCUMENTAL D158 Llibre auxiliar d'ingressos

D160 SUBSÈRIE D100 Llibres auxiliars de despeses

D161 UNITAT DOCUMENTAL D160 Llibre auxiliar de despeses

D162 SUBSÈRIE D100 Llibres auxiliars i subauxiliars

D163 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre subauxiliar d'ingressos

D164 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre auxiliar

D165 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre subauxiliar

D166 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre regulador de despeses

D167 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre subauxiliar de comptes corrents per conceptes 

i partides

D168 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre subauxiliar de despeses
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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

D169 UNITAT DOCUMENTAL D162 Llibre regulador d'ingressos

D200 SÈRIE D000 Pressupostos municipals

D201 SUBSÈRIE D200 Pressupost ordinari

D202 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient d'habilitació de crèdit del pressupost 

ordinari

D203 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient d'habilitació de crèdit del pressupost 

general

604 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió del Compte General a la 

Sindicatura de Comptes

D204 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient d'aprovació del pressupost general 602 Conservació permanent

D205 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient de suplement de crèdit del pressupost 

ordinari

D206 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient de suplement de crèdit del pressupost 

general

604 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió del Compte General a la 

Sindicatura de Comptes

D207 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient d'aprovació del pressupost ordinari

D208 UNITAT DOCUMENTAL D201 Expedient de reintegrament de pressupost corrent 486 Destrucció total en un termini de cinc anys

D209 SUBSÈRIE D200 Pressupost extraordinari / Pressupost d'inversions

D210 UNITAT DOCUMENTAL D209 Expedient de suplement de crèdit del pressupost

D211 UNITAT DOCUMENTAL D209 Expedient d'aprovació del pressupost extraordinari

D212 UNITAT DOCUMENTAL D209 Expedient d'aprovació del pressupost d'inversions

D213 UNITAT DOCUMENTAL D209 Expedient de suplement de crèdit del pressupost

D214 UNITAT DOCUMENTAL D209 Expedient d'habilitació de crèdit del pressupost 

extraordinari

D215 SUBSÈRIE D200 Pressupost especial

D216 UNITAT DOCUMENTAL D215 Expedient d'aprovació del pressupost especial

D217 SUBSÈRIE D200 Pressupost refós

D218 UNITAT DOCUMENTAL D217 Expedient d'aprovació del pressupost refós

D219 SUBSÈRIE D200 Pressupost addicional

D220 UNITAT DOCUMENTAL D219 Expedient d'aprovació del pressupost addicional

D300 SÈRIE D000 Endeutament
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CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

D306 UNITAT DOCUMENTAL D300 Expedient de sol·licitud de préstec 634 Destrucció total en el termini de sis anys des de 

la data de remissió del Compte General de 

l’exercici de cancel·lació del crèdit a la 

Sindicatura de Comptes

D307 UNITAT DOCUMENTAL D300 Operacions de crèdit de tresoreria 635 Destrucció total en el termini de sis anys des de 

la data de remissió del Compte General de 

l’exercici de cancel·lació del crèdit a la 

Sindicatura de Comptes

D308 SÈRIE D300 Expedient de participació de tributs estatals i 

autonòmics

D400 SÈRIE D000 Subvencions

D401 SUBSÈRIE D400 Subvencions per a l'Ajuntament

D402 UNITAT DOCUMENTAL D401 Expedient de sol·licitud de subvenció 743 conservació permanent de les subvencions 

nominatives. Conservació permanent del 

projecte i la

memòria de les subvencions de lliure 

concurrència, sempre que n’hi hagi. Destrucció 

de la resta de

documentació de les subvencions de lliure 

concurrència. Sis anys des de la remissió del 

Compte General a la Sindicatura de Comptes, o 

un termini superior si

s’estableix a les bases de la convocatòria com a 

període d’inspecció i auditoria
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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

D403 UNITAT DOCUMENTAL D401 Expedient de sol·licitud de subvenció al Pla únic 

d'obres i serveis (PUOSC)

743 conservació permanent de les subvencions 

nominatives. Conservació permanent del 

projecte i la

memòria de les subvencions de lliure 

concurrència, sempre que n’hi hagi. Destrucció 

de la resta de

documentació de les subvencions de lliure 

concurrència. Sis anys des de la remissió del 

Compte General a la Sindicatura de Comptes, o 

un termini superior si

s’estableix a les bases de la convocatòria com a 

període d’inspecció i auditoria

D404 UNITAT DOCUMENTAL D401 Expedient de sol·licitud per les subvenció al Pla 

dacció local (PAL)

743 conservació permanent de les subvencions 

nominatives. Conservació permanent del 

projecte i la

memòria de les subvencions de lliure 

concurrència, sempre que n’hi hagi. Destrucció 

de la resta de

documentació de les subvencions de lliure 

concurrència. Sis anys des de la remissió del 

Compte General a la Sindicatura de Comptes, o 

un termini superior si

s’estableix a les bases de la convocatòria com a 

període d’inspecció i auditoria

D405 SUBSÈRIE D400 Subvencions a particulars atorgades per l'Ajuntament

D406 UNITAT DOCUMENTAL D405 Expedient de sol·licitud de subvenció a entitat del 

municipi atorgada per l'Ajuntament

745 En el cas de les subvencions de lliure 

concurrència adjudicades, conservació 

permanent del projecte, la memòria i les actes 

d’avaluació, sempre que n’hi hagi i destrucció 

de la resta de documentació

D407 UNITAT DOCUMENTAL D405 Expedient de sol·licitud de subvenció nominativa de 

Benestar i Família atorgada per l'Ajuntament

745 conservació permanent de les subvencions 

nominatives

D500 SÈRIE D000 Informes i estadístiques financeres
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CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

D501 UNITAT DOCUMENTAL D500 Informe financer i econòmic

D502 UNITAT DOCUMENTAL D500 Estadística de la vida local

D503 UNITAT DOCUMENTAL D500 Estadística del Servei d'informació econòmica 

municipal (SIEM)

E000 SUBGRUP DE SÈRIES C000 TRESORERIA

E002 SÈRIE E000 Caixa

E005 SUBSÈRIE E002 Llibres de caixa

E004 UNITAT DOCUMENTAL E005 Llibres d'actes d'arqueig

E006 UNITAT DOCUMENTAL E005 Llibre de caixa 588 Conservació permanent

E010 UNITAT DOCUMENTAL E005 Diari de caixa de recaptació 582 Destrucció total en un termini de cinc anys

E013 UNITAT DOCUMENTAL E005 Llibres diari d'ingressos i despeses de dipositaria

E015 UNITAT DOCUMENTAL E005 Llibres d'arqueig diari

E017 UNITAT DOCUMENTAL E005 Llibres auxiliar de comptes corrents bancaris

E029 SUBSÈRIE E002 Caixes i bancs. Comptes corrents

E020 UNITAT DOCUMENTAL E029 Comprovant i extracte bancari 278 Documentació de treball. Destrucció total una 

un any després de l'enviament de la liquidació 

del pressupost a la Sindicatura de Comptes 

E021 UNITAT DOCUMENTAL E029 Llibreta d'estalvis del compte bancari de l'ajuntament

E022 UNITAT DOCUMENTAL E029 Matrius de talonaris de xecs dels comptes bancaris 

de l'Ajuntament

Conservació permanent

E019 UNITAT DOCUMENTAL E029 Ordres de transferència bancària 744 Destrucció total a partir dels 18 mesos des de la 

finalització de l'exercici corresponent

E023 SUBSÈRIE E002 Liquidació d'impostos

E024 UNITAT DOCUMENTAL E023 Liquidació de l'Impost del valor afegit (IVA)

E026 UNITAT DOCUMENTAL E023 Liquidació de l'Impost Rendiment Persones Físiques 

(IRPF)

E027 UNITAT DOCUMENTAL E023 Liquidació del cànon de l'aigua i d'infraestructures 

hidràuliques

E028 UNITAT DOCUMENTAL E023 Declaracions i autoliquidacions de l’impost 

municipal de publicitat

313 Destrucció total en un termini de cinc anys

E031 SÈRIE E000 Retribucions i previsió social

E032 SUBSÈRIE E031 Nòmines
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E033 UNITAT DOCUMENTAL E032 Llibre de nòmines

E034 UNITAT DOCUMENTAL E032 Fulls de nòmina 284 Destrucció total als cinc anys

E035 UNITAT DOCUMENTAL E032 Nòmines 286 Conservació permanent dels llistats de vaga, els 

llistats de variacions de nòmina i els alfabètics 

de juny i desembre i la destrucció de la resta 

quan se n’hagi exhaurit la utilitat administrativa

E036 UNITAT DOCUMENTAL E032 Expedient mensual de nòmines 285 Destrucció total quan se n’hagi exhaurit la 

utilitat administrativa

E037 UNITAT DOCUMENTAL E032 Certificat anual de l'Impost Rendiment Persones 

Físiques (IRPF)

Destrucció total un any després. Resolució de 

la CNAATD de 25 de març de 1999.

E038 UNITAT DOCUMENTAL E032 Fitxa d'incidència en la nòmina

E039 UNITAT DOCUMENTAL E032 Expedient de concessió de bestreta 10 Destrucció total als cinc anys del tancament de 

l’expedient

E040 UNITAT DOCUMENTAL E032 Indemnització per raons de servei 249 Destrucció total als cinc anys del tancament de 

l’expedient

E041 UNITAT DOCUMENTAL E032 Retencions judicials 356 Destrucció total en un termini de quinze anys 

des de la data de l’últim pagament

E042 UNITAT DOCUMENTAL E032 Domiciliació bancària de la nòmina 281 Destrucció total quan sigui substituïda per la 

nova domiciliació bancària

E043 UNITAT DOCUMENTAL E032 Prima d'assistència i puntualitat 20 Destrucció total al cap d'un any des de 

l'acabament de l'any natural en què s'ha produït. 

Si hi ha reclamació, es comptarà des de la 

resolució d'aquesta

E048 SUBSÈRIE E031 Règim general de la Seguretat Social

E049 UNITAT DOCUMENTAL E048 TC1 i TC2 283 Destrucció total als cinquanta-tres anys de la 

data del document

E050 UNITAT DOCUMENTAL E048 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social 355 Destrucció total en un termini de deu anys

E051 SUBSÈRIE E031 Assistència sociosanitària

E054 UNITAT DOCUMENTAL E051 Expedient de sol·licitud d'ajut social 109 Destrucció total sis anys des de la remissió del 

compte general a la Sindicatura de Comptes

E055 UNITAT DOCUMENTAL E051 Pòlissa d'assistència sanitària
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E056 UNITAT DOCUMENTAL E051 Volant d'assistència sanitària

E057 UNITAT DOCUMENTAL E051 Llibre d'actes de la Comissió d'ajuda familiar

E058 UNITAT DOCUMENTAL E051 Receptes de l'assistència medicofarmacèutica 353 Destrucció total en un termini d’un any. 

Destrucció total dels resums mensuals en un 

termini de cinc anys

E059 UNITAT DOCUMENTAL E051 Baixa i alta per incapacitat laboral transitòria (ILT) 18 Destrucció total als cinc anys del tancament de 

l’expedient

E060 UNITAT DOCUMENTAL E051 Caixa Municipal de Previsió

E061 SÈRIE E000 Recaptació

E062 SUBSÈRIE E061 Expedients d'apremi i executòries

E063 UNITAT DOCUMENTAL E062 Expedient d'apremi

E064 UNITAT DOCUMENTAL E062 Llistat d'executòries

E065 UNITAT DOCUMENTAL E062 Expedient d'embargament

E066 SUBSÈRIE E061 Liquidacions, plecs de càrrec

E067 UNITAT DOCUMENTAL E066 Relació certificada de deutors

E068 UNITAT DOCUMENTAL E066 Liquidació d'ingrés directe

E072 UNITAT DOCUMENTAL E066 Expedient de contret

E073 UNITAT DOCUMENTAL E066 Expedient de bonificació

E074 UNITAT DOCUMENTAL E066 Notificació de liquidació tributària per ingrés directe 277 Destrucció total als cinc anys del pagament o 

anul·lació de la liquidació notificada

E075 UNITAT DOCUMENTAL E066 Expedient general de constrenyiment sobre patrimoni 

individual

35 Destrucció total als sis anys del tancament de 

l’expedient

E076 UNITAT DOCUMENTAL E066 Talons de càrrec 278 Destrucció total als cinc anys

E077 UNITAT DOCUMENTAL E066 Expedient de liquidació tributària per ingrés directe 

(aprovació i anul·lació)

276 Destrucció total als cinc anys de l’aprovació o 

anul·lació del càrrec

E078 UNITAT DOCUMENTAL E066 Expedients d’ajornaments de pagaments de deutes 

tributaris

580 Destrucció total en un termini de cinc anys des 

de la data de pagament o d’anul·lació

E079 UNITAT DOCUMENTAL E066 Expedients de fraccionament de pagaments de deutes 

tributaris

584 Destrucció total en un termini de cinc anys des 

de la data de la baixa o de l’anul·lació

E080 UNITAT DOCUMENTAL E066 Ordres de domiciliació bancària 585 Destrucció total en un termini de quatre anys 

des de la data de pagament o d’anul·lació

E081 UNITAT DOCUMENTAL E066 Càrrecs domiciliats a entitats bancàries 587 Destrucció total en el termini d’un any

E082 SUBSÈRIE E061 Fallits i baixes
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E083 UNITAT DOCUMENTAL E082 Expedient de fallit

E084 UNITAT DOCUMENTAL E082 Expedient de baixa de recaptació

E085 UNITAT DOCUMENTAL E082 Relació de valor-certificat de descobert

E088 UNITAT DOCUMENTAL E082 Càrrecs i dates 583 Destrucció total en un termini de cinc anys

E089 SUBSÈRIE E061 Comunicació de recaptació

E090 UNITAT DOCUMENTAL E089 Informe de gestió de recaptació

E091 UNITAT DOCUMENTAL E089 Comunicat de recaptació

E094 UNITAT DOCUMENTAL E089 Resums comptables 586 Destrucció total un cop l’Ajuntament hagi 

aprovat el compte general

E095 SUBSÈRIE E061 Llistes cobratòries

E096 UNITAT DOCUMENTAL E095 Llistes cobratòries

E097 SUBSÈRIE E061 Llibres de comptes corrents de recaptació en període 

voluntari i executiu

E098 UNITAT DOCUMENTAL E097 Llibre de comptes corrents de recaptació en període 

voluntari

E099 UNITAT DOCUMENTAL E097 Llibre de comptes corrents de recaptació en període 

executiu

E100 SUBSÈRIE E061 Registres de recaptació

E101 UNITAT DOCUMENTAL E100 Registres de recaptació

E102 SUBSÈRIE E061 Embargament

E103 UNITAT DOCUMENTAL E102 Expedient d’embargament

E104 UNITAT DOCUMENTAL E102 Expedient de devolució d'ingrés indegut 24 Destrucció total en un termini de cinc anys

E106 SUBSÈRIE E061 Inspecció tributària

E107 UNITAT DOCUMENTAL E106 Expedients sancionadors per infraccions tributàries 487 Destrucció total en el termini de quatre anys 

des del tancament de l’expedient i conservació 

de la notificació de la sanció definitiva si 

aquesta inclou sanció econòmica vinculada al 

procediment de constrenyiment, si és el cas, 

d’acord amb la corresponent taula d’avaluació 

documental

E108 UNITAT DOCUMENTAL E106 Expedient d'inspecció tributària 22 Destrucció total en un termini de cinc anys

F000 SUBGRUP DE SÈRIES C000 FISCALITAT

F005 SÈRIE F000 Impostos municipals i estatals

F015 SUBSÈRIE F005 Cadastre
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F016 UNITAT DOCUMENTAL F015 Cadastre

F038 SUBSÈRIE F005 Impost de Béns Immobles (IBI rústica)

F039 UNITAT DOCUMENTAL F038 Expedient d'alta a l'impost de béns immobles rústics

F040 UNITAT DOCUMENTAL F038 Expedient de rectificació a l'impost de béns 

immobles

322 Destrucció total en un termini de cinc anys

F041 UNITAT DOCUMENTAL F038 Expedient de baixa a l'impost de béns immobles 

rústics

F042 UNITAT DOCUMENTAL F038 Padró de l'Impost de béns immobles rústics

F061 SUBSÈRIE F005 Impost de béns immobles (IBI urbana)

F062 UNITAT DOCUMENTAL F061 Expedient de rectificació a l'impost de béns 

immobles (IBI urbana)

F063 UNITAT DOCUMENTAL F061 Expedient d'alta a l'impost de béns immobles (IBI 

urbana)

F064 UNITAT DOCUMENTAL F061 Expedient de baixa a l'impost de béns immobles (IBI 

urbana)

F065 UNITAT DOCUMENTAL F061 Expedient de canvi de titularitat de l'IBI

F066 UNITAT DOCUMENTAL F061 Expedient d’exempció o bonificació al pagament de 

l'IBI

F067 UNITAT DOCUMENTAL F061 Relació d’exempció o bonificació al pagament de 

l'IBI

193 Destrucció total als cinc anys de la data de 

tancament de l’expedient

F068 UNITAT DOCUMENTAL F061 Liquidació/Autoliquidació de l'Impost de béns 

immobles (IBI)

F070 UNITAT DOCUMENTAL F061 Padró de l'Impost de béns immobles urbans

F071 UNITAT DOCUMENTAL F061 Recurs ordinari a l'impost sobre béns immobles 194 Conservació durant cinc anys des del tancament 

de l’expedient. Un cop exhaurit aquest termini, 

aplicació d’un mostreig sistemàtic de quatre 

expedients de cada 100. Es conservaran els 

expedients 1, 25, 75, etc.. dels anys que es 

conservi el padró de l’impost sobre béns 

immobles i els expedients que derivin en 

recursos contenciosos administratius

F072 SUBSÈRIE F005 Plusvàlues

23



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

F073 UNITAT DOCUMENTAL F072 Expedient de plusvàlua 600 Destrucció total en un termini de sis anys des 

de la data de remissió del Compte General a la 

Sindicatura de Comptes. Conservació dels 

expedients referits a habitatges de protecció 

oficial mentre aquesta qualificació sigui vigent 

i destrucció als sis anys de la seva 

desqualificació

F074 UNITAT DOCUMENTAL F072 Registre d'expedients de plusvàlues Conservació permanent

F075 UNITAT DOCUMENTAL F072 Recursos ordinaris en relació a l’impost sobre 

l’increment del valor dels terrenys urbans

601 Destrucció total en un termini des sis anys des 

de la data de remissió del Compte General a la 

Sindicatura de Comptes. Conservació dels 

expedients referits a habitatges de protecció 

oficial mentre aquesta qualificació sigui vigent 

i destrucció als sis anys de la seva 

desqualificació

F087 SUBSÈRIE F005 Impost d'activitats econòmiques (IAE)

F088 UNITAT DOCUMENTAL F087 Expedient d'alta a l'impost d'activitats econòmiques 321 Destrucció total en un termini de cinc anys

F089 UNITAT DOCUMENTAL F087 Expedient de baixa a l'impost d'activitats 

econòmiques

321 Destrucció total en un termini de cinc anys

F090 UNITAT DOCUMENTAL F087 Padró de l'impost d'activitats econòmiques 189 Conservació de la sèrie durant quinze anys des 

de la data d’acabament de la recaptació 

voluntària. Un cop exhaurit aquest termini, 

aplicació d’un mostreig cronològic pel qual es 

conservaran els anys acabats en 1 i 6, així com 

el primer any d’aplicació de l’impost (1992). 

Conservació dels padrons ordenats per 

contribuents i per epígrafs d’activitats

F091 UNITAT DOCUMENTAL F087 Expedient de rectificació a l'impost d'activitats 

econòmiques

321 Destrucció total en un termini de cinc anys

24



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

F092 UNITAT DOCUMENTAL F087 Expedient bonificació al pagament de l'IAE 190 Destrucció total als cinc anys d’haver perdut 

vigència l’exempció de l’impost, o del 

tancament de l’expedient en el cas de 

bonificació

F093 UNITAT DOCUMENTAL F087 Relació de bonificació al pagament de l'IAE 190 Destrucció total als cinc anys d’haver perdut 

vigència l’exempció de l’impost, o del 

tancament de l’expedient en el cas de 

bonificació

F094 UNITAT DOCUMENTAL F087 Liquidació/Autoliquidació de l'Imposts d'activitats 

econòmiques (IAE)

F095 UNITAT DOCUMENTAL F087 Recurs ordinari a l'impost sobre activitats 

econòmiques

191 Conservació durant cinc anys des del tancament 

de l’expedient. Un cop exhaurit aquest termini, 

aplicació d’un mostreig sistemàtic de quatre 

expedients de cada 100. Es conservaran els 

expedients 1, 25, 75, etc.. dels anys que es 

conservi el padró de l’impost sobre activitats 

econòmiques i els expedients que derivin en 

recursos contenciosos administratius

F118 SUBSÈRIE F005 Impost sobre vehicles de tracció mecànica (IVTM)

F119 UNITAT DOCUMENTAL F118 Exempcions i bonificacions de l'impost sobre 

vehicles de tracció mecànica

196 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació de 

l’impost.

F120 UNITAT DOCUMENTAL F118 Canvis de domicili referits al padró de l'impost sobre 

vehicles de tracció mecànica

72 Destrucció total, sempre que es conservi el 

padró de l'impost sobre vehicles de tracció 

mecànica. Termini: 5 anys

F121 UNITAT DOCUMENTAL F118 Expedient de baixa a l'impost de circulació de 

vehicles de tracció mecànica

71 Destrucció total, sempre que es conservi el 

padró de l'impost sobre vehicles de tracció 

mecànica. Termini: cinc anys

F122 UNITAT DOCUMENTAL F118 Expedient de rectificació a l'impost de circulació de 

vehicles de tracció mecànica
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F123 UNITAT DOCUMENTAL F118 Padró de l'impost de circulació de vehicles de tracció 

mecànica

195 Conservació de la sèrie durant quinze anys des 

de la finalització de la recaptació voluntària de 

l’impost. Un cop exhaurit aquest termini, 

aplicació d’un mostreig cronològic pel qual es 

conservaran els padrons dels anys acabats en 0 

i 5, ordenats per interessats i per matrícules, des 

de l’any 1967 fins el 1975. De l’any 1981 en 

endavant es conservaran els acabats en 1 i 6.

F124 UNITAT DOCUMENTAL F118 Expedient d'alta a l'impost de circulació de vehicles 

de tracció mecànica

70 Destrucció total, sempre que es conservi el 

padró de l'impost sobre vehicles de tracció 

mecànica. Termini: cinc anys

F125 UNITAT DOCUMENTAL F118 Expedient de rectificació a l'impost de vehicles de 

tracció mecànica

F126 UNITAT DOCUMENTAL F118 Expedient de baixa a l'impost de vehicles de tracció 

de tracció mecànica

71 Destrucció total, sempre que es conservi el 

padró de l'impost sobre vehicles de tracció 

mecànica. Termini: cinc anys

F127 UNITAT DOCUMENTAL F118 Liquidació/Autoliquidació de l'Impost de vehicles de 

tracció mecànica (IVTM)

F128 UNITAT DOCUMENTAL F118 Transferència de vehicles en relació amb el padró de 

l'impost sobre vehicles de tracció mecànica

69 Destrucció total, sempre que es conservi el 

padró de l'impost sobre vehicles de tracció 

mecànica. Termini: cinc anys

F129 UNITAT DOCUMENTAL F118 Recursos ordinaris a l’impost sobre vehicles de 

tracció mecànica

197 Conservació durant cinc anys des del tancament 

de l’expedient. Un cop exhaurit aquest termini, 

aplicació d’un mostreig sistemàtic de quatre 

expedients de cada 100. Es conservaran els 

expedients 1, 25, 75, etc.. dels anys que es 

conservi el padró de l’impost sobre vehicles de 

tracció mecànica i els expedients que derivin en 

recursos contenciosos administratius

F130 SUBSÈRIE F005 Arbittris
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F131 UNITAT DOCUMENTAL F130 Recurs ordinari als tributs o arbitris amb finalitats no 

fiscals

271 Destrucció total als cinc anys. Conservació dels 

expedients que derivin en recursos 

contenciosos administratius

F132 UNITAT DOCUMENTAL F130 Modificació dels padrons de tributs o arbitris amb 

finalitat no fiscal

270 Destruccio total als cinc anys

F133 UNITAT DOCUMENTAL F130 Padró de tributs o arbitris amb finalitat no fiscal 268 Conservació permanent dels padrons ordenats 

per interessat

F134 UNITAT DOCUMENTAL F130 Expedient d'arbitris sobre edificacions deficient 119 Destrucció total, sempre que es conservi el 

padró d'arbitris sobre construcció deficient.

F138 SÈRIE F000 Contribucions especials

F139 UNITAT DOCUMENTAL F138 Expedient d'imposició de contribució especial 134 Conservacio permanent

F140 SÈRIE F000 Drets, taxes i preus públics

F141 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'atorgament de llicència d'obertura 

d'establiment / Taxa per la prestació dels serveis 

d'injtervenció administrativa en l'activitat dels 

ciutadans i les empreses a través del sotmetiment a 

prèvia llicència, comunicació prèvia o declaració 

responsable i pels controls posteriors a l'inici de les 

activitats

F142 UNITAT DOCUMENTAL F140 Impost municipal sobre construccions, instal·lacions 

i obres

F143 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de servei de competència municipal que siguin 

especialment motivats per a la celebració 

d'espectacles públics, grans transports o pas de 

caravanes

F145 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de servei de prevenció i extinció d'incendis

F149 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de concessió de llicencies d'autotaxi i altres 

vehicles de lloguer

F152 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per parades, barraques, casetes de venda, 

espectacles o atraccions situats en terrenys d'ús 

públic i indústries del carrer i ambulants i rodatges 

cinematogràfics

F153 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'utilització de columnes, rètols i altres 

instal·lacions anàlogues per exhibició d'anuncis
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F158 UNITAT DOCUMENTAL F140 Preu públic

F161 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per l'ocupació de terrenys d'ús públic amb 

mercaderies, material de construcció, runes, tanques, 

puntals, estintols, bastides i altres anàlogues

F170 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'entrada de vehicles a través de les voreres

F171 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'assistència i estància en residència d'avis, 

guarderia o alberg

F172 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'ocupació de terrenys d'ús públic amb 

mercaderies, materials de construcció o runes

F178 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'estacionament de vehicles de tracció 

mecànica a les vies públiques municipals

F179 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de servei de clavegueram / Taxa de 

clavegueram

207 Conservació durant quinze anys de la sèrie 

ordenada per interessats i carrers. Un cop 

exhaurit aquest termini, conservació dels 

documents dels anys acabats en 0 i 5 fins al 

1975, i en 1 i 6 des de l’any 1981.

F182 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de cementiri municipal 211 Conservació de la sèrie ordenada per interessats 

durant quinze anys. Un cop exhaurit aquest 

termini conservació dels documents dels anys 

acabats en 0 i 5 fins al 1975, i en 1 i 6 des de 

l’any 1981

F183 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de distribució de gas, electricitat i aigua / Taxa 

per subministrament d'aigua potable

F184 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa de recollida d'escombraries / Taxa per la 

prestació del servei de gestió de residus municipals

215 Conservació de la sèrie ordenada per interessats 

i carrers durant quinze anys. Un cop exhaurit 

aquest termini conservació dels documents dels 

anys acabats en 0 i 5 fins al 1975, i en 1 i 6 des 

de l’any 1981

F187 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per l'expedició de documents administratius

F188 UNITAT DOCUMENTAL F140 Liquidació/Autoliquidació de taxa
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F189 UNITAT DOCUMENTAL F140 Expedient d’exempció o bonificació al pagament de 

taxes

269 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació del tribut

F190 UNITAT DOCUMENTAL F140 Relació d’exempció o bonificació al pagament de 

taxes

269 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació del tribut

F193 UNITAT DOCUMENTAL F140 Expedients de publicitat. Anuncis transitoris 128 Destrucció total als cinc anys de la data de  

tancament de l'expedient

F194 UNITAT DOCUMENTAL F140 Padró de l’impost municipal sobre publicitat 204 Conservació permanent

F195 UNITAT DOCUMENTAL F140 Exempcions i bonificacions de la taxa pel servei de 

clavegueram

208 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació de la taxa

F196 UNITAT DOCUMENTAL F140 Modificacions del padró de la taxa del servei de 

clavegueram

209 Destrucció total als cinc anys

F197 UNITAT DOCUMENTAL F140 Recursos ordinaris a la taxa pel servei de 

clavegueram

210 Destrucció total als cinc anys. Conservació dels 

expedients que derivin en contenciosos 

administratius

F198 UNITAT DOCUMENTAL F140 Exempcions i bonificacions de la taxa del servei de 

conservació e cementiris

212 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació de la taxa

F199 UNITAT DOCUMENTAL F140 Modificacions del padró de la taxa del servei de 

conservació de cementiris

213 Destrucció total als cinc anys

F200 UNITAT DOCUMENTAL F140 Recursos ordinaris a la taxa del servei de conservació 

cementiris

214 Destrucció total als cinc anys. Conservació dels 

expedients que derivin en contenciosos 

administratius

F201 UNITAT DOCUMENTAL F140 Exempcions i bonificacions de la taxa del servei de 

recollida d’escombraries

216 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació de la taxa.

F202 UNITAT DOCUMENTAL F140 Modificacions del padró de la taxa del servei de 

recollida d’escombraries

217 Destruccio total als cinc anys

F203 UNITAT DOCUMENTAL F140 Recursos ordinaris a la taxa del servei de recollida 

d’escombraries

218 Destrucció total als cinc anys. Conservació dels 

expedients que derivin en contenciosos 

administratius
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F204 UNITAT DOCUMENTAL F140 Padrons de taxes o de preus públics per la utilització 

privativa o l’aprofitament especial de béns públics i 

per la prestació de serveis o realització d’activitats

272 Conservació dels padrons ordenats per persones 

dels anys acabats en 0 i en 5 fins l’any 1975 i 

dels anys acabats en 1 i en 6 a partir de l’any 

1981, i l’eliminació de la resta als quinze anys 

de la finalització de l’exercici fiscal.

F205 UNITAT DOCUMENTAL F140 Exempcions i bonificacions de les taxes o dels preus 

públics per la utilització privativa o l’aprofitament 

especial de béns públics i per la prestació de serveis

273 Destrucció total als cinc anys de l’extinció de la 

vigència de l’exempció o bonificació de la taxa 

o del preu públic

F206 UNITAT DOCUMENTAL F140 Modificacions de les taxes o dels preus públics per la 

utilització privativa o l’aprofitament especial de béns 

públics i per la prestació de serveis o realització 

d’activitats

274 Destrucció totals als cinc anys

F207 UNITAT DOCUMENTAL F140 Recursos ordinaris a les taxes o als preus públics per 

la utilització privativa o l’aprofitament especial de 

béns públics i per la prestació de serveis

275 Destrucció total als cinc anys. Conservació dels 

expedients que derivin en recursos 

contenciosos administratius

F210 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per l'enganxament de vehicles perquè estan 

abandonats a les vies públiques, mal aparcats o per 

altres causes, i pel trasllat i per la permanència al 

dipòsit municipal

F211 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa pel servei de mercat

F212 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa d'atorgament de llicència urbanística

F214 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per la prestació de servei de l'escola bressol

F215 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per la prestació de servei d'ensenyament a 

l'escola de música

F216 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per la utilització privativa de dependències 

municipals

F217 UNITAT DOCUMENTAL F140 Taxa per aprofitament especial a favor d'empreses 

explotadores de serveis de subministrament d'interès 

general

G000 GRUP DE SÈRIES PROVEÏMENTS

G200 SUBGRUP DE SÈRIES G000 SERVEI D'AIGÜES
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G201 UNITAT DOCUMENTAL G200 Expedient de gestió del servei d'aigua

G202 UNITAT DOCUMENTAL G200 Expedient d'inscripció de pou de captació i 

autorització d'instal·lació d'elevació

G203 UNITAT DOCUMENTAL G200 Relació de pous del municipi

G205 SÈRIE G200 Contractació d'aigües (concessió)

G207 UNITAT DOCUMENTAL G205 Expedient de legalització de pou

G209 UNITAT DOCUMENTAL G205 Legalització del servei d'aigüa municipal

G211 SUBSÈRIE G210 Contractes del servei municipal d'aigua

G212 UNITAT DOCUMENTAL G211 Registre d'usuaris del servei d'aigua

G213 UNITAT DOCUMENTAL G211 Expedient de contractació de subministrament 

d'aigua

G215 UNITAT DOCUMENTAL G214 Expedient d'aprovació de tarifes d'aigua

G218 SUBSÈRIE G210 Comptes del Servei d'aigües

G219 UNITAT DOCUMENTAL G218 Expedient del compte del servei d'aigua

G220 SÈRIE G200 Informes sobre abastament aigua potable

G221 UNITAT DOCUMENTAL G220 Informe sobre abastament aigua potable

G300 SUBGRUP DE SÈRIES G000 MERCATS I FIRES

G304 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient de recuperació de l'autorització 

d'explotació de locals de mercats municipals

470 Destrucció total en un termini de cinc anys. No 

aplicar als expedients de mercat setmanal

G305 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient de canvi de titularitat de l'autorització 

d'explotació de locals de mercats municipals

471 Destrucció total en un termini de cinc anys. No 

aplicar als expedients de mercat setmanal

G302 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient de modificació de l'autorització 

d'explotació o de l'espai de locals de mercats 

municipals

469 Destrucció total en un termini de cinc anys. No 

aplicar als expedients de mercat setmanal

G306 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient d'adjudicació de l'autorització d'explotació 

de locals de mercats municipals

468 Destrucció total en un termini de cinc anys des 

de l’adjudicació. No aplicar als expedients de 

mercat setmanal

G307 UNITAT DOCUMENTAL G300 Llibre registre de concessions administratives de 

mercats municipals

467 Conservació permanent

G308 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient sancionador en matèria de mercats 

municipals

485 Destrucció total en un termini de cinc anys. No 

aplicar als expedients de mercat setmanal
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G317 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient d'organització de fires 293 Destrucció total en un termini de cinc anys. 

S'aplica la mateixa taula als codis L209 i N109

G318 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient de recuperació de llicència de parada de 

mercat no sedentari

G319 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient de canvi de titularitat de mercat no 

sedentari

G320 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient de modificació de mercat no sedentari

G321 UNITAT DOCUMENTAL G300 Expedient d'adjudicació de llicència de mercat no 

sedentari

G313 SUBGRUP DE SÈRIES G000 Atenció al consumidor

G314 UNITAT DOCUMENTAL G313 Expedient d'atenció al consumidor

G315 UNITAT DOCUMENTAL G313 Expedient d'arbitratge i mediació en matèria de 

consum

439 Destrucció total en un termini de set anys

G316 UNITAT DOCUMENTAL G313 Expedient de queixa i reclamació sobre consum 473 Destrucció total en un termini de cinc anys

H000 SUBGRUP DE SÈRIES G000 Transport públic

H100 SÈRIE H000 Gestió del transport públic

H101 UNITAT DOCUMENTAL H100 Expedient de transport públic

H102 UNITAT DOCUMENTAL H100 Expedient de llicència de transport públic de viatgers

H104 UNITAT DOCUMENTAL H100 Expedient de reclamacions d'usuaris dels transports 

públics

125 Conservació permanent

H105 UNITAT DOCUMENTAL H100 Estadístiques de transport de viatgers 315 Destrucció total als cinc anys sempre que es 

conservi el corresponent document 

recapitulatiu

H107 UNITAT DOCUMENTAL H100 Expedient de sol.licitud de circulació de transport 

interurbà

124 Destrucció total en un termini de cinc anys

H201 UNITAT DOCUMENTAL H200 Registre de transport públic

H301 UNITAT DOCUMENTAL H300 Expedient de llicència de taxi

I000 GRUP DE SÈRIES BENEFICÈNCIA I ASSISTÈNCIA SOCIAL

I100 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Centres assistencials i de beneficència

I101 SÈRIE I100 Residència Geriàtrica Municipal

I102 UNITAT DOCUMENTAL I101 Expedient de bonificació de dependència de la quota 

mensual de la Residència Geriàtrica
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I103 UNITAT DOCUMENTAL I101 Sol·licitud de plaça al Centre de dia

I105 UNITAT DOCUMENTAL I101 Expedient individual d'intern de la Residència 

Geriàtrica

I155 UNITAT DOCUMENTAL I101 Expedient d'actes de les reunions del Pla Individual 

d'Atenció Interdisciplinari (PIAI)

I164 UNITAT DOCUMENTAL I101 Registre d'interns de la Residència Geriàtrica 1390 Conservació permanent

I106 SÈRIE I100 Casal d'avis

I107 UNITAT DOCUMENTAL I106 Expedient de gestió del casal d'avis

I151 SÈRIE I100 Centre obert d'Infants i Adolescents

I152 UNITAT DOCUMENTAL I151 Expedient individual del Centre Obert d'Infants i 

Adolescents

I153 UNITAT DOCUMENTAL I151 Registre del Centre Obert d'Infants i Adolescents

I154 UNITAT DOCUMENTAL I151 Expedient d'actes de les reunions amb el Centre 

Obert d'Infants i Adolescents

I108 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Beneficència

I109 UNITAT DOCUMENTAL I108 Expedient individual de sol·licitud d'accés al banc 

d'aliments de la Creu Roja

I110 UNITAT DOCUMENTAL I108 Expedient individual del Menjador Social

I111 UNITAT DOCUMENTAL I108 Expedient individual de sol·licitud dels serveis de 

beneficiència de Càritas

I127 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Assitència social i sanitària

I128 SÈRIE I127 Atenció Social

I129 UNITAT DOCUMENTAL I128 Expedient general de Serveis Socials 1409 Destrucció total de la documentació produïda a 

partir de l’any 1982, en un termini de cinc anys 

des de l’extinció dels efectes del títol, tant 

d’alta com de renovació

I104 UNITAT DOCUMENTAL I128 Expedient de petició d'informes puntuals no 

vinculats a un procediment

I130 UNITAT DOCUMENTAL I128 Expedient individual del servei d'Orientació Jurídica

I131 UNITAT DOCUMENTAL I128 Expedients d'elaboració i gestió del Taller de la 

Memòria

I165 UNITAT DOCUMENTAL I128 Expedient de mediació entre particulars

I166 UNITAT DOCUMENTAL I128 Expedient de sol·licitud d'incapacitació judicial

33



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

I132 SÈRIE I127 Concessió d'ajuts

I133 UNITAT DOCUMENTAL I132 Expedient de sol·licitud de títol de família nombrosa

I134 UNITAT DOCUMENTAL I132 Expedient de sol·licitud de prestacions econòmiques 

d'urgència

I135 UNITAT DOCUMENTAL I132 Expedient de sol·licitud d'ajuts i prestacions 

econòmiques per a persones amb discapacitat

I167 UNITAT DOCUMENTAL I132 Expedient de sol·licitud d'ajuts i prestacions 

econòmiques per a persones amb dependència

I136 UNITAT DOCUMENTAL I132 Sol·licitud d'ajudes a la Generalitat per a gent gran

I137 UNITAT DOCUMENTAL I132 Sol·licitud d'ajut personalitzat a l'allotjament/ 

Expedient de sol·licitud de prestacions d'especial 

urgència d'habitatge

I138 UNITAT DOCUMENTAL I132 Expedient de sol·licitud d'habitatge socials d'estada 

limitada i compartida

I150 UNITAT DOCUMENTAL I132 Expedient de sol·licitud de concessió de prestació no 

contributiva

I139 SÈRIE I127 Gestió de l'assistència sociosanitària

I140 UNITAT DOCUMENTAL I139 Expedient d'actes de les reunions amb el Centre 

d'Atenció Primària Sanitària

I148 UNITAT DOCUMENTAL I139 Sol·licitud de derivació al Centre Universitari de la 

Visió

I149 UNITAT DOCUMENTAL I139 Sol·licitud del servei de teleassistència i del servei 

d'atenció domiciliària

I156 SÈRIE I127 Atenció a la infància i a l'adolescència

I157 UNITAT DOCUMENTAL I156 Expedient d'actes de les reunions amb el Centre de 

Salut Mental Infantil i Juvenil (CSMIJ)

I158 UNITAT DOCUMENTAL I156 Expedient d'actes de les reunions amb l'Equip 

d'Atenció a la Infància i Adolescència

I159 UNITAT DOCUMENTAL I156 Expedient d'actes de les reunions amb centres 

educatius

I160 UNITAT DOCUMENTAL I156 Expedient d'actes de la Xarxa d'infancia adolescència 

i família

34



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

I161 UNITAT DOCUMENTAL I156 Expedient de sol·licitud d'Informe de derivació de la 

Direcció General d'Atenció a la Infància i a 

l'Adolescència

I162 UNITAT DOCUMENTAL I156 Expedient d'actuació contra l'absentisme escolar

I200 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Actuacions contra l'atur laboral

I201 UNITAT DOCUMENTAL I200 Expedient d'orientació professional

I202 UNITAT DOCUMENTAL I200 Expedient individual del pla d'ocupació

I203 UNITAT DOCUMENTAL I200 Cens d'aturats

I204 UNITAT DOCUMENTAL I200 Cens d'obrers

I205 UNITAT DOCUMENTAL I200 Expedient de selecció de personal per a programes 

ocupacionals

I206 UNITAT DOCUMENTAL I200 Expedient personal del Programa d'Inserció 

Sociolaboral

440 Conservació permanent. Destrucció total dels 

documents referents a la identificació personal 

quan s’hagi acabat la seva utilitat 

administrativa

I207 UNITAT DOCUMENTAL I200 Sol.licitud de treball (borsa de treball) 137 Destrucció total als dos anys

I208 UNITAT DOCUMENTAL I200 Sol·licitud de prestació de la renda mínima d'inserció 

(PIRMI)

733 sis anys des de la remissió del Compte General 

a la Sindicatura de Comptes de l’exercici en 

què s’ha

extingit el dret d’ajut

I209 UNITAT DOCUMENTAL I200 Expedient de demanda d'ocupació

I210 UNITAT DOCUMENTAL I200 Expedient d'ofertes de treball

I300 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Juntes i Comissions, Patronats, Junta local de 

Reformes Socials

I309 UNITAT DOCUMENTAL I300 Actes i expedients de les sessions de coordinació de 

Serveis Socials

1454 Conservació Permanent

I400 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Cooperació i solidaritat

I401 UNITAT DOCUMENTAL I400 Expedient de cooperació i solidaritat

I500 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Immigració

I501 UNITAT DOCUMENTAL I500 Expedient de sol·licitud de reagrupament familiar 662 Destrucció total en un any

I502 UNITAT DOCUMENTAL I500 Acta de la Comissió local d'immigració

I503 UNITAT DOCUMENTAL I500 Informes d’arrelament social 663 Destrucció total en un any

I505 UNITAT DOCUMENTAL I500 Retorn voluntari d'immigrants des de Catalunya

I506 UNITAT DOCUMENTAL I500 Sol·licitud de certificat d'integració social
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I600 SUBGRUP DE SÈRIES I000 Violència de gènere

I601 UNITAT DOCUMENTAL I000 Expedient d'atenció contra la violència de gènere 1459 Conservació permanent

J000 GRUP DE SÈRIES SANITAT

J100 SUBGRUP DE SÈRIES J000 Cementiri i serveis funeraris

J101 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedient de canvi de titularitat de sepultures 426 Destrucció total en el termini de quatre anys 

des del tancament de l’expedient

J102 UNITAT DOCUMENTAL J100 Registre de títols de nínxols de cementiri 434 Conservació permanent

J103 UNITAT DOCUMENTAL J100 Registre de nínxols del cementiri

J104 UNITAT DOCUMENTAL J100 Registre d'arrendament i concessió de nínxols

J105 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedient de trasllat de restes

J106 UNITAT DOCUMENTAL J100 Registre d'inhumacions 435 Conservació permanent

J107 UNITAT DOCUMENTAL J100 Títol del cementiri

J108 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedient d'exhumació i inhumació de cadàver 431 Destrucció total en un termini de cinc anys

J109 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedient de desnonament de sepultures de lloguer 426 destrucció total en el termini de quatre anys des 

del tancament de l’expedient

J110 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedients d’inhumació i incineració de cadàvers 427 destrucció total en el termini de quatre anys des 

del tancament de l’expedient

J111 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedient de desnonament de sepultures de propietat 426 destrucció total en el termini de quatre anys des 

del tancament de l’expedient

J112 UNITAT DOCUMENTAL J100 Expedient d'autorització d'enterrament de cadàver 427 destrucció total en el termini de quatre anys des 

del tancament de l’expedient

J113 UNITAT DOCUMENTAL J100 Llibre registre d'exhumacions i trasllat de cadàvers 437 Conservació permanent

J114 UNITAT DOCUMENTAL J100 Llibre registre de concessions temporals de 

sepultures

438 Conservació permanent

J115 UNITAT DOCUMENTAL J100 Llibre registre d'incineracions de cadàvers 436 Conservació permanent

J300 SUBGRUP DE SÈRIES J000 Inspecció sanitària. Laboratori municipal

J302 UNITAT DOCUMENTAL J300 Expedient d'anàlisi d'aigua

J304 UNITAT DOCUMENTAL J300 Acta d'inspecció d'aliments

J305 UNITAT DOCUMENTAL J300 Comunicat d'inspecció d'aliments
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J306 UNITAT DOCUMENTAL J300 Expedient d'inspecció de control alimentari 361 Destrucció total en el termini d’un any dels 

expedients que no han generat un procés 

sancionador i conservació permanent dels 

expedients que han derivat en un procediment 

sancionador

J307 UNITAT DOCUMENTAL J300 Expedient sancionador de control alimentari 362 Destrucció total en el termini d’un any dels 

expedients que no han generat un procés 

sancionador i conservació permanent dels 

expedients que han derivat en un procediment 

sancionador

J309 SÈRIE J300 Control sanitari i atència sanitària de la ciutadania

J308 UNITAT DOCUMENTAL J309 Expedient de campanyes de control sanitari de la 

població

J310 UNITAT DOCUMENTAL J309 Control i prevenció de consum de drogues

J311 UNITAT DOCUMENTAL J309 Expedient de campanya de vacunació

J312 UNITAT DOCUMENTAL J309 Expedient de revisió mèdica escolar

J318 UNITAT DOCUMENTAL J309 Expedient d'atenció psicològica

J313 SÈRIE J300 Control de plagues

J314 UNITAT DOCUMENTAL J313 Expedient de petició de control i extermini de 

plagues

J315 SÈRIE J300 Denúncies per infracció sanitària

J316 UNITAT DOCUMENTAL J315 Expedient de denúncia per infracció sanitària

J317 UNITAT DOCUMENTAL J315 Expedient de denúncia d'higiene d'habitatge 312 Conservació permanent

J600 SUBGRUP DE SÈRIES J000 Inspecció veterinàira

J605 SÈRIE J600 Cens i identificació veterinària

J606 UNITAT DOCUMENTAL J605 Cens i identificació d'animals de companyia

J607 UNITAT DOCUMENTAL J605 Registre de gossos perillosos

J608 UNITAT DOCUMENTAL J605 Cens de vacunació canina

J609 UNITAT DOCUMENTAL J605 Expedient de sol·licitud d'alta al registre de gossos 

perillosos

J900 SUBGRUP DE SÈRIES J000 Neteja viària, recollida i tractament de residus sòlids

J901 UNITAT DOCUMENTAL J900 Comunicat de recollida i trasllat de residus sòlids 1485 Destrucció total a l'any després del tancament 

de l'exercici
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J902 UNITAT DOCUMENTAL J900 Expedient de recollida d'escombraries 25 Destrucció total als cinc anys després del 

tancament de l'expedient

J903 UNITAT DOCUMENTAL J900 Expedient de remeses i regularització de recollida 

obligatòria d'escombraries (habitatges)

26 Destrucció total als cinc anys després del 

tancament de l'expedient

J904 UNITAT DOCUMENTAL J900 Expedient de clausura d'abocador incontrolat de 

residus

K000 GRUP DE SÈRIES OBRES I URBANISME

K200 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Planejament i gestió urbanística

K201 SÈRIE K200 Pla General d'Ordenació Urbana

K204 UNITAT DOCUMENTAL K201 Expedient del pla general d'ordenació urbanística 

municipal/pla d'ordenació urbanística municipal 

(PGOUM/POUM)

68 Permanent

K205 SÈRIE K200 Normes subsidiàries i complementàries, ordenances 

d'edificació

K209 UNITAT DOCUMENTAL K205 Expedient de les normes subsidiàries i 

complementàries

91 Permanent

K207 UNITAT DOCUMENTAL K205 Expedient de projecte de delimitació de sòl urbà

K213 UNITAT DOCUMENTAL K205 Expedient de programa d'actuació urbanística

K210 SÈRIE K200 Plans especials

K215 UNITAT DOCUMENTAL K210 Expedient d'aprovació de pla especial 89 Permanent

K216 UNITAT DOCUMENTAL K210 Expedient de pla especial de millora urbana (PEMU)

K217 UNITAT DOCUMENTAL K210 Expedient de pla especial de reforma interior (PERI)

K218 SÈRIE K200 Plans parcials

K220 UNITAT DOCUMENTAL K218 Expedient d'aprovació de pla parcial 90 Permanent

K221 SÈRIE K200 Estudis de detall / Projecte de millora urbana

K223 UNITAT DOCUMENTAL K221 Expedient d'estudi de detall / projecte de millora 

urbana

103 Permanent

K224 SÈRIE K200 Projectes d'urbanització

K225 UNITAT DOCUMENTAL K224 Expedient de projecte d'urbanització

K249 SÈRIE K200 Plans directors municipals

K252 UNITAT DOCUMENTAL K249 Expedient de plan director municipal

K254 SÈRIE K200 Planejament supramunicipal
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K255 UNITAT DOCUMENTAL K254 Expedient de pla supramunicipal

K227 SÈRIE K200 Correspondència urbanisme

K228 SÈRIE K200 Serveis tècnics

K229 SUBSÈRIE K228 Informes i estudis

K230 UNITAT DOCUMENTAL K229 Informe tècnic o estudis previs per a particulars

K231 UNITAT DOCUMENTAL K229 Estudi urbanístic

K253 UNITAT DOCUMENTAL K229 Plànols topogràfics 1496 Permanent

K232 SUBSÈRIE K228 Registre de carrers

K233 UNITAT DOCUMENTAL K232 Expedient d'aprovació del registre de carrers/ 

Nomenclàtor de carrers

349 Permanent

K234 UNITAT DOCUMENTAL K232 Expedient d'aliniació i rasant

K235 SUBSÈRIE K228 Certificacions urbanístiques

K236 UNITAT DOCUMENTAL K235 Expedient de qualificació urbanística 79 Destrucció total. 1 any

K237 UNITAT DOCUMENTAL K235 Expedient de certificat d'aprofitament urbanístic

K238 UNITAT DOCUMENTAL K235 Expedient de cèdula urbanística

K239 SUBSÈRIE K228 Inventari de camins

K240 SÈRIE K200 Valoracions

K241 UNITAT DOCUMENTAL K240 Expedient de valoració

K242 SÈRIE K228 Projectes de reparcel·lació

K243 UNITAT DOCUMENTAL K242 Expedient de projecte de reparcel·lació i 

compensació

K245 SÈRIE K200 Polígon d'actuació urbanística

K246 UNITAT DOCUMENTAL K245 Expedient de canvi de sistema d'actuació

K247 UNITAT DOCUMENTAL K245 Expedient d'aprovació de delimitació de polígon

K248 UNITAT DOCUMENTAL K245 Expedient de delimitació de polígon

K256 UNITAT DOCUMENTAL K245 Expedient d'execució de polígon

L100 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Obres d'infraestructura

L101 SÈRIE L100 Obres generals d'infraestructura i urbanització

L102 UNITAT DOCUMENTAL L101 Projecte d'obres d'infrastructura i urbanització 92 Permanent

L103 SÈRIE L100 Canalització d'aigües, pous

L104 UNITAT DOCUMENTAL L103 Projecte de canalització d'aigua, pou

L105 SÈRIE L100 Clavegueram

L106 UNITAT DOCUMENTAL L105 Projecte de depuradora i col·lector

L107 UNITAT DOCUMENTAL L105 Projecte de clavegueram
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L108 SÈRIE L100 Pavimentació i voreres

L109 UNITAT DOCUMENTAL L108 Projecte de pavimentació i voreres

L110 SÈRIE L100 Semàfors i senyalització

L111 UNITAT DOCUMENTAL L110 Projecte de semàfors i senyalització

L112 UNITAT DOCUMENTAL L110 Expedient de direccionalitat i ordenació del trànsit 442 Destrucció total en un termini de cinc anys

L113 UNITAT DOCUMENTAL L110 Expedient de sol·licitud de senyalització viària 116 Destrucció total en un termini de cinc anys

L114 UNITAT DOCUMENTAL L110 Expedient de sol·licitud d'instal·lació o de 

modificació de mobiliari urbà de transport públic de 

superfície

126 Destrucció total en un termini de cinc anys

L115 UNITAT DOCUMENTAL L110 Expedient de sol·licitud d'instal·lació, modificació i 

manteniment de la xarxa semafòrica

443 Destrucció total en un termini de cinc anys

L116 SÈRIE L100 Enllumenat

L117 UNITAT DOCUMENTAL L116 Projecte d'enllumenat

L118 SÈRIE L100 Gas

L119 UNITAT DOCUMENTAL L118 Projecte d'instal·lació de gas

L120 SÈRIE L100 Comunicacions: camins, carreteres, ponts, ports

L121 UNITAT DOCUMENTAL L120 Projecte de vies de comunicació, camí, carretera, 

pont, port

L122 SÈRIE L100 Jardins, parcs, arbrat i platges

L123 UNITAT DOCUMENTAL L122 Projecte de jardí, parc, arbrat i platja

L124 SÈRIE L100 Telecomunicacions

L125 UNITAT DOCUMENTAL L124 Projecte de telecomunicacions

L126 SÈRIE L100 Electrificació

L127 UNITAT DOCUMENTAL L126 Projecte d'electrificació

L128 SÈRIE L100 Abocadors i deixalleries

L129 UNITAT DOCUMENTAL L128 Projecte d'abocador i deixalleria

L130 SÈRIE L100 Projectes d'obra d'infraestructura supramunicipals

L131 UNITAT DOCUMENTAL L130 Expedient d'aprovació de projecte d'obra 

d'infraestructura supramunicipals

L200 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Vialitat

L201 SÈRIE L200 Llicències d'ocupació espais públics

L202 UNITAT DOCUMENTAL L201 Expedients d’establiments de zones d’estacionament 399 Destrucció total en un termini de cinc anys
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L207 UNITAT DOCUMENTAL L201 Sol·licitud de targetes d'aparcament per persones 

amb discapacitat

L204 UNITAT DOCUMENTAL L201 Expedient de col·locació de marquesina i tenderol

L207 UNITAT DOCUMENTAL L201 Expedient de llicència de construcció de guals 105 Eliminació total en el moment de la supressió 

de la llicència del gual i sempre que es conservi 

el padró de guals.

L208 UNITAT DOCUMENTAL L201 Registre de llicència de guals 1521 Conservació permanent

L206 UNITAT DOCUMENTAL L201 Expedient d'instal·lació de rètol i publicitat 128 Destrucció total als cinc anys de la data de  

tancament de l'expedient.

L209 UNITAT DOCUMENTAL L201 Expedient de sol·licitud d'autorització de 

retransmissions audiovisuals en la via pública

293 Destrucció total als 5 anys. S'aplica la mateixa 

taula als codis G317 i L210

L210 UNITAT DOCUMENTAL L201 Expedient de permís temporal d'ocupació via pública 293 Destrucció total als 5 anys. S'aplica la mateixa 

taula als codis L209 i G317

L300 SUBGRUP DE SÈRIES K000 IMMOBLES I EQUIPAMENTS MUNICIPALS

L301 UNITAT DOCUMENTAL L300 Expedient de construcció d'immobles i equipaments 

municipals

65 Permanent

L302 UNITAT DOCUMENTAL L300 Expedients de control de les tasques de manteniment 

dels immobles municipals 

148 Destrucció total als cinc anys, sempre que 

s'hagi omplert el L302 Registre de tasques de 

manteniment d'immobles municipals i espais 

públics

L303 UNITAT DOCUMENTAL L300 Registre de tasques de manteniment d'immobles 

municipals i espais públics

N100 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Obres de particulars i serveis

N102 SUBSÈRIE N101 Llicències d'obres majors

N103 UNITAT DOCUMENTAL N102 Expedient de llicència d'obra major 67 Conservació permanent. Destrucció als tres 

mesos del tancament de l’expedient del Pla de 

Seguretat i Salut i substitució a l’expedient per 

un certificat on consti si es tractava d’un 

Projecte o d’un Estudi i el nom i els cognoms 

de la persona tècnica que n’és l’autora.

N104 UNITAT DOCUMENTAL N102 Expedient de retorn de fiança d'obra

N105 UNITAT DOCUMENTAL N102 Expedient de pròrroga de llicència d'obra
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N106 UNITAT DOCUMENTAL N102 Registre de llicències d'obres particulars

N107 SUBSÈRIE N101 Llicències d'obres menors

N108 UNITAT DOCUMENTAL N107 Expedient de llicència d'obra menor 66 Eliminació al cap de deu anys de la concessió 

de la llicència i conservació de les 

intervencions realitzades en edificis protegits o 

catalogats

N130 UNITAT DOCUMENTAL N107 Expedient de llicència d'ocupació de domini públic 

marítim-terrestre

N110 UNITAT DOCUMENTAL N107 Expedient d'autorització no subjecta a llicència

N112 UNITAT DOCUMENTAL N107 Expedient de sol·licitud de tanques o fitons 114 Destrucció total als 5 anys

N113 UNITAT DOCUMENTAL N107 Expedient de permís d'obres i instal·lació d'elements 

ornamentals a les sepultures

432 Conservació permanent. Destrucció total en un 

termini de deu anys dels expedients referits a 

nínxols

N114 SÈRIE N100 Llicències de parcel.lació

N115 UNITAT DOCUMENTAL N114 Expedient de llicència de parcel·lació, segregació o 

divisió horitzontal

104 Conservació permanent

N111 SUBSÈRIE N116 Habitabilitat

N128 UNITAT DOCUMENTAL N127 Expedient de llicència de primera ocupació d'edifici 

o instal·lació / Expedient de renovació de llicència 

d'ocupació d'edifici o d'instal·lació

N134 UNITAT DOCUMENTAL N127 Expedient sol·licitud de certificat per la tramitació de 

la cèdula d'habitabilitat

79 Destrucció total. 1 any

N116 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Disciplina i control urbanístic / Protecció de la 

legalitat

N117 UNITAT DOCUMENTAL N116 Expedient d'infracció ambiental 100 Conservació permanent

N118 UNITAT DOCUMENTAL N116 Expedient d'infracció d'activitats recreatives 101 Conservació permanent

N119 UNITAT DOCUMENTAL N116 Expedient de disciplina urbanística 99 Conservació permanent dels expedients 

relacionats amb obres majors. Destrucció total 

al cap de 10 anys del tancament de l'expedient, 

dels d'obres menors, exceptuant en aquest cas 

els expedients relacionats amb infraccions 

sobre els edificis protegits o catalogats, que 

seran de conservació permanent
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N120 UNITAT DOCUMENTAL N116 Registre municipal de solars sense edificar

N121 SÈRIE N116 Expedients de declaració de ruïna

N122 UNITAT DOCUMENTAL N120 Expedient de declaració de ruïna

N123 UNITAT DOCUMENTAL N120 Expedient contradictori de declaració de ruïna 102 Conservació permanent

O100 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Activitats classificades ambientals i obertura 

d'establiments

O101 SÈRIE O100 Llicències d'activitats

O102 UNITAT DOCUMENTAL O101 Registre de llicències d'activitats industrials

O103 UNITAT DOCUMENTAL O101 Expedient de llicència d'activitat industrial / 

'Expedient de llicència ambiental (annex II i II.2)

63 Conservació permanent

O104 UNITAT DOCUMENTAL O101 Expedient d'autorització ambiental (annex I)

O105 UNITAT DOCUMENTAL O101 Expedient de comunicació ambiental (annex III.I)

O106 UNITAT DOCUMENTAL O101 Expedient de comunicació d'habitatge d'ús turístic

O107 UNITAT DOCUMENTAL O101 Llicència d'activitat complementària

O108 SÈRIE O100 Obertura d'establiments innocus

O109 UNITAT DOCUMENTAL O108 Expedient de llicència d'activitat comercial / ' 

Llicència municipal d'obertura (annex IV)

64 Conservació permanent

O110 UNITAT DOCUMENTAL O108 Expedient de comunicació d'activitat innòcua (annex 

III.II)

O111 SÈRIE O100 Activitats recreatives o espectacles

O112 UNITAT DOCUMENTAL O111 Expedient de llicència d'activitat recreativa o 

espectacle

O113 UNITAT DOCUMENTAL O111 Expedient d'autorització d'activitat recreativa o 

espectacle

O114 UNITAT DOCUMENTAL O111 Expedient de comunicació d'activitat recreativa o 

espectacle

O115 UNITAT DOCUMENTAL O111 Llicència d'activitat de caràcter extraordinari

O116 SÈRIE O100 Activitats de règim especial

O117 UNITAT DOCUMENTAL O116 Expedient de llicència d'activitats per establiments de 

règim especial

N129 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Promoció de l'habitatge. Habitatges de promoció 

municipal

N130 UNITAT DOCUMENTAL N129 Projecte d'habitatge de promoció municipal
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N131 UNITAT DOCUMENTAL N129 Expedient de sol·licitud d'habitatge en règim de 

lloguer

500 Destrucció total des del  moment que la 

sol·licitud deixa d'integrar la llista activa de 

sol·licituds d'habitatge

N132 UNITAT DOCUMENTAL N129 Expedient d'adquisició d'habitatge de promoció 

pública

516 Destrucció total en un termini de 15 anys

N133 UNITAT DOCUMENTAL N129 Registre de sol·licitud d'habitatges de promoció 

pública

488 Llibre de registre de paper. Informació 

registrada: número d’expedient, nom del 

sol·licitant, adreça del sol·licitant, data de 

presentació de la sol·licitud, estat civil, estat 

laboral cobrament o no de subsidi d’atur, 

situació de residència en l’habitatge actualment 

ocupat, nombre de persones a la família i altres 

observacions

N135 UNITAT DOCUMENTAL N129 Actes de la Comissió d'Habitatge 1543 Conservació permanent de les actes, en paper. 

La documentació de treball es considera 

d'eliminació: convocatòries, esborranys, etc. La 

documentació annexa a cada proposta, 

juntament amb una còpia de l'acta, cal 

incorporar-la a l'expedient pertinent.

K253 SUBGRUP DE SÈRIES K000 Juntes i Comissions municipals

K254 SÈRIE K253 Comissió d'Obres, Urbanisme i Serveis

K255 UNITAT DOCUMENTAL K254 Actes de la Comissió d'Obres, Urbanisme i Serveis

K256 UNITAT DOCUMENTAL K254 Expedients de les sessions de la Comissió d'Obres, 

Urbanisme i Serveis

K257 SÈRIE K253 Comissió del nomenclàtor de carrers

K258 UNITAT DOCUMENTAL K257 Expedient de la Comissió del nomenclàtor de carrers 1546 Conservació

K259 UNITAT DOCUMENTAL K257 Actes de la Comissió del nomenclàtor de carrers

K260 SÈRIE K253 Comissió del Patrimoni Arquitectònic

K261 UNITAT DOCUMENTAL K260 Expedient de la Comissió del Patrimoni 

Arquitectònic

K262 UNITAT DOCUMENTAL K260 Actes de la Comissió del Patrimoni Arquitectònic
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K263 SUBGRUP DE SÈRIES K000 BRIGADA MUNICIPAL

K264 UNITAT DOCUMENTAL K263 Comunicats de treball de la brigada municipal 1550 Eliminar una vegada s'ha elaborat la memòria 

anual

R000 GRUP DE SÈRIES SEGURETAT PÚBLICA

R102 SUBGRUP DE SÈRIES R000 R102 Policia municipal

R105 UNITAT DOCUMENTAL R102 R105 Informe

R106 UNITAT DOCUMENTAL R102 R106 Denúncia

R107 UNITAT DOCUMENTAL R102 R107 Notificació judicial

R108 UNITAT DOCUMENTAL R102 R108 Registre de citacions judicials a agents de la 

policia local

529 Destrucció total en un termini de 2 anys

R109 UNITAT DOCUMENTAL R102 R109 Llibre registre d'atestats de la guàrdia urbana 267 Conservació permanent

R110 UNITAT DOCUMENTAL R102 R110 Expedient d'atestat de la policia local 266 Destrucció total als deu anys, sempre i quan es 

conservin els corresponents llibres de registre

R111 UNITAT DOCUMENTAL R102 R111 Llibre registre d'objectes perduts 17 Destrucció total als dos anys del tancament de 

cada llibre i conservació d'un llibre de mostra 

cada cinc anys

R112 UNITAT DOCUMENTAL R102 R112 Minutes de la policia local per actuacions com 

a policia judicial

528 Destrucció total en un termini de 5 anys

R113 UNITAT DOCUMENTAL R102 R113 Expedients d’intervencions i comisos de la 

policia local

530 Destrucció total en un termini de cinc anys

R138 UNITAT DOCUMENTAL R102 R138 Informes contingents de la policia local 

sol·licitats per altres administracions públiques

386 Destrucció total en un termini de cinc anys

R114 SÈRIE R102 R114 Comunicats

R115 UNITAT DOCUMENTAL R114 R115 Comunicat de serveis

R116 UNITAT DOCUMENTAL R114 R116 Comunicat de subscripcions anuals pel 

sosteniment de la Guàrdia Civil

R118 SÈRIE R102 R118 Permisos de conducció de motocicletes

R119 UNITAT DOCUMENTAL R120 R119 Permís de conducció de motocicletes

R120 SÈRIE R102 R120 Robatoris i desperfectes
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R121 UNITAT DOCUMENTAL R120 R121 Expedients de procediments sancionadors 517 Cal separar els procediments sancionadors 

abreujats, als quals s'aplica una disposició 

específica: Destrucció total en un termini de 5 

anys des de la data de tancament de l'expedient

R122 SÈRIE R102 R122 Control del trànsit

R123 UNITAT DOCUMENTAL R122 R123 Expedients sancionadors en matèria de trànsit i 

circulació de vehicles a motor

29 Destrucció total en un termini cinc anys des del 

tancament de l'expedient

R124 UNITAT DOCUMENTAL R122 R124 Informes tècnics d'accidents de trànsit 123 Destrucció total en un termini de dos anys

R125 UNITAT DOCUMENTAL R122 R125 Expedient de comunicat d'accident de 

circulació de vehicles municipals

441 Destrucció total en un termini de dos anys

R126 UNITAT DOCUMENTAL R122 R126 Expedient d'autorització de pràctiques de 

conducció de vehicles

115 Destrucció total passats quinze anys

R127 UNITAT DOCUMENTAL R122 R127 Expedient de reserva d'estacionament 120 Destrucció total.

Termini de cinc anys des de la data de 

tancament de l'expedient

R128 UNITAT DOCUMENTAL R122 R128 Expedient de sol·licitud de circulació de 

vehicles especials

118 Destrucció total passats cinc anys des de la data 

de tancament de l'expedient

R129 UNITAT DOCUMENTAL R122 R129 Expedient informatiu sobre acotats de les 

instal·lacions dels serveis de circulació

360 Destrucció total en un termini de cinc anys

R130 UNITAT DOCUMENTAL R122 R130 Expedient de retirada de vehicle per la grua 

municipal

388 Destrucció total en un termini de cinc anys

R131 UNITAT DOCUMENTAL R122 Document de control i informació de l'activitat diària 

desenvolupada per la guàrdia urbana en la via 

pública

34 Destrucció total, sempre que la informació 

bàsica hagi estat recollida en memòries, 

estadístiques o altres documents recapitulatius 

d'aquestes activitats, elaborats per la mateixa 

Guàrdia Urbana o la unitat responsable d'aquest 

servei del corresponent ajuntament.

Termini: un any, des de l'elaboració del 

document recapitulatiu

R132 UNITAT DOCUMENTAL R122 R132 Expedient de retirada de vehicle abandonat 387 Destrucció total en un termini de cinc anys
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R133 UNITAT DOCUMENTAL R122 R133 Expedient de sanció per ocupació de la via 

pública

294 Destrucció total als 5 anys

R134 UNITAT DOCUMENTAL R122 R134 Registre de talls de trànsit 524 Destrucció total en un termini de cinc anys

R135 UNITAT DOCUMENTAL R122 R135 Expedients d’autorització d’operacions de 

càrrega i descàrrega

525 Destrucció total en un termini de cinc anys

R136 UNITAT DOCUMENTAL R122 R136 Registre d’immobilitzacions de vehicles 526 Destrucció total en un termini de cinc anys

R137 UNITAT DOCUMENTAL R122 R137 Registre de vehicles abandonats en la via 

pública

527 Destrucció total en un termini de quinze anys

R200 SUBGRUP DE SÈRIES R000 R200 Presó. Dipòsit municipal de detinguts

R201 UNITAT DOCUMENTAL R200 R201 Acta de visita a la presó

R202 UNITAT DOCUMENTAL R200 R202 Registre de la població penal

R203 UNITAT DOCUMENTAL R200 R203 Expedient personal de pres

R400 SUBGRUP DE SÈRIES R000 R400 CONTROL D'ARMES

R401 UNITAT DOCUMENTAL R400 R401 Expedient de llicència d'arma

R402 UNITAT DOCUMENTAL R400 R402 Registre d'armes

R800 SUBGRUP DE SÈRIES R000 Protecció civil. Actuació ciutadana

R801 UNITAT DOCUMENTAL R800  Acta de la Comissió Local de Protecció Civil

R803 UNITAT DOCUMENTAL R800 Expedient de protecció civil

R901 UNITAT DOCUMENTAL R900 R901 Pla d'emergència municipal 466 Destrucció total en un termini de quatre anys 

des de l’entrada en vigor del nou Pla 

d’emergència municipal

R700 SUBGRUP DE SÈRIES R000 R700 Juntes i comissions municipals

R702 UNITAT DOCUMENTAL R700 R702 Acta de la Comissió Municipal de Seguretat 

Pública

R706 UNITAT DOCUMENTAL R700 R706 Expedient de la Comissió municipal de 

seguretat pública

S000 GRUP DE SÈRIES SERVEIS MILITARS

S103 SUBGRUP DE SÈRIES S000 Quintes, allistaments, lleves forçoses i prestació 

substitutòria

S104 SÈRIE S103 Expedients generals de quintes

S105 UNITAT DOCUMENTAL S104 Expedient general de lleves 514 Destrucció total en un termini de cinc anys i 

conservació permanent de l'acta de tancament 

definitiu de l'allistament

S106 UNITAT DOCUMENTAL S104 Llibre registre de lleves 513 Conservació permanent
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S107 SÈRIE S103 Expedients individuals

S108 UNITAT DOCUMENTAL S107 Expedient individual 515 Destrucció total en un termini de cinc anys. 

Conservació permanent dels expedients 

anteriors a l'any 1946

S117 SÈRIE S103 Reserva

S118 UNITAT DOCUMENTAL S117 Fitxa de reservista

S119 UNITAT DOCUMENTAL S117 Declaració jurada

S120 UNITAT DOCUMENTAL S117 Incidències

S121 UNITAT DOCUMENTAL S117 Registre de crida

S122 UNITAT DOCUMENTAL S117 Revista anual

S123 SUBGRUP DE SÈRIES S000 Béns subjectes a requisa militar

S124 UNITAT DOCUMENTAL S123 Cens de béns subjectes a requisa militar

S125 SUBGRUP DE SÈRIES S000 Juntes i comissions municipals

S129 SUBGRUP DE SÈRIES S000 Prestació Social Substitutòria

S130 UNITAT DOCUMENTAL S129 Registre d'activitats de la Prestació social 

substitutòria

S131 UNITAT DOCUMENTAL S129 Expedient personal de la prestació social 

substitutòria

S132 UNITAT DOCUMENTAL S129 Expedient general de la prestació social substitutòria

T000 GRUP DE SÈRIES POBLACIÓ

T100 SUBGRUP DE SÈRIES T000 Estadístiques generals de població. Censos

T101 UNITAT DOCUMENTAL T100 Cens de població i edificis

T102 UNITAT DOCUMENTAL T100 Cens d’edificis i locals

T104 UNITAT DOCUMENTAL T100 Expedient de formació del cens de població

T105 UNITAT DOCUMENTAL T100 Estadística demogràfico-sanitària

T106 UNITAT DOCUMENTAL T100 Cens de població

T200 SUBGRUP DE SÈRIES T000 Padró Municipal d'Habitants

T201 SÈRIE T200 Padrons

48



QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE L'AJUNTAMENT D'ARENYS DE MAR 25 DE JULIOL  DE 2014

CODI NIVELL HERETA TÍTOL TAD DISPOSICIÓ

T204 UNITAT DOCUMENTAL T201 Padró municipal d’habitants 616 Conservació permanent del registre del padró 

municipal d’habitants, dels seus apèndixs 

anuals, dels quaderns auxiliars i dels resums 

numèrics, amb independència del suport. 

Destrucció dels fulls padronals als cent anys de 

la seva creació, sempre que existeixi el 

corresponent registre del padró municipal 

d’habitants. Destrucció total de la resta de 

documentació d’elaboració i de tramitació als 

cinc anys.

T205 UNITAT DOCUMENTAL T201 Expedient per a la renovació del padró municipal 

d’habitants

617 Destrucció total, sempre que la informació 

quedi recollida en l’acta del Ple, un cop 

efectuada la transcripció definitiva de l’acord al 

llibre d’Actes del Ple i hagin transcorregut tres 

mesos des de la data de la sessió.

T206 UNITAT DOCUMENTAL T201 Fulls d’inscripció familiar del padró municipal 

d’habitants

1613 Destrucció dels fulls padronals als cent anys de 

la seva creació, sempre que existeixi el 

corresponent registre del padró municipal 

d’habitants

T207 SÈRIE T200 Rectificacions

T208 UNITAT DOCUMENTAL T207 Apèndix al padró municipal d’habitants

T209 UNITAT DOCUMENTAL T207 Expedient de rectificació del padró municipal 

d’habitants

618 Destrucció als cent anys de la seva creació dels 

fulls d’empadronament, de les autoritzacions 

d’empadronament i de les de representació a 

tercers. Destrucció total de la documentació 

aportada pel ciutadà un cop validat 

l’empadronament pel personal funcionari 

públic encarregat del padró municipal 

d’habitants. Destrucció total en un termini de 

cinc anys de la resta de documentació 

d’elaboració i tramitació

T210 SÈRIE T200 Altes

T211 UNITAT DOCUMENTAL T210 Declaració d’alta del padró municipal d’habitants
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T212 UNITAT DOCUMENTAL T210 Registre d’altes del padró municipal d’habitants

T213 UNITAT DOCUMENTAL T210 Registre de variacions del padró municipal 

d’habitants

T214 UNITAT DOCUMENTAL T210 Relació mensual de variacions del padró municipal 

d’habitants

T215 UNITAT DOCUMENTAL T210 Parte mensual de variacions del padró municipal 

d’habitants

T216 UNITAT DOCUMENTAL T210 Resum mensual de variacions del padró municipal 

d’habitants

T217 UNITAT DOCUMENTAL T210 Comunicat anual de variacions del padró municipal 

d’habitants

T218 SÈRIE T200 Baixes

T219 UNITAT DOCUMENTAL T218 Declaració de baixa del padró municipal d’habitants

T220 UNITAT DOCUMENTAL T218 Registre de baixes del padró municipal d’habitants

T221 SÈRIE T200 Canvis de domicili

T222 UNITAT DOCUMENTAL T221 Declaració de canvi de domicili del padró municipal 

d’habitants

T223 UNITAT DOCUMENTAL T221 Registre de canvis de domicili del padró municipal 

d’habitants

T224 UNITAT DOCUMENTAL T221 Butlletí de moviment natural de població

T300 SUBGRUP DE SÈRIES T000 Estrangers i transeünts

T301 UNITAT DOCUMENTAL T300 Relació d'estrangers i transeünts

T302 UNITAT DOCUMENTAL T300 Baixa padronal per caducitat dels Estrangers no 

comunitaris sense autorització de residència 

permanent

U000 GRUP DE SÈRIES ELECCIONS

U100 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Eleccions municipals

U104 UNITAT DOCUMENTAL U100 Expedient d'eleccions municipals 633 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral. I en el cas dels 

referèndums, destrucció total un cop s’hagi 

publicat el resultat al BOE.
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U200 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Eleccions de Jutge de Pau

U301 UNITAT DOCUMENTAL U300 Expedient d’eleccions de Diputats Provincials 633 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral. I en el cas dels 

referèndums, destrucció total un cop s’hagi 

publicat el resultat al BOE.

U400 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Eleccions al Parlament de Catalunya

U401 UNITAT DOCUMENTAL U400 Expedient d’eleccions al Parlament de Catalunya 633 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral. I en el cas dels 

referèndums, destrucció total un cop s’hagi 

publicat el resultat al BOE

U500 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Eleccions a Corts Generals

U506 UNITAT DOCUMENTAL U500 Expedient d'eleccions a Corts generals 633 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral. I en el cas dels 

referèndums, destrucció total un cop s’hagi 

publicat el resultat al BOE

U600 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Eleccions al Parlament Europeu

U601 UNITAT DOCUMENTAL U600 Expedient d’eleccions al Parlament Europeu 633 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral. I en el cas dels 

referèndums, destrucció total un cop s’hagi 

publicat el resultat al BOE.

U700 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Referèndums i plebiscits

U703 UNITAT DOCUMENTAL U700 Expedients de referèndums i consultes populars 633 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral. I en el cas dels 

referèndums, destrucció total un cop s’hagi 

publicat el resultat al BOE

U800 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Cens electoral. Junta municipal del Cens

U801 SÈRIE U800 Cens electoral

U803 UNITAT DOCUMENTAL U801 Cens electoral

U804 SÈRIE U800 Rectificació del Cens electoral
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U805 UNITAT DOCUMENTAL U804 Expedient de rectificació del cens electoral 628 Destrucció total un cop s’actualitzi el cens del 

mes anterior

U806 UNITAT DOCUMENTAL U804 Revisió mensual del cens electoral

U807 UNITAT DOCUMENTAL U804 Llista d’altes i baixes d’electors

U810 SÈRIE U800 Junta municipal del Cens electoral

U811 UNITAT DOCUMENTAL U810 Llibre d’actes de la Junta municipal del cens 

electoral

U812 UNITAT DOCUMENTAL U810 Expedient de constitució de la Junta municipal del 

cens electoral

U814 UNITAT DOCUMENTAL U810 Acta de designació de locals per a col·legis electorals

U815 UNITAT DOCUMENTAL U810 Acta de formació de grups d’electors

U816 UNITAT DOCUMENTAL U810 Acta de designació de Presidents i suplents de Taules 

electorals

U817 UNITAT DOCUMENTAL U810 Acta de designació d’adjunts i suplents de Taules 

electorals

U818 UNITAT DOCUMENTAL U810 Acta de nomenament de President i adjunts i suplent 

del Tribunal del Cens electoral

U900 SUBGRUP DE SÈRIES U000 Formació de tribunals populars

U901 UNITAT DOCUMENTAL U900 Expedients d’elecció de membres a tribunal de jurat 630 Destrucció total en un termini de dos anys del 

tancament de l’expedient

V000 GRUP DE SÈRIES ENSENYAMENT

V100 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Ensenyament preescolar

V101 UNITAT DOCUMENTAL V100 Expedient d'ensenyament infantil

V200 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Ensenyament primari

V201 UNITAT DOCUMENTAL V200 Expedient d'ensenyament primari

V202 UNITAT DOCUMENTAL V200 Registre d'alumnes de centres d'ensenyament primari

V203 UNITAT DOCUMENTAL V200 Expedient del compte del centre d'ensenyament 

primari

V204 UNITAT DOCUMENTAL V200 Pressupost del centre d'ensenyament primari

V205 UNITAT DOCUMENTAL V200 Inventari de béns mobles i materials del centre 

d'ensenyament primari
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V206 UNITAT DOCUMENTAL V200 Llibre de visites dels centre d'ensenyament primari

V207 UNITAT DOCUMENTAL V200 Registre de control d'assistència als centres 

d'ensenyament primari

V208 UNITAT DOCUMENTAL V200 Expedients d’admissió i matriculació d’alumnes als 

centres d’ensenyament

133 Destrucció total als cinc anys de la data de 

tancament de l'expedient

V300 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Escoles de dibuix, arts i oficis, música, formació 

professional, escoles taller

V301 UNITAT DOCUMENTAL V300 Expedient d'organització de curs de formació 

professional

V303 UNITAT DOCUMENTAL V300 Registre d'alumnes de cursos de formació 

ocupacional

V400 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Ensenyament mitjà

V401 UNITAT DOCUMENTAL V400 Expedient d'ensenyament secundari

V403 UNITAT DOCUMENTAL V402 Expedient d'alumnes

V404 UNITAT DOCUMENTAL V403 Expedient d'ensenyament de règim especial

V405 UNITAT DOCUMENTAL V404 Llibre d'actes de notes

V500 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Ensenyament especial

V501 UNITAT DOCUMENTAL V500 Expedient d'Educació especial (alumnes amb 

necessitats educatives especials)

V600 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Educació d'adults, campanyes contra l'analfabetisme

V601 UNITAT DOCUMENTAL V600 Expedient d'ensenyament d'adults

V602 UNITAT DOCUMENTAL V600 Expedient d'organització de campanya contra 

l'alfabetisme

V700 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Beques

V701 SÈRIE V700 Ajuts i subvencions en matèria d'ensenyament

V702 UNITAT DOCUMENTAL V701 Expedient d'ajut i beca d'ensenyament

V703 UNITAT DOCUMENTAL V701 Expedient d'ajut al transport escolar

V704 UNITAT DOCUMENTAL V701 Expedient de sol·licitud d'ajudes individuals de 

material i matrícula escolar

295 Destrucció total als tres anys

V709 UNITAT DOCUMENTAL V701 Expedients d’ajuts individuals per l’assistència 

d’infants a escoles bressol

296 Destrucció total als tres anys
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V710 UNITAT DOCUMENTAL V701 Expedient de sol·licitud d'ajudes individuals de 

colònies i crèdit de síntesi

297 Destrucció total als tres anys

V705 SÈRIE V700 Ajuts menjador

V706 UNITAT DOCUMENTAL V705 Expedient d'ajut al menjador escolar 541 Destrucció total en un termini de cinc anys

V707 UNITAT DOCUMENTAL V705 Bonificació de menjador escolar 318 Destrucció total en un termini de cinc anys

V708 UNITAT DOCUMENTAL V705 Expedient de gestió i control dels vals del menjador 357 Destrucció total en el termini d’un any

V709 UNITAT DOCUMENTAL V705 Menús menjador 319 Destrucció total en un termini de dos anys

V800 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Juntes i comissions municipals

V804 SÈRIE V800 Comissió municipal d'ensenyament

V805 UNITAT DOCUMENTAL V804 Expedient de la Comissió municipal d'ensenyament

V806 UNITAT DOCUMENTAL V804 Acta de la Comissió municipal d'ensenyament

V822 SÈRIE V800 Consell escolar municipal

V823 UNITAT DOCUMENTAL V822 Expedient del Consell escolar municipal

V824 UNITAT DOCUMENTAL V822 Acta del Consell Escolar Municipal

V834 SUBGRUP DE SÈRIES V000 Cens escolar

V835 UNITAT DOCUMENTAL V834 Expedient del cens escolar

Z000 GRUP DE SÈRIES CULTURA

Z100 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Festes populars i Festa Major

Z101 UNITAT DOCUMENTAL Z100 Expedient d'organització de festa popular

Z102 UNITAT DOCUMENTAL Z100 Expedient d'organització de la festa major

Z200 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Activitats i iniciatives culturals

Z201 UNITAT DOCUMENTAL Z200 Expedient d'organització d'activitat i iniciatives 

cultural

Z202 UNITAT DOCUMENTAL Z200 Sol·licitud de cessió de mobiliari o espais municipals 

per a la celebració d'actes i esdeviments

Z203 UNITAT DOCUMENTAL Z200 Sol·licitud de recursos per a programació cultural 

externa

Z204 UNITAT DOCUMENTAL Z200 Gestió de la venda d'entrades per a espectacles 

municipals

Z205 UNITAT DOCUMENTAL Z200 Gestió de la venda de publicacions municipals

Z206 UNITAT DOCUMENTAL Z200 Inscripció i participació a la mostra literària
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Z300 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Centres culturals municipals: biblioteques, museus i 

teatre

Z301 UNITAT DOCUMENTAL Z300 Expedient de centre cultural municipal

Z302 UNITAT DOCUMENTAL Z300 Expedient de comanda de fons bibliogràfic 292 Destrucció total als dos anys

Z303 UNITAT DOCUMENTAL Z300 Gestió de la venda d'entrades per a espectacles 

municipals

Z304 UNITAT DOCUMENTAL Z300 Gestió de la venda de publicacions municipals

Z305 UNITAT DOCUMENTAL Z300 Consulta al Centre de Documentació i Estudis 

Salvador Espriu

Z306 UNITAT DOCUMENTAL Z300 Consulta del fons bibliogràfic

Z400 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Monuments històricoartístics

Z401 UNITAT DOCUMENTAL Z400 Expedient del patrimoni historicoartístic i natural

Z500 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Relacions amb entitats culturals

Z501 UNITAT DOCUMENTAL Z500 Expedient de Relació amb entitat cultural

Z600 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Servei Municipal de Català

Z601 UNITAT DOCUMENTAL Z600 Informació en relació al Servei Municipal de Català

Z602 UNITAT DOCUMENTAL Z600 Gestió dels voluntaris per la llengua

Z603 UNITAT DOCUMENTAL Z600 Expedient d'assessorament en llengua catalana

Z604 UNITAT DOCUMENTAL Z600 Expedient d'organització de curs per a la 

normalització lingüística

Z700 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Esports

Z701 SÈRIE Z700 Expedients d'activitats generals

Z702 UNITAT DOCUMENTAL Z701 Sol·licitud d'inscripció a les activitats d'estiu

Z703 UNITAT DOCUMENTAL Z701 Sol·licitud d'inscripció al cap de setmana a la neu

Z704 SÈRIE Z700 Equipaments esportius

Z705 SUBSÈRIE Z704 Gimnàs Municipal

Z706 UNITAT DOCUMENTAL Z705 Inscripció al gimnàs municipal

Z707 UNITAT DOCUMENTAL Z705 Sol·licitud de beques per a cursos de natació

Z708 UNITAT DOCUMENTAL Z705 Cessió anual d'instal·lacions esportives municipals

Z709 UNITAT DOCUMENTAL Z705 Sol·licitud d'inscripció a cursos de gimnàstica per a 

gent gran

Z710 SÈRIE Z700 Casals

Z711 UNITAT DOCUMENTAL Z710 Sol·licitud d'inscripció al Casal d'Estiu
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Z800 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Servei de Joventut

Z801 UNITAT DOCUMENTAL Z800 Expedient d'organització d'activitat per a la joventut

Z802 UNITAT DOCUMENTAL Z800 Sol·licitud d'inscripció d'activitats i tallers

Z900 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Promoció turística

Z901 UNITAT DOCUMENTAL Z900 Expedient de promoció turística

Z902 SUBGRUP DE SÈRIES Z000 Juntes i comissions municipals de cultura

Z904 UNITAT DOCUMENTAL Z902 Acta de la Comissió municipal d'esports

W000 GRUP DE SÈRIES SERVEIS AGROPECUARIS I MEDI AMBIENT

W106 SUBGRUP DE SÈRIES W000 Protecció i control de la fauna

W107 SÈRIE W200 Danys a l'agricultura

W108 UNITAT DOCUMENTAL W107 Expedient de plaga

W109 UNITAT DOCUMENTAL W107 Expedient per danys a l'agricultura

W200 SÈRIE W200 Animals

W201 UNITAT DOCUMENTAL W200 Expedient d'extinció d'animal perillós

W300 SUBGRUP DE SÈRIES W000 Foment forestal

W301 UNITAT DOCUMENTAL W300 Expedient de pla tècnic i de millora forestal

W302 SÈRIE W300 Declaracions jurades de finques

W303 UNITAT DOCUMENTAL W302 Declaració jurada de finca

W304 UNITAT DOCUMENTAL W302 Declaració forestal

W305 UNITAT DOCUMENTAL W302 Registre de plantacions forestals

W306 SÈRIE W300 Permisos de tala d'arbres

W307 UNITAT DOCUMENTAL W306 Expedients de sol·licitud de concessió 

d'aprofitaments forestals en finques de propietat 

pública i finques de titularitat privada

501 Conservació permanent

W110 SUBGRUP DE SÈRIES W000 Aprofitament de les aigües, foment i millora del 

regatge

W111 UNITAT DOCUMENTAL W110 Expedient d'aprofitament de les aigües i millora del 

regatge

W600 SUBGRUP DE SÈRIES W000 Medi ambient

W601 SÈRIE W600 Millora de l'entorn natural

W604 SÈRIE W600 Expedeints generals de medi ambient

W605 UNITAT DOCUMENTAL W604 Pla d'acció ambiental
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W606 UNITAT DOCUMENTAL W604 Expedient general de medi ambient

W612 UNITAT DOCUMENTAL W604 Expedient de campanyes d' educació i sensibilització 

mediambiental

W607 UNITAT DOCUMENTAL W604 Expedient de denúncia contra el medi ambient

W609 UNITAT DOCUMENTAL W604 Expedient de neteja de solars 350 Destrucció total en el termini d’un any

W610 SÈRIE W600 Prevenció i extinció d'incèndis

W611 UNITAT DOCUMENTAL W610 Prevenció i extinció d'incendis

W700 SÈRIE W000 Representativitat agropecuària

W701 UNITAT DOCUMENTAL W700 Expedient d'organització d'eleccions a Cambres 

agràries

629 Destrucció total un cop es constitueixi l’òrgan 

elegit i s’hagin publicat al diari oficial els 

resultats del procés electoral

W800 SUBGRUP DE SÈRIES W000 Juntes i comissions dels serveis agropecuaris i medi 

ambient

Y000 GRUP DE SÈRIES COL·LECCIONS FACTÍCIES

Y100 SUBGRUP DE SÈRIES Y000 Pergamins

Y200 SUBGRUP DE SÈRIES Y000 Cartografia

Y300 SUBGRUP DE SÈRIES Y000 Segells

Y400 SUBGRUP DE SÈRIES Y000 Arxiu d'imatges

Y500 SUBGRUP DE SÈRIES Y000 Cartells
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