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INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIÓ DE FACTURES 

Data d’actualització: 20/05/2026 

Totes les persones físiques o jurídiques que lliurin béns o prestin serveis al Consorci del Parc Natural de la 
Serra de Collserola estan obligades a presentar factures electròniques en un punt general d’entrada de 
l’entitat, de conformitat amb el que preveu l’article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la 
factura electrònica i creació del registre comptable de factures en el sector públic. 

Atès el que s’estableix a les Bases d’execució del pressupost vigent del Consorci del Parc Natural de la Serra 
de Collserola estan exemptes de l’obligació de presentar factura electrònica en el cas d’encàrrecs per 
import inferior a 500€, IVA inclòs, o quan els pagaments s’hagin avançat mitjançant bestreta de caixa fixa. 

Els tècnics que impulsin contractacions menors amb persones físiques o jurídiques que no hagin treballat 
mai pel Consorci hauran de facilitar aquestes instruccions als seus proveïdors als efectes que presentin 
correctament les factures corresponents i la documentació addicional definida al punt 3. 

Amb aquestes instruccions trobareu: 
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1. PRESENTACIÓ DE FACTURES ELECTRÒNIQUES (per un import
superior a 500€, IVA inclòs)

1. Per generar la factura electrònica cal disposar d’un programa. En aquest enllaç trobareu un llistat
d’empreses proveïdores de serveis de facturació electrònica.

2. Un cop triada l’aplicació amb la qual fareu la factura, només cal anar omplint els camps que us
demani el programa. Entre els camps obligatoris, hi ha:

• Els codis DIR3 d’oficina tramitadora, oficina comptable i òrgan gestor. En tots 3 camps, cal
introduir el codi I00000263 (el primer dígit és una “i” majúscula).

• Les dades bancàries necessàries per poder fer la transferència
• Nom de la persona de contacte del Consorci que ha fet l’encàrrec
• Número d’expedient facilitat per la persona de contacte del Consorci
• Partida pressupostaria facilitada per la persona de contacte del Consorci

https://face.gob.es/es/proveedores-servicios
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3. Les dades fiscal del Consorci són les següents:

Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola
NIF: P0800066C
Ctra. de l’Església, 92
08017 Barcelona

4. Un cop elaborada la factura, es generarà un arxiu xml que heu d’entrar a la bústia de factures
electròniques de la seu electrònica del Consorci, que trobareu en aquest enllaç. També podeu
presentar la factura directament al portal eFACT. Hi ha programes que gestionen automàticament
l’enviament de la factura al portal.

2. PRESENTACIÓ DE FACTURES EN FORMAT PDF (per un import 

inferior a 500€, IVA inclòs)
Les factures d’import inferior a 500€ es podran presentar en format PDF mitjançant instància genèrica 

adreçada al Consorci.

De manera excepcional, en el cas de factures inferiors a 500€, IVA inclòs, emeses per

professionals/autònoms que no tinguin obligació d’estar col·legiats, es podrà presentar la factura 

presencialment a l’Oficina d’Assistència en Matèria de Registre (OAMR) del Consorci (Ctra. de 

l’Església, 92, 08017 Barcelona), de dilluns a divendres laborables, en horari de 9:30 a 14 hores.

3. PRESENTACIÓ DE DOCUMENTACIÓ ADDICIONAL
Les persones físiques o jurídiques que hagin de facturar per primer cop al Consorci, hauran de 

presentar prèviament la documentació següent mitjançant el tràmit de Comunicació de dades 

bancàries per rebre pagaments de l’Administració i fixa proveïdor (pedent de fer a seu electrònica)

• Fitxa de proveïdor/a signada electrònicament,  d’acord amb el model que trobareu a l’annex
• Certificat de l’Agència Tributària d’estar al corrent de les obligacions tributàries 

https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-tramits/tramits/factures-electroniques
https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm?siteLanguage=ca
https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/13512757?p_auth=JeIixDkw
https://parcnaturalcollserola.cat/com-arribar-al-parc/
https://parcnaturalcollserola.cat/com-arribar-al-parc/
https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/17119058?p_auth=iRYJjXvL
https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/17119058?p_auth=iRYJjXvL
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ANNEX: 



FITXA DEL/DE LA PROVEÏDOR/A 

DADES FISCALS: 

NIF/CIF: 

Nom de la persona física o jurídica: 

Adreça fiscal: 

DADES POSTALS: 

Adreça (si és diferent de l’adreça fiscal): 

ALTRES DADES: 

Persona/es autoritzada/es per a rebre l’avís de notificacions, comunicacions i 
requeriments per mitjans electrònics: 

Persona/es autoritzada/es* DNI* Correu electrònic 

professional* 

Mòbil 

professional 

* Camps obligatoris. Si l’adreça electrònica o el número de telèfon mòbil facilitats a efectes d’avís de notificació, comunicacions i requeriments
quedessin en desús, s’haurà de comunicar la dita circumstància, per escrit, al Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola per tal de fer la
modificació corresponent. 

Caldrà haver obtingut el consentiment exprés de les persones a qui autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades 
d’aquesta contractació, per tal que el Consorci pugui facilitar-les al servei e-Notum o altre servei que s’estableixi a aquests efectes. 

Adreça electrònica per a contactar amb l’empresa quant a gestions de caràcter 
comptable:  

Telèfon de contacte: 

Amb la presentació del present document, s’autoritza al Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola 
a accedir a les dades d’estar al corrent en les obligacions de Seguretat Social, proveïdes per la Tresoreria 
General de la Seguretat Social, exclusivament per a finalitats derivades del procediment en curs. 

Signatura electrònica del representant legal 
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