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Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Pa rc Natu ral Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO DE FACTURES

Data d’actualitzacié: 20/05/2026

Totes les persones fisiques o juridiques que lliurin béns o prestin serveis al Consorci del Parc Natural de la
Serra de Collserola estan obligades a presentar factures electroniques en un punt general d’entrada de
I’entitat, de conformitat amb el que preveu I'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la
factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector public.

Ates el que s’estableix a les Bases d’execucio del pressupost vigent del Consorci del Parc Natural de la Serra
de Collserola estan exemptes de I'obligacié de presentar factura electronica en el cas d’encarrecs per
import inferior a 500€, IVA inclos, o quan els pagaments s’hagin avancat mitjancant bestreta de caixa fixa.

Els tecnics que impulsin contractacions menors amb persones fisiques o juridiques que no hagin treballat

mai pel Consorci hauran de facilitar aquestes instruccions als seus proveidors als efectes que presentin
correctament les factures corresponents i la documentacié addicional definida al punt 3.

Amb aquestes instruccions trobareu:

1.  PRESENTACIO DE FACTURES ELECTRONIQUES (per un import superior a 500€, IVA inclds)............... 1
2. PRESENTACIO DE FACTURES EN FORMAT PDF (per un import inferior a 500€, IVA inclos)................. 2
3. PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO ADDICIONAL ...c.cveviieieieetereriiseeiete st ese et sessnasaeaens 2
ANNEX: FITXA DE PROVEIDOR/A ....ccvuiiiieiiiniieirtieesein ettt 3

1. PRESENTACIO DE FACTURES ELECTRONIQUES (per un import
superior a 500€, IVA inclos)

1. Per generar la factura electronica cal disposar d’'un programa. En aquest enllac trobareu un llistat
d’empreses proveidores de serveis de facturacié electronica.

2. Un cop triada l'aplicacié amb la qual fareu la factura, només cal anar omplint els camps que us
demani el programa. Entre els camps obligatoris, hi ha:

e Els codis DIR3 d’oficina tramitadora, oficina comptable i organ gestor. En tots 3 camps, cal
introduir el codi 100000263 (el primer digit és una “i” majuscula).

e Les dades bancaries necessaries per poder fer la transferéncia

e Nom de la persona de contacte del Consorci que ha fet I'encarrec

e Numero d’expedient facilitat per la persona de contacte del Consorci

e Partida pressupostaria facilitada per la persona de contacte del Consorci

A AMB = Area Metropolitana Diputacié AT Generalitat
N i de Barcelona Barcelona {l¥ de Catalunya

Barcelona, Cerdanyola del Vallés, el Papiol, Esplugues de Llobregat, Molins de Rei, Montcada i Reixac, Sant Cugat del Vallés, Sant Feliu de Llobregat, Sant Just Desvern i EMD de Valldoreix


https://face.gob.es/es/proveedores-servicios
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2.

Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Pa rc Natu ral Ctra. de I'Esg\ésia, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

3. Les dades fiscal del Consorci sén les seglients:

Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola
NIF: PO800066C

Ctra. de I'Església, 92

08017 Barcelona

4. Un cop elaborada la factura, es generara un arxiu xml que heu d’entrar a la bustia de factures
electroniques de la seu electronica del Consorci, que trobareu en aquest enllac. També podeu

presentar la factura directament al portal eFACT. Hi ha programes que gestionen automaticament
I’enviament de la factura al portal.

PRESENTACIO DE FACTURES EN FORMAT PDF (per un import
inferior a 500€, IVA inclos)

Les factures d’'import inferior a 500€ es podran presentar en format PDF mitjancant instancia generica

adrecada al Consorci.

De manera excepcional, en el cas de factures inferiors a 500€, IVA inclos, emeses per
professionals/autonoms que no tinguin obligacié d’estar col-legiats, es podra presentar la factura
presencialment a I’Oficina d’Assisténcia en Mateéria de Registre (OAMR) del Consorci (Ctra. de

I'Església, 92, 08017 Barcelona), de dilluns a divendres laborables, en horari de 9:30 a 14 hores.

PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO ADDICIONAL

Les persones fisiques o juridiques que hagin de facturar per primer cop al Consorci, hauran de

presentar previament la documentacio seglient mitjancant el tramit de Comunicacié de dades

bancaries per rebre pagaments de I’Administracid i fixa proveidor (pedent de fer a seu electronica)

e Fitxa de proveidor/a signada electronicament, d’acord amb el model que trobareu a I’annex
e Certificat de I’Agéncia Tributaria d’estar al corrent de les obligacions tributaries

A AMB = Area Metropolitana Diputacié AT Generalitat
N i de Barcelona Barcelona {l¥ de Catalunya

Barcelona, Cerdanyola del Vallés, el Papiol, Esplugues de Llobregat, Molins de Rei, Montcada i Reixac, Sant Cugat del Vallés, Sant Feliu de Llobregat, Sant Just Desvern i EMD de Valldoreix


https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-tramits/tramits/factures-electroniques
https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm?siteLanguage=ca
https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/13512757?p_auth=JeIixDkw
https://parcnaturalcollserola.cat/com-arribar-al-parc/
https://parcnaturalcollserola.cat/com-arribar-al-parc/
https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/17119058?p_auth=iRYJjXvL
https://seu-e.cat/ca/web/parcnaturalcollserola/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/17119058?p_auth=iRYJjXvL
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Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Pa rc Natu ral Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

ANNEX:

Generalitat
de Catalunya

= Area Metropolitana Diputacié
¢ AMB = de Barcelona @ Barcelona

Barcelona, Cerdanyola del Vallés, el Papiol, Esplugues de Llobregat, Molins de Rei, Montcada i Reixac, Sant Cugat del Vallés, Sant Feliu de Llobregat, Sant Just Desvern i EMD de Valldoreix
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Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Pa rc Natu ral Ctra. de I'Engésia, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

FITXA DEL/DE LA PROVEIDOR/A

NIF/CIF:
Nom de la persona fisica o juridica:

Adreca fiscal:

Adreca (si és diferent de I’adreca fiscal):

Personales autoritzadales per a rebre I’avis de notificacions, comunicacions i
requeriments per mitjans electronics:

Persona/es autoritzada/es* DNI* Correu electronic Mobil

professional* professional

* Camps obligatoris. Si I’adrega electronica o el nimero de telefon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacid, comunicacions i requeriments
quedessin en desus, s’haura de comunicar la dita circumstancia, per escrit, al Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola per tal de fer la
modificacid corresponent.

Caldra haver obtingut el consentiment exprés de les persones a qui autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades
d’aquesta contractacio, per tal que el Consorci pugui facilitar-les al servei e-Notum o altre servei que s’estableixi a aquests efectes.

Adreca electronica per a contactar amb I’empresa quant a gestions de caracter
comptable:

Teléfon de contacte:

Amb la presentacid del present document, s’autoritza al Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola
a accedir a les dades d’estar al corrent en les obligacions de Seguretat Social, proveides per la Tresoreria
General de la Seguretat Social, exclusivament per a finalitats derivades del procediment en curs.

Signatura electronica del representant legal

= Area Metropolitana Diputacié m Generalitat
o AMB i de Barcelona @ Barcelona de Catalunya

Barcelona, Cerdanyola del Vallés, el Papiol, Esplugues de Llobregat, Molins de Rei, Montcada i Reixac, Sant Cugat del Valles, Sant Feliu de Llobregat, Sant Just Desvern i EMD de Valldoreix
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