Instruccio de gestid del Portal
de Transparencia
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1. Antecedents

Els darrers anys han suposat un aven¢ normatiu en I'ambit de la transparéncia. En I'ambit
estatal, 'any 2013 s'aprova la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern, amb I'objectiu d'ampliar i reforcar la transparéncia en I‘activitat
publica, regular i garantir el dret d'accés a la informacio relativa a aquella activitat i establir les
obligacions de bon govern que han de complir els responsables publics, aixi com els principis
generals de la reutilitzacié de la informacié publica.

L’any seguent, el Parlament de Catalunya aprova la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéencia, accés a la informacié publica i bon govern amb l'objectiu, entre d’altres, de
regular i garantir la transparéncia en I'activitat piblica. Aquesta regulacié implica I'obligacio de
les administracions publiques de facilitar de manera proactiva informacio de diversa naturalesa
sobre la seva organitzacid, funcionament, presa de decisions més importants i la gestié deis
recursos publics.

De fet, la Llei 19/2014 fa referencia (article 5) especificament a la creacié d’un Portal de la
Transparéncia com a l'instrument basic i general de gesti6 de documents publics per a donar
compliment i efectivitat a les obligacions de transparencia establertes per la Llei. El Portal es
configura com una plataforma electronica de publicitat a internet, que permet | ‘accés a tota la
informacié disponible i que conté enllagos amb les seus electroniques de les administracions i
entitats que s'hi integren.

Aixi mateix, la Llei 19/2014 especifica les caracteristiques que aquest Portal ha d’acomplir
(article 6):

1. Difondre informacio6 publica d'intereés general, verag i objectiva

2. Garantir una difusié constant i actualitzada permanentment

3. Estructurar la informacié de manera accessible i comprensible, que permeti consultes
agils i rapides

4. Ordenar la informacié tematicament amb la finalitat que sigui facil i intuitiva la seva
localitzacio.

5. Facilitar la consulta per mitjans informatics en formats que permetin la reutilitzacio.

Aixi com la informacié publica a la que ha de fer referéncia el Portal (article 8)

v/ Organitzaci6 institucional i estructura administrativa

v' Gesti6é economica, comptable, pressupostaria i patrimonial

v" Decisions i actuacions juridiques rellevants

v" Plantilla, relacions de llocs de treball i regim retributiu

v' Procediments administratius

v/ Contractes i convenis

v/ Subvencions i ajudes publiques

v'Informes i estudis

v' Plans, programes i memaories

v"Informacié estadistica

v"Informacié geografica

v' Matéries i actuacions en les quals la seva publicitat s'estableixi per norma
v" Qualsevol altra matéria d'interés public i aquelles informacions que siguin demandades

amb més frequéncia per via de I'exercici del dret d'accés a la informacioé publica.
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En el capitol Il de la Llei 19/2014, s’especifiquen els continguts minims als que el Portal de
Transparéncia ha donar resposta.

L’Ajuntament de L’'Hospitalet disposa d’un Portal de Transparéncia des de 'any 2015. Tot i que
el Portal s’ha anat mantenint i actualitzant, es considera necessari definir una instruccié que
defineixi la forma de gesti6 del Portal donant compliment a les exigéncies de les citades
normatives.

2. Objecte
L’objecte de la present Instruccié de gestié del Portal de Transparéncia és:

a) Definir 'estructura del Portal de Transparéncia de I’Ajuntament de L’Hospitalet.

b) Identificar responsabilitats en la gestié i manteniment del Portal de Transparéncia de
'Ajuntament de L’Hospitalet.

c) Determinar les diverses tipologies d’items per definir la seva forma d’actualitzacio
3. Gestio del Portal de Transparéncia

3.1. Estructura del Portal de Transparéencia

El portal de transparéncia s’estructura en dos nivells de contingut per tal de donar acompliment,
com a minim, als requeriments del Capitol Il de la Llei 19/2014:

- Ambits
- Subambits

L’esquema dels ambits i els subambits es detalla a la taula segient:

1.1. Informacid institucional
1.2. Organitzaci6 politica i retribucions
1.3. Empleats publics
2.1. Pressupost
2. Gesti6 economica 2.2. Gestié economica
2.3. Patrimoni
3.1. Accio6 de govern i partits politics
3. Acci6 de govern i 3.2. Normativa, plans i programes
normativa 3.3. Urbanisme
3.4. Gestié documental i arxiu
4.1. Relacié de contractes
4.2. Informacio de la contractacié publica
4.3. Convenis i subvencions
5.1. Estat dels serveis
5. Catdleg de tramits i serveis 5.2. Serveis
5.3. Tramits

1. Informaci6 institucional i
organitzativa

4. Contractes, convenis i
subvencions

6. Participacio
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Els ambits i subambits proposats corresponen a I'estructura emprada en el model de portal de
transparéncia dissenyat per '’Administracié Oberta de Catalunya (AOC), de manera que resulta
homogeénia a la gran majoria de portals de transparéncia de Catalunya.

Cadascun dels apartats conté diferents items, és a dir, informacions que ha de recollir el Portal
de Transparéncia. Els items que integren actualment el Portal i els que es vagin incorporant,
s’organitzaran, per tant, segons aquesta estructura.

3.2. Ubicaci6 de lainformaci6

El Portal de Transparéncia és I'espai que enllaga i estructura la informacié de forma que sigui
accessible i comprensible per a la ciutadania i que permet consultes agils i rapides.

El Portal de Transparéncia es troba accessible des de linici del web municipal http://www.I-
h.cat/

La informacié necessaria per donar compliment a les obligacions normatives de transparéncia
aixi com a la resta d’'informacions que es consideri d’'interés donar publicitat es podra publicar
en diferents ubicacions: el Portal de Transparéncia, la Seu Electronica de I’Ajuntament, el web
municipal o en enllagos externs.

3.3 Tipologia d’items

L’Ajuntament de L’Hospitalet, sempre que sigui possible, actualitzara automaticament la
informacid disponible al Portal de Transparéncia des dels sistemes d'informacié on es troba
emmagatzemada.En cas que no sigui possible, en aquesta Instruccié es defineixen el
procediment i terminis per actualitzar la informacié dels items que no s’actualitzin de forma
automatica.

Aixi doncs, per tal de definir una forma d’actualitzacié de cadascun dels items és necessari
distingir entre diverses tipologies d’items: els d’actualitzacié automatica, els d’actualitzacio
continua o estable i els d’actualitzacié manual.

Es consideren items d’actualitzacié automatica aquells que:

e Extreuen la informaci6 de bases de dades municipals o supramunicipals i es publiquen
de forma automatica al Portal de Transparencia. Per exemple, les subvencions.

Es consideren items d’actualitzacié continua:

¢ Informacié que s’actualitza continuament independentment del portal de transparencia.
Per exemple, agenda d’activitats o noticies.

Es consideren items d’informacié estables:

e Informacié estable que no pateix variacions. Per exemple, la informacié del terme
municipal.
e Enllacos a altres administracions. Per exemple, enllag al Registre de Licitadors.

Es consideren items d’actualitzacié manual aquells que:


http://www.l-h.cat/
http://www.l-h.cat/
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e Shan de publicar manualment de forma periodica (mensual, trimestral, semestral,
anual). Per exemple: termini de pagament a proveidors.
e S’han d’actualitzar manualment quan es produeixen canvis. Per exemple: organigrama.

La classificacié dels items segons aquestes categories es detalla a 'Annex. Tot i aix0, aquesta
classificacié ha de ser adaptada permanentment per adequar-se a noves necessitats i elements
de millora del Portal de Transparéncia. En aquest sentit, es considera necessari continuar
introduint cada cop més items d’actualitzacié automatica per tal d’assolir el maxim
d’optimitzacio.

3.4 Distribucié de responsabilitats
3.4.1 Responsabilitat de gesti6 del portal de transparéncia

La responsabilitat de la gestié del Portal de Transparéncia recau en el servei o area que
determini el cartipas municipal. Segons el cartipas actual, definit pel Decret 5700/2019, de 17
de juny, divisié6 de l'administracié en nou arees executives, és competéncia de la Geréncia
Municipal:

- El disseny i la implementacié de la politica i models de gestié de la transparéncia
municipal

- Lagestio del portal de transparencia.

- La coordinacio transversal per a la implantacié de les actuacions derivades de la
normativa vigent en materia de transparéncia per part de les diferents arees.

Més concretament, actualment és el Servei d’Organitzacié i Projectes de Millora (SOPM)
'encarregat de gestionar el Portal de Transparéncia i vetllar per I'acompliment de les
obligacions de publicitat activa. La responsabilitat de gestié6 del Portal de Transparéncia es
concreta en:

e Definir 'estructura i el format del Portal de Transparéencia;

e Vetllar pel compliment de la present Instruccio, és a dir, per la correcta actualitzacié de
la informacié continguda al Portal de Transparéncia;

e Collaborar amb la resta dels serveis de I'Ajuntament per tal que la informacié
susceptible de ser publicada al Portal de Transparéencia o a la seu electronica sigui
progressivament més accessible, oberta i comprensible;

e Promoure juntament amb la resta dels serveis competents de I'’Ajuntament que els
formats i la disposicié de les dades contingudes als seus respectius aplicatius facilitin la
posterior extraccio, tractament, obertura i interoperabilitat de la informacié d’acord amb
les obligacions de publicitat activa.

3.4.2 Responsabilitat del contingut del Portal de Transparéncia

Cadascun dels serveis de I'Ajuntament de L’'Hospitalet sén responsables de la informacié que
gestionen i, en alguns casos, responsables d’actualitzar-la. En aquest sentit, es distingeixen
dues categories de responsabilitats:

e Servei responsable del contingut: servei o altra unitat organitzativa responsable de la
informacio.

e Servei gestor de l'actualitzaci6: servei o altra unitat organitzativa responsable de
publicar la informacié.
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Aquestes questions es detallen a I'annex i poden variar a mesura que s’automatitzen els items.

En qualsevol cas, és responsabilitat de cadascun dels serveis de I'Ajuntament de L'Hospitalet
que gestionen informacié susceptible de ser publicada:

e Vetllar per la integritat i la veracitat dels continguts que es publiquen.
o Facilitar la informacié en temps i forma al servei gestor de I'actualitzacié.

3.5 Tipologia d’actualitzacié

La forma d’actualitzacié dels items distingeix en funcié de la tipologia d’items descrita en
l'apartat 3.3.

items d’actualitzacié automatica

Tipus Procediment

d’actualitzacié

Automatica 1. El servei gestor del PT realitzara una comprovacié anual del bon
funcionament de I'automatitzacio.

items d’actualitzacié continua

Tipus Procediment
d’actualitzacié
Continua 1. El servei gestor de I'actualitzacié publicara la informacié a mesura

que es requereixi.
2. El servei gestor del PT realitzara una comprovacié anual del
funcionament dels enllacos i la seva pertinent actualitzacio..

items d’actualitzacio estable

Tipus Procediment

d’actualitzacié

Estable 1. El servei gestor del PT realitzard una comprovacié anual del
funcionament dels enllacos i la seva pertinent actualitzacid.

items d’actualitzacié manual

Tipus Procediment

d’actualitzacié

Manual: 1. El servei responsable de de la informacié haura de comunicar al
periodicitat servei responsable de la publicacié la informacid necessaria per
establerta donar acompliment a I'item en la periodicitat establerta.

2. El servei gestor de l'actualitzacié publicara la informacié en la
periodicitat establerta.

3. El servei gestor del PT comprovara la correcta publicacié del
contingut segons la periodicitat establerta.

4. En cas que la informacié no estigui degudament publicada, el
Servei gestor del PT realitzara un avis al servei gestor de
I'actualitzacio.
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Manual: quan
es produeixen
modificacions

1. El servei responsable de la informaci6 haura de comunicar al

servei responsable de la publicacié la informacié necessaria per
donar acompliment a I'item quan es produeixin modificacions
susceptibles de ser publicades.

2. El servei gestor de I'actualitzacié publicara la informacio.
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4 Annex. Responsabilitats i tipus d’actualitzacié per item:

La classificacié actual dels items en funcié del seu tipus d’actualitzacié es detalla a la seglient
taula. Aquesta classificacié podra variar, especialment a mesura que es vagin incorporant nous
items i afegint items d’actualitzacié automatica.

Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable
del contingut

Servei gestor
de
I'actualitzacio

Automatic

1.1.Informacié

Dades generals de

institucional I'ens AOC Automatic
1.Informacié
institucional i
organitzativa PLE -
1.3.Empleats Técnics de l'ens Secretaria Automatic
publics General del
Ple
Cost efectiu dels IGE- o
3 3 serveis Intervencio Automatic
2.Gestio 2.2.Gestid General
economica economica IGE -
Endeutament Intervencio Automatic
General
PLE -
Ordenances fiscals Secretaria Automatic
General del
Ple
3.Acci6 de 3.2.Normativa, Ordenances PLE -
govern i plans i . Secretaria .
normativa programes reguladores i General del Automatic
reglaments
Ple
IGE -
Tipus impositius Intervencio Automatic
General
Nodfcacors! lewr- lawr.
Contractacio Contractacio
contractes
4.1.Relacié de Contractes CNT - CNT -
contractes programats Contractacio Contractacié

4.Contractes,
convenis i
subvencions

Licitacions en tramit
(perfil de contractant)

CNT -
Contractacié

CNT -
Contractacié

4.2.Informacié de
la contractacié

Resolucions de
recursos, actes de
desistiment, renlncia

CNT -
Contractacié

CNT -
Contractacié

publica i resoluci6 de
contractes
EPH - Espai
4.3.Convenis i . L PUbI.'C' Generalitat de
. Convenis urbanistics | Habitatge,
subvencions - . Catalunya
Urbanisme i

Sostenibilitat
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Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de

Convocatories de

del contingut

PAR -

I'actualitzacié

subvencions i ajuts Participacio Automatic
IGE -
Subvencions Intervencio o
atorgades General // PAR Automatic
- Participacio
Incidéncies de transit Generalitat de | Generalitat de
5.Serveis i 5.1.Estat dels Catalunya Catalunya
tramits Servels Indicadors de ORG - ORG -
transparéncia Organitzacio Organitzacio
e GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
Agenda d'activitats | 171 31dia d'Alcaldia
1.1.Informacio Agenda institucional | GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
institucional dels alts carrecs d'Alcaldia d'Alcaldia
1.Informacio . .
institucional i Dades estadistiques SQE ékﬁ:bma SQE élg’;:bmet
organitzativa
Resultats de les SPE - Seleccié | SPE - Seleccid
convocatories de de Recursos de Recursos
personal Humans Humans
1.3.Empleats
publics y .
Convocatories de SPE - Selecci6 | SPE - Seleccié
arsonal de Recursos de Recursos
P Humans Humans
Continu L o
Noticies i/o opinions
sobre les actuacions | GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
del govern i de Alcaldia Alcaldia
I'oposicio
Opinions i propostes | GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
dels grups municipals | d'Alcaldia d'Alcaldia
3.Acci6 de 3.1.Acci6 de
govern i govern i partits JGL - JGL -
normativa politics Secretaria Secretaria
Acords de Junta de N N
overn Tecnicadela |Técnicade la
9 Junta de Junta de

Govern Local

Govern Local

Actes de ple

PLE -
Secretaria
General del
Ple

PLE -
Secretaria
General del Ple
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Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de

3.4.Gesti6

Instruments de

del contingut

I'actualitzacié

4.Contractes,

documental descripcio ARX - Arxiu ARX - Arxiu
documental

4.1.Relacio de Encarrecs a mitians | CNT - CNT -

contractes propis Contractacio Contractacio

convenis i

subvencions | 4 2 |nformacié de

la contractacio

Informacio contractes
serveis publics i
concessié obres

CNT -
Contractacié

CNT -
Contractacié

Sostenibilitat

publica publiques
EPH - Espai EPH - Espai
Informacié Public, Public,
g.elr;/Ee?;at dels contaminacio Habitatge, Habitatge,
acustica Urbanisme i Urbanisme i

Sostenibilitat

TIC - TIC -
£ s o Informatica i Informatica i
-SErvels | s TIC /| OEP - TIC /] OEP -
tramits 5.1.Estat dels Incidencies de Obres i Obres i
serveis serveis . .
Manteniment Manteniment
de I'Espai de I'Espai
Public Public
5.1.Estat dels Informacio MAM - Medi MAM - Medi
serveis contaminacio de l'aire | Ambient Ambient
5 3. Tramits Cataleg de tramits i SAC - Atenci6é | SAC - Atencio
" procediments Ciutadana Ciutadana
Processos PAR - PAR -
participatius en tramit | Participacio Participacio
Agenda i activitats de | GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
les associacions d'Alcaldia d'Alcaldia
6.Participacio
Espais de participacio | PAR - PAR -
ciutadana Participacié Participacié
Directori PAR - PAR -
d'associacions i L L
- Participacio Participacio
entitats
Informacioé geografica CAR - ) CAR - )
Cartografia Cartografia
1.Informacié L
Estable e .| L.1.Informacio
institucional i | ;7. "
S institucional PLE -
organitzativa o )
Competéncies i Secretaria ORG -
funcions General del Organitzacio
Ple

10




Periodicitat

Ambit
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Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable
del contingut

Servei gestor
de
I’actualitzacio

Informaci6 historica | GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
sobre el municipi d'Alcaldia d'Alcaldia
Informacio del terme | GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
municipal d'Alcaldia d'Alcaldia
Organismes PLE -
degendents i Secretaria ORG -
ep . General del Organitzacio
vinculats de l'ens Ple
. ., PLE -
102“8: rgj?nltzacm Organs de govern i Secretaria ORG -
potitica | funcions General del Organitzacio
retribucions Ple
L Dictamens de la
3‘01\;2}?:0 g(ratits Comissi6 Juridica ﬁfsse;soria Generalitat de
golitics P Assessora i altres Juridica Catalunya
P organs consultius
3.Acci6 de
gg\rﬁ;ntii/a 3.2.Normativa, La Farga // La Farga //
plans i Estatuts Fundacié Fundacié
programes Arranz Bravo | Arranz Bravo
. Informacio geografica | CAR - CAR -
3.3.Urbanisme d'urbanisme Cartografia Cartografia
4.Contractes, | 4.2.Informacié de | Consultes més Junta

convenis i
subvencions

la contractacio
publica

freqlents sobre
contractacio

Consultiva de
Contractacio

Generalitat de
Catalunya

4.Contractes,
convenis i
subvencions

4.2.Informacié de
la contractacio
publica

Criteris interpretatius
de contractacié

CNT -
Contractacio

Generalitat de
Catalunya

4.2.Informacié de
la contractacio

Registre de licitadors
i empreses
classificades

CNT -
Contractacié

Generalitat de
Catalunya

publica .
Organs de CNT - Generalitat de
contractacio Contractacio Catalunya
Equipaments SAC - Atenci6 | SAC - Atencio
municipals Ciutadana Ciutadana
5.2.Serveis
o SAC - Atencié | SAC - Atencio
i Atenci6 ciutadana Ciutadana Ciutadana
5.Serveis i
s Gestio tributaria GTR - Gestio | GTR - Gesti
Tributaria Tributaria
5.3 Tramits
Factures ORG - ORG -

electroniques

Organitzacio

Organitzacio

11
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Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de

Estat dels meus

del contingut

I'actualitzacié

tramits (carpeta SAC - Atencié | SAC - Atencio
; P ciutadana ciutadana
ciutadana)
Notificacions SAC - Atencié | SAC - Atencio
electroniques ciutadana ciutadana
Instancia genérica SAC - Atencié | SAC - Atencio
9 Ciutadana Ciutadana
Suggeriments, SAC - Atenci6é | SAC - Atencio
queixes i propostes Ciutadana Ciutadana
Sol-licitud d'accésa | ORG - ORG -

la informacié publica

Organitzacio

Organitzacio

6.Participacié . GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
Xarxes socials d'Alcaldia d'Alcaldia
1-2;Qr9?‘”"zac'° Despeses de viatges | GAB - Gabinet | ORG -
po||.t|ca ! de I'equip de govern | d'Alcaldia Organitzacio
retribucions
Relacié dels GPE - Gestio
P ORG -
empleats publics dels Recursos o . e
. rganitzacio
(plantilla) Humans
y GPE - Gestio ORG -
L.Informaci6 Alliberats sindicals | dels Recursos o
institucional i Humans Organitzacio
organitzativa
1.3.Empleats
ublics ibuci
P Retribucions, | GpE - Gestis
Manual: indemnitzacions i dels Recursos ORG -
anual dietes dels empleats Humans Organitzacio
publics
Relacio de llocs de GPE - Gestio | o
dels Recursos . .
treball Organitzacio
Humans
H.RP J HRP - Hisenda,
Hisenda,
Recursos
- Recursos
2.Gestid Generals,
o 2.1.Pressupost Pressupost Generals, L
economica ... | Programacio i
Programacio i
Pressupostos.
Pressupostos. . -
. I, Direccio
Direccio

12
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Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de
I’actualitzacio

del contingut

HRP - HHRP -
Hisenda, Hisenda,
S Recursos Recursos
Liquidacio del
ressupost Generals, Generals,
P P Programaci6 i | Programacio i
Pressupostos. | Pressupostos.
Direcci6 Direcci6
HRP - HRP - Hisenda,
Hisenda, R
. ecursos
Compliment dels Recursos Generals
objectius d'establilitat | Generals, Pro raméciéi
pressupostaria Programacio i Pregsu 0stos
Pressupostos. Direccig )
Direccid
Cost de les GAB - Gabinet | ORG -
campany d'Alcaldia Organitzacio
institucionals
IGE - IGE -
Compte general Intervencio Intervencio
General General
2.2.Gestio Indicadors de gestié IGE- IGE-
N L Intervencid Intervencio
economica econdmica General General
Inventari de vehicles IZQtI:ir;mni i ORG -
oficials Organitzacio
Assegurances
Inventari de béns PAP - PAP -
2.3.Patrimoni mobles de valor Patrimoni i Patrimoni i
historic i artistic Assegurances | Assegurances
Inventari general del E':tfir;’loni i ORG -
patrimoni Organitzacio
Assegurances
Calendari i padrons SAC - Atencié | SAC - Atencio
3.2.Normativa, fiscals Ciutadana Ciutadana
plans i -
programes . ASS . ORG -
Pla anual normatiu Assessoria Organitzacié
Juridica 9
3.Acci6 de
govern i Quadre de _ ORG -
normativa classificacio ARX - Arxiu Organitzacio
y documental
3.4.Gestio
documental )
Calendari de ORG -
conservacioé i regim ARX - Arxiu

d’accés documental

Organitzacio

13
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Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de

Registre d’eliminacié
de documents

del contingut

ARX - Arxiu

I'actualitzacié

ORG -
Organitzacio

4.Contractes,
convenis i
subvencions

Relacié de contractes
oberts i negociats
(historic)

CNT -
Contractacié

ORG -
Organitzacio

4.1.Relacié6 de

contractes Relacio de
proveidors, IGE - ORG -
adjudicataris i/o Intervencio Organitzacio
contractistes

4.2.Informacié de | Informe de contractes CNT - ORG -

la contractacio

adjudicats segons el

Contractacié

Organitzacio

publica procediment
4.3.Convenis i Aportacions grups GAB - Gabinet | ORG -
subvencions municipals d'Alcaldia Organitzacio
5.Serveis i 5.2 Serveis Calendari dies SAC - Atenci6é | SAC - Atencio
tramits - inhabils Ciutadana Ciutadana
1.Informacié Relaci6 de contractes | GPE - Gestio
institucional i 1h36|IiEcns1pleats temporals i dels Recursos 8$§r1-itzacié
organitzativa P d'interinatge Humans 9
3.Acci6 de 3.1.Acci6 de Resolucions ASS -
. . . - ; . . ORG -
govern i govern i partits administratives i Assessoria o L
. Py SO o rganitzacio
normativa politics judicials rellevants Juridica
M: semestral Dades estadistiques
5.Serveis i 5.1. Estat dels de les sol-licituds ORG - ORG -
tramits serveis d'accés a la Organitzacio Organitzacio
informacié puablica
Consultes més
6.Particinacié freqlients rebudes ORG - ORG -
’ P pels ciutadans o Organitzacio Organitzacio
organitzacions
H.RP ) HRP - Hisenda,
Hisenda,
L Recursos
- Execucio Recursos
L 2.Gestio . Generals,
M: trimestral o 2.1.Pressupost pressupostaria Generals, L
economica - ... | Programacio i
trimestral Programacio i
Pressupostos.
Pressupostos. . iy
. . Direccio
Direccio
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Ajuntament de L'Hospitalet

Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de
I’actualitzacio

del contingut

HRP - .
Modificacio de Recursos Generals,
Generals, .
pressupostos P ... | Programacio i
rogramacio i
Pressupostos Pressgpostos.
. i, " | Direccio
Direccio
L . IGE -
2.2.Gestio Termini de pagament | - ORG -
N . ntervencié o
economica a proveidors Organitzacié
General
Relacié de contractes | CNT - CNT -
menors (historic) Contractaci6 | Contractacio
36%32Lrgc;es, 4.1.Relacio de
i contractes
subvencions L IGE -
Contractes inferiors a Intervencio ORG -
5.000€ Organitzacio
General
4.Contr§c_tes, 4.3.Convenis i Convenis de ORG - ORG -
convenis i - - Lo o
subvencions col-laboracié Organitzacio Organitzacio

subvencions

Nombre d'habitants i

M: mensual iln.lsrt]ift?;:rinoi(;?i 1.1.Informacié Q‘habitatges de les GAB - Gabinet | ORG -
’ organitzativa institucional Arees Basiques de d'Alcaldia Organitzacio
9 Salut (ABS)
. . ORG - ORG -
Organigrama de F'ens Organitzacio Organitzacio
1.1.Informacio
institucional
PLE -
Organismes dels que | Secretaria ORG -
forma part General del Organitzacio
. Ple
. 1.Informacié
M:quanes |: ..~ . .
R institucional i
modifiqui -
organitzativa .
Resolucions sobre el -
N GPE - Gestio
régim ORG -
. e dels Recursos . -
d'incompatiblitat dels Organitzacio
. .. | alts carrecs Humans
1.2.0rganitzacio
politica i
retribucions
Grups municioals GAB - Gabinet | GAB - Gabinet
P P d'Alcaldia d'Alcaldia
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Ajuntament de L'Hospitalet

Periodicitat

. Servei Servei gestor
Ambit Sub-ambit Nom item responsable de
del contingut Pactualitzacio
Alts carrecs i carrecs
eventuals: perfil, g:;gr(-etaria ORG -
dades de contacte, General del Organitzaci6
retribucions i Ple 9
activitats i béns.
o |PLE- PLE -
Cartipas: organitzacio | Secretaria .
politica General del Secretaria
General del Ple
Ple
Resolucions relatives
a les declaracions PLE -

B . PLE -
d'activitats, Secretaria Secretaria
patrimonials i General del

" General del Ple
d'interessos dels alts | Ple
carrecs
Carrecs electes GAB - Gabinet | GAB - Gabinet

d'Alcaldia d'Alcaldia
1.3.Empleats Responsable de ORG - ORG -
publics comunicacié/premsa | Organitzacio Organitzacio
., L. L IGE - IGE -
2.Ge§t|o_ 2.2.G\es'g|0 Auditories de Intervencio Intervencié
economica economica comptes
General General
3.1.Accio de Convocatories de glt;::zr:ataria PLE -
govern i partits sessions de ple General del Secretaria
politics P Ple General del Ple
3.2.Nc_)rmat|va, Plans i programes ORG - ORG -
plans i destacats sobre . . . -
. o Organitzacio Organitzacio
programes politiques publiques
3.Acci6 de
govern i
normativa EPH - Espai EPH - Espai
L Public, Public,
Plans territorials . .
d : Habitatge, Habitatge,
urbanisme . . . .
Urbanisme i Urbanisme i

3.3.Urbanisme

Sostenibilitat

Sostenibilitat

Planejament
urbanistic

EPH - Espai
Public,
Habitatge,
Urbanisme i
Sostenibilitat

EPH - Espai
Public,
Habitatge,
Urbanisme i
Sostenibilitat
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Ajuntament de L'Hospitalet

Periodicitat

Ambit

Sub-ambit

Nom item

Servei
responsable

Servei gestor
de
I’actualitzacio

Normativa
d'urbanisme

del contingut

EPH - Espai
Public,
Habitatge,
Urbanisme i
Sostenibilitat

EPH - Espai
Public,
Habitatge,
Urbanisme i
Sostenibilitat

3.4.Gestio Model i politica de . ORG -
= ARX - Arxiu . -
documental gestio documental Organitzacio

5.Serveis i 5.2 Serveis Cataleg i cartes de ORG - ORG -
tramits - serveis Organitzacio Organitzacio

Normativa,

6.Particinacié reglaments i PAR - ORG -

’ P directrius de Participacio Organitzacio

participacio ciutadana
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