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Ajuntament
de Calaf

QUADRE DE CLASSIFICACIO GENERAL
CODI DE CLASSIFICACIO

1. ADMINISTRACIO GENERAL
1.1 TITOLS DEL MUNICIPI, TERME MUNICIPAL SIMBOLS LOCALS
1.2 ORGANS COL-LECTIUS DE GOVERN
1.2.1 Ple de I'ajuntament / Consell municipal
1.2.1.1 Actes de sessions del Ple
1.2.1.2 Expedients de sessions del Ple
1.2.1.3 Ordenances fiscals
1.2.1.4 Constitucié de I’Ajuntament
1.2.1.5 Electes municipals i registre d’interessos (carrecs municipals)
1.2.1.6 Mocions
1.2.1.7 Delegacions de serveis
1.2.2 Comissio de govern / Comissié Municipal Permanent / Junta de Govern
Local
1.2.2.1 Actes de sessions de la Comissié de govern / Comissié Municipal
permanent / Junta de Govern Local
1.2.2.2 Expedients de sessions de la Comissié de Govern / Comissio
Municipal permanent / Junta de Govern Local
1.2.5 Organitzacions supramunicipals
1.2.5.1 Mancomunitats
1.2.5.2 Consell Comarcal
1.2.5.3 Organitzacions associatives d’ens locals
1.2.5.4 Consorcis
1.3 ALCALDIA
1.3 1 Resolucions i decrets
1.3.2 Bans. Edictes. Avisos
1.3.3 Convenis
1.3.4 Expedients d’alcaldia
1.3.5 Queixes i peticions
1.4 SECRETARIA
1.4.1 Estadistiques generals
1.4.2 Estudis i informes
1.4.3 Expedients de Secretaria
1.4.4 Memories municipals
1.4.5 Certificats
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1.4.6 Contractacié administrativa i compres
1.4.6.1 obres
1.4.6.2 gesti6 de serveis publics
1.4.6.3 subministraments
1.4.6.4 serveis i compres
1.4.6.5 consultoria i assisténcia técnica
1.4.6.6 naturalesa especial
1.4.6.7 assegurances
1.4.7 Arxiu Municipal
1.4.8 Registre de parelles de fet
1.5 SERVEIS JURIDICS
1.5.1 Informes, dictamens i resolucions internes
1.5.2 Recursos judicials i administratius - Causes
1.6 PERSONAL
1.6.1 Organitzaci6 del personal
1.6.2 Seleccid i provisio de personal
1.6.3 Regim disciplinari
1.6.4 Expedients personals
1.6.5 Situacions administratives
1.6.6 Formacio del personal
1.6.7 Relacions laborals
1.6.8 Condicions de treball
1.7 CORRESPONDENCIA
1.7.1 Registre d’entrada
1.7.2 Registre de sortida
1.7.3 Correspondéncia d’entrada
1.7.4 Correspondéncia de sortida
1.8 MITJANS DE COMUNICACIO
1.8.1 Butlletins municipals
1.8.2 Emissora municipal
1.8.3 Televisié municipal
1.9 PARTICIPACIO CIUTADANA
1.10 PROTOCOL

2. HISENDA

2.1 PATRINONI
2.1.1 Descripci6 generals, inventaris de béns
2.1.2 Adquisicié de béns
2.1.3 Alineacio de béns
2.1.4 Aprofitament de béns
2.1.5 Alteraci6 de qualificacio juridica dels béns
2.1.6 Defensa del patrimoni

2.2 INTERVENCIO



2.2.1 Comptes
2.2.1.1 Compte general
2.2.1.3 Manaments d’ingrés
2.2.1.5 Manaments de pagament
2.2.1.6 Llibre major / major de comptes
2.2.1.7 Llibre diaris d’intervencié / llibre d’operacions
2.2.1.8 Llibre d’intervencid / esborrany de despeses / diaris d’intervencio de
despeses / Diari d’operacions del pressupost de despeses
2.2.1.9 Esborrany d’ingressos / Diari d’intervencio d’ingressos diari general
d’ingressos / Diari d’intervencions del pressupost d’ingressos
2.2.1.12 Llibre d’inventaris i balangos
2.2.1.13 Llibre del VIAP / llibre major de conceptes no pressupostaris
2.2.2 Pressupostos municipals
2.2.2.1 Pressupost ordinari
2.2.2.2 Pressupost extraordinari
2.2.3 Endeutament
2.2.4 Transferencies
2.2.5 Subvencions
2.1.5.1 Subvencions per a I'ajuntament
2.1.5.2 Subvencions a les entitats
2.2.6 Informes i estadistiques financeres
2.3 TRESORERIA
2.3.1 Caixa
2.3.1.1 Llibre d’actes d’arqueig
2.3.1.2 Llibre de caixa
2.3.1.3 Llibre auxiliar de caixa
2.3.1.4 Llibre diari d’ingrés i despeses de dipositaria
2.3.1.5 Llibre d’arqueig diari
2.3.1.8 Liquidacioé d'impostos
2.3.2 Retribucions i previsié social
2.3.2.1 Nomines i retribucions
2.3.2.3 Régim general de la Seguretat Social
2.3.2.4 Assisténcia sociosanitaria
2.3.3 Caixa municipal de previsio
2.3.4 Recaptacio
2.3.4.1 Expedients d’apremi i executories
2.3.4.2 Liquidacions , precs de carrec
2.3.4.3 Crédits incobrables -fallits i baixes
2.3.4.4 Comunicacio de recaptacio
2.3.4.5 Llistes cobratories
2.3.4.8 Embargament
2.2.4.9 Inspeccio tributaria
2.4 FISCALITAT



2 4.2 Impostos municipals i estatals
2.4.2.1 Amillarament
2.4.2.2 Cadastre
2.4.2.3 Contribuci¢ territorial / Contribucié d'immobles,
conreu i ramaderia
2.4.2.4 Contribuci6 territorial rastica i pecuaria / Import de Béns
Immobles (IBI rastica)
2.4.2.5 Recompte general de ramaderia
2.4.2.6 Contribuci6 territorial urbana / Contribucié sobre edificis i
solars / Import de Béns Immobles (IBI urbana)
2.4.2.7 Plusvalues
2.4.2.8 Contribucié industrial / Llicéncia fiscal / Impost
d’activitats Economiques (IAE)
2.4.2.9 Impost d'utilitat
2.4.2.10 Impost de consum
2.4.2.11 Impost de cedules personals
2.4.2.12 Impost de prestacio personal
2.4.2.13 Circulacio i impost de vehicles de traccié mecanica IVTN ITV
2.4.2.14 Arbitris

2.4.3 Contribucions especials

2.4.4 Drets, taxes i preus publics

2.4.5 Multes

2.5 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS D’HISENDA
2.6 POSIT

3. PROVEIMENTS
3.1 PROVEIMENTS DE PRODUCTES PER CONSUM DE LA POBLACIO
3.2 AIGUES, FONTS | SAFAREIG
3.2.1 Aprofitament de cabals
3.2.2 Subministrament domiciliari d’aigua potable
3.3 MERCATS | FIRES
3.4 ATENCIO AL CONSUMIDOR
3.5 ESCORXADOR
3.6 DELEGACIO DEL PROVEIMENTS
3.7 TRANSPORT PUBLIC
3.8 JUNTES | COMISSIO MUNICIPAL

4. SERVEIS SOCIALS
4.1 CENTRES ASSISTENCIALS
4.2 COOPERACIO | SOLIDARITAT
4.3 ATENCIO ALS REFUGIATS | VICTIMES DE LA GUERRA,SUBSIDIS
4.4 ASSISTENCIA SOCIAL



4.6 JUNTES | COMISSIONS, PATRONATS, JUNTA LOCAL DE REFORMES
SOCIALS

4.5 ACTUACIONS CONTRA L’ATUR LABORAL — ORIENTACIO LABORAL %

5. SANITAT
5.1 CEMENTIRI | SERVEIS FUNERARIS
5.2 EPIDEMIES | CONTAGIS
5.3 INSPECCIO SANITARIA. LABORATORI MUNICIPAL
5.3.1 Vigilancia d’aigua per consum public
5.3.2 Vigilancia de productes de consum
5.3.4 Desinfeccid i desratitzacio
5.4 PERSONAL FACULTATIU, COS MEDIC MUNICIPAL
5.5 CENTRES SANITARIS MUNICIPALS
5.6 FARMACIES
5.7 AMBULANCIA
5.8 SERVEI VETERINARI
5.9 NETEJA VIARIA, RECOLLIDA | TRACTAMENT DE RESIDUS SOLIDS
5.10 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS

6. OBRES | URBANISME | MEDI AMBIENT
6.1 PLANEJAMENT
6.1.1 Pla director urbanistic supramunicipal
6.1.2 Pla General d’ordenacio Urbana / Pla d’ordenacié urbanistica
municipal
6.1.4 Normes subsidiaries i complementaries
6.1.5 Programes d’actuaci6 urbanistica (PAU)
6.1.6 Plans parcials
6.1.7 Plans especials
6.1.8 Estudis de detall
6.1.9 Projecte d’urbanitzacio
6.2 GESTIO URBANISTICA | INFORMACIO
6.2.2 Projectes de reparcel-lacié compensacio i expropiacio
6.2.3 Informacio urbanistica / Serveis técnics
6.2.3.1 Informes i estudis
6.2.3.2 Alineacions i rasants
6.2.3.3 Registres de carrers / nomenclator
6.2.3.4 Qualificacions urbanistiques / certificats urbanistics
6.2.3.5 Valoracions
6.3 OBRES D'INFRAESTRUCTURA
6.3.1 Obres generals d’infraestructura i urbanitzacio
6.3.2 Canalitzaci6é d’aigles, pous
6.3.3 Sanejament/clavegueram

6.3.4 Pavimentaci6 i voreres



6.3.5 Semafors i senyalitzacio
6.3.6 Enllumenat
6.3.7 Gas
6.3.8 Comunicacions: camins, carreteres, ponts
6.3.9 Jardins, parcs i arbrat
6.3.10 Telecomunicacions
6.3.11 Electrificacio
6.3.12 Abocadors i deixalleria
6.3.13 Servei d’aigua municipal Série
6.3.14 Canal industrial Seérie
6.4 IMMOBLES MUNICIPALS: CONSTRUCCIO | MANTENIMENT
6.5 BRIGADA MUNICIPAL D'OBRES
6.6 VIALITAT
6.6.1 Llicéncies d’ocupacio espais publics
6.6.1.1 Col-locacid de guals, marquesines i tenderols
6.6.1.2 Instal-lacié de rétols i publicitat
6.7 OBRES DE PARTICULARS | SERVEIS
6.7.1 Llicéncies d’obres particulars
6.7.1.1 Llicéncies d’obres majors
6.7.1.2 Llicéncies d’obres menors
6.7.1.3 Llicéncies de greus d’obra
6.7.2 Llicéncies de parcel-lacié i segregacio
6.8 ACTIVITATS CLASSIFICADES AMBIENTALS | OBERTURA D'’ESTABLIMENTS
6.8.1 Llicéncies d’activitats classificades
6.8.2 Obertura d’establiments innocus
6.8.3 Obertura de locals recreatius i d’espectacles
6.8.4 Llicéncies d’'activitats ambientals (des de 1999)
6.9 PROMOCIO DE L’HABITATGE. HABITATGE DE PROMOCIO
MUNICIPAL
6.10 DISCIPLINA URBANISTICA
6.10.1 Ordres d’execusio
6.10.2 Declaracié de ruina
6.10.3 Infraccions ambientals
6.10.4 Infraccions urbanistiques

6.10.5 Solars sense edificar

7. SEGUERAT PUBLICA
7.1 COSSOS DE SEGURETAT
7.1.2 Policia municipal
7.1.3 Vigilancia nocturna
7.1.4 Bombers
7.3 CONTROL DE PERSONES: PASSAPORT, SALCONDUITS
7.4 ARMES



7.6 PROTECCIO CIVIL
7.7 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS

8. SERVEIS MILITARS
8.1 ALLOTJAMENTS MILITARS, SUBMINISTRAMENTS
8.2 QUINTES, ALLISTAMENTS, LLEVES FORGCOSES | PRESTACIO
SUBSTITUTORIA
8.3 BENS SUBJECTES A RIQUESA MILITAR
8.4 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS DELS SERVEIS MILITARS

9. POBLACIO
9.1 ESTADISTIQUES GENERALS DE POBLACIO. CENSOS
9.2 PADRO MUNICIPAL D’HABITANTS
9.2.1 Padrons
9.2.3 Variacions
9.3 ESTRANGERS | TRANSEUNTS
9.4 MIGRACIONS

10. ELECCIONS
10.1 ELECCIONS MUNICIPALS
10.2 ELECCIONS DE JUTGE DE PAU
10.3 ELECCIONS DE DIPUTATS PROVINCIALS
10.4 ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA
10.5 ELECCIONS A CORTS GENERALS
10.6 ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU
10.7 REFERENDUMS | PLEBISCITS
10.8 CENS ELECTORAL
10.8.1 Cens electoral
10.8.2 Rectificacié del Cens electoral
10.9 ELECCIONS JURAT POPULAR
10.10 ELECCIONS A CAMBRES AGRARIES

11. ENSENYAMENT
11.1 ENSANYAMENT INFANTIL
11.2 ENSANYAMENT PRIMARI
11.3 ENSENYAMENT SECUNDARI | FORMACIO PROFESSIONAL
11.4 ENSENYAMENT DE REGIM ESPECIAL
11.5 ENSENYAMENT ADULT
11.6 EDUCACIO ESPECIAL
11.9 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS

12. CULTURA
12.1 FESTES POPULARS | FESTA MAJOR



12.2 ACTIVITATS I INICIATIVES CULTURALS

12.3 CENTRES CULTURALS MUNICIPALS

12.4 PATRIMONI HISTORICOARTISTIC | NATURAL

12.5 RELACIO AMB ENTITATS CULTURALS

12.6 NORMALITZACIO LINGUISTICA

12.7 ESPORTS

12.8 JOVENTUT

12.9 PROMOCIO TURISTICA

12.10 JUNTES | COMISSIONS MUNICIAPSL DE CULTURA

13. SERVEIS AGROPECUARIS | MEDI AMBIENT
13.1 CENSOS | ESTADISTIQUES AGRICOLES | RAMADERES
13.2 DANYS A LAGRICULTURA, PLAGUES DEL CAMP, EXTINCIO D’ANIMALS
PERILLOSOS
13.3 FOMENT FORESTAL
13.5 MEDI AMBIENT
13.6 REPRESENTATIVITAT AGROPECUARIA
13.7 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS

14. COL-LECCIONS
14.1 CARTOGRAFIA
14.2 SEGELLS
14.3 ARXIU D’IMATGES
14.4 CARTELLS



