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Preàmbul

La present Instrucció té per objecte marcar directrius en relació amb la tramitació dels contractes menors a l'Ajuntament de Sant Celoni, mitjançant l'establiment d'uns criteris uniformes i homogenis, de conformitat amb la regulació continguda en la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic, (en endavant LCSP). 

La regulació dels contractes menors es troba principalment a l’article 118 LCSP, que en la seva redacció donada pel Reial Decret Llei 3/2020, de 4 de febrer, queda redactat en els termes següents:

“Article 118. Expedient de contractació en contractes menors. 

1. Es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 euros, quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis, sense perjudici del que es disposa en l'article 229 en relació amb les obres, serveis i subministraments centralitzats en l'àmbit estatal. 

2. En els contractes menors la tramitació de l'expedient exigirà l'emissió d'un informe de l'òrgan de contractació justificant de manera motivada la necessitat del contracte i que no s'està alterant el seu objecte amb la finalitat d'evitar l'aplicació dels llindars descrits en l'apartat anterior. 

3. Així mateix es requerirà l'aprovació de la despesa i la incorporació al mateix de la factura corresponent, que haurà de reunir els requisits que les normes de desenvolupament d'aquesta Llei estableixin. 

4. En el contracte menor d'obres, haurà d'afegir-se, a més, el pressupost de les obres, sense perjudici que hagi d'existir el corresponent projecte quan sigui requerit per les disposicions vigents. Haurà igualment de sol·licitar-se l'informe de les oficines o unitats de supervisió a què es refereix l'article 235 quan el treball afecti l'estabilitat, seguretat o estanquitat de l'obra. 

5. El que es disposa en l'apartat 2n d'aquest article no serà aplicable en aquells contractes el pagament dels quals es verifiqui a través del sistema de bestretes de caixa fixa o un altre similar per a realitzar pagaments menors, sempre que el valor estimat del contracte no excedeixi de 5.000 euros. 

6. Els contractes menors es publicaran en la forma prevista en l'article 63.4.”

S’observa com la nova redacció de l’article 118 LCSP donada pel Reial Decret Llei 3/2020, de 4 de febrer, entre d’altres, suprimeix l’exigència relativa a què el contractista no hagi subscrit més contractes menors que individual o conjuntament superin els límits quantitatius màxims del contracte menor.

1. Àmbit d’aplicació.

Queden inclosos dins la present Instrucció la contractació dels serveis, obres i subministraments que tinguin la consideració de contractes menors i que es duguin a terme per part de l’Ajuntament de Sant Celoni.

S’entenen inclosos aquells contractes menors en els que el sistema de pagament s’hagi fixat per bestreta de caixa fixa o lliurament a justificar, sens perjudici de les peculiaritats que pel que fa a la publicitat estableix la norma. Això és així perquè la bestreta o el lliurament a justificar són formes de pagament, que no impliquen però la possibilitat de no aplicar el procediment de contractació que correspongui. 

Així mateix, quedaran subjectes a la present Instrucció la subscripció de bases de dades i publicacions (Disposició Addicional 9a LCSP), sempre que resulti necessària la seva contractació i que pel seu import no tinguin la consideració de subjectes a regulació harmonitzada.

1.1. Límit quantitatiu

D’acord amb la LCSP es consideraran contractes menors: 

	Tipus
	Valor estimat (IVA no inclòs)

	Obres
	Inferior a 40.000 €

	Subministraments
	Inferior a 15.000 €

	Serveis
	Inferior a 15.000 €



Així mateix, també es consideren contractes menors els contractes privats de serveis que tinguin per objecte serveis financers i els que tinguin per objecte la creació i interpretació artística i literària i els d’espectacles, estipulats a l’article 25.1 a) LCSP quan el seu valor estimat sigui inferior a 15.000 euros (IVA no inclòs).

1.2. Límit temporal 

El termini màxim de durada d’un contracte menor és d’un any, comptat a partir de la data d’inici de la prestació objecte del contracte. 

D’altra banda, els contractes menors no poden ser objecte de pròrroga –tot i que la seva durada sigui inferior a un any- (art. 29.8 LCSP). 

En tant que el termini màxim de durada que fixa la norma és d’un any, no es podran tramitar com a contractes menors aquells contractes complementaris o que estiguin relacionats amb un contracte principal que impliquin una durada superior a l’any. 

En aquest sentit i pel que fa als contractes de direcció d’obra s’assumeixen les conclusions de l’informe 13/2018 de la Junta Superior de Contractació Administrativa de la Generalitat Valenciana:

a) Amb els requisits de l'art. 118 i les limitacions de l'art. 29.8 de la LCSP es poden realitzar contractes menors de direcció d'obres no considerant-se que aquest hagi de ser el procediment habitual per a aquest tipus de contractes. La figura del contracte menor neix per a necessitats puntuals que han de ser satisfetes amb celeritat, no com un procediment de contractació més per a escometre prestacions habituals i periòdiques o de tracte successiu. En el cas que ens ocupa, una correcta planificació de les obres a realitzar podria donar lloc a l'aplicació dels procediments que sí que compleixen amb els principis de publicitat, transparència i lliure concurrència per als contractes de direcció d'obres.

b) Els contractes menors de direcció d'obres tindran un termini d'execució pròpiament dit, això és, el termini d'execució de les obres. Ara bé, atès que la direcció d'obres comprèn altres actuacions com és, en cas de donar-se, la liquidació final, s’ha de concloure que la durada del contracte -és a dir el període que el contracte està vigent- haurà d’incloure el termini per a realitzar la liquidació final, si n'hi hagués, sense que aquesta durada pugui excedir d'un any. En aquesta línia argumental convé, a més, afirmar que en cap cas el termini de garantia de les obres formarà part del còmput del termini de durada del contracte de direcció d'obres.

c) És necessari per a evitar supòsits d'infracció de la durada dels contractes menors, tenir en compte que si hi ha liquidació final de l'obra i el termini d'execució de les obres fos de 12 mesos, el contracte menor de direcció d'obra podria excedir del termini previst d'un any, amb la qual cosa la utilització del contracte menor requerirà que la durada, computats tots dos terminis, el d'execució de l'obres i el de liquidació final, si n'hi hagués, no excedeixi d'un any. A més, s’ha tenir molt en compte que en els contractes d'obra esdevenen situacions que poden fer necessària una ampliació del termini d'execució amb la qual cosa la figura del contracte menor de direcció d'obres no seria el procediment adequat, podent-se donar situacions irregulars sense que s’hagi  d'arribar a tal extrem.

d) Es recomana la contractació en una mateixa licitació dels professionals intervinents en els contractes d'obres a fi d'evitar successius contractes menors.

D’altra banda, en cas d’adquisicions de materials o equips que portin aparellada necessàriament l’obligació de dur a terme el manteniment posterior del bé i aquest únicament pugui ser encarregat a l’empresa adjudicatària durant més d’un exercici, caldrà sumar als efectes de calcular el valor estimat del contracte el preu del manteniment durant els anys que estigui previst dur-lo a terme en el benentès que no podrà en aquest cas tramitar-se com a contracte menor, en tant que la durada excedirà el termini d’un any i el manteniment del bé serà una prestació de caràcter habitual i no puntual.

2. Necessitat de planificació de la contractació pública. Prohibició de fraccionament. 

L’article 28 LCSP estableix la necessitat de planificar la contractació pública que es durà a terme per part de les administracions públiques. 

A més, els òrgans de control extern i demés òrgans consultius estatals i autonòmics insisteixen en que els contractes menors només poden fer-se servir per cobrir necessitats esporàdiques, puntuals i imprevistes que hagin de ser adjudicades amb celeritat, no podent-se utilitzar per atendre necessitats periòdiques.

Cal tenir en compte que segueix vigent la prohibició de fraccionar l’objecte dels contractes (art.99 LCSP) amb la finalitat de disminuir la quantia del mateix i eludir així els requisits de publicitat o els relatius al procediment d’adjudicació que correspongui. 

En aquest sentit, respecte dels contractes menors s’especifica (art.118.2 LCSP) que caldrà justificar per part de l’òrgan de contractació a l’expedient que no s’està alterant l’objecte del contracte per evitar l’aplicació de les regles de contractació.

A títol merament informatiu, els diferents òrgans consultius i fiscalitzadors i la doctrina científica fixen les següents pautes per considerar que es pot donar un fraccionament il·legal:

- Quan les prestacions per la seva naturalesa haurien d’integrar-se en un únic objecte o que, considerades conjuntament, formen una unitat funcional. 
- Si malgrat tractar-se de varis objectes independents entre ells existeix la necessària unitat funcional o operativa i es veu clara la intencionalitat de tractar d’eludir els requisits de publicitat o els relatius al procediment d’adjudicació. 
- Contractes amb un mateix objecte o molt similar o complementari, adjudicats en dates similars, que donin cobertura a una mateixa necessitat, tot i que no es realitzin en la mateixa ubicació (espai físic), de diferents o similars prestacions dirigides a una mateixa finalitat i la causa de les quals sigui una mateixa necessitat pública. 
- La contractació de prestacions de caràcter necessari que siguin similars, reiterades i previsibles. 

Atenent a les anteriors indicacions, les diferents Àrees tindran l’obligació de planificar amb la suficient antelació les seves necessitats de contractació, en el benentès que només podran adjudicar-se contractes menors per a aquelles necessitats de caràcter esporàdic o puntual, i aquelles imprevistes que hagin de ser adjudicades de forma immediata i que per import puguin encabir-se dins del contracte menor. 

En cas de necessitats periòdiques o habituals caldrà procedir a la licitació mitjançant el procediment legalment establert, remetent a tal fi la documentació corresponent al servei de contractació per tal que dugui a terme el tràmit.

3. Requisits subjectius dels contractistes.

Atès que es tracta d’un requisit necessari per contractar amb les administracions públiques, els contractistes han de tenir capacitat d’obrar i comptar amb la corresponent habilitació professional per a la celebració del contracte atenent a les prestacions que configuren l’objecte del mateix. 





Així mateix, no podrà estar incurs en cap prohibició per a contractar i haurà d’estar al corrent de les seves obligacions tributàries, amb la seguretat social i amb l’Ajuntament de Sant Celoni. 

A tal efecte, l’expedient que es tramiti haurà d’incorporar en tot cas la corresponent declaració responsable amb caràcter previ a la proposta d’adjudicació del contracte efectuada per l’òrgan gestor (Annex 4)

4. Requisits de tramitació dels expedients de contractació menor.

a) PROCEDIMENT SIMPLIFICAT, aplicable als contractes menors amb valor estimat inferior a 1.500 €, IVA exclòs, i amb sistema de pagament de bestreta de caixa fixa, exclosos els imputables al Capítol 6 del pressupost de despeses:

1) Tramitació: aquests contractes menors es tramitaran des del servei central que tingui assignades les funcions de seguiment i control de la gestió econòmica, a través de la plataforma integral d’administració electrònica corporativa i d’acord amb el procediment següent:

a. Aprovació de l’autorització, la disposició i el reconeixement de l’obligació (ADO) i incorporació de la factura corresponent, la qual haurà de reunir els requisits exigits pel Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament regulador de les obligacions de facturació o la normativa que el substitueixi. Caldrà requerir al contractista perquè conjuntament amb la factura presenti document autoritzant a l’Ajuntament de Sant Celoni perquè pugui obtenir directament, davant de les Administracions competents, els certificats acreditatius del compliment de les obligacions tributàries i amb la Seguretat Social o, en defecte, hauran de ser aportats per aquest.

b. Confecció, incorporació i signatura del document comptable ADO a l’expedient adient de justificació de les bestretes. Aquest document, comptable de conformitat amb els apartats 1 i 2 de l’article 118 LCSP, contindrà la referència següent:

“Informe de l’òrgan de contractació que s’emet en compliment de l’article 118 LCSP.

Objecte del contracte menor: ________

Proveïdor: ________________  NIF: ______________.
Núm factura:_________________
Data factura:______________________

Import: _____  (Base IVA: __________   % Iva: ________ Import Iva: ________________)

Per a la realització d’aquest contracte menor aquest Ajuntament no disposa de mitjans ni recursos tècnics adients, motiu pel qual és necessària la seva contractació amb terceres persones. La seva finalitat és el compliment de les funcions pròpies encomanades a aquesta Àrea i respon a les circumstàncies pròpies del contracte menor. No s’ha fraccionat l’objecte del contracte.

De conformitat amb allò que preveuen les bases d’execució del pressupost general de l’Ajuntament per a aquest exercici, es procedeix a la liquidació del compromís de despesa que comporta el títol creditici reflectit en el present document de gestió comptable.

L’obra/servei/subministrament s’ha realitzat a plena conformitat de l’administració contractant, pel qual motiu s’informa favorablement el pagament de la factura girada.

                          El/la director/a o cap de l’àrea      L’òrgan de contractació”

c. En relació a aquests contractes menors que es tramiten per sistema de pagament de bestreta de caixa fixa, es considera innecessari l’emissió de l’informe de la persona titular de la Secretaria de l’Ajuntament a que fa referència l’apartat 8 de la Disposició Addicional 3a. de la LCSP, atès que els mateixos no requereixen l’aprovació prèvia de l’expedient de contractació. 

2) Procediment de pagament: per a aquests contractes menors s’estableix el procediment de pagament de bestretes de caixa fixa, d’acord amb el preceptuat a l’article 63.4 LCSP i les disposicions contingudes a les corresponents Bases d’Execució del pressupost.

[bookmark: _GoBack]b) PROCEDIMENT ORDINARI, aplicable als contractes menors de quantia igual o superior a 1.500 euros IVA exclòs així com aquells imputables al Capítol 6 del pressupost de despeses amb independència de la seva quantia:

L’expedient haurà de contenir la següent documentació:

1) Informe justificatiu de la necessitat i del no fraccionament de la prestació emès pel Tècnic i/o Cap d’Àrea amb la conformitat de l’Alcalde, en tant que òrgan de contractació (Annex 1).

En el contracte menor d’obres, serà necessari incorporar a l’expedient el corresponent projecte d’obres, memòria valorada o altra documentació tècnica quan les normes específiques així ho requereixin i, si escau, informe de supervisió quan els treballs afectin l’estabilitat, la seguretat o estanqueïtat de l’obra, d’acord amb els articles 235 LCSP (en relació amb la DA 3a.6 LCSP) i 24 de la Llei 3/2007 de l’obra pública.

L’informe en qüestió haurà de fer esment, com a mínim, a:

- Definició de l’objecte del contracte amb l’abast de les prestacions a executar pel contractista. La definició de l’objecte del contracte haurà de ser més o menys extensa o detallada en funció de la complexitat del que es demani (per exemple, si es tracta d’adquirir un producte més o menys estandarditzat al mercat o requereix actuacions específiques). 

- Necessitat del contracte, en el benentès que, amb caràcter general, nomes poden celebrar-se aquells contractes que siguin necessaris per al compliment i realització de les finalitats institucionals de l’Ajuntament (art.28 LCSP).

- Justificació que no s’està alterant l’objecte del contracte per evitar les regles generals de la contractació d’acord amb l’exposat en l’apartat segon d’aquesta instrucció.

- Justificació de la insuficiència de mitjans (només en contractes de serveis).

- Proposta d’empreses (mínim tres) suficientment capacitades per a portar a terme el contracte o bé indicació que la selecció de l’adjudicatari es realitzarà mitjançant anunci al perfil del contractant o bé justificació que donat l’objecte del contracte no es pot promoure concurrència.

- Criteris de valoració per a l’elecció de la millor proposta.[footnoteRef:1] [1:  Els contractes menors que tramiti l’Ajuntament de Sant Celoni s’adjudiquen com a regla general conforme a criteris que atenguin a la millor relació qualitat-preu, i en particular al preu, atenent a la necessitat de garantir la màxima agilitat en la tramitació dels diferents procediments. Quan, a més del preu, sigui necessari la utilització d’altres criteris per a l’adjudicació del contracte s’ha de justificar en l’informe de necessitat.] 


- Proposta de responsable del contracte.

Addicionalment al contingut preceptiu assenyalat anteriorment, si s’escau, serà necessari detallar tant el termini d’execució com aquelles altres clàusules o prescripcions que es considerin convenients en tant que aquest document és el que s’utilitzarà per sol·licitar ofertes.

2) Document comptable que acrediti l’existència de consignació pressupostària (RC).

3) Resolució de l’òrgan competent incoant el procediment de contractació menor i aprovant la documentació tècnica en el supòsit que n’hi hagi (Annex 2).

4) Sol·licitud d’un mínim de tres pressupostos, segons model de petició d’oferta (Annex 3) o bé publicació de l’anunci al Perfil del Contractant en el que hi constarà, com a mínim: objecte del contracte i prestacions que integra, criteris d’adjudicació, i qualssevol circumstància que hagi de tenir-se en compte durant l’execució del mateix.

Sempre que es motivi en l’expedient, es podrà procedir a l’adjudicació directa, acreditant la no procedència de la petició obligatòria del mínim de tres ofertes o de realització de l’anunci al Perfil del Contractant.

La sol·licitud s’ha d’efectuar preceptivament mitjançant el gestor d’expedients (s’haurà de trametre mitjançant l’opció “COMUNICACIÓ”). D’aquesta manera quedarà acreditada fefaentment la invitació en igualtat de condicions a tots els potencials proveïdors. 

En la tramesa de la sol·licitud s’haurà d’adjuntar la següent documentació:

· Informe justificatiu de la necessitat
· Formulari de presentació d’ofertes (Annex 4)

5) Ofertes presentades d’acord amb el formulari establert per l’Ajuntament (Annex 4).

6) Informe-proposta d’adjudicació emès pel Tècnic i/o Cap d’Àrea (Annex 5).

7) Informe jurídic emès pel Tècnic d’Administració General adscrit a l’Àrea i nota de conformitat emesa pel Secretari de la Corporació (aquesta última serà incorporada a l’expedient pel Tècnic d’Administració General adscrit a l’Àrea).

8) Resolució d’adjudicació de l’òrgan competent, d’aprovació de la despesa i de designació del responsable del contracte (Annex 6).

9) Notificació de la resolució adoptada als diferents interessats que hagin presentat proposta.

10) Incorporació a l’expedient de la factura conformada pel tècnic competent. 

5. Del no sotmetiment a fiscalització prèvia per part de la Intervenció General. 

Els contractes menors no estan sotmesos a fiscalització prèvia, tal i com expressament assenyala l’article 219.1 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel qual s’aprova el Text Refós de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals (TRLRHL) i l’article 17 del Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, que aprova el règim jurídic del control intern de les entitats del sector públic. El control intern, que correspon a la Intervenció General, es farà en la fase de control financer, sobre una mostra representativa dels contractes menors realitzats, mitjançant l’emissió del corresponent informe, en els termes fixats en l’article 219.3 TRLRHL.

6. Publicació en el Perfil del contractant.

Els contractes menors es publicaran en el Perfil del Contractant en la forma prevista en l'article 63.4 LCSP.

La publicació de la informació relativa als contractes menors haurà de realitzar-se almenys trimestralment. La informació a publicar per a aquest tipus de contractes serà, almenys, el seu objecte, durada, l'import d'adjudicació, inclòs l'Impost sobre el Valor Afegit, i la identitat de l'adjudicatari, ordenant-se els contractes per la identitat d’aquest.

Amb dita finalitat, les diferents àrees trametran a l’Àrea de Secretaria (administració.general@santceloni.cat) la informació esmentada segons full d’Excel que figura adjunt per tal que es pugui publicar la citada informació.

En aquest sentit, es fixen les següents dates màximes de tramesa de la informació 


	Trimestre
	Període de tramitació
	Data màxima d’enviament

	1r
	De l’1 de gener fins el 31 de març
	15 d’abril

	2n
	De l’1 d’abril fins el 30 de juny
	15 de juliol

	3r
	De l’1 de juliol fins el 30 de setembre
	15 d’octubre

	4rt
	De l’1 d’octubre fins el 31 de desembre
	15 de gener



Queden exceptuats de la publicació a la qual es refereix el paràgraf anterior, aquells contractes el valor estimat dels quals fos inferior a 5.000 euros, sempre que el sistema de pagament utilitzat fos el de bestreta de caixa fixa o un altre sistema similar per realitzar pagaments menors.

L’Àrea de Secretaria un cop rebuda la informació procedirà a la seva publicació al perfil de contractant. El portal de transparència obtindrà la informació a través de l’enllaç al perfil de contractant.

7. Tramesa al Registre Públic de Contractes.

L’article 346 LCSP estableix, amb caràcter general, l’obligació dels òrgans de contractació de totes les administracions públiques i de la resta d’entitats incloses en l’àmbit d’aplicació d’aquesta Llei, de comunicar al Registre de contractes del sector públic, per a la seva inscripció, les dades bàsiques dels contractes adjudicats, com també, si escau, les seves modificacions, pròrrogues, variacions de terminis o de preu, el seu import final i extinció. L’apartat 6 del mateix article 346 LCSP preveu que en els casos d’administracions públiques que disposin de registres de contractes anàlegs en el seu àmbit de competències, la comunicació de dades es pot substituir per comunicacions entre els respectius registres de contractes.

Queden exceptuats aquells d’import inferior a 5.000 euros, IVA inclòs, sempre que el sistema de pagament utilitzat sigui el de bestreta de caixa fixa o un altre sistema similar per realitzar pagaments menors.

A tal fi cada departament que dugui a terme l’adjudicació de contractes menors, de forma descentralitzada, haurà de designar un responsable als efectes de que l’Àrea de Secretaria tramiti els permisos per dur a terme la publicació i validació dels contractes menors al Registre.

De conformitat amb l’article 3 de l’Ordre ECO/47/2013, de 15 de març, per la qual es regula el funcionament i s’aprova l’aplicació del Registre públic de contractes de la Generalitat de Catalunya el termini per efectuar la comunicació de les dades al Registre públic de contractes és d’un mes des de la data de formalització del contracte, si es tracta de dades relatives a l’adjudicació, i des de la data d’aprovació de la incidència respectiva, si es tracta de dades relatives a la modificació, la pròrroga o la variació de terminis i la conclusió, tant per compliment, inclosa la liquidació, si s’escau, com per resolució.

Podeu accedir al manual d’usuari del Registre Públic de Contractes a través del següent enllaç 

https://contractacio.gencat.cat/web/.content/gestionar/eines/rpc/manual-rpc.pdf

8. Tramesa a la Sindicatura de Comptes.

La tramesa a la Sindicatura de Comptes que preceptua l’article 335.1 LCSP s’entén satisfeta mitjançant la tramesa referida en l’apartat anterior al Registre Públic de Contractes d’acord l’addenda al conveni signat entre el Departament d’Economia i la Sindicatura de Comptes de Catalunya per la tramesa de la informació prevista en l’article citat.









ANNEX 1. INFORME JUSTIFICATIU DE LA NECESSITAT I DEL NO FRACCIONAMENT DE LA PRESTACIÓ.

Identificació de l’expedient:

[bookmark: _Hlk82433021]Contracte menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________

Fets:

1. Descripció de l’objecte del contracte.

1.1. L’objecte del contracte consisteix en ____________

Cal definir l’abast de les prestacions a que està obligat el contractista. La definició de l’objecte del contracte haurà de ser més o menys extensa o detallada en funció de la complexitat del que es demani (per exemple, si es tracta d’adquirir un producte més o menys estandarditzat al mercat o requereix actuacions específiques).

1.2. El codi CPV és el següent: _______ 

2. Justificació de la necessitat del contracte i de la idoneïtat del seu objecte i contingut.

3. Justificació de la insuficiència de mitjans (només en contractes de serveis).

4. Valor estimat del contracte. 

4.1. El valor estimat del contracte es fixa en _______ euros (IVA no inclòs). L’IVA aplicable ascendeix _____ euros.

4.2. La despesa derivada d’aquesta contractació es farà efectiva amb càrrec a l’aplicació ______ del pressupost municipal per a l’any 202__.

5. Proposta de les empreses suficientment capacitades per a portar a terme el contracte. 

Les empreses suficientment capacitades que es proposen per a portar a terme el contracte són:  (caldrà demanar un mínim de tres ofertes). 

	Nom i cognoms o raó social
	        NIF
	Correu electrònic
	Telèfon mòbil (si es disposa)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



O bé indicació que la selecció de l’adjudicatari es realitzarà mitjançant anunci al perfil del contractant o bé justificació de la no sol·licitud de tres ofertes en tant que donat l’objecte del contracte no es pot promoure concurrència.

6. Documentació a presentar amb l’oferta. 

L’oferta serà presentada de conformitat amb el model de presentació d’ofertes en cas de contractes menors de què disposa l’Ajuntament i s’haurà d’adjuntar pressupost desglossat.






7. Criteris de valoració.

El contracte s’adjudicarà a l’oferta més econòmica de les que es presentin.[footnoteRef:2] Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el preu màxim establert a la clàusula 4, indicant l’IVA a aplicar mitjançant partida independent. [2:  Els contractes menors que tramiti l’Ajuntament de Sant Celoni s’adjudiquen com a regla general conforme a criteris que atenguin a la millor relació qualitat-preu, i en particular al preu, atenent a la necessitat de garantir la màxima agilitat en la tramitació dels diferents procediments. Quan, a més del preu, sigui necessari la utilització d’altres criteris per a l’adjudicació del contracte s’ha de justificar en l’informe de necessitat.] 


8. Proposta de responsable del contracte.

Es proposa al Sr./Sra. _________ com a responsable del contracte. 

Departament peticionari: _______
Telèfon: ____________    Extensió: ________ Correu electrònic: ______________

9. Especificacions tècniques de la prestació. (Opcional)

Detall suficient que serveixi de base a l’empresa/es per presentar oferta.

10. Termini d’execució. (Opcional)

El termini màxim per l’execució de [*l’obra/subministraments/servei*] consistent en  ___________ és de ________ / El termini màxim de lliurement del bé és de _______ (*segons correspongui*). 

Aquest termini començarà a comptar l’endemà de la data de recepció de la notificació de l’adjudicació del contracte. 

11. Forma de pagament. (Opcional) 

(OPCIÓ A) La forma de pagament consistirà en presentar una única factura, en finalitzar la prestació, expedida per l’adjudicatari i conformada pel responsable del contracte.
 
(OPCIÓ B) La forma de pagament consistirà en presentar factures amb periodicitat (mensual / ....), expedides per l’adjudicatari i conformades pel responsable del contracte, després que es realitzi la prestació del període.

12. Termini de garantia. (Opcional) 

Es fixa un termini de garantia de _____ a comptar des de ______

Fonaments de dret:

1. D’acord amb l’article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic, per la qual es transposen a l’ordenament jurídic espanyol les Directrius del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant LCSP), es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 euros, IVA no inclòs, quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis.

2. En els contractes menors la tramitació de l'expedient exigirà l'informe de l'òrgan de contractació motivant la necessitat del contracte i que no s’està alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar l’aplicació dels llindars del contracte menor. Així mateix es requerirà l'aprovació de la despesa i la incorporació al mateix de la factura corresponent, que haurà de reunir els requisits que les normes de desenvolupament de la citada Llei estableixen.




Conclusions:

1. La present contractació té per objecte satisfer les necessitats de l’Ajuntament d’acord amb la justificació que figura en el present informe.

2. Ens trobem davant d’una necessitat puntual i no habitual, que no té caràcter repetitiu o periòdic, que té prevista una durada inferior a 12 mesos i no és complementària ni es troba relacionada amb un altre contracte principal adjudicat per l’Ajuntament de Sant Celoni. Per tot l’anterior, es fa constar que no s’està alterant l’objecte del contracte per evitar les regles generals de la contractació. 

3. (En el cas de contractes d’obres) Tenint en compte les característiques de l’obra que es proposa, no resulta preceptiva la supervisió del projecte/memòria (*SI ES REQUEREIX s’ha d’informar en aquest sentit i incorporar a l’expedient la documentació pertinent*).

De conformitat amb les anteriors conclusions, informo favorablement la tramitació del contracte menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________


				         

El Tècnic de...                               Cap d’Àrea                              Vist-i-plau  
Alcalde
 					                                                              Art. 118.2 LCSP


Sant Celoni, a la data de signatura electrònica







































Annex 2. Resolució de l’òrgan competent incoant el procediment de contractació menor.

Identificació de l’expedient:

Contracte menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________

Fets:

1. En data ________ s’ha emès informe justificatiu de la necessitat de contractar [*l’obra/subministraments/servei*] de ___________, per la qual cosa es tramita el present expedient de contractació menor.

D’acord amb el citat informe es preveu que l’import de [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________ serà en tot cas inferior als llindars legalment establerts i per tant, es tracta d’un contracte menor de conformitat amb l’art. 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic (en endavant LCSP). 

Consta en el mencionat informe la justificació de què no s’està alterant l’objecte del contracte per evitar l’aplicació de les regles generals de contractació.

Fonaments de dret:

1. D’acord amb l’article 118 LCSP, es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 euros, IVA no inclòs, quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis.

2. En els contractes menors la tramitació de l'expedient exigirà l'informe de l'òrgan de contractació motivant la necessitat del contracte i que no s’està alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar l’aplicació dels llindars del contracte menor. Així mateix es requerirà l'aprovació de la despesa i la incorporació al mateix de la factura corresponent, que haurà de reunir els requisits que les normes de desenvolupament de la citada Llei estableixen.

3. La Disposició Addicional segona LCSP en relació a la competència de l’Alcaldia.

Resolc: 

1. Incoar expedient per a la contractació de [*l’obra/subministraments/servei*] de ___________.

2. Sol·licitar als següents operadors econòmics que presentin oferta econòmica detallada juntament amb el model de presentació d’oferta, en el termini de cinc dies hàbils a comptar des de l’endemà de la recepció de la notificació de la present resolució, per a l’adjudicació del contracte esmentat, a presentar a través de la seu electrònica  d’aquest Ajuntament: 

	Nom i cognoms o raó social
	          NIF
	Correu electrònic
	Telèfon mòbil (si es disposa)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



(Alternativament) Publicar anunci de la present licitació al perfil del contractant per tal que els possibles interessats presentin oferta econòmica detallada juntament amb el model de presentació d’oferta, en el termini de cinc dies hàbils a comptar des de l’endemà de publicació de l’anunci.

3. Autoritzar la despesa referida al contracte objecte d’adjudicació per un import total de _________ euros (IVA inclòs), amb càrrec a la partida pressupostària ________________. 

4. Contra la present resolució, per tractar-se d’un acte administratiu de tràmit no qualificat, no procedeix la interposició de cap tipus de recurs.





























































[bookmark: _Hlk82439624]ANNEX 3. INVITACIONS. 

			REF. EXP: ____________

Benvolgut, 

L’Ajuntament de Sant Celoni té la voluntat de contractar [*l’obra/subministraments/servei *] consistent en _____
 
Per part del tècnic municipal de l’àrea gestora de l’expedient s’ha redactat el corresponent informe justificatiu de la necessitat, que s’adjunta i que defineix les característiques de la prestació.

Per la present us sol·licito que en cas que sigui del vostre interès, en el termini de 5 dies hàbils a comptar des de l’endemà de la tramesa del present escrit, presenteu una oferta a través de la Seu Electrònica de l’Ajuntament de Sant Celoni.

Juntament amb l’oferta haureu de presentar degudament complimentada i signada la declaració responsable segons model que s’acompanya. Així mateix, a efectes de facturació, serà necessari que estigueu donats d’alta com a proveïdors de l’Ajuntament de Sant Celoni i que tingueu les dades actualitzades de conformitat amb la Circular informativa als proveïdors de l’Ajuntament de Sant Celoni, la qual podeu consultar en el següent link:


https://seu-e.cat/ca/web/santceloni/tramits-i-gestions/
/tramits/tramit/12752645?p_auth=mvB7FSt6

No obstant això, si no esteu interessats a presentar una oferta, us sol·licitem que ens ho comuniqueu per escrit en el termini assenyalat per a la presentació de la mateixa.

Per a qualsevol aclariment podeu posar-vos en contacte amb el responsable del contracte, el senyor/a: _________________

Departament peticionari: _______
Telèfon: ____________    Extensió: ________ Correu electrònic: ______________

Atentament, 


El Cap de l’Àrea
Sant Celoni, a la data de signatura electrònica.





















Annex 4			REF. EXP: ___________

[bookmark: _Hlk82176168]PRESENTACIÓ D’OFERTES EN CAS DE CONTRACTES MENORS

1.	 DADES PERSONALS (* Dades obligatòries)

Sol·licitant
	Nom i cognoms*
	Document d’identitat  / NIF*

	
	



En representació de 
	Nom i cognoms / Raó social*
	Document d’identitat  / NIF*

	
	



Dades de contacte
	Carrer, plaça...*
	Codi Postal – Població*

	
	

	Telèfon*
	Fax*
	Telèfon mòbil
	Correu electrònic

	
	
	
	



2. EXPOSO I DEMANO

Que sigui admesa l’oferta adjunta, en relació a les següents dades: 
	Objecte del contracte*
	Servei Municipal que ha sol·licitat l’oferta*

	

	


	Pressupost, sense IVA*
	Pressupost, amb IVA*
	

	
	
	

	Observacions

	




3. DECLARO


1. Que les facultats de representació que ostento són suficients i vigents.

2. Que l’empresa que represento reuneix totes les condicions establertes legalment per a l’execució del contracte, incloent objecte social adequat i la preceptiva inscripció al Registre Mercantil, i no incorre en cap de les prohibicions per contractar amb l’Administració.

3. Que l’empresa que represento es troba al corrent del compliment d’obligacions tributàries i amb la Seguretat Social i a tals efectes autoritzo a l’Ajuntament de Sant Celoni perquè pugui obtenir directament, davant de les Administracions competents, els certificats acreditatius del compliment de les obligacions tributàries i amb la Seguretat Social.

                SI		 NO

4. DOCUMENTS APORTATS (Adjunteu els documents, relacionats amb la vostra oferta, que considereu oportuns)


· [bookmark: _Hlk82176312]Pressupost desglossat de l‘obra/servei/subministrament
· Documents acreditatius que es troba al corrent del compliment d’obligacions tributàries i amb la Seguretat Social, si no s’ha autoritzat a l’Ajuntament per poder obtenir la informació.
· Altres (especificar):


Signatura i data












	PROTECCIÓ DE DADES DE CARÀCTER PERSONAL
Informació important

	
Us informem que segons el Reglament (UE) 2016/679 de 27 d’abril de 2016, Reglament general de protecció de dades (RGPD), l’Ajuntament de Sant Celoni és responsable del tractament de les dades facilitades amb la finalitat de gestionar la vostra sol·licitud en virtut de la normativa legal aplicable i en el marc de la vostra relació amb aquesta administració pública. De la mateixa manera us informem que les vostres dades no seran cedides a terceres parts, tret d’obligació legal. 

Així mateix, us informem que podeu exercir els drets d’accés, rectificació, supressió, portabilitat de les dades, limitació i d’oposició al tractament, mitjançant la corresponent sol·licitud, a l’oficina de suport en matèria de registre d’aquest Ajuntament, a través de la Seu Electrònica de l'Ajuntament de Sant Celoni o bé a qualsevol dels llocs indicats a l’article 16.4 de la Llei 39/2015 de Procediment Administratiu Comú.






















































ANNEX 5. INFORME PROPOSANT L’ADJUDICACIÓ.

Identificació de l’expedient:

Adjudicació del contracte menor de  [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________; Ref. Exp _____

Fets:

1. Per part de l’Àrea de ____ d’aquest Ajuntament s’ha emès informe de necessitat en relació a la contractació menor de  [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________ amb el vistiplau de l’Alcalde com a òrgan de contractació.

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu [*d’obres/ de subministraments/ de serveis *], d’acord amb el previst a la Llei 9/2017 de Contractes del Sector Públic.

D’acord amb l’informe esmentat ens trobem davant d’una necessitat puntual i no habitual, que no té caràcter repetitiu o periòdic, que té prevista una durada inferior a 12 mesos i no és complementària ni es troba relacionada amb un altre contracte principal adjudicat per l’Ajuntament de Sant Celoni.

2. En el termini de 5 dies hàbils atorgats es van presentar les següents propostes:

	Empresa
	NIF
	Import (sense IVA)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



3. D’acord amb les propostes presentades i atenent als criteris de valoració inclosos en l’informe de necessitat es proposa l’adjudicació del contracte a l’empresa __________ per haver ofert el preu més baix.

[*en cas que s’hagi utilitzat més d’un criteri d’adjudicació, motivar la decisió en base a aquests*]

Fonaments de dret:

1. L'article 131 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, que aprova la Llei de contractes del sector públic (en endavant LCSP) preveu que els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat d’obrar i que disposi de l’habilitació professional necessària per fer la prestació, complint les normes que estableix l’article 118.

2. D’acord amb l’article 118 LCSP, es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 euros, IVA no inclòs, quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis.

En els contractes menors la tramitació de l'expedient exigirà l'informe de l'òrgan de contractació motivant la necessitat del contracte i que no s’està alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar l’aplicació dels llindars del contracte menor. Així mateix es requerirà l'aprovació de la despesa i la incorporació al mateix de la factura corresponent, que haurà de reunir els requisits que les normes de desenvolupament de la citada Llei estableixen.

3. L'article 63.4 LCSP determina la informació a publicar en el perfil de contractant.

4. L'article 346 LCSP requereix la comunicació de les dades bàsiques del contracte al Registre de Contractes del Sector Públic.

5. D’acord amb la Disposició Addicional segona LCSP l’òrgan competent per dur a terme la present contractació és l’Alcaldia.

Per tot el que s’ha exposat, es proposa l’adopció dels següents acords:

1. Adjudicar el contracte menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de _________ a favor de l’empresa _______, amb NIF núm. ______, pel preu de ________, IVA exclòs en aplicació de l’article 118 en relació amb el 131.3 LCSP.

2. Aprovar i disposar la despesa per import de _________ €, IVA inclòs, amb càrrec a la partida núm. ______ del Pressupost vigent.

3. Nomenar responsable del contracte al Sr./Sra. _______

4. Notificar aquesta resolució a les empreses que han presentat pressupost i al responsable del contracte indicant-los que contra la present resolució, que posa fi a la via administrativa, poden interposar recurs contenciós administratiu davant dels Jutjats contenciosos administratius de la província de Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar des del dia següent al de la seva notificació. 

Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposició davant el mateix òrgan que l’ha dictat, en el termini d’un mes a comptar des del dia següent al de la seva notificació.

5. Publicar l'extracte de les dades bàsiques del present contracte al perfil del contractant. 

6. Traslladar l'extracte de les dades bàsiques del present contracte al Registre Públic de Contractes de la Generalitat de Catalunya. 


			         

El Tècnic de...                                                         Cap d’Àrea                              


Sant Celoni, a la data de signatura electrònica





























Annex 6. RESOLUCIÓ D'ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE MENOR.

Identificació de l’expedient:

Adjudicació del contracte menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________

Fets:

1. Per part de l’Àrea de ____ d’aquest Ajuntament s’ha emès informe de necessitat en relació a la contractació menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de ___________ amb el vistiplau de l’Alcalde com a òrgan de contractació.

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu [*d’obres/ de subministraments/ de
serveis *], d’acord amb el previst a la Llei 9/2017 de Contractes del Sector Públic.

D’acord amb l’informe esmentat ens trobem davant d’una necessitat puntual i no habitual, que no té caràcter repetitiu o periòdic, que té prevista una durada inferior a 12 mesos i no és complementària ni es troba relacionada amb un altre contracte principal adjudicat per l’Ajuntament de Sant Celoni.

2. En el termini de 5 dies hàbils atorgats es van presentar les següents propostes:

	Empresa
	NIF
	Import (sense IVA)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



3. Consta a l’expedient informe emès pel Tècnic de  ____ proposant l’adjudicació del contracte a l’empresa __________ per haver ofert el preu més baix.

[*en cas que s’hagi utilitzat més d’un criteri d’adjudicació, motivar la decisió en base a aquests*]

Fonaments de dret:

1. L'article 131 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, que aprova la Llei de contractes del sector públic (en endavant LCSP) preveu que els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat d’obrar i que disposi de l’habilitació professional necessària per fer la prestació, complint les normes que estableix l’article 118.

2. D’acord amb l’article 118 LCSP, es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 euros, IVA no inclòs, quan es tracti de contractes de subministrament de serveis.

En els contractes menors la tramitació de l'expedient exigirà l'informe de l'òrgan de contractació motivant la necessitat del contracte i que no s’està alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar l’aplicació dels llindars del contracte menor. Així mateix es requerirà l'aprovació de la despesa i la incorporació al mateix de la factura corresponent, que haurà de reunir els requisits que les normes de desenvolupament de la citada Llei estableixen.

3. L'article 63.4 LCSP determina la informació a publicar en el perfil de contractant.

4. L'article 346 LCSP requereix la comunicació de les dades bàsiques del contracte al Registre de Contractes del Sector Públic.

5. D’acord amb la Disposició Addicional segona LCSP l’òrgan competent per dur a terme la present contractació és l’Alcaldia.


Per tot el que s’ha exposat, RESOLC:

1. Adjudicar el contracte menor de [*l’obra/subministraments/servei *] de _________ a favor de l’empresa _______, amb NIF núm. ______, pel preu de ________, IVA exclòs en aplicació de l’article 118 en relació amb el 131.3 LCSP.

2. Aprovar i disposar la despesa per import de _________ €, IVA inclòs, amb càrrec a la partida núm. ______ del Pressupost vigent.

3. Nomenar responsable del contracte al Sr./Sra. _______

4. Notificar aquesta resolució a les empreses que han presentat pressupost i al responsable del contracte indicant-los que contra la present resolució, que posa fi a la via administrativa, poden interposar recurs contenciós administratiu davant dels Jutjats contenciosos administratius de la província de Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar des del dia següent al de la seva notificació. 

Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposició davant el mateix òrgan que l’ha dictat, en el termini d’un mes a comptar des del dia següent al de la seva notificació.

5. Publicar l'extracte de les dades bàsiques del present contracte al perfil del contractant. 

6. Traslladar l'extracte de les dades bàsiques del present contracte al Registre Públic de Contractes de la Generalitat de Catalunya. 

