Ajuntament de
PALAU-SOLITA
I PLEGAMANS

QUADRE DE CLASSIFICACIO DOCUMENTAL DE L'AJUNTAMENT DE PALAU-
SOLITA | PLEGAMANS

Codi Descripcid

A100 Accio i organs de govern
A101 Demarcacio de territorial
A102 Territori supramunicipal
A103 Consorcis
A105 Territori Municipal
A106 Govern municipal
A107 Organs col-lectius de Govern
A108 Ple de I’Ajuntament
A109 Grups politics
A110 Expedients de regidors
Al111 Expedients de sessions
Al112 Comissié Municipal Permanent
A113 Comissié de Govern
Al114 Junta de Govern Local
A115 Organs de Govern unipersonals
Al116 Alcalde
A130 Bustia d'alcaldia
A131 Sol-licitud de cita per parlar amb alcaldia
A117 Organs Informatius i Especials
A118 Comissié informativa permanent

A119 Control de I’accié de Govern

A120 Esmenes, mocions i propostes d’acord
Al121 Preguntes, precs i interpel-lacions

A122 Sol-licituds d’informaciod i documentacié

A123 Competéncia normativa
Al124 Ordenances

A125 Reglaments

Al126 Bans

A127 Decrets d’alcaldia
A128 Acords

A129 Edictes

B100 Gestié economica
B101 Programacid i politica pressupostaries
B102 Programa d’inversions
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B103

Elaboracio del pressupost

B104

Aprovacio i publicacié del pressupost

B105

Operacions financeres passives

B106

Polisses de crédits

B107
B108

Préstecs
Diposits, Avals i Garanties

B109

Gestiod global del pressupost

B110

Transferéncies

B115

B111 Transferencies corrents
B112 Transferencies de capital
B113 Transferencies bancaries
B114 Modificacions de credit
Comptabilitat administrativa

B126

B116 Llibre d’inventaris i balangos
B117 Llibre diari general d’operacions
B118 Llibre major de comptes
B119 Llibres auxiliars d’intervencid
B120 Llibre major de conceptes no pressupostaris
B121 Llibre general de rendes i exaccions
B122 Llibre major de conceptes pressupostaris
B123 Llibre de caixa
B124 Llibre d’actes darqueig
B125 Llibres auxiliars de tresoreria
Gestio dels ingressos

B127

Manaments d’ingrés

B128

Recaptacio d’impostos

B135

B129 Recaptacio d'impostos
B130 Impost d"Activitats Economiques (IAE)
B131 Impost de Béns Immobles (IBl) i cadastre urba

B132 Impost de vehicles de traccido mecanica (ITVM)
Impost sobre I'increment del valor dels terrenys de naturalesa
B133 urbana (Plusvalua)

B134 Impost sobre construccions, instal-lacions i obres
Recaptacioé d’arbitris i taxes

B136 Recaptacio d’arbitris i taxes

B137 Taxa pel servei de tinenga d"animals domestics

B138 Taxa de serveis funeraris

B139 Taxa municipal de guals

B140 Taxa municipal de les activitats de I'Escola de musica
B141 Taxa pels serveis de les Escoles Bressol

B142 Taxa per la cessio d’espais publics

B143 Taxa per prestacions especials de la policia

B144 Taxa municipal de les activitats esportives

B145 Taxa sobre la documentacié administrativa
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B146 Taxa servei de recollida d’escombraries

B184 Bonificacions i exempcions de taxes i impostos
B185 Bonificacions i exempcions de taxes i impostos
B186 Bonificacions taxa residus

B179 Carta de pagament
B180 Revisié i modificacid de rebuts emesos per la ORGT
B147 Contribucions especials
B148 Devolucions d’ingressos indeguts
B149 Embargaments
B150 Subvencions rebudes
B150E Subdivisions especifiques
B150E010 Consum
B150E020 Cultura
B150E030 Ensenyament
B150E040 Esports
B150E050 Joventut
B150E060 Medi Ambient
B150E070 Promocié economica
B150E080 Recursos Humans
B150E090 Serveis Socials
B150E100 Serveis Técnics
B151 Gestid de les despeses
B152 Gestid de les despeses
B153 Propostes de despeses
B154 Manaments de pagament
B182 Presentacid factures electroniques
B155 Subvencions atorgades
B178 Acceptacié subvencions adjudicades
B181 Convocatoria publica de subvencions
B156 Convenis despeses
B157 Contractacié administrativa

B158 Contractacié administrativa
B159 Contractacio de gestio de serveis publics
B160 Contractacio de serveis
B161 Contractacié de subministraments
B162 Contractacio de consultoria i assisténcia
B163 Contractacio d obres
B164 Concessio d’obra publica
B165 Contractacio de treballs especifics
B166 Contractacio patrimonials
B167 Col-laboracié S. publici S. privat
B168 Administratiu especial
B169 Altres
B170 Sense contracte
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B183

Presentacié d’ofertes en cas de contractes menors

B171

Bestretes

B172

Fiscalitzacio del pressupost

B173

Fiscalitzacid interna del pressupost

B177

B174 Informe de venciments

B175 Aprovacié de la liquidacid de I'exercici anterior

B176 Aprovacié del compte general de I’exercici anterior
Fiscalitzacid externa del pressupost

C100
Ci01

Afers judicials
Procediments judicials

C102

Contencids administratiu

€103
€104
€105
€106

Civils

Penals

Laborals

Procediments administratius

C107

Responsabilitat patrimonial

C108

Sistemes d’arbitratge

C109

Procediments sancionadors

Ci10

Indemnitzacions

Ci11

Actes juridics

C112
C113

Convenis
Informes juridics

D100
D101

Organitzacid i coordinacié administratives
Documents constitutius

D102

Creacié d’organismes

D103

Supressié d’organismes

D104

Organitzacié administrativa

D105

Normatives d’organitzacid i funcionament

D110

D106 Directius

D107 Circulars

D108 Instruccions

D109 Comunicats
Registre General de Documents

D111

Registre d’entrada

D112

Registre de sortida

D113

Entrades plataforma EACAT

D114

Sortides plataforma EACAT

D145

Al-legacions, recursos o aportacido de documentacié sobre un expedient

D146

Expedicio de certificats, copies o duplicats

D147

Renuncia i desistiment de sol:licitud

D148

Presentacié de documents per participar en contractacions publiques (empreses)

D115

Reunions tecnic administratives
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Consells
Comissions

Juntes
Comites
Patronats i Consorcis
Estructura organica
Organigrama Organic
Organigrama Organic funcional
Codificacié de dependéncies
Memoria
Memoria
Métodes administratius
Planificacié administrativa
Metodes de treball
D130 Metodes de treball
D131 Manuals de Procediment
D132 Formularis
D133 Agendes de treball
D134 Coordinacié administrativa
D135 Coordinacié administrativa
D136 Competéncia administrativa
D137 Delegacié de competéncia
D138 Avocacid
D139 Encomanat de gestio
D140 Delegacio de signatura
D141 Suplencia
D142 Fiscalitzacions i auditories
D143 Fiscalitzacié i Auditoria interna

D144 Fiscalitzacié i Auditoria externa

F100 Urbanisme i obres
F101 Planejament urbanistic
F102 Plans Generals d’Ordenacié Urbana
F103 Plans Parcials
F104 Estudis de Detall
F105 Plans Especials
F106 Programa d’Actuacié Urbanistica
F107 Alineacions i rasants
F108 Pla de Millora Urbana
F109 Ordenacid del municipi
F110 Nomenclator
F111 Sol-licitud de certificat de numeracid
F112 Gestid urbanistica
F113 Delimitacié de poligons
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F114

Reparcel-lacié

F115

Expropiacid i desnonaments

F116

Cessio de terrenys

F117

Permutes

F118

Agrupacions i segregacions de solars

F119

Enderrocs

F120

Execucid urbanistica

F121
F122

Projectes d"urbanitzacié
Informacié urbanistica

F123
F124
F125
F126

Certificats de qualificacid urbanistica
Expedients complimentats

Informes técnics d’urbanisme
Disciplina urbanistica

F127

Llicéncies urbanistiques

F137

F128 Obres majors

F129 Obres menors/CPDT

F130 Parcel-lacions

F134 Comunicacié de la primera ocupacié i utilitzacié

F135 Sol-licitud devolucié de garantia d obres i fiances

F136 Assabentats d’obres/CPSDT

F163 Prorroga llicéncia d’obres

F165 Comunicacid previa d’obres

F166 Transmissid o canvi de titularitat de llicencia d’obres
Ocupacié de la via publica

F164

Llicéncia d’ocupacio de la via publica per a la realitzacio d obres

F138

Instal-lacions de companyies

F139

Incidéncies via publica

F140

Llicéncia de gual i contragual

F142

Declaracié de ruina

F143

Proteccid de la legalitat urbanistica

F144

Infraccid urbanistica

F170

Expedient disciplinari urbanisme

F171

Expedient sancionador urbanisme

F169

Ordres d’execucid urbanisme

F145

Expedients de compatibilitat urbanistica

F146

Obres Publiques

F147

Edificis i locals

F147E Subdivisions especifiques
F147E010 Casa de la Vila
F147E020 Instal-lacions esportives
F147E030 Culturals
F147E040 Centres escolars
F147E050 Serveis Socials
F147E060 Seguretat publica
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F147E070 Altres immobles municipals

F148 Espais Urbans

F149 Parcsijardins
F150 Elements Urbans
F151 Infraestructures

F152 Clavegueram i col-lectors
F153 Enllumenat
F167 Sol-licitud de manteniment de I'enllumenat public
Sol-licitud de canvi d’ubicacié dels elements de mobiliari urba i
F168 enllumenat public
F154 Pavimentacio
F155 Canalitzacions
F156 Ponts i passarel-les
F157 Caminsi carreteres
F158 Senyalitzacio
F159 Proteccio del patrimoni
F160 Edificis d’interes local
F161 Promocid de |’habitatge
F162 Promocié de |I'habitatge

G100 Recursos Humans
G101 Registre de Personal
G102 Registre de personal de I’Ajuntament
G103 Organitzacié del personal
G104 Relacié de llocs de treball
G105 Cataleg de llocs de treball
G106 Creacié/Modificacié de llocs de treball
G107 Oferta Publica d’Ocupacio
G108 Reconeixements de graus i nivells
G109 Seleccid i provisié de personal
G110 Borsa de Treball
G111 Concurs-oposicid
G112 Concurs de mérits
G113 Oposicid
G114 Concurs de trasllat
G115 Lliure designacié
G116 Contractacié temporal
G117 Adscripcions provisionals
G118 Permuta
G119 Formacid i reciclatge
G120 Formacié interna

G121 Formacio externa
G122 Expedients de personal
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G123 Funcionaris

G124 Laborals indefinits

G125 Laborals temporals

G126 Laborals eventuals

G127 Situacions administratives
G128 Homologacié del Personal
G129 Excedencies

G130 Serveis Especials

G131 Comissions de Serveis

G132 Serveis a altres Administracions
G133 Trasllats
G134 Baixes de la plantilla
G135 Jubilacié
G136 Defuncio
G137 Renlncia
G138 Rescissié de contracte
G139 Condicions laborals i regim disciplinari
G140 Jornada Laboral
G141 Reégim d’horaris
G142 Control d’horaris
G143 Vacances
G144 Permisos i llicéncies
G145 Reégim d’incompatibilitats
G146 Identificacid del Personal
G147 Reégim disciplinari
G148 Informacions reservades
G149 Expedients Disciplinaris Sumaris
G150 Expedients Disciplinaris
G151 Prevencio de riscos laborals
G152 Sistema retributiu i de previsié social
G153 Retribucions
G154 NOmines
G155 Retribucions complementaries
G156 Incidencies de nomina

G157 Fulls de Transferencia
G158 Ajuts Economics
G159 Dietes
G160 Retencions
G161 Retencions d'IRPF
G162 Retencions Judicials
G163 Retencions Sindicals
G164 Prevencio social
G165 Regim General de la Seguretat Social
G166 Mutualitats
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G167 Classes Passives
G168 Assegurances Especials
G169 Plans de Pensions
G170 Relacions laborals
G171 Eleccions Sindicals
G172 Convenis i Pactes

G173 Organs de representacié
G174 Comissio Negociadora
G175 Junta de Personal
G176 Comité d’Empresa
G177 Seccions Sindicals
G178 Assemblees
G179 DretsaVaga
G180 Serveis oferts al personal
G181 Serveis sanitaris del personal
G182 Revisions mediques
G183 Fons d’ajudes socials

H100 Salut Publica i Sanitat
H101 Promocié de la Salut
H102 Expedients promocid de la Salut
H103 Vacunacions escolars
H104 Sanitat Ambiental
H105 Control de plagues
H106 Control d’aiglies i abastament
H107 Control de la legionel-losi
H117 Autoritzacid sanitaria establiments amb practiques de tatuatges
H129 Expedients sanitat Ambiental
H108 Animals de companyia i Sanitat animal
H109 Cens d’animals de companyia
H123 Baixa i/o modificacié al cens d’animals de companyia
H110 Llicencia de tinenca i conduccié d’animals potencialment perillosos
H127 Expedients animals de companyia
H111 Colonies de gats
H112 Recollides i acollides d’animals de companyia
H113 Campanyes
H114 Seguretat alimentaria
H115 Inspeccions seguretat alimentaria
H124 Inscripcid d’activitat al registre sanitari
H125 Declaracié responsable per al sector alimentari
H116 Sanitat
H128 Expedients sanitat
H118 Inspeccions sanitaries
H119 Cementiri
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H120 Sol-licitud de concessio de ninxol

H121 Llibre registre de ninxols

H122 Permisos d’obres i instal-lacions ornamentals a les sepultures

H126 sol-licitud de canvi de titular de la concessié o titol de propietat d un ninxol

H130 Renuncia a la concessio de la propietat d”un ninxol

J100 Poblacid i Eleccions
Poblacid

o
=
=

J102 Padrdé municipal d’habitants

J102E Subdivisions Especifiques

J102E010 Altes

J102E020 Baixes

J102E030 Modificacions

J102E011

J102E012
J102E013

J102E021
J102E022
J102E023

J102E024

J102E025

J102E031
J102E032

Altes per naixement (ANA)
Altes per canvi de residéncia
(ACR)

Altes per omissio

Baixes per inscripcio indeguda
(BIN)

Baixes per defuncié

Baixes per caducitat

Baixes per canvi de residéncia
(BCR)

Baixes per canvi de residéncia a
I’estranger

Canvi de domicili (CD)
Modificacions de dades personals

Renovacid de la inscripcié padronal dels estrangers no comunitaris
J102E040 amb permis de residéncia permanent (ENCSARP)

J103 Certificats historics i volants d’empadronament

1104
J105

1106

1107
1120
J121

J108 Estadistiques de poblacid
J109 Comunicacions amb INE i registre civil

J110 Cens d’habitants

Certificat de convivencia actual
Certificat de convivencia historica
Certificat d’empadronament
actual

Certificat d’empadronament
historic

Volant d’empadronament actual
Volant de convivéncia actual
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Eleccions
Cens electoral

Eleccions municipals

Eleccions autonomiques
Eleccions generals

Eleccions al Parlament Europeu
Referéndums i Plebiscits
Eleccions a Cambres Agraries
Eleccions a Jutge de Pau

K100 Cultura

K101 Planificacié cultural

K102 Oferta cultural

K103 Programacions culturals
K104 Difusié agenda cultural
K129 Sol:licitud d’inscripcio Hora del conte
K130 Sol-licitud d’inscripcio al club de la lectura adults
K131 Sol-licitud d’inscripcio al club de la lectura "Llegim junts
K132 Inscripcio al taller de lectura facil
K133 Inscripcio al club lector. Els detectius, el conte amagat

K105 Gestid de I’activitat cultural i del lleure

K106 Promocié i dinamitzacid cultural

K107 Registre municipal d’entitats culturals
K108 Programacid i organitzacid d’exposicions
K109 Programacié i organitzacid de festes
K110 Programacid i organitzacio de festes
K111 Festes Majors
K112 Cavalcada de Reis
K113 Carnestoltes
K114 Revetlles
K126 Sant Jordi
K115 Programacid i organitzacid d’espectacles
K116 Gestid d’espais culturals municipals
K134 Gestid d espais culturals municipals
K117 Biblioteca Municipal
K127 Carnet d’usuari de la Biblioteca
K128 Reserva ordinadors Biblioteca
K118 Auditori Can Cortés
K119 Sala Polivalent - Teatre
K120 Peticié de material i serveis

K121 Sol-licitud d’espai per casament civil
K122 Castell

K123 Masia de Can Malla

K124 Masia de Can Falguera
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K125 Centre Civic

L100 Ensenyament
L100E Subdivisions Especifiques
L100E010 Educaci6 Infantil
L100EO11 Primer cicle
Sol-licitud de prescripcio a
L100E013 I’escola bressol
Sol:licitud de matriculacié a
L100E014 |’escola bressol
Reserva de plaga a les escoles
L100E015 bressol municipals

L100E016 Sol:licitud canvi d escola bressol
Sol-licitud de baixa de I’escola
L100E017 bressol
Canvi de domiciliacié bancaria
L100E018 rebuts escola bressol
Sol-licitud de suspensié temporal
L100E019 d’assisténcia a |I’escola bressol
L100EO12 Segon cicle
L100E020 Educacioé Primaria
L100E030 Educacioé Secundaria
L100E031 ESO
L100EO32 Programa de Garantia Social
L100E033 Batxiller
L100E034 Formacio T.P. grau mig
L100EO35 Formacio T.P. grau superior
L100E040 Educacié d’adults
L100EO50 Educacio especial
L100E060 Estudis especialitzats
L100EO61 Estudis musicals
Preinscripcio a I’'Escola de
L100E064 Municipal de Musica
Sol-licitud de matriculacié a I'Escola
L100E065 Municipal de Musica
Sol:licitud de baixa a I'Escola
L100E0O66 Municipal de Musica
Sol-licitud de baixa d’assignatura a
L100E067 |’Escola Municipal de Musica
Sol-licitud d’alta d”assignatura a |
L100E068 ‘Escola Municipal de Musica
L100E062 Arts plastiques
L100E063 Educacio fisica
L100EO70 Estudis no reglats

L101 Organitzacid de I'Ensenyament
L102 Pla d’Accié : Educa ‘16
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Programacio de |’educacié

L107

L104 Calendari escolar

L105 Consell Escolar

L106 Poblacié escolar
Recursos Académics

L108

Accés i admissid

L111

L109 Gestid de la preinscripcid
L110 Matriculacio
Expedients d’alumnes

L112

Expedients de titols

L113

Beques i ajuts

L114

Absentisme Escolar

L115

Avaluacié d’alumnes

L116

Organitzacid i gestié dels centres docents

L117

Projecte Educatiu del centre

L118

Equips directius

L119

Disseny Curricular de Base

L120

Avaluacié de Centres

L121

Serveis Escolars Complementaris

L127

L122 Menjador escolar

L123 Transport escolar

L124 Serveis sanitaris escolars

L125 Asseguranca escolar

L126 Activitats culturals i ludiques
Pares d’Alumnes

L139

Sol-licitud d’inscripcid a xerrades adrecades a pares

L128

Representants d’alumnes

L129

Ordres d’arranjaments escoles

L130

Cessio d’espais i equipaments educatius

L140

sol-licitud d’inscripcié_al Cross Escolar

L131

Organitzacid i formacié de la docéncia

L132

Equips docents

L133

Avaluacié de la docéncia

L134

Formacio de docents

L135

Serveis Oferts a la comunitat educativa

L136

Centre de Recursos Pedagogics

L137

Recerca pedagogica

L138

Recerca pedagogica

M100
M101

Medi Ambient
Gestio del medi natural

M102

Gestidé de camins

M103

Expedients de medi natural

M104 Autoritzacions per fer foc

Placa de la Vila, 1

08184 Palau-solita i Plegamans

Tel. 93 864 80 56 - Fax 93 864 92 59
www.palauplegamans.cat

C.L.F. P-0815500-D



M108

M105 Expedients d’arbrats

M106 Comunicats de crema

M107 Neteja de solars
Horts municipals

M166

M109 Sol-licitud d’una parcel-la d"hort municipal
Sol-licitud d’uUs de parcs municipals

M110

Sol-licitud de la targeta electronica d’usuari de serveis municipals

Mi111

Activitats industrials, comercials o recreatives

M154

Consulta prévia de classificacio de I’activitat

M112

Llicéncies

M142

Llicencia d’ocupacio de la via publica per a fires, atraccions i circ

M143

Llicencia d ocupaciod de la via publica per a la instal-lacié de terrasses, taules i cadires

M144

Llicencia d’ocupacio de la via publica per a la venda de material pirotéecnic

M145

Llicencia d’ocupacio de la via publica per establiments o parades

M146

Llicencia d’ocupacio de la via publica per a la instal-lacié de grua desmuntable

M147

Llicencia d’ocupacio de la via publica per fer rodatges o gravar escenes

M113

Canvi de titularitat d’activitat

M114

Permisos ambientals

M116

M115 Llicéencia ambiental (Annex Il)
Activitats innocues

M119

M117 Declaracio responsable dActivitats innocues
M118 Declaracio responsable d’obertura
Autoritzacions

M120

M140 Autoritzacions
M141 Autoritzacié ambiental (Annex |)
Comunicacions

M126

M121 Comunicacid previa ambiental municipal (Annex IIl)
M122 Comunicacid prévia d’activitats innocues
M123 Comunicacid previa d’espectacles
M124 Comunicacid prévia d obertura
M125 Comunicacio prévia de canvi de titularitat dactivitat
M139 Comunicacions previes
Comunicacid prévia municipal d’establiments fixos obert al public
M148 d’espectacles publics i activitats recreatives ordinaries
Comunicacid prévia municipal d’establiments no permanents
M149 desmuntables
Comunicacid prévia de modificacié no substancial d"un establiment
M150 i/o un espectacle o activitat recreativa
Comunicacio previa de modificacié no substancial d’una activitat
M151 amb efectes sobre les persones o el medi ambient
Comunicacio previa per a espectacles publics o activitats recreatives
M152 de caracter extraordinari
M153 Comunicacid de baixa d’una activitat economica
Sol-licitud d’informe previ en matéria d’incendis

M127

Llicencia d’espectacles publics i activitats recreatives
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Llicencia d’establiments oberts al public de regim especial

Llicéncia per a espectacles publics o activitats recreatives de caracter extraordinari

Denuncia per incompliment d’horari de locals nocturns

Inspeccions i denuncies d’activitats

Expedients sancionadors d’activitats

Expedients de torres de refrigeracid

Control inicial de I'activitat

Control periodic de |"activitat

Revisio periodica de I’activitat

Abastament i sanejament d aigiies

Proveiment d’aiglies

Abocament d’aigues residuals

Disciplina ambiental

Expedients de disciplina mediambiental

Neteja i residus

Recollida de residus

Declaracié de residus

Recollida de mobles vells

Informacié i documentacié mediambiental

Campanyes informatives i de comunicacio

Educacié ambiental

Sol-licitud d’informacid, consultes i assessorament sobre medi ambient

N100 Proveiments, Comer¢ i Consum
N101 Ordenacid del Comerg
N102 Promocié del Comerg i dels equipaments comercials
N103 Organitzacié de |’activitat comercial
N104 Gestié dels mercats ambulants
N105 Sol-licitud d’alta / autoritzacié de la llicéncia de parada al mercat setmanal
N124 Sol-licitud de baixa de la llicencia de parada al mercat setmanal
Sol-licitud de transmissié de |"autoritzacid del titular d’una parada al mercat
N125 setmanal
Sol-licitud canvi d’ubicacid, articles de venda i ampliacié d’una parada al mercat
N126 setmanal
Sol-licitud d’autoritzacié d’abséncia temporal justificades del titular d’una parada al
N127 mercat setmanal
N129 Autoritzacié puntual parada al mercat setmanal
N106 Gestio de les fires anuals
Sol-licitud d’autoritzacid per poder vendre en alguna de les fires de comerc del
N128 municipi
N107 Gestié de proveiment
N108 Gestid de proveiment
N109 Oficina Municipal del Consumidor (OMIC)
N110 Reclamacions de consum
N111 Consultes de consum
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N112 Denuncies de consum

N118 Queixes de consum
N119 Mediacid en conflictes de consum
N120 Arbitratge de consum
N121 Arbitratge de consum condicionada
N122 Fulls oficials de consulta / queixa /reclamacid /dendncia de consum
N123 Al-legacions expedients de consum
N113 Activitats de consum
N114 Activitats de consum
N115 Xerrades i conferencies sobre consum
N116 Activitats educatives
N117 Assessorament de consum

P100 Patrimoni Municipal

P101 Adquisicié de béns

P102 Adquisicidé per arrendament

P103 Adquisicid per cessid

P104 Adquisicié per compra

P105 Adquisicié per concessid

P106 Adquisicidé per construccio

P107 Adquisicié per diposit

P108 Adquisicié per donacié

P109 Adquisicié per heréncia

P110 Adquisicidé per permuta o intercanvi

P111 Adquisicié per trapas o canvi d’adscripcio

P112 Adquisicié per préstec

P113 Adquisicié per ocupacid

P114 Administracié de béns

P115 Indemnitzacions de béns

P116 Inventari de béns

P116E Subdivisions Especifiques

P116E010 Solars
P116E020 Edificis
P116E030 Locals
P116E040 Espais Urbans
P116E050 ParcsiJardins
P116E060 Elements Urbans

P116E061 Fixes

P116E062 Mobils
P116E080 Material i Equipament d’Oficna

P116E081 Inventariable

P116E082 No Inventariable
P116E090 Material i Equipament d’Informatica
P116E100 Material i Equipament Audivisual
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P116E110 Articles de Neteja
P116E120 Materials i Equipaments Especials
P116E121 Material i Equipament Escolar
P116E122 Material i EQuipament Esportiu
P116E130 Patrimoni Cultural
P116E131 Llibres
P116E132 Publicacions periodiques
P116E133 Patrimoni Artistic
P116E134 Patrimoni Monumental
P116E135 Patrimoni Natural

P116E140 Parc Mobil

P117 Utilitzacio de béns

P118 Manteniment de béns
P119 Restauracid de béns
P120 Conservacio de béns
P121 Reparacio de béns

P122 Reformes, ampliacions i millores

P123 Instal-lacions i serveis

P124 Transport o trasllat

P125 Magatzem

P126 Proteccié de béns

P127 Sistemes de seguretat

P128 Assegurances

P129 Alienacié de béns

P130 Alienacid per arrendament

P131 Alienacid per cessid

P132 Alienacid per concessio

P133 Alienacid per delicte

P134 Alienacid per destruccid

P135 Alienacid per diposit

P136 Alienacid per donacid

P137 Alienacid per traspas

P138 Alienacid per venda

Q100 Serveis i Benestar Social

Q100E Subdivisions Especifiques

Q100E010 Poblacié general
Q100E020 Families
Q100E030 Immigrants i refugiats
Q100E040 Minories étniques
Q100E050 Persones drogodependents
Q100E060 Persones amb dependéncia
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Q100E070 Persones sense sostre
Q100E080 Infanciai adolescéncia
Q100E090 Joventut
Q100E100 Dones
Q100E110 Gent gran
Q100E120 Menors
Q100E130 Violéncia de génere
Q100E140 Persones amb discapacitat
Q101 Planificacié dels Serveis Socials
Q102 Planificacid dels Serveis Socials
Q103 Atencid social basica
Q104 Atencid social individual o familiar
Q105 Carnet de serveis socials de I’Ajuntament
Q106 Targeta Moneder
Q107 Atencid domiciliaria
Q108 Intervencié en grups i col-lectius
Q109 Urgeéncies socials
Q110 Emergencies socials
Q127 Sol:licitud de prestacions economiques d’urgéncia especial

Q111 Serveide primera acollida

Q112 Atencid social especialitzada

Q113 Serveis d’acolliment especialitzat

Q114 Insercid sociolaboral

Q115 Assessorament

Q129 Programacié d’entrevista amb les téecniques de serveis socials

Q131 Informe municipal d’arrelament social
Q133 Informe d’integracié social
Q134 Informe de vunerabilitat
Q135 Informe d’exclusid residencial
Sol:licitud d’instrument de valoracié social per a suport, serveis i ajudes de la Creu
Q138 Roja
Q142 Derivacions per a serveis d’odontologia solidaria

Q143 Derivacions per a serveis d’oftalmologia social
Q116 Promocid i millora social

Q117 Activitats de dinamitzacid social

Q137 Sol:licitud d’un Punt TIC Palau-solita i Plegamans
Q118 Suport als drets a la igualtat i la no discriminacio

Q119 Reagrupament familiar

Q136 Sol:licitud d’inscripcié punt VAC (Voluntariat Accié Ciutadana)
Q120 Gestid d ajuts

Q139 Gestid d'ajuts

Q121 Expedients de concessié de bonificacié al transport public
Q122 Ajuts de menjador escolar

Q123 Ajuts per a l’adquisicio de llibres escolars
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Ajuts per al lloguer d’habitatges
Programa d’arranjaments a la llar
Banc d’aliments

Sol-licitud de prestacid pel manteniment de despeses basiques
Suport a la mobilitat
Targeta d’aparcament individual per a persones amb disminucié

Servei de teleassisténcia i telealarma
Banc de dispositius técnics

R100 Esports i joventut
R100E Subdivisions Especifiques Esports

R100E10 Equipaments esportius
R100E11 Pavellé M2 Victor
R100E12 Camp de futbol
R100E13 Pista esportiva
R100E14 Petanca

R100E20 Esports
R100E21 Futbol
R100E22 Hockey
R100E23 Basquet
R100E24 Petanca
R100E25 Patinatge artistic
R100E26 Judo
R100E27 Altres

R101 Promocid de |'esport
R102 Activitats esportives
R120 Sollicitud d’inscripcid a la Cursa "Maria Victor"
R122 Sol:licitud d’inscripcid a les sortides "Caminar és fer salut"
R103 Divulgacié de I'esport
sol-licitud d’informacid i assessorament d’activitats esportives al municipi i fora del
R124 municipi
R104 Entitats esportives
R105 Equipaments esportius
Sol-licitud d’utilitzacié d’instal-lacions esportives municipals o altres espais publics
R123 del municipi
R106 Manteniment i conservacio de les instal-lacions esportives

R107 Memories, programes, informes i projectes de gestio dels equipaments

R108 Horaris d ocupacid i calendari de competicions
R109 Organitzacid i gestidé d’activitats propies
R121 Sol-licitud d’inscripcio al programa d’activitats esportives municipals

R110 Gestid d’activitats i Us d'instal-lacions per altri
R111 Joventut
R112 Pla de Joventut
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$100

R113

Relacions amb entitats juvenils

R114

Gestiod dels espais

R117

R115 Registre d’usuaris dels equipaments
R116 Conveni de cogestié amb les entitats juvenils
R125 Cessid d’espais i equipaments de Joventut
R126 Autoritzacidé d’entrada de menors als equipaments de I"Escorxador
R130 Sol-licitud de préstec Hemeroteca
R133 Sol:licitud d"autoritzacié d’accés al punt xarxa
Activitats i iniciatives juvenils

R119

R118 Expedients d'activitats juvenils
Full d"autoritzacié a menors d’edat per participar en activitats de
R129 I'area de Joventut

R132 Inscripcio al concurs Palau Ressona
Activitats formatives

R141

R127 Sol-licitud d’inscripcié a formacions homologades
R128 Sol-licitud de preinscripcio als tallers i cursos per a joves
R131 Sol-licitud d’inscripcio a jornades: Participalau

Oci i turisme

s101

R134 Sol-licitud de carnet internacional d’estudiant - ISIC
R135 Sol-licitud de carnet internacional de professor - ITIC
R136 Sol-licitud de carnet internacional de jove - IYTC
R137 Sol-licitud de carnet d"alberguista juvenil
R138 Sol-licitud de carnet d’alberguista adult
R139 Sol-licitud de carnet dalberguista grup
R140 Sol-licitud de carnet d’alberguista familiar
Seguretat i atencid ciutadanes
Ordre public

5102

Citacions judicials

5103

Expedients de denuncies

5128

Denuncies de transit

5104

Expedients d atestats

5124

Sol-licitud de consulta d’expedients de transit per multes

S127

Sol-licitud de consulta d’expedients de transit per accident

5105

Informes tecnics d’accidents de transit

S106

Expedients de permisos d’armes

5107

Registre d’abséncies

5108

Objectes perduts

5125

Sol-licitud de tramitacid i renovacio del DNI

S120

Sol-licituds de les claus del cementeri i locals cedits per I’Ajuntament

5131

Expedients per incompliments d’ordenances municipals

5109

Via publica

5110

Expedient de vehicles abandonats a la via publica

5111

Retirada de vehicles de la via publica

5126

Sol-licitud de baixa de vehicles
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Immobilitzacid de vehicles

Talls de transit

Expedients de direccionalitat i ordenacio del transit

Acompanyament de vehicles pesants

Vigilancia del transit en esdeveniments

5122

Llicencia d’ocupacio de la via publica per realitzar puntualment actes,
concentracions o mudances

S123

Placa d’aparcament a la via publica per a persones amb mobilitat reduida

5115

Educacio viaria

S130

Sol:licitud de xerrades de temes policials

S116

Proteccio Civil

S117

Plans municipal de Proteccid civil

5118
5119

Incendis
Salvament, evacuacio i rescat

T100
T101

Promocid turistica, foment i desenvolupament local
Promocid turistica

T102

Activitats de promocio

T103

Fira Medieval

T104

Suport empresarial

T105

Administracid i gestio del suport empresarial

T117

Sol-licitud d’inscripcié com a empresa al servei local d"ocupacié municipal

T118

Premis emprenedoria

T119

Expedients d activitats per empreses

T106

Suport a I'ocupacio

T107

Orientacid i informacié professional i laboral

T120

Expedient d’activitats d’ocupacié

T108

Formacio per desempleats

T112

Sol-licitud d’entrevista per a la inscripcid en el pla transicié al treball PTTT

T113

Sol-licitud del servei d’intermediacié del servei local d ocupacid

T114

Sol-licitud d’informacid sobre assessorament per a la creacido d’empresa

T115

Sol-licitud d’informacid i assessorament per Reemprendre

T11e6

Sol-licitud de participacio a plans d’ocupacio

T121

Expedient d’activitats de formacié

T109

Investigacid social, econdomica i estratégica

T110

Estudis socioecondomics

T111

Gestid d’estadistiques

V100
viol

Transports i circulacio
Planificacid per la mobilitat

Vvio02

Planificacié per la mobilitat

V103

Estudis de mobilitat

V104

Ordenacié del transit i de la xarxa viaria

V105

Sistemes de regulacid, control i seguiment del transit
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V106 Vies i carrils reservats

V107 Mesures especials de circulacié

V108 Gestid del transport public

V109 Llicéncies de taxi

V110 Control i seguiment del funcionament del transport public
V111 Transports interurbans

V112 Ordenacid de I’estacionament

V113 Autoritzacidé d’operacions de carrega i descarrega

V114 Establiment de zones d’estacionament

V115 Zones blaves

X100 Actes protocol-laris i relacions externes
X101 Relacions institucionals i actes protocol:laris
X102 Actes institucionals
X103 Homenatges i distincions
X104 Preses de Possessid i sighatures
X105 Agraiments i felicitacions
X106 Condols
X107 Llibres d’honor
X108 Expedients de casaments civil
X109 Inscripcid al registre d’unions civils municipal (parelles de fet)
X110 Relacions amb I’administracid local
X111 Ajuntaments
X112 Consells comarcals
X113 Diputacions provincials
X114 Agrupacions municipals
X115 Relacions amb les Comunitats Autonomes
X116 Parlament de Catalunya
X117 Generalitat de Catalunya
X118 Comunitats Autbnomes
X119 Relacions amb I’administracié estatal
X120 Ministeris, Organismes Autdonoms i Empreses Publiques
X121 Delegacions de Govern
X122 Relacions internacionals
X123 Relacions institucionals

X124 Relacions bilaterals entre ciutats

X125 Relacions amb els mitjans de comunicacié
X126 Notes de premsa

X127 Entrevistes

X128 Reculls de premsa

X129 Relacions amb el sector privat i particulars
X130 Empreses privades

X131 Particulars

X132 Relacions amb organismes i entitats
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X133 Relacions amb organismes i entitats

Y100 Informacié i comunicacio

Y101 Gestid dels documents

Y102 Implantacié i manteniment

Y103 Instruments de descripcid

Y104 Control de la documentacié

Y105 AvaluaciéiTria

Y106 Reproduccidé de documents

Y107 Gestid d’aplicacions informatiques
Y108 Gestid d’aplicacions informatiques
Y137 Connexid d’equips a la xarxa wifi
Y138 Adquisicié d’equipament informatic
Y139 Gestid d usuaris de sistema/aplicacid
Y109 Gestioé de les comunicacions

Y110 Servei Postal i Missatgeria

Y111 Comunicacions Telematiques

Y112 Tauler d’anuncis

Y135 Telefonia

Y113 Gestid de les publicacions

Y114 Gestid de les publicacions

Y115 Gestié del fons bibliografic

Y116 Gestid del fons bibliografic

Y117 Publicitat i imatge

Y118 Publicitat i imatge

Y119 Gestid de la informacié

Y120 Proteccié de dades de caracter personal
Y121 Engquestes i estudis d’opinid

Y128 Exercici del dret d"accés (LOPD)

Y129 Exercici del dret d’oposicié (LOPD)
Y130 Exercici del dret de cancel:lacié (LOPD)
Y131 Exercici del dret de rectificacié (LOPD)
Y127 Informacid general sobre el municipi
Y122 Accés ala informacio

Y132 Denuncia per distribucié de publicitat directa

Y133 Copies compulsades de documents municipals

Y134 Certificat de béns

Y136 Accés a continguts web

Y123 Gestio certificacid digital i signatura electronica

Y124 Validacio certificat d’identificacid i signatura electronica (IDCAT)
Y125 Revocacié certificat d’identificacid i signatura electronica (IDCAT)
Y126 Certificats entitat registre

Z100 ARXIU
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Z100U

Subdivisions uniformes

Z100U01
Z100U02
Z100U03
Z100U04
Z100U05
Z100U06
Z100U07
Z100U08
Z100U09
Z100U10
Z100U11
Z100U12
Z100U13
Z100U14
Z100U15
Z100U16
Z100U17
Z100U18
Z100U19
Z100U20
Z100U21
Z100U22

Z101

Politiques, Programes i Procediments
Complimentats

Informes i Estudis

Beques

Congressos, Conferéncies i Jornades
Estadistiques i Indicadors
Exposicions i Fires

Censos i Padrons

Col-laboracié i Voluntariat
Subvencions i Ajuts

Normativa Tecnica

Cursos i Masters

Concursos i Premis

Campanyes

Queixes, suggeriments i consultes
Registres

Mecenatge i Patrocini

Inspeccid

Certificats i Diligencies

Convenis, Acords i Protocols
Assabentats

Instancia genérica

Transferéncia

2102

Geneérica

£103
2104
2105
106

ABSDoc

Reg ES
RAW

CGPAPPIlus




