1. LABORAL | RRHH

Descripcio Gestio administrativa i laboral del personal de I'organitzacié
Finalitats Prevencio de riscos laborals, gestié de nomines i recursos humans
Legitimacio Per I'execucio d'un contracte o precontracte amb l'interessat (article 6.1.o GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors

Criteris de conservacio

Conservades durant més temps del necessari per assolir les finalitats per una
obligacio real

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon, imatge, signatura
manual. nim. de SS o mutualitat

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personal, académiques i professionals, detalls d'ocupacio,
economiques. financeres i d'asseauranca. transaccions de béns i serveis

Categories de destinataris

Cessions

Organitzacions o persones directament relacionades amb el responsable, bancs,
caixes d'estalvi i caixes rurals, organismes de la SS i Administracioé tributaria

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

2. CLIENTS | PROVEIDORS

Gestio comercial amb diferens clients i proveidors. Inclou dades de contacte de

Descripcio . . A .
persones fisiaues aue present servies a una persona juridica. inlusive els
Finalitats Gestio comptable, fiscal i administrativa
. e Tractament licit, sense necessitat de consentiment per un interés legitim del
Legitimacio

responsable del tractament o tercer (article 6.1.f GDPR)

Categories d'interessats

Clients i usuaris, proveidors.

Criteris de conservacio

Conservades durant més temps del necessari per assolir les finalitats per una
obligacio real

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon, imatge, signatura
manual

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personal, cirscuntancies socials, informacié comercial,
economiques. financeres i d'asseauranca. transaccions de béns i serveis

Categories de destinataris

Cessions

Organitzacions o persones directament relacionades amb el responsable

Transferéncies internacionals

Estats Units, Prestadors de Serveis

3. FISCAL | COMPTABLE

Descripcio Registre de les obligacions fiscals i comptables subjectes a I'activitat economica
Finalitats Gestio comptable, fiscal i administrativa

. e Tractament licit, sense necessitat de consentiment per una obligacio legal dels
Legitimacio

reponsable del tractament (article 6.1.c GDPR)

Categories d'interessats

Clients i usuaris, proveidors.

Criteris de conservacio

Conservades durant més temps del necessari per assolir les finalitats per una
obligacio real

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha




Altres tipus de dades

No n‘hi ha

Categories de destinataris

Cessions

Bancs, caixes d'estalvi i caixes rurals, administracié tributaria

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

4. CONTACTES

Comunicacid, informacié i gestié sobre productes i serveis. Inclou contactes web i

Descripcio .
xarxes socials
Finalitats Publicitat i prospeccié comercial
" L Consentiment inequivoc mitjancant una clara accio de l'interessat (article 6.1.a
Legitimacio

GDPR)

Categories d'interessats

Clients i usuaris, persones de contacte, sol-licitants

Criteris de conservacio

Conservades durant més temps del necessari per assolir les finalitats per una
obligacio real

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Informacié comercial

Categories de destinataris

Cessions

no n'hi ha

Transferéncies internacionals

Estats Units, Prestadors de Serveis

5. AUDIOVISUALS

Descripcio Gesti6 audiovisual, inclou imatges (foto/video) i so (veu) de persones
Finalitats Altres finalitats: Publicitat i prospeccié comercial
Legitimacio Consentiment explicit per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Categories d'interessats

Empleats, clients i usuaris, proveidors, representant legal

Criteris de conservacio

Conservades mentre sigui necessari per mantenir la finalitat del tractament

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores Imatge
Categories de dades especials o penals No n‘hi ha
Altres tipus de dades No n‘hi ha

Categories de destinataris

Cessions

Organitzacions o persones directament relacionades amb el responsable

Transferéncies internacionals

Estats Units, Prestadors de Serveis

6.CURRICULUMS

Descripcio Gestio candidatures laborals
Finalitats Recursos humans
Legitimacio Consentiment explicit per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors, sol-licitants

Criteris de conservacio

Conservades mentre sigui necessari per mantenir la finalitat del tractament




Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon, imatge, sigantura
manual

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personals, circunstancies socials, academiques i professionals,
detalls d'ocupacio

Categories de destinataris

Cessions

No n‘hi ha

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

7.INVESTIGACIO DACCIDENTS LABORALS

Descripcié Gestio d'investigacio d'accidents dels treballadors
Finalitats Recursos humans

. e Tractament licit sense necessitat de consentiment per una obligacié legal del
Legitimacio

responsable del tractament (artice 6.1.c GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors

Criteris de conservacio

Conservades mentre sigui necessari per mantenir la finalitat del tractament

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon, sigantura manual,
num. de SS o mutualitat

Categories de dades especials o penals

Salut

Altres tipus de dades

No n‘hi ha

Categories de destinataris

Cessions

Entitats asseguradores, administracié publica amb competéncia en la materia

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

8.VIDEOVIGILANCIA

Descripcio Gravacié audiovisual de persones per motius de seguretat
Finalitats Finalitats d'interés public basades en la legislacié vigent, videovigilancia

. e Tractament licit sense necessitat de consentiment per un interés legitim del
Legitimacio

responsable del tractament o tercer (artice 6.1.f GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors, clients i usuaris, proveidors, persones de contacte

Criteris de conservacio

No n‘hi ha

Sistemes de tractament

Automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

Imatge

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personals

Categories de destinataris

Cessions

No n‘hi ha

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

9.VOLUNTARIS

Descripcio

Persones que, esporadicament o recurrent, col-laboren en
activitats/proarames/esdeveniments de l'organitzacié




Finalitats

Recursos humans

Legitimacio

Tractament licit sense necessitat de consentiment per un interes legitim del
responsable del tractament o tercer (artice 6.1.f GDPR)

Categories d'interessats

Associats i membres, sol-licitants

Criteris de conservacio

Conservades durant no més temps del necessari per a assolir les finalitats

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon, imatge, signatura
manual. nim. de SS o mutualitat

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personals, circunstancies socials, academiques i professionals,
detalls d'ocupacio

Categories de destinataris

Cessions

No n‘hi ha

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

10.ESDEVENIMENTS

Descripcio Gestio de les inscripcions i dels esdeveniments organitzats per 'empresa
Finalitats -
Legitimacio Consentiment explicit per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Categories d'interessats

Clients i usuaris, sol-licitants

Criteris de conservacio

Conservades durant no més temps del necessari per a assolir les finalitats

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adrega postal o electronica, telefon, imatge,

Categories de dades especials o penals No n‘hi ha
Altres tipus de dades No n‘hi ha
Categories de destinataris
Cessions No n'hi ha
Transferéncies internacionals No n'hi ha
11.BECARIS
Descripcio Gestio d'estudiants en practiques
Finalitats Recursos humans
Legitimacié Tractament licit sense necessitat de consentiment per un interés legitim del

responsable del tractament o tercer (article 6.1.f GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors

Criteris de conservacio

Conservades durant no més temps del necessari per a assolir les finalitats per una
obligaci6 legal

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adrega postal o electronica, telefon, imatge,

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

No n‘hi ha

Categories de destinataris




Cessions

Organitzacions o persones directament relacionades amb el responsable

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

12.REGISTRE BIOMETRIC JORNADA LABORAL

Registre horari de la jornada laboral per donar compliment al RDL 8/2019, de

Descripcié s - . .
P mesures uraents de proteccié social i de lluita contra la precarietat laboral a la
Finalitats Seguretat i control d'accés a edificis
- e Tractament licit sense necessitat de consentiment per un interés legitim del
Legitimacio

responsable del tractament o tercer (article 6.1.f GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors

Criteris de conservacio

Conservades durant 4 anys per al registre horari de jornada laboral

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, altres dades identificadores: empremta dactilar

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Detalls d'ocupacié

Categories de destinataris

Cessions

No n‘hi ha

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha

13.BUSTIA DE DENUNCIES

Descripcio Sistema de gesti6 de les denuncies per incompliment del Codi Etic i Compliance
Finalitats Recursos humans
Legitimacio Consentiment explicit per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors, cients i usuaris

Criteris de conservacio

Conservades durant més temps del necessari per a assolir les finalitats per a
finalitats d'arxiu sense autoritzacié de l'interessat

Sistemes de tractament

Automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adreca postal o electronica, telefon

Categories de dades especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personals (personalitat o comportaments)

Categories de destinataris

Cessions

Organitzacions o persones directament relacionades amb el responsable, notaris,
advocats i procuradors, oérgans judicials, administracié publica amb competencia en

Transferéncies internacionals

No n'hi ha

14. EMBARGAMENT DE NOMINES

Descripcié Gestio d'embargaments sol-licitats per I'Administracio
Finalitats Compliment/incompliment d'obligacions dineraries, gestié de nomines

e - Tractament licit sense necessitat de consentiment per una obligacié legal del
Legitimacio

responsable del tractament (article 6.1.c GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors

Criteris de conservacio

Conservades durant més temps del necessari per a assolir les finalitats per una
obligaci6 legal

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades




Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms

Categories de dades especials o penals No n‘hi ha
Altres tipus de dades No n‘hi ha
Categories de destinataris

Cessions No n‘hi ha
Transferéncies internacionals No n'hi ha

15. DRETS DE L'INTERESSAT

Descripcio Atendre les sol-licituds dels ciutadans en I'exercici dels drets que estableix 'GDPR
Finalitats Gestio comptable, fiscal i administrativa, procediment administratiu

Legitimacio Sol-licitants

Categories d'interessats No n’hi han

Criteris de conservacié No n’ho han

Sistemes de tractament

Parcialment automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adrega posal o electronica, teléfon, signatura manual

Categories de dades especials o penals No n‘hi ha
Altres tipus de dades No n‘hi ha
Categories de destinataris

Cessions No n‘hi ha
Transferéncies internacionals No n'hi ha

16. VIOLACIONS DE SEGURETAT

Descripcié Registre, gestio i resolucié de les bretxes de seguretat en proteccié de dades
Finalitats Procediment administratiu

. e Tractament licit sense necessitat de consentiment per una obligacié legal del
Legitimacio

responsable del tractament (article 6.1.c GDPR)

Categories d'interessats

Treballadors, clients i usuaris, proveidors, persones de contacte, representant legal

Criteris de conservacio

No n’ho han

Sistemes de tractament

Automatitzat

Caterogires de dades

Dades identificadores

DNI o NIF, nom i cognoms, adrega posal o electronica, teléfon, signatura manual

Categories de dades especials o penals

No n‘hi ha

Altres tipus de dades

Caracteristiques personals, circunstancies socials, academiques i professionals,
informacié comercial. econdomiques. financeres i d'assequranca

Categories de destinataris

Cessions

Organitzacions o persones directament relacionades amb el responsable,
interessats leqitims, entitats assequradores. forces i cossos de sequretat.

Transferéncies internacionals

No n‘hi ha




