
 Nom del tractament Finalitat del tractament Cessions de dades (a més de jutjats i 

tribunals)

Persones afectades pel tractament Norma o base legal habilitant Transferències internacionals (fora EEE) Licitud tractament (art61 RGPD) Categories de les dades Conservació de les dades Normativa i legislació aplicable TAAD Accés Valoris; Observacions avaluació

Queixes, suggeriments i propostes La finalitat de les queixes, suggeriments i 
propostes és donar resposta a la ciutadania 
sobre les seves reclamacions

A altres administracions públiques Ciutadania, persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Llei 19/2013, de 9 de desembre, de 
Transparència, Accés a la Informació Pública i 
Bon Govern; Llei 19/2014, de 29 de desembre, 
de transparència, accés a la informació pública i 
bon govern.; Reial Decret 951/2005, del 29 de 
juliol, per al que s'estableix el marc general per 
la millora de la qualitat a la Administració 
General del Estat

539 Accés restringit; Fins a la destrucció de 
l'expedient. En el cas de documentació de 
conservació permanent, restricció de 30 anys 
des de la producció del document

Mostreig (d'expedients de la sèrie); 
Conservació permanent de les queixes instades 
per entitats públiques i privades sense ànim de 
lucre i destrucció total de la resta de queixes.

Celebracions de cerimònia de casament civil La finalitat de les celebracions de cerimònia de 
casament civil és poder exercir el dret de 
contraure matrimoni, que és la unió entre dues 
persones d'acord amb el que preveu la llei; amb 
aquesta unió es crea un vincle de vida comú 
entre els cònjuges del qual se'n deriven 
conseqüències jurídiques d'àmbit personal i 
econòmic

·A altres administracions públiques 
·Oficina del Registre Civil de Sant Feliu de 
Llobregat

Càrrecs electes i ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat 
·Obligació legal 

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Instrucció de 26 de gener de 1995, de la 
Direcció General dels Registres i del Notariat, 
sobre autorització del matrimoni civil pels 
Alcaldes 
·Llei 13/2005, d'1 de juliol, per la qual es 
modifica el Codi Civil en matèria de dret a 
contraure matrimoni 
·Llei 35/1994, de 23 de desembre, que modifica 
el Codi civil a fi d'autoritzar els alcaldes a 
celebrar matrimonis civils al seu municipi

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Reculls de premsa La finalitat dels reculls de premsa és 
seleccionar les notícies o articles relacionats i/o 
representatius de la vida i activitats del municipi

No estan previstes Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

No aplicable Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Publicacions municipals La finalitat de les publicacions municipals és 
facilitar la informació més àmplia sobre la seva 
l'activitat municipal i la participació de tots els 
ciutadans en la vida social

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Organització de la Festa Major entre d'altres La finalitat de l'organització de la Festa Major 
és celebrar amb activitats bàsicament de 
caràcter lúdic i festiu les festes tradicionalment 
més importants del municipi, sovint en honor a 
un sant patró o una santa patrona o un fet 
històric rellevant

A altres administracions públiques Ciutadania,  persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat
·Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics 
·Obligació legal

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat m) de la Llei reguladora de les Bases 
de Règim Local i l'article 66.3 apartat n) de la 
Llei Municipal i de règim local de Catalunya.  

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Subvencions atorgades per part de la 

corporació local

La finalitat de les subvencions atorgades per 
part de l'Ajuntament és posar a disposició, 
sense contraprestació directa dels beneficiaris, 
de fons públics a favor de persones o entitats 
públiques o privades per fomentar una activitat 
d'utilitat o interès social o per promoure la 
consecució d'un fi públic

No estan previstes Ciutadania, persones físiques, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Obligació legal dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres; dades 
acadèmiques o professionals (treball/ 
comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de 
subvencions

745 Accés lliure, amb restriccions; Vigència de la 
restricció: fins a la destrucció de l'expedient. En 
el cas de documentació de conservació 
permanent, restricció de 30 anys des de la 
producció del document

Mostreig (d'expedients de la sèrie); 
Conservació permanent de les subvencions 
nominatives. En el cas de les subvencions de 
lliure concurrència, conservació permanent del 
projecte, la memòria i les actes d'avaluació, 
sempre que n'hi hagi i destrucció de la resta de 
documentació. Termini: 6 anys

Targeta d'aparcament de vehicles per a 

persones amb mobilitat reduïda

La finalitat de les targeta d'aparcament de 
vehicles per a persones amb mobilitat reduïda 
és l'obtenció de l'acreditació que permet 
l'aparcament de vehicles per a persones amb 
mobilitat reduïda a les zones identificades per 
aquesta comesa

A altres administracions públiques (Generalitat 
de Catalunya)

Ciutadania, persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Prestació del servei

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

 Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya
·Decret 97/2002, de 5 de març, sobre la 
targeta d'aparcament per a persones amb 
disminució 
·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya.
·Ordre ASC/512/2009, de 18 de novembre, de 
la targeta acreditativa de la discapacitat.
·Reial Decret 1056/2014, del 12 de desembre, 
per al que es regulen les condicions bàsiques 
d'emissió i d'ús de la targeta d'estacionament 
per a persones amb discapacitat

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Informes per al reagrupament familiar La finalitat dels informes per al reagrupament 
familiar és acreditar de l'adequació de la vivent 
a en el procés d'obtenció d'una autorització de 
residència per reagrupament familiar

A altres administracions públiques Ciutadania,  persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres; dades 
acadèmiques o professionals (treball/ 
comercial); dades potestat sancionadora

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya
·Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials
·Llei Orgànica 4/2000, d'11 de gener, sobre 
drets i llibertats dels estrangers a Espanya i la 
seva integració social

662 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient

Disposició: destrucció total de la documentació. 
Termini: un any

Informes d'arrelament social La finalitat dels informes d'arrelament social és 
determinar arrelament social de persones 
immigrades per tal que aquestes puguin 
demanar el permís de residència

A altres administracions públiques Ciutadania,  persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres; dades 
acadèmiques o professionals (treball/ 
comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

 ·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e) de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya.     
· Llei Orgànica 4/2000, d'11 de gener, sobre 
drets i llibertats dels estrangers a Espanya i la 
seva integració social. 
·Llei 10/2010, de 7 de maig, d'acollida a les 
persones immigrades i retornades a Catalunya

663 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient

Destrucció; Termini: un any

Col·laboracions en activitats esportives i de 

lleure no organitzades per la corporació 

local

La finalitat de les col·laboracions en activitats 
esportives i de lleure no organitzades per 
l'Ajuntament és donar suport a les iniciatives en 
l'àmbit de la promoció i el foment de l'esport i el 
lleure

A altres administracions públiques Interlocutors de persones jurídiques i entitats 
sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics 
·Obligació legal

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat f) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Organització d'activitats esportives La finalitat de l'organització d'activitats 
esportives és la promoció de l'esport i el lleure

A altres administracions públiques Ciutadania,  persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat 
·Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat f) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Gestió d'equipaments esportius La finalitat de la gestió  d'equipaments esportius 
és la de gestionar els equipaments esportius del 
municipi i els seus usuaris

No estan previstes Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics 
·Obligació legal

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat f) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Arrendaments i concessions de nínxols La finalitat dels arrendaments i concessions de 
nínxols és facilitar als seus titulars el dret d'ús 
d'una sepultura per un període temporal limitat.

·Encarregat del tractament Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris ·Ordenança General de Serveis 
Funeraris de Sant Feliu de Llobregat 

426 Accés restringit destrucció total. Termini: quatre anys des de la 
finalització de l’expedient, sempre que les dades 
hagin estat transcrites al registre de sepultures i 
parcel·les. 

Renúncies de concessions i arrendaments 

de nínxols

La finalitat de les renúncies de concessions i 
arrendaments de nínxols és concretar 
l'abandonament voluntari del titular al seu dret 
funerari. 

·Encarregat del tractament Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal ·Prestació del servei

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris ·Ordenança General de Serveis 
Funeraris de Sant Feliu de Llobregat 

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD



Títols del cementiri La finalitat dels títols del cementiri és acreditar 
la titularitat de concessions o arrendaments de 
sepultures del cementiri municipal.

·Altres cementiris Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal ·Prestació del servei

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris ·Ordenança General de Serveis 
Funeraris de Sant Feliu de Llobregat 

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Exhumacions i inhumacions de cadàvers La finalitat de les exhumacions i inhumacions de 
cadàvers és el trasllat d'un cadàver o de les 
restes a un altre cementiri fora del terme 
municipal 

·Altres cementiris Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Prestació del servei

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris ·Ordenança General de Serveis 
Funeraris de Sant Feliu de Llobregat 

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Canvis de titularitat de sepultures La finalitat dels canvis de titularitat de 
sepultures és la transmissió de la titularitat de 
les sepultures del cementiri municipal. El canvi 
de titularitat o traspàs del dret funerari es pot 
donar per herència, successió intestada o per 
cessió a favor d'una persona beneficiària.

·Altres cementiris Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Prestació del servei

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris ·Ordenança General de Serveis 
Funeraris de Sant Feliu de Llobregat 

426 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient

Destrucció (condicionada); Termini: 4 anys des 
de la finalització de l'expedient, sempre que les 
dades hagin estat transcrites al registre de 
sepultures i parcel·les

Desnonaments de sepultures de lloguer. La finalitat dels desnonaments de sepultures de 
lloguer és gestionar el procediment de 
desnonament de la sepultura en finalitzar el 
període de lloguer contractat i que els titulars o 
hereus no hagin procedit a la seva renovació. 
També es pot produir per impagament.  

·Altres cementiris Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Prestació del servei

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris ·Ordenança General de Serveis 
Funeraris de Sant Feliu de Llobregat 

426 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient

Destrucció (condicionada); Termini: 4 anys des 
de la finalització de l'expedient, sempre que les 
dades hagin estat transcrites al registre de 
sepultures i parcel·les

Permisos d'obres i instal·lacions d'elements 

ornamentals a les sepultures

la finalitat dels permisos d'obres i instal·lacions 
d'elements ornamentals a les sepultures és 
autoritzar al titular de la sepultura la realització 
d'obres a les sepultures 

No estan previstes Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades personals; dades 
acadèmiques o professionals (treball/ 
comercial); dades circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències municipals  
d'acord amb l'article 84.2 apartat a) de l'Estatut 
d'Autonomia de Catalunya, article 25.2 apartat 
a) de la Llei reguladora de les Bases de Règim 
Local i l'article 66.3 apartat d) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya.
·Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual 
s'aprova el Reglament d'obres, activitats i 
serveis dels ens locals 
·Decret 305/2006, de 18 de juliol, pel qual 
s'aprova el Reglament de la Llei d'urbanisme 
·Decret 64/2014, de 13 de maig, pel qual 
s'aprova el Reglament sobre protecció de la 
legalitat urbanística. ·
· Decret legislatiu 1/2010, de 3 d'agost, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei d'urbanisme. 
·Reial Decret legislatiu 7/2015, de 30 d'octubre, 
pel que s'aprova el Text Refós de la Llei del Sòl 
i Rehabilitació Urbana

432 No avaluat; Mostreig (d'expedients de la sèrie); 
Conservació permanent. Destrucció total en un 
termini de 10 anys dels expedients referits a 
nínxols

Registre general de sepultures i parcel·les La finalitat del registre general de sepultures i 
parcel·les és deixar constància dels moviments 
que es realitzen en cada sepultura des de la 
seva creació inhumacions, exhumacions, 
transmissions del dret funerari, obres 
realitzades,...

A altres administracions públiques Ciutadania (Familiars dels difunts) La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris

434 No avaluat; Conservació; 

Registre d'exhumacions i trasllats de 

cadàvers

La finalitat del registre d'exhumacions i trasllats 
de cadàvers és deixar constància de totes les 
exhumacions que es realitzen independentment 
del motiu a que obeeix l'exhumació.

A altres administracions públiques Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 25.2 
apartat k) de la Llei reguladora de les Bases de 
Règim Local i l'article 66.3 apartat j) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Decret 297/1997, de 25 de novembre, pel qual 
s'aprova el Reglament de policia sanitària 
mortuòria 
·Llei 2/1997, de 3 d'abril, sobre serveis 
funeraris

437 No avaluat; Conservació; 

Ajuts per rehabilitar habitatges La finalitat dels ajuts per rehabilitar habitatges 
és impulsar la renovació d'habitatges i edificis.

Consorci Metropolità de l'Habitatge de 
Catalunya

Ciutadania, persones físiques, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències municipals  
d'acord amb l'article 84.2 apartat a) de l'Estatut 
d'Autonomia de Catalunya, article 25.2 apartat 
a) de la Llei reguladora de les Bases de Règim 
Local i l'article 66.3 apartat d) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya
·Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual 
s'aprova el Reglament d'obres, activitats i 
serveis dels ens locals 
·Decret legislatiu 1/2010, de 3 d'agost, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei d'urbanisme.
· Llei 18/2007, de 28 de desembre, del dret a 
l'habitatge

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Concessions d'habitatges de promoció 

pública en règim de lloguer

La finalitat de les concessions d'habitatges de 
promoció pública en règim de lloguer és cobrir 
les necessitats de les persones i les unitats de 
convivència residents al municipi en situació 
d'exclusió social i/o residencial per motius 
econòmics, d'urgència social i
per aquelles situacions especials i d'emergència 
derivades de la pèrdua o del risc de pèrdua de 
l'habitatge, o d’altres situacions similars com 
l’habitatge precari, sobre ocupat o 
l’infrahabitatge.

A altres administracions públiques Ciutadania, persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial); dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya
·Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials 
·Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions 
socials de caràcter econòmic 
·Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local. Llei 18/2007, de 28 de 
desembre, del dret a l'habitatge

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Registre de sol·licituds d'habitatges amb 

protecció oficial

La finalitat del registre de sol·licituds 
d'habitatges amb protecció oficial  és 
proporcionar informació sobre les necessitats 
reals i la distribució territorial d’habitatges amb 
protecció oficial, així com les de facilitar i 
agilitar els processos d’adjudicació i transmissió 
d’habitatges protegits, tot garantint la màxima 
transparència de tots els processos

A altres administracions públiques Ciutadania, interlocutors de persones jurídiques 
i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres; dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya
·Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials 
·Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions 
socials de caràcter econòmic 
·Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local. Llei 18/2007, de 28 de 
desembre, del dret a l'habitatge

488 No avaluat; Conservació; 

Adquisicions d'habitatges de protecció 

oficial

La finalitat de les adquisicions d'habitatges de 
protecció oficial és la gestió de les sol·licituds 
per accedir a un habitatge de promoció pública 
de protecció oficial 

A altres administracions públiques Ciutadania, interlocutors de persones jurídiques 
i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres; dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya
·Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials 
·Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions 
socials de caràcter econòmic 
·Llei 18/2007, de 28 de desembre, del dret a 
l'habitatge

516 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient

Destrucció; Destrucció total. Termini: 15 anys, 
tret dels expedients de sol·licitants no 
adjudicataris, que s'ha de destruir en un termini 
de 4 anys.



Borsa d'habitatge de lloguer La finalitat de la borsa d'habitatge de lloguer és 
assignar l'habitatge a la persona sol·licitant que 
millor s'hi adapti tenint en compte la relació 
entre el preu del lloguer pactat amb el propietari 
i els ingressos de la unitat de convivència, així 
com la relació entre la superfície de l'habitatge 
o el nombre d'habitacions i la seva composició 
familiar, al mateix temps que es garanteix el 
seguiment de tots els contractes vigents, 
vetllant pel compliment de les obligacions 
contractuals.

A altres administracions públiques Ciutadania, interlocutors de persones jurídiques 
i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres; dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 
règim local de Catalunya
·Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials 
·Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions 
socials de caràcter econòmic 
·Llei 18/2007, de 28 de desembre, del dret a 
l'habitatge

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Padrons d'impostos La finalitat dels padrons d'impostos és la de 
disposar d’un instrument per a l’execució del 
cobrament dels impostos que es recapten 
periòdicament.

A altres administracions públiques Contribuents La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Real Decret legislatiu 1/2004, de 5 de març, pel 
qual s’aprova el text refós de la llei de Cadastre 
Immobiliari

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Reclamacions i recursos de gestió tributària La finalitat de les reclamacions i recursos de 
gestió tributària és resoldre les sol•licituds de 
revisió dels impostos, taxes i preus públics, a 
petició de l’interessat, d’acord amb el marc 
legal vigent i la documentació acreditativa 
aportada.

·Agència Tributària Contribuents La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Real Decret legislatiu 1/2004, de 5 de març, pel 
qual s’aprova el text refós de la llei de Cadastre 
Immobiliari

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Padrons de taxes i preus públics La finalitat dels padrons de taxes i preus públics  
és la de disposar d’un instrument per a 
l’execució del cobrament de les taxes i preus 
púbics que es recapten periòdicament.

·Agència Tributària Contribuents La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Real Decret legislatiu 1/2004, de 5 de març, pel 
qual s’aprova el text refós de la llei de Cadastre 
Immobiliari

272 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient. Respecte a la 
documentació de conservació permanent:
a) Dades que afecten la intimitat: restricció de 
25 anys des de la mort de la persona 
interessada i, si es desconeix la data de la 
mort, de 50 anys des de la producció

Mostreig (d'expedients de la sèrie); 
Conservació permanent dels padrons ordenats 
per persones dels anys acabats en 0 i en 5 fins 
l'any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l'any 1981, i destrucció de la resta.
Termini: 15 anys de la finalització de l'exercici 
fiscal

Control d'agressions d'animals La finalitat del control d'agressions d'animals és 
vigilar els animals que han protagonitzat 
agressions per tal de vetllar per què no es 
tornin a produir.

A altres administracions públiques Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial); dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat j) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, article 25.2 apartat b) de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local.
·Decret 170/2002, d'11 de juny, sobre mesures 
en matèria de gossos considerats 
potencialment perillosos
·Decret 328/1998, de 24 de desembre, pel qual 
es regula la identificació i el Registre general 
d'animals de companyia 
·Decret legislatiu 2/2008, de 15 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei de protecció 
dels animals. 
·Llei 10/1999, de 30 de juliol, sobre la tinença 
de gossos considerats potencialment perillosos 
·Ordenances municipals generals de 
l'Ajuntament de Sant Feliu de Llobregat

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Llicències de tinença i conducció d'animals 

potencialment perillosos

La finalitat de les llicències de tinença i 
conducció d'animals potencialment perillosos és 
habilitar la persona titular per a la seva tinença i 
conducció en espais públics

·Generalitat de Catalunya (ANIOM) Ciutadania amb tinença d'animals potencialment 
perillosos

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial); dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat j) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, article 25.2 apartat b) de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local.
·Decret 170/2002, d'11 de juny, sobre mesures 
en matèria de gossos considerats 
potencialment perillosos
·Decret 328/1998, de 24 de desembre, pel qual 
es regula la identificació i el Registre general 
d'animals de companyia 
·Decret legislatiu 2/2008, de 15 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei de protecció 
dels animals. 
·Llei 10/1999, de 30 de juliol, sobre la tinença 
de gossos considerats potencialment perillosos 
·Ordenances municipals generals de 
l'Ajuntament de Sant Feliu de Llobregat

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Ocupacions de sòl públic o privat per a la 

instal·lació de terrasses

La finalitat de les ocupacions de sòl públic o 
privat és autoritzar la instal·lació de terrasses 
annexes a establiments d'hostaleria, restauració 
o assimilats a l'ocupació de la via pública o 
d'espais oberts de titularitat privada. 

No estan previstes Persones físiques,  representants de persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat a) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartats b) i j) de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartats d) i h)de la Llei Municipal i 
de règim local de Catalunya. 
·Ordenança de Civisme i de l'ús de l'espai 
públic de l'Ajuntament de Sant Feliu de 
Llobregat

293 Accés lliure. En cas que concorri algun límit que 
hagi de prevaler, accés parcial; Vigència de la 
restricció: fins a la destrucció de l’expedient

destrucció total; Termini: quatre anys a partir de 
la data d’atorgament de la llicència

Expedients personals dels membres de la 

corporació local

La finalitat dels expedients personals dels 
membres de la corporació local és aplegar la 
documentació relativa a la gestió de la 
informació dels membres de la corporació local 
en quant a la seva funció pública.

No estan previstes Càrrecs electes La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya. 
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Oferta Pública d'Ocupació La finalitat de l'oferta pública d'ocupació és 
determinar la previsió de les places que 
necessita l'Ajuntament per cobrir de personal un 
servei  públic de qualitat

No estan previstes Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal  dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei de l'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic     
·Llei de l'Estatut dels Treballadors
·Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel 
qual s’aprova la refosa en un text únic dels 
preceptes de determinats textos legals vigents 
a Catalunya en matèria de funció pública.
·Decret 214/1990, pel qual s'aprova el 
Reglament del personal al servei de les entitats 
locals 
·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern

2019/16 Accés lliure llevat que concorri algun límit que 
hagi de prevaler, accés parcial. Vigència de la 
restricció: fins l’eliminació de l’expedient

Destrucció total

Plantilla del personal La finalitat de la plantilla del personal és establir 
el conjunt de persones que ocupen els llocs de 
treball de l'Ajuntament, que han estat dotats pel 
pressupost, i que, per tant, són susceptibles de 
ser ocupats

No estan previstes Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal  dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei de l'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic     
·Llei de l'Estatut dels Treballadors
·Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel 
qual s’aprova la refosa en un text únic dels 
preceptes de determinats textos legals vigents 
a Catalunya en matèria de funció pública.
·Decret 214/1990, pel qual s'aprova el 
Reglament del personal al servei de les entitats 
locals 
·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern

2019/35 Accés lliure llevat que concorri algun límit que 
hagi de prevaler, accés parcial.

conservació permanent

Relacions de llocs de treball La finalitat de la relació de llocs de treball és 
l'instrument tècnic mitjançant el qual es realitza 
l'ordenació del personal, d'acord amb la 
definició organitzativa dels serveis. La seva 
elaboració parteix de la descripció de les 
funcions de les estructures i la determinació del 
dimensionament de les persones que les han de 
dur a terme així com de les capacitats i 
coneixements que s'han de requerir per tal de 
prestar tots els serveis amb la major eficàcia i 
eficiència possible

No estan previstes Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal  dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei de l'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic     
·Llei de l'Estatut dels Treballadors
·Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel 
qual s’aprova la refosa en un text únic dels 
preceptes de determinats textos legals vigents 
a Catalunya en matèria de funció pública.
·Decret 214/1990, pel qual s'aprova el 
Reglament del personal al servei de les entitats 
locals 
·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern

2019/15 accés lliure. En cas que concorri algun límit que 
hagi de prevaler, accés parcial. 

conservació permanent de les actes de la 
comissió tècnica de treball i els acord en cas 
que no constin a les actes, la memòria i 
l’instrument de descripció i eliminació total de la 
resta de documents que formen l’expedient. 
Termini: quatre anys des de l’aprovació 
definitiva



Processos selectius de personal La finalitat dels processos selectius de personal 
és l’establiment de les normes que de manera 
uniforme han de regir les convocatòries per la 
selecció del personal funcionari de carrera i de 
personal laboral fix de l’Ajuntament

No estan previstes Personal al servei de l'administració i ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal  dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei de l'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic     
·Llei de l'Estatut dels Treballadors
·Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel 
qual s’aprova la refosa en un text únic dels 
preceptes de determinats textos legals vigents 
a Catalunya en matèria de funció pública.
·Decret 214/1990, pel qual s'aprova el 
Reglament del personal al servei de les entitats 
locals 
·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern

16 (2019/20) accés restringit, sense perjudici d’accés parcial. 
Vigència de la restricció: fins l’eliminació de 
l’expedient. En el cas de documentació de 
conservació permanent: pel que fa a les dades 
personals que no són especialment protegides 
ni merament identificatives relacionades amb 
l’organització, funcionament o activitat pública 
de l’Administració, aquesta exclusió queda 
sense efecte als 30 anys des de la producció 
del document. Per a les dades especialment 
protegides, aquesta exclusió queda sense 
efecte als 25 anys des de la mort de la persona 
interessada i, si es desconeix la data, als 50 
anys de la producció del document. 

conservació permanent de les actes i els acords 
del tribunal qualificador, les llistes definitives 
d’admesos, el model de proves i les 
resolucions. Eliminació total de les instàncies, 
les llistes provisionals i les proves. Termini: un 
cop sigui ferma la resolució de la convocatòria i 
el nomenament o contracte del personal.

Registre d'interessos dels membres de la 

corporació local

La finalitat del registre d'interessos dels 
membres de la corporació és constatar els 
béns i activitats privades dels membres de la 
corporació, que els proporcionen o poden 
proporcionar ingressos econòmics o que 
afecten l'àmbit de competències de les 
corporacions.

A altres administracions públiques Càrrecs electes, personal al servei de 
l'administració i ciutadania

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial); dades 
circumstàncies socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local
·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya
·Llei 19/2013, de 9 de desembre, de 
Transparència, Accés a la Informació Pública i 
Bon Govern
·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern 
·Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local. 
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.; Reglament d'Organització, 
Funcionament i Règim Jurídic de les Entitats 
Locals (ROF).

2019/42 accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.  
Vigència de la restricció: aquesta exclusió 
queda sense efecte als 30 anys des de la 
producció del document.

conservació permanent.

Llibres d'actes del Ple de la corporació local La finalitat dels Llibres d'actes del Ple de la 
corporació local és recollir la transcripció, 
realitzada pel secretari de la corporació local, 
dels esdeveniment que es desenvolupen al Ple 
de la corporació. Entre els seus principals 
comesos el Ple controla i fiscalitza els òrgans 
de govern municipals, aprova les ordenances, 
Reglament i altres disposicions de caràcter 
general, així com el Pressupost de l'Ajuntament. 
És competent per triar i destituir a l'alcalde

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local
Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya
· Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Règim 
Local de Catalunya
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

61 Accés lliure, amb restriccions; vigència 
restricció: 30 anys des de la producció del 
document

Conservació; 

Sessions del Ple de la corporació local La finalitat de les sessions del Ple de la 
corporació local és desenvolupar i organitzar les 
sessions de Ple i on es recullen les resolucions i 
incidències per a la seva posterior transcripció 
al llibre d'actes corresponent.

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local
·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya. 
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

62, 448 No avaluat; Destrucció (condicionada); Termini: un cop 
efectuada la transcripció definitiva al Llibre 
d'Actes del Ple i sempre que hagin 
transcorregut tres mesos de la data de la 
convocatòria.

Llibres de decrets d'alcaldia La finalitat dels llibres de decrets d'alcaldia és 
reflectir les decisions/ resolucions de l'alcalde 
sobre determinats temes, és una acte 
administratiu i no una norma reglamentària.

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya.
·Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les 
bases de règim local. 
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Sessions de la Junta de Govern local  / de la 

Comissió Permanent del Ple comarcal

La finalitat de les sessions de la Junta de 
Govern Local  és estudiar, informar o consultar 
els assumptes que han de ser sotmesos a la 
decisió del Ple, així com el seguiment de la 
gestió de l'Alcalde, el Govern i els regidors amb 
delegacions.

A altres administracions públiques Membres de  la corporació i ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya.
· Llei 57/2003, de 16 de desembre, de mesures 
per a la modernització del Govern local.; Llei 
7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de 
règim local.
·Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Règim 
Local de Catalunya. 
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

449 No avaluat; Destrucció (condicionada); Termini: un cop 
efectuada la transcripció definitiva al Llibre 
d'Actes de la Comissió de Govern i sempre que 
hagin transcorregut tres mesos de la data de la 
convocatòria.

Llibres d'actes de les comissions 

informatives

La finalitat dels llibres d'actes de les comissions 
informatives tenen caràcter general, són 
permanents, i coincideixen amb el nombre i 
denominació de les grans àrees i estructures 
dels serveis de l'Ajuntament, deixant constància 
de les decisions preses per les diverses 
comissions informatives permanents.

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades circumstàncies 
socials

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Sessions de les comissions informatives La finalitat de les sessions de les comissions 
informatives és  recollir la data i hora en què 
comença la sessió, la relació de matèries 
debatudes, la indicació de les persones que hi 
han intervingut, les incidències esdevingudes, 
els vots emesos,...

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
persones jurídiques i entitats sense personalitat 
jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades d'especial protecció Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual 
s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Registre de sortida de documents La finalitat del registre de sortida de documents 
de l'Ajuntament és deixar constància de la 
sortida de documentació per part de 
l'Administració a un tercer. S'anoten 
regularment i per ordre els assentaments de 
tota documentació que surt de qualsevol òrgan 
administratiu, organisme públic o entitat 
vinculats o dependents d'aquests registre. Ha 
de garantir la constància, en cada assentament 

A altres administracions públiques Ciutadania, persones físiques, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal dades identificatives; dades personals; dades 
tributàries o econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei 26/2010, de 3 d’agost, de règim jurídic i de 
procediment de les administracions públiques 
de Catalunya 
·Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment 
administratiu comú de les administracions 
públiques
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Registre d'entrada de documents La finalitat del registre d'entrada de documents 
de l'Ajuntament és deixar constància de 
l'entrada de documentació a l'Administració per 
part d'un tercer. S'anoten regularment i per 
ordre els assentaments de tota documentació 
que surt de qualsevol òrgan administratiu, 
organisme públic o entitat vinculats o 
dependents d'aquests registre. Ha de garantir la 
constància, en cada assentament 

A altres administracions públiques Ciutadania, persones físiques, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal dades identificatives Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei 26/2010, de 3 d’agost, de règim jurídic i de 
procediment de les administracions públiques 
de Catalunya 
·Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment 
administratiu comú de les administracions 
públiques
·Reial Decret 2568/1986, del 28 de novembre, 
per al que s'aprova el Reglament 
d'Organització, Funcionament i Règim Jurídic de 
les Entitats Locals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Sol·licituds d'accés a la documentació i/o la 

informació (consulta)

La finalitat de les sol·licituds d'accés a la 
documentació i/o la informació de l'Ajuntament 
és atorgar, si s'escau, accés a la informació 
pública

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
personal al servei de l'administració, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat 
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern. 

2019/27 accés lliure llevat que concorri algun límit que 
hagi de prevaler, accés parcial.  Vigència de la 
restricció: fins a l’eliminació de l’expedient.

eliminació total. Termini: deu anys des del 
tancament de l’expedient, sempre i quan 
existeixi un sistema d’informació que contingui 
dades recapitulatives.



Gestió de l'exercici de drets en matèria de 

dades de caràcter personal

La finalitat de la gestió de l'exercici de drets en 
matèria de dades de caràcter personal és la 
gestió dels drets que tenen dels ciutadans en 
relació a l'ús de les seves dades personals per 
part de l'Ajuntament

A altres administracions públiques Càrrecs electes, ciutadania, persones físiques, 
personal al servei de l'administració, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat 
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Reglament (UE) 679/2016, de Protecció de les 
Dades de Caràcter Personal 
·Llei Orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de 
Protecció de Dades i Garantia dels Drets 
Digitals. 
·Llei 19/2014, de 29 de desembre, de 
transparència, accés a la informació pública i 
bon govern. 

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Declaracions d'alta del padró municipal 

d'habitants

La finalitat de les declaracions d'alta del padró 
municipal d'habitants és acreditar d'alta del 
padró d'habitants

A altres administracions públiques Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades personals; dades 
acadèmiques o professionals (treball/ 
comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei Reguladora de les Bases del Règim Local 
·Llei Municipal i de Règim Local de Catalunya 
·Reglament de Població i  Demarcació 
Territorial de las Entitats Locals. 
·Resolució d'1 d'abril de 1997, instruccions 
tècniques als ajuntaments sobre la gestió i 
revisió del padró municipal 
·Resolució de 4 de juliol de 1997, instruccions 
tècniques als ajuntaments sobre l'actualització 
del padró municipal

618 No avaluat; Destrucció (amb clàusula temporal); Termini: 
destrucció als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d'empadronament, de les autoritzacions 
d'empadronament i de les de representació a 
tercers; destrucció total de la documentació 
aportada pel ciutadà un cop validat 
l'empadronament

Declaracions de baixa del padró municipal 

d'habitants

La finalitat de les declaracions de baixa del 
padró municipal d'habitants és acreditar la baixa 
del padró d'habitants

A altres administracions públiques Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades personals; dades 
acadèmiques o professionals (treball/ 
comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei Reguladora de les Bases del Règim Local 
·Llei Municipal i de Règim Local de Catalunya 
·Reglament de Població i  Demarcació 
Territorial de las Entitats Locals. 
·Resolució d'1 d'abril de 1997, instruccions 
tècniques als ajuntaments sobre la gestió i 
revisió del padró municipal 
·Resolució de 4 de juliol de 1997, instruccions 
tècniques als ajuntaments sobre l'actualització 
del padró municipal

618 No avaluat; Destrucció (amb clàusula temporal); Termini: 
destrucció als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d'empadronament, de les autoritzacions 
d'empadronament i de les de representació a 
tercers; destrucció total de la documentació 
aportada pel ciutadà un cop validat 
l'empadronament

Declaracions de canvi de domicili del padró 

municipal d'habitants

La finalitat de les declaracions de canvi de 
domicili del padró municipal d'habitants és 
acreditar els canvis de domicili dins del mateix 
municipi per deixar-ne constància en el padró  
d'habitants

A altres administracions públiques Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Llei Reguladora de les Bases del Règim Local 
·Llei Municipal i de Règim Local de Catalunya 
·Reglament de Població i  Demarcació 
Territorial de las Entitats Locals. 
·Resolució d'1 d'abril de 1997, instruccions 
tècniques als ajuntaments sobre la gestió i 
revisió del padró municipal 
·Resolució de 4 de juliol de 1997, instruccions 
tècniques als ajuntaments sobre l'actualització 
del padró municipal

618 No avaluat; Destrucció (amb clàusula temporal); Termini: 
destrucció als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d'empadronament, de les autoritzacions 
d'empadronament i de les de representació a 
tercers; destrucció total de la documentació 
aportada pel ciutadà un cop validat 
l'empadronament

Expedients sancionadors per ocupació de la 

via pública

La finalitat dels expedients sancionadors per 
ocupació de la via pública és sancionar l' 
incompliment del reglament de la via pública, 
que sobretot es produeix per ocupacions i usos 
sense autorització.

No estan previstes Ciutadania La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat a) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartats b) i j) de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartats d) i h)de la Llei Municipal i 
de règim local de Catalunya.

294 No avaluat; Destrucció total als 5 anys

Càmeres de videovigilància de béns 

municipals i via pública

La finalitat de les càmeres de videovigilància de 
béns municipals i via pública és la gestió de la 
seguretat i vídeo vigilància de les dependències 
i vehicles municipals

·Jutjats i tribunals de Justícia Recull dades de caràcter personal (imatges) de 
les persones que accedeixen a les 
dependències municipals i van en els vehicles 
municipals

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. El tractament és necessari per complir una 
obligació legal aplicable al responsable del 
tractament (Llei orgànica 4/1997, de 4 d’agost, 
per la que es regula la utilització de 
videocàmeres per les forces i cossos de 
seguretat en llocs públics)

dades identificatives (imatges) Conservació per un període de temps d'un mes d'acord 
amb l'article 22 de la Llei 3/2018, de 5 de desembre, 
de Protecció de Dades i Garantia dels Drets Digitals 

·Habilitació legal d'acord amb l'article 22 de la 
Llei 3/2018, de 5 de desembre, de Protecció de 
Dades i Garantia dels Drets Digitals.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Prestacions econòmiques d'urgència social La finalitat de les prestacions econòmiques 
d'urgència social és oferir prestacions socials 
de caràcter econòmic per urgència social i que 
tenen la finalitat d'atendre situacions de 
necessitats puntuals, urgents i bàsiques, de 
subsistència.

Empreses subministradores d'aigua, llum i gas Ciutadania,  persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Prestació del servei

dades identificatives; dades d'especial 
protecció; dades personals; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial); dades 
circumstàncies socials; dades potestat 
sancionadora

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències pròpies de 
l'Administració Local d'acord amb l'article 84.2 
apartat m) de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya, l'article 25.2 apartat e)de la Llei 
reguladora de les Bases de Règim Local i 
l'article 66.3 apartat k) de la Llei Municipal i de 

800 Accés restringit; Vigència de la restricció: fins a 
la destrucció de l'expedient

Destrucció (amb clàusula temporal); Termini: 6 
anys des de la remissió del Compte General a 
la Sindicatura de Comptes.

Consultes populars La finalitat de les consultes populars no 
referendàries la convocatòria realitzada per 
l’Ajuntament adreçada al conjunt de les 
persones majors de 16 anys residents al 
municipi, ja sigui a títol individual o com a 
membres d’un determinat col·lectiu, perquè 
manifestin la seva opinió, mitjançant votació, 
sobre una determinada actuació, decisió o 
política pública, de la competència pròpia del 
municipi i de caràcter local que siguin d’especial 
transcendència per als interessos dels veïns i 
veïnes.

A altres administracions públiques Ciutadania, persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Consentiment de l'interessat 
·Habilitació legal 

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Constitución Española 
·Estatut d'Automonia de Catalunya

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Processos participatius La finalitat dels processos participatius són 
actuacions destinades a facilitar i promoure la 
intervenció de la ciutadania en la definició i 
planificació de les polítiques públiques locals o 
d’actuacions concretes

A altres administracions públiques Ciutadania, persones jurídiques i entitats sense 
personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. ·Obligació legal dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres; dades acadèmiques o 
professionals (treball/ comercial)

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

Llei 10/2014, del 26 de setembre, de consultes 
populars no referendàries i d'altres formes de 
participació ciutadana.; Llei 7/1985, de 2 d'abril, 
reguladora de les bases de règim local.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Llicències de guals i contraguals La finalitat de les llicències de guals i 
contraguals és la gestió de l'ús restringit de la 
via pública (vorera) per a l'entrada i sortida de 
vehicles privats en edificis i solars

No estan previstes Ciutadania, persones físiques, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències municipals  
d'acord amb l'article 84.2 apartat a) de l'Estatut 
d'Autonomia de Catalunya, article 25.2 apartat 
a) de la Llei reguladora de les Bases de Règim 
Local i l'article 66.3 apartat d) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Ordenances municipals generals de 
l'Ajuntament de Sant Feliu de Llobregat.
·Ordenança municipal de Circulació de Sant 
Feliu de Llobregat

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD

Modificacions de guals (baixes i canvis de 

dades dels contribuents)

La finalitat de les modificacions de guals (baixes 
i canvis de dades dels contribuents) és la gestió 
de les  llicències per a l'ús restringit de la via 
pública per a l'entrada i sortida de vehicles

No estan previstes Ciutadania, persones físiques, persones 
jurídiques i entitats sense personalitat jurídica

La norma habilitant és la llei 39/15 a excepció 
de que l’interessat manifesti la seva oposició de 
manera explicita

No hi ha transferència internacional de dades. · Missió d'interès públic/exercici dels poders 
públics
·Obligació legal 
·Consentiment de l'interessat

dades identificatives; dades tributàries o 
econòmic financeres

Les dades s'eliminaran o conservaran en els terminis 
previstos a les taules d'avaluació documental (TAAD), 
aprovades per la Comissió Nacional d'Accés Avaluació 
i Tria Documenta i les resolucions i dictàmens de la 
Comissió de Garantia del Dret d’Accés a la Informació 
Pública (GAIP)

·Exercici de les competències municipals  
d'acord amb l'article 84.2 apartat a) de l'Estatut 
d'Autonomia de Catalunya, article 25.2 apartat 
a) de la Llei reguladora de les Bases de Règim 
Local i l'article 66.3 apartat d) de la Llei 
Municipal i de Règim Local de Catalunya. 
·Ordenances municipals generals de 
l'Ajuntament de Sant Feliu de Llobregat.

Conservació permanent en tant no hi ha 
dictàmens ni TAAD


