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PROVA PRÀCTICA CONVOCATÒRIA 10 PLACES ADMINISTRATIU/VA FUNCIONARI/ÀRIA DE 
CARRERA 

 

INSTRUCCIONS PER REALITZAR ELS EXERCICIS 

1.- INDIQUEU EL VOSTRE NÚMERO DE DOCUMENT NACIONAL D’IDENTITAT A CADA FULL (A L’ESPAI RESERVAT A LA 
CAPÇALERA) SENSE FER CONSTAR EL VOSTRE NOM 

Aquesta prova es valorarà entre 0 i 20 punts. S'estableix un mínim de puntuació de 10 punts per a la superació 
de la prova, quedant eliminats/des els/les aspirants que no obtinguin aquesta puntuació mínima requerida 

UN ÚNIC SUPÒSIT PRÀCTIC A DESENVOLUPAR 

3.- TEMPS PER REALITZAR LA PROVA: 90 MINUTS 

 

En data 19 de febrer de 2025, la Sra. Maria Sánchez presenta a l´Oficina d’atenció a la ciutadania de 
l’Ajuntament de Sitges, instància sol·licitant l’ús d'un espai al Centre Cultural Miramar per a la realització 
d'una exposició d’art. 

 
La funcionària encarregada del registre informa a la Sra. Sánchez que per aquesta petició existeix un 
model específic d’acord amb la Ordenança que resulta d’aplicació, a la qual cosa la sol·licitant li 
contesta que prefereix presentar el que ella aporta. 

 
L’encarregada del registre tramet al Departament de Cultura, Tradicions i Festes la instància 
presentada per la Sra. Sánchez. 

 
En data 23 de febrer la Sra. Sánchez rep en el seu domicili un requeriment d’esmena per no reunir la 
sol·licitud els requisits necessaris. A aquest requeriment la Sra. Sánchez. dona compliment en data 26 
de febrer, i manifesta, a més, que a partir d’aquesta data, totes les notificacions se li practiquin de 
manera electrònica. 

 
 

A) Preguntes 
 

1) Per quins motius penses que l’Ajuntament ha requerit l’esmena? 
 

Art. 66.6 LPAC Quan l'Administració en un procediment concret estableixi expressament 
models específics de presentació de sol·licituds, aquests seran d'ús obligatori pels interessats 

2) De quants dies disposaria la Sra. Sánchez per donar compliment al requeriment? Indica si 
son hàbils o naturals. 

10 dies hàbils. 

Article 68.1 LPAC. Esmena i millora de la sol·licitud. 
1. Si la sol·licitud d'iniciació no reuneix els requisits que assenyala l'article 66, i, si és el cas, els 
que assenyala l'article 67 o altres exigits per la legislació específica aplicable, es requerirà a 
l'interessat perquè, en un termini de deu dies, esmeni la falta o acompanyi els documents 
preceptius, amb indicació que, si així no ho fes, se li tindrà per desistit de la seva petició, 
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prèvia resolució que haurà de ser dictada en els termes previstos en l'article 21. 

Article 30 LPAC. Còmput de terminis. 

2. Sempre que per Llei o en el Dret de la Unió Europea no s'expressi un altre còmput, quan 
els terminis s'assenyalin per dies, s'entén que aquests són hàbils, excloent-se del còmput els 
dissabtes, els diumenges i els declarats festius. 

3) El termini indicat a l’apartat anterior és susceptible de ser ampliat? 

Article 68.2 LPAC. Esmena i millora de la sol·licitud. 
2. Sempre que no es tracti de procediments selectius o de concurrència competitiva, aquest 
termini es pot ampliar prudencialment, fins a cinc dies, a petició de l’interessat o a iniciativa de 
l’òrgan, quan l’aportació dels documents requerits presenti dificultats especials. 

 
4) En quins llocs pot presentar l’esmena? 

 
Article 16.4 LPAC. 
Els documents que els interessats dirigeixin als òrgans de les administracions públiques es 
poden presentar: 

a) Al registre electrònic de l’Administració o organisme a què es dirigeixin, així com a 
la resta de registres electrònics de qualsevol dels subjectes a què es refereix l’article 
2.1. 
b) A les oficines de correus, tal com s’estableixi reglamentàriament. 
c) A les representacions diplomàtiques o oficines consulars d’Espanya a l’estranger. 
d) A les oficines d’assistència en matèria de registres. 
e) En qualsevol altre que estableixin les disposicions vigents. 

 
 

5) Què hauria de fer l’Ajuntament si la Sra. Sánchez no esmena la seva sol·licitud? 

 
Donar-la per desistida mitjançant resolució. 

 
Article 68.1 LPAC. Esmena i millora de la sol·licitud. 
1. Si la sol·licitud d'iniciació no reuneix els requisits que assenyala l'article 66, i, si és el cas, els 
que assenyala l'article 67 o altres exigits per la legislació específica aplicable, es requerirà a 
l'interessat perquè, en un termini de deu dies, esmeni la falta o acompanyi els documents 
preceptius, amb indicació que, si així no ho fes, se li tindrà per desistit de la seva petició, prèvia 
resolució que haurà de ser dictada en els termes previstos en l'article 21. 

 

 
B) Tenint present aquests antecedents elabora el decret de requeriment d’esmena que faria 
l’Ajuntament a la persona interessada. 

 
D E C R E T 
Assumpte: requeriment d’esmena i/o aportació de documentació relatiu a la sol·licitud d’ús 
d'un espai al Centre Cultural Miramar per a la realització d'una exposició d’art. 
Expedient: X202300XXX 

FETS 
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1.- Mitjançant registre d’entrada XXXX de data 19 de febrer de 2025, la senyora Sánchez 
va sol·licitar l’ús d'un espai al Centre Cultural Miramar per a la realització d'una exposició 
d’art.. 

 
Per poder continuar amb la tramitació del procediment caldrà aportar la següent 
documentació: 

 Breu currículum de l’artista o del col·lectiu sol·licitant. 
 Proposta d’exposició argumentada 

 
FONAMENTS DE DRET 
1.- Article 68 de la Llei 39/2015 d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques. 

 
HE RESOLT: 

 
1. Requerir a la senyora Sánchez, per tal que en el termini de 10 dies hàbils aporti la 
documentació referida a continuació, d’acord amb el que disposa l’article 68 de la Llei 39/2015 
del procediment administratiu comú de les administracions públiques: 

 Breu currículum de l’artista o del col·lectiu sol·licitant. 
 Proposta d’exposició argumentada 

 
2. Notificar la present resolució a l’interessat, advertint-li que si no es presenta la 
documentació en el termini establert, se’l tindrà per desistit de la seva sol·licitud, dictant-ne la 
corresponent resolució d’arxiu de l’expedient. 

 
3. Aquest és un acte de tràmit i no definitiu en via administrativa i per tant, no susceptible de 
recurs, sens perjudici que pugui exercir el que consideri procedent, de conformitat amb el que 
disposa l'article 40 de la Llei 39/2015 del procediment administratiu comú de les administracions 
públiques. 

 
Signat electrònicament a la data que consta a l’encapçalament. 

Per defecte, l’òrgan competent és l’alcalde. Pot tractar-se d’una competència delegada a un/a 
regidor/a o a la Junta de Govern Local. 

 
C) Aprofitant que la Sra. Sánchez es troba a l’Ajuntament, l’administrativa del departament es 
planteja entregar-li en mà la notificació del decret pel qual es resol la seva petició. 

 
Preguntes: 

 
1) Seria correcta la manera de practicar aquesta notificació per part de l’administrativa? 

 
Tot i que la persona interessada ha manifestat la seva voluntat de que se li practiquin les 
notificacions de manera electrònica, l’article 41.1a de la LPAC estableix que les Administracions 
podran practicar les notificacions per mitjans no electrònics quan la notificació es realitzi amb 
ocasió de la compareixença espontània de l'interessat o el seu representant en les oficines 
d'assistència en matèria de registre i sol·liciti la comunicació o notificació personal en aquest 
moment. 
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2) Quins elements ha de contenir la notificació? 

 
Article 40.2 LPAC .Notificació 
Tota notificació s’ha de cursar dins del termini de deu dies a partir de la data en què s’hagi 
dictat l’acte, i ha de contenir el text íntegre de la resolució, amb indicació de si posa fi o no a la 
via administrativa, l’expressió dels recursos que siguin procedents, si s’escau, en via 
administrativa i judicial, l’òrgan davant el qual s’hagin de presentar i el termini per interposar- 
los, sense perjudici que els interessats puguin exercir, si s’escau, qualsevol altre que considerin 
procedent 

 
3) Quin termini té l’Administració per realitzar la notificació? 

 
Art. 40.2 LPAC. 10 dies hàbils 

 
4) A la Sra. Sánchez se li diposita la notificació electrònica el 5 de maig de 2025 i no accedeix al 
seu contingut. Quin és el termini que ha de passar per a que s’entengui rebutjada? 

 

10 dies naturals des de la posada a disposició sense accedir al contingut. 

Art. 43.2 LPAC. Pràctica de les notificacions a través de mitjans electrònics. 
2. Les notificacions per mitjans electrònics s’entenen practicades en el moment en què es 
produeixi l’accés al seu contingut. Quan la notificació per mitjans electrònics sigui de caràcter 
obligatori, o hagi estat escollida expressament per l’interessat, s’entén rebutjada quan hagin 
transcorregut deu dies naturals des de la posada a disposició de la notificació sense que 
s’accedeixi al seu contingut. 

 
5) Quins efectes produeix el fet que la notificació electrònica hagi estat rebutjada? 

 
S’entén practicada. 

 
Art. 41.5 LPAC. Condicions generals per a la pràctica de les notificacions. 
5. Quan l’interessat o el seu representant rebutgi la notificació d’una actuació administrativa, 
s’ha de fer constar a l’expedient, amb especificació de les circumstàncies de l’intent de 
notificació i el mitjà, i s’ha de donar per efectuat el tràmit i seguir el procediment. 

 
6) Si la interessada no està d’acord amb el contingut de la resolució dictada: 

a) quin/s recurs/os podria interposar en via administrativa? 
b) quin termini té per interposar-lo? 
c) Quin termini té l’Administració per resoldre el recurs? 
d) A quin òrgan s’ha de dirigir? 

 
 
 

Recurs potestatiu de reposició. 1 mes. Art 123 i 124 LPAC 

Article 123. Objecte i naturalesa. 
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1. Els actes administratius que posin fi a la via administrativa poden ser recorreguts 
potestativament en reposició davant el mateix òrgan que els hagi dictat o ser impugnats 
directament davant l’ordre jurisdiccional contenciós administratiu. 
2. No es pot interposar cap recurs contenciós administratiu fins que sigui resolt expressament 
o s’hagi produït la desestimació presumpta del recurs de reposició interposat. 

 
Article 124. Terminis. 
1. El termini per interposar el recurs de reposició és d’un mes, si l’acte és exprés. Un cop 
transcorregut aquest termini, únicament es pot interposar un recurs contenciós administratiu, 
sense perjudici, si s’escau, de la procedència del recurs extraordinari de revisió. 
Si l’acte no és exprés, el sol·licitant i altres possibles interessats poden interposar un recurs de 
reposició en qualsevol moment a partir de l’endemà del dia en què, d’acord amb la seva 
normativa específica, es produeixi l’acte presumpte. 
2. El termini màxim per dictar i notificar la resolució del recurs és d’un mes. 
3. Contra la resolució d’un recurs de reposició no es pot tornar a interposar el recurs esmentat. 

 
7) En quin sentit seria el silenci administratiu en el cas que l’Administració no hagés resolt en 
termini el recurs? 

 
Desestimatori 

 
Article 123.2. . No es pot interposar cap recurs contenciós administratiu fins que sigui resolt 
expressament o s’hagi produït la desestimació presumpta del recurs de reposició interposat 

 
 

8) Quins efectes té en aquest cas el sentit del silenci administratiu? 
 

Article 123.2. . Es podrà interposar recurs contenciós administratiu 


