QUADRE DE CLASSIFICACIO DE L'ARXIU ADMINISTRATIU DE L'AJUNTAMENT DE SITGES

Codi |Seccio Codi |Subseccié Codi |Serie Codi Subsérie Tipologies documentals
TRACIO
GENERA
L
1.1 |Terme
municipal, titols,
simbols locals
1.1.1 |Titols del municipi; creaci6 i extincié
del ipi, privilegis, fanquicies i
1.1.2 [Simbols i escut icipal
1.1.3 |Delimitacié del terme
1.2 |Organs
col-lectius de
Govern
1.2.1 |Ple de I'Aj
1.21.1 Actes de i del Ple
Expedients de sessions del Ple (Acords del
1.21.2 Ple)
1.21.3 Or i regl
Constitucié de I'Ajuntament. Cartipas
1.21.4 ipal
1.21.5 Carrecs
1.2.1.6 Llibres d'actes del Ple
1.21.7 D i de serveis
1.21.8 Mocions
1.2.2 |Comissi6 de Govern / Junta de Govern
Actes de sessions de la Comissi6 de Govern /
1.2.241 Junta de Govern Local
Expedients de i de la Comissi6 de
1.2.2.2 Govern / Junta de Govern Local
Llibres d'actes de la Comissié de Govern /
Junta de Govern Local
1.2.23
1.2.3 |Comissi infor
Actes de sessions de les Comissions
1.2.31 informatives
Expedients de i delesC
1.2.3.2 informatives
1.2.3.3 Llibres d'actes de les Comissi informatives
1.24 [C I
Actes de sessions de les Comissions
1.2.4.1 ial
Expedi de i deles C
1.24.2 ial.
1.24.3 Comissi d'estudi
1.2.4.4. Comissié Especial de Comp
1.2.5 |Organi i supr I
1.2.5.1
1.2.5.2 Consell Comarcal
1.2.53 Or i i iati d'ens locals
Comunitat de Regants del Panta del Foix
1.2.54 Consorcis
Consorci del Patrimoni de Sitges
Consorci de "Els Colls i Miralpeix-Costa del Garraf”
Consorci de Turisme del Garraf
Consorci Sanitari del Garraf
Consorci Escola d'Hosteleria i Turisme de Barcelona
Consorci Teledigital del Garraf
Consorci per al tractament de residus solids urbans del
Consorci Compensacié Aiguats
1.2.6 |Consell: icipals i sectorials
1.2.6.1 Consell icipal de Cultura
1.2.6.2 Consell icipal d'Infants
Consell Municipal d'Associacions de Veins de
1.2.6.3 les Botigues de Sitges
Consell Municipal de Cooperacid, Pau i
1.2.6.4 Solidaritat
1.2.6.5 Consell Escolar icipal
1.2.6.6 Consell de la Vila
1.2.6.7 Consell icipal de Medi Ambient
Consell municipal per la proteccié del animals
1.2.6.8 i la convivéncia
1.2.6.9 Consell d'Autors
Consell Coordinador del Parc Natural del
1.2.6.10 Garraf
1.2.6.11 Consell de Joves (Forum de Joves)
1.2.6.12 Consell d" d
Consell d'administracié de I'empresa Sitges
1.2.6.13 Reference Centre de Negocis, S.A
1.2.6.14 Consell icipal de ’Esport




Consell d'Administracié de I'Agéncia de

1.2.6.15 Disseny i D lup de Sitges
1.2.9 |Grups
Junta de portaveus
1.3 |Alcaldia
1.3.1 |Resolucions i decrets
1.3.1.1 Resolucions
1.3.1.2 Llibres de r |
1313 Decrets
1.3.1.4 Llibres de decrets
1.3.2 |Bans. Edictes. A
1.3.21 Bans
1.3.2.2 Edictes
1.3.23 Anuncis
1.3.3 |Expedients d'Alcaldia
1.3.4 |Par i6 ciutad
1.3.4.1 Registre d'entitats i
1.3.4.2 Expedi d'activitats i difusié
1343 F al ple de la ciutad
1.3.5 |Protocol
1.3.5.1 Expedi de civils
Registre de parelles de fet i unions
1.3.5.2 ials
1.3.5.3 Organi i6 d'actes
1.3.6 |Queixesif
1.3.7 |Integracié europea




1.4 |Secretaria
1.4.1 |Patrimoni
1.4.1.1 Descripcions generals, inventaris de béns
1.4.1.2 A isici6 de béns
1413 Ali i6 de béns
1.4.1.4 Aprofi de béns
1.4.1.5 Alteracio de qualificacio juridica dels béns
1.4.1.6 C
1.41.7 Assegurances
Accidents de transit de vehicles municipals, policials...
Control i conservacio de vehicles policials
1.4.2 |Estudis i informes
1.4.3 |Expedi de Secretaria General
1.44 |Memories
Donar compte de I'actualitzacié de I'index
1.4.4.1 d'expedi
1.4.5 |Certificats
1.4.6 |Contractacié ativa
1.4.6.1 Contractes
1.4.6.2 Expedi de contractacié
1.4.6.3 Junta de Contractacio
1.4.6.4 Expedi externs
1.4.7 |Convenis
1.4.71 Convenis
1.4.7.2 Expedients de convenis
1.4.8 |Arxiu ipal
1.4.8.1 Inventaris
1.4.8.2 Sol-licituds de
1.4.8.3 Expedient i de tria i
1.5
Serveis Juridics
1.5.1 |Informes juridics
1.5.2 |Causes
1.5.2.1 P i penals
1.5.2.2 P i civils. atercers
1.5.2.3 P dii de
1.5.2.4 Procediments de responsabilitat patrimonial
Procediments de responsabilitat patrimonial
de tercers
1.5.25 P\ di socials
Expedients dels indexs de procediments
Citacions judicials a rep de
Ll
1.5.3 |Jutjat de Pau
1.5.4 |Revisions d'ofici
1.6 |Personal
1.6.1 |Organitzacio del personal
1.6.1.1 Relaci6 de llocs de treball
1.6.1.2 Plantilla de personal
1.6.1.3 Valoracié de llocs de treball
1.6.1.4 Llibres de matricula del personal
1.6.2 |Selecci6 i provisié de personal
1.6.2.1 Oferta Publica d'Ocupacié
1.6.2.2 Selecci6 de personal
1.6.2.3 Provisié de personal
1.6.24 Borsa de treball
1.6.2.5 Permutes
1.6.2.6 Concurs de mobilitat i
1.6.2.7 Plans d"
1.6.2.8 Convenis de pra i beques
1.6.2.9 Curriculum Vitae
1.6.3 |Expedients disciplinaris
1.6.4 |Expedi personals
165 e A -
1.6.6 |Formaci6 de personal
1.6.6.1 Comissié de formacié i r
1.6.7 laboral:
1.6.7.1 Elecci indical:
1.6.7.2 Conveni col-lectiu
1.6.7.3 Junta de Personal i Comité d'empresa
1.6.7.4 Vagues
1.6.8 |Condici de treball
1.6.8.1 Calendari laboral
1.6.8.2 Permisos i
1.6.8.3 Control horari
1.6.8.4 Seg ip i6 de riscos laboral:

1.6.8.5

Uniformitat i vestuari




1.6.8.6

Revisions meédiques

1.69 [N i retribucions

1.6.9.1 0
Expedients mensuals de nomines
Llistats de nomines
Fulls de salari
Incidéncies de nomines
Endarreriments
Certificats d'assisténcia de regidors

1.6.9.2

1.6.9.3 Retribuci per prodi

1.6.9.4 Gratificaci per serveis extraordinaris

1.6.9.5 I per raons de servei

1.6.9.6 Ajuts socials

1.6.9.7 Bestretes

1.6.9.8 Retribuci dels carrecs electes

1.6.9.9 Retencions judicials

1.6.9.10 IRPF
Llistats d'imputacié de costos (IRPF)
Certificats de retencions i ingressos a compte de I''lRPF
Certificat IRPF treballadors
Comunicaci6 de dades al pagador

1.6.9.11 Régim de Seguretat Social

Llistats d'imputacié de costos de la Seguretat Social

Butlletins de cotitzaci6 a la Seguretat Social (TC1-TC2)

Inspeccions de treball (TC1-C, desglossament-

Baixes i altes per IT




1.7 |Correspondeénci
a
1.7.1 |Registre d'entrada
1.7.2 |Registre de sortida
1.7.3 |Correspondéncia d!
1.7.4 |Corresp éncia de sortida
1.75 |C i interns
1.8. |C 6
1.8.1 |Dossiers de premsa
1.8.2 |Notes de premsa
1.8.3 |Triptics
1.8.4 |Butlleti
1.8.5 |B ins d'altres pobl.
1.8.6 |Publicaci ici| sobre Sitges
Monografies sobre Sitges
Guies
Registre de publicacions
1.8.7 |Publicaci externes sobre Sitges
1.8.8 |Arxiu f afic i audiovisual
1.8.9 [Emi icipal (Radio Maricel)
1.8.10 | Televisi6 icipal
1.9 |Informatica
1.9.1 |Prog
1.9.2 [Pr ai
1.9.3 |Conservacié i
correus i teléf
1.10
1.11 |Empreses i
Patronats
1.11.1|Patronat de Cinema
1.11.1.1 Festival Inter | de Cinema de Cat: ya
1.11.2|Patronat de Teatre
1.11.2.1 Sitges Teatre Inter ional
1.11.3 |Patronat de Turisme
1.11.4|Patronat M pal de Festes
1.11.5|Patronat d'Esports
1.11.6 |Patronat M ipal de Serveis Publics
1.11.7 | Sitges Congrés S.A.
1.11.8|Sitges Futur S.A.
1.11.9|Sitges C i6 S.A.
0 Sitges Model XXI S.A.
1.11.1|Sitges Esd S.A.
1.11.1|Sitges Reference Centre de Negocis
1.11.1|Agéncia Promocié Turisme de Sitges
HISENDA
2.2 |Intervencié
2.21 |Comptes
22141 Compte General
Compte general del pressupost de I'’Ajuntament
municipals
2.21.2 Registres de d’ingrés
2213 M ts d’ingrés
Manaments d’ingrés Ajuntament
Manaments d’ingrés dels Patronats
2214 Registres de de t
Registres de manaments de pagament
Relacions de creditors
2215 M dep
Manaments de pagament de I'’Ajuntament
Manaments de pagament dels Patronats municipals
Manaments de pagament de I'lVA (Model 300)
Manaments de pagament de I'|lRPF (model 110)
115)
(Recaptacio-Organismes)
Manaments de pagament de Préstecs
Manaments de pagament de la Seguretat Social
Manaments de pagament de Drets Passius
Pagaments fets amb talé bancari
2.21.6 ADOP
Propostes de despesa
(Relacions d’ADOP) / Aprovacio de relacions
aprovacio de despeses (ADOP).
Despeses realitzades amb targeta de credit
Pagaments a justificar (ADOP J)
2217 Llibres Diaris Generals
Llibre Diari general de I'’Ajuntament
Llibre Diari General dels Patronats municipals
2218 Llibres diaris d’Intervencioé de despeses
2219 Llibres diaris d’intervencié d’ingressos
2.21.10 Llibres Generals de Despeses
221411 Llibres Generals de Rendes i Exaccions
22112 Llibres d’inventaris i balangos

2.2.1.13

Llibre de VIAP




22.1.14

Llibres de registres de factures

Llibres de registres de factures

Llibres auxiliars de registres de factures

2.21.15 Llibres de ilitat
222 |Pr p
2.2.21 Pressupost general
Elaboracio del pressupost general
Aprovacié del pressupost general
Expedients de modificaci6 de crédit del
2222 Pressupost General
Llistats de modificacions de crédit
Expedients de modificacié de crédit
Expedients d’habilitacié de credits extraordinaris
Expedients de modificacié per transferencia de crédit
Expedients de suplements de crédit
Expedients de generacié de crédit per ingressos
Expedients d'incorporacio de romanent de credit
Expedients de baixes per anul-lacié
Resums de modificacié de crédit
2223 L del p post
Liquidacio del pressupost de I'Ajuntament
Liquidacio6 del pressupost dels Patronats municipals
Liquidacié del pressupost consolidat
Expedients de liquidacié del pressupost
2224 T: del p X
Tancament del pressupost de I'Ajuntament
Tancament del pressupost dels Patronats municipals
2.2.3 |End
2.2.31 Expedients de préstecs
2232 Expedi d’avals
2233 Estats del deute
2.2.4 |Sub
2241 Subvencions rebudes per I’Ajuntament
2242 g per I'Aj
2.2.5 |Certificats d’Intervencié
2.2.6 |Informes d'Intervencié
2.2.7 |Estudis fi s i
2271 is fi i
2272 Auditories
228 |E fil es i
SIEM (Estadistiques de Servei d’Informacié
2.2.81 E omi icipal)
2.28.2 Expedients d’esforg fiscal
2283 Informacié | iti
2284 Altres qiiesti isi
2.29 |l
2.3 |Tresoreria
2.3.1 |Caixa
23141 Actes d’arqueig
Actes d'arqueig Ajuntament
Actes d'arqueig Patronats
231.2 Llibres de caixa
Llibres diaris de caixa
Llibres diaris de caixa de despeses
Llibres diaris de caixa d'ingressos
Comptes de Cabals / Comptes de Tresoreria
Llibres de Tresoreria
Llibres de rubriques extrapresupostaries
2313
2314 Diposit de fiances
2315 Devolucié de fiances
2.3.1.6 Devolucié d’ing d
2.3.1.7 Caixes i bancs. Comptes corrents
Extractes bancaris
Transferéncies bancaries
Transferéncies de pagaments
2.3.1.8 L i d’imp
Liquidacions de I''VA (Models 390 i 300/303).
Liquidacions de I''RPF (Models 110/111 i 190).
180)
Residents (Mod. 296 i 216).
Liquidacions de les operacions amb tercers (Model 347)
Expedients d'inspeccio tributaria
Liquidacions per publicacions de licitacions
2319 Factures
Factures
Relacions de factures
Expedients d'aprovacié de factures
2.3.1.10 Comptes justificatius de la bestreta de caixa
2.3.1.11 Ingressos
2.3.2 |Retribuci i previsié social

233




234

2.3.41 Exped de y i ories
Expedients de constrenyiment
Expedients de reclamacié de quanties
Fraccionaments de tributs municipals
2342 Comptes de R i6. ORGT/OALGT
Comptes de Recaptacio. ORGT/OALGT
31/12/XX
Quadre de recaptacié d'impostos
2343 Li
Liquidacions/Autoliquidacions
Relacions de liquidacions i Autoliquidacions
Expedients de liquidacions tributaries per ingrés directe
Carrecs
Plecs de carrec
Notes de carrec i de descarrec
2344 Baixes
Baixes de recaptacio
Credits incobrables
Recursos de baixes de liquidacions
Llibres de comptes corrents de recaptacié en
2346 periode voluntari i executiu
24
241
2.4.2 |Impost i
2.4.21
E10 Padrons 24.2.2 Cadastre
Altes cadastre
Alteracions IBI)
Alteracions GCT. Canvi de titularitat/de nom
Reclamacions cadastre
Padrons de cadastre
Notificacions de cadastre
Fitxes cadastrals
Expedients de valors cadastrals
E20 Modifi 2423 CTR - Contribucio territorial rustica i pecuaria
Padrons de contribucié territorial ristica i pecuaria
Rustica
IBIR - Impost de Béns Inmobles de naturalesa
E40 Li A | 24.24 rastica/ristega
Padrons d'IBI Rustica
Expedients d’altes de I'IBIR
E50 Recursos 2425 CTU - Contribucié Territorial Urbana
Padrons de contribucié territorial urbana
Liquidacions / Autoliquidacions de CTU
IBI - Impost de Béns Immobles de naturalesa
E60 Notifi prévies 2426 urbana
Padrons de I'lBl urbana
Expedients d’aprovaci6 del Padré de I'IBI
Altes IBI
Liquidacions / Autoliquidacions de I'IBl urbana
Relacions de liquidacions i carrecs de I'lBI
Recursos ordinaris a I'IBl urbana
urbana / Canvi de nom |BI / Model 901
Expedients d’exempcié o bonificacié de I'lBI urbana
Informacio débits IBI
24.27 PV- Plusvalues
Liquidacions / Autoliquidacions de Plusvalues
Recursos de Plusvalues
Carrecs de Plusvalues
IAE - Impost d’Activitats Economiques /
24.28 Contribucié Industrial / Llicéncia fiscal
Padrons de I'l|AE
Expedients d’aprovacio del Padré de I'lAE
Liquidacions / Autoliquidacions de I'lAE
Recursos IAE
2008
IVTM - Impost de Vehicles de Traccié
Mecanica / Circulacié de vehicles / Impost de
2429 Circulacié (IC)
Padrons de I''VTM
Expedients d’aprovacio del Padré de I''TVM
Liquidacions / Autoliquidacions de I''VTM
2.4.210 Arbitris
Padrons d’agrupacio de tributs/ Padrons d’arbitris
2.4.3 |Contrib P I
Padrons CE
Liquidacions CE
Notificacions previes CE (als contribuents)
Recursos CE
2.4.4 |Drets i taxes
2441 Guals

Padrons de guals

Expedients d’aprovacio del Padré de guals

Liquidacions de guals

Revisio de guals




Expedients d’exempcid i/o bonificacio de guals

[
|E10 Padrons 2442 Cementiris
| Padrons del cementiri municipal
| Expedients d’aprovaci6 del Padré de cementiris
E20 Modifi 2443 Quotes Mercat
(general/manteniment)
Liquidacions quotes mercat municipal (consum eléctric)
Liquidacions Taxa lloguer del parking mercat
Mercat
E40 Liquidaci /A 2444 Escombraries
Liquidacions de la taxa de recollida d’escombraries
Padrons de la taxa de recollida d'escombraries
d’escombraries
E50 Recursos 2445 Cicl S
Padrons de ciclomotors
E60 Notifi prévies 2446 Taxa de motors canteres
Liquidacions de la taxa de motors canteres
2447 Taxes de serveis socials i culturals
Cercolet)
Liquidacions de la Ludoteca
Liquidacions de Centres de Dia (L’Aplec)
Liquidacions SAD (Servei d'Ajuda a Domicili)
Domiciliaria)
Liquidacions Cursos Centre d'Adults
Sol-licituds de domiciliacié bancaria de rebuts
Taxes per I ibicio de p en mobiliari
24438 urba
de bus
2449 Taxes per la utilitzacié privativa i/o
aprofitament especial del domini public
Explotacio del servei d’estacionament
2.4.4.10
Taxes d" Is de panyi:
2.4.411 Taxes d’ocupacié de via pablica amb
terrasses
24412
Taxes per la retirada de vehicles?
2.4.5 |Multes
Expedients de multes de circulacio
Expedients d’al-legacions de multes
Liquidacions de multes per infraccions de circulacid
2.4.6 |Quotes d'ur
2.4.61 Liquidaci quotes urbanitzacié
2.4.7 |Recursos d’'impostos i taxes
3[10
3.1 |Promocié
turistica
3.1.1 |Fires de turisme
3.1.2 |Viatges promocionals
3.1.3 |Organi i6 d'esd i i
314 |C de pi i6 i difusio
3.1.5 |Convention Bureau
3.1.6 |Sitges a revistes i p
3.1.6.1 A is i publi
3.1.6.2 Recull de premsa
3.1.7 |Estudis sobre turisme
3.1.8
3.2 [Mercats i fires
3.2.1 |Mercat | vell
3.2.2 |Mercat icipal nou
Associacio de paradistes del nou Mercat municipal
Concessio de parades
3.2.3 |Mercats Is i/o quil
Informes i diligéncies informatives zelador comerg
3.2.4 |Mercat de segona ma
3.2.5 |Expedi i s mercat
3.2.6 |Fires
3.4 |Atenci6 al
3.4.1 |Recl idena sobre
3.4.2 |Llibre de Regi: de i
3.4.3 |Activitats i difusié sobre consum
3.4.4 |Estudis de
3.4.5 |Inspeccions de
3.8 |Fomentde
1
3.8.1 |Plans d'ocupacié
3.8.2 |Tallers d" i6
3.8.3 |Cursos de formacié |
3.8.4 |Practi
M: itat Inter icipal P
3.8.5 [Garraf. Oficina d'Iniciatives
3.8.6 |Centre de Formacié Ocupaci
3.8.7 |Casa d'oficis-Escola taller
39 |Estudisi
informes sobre
la vila de Sitges
3.10 |Servei de
Comerg

3.10.1

Expedients de Comerg




3.10.1.1

Expedients

Actes d'inspeccio

SERVEIS
SOCIALS

41

Gesti6 de
centres

411

4.1.2

Casal d'avis

413

Centre de Dia

4.1.31

Consell d'A del Centre de Dia

4.1.4

Hospital de Sant Joan

Sol-licitud d'ingressos hospital de Sitges

Ingressos, actes, informes

4.2

Assisténcia
social

4.21

Ci i6 d'ajuts

Subsidi familia nombrosa

Dinar de Nadal, Joguines

Pisos de Proteccié Oficial

Ajuts a I'lBI

Abonaments socials

422

Informes, memories i programes del
servei d'assisténcia social

4221

Informes del servei d ia social

4222

Programes del servei d social

4223

Memories del servei d ia social

423

Padré de ia (Cens)

424

Servei d'Atencié Domiciliaria (SAD)

4.2.5

4.2.6

Voluntariat social

Associacié de voluntaris de Sitges

427

Passavolants

4.2.8

429

4.2.10

Unitat Basica d'Atenci6 Social Primaria
D .

4.2.10.1

Centre d'Atenci6 i Seguiment de les
Drogodependeé (CAS)

4.2.10.2

Institut de Reinsercié Social (IRES)

4211

Obijeccio de

4.2.12

Consells i

421241

Comissio6 d'Ajuts Socials

4.212.2

Comissio d'Ajuts Ec i Socials (CAES)

42123

Consell pal Social

4213

Expedients personals

43

Tercera Edat

431

Transport

432

Servei de Tell ia (TEAS)

433

Creu Roja

434

IMSERSO

43.5

Consell de la Gent Gran

4.3.6

Hort dels avis

43.7

Organitzacié d'activitats

4.4

Donai igualtat
de génere

4.4.1

Programes d'atenci6 a la dona

442

C de sensibilitzacio per la

443

Publi sobre la igualtat de

4.5

4.5.1

Servei

4.5.2

Disminuits fisics

453

Di

454

Disminuits sensorials

4.5.5

Targeta d'aparcament

4.5.6

Sitges Capac

4.5.7

de Di dela

458

Consell d'A ibilitat

4.6

Familia i inf:

4.6.1

Titol de familia nombrosa

4.6.2

Planificacié familiar

4.6.3

Acolliment familiar

4.6.4

Beques

4.7

Immigracié

4.71

Memories del servei d'Immigracié

4.7.2

Informes del servei d'Immigracié

4.7.21

Informes d'ar

47.2.2

Informes de reagr

4.7.23

Altres informes

473

E: di de retorn al pais

4.7.4

Atencié directa

4.7.41

personals)

47.4.2

Assessoria juridica




4.7.5 |A del servei d
4.7.51 Cursos
4.7.5.2 Tallers
4753 Jornades
4.7.6 |Sub
4.8
4.9 |Cooperacio i
solidaritat
4.9.1 |Gesti6 i organitzacié d'activitats
4.9.2 |Sub i
4.9.3 |Entitats solidaries
4.9.4 |Fons Catala de Cooy i6 al
4.9.5 |Memories i projectes
4.10
Documentacié
del Departament
Formacio
Normativa
4.11 |Diversos
SANITAT
5.1
5.2 |Inspeccio
sanitaria
5.2.1 |Control de la qualitat de I'aigua per al
5.2.2 peccié d i
5.2.21 Minorista ali i6
5.2.2.2 Menjars preparats
5.2.2.3 T i pircing
5224 Guinguetes platges
5.2.3 |Autoritzacions sanitaries
5231 Productes carnis
5.2.3.2 Menjars preparats
5.2.3.3 Piscines d'us public
5.2.34 T i pircing
5.2.5 |Control de urbanes
5.2.6 |Control d'ep
5.2.6.1 Legi I-losi
5.2.6.2 Grip
5.2.7 |Control sanitari de les
5.2.8 |Expedi ionadors de control
5.3 |Promocié de la
salut
5.3.1 [Pr i6 de drog P e
5.3.2 |Salut escolar
5.3.3 [Area Basica de Salut (ABS)
5.4 |Proteccié
a
5.4.1 [Gesti6 i control de colénies d
5.4.2 |Llicéncia de tinenca de gossos
5.4.3 |Cens d’animals
5.4.4 |Recollida d’animal
5.4.5 |Coordinaci6é amb entitats de proteccié
5.4.6 |Expedi i dors animal;
5.5 |Serveide
Ci iris
5.5.1 |Expedi de trasllat de restes
552 |E de canvi de titularitat de
553 [T ir i6 a perpetui
5.5.4 |Retrocessié de ninxols
5.5.5 |Lloguer de ninxols
5.5.6 |C i6 de ninxols i pal
Designaci¢ de drets de concessié
5.5.7 |Designacié de ficiaris
Desi i6 de b is "morti: "
5.5.71
Designaci6 de copropietaris de ninxols i
557.2 panteons
Designaci6 de drets d'enterrament
5.5.7.3
5.5.8 |E: de titols
5.5.9 |E d'exhumacié i inhumacioé
5.5.10 |Encérrecs de lapides
5.5.11 |" icats i ordres de servei de la
5.5.12!" duccié de restes
5.5.13 | Estadi de cementiris
5.5.14 |Llibre de registre d'i i
5.6
5.7
5.8
59 |Neteja viaria,
recollida i
tractament de
residus solids
Escombraries
Recollida selectiva
OBRES |
URBANIS

ME




6.1 [Pl
6.1.1 |Plans directors urb
6.1.2 [Plans Generals d'Ordenacié Urbana
Modificacions puntuals POUM
6.1.21
6.1.3 [Normes subsidiaries i
6.1.4 |Pr d'Actuacié Urb
6.1.5 [Plans parcials
6.1.6 [Plans de millora urbana
6.1.7 [Plans especials
6.1.8 |Estudis de detall
6.1.9 [Plans ials de Reforma Interior
6.1.10 |Revisions d'ofici
6.2 |Gestié
urb isti
6.2.1 |Projectes de delimitaci6 de poligons i
unitats d'actuacié urbanistica
6.2.2 |Projectes de reparcel-lacio
6.2.21 Comp i6 basica
Compensacié per concertacio
6.2.2.2
6.2.2.3 C
6.2.3 |Projectes d'urbanitzacié
6.2.3.1 R i6 d'obres
6.2.4 |Projectes d'expropiacié
6.2.5 |ECU (Entitats Col-laboradores
6.2.5.1 Juntes de comp 6
6.2.5.2 Juntes de concertacié
6.2.53 Associacions de cooperacio
6.2.5.4 Juntes de conservacié
6.2.6 |APE (Ambits de Planejament Executat)
6.2.7 |Pla Local d't
6.3
Obres
d'infraestructura
6.3.1 |Obres generals raestructura i
6.3.2 [Canalitzaci6 d'aigiies, pous (Aigua)
6.3.3 |Sanej
6.3.3.1 Clavagueram
6.3.3.2 Depuradores i col-lectors
6.3.3.3 Juntade S
6.3.34 Junta de
Llicénci i6 xarxa claveg
6.3.3.5
6.3.4 |pav 6 i
6.3.4.1 Llicéncies de vi
Llicéncies de construccié6 de guals
6.3.4.2
6.3.5 |Semafors i senyalitzacié
6.3.6 |Enll
6.3.7 |Gas
6.3.8 |C icaci camins, carreteres,
6.3.9 |Jardins, parcs, arbrat
6.3.9.1 Jardins
6.3.9.2 Parcs
6.3.9.3 Arbrat
6.3.10|Tel
6.3.11 |Electrificacié
6.3.12|Ab dors i dei ies
6.3.13 [Ports i platges
6.3.14 [Activitat de la brigada |
6.3.14.1 Ordres de servei
6.3.15|Mobiliari urba
6.3.16 |Llicéncies de p
6.4 L
municipals:
construccié i
6.4.1 |Casa de la Vilai altres
6.4.1.1 Casa de la Vila
6.4.1.2 Casa Lola Anglada
6.4.2 |Escorxador pal
6.4.3 |Centres ed 1S
6.4.4 |Equir culturals
6.4.4.1 Museus
6.4.4.2 Palau Maricel
6.4.4.3 Edifici Miramar
6.4.4.4 Estudi Vidal
6.4.4.5 Biblioteques
6.4.4.6 Arxiu P
6.4.5 |Edificis
6.4.5.1 Centres de Dia
6.4.5.2 Casals d'avis
6.4.5.3 Casals de Joves
6.4.5.4 Lud
Centres d'esplai, casals d'estiu i moviments
escoltes
6.4.5.5
Centres de Formacié Ocupacional
6.4.5.6
6.4.5.7 Escoles Taller
6.4.6 |Instal-lacions esportives
6.4.6.1 P tiu
6.4.6.2 Camp de futbol




6.4.6.3 Piscina
6.4.7 |C i
6.4.71
6.4.7.2
6.4.7.3
6.4.8 |Mercat pal
6.4.8.1 Mercat Vell
6.4.8.2 Mercat Nou
6.4.9 |Edificis sanitaris
Hospital de Sant Joan Baptista
6.4.9.1
6.4.9.2 Centre d'Atencié Primaria
6.49.3 Creu Roja
6.4.10 |Habif dels mestres
6.4.11|Comi ia de la Policia Local i Parc de
6.4.12|Edificis religi ( i d'El Vinyet,
6.5 |Informacié
urbanistica/Serv
eis técnics
6.5.1 |Informes i estudis urb
6.5.2 |Ai afics i estudis
6.5.3 |N lator de carrers
6.5.3.1 Certificats de
Expedients d'aprovacié de numeracio
6.5.3.2
6.5.4 |Certificats urb
Certificats d'antiguitat i legalitat
6.5.4.1
Certificats d'aprofitament urbanistic
6.5.4.2
Certificats de compatibilitat d'as
6.5.4.3
Certificats de qualificacié urbanistica
6.5.4.4
6.5.5 |Cartografia cadastral o parcel-laria
6.6 |Convenis
urbanistics
6.6.1 [C ur i
6.7 |Llicéncies
d'obres (Obres
de particulars)
6.7.1 |Llicéncies d'obres majors
6.7.2 |Llicéncies d'obres menors
6.7.3 |Assab
6.7.4 |Llicéncies de parcel-lacio
6.7.5 |Llicéncies de divisié horitzontal
6.7.6 d'ofici de llice d'obres
68 | . ...
6.8.1 |Activi Mol (AM)
6.8.2 |Activitats innocues (IN)
6.8.3 |Obertura de locals recreatius i
6.8.4 |Llicencies d'Activitats Ambi
6.8.5 |Expedi Sanci d
6.8.5.1 Exped| s de platges
6.8.6 |Ci icaci prévies d'activitas
6.8.7 |Permis pal per a
6.8.8 |Llicéenci ici i per a
6.8.9 |Cens d’activitats
6.8.10 | Disciplina d'activitats
6.8.10.1 d’Espectacles
6.8.10.2 d’Espectacles
6.9 [Promoci6 de
6.10 |Disciplina
urbanisti
6.10.1|Ordres d'
6.10.2 |Expedients de proteccio de la legalitat
6.10.3 |Expedi i dors
6.10.4 | Declaracions de ruina
6.10.5 |Dendincies i inspecci
6.11 |Juntes i
Comissions
municipals
6.11.1|Consell A Urbani:
6.11.2|Ponéncia Técnica M pal
6.11.3|Ponéncia Técnica A
6.11.4 |Entitat urbanistiques col-laboradores:
6.12 |Diversos
6.13 |Jutjats i pleits

urbanistics




SEGURE

TAT |
PROTEC
clo
CIUTADA
NA:
7|POLICIA
71
Seguretat viaria
7.1.1 |Atestats i denuncies de transit
71141 Atestats per de circulacié
Fulls de camp
Tango 06
Informes companyies
71.1.2 Dentincies per infr de circulacio
7.1.3 |Controls d'alcoholé
7.1.4 |Diposit de
Expedients de retirada de vehicles de la via
7.1.41 publica per la grua pal
71.4.2 Llibre de registre del diposit de vehicles
7143 Llibre de registre de grues
715 Gesti6 de vehicls band
7.1.51 Exped| de retirada de vehicl band
7.2 |Policia
7.2.1 |Expedi i dors OOMM
7.211 Actes d’insy i6 d’ bli
7.21.2 Actes d’inspecci6 urb !
7.21.3 Actes d’insf i6 d’ perillosos
7214 Actes de venda ambulant
7.2.2 |Insg i6 sorolls
7.2.21
7222 Vehicles a motor
Actes de compareixenga
7.2.3 |Gesti6 de troballes
7.2.31 Registre de troballes
7.23.2 icil
7.2.4 |Actes 1/92
7.25 |A ies via publica
7.2.6 |Actes de comprovacié PMH
7.3 |Policia judicial
7.3.1 |Atestats
7.311 Certificats de pérdua de d
Autoritzacions per sortida de menors d’edat a
7.31.2 I’estranger
7.3.2 |Dilige de pi
7.3.3 |Custodia de deti
7.3.31 Llibre de registre de d
7.33.2 Llibre de registre de visites de d
7.3.33 Llibre de registre d'identifi
7.3.34 Llibre de registre d'identifi de
7.3.4 |Custodia i gesti6 de
Actes d'intervencié
7.3.41 Expedient de destruccié de material
Certificat de destruccid...
7.3.5 |Ci judicial:
7.4 |Armes
7.4.1 |Registre d’armes
7.42 |Requises?
7.5 |Documents de
control i
informacié de
I'activitat diaria
7.5.1 |Notes informatives
Notes informatives d'auxiliars de platges
Notes informatives dels agents civics
7.5.2 |Resums dels serveis realitzats
7.5.3 |Instruccions i internes
7.5.4 |Llibre de registre de trucades i avisos
7.5.5 |Llibre de registre d". instruits
7.5.6 |Llibre de registre de d
7.5.7 |Varis
7.5.8 |Informes
7.5.9 |Llibre de registre de d
7.5.10 |E isti de I'activitat de la policia
7.5.11|Memories
7.6 |Proteccié

d'autoritats




Vigilancia i

custodia
d'edificis
7.7 icipall
Llibre de registre de lliurament de
7.71 |claus
7.8
Vigilancia
d'espais publics
7.8.1 |Festa Major
7.8.2 |Carnaval
7.8.3 |Santa Tecla
784
7.8.5
7.8.6
7.9 |Col'laboracié
amb altres
forces i cossos
de seguretat
7.9.1 |Col-laboracié amb M d'Esq a
Correspondéncia
7.9.2 |Correspondéncia amb Policia N: |
Correspondéncia
7.9.3 |Correspondéncia amb Guardia Civil
Correspondéncia
7.9.4 |Informes de la policia per altres
7.10 |Proteccio6 civil
7.41 |Plans de pr i6 civil
7.4.2 |Permisos per fer foc
7.11 |Bombers
7.12 |Diversos
0. Gestio del
departament
Registre intern d'entrada de
E isti de I'activitat de la policia
Prof de desy
Corresp éncia policia
[of i interns
Gestié Uniformitat
Personal
Tr
Control material oficina
MOBILIT
ATI
TRANSP
8|ORT
8.1
Ordenacié del
transit i gestio
de
1
8.1.1 |Expedi d'ord i6 del transit
8.1.2 |Plans de mobilitat
8.1.3 |Plans i estudis d'aparcament a la via
8.1.4 |Permis circulacié zones restringides
8.1.5 |Zona blava
8.1.5.1 Sol'licitud de targetes de la zona blava
Expedients sancionadors zona blava
8.1.5.2 (Dendincies)
8.1.6 |Reservade |
8.1.6.1 Minusvalids
8.1.6.2 Registre de
Ajuntament
Registre de vehicles estacionats en zones no permeses
8.2
Transport public
8.2.1 |Taxis
8.21.1 Llice de taxi
Carnet de conductor de taxis
8.2.1.2 Expedi i dors taxis
8.2.2 |Autob
8.2.3 |Reclamacions d'usuaris dels
8.3
Ocupacio i is de
I'espai public
8.3.1 |Permisos d" i6 de la via publica
Permis d'ocupacié de la via ptblica amb
8.3.1.1 de fira
Permis d'ocupacié de la via publica per fires
8.3.1.2 d'artesans i pintors
Permis d'ocupacié de la via publica per mercat
8.3.1.3
Permis d'ocupaci6 de la via ptblica amb
8.3.1.4 de runa (161)




Permis d'ocupaci6 de la via publica per a la
8.3.1.5 instal-laci6 de i (170)

Permis d'ocupaci6 de la via publica
8.3.1.6 activitats diverses, etc.) (176)

Permis per a reserves d'estacionament a la via
8.3.1.7 publica (175)

Reserva d'espai en les vies i terrenys d'is
8.3.1.8 public (172)

8.3.1.9 Permis per a talls de carrer (171)

Permis d'ocupacié de la via ptblica amb
8.3.1.10 terrasses de bar, restaurant, cafeteria, etc.

Permis d'ocupacié de la via publica per la
realitzacié de filmacions o reportatges

8.3.1.11 f afics a la vila de Sitges (107)
8.3.1.12 Permis d'instal-lacié de rétols i p
Permis d'ocupacié de la via publica del mercat
83113 |(?)
Lli ia de publicitat dina
8.3.1.14
8.3.2 |O i de domini public
8.3.21 Zona Maritimo Terrestre
8.3.3 |Llicéncies de gual
POBLACI
9.1 |Estadistiques
9.1.1 |Censos i xifres de poblacié populars
9.1.2 i
9.1.3 |Matrimonis
9.1.4 |Defunci
9.2 |Padré Municipal
d'Habitants
9.2.1 |Padré Municipal d'l

Errors, incidéncies i duplicats del Padré Municipal

9.2.2 |Rectificaci Comunicats a I'INE x correccié d'errades...

9.2.3 |Variacions

9.2.31 Altes
9.2.3.2 Baixes (inclou Decrets per donar de baixa)
9.2.3.3 Canvis de domicili
9.2.34 Modificaci de dades personals
9.2.3.5 Renovacions
9.2.4 |Expedients d'accés o cessi6 de dades
del Padré Municipal d'Habitants
9.2.5 |Certificats del Padré Municipal
9.3 [Registre Civil
Munici
ELECCIO
NS
10.1 |Eleccions
10.2 |Eleccions a
Jutge de Pau
10.3 |Eleccions al
Parlament de
Catalunya
10.4 |Eleccions a
Corts Generals
10.5 |Eleccions al
Parlament
Europeu
10.6 |Referéndum i
10.7 |Cens electoral
Junta Municipal
del Cens
10.8 |electoral
Eleccions a
cambres
10.9 |agraries
ENSENY
11[AMENT
11.1 |Organitzaci6 i
gestio dels
centres docents
11.1.1]Llar d'Infants El Cercolet
11.1.1.1 Gestié ini ivaidel
11.1.1.2 Gesti6 educativa
11.1.1.3 Consell Escolar

11.1.1.4 Varis

11.1.2|Llar d'Infants la

11.1.21 Gestié ini iva ide |




11.1.2.2

Gestié educativa

11.1.23 Consell Escolar
11.1.24 Varis
11.1.3|CEIP Esteve Barrachina
11.1.3.1 Gestié i de I'equif
11.1.3.2 Gestié educativa
11.1.33 Consell Escolar
11.1.34 Varis
11.1.4|CEIP Miquel Utrillo
11.1.4.1 Gestié i de I'equif
11.1.4.2 Gestié educativa
11.1.4.3 Consell Escolar
11.1.4.4 Varis
11.1.5|CEIP Maria Ossé (CEIP Sitges Il)
11.1.5.1 Gestié i de I'equif
11.1.5.2 Gestié educativa
11.1.53 Consell Escolar
11.1.54 Varis
11.1.6 |Escola Pia
11.1.6.1 Gestié i de I'equif
11.1.6.2 Gestié educativa
11.1.6.3 Consell Escolar
11.1.6.4 Varis
11.1.7 |Escola SCAAN
11.1.7.1 Gestié i de I'equif
11.1.7.2 Gestié educativa
11.1.7.3 Consell Escolar
1.1.7.4 Varis
11.1.8|[IES Joan Ramon Benaprés
11.1.8.1 Gestié i de I'equif
11.1.8.2 Gestié educativa
11.1.8.3 Consell Escolar
11.1.84 Varis
11.1.9|IES Vinyet (Nou IES)
11.1.9.1 Gestié i de I'equif
11.1.9.2 Gestié educativa
11.1.9.3 Consell Escolar
11.1.94 Varis
11.1.1|Escola d'Adults
11.1.10.1 Gestié i de I'equif
Documentacié Generalitat i altres organismes
Consorci de Normalitzacié Linguistica
Propostes d'acord JGL i Ple
Sol-licitud de subvencions
Correspondéncia
Horaris piano municipal
Varis
11.1.10.2  |Gesti6 educativa
11.1.10.3  [Consell Escolar
11.1.10.4  |Varis
11.1.1]L
11.1.111 Gestié idel
11.1.11.2  |Gesti6 educativa
11.1.11.4  |Varis
11.1.11.5  |Activitats
11.1.1|CEIP Agnés de Sitges
11.1.1|Escola M | de Masica
11.2 |Organitzacio i
administracié de
I'Educacié
11.2.1|Escolaritzacié
11.2.1.1 Preinscripcions i matricules
11.21.3 Control de I'ab escolar
11.21.4 Comissié d'escolaritzacié
11.21.5 Beq d'estudi?
11.2.1|Participacié en I i6 (Consells i
11.2.1.1 Consell Escolar (CEM)
11.21.2
11.21.3 Consell d'Infants
11.2.3|A i proj
11.2.3.1 A Sitges
11.2.3.2 Escola inclusiva
11.2.3.3 Guies d'activitats de suport educatiu
11.2.3.4 Bibli | escolars
11.2.3.5 Agendes escolars
11.2.4|Cens escolar
Documentacié
del Departament
11.3

Documentacié Generalitat i altres organismes

Consorci de normalitzacio Linguistica

Propostes d'acord JGL i Ple

Sol-licitud de subvencions

Correspondéncia

Horaris piano municipal

Varis




11.4 [Habitatges dels
mestres
12|CULTUR
12.1. |Festes
12.1.1 |Festa Major
12.1.2|Santa Tecla
12.1.3|Corpus
12.1.4|Carnaval
12.1.5|Reis
12.1.6|Altres Festes
12.2. |Activitats i
iniciatives
culturals
12.2.1|Organi i6 d'exp
12.2.2|Organi i6 d'esp !
Organitzacié de la Nit Occitana
Organitzacié de la Fira d'Art
Organitzacié de la Setmana Cultural a les escoles
Organitzacié de concursos (Sanvisens)
Organitzacié del Cicle de Primavera
Organitzacié del Cicle de Tardor
Organirzacio6 de la Nit de premis de Sitges
Organitzacié de les plaques de la Plaga dels Artistes
12.2.3|Organi i6 d'esd
12.2.4|Premis i di i
12.2.5|C inacié de icaci irevistes
12.3. |Gesti6 d'espais
culturals
12.3.1 |Museus
12.3.2 |Espais d'ex
12.3.3 |Espais d'arts énil i/o polivalents
12.3.4|Biblioteq
12.3.5|Arxiu
12.4 |Monuments
historico-
artistics
12.4.1|Declaracions de Béns d'Interés Cultural
12.5 |Relacions amb
entitats culturals
12.6 [Servei Municipal
12.7 |Esports
12.7.1 | Gesti6 d'equif esportius
12.7.2 i amb entitats esportives
12.7.3| Ol izaci6 d" i
12.8 |Comissi6 de
Toponimia
INFANCI
13[(A1l
13.1. |Organitzacio
d'activitats
13.1.1|Organitzacié de Casals d'estiu i
13.1.2|Lud
13.1.3|Organitzacié del Parc de Nadal
13.1.4|Organitzacié de cursos, tallers i
13.1.5|Centre Obert "El Rusc"
13.2 |Relacions amb
entitats
MEDI
14| AMBIENT
14.1 |Protecci6 del
medi natural
14.1.1|Pr i6 d’i dis fi I
14.1.2|Consorci Colls Miralpeix
14.2 |Control de la
contaminacié
ambiental
14.21 ferica
14.2.2
14.2.3 i
14.2.4|Gesti6 de residus
Sostenibilitat i
estalvi energétic
14.3
14.3.1 |Energies renovables
14.3.2 |Mobilitat
Educacié
14.4 [ambiental
14.4.1|Organitzacié d’activitats per a les
14.4.2 | Organitzaci6 d’activitats per a la
14.5 |Gesti6 del
departament




Sitges, a 16
d'abril de 2021

Servei d'Arxiu Administratiu i Gestio
D de I'Ajuntament de Sitges




