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ORDENANÇA FISCAL NÚM. 14 
 

TAXA PER EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS I REALITZACIÓ 
D’ACTIVITATS ADMINISTRATIVES DE COMPETÈNCIA LOCAL 

 
Article 1.- Fonament i naturalesa  
 
Fent ús de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constitució, per 
l'article 106 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les Bases de Règim Local, 
de conformitat amb allò que disposen els articles 20 a 27 del RDLeg 2/2004, de 5 de 
març, pel que s’aprova el Text Refós de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, i 
en aplicació d’allò que resulti vigent de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, aquest 
Ajuntament estableix la taxa per la prestació del servei d’expedició de documents 
administratius i de realització d’activitats administratives de competència local, que 
s'ha de regir per aquesta ordenança fiscal, les normes de la qual s'atenen a allò que 
disposa l'article 57 de l'esmentat RDL 2/2004.  
 
Article 2.- Fet imposable  
 
1.- El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat municipal tècnica i 
administrativa desenvolupada amb motiu de la tramitació, a instància de part, de tota 
mena de documents i d'expedients que expedeixi o trameti l’Ajuntament i que siguin 
competència de l’administració o de les autoritats locals.  
 
2.- A aquest efecte, s'ha d'entendre tramitada a instància de part qualsevol 
documentació administrativa que el particular hagi provocat o que l’afecti o el 
beneficiï de mode particular, encara que no hagi existit sol·licitud expressa de 
l'interessat.  
 
3.- No estarà sotmesa a aquesta taxa la tramitació de documents i expedients 
necessaris per al compliment d'obligacions fiscals, les consultes tributàries pròpies, 
els expedients de devolució d'ingressos indeguts, els recursos administratius contra 
resolucions municipals de qualsevol classe i els relatius a la prestació de serveis o a 
la realització d'activitats de competència municipal i a la utilització privativa o 
l'aprofitament especial de béns del domini públic municipal, que estiguin gravats per 
una altra taxa municipal o pels que aquest Ajuntament exigeixi un preu públic.  
 
Article 3.- Subjecte passiu  
 
Són subjectes passius contribuents les persones físiques i jurídiques i les entitats a 
què es refereix l'article 35.4 de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, que sol·licitin o 
resultin beneficiades o afectades pels serveis o activitats locals o en l'interès de les 
quals redundi la tramitació del document o expedient de què es tracti.  
 
Article 4.- Responsables  
 
Respondran solidàriament de les obligacions tributàries del subjecte passiu les 
persones físiques i jurídiques a què es refereixen els articles 42.1.a i 42.1.b de la Llei 
General Tributària.  
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Seran responsables subsidiaris els administradors de les societats i els síndics, els 
interventors o liquidadors de fallides, concursos, societats i entitats en general, en 
els supòsits i amb l'abast que assenyala l'article 43.1 de la Llei General Tributària.  
 
Article 5.- Acreditament  
 
La taxa s'acredita i neix l'obligació de contribuir en el moment en què es presenta la 
sol·licitud que inicia la tramitació dels documents i expedients que estan sotmesos al 
tribut. 
 
En els casos a què fa referència l’article 2.2 d’aquest Ordenança, l'acreditament es 
produeix quan s'esdevinguin les circumstàncies que proveeixin l'actuació municipal 
d'ofici o quan aquesta s'iniciï sense sol·licitud prèvia de l'interessat però que redundi 
en benefici seu.  
 
Article 6.- Quota tributària 
 
1. La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa o variable que s'ha 
d'assenyalar segons la naturalesa dels documents o expedients que s'han de 
tramitar, d'acord amb la tarifa que conté l'article següent.  
 
2.- La quota de tarifa correspon a la tramitació completa del document o expedient 
corresponent, des que s'inicia fins a la seva resolució final, inclosa la certificació i la 
notificació a l'interessat de l'acord adoptat.  
 
3.- Les quotes que en resulten de l’aplicació de les tarifes anteriors s’incrementaran 
en un 50% quan els interessats sol.licitin amb caràcter d’urgència la tramitació dels 
expedients que motivin l’acreditament. 
 
Article 7.- Tarifa  
 
La quantia de la taxa es determinarà d’acord amb el següent quadre de tarifes:  
 
1.- Altes, alteracions i certificacions del Padró d’Habitants  ..........................   3 € 
2.- Certificacions de documents o acords municipals  ....................................  5 € 
3.- Inscripció al cens d’animals de companyia  ..............................................  6 € 
4.- Certificacions de serveis tècnics municipals  ..........................................  15 € 
5.- Visites tècniques per a la realització de certificacions i informes  ...........  15 € 
6.- Cèdula urbanística  .................................................................................  20 € 
7.- Fotocòpies: 

▪ Mida A4  .........................................................................................  0,10 € 
▪ Mida A3  .........................................................................................  0,25 € 

8.- Tramesa de fax: 
▪ Primer full  ...........................................................................................  1 € 
▪ Resta de fulls, per cada full ............................................................  0,50 € 

9.- Compulsa de documents: 
▪ Primer full   ..........................................................................................  1 € 
▪ Resta de full, per cada full  .............................................................. 0,50 € 

10 .- Drets d’examen: 
▪ Grup A o titulació superior  ................................................................  30 € 
▪ Grup B o titulació mitjana  ..................................................................  20 € 
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▪ Grup C o titulació batxiller superior / FP II  ........................................  15 € 
▪ Grup D o titulació graduat escolar / FP I  ...........................................  10 € 
▪ Grup E o estudis primaris  .................................................................  10 € 

11.- Per qualsevol altre document no expressament tarifat  ..........................  5 € 
 
Article 8.- Declaració i ingrés  
 
1.- La taxa es liquidarà mitjançant ingrés directe en el moment de la sol.licitud del 
document o de la realització de l’activitat administrativa. Si no s’ha fet efectiu 
prèviament l’ingrés, la sol.licitud es considerarà com a no presentada i serà arxivada. 
 
2.- Els escrits rebuts pels conductes a què fa referència l'article 38.4 de la Llei 
30/1992, de 26 de novembre, de Règim Jurídic de les Administracions Públiques i de 
Procediment Administratiu Comú, que no arribin degudament reintegrats, s'admetran 
provisionalment però no es cursaran si no es repara la deficiència. Amb aquest 
objecte, s'ha de requerir l'interessat perquè, en el termini de deu dies, aboni les 
quotes corresponents amb l'advertiment que, passat aquest termini, si no s’han 
esmenat les deficiències es consideraran com a no presentats i la sol·licitud serà 
arxivada.  
 
Article 9.- Exempcions i bonificacions  
 
1.- Gaudiran d’exempció:  
 

a) Les entitats sense finalitat de lucre amb seu socials dins el municipi. 
 
b) Dels drets d’examen per ocupar places i llocs de treball de l’Ajuntament, les 

persones que estiguin en atur i no siguin perceptors de cap quantitat en 
concepte de subsidi.  

 
c) Els certificats de béns que es lliurin per acreditar la no possessió de béns 

d’una persona davant organismes oficials, com a documentació d’obligada 
presentació per a la tramitació d’un expedient.  

 
2.- Llevat dels supòsits assenyalats, no es concedirà cap exempció ni bonificació en 
el pagament de la taxa, a no ser que vingui determinat per llei.  
 
3.- Per la concessió de les exempcions contemplades en els apartats anteriors serà 
necessari que els documents presentats o sol·licitats tinguin directa relació amb les 
condicions i les circumstàncies que hagin originat l’exempció i s’haurà d’acreditar 
mitjançant el document oportú, restant en l’expedient constància de la causa que 
l’origina.  
 
4.- Per gaudir d’aquestes bonificacions i exempcions caldrà acreditar que no s’és 
deutor de la hisenda municipal.  
 
Article 10.- Infraccions i sancions  
 
En tot allò relatiu a la qualificació d'infraccions tributàries i de les sancions que els 
corresponguin en cada cas, hom s'ha d'ajustar a allò que disposa l'article 183 i 
següents de la Llei General Tributària.  
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Disposició addicional 
 
Per tot allò que no estigui contemplat en la present Ordenança Fiscal, s'estarà a 
quant assenyala el Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel qual s’aprova el 
Text Refós de la Llei reguladora de les hisendes locals i altra normativa de general 
aplicació. 
 
Els preceptes d’aquesta Ordenança Fiscal que, per raons sistemàtiques, 
reprodueixin aspectes de la legislació vigent i altres normes de desenvolupament, i 
aquells en què es facin remissions a preceptes d’aquesta, s’entendrà que són 
automàticament modificats i/o substituïts en el moment en què es produeixi la 
modificació dels preceptes legals i reglamentaris de què porten causa. 
 
Disposició final  
 
La present ordenança entrarà en vigor el dia de la seva publicació en el Butlletí 
Oficial de la Província, essent aplicable a partir del dia 01 de gener de 2010 i regint 
fins a la seva modificació o derogació expressa.  En cas de modificació parcial, els 
articles no modificats restaran vigents. 
 
Diligència  
 
Per a fer constar que la present ordenança, que consta de 10 articles, una disposició 
addicional i una disposició final,  ha estat aprovada pel Ple de la Corporació en 
sessió celebrada el 13/10/2009 i publicada al BOP de Tarragona núm. 287 de 
15/12/2009. 


