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Quadre de classificacio municipal
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QUADRE DE CLASSIFICACIO MUNICIPAL

El programa d’Arxius Municipals de I'OPC des del comencament va adoptar com a eina de treball el quadre de
classificacio de la documentacié municipal d’en Josep Matas, publicat al 1989 . Es un model de quadre funcional-
organic, és a dir on els criteris basics de classificacié sén les funcions que legalment desenvolupen els
ajuntaments, i com criteri auxiliar s’adopten els criteris organics, les formes d’organitzacio interna, I'estructura
administrativa i de govern. Els técnics de I'Oficina de Patrimoni Cultural han desenvolupat i actualitzat el quadre
de 1989 i el continuen actualitzat en base a I'experiéncia acumulada

1. ADMINISTRACIO GENERAL [1]

Codi
01.01
01.02
01.02.01
01.02.01.01
01.02.01.02
01.02.01.03
01.02.01.04
01.02.01.05
01.02.01.06
01.02.01.07
01.02.02
01.02.02.01
01.02.02.02
01.02.03

Descripcié

Titols del municipi. Terme municipal. Simbols locals

Organs colslectius de govern

Ple de I'Ajuntament/Consell Municipal

Actes de sessions del Ple

Expedients de sessions del Ple

Ordenances i reglaments

Constitucié de I'Ajuntament

Carrecs municipals

Mocions

Delegacions de serveis

Comissié de Govern/Comissio Municipal Permanent

Actes de sessions de la Comissio de Govern/Comissié Municipal
Expedients de sessions de la Comissié de Govern/Comissié Municipal
Comissi6 de Governacio
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01.02.04 Comissions informatives i especials
01.02.05 Organitzacions supramunicipals
01.02.05.01 Mancomunitats

01.02.05.02 Consell Comarcal

01.02.05.03 Organitzacions associatives d’ens locals
01.02.05.04 Consorcis

01.03 Alcaldia

01.03.01 Resolucions i decrets

01.03.02 Bans. Edictes. Avisos

01.03.03 Convenis

01.03.04 Expedients d'Alcaldia

01.03.05 Queixes i peticions

01.04 Secretaria

01.04.01 Estadistiques generals

01.04.02 Estudis i informes

01.04.03 Expedients de Secretaria
01.04.04 Memories municipals

01.04.05 Certificacions

01.04.06 Contractacio administrativa
01.04.06.01 Contractacio d'obres

01.04.06.02 Contractacio de gestid de serveis publics
01.04.06.03 Contractacio de subministraments
01.04.06.04 Contractacio de serveis
01.04.06.05 Contractacio de consultoria i assisténcia técnica
01.04.07 Arxiu Municipal

01.04.08 Registre de parelles de fet

01.05 Serveis Juridics

01.05.01 Informes i dictamens

01.05.02 Causes

01.06 Personal

01.06.01 Organitzacio del personal
01.06.02 Seleccié i provisié de personal
01.06.03 Regim disciplinari

01.06.04 Expedients personals

01.06.05 Situacions administratives
01.06.06 Formacio

01.06.07 Relacions laborals

01.06.08 Condicions de treball

01.07 Correspondeéncia

01.07.01 Registre d'entrada

01.07.02 Registre de sortida

01.07.03 Correspondéncia entrada
01.07.04 Correspondéncia sortida

01.08 Mitjans de comunicacié

01.08.01 Butlleti Municipal

01.08.02 Emissora Municipal

01.08.03 Televisié Municipal

01.09 Participacié ciutadana

01.10 Protocol

2. HISENDA [2]

Codi Descripcié

02.01 Patrimoni

02.01.01 Descripcions generals, inventaris de béns
02.01.02 Adquisicio de béns

02.01.03 Alienacio6 de béns
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02.01.04
02.01.05
02.01.06
02.02
02.02.01
02.02.01.01
02.02.01.02
02.02.01.03
02.02.01.04
02.02.01.05
02.02.01.06
02.02.01.07
02.02.01.08
02.02.01.09
02.02.01.10
02.02.01.11
02.02.01.12
02.02.01.13
02.02.01.14
02.02.01.15
02.02.01.16
02.02.01.17
02.02.02
02.02.02.01
02.02.02.02
02.02.02.03
02.02.02.04
02.02.02.05

Endeutament

02.02.04
02.02.05
02.02.05.01
02.02.05.02
02.02.06
02.03
02.03.01
02.03.01.01
02.03.01.02
02.03.01.03
02.03.01.04
02.03.01.05
02.03.01.06
02.03.01.07
02.03.01.08
02.03.01.09
02.03.02
02.03.02.01

02.03.02.02<

02.03.02.03
02.03.02.04
02.03.03

02.03.02.03
02.03.02.04
02.03.03

02.03.04

02.03.04.01
02.03.04.02
02.03.04.03
02.03.04.04

Aprofitament de béns

Alteraci6 de qualificacio juridica dels béns

Defensa del patrimoni

Intervencio

Comptes

Compte general

Registres de manaments d'ingrés

Manaments d'ingrés

Registres de manaments de pagament

Manaments de pagament

Llibres major/Major de comptes

Llibres diaris d'intervencié/Llibre d'operacions/Diaris general d'operacions
Llibres d'intervencié/Esborranys de despeses/Diaris d'intervencié de
Esborranys d'ingressos/Diaris d'intervencio d'ingressos/Diaris generals
Llibres generals de despeses

Llibres generals de rendes i exaccions

Llibres d'inventaris i balancos

Llibres de VIAP/Llibres majors de conceptes no pressupostaris
Llibres de comptes corrents per conceptes del pressupost/Llibres
Llibres auxiliars d'ingressos

Llibres auxiliars de despeses

Llibres auxiliars i subauxiliars

Pressupostos municipals

Pressupost ordinari

Pressupost extraordinari / Pressupost d'inversions

Pressupostos especials

Pressupost refés

Pressupost addicional

Transferéncies

Subvencions

Subvencions per a l'ajuntament
Subvencions a les entitats

Informes i estadistiques financeres
Tresoreria

Caixa

Llibres d'actes d'arqueig

Llibres de caixa

Llibres auxiliar de caixa

Llibres diari d'ingressos i despeses de dipositaria
Llibres d'arqueig diari

Llibres auxiliar de comptes corrents bancaris
Caixes i bancs. Comptes corrents
Liguidacié d'impostos

Justificants de caixa

Retribucions i previsi6 social
Nomines i retribucions

MUNPAL

Reégim general de la Seguretat Social
Assisténcia sociosanitaria

Caixa Municipal de Previsio

Régim general de la Seguretat Social
Assisteéncia sociosanitaria

Caixa Municipal de Previsio
Recaptacio

Expedients d'apremi i executories
Liquidacions, plecs de carrec

Fallits i baixes

Comunicacié de recaptacio
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02.03.04.05
02.03.04.06
02.03.04.07
02.03.04.08
02.04
02.04.01
02.04.02
02.04.02.01
02.04.02.02
02.04.02.03
02.04.02.04
02.04.02.05
02.04.02.06
02.04.02.07
02.04.02.08
02.04.02.09
02.04.02.10
02.04.02.11
02.04.02.12
02.04.02.13
02.04.02.14
02.04.03
02.04.04
02.04.05
02.04.06
02.05
02.05.01
02.05.02
02.05.03
02.06
02.07

02.08

Llistes cobratories

Llibres de comptes corrents de recaptacio en periode voluntari i executiu
Registres de recaptacio

Embargament

Fiscalitat

Talles i estims

Impostos municipals i estatals

Amillaraments

Cadastre

Contribucio territorial/Contribucié d'immobles, conreu i ramaderia
Contribucio territorial rdstica i pecuaria/lImpost de béns immobles (IBI )
Recompte general de ramaderia

Contribucio territorial urbana/ Impost de béns immobles (IBI urbana)
Plusvalues

Contribucio industrial/ Llicencia fiscal/ Impost d'activitats economiques
Impost d'utilitats

Impost de consum

Impost de cédules personals

Impost de prestacié personal

Circulacio de vehicles/Patent nacional de vehicles/ Impost de circulacié
Arbitris

Contribucions especials

Drets, taxes i preus publics

Multes

Quotes d'urbanitzacio

Juntes i comissions

Junta Municipal

Junta Pericial

Comissio6 especial de comptes

Posit

Taula de canvi

Emissié de moneda

3. PROVEIMENTS [3]

Codi
03.01
03.02
03.02.01
03.02.02
03.03
03.04
03.05
03.06
03.06.01
03.06.02
03.07
03.08

Descripci6

Proveiment de productes per a consum de la poblacié
Aigues, fonts i safareig

Aprofitament de cabals

Subministrament domiciliari d'aigua potable
Mercats i fires

Atencid al consumidor

Escorxador

Delegacié local de proveiments

Racionament

Declaracions i autoritzacions de collites i existencies
Transport public

Juntes i comissions municipals

4. SERVEIS SOCIALS [4]

Codi
04.01

Descripci6
Centres assistencials
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04.02 Cooperaci6 i solidaritat

04.03 Atencio als refugiats i victimes de guerra

04.04 Assisténcia social

04.05 Actuacions contra I'atur laboral. Orientaci6 professional

04.06 Juntes i Comissions, Patronats, Junta local de Reformes Socials

5. SANITAT [5]

Codi Descripcié

05.01 Cementiri i serveis funeraris

05.02 Epidémies i contagis

05.03 Inspeccié sanitaria. Laboratori municipal
05.03.01 Vigilancia d'aigua per consum public
05.03.02 Vigilancia de productes de consum
05.03.03 Control sanitari de la poblacié

05.03.04 Desinfecci6 i desratitzacio

05.03.05 Denuncies per infraccié sanitaria

05.04 Personal facultatiu, cos médic municipal
05.05 Centres sanitaris municipals

05.06 Farmacies

05.07 Ambulancia

05.08 Serveis veterinaris

05.09 Neteja viaria, recollida i tractament de residus solids
05.10 Juntes i comissions municipals

6. OBRES | URBANISME [6]

Codi Descripcié

06.01 Planejament

06.01.01 Plans directors urbanistics supramunicipals

06.01.02 Pla General d'Ordenacié Urbana/ Pla d'Ordenacidé Urbanistica Municipal
06.01.03 [7] Projectes de delimitacié de sol urba (PDSU)

06.01.04 Normes subsidiaries i complementaries

06.01.05 Programes d'actuacié urbanistica (PAU)

06.01.06 Plans parcials

06.01.07 Plans especials

06.01.08 Estudis de detall

06.01.09 Projectes d'urbanitzacio

06.02 Gestid Urbanistica i Informacio

06.02.01 Projectes de delimitacio de poligons i unitats d'actuacio urbanistica
06.02.02 Projectes de reparcel.lacid, compensacié i expropiacié
06.02.03 Informacié urbanistica /Serveis técnics

06.02.03.01 Informes i estudis

06.02.03.02 Aliniacions i rasants

06.02.03.03 Registres de carrers/ Nomenclator de carrers
06.02.03.04 [8] Qualificacions urbanistiques/ Certificats urbanistics
06.02.03.05 Valoracions

06.03 Obres d'infrastructura

06.03.01 Obres generals d'infrastructura i urbanitzacio

06.03.02 Canalitzacio d'aigues, pous

06.03.03 Sanejament

06.03.04 Pavimentaci6 i voreres

06.03.05 Semafors i senyalitzacié
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06.03.06
06.03.07
06.03.08
06.03.09
06.03.10
06.03.11 [9]
06.03.12
06.04
06.05
06.06
06.06.01
006.06.01.01
06.06.01.02
06.07
06.07.01
06.07.01.01
06.07.01.02
06.07.02
06.07.03
06.07.03.01
06.08
06.08.01
06.08.02
06.08.03
06.08.04
06.09
06.10
06.10.01
06.10.02
06.10.03
06.10.04
06.10.05
06.11

Enllumenat

Gas

Comunicacions: camins, carreteres, ponts, ports
Jardins, parcs, arbrat i platges

Telecomunicacions

Electrificacié

Abocadors i deixalleries

Immobles municipals: construccié i manteniment
Brigada municipal d'obres

Vialitat

Llicencies d'ocupacio espais publics

Colslocacio de guals, marquesines i tenderols
Instalelacio de retols i publicitat

Obres de particulars i serveis

Llicencies d'obres particulars

Llicéncies d'obres majors

Llicéncies d'obres menors

Llicéncies de parcel.lacié i segregacié

Habitabilitat

Llicéncies de primera ocupacio d'edificis i instalelacions
Activitats classificades ambientals i obertura d'establiments
Llicencies d'activitats classificades

Obertura d'establiments innocus

Obertura de locals recreatius i d'espectacles
Llicencies d'activitats ambientals

Promocié de I'habitatge. Habitatges de promocié municipal
Disciplina urbanistica

Ordres d'execucio

Declaracio de ruina

Infraccions ambientals

Infraccions urbanistiques

Solars sense edificar

Juntes i Comissions municipals

7. SEGURETAT PUBLICA [10]

Codi
07.01
07.01.01
07.01.02
07.01.03
07.01.04
07.01.05
07.01.06
07.01.07 [11]
07.02
07.03
07.04
07.05
07.06
07.07

Descripci6

Cossos de seguretat

Milicies ciutadanes

Policia municipal

Vigilancia nocturna

Bombers

Guardia rural

Guardia maritima

Cossos de seguretat externs

Presd. Diposit municipal de detinguts
Control de circulacié de persones
Armes

Guardes jurats

Proteccio civil

Juntes i comissions municipals

8. SERVEIS MILITARS [12]
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Codi Descripcié

08.01 Allotjaments militars, subministraments ala tropa

08.02 Quintes, allistaments, lleves forcoses i prestacio substitutoria
08.02.01 Quintes

08.02.02 Reserva

08.02.03 Prestacié Social Substitutoria

08.03 Béns subjectes a requisa militar

08.04 Juntes i comissions municipals

9. POBLACIO [13]

Codi Descripci6

09.01 Estadistiques generals de poblacié. Censos
09.02 Padr6 Municipal d'Habitants

09.02.01 Padrons

09.02.02 Rectificacions

09.03 Estrangers i transelints

09.04 Emigracié, immigracio

09.05 Registre civil electoral municipal

09.06 Junta local del cens de poblaci6

10. ELECCIONS [14]

Codi Descripcié

10.01 Eleccions municipals

10.02 Eleccions de Jutge de Pau

10.03 Eleccions de Diputats Provincials
10.04 Eleccions al Parlament de Catalunya
10.05 Eleccions a Corts Generals

10.06 Eleccions al Parlament Europeu
10.07 Referendums i plebiscits

10.08 Cens electoral

10.08.01 Cens

10.08.02 Rectificacio del Cens electoral

10.09 Junta municipal del Cens electoral

11. ENSENYAMENT [15]

Codi Descripci6

11.01 Ensenyament infantil

11.02 Ensenyament primari

11.03 Ensenyament secundari i formacio professional

11.04 Ensenyament de regim especial

11.05 Ensenyament d'adults

11.06 Educacié especial (alumnes amb necessitats educatives especials)
11.07 Ajuts i beques per al'ensenyament

11.08 Cens escolar

11.09 Juntes i comissions municipals d'ensenyament
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12. CULTURA [16]

Codi

12.01
12.02
12.03
12.04
12.05
12.06
12.07
12.08
12.09
12.10

Descripci6

Festes populars i Festa Major
Activitats i iniciatives culturals
Centres culturals municipals
Patrimoni historicoartistic i natural
Relacions amb entitats culturals
Normalitzacio linguistica

Esports

Joventut

Promocié turistica

Juntes i comissions municipals de cultura

13. SERVEIS AGROPECUARIS | MEDI AMBIENT [17]

Codi
13.01
13.02
13.03
13.04
13.05
13.06
13.07

Descripcié
Censos i estadistiques agricoles i ramaderes

Danys a l'agricultura, plagues del camp, extinci6 d'animals perillosos

Foment forestal

Aprofitament de les aiglies, foment i millora del regatge
Medi ambient

Representativitat agropecuaria

Juntes i comissions municipals

14. COL-LECCIONS FACTICIES [18]

Categories: WikiXam

Categories: Recursos técnics

Administracié General
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