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Ajuntament de Muntanyola

REGISTRE D’ACTIVITATS DE TRACTAMENT

Registre d’activitats de tractament (RAT) — Ajuntament de Muntanyola

‘muntanyola

L'Ajuntament de Muntanyola ha elaborat aquest registre d'activitats de
tractament en compliment de l'article 30.1 del Reglament (UE) 679/2016 del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 20186, relatiu a la proteccio
de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la
lliure circulacié d’aquestes dades (RGPD) i I'article 31 de la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals (LOPDGDD).

La creacié i el manteniment d’aquest registre d’activitats de tractament
serveix per demostrar la conformitat amb I'RGPD i proporciona les evidéncies
per acreditar-ne el compliment,
responsabilitat proactiva establert en I'article 5.2 de I'RGPD.

de conformitat amb

D'acord amb la normativa de regim local, I'Ajuntament presta serveis publics
vinculats amb les diferents competéncies o funcions propies. Qualsevol de
les activitats en qué hi constin dades de caracter personal implica un
tractament de dades que es pot realitzar de forma no automatitzada o
automatitzada, parcial o totalment. Per tant, aquest registre d’activitats de
tractament recull la informacio relativa als tractaments que son responsabilitat
de I'’Ajuntament.

el principi de

desembre de 2020

Cc Id i el Ndam. de tr: ts
Mtr.o e Acte d’aprovacio i data Versié vigent i .a.ctamen
versions identificats

Versié inicial Decret  d'Alcaldia, de | A partir del desembre de 016

2020

Identificacié del responsable

Responsable

Adreca

Teléfon

Correu electrénic

Ajuntament de
Muntanyola

Casa Consistorial, S/N
08529 Muntannyola

93 883 01 86

muntanyola@diba.cat

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES

Ajuntament de Muntanyola Casa Consistorial s/n 08529 Muntanyola (Osona — Barcelona)
Cif: P0812800A; muntanyola@diba.cat - 938830186 - https://www.muntanyola.cat/
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Ajuntament de Muntanyola

Identificacié del delegat de proteccio de dades (DPD)

Delegat Adreca Teléfon Correu electronic
Diputacié | DSTSC-SAMSE 934 726 500 | dpd.ajmuntanyola@diba.cat
g i € | Recinte Mundet-Migjorn

arcelona | gioc B (2a planta)

Pg. de la Vall d'Hebron, 171 08035 Barcelona

Relacio de les activats de tractament en qualitat de responsable:

ACTIVITATS DE TRACTAMENT

Data d’aprovacio o de
darrera modificacio

Padré Municipal d’Habitants

Desembre.2020

Recursos humans

Desembre.2020

Expedients administratius no inclosos en altres ambits

Desembre.2020

muntanyola

Gestio economica i contractacio

Desembre.2020

Gestio tributaria Desembre.2020
Registres municipals Desembre.2020
Usuaris de serveis municipals Desembre.2020
Educacio Desembre.2020
Videovigilancia Desembre.2020
Registre d’interessos Desembre.2020
Participacio ciutadana Desembre.2020
Promoci6 econdémica i ocupacio Desembre.2020
Relacions institucionals Desembre.2020
Gestio dels sistemes d’informacio i de la seguretat Desembre.2020
Serveis socials Desembre.2020

Seguretat ciutadana

Desembre.2020

Detall dels tractaments en qualitat de responsable:

AT 1: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DEL PADRO MUNICIPAL D’HABITANTS

Ambit del tractament

Padro Municipal d'Habitants

Denominacio de l'activitat del

Padré Municipal d'Habitants

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES

Ajuntament de Muntanyola Casa Consistorial s/n 08529 Muntanyola (Osona — Barcelona)
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Ajuntament de Muntanyola
tractament

Base juridica

Finalitats del tractament

Compliment d'una obligacié legal, d'acord amb larticle 6.1.c)
RGPD, que es desprén de l'article 16 de la Llei 7/1985, de 2
d'abril, reguladora de les bases de régim local.

— Gestionar el Padro Municipal d'Habitants

— Acreditar la residéncia i el domicili habitual i la vinculacié d'una
persona al municipi com a part integrant de la poblacio

— Usos amb finalitats d'arxiu en interés public, de recerca
cientifica o historica i d'estadistica

— Utilitzar les dades per tal de comunicar-se amb les persones
empadronades en el municipi, respecte a les relacions
juridic-administratives derivades de competéncies municipals

— Elaboracio del cens electoral

— Reconeixement de drets

Categories d'interessats

— Ciutadans
— Residents al municipi

- Representants legals

Categories de dades personals

‘muntanyola

Dades identificatives:

— Nom i cognoms
— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal
— Adreca electronica
— Teléfon fix
—  Telefon mobil
— Signatura manuscrita
— Signatura electronica
Dades de caracteristiques personals:
— Sexe
Estat civil
Data de naixement
Lloc de naixement
Nacionalitat
— Dades familiars
Dades académiques i professionals:
— Formacid, titulacions

Dades de categories especials

No es tracten

Categories de destinataris de
comunicacions

— Institut Nacional d'Estadistica (art 10 Llei 12/1989, de 9 de
maig, de la funcio estadistica publica)

— Altres administracions publiques (art 16.3 Llei 7/1985, de 2
d'abril, reguladora de les bases de régim Local)

— Tercers encarregats del tractament

Transferéncies internacionals

Termini previst de conservacié

No es realitzen

Conservacié permanent. Encara que es produeixi la baixa del
Padro, és necessari conservar les dades a efectes historics,
estadistics i cientifics

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES

Ajuntament de Muntanyola Casa Consistorial s/n 08529 Muntanyola (Osona — Barcelona)
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Ajuntament de Muntanyola

Descripcié general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técnigues i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 2: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DELS RECURSOS HUMANS

Ambit del tractament

Recursos Humans

Denominacio de l'activitat del
tractament

Recursos Humans

Base juridica

— Consentiment de linteressat, d'acord amb larticle 6.1.a)
RGPD

— Execuciéd d'un contracte en el qual linteressat n'és part,
d'acord amb 'article 6.1.b) RGPD

— Compliment d'una obligaci6 legal, d'acord amb ['article 6.1.c)
RGPD

muntanyola

Finalitats del tractament

Categories d'interessats

— Gestio del personal

— Seguiment de I'activitat laboral i de 'horari laboral

— Formacio del personal

— Gestid i resolucié d’incidéncies

— Confeccid de la ndmina dels empleats a efectes de
I'abonament de les contraprestacions economiques

— Atorgament de llicéncies, permisos o bestretes

— Control de I'accés a les instal-lacions municipals

- Gestio dels processos selectius, informacié sobre Ila
convocatoria i resultats, i avaluacié dels candidats

— Documentar els processos de prevencio, vigilancia i promocid
de la salut del personal segons la normativa reguladora

— Planificar actuacions de millora organitzativa
— Gestio de les compatibilitat professionals dels freballadors

— Gestid de prestacions del personal

— Persones sol-licitants

— Empleats municipals

— Estudiants en practiques o becaris
— Col-laboradors formatius

— Beneficiaris

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES
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Ajuntament de Muntanyola

— Candidats a llocs de treball
— Membres electes

— Representants legals

Categories de dades personals

‘muntanyola

Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Numero de la Seguretat Social o mutualitat
— Adreca postal

— Adreca electronica

— Teléfon fix

— Teléfon mobil

— Signatura manuscrita

— Signatura electronica

— Empremta dactilar

— Imatge

— Nom d'usuari

- ldentificador personal

— Numero de registre personal

— Targeta sanitaria

— Geolocalitzacié

Dades de caracteristiques personals:

— Sexe

— Estat civil

-~ Dades familiars

- Data de naixement

— Lloc de naixement

— Edat

— Nacionalitat

— Caracteristiques fisiques

- Informe d'aptitud psicologica
Dades de circumstancies socials:

— Permisos i autoritzacions personals

— Situacio familiar

— Llicéncies
Dades académiques o professionals:

— Formacid i titulacions

- Historial académic

— Experiencia professional

- Pertinenca a col-legis o associacions professionals
— Professid

Dades d'ocupacio professional:

— Lloc de treball
— Dades no econdomiques de nomina
— Historial laboral
— Dades de seguiment de I'activitat laboral
— Permisos i llicencies
— Faltes i sancions
— Situacio de desocupacio
— Cosiescala
— Categoriai grau
Dades economicofinanceres i d'assegurances:

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES

Ajuntament de Muntanyola Casa Consistorial s/n 08529 Muntanyola (Osona — Barcelona)
Cif: P0812800A; muntanyola@diba.cat - 938830186 - https://www.muntanyola.cat/

®
S
k=]
Q
S
©
€
<
&
=
S
s
@
=l
2
<
c
=y
@
X
o
]
>
=
2
o
=
=
I}
£
3
st
<}
S
o
9]
<}
k=1
<
£
i
<
1)
<
£
L2
£
2
3
L
=
s
o
£
<
<
=1
o
9]
c
o
o
a
<
uw
)
)
<
<
Q
@
@
w
0
@
4
<
<
—
o
N
a
8]
~
=)
<
=
o
@
jre
<
©
Q
@
©
[a)
@
@
@
=
N
(6]
g
4
Q
Y
~
)
o
>
@
[}
@
o
[}
©
I
3]
<
o
@
©
-
T
&
Q
=
2
°
2
©
=
<
E
H
st
<}
S
°
©
©
@
o
=)
£
L}
=
Q
s}
<
c
5
«
o
g
7]
i}
>
T
<

verificacié pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en l'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:




DOCUMENT IDENTIFICADORS

REGISTRE (TD99-206): REGISTRE_REGISTRE D'ACTIVITATS DE TRACTAMENT
DE DADES_01032022

SIGNATURES ESTAT
NO REQUEREIX SIGNATURES

ALTRES DADES
Codi per a validacié: OQ30B-YCJ73-OINW6

Data d'emissi6: 1 de Marg de 2022 a les 11:01:56
Pagina 6 de 35

A
;}
G

Ajuntament de Muntanyola

— Dades econdomiques de nomina

— Dades bancaries

— Reduccions, exempcions, deduccions i altres beneficis
— Plans de pensions

- Assegurances

- Ingressos i rendes

Dades relatives a condemnes i infraccions penals:

— Dades relatives a antecedents penals
— Dades relatives a delictes de naturalesa sexual
— Separacio del servei

Dades de categories especials | — Afiliacio sindical (a efectes de descomptar la quota sindical de
la ndémina)

— Salut (grau de discapacitat, informes d'aptitud psicologica, test
psicotécnics, baixa medica, accidents laborals, entre d’altres)

— Dades relatives a la vida sexual o a lorientacic sexual
(certificat del Delictes de Naturalesa Sexuals)

— Dades biométriques (empremta dactilar, signatura biométrica,
entre d'altres)

Categories de destinataris de | - Entitats bancaries

COILIEACIDNS — Altres Administracions Publiques (Administracio Tributaria,

Institut Nacional de la Seguretat Social, Servei Public
d'Ocupacié Estatal, Departament d’Empresa i Ocupacid,
Consorci d'Inspeccid de Treball i Seguretat Social de
Catalunya, Consorci Administracié Oberta de Catalunya)

‘muntanyola

— Jutjats i tribunals
— Altres participants en processos judicials

— Mutues d'accidents de treball i malalties professionals
col-laboradores amb la Seguretat Social

— Representants sindicals

— Usuaris del lloc web municipal, en relacio a la publicitat activa
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacid publica.

— Tercers encarregats del tractament

Transferéncies internacionals No es realitzen

Termini previst de conservacio | En relacid a la confeccid de la nomina dels empleats de
I'Ajuntament a efectes d'abonament de les contraprestacions
economiques pel seu treball, d'acord amb l'article 24 del Reial
Decret Legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, pel que s'aprova el
text refos de la Llei general de la seguretat social i amb ['article
4 del Reial Decret 5/2000, de 4 d’agost, pel que s'aprova el text
refés de la Llei sobre infraccions i sancions a I'ordre social, el
termini de conservacio sera de 4 anys

En relacié a la gestio dels processos de seleccié de personal,
entrevistes i avaluacions de candidats, organitzacié i informacio
sobre els resultats de la convocatoria, el termini de conservacié
sera fins la revocacid del consentiment de la persona
interessada, o bé, d'acord amb l'establert en l'article 72 de

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES
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Ajuntament de Muntanyola

/

LOPDGDD i d'acord amb el Dictamen 2/2017, del Grup de
Treball de l'article 29; “la informacid dels candidats no es
conservara més temps del necessari per complir amb les
finalitats del tractament de dades personals, en concret, tan
aviat com sigui conegut que no es fara una oferta de treball al
candidat”.

En relacié al seguiment del compliment de la jornada laboral,
s'eliminara un cop hagi transcorregut el periode d'obligacions
legals d’'acord amb l'establert a larticle 4 del Reial Decret
Legislatiu 5/2000, de 4 d'agost, pel qual s’aprova el text refés de
la Llei sobre infraccions i sancions en l'ordre social, que
s'estableix en 4 anys.

En relacié a l'obligacié de donar compliment a I'obligacid de
registre de la jornada laboral, s’eliminara d'acord amb l'establert
a l'article 10 del Reial Decret Llei 8/2019, de 8 de marg, de
mesures urgents de proteccio social i de lluita contra la
precarietat laboral en la jornada de treball.

En relacié a la formacié dels empleats, fins que es produeixi la
revocacid del consentiment de l'interessat, o bé, s'eliminara un
cop hagi transcorregut el periode d'obligacions legals d'acord
amb l'establert en l'article 4 del Reial Decret Legislatiu 5/2000,
de 4 d'agost, pel qual s'aprova el text refos de la Llei sobre
infraccions i sancions en l'ordre social.

En relacic a la gestio de la prevencid de riscos laborals,
s’eliminara un cop hagi transcorregut el periode d'obligacions
legals d’'acord amb [l'establert en el Reial Decret Legislatiu
5/2000, de 4 d'agost, pel qual s'aprova el text refos de la Llei
sobre infraccions i sancions de I'ordre social, en aquest cas sera
de 5 anys.

En relacio al desenvolupament de les accions de vigilancia de la
salut dels treballadors, s’eliminara un cop hagi transcorregut el
periode d'obligacions legals d'acord amb I'establert en la Llei
31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals.

En relacié a les baixes meédiques s'eliminara un cop hagi
transcorregut el periode d'obligacions legals d'acord amb
I'establert en el Reial Decret 625/2014, de 18 de juliol, pel qual
es regulen determinats aspectes de la gestié i control dels
processos per incapacitat temporal en els primers tres-cents
setanta i quatre dies de la seva duracio, en aquest cas sera de 4
anys.

En relacio la gestio de les infraccions i sancions del personal de
I'Ajuntament d'acord amb el régim disciplinari legalment previst,
s'eliminard un cop hagi transcorregut el periode d'obligacions
legals d'acord amb I'establert en l'article 97 de Llei 7/2007, de
12 d'abril, de l'estatut basic de I'empleat public i, en I'article 60.2
del Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual
s'aprova el text refds de la Llei de I'estatut dels treballadors, en
el cas del personal laboral.
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En relacio a la gestio del dret a exercir 'activitat sindical, afiliacio
a sindicats, permisos, formar part de la representacit sindical,
entre d'altres, s'eliminara un cop hagi transcorregut el periode
d'obligacions legals d'acord amb I'establert en I'article 97 de la
Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'estatut basic de I'empleat public i
en el Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual
s'aprova el text refos de la Llei de I'estatut dels treballadors, en
el cas del personal laboral.

En relacié a la gesti6 de convenis d'estudiants en practiques
amb altres institucions d’acord amb l'article 24 del Reial Decret
Legislatiu 8/2014, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refos
de la Llei general de la seguretat social el termini de conservacio
sera de 4 anys.

En relacié a la gestid dels permisos i llicéncies legalment
previstos, a la gestio de I'atorgament de bestretes als
treballadors, la gestid dels ajuts i prestacions socials als
treballadors, la gestio de les sollicitud dincompatibilitats
professionals i I'expedici6 de certificats caldra atendre al previst
en el conveni col-lectiu o, en el seu cas, en la Taula d'accés i
avaluacié documental corresponent.

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les |Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
mesures técniques i | desenvolupen tant de forma automatitzada com no
organitzatives de seguretat automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garanti, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d’accés que hi fan, el control de la transmissié de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

‘muntanyola

AT 3: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DELS EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS NO
INCLOSOS EN ALTRES AMBITS

Ambit del tractament Expedients administratius que no estiguin inclosos en altres
ambits
Denominacié de l'activitat del | Expedients administratius que no estiguin inclosos en altres
tractament ambits
Base juridica — Consentiment de la persona interessada, d'acord amb ['article
6.1.a) RGPD

— Execucié d'un contracte en el qual linteressat n'és part,
d’acord amb l'article 6.1.b) RGPD

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
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RGPD

— Missio en interés public o exercici de poders publics, d'acord
amb l'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament — Actes d'drgans col-legiats | decrets

— Gravacions de les sessions del ple i videoacta
— Procediments administratius

— Expedients d'obres

- Expedients d’activitats

— Tramits d’urbanisme

— Expedients de mobilitat urbana

— Procediments judicials

— Expedients de responsabilitat patrimonial
— Gestid d'exercicis de drets

— Drets funeraris

— Emissi6 d'informes i certificats

— Expedients sancionadors

— Gestié de matrimonis civils

— Gestié d'eliminacioé documental

‘muntanyola

Categories d'interessats — Persones sol-licitants

— Tercers afectats pels procediments

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident

— Adreca postal

— Adreca electronica

— Teléefon fix

~ Teléfon mobil

— Signatura manuscrita

— Signatura electronica

— Numero de registre personal
Dades de caracteristiques personals:

— Data de naixement

— Lloc de naixement

~ Edat

- Sexe

— Nacionalitat

Dades de categories especials | Dades de salut

Categories de destinataris de | — Altres administracions publiques competents en la matéria

ol — Tercers encarregats del tractament

— Usuaris del lloc web municipal, en relacié a la publicitat activa
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES

Ajuntament de Muntanyola Casa Consistorial s/n 08529 Muntanyola (Osona — Barcelona)
Cif: P0812800A; muntanyola@diba.cat - 938830186 - https://www.muntanyola.cat/

@
S
5
o
8
2
€
@
8
g
S
s
9
g
E
«©
2
i<
»
X
4
[
£
El
o
o
2
=
(7]
£
5
3
(=]
°
[}
5
o
S
<
£
=
©
S
T
£
L
=
)
8
L
=
K
2
£
©
©
o
o
[
2
[
(=2}
a
<
w
[
o
<
3
o
«©
«©
w
v
«©
S
<
3
1
o
8
a
o
~
o
<
3
O
«©
L
©
&
o
©
©
a
e}
o
[ia}
=
&
o
2
Zz
Q
Nd
R
5
S
.
[1:]
o
@
(o4
e}
©
N
8
3
bt
0
©
3
&
S
2
£
S
°
Q@
[
=
[
£
5
3
o
S
ol
°
(]
3
<l
=
E
kel
[=3
Q
8
©
g
5
0
0
g
]
[
E
z
<

verificacié pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en l'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:



DOCUMENT IDENTIFICADORS

REGISTRE (TD99-206): REGISTRE_REGISTRE D'ACTIVITATS DE TRACTAMENT
DE DADES_01032022

IGNATURES
ALTRES DADES SIGNATU

Codi per a validacié: OQ30B-YCJ73-OINW6

Data d'emissi6: 1 de Marg de 2022 a les 11:01:56
Pagina 10 de 35

ESTAT

NO REQUEREIX SIGNATURES

A
;}
G

Ajuntament de Muntanyola

acceés a la informacio publica.

Transferéncies internacionals

No es realitzen

Termini previst de conservacio

En relacio a la constancia de I'entrada i sortida de documents,
identificacid de remitents i destinataris i comput de terminis i
seguiment d'actuacions, la conservacid de les dades vindra
determinada per la classe de procediment al que faci referéncia
el document que es diligencia en el registre.

En relaci¢ a la gravacio de les sessions del Ple de I'Ajuntament
amb naturalesa d'acta i la publicacié de les sessions, la difusio
en el web municipal s'ha de limitar temporalment al periode
necessari per assolir la finalitat que justifica la publicacit¢ de les
dades, com potser donar compliment al principi de
transparéncia en I'actuacié administrativa, establint el termini de
difusié de la les sessions dels plens en un any, i per les actes
dels plens un termini de tres anys

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissio Nacional d’Acceés, Avaluacid i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcié general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

muntanyola

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

CONTRACTACIO

AT 4: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE LA GESTIO ECONOMICA |

Ambit del tractament

Gestio economica i contractacio

Denominacié de l'activitat del
tractament

Gestié econdmica i contractacio

Base juridica

— Execucié d’'un contracte, d'acord amb I'article 6.1.b) RGPD

— Compliment d'una obligacié legal, d'acord amb I'article 6.1.c)
RGPD

Finalitats del tractament

— Gestio dels procediments de licitacié municipals
— Gestio de la comptabilitat municipal

— Gestid de proveidors

Categories d'interessats

— Persones sol-licitants

— Proveidors
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— Contractistes i licitadors

— Creditors

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal

— Adreca electronica

- Teléfon fix

— Teléfon mobil

— Signatura manuscrita

— Signatura electronica

- Imatge

Dades economicofinanceres:

- Dades bancaries

— Crédits

— Préstecs

— Béns subministrats

—~ Béns rebuts

- Activitats i negocis

— Llicéncies comercials

— Ingressos

— Situacid financera (solvencia)
—  Situacio fiscal

Academiques i professionals:
- Pertinenga a col‘legis o associacions professionals

‘muntanyola

Dades de categories especials | No es tracten

Categories de destinataris de | — Administracio tributaria (art 95 Llei 58/2003, general tributaria)

CHRUEMERESLS — Entitats bancaries

— Sindicatura de comptes (art 4 i art 41.4 Llei 18/2010, de 7 de
juny, de la sindicatura de comptes)

— Usuaris del lloc web municipal, en relacié a la publicitat activa
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacio publica.

— Tercers encarregats dels tractament

Transferéncies No es realitzen

internacionals

Termini previst de En relacié a la gestid dels procediments de contractacié les
conservacio dades es conservaran mentre duri el procediment i, una vegada

finalitzat, mentre es puguin derivar obligacions legals o
responsabilitats derivades del procediment.

En relacio al sistema de control i registre de les despeses i
ingressos i altres operacions economiques que realitza
'ajuntament, les dades es conservaran mentre duri el periode
de prescripcio d'obligacions legals.

En relacio a la gestio de proveidors, les dades es conservaran
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mentre es dugui a terme la relacié contractual i, una vegada
finalitzat aquest periode, metre es poguessin derivar obligacions
legals o responsabilitats derivades amb el procediment.

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme l'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 5: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE GESTIO TRIBUTARIA

Ambit del tractament

Gestio tributaria

Denominacié de l'activitat del
tractament

Gestio tributaria

Base juridica

- Compliment d’'una obligacio legal, d'acord amb I'article 6.1.c)
RGPD

- Missio en interés public o exercici de poders publics, d'acord
amb l'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament

— Gestid de taxes, contribucions, impostos o preus publics

— Gestid d'exempcions, reduccions, deduccions i bonificacions
— Canvis de subjectes passius

— Gestio de fiances i diposits

— Domiciliacions bancaries

— Gestio de fraccionament o ajornaments de deute tributari

— Inspeccions tributaries

Categories d'interessats

— Persones sol-licitants
— Contribuents
— Representants legals

Categories de dades personals

Dades identificatives:

Nom i cognoms
DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal

— Adreca electronica

— Teléfon fix
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- Teléfon mobil
- Signatura manuscrita
— Signatura electronica
Dades de caracteristiques personals

— Dades familiars
— Estat civil

-~ Edat
Nacionalitat

Dades de circumstancies socials:

— Propietats o possessions
— Matricula vehicle
— Situacio familiar

Dades relatives a sancions i infraccions administratives:

— Infraccions administratives
— Sancions administratives

Dades economicofinanceres i d’assegurances:

— Dades bancaries

— Numero de targeta de credit

- Reduccions, exempcions, deduccions i altres beneficis
— Dades tributaries

— Ingressos i rendes

— Numero de targeta de credit

— Subsidis

Dades de categories especials

No es tracten

‘muntanyola

Categories de destinataris de
comunicacions

— Administracio tributaria
— Entitats bancaries
— Tercers encarregats del tractament

Transferéncies internacionals

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissid Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat tecniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 6: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DELS REGISTRES MUNICIPALS
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Ambit del tractament Registres municipals

Denominacié de l'activitat del | Registres municipals
tractament

Base juridica — Compliment d'una obligacié legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
RGPD

~ Missid en interés public o exercici de poders publics, d'acord
amb l'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament Registre de cens d’animals de companyia:

— Registre d'animals doméstics i dels seus propietaris. Altes,
baixes i modificacions.

— Control d’animals de companyia

— Seguiment d'infraccions relacionades.

— Consultes referents al cens d’animals domeéstics

Registre d’animals perillosos:

-~ Registre dels animals considerats potencialment perillosos
— Control de les incidéncies i renovacio de les llicéncies
— Actualitzacié del registre d'animals potencialment perillosos

Registre d'entitats:

— Gestid del Registre d’Entitats Municipals

— Gestionar, formar i informar a les entitats que tenen la seu
social al municipi

— Realitzacio d'inscripcio de les entitats al Registre Municipal
d'entitats

— Comunicacions d'informaci6 rellevant per a les entitats a
les persones de contacte

Registre d'entrada i sortida

— Gestid, control i garantia de la constancia de I'entrada i
sortida de documents que tinguin com a destinatari o
expedeixi I'ens local.

— Gestionar la relacié ciutadana amb la tramitacio
administrativa.

— Atorgament o revocacié del consentiment per a rebre
notificacions electroniques, aixi com |a representacio.

— Fer constar els assentaments al Registre General.

- Registre d'entrades i sortides de documentacid i
correspondéncia generada i rebuda en l'exercici de les
competéncies municipals.

— ldentificacio de les persones remitents o destinataries

— Comput de terminis a efectes de compliment de les
obligacions establertes a cada procediment

— Seguiment de les actuacions

— Registre d'entrada i sortida de sollicituds i documents dels
ciutadans presentats a travées de I'OAC i dirigits a les
diferents arees municipals, administracions i organismes
publics

— Assentament per ordre temporal de sol-licituds a través de
la seu electronica

- Digitalitzacié de la documentacio associada. Derivacié de
les anotacions i documentacié als departaments gestors
destinataris

— Registre i enviament de resolucions i comunicacions a
persones, empreses i entitats
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Categories d'interessats

Categories de dades personals

‘muntanyola

Dades de categories especials

Registre de parelles estables:

— Alta, baixa o modificacié de la inscripcié en el registre de
parelles estables

— Persones sollicitants

— Representants legals

Dades identificatives:

— Nom i cognoms
— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adrega postal
- Adreca electronica
— Signatura manuscrita
— Signatura electronica
- Telefon fix
- Teléfon mobil
- Imatge
- Veu
Dades de caracteristiques personals
— Informe d'aptitud psicologica
— Sexe
- Estat civil
— Data de naixement
- Lloc de naixement
— Edat
— Nacionalitat
— Caracteristiques fisiques
—  Situacio familiar
Dades relatives a condemnes i infraccions administratives:

— Dades relatives a antecedents penals
— Infraccions administratives

No es tracten

Categories de destinataris de
comunicacions

Transferéncies internacionals

— Altres administracions publiques

— Tercers encarregats del tractament

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissio Nacional d'Accés, Avaluacid i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les
mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
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| | de les dades.

AT 7: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT D’USUARIS DE SERVEIS MUNICIPALS

Ambit del tractament Usuaris de serveis municipals

Denominacié de I'activitat del | Usuaris de serveis municipals
tractament

Base juridica — Consentiment de la persona interessada, d'acord amb l'article
6.1.a) RGPD

— Execucié d'una relacié contractual en qué la persona
interessa és part, d'acord amb I'article 6.1.b) RGPD

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb ['article 6.1.c)
RGPD

— Compliment d'una missid d'interés public o en exercici de
poders publics, d'acord amb ['article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament — Gestid del cementiri municipal
— Gestio del transport public

— Gestié i promocio de les activitats municipals (culturals,
esportives, entre d’altres)

— Gesti¢ del servei de piscina municipal; del pavelld municipal,
del camp de futbol municipal

— Gestié de la deixalleria municipal, del servei de recollida
selectiva i del reciclatge en el municipi

— Inscripcio a activitats culturals i de lleure (caminades, sopars
populars, sopars gent gran, dinars de festa major, curses,
altres)

— Servei de l'oficina de mediacio i de defensa dels consumidors
i usuaris

— Gestio de la utilitzacié d'equipaments municipals
— Gestid de la biblioteca municipal
— Gestid del fons documental

— Gestid de cobrament i de les domiciliacions bancaries dels
serveis

Categories d'interessats — Persones sol-licitants
— Persones usuaries

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal

— Adreca electronica

— Teléfon fix

— Teléfon mobil

— Signatura manuscrita
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— Signatura electronica
Dades de caracteristiques personals:
- Sexe
— Estat civil
— Data de naixement
— Lloc de naixement
-~ Edat
— Nacionalitat
Dades de circumstancies socials:
— Propietats o possessions
— Aficions o estil de vida
— Situacio familiar
Dades economicofinanceres:
— Ingressos i rendes
— Subsidis
- Dades bancaries

— Targeta de crédit
- Reduccions, exempcions, deduccions i altres beneficis

Dades de categories especials

Categories de destinataris de
comunicacions

Salut (discapacitats fisiques o intel-lectuals, allérgies, entre
d'altres)

— Altres administracions publiques
— Entitats bancaries

— Tercers encarregats del tractament

muntanyola

Transferéncies internacionals

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

No es realitzen

Termini previst de conservacié

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissio Nacional d'Accés, Avaluacid i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissié de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 8: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT D’EDUCACIO

Ambit del tractament

Educacié

Denominacié de [I'activitat del
tractament

Educacid

Base juridica

— Consentiment de la persona afectada, d'acord amb [I'article
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6.1.a) RGPD

— Execucio d’'un contracte, d'acord amb l'article 6.1.b) RGPD

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
RGPD

— Compliment d'una missio en interées public o exercici de
poders publics, d'acord amb l'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament — Gestié de la inscripcio i matriculacié (escola bressol, escola
municipal de musica, escola municipal de teatre, escola
municipal de pintura, escola municipal de dansa, escola
municipal d'art, escola municipal d'adults, casals d'estiu,
casals esportius, etc...)

— Gestio dels centres i organitzacio dels serveis i activitats

— Seguiment dels alumnes

— Gestio de necessitats especials

— Gestid de la informaci6 sobre els recursos i serveis educatius

— Gestio del cobrament de les quotes

Categories d'interessats — Persones sollicitants
— Alumnes d'escoles municipals
— Exalumnes
~ Pares i mares d'alumnes

‘muntanyola

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

- Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Signatura manuscrita

— Signatura electronica

— Teléfon fix

- Teléfon mobil

- Targeta sanitaria

— Imatge

- Veu

Dades de caracteristiques personals:
— Sexe

— Dades familiars

- Data de naixement

- Lloc de naixement

— Edat

Nacionalitat

— Llengua materna

Dades de circumstancies socials:
— Situacio familiar
Dades académiques o professionals:

— Formacid i titulacions
— Historial académic

Dades economicofinanceres i d'assegurances:
— Dades bancaries
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— Dades tributaries
- Reduccions, exempcions, deduccions i altres beneficis

Dades de categories especials

Dades de salut (camet de vacunacio, al-léergies, necessitats
educatives especials, necessitats alimentaries especials,
discapacitat, efc...)

Categories de destinataris de
comunicacions

Transferéncies internacionals

— Altres Administracions Publiques
— Entitats bancaries

— Tercers encarregats del tractament

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

muntanyola

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacid i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d‘arxiu historic.

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 9: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE VIDEOVIGILANCIA

Ambit del tractament

Videovigilancia

Denominacié de l'activitat del
tractament

Videovigilancia

Base juridica

— Compliment d'una missié en interés public, dacord amb
I'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament

— Registre d'imatges de les persones que accedeixen als
edificis o instal-lacions municipals

— Control d'accessos

- Reqistre d'imatges per seguretat de les persones,
instal-lacions, control de transit i béns municipals

— Registre de les entrades i sortides de persones que
accedeixen a les instal-lacions municipals

— Verificacié de la identitat dels usuaris de serveis o
instal-lacions municipals

— Garantir la seguretat dels espais de I'Ajuntament, mitjancant la
vigilancia perimetral, el control dels accessos, les zones
comunes i de totes aquelles instal'lacions que s'estimi
necessari
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— Garantir la seguretat dels detinguts dins les dependéncies de
la Policia Local i de la licitud de I'actuacio practicada

— Videovigilancia per al control laboral dels empleats

Categories d'interessats — Persones que accedeixen a edificis o instal-lacions municipals
— Persones que accedeixen a zones de control de transit

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Signatura manuscrita

- Matricula de vehicle

- Imatge

- Veu

Dades de categories especials | No es fracten

Categories de destinataris de | - Jutjats i tribunals

SOMUREACIINGS — Forces i Cossos de Seguretat

— Tercers encarregats del tractament

Transferéncies internacionals No es realitzen

Termini previst de conservacié Les dades seran suprimides en el termini maxim d’'un mes des
de la seva captacid, excepte quan haguessin de ser
conservades per acreditar la comissio d'actes que atemptin
contra la integritat de persones, béns o instal-lacions.

muntanyola

Les dades relatives al registre daccessos fisics seran
conservades durant necessari per complir amb la finalitat per la
qual van ser recollides i d'acord amb els terminis previstos a les
taules d'avaluacid documental, aprovades per la Comissid
Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria Documental o en la normativa
de procediment administratiu i d'arxiu historic.

Descripcié general de les |Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
mesures técniques i | desenvolupen tant de forma automatitzada com no
organitzatives de seguretat automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissié de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 10: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DEL REGISTRE D’INTERESSOS

Ambit del tractament Declaracié de béns i drets patrimonials, d'activitats, possibles
incompatibilitats i registre d’interessos

Denominacio de I'activitat del | Declaracio de béns i drets patrimonials, d'activitats, possibles
tractament incompatibilitats i registre d'interessos
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Base juridica

Compliment d'una obligacié legal, d'acord amb ['article 6.1.c)
RGPD

Finalitats del tractament

Gestio de les declaracions presentades per les persones
obligades a fer-ho, electes i alts carrecs, sobre possibles causes
d'incompatibilitats, sobre gualsevol activitat que els proporcioni o
pugui proporcionar ingressos, i sobre els seus béns patrimonials
i participacié en societats.

Categories d'interessats

— Membres electes
— Alts carrecs o directius
— Personal eventual

— Representants legals

muntanyola

Categories de dades personals

Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal

— Adreca electronica

— Teléfon fix

— Teléfon mobil

Dades de caracteristiques personals:

— Dades familiars
— Estat civil

Dades d'ocupacio:
— Carrec professional
Dades de circumstancies socials:

— Permisos i autoritzacions personals
— Propietats o possessions

Dades economicofinanceres i d'assegurances:

— Drets i béns patrimonials
— Ingressos i rendes

— Préstecs

— Avals

— Hipoteques

- Plans de pensions

- Assegurances

— Dades bancaries

— Dades tributaries

Dades de categories especials

No es tracten

comunicacions

Categories de destinataris de

— Altres Administracions Publiques

— Usuaris del lloc web municipal, en relacié a la publicitat activa
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica.

Transferéncies internacionals

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacid i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
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d'arxiu historic.

Descripcio general de les | Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
mesures técniques i | desenvolupen tant de forma automatitzada com no
organitzatives de seguretat automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 11: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE PARTICIPACIO CIUTADANA

Ambit del tractament Participacié ciutadana
Denominacié de l'activitat del | Participacio ciutadana
tractament
Base juridica - Consentiment de la persona afectada, d'acord amb I'article
6.1.a) RGPD
— Compliment d'una obligacié legal, d'acord amb I'article 6.1.c)
RGPD
—§ — Compliment d’'una missié d'interés public o en exercici de
g poders publics, d'acord amb ['article 6.1.e) RGPD
£
< Finalitats del tractament — Gestio dels processos de participacio ciutadana. Registre de
persones interessades en participar en la vida publica del
municipi, mitjangant la inscripcié d'aquestes en els processos
participatius promoguts per I'Ajuntament
— Enviament d'informacié a les persones inscrites als processos
participatius
— Subscripcié a canals de comunicacié de difusié de noticies,
d'actualitat i activitats en el municipi (butlleti municipal, etc...)
— Gestio de les queixes i suggeriments realitzats per la
ciutadania
Categories d'interessats - Persones sollicitants

— Ciutadans i residents al municipi

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
- Adreca postal

— Adreca electronica

— Teléfon fix

— Telefon mobil

— Signatura manuscrita

— Signatura electronica

Dades de caracteristiques personals:

CODI DE L'EXPEDIENT: 33 NOM DE L'EXPEDIENT: 2022_33_DELEGAT PROTECCIO DE DADES

Ajuntament de Muntanyola Casa Consistorial s/n 08529 Muntanyola (Osona — Barcelona)
Cif: P0812800A; muntanyola@diba.cat - 938830186 - https://iwww.muntanyola.cat/

@
S
5
o
8
2
€
@
8
g
S
s
9
g
E
«©
2
i<
»
X
4
[
£
El
o
o
2
=
(7]
£
5
3
(=]
°
[}
5
o
S
<
£
=
©
S
T
£
L
=
)
8
L
=
K
2
£
©
©
o
o
[
2
[
(=2}
a
<
w
[
o
<
3
o
«©
«©
w
v
«©
S
<
3
1
o
8
a
o
~
o
<
3
O
«©
L
©
&
o
©
©
a
e}
o
[ia}
=
&
o
2
Zz
Q
Nd
R
5
S
.
[1:]
Q
@
(o4
e}
©
N
8
3
bt
0
©
3
&
S
2
£
S
°
Q@
[
=
[
£
5
3
o
S
ol
°
(]
3
<l
=
E
kel
[=3
Q
8
©
g
5
0
0
g
]
[
E
z
<

4
(]
3
b=
o
[=}
)
°
o
8
S
S
iy
S
o
©
8
5]
3
©
8
]
2
5
[}
o
Q
8
8
g
P
i=3
=
5
[
H
©
8
I
o
<
c
o
@
<
g
)
5
@
2
[
g
E
3
(=}
8
°
[}
3
o]
8
g
2
g
ko
5
g
2
©
g
)
3
©
[}
3
]
3
[}
b
3
>
F
3
>
o
(=%
£
o
8
k<]
g
)
S
[+
8
]
>



IDENTIFICADORS

SIGNATURES

ESTAT

NO REQUEREIX SIGNATURES

muntanyola

A
;}
G

Ajuntament de Muntanyola

- Sexe
- Edat
— Data de naixement

Dades de categories especials

comunicacions

No es tracten

Categories de destinataris de

— Usuaris del lloc web municipal, en relacio a la publicitat activa
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacioé publica.

— Tercers encarregats del tractament

Transferéncies internacionals

No es realitzen

Termini previst de conservacié

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissid Nacional d’Accés, Avaluacié i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat tecniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissié de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

OCUPACIO

AT 12: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L'AMBIT DE PROMOCIO ECONOMICA |

Ambit del tractament

Promocio econdmica i ocupacio

Denominacio de l'activitat del
tractament

Promocio econdmica i ocupacio

Base juridica

— Consentiment de la persona interessada, d'acord amb l'article
6.1.a) RGPD

— Compliment d’'una obligacié legal, d'acord amb I'article 6.1.c)
RGPD

— Missid realitzada en interés public, d'acord amb l'article 6.1.e)
RGPD

Finalitats del tractament

— Gestid de les activitats adregades al foment de I'emprenedoria
— Formacié per a treballadors aturats

— Gestio del foment de l'ocupacid en el municipi

— Gestidé del mercat municipal

— Gestio de les fires i mercats

— Foment de I'activitat econdmica en el municipi
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Categories d'interessats

Categories de dades personals

‘muntanyola

Dades de categories especials

— Persones sollicitants

— Representants legals

Dades identificatives:

— Nom i cognoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Numero de la Seguretat Social o mutualitat
— Adrega postal

— Adreca electronica

—  Teléfon fix

—  Teléefon mabil

—  Signatura manuscrita

— Signatura electronica

— Empremta dactilar

— Imatge

—  Nom d'usuari

— Identificador personal

— Ndmero de registre personal

— Targeta sanitaria

Dades de caracteristiques personals:

~ Sexe

— Estat civil

— Dades familiars

— Data de naixement

— Lloc de naixement

~ Edat

-~ Nacionalitat

— Caracteristiques fisiques

— Informe d’aptitud psicologica
Dades académigues o professionals:

— Formacio i titulacions

— Historial académic

— Experiéncia professional

— Pertinenga a col'legis o associacions professionals
~ Professio

Dades d'ocupacio professional:

—  Lloc de treball

— Dades no econdmiques de némina

— Historial laboral

— Dades de seguiment de I'activitat laboral
— Permisos i llicéncies

— Faltes i sancions

- Situacié de desocupacio

— Cosiescala

— Categoria i grau

No es tracten

Categories de destinataris de
comunicacions

— Altres administracions publiques
— Empreses demandants de treballadors

— Tercers encarregats del tractament
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Transferéncies internacionals

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissio Nacional d'Acceés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcié general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat tecniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d’accés que hi fan, el control de la transmissid de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 13: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE LES RELACIONS INSTITUCIONALS

Ambit del tractament

Relacions institucionals

Denominacié de I'activitat del
tractament

Relacions institucionals

muntanyola

Base juridica

Finalitats del tractament

Categories d'interessats

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
RGPD

— Missid en interés public o exercici de poders publics, d’acord
amb l'article 6.1.e) RGPD

Manteniment de I'agenda institucional, les cites amb carrecs
electes o personal técnic municipal, la informacié de contacte
sobre col-laboracié administrativa, les relacions politiques, els
contactes protocol-laris i la gestio de les diferents activitats dels
carrecs politics

— Persones sollicitants
— Membres electes
— Ciutadans

— Representants legals

Categories de dades personals

Dades identificatives:

— Nom i cognoms
— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal
— Adreca electronica
~ Teléfon fix
—  Teléfon mobil
— Imatge
Dades de caracteristiques personals:

— Sexe
— Estat civil
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— Data de naixement
— Lloc de naixement
— Edat
— Nacionalitat
Dades académiques o professionals:
— Pertinencga a col'legis o associacions professionals
— Professio
— Carrec professional
Dades d'ocupacio professional:
— Lloc de treball

Dades de categories especials

No es tracten

Categories de destinataris de
comunicacions

Transferéncies internacionals

— Usuaris del lloc web municipal, en relacié a la publicitat activa
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
acceés a la informacio publica.

— Tercers encarregats del tractament

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissio Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

muntanyola

Les activitats de tractament que duu a terme l'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d’'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 14: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE LA GESTIO DELS SISTEMES
D’INFORMACIO | DE LA SEGURETAT

Ambit del tractament

Denominacié de I'activitat del
tractament

Gestio de la seguretat

Gestio de la seguretat

Base juridica

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
RGPD

— Compliment d’'una missio d'interés public o exercici de poders
publics, d'acord a l'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament

— Gestié dels incidents de seguretat en els sistemes
d'informacié i instal-lacions municipals
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— Gesti6 de les violacions de seguretat en els sistemes
d’informacio i instal-lacions municipals

— Gestio d'usuaris i accessos

— Registre d'identitats digitals

— Gestid d'usuaris de la xarxa wifi municipal

— Gestio del servei de correu corporatiu

— Gestio de consultes al delegat de protecci¢ de dades (DPD)

Categories d'interessats

— Persones sol-licitants

— Membres electes

— Empleats municipals

— Ciutadans

— Usuaris de serveis municipals
— Representants legals

‘muntanyola

Categories de dades personals

Dades identificatives:

— Nom i cognoms
— Adreca postal
— Adreca electronica
— Teléfon fix
— Telefon mobil
- Imatge
- Veu
— Nom d'usuari
— Numero de registre personal
— Signatura manuscrita
- Signatura electronica
- Matricula
- 1P
Dades de caracteristiques personals:

- Sexe

— Estat civil

— Data de naixement
— Lloc de naixement
- Edat

— Nacionalitat

— Llengua materna

Dades d'ocupacio professional:
— Lloc de treball
-~ Cosiescala
— (Categoria i grau

Dades de circumstancies socials:

Allotiament o habitatge

- Propietats o possessions

— Aficions i estils de vida

— Llicéncies

Permisos i autoritzacions personals
Dades académiques i professionals:

— Formacié i titulacions
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Ajuntament de Muntanyola

- Historial académic

- Experiéncia professional

— Pertinencga a col-legis o associacions professionals
Sancions i infraccions administratives:

— Infraccions administratives
— Sancions administratives

Informacié econdmica:

— Dades econdomiques de nomina
— Dades bancaries

- Ingressos i rendes

— Crédits, préstecs

— Auvals, hipoteques

— Reduccions

— Exempcions

— Deduccions i altres beneficis
— Plans de pensio

— Assegurances

— Subsidis

- Lloc de treball

Dades de categories especials

Dades biométriques

Categories de destinataris de
comunicacions

— Autoritat Catalana de Proteccio de Dades (APDCAT)
— Altres Administracions Publiques
— Tercers encarregats del tractament

Transferéncies internacionals

No es realitzen

Termini previst de conservacio

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacid documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Acceés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcié general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat tecniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 15: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE SERVEIS SOCIALS

Ambit del tractament

Serveis socials

Denominacio de l'activitat del
tractament

Serveis socials

Base juridica

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
RGPD
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— Compliment d’'una missio d'interés public o exercici de poders
publics, d'acord amb l'article 6.1.e) RGPD

Finalitats del tractament - Gestio de les politiques dimmigracio, de lacollida i la
integracio social i laboral

— Gestio de sol-licituds per a la prestacio de serveis
— Informacio sobre els serveis que poden utilitzar les dones
— Atencid a la adolesceéncia

— Atencio a la dependéncia

- Atencio a la infancia

— Atencio a la violencia de genere

— Atencio a la dona

— Atencio a la tercera edat

— Atencio a persones amb discapacitats

— Atenci6 de primera acollida

— Gestio de la pobresa energetica

— Banc dels aliments

— Servei d'acollida municipal

— Teleassisténcia

- Gestio de les subvencions i ajuts (transporls, menjador,
assistencials, educacio infantil, acollida, formacid, etc...)

‘muntanyola

Categories d'interessats — Persones sollicitants
— Ciutadans

— Residents

— Beneficiaris

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i coghoms

— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Numero de la seguretat social

— Adreca postal

— Adreca electronica

—  Teléfon fix

—  Teléfon mobil

Dades de caracteristiques personals:

— Informe d’aptitud psicologica
-  Sexe

— Estat civil

— Data de naixement

— Lloc de naixement

~ Edat

— Nacionalitat

— Caracteristiques fisiques

Dades de circumstancies socials:
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— Allotjament o habitatge

- Propietats o possessions

—  Aficions o estil de vida

—  Situacio familiar

Dades académiques o professionals:

— Formacié i titulacions

— Experiéncia professional

— Professio

— Historial laboral

— Dades de seguiment de I'activitat laboral
— Situaci¢ de desocupacio

Dades economicofinanceres:

— Ingressos i rendes
— Subsidis

Dades de categories especials

Categories de destinataris de
comunicacions

Transferéncies internacionals

— Salut (discapacitats fisiques o intel-lectuals)
— Origen racial o étnic
— Religio

— Altres Administracions Publiques

— Tercers encarregats del tractament

No es realitzen

Termini previst de conservacio

‘muntanyola

Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacio i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcio general de les
mesures técniques i
organitzatives de seguretat

Les activitats de tractament que duu a terme l'Ajuntament es
desenvolupen tant de forma automatitzada com no
automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

AT 16: ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE L’AMBIT DE SEGURETAT CIUTADANA

Ambit del tractament

Denominacié de l'activitat del
tractament

Seguretat ciutadana

Seguretat ciutadana

Base juridica

— Compliment d'una obligacio legal, d'acord amb l'article 6.1.c)
RGPD

— Missid en interés public o exercici de poders publics, d’acord
amb l'article 6.1.e) RGPD
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Finalitats del tractament — Gestid de la seguretat publica

— Gestio del Registre d'armes i gestio dels permisos d'armes de
competéncia municipal

— Actuacions de la grua municipal
— Gestid i control dels vehicles abandonats

— Gestio del diposit de vehicles i gestio del cobrament de taxes
associades

— Gestid i control dels objectes perduts
— Recollida d'animals abandonats

— Custodia de detinguts

— Actuacions de mediacio

— Assegurar la proteccid i seguretat de les persones i béns del
municipi.

— Prevencio de situacions de risc i el manteniment de l'ordre
public (mitjangant la tramitacic de denuncies, atestats,
informes técnics, tramitacio de citacions judicials, tramitacio
de permisos d'armes, el funcionament de les juntes de
seguretat i relacions amb altres cossos de seguretat) i el
control de la via publica (control i informacio d'activitats a la
via publica, autoritzacions d'ocupacions de la via publica,
tramitacio d'expedients de vehicles abandonats o mal
estacionats, gestid d'objectes perduts, ordenacié del transit,
gestio de les zones d'aparcament, control d'animals domestics
abandonats, etc.)

‘muntanyola

Garantir la seguretat de les persones, béns i instal-lacions

— Registre del control de visites a les seus i instal-lacions
municipals

Enregistrament de trucades i comunicacions amb els
ciutadans

Gestid i manteniment dels carrecs i grups operatius en cas
d’activacié de qualsevol emergéncia i/o simulacre, mitjangant
la creacid de llistes dels grups operatius

— Enviament de missatges i alertes relacionades amb la
seguretat publica en el municipi

Autoritzacions per a les zones de carrega i descarrega

Gestio de les activitats de manteniment i gestié de la mobilitat
i la circulacio a la via publica

— Gestio de les zones de circulacié restringida al municipi

— Recepcioé de sollicituds d’activitats que es realitzen a la via
publica

— Tramitacio, expedicio i manteniment de les “Targetes de
discapacitats”

— Cameres de seguretat ciutadana

Categories d'interessats — Persones sollicitants
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— Ciutadans

— Persones objecte d'actuacions policials o relacionades amb
elles

— Representants legals

Categories de dades personals | Dades identificatives:

— Nom i cognoms
— DNI/NIE/Passaport/Targeta de resident
— Adreca postal
— Adreca electronica
— Signatura manuscrita
— Signatura electronica
- Teléfon fix
- Teléfon mobil
- Imatge
- Veu
Dades de caracteristiques personals:

— Dades familiars

— Sexe

- Estat civil

- Data de naixement

— Lloc de naixement

— Edat

— Nacionalitat

— Caracteristiques fisiques

Dades de circumstancies socials:

-~ Propietats o possessions

— Matricula vehicle

— Situacié familiar

— Permisos i autoritzacions personals
— Aficions i estil de vida

Dades relatives a sancions i infraccions administratives:

- Infraccions administratives

— Sancions administratives
Dades economicofinanceres i d'assegurances:

— Dades bancaries

— Numero de targeta de crédit

— Reduccions, exempcions, deduccions i altres beneficis
Dades tributaries

‘muntanyola

Dades de categories especials | — Dades biométriques (empremta dactilar)
— Origen racial o étnic

— Salut (proves alcoholimetre, lesions, etc..)

Categories de destinataris de | — Jutjats i fribunals
comunicacions — Altres Administracions Publiques

— Forces i Cossos de Seguretat

— Tercers encarregats del tractament

— Companyies asseguradores

Transferéncies internacionals No es realitzen
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Termini previst de conservacié | Les dades seran conservades durant el termini necessari per
complir amb la finalitat per la qual van ser recollides i d'acord
amb els terminis previstos a les taules d'avaluacié documental,
aprovades per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacid i Tria
Documental o en la normativa de procediment administratiu i
d'arxiu historic.

Descripcié general de les |Les activitats de tractament que duu a terme I'Ajuntament es
mesures técniques i | desenvolupen tant de forma automatitzada com no
organitzatives de seguretat automatitzada. Les mesures de seguretat técniques i
organitzatives implantades s'adrecen a garantir, de forma
particular: el control d'accés fisic als equipaments on es
processen les dades, el control dels suports que poden contenir
les dades personals, el control de 'emmagatzemament de les
dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i
del tipus d’'accés que hi fan, el control de la transmissio de les
dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat
de les dades.

A continuacid, es detalla les categories de dades personals i les
categories especials de dades:

CATEGORIES DE DADES DESCRIPCIO
PERSONALS

Dades identificatives —Nom i cognoms
—DNI/NIF/NIE/Passaport/Targeta de resident

—Numero de la Seguretat Social o Mutualitat

‘muntanyola

— Adreca postal

— Adreca electronica
—Teléfon fix

- Teléfon mobil

- Signatura manuscrita
—Signatura electronica
—Empremta dactilar
—Imatge

-Veu

—Nom d'usuari

— Identificador personal
—Nudmero de registre personal
- Targeta sanitaria

— Geolocalitzacio

—Matricula vehicle

my
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Dades de caracteristiques | —Sexe
personals — Estat civil

—Dades familiars

—Data de naixement

~ Lloc de naixement

—Edat

—Nacionalitat

—Llengua materna

— Caracteristiques fisiques

— Informe d'aptitud psicoldgica
—(--)

Dades de circumstancies | —Allotiamento habitatge
socials —Propietats o possessions

— Aficions i estils de vida

—Llicéncies, permisos i autoritzacions personals
— Situacio familiar

—Clubs i associacions

—(ee)

Dades académiques o | —Formacid i titulacions

professionals — Historial académic

— Experiéncia professional

muntanyola

- Pertinenga a col-legis o associacions professionals
—Professié

=f §

Dades d’ocupacié | ~ Lloc de treball
professional —Cosiescala
— Categoria i grau
—Dades no economigues de nomina
—Historial laboral
—Dades de seguiment de I'activitat laboral
—Faltes i sancions
— Situacié de desocupacio
~(..)
D a d e s | ~Dades economigues de nomina
economicofinanceres i | —Dades bancaries
d’assegurances
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—Numero targeta de credit
—Ingressos i rendes
—Inversions, patrimoni
—Crédits

- Préstecs

—Avals
—Hipoteques
—Impostos, reduccions, exempcions, deduccions i altres beneficis

- Plans de pensions, jubilacié

—Assegurances

— Subsidis

—Dades tributaries

—(...)
Dades relatives a sancions | —Infraccions administratives
i infraccions | _Sancions administratives
administratives

—(...)
Dades de categories | ~ Origen étnic o racial
especials — Opinions politiques

‘muntanyola

—Conviccions religioses o filosofiques

— Afiliacio sindical

—Dades genétiques

- Dades biométriques

—Dades relatives a la salut

—Dades relatives a la vida sexual o les orientacions sexuals

—Dades relatives a | condemnes i infraccions penals o mesures
connexes
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