Ajuntament del Papiol Quadre de Classificacié Documental

QUADRE DE CLASSIFICACIO

1 Administracié General

1 - 1 Terme Municipal
1T - 1- 1 Titols del Municipi; creacio i extincié del municipi, privilegis, franquicies i observances
17 - 1- 2 Simbols i escut municipals

1 - 2 Organs de Govern

1 -

[]
-

Ple Ajuntament. Consell Municipal

- 1 -1 Actes del Ple

- 2 Expedients de sessions (extractes d'acords, minutes i esborranys)
Ordenances fiscals

Ordenances municipals

Incidéncies de carrecs

Constitucié ajuntament

- Mocions

2 Comissi6é de govern. Comissié municipal permanent

2 - 2- 1 Actes

2 - 2- 2 Expedients (esborranys, acords, convocatories, ordres del dia)
3 Comissié de governacio

1
NNNNMNNDNDDN
1
R G G G Y
o
NOoO O~ W

- 2- 3- 1 Actes

- 2 - 3- 2 Acords, convocatories...

- 2- 3- 3 Expedients generals del departament de governacio
1 - - 4 Comissions informatives

- 2 - 4 - 1 Actes de sessions (expedients, convocatories, ordres del dia)
1 - - 5 Organs supramunicipals

- 2- 5- 1 Mancomunitat

- 2- 5- 2 Consells comarcals
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1 - - 6 Patronat municipal de serveis socials, esports i cultura

1 - 3 Alcaldia

- 1 Resolucions d'alcaldia

- 2 Decrets

3 Correspondéncia

- 4 Convenis

- 5 Expedients de I'Alcaldia.
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- 6 Expedients generals de Participacié Ciutadana.Agermanaments, relacions i activitats
ciutadanes.

1 - 3 - 7 Avisos-Edictes. Taulé d'anuncis
1 - 3 - 8 Protocol
1 - 3 - 9 Queixes i peticions
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

1 - 4 Secretaria
1 - 4 - 1 Estadistiques generals
1- 4 - 2 Estudis i informes
1- 4 - 3 Expedients de Secretaria. (expedients generals)
1 - 4 - 4 Memories municipals
1- 4 - 5 Certificacions
1 - 4 - 6 Contractacio
1 - 4 - 7 Arxiu Municipal
1- 4 - 8 Registre de parelles de fet
1 - 5 Serveis juridics
1- 5 - 1 Informes i dictamens
1 - 5 - 2 Expedients de causes
1 - 6 Personal
1 - 6 - 1 Plantilles, reglaments, convenis i calendari laboral
1 - 6 - 2 Contractacioé i oposicions
1- 6 - 3 Disciplina i control
1 - 6 - 4 Expedients personals
1 - 6 - 5 Vacancesi llicéncies
1- 6 - 6 Formacio i cursos
1 - 6 - 7 Representacio del personal
1 - 7 Correspondéncia
1 - 7 - 1 Registre d'entrada
1 - 7 - 2 Registre de sortides
1- 7 - 3 Correspondéncia entrada
1 - 7 - 4 Correspondéncia sortida
1 - 8 Mitjans de comunicacié
1- 8- 1 Butlleti Municipal
1 - 8- 2 Emissora Municipal
1 - 8- 3 Televisio Municipal
1 - 9 Altres
2 Hisenda
28/02/2017
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

2 - 1 Patrimoni
2 - 1 - 1 Descripcions generals, inventari de béns
2 - 1- 1- 1 Inventari de béns
2 - 1- 2 Adquisicions, vendes, permutes de béns, alienacions
2 - 1- 2- 1 Compres i vendes de béns immobles
2 - 1- 2- 2 Compres i vendes de béns mobles
2-1- 2- 3 Subhastes
2 - 1- 2- 4 Titols ninxols cementiri
2 - 1 - 3 Expropiacions / Incautacions
2-1- 3- 1 Expropiacions
2-1- 3- 2 Incautacions de béns
2 - 1- 4 Cessions i arrendaments de drets i béns
2 - 1- 5 Titols de drets i de possessio de béns
2 - 1- 5- 1 Expedients de desafectacio
2-1- 5- 2 Defensa del patrimoni
2 - 1- 6 Béns comunals, aprofitament béns comunals
2 - 1 - 7 Municipalitzacié de I'habitatge
2 - 2 Intervencio
2 - - 1 Comptes

Compte general

Registre de manaments d'ingrés

Manaments d'ingrés

Registre de manaments de pagament

Manaments de pagament

Llibre major/Major de comptes

Llibre diari d'intervencié/Llibre d'operacions/Diari general d'operacions
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Llibre d'intervencié/Esborrany de despeses/Diari d'intervencié de
despeses/Diari general de despeses/Diari d'operacions del
pressupost de despeses
2- 2- 1- 9 Esborrany d'ingressos/Diari d'intervencié d'ingressos/Diari general
d'ingressos
- 10 Llibre general de despeses
- 1 Llibre general de rendes i exaccions
12 Llibre d'inventaris i balangos
- 13 Llibre de VIAP/Llibre major de conceptes no pressupostaris
- 14 Llibre de comptes corrents per conceptes del pressupost/Llibre
major del pressupost d'ingrés i despeses
2 - 1 - 15 Llibre auxiliar d'ingressos
2 - 1 - 16 Llibre auxiliar de despeses
2 - 1 - 17 Llibres auxiliars i subauxiliars
2 - 2 - 2 Pressupostos municipals
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- 2- 2 -1 Pressupost ordinari
- 2- 2 - 2 Pressupost extraordinari
- 3 Endeutament, transferéncies i subvencions

- 4 Subvencions
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

2 - 3 Tresoreria
2 - 3 - 1 Caixa

2 - 3- 1- 1 Llibre d'actes d'arqueig

2 - 3- 1- 2 Llibre de caixa/Registre general de tresoreria d'ingressos i despeses

2- 3- 1- 3 Llibre auxiliar de caixa

2- 3- 1- 4 Llibre diari d'ingressos i despeses de dipositaria

2- 3- 1- 5 Llibre d'arqueig diari

2- 3- 1- 6 Llibre auxiliar de comptes corrents bancaris

2- 3- 1- 7 Caixes i bancs. Comptes corrents

2- 3- 1- 38 Liquidacié d'impostos

2- 3- 1- 9 Justificants de caixa

2 - 3 - 2 Retribucions i previsio social

2 - 3- 2- 1 Nomines

2 - 3- 2- 2 Liquidacions a la MUNPAL

2- 3- 2- 3 Retribucions i retencions

2- 3- 2- 4 Liquidacions a la Seguretat Social

2- 3- 2- 5 Mutues

- 3 - 3 Caixa Municipal de Previsio
- 3 - 4 Recaptacio

2 - 3- 4- 1 Expedients d'apremi i executories

2 - 3- 4- 2 Liquidacions, plecs de carrec

2 - 3- 4- 3 Expedients fallits, baixes

2 - 3 - 4- 4 Informes, exposicid d'edictes al tauler d'anuncis

2- 3- 4- 5 Llistes cobratories

2- 3- 4- 6 Llibre de comptes corrents de recaptacié en periode voluntari i
executiu

2- 3- 4- 7 Registres de recaptacio
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

2 - 4 Fiscalitat

2 - 4 - 1 Talles, estims i cadastre

2 - 4 - 2 Impostos municipals i estatals
2 - 4- 2- 1 Amillaraments i apéndixs
2 - 4- 2- 2 Impost de cédules personals
2 - 4 - 2- 3 Contribuci6 territorial
2 - 4 - 2- 4 Contribucio territorial ristega
2 - 4- 2- 5 Contribuci6 territorial urbana
2 - 4- 2- 6 Impost de Béns Immobles (IBI)
2 - 4 - 2- 7 Matricula industrial
2 - 4- 2- 8 Contribucié industrial
2 - 4 - 2- 9 Llicéncia fiscal
2 - 4- 2-10 Exaccions municipals
2 - 4 - 2- M1 Recollida d'escombraries
2 - 4 - 2-12 Cementiris i guals
2 - 4 - 2 - 13 Contribucié sobre edificis i solars
2 - 4 - 2 - 14 Contribucié d'immobles, conreus i ramaderia
2 - 4 - 2-15 Circulacié de vehicles
2 - 4- 2-16 Inspeccié de motors
2 - 4 - 2 -17 Impost de consum
2 - 4 - 2 - 18 Plusvalues
2 - 4 - 2 -19 Aigles
2 - 4- 2-2 Impost d'Activitats Economiques (IAE)
2 - 4 - 2 - 21 Arbitris

- 4 - 3 Contribucions especials
- 4 - 4 Drets i taxes
2 - 4 - 5 Multes
2 - 5 Juntesicomissions
2 - 5 - 1 Junta Municipal
2 - 5 - 2 Junta Pericial

- 6 Posit
- 7 Taula de Canvi

2
2
2 - 8 Fabrica de moneda
3
3

Proveiments
- 1 Proveiment de productes per a consum de la poblacié
3 - 1- 1 Abastament i racionament (Servei Nacional de Blat, Tabes de proveiments)
3 - 2 Aigiies, fonts i safareig
3 - 2- 1 Contractacio d'aiglies (concessio)
3 - 2 - 2 Aprofitament d'aiglies. Subministrament domiciliari d'aigua potable
3-2- 2- 1 Contractes
3 - 2- 2- 2 Sol-licitud i concessié de comptadors d'aigua potable
3 - 2- 2- 3 Fitxes de consum d'aigua potable
3-2- 2- 4 Comptes del Servei d'aiglies
3 - 2 - 3 Informes sobre abastament aigua potable
3 - 3 Mercats i fires
3 - 3 - 1 Pesos i mesures
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

3 - 4 Mostassaria
3 - 5 Escorxador
3 - 5- 1 Comunicats de caps sacrificats
3 - 6 Delegacio local de proveiments
3 - 6 - 1 Racionament
3-6- 1- 1 Censos (per botigues)
3-6- 1- 2 Cartilles (registre)
3-6- 1- 3 Declaracions jurades
3-6- 1- 4 Productes
3-6- 1- 5 Correspondéncia
3 - 6 - 2 Declaracions i autoritzacions de collites i existéncies
3 - 7 Juntes i comissions municipals
3 - 8 Transport public
3 - 8- 1 Expedients
3 - 8- 2 Registre
3 - 8- 3 Llicéncia de transport public de viatgers
3 - 9 Serveis de correus
4 Beneficéncia i assisténcia social
4 - 1 Centres assistencials i de beneficéncia
4 - 1 - 1 Casal d'Avis
4 - 1 - 2 Peticions d'ingressos en centres assistencials
4 - 2 Beneficis de pobres, causes pies, almoines i llegats
4 - 3 Atenci6 als refugiats i orfes de guerra
4 - 3 - 1 Relacié de refugiats
4 - 3 - 2 Orfes de guerra
4 - 4 Subsidi al combatent
4 - 4 - 1 Correspondéncia
4 - 4 - 2 Padro
4 - 4 - 3 Expedients personals
4 - 5 Assisténcia social
4 - 5 - 1 Subsidis familia nombrosa
4 - 5 - 2 Concessi6 d'ajuts
4 - 5 - 3 Informes, memories i programes
4 - 5 - 4 Padré de beneficéncia
4 - 6 Actuacions contra I'atur laboral
4 - 7 Juntes i Comissions, Patronats, Junta local de Reformes Socials
4 - 8 Cooperacio i solidaritat
5 Sanitat
5 - 1 Cementirii serveis funebres
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

5 - 2 Epidémies i contagis
5 - 3 Inpecci6 sanitaria. Laboratori municipal
5- 3 - 1 Vigilancia d'aigua per consum public
5- 3 - 2 Vigilancia productes de consum
5- 3 - 3 Control sanitari de la poblacié. Vacunacio
5- 3 - 4 Desinfecci6 i desratitzacio
5- 3 - 5 Denuncies per infraccié sanitaria
5 - 4 Personal facultatiu, cos médic municipal. Dispensari
5- 4 - 1 Personal facultatiu
5- 4 - 2 Comunicats d'assisténcia sanitaria
5 - 5 Centres sanitaris municipals
5- 5 - 1 Subvencions equipament consultori
5 - 6 Farmacies
5 - 7 Ambulancia
5 - 8 Banys publics
5 - 9 Inspeccié veterinaria
5- 9 - 1 Serveis veterinaris
5- 9 - 2 Inspecci6 veterinaria
5- 9 - 3 Cens i identificacio veterinaria
5 - 10 Oficina del consumidor
5 - 11 Juntes i comissions municipals
5 - 12 Neteja viaria, recollida i tractament de residus solids
6 Obres i urbanisme
6 - 1 Obreria
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

6 - 2 Planejament i gestio urbanistica
6 - 2 - 1 Pla General d'Ordenaci6 Urbana
6 - 2 - 2 Normes subsidiaries i complementaries, ordenances d'edificacio
6 - 2 - 3 Plans especials
6 - 2 - 4 Plans parcials
6 - 2 - 5 Estudis de detall
6 - 2 - 6 Qualificacions urbanistiques
6 - 2 - 7 Correspondéncia urbanisme
6 - 2 - 8 Serveis técnics
6 - 2- 8- 1 Informes i estudis
6 - 2- 8- 2 Registres de carrers
6 - 2- 8- 3 Qualificacions urbanistiques
6 - 2- 8- 4 Inventari de camins
6 - 2 - 9 Valoracions
6 - 2 - 10 Projectes de reparcel.lacio
6 - 2 - 11 Unitat d'actuacié urbanistica
6 - 3 Obres d'infrastructura
6 - 3 - 1 Obres generals d'infrastructura
6 - 3 - 2 Canalitzacié d'aiglies, pous
6 - 3 - 3 Clavegueram
6 - 3 - 4 Pavimentacio i voreres
6 - 3 - 5 Semafors i senyalitzacio
6 - 3 - 6 Enllumenat
6 - 3 - 7 Gas
6 - 3 - 8 Comunicacions: camins, carreteres, ponts, ports
6 - 3- 8- 1 Inventari de camins del municipi
6 - 3 - 9 Jardins, parcs, arbrat i platges
6 - 3 - 10 Telecomunicacions
6 - 3 - 11 Electrificacid
6 - 3 - 12 Depuradores i col-lectors
6 - 3 - 13 Abocadors i deixalleries
6 - 4 Vialitat
6 - 4 - 1 Llicéncies d'ocupacio espais publics
6 - 4- 1- 1 Guals, marquesines, tenderols, etc.
6 - 4- 1- 2 Instal-lacio de rétols i publicitat
6 - 5 Immobles municipals: construccié i manteniment
6 - 5 - 1 Instal-lacions esportives
6 - 5 - 2 Casa de la Vila
6 - 5 - 3 Escoles
6 - 5 - 4 Altres immobles municipals
6 - 6 Brigada municipal d'obres
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

6 - 7 Obres de particulars

6 - 7 - 1 Llicéncies obres particulars
6 - 7- 1- 1 Majors
6 - 7- 1- 2 Menors
- 7 - 2 Llicéncies de parcel-lacié
- 7 - 3 Disciplina urbanistica
6 - 7- 3- 1 Retorns de fianga
6 - 7- 3- 2 Expedients de declaracio de ruina
6 - 7- 3- 3 Expedients d'infraccié urbanistica
6 - 7 - 4 Habitabilitat
6 - 8 Activitats classificades i obertura d'establiments
6 - 8 - 1 Llicéncia d'activitats classificades
6 - 8 - 2 Obertura d'establiments innocus
6 - 8 - 3 Primera utilitzacio d'edificis i instal-lacions
6 - 8 - 4 Obertura de locals recreatius i d'espectacles
6 - 9 Promocié de I'habitatge. Habitatges de promocié municipal
6 - 10 Juntes i comissions municipals
7 Seguretat Publica
7 - 1 Cossos de seguretat
7 - 1- 1 Milicies ciutadanes
7 - 1- 2 Policia municipal
7 1- 2 - 1 Serveis de Policia Municipal
7 1- 2- 2 Comunicats
7 1- 2- 3 Permisos de conducci6 de motocicletes
7 1- 2 - 4 Robatoris i desperfectes
7 1- 2- 5 Transit. Accidents de transit
- 1 - 3 Vigilants nocturns
- 1 - 4 Bombers
7 1- 4 - 1 Prevencié i extincio d'incendis
7 1- 4 - 2 Campanyes d'informacié i prevencié
7 1- 4- 3 Sol.licitud per encendre focs
7 - 1- 5 Guardia rural
7 - 1- 6 Guardia maritima
7 - 1- 7 Cossos externs
7 - 2 Presé. Diposit municipal de detinguts
7 - 3 Passaports, passis de radis
7 - 3 - 1 Control de circulacié de persones
7 - 4 Armes: censos, normes, permisos, requises
7 - 5 Guardes jurats
7 - 6 Prevencio irepressio de la mendicitat i la vagancia
7 - 7 Juntes i comissions municipals
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QUADRE DE CLASSIFICACIO

7 - 8
8

8 - 1
8 - 2

8 - 3
8 - 4
8 - 5
8 - 6
9

9 - 1
9 - 2
9 - 3
9 - 4
9 - 5
9 - 6
10

10 - 1
10 - 2
10 - 3
10 - 4
0 - 5
10 - 6
28/02/2017

Proteccio civil. Actuacié ciutadana
7 - 8 - 1 Pla d'emergéncia municipal

Serveis militars
Allotjaments militars, subministraments a la tropa

Quintes, allistaments, lleves for¢oses
8 - 2 - 1 Expedients generals de quintes

Expedients individuals

Expedients d'exempcié de mossos

Expedients de profugs

Prorrogues de mossos
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Llicencies i permisos
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- 2 - 7 Reserva

Béns subjectes a requisa municipal
Juntes i comissions municipals
Prestacié Social Substitutoria
Correspondéncia militar

Poblacié
Estadistiques generals de poblacié. Censos

Padré municipal d'habitants
9 - 2 - 1 Padrons

9 - 2 - 2 Rectificacions

9 - 2 - 3 Altes

9 - 2 - 4 Baixes

9 - 2 - 5 Canvis de domicili

Estrangers, transeiints i refugiats
Emigracid, immigracio

Registre civil municipal

Junta local del cens de poblacio

Eleccions
Eleccions municipals

Eleccions de Jutge de Pau
Eleccions Diputats Provincials
Eleccions Parlament Catalunya
Eleccions generals. Corts, Senat

Eleccions al Parlament europeu
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10 - 7
10 - 8
11

11 - 1
11 - 2
1 - 3
1 - 4
1 - 5
1 - 6
" - 7
1 - 8
1 - 9
1 - 10
12

12 - 1
12 - 2
12 - 3
12 - 4
12 - 5
12 - 6
12 - 7
12 - 8
12 - 9
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Referéndums i plebiscits

Cens electoral. Junta municipal del Cens
10 - 8 - 1 Cens electoral
10 - 8 - 2 Rectificacions del cens electoral
10 - 8 - 3 Junta Municipal. Cens electoral

10 - 8 - 4 Sorteig, nomenament i constitucio de la Junta

Ensenyament
Ensenyament preescolar

Ensenyament primari

Escoles de dibuix, arts i oficis, musica, formacié professional, escoles taller

Ensenyament mitja
Ensenyament superior
Escoles d'adults, campanyes contra I'analfabetisme

Beques
M1 - 7 - 1 Ajuts i subvencions

1M1 - 7 - 2 Ajuts menjador
Juntes i comissions municipals
Cens escolar
Ensenyament especial

Cultura
Festa Major. Festes Populars

Activitats i iniciatives culturals
12 - 2 - 1 Expedients generals

Centres culturals municipals: biblioteca, museu, teatre
Monuments historicoartistics

Relacions amb entitats culturals

Servei municipal de catala

Esports
12 -
12 -
12 -
12 -
12 - 7 - 5 Esport escolar

- 1 Expedients d'activitats generals
2 Equipaments esportius
- 3 Escola esportiva municipal
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- 4 Casals i escola esportiva d'estiu

Servei de Joventut

Promocié turistica
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12 - 10 Juntes i comissions municipals
13 Serveis agropecuaris i medi ambient
13 - 1 Censos agraris, estadistiques agricoles i ramaders, interrogatoris sobre collites
13 - 1 - 1 Censos i estadistiques agricoles
13 - 1 - 2 Censos i estadistiques ramaderes
13 - 2 Danys a l'agricultura, plagues, extincié animals perillosos
13 - 2 - 1 Danys a l'agricultura
13 - 2 - 2 Extincié animals perillosos
13 - 3 Foment forestal
13 - 3 - 1 Declaracions jurades de finques
13 - 3 - 2 Permisos de tala d'arbres
13 - 4 Aprofitament de les aigiies, foment i millora del regatge
13 - 5 Juntes i comissions municipals
13 - 6 Medi ambient
13 - 6 - 1 Millora de I'entorn rural
13 - 6 - 2 Control abocament residus
13 - 6 - 3 Expedients generals de medi ambient
13 - 6 - 4 Prevencio i extincio d'incendis
13 - 7 Representativitat agropecuaria
14 Col-leccions facticies
14 - 1 Pergamins
14 - 2 Cartografia
14 - 3 Segells
14 - 4 Arxiu d'imatges
14 - 5 Cartells
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