
Identificació de l’expedient

DECRET D’ALCALDIA D’APROVACIÓ D’UN REGISTRE DE FUNCIONARIS/ÀRIES HABILITATS/DES PER 
REALITZAR TRÀMITS ELECTRÒNICS EN NOM DE TERCERS I EXPEDICIÓ DE CÒPIES AUTÈNTIQUES.

Fets

1. La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les Administracions Públiques 
(LPACAP) determina que les Administracions públiques han de disposar de dos registres (o altre sistema 
equivalent), que permetin deixar constància; dels funcionaris habilitats per efectuar còpies autèntiques, de 
manera que garanteixi que aquestes s’han expedit adequadament; i dels funcionaris dedicats a assistir les 
persones interessades en l’ús de mitjans electrònics.

2. En tot cas, la LPACAP exigeix que constin en aquest registre al menys els funcionaris que presten serveis 
en les oficines d’assistència en matèria de registres (OAMR). 

3. La plataforma EACAT permet assignar als usuaris de l’Ajuntament que s’hi han donat donats d’alta el 
rol “Funcionari habilitat”, de manera que la plataforma serveix com a registre de funcionaris habilitats de 
l’entitat.

4. D’altra banda, l’article 12.2 de la LPACAP concreta i desenvolupa l’habilitació per assistir els interessats 
en l’ús dels mitjans electrònics, tot especificant que si un interessat no disposa dels mitjans electrònics 
necessaris, la seva identificació i signatura podrà ser vàlidament realitzada per un funcionari públic per 
mitjà de la seva signatura electrònica.

5. A aquests efectes, d’acord amb el precepte indicat, serà necessari que l’interessat que no disposi 
d’aquests mitjans s’identifiqui davant el funcionari i presti els seu consentiment exprés per a l’actuació 
concreta, que haurà de ser conservada per deixar-ne constància en casos de discrepància o litigi.

Fonaments de dret 

1.Articles 12 i 27 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre de Procediment Administratiu Comú de les 
Administracions Públiques.

2. Ordenança municipal d’Administració Electrònica i Transparència

Resolució

Per tant, resolc;

1. Crear el registre d’empleats públics habilitats per realitzar tràmits electrònics en nom de 
terceres persones

2. Crear el registre d’empleats públics habilitats per l’expedició de còpies autèntiques
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3..- Nomenar els/les funcionaris/funcionàries següents, que es relacionen i atribuir les funcions d’expedició 
de còpies autèntiques, i d’assistència als/les interessats/interessades en l’ús de mitjans electrònics, 
respectivament. Aquest registre estarà integrat, com a mínim, pel personal del Servei d’Atenció al Ciutadà.

Nom i cognoms Unitat de 
treball

Habilitació

Joana López Martín SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Carolina Álvarez Martínez SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Mireia Ricart Carbó SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Carmen Mengual del Valle SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Rosa Maria Colet Gibert SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Jordi Vidal Alcoba SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Raquel Rodríguez Marín SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Anna Nicolau Martínez SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Francisca Ricart Sánchez SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Silvia Nacher García SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Neus Martínez Fajarnes SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

Rebeca Pérez Millán SAC Còpies Autèntiques
Assistir interessats

4.- Dotar els empleats/des públics/ques municipals de la formació necessària i dels mitjans materials 
necessaris.

5.- Notificar el present acord a les persones interessades i als departaments que corresponguin.

7. Publicar el present acord al BOP de Tarragona i al tauler d’anuncis de la corporació.

AUTORITZACIÓ AL PERSONAL FUNCIONARI HABILITAT PER A LA TRAMITACIÓ
DAVANT LA SEU ELECTRÒNICA DE L’AJUNTAMENT DE PALAU-SOLITÀ I PLEGAMANS
L’alcalde El secretari
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