AJUNTAMENT DE TORTOSA. CALENDARI DE CONSERVACIO |

ACCES DOCUMENTAL

REGIM

CP=Conservacio Permanent D= Destruccié T= Tria

ocupacionals / borsa de
treball

cobl SERIE DOCUMENTAL REGIM | TERMINI | TAD DENOMINACIO TAD RESOLUCIO
N||rnprn
C0512- Sol licitud de llicéncia 0 | pestryccis total un cop s'hagin complert
01 Expedients de concessi6 de permisos D |1any g  |permis del personal al  \os terminis legals per a cada tipus de
a servei de I'Administracio | yicancia o permis
niihlina
C0512- Comunicats de vacances |Destruccio total a partir d'un any des de
02a Expedients de concessio de vacances D 1 any 9 del personal al servei de |I'acabament de I'any natural en queé
I’ ini cid s'han nroduii
C0515- Expedients de concessio de bestretes D 5 anys 10 Expedient de bestreta Destruccio total als c:.nc anys del
107a tancament de 'exnedieni
C0515- Incidéncies i retribucions complementaries D 5 anys 11 Expedlet.n‘s p.ver serveis Destruccio total en un termini de cinc
1085 extraordinaris anvs
Destruccio total en un termini d'un any
des de I'acabament de I'any natural en
C0523 Control horari D 1 any 12 Control horari del personal |qué s'han produit. En cas que s'apreciin
faltes disciplinaries, s'eliminaran un cop
hagi prescrit la sancié
: ieninlina ri Disposicio: destruccio total.
, , T Expedients disciplinaris
4- E. n ncion fal linar i
‘(;,‘3350 II;(g:dle ts de sancions de faltes disciplinaries D 4 anys 13 per infraccions lleus en Tem?,,,,_ c.ﬂ:latre’anys d_es de la
matéria de personal finalitzacio de I’expedient
C0508- Expedients d'autoritzacions de serveis especials CP 14 Sol-li c{tud de serveis Conservacio en l'expedient personal
104a eshnecials
C0508- Expedients d'autoritzacio de comissio de serveis CP 15 Comissions de serveis Conservacio en l'expedient personal
Destruccio total quan siguin ferms la
Expedients de . g g‘ L.
convocatories de seleccié resolucié de la convocatoria i el
C0502 / Seleccioé de personal: oposicions, concursos CP/D 16/84/ de personal / brodrames nomenament del personal. Conservacio
C0503 (Seleccid i provisio de personal funcionari) 137 P prog permanent de les actes del tribunal

qualificador. Per a programes
ocupacionals, conservacio permanent




Llibre de registre

Destruccio total als dos anys del

P0115 Llibre de registre d'objectes perduts D 2 anys 17 . tancament de cada llibre i conservacio
d'objectes perduts \ . .
d'un llibre de mostra cada cinc anys.
C0520- | . o ialt . itat laboral iransitori o |5an 18 Baixes i altes per Destruccié total. Termini: cinc anys des
01a aixes 1 alles per Incapaciiat faboral franstioria anys incapacitat laboral de la finalitzacié de la situacié d'ILT
trancitaria (Il T)
. .t T Relacions d'indisposats, Destruccio total. Termini: un any des de
C0511 Relacions d'indisposats, fulls d'incidencies D 1 any 19 fulls d'incidencies I'acabament de I'any natural en qué
. " R Expedient de devolucié Destruccio total.Termini: cinc anys des
F0504 Devolucions dingressos i d'avals D 5 anys 24 d'ingressos indeguts de la data de tancament de I'expedient
NO212 / Expedients sancionadors [Destruccio total. Termini: quatre anys
P0114 Al.legacions a les denuncies de transit D 4 anys 29 en materia de transit/ des de la data de tancament de
multes I'expedient.
P0105 Documents de control i informacio de I’activitat b |2anvs 34 Documents de gestio de | Diposicio: destruccio total.
desenvolupada de la Policia Local y Iserv?ls diaris de la Policia |Termini: dos anys.
nea
F0101/ |Documents comptables, factures i justificants b lsan 38 |Manaments d ment Destruccio total en un termini de sis
F0102 /Relacions de transferéncies i moviments de fons anys anaments de paga ?"VS des de la data de remissio a
‘Aarnan o arnane de control aviern 0
Destruccio total en un termini de sis
F0108 Ingressos diversos D 6 anys 39 Manaments d'ingrés anys des de la data de remissio6 a
PArnan n arnane doa contral aviarn
D0101 Inventari de béns CP 40 4/1:1 / Inventari general de béns |Conservacié permanent
B - | Eliminacié total, sempre que les
D0102- Alteracio de la qualificacio | ajteracions constin a I'lnventari general
12a Alteracio de qualificacio juridica dels béns D 44 ju’rl’dica de 3 ’ de béns i no s'hagin produit
béns/desafectacio de béns. | 51.1egacions en el tramit d'informacié
47 /48 /
D0102- . 49 / 52 / | Adquisicio de béns >
01a Adquisicions CP 5396/ |immobles Conservacio permanent
foY]
D0102- Alienacio de béns
01a Alienacions CP 54/97 |immobles per permutes / |Conservacio permanent

vonda




Cessio d'us de béns

Lrhanictice)

D0102- L
09a Arrendaments CP 55 immobles per concessié o |Conservacio permanent
arrandamaont
C1002- Expedients de partio i atermenament de béns CP 56 i s’:r tio i atermenament de Conservacio permanent
04a ans
: ' Llibre d'actes de la
Llibre d'actes de la Junta de govern local / A ‘s
A0205 Comissié de govern CP 58 Comissio de Govern de Conservacio permanent
I'Ainintamaent
A0204 Llibres d'actes de sessions del Ple municipal CP 61 Lh!)re d'actes del Ple de Conservacié permanent
I'Aiuntament
K01 / KO2 |Llicéncies d'activitats classificades CcP 63 LI|cerTc_|a dactivitats Conservacioé permanent
classificades
K0101, Autoritzacions d'activitats ambientals (annex I), Llicencia d'activ itats ]
K0102i |Llicencies d'activitats ambientals (annex Il) i cp 63 |classificades Conservacio permanent
IKN102  |Raanim do cominicacid (annoy 1IN
K0301 Obertura d'establiments innocus CP 64 Ll'ce"c'_a d obe!’tura Conservacioé permanent
d'establiments innocuis
M0301- Obres generals d'infraestructura, urbanisme i Immobles municipals: .,
o . . CP 65 L , Conservacio permanent
O1a construccio dimmobles municipals construccio i manteniment
Eliminacio al cap de deu anys de Ia
Mo0401- Llicéncies d'obra menor D 10 anvs 66 Llicéncia d'obra menor concessio de la llicéncia i conservacio
02a fcencies dobra meno y de les intervencions realitzades en
edificis protegits o catalogats.
Conservacio permanent. Destruccio als
tres mesos del tancament de I’expedient
Mo0401- s , , Expedients de llicencies de{ Pla def Seguretat i Sa_l ‘.’“ SUbStltUCI.O
Llicencies d'obra major CP 67 , . a I’expedient per un certificat on consti
O1a d'obres majors , , . ,
si es tractava d’un Projecte o d’un
Estudi i el nom i els cognoms de la
persona tecnica que
Transferéncies / Destruccio total, sempre que es
 eihe s s 69/70/ . . i ‘ '
G0301 Gestio tributaria de I''VTM D |[5anys modificacions / altes i conservi el padro de l'impost sobre
172 | cixes vehicles de traccié6 mecanica.Termini:
M0201- Expedients de qualificacio
06a Informes i certificats urbanistics D 1 any 79 urbanistica (certificats Destruccio total. Termini: un any




Expedients de personal al

vehicles

vehicles

C0506 Expedients personals CP 80 servei de I'administracié Conservacioé permanent
niihlica
C0508- Permutes CP 83 Expedient de provisio de Conservacio permanent
1092 llocs de treball
Expedients de formacio6 de
C0509 Formacio D 6 anys 85 personal al servei de Destruccio total. Termini: sis anys
I'Adminictracid niihlica
Expedients disciplinaris Disposicio: destruccio total.
4- ini.
€050 Expedients disciplinaris D |4anys 87 |perinfraccions greus en | T€rmini: quatre anys des de la
O1a matéria de personal finalitzacio de I'expedient
Expedient de
- Expedien mpatibili I personal al servei
0508 pedient de compatibilitats del personal al serve CP gg |compatibilitats del Conservacio permanent
O01a de I'’Administracio publica personal al servei de
I'Adminictracnias nithlina
Obres generals d'infr., urb. i constr. d'immobles Expedient d'obres ‘.
M301 . .g CP 92 ,.p . Conservacié permanent
municipals d’infrastructura urbanistica
Conservacio de la série sis anys des
del tancament de I'expedient. Un cop
Recl i6 de d la vi iblica deri D | biliari urb: exhaurit aquest termini, aplicacio d'un
G1104 d'ec a_n:acm e danys a la via publica derivats D 6 anys 94 any_ls_a :no iliari urba mostreig cronologic pel qual es
accidents municipa conservaran els anys acabats en0i5
fins a 1980. De I'any 1981 en endavant
es conservaran els anys acabats en 1 i
M0601- Expedients de ruina CP 102 Expedien.t’contr a"dictor i de Conservacio permanent
1012 declaracio de ruina
Expedients d'ajuts socials |Destruccio total en un termini de 6 anys
C0519 Ajuts socials D 6 anys 109 al personal al servei de des de la remissio del compte general a
I'’Administracié publica la Sindicatura de Comptes
N0213 Serveis especials per espectacles i transports b |5anvs 118 Expedient de sol-licitud de | pestryccio total passats cinc anys des
(parcial) ¥ circulacio de vehicles de la data de tancament de I'expedient
acnaciale
Autorltzaclé d St d ducclé d Expedients d'autoritzacié de
P0108 utortizaclo de praciiques de conducclo de D 15 anys 115 practiques de conduccié de |Destruccid total passats quinze anys




Sol.licitud d'informes per accdidents de transit

Expedients d'informes
técnics d’accidents de

Disposicio: destruccio total. Termini:

P0104 . D 4 anys 123 . quatre anys
(parcial) transit amb danys materials
Haie
Expedients de sol-licitud de | pegiryccis total en un termini de cinc
N0206 Sol-licitud de circulacié de transports interurbans D 5 anys 124 |circulacio de transports anvs
intarnirhane v
Expedients de Destruccio total en un termini de cinc
N0208 Reclamacions d'usuaris dels transports publics D 5 anys 125 reclamacions d'usuaris anys
dale tranenarte nithlice
S0601  |Ensenyaments municpals (parcial D |5anys 133 En);ﬁzghﬁ:::ﬁéd;:m::zgals Destruccio total als cinc anys de la data
senyaments municpals (parcial) ¥ , de tancament de I'expedient
centres d'ensenyament
G0801 Contribucions especials CcP 134 Expe_dienfs de . Conservacié permanent
antribucions esnecials
NO0301 Manteniment d'immobles municipals D 5 anys 148 Control_de ‘asq,?’es de Destruccio total als cinc anys
manteniment d'immobles
Conservacio de la série 15 anys des de
la data de tancament de I'exercici
F0201 / pressupostari al qual pertanyen. Un cop
F0202 Arquejos diaris / mensuals D 15 anys 168 Actes d'arqueig exhaurit aquest termini, aplicacio d'un
mostreig cronologic pel qual es
conservin els documents dels anys
acabats en1ien 6.
Exempcions i bonificacions | Destruccio total als cinc anys d’haver
e , 190 /191 |de I'impost sobre activitats |perdut vigéncia I’exempcio de I'impost,
G0202 Gestio tributaria de IAE D 5 anys /321 |economiques / Recursos / |o del tancament de I’expedient en el cas
Modificacions de bonificacié.
Exempcions i bonificacions
G0103 Gesti6 tributaria de IBI urb D 5 an 132; de I'impost sobre béns Destruccio total als cinc anys de la data
estio fributaria de urbana anys 322 immobles / Recursos / de tancament de I’expedient

Modificacions




Padro per la taxa pel

Conservacio de la série ordenada per
interessats durant quinze anys. Un cop

‘?10 60 Padro de la taxa de cementeri municipal D 15 anys 211 |servei de conservacié de |exhaurit aquest termini conservacio
a cementiris dels documents dels anys acabats en 0
i 5 fins al 1975,ien 1i 6 des de I'any
Exempcions i
212/ |bonificacions de la taxa del|Destruccio total als cinc anys de
G0602- L , . . . . B L , L
02a Tramitacio de la taxa de cementeri municipal D 5 anys 213/ |servei de conservacio de |I’extincio de la vigéncia de I'exempcio o
214 cementiris / Modificacions |bonificacio de la taxa
/ Recursos
Conservacio de la série ordenada per
60601 Padr6 de la taxa pel servei |interessats i carrers durant quinze anys.
03 " |Padré de Ia taxa de recollida d'escombraries T-2 D |15anys | 215 |de recollida Un cop exhaurit aquest termini
a d’escombraries conservacio dels documents dels anys
acabats en0i 5 fins al 1975, ien1i6
Exempcions i Destruccio total als cinc an
L. , . . ys de
- 1 ificaci . L L
520:01 fe)fé:p cio de la taxa descombraries per nivell de D |5anys 216 |bonificacions de la taxa pel| pextincic de Ia vigéncia de I'exempcié o
ier vel d"':" ecollida bonificacié de la taxa
25/ 26 ; | Modificacions del padro de
1- E j itacio de la tax i iy .
G060 xpedients de tramitacio de la taxa D |5anys 217, |lataxapel servei de Destruccid total als cinc anys
01a d'escombraries 218 |recollida d’escombraries /
Pociirene
Conservacio permanent dels expedients
de contractes majors d’obres. Els
expedients de contractes menors
d’obres en edificis protegits es
E dients d tractacié conservaran permanentmenti els
Co02 Contractacio d'obres CP 235 xpedients de confraclaclo | 4q yificis no protegits, un termini de

d’obres

quinze anys; un cop exhaurit aquest
termini, aplicacié d’un mostreig
cronologic pel qual es conservaran els
expedients dels anys acabats en0i 5
fins al 1975,ien 1i 6 des de I’any 1981.




Expedients de contractacié

Conservacio permanent, excepte els
subministraments que hagin estat
objecte d’homologacio, que es
conservaran un termini de deu anys. Un

Co02 Contractacié de subministrament de material CcP 236 |de subministraments de cop exhaurit aquest termini, aplicacié
material inventariable d’un mostreig cronologic pel qual es
conservaran els expedients dels anys
acabatsen0i5 finsal 1975,ien1i6
des de I’any 1981.
Conservacio de la série deu anys. Un
Expedients de contractacié |cop exhaurit aquest termini, aplicacié
Contractacié de subministrament de material CP 237 |de subministraments de d’un mostreig cronologic pel qual es
material no inventariable |conservaran els anys acabatsen0i5
fins al 1975,ien1i 6 des de I’any 1981.
Expedients de contractacié
C0202 Contractacid de gestié de serveis publics CP 238  |de gestio de serveis Conservacié permanent
niihlice
i ] Expedients de contractes ‘.
C02 Contractacio de serveis CcP 239 p_ . . . Conservacié permanent
administratius especials
Expedients de contractes
L . er a I’elaboracié de .
C02 Contractacio de serveis CcP 241 P . - , . |Conservacié permanent
projectes técnics d’obres i
instal-lacions
Expedients de contractes
C02 Contractacio de serveis CcP 242 |de treballs especifics i Conservacio permanent
concrets no habituals
C0515- Indemnitzacions per raons del servei D 5 anys 249 Indemni tz:ac: ons per raons | pastruccio total als cinc anys
N5a del servei
_ ' o Expedients d’atestats de la Destruccio total als deu anys, sempre i
P0116 Expedients d'atestats de la Policia Local D 10 anys 266 guardia urbana I(}uhan es conservin els corresponents
ihroe do roanictra
Llibres de registre
P0110 Llibres de registre d’atestats de la guardia urbana CP 267 |d’atestats de la guardia Conservacio permanent

urhana




Padrons de taxes o de
preus publics per la
utilitzacio privativa o

Mostreig cronologic. Conservacio dels
padrons ordenats per persones dels
anys acabats en 0 i en 5 fins I’any 1975 i

G06 / GO7 |Cens/padré/matricula tributaria ESTUDIAR T-12 | T4 15 anys 272 I'aprofitament especial de |dels anys acabats en 1 i en 6 a partir de
béns publics i per la I’any 1981, i ’eliminacio de la resta als
prestacio de serveis o quinze anys de la finalitzacio de
realitzacio6 d'activitats I’exercici fiscal.

Modificacions de les taxes
o dels preus publics per la
- . . . . utilitzacio privativa o
Modificacions i actualitzacions de dades . . L. .

G06 / GO7 tribultélriesl ! 5 anys 274 I’aprofitament especial de |Destruccio total als cinc anys
béns publics i per la
prestacio de serveis o
realitzacio d'activitats
Recursos ordinaris a les
taxes o als preus publics . .
per la utiIitz:ci() prﬁvativa o Destruccio total als cinc anys.

G06 / GO7 |Recursos a la gestio tributaria 5 anys 275 Iaprofitament especial de Cor_nsc_arvacm dels gxpedlents. q_ue _

. L derivin en contenciosos administratius.
béns publics i per la
prestacio de servei
Expedients de liquidacions
Liquidacions / autoliquidacions / ingrés directe tributaries per ingrés Destruccio total als cinc anys de

G06 / Go7 TAXA 1,5 5 anys 276 directe (aprovacions i I’aprovacio o anul-lacio del carrec
anul-lacions)

Notificacions de Destruccio total als cinc anys del

G06 / GO7 [Liquidacions / autoliquidacions / ingrés directe 5 anys 277  |liquidacions tributaries per |pagament o anul-lacié de la liquidacio6
inarée diracte notificada

F0108 Comprovants de pagament 5 anys 278 |Talons de carrec Destruccio total als cinc anys

C0515- Domiciliaci b sries de la nomi 281 Domiciliacio bancaria de la | Destruccio total quan sigui substituida

03a omiciliacions bahcarles de la nomina nomina per la nova domiciliacié bancaria




Incorporacio i/o cessament

particulars a causa de
I’estat de la via publica

C0518- Incorporacions i/o cessaments al sistema de la cP 282 al sistema de la Seguretat |Conservacio permanent en I’expedient
O1a Seguretat Social: document A1 i document A2 Social: Document A1 i de personal
Document A2/2
C0518- || jquidacions TC1, TC2 D |53anys | 283 |Liquidacions TC1, TC2  |Destruccio total als c'"j’”a”’a"’ es anys
1 04a de la data del documen
C0517 Fulls de nomines i fitxes d'incidéncies D 5 anys 284 |Fulls de salari Destruccio total
CO515- | ciont 1s de nomi D 285 Expedient de variacio de | pestrucci total quan se n’hagi exhaurit
O1a Xpedients menstals de homina nomina {ex’fedl‘en{s ] la utilitat administrativa
Conservacio permanent dels llistats de
vaga, els llistats de variacions de
C0515- . L . L Smina i els alfabeétics de j i
02 Llistats de nomina cP 286 |Llistats de nomina nomina I els aliabetics ae juny |
a desembre i la destruccio de la resta
quan se n’hagi exhaurit la utilitat
Expedients de llicéncies Disposicio: destruccio total.
NO101 i Llicéncies d'ocupacié d'espais bublics D 4 anys /5| 293/ |d’as comu especial / Termini: quatre anys a partir de la data
NO0102 P pals p anys 294 [sancio per ocupacio de la |d’atorgament de la llicéncia
via publica
Estadistiques diaries del Destruccio total als cinc anys sempre
N0208 Estadistiques diaries del transport de viatgers D 5 anys 315 . que es consetrvi el corresponent
transport de viatgers . .
document recapitulatiu
Carnets de transport public subvencionat per a Expedients de concessio
N0202 Lo . . D 1 any 316 |de bonificacié al transport |Destruccio total en el termini d’'un any
pensionistes i estudiants e
public
Expedients de denominacio
M0202 Nomenclator i altes de carrers CcP 349 [dels carrers i espais Conservacié permanent
niihlice
53402' Expedients de neteja i arranjament de parcel.les D 1 any 350 Exlp edient de neteja de Destruccio total en el termini d’un any
a Sniars
Expedients de sol-licituds |Destruccio total en un termini de set
d’indemnitzacions a anys. Conservacio permanent dels
C0404 Reclamacions patrimonials D 7 anys 351 ¥ P

expedients que derivin en contenciosos
administratius




Requeriments de la

C0518- Requeriments de la tresoreria de la seguretat b Destruccio total en un termini de deu
02a social D 10 anys 355 | Tresoreria de la Seguretat anys
Conrial
C0515- , . e , . Destruccio total en un termini de quinze
06a Retencions judicials D 15 anys 356 Retencions judicials anys des de la data de I'ultim pagament
Conservacio permanent de la
C0501- Expedients de sol-licitud de creacio o modificacio Exp edlen_t’s de sol_-l_:c:tu_c{ docun_1entac:o ! I_a normativa interna que
D 5 anys 358 de creacio o modificacio descriu les funcions del lloc de treball.
03a de llocs de treball L . L
de llocs de treball Destruccio de la resta de documentacio
en un termini de cinc anys.
Destruccio total en el termini d’un any
. . dels expedients que no han generat un
. . e Expedients sancionadors , . . ,
K04 Procediment sancionador d'activitats D 1 any 362 . . procés sancionador i conservacio
de control alimentari .
permanent dels expedients que han
derivat en un procediment sancionador
B0401 Matrimonis civils CcP 363 E_xl:?:asdlents de matrimonis Conservacioé permanent
1V 1
C0530 Llibre de visites CP 365 :;Illbre dg,wsnes d:nlgl Conservacioé permanent
sneccid de ners
Informes contingents de la
Informes contingents de la Policia Local sol.licitats policia local sol-licitats per |Destruccio total en un termini de cinc
P0107 L . - D 5 anys 386 . .
per altres administracions publiques altres administracions anys
publiques
P0109 Vehicles abandonats D 5 anys 387 Expfedlents de retirada de |Destruccio total en un termini de cinc
vehicles abandonats anvs
P0102 Expedients de retirada de vehicles per la grua b 388 Expedients de retirada de | pestryccio total en un termini de cinc
municipal 5 anys vehicles per la grua anys
miinicinal
Disposicio: destruccio total.
Expedients de llicéncies Termini: tres anys des de la finalitzacié
D0103 Cessio d'us d'equipaments municipals D 3 anys 398 |d'us privatiu sobre béns de la vigencia de la llicéncia, sempre

de domini public

que hagin transcorregut quatre anys des
del seu atorgament.




Destruccio total en el termini de quatre

J0202 / Expedients de concessié de ninxols / de . iy
C . . Expedients de gesti6é de anys des de la data de tancament de
J0204 / transmissio de drets de sepultura (canvi titularitat9 D 4 426 drets f . b e dient les dades haai
J0205 / / d'autoritzacio de derts funeraris / de reversio de anys rets funeraris sobre expecient, s.empre qu.e es dades hagin
. sepultures estat transcrites al registre de
J0206 drets funeraris .
sepultures i parcel-les.
Destruccio total en el termini de quatre
. ” .. . |anys des de la data de tancament de
. . . . Expedients d’inhumacio i ) . .
Expedients de trasllats de restes (inhumacions i 427/ | . X I’expedient, sempre que les dades hagin
J0203 . D 4 -5 anys incineraci6 de cadavers / . .
exhumacions) 431 . . o .. |estattranscrites al registre
d'autoritzacié d'exhumacié | ,,. . s s .
d’inhumacions i d’incineracions, segons
correspongui.
) ) ) Expedients de permisos - o
40208 A‘utc_>r|tza0|ons d'elements ornamentals en ninxols D 10 anys 432 |d’obres i instal-lacions Destruccio total en un term_lnl de ’deu
(lapides) d’elements ornamentals a |anys dels expedients referits a ninxols.
loe connlltiivac
. , . Llibre registre general de iy
J0201 Registre de ninxols del cementeri CcP 434 . Conservacié permanent
sepultures i parcel-les
. Conservacié permanent. Destruccio
Expedients personals del
. , . . . , .. total dels documents referents a la
H02 Actuacions contra I'atur, orientacié professional CcpP 440 Programa d’Insercié . opr ., , .
- identificacio personal quan s’hagi
Sociolaboral - . .
acabat la seva utilitat administrativa
Expedients de comunicats d’accidents de E,xpetﬁents de cc?munlc:el’ts Destruccio total en un termini de dos
P0106 . . . . . D 2 anys 441 d’accidents de circulacié
circulacio de vehicles municipals . ‘. anys
de vehicles municipals
Estudis de senyalitzacié, ordenacié i regulacio6 del Expedients de | Destruccié total en un termini de cinc
NO103 transit (parcial) D ([5anys 442  |direccionalitat i ordenacié anys
dal trancit
) Destruccio total un cop efectuada la
Expedients de transcripcio definitiva al Llibre d’Actes
A0201 Convocatories de sessions Ple municipal D 3 mesos 448 convocatoria de sessions

del Ple

del Ple i sempre que hagin transcorregut
tres mesos de la data de la

PPN PSP




Conv ocatories de la Junta de govern local /

Expedients de

Destruccio total un cop efectuada la
transcripcio definitiva al Llibre d’Actes

A0203 Comissié de govern D 3 mesos 449 [convocatoria de sessions |de la Comissié de Govern i sempre que
de la Comissio de Govern |hagin transcorregut tres mesos de la
data de la convocatoria
. Destruccio total en un termini de quatre
. , .. .. Plans especials , .
P0401 Plans especials d’emergéncia municipal D 4 anys 466 d’emergéncia municipal anys des de I’entrada en vigor del nou
Pla d’emergéncia municipal.
Llibre registre de
Llibre registre de concessions administratives de i .
J0102 gistre ¢ : cP 467 |concessions Conservaci6 permanent
mercats municipals administratives de mercats
munininale
Expedients d’adjudicacio
Jo101- Expedients de concessio de llocs de venda al D 5 anvs 468 de l'autoritzacio Destruccio total en un termini de cinc
O1a mercat municipal y d’explotacio de locals de |anys des de I’adjudicacio
mercats municipals.
Expedients de modificacio
J0101- Expedients de modificacio de l'autoritzacio d? Iautorlt'z?cm s , L
, L . D 5 anys 469 d’explotacio o de I'espai de | Destruccio total
02a d'explotacio de locals de mercats municpals locals de mercats
municipals
Expedients de canvi de
JO0101- Expedients de canvi de titularitat de I’autoritzacio D 5 anvs 471 titularitat de I’autoritzacio Destruccis total
03a d’explotacio de locals de mercats municipals y d’explotacio de locals de
mercats municipals
Expedients sancionadors
J0105 Sancions en matéria de mercats i fires D 5 anys 485 [en matéria de mercats Destruccio total als cinc anys
municipals
. Expedient de reintegrament | Destruccio total en un termini de cinc
F0103 Reintegrament de pagaments D 5 anys 486 de I:)ressupost corrgnt anys
Expedients de Destruccié total en un termini de 5 anys
K0402- Expedien ncionador: r incomplimen i y
040 . pedients sancionadors per incompliment de D |5anys |517/312|Procediments des de la data de tancament de
03a l'ordenanca del bon us de la via publica

sancionadors abreujats /

hiniona d'bhahitatnoc

l'expedient




Expedients de cessio

D0202 Cessio temporal de béns culturals del Museu CP 518 |temporal de béns culturals |Conservacio permanent
mnhlae
Minutes de la policia local
528/ |per actuacions com a
P0101 Notificacions i citacions judicials D 5 anys 509 |policia judicial / citacions Destruccio total en un termini de 5 anys.
judicials
Expedientes Destruccio total en un termini de cinc
P0113 Actes de la policia local D 5 anys 530 ([d’intervencions i comisos anys
de la policia local
Expedients de queixes i Destruccio total en un termini de dos
C0802 Denuncies, queixes i suggeriments T |2anys 339  |suggeriments de la anys i conservacié permanent de les
cintadania aleivee inestadee ner entitate
Expedients de sol-licituds Destruccio total en un termini de cinc
S0801 Expedients d'ajuts i beques (parcial) D 5 anys 541 d’ajuts individuals de anys
menjadors ’
F0704 Comptes de recaptacié D 5 anys 581 Compte qgneral de Destruccio total en un termini de cinc
recantacio anvs
EO111/ Pl‘ecs de carrecfs per compromis d'ingressos / D 5 anys 583 |cCarrecs i dates Destruccio total en un termini de cinc
FOR01 Carrecs executiva anvs
o o Ordres de domiciliacié Destruccio total en un termini de quatre
FO110 Ordres de domiciliacié bancaria D 4 anys 585 bancaria anys des de la data de pagament o
d’anul.lacid
F02 Arquejos CP 588 Llibre de_ Caixa de Conservacio permanent
Tresoreria
Destruccio total en un termini de sis
anys des de la data de remissio del
Expedients de liquidacio de [Compte General a la Sindicatura de
_— . . 600/ |l'impost sobre lI'increment |Comptes. Conservacio dels expedients
G001 Autoliquidacions de plusvalues D 6 anys 601 del valor dels terrenys referits a habitatges de proteccio oficial
urbans / recursos mentre aquesta qualificacio sigui vigent
i destruccio als sis anys de la seva
desqualificacio
E0107 Aprov acio del compte general CP 602 Expedients d'aprovacio del Conservacioé permanent

Pressunost General




EO0110

Liquidacio de pressupost

CcpP

603

Expedients per a la
liquidacio del Pressupost

Gonoral

Conservacioé permanent

E0402

Modificacions pressupostaries

6 anys

604

Expedients de modificacio
de credit del Pressupost
General

Destruccio total en un termini de sis
anys des de la data de remissio del
Compte General a la Sindicatura de

Camnine

J0510

Permisos de crema de restes vegetals

2 anys

614

Sol.licitud d'autoritzacio per
encendre foc

Destruccio toal

Qo101

Padré municipal d'habitants

CP/T

100/5

616

Padré municipal d’habitants

Conservacié permanent del registre del
padré municipal d’habitants, dels seus
apendixs anuals, dels quaderns
auxiliars i dels resums numeérics, amb
independéncia del suport. Destruccio
dels fulls padronals als cent anys de la
seva creacio, sempre que existeixi el
corresponent registre del padro
municipal d’habitants. Destrucci6 total
de la resta de documentacioé
d’elaboracid i de tramitacio als cinc
anvs.

Q0102

Variacions del padré d'habitants

100 anys

618

Modificacions del padré
municipal d'habitants

Destruccio als cent anys de la seva
creacio dels fulls d’empadronament, de
les autoritzacions d’empadronamenti de
les de representacio a tercers.
Destruccio total de la documentacié
aportada pel ciutada un cop validat
I’empadronament pel personal
funcionari public encarregat del padré
municipal d’habitants. Destrucci6 total
en un termini de cinc anys de la resta de
documentacio d’elaboracio i tramitacio




Disposicio: Destruccio total.
Termini: quatre anys des de I’emissio de

F0102 Transferéncies bancaries (Extrajudicial) 4 anys 621 Transferéncies bancaries [I'informe d’auditoria per part de la
Sindicatura de Comptes
Expedients de revisio i Destruccio total un cop s’ -
e h p s’actualitzi el
R0202 Rectificacié del cens electoral 1 mes 628 reclamacions al cens cens del mes anterior
alactaral
RO1 Destruccio total un cop es constitueixi
(RO101, I’érgan elegit i s’hagin publicat al diari
R0102, Elecci i referénd 633 Expedients de processos |oficial els resultats del procés electoral.
RO103, eccions I referendums electorals i referendums | en el cas dels referendums, destruccio
R0104, total un cop s’hagi publicat el resultat al
R0105, BOE.
Destruccio total en el termini de sis anys
. S . \ 634/ |Operacions de credit per a |des de la data de remissio del Compte
E0503 Autoritzacio d'operacions d'endeutament 6 anys 635 inversions / tresoreria General de I’exercici de cancel-lacio del
credit a la Sindicatura de Comptes
Informes per al Disposicio: destruccio total de la
L0104 Reagrupament familiar 1 any 662 P - P - e
reagrupament familiar documentacié Termini: un any
L0103 Arrelament social 1 any 663 Informes d’arrelament Disposicio: tilt’estrucc_:u_) total de la
social documentacio Termini:unanv |
. . Disposicio: destruccio total sempre que
Expedients de permisos de . .
. <. Lo . 664 / L. . les dades hagin estat transcrites al
N0215 Expedients de gestié de les llicéncies de taxi 4 anys conduccio de taxi / . SR . .
666 Registre de llicéncies del servei de taxi.

llicéncies de taxi

Termini: quatre anys.




E0105

Comptabilitzacio de factures emeses

668

Expedients d'aprovacio6 de
factures

Disposicio: destruccio total. Termini: un
cop efectuada la transcripcid definitiva
al correspnent registre de resolucions i
sempre que sigui ferma la disposicio i
aprovacio de la despesa

E0899

Altres expedients de sol.licitud de subvencions

6 anys

743

Expedients de sol-licitud de
subvencions

Conservacio permanent de les
subvencions nominatives. Conservacio
permanent del projecte i la memoria de
les subvencions de lliure concurréncia,
sempre que n’hi hagi. Destruccié de la
resta de documentacio de les
subvencions de lliure concurréncia.
Termini: sis anys des de la remissio del
Compte General a la Sindicatura de
Comptes, o un termini superior si
s’estableix a les bases de la

conv ocatoria com a periode d’inspeccio
i auditoria

F0102

Relacions de transferéncies i moviments de fons
(Transferéncies bancaries)

1,5 anys

744

Ordres de transferéncia
bancaria

Disposicio: destruccio total.
Termini: 18 mesos des de la finalitzacié
de I’exercici corresponent

H0301

Subvencions civiques

6 anys

745

Expedients d’atorgament
de subvencions

Conservacioé permanent de les
subvencions nominatives. En el cas de
les subvencions de lliure concurréncia
adjudicades, conservacio permanent
del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacid, sempre que n’hi hagi i
destruccio de la resta de documentacio.
Termini: sis anys des de la remissio del

Py s o L L o ' a 'l




H0302

Subvencions esportives

6 anys

745

Expedients d’atorgament
de subvencions

Conservacio permanent de les
subvencions nominatives. En el cas de
les subvencions de lliure concurréncia
adjudicades, conservacio permanent
del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacid, sempre que n’hi hagi i
destruccio de la resta de documentacio.
Termini: sis anys des de la remissio del

Coamnta Goanoaral a la Qindicatiira do

H0303

Subvencions culturals

6 anys

745

Expedients d’atorgament
de subvencions

Conservacio permanent de les
subvencions nominatives. En el cas de
les subvencions de lliure concurréncia
adjudicades, conservacio permanent
del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacid, sempre que n’hi hagi i

daoactuiania da la vanta cda daoaciimanianid

H0304

Subvencions d'accio social

6 anys

745

Expedients d’atorgament
de subvencions

Conservacio permanent de les
subvencions nominatives. En el cas de
les subvencions de lliure concurréncia
adjudicades, conservacio permanent
del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacid, sempre que n’hi hagi i
destruccio de la resta de documentacio.

H0305

Subvencions de promocio economica

6 anys

745

Expedients d’atorgament
de subvencions

Conservacio permanent de les
subvencions nominatives. En el cas de
les subvencions de lliure concurréncia
adjudicades, conservacio permanent
del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacid, sempre que n’hi hagi i
destruccioé de la resta de documentacio.
Termini: sis anys des de la remissi6 del
Compte General a la Sindicatura de
Comptes.




Expedients d’atorgament

Conservacio permanent de les
subvencions nominatives. En el cas de
les subvencions de lliure concurréncia
adjudicades, conservacio permanent
del projecte, la memoria i les actes

H0306 Subvencions de joventut D 6 anys 745 de subvencions d'avaluacio, sempre que n’hi hagi i
destruccioé de la resta de documentacio.
Termini: sis anys des de la remissio del
Compte General a la Sindicatura de
Comptes.
Expedients disciplinaris
C0504 Regim disciplinari CcP 751 molt greus en matéria de Conservacié permanent
personal
Expedients sancionadors
per infraccions molt greus
778 / de procediment general /
K0402 Expedients sancionadors de control ambiental CP 781 Expedients sancionadors [Conservacio permanent

molt greus en matéria
d'activitats economiques i
recreatives




Expedients sancionadors

Mo0601- Expedients sancionadors de disciplina urbanistica . . L
. , CP 783 |per infraccions molt greus |Conservacio permanent
05a (infraccions molt greus) L. ,
en materia d'urbanisme.
Mo0601- Expedients de disciplina urbanistica i Inspeccio Expedients dm‘s;?eccm ! Disp O.SI.CIO.: destruccio total.
. . D 6 anys 865 control en mateéria Termini: sis anys des del tancament de
02a i 04a |urbanistica .. L s .
urbanistica (disciplina) I’'expedient.
P0109 Gesti6 del diposit de vehicles D 5 anys 387 Expgdlents de retirada de [Destruccio total en un termini de cinc
526 |vehicles abandonats anys
Adquisicio de béns
immobles per successio
intestada / per cessio
45/ 46 obligatoria/per successio
0102 /47 / 48 admin_sitartiva/a titol B
) Adquisicions CP /49 /52 / lucratiu/per successi °_ i Conservacio permanent
O1a /98 /53 testada/per recuperacio
/96 /97 d'ofici de béns/per

prescripcio/per
desnonament
administratiu/per compra-
venda




468 /

Expedients d’adjudicacio

J0101-01 i M ti Mercats de venda ambulant D 5 anvs 233; de l'autoritzacié Destruccio total en un termini de cinc
J0103 ercati llercats de venda ambula ¥ 471/ d’explotacié de locals de |anys des de I’adjudicacio
479 mercats municipals

Adquisicio de béns

D0102- ] io L
Cessions CP 50/95 l.mmobles. p er cgss:o .. | Conservacio permanent

04a interadministrativa / cessio

gratuita de béns

580 i Expedients d'ajornament |Destruccio total en un termini de cinc

F0503 Fraccionaments i ajornaments D 5 anys 584 de pagaments de deutes anys des de la data de pagament o

tributaris / d’anul-lacié

Expedients sancionadors |Disposicio: destruccio total.
K0402- Expedients sancionadors en mateéria sanitaria D 4 anys 776 1 |per infr acclons lleus d? 7.'ern?ml : c_]yatr e ,any S d_es de la
04a 777 |procediment general / idem |finalitzacié de I'’expedient

areus

Expedients sancionadors |Disposicio: destruccio total.
K0402- Expedient ionad tori biental D 4an 776 i |perinfraccions lleus de Termini: quatre anys des de la
O1a Xpedients sanclohadors en materia amblenia anys 777 |procediment general / idem |finalitzacio de I'expedient

greus

Exp t_ac;lents. san;:llonadors Disposicio: destruccio total .
K0402- p di ¢ ionador d'activitat D 4 779 i pm ertl‘r;ira;’clog‘fit (:us en Termini: quatre anys des de la
02a rocediment sancionador d'activitats anys 780 atéria d'activitats finalitzacié de I'expedient

economiques i recreatives
/ idem greus




Sol.licituds d'informacioé de

C0305 Consultes de documentacio 2 anys 37 R Destruccio total
caracter general
. Expedients d’edicio .
B0102 Edictes externs 1 any 30 , p. . - Destruccio total
d’edictes i anuncis
Publicacio d'anuncis i edictes en els butlletins Expedients d’edicio Destruccio total a I'any de la seva
C0607 . 1 any 30 g . . N
oficials d’edictes i anuncis publicacié
Expedients d’inscripcio al
J0301 Registre d'animals de companyia 4 anys 862 |cens municipal d’animals |Destruccio total
de companyia
Destruccio total en el termini de 6 anys
c o - Expedients del servei comptats a partir de la remissio del
L0104 Servei d'ajut a domicili 6 anys 754

d'atencio domiciliaria

compte general a la Sindicatura de
Comptes




670/

C1001 Simbols municipals: escut, bandera CcpP 671/ Conservacié permanent
672
91/90/ Normes subsidiaries de

MO0101 Expedients de planejament urbanistic CP 891/063‘8 / planejament urbanistic Conservacio permanent

Destruccio total en el termini de quatre

anys des del tancament de I'expedient i

Expedients sancionadors |conservacio de la notificacio de la

Mo607- Expedients sancionadors de disciplina urbanistica D 4 anys 99 i 782 |Pe’ l‘nt_'rac?lons {Ieus ef’ sanc:_q deflm‘t 'V? st a.questa inclou
05a materia d'urbanisme / idem | sancio economica vinculada al

greus

procediment de constrenyiment, si és el
cas, d'acord amb la corresponent taula
d'avaluacio documental.




ACCES
| GENFRAI

VIGENCIA RESTRICCIO

Restringit

Fins a la destruccio de
I'expedient




Restringit

Restringit

Fins a la destruccio de
I'expedient







Restringit

Fins a la destruccio de
I'expedient




Restringit

Fins a la destruccio de
I'expedient










Restringit

Fins a la destruccio de
I’expedient




Lliure, amb
restriccions

Aquesta exclusio queda
sense efecte als 30 anys
des de la produccio del
document.




Lliure, amb
restriccions

Aquesta exclusio queda
sense efecte als 30 anys
des de la produccio del
document.




Restringit

Aquesta exclusio
quedara sense efecte
als 25 anys de la mort
de la persona afectada, i
si es desconeix la data
de la mort, als 50 anys
de la produccio del
document

Restringit

Aquesta exclusio
quedara sense efecte
als 25 anys de la mort
de la persona afectada










Restringit




Lliure, amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I'expedient

Fins a la destruccio de

Restringit Pexpedient.

Restringit Fins a I:a destruccio de
I’exnedient

Lliure, amb |Fins a la destruccié de

restriccions

I’expedient




Lliure, amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient

Lliure, amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
documentacio de
conservacio permanent,
restriccio de 30 anys
des de la produccio del
document

Fins a la destruccio de

Restringit , .
9 I’expedient
Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
Accés lliure, [documentacio de
amb conservacio permanent,

restriccions

restriccio de trenta anys
des de la produccio del
document




Accés lliure,
amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
documentacio de
conservacioé permanent,
restriccio de trenta anys
des de la produccio del
document

Accés lliure,
amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
documentacio de
conservacioé permanent,
restriccio de trenta anys
des de la produccio del

Accés lliure,
amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
documentacio6 de
conservacioé permanent,
restriccio de trenta anys
des de la produccio del
document

Accés lliure,
amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
documentacio de
conservacio permanent,
restriccio de trenta anys
des de la produccio del
document




Accés lliure,
amb
restriccions

Fins a la destruccio de
I’expedient. En el cas de
documentacio6 de
conservacioé permanent,
restriccio de trenta anys
des de la produccio del
document

Restringit

Aquesta exclusio queda
sense efecte als vint-i-
cinc anys des de la mort
de la persona
interessada, i si es
desconeix la data de la
mort- als cinquanta anys
de la produccio del
document

Restringit

En el cas d’infraccions
de persones fisiques,
aquesta exclusio queda
sense efecte als vint-i-
cinc anys des de la mort
de la persona
interessada, i si es
desconeix la data de la
mort- als cinquanta anys
de la produccio del
document. En el cas de
persones juridiques,
aquesta exclusio queda
sense efecte als trenta
anys des de la
produccio del document




Fins a la destruccio de

Restringit )

9 l'expedient
Lliure, amb |Fins a la destruccio de
restriccions |I’expedient.




Fins a la destruccio de

ingi
Restringit I'expedient
Restrinait Fins a la destruccio de
estring! I'expedient
.. Fins a la destruccio de
Restringit

l'expedient




Restringit

Fins a la destruccio de
I’expedient

Restringit

Restringit




Restringit

Fins a la destruccio de
l'expedient




