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LLISTA D’ABREVIACIONS DE LA NORMATIVA

L 7/1985

L 38/2003

L 47/2003

L 15/2010

L 25/2013

L 19/2014

L 39/2015

L 40/2015

L 9/2017

LO 2/2012

Nota informativa
IGAE 1/2009

Ordre 01/02/1996

OECF/138/2007

OEHA/3565/2008

OHAP/2105/2012

Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local.

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria.

Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la qual s’estableixen mesures contra la morositat de les
operacions comercials.

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i
creacio del registre comptable de factures en el sector public.

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon govern.

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de regim juridic del sector public.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual
es transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera.

Nota informativa de la IGAE 1/2009, de 2 de gener, «El nou compte 413
“Creditors per operacions meritades” en els plans de comptes locals ».

Ordre d’1 de febrer de 1996 per la qual s’aprova la Instruccié d’operatoria
comptable a seguir en I'execucié de la despesa de I'Estat.

Ordre ECF/138/2007, de 27 d’abril, sobre procediments en matéria de
tutela financera dels ens locals.

Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s’aprova I'estructura
dels pressupostos de les entitats locals.

Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, per la qual es desenvolupen les
obligacions de subministrament d’informacié previstes a la Llei organica
2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.
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OHAP/1781/2013

OHAP/1782/2013

OHAP/492/2014

LPGE2012

RDLEG 781/1986

RDLEG 2/2004

RD 500/1990

RD 1098/2001

RD 887/2006

RD 1463/2007

RD 1619/2012

RD 635/2014

RD 424/2017

RD 128/2018

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la
Instruccié del model normal de comptabilitat local.

Ordre HAP/1782/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la
Instruccié del model simplificat de la comptabilitat local i es modifica la
Instruccié del model basic de comptabilitat local, aprovada per I'Ordre
EHA/4040/2001, de 23 de novembre.

Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la qual es regulen els requisits
funcionals i tecnics del registre comptable de factures de les entitats de
I'ambit d’aplicacié de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la
factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el sector
public, i 'Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la qual es regulen les
condicions técniques i funcionals que ha de reunir el punt general
d’entrada de factures electroniques.

Llei 2/2012, de 29 de juny, de pressupostos generals de I'Estat per a I'any
2012.

Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el text
refés de les disposicions legals vigents en materia de régim local.

Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés
de la Llei reguladora de les hisendes locals.

Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, pel qual es desenvolupa el capitol
primer del titol sisé de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de
les hisendes locals, en materia de pressupostos.

Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

Reial decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel qual s’aprova el
Reglament de desenvolupament de la Llei 18/2001, de 12 de desembre,
d’estabilitat pressupostaria, en la seva aplicacié a les entitats locals.

Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio.

Reial decret 635/2014, de 30 de novembre, pel qual es desenvolupa la
metodologia del calcul del periode mitja de pagament a proveidors de les
administracions publiques.

Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual es regula el regim juridic del
control intern en les entitats del sector public local.

Reial decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el regim juridic
dels funcionaris d’Administracié local amb habilitacié de caracter nacional.
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TiTOL PRIMER. EL PRESSUPOST DE L’ENTITAT
CAPITOL I. NORMES GENERALS

BASE 1. AMBIT OBJECTIU
Art. 162 i segiients del RDLEG 2/2004; RD 500/1990; art. 2 de la LO 2/2012, i OHAP/1781/2013

1. L'aprovacid, la gestio, I'execucid i la liquidacié del pressupost general de I'Ajuntament de Vidreres
(en endavant, I'entitat) per a I'exercici 2026 es regeixen per la normativa legal vigent, per aquestes
bases d’execucio, per les instruccions o circulars dictades pels 6rgans competents de I'entitat
local, i pel model de comptabilitat seglent:

=  Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model
normal de comptabilitat local (ICAL).

2. Amb la finalitat de complir el que estableix la LO 2/2012, i d’acord amb els criteris del Sistema
Europeu de Comptes Nacionals i Regionals (SEC) i de la classificacié d’entitats a I'efecte de
comptabilitat nacional efectuada per la Intervencié General de I'Estat, les entitats que formen part
del sector public de la corporacié i que figuren a I'lnventari d’ens del sector public local sén les

Tipus d’ens

Denominaci6 Sectoritzacio

Data d'adscripcio

Fundacio i
institucié sense
anim de lucre

Associaci6 de defensa forestal | - Sense sectoritzar
Massis de Cadiretes

- Pendent
d’adscripcio

En tot cas, la relacio d’entitats vigent és la que consta a I'lnventari d’ens del sector public de la
corporacio, publicat a I'Oficina Virtual per a la Coordinacié Financera amb les Entitats Locals del
Ministeri d’Hisenda i Funcié Publica.

3. El pressupost general de I'exercici 2026 esta integrat pel pressupost de I'entitat que es detalla tot
seguit. Els crédits inicials, aixi com I'import dels recursos ordinaris de I'entitat, de conformitat amb
la disposicié addicional segona de la L 9/2017, sén els segients:

Import dels | Import del 10 %
L Import del
Ens Denominacié recursos dels  recursos
pressupost . .
ordinaris ordinaris
Entitat principal Ajuntament de Vidreres 15.780.757,12 | 13.407,070,83 1.340.707,08

concordant.

OEHA/3565/2008
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BASE 2. FUNCIONS | COMPETENCIES COMPTABLES
Art. 204 del RDLEG 2/2004

BASE 3. ESTRUCTURA DELS PRESSUPOSTOS

4. La vigencia de les bases és la mateixa que la del pressupost. En cas de prorroga pressupostaria,
aquestes bases continuen essent aplicables durant el mateix periode.

1. Correspon a la Intervencié de I'entitat la direccid i organitzacié de la unitat de comptabilitat.
Aixi mateix, la Intervencié també és la responsable de portar i desenvolupar la comptabilitat
financera i fer el seguiment, en termes financers, de I'execucié del pressupost d’acord amb les
normes generals i les dictades pel Ple de la corporacié. Igualment, a través d’aquesta unitat s’han
d’exercir les funcions previstes en la regla 9 de I'OHAP/1781/2013 i en la resta de normativa
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1. Els criteris de classificacid dels estats de despeses de I'entitat local sén els segients:

a)

b)

c)

Organica (estructura lliure i opcional):

Codi organica

Descripcio

1

ALCALDIA, HISENDA, GOVERNACIO | RRHH

BENESTAR SOCIAL, HABITATGE | SANITAT

URBANISME, SOSTENIBILITAT AMBIENTAL | ENERGETICA

ENSENYAMENT i CULTURA

IGUALTAT | JOVENTUT

HISENDA, PARTICIPACIO | TURISME

ESPORTS, FIRES | FESTES

(N[O |W|IN

BARRIS | NUCLIS DISSEMINATS

Per programa (la

despesa i politica de despesa), desenvolupada fins a:

classificacio té caracter tancat i obligatori en els seus nivells d’area de

Classificacié | Denominacié | Denominacié | Denominacié | Denominacio
del digit 1 del digit 2 del digit 3 del digit 4

Programa Area de | Politica de | Grup del [ Programa
despesa despesa programa

Econdmica (la classificaciéo té caracter tancat i obligatori en els seus nivells de capitol i
article), desenvolupada fins a:
Classificacio Denominacié | Denominacié | Denominacié | Denominacié | Denominacid
del digit 1 del digit 2 del digit 3 del digit 4 del digit 5
Economica Capitol Article Concepte Subconcepte | Partida

2. Els criteris de classificacié dels estats d’ingressos de I'entitat local sén els segients:

a) Organica (estructura lliure i opcional):

b) Economica (la classificacié té caracter tancat i obligatori en els seus nivells de capitol i

Codi

Descripcié

1

Alcaldia

article), desenvolupada fins a:

Classificacio Denominacié | Denominacié | Denominacio | Denominacié | Denominacio
del digit 1 del digit 2 del digit 3 del digit4 del digit 5
Economica Capitol Article Concepte Subconcepte | Partida

BASE 4. NIVELL DE VINCULACIO JURIDICA
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Art.9.2aiart. 29" del RD 500/1990, i regla 23 de 'OHAP/1781/2013

1. Els credits per a despeses es destinen exclusivament a la finalitat especifica per a la qual han
estat autoritzats en el pressupost general o en les seves modificacions degudament aprovades, i
tenen caracter limitador i vinculant. En conseqliéncia, no es poden adquirir compromisos de
despesa en una quantia superior a I'import dels crédits esmentats, i s6n nuls de ple dret els
acords, les resolucions i els actes administratius que infringeixen aquesta norma, sens perjudici de
les responsabilitats que s’hagin originat. EI compliment d’aquesta limitacié es verifica al nivell de
vinculacio juridica establert en I'apartat seguent.

2. Per a una gestid6 adequada del pressupost, s’estableixen amb caracter general els nivells de
vinculacié juridica seglents:

. Classificacio
Nom entitat — —
Organica Programa Economica
Ajuntament de Vidreres 1 digit/s 1 digit/s 1 digit/s

3. Com a excepcions a la vinculacié juridica de I'apartat anterior, s’estableix que tenen caracter
vinculant pel que fa a aplicacié pressupostaria:
= Els credits declarats ampliables en aquestes bases, al nivell de segregacié que consti als
estats d’execucio de despesa.
= Els crédits que recullin projectes amb finangament afectat, sempre que siguin del mateix
projecte.

4. Dins la mateixa bossa de vinculacio juridica, no es considera modificacié de credit:
= En el pressupost de despeses, la creacié d’una nova aplicacié pressupostaria dins un nivell de
vinculacio juridica que no suposi una variacié quantitativa d’aquesta.
= En el pressupost d’ingressos, la creacié d’un concepte que no generi crédit en l'estat de
despeses, sind Unicament una major definicié del concepte pressupostari.

En tot cas, s’ha de respectar I'estructura pressupostaria vigent, aprovada per I'Ordre
EHA/3565/2008.

La creacio d’aquestes aplicacions o dels conceptes d’ingrés requereix la sol-licitud del responsable
de la despesaoingrés i 'emissio d’un informe favorable del responsable de la comptabilitat. De la
creacié d’aquestes aplicacions o dels conceptes d’ingrés, se n’ha de donar compte al Ple, en els
termes recollits en Il'article 207 del RDLEG 2/2004, i segons el que preveu la base 29.1 de les
bases d’execucio.

CAPITOL II. MODIFICACIONS DE CREDIT

BASE 5. MODIFICACIONS DE CREDIT: REGIM JURIDIC
Art.9.2ciart. 34 a 51 del RD 500/1990, i art. 172 a 182 del RDLEG 2/2004

1. Quan s’hagi d’efectuar una despesa que no pugui ajornar-se fins a I'exercici seguent, per a la qual
no hi hagi consignacio i que excedeixi el nivell de vinculacié juridica adequat segons el que
estableix la base 4, s’ha de tramitar I'expedient de modificacié pressupostaria que correspongui,
d’acord amb les prescripcions legals i les peculiaritats regulades en aquestes bases.

2. En el suposit que una modificaci6 de crédit pressupostari afecti el capitol 6 de despeses
(«Inversions reals»), cal actualitzar I'annex d’inversions inclos a I'expedient del pressupost i
adjuntar-lo a I'expedient de modificacié de credits.

' Art. 29 del RD 500/1990. Les entitats locals que facin Us de lafacultat d’establir Ia vinculacié juridica a les bases d’execucio
han de respectar, en tot cas, les limitacions seguents quant als nivells de vinculacié:

a) Respecte a la classificacio funcional, el grup de funci6.

b) Respecte a la classificacié economica, el capitol.
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BASE 6. REGIM DE TRAMITACIO DE LES MODIFICACIONS DE CREDITS QUE HA D’APROVAR
EL PLE DE LA CORPORACIO
Art.9.2ciart. 34 a 51 del RD 500/1990, i art. 172 a 182 del RDLEG 2/2004

1. Les modificacions que ha d’aprovar el Ple son les seglents:

Tipus de modificacié Organ competent
Crédit extraordinari Ple
Suplement de credit Ple

Transferéncies de credit entre partides (aplicacions) de diferentgrup de | Ple
funcié (area de despesa), excepte si tenen efectes en crédits de personal

Baixes per anul-lacié Ple

2. Els documents que han d’integrar I'expedient administratiu de la modificacid, com a minim, sén els
seguents:

a) Memoria valorada del responsable de la despesa.

b) Decret d’incoacio de I'’expedient per part de 'alcalde o el president.

c) Document justificatiu de la font de finangament; a més, en cas de modificacions el
finangament de les quals sigui el romanent liquid de tresoreria, certificat que justifiqui
I'existéncia d’aquest romanent per finangar-les.

d) Proposta d’acord per a I'aprovacié de la modificacio.

e) Informe de control permanent no planificable.

3. Per aprovar-les, I'expedient de modificacié de crédit ha de seguir les mateixes normes quant a
informacio, reclamacié i publicitat que se segueixen per a I'aprovacié dels pressupostos (art.169
del RDLEG 2/2004).

4. Les modificacions de credit que aprovi el Ple s6n executives des de la data de publicacié al Butlleti
Oficial de la Provincia de Girona (BOPG) de I'edicte d’aprovacié definitiva de la modificacio.

BASE 7. REGIM DE TRAMITACIO DE LES MODIFICACIONS DE CREDIT QUE HA D’APROVAR
UN ORGAN DIFERENT DEL PLE DE LA CORPORACIO | DECLARACIO DELS CREDITS
CONSIDERATS AMPLIABLES

Art. 9.2 ciart. 34 a 51 del RD 500/1990, i art. 172 a 182 del RDLEG 2/2004

1. Lorgan competent per a l'aprovacio de les modificacions seglients és el que s’esmenta a

continuacio:
Tipus de modificacio Organ competent
Ampliacio6 de crédit (crédits ampliables) Alcaldia/Presidéncia
Generacio de credit Alcaldia/Presidéncia
Incorporacié de romanents Alcaldia/Presidéncia

Transferéncies de crédit entre partides (aplicacions) amb el | Alcaldia/Presidéncia
mateix grup de funci6 (area de despesa) i, en tot cas, crédits de
personal

2. Pel que fa als credits ampliables, es declaren ampliables les aplicacions pressupostaries
seglents, afectes als conceptes indicats de I'estat d’ingressos del pressupost de I’entitat local:

https://vidreres.emunicipis.ddgi.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificaci6é' que apareix a la capgalera.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE VIDRERES



https://vidreres.emunicipis.ddgi.cat/OAC/download/c015902c-925a-48c6-ad6a-feb88b5a0e3c?idioma=ca

DOCUMENT
NORMES

ORGAN ) EXPEDIENT
SECRETARIA GENERAL | INTERVENCIO X2025003872

Codi Segur de Verificacio:

SIGNATURES

015302¢.925-4806-ad6a-feb88b5a0e3c 1.- Jordi Camps Vicente (TCAT), 27/11/2025 12:27

Origen: Administracié
Identificador documento: ES_L01172137_2025_33441396
Data d'impressi6: 30/03/2026 14:21:36

Pagina 9 de 23

https://vidreres.emunicipis.ddgi.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificaci6é' que apareix a la capgalera.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE VIDRERES

=

@ Ajuntament
de Vidreres

Aplicacions ampliables de despeses Aplicacions afectades d’ingressos

161 22501 Canon de l'aigua 30400 Canon de l'aigua

161 22101 Subministrament aigua 30000 Taxa servei abastament aigua

161 22101 Subministrament aigua 39901 Altres ingressos. Liquidacions
aigua

1621 22700 Recollida residus 30200 Taxa servei recollida escombraries

Totes les aplicacions del grup de programes | 39120 Multes de circulacio
153
Totes les aplicacions de la politica de | 39120 Multes de circulacio

despesa 13

1 132 20300 arrendament sistema | 39120 Multes de circulacio
seguretat viaria - radars

1 932 22708 servei de recaptacio | 39120 Multes de circulacié

a favor de I'entitat

1 932 22708 servei de recaptacio | 39190 Altres multes i infraccions
a favor de I'entitat

1 932 22708 servei de recaptacio | 39200 Interessos de demora

a favor de I'entitat

1 932 22708 servei de recaptacio | 39300 Recarrecs d’apremi

a favor de I'entitat

3. Els documents que han d’integrar I'expedient administratiu d’aquestes modificacions, com a
minim, son els seglents:
a) Informe del responsable de la despesa.
b) Document justificatiu de la font de finangament.
¢) Certificat de I'existéncia de romanent de crédit suficient de I'exercici en els termes previstos a
la ICAL, només en el cas d’incorporacions de romanents de credit.
d) Proposta d’acord per a I'aprovacié de la modificaci6.
e) Informe de control permanent no planificable.

4. Aquestes modificacions sén executives des de I'adopcié de la resolucié d’aprovacio.

BASE 8. FONS DE CONTINGENCIA
Art.31de laLO 2/2012jart. 177 del RDLEG 2/2004

1. D’acord amb [l'article 31 de la LO 2/2012, es pot crear un fons de contingéncia, a fi d’incloure al
pressupost una dotacié diferenciada de crédits pressupostaris, que s’ha de destinar a atendre
necessitats inajornables de caracter no discrecional i no previstes al pressupost inicialment aprovat,
que poden presentar-se al llarg de 'exercici.

2. No es pot imputar cap despesa amb carrec al fons de contingéncia, el qual s’ha d’utilitzar tan sols
per finangar crédits extraordinaris i suplements de crédit, de conformitat amb I'article 177 del RDLEG
2/2004.

TiTOL SEGON. LES DESPESES
CAPITOL 1. SITUACIO DE LES PREVISIONS | ELS CREDITS

BASE 9. FASES DE GESTIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES
Art. 173, art. 183 a 189 del RDLEG 2/2004, iart. 9.2 e, 9.2, 9.2i, 30, 31i52 a 76 del RD 500/1990

1. La gestid dels pressupostos de despeses es desenvolupa a través de les fases seglents:
a) Autoritzacio de la despesa (A).
b) Disposicié o compromis de la despesa (D).
c) Reconeixement o liquidacié de I'obligacié (O).
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d) Ordenacié del pagament (P).

. Un mateix acte administratiu de gestié6 del pressupost de despeses pot comprendre més d’una
fase d’execucio. En aquest cas, I'acte administratiu que acumuli més d’una fase té els mateixos
efectes que si cada fase s’acorda en actes administratius separats. Es poden donar,
exclusivament, els suposits seguents:

a. AD: autoritzacio i disposicio.
b. ADO: autoritzacié, disposicio i reconeixement de I'obligacio.

N

Tanmateix, I'0rgan o autoritat que adopti I'acord o resolucié ha de tenir competéncia per aprovar
totes i cadascuna de les fases que s’hi incloguin.

3. Un mateix acte administratiu pot abastar les fases A i D d’execucié del pressupost de despeses,
entre d’altres, en els suposits segients:

= Les subvencions nominatives i les atorgades mitjangcant concessié directa.
= Els contractes menors.

4. Es podenacumular les fases A, D i O d’execucio6 del pressupost de despeses, entre d’altres, en els
suposits seguents:
= La ndmina mensual del personal.
= Les despeses derivades de les operacions d’endeutament, les comissions, els interessos de
demora i altres despeses financeres.
= Les despeses que es tramitin pel procediment de pagaments menors.
= Les despeses de formacio.
= Les despeses d’acci6 social per al personal.

5. Els organs competents pera I'aprovacio de les diferents fases de les despeses son els seglents:

= Enrelacié6 amb l'autoritzacid, la disposicio i el reconeixement i liquidacié d’obligacions, I'6rgan

competent és el que s’estableix a la legislacio vigent, aixi com als acords de delegacio de
competencies del Ple de I'entitat local i I'alcalde, respectivament, a favor d’altres organs.

CAPITOL II. PROCEDIMENTS D’EXECUCIO DEL PRESSUPOST DE DESPESES

BASE 10. MITJANS D’ACREDITACIO DOCUMENTAL PER AL RECONEIXEMENT DE LES
OBLIGACIONS
Art. 9.2 g iart. 59 del RD 500/1990,

1. Despeses del capitol 1, «Despeses de personal»:

= Les percepcions economiques dels regidors i les retribucions dels alts carrecs, del personal
funcionari, del personal eventual, del personal laboral fix i del personal temporal s’han de
justificar amb les nomines mensuals, acompanyades dels resums que permetin les
imputacions dels diferents conceptes retributius a les aplicacions pressupostaries
corresponents i dels justificants que les acreditin.

= La resta de despeses imputables al capitol 1 s’han d’acreditar amb els justificants que resultin
legalment o reglamentariament exigibles i amb la resolucié d’aprovacié de la despesa.

2. Despeses del capitol 2, «Despeses corrents en béns i serveis»:
= Les factures o documents equivalents s’han de tramitar d’acord amb el que disposa la base
13.
= Per al pagament de les indemnitzacions per rad de servei, cal que s’acrediti el compliment del
que estableix el Reial decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per raé de
servei.

3. Despeses del capitol 3, «<Despeses financeres», i del capitol 9, «Passius financers»:
= Els interessos i 'amortitzacié de préstecs, respectivament, que originin un carrec directe en
compte bancari s’han d’acreditar amb la conformitat de la Tresoreria.
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4. Despeses del capitol 4, «Transferéncies correntsy, i del capitol 7, «Transferéncies de capital»:
= Els perceptors d’ajudes o subvencions han d’acreditar, com a minim i abans de percebre-les,
que estan al corrent de les obligacions tributaries i davant la Seguretat Social, d’acord amb el
seguent:

o Mitjangcant un certificat expedit per I'érgan que ostenti la gestié recaptatoria,
I’Agéncia Tributaria i la Tresoreria General de la Seguretat Social, o bé mitjangant
I'obtencio de certificats digitals per via telematica.

o Mitjangant una declaracié jurada de la persona beneficiaria, només quan la
modalitat anterior no sigui factible, tenint en compte les circumstancies
especifiques de cada cas.

= Les subvencions postpagables s’han d’acreditar mitjangant una proposta del responsable de
la despesa que ha de contenir una mencié expressa sobre el compliment per part del
beneficiari de les condicions exigides en la normativa reguladora corresponent, a més de la
proposta d’abonament, acompanyada d’una copia del formulari oficial de justificacié remes pel
beneficiari.

= Les subvencions prepagables s’han d’acreditar amb el decret de concessié en que es
determini que el pagament és previ a la justificacio, acompanyat d’una copia del formulari
oficial de sollicitud remés pel beneficiari.

= La resta de transferencies s’han d’acreditar d’acord amb el que preveu la seva propia
normativa.

5. Despeses del capitol 6, «Inversions reals»:
= La factura, acompanyada de la certificacié corresponent, s’ha de tramitar d’acord amb el que
disposa la base 13.

6. Altres despeses
Les despeses diferents de les anteriors s’han de tramitar d’acord amb la normativa aplicable en
cada cas. A tall d’exemple, s’inclouen en aquest apartat altres despeses de personal (formacio,
ajudes socials...); les despeses derivades de convenis de col-laboracio, d’expropiacions, de
transferencies, aportacions o quotes, i les despeses en concepte d’indemnitzacions o interessos
de demora, entre altres:
= Documentacié acreditativa de I'obligacié6 degudament conformada.
= Tota la documentacié que sigui necessaria per completar I'expedient.

BASE 11. DESPESA DE CARACTER PLURIANUAL | EXPEDIENTS DE TRAMITACIO

ANTICIPADA
Art. 9.2 k del RD 500/1990; art. 174 del RDLEG 2/2004; disposicié addicional segona de la L 9/2017, i art.
22.2adelal 38/2003

1. Correspon a l'alcalde o al president de la corporacié I'autoritzacié i disposicié de les despeses
plurianuals, sempre que la quantia acumulada de la despesa no sigui superior al 10 % dels
recursos ordinaris del pressupost determinats a la base 1.3 ni a un import de 6.000.000 euros, i
sempre que la durada no sigui superior a quatre anys. Correspon al Ple de la corporacio
I'autoritzacié i disposicio de les despeses plurianuals en els altres casos.

2. A l'efecte d’un seguiment pressupostari i comptable adequat, la despesa plurianual i de tramitacié
anticipada comporta I'expedicié dels documents comptables corresponents.

3. Els expedients de contractacid es poden ultimar fins i tot amb I'adjudicacié i formalitzacio del
contracte corresponent, malgrat que la seva execuci6 —tant si es fa en una anualitat com en
diverses— s’hagi d’iniciar en I'exercici seglient. Amb aquests efectes, la documentacié de
'expedient de contractacid que es tramiti anticipadament ha d’incorporar les particularitats
seguents:
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a) En el plec de clausules administratives particulars s’ha de fer constar que I'adjudicacio del
contracte queda sotmesa a la condicié suspensiva d’existéncia de credit adequat i suficient per
finangar les obligacions derivades del contracte en I'exercici corresponent.

b) Eldocument comptable de futurs s’ha d’acompanyar d’un informe del responsable de la
despesa en el qual es faci constar que per al tipus de despesa a efectuar normalment hi ha
crédit adequat i suficient en el pressupost general de l'entitat, o bé que hi ha previst
crédit adequat i suficient en el projecte del pressupost corresponent, sotmés a aprovacio i
relatiu a I'exercici en qué s’hagi d’iniciar I'execucié de la despesa. En el cas de despeses
plurianuals, en l'informe del responsable de la despesa s’ha d’acreditar el compliment dels
limits o imports autoritzats a que es refereix l'article 174 del RDLEG 2/2004.

c) Excepcionalment, si no es donen les circumstancies necessaries que permeten emetre
I'informe anterior, la proposta d’acord ha de recollir en la part dispositiva el compromis
d’incloure la despesa al projecte de pressupost.

4. En la tramitacio anticipada d’expedients de subvencions i altres despeses no contractuals, s’ha de
complir el que estableix la normativa reguladora de cada tipus de despesa pel que fa al tramit en
I'execucié fins al qual es pot arribar i al nombre d’anualitats que poden abastar. Si aquests extrems
no estan regulats, es pot arribar com a maxim fins al moment procedimental immediatament
anterior a la disposicid6 de la despesa, amb una Unica anualitat, i seguir, en la resta de
pressuposits, el procediment establert en el punt anterior.

5. Amb la finalitat d’efectuar les imputacions comptables corresponents, en comencgar cada exercici la
unitat de comptabilitat ha de verificar que hi ha els crédits oportuns en el pressupost de despeses
per finangar I'anualitat corrent dels expedients de contractacié tramitats anticipadament. Si no hi ha
credit, a I'efecte de la condicié suspensiva indicada en el punt 4.a anterior, s’ha de comunicar
aquesta circumstancia al responsable de la despesa, que ha d’actuar de conformitat amb el que
disposen l'article 47 bis i la disposicié addicional dinovena de la L 47/2003.

6. No es poden adquirir compromisos de despesa plurianual amb carrec a exercicis futurs quan es
tracti de concessions de subvencions a les quals resulti aplicable el que disposa l'article 22.2 a de
la L 38/2003.

BASE 12. REGISTRE DE FACTURES
L 25/2013, OHAP/492/2014 i art. 9.2 g del RD 500/1990

1. Estan obligats a usar la factura electronica i a presentar-la a través del punt general d’entrada que
correspongui tots els tercers que es relacionen amb I’Ajuntament.

factures rebudes han d’incloure, com a minim, la informacié establerta a I'article 5.3 de

'OHAP/492/2014, de 27 de marg, per la qual es regulen els requisits funcionals i técnics del
registre comptable de factures, i que es detalla tot seguit:

Data d’expedicio de la factura.

Data de presentacio de la factura al registre administratiu.

Numero d’identificacioé fiscal o niumero d’identificacié equivalent de I'emissor de la factura.
Nom i cognoms, raé o denominacié social de I'obligat a emetre la factura.

Numero de factura i, si escau, de série.

Import de 'operacid, IVA (o impost equivalent) inclos.

) Unitat monetaria en que s’expressi I'import.

Codi dels organs competents en la tramitacié de la factura, aixi com de I'drgan o unitat
administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat, codificat d’acord amb el
directori DIR3 d’unitats administratives, gestionat per la Secretaria d’Estat d’Administracions
Publiques, que es detalla en I'apartat de factura electronica de les pagines web de les
entitats del sector public de I'entitat local.
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3. No s’han d’anotar en el registre comptable de factures les que continguin dades incorrectes o
ometin dades que n'impedeixin la tramitacié. En aquest cas, la persona responsable de la unitat de
comptabilitat les ha de rebutjar abans d’incorporar-les al registre comptable i ha d’indicar el motiu
de I'error o de 'omissio.

4. Al registre comptable de factures no s’han d’anotar els documents seguents:

a) Factures amb dades incorrectes o que ometin dades que n'impedeixin la tramitacié, ni tampoc
factures corresponents a altres administracions publiques. En aquest cas, la persona
responsable del registre comptable, d’acord amb el que preveu la base 2, les ha de rebutjar
abans d’incorporar-les al registre comptable i ha d’indicar el motiu de I'error o de 'omissié.

b) Albarans.

c) Factures proforma.

d) Rebuts.

e) Justificants de bestretes de caixa fixa o de pagaments per justificar, els quals s’han d’anotar al
registre corresponent.

f) Tributs.

g) Aportacions a entitats de les quals I’entitat local sigui membre.

h) Certificacions d’obra, que s’han d’anotar al registre corresponent.

i) Minutes.

j) Altres documents que no compleixin els requisits expressats en I'apartat 3 d’aquesta base.

5. Quan l'import d’'una factura estigui expressat en una divisa diferent de I'euro, s’ha de registrar per
'import en euros resultant d’aplicar el tipus de canvi vigent en la data del registre d’entrada. Un
cop fet el pagament i conegut el tipus de canvi aplicat per I'entitat bancaria, la tresoreria de cada
entitat n’ha d’informar, d’acord amb el que estableix la base 25.3.

BASE 13. TRAMIT DE CONFORMITAT O DISCONFORMITAT DE LES FACTURES
Art. 9.2 g del RD 500/1990 i art. 9.3 de la L 25/2013

1. Qui tingui atribuida la funci6 de comptabilitat ha de posar a disposicié de qui correspongui la
factura per tramitar la conformitat amb el lliurament del bé o la prestacié del servei i procedir a la
resta d’actuacions relatives a I'expedient de reconeixement de I'obligacié (inclosa, si escau, la
remissié a I'd6rgan de control competent a I'efecte de la preceptiva intervencio previa).

2. La conformitat de la factura implica verificar que s’han fet les obres, els béns o els serveis, i que
s’ajusten a les prescripcions i als preus establerts al contracte.

3. En cas que la factura no sigui conforme a les condicions contractuals, ha de ser rebutjada. Qui
tingui atribuida la funcié de comptabilitat ha de comunicar aquest rebuig per escrit al proveidor,
amb indicacié dels defectes observats i 'advertiment que s’interromp el comput a I'efecte del
pagament.

4. EI termini per conformar la factura és de 15 dies habils a comptar de la data en que el registre de
factures I'hagi anotat.

BASE 14. INFORMES | REQUERIMENT DE LES FACTURES
Art.10i12 de la L 25/2013

La persona responsable de la unitat de comptabilitat de cada entitat ha de dur a terme les actuacions
seguents:
a) Requeriments mensuals respecte de les factures registrades i pendents del reconeixement de
I'obligacio.
b) Informe trimestral amb la relacio de les factures de les quals no s’hagi reconegut I'obligacio
tres mesos després d’haver-se’n fet 'anotacio. Aquest informe s’ha de trametre a I'drgan de
control intern durant els quinze dies seguents a cada trimestre natural de I'any.

BASE 15. CERTIFICACIONS D’OBRA
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Art. 198.4i243.1de la L 9/2017

1. Les certificacions d’obra les ha d’expedir la persona que n’exerceixi la direcciéd técnica. Han
d’expressar I'enunciat de l'obra, I'acord que la va autoritzar i, si escau, la data del document
administratiu de formalitzacié, la quantitat que s’ha de satisfer —ja sigui a compte o per saldo i
liquidacié d’aquesta— i el periode al qual correspon la certificacio.

2. Les certificacions d’obra ordinaries s’han d’aprovar en el termini de trenta dies a comptar de
I'expedicié. La certificacio final s’ha d’aprovar en el termini de tres mesos a comptar de la recepcid
de les obres. A aquests efectes, el responsable de la despesa ha de tramitar la resolucio
administrativa corresponent.

BASE 16. EXECUCIO PRESSUPOSTARIA DELS PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO
L 9/2017 i art. 96 del RD 1098/2001

1. La proposta d’adjudicacié dels contractes en la qual s’aprovi la disposicié de la despesa (fase D)
ha de preveure I'anualitat o anualitats, I'aplicacié o aplicacions del pressupost, i I'import o imports
corresponents:

a) Amb caracter general, si 'import d’adjudicacié és inferior a I'import de licitacié, en la proposta
d’adjudicacié també s’ha d’aprovar I'anul-lacié del saldo sobrant que es generi (fase A). Les
anualitats establertes en l'acord d’adjudicacié s’han d’ajustar a les dates previstes d’inici
d’execucio.

b) En el cas de contractes amb preus unitaris, en contractes de subministraments i de serveis en
qué I'empresari s’obligui a lliurar una pluralitat de béns o a executar el servei de forma
successiva i per preu unitari —sense que el nombre total de lliuraments o prestacions inclosos
a l'objecte del contracte es defineixi amb exactitud pel fet d’estar subordinats a les necessitats
de I'’Administracio—, el contracte s’ha d’adjudicar per I'import de licitacio, que té caracter de
pressupost maxim, encara que hi hagi baixa en I'oferta dels preus unitaris. Per tant, I'import de
la disposicio de la despesa (fase D) ha de coincidir amb el document comptable A inicialment
aprovat, i no s’hi poden aplicar les previsions establertes en I'apartat a anterior.

La minoracié de les necessitats reals respecte al nombre d’unitats estimades inicialment a
conseqliéncia d’una revisié a la baixa de les necessitats de ’Administracid, sense que variin ni
els preus unitaris ni 'objecte del contracte, dona lloc a una modificacié de I'expedient de
despesa sense que es consideri una modificacié contractual, i el crédit compromés es pot
alliberar amb anterioritat a la liquidacid del contracte, prévia tramitacié de la modificacié de
I'expedient de despesa esmentada. Per contra, si es produeix un increment en les prestacions
necessaries reals respecte a les estimades inicialment en aquest tipus de contractes, s’ha de
tramitar I'expedient de modificacié del contracte corresponent, en els termes que estableix la
disposicié addicional 34 de la L 9/2017.

2. Si una vegada formalitzat un contracte, per qualsevol circumstancia, es produeix un desajust entre
les anualitats establertes i les necessitats reals que el desenvolupament normal dels treballs
exigeix en l'ordre economic, el responsable de la despesa ha de tramitar I'expedient de
reajustament d’anualitats oportd amb els requisits que estableix 'article 96 del RD 1098/2001.

3. Si el contracte és susceptible de recurs especial en materia de contractacio, els imports disposats
en I'adjudicacidé tenen caracter provisional, i esdevenen definitius en el moment en qué s’aprova la
formalitzacié del contracte.

4. Un cop executat el contracte, signada l'acta de recepcié o la certificacio final d’obra, segons
escaigui, i transcorregut el termini de garantia del contracte, el responsable de la despesa ha
d’emetre un informe final d’execucié del contracte i ha d’incorporar els documents comptables
pertinents, si escau, perqué s’elabori la proposta de liquidacié del contracte.
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BASE 17. DOTACIO PRESSUPOSTARIA ADDICIONAL PER INCREMENT D’UNITATS
EXECUTADES
Art. 242.4,301.2i309.1 de la L 9/2017

1. Als efectes previstos a l'article 242.4 de la L 9/2017, en la tramitacié dels contractes d’obres cal
preveure una dotacié pressupostaria addicional d’un 10 % del preu de contracte. Amb aquesta
finalitat, cal fer un document comptable A per aquest import addicional, que s’ha d’ajustar en la
fase d’adjudicacié o formalitzacié del contracte en funcié de la baixa aplicada en I'oferta. En la
proposta d’adjudicacié o formalitzacié hi ha de constar I'anul-lacié del saldo sobrant (document
comptable A/). En el cas de despeses plurianuals, el document A addicional s’ha de fer amb una
operacié d’exercicis futurs amb carrec a I'Gltim exercici.

2. D’acord amb els articles 301.2 i 309.1 de la L 9/2017, s’ha de procedir de la mateixa manera en els
casos dels contractes de subministraments i de serveis, per preus unitaris o unitats d’execucio,
sempre que s’hagi establert aixi en el plec de clausules administratives particulars.

BASE 18. EXECUCIO PRESSUPOSTARIA DELS PROCEDIMENTS DE TRANSFERENCIES | LES
SUBVENCIONS
Art. 9.1 h del RD 500/1990, i L 38/2003
1. En la fase de concessio de subvencions, quan I'import concedit (fase D) sigui inferior a 'import
autoritzat (fase A), el responsable de la despesa corresponent ha de fer la proposta de concessio,
en la qual s’ha de disposar I'anul-lacié del saldo sobrant que es generi, i s’ha d’adjuntar el
document comptable A/ corresponent.

2. Quan es concedeixi una prorroga o ampliacio del termini d’execucié de I'activitat o projecte
subvencionat o del termini per a la justificacié, s’ha de procedir, si escau, al reajustament
d’anualitats que pertoqui. A aquest efecte, el responsable de la despesa corresponent ha de
tramitar la proposta de resolucio, a la qual s’han d’adjuntar els documents comptables pertinents.

3. L’entitat local ha de comunicar a la Base de Dades Nacional de Subvencions la informacié que es
detalla tot seguit:

Concessions: un mes natural des de la comptabilitzacié de la fase D.

Pagaments: un mes natural des de la comptabilitzacié del pagament.

Devolucions: un mes natural des de la data de I'acord.

Reintegraments: un mes natural des de la data de 'acord.

Sancions: un mes natural des de la data de I'acord.

Inhabilitacions: un mes natural des de la data de I'acord.

~2Q0 T

4. Per percebre la subvencio, cal que el beneficiari presenti a I'entitat local els certificats que acreditin
que es troba al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i d avant la Seguretat
Social, o les declaracions corresponents, a més de la documentacid exigida en les bases
especifiques corresponents.

BASE 19. EXECUCIO  PRESSUPOSTARIA  DELS PROCEDIMENTS DE DESPESES
D’EXPROPIACIONS
Regla 79 de I'Ordre 01/02/1996

1. En iniciar un expedient d’expropiacié forgosa, el responsable de la despesa ha d’emetre un
document de reconeixement de crédit (RC) de I'exercici corrent per obtenir el certificat d’existéncia
de credit, que s’afegeix a I'expedient de despeses corresponent.

2. Un cop aprovat I'expedient, el responsable de la despesa pot tramitar un pagament per justificar,
amb la finalitat de pagar o dipositar I'import que correspongui als expropiats com a requisit previ
per expedir I'acta d’ocupacié dels béns afectats per I'expropiacié.

BASE 20. PROCEDIMENT DE TRAMITACIO DELS RECONEIXEMENTS EXTRAJUDICIALS DE
CREDIT D’OBLIGACIONS (REC)
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Art. 10 de la L 25/2013; art. 28 del RD 424/2017; nota informativa IGAE 1/2009; art. 26.2 i 60.2 del RD
500/1990; art. 23 del RDLEG 781/1986, i art. 110 de la L 39/2015

D’acord amb l'informe del Tribunal de Comptes num. 1415, de fiscalitzacié dels expedients de
reconeixements extrajudicials de credit aprovats per les entitats locals en I'exercici 2018, el
reconeixement extrajudicial de credits es configura com un procediment extraordinari per imputar al
pressupost obligacions derivades de compromisos de despesa que, independentment de I'exercici
d’origen, hagin estat compromeses indegudament i hagin donat lloc a un suposit de nul-litat de ple
dret —havent-se declarat, o no, la nul‘litat de I'acte—, quan hagin provocat un enriquiment injust de
I’Administracié. Segons el mateix informe, s’ha d’establir en les bases d’execucié del pressupost el
procediment d’aprovacié dels reconeixements extrajudicials de credit d’obligacions (REC), atesa la
inexistencia d’'una normativa reguladora d’aquesta figura.

L’'aprovacié del REC no esmena, en cap cas, els defectes de I'expedient, ja que la seva finalitat és
Unicament imputar al pressupost corrent les obligacions derivades de despeses compromeses
indegudament, sens perjudici que s’hagin d’exigir les responsabilitats corresponents per haver-se
realitzat despeses sense consignacié pressupostaria o sense cobertura contractual.

Qualsevol REC ha d’estar vinculat a la resolucié d’un procediment d’omissié de la funcio interventora
o bé al resultat del procediment de revisié d’ofici. L'd0rgan competent per aprovar-lo és el Ple de la
corporacio.

Préviament a la tramitacié del REC, cal resoldre 'omissié de la funcié interventora en els termes
establerts a l'article 28 del RD 424/2017, amb la finalitat que, un cop emes el preceptiu informe de la
Intervencié General, el president de la corporacié decideixi si continua el procediment o no, i
estableixi altres actuacions que siguin procedents.

L’expedient d’omissié de la funcid interventora, que ha de tramitar el responsable de la despesa,
d’ofici o a instancia de la Intervencié General, ha de contenir un informe subscrit pel seu responsable
que inclogui, com a minim:
= La descripcio detallada de la despesa, amb inclusié de totes les dades necessaries per identificar-
la. S’hi ha de fer constar, almenys, I'objecte de la despesa, I'import, la naturalesa juridica i la data
de realitzacio.
= L’aplicacié pressupostaria amb carrec a la qual es proposa imputar la despesa.
= La justificacié de la necessitat de promoure la despesa efectuada i la seva idoneitat per a la
finalitat perseguida.
= Les causes per les quals s’ha incomplert el procediment establert amb omissié de la funcio
interventora.
= Els criteris pels quals es va seleccionar el tercer per fer 'actuacio.
= L’explicacidé de si I'actuacio del proveidor ha estat per ordre de '’Administracié o no, i si aquesta
ordre ha estat de bona fe o no.
= La constatacié que les prestacions s’han dut a terme de manera efectivai, si escau, si és possible
restituir o retornar el que s’ha rebut.
= La factura detallada de la prestacio realitzada degudament conformada pel responsable del servei
i, si escau, la certificacié d’obra i recepcié formal de I'obra o servei.
= La justificacié que els preus aplicables sén correctes i adequats al preu de mercat.
= Si escau, la conveniéncia de recérrer a la via d’indemnitzacié de danys i perjudicis derivada de la
responsabilitat patrimonial de I’Administracié, a conseqiéncia d’un enriquiment injust a favor seu.

A més, en tractar-se d’una entitat classificada de segona a efectes de la Secretaria General de la
corporacio, també ha d’incloure:
= Un informe de la Secretaria General o, si escau, dels Serveis Juridics que valori si és procedent
revisar els actes dictats, llevat que la revisio resulti contraria a I'equitat, a la bona fe, al dret dels
particulars o a les lleis, d’acord amb el que determina l'article 110 de la L 39/2015.

CAPITOL Ill. PAGAMENTS PER JUSTIFICAR, BESTRETES DE CAIXA FIXA | PAGAMENTS
MENORS
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BASE 21. PAGAMENTS PER JUSTIFICAR
Art. 190 del RDLEG 2/2004; art. 9.2 j i art. 72 del RD 500/1990, i RD 1619/2012

1. Els perceptors dels fons per justificar (en endavant, habilitats), amb caracter general, han de ser
empleats de I'entitat o membres corporatius amb responsabilitats de gestio.

2. Es poden autoritzar ordres de pagament per justificar amb carrec al subconcepte de la classificacio
econdomica del pressupost de despeses 16200, «Formacio i perfeccionament del personal», del
capitol |, i als capitols Il, VIi VIl del pressupost de despeses.

limit quantitatiu de les ordres de pagament per justificar es fixa en 10.000 euros.
Excepcionalment, 'alcalde o el president de I'entitat pot ampliar aquest limit.

4. Per al lliurament d’'un pagament per justificar, el responsable de la despesa ha d’emetre un informe
proposta en que ha de constar:

La descripcio de la despesa que cal atendre i I'aplicacio pressupostaria a qué s’imputara.
L’import de la despesa que s’ha de dur a terme.

5. Sobrela base de la proposta esmentada, I'alcalde o el president de I'entitat o 'organ competent ha
de dictar una resolucié d’autoritzaci6 del pagament per justificar, amb informe previ de la
Intervencié General, de conformitat amb les regles seglents:

En la resolucié s’ha de fer constar la forma de pagament a I'habilitat.

No es poden expedir ordres de pagament per justificar, pels mateixos conceptes
pressupostaris, a perceptors que no hagin justificat la inversié dels fons percebuts amb
anterioritat.

Es responsabilitat exclusiva dels habilitats custodiar els fons rebuts, aplicar aquests fons a les
finalitats per a qué van ser lliurats i presentar el compte justificatiu.

6. El procediment de justificacio de les ordres de pagament per justificar s’ha d’ajustar a les regles
seguents:

Els habilitats estan obligats a justificar la despesa tan aviat com s’hagin invertit els fons rebuts
i, en tot cas, en el termini maxim de tres mesos des que els hagin percebut. Sempre s’han de
justificar els fons abans de finalitzar I'exercici.
A aquests efectes, els habilitats o el responsable de la comptabilitat han de gravar els
justificants de les despeses realitzades en el modul de pagaments per justificar del programa
informatic de gestié pressupostaria i comptabilitat, i han d’emetre el compte justificatiu del
pagament per justificar degudament conformat. Addicionalment, ha de quedar incorporada a
I'expedient la documentacio seguent:
i. Les factures o els justificants de la despesa realitzada expedits a nom de la corporacio
o I'entitat dependent corresponent, que han de complir els requisits del RD 1619/2012 i
han d’estar conformats pel perceptor del lliurament.
ii. Els justificants dels pagaments realitzats.
iii. Siescau, ladocumentacié que correspongui en relacié amb la tramitacié de la despesa.
iv. Si escau, la carta de pagament del reintegrament a la tresoreria de la quantitat no
invertida.
Un cop I'habilitat hagi formulat i signat el compte justificatiu, I'ha de trametre a la Intervencio
per a la intervencio prévia, juntament amb la proposta de resolucié d’aprovacié del compte
justificatiu.

7. L'aprovacié del compte justificatiu I'na de fer I'alcalde o el president de I'entitat local o I'6rgan
competent, de conformitat amb el que estableixen aquestes bases.

BASE 22. BESTRETES DE CAIXA FIXA
Art. 190.3 del RDLEG 2/2004, iart. 9.2 j i art. 73 del RD 500/1990
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1. Les despeses corrents a atendre mitjangant bestretes de caixa fixa (BCF) s’han d’imputar a
aplicacions pressupostaries del capitol |, relatives a despeses de formaci6 i congressos, i del
capitol Il del pressupost de despeses.

2. Import de les BCF:

a. L'import de la provisio de fons no pot ser superior a 5.000 euros. Excepcionalment, es pot
ampliar aquest limit amb una resolucié motivada del president de I'entitat local o 'organisme
autonom o consorci adscrit.

b. No es poden fer pagaments individualitzats superiors a 5.000 euros amb carrec a la BCF.

3. L'expedient de constitucié de la BCF ha de contenir la documentaci6 seguent:
a. Peticio motivada del responsable de la despesa de I'area corresponent, que ha d’especificar:
i. Les despeses per a les quals sol‘licita la bestreta i les aplicacions pressupostaries que
quedaran afectades.
ii. L'import de la provisio de fons.
iii. La proposta de designacié de I'habilitat pagador.

b. Document comptable de retencié de credit per 'import de la constitucié de la bestreta a les
aplicacions a que s’hagin d’imputar les despeses per garantir la imputacié pressupostaria de
les despeses al llarg de I'exercici.

Informe proposta de constitucié de la BCF signat pel tresorer de I'entitat corresponent.

Resolucié de constitucié de la BCF dictada pel president de I'entitat local o I'6rgan competent.

e. Document d’acceptacié de I'habilitat pagador, en qué es comprometi a gestionar la bestreta
amb estricte compliment de les normes legals vigents reguladores de les BCF i dels acords.

Qo

4. Situacio i disposicio dels fons. Comptes restringits de pagaments:

a. Els fons s’han de situar en comptes corrents restringits de pagament dels quals sigui titular
I’entitat local, 'organisme autdnom o el consorci corresponent. Els comptes corrents s’han de
registrar al programa informatic de gestié pressupostaria i comptabilitat amb la denominacio
de la bestreta de caixa fixa.

b. La persona autoritzada per disposar de fons és I'habilitat pagador de la BCF.

c. En aquests comptes només es poden efectuar els ingressos procedents de I'entitat local,
'organisme autonom o el consorci adscrit per a les provisions i reposicions de fons.

d. Els interessos que produeixin s’han d’ingressar als comptes operatius de I'entitat que
determini la Tresoreria de I'entitat, amb aplicacié al concepte corresponent del pressupost
d’ingressos.

5. Justificacié dels pagaments realitzats i reposicié de fons:

a. Els habilitats han de formar i presentar el compte justificatiu per les despeses ateses amb els
fons rebuts, com a maxim, amb una periodicitat trimestral Igualment, s’ha de presentar en els
casos de cessament de I'habilitat o de cancel-laci6é de la BCF.

b. Els comptes justificatius, acompanyats de les factures i altres documents justificatius de la
despesa i de l'aplicacié dels fons, degudament relacionats, han de ser signats per I'habilitat, i
s’ha de gravar el reconeixement de I'obligacié.

c. Addicionalment, han de quedar incorporats a I'expedient:

i. Les factures o els justificants de la despesa realitzada correctament, expedits a nom de
I'entitat local, 'organisme autdnom o el consorci adscrit i conformats per I'habilitat.
ii. Els justificants dels pagaments realitzats.
iii. Siescau, la documentacié que correspongui en relacié amb la tramitacié de cada despesa.
d. L'expedient de reposicié6 de fons, format per la proposta de reposicid de fons, el compte
justificatiu i els documents comptables, estan subjectes a funcié interventora.
e. L’alcalde, el president, el director o el gerent de I'entitat és qui aprova el compte justificatiu.

6. L'expedient de cancel-lacié de la BCF ha de contenir la documentacié seguent:
a. Informe proposta de cancel-lacié de la BCF signat pel tresorer de I'entitat.
b. Resoluci6 de cancel-lacio dictada per lalcalde, el president o lI'drgan competent, de
conformitat amb el que estableix la normativa, que ha d’incloure, si escau, la justificacié dels
fons utilitzats en la forma indicada en aquesta base.
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c. Eltraspas dels fons del compte restringit de BCF al compte corrent designat per la Tresoreria,
amb motiu de la cancel-lacié de la bestreta, que s’ha d’autoritzar amb la signatura conjunta de
I’habilitat pagador (excepte en cas d’absencia) i el tresorer.

BASE 23. PAGAMENTS MENORS
Art. 118.5de la L 9/2017, i art. 25.1 i 27 del RD 424/2017

1. Es poden tramitar de manera simplificada les despeses que tinguin un valor estimat individualitzat
inferior a 5.000 euros i que tinguin com a sistema de pagament el que estableix aquesta mateixa
base.

2. El responsable de la despesa ha de proposar i motivar anualment les despeses i les aplicacions
pressupostaries a que es poden aplicar els pagaments menors, i ha d’efectuar la retencié de credit
corresponent. L'dérgan de contractaci6 ha d’aprovar la resolucid, prévia fiscalitzacio de la
Intervencié General, en els termes establerts en larticle 25.1 del RD 424/2017 que siguin
aplicables al procediment.

3. Un cop autoritzats els pagaments menors, el responsable de la despesa pot executar les despeses
menors. A I'expedient s’hi han d’incorporar les factures, conformades degudament, que han de
reunir els requisits que estableixen la Llei de contractes del sector public i la resta de normativa
concordant.

4. Els pagaments menors estan subjectes Unicament a 'aprovacio de la despesa i incorporacio de la
factura, d’acord amb allo establert en I'article 4 del Decret llei 3/2025. La junta de govern local sera
'érgan competent per aprovar la despesa i simultaniament autoritzar, disposar la despesa,
reconéixer 'obligacié, una vegada s’hagi incorporat la factura a la comptabilitat municipal. S’ha de
tramitar juntament amb el document comptable ADO, que ha de ser objecte d’intervencié previa de
la Intervencio General, en els termes que estableix I'article 27 del RD 424/2017.

TITOL Ill. LA TRESORERIA

BASE 24. ORDENACIO DE PAGAMENT
Art.186 i 187 del RDLEG 2/2004; art. 61 a 66 del RD 500/1990, i art. 21 del RD 424/2017

1. L'ordenacié de pagament correspon al president de I'entitat; en els organismes autonoms i
consorcis adscrits, correspon al president, al gerent o a I'drgan regulat als seus estatuts. Aquesta
competéncia es pot delegar d’acord amb la normativa vigent.

2. D’acord amb el que estableix I'article 187 del RDLEG 2/2004, I'emissié de I'ordre de pagament
s’ha d’efectuar de conformitat amb el pla de disposici6 de fons vigent. L'informe que ha d’emetre la
Tresoreria, de conformitat amb larticle 21 del RD 424/2017, es materialitza mitjangant la signatura
de la relacié de les ordres de pagament per part d’aquest organ.

3. La intervencio formal de l'ordenacié del pagament, que ha de fer l'interventor, es materialitza
mitjangant una diligencia signada que relaciona les ordres de pagament.

4. En cas de retencions judicials o compensacions de deutes del creditor, la Tresoreria ha de verificar
que les minoracions corresponents en el pagament s’acrediten mitjangant els acords que les
disposen.

5. Si la Tresoreria considera que no és correcta o que falta la retencié de I'impost sobre la renda de
les persones fisiques en el document comptable de reconeixement d’una obligacio, d’acord amb la
normativa vigent i les dades de lI'expedient, cal rectificar-ho quan es comptabilitzi I'ordre de
pagament i deixar-ne constancia en la signatura de la relaci6 comptable emesa per aquest organ.
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BASE 25. PAGAMENT MATERIAL
Art. 198.2 del RDLEG 2/2004

1. Els pagaments materials amb carrec als comptes bancaris s’autoritzen amb la signatura conjunta
de l'ordenador de pagaments, el tresorer i l'interventor o les persones que en cada moment
estiguin autoritzades per substituir-los.

2. Els pagaments s’han d’efectuar per algun dels mitjans seglents:

a.

Per transferéncia bancaria. Es la forma que s’ha d'utilitzar per defecte per efectuar els
pagaments materials. Es poden autoritzar pagaments per transferéncia bancaria de manera
individual o mitjangant relacions. En tot cas, s’ha de fer constar el nimero de compte bancari
designat pel tercer i donat d’alta a la base de dades de tercers.

Per xec. Té caracter excepcional i ha de ser nominatiu a favor del creditor. Cal un informe del
responsable de la despesa, en el qual s’ha de fer constar la naturalesa especial de I'obligacié o
de les circumstancies que requereixen aquesta forma de pagament.

El xec s’ha de lliurar al creditor, al seu representant legalment acreditat o a la persona
degudament autoritzada. El perceptor, préviament identificat, abans del lliurament del xec, ha
de signar un rebut justificatiu emes per la Tresoreria que indiqui la data del lliurament.

En metal-lic. Té caracter excepcional i cal un informe del responsable de la despesa, en el qual
s’ha de fer constar la naturalesa especial de I'obligacié o de les circumstancies que requereixen
aquesta forma de pagament.

El perceptor, previament identificat, pot ser el creditor, el seu representant legalment acreditat o
la persona degudament autoritzada, i ha de signar, amb caracter previ, un rebut justificatiu
emeés per la Tresoreria que indiqui la data del pagament.

Per ordre de carrec en un compte bancari, prévia autoritzacio i disposicié de la despesa:

- Pagament de tributs i preus publics estatals, autondmics i locals.

- Pagament de les liquidacions de la cotitzacio a la Seguretat Social i de quotes d’altres
regims de cotitzacio.

Per ordre de carrec en un compte bancari efectuat directament per I'entitat financera, els
pagaments derivats de I'endeutament financer (quotes d’amortitzacié i dels interessos), i
d’altres despeses financeres. S’ha d’aplicar posteriorment a les aplicacions pressupostaries de
despeses, prévia tramitacié de I'expedient corresponent.

3. Els pagaments en una divisa diferent de I'euro s’han d’autoritzar i efectuar sense comptabilitzar
abans I'ordenacio de pagament. Un cop fet el pagament material i conegut el tipus de canvi aplicat
per l'entitat bancaria, la Tresoreria ha d’ordenar el pagament i informar el responsable de la
despesa del tipus de canvi aplicat, a fi que tramiti els ajustos comptables que corresponguin.

BASE 26. CESSIO DE DRETS DE COBRAMENT DE FACTURES | CERTIFICACIONS
Art. 200 de la L 9/2017

1. Perque la cessi6 de credits sigui efectiva, cal:

a.

La notificacio fefaent de I'acord de cessié. La notificacié s’ha de presentar, d’acord amb el que
estableix la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, al registre general de I'entitat, que I'ha de remetre a la
seva Tresoreria General.

La data d’entrada de la notificacié de I'acord de cessi6 a la Tresoreria General ha de ser
anterior a I'ordre de pagament del credit objecte de cessié. En cas contrari, s’ha de notificar al
cedent i al cessionari per qualsevol mitja admeés en dret. Abans que la cessié es posi en
coneixement de ’Administracid, els manaments de pagament a nom del cedent o contractista
tenen efectes alliberadors.
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c. No hi pot haver registrada cap notificacié de diligéncia d’embargament judicial o administrativa
vigent contra el creditor cedent per un import superior al credit objecte de la cessid.

2. Un cop comprovada la seva conformitat amb el dret, cal registrar la cessi6 de drets de cobrament
al programa de comptabilitat, i s’ha d’expedir el manament de pagament a favor del cessionari,
indicant també el nom del cedent.

3. El contingut efectiu del dret de cobrament que se cedeix s’ha de circumscriure, en tot cas, a la
quantitat liquida resultant del reconeixement i la liquidacié de I'obligacié econdmica corresponent,
amb les deduccions, els reintegraments o els descomptes que sigui procedent practicar al cedent.

4. Totes les excepcions i objeccions que I'entitat pugui oposar contra el cedent —en la mesura que
les factures i les certificacions s’entenen com a titols o crédits causals— es poden fer també contra
el cessionari, encara que sorgeixin o siguin conegudes després de la cessi6.

5. Sila cessi6 incompleix algun dels tramits o requisits expressats en les normes anteriors, s’ha de
suspendre de manera cautelar el pagament i demanar al cedent que en el termini de deu dies
habils esmeni el defecte observat. Transcorregut aquest termini, cal considerar que la cessié no
s’ha fet i s’ha de notificar als interessats.

BASE 27. MANTENIMENT DE TERCERS
Regla 12.3 g de I'OHAP/1781/2013

1. Les dades identificatives dels tercers, aixi com les dades necessaries per gestionar els
pagaments, s’han d’incorporar al sistema informatic de comptabilitat SICAL. Aquestes dades,
d’alta o modificacié, han de ser comunicades pels tercers, d’acord amb les instruccions i el
formulari normalitzat publicats a la seu electronica de I'entitat local.

2. No es pot tramitar cap pagament, pressupostari o no pressupostari, sense que consti el registre
corresponent en el fitxer comptable de tercers.

TITOL QUART. ELS INGRESSOS

BASE 28. DRETS DE DIFICIL O IMPOSSIBLE RECAPTACIO
Art. 191.2 i 193 bis del RDLEG 2/2004, i art. 103 del RD 500/1990

1. D’acord amb els criteris establerts a la normativa d’hisendes locals, per determinar I'import dels
drets de dificil o impossible recaptacié dels capitols I, Il i lll del pressupost d’ingressos, s’aplicaran
com a minims els percentatges establerts pel Ministeri d’Hisenda, tot i que és recomanable aplicar
els percentatges establerts a la nota emesa per la Direccié General de tutela financera dels ens
locals de la Generalitat de Catalunya.

2. Els percentatges recomanats per la Generalitat de Catalunya sén els seguents:

Exercicis Percentatge minim a
(n = exercici de la efectes comptables
liquidacio recomanat per la
pressupostaria) DGPFAT

n 10%

n-1 30%

n-2 60%
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n-3 90%

n-4 100%
n-5 100%
n-6 i anteriors 100%

TiTOL CINQUE. LA COMPTABILITAT PUBLICA

BASE 29. INFORMACIO SOBRE EXECUCIO PRESSUPOSTARIA
Art. 207 del RDLEG 2/2004, art. 16 de ’TOHAP/2105/2012, art. 11.1 a de la L 19/2014, i Escull una opci6

1. En compliment del que disposa l'article 207 del RDLEG 2/2004, la Intervencié General ha de
trametre al Ple la informacio trimestral venguda sobre I'execucié dels pressupostos i del moviment i
la situacié de la tresoreria de la corporacié.

2. En la mateixa sessio plenaria, s’ha de donar compte de la informacio tramesa per la Intervencié
General al Ministeri d’Hisenda en relacio amb els pressupostos de les entitats relacionades en la
base 1, en compliment de l'article 16 de 'OHAP/2105/2012.

3. Tanmateix, s’ha de donar compte al Ple de la informaci6 comptable del segon semestre de
I'exercici, de forma implicita i de manera conjunta amb la liquidacié del pressupost general de
I'entitat local, dels seus organismes autdonoms i dels consorcis adscrits, juntament amb I'informe de
la Intervencié en relacié amb el compliment dels objectius de la LO 2/2012.

BASE 30. CRITERIS PER A L’AMORTITZACIO DELS ELEMENTS DE L’IMMOBILITZAT
Regla 8 c de I'OHAP/1781/2013

Els criteris per a 'amortitzacié dels elements de 'immobilitzat sén els seglents:

a. Politica d’amortitzacié: comptable, basada en criteris técnics.

b. Metode d’amortitzacié: lineal pur complet, de manera que es distribueixen els costos
d’amortitzacié linealment al llarg de la vida util del bé, es calculen per a cada periode i es
divideix la base amortitzable neta entre els anys que faltin fins a la finalitzacié de la vida util de
I'element a amortitzar.

c. Vida util estimada. Es defineix en cada classificacié sobre la base de diferents fonts
d’informacié (experiéncia en béns similars, estimacié dels fabricants, avaluacions de taxadors i
enginyers, etc.), i no supera, en cap cas, els periodes maxims d’amortitzacié definits a la
Resolucié de 14 de desembre de 1999, de la Intervencié General de ’Administracié de I'Estat,
per la qual es regulen determinades operacions comptables per realitzar a la fi de I'exercici:
amortitzacions de 'immobilitzat, provisions i periodificacio de despeses i ingressos.

d. Data d’inici d’amortitzacio: com a norma general, es defineix la data d’alta del bé.

BASE 31. NORMES DE VALORACIO POSTERIOR DE L’IMMOBILITZAT
Regla 8 c de I'OHAP/1781/2013

L’entitat, els seus organismes autdbnoms i els consorcis adscrits utilitzen com a norma de valoracié
posterior de l'immobilitzat el «model del cost», previst en la segona part del Pla General de
Comptabilitat Publica adaptat a I’Administracié Local, annex a la ICAL normal i a la ICAL simplificada
de 2013. Aixd0 comporta que, amb posterioritat al seu reconeixement inicial com a actiu, tots els
elements de limmobilitzat material han de ser comptabilitzats en la seva valoracid inicial
incrementada, si escau, pels desemborsaments posteriors, descomptant I'amortitzacié acumulada
practicada i la correcci6 valorativa acumulada pel deteriorament que hagin sofert al llarg de la seva
vida util.
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DISPOSICIONS FINALS

Disposicio final 1. Modificacio de les bases

Aquestes bases poden ser modificades pel Ple de l'entitat local, a proposta del president de la
corporacio, amb un informe previ de la Intervencid General i amb els mateixos tramits que els
d’aprovacioé del pressupost.

Disposicio final 2. Instruccions i aclariments

La Intervencié General pot emetre circulars i instruccions de desenvolupament d’aquestes bases en
els procediments que, per la seva importancia o complexitat, es considerin d’especial rellevancia, i per
resoldre qualsevol dubte que es pugui plantejar en la interpretacié d’aquestes bases d’execucio del
pressupost.

Disposicio final 3. Modificacié de la normativa

Si es dona el cas d’'una modificaci6 de normativa estatal o autondomica que comporti la necessitat
d’adaptar-hi aquestes bases d’execucié del pressupost, s’entén que la modificacié és d’aplicaciod
immediata i es considera que aquestes bases queden automaticament adaptades als canvis produits.
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