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Ajuntament
de Sils

CODI NUMERIC:

PROCES SELECTIU PER A LA CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL D’ADMINISTRATIUS/VES,
SUBGRUP C1, PER A LAJUNTAMENT DE SILS, PER A COBRIR NECESSITATS TEMPORALS EN
REGIM DE FUNCIONARI/ARIA INTERI/INA, EXPEDIENT X2026001891

TERCER EXERCICI: CONEIXEMENTS PRACTICS (eliminatori) — 10 punts

Temps maxim: 1 hora i 30 minuts.

Puntuacié: maxim 10 punts; per superar-lo cal un minim de 5 punts.

Instruccid: resol el suposit i contesta de forma clara i ordenada, indicant les actuacions
administratives que pertoquin.

Suposit practic

En data dimarts 6 d’octubre de 2026, es produeixen els fets seglients:

Sol-licitud per registre electronic (representacid i documentacid incompleta)
A les08:12 h, entra per registre electronic(E/2026/4587) una sol-licitud signada
electronicament per la Sra. Marta Riera Puig (DNI ****) que manifesta actuar en nom
de BAR RIERA, SL (CIF ****) i demana autoritzacid6 d’ocupacié de via publica per
instal-lar una terrassa de 8 taules i 32 cadires a la placa Major, del 1/12/2026 el
30/04/2027.

Adjunta: croquis i asseguranga de responsabilitat civil.
No adjunta: escriptura/nota registral de representacié ni apoderament; tampoc
aporta planol acotat ni justificant del pagament o autoliquidacié de la taxa (segons el
tramit intern municipal).

Instancia presencial d’un vei demanant accés i copia
A les 13:40 h del mateix dia, el Sr. Joan Soler Serra (DNI ****), vei del carrer Major nium.
12 (porta 2a), presenta presencialment a I'OAC una instancia (P/2026/2311)
sol-licitant accés i copia integra de I'expedient de la terrassa de BAR RIERA, SL, al-legant
que viu just davant del local i que I'activitat li provoca molésties per soroll i ocupacio de
pas. Demana també ser tingut com a interessat en el procediment.

Requeriment d’esmena i notificacio electronica.
El dimarts 7/10/2026, la unitat instructora emet un requeriment d’esmena perque, en
el termini de 10 dies habils, s'aporti la preceptiva documentacio.

La notificacié electronica es posa a disposicié a la seu/bustia electronica de la Sra. Riera
el dimecres 7/10/2026 a les 10:05 h. Consta que la interessada accedeix a la notificacié
el divendres 9/10/2026 a les 18:22 h.


javascript:

e Compra urgent com a contracte menor

El mateix 6/10/2026, el cap de I'OAC tramet una petici6 de compra urgent de 2

ordinadors per renovar equips del punt d’atencié ciutadana.

- Import ofert (IVA inclos): 1.318,90 € (659,45 € cada ordinador).

- Proveidor: Informatica Girona, SL.

- Necessitat: “equips actuals avariats; cal garantir el servei d’atencié i registre”.
Es demana tramitar-ho com acontracte menori tenir els equips lliurats abans

del 20/10/2026.

e Queixa per manca de justificant de registre

Ales 14:10 h del 6/10/2026, entra una queixa (Q/2026/77) de la Sra. Laura Camps Vidal, que
manifesta que el 22/09/2026 va presentar presencialment a 'OAC una sol-licitud de volant
d’empadronament i que no se li va lliurar cap justificant de registre. Aporta copia de la

sol-licitud amb segell manual “OAC” perd sense numero de registre.
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Qiiestions (10 punts)
1) Interessats i representacio (2,0 punts)

Identifica qui pot tenir la condicié d’interessat/da en cada actuacio (persona fisica, societat,
vei) i com s’ha d’actuar si no s’acredita la representacié. (2,0)

2) Registre i recepcio de documents (2,0 punts)

Detalla les actuacions basiques de registre/assentament i el justificant que correspon lliurar,
tant en presentacio electronica com presencial. (2,0)

3) Terminis i notificacio electronica (2,0 punts)

Explica com es computa el termini d’esmena de 10 dies habilsi com afecta la posada a
disposicio i I'accés a la notificacid electronica; indica la data limit per esmenar. (2,0)

4) Instruccio i terminacié del procediment (2,0 punts)

Enumera les actuacions d’instruccié imprescindibles (informes/prova/audiéncia si escau) i
com s’articula la terminacié mitjancant resolucié (forma i motivacio). (2,0)

5) Contracte menor i actuacions minimes (2,0 punts)

Indica les comprovacions i documents basics per tramitar la compra (1.318,90 € IVA inclos)
com a contracte menor i 'organ municipal que normalment I'aprova. (2,0)

Total: 10 punts. Cal obtenir minim 5 punts per superar I'exercici.



PLANTILLA DE CORRECCIONS

1) Interessats i representacio (2,0 punts)

Actuacio 1 (sol-licitud terrassa): I'interessat principal és BAR RIERA, SL (titular de
I'activitat/sol-licitud); la Sra. Marta Riera Puig actua com a representant.

Actuacio 2 (vei que demana accés i copia): el Sr. Joan Soler Serra pot ser interessat si
acredita un interes legitim derivat d’una afectacio directa (residéncia davant i al-legacié
de molésties) i, si escau, se’l té per comparegut en el procediment; en cas contrari, la
seva peticio es tramita com una sol-licitud d’accés a informacid/expedient en els termes
que corresponguin.

Si no s'acredita la representacid (actuacid 1):s’ha d’efectuar requeriment
d’esmena perqué s’aporti l'acreditacié (apoderament/autoritzaci6 o document
equivalent) en el termini concedit, amb advertiment que, si no s’esmena, es tindra
per desistida la sol-licitud mitjangcant resolucié.

2) Registre i recepcio de documents (2,0 punts)

Entrada per registre electronic (E/2026/4587, 6/10/2026 08:12):s’ha d’assentar
I'entrada amb data/hora, identificacié de qui presenta, objecte i annexos, incorporant-la
a I'expedient i remetent-la a la unitat instructora. S’ha d’emetre justificant electronic de
presentacio (amb data/hora i nimero de registre).

Entrada presencial (P/2026/2311, 6/10/2026 13:40): s’ha d’assentar al registre d’entrada
amb data/hora, identificacid, objecte i annexos i donar tramit intern. S’ha de
lliurar resguard/justificant de registre al moment.

Queixa (Q/2026/77, 6/10/2026 14:10) per manca de justificant el 22/09/2026: cal
comprovar I'assentament (o la incidencia) i, si escau, regularitzar I'entrada (localitzar-la i
assignar-li nimero), expedir copia del justificant o certificat de presentacié i deixar
constancia de la incidencia per a la millora del servei.

3) Terminis i notificacid electronica (2,0 punts)

El requeriment concedeix 10 dies habils. En el suposit, sén inhabils dissabtes i
diumenges.

La notificacié es posa a disposicido el 7/10/2026 10:05, perd consta accés el div
9/10/2026 18:22; a efectes del suposit, el comput s’inicia 'endema de l'accés, és a
dir, dimarts 13/10/2026.

Comput de 10 dies habils:

(12/10 inabil)

1. dm13/10
2. dmr14/10
3. dj15/10

4. dv16/10



(17-18/10 inhabils)

5. dl19/10
6. dt20/10
7. dc21/10
8. dj22/10
9. dv23/10

(24 -25/10 inhabils)
10. dll 26/10

Data limit per esmenar: dill 26/10/2026 (inclos).

4) Instruccié i terminacio del procediment (2,0 punts)

Instruccié imprescindible:

1. Obertura/impuls de I'expedient d’autoritzacié d’ocupacié de via publica, incorporant la
sol-licitud i annexos.

2. Requeriment d’esmena (ja emes) i control del seu compliment dins termini; incorporacié
de la documentacié esmenada.

3. Informe técnic (p. ex. viabilitat d’'ocupacid, superficie, seguretat/pas, compatibilitat amb
I'espai public) i, si escau, altres informes interns necessaris.

4. Tramit de participacié del vei comparegut: valorar la seva condicié d’interessat i, si
escau, incorporar al procediment les seves al-legacions.

5. Proposta de resolucié (atorgament/denegacié o autoritzacié amb condicions: periode,
superficie, nombre d’elements, horaris, obligacions, etc., si escau).

Terminacio:

Mitjangant resolucid expressa (atorgant o denegant I'autoritzacid),
amb motivacié (antecedents, consideracions/informes, fonaments i decisid) i indicacid
dels recursos que corresponguin.

Notificacié als interessats (societat/representant i, si escau, al vei si és interessat) deixant
constancia de la practica i resultat de la notificacid a I'expedient.

5) Contracte menor i actuacions minimes (2,0 punts)

Comprovacions previes:

Que l'objecte és una compra de subministrament definida (2 ordinadors) i que I'import
(1.318,90 € IVA inclos) és coherent amb una tramitacid de petit import com a contracte
menor.

Justificar la necessitat (equipament avariat i afectacié al servei) i que la contractacié és
adequada a aquesta necessitat.



Documents/actuacions basiques d’expedient:
1. Memoria/Informe de necessitat i definicio de l'objecte.
2. Pressupost/oferta del proveidor (Informatica Girona, SL) amb preu i condicions basiques.
3. Tramit intern d’aprovacié de la despesa i ordre de compra/encarrec.
4. Recepcid i conformitat del subministrament.
5. Facturaitramitacié de pagament.
Organ que normalment l'aprova (ambit municipal):

e Habitualment l'Alcaldia (o I'drgan municipal que tingui delegada la competéncia de
contractacid i despesa).



