@ Ajuntament de la Cellera de Ter

Expedient niim.: X2020000834

Edicte d’aprovacio de la instruccié sobre la tramitacid6 de contractes menors de
I’Ajuntament de la Cellera de Ter

Per acord de la Junta de Govern Local de data 19 de juny de 2018, es va aprovar la instruccid
sobre la tramitacio de contractes menors a I’ Ajuntament de la Cellera de Ter i es va publicar al
BOP ntimero 134 d’11 de juliol de 2018.

En data 12 de novembre de 2020 es va aprovar la modificacio de la citada instruccio, la qual es

fa publica per al seu general coneixement, i que diu aixi:

ANNEX

INSTRUCCIO DE LA CONTRACTACIO MENOR DE L’AJUNTAMENT DE LA
CELLERA DE TER

Preambul

La naturalesa juridica d’aquesta figura contractual i la seva consegiient aplicacid es regula
actualment a la Base desena de les bases d’execucid del Pressupost General per a I’any 2020, si
bé la tramitacid i gestido de la contractacid menor s’ha vist alterada per la diferent legislacid
contractual i sectorial que ha anat introduint més requeriments materials i formals. La llei
19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informaci6é publica i bon govern,
estableix tota una serie d’obligacions de transparéncia i publicitat de I’activitat contractual que
afecta especificament a la contractacié menor de totes les administracions publiques.

Finalment La llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, que ha entrat en
vigor el 9 de mar¢ de 2018, deroga el Real decret Legislatiu ja citat i estableix una nova
regulacié, amb nous llindars economics i nous requeriments justificatius d’eleccié de proveidor
i de la propia modalitat contractual.

Tots aquests canvis normatius, fan necessari dictar una instruccié de tramitacié de contractes
menors on, sense renunciar a 1’agilitat i simplificacié administrativa que caracteritza aquesta
tipologia contractual, s’establiran garanties addicionals de justificacio i publicitat en la
tramitacié de contractes menors de 1’ Ajuntament de la Cellera de Ter, per tal de complir amb
normativa actual en materia de contractacio, publicitat i transparéncia.

Article 1. Objecte i finalitat

La present instruccid té per objecte regular la tramitacié administrativa dels contractes menors
que promoguin 1’Ajuntament de la Cellera de Ter i que aquesta tramitacié s’ajusti als principis
establerts a I’article 1 de la 1lei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (en
endavant LCSP), en la mesura que li siguin aplicables.

Es igualment objecte d’aquesta instruccié 1’establiment dels diferents models de documents
administratius que s’hauran d’emprar per tramitar la contractacié menor, per aixi obtenir una
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major homogeneitzacio i un Unic modelatge respecte de tots els proveidors que contractin amb

o

I’Ajuntament de la Cellera de Ter. E
©

Q

Article 2. Ambit d’aplicacio g
E

. . o . g

Es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 € quan es tracti E
de contractes d’obres, els contractes de valor estimat inferior a 15.000 € quan es tractin de >
contractes de subministrament o de serveis. També podra efectuar-se la contractacié d’acord %

amb les normes establertes pel contracte menor, els contractes privats de valor estimat inferior a
15.000 €, excepte els contractes privats de subscripcio a revistes i altres publicacions, qualsevol
que sigui el seu suport i el contracte privat d’accés a la informacio continguda en bases de dades
especialitzades, quan en ambdds casos, el seu valor estimat no superi el llindar dels contractes
subjectes a regulacio harmonitzada, d’acord amb 1’article 22.1.b) LCSP.

Les quantitats citades i altres llindars economics que es fixin en la instruccidé no inclouen
I’Import de I’Impost sobre el Valor Afegit.

Article 3. Régim juridic

Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat
d’obrar i que compti amb I’habilitacié professional necessaria per a realitzar la prestacio,
seguint la tramitacio establerta en els articles segiients.

Els contractes menors no podran tenir una durada superior a un any, no podran ser objecte de
prorrogues (encara que la durada total del contracte sigui inferior a un any), ni revisio de preus i
per la seva aprovacio no caldra la constitucio de la garantia definitiva.
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L’empresa o contractista individual adjudicatari del contracte menor tindra dret al pagament del
preu convingut un cop la prestacio hagi estat realitzada, sota la modalitat de pagament total o
parcial, mitjancant abonaments a compte, sempre que aixi s’estableixi en el contracte, o, en el
cas de contractes de tracte successiu, mitjangant pagament en cada un dels venciments que
s’hagin estipulat.

El pagament del preu en el contracte privat de subscripcid a revistes i altres publicacions,
qualsevol que sigui el seu suport i el pagament del preu en el contracte privat d’accés a la
informacié continguda en bases de dades especialitzades es fara de la forma prevista en les
condicions que regeixin aquests contractes, essent admissible el pagament amb anterioritat al
lliurement o realitzacié de la prestacio, sempre que aquesta modalitat de pagament respongui als
usos habituals del mercat.

Num. BOP 231

Article 4. Procediment de tramitacio

Per tal que I’0rgan de contractacidé pugui aprovar el contracte menor i la seva corresponent
despesa cal que a I’expedient hi consti la documentacié segiient:

a) Informe proposta de contractacio menor, d’acord amb el model establert en 1’annex 1
d’aquesta instruccio, en el qual hi constara com a minim la informaci6 segiient:

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

- ladescripci6 de I’objecte

- laidoneitat 1 necessitat de la seva contractacio EU\“Q
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- D’expressa justificacid que no s’esta alterant 1’objecte del contracte per evitar I’aplicacid
de les regles generals de la contractacio.

- Justificacio de la insuficiéncia de mitjans (en el cas de contractes de servei).
b) Pressupost de realitzacié de I’objecte del contracte per part del contractista.

¢) Declaracio responsable del contractista, d’acord amb el model establert a I’annex 2 d’aquesta
instruccio.

d) Document comptable d’autoritzacio i disposicio.

e) En el contracte menor d’obres, si escau, el corresponent projecte 0 memoria valorada quan les
normes especifiques aixi ho requereixin i, si escau, informe de supervisio quan els treballs
afectin 1’estabilitat, la seguretat o estanquitat de 1’obra, d’acord amb I’article 235 LCSP.

f) En els contractes menors de naturalesa privada, el contracte privat que es signara entre el
contractista i I’0rgan de contractacio.

g) En el cas de contractes d’obres de quantia igual o superior a 10.000€ (IVA exclos) i
serveis/subministraments de quantia igual o superior a 6.000€ (IVA exclos) requerira la
sol-licitud de, com a minim, tres pressupostos.

Un cop aprovat el contracte menor per part de I’organ de contractacid i abans de I’inici de
I’execucio de la prestacio, ’area gestora (regidoria) haura d’incorporar a 1’expedient, el
contracte degudament signat en el cas de contractes menors de naturalesa privada. Un cop
executat el contracte, I’area gestora incorporara a 1’expedient la factura corresponent, que haura
de reunir els requisits establerts en la llei de contractes del secor public i demés normativa
concordant.

Article 5. Tramitacio simplificada dels contractes menors

- Contractes menors de quantia inferior a 1.000€ (IVA exclos)

En el cas de despeses de subministraments, serveis 1 obres per un import inferior a 1.000,00€
(IVA exclos) hi haura d’haver la presentacid, per Registre d’Entrada, de la factura que
compleixi els requisits reglamentaris, conformada pel regidor de ’area corresponent.

La responsabilitat del seguiment de 1’existéncia de crédit adequat i suficient recau en aquest
regidor/a a tenor del que informi I’Interventor.

- Contractes menors d’import igual o superior a 1.000€ (IVA exclos) i fins a un valor
estimat inferior a 40.000€ (IVA exclos) en contractes d’obres o 15.000€ (IVA
exclos) en contractes de subministrament/servei

Es tramitara segons l’article 4 de la present instruccid i 1’0rgan corresponent per la seva
aprovacio sera:
a) En cas de quantia inferior a 3.000€ (IVA exclos) 1’organ competent sera 1’Alcalde-
President.
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b) En cas de quantia superior a 3.000€ (IVA exclos) 1I’drgan competent sera la Junta de
Govern Local en virtut de les delegacions efectuades per 1’Alcalde d’aquest
Ajuntament, mitjancant Decret d’alcaldia nim. 402 de 20 de juny de 2019.

Article 6. Tramitacio simplificada de pagaments menors

Es tramitara de forma simplificada les despeses corrents de serveis i subministraments, sempre
que tinguin un valor estimat individualitzat inferior a 3.000 € i el sistema de pagament utilitzat
sigui la bestreta de caixa fixa o el sistema analeg especificat en aquest article.

L’area gestora proposara i motivara anualment les despeses i les aplicacions pressupostaries
sobre les quals es podran atendre els pagaments menors. L’0rgan de contractacié aprovara
aquesta relacio, prévia fiscalitzacio de la secretaria intervencio en els termes establerts a ’article
25.1 del Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el régim juridic del control
intern en les entitats del sector public local (RCI), que siguin aplicables a aquest procediment.

Un cop autoritzat, ’area gestora podra executar les despeses menors, que podra agrupar en un
expedient Unic anual. A I’expedient se li incorporaran les factures degudament conformades que
hauran de reunir els requisits establerts en la Llei de contractes del sector public i demés
normativa concordant. La factura, conjuntament amb el document comptable ADO es trametra a
I’oficina de comptabilitat que, mitjancant relacions conjuntes, tramitara [’aprovacié dels
pagaments menors i les lliurara a tresoreria pel seu pagament prioritari atesa la seva escassa
quantitat.

L’area gestora sera el responsable de constatar, en cada moment, 1’existéncia de credit per a la

realitzaci6 de la despesa menor amb tramitacié simplificada, que no s’esta alterant I’objecte del
contracte per evitar ’aplicacié de les regles generals de contractacio.

Article 7. Publicacid

Els contractes menors no subjectes a tramitacid simplificada es publicaran al portal de
transparéncia i al perfil de contractant, almenys trimestralment, i hauran de contenir com a
minim la informacié segiient: objecte, duracid, import d’adjudicacié (inclos I’Impost sobre el
Valor Afegit) i la identitat de 1’adjudicatari, ordenant el llistat de contractes per la identitat de
I’adjudicatari.

Els contractes menors no subjectes a tramitacio simplificada adjudicats durant I’any natural es

comunicaran al Registre public de contractes de la Generalitat de Catalunya, com a molt tard
dins del primer trimestre de I’any segiient.

Article 8. Publicitat al perfil de contractant

Si I’area gestora ho considera convenient es podra publicar I’oferta de contracte menor al perfil
de contractant per tal que qualsevol empresari pugui presentar la seva proposicio.

En aquest cas i amb caracter previ a l’elaboracid dels documents establerts a 1’article 5
d’aquesta instruccio, 1’area gestora elaborara un quadre de caracteristiques técniques, d’acord
amb el model establert a I’annex 3 d’aquesta instruccid, on constara de forma detallada 1’objecte
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del contracte amb les obligacions especifiques del contractista (amb inclusié de la nomenclatura

o
CPV), el pressupost base del contracte, la durada i1 terminis d’execuci6é del contracte, i els é
criteris d’adjudicacié del contracte, que permetran a 1’0rgan de contractacié adjudicar el i
contracte a I’oferta de I’empresari amb la millor relacio qualitat-preu. g

(/]
El quadre de caracteristiques del contracte menor es publicara al perfil de contractant durant el i":
termini de deu dies naturals i els empresaris interessats hauran de presentar la seva oferta >
telematicament mitjangant el sistema eLicita que facilita el propi perfil de contractant. ‘;

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, I’area gestora tramitara el contracte menor
d’acord amb les previsions establertes a I’article 4 de la instruccio i afegira com a informacid
essencial de I’informe proposta, en I’apartat “idoneitat i necessitat de la seva contractacio” de
I’article 4.a), la motivaci6 de 1’eleccio del contractista. La resolucié de I’organ de contractacid
d’adjudicacié del contracte menor es publicara al perfil de contractant.

Disposicid derogatoria. Derogacio

Queden derogades totes les instruccions de rang igual o inferior en alld que contradiguin o
s’oposin al que disposa aquesta instruccio.

Disposici6 Final. Entrada en vigor

La present instruccid entrara en vigor I’endema de la seva publicacié al Butlleti Oficial de la
Provincia de Girona.
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ANNEX 1 INFORME PROPOSTA DE CONTRACTE MENOR

PROPOSTA DE DESPESA DE CONTRACTE MENOR

Num. BOP 231

AREA que realitza la proposta:

LlAlcaldia, serveis basics i espais publics
OUrbanisme, suport a alcaldia i regidories
OCultura i educaciod

LAdministracio i activitat economica
LCiutadania, benestar social i igualtat
LIEsport, participaci6 i formaci6 artistica
[IMedi ambient, salut i promoci6 de I’entorn

1.- Proposta de despesa per la celebracié d’un CONTRACTE MENOR de:
USERVEIS

LISUBMINISTRAMENTS

LJOBRES

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

2.- Descripcio de la despesa: W
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3.- Necessitat i finalitat a satisfer:

https://ddgi.cat/bop

g. 6-9 -

4.- Aplicacié pressupostaria proposada:

5.- Organ competent:
UAlcalde-President
Junta de Govern Local (=/+ 3.000€ IVA exclos)

6.- Aquesta proposta va acompanyada del/s segiient/s pressupost/os:

Nom del proveidor N° Pressupost Quantia (IVA inclos)

7.- Que es proposa I’adjudicacio a:
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Nom de Pempresa | NIF Import (IVA | IVA Import total
exclos)

Num. BOP 231

8.- Observacions (opcional)

Durada del contracte

Condicions especials

Altres aspectes destacables

9.- Justificacio, conforme a l'article 118.3 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, dels segiients extrems:

[J La contractacidé que es proposa no altera l'objecte del contracte per evitar 1'aplicacié de les
regles generals de contractacid en tan que es tracta d’una unitat funcional independent.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

I a l'efecte de tramitacié del corresponent contracte menor al qual es considera necessari
celebrar-lo per la satisfaccio de les necessitats municipals que s’inclouen dins de les N
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competencies atribuides als municipis per la LBRL i la LCSP s'emet la present proposta de
despesa.

ANNEX 2 DECLARACIO RESPONSABLE DEL CONTRACTISTA

DADES ECONOMIQUES DEL CONTRACTE

Objecte:

Preu: IVA: Total

DADES IDENTIFICATIVES DEL CONTRACTISTA

Nom o ra6 Social: NIF:

Nom i Cognoms de qui subscriu: DNI:

Caracter amb qu¢ actua: Correu electronic:

Direcci6 a efectes de notificacions: Poblacio: CP:

DECLARA sota la seva responsabilitat :

PRIMER.- Que I’empresa que representa té, en relacié amb el present contracte, plena capacitat
per contractar amb el sector public, en els termes establerts als articles 65 a 70 de la Llei 9/2017,
de 8 de novembre, de contractes del sector public.

SEGON.- Que ni ell, ni I'empresa a la qual representa, ni cap dels seus administradors o
representants legals de la mateixa, es troben culpables en cap de les prohibicions per contractar
amb les Administracions Publiques, assenyalades en l'article 71 de la Llei de Contractes del
Sector Public.

TERCER.- Que posseeix I'habilitacio professional precisa per a la realitzacio de l'objecte del
contracte.

QUART.- Que executara I’objecte del contracte amb estricte compliment de les instruccions que
li doni la persona que tingui encomanada les funcions de control i supervisio del contracte.

CINQUE.- Igualment declara que l'empresa es troba al corrent del compliment de les
obligacions tributaries, amb la Seguretat Social, i amb la Hisenda Local imposades per les
disposicions vigents i autoritza a 1’ajuntament de la Cellera de Ter a sol-licitar a 1’agéncia
estatal de ’administracio tributaria i a la tresoreria general de la seguretat social les dades
relatives a I’estat d’acompliment de les seves obligacions tributaries i de la seguretat social.
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SISE.- Que si degut a I’execucid de la prestacid, accedeixi i tracta informaci6 i fitxers amb

o

N . . . .. . )

dades de caracter personal, assumeix les obligacions de confidencialitat especificades en I’annex 8
L. 8
=)

°

. . 3

I, perque aixi consti, signo la present a a de  de2020. g
£

?

Annex de confidencialitat %

En virtut de la prestaciéo de serveis que es presten a 1’Ajuntament de la Cellera de Ter, el
contractista que accedeix i tracta informacio i fitxers amb dades de caracter personal,
responsabilitat de I’ajuntament de la Cellera de Ter i dels seus ens dins de I’ ambit del servei,
assumira la condici6 d’encarregat de tractament.

Per aquest motiu es compromet a establir, complir i respectar les segiients obligacions:

- Tractar la informaci6 i les dades de caracter personal a la que es tingui accés unicament
i exclusivament per a les finalitats directament relacionades als serveis contractats.

- Mantenir absoluta confidencialitat, reserva i estricte secret professional respecte de la
informaci6 i/o dades de caracter personal, no divulgant, publicant, difonent o posant-la
a disposicio de tercers, bé directa o indirectament, sense el consentiment previ per escrit
de I’ajuntament de la Cellera de Ter, ni tan sols a efecte de la seva conservacio.

- Observar i adoptar les mesures de seguretat d’indole técnica, juridica i organitzativa
recollides a la legislacio i les definides per 1’Ajuntament de la Cellera de Ter,
tractament de les dades personals i la informacio a la que tingui accés.
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- Informar el seu personal i col-laboradors de les obligacions establertes en el present
document.

Num. BOP 231

- Retornar tots aquells suports, materials i informacié en qualsevol moment en qué
I’Ajuntament de la Cellera de Ter ho sol-liciti, i en qualsevol cas, a la finalitzacio del
servei, sense que pugui conservar cap copia de les mateixes.

- En el cas que com a entitat encarregada del tractament, destinés les dades a finalitats
diferents a les estipulades, les comuniqués o utilitzés incomplint les instruccions
definides, sera considerada també Responsable del Tractament, responent de les
infraccions en qué hagués incorregut.

- Fer-se responsable enfront de 1’Ajuntament de la Cellera de Ter per tots els danys i
perjudicis causats a aquesta i que siguin conseqiiéncia de la inobservanca de les
obligacions contretes, incloent els que es deriven de reclamacions de tercers o de
procediments sancionadors oberts per I’ Ageéncia Espanyola de Proteccié de Dades o per
1’ Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.

- Les obligacions de confidencialitat establertes en el present contracte tindran una
duraci6 indefinida i es mantindran en vigor en posterioritat a la finalitzacid, per
qualsevol causa, de les serveis prestats.
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3
ANNEX 3 QUADRE DE CARACTERISTIQUES TECNIQUES E
g
QUADRE DE CARACTERISTIQUES TECNIQUES E_
(Titol del subministrament, serveis o obres) E
1. OBJECTE DEL CONTRACTE. ;;
2. CARACTERISTIQUES TECNIQUES.
3. OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI.
4. LLOC I FORMA DE PAGAMENT. |
5. PREU.
6. CRITERIS DE VALORACIO

La Cellera de Ter, 20 de novembre de 2020
Francesc Boigues i Codina

L’Alcalde
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