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La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, pel qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 va derogar el Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de
novembre, i estableix una nova regulacié amb nous llindars economics i nous requeriments
justificatius d’eleccié de proveidor, i de la mateixa modalitat contractual. Entre els objectius
que inspiren la nova regulacio trobem l'assoliment d’una major transparéncia en la
contractacié publica, assolir una major relacié qualitat preu, garantir el lliure accés a les
licitacions, no discriminacioé i igualtat de tracte i assegurar, en connexi6 amb I'objectiu
d’estabilitat pressupostaria i control de la despesa i el principi d’integritat, un Us eficient dels
fons publics destinats a la realitzacié d’obres, I'adquisicid de béns i la contractacié de serveis.

Des de I'entrada en vigor de la nova llei de contractes del sector public, el 9 de marg de 2018,
s’ha vist la importancia econdmica de la contractacié menor dins el volum total de ’Ajuntament.

La Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern estableix tota una serie d’obligacions de transparéncia i publicitat de [l'activitat
contractual que afecta especificament la contractaci6 menor de totes les Administracions

La contractacié menor té per objectiu obtenir un procediment agil, que permeti una satisfaccio
rapida de determinades necessitats de quantia reduida, ara bé, la seva aplicacié suposa una
excepcid als principis de llibertat d’accés a les licitacions i publicitat, aixi com el deure de
salvaguardar la lliure competéncia.

Per tal d’agilitzar els procediments i millorar I'eficiéncia de I'entitat, i d’acord amb les bases
d’execuci6 del pressupost municipal, per Decret d’Alcaldia niim. 2020LLDA000663 de data 12
de febrer de 2020 es va aprovar la Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a

Després del temps transcorregut en la seva aplicacio i atés el volum de contractacié menor
que es tramita, '’Ajuntament de Salt considera que els eixos del bon funcionament de la
despesa publica son la programacié de la contractacié administrativa i la lliure concurréncia
dels licitadors, per aquest motiu, tramitara de forma preferent contractes sotmesos a publicitat
i concurréncia, pels procediments d’adjudicacio establerts legalment, a través del perfil del
contractant en qualsevol de les seves modalitats.

Per tots els motius exposats anteriorment i vist el temps transcorregut des de la citada
Instruccié i una vegada analitzades les problematiques i els principals punts de debat que ha
suscitat, es procedeix a dictar novament una Instruccié sobre la tramitacié de contractes
menors amb I'objectiu de millorar la gestio i eficiencia dels recursos publics, amb subjeccio a
la normativa de contractacié publica i prioritzant els contractes sotmesos a publicitat i

Aixi mateix, es recull també la regulacié que el Decret llei 3/2025, de 4 de marg, pel qual
s’adopten mesures urgents en materia de contractacié publica, estableix en relacié amb els

Aquesta Instruccio deixa sense efecte la Instruccid aprovada per Decret d’Alcaldia num.
2020LLDA000663 de data 12 de febrer de 2020.
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Article 1. Objecte i finalitat

1.1.- Aquesta Instruccié té per objecte establir el procediment intern per a la tramitacio,
adjudicacio i publicacié dels contractes menors de serveis, obres, subministraments i privats
que promoguin les diferents arees/serveis/centres gestors de I'Ajuntament de Salt o del grup
institucional, i que aquesta tramitacio s’ajusti als principis establerts a l'article 1 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, pel qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant LCSP), en la mesura que li siguin

Es igualment objecte d’aquesta Instruccié I'establiment dels diferents models de documents
administratius que s’hauran d’emprar per tramitar la contractacié menor, per aixi obtenir una
major homogeneitzaci6 i un Unic modelatge respecte de tots els proveidors que contractin
amb I'Ajuntament de Salt.

1.2.- El present document té naturalesa juridica d’Instruccié de conformitat amb el que
estableix I'article 6 de la Llei 40/2015, de 1 d’octubre, del Régim Juridic del Sector Public.

1.3.- Aquesta Instruccié s’aplicara i entendra en coheréncia dels principis d’igualtat de tracte,
transparéncia, no discriminacid, proporcionalitat i eficiencia en 'assignacio de la despesa
publica que estableixen les normes estatals i comunitaries en matéria de contractacio publica.

Article 2. Ambit objectiu d’aplicacié
2.1.- Es consideren contractes menors els seglents:

- Contractes d’obres amb valor estimat inferior a 40.000 euros IVA exclos.

- Contractes de serveis i contractes de subministrament amb valor estimat inferior a
15.000 euros IVA exclos.

- Els contractes privats de valor estimat inferior a 15.000 euros IVA exclos.

2.2.- De conformitat amb I'article 101 LCSP pel calcul del valor estimat dels contractes no es
tindra en compte I'lmpost sobre el Valor Afegit.

2.3.- D’acord amb la seva naturalesa, la present Instruccié no sera d’aplicacio a les seguents
prestacions, activitats i pagaments:

a) Els referits a indemnitzacions per despeses, assisténcies o dietes abonades directament
al personal al servei de 'administracié o membres d’aquesta.

b) Les obligacions resultants de 'abonament de beques.

c) Les indemnitzacions per responsabilitat patrimonial i les obligacions derivades del
compliment o execucio de resolucions judicials.

d) Les despeses derivades d’arrendament d’immobles i similars incloent com a tals les
relatives a despeses de comunitat o serveis comuns.

e) El pagament de quotes de participacié o aportacions a entitats de les quals I’Ajuntament

4 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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Les taxes i despeses analogues abonades a altres Administracions Publiques (p.ex.
publicacions, certificacions, canons, sancions...), aquells en qué I'abonament resulta del
compliment d’obligacions legals (p.ex. abonament de despeses d’inspeccidé técnica de
vehicles) o els pagaments en concepte de dret d’autor a favor de les entitats de gestié de
la propietat intel-lectual i les despeses per aranzels de notaries i registres.

g) Les despeses per operacions financeres, per tractar-se d’un negoci juridic exclos de la

h) Els contractes de subscripcio a revistes i altres publicacions, qualsevol que sigui el seu
suport i els contractes daccés a la informacié continguda en bases de dades
especialitzades, quan el valor estimat no superi el llindar dels contractes subjectes a
regulacié harmonitzada, d’acord amb I'article 22.1.b) LCSP.

i) Els contractes que tinguin per objecte la prestacio d’activitats docents en forma de cursos
de formaci6é o perfeccionament del personal o quan es tracti de seminaris, col-loquis,
taules rodones, conferéncies, col-laboracions o qualsevol altre tipus similar d’activitat,
sempre que aquestes activitats siguin realitzades per persones fisiques (art. 310 LCSP).

j) Qualsevol altres analegs als anteriors que per la seva naturalesa derivin de negocis
juridics exclosos de la legislacio de contractes del sector public.

2.4.- La present Instruccié, amb les especificitats que s’estableixen, també sera d’aplicacié en
aquells contractes menors en qué el sistema de pagament es verifiqui a través del sistema de
bestreta de caixa fixa o altre sistema similar de pagaments menors, sempre que el valor
estimat del contracte sigui inferior a 5.000 euros (IVA no inclos).

Article 3. Ambit subjectiu

3.1.- La present Instruccioé s’aplicara a tots els contractes menors tramitats per I’Ajuntament

3.2.- Els contractes menors s’hauran de tramitar per les unitats administratives gestores de
les corresponents arees/serveis/centres gestors.

Article 4. Necessitat dels contractes menors i planificaci6 de la contractacié

4.1.- De conformitat amb l'article 28.1 LCSP I'Ajuntament de Salt no podra subscriure altres
contractes menors que aquells que siguin necessaris per al compliment i realitzaci6 dels seus

4.2.- L'art. 28.4 LCSP estableix I'obligacié de les diferents Administracions Publiques de
planificar la seva activitat contractual i, per tant, el fonament o ra6 de ser de la contractacio
menor no ha de respondre a una manca de planificacié de I'activitat contractual.

4.3.- Es obligacio de les arees/serveis/centres gestors planificar de forma adequada la seva

4.4.- El contracte menor ha de tenir caracter excepcional i residual i no es podra adjudicar un
contracte menor per a cobrir necessitats d’interés public municipal quan estiguin ateses per
un contracte adjudicat mitjancant la corresponent licitacio.

5 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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Article 5. Limits de la contractacié menor

5.1.- No fraccionament de |'objecte del contracte

L’article 99.2 LCSP disposa que no es pot fraccionar un contracte amb la finalitat de disminuir
la quantia del mateix i eludir aixi els requisits de publicitat o els relatius al procediment
d’adjudicacioé que correspongui. Aixi doncs, I'objecte del contracte ha de ser complert.

El fraccionament de I'objecte del contracte es produeix amb la subscripcié de successius
contractes menors de la mateixa tipologia (obra, servei, subministrament o privat) i amb
objectes qualitativament iguals o equivalents, és a dir, quan I'objecte dels diferents contractes
constitueixin una unitat funcional o operativa i es fragmentin injustificadament.

El concepte d’unitat funcional o operativa fa referéncia a I'existéncia d'un vincle operatiu entre
els objectes, de tal que manera que resultin imprescindibles per aconseguir la finalitat pretesa
i perseguida mitjangant el contracte (Informe de la Junta Consultiva de Contractacié Publica
de I'Estat n°111/2018). Es a dir, les prestacions no es poden separar, ja que existeix una
vinculacié entre elles de manera que no compleixen una funcié econdmica o técnica per si
soles, sind que la funcid pretesa s’aconsegueix Unicament quan s’uneixen les prestacions. En
conseqléncia, si es dona aquesta circumstancia, la divisi6 del contracte implicara un
fraccionament no justificat.

5.2.- No recurréncia en la contractacié menor

de la Instruccié.

No es pot utilitzar la contractacié menor per prestacions que tenen caracter recurrent, excepte
en aquells suposits establerts legalment, com els pagaments menors regulats en l'article 12

En aquest sentit, la Instruccié 1/2019 de I'Oficina Independent de Regulacié i Supervisio de la
Contractacio estableix que “no podran ser objecte de contracte menor prestacions que tinguin
un caracter recurrent, de manera que, any rere any, responguin a una mateixa necessitat per
I'entitat contractant, de manera que pugui planificar-se la seva contractacio i realitzar-se pels
procediments ordinaris.”.

Per altra banda, I'escassa durada del periode establert com a durada inicial d’un contracte pot
implicar una reduccié fraudulenta del seu objecte (Informe de la Junta Consultiva de
Contractacié Administrativa de Balears nam. 1/2009).

Es a dir, el fraccionament de I'objecte del contracte es pot produir tant per la subscripcié de
diversos contractes menors destinats a I'obtencid d’'un resultat Unic, com mitjangant la
realitzacid6 de contractacions menors successives per cobrir necessitats recurrents que
haurien d’haver format part d’'un Unic contracte (prestacions periddiques que es van repetint
al llarg de diversos exercicis pressupostaris).

De conformitat amb I'establert pels diferents organs consultius en matéria de contractacio, la
contractaci6 menor respon a necessitats de caracter puntual, esporadiques, urgents i de
quanties petites (el seu import haura d’encabir-se dins dels limits quantitatius per a la
contractacié menor que preveu la LCSP).

5.3.- Justificacié de la insuficiéncia de mitjans en prestacions de serveis

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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LCSP.

La contractacio de serveis es justificara per la no disposicié de mitjans suficients, ni efectius,
ni operaris especialitzats per poder dur a terme la prestacid, tal com ho contempla I'art. 30.3

5.4.- Prohibicié d'utilitzar la contractacié menor per contractar personal

De conformitat amb l'article 308.1 LCSP, en cap cas es podra utilitzar el contracte de serveis
per a la contractaci6 de personal.

5.5.- Durada de la contractacié menor

No poden tenir una durada superior a un any, a comptar des de la data d’inici de la prestacio
contractada i per la seva aprovacio no caldra la constitucioé de garantia definitiva.

Excepcionalment, de conformitat amb el que preveu l'article 29.7 LCSP, els contractes de
serveis complementaris d'un contracte menor d'obres es poden tramitar també com a
contractes menors, encara que la seva durada excedeixi de I'any, sempre que compleixin els
requisits previstos a l'article 118 d'aquesta Llei, que la seva durada no excedeixi de trenta
mesos i que I'excés sobre I'any de durada estigui justificat exclusivament per la durada del
periode de garantia que estableix el contracte d'obres principal i els treballs relacionats amb
la liquidacié del contracte principal esmentat.

5.6.- No subjecte a prorrogues

La contractacid menor no pot ser objecte de prorroga (encara que la durada total del contracte
sigui inferior a un any), de conformitat amb l'article 29.8 LCSP.

5.7.- Prestacions gue comportin manteniment del bé subministrat

i no puntual.

No es poden tramitar com a contractes menors I'adquisicié de materials o equips que portin
aparellada necessariament I'obligacio de dur a terme el manteniment posterior del bé durant
més d’'un exercici i aquest Unicament pugui ser encarregat a 'empresa adjudicataria, en tant
que la durada excedira el termini d’'un any i el manteniment del bé sera una prestacié habitual

5.8.- Caracter formal de la contractacié

l'article 120 LCSP.

Queda prohibida la contractacié verbal, excepte en els supdsits d’emergéncia establerts a

5.9.- No revisi6é de preus

La contractacié menor no admet la revisio de preus.

5.10.- Presumpcié de sotmetre a licitacio el contracte

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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S’estableix la presumpcié que aquells contractes que ja han estat objecte de licitacio, les seves
prestacions no podran tramitar-se com un contracte menor.
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5.11.- Inici de I'execucié del contracte menor

No es pot iniciar I'execucié d’'un contracte menor sense I'adjudicacid del contracte i la
notificacioé a I'adjudicatari.

Per tant, amb caracter previ a iniciar I'execucio, caldra disposar del corresponent document
comptable AD- tramitaci6 ordinaria- o RC- tramitacidé simplificada-.

5.12.- Pagament del preu

prestacio.

per I'Ajuntament.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a

http://www.viladesalt.cat/validadordocuments.html
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Per tal de procedir al pagament d’'un contracte menor pel preu adjudicat és necessari que
préviament s’hagi realitzat la prestacié que constitueix I'objecte del contracte, de conformitat
amb la “regla del servei prestat”, de tal manera que el pagament a favor de I'adjudicatari no
es podra efectuar si no s’ha complert i acreditat la realitzacio de la prestacio.

Article 6. Requisits i condicions de les persones adjudicataries

6.1.- Les persones, fisiques o juridiques, adjudicataries dels contractes menors han de
comptar amb la capacitat d’'obrar i amb I'habilitacié professional necessaria per a realitzar la

En conseqiiéncia, els contractes menors no es podran adjudicar a entitats sense personalitat
juridica com seria el cas de les comunitats de béns.

6.2.- Les persones adjudicataries dels contractes menors no podran estar incurses en
prohibicions de contractar en els termes de I'art. 71 LCSP i han d’estar al corrent de les seves
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

6.3.- Cal incorporar a l'expedient l'acreditaci6 documental d’aquestes circumstancies
mitjancant declaracié responsable signada per I'empresa o el contractista individual
corresponent segons el model que s’adjunta com a Annex 5 a aquesta Instrucci6. Amb
aquesta declaracio s’adjuntaran els corresponents certificats d’estar al corrent de les
obligacions tributaries amb I'Agéncia estatal de I’Administracié Tributaria aixi com de la
Tresoreria General de la Seguretat Social 0, en el seu cas, l'autoritzacié perqué es comprovi

En cas que el contracte impliqui cessi6 de dades personals, caldra també incorporar la
declaracié responsable de confidencialitat, segons model que s’adjunta com a Annex 6
d’aquesta Instruccié i el corresponent contracte d’encarrec de tractament de dades una
vegada adjudicat el contracte menor.

6.4.- L'empresa o el contractista individual adjudicatari del contracte menor tindra dret al
pagament del preu convingut un cop la prestacio hagi estat realitzada, sota la modalitat de
pagament total o parcial, mitjiangant abonaments a compte, sempre que aixi s’estableixi en el
contracte, o, en el cas de contractes de tracte successiu, mitjancant pagament en cada un
dels venciments que s’hagin estipulat.

6.5.- Aixi mateix, I'adjudicatari del contracte ha d’estar donat d’alta com a proveidor de
I'Ajuntament de Salt, de conformitat amb la Instruccié d’Intervencio vigent relativa al fitxer de
tercers del sistema d’informacié comptable.

8 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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Article 7. Conflicte d’interés i deure d’abstencio

7.1.- De conformitat amb l'article 64 LCSP, el personal que participi en el desenvolupament
del procediment de tramitaci6, adjudicacié o execucié dels contractes menors o pugui influir
en el resultat del mateix aixi com les persones titulars dels organs de contractacid, han d’evitar
qualsevol conflicte d'interés que comprometi la seva imparcialitat.

7.2.- Seran d’'aplicacié als procediments tramitats de conformitat amb aquesta Instruccio les
regles generals sobre abstencio establertes en la legislacio de régim juridic del sector public.

Article 8. Procediment ordinari de tramitacié de contracte menor

8.1.- Per tal que I'drgan de contractacié pugui aprovar I'adjudicacio del contracte menor i la
seva despesa, mitjangant la corresponent resolucio, cal crear un expedient per cada contracte
menor que es tramiti. A continuacioé s’exposa la documentacié que ha de constar a I'expedient:

1. Oferta/es presentadal/es

Cal que I'/les oferta/es es presentin a través del Registre General de I'Ajuntament de Salt (o a
través del Perfil del contractant si es vol donar publicitat amb anunci). Caldra que les ofertes
es presentin a través de la Seu electronica en els casos de subjectes obligats a relacionar-se
electronicament amb I'administracié publica i en aquells altres en que aixi ho esculli I'oferent.
En la resta de suposits, preferiblement també caldra utilitzar mitjans electronics.

2. Declaracio responsable

De conformitat amb I'article 6.3 i 'Annex 5 de la present Instrucci6.

Cal que aquest document es presenti a través del Registre General de I'Ajuntament de Salt (o
a través del Perfil del contractant si es vol donar publicitat amb anunci). En els casos de
subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb I'administracié publica i en aquells
altres en que aixi ho esculli I'oferent, caldra que es presenti a través de la Seu electronica. En
la resta de suposits, preferiblement també caldra utilitzar mitjans electronics.

3. Certificats AEAT i TGSS

I'expedicio.

Juntament amb la declaracié responsable caldra adjuntar els certificats conforme I'adjudicatari
esta al corrent de les obligacions tributaries amb I'’Agéncia Estatal de '’Administracié Tributaria
i amb la Tresoreria General de la Seguretat Social.

Aquests certificats poden ser incorporats a I'expedient d’ofici per part de la unitat gestora,
prévia autoritzacio de l'interessat, o bé, poden ser aportats directament per I'adjudicatari. En
els casos de subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb 'administracié publica i
en aquells altres en qué aixi ho esculli 'oferent, caldra que es presentin a través de la Seu
electronica. En la resta de sup0sits, preferiblement també caldra utilitzar mitjans electronics.

De conformitat amb Il'article 16 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova
el Reglament de la Llei General de Contractes de les Administracions Publiques (en endavant,
RGLCAP), els certificats tindran una validesa de sis mesos a contar des de la data de

4. Declaracio responsable de confidencialitat

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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5.

En els suposits previstos en l'article 6.3 de la present Instruccioé i de conformitat amb I'’Annex

Cal que aquest document es presenti a través del Registre General de I'Ajuntament de Salt (o
a través del Perfil del contractant si es vol donar publicitat amb anunci). En els casos de
subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb I'administracié publica i en aquells
altres en qué aixi ho esculli I'oferent, caldra que es presenti a través de la Seu electronica. En
la resta de suposits, preferiblement també caldra utilitzar mitjans electronics.

5. Documentacio técnica

- Quadre de caracteristigues (s’adjunta com a Annex 3 de la present Instruccid). Aquest

document només sera exigible i obligatori en aquells casos en que s’opti per la
contractacié menor mitjancant anunci al perfil del contractant, tal com recull I'article 9
d’aquesta Instruccio. En la resta de casos, és un document opcional que les unitats
gestores poden elaborar per incorporar al contracte.

- En cas d'obres: pressupost i, quan sigui preceptiu, memoria valorada o el projecte
d’obres diligenciat juntament amb el certificat d’aprovacié del projecte; i informe de
supervisio del projecte d’obra, en cas que les obres afectin a I'estabilitat, seguretat o
estanqueitat de I'obra (si no afecta, cal fer-ho constar a I'informe de necessitats).

- En cas de contractes privats artistics: cal incorporar, si escau, la/es norma/es i/o

condicions especifiques que regulin la relacié contractual, sense perjudici de les que
vinguin imposades per la normativa sectorial que sigui d’aplicacio.

- Els altres documents gue s’estimin necessaris.

6. Informe de necessitats i justificacié de la contractacié menor

seguent:

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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Emeés pel Cap de I'Area/servei/centre gestor o pel/la técnic/a competent, d’acord amb el model
que recull PAnnex 1 d’aquesta Instruccio, en el qual ha de constar, com a minim, la informacio

1.- Idoneitat i necessitat a satisfer i justificacié de la tramitacié d’acord amb el valor estimat.

Cal justificar la naturalesa i extensio de les necessitats que pretenen cobrir-se mitjancant el
contracte projectat, aixi com la idoneitat del seu objecte i contingut per a satisfer-les.

2.- (Unicament en cas de contractes de serveis) Justificacio de la insuficiéncia de mitjans.

En contractes de serveis, cal justificar la insuficiencia de mitjans personals i/o materials per a
satisfer les necessitats que son objecte del contracte. Aixi mateix, cal també justificar que no
es celebra el mateix amb la finalitat de contractar personal, que en tot cas haura de regir-se
per la normativa en matéria de funcié publica.

3.- Objecte del contracte

10 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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previsibles.

fabricacio.

necessitat).

contracte.

despesa.
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Cal descriure 'objecte del contracte de manera detallada i precisa. Cal tenir en compte que
'objecte del contracte menor ha de ser determinat i ha de cobrir totes les necessitats

En el cas que les necessitats a satisfer s’integrin dins d’'un projecte o programa s’haura
d’identificar el mateix, indicant la data d’aprovacié del mateix per 'drgan competent.

Cal especificar la tipologia segons es tracta d'un contracte administratiu d’obres, serveis,
subministrament, contracte mixt o contracte privat, d’acord amb el que preveuen els articles
els arts. 13, 16, 17, 18, 25 26 LCSP.

En cas de subministrament, cal indicar el tipus de subministrament que es contracta:
adquisicio o arrendament de productes i béns, adquisicié o arrendament d’equips i sistemes
pel tractament d’informacid, adquisicio, adquisicié de dispositius i programes contractats
conjunt amb el manteniment, lliurament de béns de forma successiva i per preu unitari, lloguer,
manteniment d’equips i sistemes pel tractament de la informaci6 o subministrament de

Cal també indicar el CPV que correspongui al tipus de prestacié que es contracta (veure
Annex 7 d’aquesta Instruccio per la consulta de CPV).

Cal comprovar també si per rad de I'objecte (prestacions que es contracten) hi ha cessié de
dades, en cas afirmatiu fer-ho constar a I'efecte de sol-licitar la declaracié responsable de
confidencialitat (model Annex 6 Instruccid) i una vegada adjudicat el contracte menor caldra
formalitzar el corresponent encarrec de tractament de dades amb I'adjudicatari (en cas de
dubte, es pot contactar amb el servei de proteccié de dades de I’Ajuntament).

(En cas d'obres) Que s’incorpora a I'expedient la memodria valorada o, si és el cas, el
corresponent projecte técnic aprovat per I'organ competent. (En cas que aquesta
documentacid técnica no sigui preceptiva caldra també justificar-ho a linforme). Caldra
incorporar també l'informe de supervisié del projecte d’obra, en cas que les obres afectin a
I'estabilitat, seguretat o estanqueitat de I'obra (si no afecta, cal fer-ho constar a l'informe de

4.- Justificar el caracter no recurrent de la contractacié i el no fraccionament de I'objecte del

Cal justificar que les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible, sind que
responen a necessitats puntuals i esporadiques, que no formen part d'una necessitat
transversal, que comportaria la seva tramitacié de manera unificada i que, per tant, no s’'esta
fraccionant I'objecte del contracte.

5.- Determinacio del preu, valor estimat del contracte i aplicacié pressupostaria
Cal determinar el pressupost base de licitacio i acreditar que el preu base licitacié s’adequa
als preus de mercat. Aixi mateix, cal fer constar I'aplicacio pressupostaria a la que s’imputa la

Cal indicar el valor estimat del contracte (que no inclou IVA).

6.- Durada prevista del contracte menor

11 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt




DOCUMENT ORGAN B REFERENCIA
DOCUMENT ANEXAT ADMINISTRACIO GENE2025006104

i ifi 16 N - | - SIGNATURES
Sﬁg'eﬁ?%ﬂ',fiﬁ&?;ﬂ%ac”)‘ 16262868-9a51-4511-b591-00e3e6481d7f 1.- MARTA FELIP TORRES ((Diligéncia: Per a fer constar que aquest document ha estat aprovat per Decret d'Alcaldia de data 30

Identificador document original: ES_L01171557_2025_2963035 de setembre de 2025). LA SECRETARIA), 30/09/2025 12:19:24
Data d'impressié: 30/09/2025 12:25:13
Pagina 12 de 33

[P

J

7

J

Ajuntament
de Salt

Cal definir la durada que es preveu que tindra el contracte que es proposa o els terminis
d’execucié de la prestacid que es contracten. La durada del contracte menor ha de ser
concreta, és a dir, no és suficient establir que el contracte tindra una durada inferior a I'any.

En qualsevol cas, el contracte menor no pot tenir una durada superior a un any ni és
prorrogable.

S’especificara el lloc d’execucio i, en cas de subministrament, el pais d’origen d’aquest.

7.- Motivacio de la millor relacié qualitat preu de 'oferta seleccionada

En el cas que s’hagin rebut diverses ofertes, cal justificar el/s motiu/s pel/s qual/s s’escull
I'oferta seleccionada en funcié del/s criteri/s de valoracié de les ofertes que s’hagin establert.

En el cas que nomeés hi consti una oferta (pressupost), I'import ofertat.

8.- Proposta d’adjudicacioé del contracte

Cal identificar la persona, fisica o juridica, que es proposa com a adjudicataria del contracte
fent constar: nom, NIF, pais i municipi. | justificar que I'adjudicatari disposa de capacitat i
habilitacié necessaria per a contractar.

9.- Organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte, justificant la seva
competéncia.

10.- Als efectes de la publicaci6 del contracte menor a la Plataforma de Contractacio6 del Sector
Public, en l'informe de necessitats caldra incorporar si el contracte inclou finangament
procedent de la Uni6 Europea i, si és el cas, el programa comunitari que el financa.

7. Proposta de resolucié d’adjudicacié de I'6rgan de contractacid

En la proposta de resolucid de I'6rgan de contractacié s’acordara/resoldra:

- Adjudicar el contracte.
- Autoritzar i disposar la despesa (AD).
- Natificar la resolucio.

S’adjunta com a Annex 2 model de proposta de resolucié d’adjudicacio.

8. Informe de secretaria

En els termes especificats en I'article 14 de la present Instruccio.

8.2.- Una vegada dictada la resolucié d’adjudicacié del contracte, la unitat gestora la notificara
a l'adjudicatari i, si s’escau, a la resta d’interessats i s'incorporara a I'expedient I'evidéncia de
la notificacio.
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8.3.- En el cas que el contracte impliqui accedir i tractar informaci6 i fitxers amb dades de
caracter personal caldra formalitzar amb I'adjudicatari el corresponent contracte d’encarrec de
tractament de dades.

8.4.- Aprovacié de la despesa i incorporacié de la factura acreditativa de la realitzacié de la

proposicio.

de contractant.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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despesa. A l'expedient dels contractes menors en tot cas ha de constar el document
comptable d’autoritzacio i disposicié de la depesa (AD), els albarans de recepcio, si s’escau,
i la factura acreditativa de la realitzacié de la despesa i, sempre que sigui possible, deixar
evidéncia del compliment de 'objecte del contracte.

Un cop executat el contracte, I'Area/servei/centre gestor incorporara a I'expedient la factura
corresponent, que haura de reunir els requisits establerts en la LCSP, en el Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament que regula les obligacions de
facturacio i la resta de normativa que resulti aplicable.

La conformacié de la factura per part del/la técnic/a competent implica la recepcio de
conformitat i la liquidacié del contracte.

8.5.- Sera responsabilitat dels respectius organs de contractacio i de les arees/serveis/centres
gestors que en depenguin fer constar a I'expedient, en cada moment, la documentacio
establerta en aquest article.

8.6.- A la contractaci6 menor no és obligatoria la sol-licitud de tres pressupostos, si bé, és
recomanable per promoure la concurréncia. No obstant, la sol-licitud de diverses ofertes pot
ser obligatdria quan aixi s’estableixi per contractes menors amb finangament provinent de
subvencid, en compliment de les seves disposicions reguladores.

Article 9. Contractacié menor mitjancant publicitat al perfil de contractant

Si I'Arealservei/centre gestor ho considera convenient, es podra publicar I'oferta de contracte
menor al perfil de contractant per tal que qualsevol empresa pugui presentar la seva

En aquest cas, previa elaboracié dels documents establerts a I'article 8 d’aquesta Instruccid,
I'Area/servei/centre gestor elaborara un quadre de caracteristiques del contracte menor, de
conformitat amb el model de 'Annex 3 d’aquesta Instruccid, amb tota la informacié necessaria
que permetran a I'érgan de contractacio adjudicar el contracte a I'oferta de 'empresari amb la
millor relacié qualitat-preu, d’acord amb el model establert a 'Annex 4 d’aquesta Instruccid.

El quadre de caracteristiques aixi com la resta de documentacié técnica que es consideri
necessaria i/o pertinent es publicara al perfil de contractant durant el termini de com a minim
48 hores i amb un maxim de 5 dies habils i els empresaris interessats hauran de presentar la
seva oferta telematicament mitjancant la Plataforma de Serveis de Contractacioé Puablica.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, I'Area/servei/centre gestor tramitara el
contracte menor d’acord amb les previsions establertes a l'article 8 de la Instrucci6 i afegira
com a informacio essencial a I'lnforme de necessitats la motivacio de I'eleccio del contractista.

La resolucié de I'organ de contractacié d’adjudicacié del contracte menor es publicara al perfil

13 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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Article 10. Criteris d’adjudicacié

Els contractes menors que tramiti 'Ajuntament de Salt s’adjudiquen com a regla general
conforme al criteri millor relacié qualitat-preu, i, en particular, atenent al criteri del preu, per a
una major agilitat en la tramitacié. Si és necessari la utilitzacié d’altres criteris s’ha de justificar
en el document que fixi les condicions del contracte i en I'informe de necessitats.

Article 11. Criteris per desempatar

En cas que un cop valorades les ofertes presentades es produeixi un empat entre dues o més
propostes es resoldra tenint en compte els criteris seglients i per I'ordre que a continuacio

1.- Major percentatge de treballadors/es amb discapacitat, prevalent en cas d’igualtat, el
major nombre de treballadors/es fixes amb discapacitat a la plantilla.

2.- Menor percentatge de treballadors/es temporals en cadascuna de les plantilles.

3.- Major percentatge de dones contractades en cadascuna de les plantilles.

Article 12. Tramitacié simplificada de pagaments menors

12.1.- Tenen la consideracio de pagaments menors a I'efecte de tramitar-los els contractes
que compleixin, acumulativament, els dos requisits seguents:

- Que es tracti de contractes d’obres, serveis i subministraments de valor estimat inferior
a 5.000 euros, IVA exclos, duts a terme per I'0rgan de contractacié amb els operadors
econdomics amb capacitat d’obrar i que comptin amb I'habilitacié professional en el seu
cas necessaria. A més, es preveu que aquests pagaments puguin cobrir necessitats de
caracter periodic o recurrent, sempre que el valor estimat en conjunt dels diversos
contractes no excedeixi en una mateixa anualitat (entesa com anualitat pressupostaria
en qué s’imputen els crédits que financen els contractes) el limit maxim per a la
contractacié menor que correspongui a la tipologia de contracte de qué es tracti.

- Que la despesa relativa al contracte no s'imputi al capitol 6 del pressupost de despeses

En qualsevol cas, en la subscripci6 de contractes que generin pagaments menors cal
diversificar els operadors economics com a contractistes, sempre que resulti possible i

12.2.- Els pagaments menors no requereixen resolucié d’adjudicacio, ara bé, a I'expedient
(amb codi o clau d’arxiu FO43) hi haura de constar la documentacio seguent:

Cal que l'oferta es presenti a través del Registre General de I'Ajuntament de Salt, a través de
la seu electronica en els casos de subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb
I'administracié publica i en aquells altres en qué aixi ho esculli l'oferent. En la resta de
suposits, preferiblement també caldra utilitzar mitjans electronics.

En el suposit que es sol-liciti més d’'una oferta, el criteri d’adjudicacié sera el preu, atés el
caracter simplificat del pagament menor, i caldra fer-ho constar en la provisié d’aprovacio del

14 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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2. Declaracié responsable de confidencialitat

En cas que el contracte impliqui cessié6 de dades personals, caldra també incorporar la
declaracio responsable de confidencialitat, segons model que s’adjunta com a Annex 6
d’aquesta Instruccié i el corresponent contracte d’encarrec de tractament de dades una
vegada aprovat el pagament menor.

En els casos de subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb I'administracié publica
i en aquells altres en qué aixi ho esculli I'oferent, caldra que es presenti a través de la Seu
electronica. En la resta de sup0sits, preferiblement també caldra utilitzar mitjans electronics.

3. Documentacio técnica

Instruccié.

Si escau, caldra incorporar també la documentacié que sigui necessaria, per exemple en
contractes d'obres o en contractes privats, de conformitat amb l'article 8 de la present

4. Retencid de credit (RC)

definitiu.

L'Area/servei/centre gestor comptabilitza una retencié de crédit prévia signada pel/la técnic/a
de I'Area/servei/centre gestor i validada pel servei de comptabilitat. En la RC prévia cal fer-hi
constar el numero dexpedient. Un cop validat es comptabilitzara definitivament i es
comunicara a I'’Area/servei/centre gestor, via correu electronic, el nUmero de retencié de credit

5. Provisié de pagament menor

El/la técnic/a i el/la regidor/a de I'Area/serveilcentre gestor hauran d’elaborar i signar la
provisio per I'aprovacio del pagament menor, que consta com Annex 8 a la present Instruccio.

L’'Area/serveilcentre gestor enviara la provisid al proveidor i li comunicara el nimero de
retencid de credit definitiu, per tal que aquest el faci constar a la factura.

6. Incorporacié de la factura

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a

http://www.viladesalt.cat/validadordocuments.html
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La factura sera incorporada a I'expedient una vegada realitzada la prestaci6 i validada. A
I'expedient també caldra incorporar els albarans de recepcid, aixi com la resta de documents
que permetin deixar constancia de I'evidéncia del compliment de I'objecte del contracte.

12.3.- La concurrencia dels requisits que habiliten poder dur a terme contractes que generin
pagaments menors en els termes establerts en aquest article no obsta que, sempre que sigui
'opcié més idonia per a I'is eficient dels recursos publics i d’acord amb els principis de
publicitat i lliure concurréncia i competéncia, es satisfacin les necessitats a cobrir amb aquests
contractes mitjangant la tramitacié d’'un procediment de contractaci6 o d'un sistema de
racionalitzacio de la compra.

12.4.- En tot cas, sera responsabilitat de les unitats gestores que en depenguin fer constar a
I'expedient, en cada moment, la documentacio establerta en aquest article, aixi com de complir

15 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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= 12.5.- Aquesta consideracié de pagaments menors no altera el régim de publicitat establert
= per la normativa catalana de transparéncia.
= Article 13. Publicitat dels contractes menors
— 13.1.- Els contractes menors es publicaran al perfil del contractant i al Registre public de
—— contractes de la Generalitat de Catalunya, almenys trimestralment, i hauran de contenir com
— a minim la seglent informacio:
—— i) Per a contractes inferiors a 5.000 euros els seguents camps:
= - Organ de contractacio
= - Tipus de contracte (Obra/Serveis/Subministrament)
— - Numero d’expedient
- Nudmero de lot
- Descripcio: objecte del contracte
- Adjudicatari (nom, NIF, pais i municipi)
- Data d’adjudicacié
- Data inici d’execucio
- Import d’adjudicacio sense IVA i amb IVA
ii) Per a contractes entre 5.000 euros i els limits establerts pels menors en cada categoria:
- Organ de contractacio
% - Tipus de contracte (Obra/Serveis/Subministrament)
E - Numero d’expedient
i}
5 - Nudmero de lot
<
£ - Descripcio: objecte del contracte
§ - Tipus de tramitacio (Ordinari/urgent/emergencia)
g - Pressupost base de licitaci6 total amb IVA exclos
5
£ - Pressupost base de licitaci¢ total amb IVA inclos
® - VEC (IVA exclos)
5
Sz - Tipus de subministrament (adquisicié o arrendament de productes i béns, adquisicié o
Y arrendament d’equips i sistemes pel tractament d’informacio, adquisicid, adquisicié de
st dispositius i programes contractats conjunt amb el manteniment, lliurament de béns de
§;§ forma successiva i per preu unitari, lloguer, manteniment d’equips i sistemes pel
o . ., . . . .z
.§§ tractament de la informaci6 o subministrament de fabricacio)
/8§
§§§ - Adjudicatari (nom, NIF, pais i municipi)
N =
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- CPV

- Data d’adjudicacié

- Data d’inici d’execucid

- Data fi d’'execuci6 (Posar: Data fi d’execucio o termini (anys, mesos, dies))
- Import d’adjudicacio sense IVA i amb IVA

- Lloc d’execucié

- Pais d’origen producte (subministrament)

Atés que s’esta duent a terme per part de la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica el
procés d’integraciéo amb el Registre Public de Contractes de la Generalitat de Catalunya, els
camps requerits anteriorment podran ser objecte de modificacié o actualitzacio.

13.2.- La unitat de contractacid, adscrita a I'area de Serveis Generals/Secretaria, sera la
responsable de la publicacié dels contractes menors adjudicats per I'Ajuntament de
conformitat amb aquesta Instruccio.

La llista de contractes s’ha de publicar de manera ordenada, prenent com a referéncia la
identitat de I'adjudicatari.

En tot cas, sera responsabilitat de cada unitat administrativa gestora el compliment de la
present Instruccio i la seva tramesa per la correcta consignacié de les dades corresponents
de cada contracte als efectes de I'esmentada publicacio.

Als efectes de donar compliment als principis de transparencia i publicitat, les unitats gestores
dels contractes menors subjectes a publicitat faran arribar a la unitat de contractacio el llistat
de contractes menors adjudicats durant el trimestre corresponent abans de la data limit
seguent:

TRIMESTRE PERIODE DATA LIMIT

Primer trimestre 01/01/ a 31/03 | 10 d’abril

Segon trimestre 01/04 a 30/06 | 10 de juliol

Tercer trimestre 01/07 a 30/09 | 10 d’octubre

Quart trimestre 01/10 a 31/12 | 10 de gener

Aixi mateix, la unitat de contractacio posara a disposicio de les unitats gestores el document
excel que caldra retornar complimentat als efectes de publicacié al correu electronic de
contractacio: contractacio@salt.cat

17 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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Article 14. Informe de Secretaria o nota de conformitat

14.1.- En aplicacié del criteri de la Junta Consultiva de Contractacié de I'Estat (Informe
21/2021) I'adjudicacié dels contractes menors ha d’anar precedida d’'informe de secretaria o
nota de conformitat de secretaria.

Queden exceptuats d’aquest informe previ els pagaments menors subjectes a tramitacio
simplificada d’acord amb I'article 12 d’aquesta Instruccid.

14.2.- No obstant, atés I'elevat volum d’expedients i el reduit import dels contractes menors,
aixi com la disponibilitat de mitjans i amb la finalitat de no demorar la tramitacio dels
corresponents procediments, els informes assenyalats en aquest article no abastaran
'examen complet de la totalitat de I'expedient, sind que es limitara a la comprovacié del
compliment formal de la present Instruccio pel que fa a:

a) La qualificacio del contracte com a contracte menor en atencid al seu import i la tipologia

b) La justificacié del compliment de les regles relatives a la seleccié del contractista (que
s’acredita mitjangant la declaracié responsable i els certificats d’estar al corrent de les
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social).

¢) La incorporacid de tota la documentacioé preceptiva per a I'adjudicacio del contracte,
segons la present Instrucci6.

d) La consignacio en la proposta d’adjudicacié de les dades suficients per a I'adjudicacid i,
posterior publicacio en els termes que recull aquesta Instruccié.

No obstant, I'informe podra incorporar les observacions que s’estimin oportunes en relacio
amb el contingut de I'expedient.

14.3.- La resta d’extrems seran objecte d’examen i analisis per la unitat gestora del contracte
que es recollira en l'informe de necessitats justificatiu i el seu compliment sera responsabilitat
de les unitats gestores i dels drgans municipals promotors del contracte.

Disposicio derogatoria

Aquesta Instruccié deroga i deixa sense efecte la Instruccié aprovada per Decret d’Alcaldia
nam. 2020LLDA000663 de data 12 de febrer de 2020.

1.- La present Instruccio, una vegada aprovada per I'0rgan municipal competent i publicada a
I'e-tauler de '’Ajuntament de Salt, entrara en vigor al dia seglient de la seva publicacié i estara
vigent fins que no sigui objecte de modificacié o derogacio expressa per I'd6rgan municipal

2.- En el cas que canvis normatius posteriors afectessin al contingut de la present Instruccio,
aquesta s’entendra automaticament modificada, sense perjudici de la seva posterior

18 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt
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ANNEX 1. Model d’informe de necessitats i justificacié del contracte menor

Expedient:

Assumpte: [Titol de 'expedient del contracte]

Arealservei/centre gestor:

ANTECEDENTS

Primer.- La necessitat a satisfer és [...], essent idoni el seu objecte, ja que |...]

Atés que [...] és una competéncia municipal assumida per la Corporacié Municipal, d’acord
amb el prevista |...].

Segon.- (Opcio que cal afegir en els contractes de serveis per justificar la falta de disponibilitat
de mitjans) L’Arealserveilcentre gestor de [...] de 'Ajuntament de Salt no disposa de mitjans
suficients, ni efectius, ni operaris especialitzats per poder dur a terme I'esmentada prestacio
en la mesura que |...]

En cap cas el contracte es du a terme amb la finalitat de contractar personal, ja que |[...].

Tercer.- L'objecte d’aquest contracte és |[...]

(Opcio a afegir quan es tracta de projecte o programa) La necessitat a satisfer mitjancant el
present contracte s’integra en el Projecte/Programa [...], epigraf [...], expedient [...], aprovat en
data [...].

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu [d'obra /de subministrament /de
serveis] // privat [si escau, artistic] // mixt, d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/18/25/26%] de la LCSP (En cas de contracte de subministrament cal indicar el tipus
de subministrament que es contracta).

CPV: [..]

(Cal escollir alguna de les seguients opcions) El contracte implica la cessié de dades personals
/I El contracte no implica la cessié de dades personals.

(Unicament en contractes d’obres: cal incorporar alguna de les opcions segiients) Consta
incorporada en l'expedient la memoria valorada aprovada per [...] en data [...] / Consta
incorporat en I'expedient el projecte técnic aprovat per [...] en data [...] / En el present
contracte d’'obra no és preceptiu disposar de memoria valorada ni tampoc de projecte técnic,
jaque [...].

(Unicament en contractes d’obres: cal incorporar alguna de les opcions segiients) Consta
incorporat a I'expedient I'informe de supervisio del projecte, atés que I'obra afecta I'estabilitat,
seguretat o estanqueitat de I'obra // En el present contracte d’obra no és preceptiu I'informe
de supervisio, atés que I'obra no afecta I'estabilitat, seguretat ni estanqueitat de I'obra.
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Quart.- Les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible, siné que responen a
necessitats puntuals i esporadiques (caracter no recurrent), i, aixi mateix, no s’esta fraccionant
'objecte del contracte amb successius contractes menors de la mateixa tipologia i amb
objectes qualitativament iguals o equivalents, ja que [justificar].

Cinqué.- El pressupost base de licitacio és de |[...] euros IVA exclos i [...] euros IVA inclos i
s’ha comprovat que aquest s’adequa als preus de mercat.

L’aplicacié pressupostaria/ partida a la que s’imputa la despesa és |...].

El valor estimat del contracte és de |[...] euros IVA exclos i d’acord amb aquest, es seguira la
tramitacio ordinaria d’acord amb [l'article 8 de la Instrucci6 de Contractes menors de

Sisé.- La durada del contracte és de |...| a comptar des del dia segiient a la data de notificacié
de ladjudicacido [0 beé especificar la data concreta d’inici a partir de la notificacio de

(Si és el cas) El termini d’'execucié de les prestacions es fixa en [...] a comptar des de |...]
El lloc d’execucio6 és |...]

(Si és el cas) Pais d’origen del subministrament: |[...]

Sete.- En data |[...] es va/n presentar la/es seguent/s oferta/es: // En el termini de [...] dies
atorgats es va/n presentar la/es segiient/s oferta/es:

- [nom], amb NIF ndmero [n° NIF], ha presentat una oferta per import [...] euros IVA inclos, que
queda desglossat de la seglient manera: [...] euros de pressupost neti|[...] euros d'IVA, al [..]%

- [nom], amb NIF ndmero [n° NIF], ha presentat una oferta per import [...] euros IVA inclos, que
queda desglossat de la seglient manera: |...] euros de pressupost neti[...] euros d'IVA, al [..]%

Atés que els criteris d’adjudicacio establerts son: [...]

La valoracio de les ofertes és la seguent: [deixar constancia de l'adequacio de les ofertes
presentades a la documentacio tecnica de I'expedient i a les necessitats de la Corporacioé i del
resultat de l'aplicacio dels criteris d’adjudicacid.

Vuite.- El licitador que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio i,
per tant, que es proposa com adjudicatari del contracte menor és [...] amb NIF [...], i domicili a
[cal indicar municipi i pais].

El proposat adjudicatari disposa de la capacitacié i habilitacio necessaria per contractar,
segons consta en la declaracié responsable presentada [si escau, justificar la capacitacio |

Nove.- L’dérgan de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'Alcaldia, no
obstant, d’acord amb el que s’estableix a [fer referencia al decret d’alcaldia que reculli la
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delegacio, la data de la resolucié de delegacié i la de publicacié en el diari o butlleti oficial] la
competéncia ha estat delegada en el/la regidor/a de |...]

Deseé.- Fons de finangcament: En cas de financament subvencionat, caldra incorporar si el
contracte inclou finangament procedent de la Unié Europea i, si €s el cas, el programa
comunitari que el financa.

FONAMENTS JURIDICS

(Nomes en contractes d’'obres) Atés que, d'acord amb el que disposa l'article 37.6 del Decret
179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals (en endavant, ROAS) per a les obres de conservacié i manteniment, reparacions
menors 0 meres instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que
preveuen els articles 34 i 35 ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu [d’obra /de subministrament
/de serveis] /| privat [si escau, artistic] // mixt, d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/18/25/26*%] de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public,
pel qual es transposen a 'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu
i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant, LCSP).

(Opcio a afegir quan es tracti de contractes artistics privats) Atés que l'apartat 1r de l'art.
25.1.a) de la LCSP estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la
creacio i interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb ndmero de referéncia CPV de
79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2, 92231000-
9 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA22 de la LCSP.

Ates el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local i el
Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de la Llei Municipal i de
Regim Local de Catalunya en relaci6 a la competéncia.

Atesa la Instrucci6 per a la tramitacié dels contractes menors a celebrar per I'Ajuntament de
Salt.

(Si s’escau) Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal [...].

Per tot el que s’ha exposat

ES PROPOSA:

PRIMER.- Adjudicar el contracte de [...] a favor de [...] per import de |...] euros IVA exclos més
la quantitat de |[...] euros en concepte d'IVA al [...]% essent I'import total IVA inclos de |...]
euros, per una durada de |...]

SEGON.- Autoritzar i disposar la despesa a favor de [...] amb carrec a la partida |...]

TERCER.- Notificar I'adjudicacié a |...]
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ANNEX 2. Model de resolucié d’adjudicacio

ANTECEDENTS

Primer.- Definir la necessitat i conveniencia de les prestacions que es contracten; la finalitat
publica que persegueix aquesta contractacio; en els contractes de serveis la insuficiencia de
mitjans personals i/o materials i la justificacié conforme no es contracta personal; i definir que
es contracta (objecte, tipificacid, tipus de subministrament, CPV, pressupost base de licitacio,
VEC); en coheréencia amb l'informe de necessitats emes.

(Opcio a afegir quan es tracta de projecte o programa) La necessitat a satisfer mitjancant el
present contracte s’integra en el Projecte/Programa [...], epigraf [...], expedient [...], aprovat en
data|...].

(Cal escollir alguna de les seguents opcions) El contracte implica la cessié de dades personals
/I El contracte no implica la cessi6 de dades personals.

Tipus de tramitacié: [Ordinaria/urgent/d’emergencial

Segon.- (Unicament en contractes d’obres: cal incorporar alguna de les opcions segiients)
Consta incorporada en I'expedient la memoria valorada aprovada per [...] en data |...] / Consta
incorporat en I'expedient el projecte técnic aprovat per [...] en data [...] / En el present
contracte d’obra no és preceptiu disposar de memoria valorada ni tampoc de projecte tecnic,
jaque [...].

(Unicament en contractes d’obres: cal incorporar alguna de les opcions segiients) Consta
incorporat a I'expedient I'informe de supervisié del projecte, atés que 'obra afecta I'estabilitat,
seguretat o estanqueitat de I'obra // En el present contracte d’obra no és preceptiu I'informe
de supervisio, atés que I'obra no afecta I'estabilitat, seguretat ni estanqueitat de 'obra.

Tercer.- Vist que en I'informe de necessitats es justifica que no s’esta fraccionant I'objecte del
contracte i que aquest no presenta caracter recurrent.

Quart.- La durada del contracte és de |...] a comptar des del dia segiient a la data de notificacio
de ladjudicacid [0 bé especificar la data concreta d’inici a partir de la notificacio de
I'adjudicacio]

(Si és el cas) El termini d’execucio de les prestacions es fixa en [...| a comptar des de |[...]

El lloc d’execucié és |...]

(Si és el cas) Pais d’origen del subministrament: |...]

Cinqué.- En data [...] es va/n presentar la/es segient/s oferta/es: // En el termini de [...] dies
atorgats es va/n presentar la/es seglent/s oferta/es:

- [nom], amb NIF ndmero [n° NIF], ha presentat una oferta per import [...] euros IVA inclos, que
queda desglossat de la segiient manera: [...| euros de pressupost neti|[...] euros d'IVA, al [..]%
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- [nom], amb NIF ndmero [n° NIF], ha presentat una oferta per import [...] euros IVA inclos, que
queda desglossat de la seglient manera: |...] euros de pressupost neti[...] euros d'IVA, al [..]%

- [
Atés que els criteris d’adjudicacio establerts son: |...]

La valoracio de les ofertes és la seglient: [deixar constancia de l'adequacio de les ofertes
presentades a la documentacio técnica de l'expedient i a les necessitats de la Corporacio i del
resultat de l'aplicacio dels criteris d’adjudicacid.

Sisé.- El licitador que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio i, per
tant, que es proposa com adjudicatari del contracte menor és [...] amb NIF [...], i domicili a [cal
indicar municipi i pais].

El proposat adjudicatari disposa de la capacitacié i habilitaci6 necessaria per contractar,
segons consta en la declaracié responsable presentada [si escau, justificar la capacitacio |
habilitacio].

Seté.- L’drgan de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'alcaldia, no
obstant, d’acord amb el que s’estableix a [fer referencia al decret d'alcaldia que reculli la
delegacio, la data de la resolucié de delegacio i la de publicacio en el diari o butlleti oficial] la
competéncia ha estat delegada en el/la regidor/a de |...]

Vuité.- Fons de finangament: En cas de financament subvencionat, caldra incorporar si el
contracte inclou finangament procedent de la Unié Europea i, si és el cas, el programa
comunitari que el financa.

Nove.- Vist I'informe emeés per [...] en data [...] justificatiu de la necessitat i conveniéncia de la
tramitacio d’aquest contracte.

FONAMENTS JURIDICS

(Només en contractes d’obres) Atés que, d'acord amb el que disposa I'article 37.6 6 del Decret
179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals (en endavant, ROAS) per a les obres de conservacié i manteniment, reparacions
menors 0 meres instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que
preveuen els articles 34 i 35 ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu [d’obra /de subministrament
/de serveis] /| privat [si escau, artistic] // mixt, d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/25/26*] de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, pel
qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant, LCSP).

(Opcio a afegir quan es tracti de contractes artistics privats) Atés que l'apartat 1r de l'art.
25.1.a) de la LCSP estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la
creacio i interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb numero de referéncia CPV de
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79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2, 92231000-
91i92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA22 de la LCSP.

Atés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local i el
Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de la Llei Municipal i de
Regim Local de Catalunya en relaci6 a la competéncia.

Atesa la Instrucci6 per a la tramitacié dels contractes menors a celebrar per I'Ajuntament de
Salt.

(Si s'escau) Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal [...].

Per tot el que s’ha exposat,

RESOLC:

PRIMER.- Adjudicar el contracte de [...] a favor de [...] per import de [...] euros IVA exclos més
la quantitat de |[...] euros en concepte d'IVA al [...]% essent I'import total IVA inclos de |...]
euros, per una durada de |...]

SEGON.- Autoritzar i disposar la despesa a favor de [...] amb carrec a la partida |[...]

TERCER.- Notificar I'adjudicacié a |...]
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ANNEX 3. Model de quadre de caracteristiques del contracte menor

1. OBJECTE
L’objecte del contracte és |...]

En concret, les prestacions a executar son [especificar les prestacions objecte de contractacio,
amb les caracteristiques tecniques necessaries per a l'execucio de les prestacions segons les
necessitats de I'’Ajuntament.]

Identificacié CPV |[...]

2. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

[...] euros IVA inclos, que queda desglossat de la seglient manera: [...] euros de pressupost
sense incloure IVA més la quantitat de [...] euros en concepte d'IVA al [...]%.

Per la fixacio del mateix s’han tingut en compte els preus de mercat. En aquest sentit,
[justificar/acreditar la comprovacio de preus de mercat realitzada per determinar el pressupost
base de licitacid].

3. VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat del contracte es fixa en [...] euros IVA exclos.

4. PREU DEL CONTRACTE | APLICACIO PRESSUPOSTARIA

Sera el resultant de I'adjudicacio, de conformitat amb les prestacions realment executades, i
anira amb carrec al pressupost de I'’Ajuntament de Salt, en concret, a la partida pressupostaria

...

5. DURADA DEL CONTRACTE | TERMINI D’EXECUCIO DE LES PRESTACIONS

La durada del contracte sera de |...] a comptar des del dia segiient a la data de notificacié de
I'adjudicacio [o bé especificar la data concreta d’inici a partir de la notificacié de I'adjudicacio].

(Siés el cas) Eltermini d’execucio de les prestacions es fixa en [...] a comptar des de |...]

6. OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

[Altres obligacions del contractista que interessi fixar]

7. PRESENTACIO D’OFERTES
Per presentar oferta s’haura d’'incorporar la seglient documentacio:
[Com a minim sempre caldra incorporar el document d’oferta i la declaracié responsable]

El termini de presentacio d’ofertes sera de [...] a comptar des del dia segiient de [Des del dia
seguent de la sol'licitud de l'oferta, o bé, en cas de publicacio en el perfil del contractant, a
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comptar des del dia seguient de la publicacié de 'anunci corresponent al perfil del contractant
de I'Ajuntament de Salt].

(Cal escollir una de les dues opcions) S’haura de realitzar la presentacio a través de la seu
electronica en els casos de subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb
I’Administracié publica i en aquells altres en queé aixi ho esculli I'oferent a través de mitjans
electronics. [incorporar enllag seu electronica] // (En cas de contractacié menor amb publicitat)
S’haura de realitzar la presentacio telematicament a través del perfil del contractant integrat
en la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica.

8. CRITERIS DE VALORACIO D’OFERTES

9. OFERTES ANORMALMENT BAIXES
Pel cas en queé I'tnic criteri d’adjudicacié sigui el preu

Es qualificara una oferta amb valors anormals o desproporcionats quan el preu ofert pel
licitador pugui considerar-se com a tal en els termes de I'article 85 del Reial Decret 1098/2001,
de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament de la Llei General de Contractes de les
Administracions Publiques.

En aquests casos es seguira el procediment que preveu l'art.149 LCSP. El termini que
s’atorgara al licitador perqué justifiqui la seva oferta no podra superar 5 dies des de I'enviament

Pel cas que hi hagi pluralitat de criteris d’adjudicacio

[Haura d’establir-se els criteris per determinar qué es considera oferta anormalment baixa.]

10. TERMINI DE GARANTIA (opcional)
Es fixa un termini de garantia de [...]* a comptar des de la data de recepci6 o conformitat.

*Cal tenir en compte que el termini d’execuci6 de les prestacions juntament amb el termini de
garantia no poden excedir de la durada maxima d’un any en la contractacié menor (article 29.8

Ara bé, excepcionalment, l'article 29.7 de la LCSP estableix que els contractes de serveis
complementaris d'un contracte menor d'obres es poden tramitar també com a contractes
menors, encara que la seva durada excedeixi de lI'any, sempre que compleixin els requisits
previstos a l'article 118 d'aquesta Llei, que la seva durada no excedeixi de trenta mesos i que
I'excés sobre l'any de durada estigui justificat exclusivament per la durada del periode de
garantia que estableix el contracte d'obres principal i els treballs relacionats amb la liquidacié
del contracte principal esmentat.

11. RESPONSABLE DEL CONTRACTE

26 Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors a I'’Ajuntament de Salt




DOCUMENT
DOCUMENT ANEXAT

ORGAN . REFERENCIA
ADMINISTRACIO GENE2025006104

Codi Segur de Verificaci6: f6€62868-9a51-451f-b591-00e3e648fd7f
Origen: Administracio

Identificador document original: ES_L01171557_2025_2963035
Data d'impressié: 30/09/2025 12:25:13

Pagina 27 de 33

SIGNATURES
1.- MARTA FELIP TORRES ((Diligencia: Per a fer constar que aquest document ha estat aprovat per Decret d'Alcaldia de data 30
de setembre de 2025). LA SECRETARIA), 30/09/2025 12:19:24

[P

J

7

J

Ajuntament
de Salt

de les factures.

Economics:

12. FORMA DE PAGAMENT

El contractista ha de presentar al Registre General de I'Ajuntament la/es factura/es
corresponent/s a les prestacions executades [periodicitat temporal].

El pagament es fara efectiu, prévia presentacié de la factura i una vegada hagi estat
degudament conformada pel servei.

El pagament del preu del contracte es fara dins dels trenta dies seglients a la data d'aprovacio

De conformitat amb la disposicié addicional 32.2 LCSP, en les factures s'hauran d'incloure
obligatoriament les segiients mencions:

Organ administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat publica: Serveis

Oficina comptable: LO1 17 1557
Organ gestor: L01 17 1557
Unitat de tramitaci6: LO1 17 1557
Organ de contractacio: [...]
Destinatari: [Area/servei/centre gestor del contracte]
En tot cas, caldra que a la factura electronica consti la descripcié detallada de la prestacio.

En compliment del previst a la llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura
electronica i creacié del registre comptable de factures del sector public, els proveidors o
contractistes de les Entitats Locals, hauran d’emetre factures electroniques en els termes i
condicions previstos a la llei.

El punt general d’entrada de factures electroniques de I'Ajuntament de Salt és el servei de
factura electronica de ’Administracié Oberta de Catalunya ( AOC), eFACT.

L’Ajuntament té a disposicid dels seus proveidors, un link per la carrega de factures
electroniques: https://efact.eacat.cat/bustia/home.htm.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a

http://www.viladesalt.cat/validadordocuments.html
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ANNEX 4. Model d’oferta (En cas de publicacio al perfil del contractant)

En/na [...] amb DNI [...] en nom propi/ en representacié de [...] amb NIF [...] i domicili [...]a
carrer [...] nimero [...] assabentat de I'anunci publicat al Perfil del contractant de I'Ajuntament
de Salt per a I'adjudicacié del contracte de [...] es compromet a realitzar les prestacions propies
del contracte de conformitat amb les condicions que s’estableixen en la documentacié técnica
reguladora del contracte i que s’accepta en la seva integritat.

D’aquesta manera es presenta una oferta amb les seglients caracteristiques:

- Un preu de [...] euros IVA exclos, més la quantia de |[...] euros corresponent al [...]% d’'IVA,
essent un total de [...] euros IVA inclos // Un preu unitari de [...] euros per unitat IVA exclos,
més la quantia de [...] euros corresponent al [...]% d’IVA euros, essent un total de preu unitari
de [...] euros per unitat IVA inclos.

- [En el seu cas, dades relatives a altres criteris de valoracio]

| perque aixi consti, signo la present oferta

(Lloc, data i signatura electronica)
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ANNEX 5. Model de declaracio responsable

https://www.viladesalt.cat/wp-content/uploads/2021/06/DECLARACIO RESPONSABLE.pdf

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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(*) Informacié important per a omplir els documents pdf adjunts: Si quan obriu els documents pdf
adjunts us apareix un missatge de Please wait ..., descarregueu el pdf al vostre ordinador i obriu-lo
directament amb el programa Acrobat Reader. (Descarregueu-vos aqui el manual complert)
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ANNEX 6. Model de declaracié de confidencialitat

https://www.viladesalt.cat/wp-

content/uploads/2021/06/DECLARACIO _CONFIDENCIALITAT.pdf

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a

http://www.viladesalt.cat/validadordocuments.html

AJUNTAMENT DE SALT

(*) Informacié important per a omplir els documents pdf adjunts: Si quan obriu els documents pdf
adjunts us apareix un missatge de Please wait ..., descarregueu el pdf al vostre ordinador i obriu-lo
directament amb el programa Acrobat Reader. (Descarrequeu-vos aqui el manual complert)
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Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a
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AJUNTAMENT DE SALT

ANNEX 7. Consulta CPV aplicable

Enlla¢ per consulta CPV: https://www.ddgi.cat/iplecs-cpv
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ANNEX 8. Provisi6 del pagament menor

L'Arealserveilcentre gestor de |[...] requereix la necessitat de dur a terme un pagament menor
a I'empara de l'article 12 de la Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors de
I'Ajuntament de Salt, amb les caracteristiques que es detallen a continuacio:

Dades de I’ens contractant

Ens contractant

Ajuntament de Salt

Area/servei/centre
gestor

Expedient

RC

Numero  d’operacio

Dades del pagament menor

Objecte del contracte

Tipus de contracte

(Administratiu (d’obra /de subministrament /de serveis) // privat (Si
escau, artistic)) // mixt

Durada (Especificar si és puntual o per un determinat periode, en aquest Ultim
cas, determinar el periode concret)

Preu (IVA exclos, % d’IVA i IVA inclos)

Pagament (Unic o en els venciments estipulats)

del contractista

(Si escau) Seleccid | (En cas que s’hagi sol-licitat més d’una oferta caldra utilitzar el criteri

preu i fer-ho constar en la present provisio)

altres observacions

(Si escau) Condicions
d’execucio, aixi com

Dades del proveidor

Nom

NIF/CIF

Adreca postal

Pais

Provincia i Municipi

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a

http://www.viladesalt.cat/validadordocuments.html
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A I'expedient administratiu s’hi ha incorporat la seglient documentacio:

Cl Oferta presentada

O (si s’escau) Declaracio de
confidencialitat

O (si s’escau) Documentaciod
teécnica
] RC prévia

I'Ajuntament de Salt.

requerida.

DISPOSO:

El/la técnic/a de [...]

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Podeu comprovar-ne la validesa a

http://www.viladesalt.cat/validadordocuments.html
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A la vista de I'anterior,

Vist el qué disposa l'article 118.5 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public, pel qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les Directives del
Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 i l'article
4 del Decret Llei 3/2025, de 4 de marg, pel qual s’adopten mesures urgents en materia de
contractacié publica, aixi com de conformitat amb la regulacié dels pagaments menors
continguda en larticle 12 de la Instruccid sobre la tramitacié6 de contractes menors a

Vist que no es disposen de mitjans propis suficients i/o adequats per atendre a la necessitat
Vist que no s’esta alterant el seu objecte per evitar les regles generals de contractacio.
Vist que no s’han subscrit més pagaments menors amb el mateix objecte i dintre de la mateixa

anualitat, el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000 euros, en el cas de serveis i
subministraments, o de 40.000 euros, en el cas d’obres, VA exclos.

Primer.- Aprovar el pagament menor consistent en [...].

Segon.- Retenir I'import de [...] euros IVA inclos, amb carrec a I'aplicacié pressupostaria |...]
a favor de [...] en concepte de |[...].

Tercer.- Comunicar la present provisié al proveidor, als efectes oportuns.

Signat electronicament,

El/la regidor/a de |...]
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