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QUADRE DE CLASSIFICACIO DOCUMENTAL DE L’AJUNTAMENT DEL MASNOU

01 ADMINISTRACIO GENERAL

01.01. Terme municipal

01.01.01. Titols del municipi: creacié i extincio, privilegis, franquicies, observances
01.01.02. Simbols i escut municipals

01.02. Organs col-lectius de govern

01.02.01. Ple municipal. Consell municipal

01.02.01.01. Actes del ple

01.02.01.02. Expedients de sessions (extractes d’acords, minutes, esborranys)
01.02.01.03. Ordenances fiscals

01.02.01.04. Ordenances municipals

01.02.01.05. Incidéncies de carrecs

01.02.01.06. Constitucié ajuntament

01.02.01.07. Mocions

01.02.02. Comissié Municipal Permanent. Comissié de Govern
01.02.02.01. Actes

01.02.02.01 Expedients (esborranys, acords, convocatories i ordres del dia)
01.02.03. Comissié de Governacié

01.02.03.01. Actes

01.02.03.02. Acords, convocatories, esborranys

01.02.03.03. Expedients generals del departament de governacié

01.02.04. Comissions informatives

01.02.04.01. Actes de sessions (expedients, convocatories, ordres del dia)
01.02.05. Organs supramunicipals

01.02.05.01. Mancomunitat

01.02.05.02. Consells comarcals

01.02.05.03. Federaci6é Catalana de Municipis

01.02.05.04. Diputacié de Barcelona
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01.03. Alcaldia

01.03.01. Resolucions d’alcaldia

01.03.02. Decrets

01.03.03. Correspondéncia

01.03.04. Convenis

01.03.05. Expedients de 'Alcaldia

01.03.06. Expedients generals Participacié Ciutadana. Activitats Ciutadanes. Agermanaments.
01.03.07. Avisos. Edictes. Taul6 d’anuncis

01.03.08. Protocol

01.03.09. Queixes i peticions

01.03.10. Institucions no municipals

01.04. Secretaria

01.04.01. Estadistiques generals, interrogatoris, questionaris
01.04.02. Estudis i informes

01.04.03. Expedients de Secretaria (expedients generals)
01.04.04. Memories municipals

01.04.05. Certificacions

01.04.06. Contractacio de serveis

01.04.07. Arxiu municipal

01.04.08. Registre d eparelles de fet

01.05. Serveis juridics

01.05.01. Informes i dictamens

01.05.02. Expedients de causes

01.05.03. Publicaciéns juridiques

01.06. Personal

01.06.01. Plantilles. Reglaments. Convenis. Calendari laboral.
01.06.02. Contractacié. Oposicions. Concursos.

01.06.03. Disciplina i control

01.06.04. Expedients personals

01.06.05. Vacances. Llicéncies. Excedéncies.
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01.07. Correspondéncia

01.07.01. Registre d’entrada

01.07.02. Registre de sortida

01.07.03. Correspondeéncia d’entrada i de sortida
01.07.04. Correspondéncia d’entrada

01.07.05. Correspondéncia de sortida

01.07.06. Comunicats interns de I'Ajuntament
01.08. Mitjans de comunicacié municipals

01.08.01. Butlleti Municipal

02. HISENDA

02.01. Patrimoni

02.01.01. Descripcions generals. Inventaris de béns

02.01.01.01. Inventari de béns

02.01.02. Adquisicins, vendes, permutes de béns del municipi, alienacions
02.01.02.01. Compres i vendes de béns immobles

02.01.02.02. Compres i vendes de béns mobles

02.01.02.03. Subhastes / Concursos

02.01.02.04. Titols dels ninxols del cementiri

02.01.02.05. Cessions i donacions a I’Ajuntament

02.01.03. Expropiacions / Incautacions

02.01.03.01. Expropiacions

02.01.03.02. Incautacié de béns

02.01.04. Cessions i arrendament de drets i béns del Municipi. Lloguers
02.01.05. Titols de drets i de possessi6 de béns

02.01.05.01. Expedients de desafactacié

02.01.05.02. Defensa del patrimoni

02.01.06. Béns comunals, aprofitament de béns comunals

02.01.07. Municipalitzacié de I'habitatge

02.02. Intervencio
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02.02.01. Comptes

02.02.01.01. Compte general

02.02.01.02. Registre de manaments d’ingrés

02.02.01.03. Manaments d’ingrés

02.02.01.04. Registre de manaments de pagament

02.02.01.05. Manaments de pagament

02.02.01.06. Llibre major / Major de comptes

02.02.01.07. Llibre diari d’'intervencio / Llibre d’operacions / Diari general d’'operacions
02.02.01.08. Llibre intervencié / Esborrany despeses / Diari operacions pressupos / Altres ens
02.02.01.09. Esborrany ingressos / Diari intervencié ingressos / Diari general ingressos / Al.ens
02.02.01.10. Llibre general de despeses

02.02.01.11. Llibre general de rendes i exaccions

02.02.01.12. Llibre d’inventaris i balangos

02.02.01.13. Llibre VIAP / Llibre majors de conceptes no pressupostaris

02.02.01.14. Llibre comptes corrents pressupost /LIb major pressupost ingrés despeses
02.02.01.15. Llibre auxiliar ingressos

02.02.01.16. Llibre auxiliar despeses

02.02.01.17. Llibre auxiliars i subauxiliars

02.02.01.18. Llibres de comptes cabals

02.02.01.19. Llibres de comptes de tresoreria

02.02.02. Pressupostos municipals

02.02.02.01. Pressupost ordinari

02.02.02.02. Pressupost extraordinari

02.02.03. Endeutament, transferéncies i subvencions

02.03. Tresoreria

02.03.01. Caixa

02.03.01.01. Llibres d’actes d’arqueig

02.03.01.02. Llibre de caixa / Registre general tresoreria ingressos i despeses
02.03.01.03. Llibre auxiliar de caixa

02.03.01.04. Llibre diari d'ingressos i despeses de dipositaria
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02.03.01.05. Llibre d’arqueig diari

02.03.01.06. Llibre auxiliar d e comptes corrents bancaris
02.03.01.07. Caixes i bancs. Comptes corrents
02.03.01.08. Liquidacié d’'impostos

02.03.01.09. Llibre registre de factures (factures, rebuts)
02.03.01.10. Llibre de cabals

02.03.02. Habilitacié. Retribucions i previsié social
02.03.02.01. Nomines

02.03.02.02. Liquidacions a la MUNPAL
02.03.02.03.Retribucions i retencions

02.03.02.04. Liquidacions a la Seguretat Social
02.03.02.05. Muatues

02.03.03. Caixa municipal de previsio

02.03.04. Recaptacio

02.03.04.01. Expedients d’apremi i executories
02.03.04.02. Liquidacions, plecs de carrec

02.03.04.03. Expedients fallits, baixes
02.03.04.04.Informes, exposicié d’edicte al tauler d’anuncis
02.03.04.05. Ingressos

02.03.04.06. Llibre de comptes corrents recaptacioé periode voluntari i executiu
02.03.04.07. Registre de recaptacio

02.03.04.08. Llibre d’ingressos directes

02.03.04.09. Comptes de recaptacié

02.03.04.10. Correspondéncia de recaptacié
02.03.04.11. Expedients solventats

02.04. Fiscalitat

02.04.01. Talles, estimes, cadastre

02.04.02. Impostos municipals i estatals

02.04.02.01. Amillaraments i apéndixs

02.04.02.02. Cadastre
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02.04.02.03.Contribucio territorial
02.04.02.04.Contribucio d’'inmobles, conreu i ramaderia
02.04.02.05.Contribuci6 territorial rustica i pecuaria
02.04.02.06.Recompte general de ramaderia
02.04.02.07.Impost de béns immobles (1Bl rustica)
02.04.02.08.Contribucio territorial urbana
02.04.02.09.Contribuci6 sobre edificis i solars
02.04.02.10.Impost de béns immobles (IBI urbana)
02.04.02.11.Plusvalues

02.04.02.12.Contribuci¢ industrial
02.04.02.13.Llicéncia fiscal

02.04.02.14.Impost d’activitats economiques (IAE), IVA, IRPF
02.04.02.15.Impost de consums

02.04.02.16. Impost d'utilitats

02.04.02.17.Impost de la sal

02.04.02.18.Impost de cadules personals
02.04.02.19.Impost de prestacié personal
02.04.02.20.Circulacio de vehicles

02.04.02.21. Arbitris

02.04.02.22.Documentacio de rendes

02.04.03. Contribucions especials

02.04.04. Drets i taxes

02.04.05. Multes

02.05. Juntes i comissions

02.05.01. Junta Municipal

02.05.03. Juntes i comissions d’hisenda. Comissioé de Govern
02.05.03. Junta pericial

02.06. Posit. Servei Municipal de crédit

02.07. Taula de canvi

02.08. Fabrica de moneda
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03. PROVEIMENTS

03.01. Proveiment de productes per a consum de la poblacié
03.01.01. Duana, botiga i administracié de blat, carnisseria, vi, oli, productes de consum
03.02. Aigles, fonts publiques, safareigs

03.02.01. Contractacié d’aigiies (concessio)

03.02.02. Aprofitament d’aiglies. Subministracié domiciliari d’aigua potable
03.02.02.01. Contractes

03.02.02.02. Sol-licitud i concessioé de comptadors d’aigua potable
03.02.02.03. Fitxes de consum d’aigua potable
03.02.02.04.Comptes del Servei d’aigiies

03.02.03. Informes sobre abastament d’aigua potable

03.02.04. Fonts i safareigs

03.03. Mercats i fires

03.03.01. Pesos i mesures

03.03.02. Mercat

03.03.03. Fires locals

03.04. Mostassaria

03.05. Escorxador

03.05.01. Comunicats de caps sacrificats

03.05.02. Gestio de I'escorxador

03.06. Control de proveiments

03.06.01. Delegacio local de proveiments / racionament
03.06.01.01. Censos (per botigues)

03.06.01.02. Cartilles (registre)

03.06.01.03. Declaraciuons jurades

03.06.01.04. Productes

03.06.01.05. Correspondencia

03.06.02. Declaracions i autoritzacions de collites i existéncies
03.07. Juntes i comissions municipals

03.08. Transport public
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03.08.01. Expedients

03.08.02. Registre

03.08.03. Llicencia de transport public de passatgers
03.09. Servei de correus

04. BENEFICIENCIA | ASSISTENCIA SOCIAL

04.01. Centres assistencials i de beneficiéncia
04.01.01. Casal d’avis

04.01.02. Peticions d’ingressos en centres assistencials
04.01.03. Centres assistencials

04.02. Beneficis de pobres, causes pies, almoines, llegats
04.03. Atenci6 als refugiats i orfes de guerra

04.03.01. Relacio de refugiats

04.03.02. Orfes de guerra

04.04. Subsidi al combatent

04.04.01. Correspondéncia

04.04.02. Padré

04.04.03. Expedients personals

04.05. Assisténcia social

04.05.01. Subsidi familia nombrosa

04.05.02. Concessio d’ajuts

04.05.03. Informes, memories, programes

04.05.04. Padro de beneficiéncia

04.06. Actuacions contra I'atur laboral

04.07. Cooperacio i solidaritat ONGs

04.08. Servei d’atencio a la dona

04.09. Juntes, comissions, patronats. Junta loca de Reformes Socials
05. SANITAT

05.01. Cementiri, serveis funebres

05.01.01. Gestio de tombes

05.01.02. Registre d’enterraments
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05.01.03. Gestio del cementiri

05.01.04. Juntes i Comissions

05.02. Epidémies i contagis

05.03. Inspeccio6 sanitaria, Laboratori Municipal
05.03.01. Vigilancia d’aigua per al consum public
05.03.02. Vigilancia de productes de consum
05.03.03. Control sanitari de la poblacié. Vacunacio
05.03.04. Desinfecci6 i desratitzacio

05.03.05. Denuncies per infraccié sanitaria

05.04. Personal facultatiu, cos médic municipal
05.04.01. Personal facultatiu

05.04.02. Comunicats d’assisténcia sanitaria

05.05. Centres sanitaris municipals

05.06. Farmacies

05.07. Ambulancia

05.08. Banys publics

05.09. Inspeccid veterinaria

05.09.01. Serveis veterinaris

05.09.02. Inspeccié veterinaria

05.09.03. Cens i identificacio veterinaria

05.10. Oficina del consumidor

05.11. Juntes i comissions municipals

05.12. Neteja viaria, recollida i tractament de residus solits
06 OBRES | URBANISME

06.01. Obreria

06.02. Planejament i gestio urbanistica

06.02.01. Pla general d’'Ordenacié Urbana
06.02.02. Normes subsidiaries i complementaries, ordenances d’edificacio

06.02.03. Plans especials
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06.02.04. Plans parcials

06.02.05. Estudis detall

06.02.06. Projectes d’urbanitzacio

06.02.07. Correspondéncia d’'urbanisme
06.02.08. Serveis técnics

06.02.08.01. Informes i estudis

06.02.08.02. Registre de carrers

06.02.08.03. Qualificacions urbanistiques
06.02.08.04. Inventari de camins

06.02.09. Valoracions

06.02.10. Projecte de reparcel-litzacio
06.02.11. Unitat d’actuacié urbanistica

06.03. Obres d’'infraestructura

06.03.01. Obres generals d’infraestructura
06.03.02. Canalitzacié d’aigues, pous
06.02.03. Clavegueram

06.03.04. Pavimentacio, voreres, carrers
06.03.05. Semafors, senyalitzacio

06.03.06. Enllumenat

06.03.07. Gas

06.03.08. Comunicacions: camins, carreteres, ponts, ports
06.03.09. Jardins, parcs, arbrat, platges
06.03.10. Telecomunicacions

06.03.11. Electrificacio

06.03.12. Depuradores, col-lectors

06.03.13. Abocadors i deixalleries

06.04. Vialitat

06.04.01. Llicencies d’ocupacio espais publics
06.04.01.01. Guals, marquesines, tenderols, etc

06.04.01.02. Instal-lacié de rétols i publicitat
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06.05. Immobles municipals: contruccié i manteniment
06.05.01. Instal-lacions esportives

06.05.02. Casa de la Vila

06.05.03. Escoles

06.05.04. Altre immobles municipals

06.05.05. Cementiri

06.06. Brigada municipal d’obres

06.07. Obres particulars

06.07.01. Llicéencies d’obres particulars

06.07.01.01. Majors

06.07.01.02. Menors

06.07.01.03. Majors i menors

06.07.02. Llicecies de parcel-lacié

06.07.03. Disciplinina urbanistica

06.07.03.01. Retorns de fianga

06.07.03.02. Expedients de declaracio de ruina
06.07.03.03. Expedients d’infraccié urbanistica
06.07.04. Habitabilitat

06.08. Activitats classificades i obertura d’establiments
06.08.01. Llicéncia d’activitats classificades

06.08.02. Obertura d’establiments innocus

06.08.03. Primera utilitzacié d’edificis i instal-lacions
06.08.04. Obertura de locals recreatius i d’espectacles
06.09. Promoci6 de I'habitatge. Habitatges de promocié municipal
06.10. Juntes i comissions municipals

06.11. Expedients d’'urbanisme amb ordenacié antiga
07. SEGURETAT PUBLICA

07.01. Cossos de seguretat

07.01.01. Milicies ciutadanes

07.01.02. Policia Municipal
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07.01.02.01. Serveis de Policia Municipal

07.01.02.02. Comunicats

07.01.02.03. Permisos de conducci6 de motocicletes
07.01.02.04. Robatoris i desperfectes

07.01.02.05. Transit. Accidents de transit

07.01.02.06. Documents de control i informacié en via publica per guardia urbana
07.01.03. Vigilants nocturns

07.01.04. Bombers

07.05.05. Guardia rural

07.05.06. Guardia maritima

07.05.07. Cossos externs

07.02. Pres6. Diposit Municipal de Detinguts

07.03. Passaports, passis de radi

07.03.01. Control de circulacio de persones

07.04. Armes: censos, normes, permisos, requises
07.05. Guardes jurats

07.06. Prevencio i repressio de la mendicitat i la vagancia
07.07. Juntes i comissions municipals

07.08. Proteccioé Civil. Actuacié ciutadana

07.08.01. Pla d’emergéncia municipal

07.08.02. Expedients de Proteccié Civil

08 SERVEIS MILITARS

08.01. Allotjaments militars, subministraments a la tropa
08.02. Quintes, allistaments, lleves forgoses

08.02.01. Expedients generals de quintes

08.02.02. Expedients individuals

08.02.03. Expedients d’exempcié de mossos

08.02.04. Expedients de profugs

08.02.05. Prorrogues de mossos

08.02.06. Llicéncies i permissos
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08.02.07. Reserva

08.03. Béns subjectes a requisa militar
08.04. Juntes i comissions municipals
08.05. Prestacio Social Substitutoria
08.06. Correspondéncia militar

09. POBLACIO

09.01. Estadistiques generals de poblaci6. Censos
09.02. Padré Municipal d’Habitants
09.02.01. Padrons

09.02.02. Rectificacions

09.02.03. Altes

09.02.04. Baixes

09.02.05. Canvis de domicili

09.03. Estrangers, transelnts, refugiats
09.04. Emigracio, immigracié

09.05. Registre Civil Municipal

09.06. Junta Local del Cens de Poblacié

10 ELECCIONS

10.01. Eleccions municipals

10.02. Eleccions de Jutge de Pau

10.03. Elecci6 de Diputats Provincials

10.04. Eleccions al Parlament de Catalunya

10.05. Eleccions Generals: Corts, Senat, Congreés i Presidéncia de la Republica
10.06. Eleccions al Parlament europeu

10.07. Referendums i plebiscits

10.08. Cens electoral; Junta local del Cens Electoral
10.08.01. Cens electoral

10.08.02. Rectificacions del cens electoral

10.08.03. Junta Municipal. Cens electoral

10.08.04. Sorteig, nomenament i constitucioé de la Junta
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11 INSTRUCCIO PUBLICA

11.01. Parvularis. Guarderia infantil

11.02. Escoles d egramatica i primeres lleteres. Ensenyament primari
11.03. Escoles de Dibuix; Arts i Oficis; de Formacié Professional. Escoles Taller
11.04. Ensenyament Mitja

11.05. Ensenyament Superior. Escola de Nautica

11.06. Escola d’Adult; campanyes contra I'analfabetisme

11.07. Beques

11.07.01. Ajuts i subvencions

11.07.02. Ajuts menjador

11.08. Juntes i comissions municipals

11.09. Cens escolar

11.10. Ensenyament especial

12 CULTURA

12.01. Festa Major, festes populars

12.02. Activitats i iniciatives culturals i recreatives

12.02.01. Expedients generals

12.02.02. Premis i certamens

12.03. Centres culturalsmunicipals, biblioteques, museus, teatre, altres
12.03.01. Biblioteques

12.03.02. Centres d’exposicions

12.03.03. Museus

12.03.04. Altres centres culturals

12.04. Monuments historicoartistics

12.05. Relacions amb entitats culturals i recreatives. Patronat Municipal de cultura
12.06. Servei Municipal de Catala

12.07. Esports. Patronat Municipal d’Esports

12.07.01. Expedients d’activitats generals

12.07.02. Equipaments esportius
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12.07.03. Gestid interna equipaments esportius

12.07.04. Juntes i comissions d’esports

12.08. Servei de Joventut

12.09. Promocid turistica

12.10. Juntes i comissions municipals

12.11. Inventaris patrimoni cultural. Donacions

13. SERVEIS AGROPECUARIS | MEDI AMBIENT

13.01. Censos agraris, estadistiques agricoles i ramaderes, interrogatoris de collites
13.01.01. Censos i estadistiques agricoles

13.01.02. Censos i estadistiques ramaderes

13.02. Danys a 'agricultura, plagues del camp, extincié d’animals perillosos
13.02.01. Danys a l'agricultura

13.02.02. Extincié d’animals perillosos

13.03. Foment forestal

13.03.01. Declaracions jurades de finques

13.03.02. Permisos de tala d’arbres

13.04. Aprofitament de les aigues, foment i millora del regatge
13.05. Juntes i comissions municipals

13.06. Medi ambient

13.06.01. Millora de I'entorn natural

13.06.02. Control abocament residus

13.06.03. Expedients generals de medi ambient

13.06.04. Prevencid i extincié d’'incendis

13.07. Representativitat agropecuaria



