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ÍTEM 2.4.3. Instruments de descripció documental 

Acció de govern i normativa: Gestió documental i arxiu 
  

 

 Obligació legal  

Si bé la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i 
bon govern (LTC) no fa esment concret i específic als instruments de descripció 
documental, els articles 5 i 6 fan referència a l’obligació d’organitzar la informació de 
manera que sigui fàcilment accessible i comprensible.  

Aquesta matèria té la seva regulació específica en la Llei 10/2001, de 13 de juliol 
d’arxius i gestió de documents     

 

 

     

 

 

 

 

 

 

Informació a publicar 

Es mostrarà els instruments de descripció documental. Els diferents instruments de 
descripció que elaboren els arxivers/es, són l’element clau per identificar, localitzar i controlar 
la documentació.  

Explicació 

Atesa la importància que assoleixen els sistemes de gestió dels documents públics per a 
garantir la transparència, d’acord amb la LTC, es va considerar necessari actualitzar la 
definició de sistema de gestió documental i fer referència expressa a la gestió documental en 
diversos articles. 

En aquest sentit, pel que fa a la publicitat activa i la transparència, l’article 35 de la Llei 
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestió de documents disposa que, amb la finalitat que els 
usuaris puguin localitzar i identificar els documents i hi puguin accedir, els arxius del Sistema 
d’Arxius de Catalunya han de complir determinades obligacions de transparència que, entre 
d’altres, són la fer públics els instruments de descripció documental que permeten als 
investigadors i als ciutadans localitzar la documentació de què disposen (apartat a). Aquesta  
informació 1 ha de poder ésser consultada en el portal de la transparència i en la seu 
electrònica o lloc web de l’organisme titular del servei d’arxiu i gestió documental 
(apartat 2). 

 Què són els instruments de descripció documental? 
 

La descripció és l’element clau per a la identificació i la localització de la documentació. 

Els diferents instruments de descripció que elaboren els arxivers/es, són els elements que 
permeten controlar la documentació. També a través d’aquests, els usuaris poden consultar i 
localitzar aquella informació que necessiten. 

L'Arxiu de l’ens publica l'índex dels fons documentals, l'inventari dels documents custodiats i la 
relació dels instruments de descripció. 

http://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?action=fitxa&mode=single&documentId=680124&language=ca_ES
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L'índex dels fons documentals descriu el contingut de cada fons custodiat a l'Arxiu de l’ens a 
partir de les sèries documentals (codi i nom de la classificació) i el seu abast cronològic. 
Aquesta eina permet tenir una visió global dels documents de l'Arxiu, com també, concretar 
l'abast de cada fons o dels documents resultants de les seves funcions. 

La relació dels instruments de descripció informa de les eines elaborades per l'Arxiu de l’ens 
per a localitzar els diferents documents i es tracta, bàsicament de les guies, els inventaris i 
catàlegs, tot i que poden existir altres com per exemple: les relacions de transferència.  

 
On es troba la informació? 

A les guies, als inventaris i als catàlegs que publiquen les diverses institucions a les seves 
pàgines Web.  

 

Tipus d’ítem  
  
Manual. 
 
 
Font  

 
Propi ens. 
 
 
Dades 

 

 Descripció. 

 Documents  
 

 
Ítems relacionats 
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http://municat.gencat.cat/ca/Temes/Transparencia/Items-de-transparencia/relacionats-grup2/#2-4

