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Comarcal ASSABENTAT: AL
e TRAMIT: SGI
del Girones INFORME:
SESSIO:

: ARXIU: "
CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE EL CONSELL COMARCAL DEL GIRONES |
L'AJUNTAMENT DE LLAMBILLES DE SUPORT TECNIC EN MATERIA DE GESTIO
DOCUMENTAL | ARXIU, A TRAVES DE L’ARXIU HISTORIC PROVINCIAL DE GIRONA

ENTITATS QUE INTERVENEN

D'una part, el Sr. Jaume Busquets i Arnau, president del Consell Comarcal del Gironés,
facultat per acord del ple de data 17 d'abril de 2019, assistit pel Sr. Jordi Batllori i
Nouvilas, secretari general del Consell Comarcal del Girones;

D'altra part, el Sr. Josep Maria Vidal i Vidal, alcalde de I'Ajuntament de Llambilles,
facultat/da per acord del ple de data 5 de marg de 2019, assistit per el Sr. Carles Patifio i
Bartomeu, secretari de I'Ajuntament de Llambilles.

ANTECEDENTS | MOTIVACIO

Que el Departament de Cultura i el Consell Comarcal del Gironés han subscrit un conveni
per a la gestid del patrimoni documental del Consell Comarcal i la seva comarca
mitjangant el gual el Departament de Cultura col-labora amb el Consell Comarcal del
Gironés en la implantacid i manteniment del seu sistema de gestid documental, i en la
creacié de l'estructura que permeti donar suport als altres arxius de la comarca a través
de I'Arxiu Historic Provincial de Girona, especialment als arxius dels municipis de fins a
10.000 habitants;

El Consell Comarcal del Gironés proporcionara els recursos técnics i materials necessaris
per a la realitzacio de les tasques de suport als municipis de la comarca de menys de
10.000 habitants que ho sollicitin. Totes aquestes tasques s’efectuaran seguint les
directrius de la persona que exerceixi la direcci¢ de I'Arxiu Historic Provincial de Girona.

El mes de setembre del 2017, el Consell Comarcal va encarregar la redaccié d'una
memaria per tal de coneixer la situacid actual de la documentacid publica dels
ajuntaments de la comarca (nivell de descripcid, estat de conservacié i espai fisic, volum,
implantacié de l'administracio electronica, etc.) i, definir i prioritzar les actuacions de
suport i col-laboracié en matéria de gestié documental que es duran a terme a partir de
I'any vinent.

Que la memoria lliurada pel técnic redactor arxiver proposa una série d'accions prioritaries
a realitzar en els ajuntaments de la comarca, entre elles les corresponents al municipi de
Llambilles.

Que és d'interes per part del Consell Comarcal del Gironés i I'Ajuntament de Llambilles
gue subscriguin aquest conveni de col-laboracié mitjancant el qual el Consell Comarcal
assisteix a I'Ajuntament de Llambilles en materia de gestié documental i arxiu, a través de
I’Arxiu Historic Provincial de Girona;

De conformitat amb el que regulen els art. 47 a 53 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de
régim juridic del sector public i els art. 108 a 112 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de
régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya

ACORDEN:

1- Objecte del conveni
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L'objecte d'aguest conveni és donar suport técnic per part del Consell Comarcal del
Girones a I'Ajuntament de Llambilles, en matéria de gestio documental i arxiu, a través de
I'Arxiu Historic Provincial de Girona, d’acord amb la memaria de gestié patrimonial que
s’annexa al present conveni.

2- Obligacions del Consell Comarcal del Gironés

Saén obligacions del Consell Comarcal del Gironés:

- Assistir a I'Ajuntament de Llambhilles en matéria de gestié documental i arxiu, sempre a
través de la coordinacié i supervisié de I'’Arxiu Historic Provincial de Girona.

- Contractar un técnic d’arxiu per a la realitzacio de les tasques d'identificacio, instal-lacio,
classificacio, descripcio i avaluacid descrites en la meméaria adjunta a aquest conveni pel
termini maxim de 10 mesos.

- Fer seguiment de la correcta realitzacié de les tasques encomanades.

- Destinar un maxim de 6.250,00 € per a I'execucié d'aquest conveni, amb carrec als fons
previstos per a I'any 2019 per part del Departament de Cultura, d'acord amb el conveni
per a la gestié del patrimoni documental del Consell Comarcal i la seva comarca. S'estima
que el cost total de contractacié del técnic arxiver que ha de fer les diferents tasques a
Llambilles, ascendeix a la guantitat total de 12.500,00 € (IVA inclos) i que el periode
d'execucio sera de 10 mesos.

- Repercutir a I'Ajuntament de Llambilles la meitat del cost final de contractacié del tecnic
d'arxiu.

- Destinar un maxim de 750,00 € anuals en concepte de manteniment de I'arxiu municipal
amb carrec als fons del Departament de Cultura dels segilents exercicis al de la
intervencio inicial, sempre i guan, aixi consti en el document de pressupost del Conveni
entre el Consell Comarcal del Gironés i el Departament de Cultura. S'estima que el cost
anual de manteniment dels arxius una vegada feta la intervencio inicial es de 1.500,00 €.
-Repercutir a I'Ajuntament de Llambilles la meitat del cost de manteniment anual, una
vegada s'hagi fet la intervencio inicial.

3- Obligacions de I’Ajuntament

Sén obligacions de 'Ajuntament:

- Signar el conveni de cessid en régim de comodat de la documentacié inactiva o historica
entre I'Ajuntament de Llambilles i el Departament de Cultura, requisit previ per a la
signatura d’aquest conveni i pel cofinangament de les actuacions de suport técnic en arxiu
gue es proposen.

- Col'laborar per a la bona execucid de les tasques d'identificacio, instal'lacio,
classificacio, descripcié i avaluacié descrites en la memoria adjunta a aquest conveni.

- Adquirir el mobiliari adequat per a la bona conservacié de la documentacio dipositada a
I'arxiu municipal, aixi com, els subministraments necessaris de conservacié (capses de
cartro o altre).

- Financgar la meitat del cost final de contractacio del técnic d'arxiu que contracti el Consell
Comarcal i abonar puntualment les liquidacions que aquest efecte emeti el Consell
Comarcal.

-Financar la meitat del cost anual de manteniment d'arxiu, una vegada s'hagi fet la
intervencio inicial.

4- Responsabilitat
Cada part signant del conveni es fara responsable de les obligacions assumides.

5- Consequiencies aplicables en cas d'incompliment

En cas dincompliment, la part incomplidora haura d'assumir economicament
l'incompliment de l'obligacid, sens perjudici de la seva responsabilitat davant de tercers.
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6- Comissid de Seguiment

Es crea una comissio de seguiment del conveni formada per un membre de cada part
signant per tal de tractar les incidéncies que es pugin produir i per seguir-ne les
evolucions.

Es designa la gerent del Consell Comarcal del Girones, Sra. Silvia Bartroli i Besalu, com a
responsable, per part del Consell Comarcal del Gironés, del seguiment, vigilancia i control
de l'execucié d'aquest conveni. Es designa al secretari interventor Sr. Carles Patifio i
Bartomeu com a responsable, per part de I'Ajuntament de Llambilles. Formara part tambeé
d’aquest comissio de seguiment, el director de I'Arxiu Historic de Girona, Sr. Joan Ferrer i
Godoy.

7- Vigéncia
El present conveni tindra una vigéncia de 4 anys des de la data de la seva signatura.

8- Prarroga
El conveni és prorrogable expressament mitjancant una addenda, prévia sol-licitud
presentada amb una antelacié minima de dos mesos a la data del seu venciment.

9- Causes de resolucid

Sén causes de resolucié d'aquest conveni:

a) Per mutu acord de les parts.

b) Incompliment de les obligacions i compromisos assumits per part d'algun dels signants.
) Son altres causes de resolucid les contemplades per l'article 51 de la Llei 40/2015, d'1
d'octubre, de régim juridic del sector public.

10- Jurisdiccié competent

Aquest conveni té naturalesa administrativa, pel que correspondra a la jurisdiccié
contenciosa administrativa el coneixement de les quiestions litigioses que puguin sorgir en
la interpretacio, modificacio, resoluci6 i efectes del mateix.
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| Gengralitat de Catalunya
i Departament ds Cultura

Arxiu Histone de Girona

Adreca. Pl de la Vila, 1

Codi postal: 17243

Telgfon 972 469 301

Horari: Dilluns, dimecres i divendres, de 9F
Data de la visita: 11 de desembre de 2017

1. Localitzacio

1 servals técnics— I FArdu Municipal

que la casa fos reformada, I'Arxiu estava a

2. Estat i volum de la documentacio

documents

disponible per a futurs Increments
La documentacio estad installada

també un numero dunital d'instal-lacio,
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Ajuntament de Llambilles

Consell
*, Comarcal
Direccié General del Patrimoni Cultural del Gironés

LLAMBILLES

1a 14.00h: Dimarts | dijous: de 16.00h a 20.00h

L"Arxiu Municipal de Llambilles esta situat a I'edifici de I'Ajuntament (PI. de la Vila, 1), al
nucli antic del poble, al costat de 'església municipal La casa g'ha utilitzat sempre com
edifici per a usos comunals, publics o municipals | antigament, la major part de la seva
superficie havia estat destinada com a escola

La casa, de dues plantes, va ser acabada de reformar I'any 2010. Actualment acull les
dependéncies municipals i altres equipaments. A la planta baixa, hi ha el consuliori medic
un local d'entitats | una sala polivalent anomenada la "Sala Gran” El primer pis acull les
dependencies municipals. la recepcio, la sala de plens, tres despatxos —alcaldia, secretaria

Segons ens informa |'administrativa de I'Ajuntament (Sra. Maria Teresa Bardera) abans

la planta baixa del mateix edificl

La sala destinada a Arxu Municipal té un Unic accés | dues finestres amb cortines
Com la resta de l'edifici, disposa d'un sistema d'alarma | calefaccio. No observem cap
sistema de deteccid ni d'extincio dincendis. A I'actualitat, es conserven uns 80 m de

La documentacid esta instal-lada en cine compactes on shi ha collocal lambe
material d'oficina divers, cbjectes | publicacions diverses. Els compactes tenen prou espal

en capses normalitzades darxiu, carpetes |

arxivadors d'anelles. perd observem forga documentacio solta, que no ha estal encapsada.
Excepte |la série de les Llicéncies dobres, la identificacio de les unitats dinstal-lacic és
minima. Hi consta, en alguns casos, el nom de l'area de 'Ajuntament, la série i les dates |

producte de la intervencio efectuada a I'Arxiu

Municipal als anys noranta. La dentificacio de les capses que conlenen les llicencies
d'obres —ordenades cronologicament— s més completa Hi consten el numero d'expedient

Les unitats d'instal-lacid s'han intentat agrupar per arees o seccions, lot | gue aquestes
agrupacions son Irregulars | es froben, en alguns casos, barrejades. Podem identificar les
secclons seglents Administracio | Secretaria, en que es conserven les actes dels drgans de
govern local (1903-2002), Hisenda | Comptabilitat (1940-2015), Obres | Urbanisme (1955-
2008), Entrada | sortida de documents (1962-1992), Padrd d'habitants (1945-2011),
Eleccions (1254-1926), Sanitat (1940-1991), Serveis Militar 1 Prestacio social substitutoria
(1932-1997), Serveis Juridics, Personal, Medi Ambient | Cultura
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IDENTIFICADORS

SIGNATURES ESTAT

El document ha estat signat o Aprobat per :
1.- Secretari de Consell Comarcal del Girones. signat 13/05/2019 14:21
2.- President de Consell Comarcal del Girones. signat 15/05/2019 08:39
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15/05/2019 08:39
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que apareix a la capgalera.

tenticitat del document a

'Codi Segur de Verificacio'

https:/llambilles.emunicipis.ddgi.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - U

Ajuntament de Llambilles

Consell

Comarcal

del Gironés
Generalitat de Catalunya Consell
Departament de Cultura Comarcal
Direccié General del Patrimoni Cultural *' del Gironés

Arxiu Histonc de Girona

Daltra banda, als altres despatxos de I'Ajuntament conserven documentacio, en la
majoria dels casos d'us actiu. Al despatx dels Serveis Técnics la documentacio esta
encapsada en dos armaris metal-lics amb portes. En un dels armaris, localitzem Llicencies |
projectes  dobres (2007-2016) i, en laltre, expedients d'activitats (1965-2017)
Comptabilitzem uns 13 m de documents. Al despalx de secretana hi ha algunes actes
enguadernades de plens (1988-2009). A la recepcio es conserven documents de diverses
arees en armaris | arxivadors de calaixos de fusta. Alguns expedients han estat encapsats,
pero la majona encara estan en les carpetes. Podem identificar-hi tambe documentacio del
Jutjat de Pau (1921-2017) i els llibres del Registre Civil (1872-2017). A la recepcio,
comptabilitzem al voltant de 13 m de documents

Es la mateixa Sra. Maria Teresa Bardera qui s'encarrega d'instal-lar els expedients a
I'Arxiu Municipal guan deixen de tenir vigéncia administrativa.

3. Instruments de descripcio

La primera intervencio documentada a I'Arxiu Municipal de Llambilles és del 1991
Durant la intervencid es va constatar que la documentacio estava instal-lada en diverses
sales | que una part dels expedients no tenien una ordenacio, classificacid | installacio
adequades. El tractament de l'anxau va consistir en classificar, distnbuir | ordenar lligalls |
lbres 1 col-locar-los en capses de cartid de conservacid permanent. Posteriorment, es va
confeccionar un inventan, que identifica les principals séries del fons de I'Ajuntament de
Llambilles (1240-1991), | del Jutjat de Pau (1872-1991). Linventar es pot consultar en paper
a l'Arxiu Historic de Girona.

4. Administracio electronica

Des d'aguest any 2017, I'Ajuntament esta implantant el sistema de gestio d'expedients
gue proporciona la Diputacid de Girona | simultaniament, s'esta realitzant la formacio del
personal. Amb anteroritat, no utilitzava cap gestor. Utilitza tambeé les principals plataformes,
com 'EACAT, I'E-TRAM o I'E-FACT, per facilitar la tramitacio en linia de la ciutadania | de la
resta de 'admimistracio

5. Actuacions proposades
Després de la visita efectuada a I'Arxiu Municipal de Llambilles i vist I'estat de la
documentacio, es proposen les accions seglents

a) Desallotjar el material d'oficina, objectes i els impresos repetits per optimitzar I'espai
destinat a arxivar la documentacio d'arxiu

b) Dotar al recinte d'un sistema de desinsectacio ofert per empreses especialitzades.
c) Millorar la installacid de la documentacio. Installar en capses de conservacio

permanent la documentacio dels arxivadors d'anelles | de les carpetes, aixi com també la
documentacic solta
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DOCUMENT IDENTIFICADORS

Conveni: Conveni signat

ALTRES DADES SIGNATURES ESTAT
N o El document ha estat signat o Aprobat per : APROVAT
Codi per a validacié: XCMOM'EES4P‘CPGGX 1.- Secretari de Consell Comarcal del Girones. signat 13/05/2019 14:21 15/05/2019 08:39
Data d'emissio: 15 de maig de 2019 a les 09:30:35 2.- President de Consell Comarcal del Girones. signat 15/05/2019 08:39 ’
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] = Consell
— Comarcal
— del Gironés
) Generalitat de Catalunya Consell
f— Departament de Cultura Comarcal
Direccio General del Patrimoni Cultural del Gironés
Arxiu Histéwic de Girona
d) Identificar la documentacio solta | aquella que no presenta cap tipus de descripcio
en les unitats d'installacio
e) Classificar | ordenar el fons documental de I'Ajuntament de Llambilles 1 del Jutjat de
Pau
f) Elaborar un instrument de descripcio normalitzat del fons de I'Ajuntament i del Jutjat
de Pau. Automatitzar la descripcio per facilitar la consulta
Calculem que les tasques de classificacio, ordenacio | descripcid per part d'un téenic
d'arxiu es poden realitzar en un termini entre els 8 | 10 mesos
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|. Comprovi l'autenti

copia auténtica del document electro
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podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a l'adreca web: https://aytos.girones.cat:9443
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