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AJUNTAMENT DE CAMPLLONG

CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE EL CONSELL COMARCAL DEL GIRONES |
L'’AJUNTAMENT DE CAMPLLONG DE SUPORT TECNIC EN MATERIA DE GESTIO
DOCUMENTAL | ARXIU, A TRAVES DE L’ARXIU HISTORIC PROVINCIAL DE GIRONA

ENTITATS QUE INTERVENEN

D'una part, el Sr. Jaume Busquets i Arnau, president del Consell Comarcal del Gironeés,
facultat per acord del Ple de data 18 de abril de 2018, assistit pel Sr. Jordi Batllori i
Nouvilas, secretari general del Consell Comarcal del Gironés;

D'altra part, el Sr.Lluis Freixas i Vilardell, alcalde de [I'Ajuntament de Campllong,
facultat/da per acord del Ple de data 28 de mar¢ de 2018, assistit per la Sra. Anna
Folguerolas Vifolas, secretaria de I'Ajuntament de Campliong.

ANTECEDENTS | MOTIVACIO

Que el Departament de Cultura i el Consell Comarcal del Gironés han subscrit un conveni
per a la gestid del patrimoni documental del Consell Comarcal i la seva comarca
mitjangant el qual el Departament de Cultura col-labora amb el Consell Comarcal del Gironés
en la implantacid i manteniment del seu sistema de gestio documental, i en la creacid de
I'estructura que permeti donar suport als altres arxius de la comarca a través de I'Arxiu
Histdric Provincial de Girona, especialment als arxius dels municipis de fins a 10.000

El Consell Comarcal del Gironés proporcionara els recursos técnics i materials necessaris per
a la realitzacié de les tasques de suport als municipis de la comarca de menys de 10.000
habitants que ho sol-licitin. Totes aquestes tasques s'efectuaran seguint les directrius de la
persona que exerceixi la direccid de I'Arxiu Historic Provincial de Girona.

El mes de setembre del 2017, el Consell Comarcal va encarregar la redaccié d’'una memoria
per tal de conéixer la situacié actual de la documentacié publica dels ajuntaments de la comarca
(nivell de descripcio, estat de conservacio i espai fisic, volum, implantacié de I'administracio
electronica, etc.) i, definir i prioritzar les actuacions de suport i col-laboracio en matéria de gestio
documental que es duran a terme a partir de I'any vinent.

Que la memoria lliurada pel técnic redactor arxiver proposa una seérie d'accions prioritaries a
realitzar en els ajuntaments de la comarca, entre elles les corresponents al municipi de

Que és d'interés per part del Consell Comarcal del Gironés i [I'Ajuntamentde
Campllongque subscriguin aquest conveni de col-laboracié mitjancant el qual el Consell
Comarcal assisteix a I'Ajuntament de Campllong en matéria de gestid documental i arxiu,
a través de I'Arxiu Historic Provincial de Girona;

De conformitat amb el que regulen els art. 47 a 53 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de

regim juridic del sector plblic i els art. 108 a 112 de la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de
régim juridic i de procediment de les administracions plbliques de Catalunya
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ACORDEN:

1- Objecte del conveni

L'objecte d'aguest conveni és donar suport técnic per part del Consell Comarcal del
Gironés a 'Ajuntament de Campllong, en mateéria de gestio documental i arxiu, a través de
I’Arxiu Historic Provincial de Girona, d’acord amb la memoria de gestioé patrimonial que
s'annexa al present conveni.

2- Obligacions del Consell Comarcal del Girones

S6n obligacions del Consell Comarcal del Gironés:

- Assistir a 'Ajuntament de Campllong en matéria de gestié documental i arxiu, sempre a
través de la coordinacio i supervisio de I'Arxiu Historic Provincial de Girona.

- Contractar un técnic d'arxiu per a la realitzacié de les tasques d'identificacid, instal-lacio,
classificacio, descripcio i avaluacié descrites en la memoria adjunta a aquest conveni pel
termini maxim d’un any.

- Fer seguiment de la correcta realitzacid de les tasques encomanades.

- Destinar un maxim de 7.500 € per a I'execucio d’aquest conveni, amb carrec als fons
previstos per a I'any 2018 per part del Departament de Cultura, d'acord amb el conveni
per a la gestid del patrimoni documental del Consell Comarcal i la seva comarca.

- Repercutir a 'Ajuntament de Campliong la meitat del cost final de contractacié del técnic
d'arxiu, entenent que una part vindra finangada pel Conveni amb el Departament de
Cultura i I'altra part amb els fons propis de I'Ajuntament.

3- Obligacions de ’Ajuntament

S6n obligacions de I'Ajuntament:

- Signarel conveni de cessid en regim de comodat de la documentacid inactiva o historica
entre I'Ajuntament de Campllong i el Departament de Cultura, requisit previ per a la
signatura d'aquest conveni i pel cofinangament de les actuacions de suport técnic en arxiu
que es proposen.

- Col-laborar per a la bona execucid de les tasques d’identificacid, instal-lacio,
classificacio, descripcié i avaluacié descrites en la memaria adjunta a aquest conveni

- Adquirir el mobiliari adequat per a la bona conservacio de la documentacioé dipositada a
I'arxiu municipal, aixi com, els subministraments necessaris de conservacid (capses de
cartro o altre).

- Finangar la meitat del cost final de contractacio del técnic d’arxiu que contracti el Consell
Comarcal i abonar puntualment les liquidacions que aquest efecte emeti el Consell
Comarcal.

4- Responsabilitat
Cada part signant del conveni es fara responsable de les obligacions assumides.

5- Conseqiiencies aplicables en cas d'incompliment
En cas dincompliment, la part incomplidora haura d'assumir economicament
I'incompliment de I'obligacio, sens perjudici de la seva responsabilitat davant de tercers.

6- Comissio de Seguiment

Es crea una comissio de seguiment del conveni formada per un membre de cada part
signant per tal de tractar les incidéncies que es pugin produir i per seguir-ne les
evolucions.

Es designa la gerent del Consell Comarcal del Gironés, Sra. Silvia Bartroli i Besalt, com a
responsable, per part del Consell Comarcal del Girones, del seguiment, vigilancia i control
de I'execucié d'aquest conveni. Es designa a Silvia Tubert i Borrell com a responsable, per
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part de I'Ajuntament de Campllong. Formara part també d’'aquest comissio de seguiment,
el director de |'Arxiu Historic de Girona, Sr. Joan Ferrer i Godoy.

7- Vigencia
El present conveni tindra una vigencia d'un any des de la data de la seva signatura.

8- Prdrroga
El conveni és prorrogable expressament mitjancant una addenda, prévia sol:licitud
presentada amb una antelacié minima de dos mesos a la data del seu venciment.

9- Causes de resolucio

S6n causes de resolucié d'aquest conveni:

a) Per mutu acord de les parts.

b) Incompliment de les obligacions i compromisos assumits per part d'algun dels signants.
c) Sbn altres causes de resolucid les contemplades per I'article 51 de la Llei 40/2015, d'1
d'octubre, de régim juridic del sector public.

10- Jurisdiccid competent

Aguest conveni té naturalesa administrativa, pel que correspondra a la jurisdiccio
contenciosa administrativa el coneixement de les qliestions litigioses que puguin sorgir en
la interpretacid, modificacio, resolucio i efectes del mateix.

I, en prova de conformitat, les persones que I'atorguen signen aquest conveni.

Pel Consell Comarcal del Gironés, Per I'Ajuntament de Campllong

T-CATP
Jaume
Busquets
Arnau |
40360044N "

Jaume Busquets i Arnau Lluis Freixas i Vilardell
President Alcalde

TCAT P Jordi i
Batllori
Nouvilas -
DNI
40283807C

Fecha: 2018.06.07 17:07:04 +0200'

Jordi Batllori i Nouvilas Anna FolguerolasVifiolas
Secretari Secretaria
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AJUNTAMENT DE CAMPLLONG

1. Localitzacio

El fons documental de 'Ajuntament de Campllong esta installat a ledifici de
I'Ajuntament (c/ Esglesia, 21), I'antiga rectoria del poble. L'edifici, que va. ser restaural als
anys vuitanta, té dues plantes | unes golfes. A la planta baixa, s'han habilitat dues sales
d'exposicions, un despatx. el dispensari medic i els serveis. A la primera planta, hi ha les
oficines municipals compostes per: una zona de recepcio | atencio al public, el despatx de
despatx de l'alcalde, un espai compartimentat en tres despaixos —
administracio general, comptabilitat | serveis técnics— 1a sala de
socials 1 Jutjal de Pau i una pelita habitacio destinada a arxiu i magatzem. Les golfes es
deaslinen a arxiu i magalzenmn,

Segons ens informa administraliva que atén la nostra visita (Sra. Silvia Tubert) la
documentacio va ser lrasllada en aguest edifici als anys vuitanta, despres d'haver estal
retormat. La documentacio va ser fraslladada des de 'antic Ajuntament (c/Església, 26), que
&s a l'actualitat el local social de Campllong.

secretaria, el

y Generalitat de Catalunya
Departament de Cultura

Direccié General del Patrimoni Cultural
Arxiu Histonic de Girona

CAMPLLONG

Adreca: cf Esglesia, 21

Codi postal: 17459

felgton:; 9/2 46 15 04

Horari: De dilluns a divendres, de 10.a 14 h. Dijous, de 18 a2 20 h
Data de la visita: 26 d'oclubve de 2017

2. Estat i volum de la documentacio

La documentacio mes veluminosa del fons documental de I"Ajuntament de Campllong
—68 m aproximadament— es conserva a les golies de l'edifici, si be gran part dels
despatxos tambe conserven documentacio acliva o semiaciiva de I'Ajuntament.

La documentacio historica (1860-2015) esta conservada a les golfes de MAjuntament, a
les quals nomes s’hi pot accedin pujant unes escales de cargol. Estan situades dirsctament
sola leulada i per aixo el sostie esla inclinal, fel gue provoca gue l'espai sigui de poca
alcada i, com a consequéncia, certes dificultats per desplacar-s’hi, treballar-hi o atendre
qualseval tipus de consulta. Una paret mitgera separa les golfes en dues cambres; la de
ponent presenta anica finestra que té aquest pis, una obertura que és de petites
dimensions, sense cortinegs ni parsianes.

No detecfem la presencia d’humital, pero constatemn que fanf la femperatura com la
humitat no estan controlades per cap dispositiu. Tampoc s'observa cap sistema de deteccio

Consell
Comarcal
del Gironés

plens, la sala de serveis

A part de la documentacio, a les golfes s'hi han instal-lat objectes | caixes plenes
dimpresos. No hi ha cap tipus de mobiliari, tan sols uns estanteria de plastic, que no s util
per instal-lar-hi la documentacio. El fons documental de I'Ajuntament esta installat en
capses, gque s'han collocat directament sobire al paviment de la cambra, Observen, perod,
alguns lligalls i llibres que no encapsals i gue s'apilonen damunt les caixes.
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La documentacio meés antiga (1860-1990) esta instal-lada en 16 caixes grans de cartro
gue contenen llibres, lligalls i carpetes que presenien una identificacio (una numeracio
correlativa).

La documentacio meés moderna (1990-20156) esta installada en capses de conservacio
permanent © bé en caixes grans —on s’hi han collocat arxivadors danelles— que
s'agrupen formant fileres i passadissos gue faciliten el pas. Cada filera o agrupacio de
capses correspon a la documentacio generada i rebuda per una area de I'Ajuntament o be
pel personal que I'ha gestionada. Es el personal de cada area qui arxiva, instal-la i gestiona
la documentacio que produeix.

Identifiguem 89 capses i 4 caixes grans hisenda i comptabilitat (1999-2012), 13
capses amb els expedients de juntes de govern i plens (2003-2011), 22 capses
d'expedients de subvencions (1983-2014), 15 capses expedients de gestio del personal
(1995-2010), 35 capses i 8 caixes grans amb expedients de llicéncies d'obres (1990-2012),
58 capses dexpedients de fires i festa major (1989-2013), 8 capses i 14 arxivadors
dranelles amb documentacio del Casal d'estiu, que organitza I'Ajuntament (2000-2015) | 48
capses amb correspondencia i registre d'entrada i sortida (2000-2013). Observem tambeé
una caixa gran plena de VHS amb gravacions dactivitats | homenatges organitzats a
Campllong als anys vuitanta i noranta i una altra caixa amb cassets d'audio que contenen les
gravacions de Radio Campllong dels anys 80.

D'altra banda, a la petita sala d'arxiu i magatzem, sifuada al primer pis, hi ha la
documentacio del Registre Civil (1871-2017). Els llibres, capses i unes guantes carpetes del
registre estan installades en unes estanteries metal-liques. A l'altre costat de la sala, en
unes estanteries de fusta, s'hi conserva documentacio del fons municipal referida
principalment a activitats relacionades amb fires i festes. 5i bé gran part daguesta
documentacio es forca recent, detectem llibres i lligalls dels anys vuitanta, que presenten
una numeracio fixada esn una etiqueta. Calculem que en aquesta habitacio s’hi conserven al
voltant dels 13 m.l de documentacio.

En els despatxos de les oficines municipals, situades també al primer pis, hi localitzem
la documentacio d'us actiu (2015-2017). En el despatx dels Serveis Técnics, les llicéncies
d'obres i les séries relatives a obres i urbanisme (10 m aprox.); en el despatx de
complabilitat, les séries de pressupostos i hisenda (6 m aprox. ) i en el despatx annex
d'administracio, la tramitacio d'obres i projectes municipals i les llicéncies d'activitals des de
1980 fins al 2017 (13 ml. aprox.).

3. Instruments de descripcio

L'any 1991 es va realitzar una primera intervencio a I'Arxiu Municipal de Campllong
gue va permetre identificar i descriure diverses unitats documentals del fons de I'Ajuntament
de Campillong i del fons del Jutjat de Pau. En aguella primera intervencio es va constatar gue
larxiu conservava documentacio baslant antiga | que la documentacio no estava
exageradament barrejada o desordenada.

Com a resultat d'aquesta intervencio, es va poder elaborar un inventari que separa les
series del fons documentals de I'Ajuntament i del Jutjat de Pau, L'inventari identifica les
principals series del fons de I'Ajuntament de Campllong (1864-1991) i del Jutjat de Pau
(1871-1990). L'inventari es pot consultar en paper a I'Arxiu Historic de Girona.
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4. Administracio electronica

Segons informa el personal de 'Ajuntament, els ciutadans poden fer tols els tramits es
per via electronica a traves de la plataforma E-TRAM o EACAT. L'Ajuntament no disposa de
cap gestor d'expedients, 1ol i gue la voluntal dimplantar avial el que ofereix la Diputacio de
Girona i, simultaniament, iniciar 1a formacio del personal,

5. Actuacions proposades

f) Classificar i ordenar la documentacio, segons un
estandardilzat,

El personal de I'Ajuntament va realilzar una relacio de la documentacio historica del
fons de 'Ajuntament (1860-1990), en un full de calcul (Excel). La descripcio no t& cap tipus
d'agrupacio o classificacio i hi consta tan sols un nuamero correlativ que identifica
I'expedient, sl llibre o lligall, la data i el titol formal de la unitat documental.

Creiem, pero, que actualment les dues descripcions son poc Utils, perqué la
documentacio inventariada ha eslal reubicada i es lroba dispersa en diverses prestalgeries.

Per les llicéncies d'obres, s'elabora un registre manual, gue no ha estat automatitzat.,

Vista la visita efectuada a I'Arxiu Municipal de Campllong i I'estat de la documentacio,
es proposen les accions segients:

a) La sala destinada a Arxid Municipal no és la més adequada per conservar-hi la
documentacio, pergué les caracteristigues constructives impedeixen instal-lar-hi el mobiliari
optim. Caldria estudiar i plantejar el trasllat de la documentacio, treure les capses del
paviment 1 instal*lar-les correctament en un mobiliari adequat. El trasllat no inclouria els
objectes, plafons, capses, etc. que podrien continuar collocant-se a les golfes. L'espai
destinal a Arxiu Municipal hauria de garantir unes minimes condicions que garantissin ia
preservacio i la consulta, implantant protocols de desinsectacio i controls d'humitat i

b) Crear un sistema de transferéncia i consulta internes amb 'objectiu de controlar el
circuil de la documentacio, poder localitzar-la en cada moment i evilar 18 seva perdua.

c) ldentificar els expedients i la documentacio solta i instal-lar-los en capses de cartro
de conservacio permanent.

d) Aplicar les Taules d'Avaluacio i Acceés Documental (TAAD) amb [l'objectiu
doptimitzar un futur espai destinat a Arxiu Municipal. L'Arxiu Municipal conserva algunes
series voluminoseas susceptibles de ser avaluades, com els manamenis de pagament,

&) Millorar la instal-lacio de la documentacio. Eliminar els arxivadors d'anelles i instal-lar
els documents | expedients en capses de cartro de conservacio permanent.

quadre de classificacio

g) Elaborar un instrument de descripcio normalitzat del fons de I'Ajuntament i del fons
Jutjat de Pau. Automatitzar la descripcié per facilitar la consulta.

Calculem gue les feines didentificacio, instal-lacio, classiflicacio, descripcio | avaluacio
psel part d'un tecnic d'arxiu es poden allargar uns 12 mesos.
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