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A100 Accio de govern

Responsable

!

A103 Expedients de constitucié del consistori Secretaria

A104 Registre d’activitats dels membres de la corporacio Secretaria

A105 Registre de bens dels membres de la corporacié Secretaria

A106 Expedients d’actes del ple Secretaria

A107 Actes del ple Secretaria

| A110 Junta de govern local Secretaria
Al111 Expedients d’actes de la Junta de govern local Secretaria

A112 Actes de la Junta de govern local Secretaria

|

A121 Expedients d’alcaldia Secretaria
A122 Decrets Secretaria
A123 Bans Secretaria

A130 Tinents d’alcaldia

A141 Constitucié de grups municipals

Secretaria

A142 Mocions dels grups municipals

Secretaria

A170 Comissions informatives permanents

A180 comissions informatives especials

Secretaria

A190 Junta de Portaveus

Secretaria

A201 Consells de participacié sectorials

Secretaria

A202 Consell econdmic — assessor

Secretaria

A203 Consell municipal de cultura

Secretaria

A210 Organs de participaci6 ciutadana

Secretaria
Participacio
ciutadana

A211 Consell municipal de participacié ciutadana

Secretaria
Participacio
ciutadana

A212 Juntes de districte

Secretaria
Participacio
ciutadana

A213 Organs territorials de participacio als pobles del municipi

Secretaria
Participacio
ciutadana
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A214 Junta de veins d’Altet

Secretaria
Participacio
ciutadana

A215 Junta de veins de Claravalls

Secretaria
Participacio
ciutadana

A216 Junta de veins de la Figuerosa

Secretaria
Participacio
ciutadana

A217 Junta de veins de Riudovelles

Secretaria
Participacio
ciutadana




A218 Junta de veins de Santa Maria de Montmagastrell Secretaria
Participacio
ciutadana
| A219 EMD del Talladell Secretaria
| A220 Ens dependents Secretaria
A221 EPEL Fira Tarrega Secretaria
A222 OA Escola de musica Secretaria
A223 OA Llars d’infants municipals Secretaria
A224 OA Museu Comarcal Secretaria
A225 OA Cal Trepat Secretaria
A226 SUMTA SA Secretaria
A227 Consorci socio-sanitari de Tarrega Secretaria
A230 Junta Local de Seguretat Secretaria
Policia Local
A240 Consorcis Secretaria
A250 Representacio de I’Ajuntament en entitats externes Secretaria

B100 Protocol i relacions exteriors

Responsable
B101 Activitat protocol-laria Protocol
B102 Expedients d’actes protocol-laris Protocol
B103 Dossiers d’'informacio Protocol
| B110 Concessi6 d’honors i distincions Secretaria
B111 Expedients de concessié d’honors i distincions Secretaria
B110 Llibre d’honor Protocol
| B120 Simbols municipals Secretaria
| B121 Expedient de simbols de la ciutat Secretaria
| B130 Relacions internacionals Secretaria
B131 Expedient d’agermanament Secretaria
B132 Expedient de cooperacio internacional Protocol
Secretaria

C100 Comunicacio i difusio

Responsable

C101 Publicacions periodiques

Comunicacio

| C102 Publicacions de comunicacié municipal

Comunicacio

| C110 Difusi6 informativa

C111 Expedient de transmissid de noticies diaries

Comunicacio

C112 Relacions amb els mitjans de comunicacio

Comunicacio

C113 Notes de premsa

Comunicacio

C114 Comunicat de premsa

Comunicacio

C115 Dossier de premsa/recull

Comunicacio

C116 Publicacions puntuals (fulletons)

Comunicacio

C117 Documents audiovisuals no editades

Comunicacio

C118 Publicitat institucional

Comunicacio

| C120 Difusi6 informativa per radio

Radio Tarrega

C121 Organitzaci¢ i planificacié d’emissions de radio

Radio Tarrega

C122 Emissio de radio

Radio Tarrega

C123 Gestid de publicitat de radio

Radio Tarrega

C124 Expedients de gestié de I'emissora de radio

Radio Tarrega
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D100 Participacio ciutadana

Responsable

D101 Participaci6 ciutadana Participacio
D102 Activitats de participacio Participacio

D103 Registre municipal d’associacions i entitats de Tarrega i agregats Participacio

| D110 Gestié del centre d’entitats i altres espais d’associacions i entitats Participacio
D111 Expedients i convenis de cessio d’Us de locals a entitats Participacio

D112 Gestié de I'Us del espais del centre d’entitats Participacio

E100 Organitzacio administrativa i juridica

Responsable

i

E103 Planificacié administrativa Secretaria
E104 Gestid interna i organitzativa Secretaria
E105 Creacio6 i supressié d’organisme/ens Secretaria
E106 Registre general d entrades Secretaria
E107 Registre general de sortides Secretaria

!

E109 Expedients de casaments civils Secretaria
E110 Registre d unions consensuades i/o de parelles de fet Secretaria
E111 Registre comunicacions Jutjat de Pau i Registre Civil Secretaria

!

E112 Expedients de causes judicials: Jurisdiccio contencions Secretaria
administrativa

E113 Expedients de causes judicials: Jurisdiccid social Secretaria
E114 Expedients de causes judicials: Jurisdiccié civil Secretaria
E115 Expedients de causes judicials: Jurisdiccié penal Secretaria

!

E117 Expedients de responsabilitat patrimonial Ajuntament

Secretaria

E118 Danys al patrimoni municipal

Secretaria

!

E121 Expedient d’ordenances municipals Secretaria

E122 Expedient de reglaments i normes Secretaria

E130 Qualitat en la gestio (ISO) Secretaria
C.F.la Solana

E131 Expedients de desenvolupament de la qualitat (ISO) Secretaria
C.F.la Solana

E132 Manual de qualitat Secretaria

C.F.la Solana

E141 Suggeriments, queixes i recomanacions: Particulars Secretaria

E142 Suggeriments, queixes i recomanacions: Sindicatura de greuges de Secretaria

Catalunya

E143 Suiieriments, gueixes i recomanacions: Altres entitats oficials Secretaria

E151 Convenis Secretaria
Urbanisme

E152 Memories Secretaria
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E153 Informes de secretaria Secretaria
E154 Circulars, directrius i ordres internes Secretaria
E155 Actes de reunions Secretaria
E156 Estudis Secretaria
E157 Correspondéencia Secretaria

E158 Correspondéencia d alcaldia Alcaldia
E159 Correspondéncia de secretaria Secretaria
E160 Certificats Secretaria
E161 Dictamens Secretaria
E162 Dictamens al ple Secretaria
E163 Dictamens a la Junta de Govern Local Secretaria
| E164 Gesti6 d espais i aules Secretaria
| E170 Assegurances Secretaria
E171 Contractes d’assegurances Secretaria
E172 Partes d’incidéncies d’assegurances Secretaria

| E180 Patrimoni municipal

| E181 Inventari i registre de béns Secretaria
E182 Inventari general de béns Secretaria
E183 Rectificacio de | inventari general de béns Secretaria
E184 Comprovacié de | inventari general de béns Secretaria
E185 Alteracio de la qualificacié juridica de béns Secretaria
| E186 Administracié i gestié de béns Secretaria
E187 Adquisicié de béns Secretaria
E188 Alienacid de béns Secretaria
E189 Cessio de béns Secretaria
E190 Expedients d utilitzacio de béns Secretaria
E191 Accions de proteccio del patrimoni Urbanisme
| E200 Sol-licituds de Dret d’accés a la informacié publica Secretaria

F100 Gestio del territori, poblacio i eleccions

Responsable

F101 Terme municipal Urbanisme
F110 Gesti6 de la informacié de cartografia topografica Urbanisme
F120 Gestid de la codificacio territorial Urbanisme
F121 Expedients de nomenclator Urbanisme
F122 Referenciacio d adreces i locals Urbanisme
| F130 Gestié del moviment de poblacié Estadistica
| F131 Padré municipal d habitants Estadistica
F132 Padré municipal d’habitants anual Estadistica
F133 Expedients d aprovacio de la xifra oficial del padré municipal Estadistica
d’habitants
F134 Altes al padré municipal d’habitants Estadistica
F135 Baixes del padré municipal d’habitants Estadistica
F136 Modificacions al padré municipal d’habitants Estadistica
F137 Certificats historics del padré municipal d’habitants Estadistica
F138 Comunicacions amb registre civil i ne Estadistica
| F140 Gesti6 del procediment electoral Secretaria
F141 Expedients d eleccions municipals Secretaria
F142 Expedients d eleccions autonomiques Secretaria
F143 Expedients d eleccions estatals Secretaria
F144 Expedients d eleccions europees Secretaria
F145 Expedients de plebiscits i referendums Secretaria

F146 Expedients de Cens Electoral
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G100 Gestio del personal

Responsable

G101 Registre de personal ﬁH
G103 Llibre de visites de la inspeccié de personal RRHH

G110 Seleccid, promociod i provisio Secretaria
RRHH
| G111 Expedients de seleccid, promocié i de provisi6 RRHH
G112 Expedients seleccié — funcionaris de carrera i personal laboral fix RRHH
G113 Expedients seleccid — funcionaris interins i personal laboral RRHH

temporal

G114 Expedients de promoci6 interna RRHH
G115 Expedients de provisio (concurs i lliure designacié) RRHH
G116 Borsa de treball RRHH
G117 Expedient de seleccié directa de personal RRHH
G118 Expedient de seleccié directa per a programes ocupacionals RRHH
G119 Expedients contractacié / convenis RRHH
G121 Contractes formatius de personal laboral (practiques i formacio) RRHH
G122 Expedients convenis de practiques amb centres formatius RRHH
G123 Expedients de treballs en benefici de la comunitat RRHH
| G124 Expedients de personal RRHH
G125 Expedients de personal de Carrecs electes RRHH
G126 Personal eventual RRHH
G127 Personal directiu RRHH
G128 Personal funcionari de carrera RRHH
G129 Personal funcionari interi RRHH
G130 Personal laboral fix RRHH
G131 Personal laboral temporal RRHH
G132 Personal jubilat RRHH
| G140 Planificaci6 i organitzaci6 del personal RRHH
G141 Cataleg de llocs de treball/RLT RRHH
G142 Expedients de sol-licitud de creacié/modificacio de llocs de treball RRHH
G143 Plantilla de personal RRHH
G144 Oferta publica d’'ocupacio RRHH
| G150 Condicions de treball, drets i deures i régim disciplinari RRHH
| G151 Jornada laboral i control horari RRHH
G152 Régim d horaris i calendari RRHH
G153 Ampliacié o reduccié de jornada RRHH
G154 Expedients de compatibilitat laboral RRHH
G155 Vacances RRHH
G156 Permis de maternitat i paternitat RRHH
G157 Sol-licitud de permisos i llicéncies laborals RRHH
G158 Expedients laborals disciplinaris RRHH
| G160 Sistema retributiu RRHH
G162 Retribucié de Bestretes RRHH
G163 Retribucié de Serveis extraordinaris i incidéncies variables RRHH
G165 Llistats de nomina i fulls de salari RRHH
G166 Modificacions de retribucions RRHH

G167 Dietes i locomocié indemnitzacié per ra6 de servei Tresoreria
G168 Embargament de homina RRHH
G169 Reconeixement de triennis RRHH
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| G170 Afiliacio, cotitzacio, prestacions I.T. RRHH
G171 Altes i baixes a la seguretat social (incorporades a I'expedients) RRHH
G172 Liguidacions tcl i tc2 RRHH
G173 Incapacitat temporal (indisposicions, contingéncies comunes i RRHH

professionals)

!

RRHH

G181 Excedéncies

Secretaria
RRHH

G182 Sol-licitud de serveis especials

Secretaria
RRHH

G183 Comissi6 de serveis

Secretaria
RRHH

RRHH

G301 Peérdua de la relacié de servei per Renuncia

Secretaria
RRHH

G302 Perdua de la relacio de servei per Jubilacions

Secretaria
RRHH

G303 Peérdua de la relacié de servei per Defuncio

Secretaria
RRHH

G304 Perdua de la relacié de servei per Acomiadament

SECRETARIA
RRHH

1I

G202 Eleccions sindicals

Secretaria
RRHH

’

G204 Negociacions d instruments col-lectius Secretaria
RRHH
G205 Comissié negociadora conveni Secretaria
RRHH
G206 Comissi6 paritaria i de seguiment Secretaria
RRHH
G207 Vagues Secretaria
RRHH
G211 Ajuts socials al personal RRHH
G221 Comité de Seguretat i Salut RRHH
G222 Prevencio i seguretat laboral: Planificacid de la prevencio RRHH
G223 Prevencio i seguretat laboral: Planificacié d activitats RRHH
G224 Prevencio i seguretat laboral: Accions correctives RRHH
G225 Prevencio i seguretat laboral: Pla de prevencio RRHH
G230 Accidents laborals RRHH
G240 Informaci6 al personal RRHH
G250 Revisions medigues RRHH
G260 Avaluacio de riscos RRHH
G270 Pla d emergéncia RRHH

H100 Gestio de la informacio

Responsable |
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| H101 Gesti6 de la documentaci6 i arxiu Arxiu
H102 Gestio6 de la documentacio i arxiu: Consultes Arxiu
H103 Gestié de la documentacio i arxiu: Préstecs Arxiu
H104 Gestié de la documentacio i arxiu: Transferéncia de documentacié Arxiu
H105 Gestio de la documentacio i arxiu: Expedients d eliminacio Arxiu
H106 Gestié de la documentacio i arxiu: Instruments de descripcié Arxiu
H107 Manteniment quadre de classificacio Arxiu
H108 Manual gestié documental Arxiu
H109 Gestio de diposits Arxiu
| H110 Gesti6 dels sistemes d’informacié Informatica
H111 Projectes dels sistemes d’informacié Informatica
H112 Elaboracié, implementacié i manteniment d’aplicacions propies Informatica
H113 Llicenciament, implementacié i manteniment d’aplicacions externes Informatica
H114 Auditories internes de sistemes i telecomunicacions Informatica
H115 Auditories pel compliment de 'esquema nacional de seguretat Informatica
H116 Certificats digitals Informatica
H117 Certificats digitals personals Informatica
H118 Certificats digitals d’aplicacio, servidor o segell de temps Informatica
H119 Entitat de registre de I'ildCAT Informatica
| H130 Autoritzacions d’accés a aplicacions Informatica
H131 Autoritzacions d’accés a aplicacions propies Informatica
H132 Autoritzacions d’accés a aplicacions de tercers Informatica
H133 Controls d’accés a aplicacions de tercers Informatica
| H120 LOPD Informatica
H121 LOPD: Expedients d’auditoria interna Informatica
H122 LOPD: Document de seguretat Informatica
H123 LOPD: Registre d’incidéncies Informatica
H124 L OPD: Registre d’entrada i sortida de suports Informatica
H125 LOPD: Expedients d’auditoria externa Informatica

1100 Gestio economica i finances

Responsable

1101 Pressupost general Finances
1102 Expedient d’elaboracioé del pressupost Finances
1103 Expedients de modificacié del pressupost Finances
1104 Expedient de liquidacié del pressupost Finances
1105 Préstecs Finances
1106 Expedients d’intervencié (Plans d’ajust, plans de reequilibri, plans econdmic | Finances
-financers, reparaments intervencid)
1207 Polisses de crédit Finances
1108 Expedient de pressupost extraordinari * Arxiu CUR
1109 Expedient de pressupost extraordinari d inversions* Arxiu CUR
1110 Informacié economica a I'administracié de I'estat Finances
1111 Informacié economica a la Generalitat Finances
| 1120 Compte general Finances
1121 Expedient del compte general Finances
1122 Compte general del patrimoni* Arxiu CUR
1123 Compte general de recaptacié* Arxiu CUR
1124 Compte general de tresoreria* Arxiu CUR

| 1130 Comptabilitat

Comptabilitat

12131 Llibre diari general d'operacions

Comptabilitat

1132 Llibre major

Comptabilitat

1133 Llibre general de despeses

Comptabilitat

1134 Llibre diari d operacions del pressupost de despeses

Comptabilitat

1135 Llibre major del pressupost d ingrés i despeses

Comptabilitat
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12136 Llibre diari general d ingressos Comptabilitat

1137 Llibre general de rendes i exaccions Comptabilitat

12138 Llibre d inventaris i balancos Comptabilitat

1239 Llibre major de conceptes no pressupostaris Comptabilitat

1140 Llibre auxiliar d ingressos* Arxiu CUR
1141 Llibre auxiliar de despeses* Arxiu CUR
1142 Llibres auxiliars i subauxiliars* Arxiu CUR
1143 Llibre d actes d arqueig* Arxiu CUR
1144 Llibre d actes d arqueig diari* Arxiu CUR
1145 Actes d arqueig Comptabilitat
1146 Llibre de caixa* Arxiu CUR
1147 Llibre auxiliar de caixa* Arxiu CUR

1148 Llibre diari d ingressos i de despeses de tresoreria Comptabilitat

| 1150 Comptabilitat analitica de costos Comptabilitat

| 1151 Analisi del cost dels serveis Comptabilitat

1155 Ordenances fiscals Finances
1160 Gestio dels ingressos
1161 Ingressos de patrimoni i altres de dret privat Finances

1162 IBI Impost sobre bens immobles

Gestio tributaria

1163 IAE Impost sobre activitats economiques

Gestio tributaria

1164 IVTM Impost sobre vehicles de traccié mecanica

Gestio tributaria

1165 ICIO Impost sobre construccions, instal:-lacions i obres

Gestio tributaria

1166 Impost sobre I'increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana
(Plusvalues)

Gestio tributaria

1167 Contribucions especials

Gestio tributaria

1168 Quotes d’urbanitzacio

Gestio tributaria

1169 Taxes per la utilitzacié privativa i aprofitament especial del domini public

Gestio tributaria

1170 Taxa per llicéncia d’auto-taxis i altres vehicles de lloguer

Gestio tributaria

1171 Taxa per serveis al cementiri municipal

Gestio tributaria

1172 Taxa de clavegueram

Gestio tributaria

1173 Taxa recollida d’escombraries

Gestio tributaria

1174 Taxa per retirada vehicles abandonats o estacionats defectuosament o
abusivament a la via publica

Gestio tributaria

1175 Taxa per expedicié de documents administratius

Gestio tributaria

1176 Taxa per llicéncies urbanistiques

Gestio tributaria

1177 Taxa per I'estacionament de vehicles de traccié mecanica en vies publiques
municipals

Gestio tributaria

1178 Taxa per la prestacié de serveis en les piscines municipals descobertes

Gestio tributaria

1179 Taxa del servei que realitza I'Escola municipal de musica

Gestio tributaria

1180 Taxa pels aprofitaments especials a favor d’empreses explotadores de
subministraments que afectin a la generalitat o a una part important del veinat

Gestio tributaria

1181 Taxa per la tramitacié municipal de llicencies per a I'exercici d’activitats, de
les comunicacions preévies i de les llicencies d’obertura i d’'Us

Gestio tributaria

1182 Taxa reguladora de la prestacié dels serveis de la bascula

Gestio tributaria

1183 Taxes per reserves de via publica per aparcament exclusiu, parada de
vehicles, carrega i descarrega de mercaderies

Gestio tributaria

1184 Taxa per la utilitzacié de la deixalleria municipal

Gestio tributaria

1185 Preus publics

Gestio tributaria

1186 Serveis de recaptacio delegada OAGRTL

Gestio tributaria

1187 Participacio en tributs de |'estat Finances

1188 Participacio en tributs de CCAA Finances

1189 Expedients de subvencions rebudes Finances

1190 Multes i sancions Gestio tributaria
1191 Prestacions de dret public Finances

1192 IMR (impost municipal de de radicacié)* Arxiu

1193 IMS (impost municipal sobre solars)* Arxiu

1194 IMP (impost municipal de publicitat)* Arxiu

1195 IMDS (impost municipal de despeses sumptuaries)* Arxiu
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1196 Contribucié territorial ristica i pecuaria*

Arxiu

1197 Impost de repartiment per gremis*

Arxiu

| 1201 Gesti6 de fraccionaments i ajornaments

Gesti6 tributaria

1202 Fraccionaments

Gestio tributaria

1203 Ajornaments

Gestio tributaria

Gestio tributaria

1210 Recaptaci6é executiva

1220 Gestio de les despeses

Comptabilitat

1221 Projectes de despesa i despeses amb financament afectat

Comptabilitat

1222 Llibre de registre de factures

Comptabilitat

1223 Bestretes de caixa fixa

Comptabilitat

1224 pagament a justificar

Comptabilitat

1225 Registre de manaments de pagament a justificar®

Arxiu

1226 Subvencions atorgades per | ajuntament Finances
1227 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Cultura Cultura
1228 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Participacio ciutadana Participacio
1229 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Accid social A.Social
1230 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Esports Esports
1231 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Joventut Joventut
1232 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Sanitat Sanitat
1233 Subvencions atorgades per 'ajuntament: Urbanisme Urbanisme
1234 Subvencions atorgades per I'ajuntament: Comerg i promocié Proeco
economica

1236 Fiscalitzacions de nomines de personal Finances

RRHH

1237 Liquidacions AEAT

Comptabilitat

1238 Liquidacions d'IVA

Comptabilitat

1239 Liquidacions d'IRPF

Comptabilitat
RRHH

1240 Altres impostos

Comptabilitat

| 1250 Tresoreria Tresoreria
1251 Pla de disposici6 de fons Tresoreria
1252 Plans de tresoreria Tresoreria
1253 Expedients de tresoreria Tresoreria
1254 Retencions per embargaments Tresoreria
1255 Fiances i diposits rebuts Tresoreria
1256 Fiances i diposits constituits Tresoreria
1260 Contractacié administrativa Secretaria
Urbanisme

Finances
1261 Contractes d'obres Secretaria
Urbanisme

Finances
1262 Contractes de gestio de serveis publics Secretaria
Urbanisme

Finances
1263 Contractes de subministraments Secretaria
Urbanisme

Finances
1264 Contractes de serveis Secretaria
Urbanisme

Finances
1265 Contractes administratius especials Secretaria
Urbanisme

Finances
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1266 Contractes mixtes

Secretaria
Urbanisme
Finances

1267 Contractes privats

Secretaria
Urbanisme
Finances

1268 Comandes menors de serveis i subministraments (unitat de compres)

Unitat de
compres

J100 Foment i desenvolupament

Responsable

J101 Planificaci6 estratégia i gestié de programes Promocio
economica

J110 Programes AODL Promocio
economica

J120 Suport empresarial Promocio
economica

J121 Administracio6 i gestio del suport empresarial Promocio
economica

J122 Programes empresarials Promocio
economica

J123 Formacié empresarial Promocio
economica

J124Viver d’empreses Promocio
economica

J125 Gestié administrativa del viver d’empreses Promoci6
economica

J126 Gestid d'utilitzacié dels locals del viver d’empreses Promocio
economica

J127 Foment de poligons industrials Promocio
economica

| J130 Suport a 'ocupacié

J131 Programes ocupacionals Promocio
economica
CF Solana

J132 Plans d’ocupacio Promocio
economica
CF Solana

J133 Orientaci6 i informaci6 professional i laboral Promocio
economica
CF Solana
| J140 Formaci6 professional CF Solana
J141 Formacié ocupacional CF Solana
J142 Cases d’oficis* CF Solana
J143 Formacio continuada CF Solana
J144 Escoles taller* CF Solana
J145 Cursos i tallers CF Solana

J150 Investigacio i estudis Promocio
economica
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K100 Comerg, consum i turisme

Responsable

K101 Gesti6 dels mercats municipals de venda no sedentaria Promocié
economica

K102 Mercat setmanal del dilluns Promoci6
economica

K103 Concurs d’adjudicacié de llocs venda del mercat setmanal del Promocio
dilluns economica

K104 Concessid, renovacio i revocacio de llicencies del mercat Promocié
setmanal del dilluns economica

K105 Mercat de la bona taula Promocié
economica

K106 Concessid, renovacio i revocacio de llicencies del mercat de la Promocié
bona taula economica

K107 Mercat d’antiguitats Promocié
economica

K108 Concessio, renovacio i revocacio de llicéncies del mercat Promoci6
d’antiguitats economica

K109 Altres mercats (Sant Jordi, Sant Antoni, ...) Promocié
economica

K110 Activitat de fires comercials Promocié
economica

K111 Fira del playmobil Promocié
economica

K112 Fira coc Promoci6
economica

K113 Mercat del vehicle d’ocasié Promocié
economica

K114 Fira de la cervesa artesana Promocié
economica

K115 Fira del cacador Promoci6
economica

K116 Fira del Medi ambient Promocié
economica

K117 Fira d’artistes i activitats tradicionals Promocié
economica

K118 Fira de cotxes classics Promoci6
economica

K119 Altres fires Promoci6
economica

K120 Promocio del comerg local Promocio
economica

K130 Promaocio turistica Promoci6
economica

L100 Obres i urbanisme

Responsable

L101 Planejament urbanistic Urbanisme
L101 Planejament supramunicipal Urbanisme

L102 Pla d ordenacié urbanistica municipal Urbanisme

L103 Revisi6 del POUM Urbanisme

L104 Modificacions puntuals del POUM Urbanisme

L105 Programes d actuacid urbanistica Urbanisme

L106 Plans parcials Urbanisme
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L107 Plans de millora urbana (PMU) Urbanisme
L108 Plans esiecials Urbanisme
L110 Projectes d urbanitzacié Urbanisme
L111 Convenis urbanistics de planejament Urbanisme
[ L120 Gesti6 urbanistica
L121 Delimitacié de poligons i unitats d actuacié urbanistica Urbanisme
L122 Expedients de reparcel:lacid Urbanisme
L123 Expropiacions Urbanisme
L124 Ocupacio directa Urbanisme
L125 Convenis urbanistics de gestid Urbanisme
[ L130 Informaci6 urbanistica
L131 Antiguitat i legalitat Urbanisme
L132 Verificacié d’existéncia Urbanisme
L133 Compatibilitats urbanistiques Urbanisme
L134 Dotaci6 de serveis Urbanisme
L135 Alineacions i rasants Urbanisme
L136 Regim urbanistic Urbanisme
L142 Llicéncies o comunicacions d’obres Urbanisme
L143 Obres de nova planta* Urbanisme
L144 Obres d’ampliacié, reforma, rehabilitacié o modificacié d’edificis, Urbanisme
construccions i instal-lacions existents.
L145 Obres en sol no urbanitzable i sol urbanitzable no delimitat Urbanisme
L146 Obres i usos provisionals Urbanisme
L147 Construccié de piscines d’obra Urbanisme
L148 Construccié de piscines prefabricades Urbanisme
L149 Reforma de teulades Urbanisme
L150 Instal-lacié d’ascensors Urbanisme
L151 Instal-lacié de plaques fotovoltaiques Urbanisme
L152 Prorroga de llicéncies urbanistiques d’obres Urbanisme
L153 Transmissio de llicéncies urbanistiques d’obres Urbanisme
L154 Demolicio total o parcial d’edificis, construccions i instal-lacions Urbanisme
L166 Moviments de terra, millores de finques rustiques i les obres de Urbanisme
desmuntatges o esplanacié en qualsevol classe de sol
L170 Construcci6 o la instal-lacié de murs i tanques Urbanisme
L172 Instal-lacié de cases prefabricades i instal-lacions similars, ja Urbanisme
siguin provisionals o permanents
L173 Instal-lacié d’hivernacles o instal-lacions similars Urbanisme
L175 Col-locacio de cartells i tanques de propaganda visibles des de la | Urbanisme
via publica
L157 Obertura de rases i cates a la via publica Urbanisme
L168 Extraccié d’arids i I'explotacio de pedreres Urbanisme
L177 Instal-lacié de linies eléctriques, telefoniques o altres de similars Urbanisme
L181 Obres de reforma i condicionament d’habitatges i locals que no Urbanisme
afectin: elements estructurals, fonaments, volums ... (art. 33 RPLU)
L182 Obres de rehabilitacio de facanes Urbanisme
L183 Obres de pintura de fagcanes Urbanisme
L184 Obres d’axamfranements de vorades Urbanisme
L185 Prbrroia d’inici o acabament d’aquestes obres. Urbanisme
Primera utilitzacid i ocupacid parcial dels edificis i les contruccions Urbanisme

Primera utilitzaci6 i ocupacio total dels edificis i les construccions de
nova planta, la de les aplicacions dels existents i dels sotmesos a obres
per canviar el seu Us caracteristic o a obres de gran reforma o
rehabilitacié que comportin la interrupcié de la seva utilitzacio i

! Aquestes séries documentals s’han eliminat i es descriuran només en el tramit de ’OAC.
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| ocupacio.

L156 Instal-lacié de grua torre

Urbanisme

L158 Canvi d’us dels edificis i les instal-lacions

Urbanisme

L161 Divisions de terrenys, parcel-lacions urbanistiques o la declaracio de la
seva innecessarietat (art. 28 RPLU)

Urbanisme

)

L164 Constitucié o modificacié d’'un régim de propietat horitzontal Urbanisme
L174 Tala de masses arbories, de vegetacié arbustiva o d’arbres aillats Urbanisme
L178 Modificacions d’un projecte tecnic amb llicencia atorgada Urbanisme

!!

L186 Instal-laci6 de réetols en edificis Urbanisme
L187 Instal-lacié d’antenes paraboliques en edificis Urbanisme
L188 Instal-lacié d’aparells d’aire condicionat en edificis Urbanisme
L190 Instal-laci6 de tendals i vetlladors Urbanisme

!

L202 Ordres d execucio Urbanisme

Secretaria
L203 Expedients de declaracié de ruina Urbanisme
L204 Expedients de proteccid de la legalitat urbanistica Urbanisme

|

L211 Autoritzacions ambientals Urbanisme
L213 Llicencies o comunicacions d’activitats
L214 Declaracions o comunicacions activitats innocues i baix risc

L220 Disciplina administrativa d’activitats Urbanisme

|

!

L231 Projectes d’obres publiques de I'ajuntament Urbanisme
L232 Projectes d’obres publiques d altres administracions Urbanisme
| L240 Gesti6 del mobiliari urba
L241 Sol-licitud d’instal-lacié o modificacié del mobiliari urba Serveis
Municipals

M100 Promoci6 de I’habitatge

Responsable

M101 Oficina municipal d’habitatge Habitatge
M120 Patrimoni destinat a habitatge social Habitatge
M121 Expedients d immobles destinats a habitatge social Habitatge

M122 Expedients d’adquisicié habitatge per lloguer Habitatge

| M130 Gestié de Promocions no propies Habitatge
M131 Gesti6 de la borsa de mediaci6 Habitatge

M132 Gestié d’expedients de I'agéncia de I'habitatge de catalunya Habitatge

| M140 Foment del lloguer Habitatge
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| M141 Expedients d ajut al lloguer

Habitatge

| M150 Qualitat en I'habitatge Habitatge
M151 Expedients de cédules d’habitabilitat Habitatge
M152 Expedients d’ajuts en les rehabilitacions Habitatge

N100 Medi ambient

Responsable

N101 Plans mediambientals

Urbanisme

N110 Informacié i documentacié ambiental

Medi ambient
Comunicacio

N111 Campanyes informatives i de comunicacié sobre el medi ambient

Medi ambient
Comunicacié

| N120 Gestié del medi ambient Urbanisme
| N121 Expedients de medi ambient Urbanisme
N122 Expedients Horts CF Solana
N123 Expedients de vedats de Caca Secretaria
N124 Arees de lleure/parcs urbans Urbanisme
N125 Protecci6 de fauna i flora Urbanisme
N130 Sostenibilitat, estalvi i eficiencia energetica Urbanisme
Serveis
municipals
N140 Gestié de I'abastament i sanejament d’aigua Urbanisme
Serveis
municipals
N141 Servei abastament d aigua potable Urbanisme
Serveis
municipals
N142 Servei de clavegueram Urbanisme
Serveis
municipals
N143 Estacié depuradora d’aigues residuals (EDAR) Urbanisme
N144 Autoritzacions d’abocaments d’aigiies residuals Urbanisme
N150 Gestio Residus i neteja Serveis
municipals
N151 Recollida i tractament de residus Serveis
municipals
N152 Neteja viaria Serveis
municipals
N153 Neteja d’edificis municipals Serveis
municipals
RRHH

0100 Seguretat, protecci6 ciutadana i via publica

Responsable

0101 Document de control i informacioé de I'activitat diaria Policia Local
0102 Documents d’organitzacié del cos de la policia local Policia Local

0103 Ordres de servei del cos de la policia local Policia Local

0104 Registre d’armes del cos de la policia local Policia Local

0105 Llibre de registre d’'armes Policia Local

0106 Llibre de registre d’agents Policia Local

0107 Expedients de citacions judicials al cos de la policia local Policia Local

0108 Informes contingents de la policia local sol-licitats per altres Policia Local
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administracions publiques

0109 Expedients de permisos d’armes de particulars Policia Local
| 0110 Seguretat ciutadana Policia Local
0111 Expedients d intervencions i comisos Policia Local
0112 Minutes de la policia per a actuacions com a policia judicial Policia Local
0113 Llibre registre d’objectes perduts Policia Local
0114 Infraccions de normes de convivéncia ciutadana Secretaria
Policia Local
| 0120 Transit Policia Local
0121 Pla local de seguretat viaria Policia Local
0122 Expedients d’atestats de la policia local Policia Local
0123 Expedients de comunicats d accidents de circulacié de vehicles Policia Local
| 0130 Via publica Policia Local
0131 Registre de vehicles abandonats a la via publica Policia Local
0132 Expedient de vehicles abandonats a la via publica Policia Local
0133 Precinte de vehicles Policia Local
0134 Expedients ordenacio del transit Palicia Local
0135 Registre de talls de transit Policia Local
0136 Expedients d ocupacio de la via publica Secretaria
0137 Guals i reserves d’estacionament Secretaria
0138 Expedients de sanci6 per ocupacio de la via publica Secretaria
| 0140 Proteccid civil
0141 Plans municipals de proteccio civil Policia Local
0142 Permisos per fer foc Secretaria

P100 Transports i mobilitat

Responsable

P101 Pla de mobilitat urbana Secretaria
P110 Gestid de I'estacionament
P111 Zones d’estacionament lliure Policia Local
P112 Zona de control horari (zona blava) Secretaria
P113 Aparcament soterrani (av. Catalunya) Secretaria
P114 Espais de carrega i descarrega Policia Local
P115 Expedients de grua Policia Local
P116 Expedients de permisos d’aparcament per a persones minusvalides Secretaria
| P120 Gesti6 dels serveis publics de transport
P121 Bus urba Secretaria
Promocio
economica
P122 Expedients de gestié administrativa del servei de bus urba Secretaria
Promocio
economica
P123 Expedicié de carnets d’'usuari del bus urba Secretaria
Promocio
economica
| P124 Taxis Secretaria
P125 Concessi6 o transmissio de llicencies de taxis Secretaria
P126 Expedients de canvis de vehicles de taxis Secretaria
P127 inspecci6 de taxis Secretaria
Policia local
P130 Expedients sancionadors sobre Taxis Secretaria
P128 Transports interurbans Secretaria
P129 Reclamacions d’usuaris del transport public Secretaria
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Q100 Cultura

Responsable

Q101 Expedients de gestié administrativa de cultura Secretaria
Cultura
Q110 Gestio cultural Cultura
Q111 Projectes culturals Cultura
Q112 Expedients d activitats culturals Cultura
Q113 Expedient de festes populars Cultura
Secretaria
Q114 Expedient de concursos i premis de cultura Cultura
Q115 Expedient de temporades estables de cultura Cultura
Q116 Expedient de concerts i festivals Cultura
Q117 Parc de Nadal Cultura
| Q118 Promoci6 cultural Cultura
Q119 Productes de difusi6é de la cultura Cultura
Q120 Gestid d exposicions i mostres culturals Cultura
Q130 Gesti6 de museus Cultura
Q140 Gesti6 de biblioteques Cultura
Q150 Gestio de | Arxiu Comarcal de I'Urgell Cultura
Q160 Entitats culturals Cultura
| Q161 Convenis i accions concertades amb entitats cultura Cultura
| Q170 Gesti6 del Patrimoni Culturall Secretaria
Q171 Inventari del patrimoni cultural Secretaria
Q175 Proteccié del Patrimoni Cultural Secretaria
| Q176 Declaraci6 del BIC | conjunt historic — artistic Secretaria

R100 Sanitat i salubritat

Responsable

R101 Salut publica OASIC
R110 Salut ambiental Secretaria
R111 Control de plagues urbanes Secretaria
R112 Actuacions d'inspeccio de salut ambiental Secretaria
R113 Prevenci6 i control de legionel:losi Esports
R114 Analitiques de control de legionel-losi en els edificis de titularitat Secretaria
municipal
R115 Llibres de seguiment i control de la legionel-losi de cada edifici Secretaria
| R120 Activitats de salut i esport OASIC
R121 Activitats de salut i esport programades OASIC
R122 Activitats de salut i esport comunicatives OASIC
| R130 Sanitat veterinaria Secretaria
R131 Cens d animals de companyia Secretaria
R132 Campanyes, cursos i acollida animals Secretaria
R133 Llicencia de gossos perillosos Secretaria
| R140 Gesti¢ del cementiri Tresoreria
R141 Expedients de transmissié de drets de sepultura Tresoreria
R142 Expedients de renlincia voluntaria de sepultura Tresoreria
R143 Expedients de desnonament de sepultures de propietat Tresoreria
R144 Expedients d autoritzacié d exhumacio de cadavers pel trasllat de Tresoreria
sepultura o incineracié sense la preséncia de la familia
R145 Expedients de permisos d’obres i instal-lacions ornamentals a les Secretaria
sepultures
R146 Llibre registre general de sepultures i parcel-les Tresoreria
R147 Llibre registre d inhumacions de cadavers Tresoreria
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R148 Llibre registre d exhumacions i trasllats de cadavers

Tresoreria

R149 Llibre de registre de concessions temporals de sepultures

Tresoreria

S100 Serveis socials

Responsable

S$101 Atenci6 social primaria OASIC
S102 Expedients atencié social primaria OASIC
S103 Atenci6 a la infancia i adolescéncia (centre obert,...) Centre Obert
S104 Atencid a les families (magatzem d’aliments, Ajuts de menjador OASIC
escolar,...)
S110 Politiques de génere Politiques
d’igualtat
S130 Ciutadania i drets civils OASIC
S131 Expedients de disponibilitat i adequacié de I'habitatge per reagrupament Secretaria
S132 Expedients d’arrelament social OASIC
S133 Expedients d’insercié social OASIC
| S140 Suport a politiques d’'immigracié OASIC
S141 Servei d’acollida al nouvingut OASIC
S142 Activitats programades d’immigracio OASIC
S143 Activitats comunicatives d’'immigracio OASIC
S144 Activitats relacionals d'immigracio OASIC
| S150 Servei de mediacié comunitaria OASIC

T100 Ensenyament

Responsable

T101 Organitzaci6 de | ensenyament Ensenyament
T102 Mapa escolar Ensenyament
T103 Projectes educatius de ciutat Ensenyament
| T110 Plans d estudis Ensenyament
| T111 Llistats d analfabetisme* Ensenyament
| T120 Gestié del procés de matriculacié Ensenyament
| T121 Expedients d admissi6 i matriculacié d alumnes Ensenyament
| T130 Planificacié educativa Ensenyament
T131 Beques d estudi Ensenyament
T132 Programacio d activitats pedagogiques Ensenyament
T133 Orientaci6 professional Ensenyament
T134 Guia d activitats educatives Ensenyament
T135 Projectes educatius Ensenyament
T140 Manteniment dels centres escolars Serveis
municipals
T141 Control de subministres a escoles Serveis
municipals
T142 Serveis de neteja d escoles Serveis
municipals
| T150 Formacié no reglada Ensenyament
T151 Gotic Gotic
T152 Cursos i tallers Ensenyament
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U100 Esports

Responsable

U101 Foment de | esport Esports
U102 Activitats esportives Esports
U103 Esport estiu Esports
U104 Atorgament de trofeus Esports
U105 Gestio de I'us ordinari de les instal-lacions esportives Esports

V100 Joventut
Responsable
V101 Expedients de gestié administrativa de joventut Joventut
V110 Activitats juvenils
V111 Expedients informacio i assessorament juvenil Oficina Jove
V112 Expedients d’activitats juvenils Oficina Jove
V113 Expedient de casals d’estiu OASIC
V114 Expedient Estiu Jove Oficina Jove

Y100 Eines de suport

Responsable
Y101 Normativa Secretaria
Y102 Jurisprudéncia i doctrina Secretaria
Y103 Informes i estudis externs Secretaria
Y104 Models de documents Secretaria
Y105 Logos i imatge corporativa Comunicacio
Y106 Recull de premsa Comunicacio

Y107 Recull d imatges

Comunicacio
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