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A100 Acció de govern 
 

 Responsable 

A101 Ajuntament en ple Secretaria 

A102 constitució del consistori Secretaria 

A103 Expedients de constitució del consistori Secretaria 

A104 Registre d’activitats dels membres de la corporació Secretaria 

A105 Registre de bens dels membres de la corporació Secretaria 

A106 Expedients d’actes del ple Secretaria 

A107 Actes del ple Secretaria 

A110 Junta de govern local Secretaria 

A111 Expedients d’actes de la Junta de govern local Secretaria 

A112 Actes de la Junta de govern local Secretaria 

A120 Alcaldia Secretaria 

A121 Expedients d’alcaldia Secretaria 

A122 Decrets Secretaria 

A123 Bans Secretaria 

A130 Tinents d’alcaldia  

A140 Grups municipals Secretaria 

A141 Constitució de grups municipals Secretaria 

A142 Mocions dels grups municipals Secretaria 

A150 Activitat de la Junta Municipal* Arxiu CUR 

A151 Actes de la Junta Municipal (1871 1924)* Arxiu CUR 

A160 Activitat de la Comissió Municipal Permanent (1925 - 1985)* Arxiu CUR 

A161 Actes de la Comissió Permanent* Arxiu CUR 

A170 Comissions informatives permanents  

A180 comissions informatives especials Secretaria 
... 

A190 Junta de Portaveus Secretaria 

A201 Consells de participació sectorials Secretaria 

A202 Consell econòmic – assessor Secretaria 

A203 Consell municipal de cultura Secretaria 

A210 Òrgans de participació ciutadana Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A211 Consell municipal de participació ciutadana Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A212 Juntes de districte Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A213 Òrgans territorials de participació als pobles del municipi Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A214 Junta de veïns d’Altet Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A215 Junta de veïns de Claravalls Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A216 Junta de veïns de la Figuerosa Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A217 Junta de veïns de Riudovelles Secretaria 
Participació 
ciutadana 
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A218 Junta de veïns de Santa Maria de Montmagastrell Secretaria 
Participació 
ciutadana 

A219 EMD del Talladell Secretaria 

A220 Ens dependents Secretaria 

A221 EPEL Fira Tarrega Secretaria 

A222 OA Escola de música Secretaria 

A223 OA Llars d’infants municipals Secretaria 

A224 OA Museu Comarcal Secretaria 

A225 OA Cal Trepat Secretaria 

A226 SUMTA SA Secretaria 

A227 Consorci socio-sanitari de Tàrrega Secretaria 

A230 Junta Local de Seguretat Secretaria 
Policia Local 

A240 Consorcis Secretaria 

A250 Representació de l’Ajuntament en entitats externes Secretaria 

 

B100 Protocol i relacions exteriors 
 

 Responsable 

B101 Activitat protocol·lària Protocol 

B102 Expedients d’actes protocol·laris Protocol 

B103 Dossiers d’informació Protocol 

B110 Concessió d’honors i distincions Secretaria 

B111 Expedients de concessió d’honors i distincions Secretaria 

B110 Llibre d’honor Protocol 

B120 Símbols municipals Secretaria 

B121 Expedient de símbols de la ciutat Secretaria 

B130 Relacions internacionals Secretaria 

B131 Expedient d’agermanament Secretaria 

B132 Expedient de cooperació internacional Protocol 
Secretaria 

 
 

C100 Comunicació i difusió 
 

 Responsable 

C101 Publicacions periòdiques Comunicació 

C102 Publicacions de comunicació municipal Comunicació 

C110 Difusió informativa  

C111 Expedient de transmissió de notícies diàries Comunicació 

C112 Relacions amb els mitjans de comunicació Comunicació 

C113 Notes de premsa Comunicació 

C114 Comunicat de premsa Comunicació 

C115 Dossier de premsa/recull Comunicació 

C116 Publicacions puntuals (fulletons) Comunicació 

C117 Documents audiovisuals no editades Comunicació 

C118 Publicitat institucional Comunicació 

C120 Difusió informativa per ràdio Ràdio Tàrrega 

C121 Organització i planificació d’emissions de ràdio Ràdio Tàrrega 

C122 Emissió de ràdio Ràdio Tàrrega 

C123 Gestió de publicitat de ràdio Ràdio Tàrrega 

C124 Expedients de gestió de l’emissora de ràdio Ràdio Tàrrega 
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D100 Participació ciutadana 
 

 Responsable 

D101 Participació ciutadana Participació 

D102 Activitats de participació Participació 

D103 Registre municipal d’associacions i entitats de Tàrrega i agregats Participació 

D110 Gestió del centre d’entitats i altres espais d’associacions i entitats Participació 

D111 Expedients i convenis de cessió d’ús de locals a entitats Participació 

D112 Gestió de l’ús del espais del centre d’entitats Participació 

 

 

E100 Organització administrativa i jurídica 
 

 Responsable 

E101 Gestió administrativa i jurídica Secretaria 

E102 Expedients històrics de secretaria* Arxiu CUR 

E103 Planificació administrativa Secretaria 

E104 Gestió interna i organitzativa Secretaria 

E105 Creació i supressió d’organisme/ens Secretaria 

E106 Registre general d entrades Secretaria 

E107 Registre general de sortides Secretaria 

E108 Registres auxiliars Secretaria 

E109 Expedients de casaments civils Secretaria 

E110 Registre d unions consensuades i/o de parelles de fet Secretaria 

E111 Registre comunicacions Jutjat de Pau i Registre Civil Secretaria 

E119 Expedients de causes judicials Secretaria 

E112 Expedients de causes judicials: Jurisdicció contencions 
administrativa 

Secretaria 

E113 Expedients de causes judicials: Jurisdicció social Secretaria 

E114 Expedients de causes judicials: Jurisdicció civil Secretaria 

E115 Expedients de causes judicials: Jurisdicció penal Secretaria 

E116 Expedients de responsabilitat Secretaria 

E117 Expedients de responsabilitat patrimonial Ajuntament Secretaria 

E118 Danys al patrimoni municipal Secretaria 

E120 Reglamentació municipal Secretaria 

E121 Expedient d’ordenances municipals Secretaria 

E122 Expedient de reglaments i normes Secretaria 

E130 Qualitat en la gestió (ISO) Secretaria 
C.F.la Solana 

E131 Expedients de desenvolupament de la qualitat (ISO) Secretaria 
C.F.la Solana 

E132 Manual de qualitat Secretaria 
C.F.la Solana 

E140 Suggeriments, queixes i recomanacions Secretaria 

E141 Suggeriments, queixes i recomanacions: Particulars Secretaria 

E142 Suggeriments, queixes i recomanacions: Sindicatura de greuges de 
Catalunya 

Secretaria 

E143 Suggeriments, queixes i recomanacions: Altres entitats oficials Secretaria 

E150 Eines de gestió Secretaria 

E151 Convenis Secretaria 
Urbanisme 

E152 Memòries Secretaria 
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E153 Informes de secretaria Secretaria 

E154 Circulars, directrius i ordres internes Secretaria 

E155 Actes de reunions Secretaria 

E156 Estudis Secretaria 

E157 Correspondència Secretaria 

E158 Correspondència d alcaldia Alcaldia 

E159 Correspondència de secretaria Secretaria 

E160 Certificats Secretaria 

E161 Dictàmens Secretaria 

E162 Dictàmens al ple Secretaria 

E163 Dictàmens a la Junta de Govern Local Secretaria 

E164 Gestió d espais i aules Secretaria 

E170 Assegurances Secretaria 

E171 Contractes d’assegurances Secretaria 

E172 Partes d’incidències d’assegurances Secretaria 

E180 Patrimoni municipal  

E181 Inventari i registre de béns Secretaria 

E182 Inventari general de béns Secretaria 

E183 Rectificació de l inventari general de béns Secretaria 

E184 Comprovació de l inventari general de béns Secretaria 

E185 Alteració de la qualificació jurídica de béns Secretaria 

E186 Administració i gestió de béns Secretaria 

E187 Adquisició de béns Secretaria 

E188 Alienació de béns Secretaria 

E189 Cessió de béns Secretaria 

E190 Expedients d utilització de béns Secretaria 

E191 Accions de protecció del patrimoni Urbanisme 

E200 Sol·licituds de Dret d’accés a la informació pública Secretaria 

 

F100 Gestió del territori, població i eleccions 
 

 Responsable 

F101 Terme municipal Urbanisme 

F110 Gestió de la informació de cartografia topogràfica Urbanisme 

F120 Gestió de la codificació territorial Urbanisme 

F121 Expedients de nomenclàtor Urbanisme 

F122 Referenciació d adreces i locals Urbanisme 

F130 Gestió del moviment de població Estadística 

F131 Padró municipal d habitants Estadística 

F132 Padró municipal d’habitants anual Estadística 

F133 Expedients d aprovació de la xifra oficial del padró municipal 
d’habitants 

Estadística 

F134 Altes al padró municipal d’habitants Estadística 

F135 Baixes del padró municipal d’habitants Estadística 

F136 Modificacions al padró municipal d’habitants Estadística 

F137 Certificats històrics del padró municipal d’habitants Estadística 

F138 Comunicacions amb registre civil i ne Estadística 

F140 Gestió del procediment electoral Secretaria 

F141 Expedients d eleccions municipals Secretaria 

F142 Expedients d eleccions autonòmiques Secretaria 

F143 Expedients d eleccions estatals Secretaria 

F144 Expedients d eleccions europees Secretaria 

F145 Expedients de plebiscits i referèndums Secretaria 

F146 Expedients de Cens Electoral  

F150 Gestió del servei militar i les lleves* Arxiu 

F151 Expedients generals de lleves* Arxiu 
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F152 Llibre de registre de lleves* Arxiu 

F153 Expedients d objectors de consciència* Arxiu 

 

G100 Gestió del personal 
 

 Responsable 

G101 Registre de personal RRHH 

G102 Llibre de matrícula* Arxiu 

G103 Llibre de visites de la inspecció de personal RRHH 

G110 Selecció, promoció i provisió Secretaria 
RRHH 

G111 Expedients de selecció, promoció i de provisió RRHH 

G112 Expedients selecció – funcionaris de carrera i personal laboral fix RRHH 

G113 Expedients selecció – funcionaris interins i personal laboral 
temporal 

RRHH 

G114 Expedients de promoció interna RRHH 

G115 Expedients de provisió (concurs i lliure designació) RRHH 

G116 Borsa de treball RRHH 

G117 Expedient de selecció directa de personal RRHH 

G118 Expedient de selecció directa per a programes ocupacionals RRHH 

G119 Expedients contractació / convenis RRHH 

G120 Contractació de personal laboral temporal RRHH 

G121 Contractes formatius de personal laboral (pràctiques i formació) RRHH 

G122 Expedients convenis de pràctiques amb centres formatius RRHH 

G123 Expedients de treballs en benefici de la comunitat RRHH 

G124 Expedients de personal RRHH 

G125 Expedients de personal de Càrrecs electes RRHH 

G126 Personal eventual RRHH 

G127 Personal directiu RRHH 

G128 Personal funcionari de carrera RRHH 

G129 Personal funcionari interí RRHH 

G130 Personal laboral fix RRHH 

G131 Personal laboral temporal RRHH 

G132 Personal jubilat RRHH 

G140 Planificació i organització del personal RRHH 

G141 Catàleg de llocs de treball/RLT RRHH 

G142 Expedients de sol·licitud de creació/modificació de llocs de treball RRHH 

G143 Plantilla de personal RRHH 

G144 Oferta pública d’ocupació RRHH 

G150 Condicions de treball, drets i deures i règim disciplinari RRHH 

G151 Jornada laboral i control horari RRHH 

G152 Règim d horaris i calendari RRHH 

G153 Ampliació o reducció de jornada RRHH 

G154 Expedients de compatibilitat laboral RRHH 

G155 Vacances RRHH 

G156 Permís de maternitat i paternitat RRHH 

G157 Sol·licitud de permisos i llicències laborals RRHH 

G158 Expedients laborals disciplinaris RRHH 

G160 Sistema retributiu RRHH 

G162 Retribució de Bestretes RRHH 

G163 Retribució de Serveis extraordinaris i incidències variables  RRHH 

G165 Llistats de nòmina i fulls de salari RRHH 

G166 Modificacions de retribucions RRHH 

G167 Dietes i locomoció indemnització per raó de servei Tresoreria 

G168 Embargament de nòmina RRHH 

G169 Reconeixement de triennis RRHH 
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H100 Gestió de la informació 
 

 Responsable 

G170 Afiliació, cotització, prestacions I.T. RRHH 

G171 Altes i baixes a la seguretat social (incorporades a l’expedients) RRHH 

G172 Liquidacions tc1 i tc2 RRHH 

G173 Incapacitat temporal (indisposicions, contingències comunes i 
professionals) 

RRHH 

G180 Situació administrativa Secretaria 
RRHH 

G181 Excedències Secretaria 
RRHH 

G182 Sol·licitud de serveis especials Secretaria 
RRHH 

G183 Comissió de serveis Secretaria 
RRHH 

G300 Pèrdua de la relació de servei Secretaria 
RRHH 

G301 Pèrdua de la relació de servei per Renúncia Secretaria 
RRHH 

G302 Pèrdua de la relació de servei per Jubilacions Secretaria 
RRHH 

G303 Pèrdua de la relació de servei per Defunció Secretaria 
RRHH 

G304 Pèrdua de la relació de servei per Acomiadament  sECRETARIA 
RRHH 

G190 Formació i perfeccionament RRHH 

G201 Relacions laborals Secretaria 
RRHH 

G202 Eleccions sindicals Secretaria 
RRHH 

G203 Instruments col·lectius Secretaria 
RRHH 

G204 Negociacions d instruments col·lectius Secretaria 
RRHH 

G205 Comissió negociadora conveni Secretaria 
RRHH 

G206 Comissió paritària i de seguiment Secretaria 
RRHH 

G207 Vagues Secretaria 
RRHH 

G210 Serveis al personal RRHH 

G211 Ajuts socials al personal RRHH 

G220 Prevenció i seguretat laboral RRHH 

G221 Comitè de Seguretat i Salut RRHH 

G222 Prevenció i seguretat laboral: Planificació de la prevenció RRHH 

G223 Prevenció i seguretat laboral: Planificació d activitats RRHH 

G224 Prevenció i seguretat laboral: Accions correctives RRHH 

G225 Prevenció i seguretat laboral: Pla de prevenció RRHH 

G230 Accidents laborals RRHH 

G240 Informació al personal RRHH 

G250 Revisions mèdiques RRHH 

G260 Avaluació de riscos RRHH 

G270 Pla d emergència RRHH 
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H101 Gestió de la documentació i arxiu Arxiu 

H102 Gestió de la documentació i arxiu: Consultes Arxiu 

H103 Gestió de la documentació i arxiu: Préstecs Arxiu 

H104 Gestió de la documentació i arxiu: Transferència de documentació Arxiu 

H105 Gestió de la documentació i arxiu: Expedients d eliminació Arxiu 

H106 Gestió de la documentació i arxiu: Instruments de descripció Arxiu 

H107 Manteniment quadre de classificació Arxiu 

H108 Manual gestió documental Arxiu 

H109 Gestió de dipòsits Arxiu 

H110 Gestió dels sistemes d’informació Informàtica 

H111 Projectes dels sistemes d’informació Informàtica 

H112 Elaboració, implementació i manteniment d’aplicacions pròpies Informàtica 

H113 Llicenciament, implementació i manteniment d’aplicacions externes Informàtica 

H114 Auditories internes de sistemes i telecomunicacions Informàtica 

H115 Auditories pel compliment de l’esquema nacional de seguretat Informàtica 

H116 Certificats digitals Informàtica 

H117 Certificats digitals personals Informàtica 

H118 Certificats digitals d’aplicació, servidor o segell de temps Informàtica 

H119 Entitat de registre de l’idCAT Informàtica 

H130 Autoritzacions d’accés a aplicacions Informàtica 

H131 Autoritzacions d’accés a aplicacions pròpies Informàtica 

H132 Autoritzacions d’accés a aplicacions de tercers Informàtica 

H133 Controls d’accés a aplicacions de tercers Informàtica 

H120 LOPD Informàtica 

H121 LOPD: Expedients d’auditoria interna Informàtica 

H122 LOPD: Document de seguretat Informàtica 

H123 LOPD: Registre d’incidències Informàtica 

H124 LOPD: Registre d’entrada i sortida de suports Informàtica 

H125 LOPD: Expedients d’auditoria externa Informàtica 

 

I100 Gestió econòmica i finances 
 

 Responsable 

I101 Pressupost general Finances 

I102 Expedient d’elaboració del pressupost Finances 

I103 Expedients de modificació del pressupost Finances 

I104 Expedient de liquidació del pressupost Finances 

I105 Préstecs Finances 

I106 Expedients d’intervenció (Plans d’ajust, plans de reequilibri, plans econòmic 
-financers, reparaments intervenció) 

Finances 

I107 Pòlisses de crèdit Finances 

I108 Expedient de pressupost extraordinari * Arxiu CUR 

I109 Expedient de pressupost extraordinari d inversions* Arxiu CUR 

I110 Informació econòmica a l’administració de l’estat Finances 

I111 Informació econòmica a la Generalitat Finances 

I120 Compte general Finances 

I121 Expedient del compte general Finances 

I122 Compte general del patrimoni* Arxiu CUR 

I123 Compte general de recaptació* Arxiu CUR 

I124 Compte general de tresoreria* Arxiu CUR 

I130 Comptabilitat Comptabilitat 

I131 Llibre diari general d'operacions Comptabilitat 

I132 Llibre major Comptabilitat 

I133 Llibre general de despeses Comptabilitat 

I134 Llibre diari d operacions del pressupost de despeses Comptabilitat 

I135 Llibre major del pressupost d ingrés i despeses Comptabilitat 
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I136 Llibre diari general d ingressos Comptabilitat 

I137 Llibre general de rendes i exaccions Comptabilitat 

I138 Llibre d inventaris i balanços Comptabilitat 

I139 Llibre major de conceptes no pressupostaris Comptabilitat 

I140 Llibre auxiliar d ingressos* Arxiu CUR 

I141 Llibre auxiliar de despeses* Arxiu CUR 

I142 Llibres auxiliars i subauxiliars* Arxiu CUR 

I143 Llibre d actes d arqueig* Arxiu CUR 

I144 Llibre d actes d arqueig diari* Arxiu CUR 

I145 Actes d arqueig Comptabilitat 

I146 Llibre de caixa* Arxiu CUR 

I147 Llibre auxiliar de caixa* Arxiu CUR 

I148 Llibre diari d ingressos i de despeses de tresoreria Comptabilitat 

I150 Comptabilitat analítica de costos Comptabilitat 

I151 Anàlisi del cost dels serveis Comptabilitat 

I155 Ordenances fiscals Finances 

I160 Gestió dels ingressos  

I161 Ingressos de patrimoni i altres de dret privat Finances 

I162 IBI Impost sobre bens immobles Gestió tributària 

I163 IAE Impost sobre activitats econòmiques Gestió tributària 

I164 IVTM Impost sobre vehicles de tracció mecànica Gestió tributària 

I165 ICIO Impost sobre construccions, instal·lacions i obres Gestió tributària 

I166 Impost sobre l’increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana 
(Plusvàlues) 

Gestió tributària 

I167 Contribucions especials Gestió tributària 

I168 Quotes d’urbanització Gestió tributària 

I169 Taxes per la utilització privativa i aprofitament especial del domini públic Gestió tributària 

I170 Taxa per llicència d’auto-taxis i altres vehicles de lloguer Gestió tributària 

I171 Taxa per serveis al cementiri municipal Gestió tributària 

I172 Taxa de clavegueram Gestió tributària 

I173 Taxa recollida d’escombraries Gestió tributària 

I174 Taxa per retirada vehicles abandonats o estacionats defectuosament o 
abusivament a la via pública 

Gestió tributària 

I175 Taxa per expedició de documents administratius Gestió tributària 

I176 Taxa per llicències urbanístiques Gestió tributària 

I177 Taxa per l’estacionament de vehicles de tracció mecànica en vies públiques 
municipals 

Gestió tributària 

I178 Taxa per la prestació de serveis en les piscines municipals descobertes Gestió tributària 

I179 Taxa del servei que realitza l’Escola municipal de música Gestió tributària 

I180 Taxa pels aprofitaments especials a favor d’empreses explotadores de 
subministraments que afectin a la generalitat o a una part important del veïnat 

Gestió tributària 

I181 Taxa per la tramitació municipal de llicències per a l’exercici d’activitats, de 
les comunicacions prèvies i de les llicències d’obertura i d’ús 

Gestió tributària 

I182 Taxa reguladora de la prestació dels serveis de la bàscula Gestió tributària 

I183 Taxes per reserves de via pública per aparcament exclusiu, parada de 
vehicles, càrrega i descàrrega de mercaderies 

Gestió tributària 

I184 Taxa per la utilització de la deixalleria municipal Gestió tributària 

I185 Preus públics Gestió tributària 

I186 Serveis de recaptació delegada OAGRTL Gestió tributària 

I187 Participació en tributs de l’estat Finances 

I188 Participació en tributs de CCAA Finances 

I189 Expedients de subvencions rebudes Finances 

I190 Multes i sancions Gestió tributària 

I191 Prestacions de dret públic Finances 

I192 IMR (impost municipal de de radicació)* Arxiu 

I193 IMS (impost municipal sobre solars)* Arxiu 

I194 IMP (impost municipal de publicitat)* Arxiu 

I195 IMDS (impost municipal de despeses sumptuàries)* Arxiu 
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I196 Contribució territorial rústica i pecuària* Arxiu 

I197 Impost de repartiment per gremis* Arxiu 

I201 Gestió de fraccionaments i ajornaments Gestió tributària 

I202 Fraccionaments Gestió tributària 

I203 Ajornaments Gestió tributària 

I210 Recaptació executiva Gestió tributària 

I220 Gestió de les despeses Comptabilitat 

I221 Projectes de despesa i despeses amb finançament afectat Comptabilitat 

I222 Llibre de registre de factures Comptabilitat 

I223 Bestretes de caixa fixa Comptabilitat 

I224 pagament a justificar Comptabilitat 

I225 Registre de manaments de pagament a justificar* Arxiu 

I226 Subvencions atorgades per l ajuntament Finances 

I227 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Cultura Cultura 

I228 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Participació ciutadana Participació 

I229 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Acció social A.Social 

I230 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Esports Esports 

I231 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Joventut Joventut 

I232 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Sanitat Sanitat 

I233 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Urbanisme Urbanisme 

I234 Subvencions atorgades per l’ajuntament: Comerç i promoció 
econòmica 

Proeco 

I236 Fiscalitzacions de nòmines de personal Finances 
RRHH 

I237 Liquidacions AEAT Comptabilitat 

I238 Liquidacions d’IVA Comptabilitat 

I239 Liquidacions d’IRPF Comptabilitat 
RRHH 

I240 Altres impostos Comptabilitat 

I250 Tresoreria Tresoreria 

I251 Pla de disposició de fons Tresoreria 

I252 Plans de tresoreria Tresoreria 

I253 Expedients de tresoreria Tresoreria 

I254 Retencions per embargaments Tresoreria 

I255 Fiances i dipòsits rebuts Tresoreria 

I256 Fiances i dipòsits constituïts Tresoreria 

I260 Contractació administrativa Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I261 Contractes d’obres Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I262 Contractes de gestió de serveis públics Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I263 Contractes de subministraments Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I264 Contractes de serveis Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I265 Contractes administratius especials Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
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... 

I266 Contractes mixtes Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I267 Contractes privats Secretaria 
Urbanisme 
Finances 
... 

I268 Comandes menors de serveis i subministraments (unitat de compres) Unitat de 
compres 

 

J100 Foment i desenvolupament 
 

 Responsable 

J101 Planificació estratègia i gestió de programes Promoció 
econòmica 

J110 Programes AODL Promoció 
econòmica 

J120 Suport empresarial Promoció 
econòmica 

J121 Administració i gestió del suport empresarial Promoció 
econòmica 

J122 Programes empresarials Promoció 
econòmica 

J123 Formació empresarial Promoció 
econòmica 

J124Viver d’empreses Promoció 
econòmica 

J125 Gestió administrativa del viver d’empreses Promoció 
econòmica 

J126 Gestió d’utilització dels locals del viver d’empreses Promoció 
econòmica 

J127 Foment de polígons industrials Promoció 
econòmica 

J130 Suport a l’ocupació  

J131 Programes ocupacionals Promoció 
econòmica 
CF Solana 

J132 Plans d’ocupació Promoció 
econòmica 
CF Solana 

J133 Orientació i informació professional i laboral Promoció 
econòmica 
CF Solana 

J140 Formació professional CF Solana 

J141 Formació ocupacional CF Solana 

J142 Cases d’oficis* CF Solana 

J143 Formació continuada CF Solana 

J144 Escoles taller* CF Solana 

J145 Cursos i tallers CF Solana 

J150 Investigació i estudis Promoció 
econòmica 
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K100 Comerç, consum i turisme 
 

 Responsable 

K101 Gestió dels mercats municipals de venda no sedentària Promoció 
econòmica 

K102 Mercat setmanal del dilluns Promoció 
econòmica 

K103 Concurs d’adjudicació de llocs venda del mercat setmanal del 
dilluns 

Promoció 
econòmica 

K104 Concessió, renovació i revocació de llicències del mercat 
setmanal del dilluns 

Promoció 
econòmica 

K105 Mercat de la bona taula Promoció 
econòmica 

K106 Concessió, renovació i revocació de llicències del mercat de la 
bona taula 

Promoció 
econòmica 

K107 Mercat d’antiguitats Promoció 
econòmica 

K108 Concessió, renovació i revocació de llicències del mercat 
d’antiguitats 

Promoció 
econòmica 

K109 Altres mercats (Sant Jordi, Sant Antoni, ...) Promoció 
econòmica 

K110 Activitat de fires comercials Promoció 
econòmica 

K111 Fira del playmobil Promoció 
econòmica 

K112 Fira coc Promoció 
econòmica 

K113 Mercat del vehicle d’ocasió Promoció 
econòmica 

K114 Fira de la cervesa artesana Promoció 
econòmica 

K115 Fira del caçador Promoció 
econòmica 

K116 Fira del Medi ambient Promoció 
econòmica 

K117 Fira d’artistes i activitats tradicionals Promoció 
econòmica 

K118 Fira de cotxes clàssics Promoció 
econòmica 

K119 Altres fires Promoció 
econòmica 

K120 Promoció del comerç local Promoció 
econòmica 

K130 Promoció turística Promoció 
econòmica 

 

L100 Obres i urbanisme 
 

 Responsable 

L101 Planejament urbanístic Urbanisme 

L101 Planejament supramunicipal Urbanisme 

L102 Pla d ordenació urbanística municipal Urbanisme 

L103 Revisió del POUM Urbanisme 

L104 Modificacions puntuals del POUM Urbanisme 

L105 Programes d actuació urbanística Urbanisme 

L106 Plans parcials Urbanisme 
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L107 Plans de millora urbana (PMU) Urbanisme 

L108 Plans especials Urbanisme 

L109 Estudis de detall* Arxiu 

L110 Projectes d urbanització Urbanisme 

L111 Convenis urbanístics de planejament Urbanisme 

L120 Gestió urbanística Urbanisme 

L121 Delimitació de polígons i unitats d actuació urbanística Urbanisme 

L122 Expedients de reparcel·lació Urbanisme 

L123 Expropiacions Urbanisme 

L124 Ocupació directa Urbanisme 

L125 Convenis urbanístics de gestió Urbanisme 

L130 Informació urbanística Urbanisme 

L131 Antiguitat i legalitat Urbanisme 

L132 Verificació d’existència Urbanisme 

L133 Compatibilitats urbanístiques Urbanisme 

L134 Dotació de serveis Urbanisme 

L135 Alineacions i rasants Urbanisme 

L136 Règim urbanístic Urbanisme 

L140 Expedients d’actes subjectes a llicència o comunicació urbanística  Urbanisme 

L142 Llicències o comunicacions d’obres Urbanisme 

L143 Obres de nova planta
1
 Urbanisme 

L144 Obres d’ampliació, reforma, rehabilitació o modificació d’edificis, 
construccions i instal·lacions existents. 

Urbanisme 

L145 Obres en sòl no urbanitzable i sòl urbanitzable no delimitat Urbanisme 

L146 Obres i usos provisionals Urbanisme 

L147 Construcció de piscines d’obra Urbanisme 

L148 Construcció de piscines prefabricades Urbanisme 

L149 Reforma de teulades Urbanisme 

L150 Instal·lació d’ascensors Urbanisme 

L151 Instal·lació de plaques fotovoltaiques Urbanisme 

L152 Pròrroga de llicències urbanístiques d’obres Urbanisme 

L153 Transmissió de llicències urbanístiques d’obres Urbanisme 

L154 Demolició total o parcial d’edificis, construccions i instal·lacions Urbanisme 

L166 Moviments de terra, millores de finques rústiques i les obres de 
desmuntatges o esplanació en qualsevol classe de sòl 

Urbanisme 

L170 Construcció o la instal·lació de murs i tanques Urbanisme 

L172 Instal·lació de cases prefabricades i instal·lacions similars, ja 
siguin provisionals o permanents 

Urbanisme 

L173 Instal·lació d’hivernacles o instal·lacions similars Urbanisme 

L175 Col·locació de cartells i tanques de propaganda visibles des de la 
via pública 

Urbanisme 

L157 Obertura de rases i cates a la via pública Urbanisme 

L168 Extracció d’àrids i l’explotació de pedreres Urbanisme 

L177 Instal·lació de línies elèctriques, telefòniques o altres de similars Urbanisme 

L181 Obres de reforma i condicionament d’habitatges i locals que no 
afectin: elements estructurals, fonaments, volums ... (art. 33 RPLU) 

Urbanisme 

L182 Obres de rehabilitació de façanes Urbanisme 

L183 Obres de pintura de façanes Urbanisme 

L184 Obres d’axamfranements de vorades Urbanisme 

L185 Pròrroga d’inici o acabament d’aquestes obres. Urbanisme 

L155 Primera utilització i ocupació dels edificis i les construccions Urbanisme 

Primera utilització i ocupació parcial dels edificis i les contruccions Urbanisme 

Primera utilització i ocupació total dels edificis i les construccions de 
nova planta, la de les aplicacions dels existents i dels sotmesos a obres 
per canviar el seu ús característic o a obres de gran reforma o 
rehabilitació que comportin la interrupció de la seva utilització i 

 

                                                 
1
 Aquestes sèries documentals s’han eliminat i es descriuran només en el tràmit de l’OAC. 
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ocupació. 

L156 Instal·lació de grua torre Urbanisme 

L158 Canvi d’ús dels edificis i les instal·lacions Urbanisme 

L159 Llicència pel canvi d’ús dels edificis i les instal·lacions en activitats 
comercials detallistes i prestació de determinats serveis previstos a 
l’annex de la llei 12/2012 

Urbanisme 

L160 Llicència per a canvi d’ús dels edificis i les instal·lacions en 
estacions o instal·lacions radioelèctriques 

Urbanisme 

L191 Comunicació del canvi d’ús i d’obres que no requereixen projecte 
tècnic pel desenvolupament d’activitats comercials detallistes i prestació 
de determinats serveis pervistos a l’annex de la llei 12/2002 

Urbanisme 

L192 Comunicació pel canvi d’ús i d’obres que no requereixen la 
redacció d’un projecte tècnic d’estacions o instal·lacions 
radioelèctriques 

Urbanisme 

L161 Divisions de terrenys, parcel·lacions urbanístiques o la declaració de la 
seva innecessarietat (art. 28 RPLU) 

Urbanisme 

L162 Divisions de terrenys Urbanisme 

L163 Parcel·lació urbanística o la declaració de la seva innecessarietat Urbanisme 

L164 Constitució o modificació d’un règim de propietat horitzontal  Urbanisme 

L174 Tala de masses arbòries, de vegetació arbustiva o d’arbres aïllats Urbanisme 

L178 Modificacions d’un projecte tècnic amb llicència atorgada Urbanisme 

Modificacions substancials d’un projecte tècnic amb llicència atorgada Urbanisme 

Modificació d’obres que no s’ajusten a un projecte tècnic que té llicència 
urbanística atorgada i que no l’alteren substancialment 

Urbanisme 

L186 Instal·lació de rètols en edificis Urbanisme 

L187 Instal·lació d’antenes parabòliques en edificis Urbanisme 

L188 Instal·lació d’aparells d’aire condicionat en edificis Urbanisme 

L190 Instal·lació de tendals i vetlladors Urbanisme 

L201 Disciplina urbanística Urbanisme 

L202 Ordres d execució Urbanisme 
Secretaria 

L203 Expedients de declaració de ruïna Urbanisme 

L204 Expedients de protecció de la legalitat urbanística Urbanisme 

L210 Intervenció administrativa d’activitats Urbanisme 

L211 Autoritzacions ambientals Urbanisme 

L213 Llicències o comunicacions d’activitats  

L214 Declaracions o comunicacions activitats innòcues i baix risc  

L220 Disciplina administrativa d’activitats Urbanisme 

L230 Projectes d’obres públiques Urbanisme 

L231 Projectes d’obres públiques de l’ajuntament Urbanisme 

L232 Projectes d’obres públiques d altres administracions Urbanisme 

L240 Gestió del mobiliari urbà  

L241 Sol·licitud d’instal·lació o modificació del mobiliari urbà Serveis 
Municipals 

 

M100 Promoció de l’habitatge 
 

 Responsable 

M101 Oficina municipal d’habitatge Habitatge 

M120 Patrimoni destinat a habitatge social Habitatge 

M121 Expedients d immobles destinats a habitatge social Habitatge 

M122 Expedients d’adquisició habitatge per lloguer Habitatge 

M130 Gestió de Promocions no pròpies Habitatge 

M131 Gestió de la borsa de mediació Habitatge 

M132 Gestió d’expedients de l’agència de l’habitatge de catalunya Habitatge 

M140 Foment del lloguer Habitatge 
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M141 Expedients d ajut al lloguer Habitatge 

M150 Qualitat en l’habitatge Habitatge 

M151 Expedients de cèdules d’habitabilitat Habitatge 

M152 Expedients d’ajuts en les rehabilitacions Habitatge 

 

N100 Medi ambient 
 

 Responsable 

N101 Plans mediambientals Urbanisme 

N110 Informació i documentació ambiental Medi ambient 
Comunicació 

N111 Campanyes informatives i de comunicació sobre el medi ambient Medi ambient 
Comunicació 

N120 Gestió del medi ambient Urbanisme 

N121 Expedients de medi ambient Urbanisme 

N122 Expedients Horts CF Solana 

N123 Expedients de vedats de Caça Secretaria 

N124 Àrees de lleure/parcs urbans Urbanisme 

N125 Protecció de fauna i flora Urbanisme 

N130 Sostenibilitat, estalvi i eficiència energètica Urbanisme 
Serveis 
municipals 

N140 Gestió de l’abastament i sanejament d’aigua Urbanisme 
Serveis 
municipals 

N141 Servei abastament d aigua potable Urbanisme 
Serveis 
municipals 

N142 Servei de clavegueram Urbanisme 
Serveis 
municipals 

N143 Estació depuradora d’aigües residuals (EDAR) Urbanisme 

N144 Autoritzacions d’abocaments d’aigües residuals Urbanisme 

N150 Gestió Residus i neteja Serveis 
municipals 

N151 Recollida i tractament de residus Serveis 
municipals 

N152 Neteja viària Serveis 
municipals 

N153 Neteja d’edificis municipals Serveis 
municipals 
RRHH 

 

O100 Seguretat, protecció ciutadana i via pública 
 

 Responsable 

O101 Document de control i informació de l’activitat diària Policia Local 

O102 Documents d’organització del cos de la policia local Policia Local 

O103 Ordres de servei del cos de la policia local Policia Local 

O104 Registre d’armes del cos de la policia local Policia Local 

O105 Llibre de registre d’armes Policia Local 

O106 Llibre de registre d’agents Policia Local 

O107 Expedients de citacions judicials al cos de la policia local Policia Local 

O108 Informes contingents de la policia local sol·licitats per altres Policia Local 
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administracions públiques 

O109 Expedients de permisos d’armes de particulars Policia Local 

O110 Seguretat ciutadana Policia Local 

O111 Expedients d intervencions i comisos Policia Local 

O112 Minutes de la policia per a actuacions com a policia judicial Policia Local 

O113 Llibre registre d’objectes perduts Policia Local 

O114 Infraccions de normes de convivència ciutadana Secretaria 
Policia Local 

O120 Trànsit Policia Local 

O121 Pla local de seguretat viària Policia Local 

O122 Expedients d’atestats de la policia local Policia Local 

O123 Expedients de comunicats d accidents de circulació de vehicles Policia Local 

O130 Via pública Policia Local 

O131 Registre de vehicles abandonats a la via pública Policia Local 

O132 Expedient de vehicles abandonats a la via pública Policia Local 

O133 Precinte de vehicles Policia Local 

O134 Expedients ordenació del trànsit Policia Local 

O135 Registre de talls de trànsit Policia Local 

O136 Expedients d ocupació de la via pública Secretaria 

O137 Guals i reserves d’estacionament Secretaria 

O138 Expedients de sanció per ocupació de la via pública Secretaria 

O140 Protecció civil  

O141 Plans municipals de protecció civil Policia Local 

O142 Permisos per fer foc Secretaria 

 

P100 Transports i mobilitat 
 

 Responsable 

P101 Pla de mobilitat urbana Secretaria 

P110 Gestió de l’estacionament  

P111 Zones d’estacionament lliure Policia Local 

P112 Zona de control horari (zona blava) Secretaria 

P113 Aparcament soterrani (av. Catalunya)  Secretaria 

P114 Espais de càrrega i descàrrega Policia Local 

P115 Expedients de grua Policia Local 

P116 Expedients de permisos d’aparcament per a persones minusvàlides Secretaria 

P120 Gestió dels serveis públics de transport  

P121 Bus urbà Secretaria 
Promoció 
econòmica 

P122 Expedients de gestió administrativa del servei de bus urbà Secretaria 
Promoció 
econòmica 

P123 Expedició de carnets d’usuari del bus urbà Secretaria 
Promoció 
econòmica 

P124 Taxis Secretaria 

P125 Concessió o transmissió de llicències de taxis Secretaria 

P126 Expedients de canvis de vehicles de taxis Secretaria 

P127 inspecció de taxis Secretaria 
Policia local 

P130 Expedients sancionadors sobre Taxis Secretaria 

P128 Transports interurbans Secretaria 

P129 Reclamacions d’usuaris del transport públic Secretaria 
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Q100 Cultura 
 

 Responsable 

Q101 Expedients de gestió administrativa de cultura Secretaria 
Cultura 

Q110 Gestió cultural Cultura 

Q111 Projectes culturals Cultura 

Q112 Expedients d activitats culturals Cultura 

Q113 Expedient de festes populars Cultura 
Secretaria 

Q114 Expedient de concursos i premis de cultura Cultura 

Q115 Expedient de temporades estables de cultura Cultura 

Q116 Expedient de concerts i festivals Cultura 

Q117 Parc de Nadal Cultura 

Q118 Promoció cultural Cultura 

Q119 Productes de difusió de la cultura Cultura 

Q120 Gestió d exposicions i mostres culturals Cultura 

Q130 Gestió de museus Cultura 

Q140 Gestió de biblioteques Cultura 

Q150 Gestió de l Arxiu Comarcal de l’Urgell Cultura 

Q160 Entitats culturals Cultura 

Q161 Convenis i accions concertades amb entitats cultura Cultura 

Q170 Gestió del Patrimoni Culturall Secretaria 

Q171 Inventari del patrimoni cultural Secretaria 

Q175 Protecció del Patrimoni Cultural Secretaria 

Q176 Declaració del BIC I conjunt històric – artístic  Secretaria 

 

R100 Sanitat i salubritat 
 

 Responsable 

R101 Salut pública OASIC 

R110 Salut ambiental Secretaria 

R111 Control de plagues urbanes Secretaria 

R112 Actuacions d’inspecció de salut ambiental Secretaria 

R113 Prevenció i control de legionel·losi Esports 

R114 Analítiques de control de legionel·losi en els edificis de titularitat 
municipal 

Secretaria 

R115 Llibres de seguiment i control de la legionel·losi de cada edifici Secretaria 

R120 Activitats de salut i esport OASIC 

R121 Activitats de salut i esport programades OASIC 

R122 Activitats de salut i esport comunicatives OASIC 

R130  Sanitat veterinària Secretaria 

R131 Cens d animals de companyia Secretaria 

R132 Campanyes, cursos i acollida animals Secretaria 

R133 Llicència de gossos perillosos Secretaria 

R140 Gestió del cementiri Tresoreria 

R141 Expedients de transmissió de drets de sepultura Tresoreria 

R142 Expedients de renúncia voluntària de sepultura Tresoreria 

R143 Expedients de desnonament de sepultures de propietat Tresoreria 

R144 Expedients d autorització d exhumació de cadàvers pel trasllat de 
sepultura o incineració sense la presència de la família 

Tresoreria 

R145 Expedients de permisos d’obres i instal·lacions ornamentals a les 
sepultures 

Secretaria 

R146 Llibre registre general de sepultures i parcel·les Tresoreria 

R147 Llibre registre d inhumacions de cadàvers Tresoreria 
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R148 Llibre registre d exhumacions i trasllats de cadàvers Tresoreria 

R149 Llibre de registre de concessions temporals de sepultures Tresoreria 

 

S100 Serveis socials 
 

 Responsable 

S101 Atenció social primària OASIC 

S102 Expedients atenció social primària OASIC 

S103 Atenció a la infància i adolescència (centre obert,...) Centre Obert 

S104 Atenció a les famílies (magatzem d’aliments, Ajuts de menjador 
escolar,...) 

OASIC 

S110 Polítiques de gènere Polítiques 
d’igualtat 

S130 Ciutadania i drets civils OASIC 

S131 Expedients de disponibilitat i adequació de l’habitatge per reagrupament Secretaria 

S132 Expedients d’arrelament social OASIC 

S133 Expedients d’inserció social OASIC 

S140 Suport a politiques d’immigració OASIC 

S141 Servei d’acollida al nouvingut OASIC 

S142 Activitats programades d’immigració OASIC 

S143 Activitats comunicatives d’immigració OASIC 

S144 Activitats relacionals d’immigració OASIC 

S150 Servei de mediació comunitària OASIC 

 

T100 Ensenyament 
 

 Responsable 

T101 Organització de l ensenyament Ensenyament 

T102 Mapa escolar Ensenyament 

T103 Projectes educatius de ciutat Ensenyament 

T110 Plans d estudis Ensenyament 

T111 Llistats d analfabetisme* Ensenyament 

T120 Gestió del procés de matriculació Ensenyament 

T121 Expedients d admissió i matriculació d alumnes Ensenyament 

T130 Planificació educativa Ensenyament 

T131 Beques d estudi Ensenyament 

T132 Programació d activitats pedagògiques Ensenyament 

T133 Orientació professional Ensenyament 

T134 Guia d activitats educatives Ensenyament 

T135 Projectes educatius Ensenyament 

T140 Manteniment dels centres escolars Serveis 
municipals 

T141 Control de subministres a escoles Serveis 
municipals 

T142 Serveis de neteja d escoles Serveis 
municipals 

T150 Formació no reglada Ensenyament 

T151 Gòtic Gòtic 

T152 Cursos i tallers Ensenyament 
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U100 Esports 
 

 Responsable 

U101 Foment de l esport Esports 

U102 Activitats esportives Esports 

U103 Esport estiu Esports 

U104 Atorgament de trofeus Esports 

U105 Gestió de l’ús ordinari de les instal·lacions esportives Esports 

 

V100 Joventut 
 

 Responsable 

V101 Expedients de gestió administrativa de joventut Joventut 

V110 Activitats juvenils  

V111 Expedients informació i assessorament juvenil Oficina Jove 

V112 Expedients d’activitats juvenils Oficina Jove 

V113 Expedient de casals d’estiu OASIC 

V114 Expedient Estiu Jove Oficina Jove 

 

Y100 Eines de suport 
 

 Responsable 

Y101 Normativa Secretaria 

Y102 Jurisprudència i doctrina Secretaria 

Y103 Informes i estudis externs Secretaria 

Y104 Models de documents Secretaria 

Y105 Logos i imatge corporativa Comunicació 

Y106 Recull de premsa Comunicació 

Y107 Recull d imatges Comunicació 

 
 


