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A100   ACCIÓ DE GOVERN 
 
 
B100   ACTES PROTOCOL·LARIS I RELACIONS EXTERNES 
 
 
C100   SERVEIS JURÍDICS 
 
 
D100   ORGANITZACIÓ I COORDINACIÓ ADMINISTRATIVES 
 
 
F100   FINANCES 
 
 
G100  GESTIÓ DELS RECURSOS HUMANS 
 
 
H100  GESTIÓ DE LA DOCUMENTACIÓ I INFORMACIÓ 
 
 
J100  GESTIÓ DELS BÉNS MOBLES I IMMOBLES 
 
 
L100  GESTIÓ DEL PATRIMONI HISTÒRIC-ARTÍSTIC 
 
 
M100  DIFUSIÓ DEL PATRIMONI HISTÒRIC-ARTÍSTIC 
 
 
P100  PROMOCIÓ 
 
 
Y100  FONS EXTERNS  
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A100 ACCIÓ  DE GOVERN 
 

 
 

A101 Activitat Òrgans Consell General 
 
 

A201 Sessions del Consell General  
A205 Actes del Consell General 
 

 
A102 Activitat de la Comissió Executiva 

 
A202 Sessions de la Comissió Executiva 
A206 Actes de la Comissió Executiva 

 
 

A104 Control de l’Acció de Govern  
 
       A214 Preguntes al Parlament  
 
 

A105 Competència i normativa 
 
       A207 Reglaments 
       A212 Normativa Patrimoni 

 
A106 Activitat de la Direcció General 

 
      A204 Autoritzacions 

    A210 Certificats 
    A211 Resolucions 
 

A107 Activitat Presidència 
 
      A203 Delegacions i autoritzacions 
 

A108 Activitat Patronat  
 

A213 Patronat  
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 B100 RELACIONS EXTERNES I PROTOCOL 
 
 

B101 Correspondència 
 

B234 Correspondència entrada  
B235 Correspondència sortida  
B237 Correspondència d’entrada i sortida  
B201 Administració Local 
B202 Administració Autonòmica 
B203 Administració Central 
B204 Administració Internacional 
B205 Organismes i Entitats 
B206 Sector Privat i Particulars 
B207 Museus 
B208 Mitjans de Comunicació 

 
 
B102 Activitats de protocol 

 
B210 Honors i distincions 
B211 Directoris 
B212 Trameses 
B229 Activitats protocol·làries  

 
B103 Relacions Públiques i Participació 

 
    B209 Fulls de suggeriments 
    B230 Premis  
    B231 Concursos  
    B236 Llibres de signatures i observacions  
    B238 Visites i reserves  

 
B104 Col·laboracions  

 
      B223 AAMMB  
      B224 XAM  
      B225 Associacions socioculturals  
      B226 Nostromo  
      B227 Assessoraments  
      B228 Prestacions socials  

    B232 Clúster Nàutic  
    B233 Fundació Tot Raval  
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B105 Cooperació i xarxes  
 

B215 A. Museu Marítims de la Mediterrània  
B216 A. Museus Centros de Patrimonio Marítimo España  
B217 European Maritime Heritage  

      B218 European Maritime Museum Exhibitions  
      B219 International Congress Maritime Museums  
      B220 Xarxa Museus Costa Catalana  
      B221 Xarxa Drassanes Mediterrània  
      B222 Xarxa Museus Marítims Europeus  
 
   

C100 SERVEIS JURÍDICS 
 

C101 Procediments judicials 
  

C201 Contenciosos 
C202 Laborals 
C203 Penals 
C204 Civils 
C221 Expedients 1987- 2011  
 

C102 Actes jurídics 
 

C205 Convenis 
C206 Informes 
C207 Cessions drets de propietat intel·lectual  
C218 Recursos Administratius  
C219 Queixes i reclamacions  
C220 Expedients 1982-2011  

 
 

C103 Inscripcions en Registres Oficials 
 
C208 Registre Patents i Marques 
C209 Monument Historicoartístic 
C210 Museu Interès Nacional 
C211 Béns Cultural d’Interès Nacional (BCIN) 
C212 Registre de Museus Generalitat Cat 
C213 Ens locals Catalunya 
C214 Registres Qualitat 
C215 Junta Arbitral Consum (JAC) 
C216 Inscripcions Ministerials 
C217 Registre Arxius Generalitat Cat 

 
 
   

  



 

5 / 13 

D100 ORGANITZACIÓ I COORDINACIÓ ADMINISTRATIVES 
 
 

D101 Documents constitutius 
 

D201 Estatuts 
D229 Escriptures i documents de constitució  
D230 Institut de Nàutica de la Mediterrània  
D231 Museu Marítim de Catalunya  

 
 

D102 Organització administrativa 
 

D202 Circulars 
D203 Manuals d’organització 
D204 Manuals de Protecció de dades 
D205 Manuals de funcions 
D206 Plans d’Actuació 
D207 Models documents administratius 
D208 Plans estratègics 
 
 

D103 Estructura orgànica 
 

D216 Organigrames 
D217 Estudis organitzatius 
 
 

D104 Reunions tècnic-administratives 
 

D218 Sessions equip directiu 
D219 Reunions coordinació 
D220 Reunions d’equip 
D221 Sessions Comissió APB-MMB 
D222 Coordinació Diputació BCN 
D223 Coordinació ICUB 
D224 Coordinació Port 2000 

 
D105 Memòries i informes de gestió 

 
D226 Memòries  
D227 Informes de gestió  
 

D106 Registre general de documents 
 

D228 Registre d’entrades i sortides  
 

D107 Competència administrativa 
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D214 Delegacions 
D215 Creació d’associacions i entitats 
D232 Serveis amb altres administracions  
 

D109 Desenvolupament i millora 
 

D212 Projectes, estudis i informes  
D213 Propostes projectes d’activitats 
D225 Procediments i processos 

 
 

F100 ECONOMIA I FINANCES 
 
 

F101 Programació i política pressupostària 
 

F207 Seguiment pressupost despeses 
F209 Estudis previs pressupost 
F210 Modificacions crèdit 
F211 Pressupostos ordinaris 
F212 Liquidacions pressupost 
F213 Comptes Generals 
F232 Despeses viatges 
 
 

 
F103 Gestió del pressupost 

 
F201 Subvencions rebudes  
F202 Dipòsits, Avals i Garanties  
F203 Seguiment comptable  
F204 Contractació Administrativa 
F205 Comptabilitat  
F206 Bestretes 
F208 Preus públics i Taxes fins a 2013 
F216 Actes d’arqueig  
F217 Comissions bancàries  
F218 Inventari de béns  
F219 Signatures comptes bancaris  
F220 Aprovació ordenances fiscals 
F221 Preus públics 
F222 Taxes 
F223 Gestió IRPF 
F224 Gestió IVA 
F225 Altres impostos 
F226 Transferències corrents (bancàries) 
F227 Transferències de capital 
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F228 Subvencions emeses 
F229 Gestió comptes i productes financers 
F230 Préstecs i pòlisses de crèdit 
F240 Factures  

 
 

F104 Fiscalització del Pressupost 
 

F214 Auditories  
F215 Informes de morositat 
F218 Inventari de béns 

 
F105 Gestions comercials  

   
F237 Operacions botiga  
F241 Compres  
F242 Proveïdors  

 
 

G100 GESTIÓ DELS RECURSOS HUMANS 
 
 

G101 Organització del Personal 
G201 Relació llocs Treball 
G202 Oferta Pública Ocupació 
G217 Registre Personal (i contractes)  
G241 Plantilles  

 
 

G102 Selecció i Provisió  
 

G203 Borsa de Treball  
G243 Promoció interna  
G244 Comissió de servei  
G245 Contractació interadministrativa  
G246 Adscripcions provisionals  
G204 Carrera Universal  
G218 Convocatòries de selecció de personal  
G219 Programes Ocupacionals  

 
G103 Formació i reciclatge 

G214 Informes de formació  
G215 Formació 
G231 Beques 

 
 

G104 Expedients de personal 
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G205 Personal al servei actius 
G238 Personal al servei inactius 
G206 Comissió de serveis  
G228 Becaris  
G229 Pràctiques  
G230 Voluntaris  
G239 Identificació i fotos 

 
G105 Condicions laborals i règim disciplinari 
 

G207 Control horari 
          Assistents de Sala  
     Botiga 
          Calendari 
G208 Permisos i llicències  
G209 Expedients disciplinaris  

 
 

G106 Sistema retributiu i Previsió social 
 

G210 Retribucions 
G211 Retencions 
G212 Previsió Social 
G216 Bestretes 
G232 Incapacitats Laborals transitòries (ILT)  
G242 Liquidacions TC1 i TC2  

 
 

G107 Relacions laborals 
 

G213 Eleccions Representants  
G233 Vagues  
G234 Negociacions  
G235 Acords i Convenis  
G236 Gestions Comitè  

 
 
 

G108 Serveis oferts al Personal 
 

G237 Prestacions  
 
 

G109 Seguretat i prevenció  
 

G220 Actes Comitè Autoprotecció 
G221 Actes Comitè Seguretat i Salut 
G222 Pla Autoprotecció i Emergència  
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G223 Procediments Pla Prevenció  
G224 Avaluació de riscos  
G225 Planificació preventiva anual  
G226 Formació i Informació  
G227 Vigilància salut  
G240 Plans Seguretat Prevenció 

 
 

H100 GESTIÓ DE LA DOCUMENTACIÓ I INFORMACIÓ 
 
 

H101 Gestió de la documentació 
 

H201 Creació del Sistema 
H202 Implantació i manteniment de sistema 
H203 Instruments de descripció 
H204 Avaluació Documental 
H205 Transferències 
H212 Préstec 
H213 Accés 
H216 Identitat digital  
H218 Fitxers de dades de caràcter personal  

 
 

H102 Gestió de les aplicacions informàtiques 
 

H215 Implementació i manteniment 
X Informàtica  
 

H103 Gestió de les comunicacions 
 

H206 Telefax  
H207 Correu postal 
H208 Seu electrònica i e-tauler  
H209 Correu electrònic 
H210 Xarxa Telemàtica  
H211 Telefonia 
H214 Gestió Centraleta 
H217 Llistat intern telèfons 
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J100 GESTIÓ DELS BÉNS MOBLES I IMMOBLES 
 

J101 Adquisició i Baixes béns mobles 
 

J218 Adquisicions  
J219 Baixes  
J220 Permutes 
 
 

J103 Protecció de béns mobles i immobles 
 

J201 Assegurances 
J202 Llicències d’activitats 
J206 Sinistres 
J207 Auditories de seguretat 
J208 Seguretat i vigilància 
 
 

J104 Adquisició de béns immobles 
 

J213 Magatzems  
 

 
J106 Utilització de béns mobles i immoble 
 

J203 Cessió d’espais 
J214 Calendari Santa Eulàlia  

 
 

J107 Administració de béns mobles i immoble 
 

J204 Obres i restauració Drassanes  
J205 Manteniment Drassanes  
J216 Manteniment Magatzems  
J217 Gestió i Manteniment Embarcacions  
J221 Denominació espais  

     
 
 

L100 GESTIÓ DEL PATRIMONI HISTÒRIC-ARTÍSTIC 
 
 

L101 Ingressos i baixes de fons  
 

L201 Donacions 
L202 Llegats  
L203 Comodat 
L204 Compres 
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L205 Dació  
L206 Dipòsits 
L221 Ingressos (1929-1999)  
L223 Baixes de fons  

 
L102 Documentació del fons 

 
L207 Inventaris 
L208 Catàlegs 
L209 Guies 
L218 Dossiers 
L222 Llibres de registre  

 
L103 Consulta i Reproducció 
 

L210 Consultes  
L211 Reproduccions  

 
L104 Moviment temporal de fons 

 
L214 Registre de sortides d’embarcacions 
L215 Cessió temporal de fons 
 

 
L107  Conservació i restauració 
 

L212 Control ambiental 
L213 Conservació preventiva curativa 
L219 Restauració  
L220 Documents tècnics  
 

L108 Control de fons  
 

L224 Registres de localització de fons  
 

L109 Avaluació ingressos  
 

L216 Actes Comissió Assessora Avaluació Béns 
L217 Sessions de la Comissió d’Avaluació de Béns 

  



 

12 / 13 

M100 DIFUSIÓ DEL PATRIMONI HISTÒRIC-ARTÍSTIC 
 
 

M101 Planificació museística 
 

M206 Projecte Museològic i Museogràfic 
M207 Dades Estadístiques Usuaris 
M208 Planificació d’Activitats 

 
M102 Exposicions 
 

M201 Exposició permanent 
M202 Exposicions temporals 
M209 Exposicions Itinerants 
M212 Exposicions virtuals (on-line) 

 
M103 Programació cultural i educativa i recerca 
 

M203 Programació cultural 
M204 Programació educativa 
M205 Programació de recerca   
M210 Projectes Europeus 
M211 Observatori  

 
M104 Gestió de la recerca 

 
M213 Planificació  
M214 Programes i projectes de recerca 
M215 Recursos per la recerca 

M216 Difusió de la Recerca  
 

M105 Programació embarcacions  
 

M219 Navegacions pel litoral de Barcelona 
M220 Sortides periòdiques setmanals 
M221 Navegacions a altres ports 
M222 Participació en esdeveniments  
M223 Planificació i calendaris embarcacions 
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P100 COMUNICACIÓ I PROMOCIÓ 
 

 
P101 Gestió de la Imatge 
  

P212 Imatge corporativa  
P213 Aplicacions imatge  
P214 Logos  
 
 

P102 Projecció pública 
 

P201 Campanya de publicitat 
P202 Activitats socio-culturals 
P203 Activitats protocol·làries  
P217 Senyalística  
P218 Reculls de premsa  

 
 

P103 Producció de publicacions, d’objectes i marxandatge 
 

P204 Producció de publicacions 
P205 Producció d’objectes i marxandatge 

 
 

P104 Patrocini i mecenatge 
 

P215 Patrocini  
P216 Mecenatge  

 


