Ajuntament de Pineda de Mar. | Document signat electronicament. Podeu consultar la seva autenticitat a https://seu.pinedademar.org/validacio amb el codi de verificacio: 542X2F4G4A2J6L05171C

AL

Ajuntament
de Pineda de Mar

Document Expedient Data Segell
157800/2026 9942/2026 01-09-2026

| X_REFArxiu Municipal

Procediment

A621 Quadre de Classificacié Documental

Codi de verificaci

rificacio

VACIO542X2F4G4A2)6L05171C

QUADRE DE CLASSIFICACIO DE L'AJUNTAMENT DE PINEDA DE MAR

A000 ACCIO DE GOVERN i ORCGANITZACIO MUNICIPAL........ocnrrecrescssssssssscnesenenssssssssssssssssssseenmsssesssssssssssssssssssssessesessnsaas 5
A100 Activitats de 'Ajuntament @n Ple......coecceeeeeeeeeeeeeceeeeee e 5
A200 Activitats de 1'alcaldial......o e 5
A300 Activitat de la Junta de Govern Local (JGL)....coooiieieeererieieiieeeeeeeee e 5
A400 Activitat dels organ informatius, consultius i de CONtrol. ...ocecveiveiveiieiiieiiiienne, 6
A500 _Activitats dels organs de partiCipacio........eeeeieeieeicenienienieniiniii e 6
ABOOD SeCIOtANA. veeireerierierieieeeiieeeeeieeesieieteeteeeeeeteeseseeseesesseseseesesseseeseesesesaeseasensessesensensesassensessesassensessesaasan 6
A700 Transparencia i dret a la informacio i ateNCIO....ocuceeeiiiviiiiiiiiiine 6
A800 Terme muNICiPal ..o, 6
A900 ACCIONS AEl GOVEIN. et esesseses s eseessesesesessnsansenensanes 6

B000 GESTIO ADMINISTRATIVA i JURIDICA 7
B100 Activitat normativa i OrganitZatiVa.....cc.eeeeeereeereeseeseeeessesieeeseeseeeeereseeeeseeseseeeseeseseseeseesesenenas 7
B200 Activitat relacional de 'Ajuntament.......ceeecceceveeeeeieeseeeeeseee e 7
B300 Activitat associativa de 'Ajuntament........ocveeeeeeieniiniiiiiiiiene 7
B400 Activitat de foment (Gestié de les subvencions).......ceoceeceveveeeeiieeeeeieeiieseeeeeeeee, 7
B500 Activitat contractual (Gesti6 de la contractacio).....oueveveveeeeeiieiereeieiiiieeeeeiiseeieeeeeeenees 8
B600_Activitat patrimonial (Gesti6 dels béns municipals)......oocoeeecniiiiiiiinniiiiiiiiiiiicien, 8
B700_Acci6 judicial, defensa juridica i responsabilitat patrimonial........o.eceeeiiiiiiiciniiiinenen, 9
B800 _Protecci6 de dades de caracter personal.........coocecceiiiiiiiiiiniiiiiiiiinen 9
B900 Gestié de qualitat i suport de la gestio als Serveis. ..o 10

C000 COMUNICACIO | IMATGE INSTITUCIONAL 1
C100 Gestid del servei de COMUNICACIO. ..ueerererieieieeieeesieieeseseeee s esees e eseeenens 11
C200 Relacié amb els mitjans de COMUNICACIO...cuucriririenienieiiriiriiii s 11
C300 Comunicaci i INfOrMACIO...ceeeerireerereseseeeeeseseeeeeseeeeee e eseeeseses e esessssesesesesensssesesesessnsansennens 11
C400 Imatge INStItUCIONAL..cuc.ievererererieiiieieeeeseeeeeeeee et esenenne 11

D000 GESTIO DEL PERSONAI 12
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D100 Organitzacilo del Personal. . oo oo ettt et tee et isteasessesneansessesseasesneesenseaseanesnsenseseaseansesns 12
D200 Seleccié del personal (Procés de cercar el personal).........ccocvevciiiininniiiiiiniiiine, 12
D300 Provisil de ocs de treball.. . oottt ettt eeeeeeeteaseasessesnsenteaseaneanesanseessesannesansesns 12
D400 Condicions laborals i diSCiplina........oceeeeiiiniiniiiiiiiiiiiiiien 13
D500 Retribuci6 del personal i COtItZACIONS . ..cuueuenienieeiieiriiiiine, 13
D600 Representacié del personal i relacions laborals.........ocveveiieiininiiiiiniiiiiiiine, 14
D700  FOIMACIO et iutiiietiiietiisetiiiettisseieseeeassesessssesnssesessessesasnssesnssesnssesnssesnssessssassssasnssessssessssasssssssesesnsssssssnsesss 14
D800 Seguretat, prevencié de riscos laborals i salut laboral...........oocooeiniiiiiiiiniiiiiiinnn, 14
E000 GESTIO ECONOMICA 15
E100 Gestidé del pressupOSt MUNICHDAN . ce i iaeeeeeesseasiaseesssseaseasesnessesssaseaneessesessaseanesssensesanssassesansess 15
E200 Gestid dels iNgress0S 10CaIS i uitin i iieitit it iesesessinsessessessenssssesssasssnsanssassassssesnssnsesssassanesnssasesn 15
E300 Gestil COMPEADI O . u ittt ittt e et et eeeeeesetenseaeeasesssensenssassaneaneans et eassasesnsenseeanesennesanesennseanes 15
E Q0 T r @S 0 @ Ia e uriinriinrientiantiseeesseesesnsesnssanssanssanssanssanssanssnsssnssonsssnssanssanssnssanssnssnnssnssansssnssansessannsesssnsesssnes 15
ESO0 GEStIO A& CrEAItOrS cuneeeeeeeeeeeeeeeeeeetee e eeeeeeeeeeeeeeeesteseeseseseseeseetestestestesessessesaeeseasessessentesaeseesessessenen 16
FO00 GESTIO DEL TERRITORI 17
FTO0 N O N Clat0r tentititieeiee et intisteeeeaneeneensensesseaneensenssassaneanssnseassaseaneasssaseas st saseaneanssssssaseansesantsensesanesennss 17
F200 Ordenaci® del TerritOr. . e e eeeeensinrisieeienientitinsieseseentsseassaseonsenssnsssssassonssnssssassanssnssssssassansonssnsssssns 17
F300 Transformacié d’espais publics i @qUIPAMENtS.......cceveeeeieieieeiieiiie 17
F400 Llicéncies i comuniCacions UrDaniSTIQUES. ...iouieeieiiiirierieniiiisisiasiessensensinsssssansanssnsssssesssansessssss 18
F500 Protecci6 de la legalitat urbanistica.......coeceeeieeicenieniiiiiiic e, 18
FGOO INfOrmMacil el 1errtOr e e e iareeieeiaeietisieeiatiaseiesiatenssnsaneasensensaseasesansassassesenssesensantanssenssansenseanssansen 19
F700 Us del domini public (Vies pibliques)......c.ooceeveieeiieiiniiiiiiinn, 19

FB800 Gestio de politiques d NabilatTe. .. ..oouieieiiiiiiitiiriieiiiit it ienieneis it seseeneensensensessssnssnssnssssssonsessnssas 19

FOOO Serveis MUNICHDAIS cucesteeeaeiaseeseeeensiastaseaneansenssaseansanesneesssaseassassanssassassassansanssas et saseasesnesnseanesanessnnsesans 20
G000 GESTIO DE LES ACTIVITATS | MEDI AMBIENT 21
G100 Altes, baixes i Modificacions 0’ aCHIVItAS . oueiieieriatieieeiaeiaeiseiesiasiseseaseasensensaseasenseesssssesssesnssnns 21
G200 Control d"activitats i diSCIplina.........cccuiuieiiiicii e, 21
G300 Medi ambient 1 Plat]a.. . i ieeieiiiiniiesiisieeiieitiesieniensesensiassansensansensessesnssnsonssassasssnsssansssssssonsessnssas 21
HO000 - PROMOCIO ECONOMICA DEL MUNICIPI 23
H100 Ocupacid i fOrmaciG.. e 23
H200 PromOCIO € 00N OGOt tieuttiesttienteienseiessesassesassseassesesnssesnssesnssasnssansssensssessssensssensssessnneeeseesssnsesseassnnes 23
H300 PromOCIO UITSEICA . curieeriestisseiaseiseeeseeestesssenssesssssssssesanesasesssssnsssssensssnsssnssanssanssasessssesssssssnsssnssssasessas 23
1000 - SALUT PUBLICA 24
1100 Control de la salubritat pablica.....o.covceeieieiiiiiieiiiii e, 24
1200 Promocio de 18 SalUT. e i ieieeieeitstiaeiesieeeesensessesnsensanssssassanesnesns st saneanssnsentsassassansanssassassaseansenssnt 24
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J000 - GESTIO DE LA POBLACIO | DE LES ELECCIONS 25
J]100 Moviment de la poblacié (cens i Padrd)......coceieeeeeieeieeiienieniiiiiin 25
J200 ElecCions i refer@naUmS . . o e eeeiaseaseseaeeassnseneassastassneestassasenesssasesensaseas saseneaneas saseneas et saseneaseaseasensans 25

K000 — CULTURA | PARTICIPACIO CIUTADANA 26

K300 - Organitzacio de festes (Festes | tradiCiONs) . e e et iaeiaeeeeseesissesseseansissesseasesssessssseessesaseessnes 26
K400 - Promocid cultural | partiCiDatiVa. .. . e i ieeeieiiiisiesieeeessansisiaseenssnssnssasssssasssnssnssssssssssnssossessnssss 26
K500 - Gesti6 del patrimoni cultural (Foment, protecci6 i estudi del patrimoni cultural)....... 26
K600 - Fundacié Tharrats d' Art GrafiC. .o e oo e ieeeeiesiatinseseasiasesensaseasessassasssssensaseasensensaseaseenses 26
LOOO ATENCIO AL CIUTADA ... sssssssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssans 27
LT00 Registre de dOCUMENTACIO uieieeeeneineiaeeaseaneeresssaseaneanssasasssasesnessssasenseasseneens st sassansansesanseasnesansesnnsens 27
L200 MemMOria el SEIVeI . i erieeieeiiiititiieiieiit it iesieesssensiseassessansenssassassensonssassassansenssnssasssssanssnsssnssansssans 27
L300 Tramitacié de certificats digitalS.......o.oveveeeieeiiiieiieiieiiiiine 27
L400 Correspondencia del SErvei... i ittt iinieeisiesesseeneanssnsessasesnssnssnssssansesssssonssssnssns 27
L500 Servei municipal de CONSUM.....ocuieieeiieiieiieiii e, 27
L600 Comite Antifrau i Blstia etica (Tramitacio)......ccviciniineinncineiiciieisinsesessssssesassnns 27
M000 TRANSPORT | MOBILITAT. 28
MT0OO TransSPOrt....coceeeeenceceiesiieiieiccc e 28
IMI200 M O AT ettt it iteeees it eseseestseneemesssssaeenesneseaseseansaeeaseeeas et eaeehe s eas et ene s eas et eneae et s e ene s eassassneseanseas 28
NOOO POLICIA LOCALI 29
N100 Relacions amb COSSOS dE SEOUIETAT. ..ecoueutirtisriariaeisisseaseansenssssesseasesnsenssssessessssneesessssssesssesessess 29
N200 _Seguretat PUibliCa......oceeeeeiceieiiiiiic e 29
N300  Policia adminiStratiVa. e e eeeeeeessesessessesssnssasesnsansessensesnssssansanssassassassansenssassassasessnssassesansssssesant 29
NAOO  ProteCCio CIVIl e ieetiitiet e eeie ittt eeeteneseenteaesaseessessenstassaseanesas et tastanesnsens st et easeaneenssasessaneasesnesass 29
N500 Organitzacid operativa INterNa.....eueeeeeeeeieieeieiii e, 29
0000 BENESTAR SOCIAL I IGUALTAT. 30
0100 Planificacié i coordinacid dels Serveis SOCIAIS . o utiniaeriaiintentiatiaeeeeeseesseseesaessesssessessesseesssesas 30
0200 ATENCIO SOCTAL . itieriiiiiintietiisietetisiseeansanessesssansaneesssssassassenssssss st sansanssnssas st sanesneenssssassansansensessess 30
0300 Atencid a 1a dePendeNCia. e e ieeiee e et et ieeeee et et esseeneenssaseaseasesnsenseassasesnssns et saseanscesnesannesanes 30

0400 Atencid a la nova Ciutadania......ce.cceceeeeeeerieieeeseeee e 30
0500 Foment de 18 igUaltat.....oeeeee e 31
O600 GONE GraN.c.ceeiierieiieeieeseeeee ettt eeeee et e e ess s eseseseeesesssesesesenssesensesessnesaanensensanse 31
0700 Expedients personals i familiars......coceeeceeieeeeeeieieiieieeeeeeiiie s 31
0800 Habitat@e....eueueeeereeeeeeeeiieieeeec et esesesssensesesensenenne 31
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P000 - PROTOCOI 32
P100_Simbols MUNICIPalS.....oeceeeieieiiniieieiieiii 32
P200 Actes i relacions protocol-laries. .....ooceeeeeiiivnieiiiiiiiiiici 32
P300 _Cerimonies protoCol-laries. ..o, 32

Q000 JOVENTUT. 33

R0O00 ESPORTS 34
R100 Planificacid i programacio €SPOrtiVa......o..eceeeeceeieeieeisenisieicee, 34
R200 Activitats esportives (Gestié de les activitats
R300 Cessi6 d'espais per activitats eSPOrtives.......oveeeeeeenieieieniieiiiciiee e, 34
RA00 SerVeiS ©SD0 TIUS. .iuuiiireireinsiinsiinssieisssesssesseisssisssissssssssnsssssanssssssasssasssasssasssssenssonssanssssssssansssssssnssosns 34

S000 ENSENYAMENT 35
S100 _Planificacid i coordinacid del servel d'@dUCACIO . i eaeaeitineiaeeseaeessesseaseesensessesnesansesssssesaees 35
S200 Llars d'infants municipals. (Ensenyament 0-3 anys).......occveveniinniiiiiiicniniiienee, 35
S300 Centres educatius de primaria i secundaria obligatoria.....ocoeeeeieeiieiniiiiiiiiciiiiien 35
S400 - ESCOIA 0 AQUITS ittt ittt is e et eesteestieteesteeestaneeaneeaseeasesssenssanssasstanstanesanseanesanesaseenssanseanssanssasesnes 35
S500 Escola Municipal de MUSICa. .cccueeiiiniiiiiiiiiiiee 35
S600 Escola Municipal de Dansa.......o.ocecevceiieiiiiieieiieiiiiiien 35
S700 Relacid amb les AMPES. ...ttt eeeitetessesseenesnssasesseasesnesnssasssssassansensenssassaneanssnssansesanes 36
S800 Consell Escolar Municipal (CEM).....cceiuiinieiiniiniiniiiiiiiiciiines 36

T000 SERVEIS FUNERARIS 37
1100 Gestié del cementiri MUNICIPAL .. 37

U000 VIA APUNT, S.1 38

V000 NOVES TECNOLOGIES
V100 Documentaci6 adregada a Noves Tecnologies............iciiicinciciccincinns 42
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A000 ACCIO DE GOVERN i ORGANITZACIO MUNICIPAL

A100 Activitats de I'Ajuntament en Ple

A110 Constitucié del Consistori
A111 Delegacions del Ple
A112 Pressa de possessi6 dels regidors, modificacions, rentincies
A113 Registre d'interessos i de béns dels regidors

A120 Retribucions dels Regidors i Grups municipals
A121 Gesti6 de Retribucions dels Regidors
A122 Aportacions als Grups municipals
A123 Justificaci6 de les aportacions als Grups municipals

A130 Grups Municipals
A131 Constituci6 dels Grups Municipals
A132 Modificacions dels Grups Municipals
A133 Nomenaments de Portaveus
A134 Mocions, precs, preguntes dels grups municipals

A140 Llibre d'actes del Ple
A141 Convocatories i esborranys dels plens

A150 Nomenaments del Ple
(Jutge de Pau, Representants municipals)

A200 Activitats de l'alcaldia
A210 Llibre de resolucions, decrets
A211 Delegacions de l'alcaldia

A212 Representants, nomenaments de l'alcaldia
A213 Bans

A220 Correspondeéncia institucional

A230 Sollicituds i escrits de caracter genéric adregats a l'alcaldia
A240 Agenda de l'alcalde

A250 Expedients d’alcaldia
A251 Declaracié de zona catastrofica

A300 Activitat de la Junta de Govern Local (JGL)

A310 Llibre d'actes de la JGL
A311 Convocatories de la JGL
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A400 Activitat dels organ informatius, consultius i de control

A410 Comissié informativa directorial (CID)
A411 Convocatories de la CID
A412 Llibre d'actes de la CID

A420 Comissi6 Especial de Comptes
A421 Convocatories de la Comissi6 Especial de Comptes
A422 Actes de la Comissi6 Especial de Comptes

A430 Junta de portaveus
A431 Convocatories de la |P
A432 Actes de la Junta de portaveus
A433 Mocions de la Junta de portaveus

A500 Activitats dels organs de participacié

A510 Consell Municipal de Cultura
A520 Consell Municipal de Radio Pineda
A530 Consell Municipal de Salut i Benestar Social
A540 Consell Municipal de Dones
A550 Consell de Planificacié i Desenvolupament Economic Local
A560 Comissié Municipal de Patrimoni
A561 Convocatories de la Comissié municipal de patrimoni
A562 Llibre / actes de la Comissié municipal de patrimoni
A570 Comite Antifrau i Bustia etica (Funcionament)
A571 Convocatories del Comite Antifrau i Bustia ética
A572 Llibre / actes del Comite Antifrau i Bustia etica

A600 Secretaria

A610 Fe publica. Certificacions
AB611 Informes
A612 Circulars internes
A613 Tauler d'edictes i e-tauler
A620 Arxiu Municipal
A621 Quadre de Classificaci6 Documental
AB22 Transferéncies documentals
A623 Ingressos de fons documentals
A624 Eliminaci6 de documentacié
A625 Consulta de documentacié
A626 Reproduccié d'imatges
A627 Sortida de documents de I'Arxiu Municipal
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A700 Transparencia i dret a la informaci6 i atencié

A710 Dret d'accés a la informacié publica

A720 Queixes i suggeriments adregats al Govern

A730 Atencié directe de membres electes a ciutadans

A740 Dret d'informaci6 dels membres de les corporacions locals

A800 Terme municipal

A810 Delimitacions. Alteracions

A900 Accions del govern

A910 Plans d'actuacié municipal (PAM)
A911 Plans estrategics

BO0O GESTIO ADMINISTRATIVA i JURIDICA

B100 Activitat normativa i organitzativa

B110 Ordenances municipals
B111 Ordenances fiscals

B120 Reglaments municipals
B121 Reglaments d'organitzacié

B130 Acords amb incidencia normativa
B131 Acords relatius a aprovacié de marcs sancionadors

B140 Creaci6 d’organitzacions amb personalitat juridica

B200 Activitat relacional de I’Ajuntament

B210 Convenis amb Administracions Pibliques
B211 Protocols d'intencions interadministratius

B220 Convenis amb empreses de serveis
B230 Convenis amb altres institucions (no administratives)

B231 Convenis de practiques
B232 Convenis amb particulars

B300 Activitat associativa de I'Ajuntament

B310 Creaci6, participaci6, modificacio i dissolucié d'entitats associatives
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B311 Mancomunitats

B312 Consorcis

B313 Entitats associatives en xarxa

B314 Entitats transfrontereres

B315 Transferencies del pressupost a entitats associatives

B320 Altres associacions

B400 Activitat de foment (Gesti6 de les subvencions)

B410 Subvencions atorgades a I'Ajuntament

B420 Subvencions atorgades per I'Ajuntament
B421 Bases reguladores de les subvencions
B422  Subvencions amb concurréncia (convocatories, atorgaments i justificacions)
B423  Subvencions nominatives (conveni i justificacions)
B424 Beques per a la practica d'esports
B425 Beques d'Educacié i Casal d’Estiu
B426 Beques de I'Escola d’Adults
B427 Ajuts per a la digitalitzaci6
B428  Ajuts de transport escolar no obligatori
B429  Ajuts per estudis superiors i educacié especial

B430 Altres subvencions atorgades per I'Ajuntament
B431 Ajuts per despeses d'habitatge

B440 Subvencions a entitats
B441 Solicitud de subvencions a entitats
B4411 Subvencions amb concurréncia a entitats
B4412 Subvencions directes a entitats
B442  Acceptaci6 o rentincia de subvencions a entitats

B500 Activitat contractual (Gesti6 de la contractaci6)

B510 Contractes menors (servei comu)

B520 Contractes administratius tipics
B521 Contractes ordinaris d'obres
B522 Contractes ordinaris de gestié/concessi6/ de serveis publics (Exemple: SOREA)
B523 Contractes ordinaris de subministraments
B524 Contractes ordinaris de serveis (tots els serveis)
B525 Contractes ordinaris administratius especials i mixtos
B526 Concessions d'obra publica
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B530 Contractes privats
B531 Contractes ordinaris privats relatius a activitats (espectacles i culturals)
B532 Contractes ordinaris privats d'altres tipologies

B540 Arrendaments d'immobles a tercers
B550 Certificat de bona execucié (obra, subministrament, servei)

B600 Activitat patrimonial (Gesti6 dels béns municipals)

B610 Inventari municipal de béns

B620 Adquisicions de béns (a titol onerds, lucratiu i d'altres; no inclou expropiacions)
B621 Adquisicié d'immobles
B622 Adquisicions d'altres béns (d'interés culturals i/o especials; no inclou subministraments)
B623 Gesti6 de quotes de les comunitats de propietaris dels immobles municipals
B624 Recuperaci6 d'ofici d'un bé de domini pablic

B630 Alienaci6 de béns patrimonials
B631 Vendes i constituci6 de drets reals sobre béns patrimonials
B632 Gesti6 de béns no utilitzables
B633 Gesti6 de parcel-les sobreres

B640 Trafic sense alienaci6é de béns municipals
B641 Concessions de béns municipals
B642 Llicencies d'us privatiu de béns municipals
B643 Arrendaments de béns
B644 Cessions de béns municipals
B645 Reclamacions de danys a béns municipals (L'alienacié o eliminacié de vehicles abandonats
s'integra en NOOO Policia Local)
B646 Gestions a béns municipals no alienats

B650 Cessi6 per Us privatiu de béns municipals
B651 Cessié d'espais Auditori de Pineda de Mar
B652 Cessié d'espais Centre Civic Poblenou
B653 Cessié d'espais Educatius

B700 Accié judicial, defensa juridica i responsabilitat patrimonial

B710 Assabentat de resolucions judicials
B711 Assabentats de resolucions judicials del contencié - administratiu
B712 Assabentats de resolucions judicials: jurisdiccié social
B713 Assabentats de resolucions judicials d'altres jurisdiccions
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B720 Exercici d'accions. Interposicié i compareixences
B721 Interposicié d'accions compareixences contenciés - administratiu
B722 Interposicions d'accions compareixences jurisdiccié social
B723 Interposicié d'accions compareixences d'altres jurisdiccions

B730 Defensa juridica
B731 Defensa juridica: Contencids - administratiu
B732 Defensa juridica: Jurisdiccié social
B733 Defensa juridica: altres jurisdiccions

B740 Recursos economics — administratius
B750 Gesti6 de la responsabilitat patrimonial

B751 Expedients de reclamacié de responsabilitat patrimonial
B752 Relacions amb les companyies asseguradores municipal

B800 Proteccié de dades de caracter personal

B810 Comissio6 per la seguretat de dades de caracter personal

B820 Expedients de seguretat de dades de caracter personal

B821 Dret d'accés a les dades personals de conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679, de 27

d’abril de 2016
B822 Exercir el dret d’oposicié a les dades personals de conformitat amb el
Reglament (UE) 2016/6709, de 27 d’abril de 2016

B823 Dret d'accés a la limitacié del tractament de les dades personals de conformitat amb el

Reglament (UE) 2016/679, de 27 d’abril de 2016

B824 Dret a la rectificaci6 de les dades personals de conformitat amb el Reglament (UE)

2016/679, de 27 d’abril de 2016

B825 Exercir el dret de supressi6 (o dret a I'oblit) de conformitat amb el Reglament
(UE) 2016/679, de 27 d"abril de 2016

B826 Exercir el dret a la portabilitat de les dades personals de conformitat amb el
Reglament (UE) 2016/679, de 27 d’abril de 2016

B830 Registre d'incidencies de seguretat de la informacié i proteccié de dades

B900 Gestié de qualitat i suport de la gesti6 als serveis

B910 Certificats de qualitat ISO i similars

B920 Gesti6 d'auditories
B921 Auditories comptables, financeres o economiques
B922 Auditories de proteccié de dades de caracter personal
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B923 Altres auditories

B930 Informes emesos per institucions i organismes per I'Ajuntament
(Ex. Serveis de la Diputaci6, Generalitat, Sindicatures, etc.)

B940 Memories d’activitats municipals

C000 COMUNICACIO | IMATGE INSTITUCIONAL
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C100 Gestio del servei de comunicacio

C200 Relaci6 amb els mitjans de comunicaci6

C210 Rodes de premsa, notes de premsa, articles (generar noticies)
C220 Recull de premsa (rebre noticies relacionades amb el municipi)

C300 Comunicacid i informacié

C310 Butlleti municipal

C320 Publicacions i material de publicitat institucional
C321 Documentaci6 d'actes institucionals
C322 Reportatges fotografics i audiovisuals

C330 Radio municipal
C331 Gesti6 drets d"autor i propietat intel-lectual
C332 Autoritzacions tecniques d’emissi6
C333 Programacid i contracte programa
C334 Manteniment d’instal-lacions de Radio

C400 Imatge institucional
C410 Manual d'imatge institucional

C420 Normes d'aplicacio
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D000 GESTIO DEL PERSONAL

D100 Organitzaci6 del personal
D110 Plantilla del personal

D120 Relacié de llocs de treball i organigrama
D130 Reglaments de personal
D140 Plans de carrera professional
D150 Valoracié de llocs de treball
D160 Expedient personal
D161 Certificat de serveis prestats
D162 Modificacions de la jornada laboral
D163 Baixes per maternitat
D164 Apercebiments
D165 Reconeixements laborals
D166 Modificacions de situacions del servei (excedencies..)
D167 Comissions de serveis
D168 Habilitacions, encarrecs i delegacions de signatura
D169 Compatibilitats

D170 Estudi organitzatiu de plantilles
D171 Rendncies o baixes voluntaries
D172 Jubilacié
D173 Altres formes d'extinci6 de la relacié laboral

D200 Selecci6 del personal (Procés de cercar el personal)

D210 Oferta publica d’ocupaci6
D220 Selecci6 per 'accés del personal (funcionari i laboral)
D221 Concurs
D222 Concurs — Oposicié
D223 Oposicié
D224 Accés per promocié interna
D225 Accés per funcionaritzacié
D226 Processos d’estabilitzacio

D230 Seleccié per a programes d’ocupacié

D240 Borsa de treball

D300 Provisié de llocs de treball

D310 Sistemes de provisié de llocs interns (inclou el concurs i la lliure designacio)
D320 Mobilitat interadministrativa externa
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D330 Altres sistemes de provisié de llocs (ex. permuta)
D335 Adscripcié provisional a llocs de treball

D340 Autoritzacions de comissié de serveis

D345 Nomenament de personal funcionari

D350 Contractacié del personal laboral

D355 Encarrec de funcions

D360 Reassignaci6 d’efectius

D365 Redistribucié d’efectius

D400 Condicions laborals i disciplina

D401 Autoritzacions de serveis especials

D402 Autoritzacions de serveis en altre administracions publiques
D403 Compatibilitat del personal

D404 Excedeéncies voluntaries

D405 Finalitzacié del servei per defuncié

D406 Finalitzacié del servei per invalidesa permanent
D407 Finalitzacié del servei per jubilacié

D408 Perdua de la condicié de funcionari

D409 Rendtncies voluntaries de la condicié de funcionari
D410 Rescissions de contractes del personal laboral
D411 Concessié de llicencies al personal

D412 Concessié de permisos al personal

D413 Assumptes personals

D414 Modificaci6 de la jornada de treball

D420 Calendari laboral i jornada de treball
D421 Aprovacié del calendari laboral
D422 Pla de vacances anual

D430 Regim disciplinari
D431 Expedients d'informacio reservada
D432 Expedients disciplinaris

D440 Llibre de visites d'inspeccié del personal (Inspeccié de treball)

D500 Retribucié6 del personal i cotitzacions

D510 Nomines

D520 Despeses del personal

D530 Bestretes del personal municipal

D535 Reconeixement de triennis i sexennis

D540 Dietes i desplagaments del personal de I"ajuntament
D545 Primes de productivitat i guardies
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D550 Aprovacié d’hores extres
D560 Gratificacions i ajuts
D570 Retencions judicials

D580 Tributacions i cotitzacions
D581 Liquidacions TC1 i TC2
D582 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social
D583 Altes i baixes de la Seguretat Social

D600 Representacié del personal i relacions laborals

D610 Eleccions sindicals

D620 Organs de representacié
D621 Comite d'empresa
D622 )unta de personal

D630 Nomenament de membres de comité i comissions

D640 Convenis laborals
D641 Actes de la Comissié negociadora del conveni laboral

D650 Acord de condicions
D651 Actes de la comissié negociadora de |'acord de condicions

D660 Comissi6 d'lgualtat
D661 Actes de la Comissi6 d’lgualtat

D670 Comissié de valoracio
D671 Actes de la Comissi6 de valoracio

D680 Consultes i reclamacions sindicals
D681 Exercici del dret de vaga

D700 Formacié

D710 Plans de formacio dels treballadors
D711 Assisténcia a cursos de formacio

D800 Seguretat, prevencio de riscos laborals i salut laboral

D810 Avaluacié de riscos laborals
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D820 Plans de mesures correctores
D830 Plans d'emergencia als edificis municipals
D840 Plans de prevencio6 de riscos laborals
D850 Revisions mediques
D860 Accidents laborals
D870 Comite de seguretat i salut laboral
D871 Actes del Comite de seguretat i salut laboral

E000 GESTIO ECONOMICA
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E100 Gesti6 del pressupost municipal

E110 Pressupost municipal
E111 Modificacions del pressupost
E112 Liquidacié del pressupost
E113 Informes de seguiment de la gestié pressupostaria

E120 Plans economics financers (marcs pressupostaris, programes plurianuals, ajuts, )
E130 Finangament afectat
E140 Préstecs i Avals

E200 Gesti6 dels ingressos locals

E210 Aprovacié del calendari fiscal

E220 Gestio dels tributs
E221 Aprovacié i imposicié de contribucions especials
E222 Gesti6 de les contribucions especials

E230 Gesti6 dels preus publics
E240 Aprovacié i imposicié de quotes urbanistiques
E241 Gesti6 de les quotes urbanistiques

E250 Participacié dels tributs de |'Estat i Generalitat
E260 Liquidacions d'altres ingressos

E300 Gestié comptable

E310 Comptes Municipals

E320 Aprovacié6 de factures i obligacions

E330 Comptabilitat analitica (informes, estudis de costos efectius dels serveis)
E340 Relacions amb els organismes (Ministeri d'Hisenda, Sindicatura de comptes)

E400 Tresoreria

E410 Gesti6 de la tresoreria
E411 Actes d'arqueig
E412 Plans de previsié de tresoreria
E413 Gesti6 de les garanties
E414 Bestretes de caixa a justificar
E415 Relacié amb les entitats bancaries (Comptes bancaris)

E420 Gesti6 de la recaptacio
E421 Recaptacié de tributs
E422 Recaptacié de multes
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E423 Aprovacio6 de les baixes i fallits
E424 Aprovaci6 dels comptes anuals de recaptacié

E430 Gesti6 dels pagaments

E440 Declaracions d'impostos (AEAT)

E500 Gesti6 de creditors

E510 Sol-licitud d'alta com a creditor
E520 Sol-licitud de modificacié de les dades de creditor
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FO00 GESTIO DEL TERRITORI

F100 Nomenclator

F110 Denominacié de vies publiques.

F111 Denominacié d’espais i immobles publics municipi (Centres socials, culturals,
ladics,...).

F120 Numeracié de finques (parcel-les?)

F121 Naimeros de policia

F200 Ordenacié del territori

F210 Preparacié de la formulacié de Plans (actes preparatoris com suspensi6 de llicencies)

F220 Pla general d'ordenacié urbanistica municipal (PGOU). (S’inclouen les modificacions)

F221 Plans parcials urbanistics (S'inclouen les modificacions)
F222 Plans especials urbanistics (S’inclouen les modificacions)
F223 Plans especials de millora urbana (PEMU)

F224 Estudis de detall (ED)

F225 Unitats d’actuacié (UA)

F226 Pla d'actuaci6 urbana municipal (PAUM)

F230 Projectes de delimitaci6 de poligons d’actuacié (PA)

F240

F250

F260
F270
F280
F290

F310

F231 Projectes de gesti6 urbanistica per parcel-lacié (reparcel-lacié, compensacio...).

F232 Projectes de gesti6 per expropiacio.
F233 Estatuts i bases d’actuacié d’entitats urbanistiques
F234 Projectes d’urbanitzacié

Cessions urbanistiques (Deriven d'una operaci6 urbanistica, una llicéncia)
F241 Reversi6 de cessions

Expropiacions singulars
F251 Ocupacions directes

Convenis urbanistics

Informes de plans d’altres entitats municipals o supramunicipals
Plans i documents amb incidéncia territorial (no urbanistics).
Patrimoni municipal del sol

F300 Transformaci6 d’espais publics i equipaments

Projectes d’obres ordinaries espais publics. (Inclou les memories)
F311 Asfaltat

F312 Voreres

F313 Espais publics (parcs, places)
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F320 Projectes d'obres ordinaries equipaments o edificis municipals. (Inclou les memories)
F330 Programes de manteniment

F400 Llicencies i comunicacions urbanistiques

F410 Llicencia d'obra major
F411 Llicéncia d'obra menor
F412 Comunicacions d’obres
F413 Assabentats d’obres
F414 Llicencia de primera ocupacié
F415 Comunicacions de primera ocupacié
F416 Informes de prevencié d'incendis (bombers)
F417 Subsanacié de projectes tecnics de llicéncia i comunicacié urbanistiques

F420 Llicencia d'obra de serveis (gas, aigua, llum..)
F421 Comunicacions d’obres de serveis
F422 Petici6 de treballs a companyies de serveis

F430 Llicéncia de moviments de terres
F431 Llicéncia d'enderroc

F440 Permis d'instal-laci6 grua
F450 Instal-lacié de retols
F451 Llicencia de retols (Ex.: les tanques publicitaries a la via publica)
F452 Comunicaci6 d'instal-lacié de retols (Ex.: els retols de les botigues i establiments)

F460 Llicencies de parcel-lacié
F461 Llicencies de divisié horitzontal
F462 Declaracions d'innecessarietat de parcel-lacions o divisions

F470 Declaracions de fora d’ordenacié i/o volum disconforme
F480 Us provisional del sol
F481 Lliceéncia en sol no urbanitzable

(Les llicencies inclouen canvis de titulars, prorroga, retorn de la fianga, les comunicacions de

rentincies dels tecnics i actes connexos)

F500 Protecci6 de la legalitat urbanfstica

F510 Ordres d’execucid
F520 Declaracions de ruina
F530 Expedients de restauracié de realitat fisica i juridica alterada

F540 Expedients sancionadors per infracci6 urbanistica
F541 Expedient sancionador abreujat per infraccié urbanistica
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F542 Expedient sancionador ordinari per infraccié urbanistica
F543 Expedient sancionador complexe per infraccié urbanistica

F550 Execucié subsidiaria d’obres
F560 Actuacions als solars
F561Expedients sancionadors de solars

F600 Informacié del territori

F610 Certificats d’aprofitament urbanistic
F611 Sol-licituds de documentacié urbanistica (Exem: planols, normes, copies)

F620 Certificats de compatibilitat urbanistica

F630 Certificats sobre condicions de legalitat urbanistica (Antiguitat)

F640 Informacié registral (Notificada pel registrador de la propietat)
F641 Notes simples registrals, titulars propietats (Ofici i/o sol-licitud)
F642 Informaci6 cadastral

F650 Certificat de no exercir activitat, i/o de no realitzar obres
F660 Alineacions i rasants

F670 Altres informes

F671 Subministrament d’aigua a locals comercials (Exem: SOREA, talls per impagament)

F700 Us del domini pdblic (Vies pibliques)
F710 Llicéncies als mercats setmanals
F713 Sol-licitud de prorroga mercats de venda no sedentaria

F720 Llicéncies a fires i mercats sectorials
F721 Fira de Nadal (INNOVA)
F722 Fira Sud (INNOVA)
F723 Fira d'Estiu (PI. del Mar)
F724 Fireta de Nadal

F730 Llicencies a fires per a la promocié economica del municipi (INNOVA)

F740 Llicencies per activitats economiques en motiu de festa major i festes locals (QV)

F750 Autoritzacié d’espectacles o activitats organitzades a la via publica (QUALITAT DE VIDA)
F751 Autoritzacié d’espectacles o activitats organitzades a la via publica sense pirotécnia o amb
pirotecnia inferior a 10 Kg

F760 Llicencies per activitats no lucratives (Exemple: permis col-legis, associacions) (QV)
F761 Autoritzacié d'ocupacié de via publica per la Diada de Sant Jordi

F770 Llicencies per activitats lucratives (taules, cadires, parades, quioscos, cartells).  (URBANISME)
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F771 Autoritzacié d'ocupacié de via publica amb taules, cadires, parades i casetes de venda
F772 Autoritzacié d'ocupacié de la via piblica amb expositors

F780 Ocupacions de via piblica per obres (tanques, bastides, contenidors...) (URBANISME)
F790 Guals (URBANISME)

F791 Altes de guals

F792 Baixes de guals

F793 Traspas de titularitat de guals

(L'apartat F700 pot ser entes com a transversal i assignable a serveis que actualment no depenen
d’urbanisme, com pot ser Innova, Cultura, etc. Les concessions i autoritzacions a la platja es situen
a la serie GOOO Medi Ambient).

F800 Gesti6 de politiques d’habitatge

F810 Promocié del dret a I'habitatge
(Ajuts, mediacions, participaci6 en adjudicacié d’habitatges de gestié publica o entitats sense anim
de lucre, ...)

F900 Serveis municipals

F910 Informes emesos
F911 Informes emesos a petici6 de les Arees municipals
(Sén documents emesos a peticié d'altres arees i serveis municipals, per tant formarien
part d'un expedient gestionat per aquests Serveis)

F912 Informes del Servei
(Seria una serie propia: notificar a les Arees possibles deficiencies detectades durant el
desenvolupament del servei dels treballadors)

F920 Obres i serveis d'execuci6 directa
(Projectes d'obres i serveis elaborats pels Serveis Tecnics i executats pels diferents Serveis
municipals)

F921 Manteniment d'espais publics (edificis, vials, carreteres i places)

F930 Documentacié de control dels vehicles, maquinaria i eines del Servei
(Exemple: Asseguranga del vehicle, full de caracteristiques, full de control de la ITV, permis de
circulacié. Aquests documents sén els originals i shan de conservar fins la vida util del bé.)
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G000 GESTIO DE LES ACTIVITATS | MEDI AMBIENT

G100 Altes, baixes i modificacions d'activitats

G110 Consultes previes d'activitat
G111 Consultes previes de classificacié de 'activitat
G112 Altres consultes prévies d’activitats

G120 Comunicacions, llicencies i autoritzacions per activitats

G121 Activitats sotmeses a autoritzacié

G122 Activitats sotmeses a llicencia municipal
G1221 Activitats sotmeses a llicencia municipal ambiental
G1222 Activitats sotmeses a llicencia municipal d’establiments fixos d’espectacles
publics i activitats recreatives ordinaries
(G1223 Activitats sotmeses a llicencia municipal d’establiments oberts al public en
regim especial (d’espectacles publics i activitats recreatives)
(G1224 Activitats sotmeses a llicencia municipal d’espectacles publics i activitats
recreatives de caracter extraordinari.
G1225 Activitats sotmeses a llicencia municipal d’establiments no permanents

desmuntables.
G1226 Altres activitats sotmeses a llicéncia

(G123 Activitats sotmeses a comunicacio
G1231 Activitats sotmeses a comunicacié previa ambiental
G1232 Activitats sotmeses a comunicaci6 prévia amb projecte i certificat tecnic
G1233 Activitats sotmeses a comunicacié prévia amb certificat tecnic
G1234 Activitats sotmeses a comunicacié prévia municipal d’establiments fixos
oberts al public d’espectacles publics i activitats recreatives ordinaries.
(G1235 Activitats sotmeses a comunicacié previa d’establiments no permanents
desmuntables.
(G1236 Activitats sotmeses a comunicacié previa d’espectacles publics i activitats
recreatives de caracter extraordinari.
G1237 Activitats sotmeses a comunicacié previa de centres de culte
(G1238 Altres activitats sotmeses a comunicacié previa

G124 Autoritzacié d'activitats musicals en viu/o musica ambiental/ en establiments publics
G125 Activitats sotmeses a comunicaci6 prévia amb informe previ d’incendis
(G126 Activitats sense normativa o procediment especific

G130 Gestié de la titularitat i les modificacions de les activitats
G131 Canvis de titular d’activitats
G132 Comunicacio previa de modificacié no substancial d'una activitat amb efectes sobre les
persones o el medi ambient
G133 Comunicacio previa de modificacié no substancial d'un establiment i/o un espectacle o
activitat recreativa
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(G134 Baixes d’activitats
G135 Modificacié d’activitats
G136 Adequacio d’activitats

G140 Inscripcions al registre d’establiments turistics de la Generalitat
G141 Habitatges d's turistic (HUT)

G200 Control d"activitats i disciplina

G210 Control d'activitats
G211 Inspeccions (Verificaci6 i control d'activitats)
G212 Control inicial
G213 Control periodic o de funcionament

G220 Disciplina d’activitats
G221 Queixes i/o dentincies

(G222 Sancionadors d’activitats

G300 Medi ambient i platja

G310 Politiques mediambientals
G311 Plans ambientals
G312 Campanyes ambientals
G313 Certificacions de qualitat ambiental (Ex: Bandera Blava)
G320 Prevencio d'incendis
G321 Plans de prevencié d'incendis
G322 Pla de prevenci6 d’incendis a zones vulnerables i delimitacié de franges perimetrals
(G323 Comunicacions de crema de restes vegetals

G330 Compliment de la normativa ambiental
G331 Sorolls
G332 Residus, abocaments
G333 Manteniment i condicions dels terrenys (Ex. Solars bruts, tanques vegetals)
(G334 Expedients sancionadors en materia de medi ambient
G335 Queixes i suggeriments en materia de medi ambient

(G340 Gestié en materia de recollida de residus
G341 Fulls de control de produccié de residus
G342 Informes de baixa del servei de recollida de residus (industrials)
(G343 Autoritzacions de retirada de material de la deixalleria
G344 Servei de deixalleria municipal (Dades, estadistiques)
(G345 Bonificacié per I'Gs de la deixalleria
(G346 Altes a la recollida sectorial (Adherits a la recollida selectiva de vidre, paper i envasos)
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G350 Control d"animals
G351 Cens d'animals de companyia
G352 Sollicitud d'alta o de baixa en el cens d'animals domeéstics
G353 Llicencies de gossos perillosos

(G354 Comunicacions de tinenca d'animals domestics (Autoconsum: gallines, conills, etc)

G355 Expedients sancionadors en materia de tinenga d’animals

G356 Colonies de gats
G357 Control i recollida d"animals

G360 Gestié del litoral
G361 Pla d'usos de la platja (Vigencia 5 anys)
G362 Modificacions del Pla d’usos de la platja
(G363 Autoritzacions anuals
G364 Concessions de serveis de temporada
G365 Control i seguiment dels serveis de temporada
(G366 Concessions d’ocupaci6 del domini piblic maritim terrestre (ZMT)
G367 Autoritzacions d’ocupacié de la ZMT
(Ex. Una ocupacié puntual, realitzar una activitat com una sardinada)
(G368 Altres gestions dels serveis a la platja
(Ex.: megafonia, abalisament, torres de salvament)
G369 Fulls de control de seguiment de la platja
(Analitiques d"aigua, informes dels socorristes, informacié diaria platges)
G370 Espais naturals
G371 Flora i fauna
G372 Parc Montnegre Corredor
G373 Lleres

G380 Arees de joc
G381 Control i manteniment d’arees de joc
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H000 - PROMOCIO ECONOMICA DEL MUNICIPI

H100 Ocupacié i formacié

H110 Projectes d'ocupacié i formacié per al treball

H120 Plans d'ocupacio i formacié per al treball
H121 Gestié dels contractes dels plans d'ocupaci6

H130 Gesti6 de les ofertes de treball
H140 Gesti6 de les demandes de treball
H150 Formacié ocupacional i continua

H200 Promocié econdmica

H210 Projectes estrategics de promocié economica del municipi
H220 Activitats de dinamitzacio
H221 Campanya de promoci6 del comerg local (Exemple: Témbola )

H230 Projectes d'empresa i emprenedors
H240 Ajudes davant de situacions extraordinaries
(Exemple: situacié de crisi sanitaria i social produida per la Covid-19)
H241 Ajudes a empreses i autonoms
H242 Ajuts de suport a la carrega impositiva (taxa escombraries)
H243 Subvencions per la implantacié de mesures de proteccié enfront el coronavirus

H250 Subvencions per la promocié de I'economia local
H251 Subvencié per ampliacions, adequacions i millores de locals comercials
H252 Subvenci6 per trasllat d'activitats
H253 Subvencié pel foment de l'autoocupacié
H254 Subvencié pel foment de la contractacié
H255 Subvencié per la transformacié digital de les empreses
H256 Subvencié per la incorporacié de mesures d'eficiencia i transicié energetica a locals
comercials/naus industrials

H300 Promocid turistica

H310 Accions de promocié i de dinamitzaci6

H320 Actes per la promoci6 turistica

H330 Impresos de difusié i divulgacié (Planols, fulls turistics i de serveis municipal)
H340 Memories i estadistiques de l'oficina de turisme
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1000 - SALUT PUBLICA

1100 Control de la salubritat pdblica

110 Inspeccions sanitaries
111 Insalubritat
[112 Inspeccions publiques
1113 Inspeccions a activitats (restaurants, inddstries, )

1120 Plagues
1121 Contractes de plagues
1122 Controls de plagues

1130 Inspeccions de les infraestructures del cicle de l'aigua
1131 Analitiques i revisions d'aiglies
1132 Inspeccions i controls de legionel-losi

1140 Autoritzacions sanitaries d'establiments de tatuatge i pircing

1150 Llicencies per establiments de clubs de consumidors (cannabis)

1200 Promocié de la salut

1210 Campanyes de prevencié i promocié de la salut

1211 Activitats de promoci6 de la Salut. (cursos, xerrades, conferencies...)

Plaga de Catalunya, 1 (08397 Pineda de Mar) | NIF P0816200 | 93 767 15 60 | ajuntament@pinedademar.org

[Pagina 27/46]



Ajuntament de Pineda de Mar. | Document signat electronicament. Podeu consultar la seva autenticitat a https://seu.pinedademar.org/validacio amb el codi de verificacié: 542X2F4G4A2J6L05171C

3L

Ajuntament
de Pineda de Mar

J000 - GESTIO DE LA POBLACIO | DE LES ELECCIONS

J100 Moviment de la poblaci6 (cens i padré)

J110 Altes al padré d'habitants
J111 Altes al padré d'habitants sense justificacié documental (okupes)

)120 Baixes del padré d'habitants per inscripcié indeguda

J130 Renovacié i confirmacié padronal estrangers

)140 Baixes del padré d'habitants caducitat estrangers

J150 Aprovacié oficial de dades del padré d'habitants

J160 Gesti6 de les dades del Padré d"Habitants (Institut Nacional d'Estadistica)

J200 Eleccions i referendums

J210 Reclamacions al cens electoral
)220 Expedients de processos electorals
)230 Referendums i consultes supramunicipals

)300 Explotacié del padré d'habitants

)310 Llistes del padré (Simples llistats de dades del padré)

)320 Estadistiques i informes de poblacié (Dades del padré que han estat elaborades)
)330 Certificats i volants d’empadronament i convivencia
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K000 — CULTURA | PARTICIPACIO CIUTADANA

K100 Registre d'entitats

K110 Altes i modificacions al Registre d'entitats
K120 Baixes al Registre d'entitats

K200 Suport a les entitats

K210 Suport i autoritzacions relatives a activitats organitzades per entitats
K220 Cessié d'us d'instal-lacions municipals per a activitats socioculturals

K300 - Organitzacié de festes (Festes i tradicions)

K310 Festa Major d'estiu
K320 Festa Major petita de sant Joan
K330 Organitzaci6 de festes tradicionals i populars

K400 - Promoci6 cultural i participativa
K410 Programaci6 d’activitats culturals
K411 Premis de Cultura
K420 Programaci6 d’activitats de participacié ciutadana
K421 Premis de Participaci6 Ciutadana

K500 - Gesti6 del patrimoni cultural (Foment, proteccié i estudi del patrimoni cultural)

K510 Intervencions arqueologiques
K511 Patrimoni arquitectonic

K600 - Fundacié Tharrats d'Art Grafic

K610 Gesti6 del pressupost

K611 Transferencies del pressupost a la Fundacié Tharrats d'Art Grafic
K620 Gestié de les activitats (tallers, mostres, exposicions)

K630 Actes de les reunions
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L000 ATENCIO AL CIUTADA

L100 Registre de documentacio
L110 Registre d'entrada de documents

L1117 Registre d'entrada de documents SEU Electronica
L112 Escrits d’altres administracions

L120 Registre de sortida de documents
L1271 Escrits adrecats a altres administracions
122 Escrits adrecats al Consell Comarcal del Maresme

L130 Representants
L131 Representant de persona fisica
L132 Representant de persona juridica
(Empreses, entitats, associacions)

L200 Memoria del servei

L300 Tramitacié de certificats digitals

L310 Emissi6 de certificats digitals
L3171 Revocacié de certificats digitals

L400 Correspondeéncia del servei

(Documentacié registrada que no genera expedient agrupada per any, departament)

L500 Servei municipal de consum

L510 Gesti6 i organitzaci6 del servei
L5171 Funcionament del servei de consum
L512 Relacié amb administracions competents en mateéria de consum

520 Assisténcia i assessorament al consumidor
L5271 Mediacié en materia de consum (reclamacions i queixes)
L522 Dentincies en matéria de consum
523 Relacions amb organismes de consum

L530 Accions de formacié i divulgacié en materia de consum

L5371 Actuacions i campanyes de divulgacié

L600 Comite Antifrau i Bistia ética (Tramitacié)
L610 Queixes i comunicacions
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L611 Queixes i comunicacions de Serveis de Personal

L612 Queixes i comunicacions en la Contractacié Publica

L613 Queixes i comunicacions dels alts carrecs i del personal directiu
L614 Queixes i comunicacions de Proteccié del medi ambient

L615 Queixes i comunicacions de Salut i Benestar animal

L620 Registre de Queixes i comunicacions
L621 Llibre-Registre de Queixes i comunicacions
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MOOO TRANSPORT | MOBILITAT

M100 Transport

M110 Gesti6 del transport urba i interurba
M111 Transport escolar

M120 Llicéncies de taxi
M130 Transport turistic

M200 Mobilitat

M210 Actuacions derivades del Pla de Mobilitat Urbana
M220 Actuacions derivades del Pla Local de Seguretat Viaria
M221 Senyalitzaci6 viaria

M230 Aparcament public de rotacié i regulat

M240 Targetes d'aparcament
M241 Targetes d'aparcament per a persones amb mobilitat reduida
M242 Targetes d'aparcament temporals

M250 Actuacions amb I'AMTU i altres entitats en matéria de mobilitat
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NOOO POLICIA LOCAL

N100 Relacions amb cossos de seguretat

N110 Junta Local de Seguretat
N111 Relacions amb Mossos d'Esquadra
N112 Relacions amb Cossos de seguretat de I'Estat
N113 Relacions amb altres Policies Locals

N200 Seguretat piblica

N210 Aplicacié de normes de seguretat ciutadana

N220 Ambit penal
N221 Instrucci6 d'atestats
N222 Assistencies judicials

N230 Informes per a companyies d'assegurances

N300 Policia administrativa

N310 Precintes

N320 Objectes perduts i abandonats
N321 Gesti6 dels vehicles abandonats a la via publica

N330 Civisme i proximitat

N340 Transit
N341 Actuacions de la grua municipal

N350 Promoci6 de la seguretat
N360 Informes per l'obtencié d'autoritzacions d'armes
N370 Queixes i suggeriments de I'ambit policial

N400 Protecci6 civil
N410 Gesti6 de l'organitzaci6 local de proteccid civil
N420 Plans de proteccid civil
N430 Control dels Plans d'autoproteccié per activitats privades
N440 Plans d'autoprotecci6 per activitats pibliques

N500 Organitzaci6 operativa interna

N510 Quadrant i gesti6 dels torns de treball
N520 Logistica (inclou vehicles, armer, uniformes, mitjans materials)
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N530 Circulars i ordres internes policials
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0000 BENESTAR SOCIAL | IGUALTAT

0100 Planificacié i coordinacié dels Serveis Socials

0110 Reunions de coordinacié dels técnics
0120 Elaboracié de projectes i programes
0130 Memories d’actuacions dels Serveis Socials

0200 Atenci6 social

0210 Serveis d'atencié domiciliaria
0211 Servei d'atenci6 personal
0212 Servei de teleassistencia
0213 Servei d'apats a domicili
0214 Servei d'atencié a la llar
0215 Arranjaments de la llar
0216 Acompanyaments
0217 Serveis complementaris de productes de suport
0218 Ajuts a families per situacions extraordinaries

(situaci6 de crisi sanitaria i social produida per la Covid-19)

0220 Atenci6 basica
0221 Servei de Rebost solidari
0222 Servei de Rober solidari
0223 Atenci6 a persones necessitades (APN)
0224 Servei de residéncia d’estada limitada
0225 Menjador social

0230 Informes socials
0231 Informes a la fiscalia
0232 Informes al Jutjat
0233 Informes a la DGAIA (Direccié general d’Atencié a la Infancia i Adolescencia)
0234 Informes a altres Serveis Socials
0235 Informes de vulnerabilitat social (Subministraments, aigua, llum, gas)
0236 Informes a la Policia Local (Sobre compliment de I'Ordenanga de Civisme)
0237 Informes a peticié de persones
02371 Informes de I'Ingrés Minim Vital

0300 Atencié a la dependéncia

0310 Programa individual d"atencié
0320 Promoci6 de |I"autonomia personal

0400 Atencié6 a la nova ciutadania

0410 Informe habitatge per reagrupament familiar
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0411 Informes d’arrelament social

0412 Informes d'integracié

0413 Informes d'adequaci6 habitatge

0414 Acollida de persones nouvingudes

0415 Activitats per al foment de la nova ciutadania

0420 Centres Oberts
0421 Informes del servei de centres oberts

0500 Foment de la igualtat
0510 Servei d‘informacié i atencié a la dona
0520 Atenci6 al col-lectiu LGBTI
0530 Activitats per al foment de la igualtat

0600 Gent gran

0610 Foment d’activitats per a gent gran
0611 Horts urbans

0620 Casals d"avis
0621 Cessié d'espais dels Casals d'avis

0700 Expedients personals i familiars
0710 Expedients de proteccié a la Infancia

0800 Habitatge

0810 Programa de lloguer social
0811 Estudi d'habitatges buits
0812 Inscripci6 a la borsa de lloguer social
0813 Borsa d'habitatges de lloguer social

0820 Garantia energetica
0821 Bo social
0822 Tarifaci6 social aigua
0823 Activitats informatives (per exemple: xerrades)

0830 Recursos habitacionals
0831 Ajudes especial d'urgencia de lloguer
0832 Ajudes especial d'urgéncia d’hipoteca
0833 Ajudes especial d'urgéncia de desnonament
0834 Mesa d'emergeéncia

0840 Servei d'Intermediacié en Deutes d'Habitatge (SIDH)
0841 OFI. 1 Hipotecari
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0842 OFI. 2 Mediaci6 lloguer
0843 OFI. 4 Lloguer social per ocupaci6

0850 Relacié amb Administracions i empreses
0851 Comunicacions de desnonaments del Jutjat
0852 Comunicacions d’empreses d'intermediaci6
0853 Tramits amb el Consell Comarcal del Maresme

P0O00 - PROTOCOL
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P100 Simbols municipals

P110 Escut municipal
P120 Bandera municipal
P130 Us de nom de Vila de Pineda de Mar

P200 Actes i relacions protocol-laries

P210 Actes de benvinguda
P220 Proclamacié de dol
P230 Recepcions oficials

P240 Atorgament d'honors i distincions
P241 Distincions de la Policia Local

P250 Agermanaments
P260 Nomenament de fills predilectes

P300 Cerimonies protocol-laries

P310 Casaments civils
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Q000 JOVENTUT

Q100 Planificacié i programacié de joventut

Q110 Pla local de joventut
Q120 Gestions per a la planificacié i programacié6 de joventut

Q200 Activitats de joventut

Q210 Organitzacié d'activitats de dinamitzacié juvenil
Q220 Suport a l'organitzacié d'activitats per part de les entitats juvenils

Q300 Cessié d'espais per activitats juvenils

Q310 Autoritzacions d'Us d’espais per activitats juvenils
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RO00 ESPORTS

R100 Planificacié i programacié esportiva

R110 Gestions per a la planificacié i programacié6 esportiva
R120 Manteniment d’instal-lacions esportives

R200 Activitats esportives (Gesti6 de les activitats)

R210 Organitzacié d'activitats esportives
R220 Autoritzaci6 d’activitats esportives
R230 Suport a l'organitzacié d'activitats per entitats esportives

R300 Cessié d'espais per activitats esportives

R310 Autoritzacions d'Us d'instal-lacions esportives

R400 Serveis esportius

R410 Can Xaubet
R411 Memoria de la gesti6 del complex esportiu
R412 Calendari d'activitats (Aprovacié anual)
R413 Relacié amb els usuaris del servei (S'inclouen els expedients disciplinaris)

R420 Base Nautica
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S000 ENSENYAMENT

S100 Planificacié i coordinacié del servei d'educacié

S110 Planificacié del servei: plans de treball, estadistiques, memories
S120 Manteniments de centres educatius

S200 Llars d'infants municipals. (Ensenyament 0-3 anys)

S210 Gesti6 del servei
S211 Control de les inscripcions de l'alumnat
S212 Control del servei
S213 Memoria anual del servei

S220 Activitats organitzades per Llars d'infants

S300 Centres educatius de primaria i secundaria obligatoria

S310 Suport als centres educatius
S320 Gesti6 d’espais de centres educatius

S400 - Escola d'Adults

S410 Gesti6 del servei
S411 Control de les inscripcions de l'alumnat
S412 Control del servei
S413 Memoria anual del servei

S420 Activitats organitzades per I'Escola d’Adults

S500 Escola Municipal de Musica

S510 Gestio del servei
S511 Control de les inscripcions de l'alumnat
S512 Control del servei

S513 Memoria anual del servei

S520 Activitats organitzades per |'Escola de Musica

S600 Escola Municipal de Dansa

S610 Gesti6 del servei
S611 Control de les inscripcions de l'alumnat
S612 Control del servei
S613 Memoria anual del servei
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S620 Activitats organitzades per I'Escola de Dansa

S700 Relacié amb les AMPES
S710 Suport a les AMPES

S800 Consell Escolar Municipal (CEM)

S810 Convocatories del CEM
S811 Actes de les sessions del CEM
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TO00 SERVEIS FUNERARIS

T100 Gesti6 del cementiri municipal

T110 Llibre - Registre del cementiri

T120 Trasllat de cadavers

T130 Gestié de concessid de drets funeraris (Atorgament, rendincies, cessions, renovacions)
T140 Gesti6 de drets temporals funeraris

T150 Caducitat de drets funeraris

T160 Autoritzacions de col-locacié de lapides
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U000 VIAAPUNT, S. L

U1. Administracié de la societat

U1.1 Creacié6 de la societat
U1.1.1 Documentacié constitutiva de la societat
U1.1.2 Estatuts de la societat

U1.2 Junta General
U1.2.1 Convocatories de la Junta General
U1.2.2 Actes de les sessions de la Junta General

U1.3 Consell d'Administracié
U1.3.1 Altes, canvis i baixes dels membres del Consell d'’Administracié
U1.3.2 Convocatories del Consell d'Administracié
U1.3.3 Actes de les sessions del Consell d'Administracio

U1.4 Geréncia
U1.4.1 Memories de gesti6
U1.4.2 Informes de gerencia
U1.4.3 Apoderaments

U1.5 Afers juridics
U1.5.1 Recursos

U2. Gestié econdmica de la societat

U2.1 Pressupost de la societat
U2.1.1 Modificacions del pressupost
U2.1.2 Liquidacié del pressupost

U2.2 Comptabilitat
U2.2.1 Comptes de la societat
U2.2.2 Auditories de la societat
U2.2.3 Registre de factures
U2.2.4 Factures

U2.3 Patrimoni
U2.3.1 Inventari de béns
U2.3.2 Adquisici6 de béns
U2.3.3 Alienacio de béns

U2.4 Contractacié
U2.4.1 Contractacié menor
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U2.4.2 Contractaci6 d'obres

U2.4.3 Contractaci6 de serveis

U2.4.4 Contractacié de subministraments
U2.4.5 Altres tipus de contractaci6
U2.4.6 Contractaci6 privada

U3. Gesti6 del personal

U3.1 Contractaci6 del personal
U3.1.1 Expedient personal
U3.1.2 Extinci6 de la relacié laboral

U3.2 Condicions laborals i disciplina
U3.2.1 Calendari laboral
U3.2.2 Vacances, permisos del personal
U3.2.3 Llibre de visites d'inspeccié del personal
U3.2.4 Disciplina

U3.3 Retribucions del personal
U3.3.1 Nomines
U3.3.2 Hores extres
U3.3.3 Gratificacions i ajuts
U3.3.4 Cotitzacions
U3.3.5 Liquidacions TC1i TC2
U3.3.6 Requeriments de la SS

U3.4 Relacions laborals
U3.4.1 Organs de representacié (Comité d'empresa, Junta de Personal)
U3.4.2 Eleccions sindicals
U3.4.3 Conveni laboral
U3.4.4 Consultes sindicals
U3.4.5 Dret de vaga

U4. Cesti6 de les zones de control horari

U4.1 Zona blava

U4.2 Zona verda

U4.3 Zona taronja

U4.4 Zones de carrega i descarrega
U4.5 Reclamacions dels usuaris
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V000 NOVES TECNOLOGIES

V100 Documentacié adregada a Noves Tecnologies
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