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ORDENANÇA FISCAL NÚM. 16 
 
TAXA PER EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 
 
 
Article 1.- Fonament i naturalesa 
 
A l’empara del previst als articles 57 i 20.4.a) del text refós de la Llei reguladora de les Hisendes Locals aprovat 
pel Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març (TRHL) l’Ajuntament estableix la taxa per expedició de 
documents administratius i per la utilització de documentació municipal, que es regirà per la present 
Ordenança. 
 
Article 2.- Fet imposable 
 
1. El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat administrativa desenvolupada amb motiu de la 
tramitació, a instància de part, de tota mena de documents que expedeixi i d'expedients de què entengui 
l'administració o les autoritats municipals. 
 
2. A aquests efectes, s'entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació administrativa que 
el particular hagi provocat o que redundi en el seu benefici, encara que no hagi existit sol·licitud expressa 
de l'interessat. 
 
3. La tramitació de documents i expedients necessaris per al compliment d'obligacions fiscals no estarà 
sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes tributàries, els expedients de devolució 
d'ingressos indeguts, els recursos administratius contra resolucions municipals de qualsevol classe i els 
relatius a la prestació de serveis o a la realització d'activitats de competència municipal i a la utilització 
privativa o l'aprofitament especial de béns del domini públic municipal, que estiguin gravats per una altra 
taxa municipal o pels que aquest Ajuntament exigeixi un preu públic. 
 
Article 3.- Subjectes passius 
 
Són subjectes passius les persones físiques i jurídiques i les entitats a què es refereix l'article 35.4 de la 
Llei General Tributària que sol·licitin, provoquin o en l'interès de les quals redundi la tramitació del document 
o expedient de què es tracti. 
 
Article 4.- Responsables i successors. 
 
1. Són responsables tributaris les persones físiques i jurídiques determinades com a tals a la Llei General 
Tributària i a l’Ordenança General. 
 
2. La derivació de responsabilitat requerirà que, prèvia audiència de l’interessat, es dicti acte administratiu, 
en els termes previstos a la Llei General Tributària. 
 
3. Les obligacions tributàries pendents s’exigiran als successors de les persones físiques, jurídiques i 
entitats sense personalitat, en els termes previstos a la Llei General Tributària i a l’Ordenança General. 
 
Article 5.- Beneficis fiscals 
 
1. No s’aplicarà la taxa als certificats emesos per a la tramitació d’ajuts socials. 
 
2. Als participants en els concursos i oposicions per a places de plantilla que acreditin trobar-se en situació 
d’atur se’ls aplicarà una bonificació del 75% sobre la quota. 
 
3. Les entitats sense ànim de lucre que sol·licitin fer una ocupació de la via pública amb l’ objectiu de potenciar 
l’ associacionisme, fer difusió d’ activitats o participar en actes i campanyes de promoció de la cultura, podran 
estar exemptes de pagament de la taxa per la tramitació de la corresponent llicència municipal d’ ocupació de 
la via pública, previ informe del departament corresponent.  

 
4. Previ informe del departament corresponent, podran estar exempts de la quota de rodatges fotogràfics 
o cinematogràfics o aprofitaments equiparables els treballs acadèmics desenvolupats per l’alumnat 
d’escoles, universitats o altres centres educatius o de formació. 
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Article 6. Quota tributària 
 

1. La quota tributària es determinarà segons la naturalesa dels documents o expedients que s'han de 
tramitar, d'acord amb les tarifes seguidament relacionades. 
 
2. La tarifa a què es refereix l'article anterior s'estructura en els epígrafs següents: 

 
 tarifa 

Epígraf 1r.- Instàncies i documents:  

1. per cada foli de còpies i fotocòpies de qualsevol document municipal:  

a) recerca en suport informàtic: la primera pàgina ........................................... 
                                                cada altra pàgina ............................................... 

1,17.-€ 
0,15.-€ 

b) recerca a l’arxiu històric: la primera pàgina .................................................         
              cada altra pàgina .................................................. 

11,70.-€ 
0,15.-€ 

c) cada disc compacte CD lliurat com a suport dels documents...................... 0,47.-€ 

2.     qualsevol altre document que hagi d'autoritzar-se o revisar-se per l’Alcaldia ..…... 3,12.-€ 

3.     fotocòpies de plànols del Municipi:  

a) per cada full DIN A4 ............................................................................…............ 3,90.-€ 

b) per cada full DIN A3 ..................................................................................….…. 4,68.-€ 

c) per cada full DIN A2 ...................................................................................……. 11,70.-€ 

d) per cada full DIN A1 ............................................................................……........ 22,62.-€ 

e) per cada full DIN A0 ............................................................................……........ 19,50.-€ 

4.    Cèdules cadastrals  ..........................................................................................…....... 7,80.-€ 

Epígraf 2n.- Certificacions:   

1. de dades del Padró Municipal d'Habitants o sobre tributació municipal:  

a) les obtingudes mitjançant accés als suports informàtics vigents ................. 
b) les obtingudes mitjançant recerca de dades a l’arxiu  ....................................... 

2,34.-€ 
20,34.-€ 

2.   cèdules urbanístiques, certificacions d'aprofitament i de qualificació urbanística ..... 124,8.-€ 

3.   qualsevol altre certificació ...................................................................................….… 4,68.-€ 

5. informes a instància de part, amb certificació o sense, per foli ..............................… 9,36.-€ 

5.   certificacions relatives a l'antiguitat i legalitat de les edificacions .......................…… 62,40.-€ 

6.   certificacions sobre dades del Cadastre Municipal, per cada finca ......................…. 11,70.-€ 

7.   informes i còpies d’atestats de la Policia Local …………………………………...….. 60,06.-€ 

 
Epígraf 3r.- Participació en processos selectius: 

 

1.  proposició per a participar en concursos i oposicions per a places de plantilla:  

a) per a ocupar llocs de treball de durada superior a 6 mesos 
      o amb caràcter indefinit....................................................................................... 
b)   per a ocupar llocs de treball per a un període inferior a 6 mesos..................... 

 
31,20.-€ 
15,60.-€ 

 

Epígraf 4t.- Serveis tècnics:  

1.   reconeixement d’edificis a instància de part, per cada informe o certificat:  

a) sobre condicions d'ús, habitabilitat ..................................................................... 
b)   sobre les condicions estructurals o de seguretat de l'edifici  ............................. 

62,40.-€ 
62,40.-€ 

2.  assenyalament d'alineacions i de rasants:  
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a) en una direcció .................................................................................................... 
b) per cada direcció més  ...................................................................................…. 

62,40.-€ 
35,10.-€ 

3. informe previ sobre activitats comercials, industrials o de serveis ...............…......…. 
4. Informes sobre ordenances d’edificació....................................................................... 

62,40.-€ 
27,30.-€ 

5. a) cada informe o visita tècnica que s’hagi d’emetre o efectuar en els expedients que es tramitin per a 
l’atorgament de llicències o autoritzacions d’habitatge d’ús turístic, per a cada habitatge ...........    62,40.-€ 

  
5. b) el segon i els successius informes o visites tècniques que, per causa imputable als sol·licitants, 
s'hagin d'emetre o efectuar preceptivament en els expedients que es tramitin per a l'atorgament de 
llicències urbanístiques o d'obertura d’establiments, o per a qualsevol altra tramitació, i amb independència 
del seu resultat, positiu o negatiu, favorable o desfavorable ..........................................................  62,40.-€ 
 
5. c) Tramitació d’expedients d’autorització de rodatges cinematogràfics i sessions fotogràfiques realitzats 
a la via pública, espais d’ús públic o d’aprofitaments equiparables: 

a. Per rodatges amb finalitat lucrativa per a empreses i marques comercials (publicitat) i per 
rodatges de produccions cinematogràfiques (llargmetratges, curtmetratges i sèries, amb 
independència de la plataforma i/o mitjà d’exhibició): .......................................  254,85.-€ 

b. Per sessions fotogràfiques amb finalitat lucrativa per a marques comercials (publicitat): 
..............................................................................................................................128,18.-€ 

 
6. per cada sol·licitud de tramitació d'expedient d'aprovació o modificació de qualsevol instrument de 
planejament urbanístic, així com de projectes d'urbanització i d'Estudis de Detall, per cada 100 m2 o fracció 
que comprengui el seu àmbit ………………………………...............................................................    1,56.-€ 

 
7. certificat de compatibilitat del projecte amb el planejament urbanístic, que s’ha d’adjuntar a la sol·licitud 
d’autorització o llicència ambiental …………………………………....................................……….  156,00.-€ 

 
8. per la tramitació de llicència municipal i les seves modificacions d’ocupació de la via pública referida a: 

a)   sacs per a runes, materials d’obres i similars ....................................................          7,80.-€ 
b) contenidors tipus banyera per a runes i similars ..................................................        15,60.-€ 
c) instal·lació de taules i cadires de bars, bastides i similars ...................................        23,40.-€ 
d) quioscos, parades, casetes de venda i similars ...................................................        23,40.-€ 
e) accés de vehicles a través de voreres (guals) .....................................................        62,40.-€ 
f) reserves d’estacionament ......................................................................................        62,40.-€ 

. 
9. Expedició de segones targetes necessàries per a l’obertura dels contenidors intel·ligents de 

reciclatge ....................................................................................................................          5,00 € 

 
Epígraf 5è.- Plaques municipals: 
1. plaques d’obres majors, per cada ......................................................................……....        15,60.-€ 
2. plaques de Gual Permanent, per cada .....................................……………………...…        15,60.-€ 

 
3r. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instància, del document o expedient de què 
es tracti, des que s'inicia fins a la seva resolució final, inclosa la certificació i la notificació a l'interessat de l'acord 
recaigut. 
 
4t Les quotes que en resulten de l'aplicació de les tarifes anteriors s'incrementaran en un 50 per cent quan els 
interessats sol·licitin amb caràcter d'urgència la tramitació dels expedients que motivin l'acreditament. 
 
Article 7.- Acreditament 
 
1. La taxa s’acredita quan es presenti la sol·licitud que iniciï l’actuació o l’expedient, que no es realitzarà o 
tramitarà sense que s’hagi efectuat el pagament corresponent. 
 
2. En els casos a què fa referència el número 2 de l'article 2, l'acreditament es produeix quan s'esdevinguin 
les circumstàncies que originin l'actuació municipal d'ofici o quan aquesta s'iniciï sense sol·licitud prèvia de 
l'interessat però que redundi en benefici seu. 
 
Article 8.- Règim de declaració i d’ingrés 
 
1. La taxa s'exigirà en règim d'autoliquidació. 
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2. L’ingrés es farà a la Tresoreria Municipal. 
 
Article 9.- Infraccions i sancions 
 
Pel que respecta a les infraccions i sancions tributàries que, en relació a la taxa regulada en aquesta 
Ordenança, resultin procedents, s’aplicarà el que disposa la Llei General Tributària i l’Ordenança General. 
 
 
Disposició Addicional.- Modificació dels preceptes de l'ordenança i de les referències que fa a la normativa 
vigent, amb motiu de la promulgació de normes posteriors 
 
Els preceptes d'aquesta Ordenança fiscal que, per raons sistemàtiques reprodueixin aspectes de la legislació 
vigent i altres normes de desenvolupament, i aquells en què es facin remissions a preceptes d'aquesta, 
s'entendrà que són automàticament modificats i/o substituïts, en el moment en què es produeixi la modificació 
dels preceptes legals i reglamentaris de què porten causa. 
 
Disposició final 
 
Aquesta ordenança fiscal aprovada pel Ple en sessió ordinària celebrada a Montgat, el 30 d’octubre de 
2025, entrarà en vigor el dia 1 de gener de 2026 i continuarà vigent mentre no se n'acordi la modificació 
o derogació. En cas de modificació parcial, els articles no modificats restaran vigents. 

 
 
L’Alcalde                                                                          La Secretària                                                                                                   
 
 
Andreu Absil Solà                                                            Rebeca Just Cobos 
 


