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QUADRE DE CLASSIFICACIO DE LA DOCUMENTACIO MUNICI PAL

1. Administracio general
1.1 Terme municipal

1.2 Organs col-lectius de govern

1.2.1 Ple de I'Ajuntament
1.2.1.1 Expedients de dissolucié i constitucié de
I’Ajuntament
1.2.1.2 Expedients de les sessions plenaries
1.2.1.3 Llibres d'actes del Ple de I'Ajuntament
1.2.1.4 Ordenances i reglaments municipals
1.2.1.5 Mocions i propostes
1.2.1.6 Esborranys de les actes del Ple

1.2.2 Comissio de Govern. Junta de Govern Local
1.2.2.1 Expedients de les sessions de la Comissié d
Govern
1.2.2.2 Llibres d'actes de la Comissi6 de Gover n
1.2.2.3 Esborranys de les actes de la Comissié de

Govern

1.3 Alcaldia

1.3.1 Secretaria particular
1.3.1.1 Correspondencia de I'Alcaldia
1.3.1.2 Bans, anuncis, crides i providéncies
1.3.1.3 Decrets de ['Alcaldia

1.3.1.4 Edictes
1.3.1.4.1 Edictes de 'Alcaldia
1.3.1.4.2 Edictes d'altres organismes

1.3.1.5 Gabinet de premsa
1.3.1.5.1 Retalls de premsa
1.3.1.5.2 Dossiers de premsa
1.3.1.5.3 Relacions amb els mitjans de comunicacio
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1.3.2 Protocol

1.3.2.1 Llibre de firmes

1.3.2.2 Expedients d'honors, distincions i actes
representatius Homenatges

1.3.3 Documentacié referida a l'alcalde. Representa  cid en
altres organismes
1.4 Documentacio referida a regidors. Representacio en

altres organismes

1.5 Secretaria

1.5.1 Estadistiques i questionaris
1.5.2 Estudis, informes i memories municipals
1.5.3 Expedients de la Secretaria

1.5.3.1 Subscripcions. Inscripcié en organisme
institucions i associacions

1.5.3.2 Convenis

1.5.3.3 Mitjans de transport

1.5.3.4 Adequacio normativa proteccié de dades

1.5.4 Certificats

1.5.4.1 Certificats padronals
1.5.4.2 Certificats cadastrals
1.5.4.3 Altres certificats

1.5.5. Contractacions

1.5.5.1 Llibre de registre de pliques

1.5.5.2 Contractes d'obres

1.5.5.3 Plecs de condicions economicoadministra
1.5.5.4 Assegurances. Responsabilitat civil
1.5.5.5 Contractes de manteniment

1.5.5.6 Contractes de serveis

1.5.5.7 Concessions administratives de serveis
municipals

1.5.5.8 Contractes d'assistencia

1.5.5.9 Contractes de subministraments

tives
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1.5.6 Serveis de gestié comuna intermunicipal
1.5.7 Arxiu Municipal
1.5.8 Encarrec de gestio

1.6 Serveis juridics

1.6.1 Informes i dictamens
1.6.2 Expedients de causes, plets i judicis
1.6.3 Exhorts, requeriments, provisions judicials

1.7 Personal

1.7.1 Seleccié de personal. Concursos i oposicio  ns
1.7.1.1 Expedients de concursos i oposicions
1.7.1.2 Sol-licituds d'ocupacié
1.7.1.3 Personal eventual. Carrecs de confianca
1.7.1.4 Comissions de serveis

1.7.2 Plantilla de personal
1.7.2.1 Expedients personals
1.7.2.2 Plantilles, reglaments i convenis
1.7.2.3 Contractes, prorrogues i conversions

1.7.2.4 Canvis de categoria, habilitacions, ampliac 6 de
dedicacions, reconeixement de serveis i triennis.
Comptabilitats

1.7.2.5 Oferta publica de treball
1.7.2.6 Formacio
1.7.3 Disciplina i control
1.7.3.1 Comunicats de permisos i vacances
1.7.3.2 Excedéncies
1.7.3.3 Llibre de matricules
1.7.3.4 Llibre de visites
1.7.3.5 Calendari laboral
1.7.4 Reclamacions. Recursos. Conflictes laboral  s.
Expedients sancionadors
1.7.5 Retribucions del personal
1.7.5.1 NOomines
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1.7.5.2 Hores extres

1.7.5.3 Gratificacions i bestretes
1.7.6 Assumptes mutuals. Classes passives i Segu retat
Social

1.7.6.1 Certificats

1.7.6.2 Beques

1.7.6.3 Assegurances socials. MUNPAL

1.7.6.4 Prestacions socials i médiques. Ajudes
familiars

1.7.6.5 Polisses d’assegurances
1.7.6.6 Expedients d'orfandat i de viduitat
1.7.6.7 Examens de salut del personal

1.8 Correspondéencia

1.8.1 Entrada de correspondencia
1.8.2 Llibre registre d'entrada de correspondenc ia
1.8.3 Sortida de correspondéncia
1.8.4 Llibre registre de sortida de corresponden  cia

1.9 Informatica

1.10 Transparencia, accés a la informacio, grups d*  interésii
bon govern



16/12/2015

2. Serveis economics

2.1 Patrimoni

2.1.1 Descripcions generals. Inventaris de béns

2.1.1.1 Inventari de béns
2.1.1.1.1 Inventari de béns immobles
2.1.1.1.2 Inventari de béns mobles

2.1.1.2 Llibre inventari
2.1.1.2.1 Llibre inventari de béns immobles
2.1.1.2.2 Llibre inventari de béns mobles

2.1.1.3 Rectificacions anuals
2.1.2 Béns del municipi
2.1.2.1 Adquisicions. Donacions
2.1.2.2 Vendes. Desafectacions (baixes)
2.1.2.3 Permutes
2.1.2.4 Cessions
2.1.2.5 Subhastes
2.1.2.6 Concessions i arrendaments
2.1.2.7 Recuperacio i defensa de béns de domini
public
2.1.2.8 Constitucio de drets de superficie
2.1.2.9 Patrimoni intel-lectual
2.1.2.10 Alteracions i desafectacions de béns de
domini public
2.1.2.11 Utilitzacié dels immobles municipals
2.1.3 Expropiacions
2.1.4 Titols de drets i possessié de béns
2.1.5 Certificats de possessio
2.1.6 Arrendament de béns per a serveis municipa Is

2.2 Intervencio

2.2.1 Comptes
2.2.1.1 Llibre diari d'intervencio de pagaments
2.2.1.2 Llibre diari d'intervencio d'ingressos
2.2.1.3 Llibre de valors independents i auxilia  rs del
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Pressupost
2.2.1.4 Compte general de I'administracio del
patrimoni
2.2.1.5 Llibre general d'ingressos. Major d'ing  ressos
2.2.1.6 Llibre general de despeses. Major de de speses
2.2.1.7 Llibre de balancos mensuals de sumes i
saldos. Estats de sumes i saldos
2.2.1.8 Llibre registre de factures. Relacions de
factures

2.2.2 Pressupostos
2.2.2.1 Expedients d'aprovacié del Pressupost
municipal
2.2.2.2 Pressupost ordinari
2.2.2.3 Pressupost extraordinari
2.2.2.4 Pressupost d'inversions
2.2.2.5 Expedients de liquidacio del Pressupost
2.2.2.6 Compte general del Pressupost

2.2.2.7 Compte de valors independents i auxiliarsd el
Pressupost

2.2.2.8 Expedients de modificacié del Pressupost
2.2.2.9 Expedients extrajudicials de credit
2.2.2.10 Plans economicofinancers
2.2.3 Endeutament
2.2.3.1 Operacions de credits
2.2.3.2 Operacions de tresoreria
2.2.4 Transferencies i subvencions
2.2.4.1 Transferéncies
2.2.4.2 Subvencions
2.2.5 Cancel-lacio i anul-lacié de drets

2.3 Dipositaria

2.3.1 Caixa
2.3.1.1 Manaments de pagaments
2.3.1.2 Manaments d'ingressos
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2.3.1.3 Llibre diari de caixa

2.3.1.4 Llibre diari de caixa de pagaments

2.3.1.5 Llibre diari de caixa d'ingressos

2.3.1.6 Llibre d'actes d'arqueig mensual. Estatsd e
tresoreria

2.3.1.7 Compte de cabals

2.3.1.8 Devolucio ingressos i fiances. Ajornaments
Bonificacions. Liquidacions complementaries.
Bestretes de caixa. Exempcions.

2.3.1.9 IRPF-impost sobre la renda de les perso nes
fisiques

2.3.1.10 IVA (impost sobre el valor afegit)

2.3.2 Comptes bancaris. Documentacio referidaa  bancs

2.3.2.1 Ordres de transferéencia
2.3.2.2 Extractes

2.3.3 Recaptacio

2.3.3.1 Rendicions de comptes de recaptacio
2.3.3.2 Delegacio de la gestié tributaria
2.3.3.3 Gesti6 del CIH i de I'ITS. Canon de I'a igua

2.3.4 Informes de Morositat

2.4 Fiscalitat

2.4.1 Impostos municipals i estatals

2.4.1.1 Amillaraments

2.4.1.2 Padr6 de cédules personals

2.4.1.3 Expedients d'aprovacio de padrons i

d’'impostos

2.4.1.4 Padro de llicencia fiscal d'activitats  industrials i
comercials

2.4.1.5 Padro de llicencia fiscal de profession als i
d’artistes

2.4.1.6 Padré de I'impost sobre activitats econ0  miques
IAE

2.4.1.7 Padro6 de contribuci6 territorial urbana . 1Bl



16/12/2015

urbana. Documentacio ¢ adastral

2.4.1.8 Padro6 de contribuci6 territorial rastic  a. IBI
rastica. Documentacio cadastral

2.4.1.9 Padr6 de 'impost municipal de circulac 6 ide
vehicles de traccid m ecanica

2.4.1.10 Padro de guals

2.4.1.11 Padro arbitri vigilancia i conservacié  cementiri
2.4.1.12 Padr6 municipal de subministrament d'a  igua
2.4.1.13 Padr6 municipal d'escombraries domicil  iaries
2.4.1.14 Padro dels arbitris municipals

2.4.1.15 Expedients de plusvalues

2.4.1.16 Altes i baixes dels padrons municipals

2.4.1.17 Padro de la taxa per la prestacié del s ervei
municipal de la llar d’infants

2.4.1.18 Padr6 mensual de clavegueram

2.4.1.19 Padro trimestral per a la utilitzacio d e
I'escorxador municipal

2.4.2 Contribucions especials

2.4.3 Ordenances fiscals i preus publics
2.4.4 Posits agricoles

2.4.5.Multes

2.5 Junta Municipal d'Associats, juntes i comission S
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3. Proveiments

3.1 Abastament d'aigua

3.1.1 Llistats de lectures de comptadors
3.1.2 Sol-licituds de connexions de servei d'aig ua.

3.1.3 Sol-licituds de comptadors. Canvis, renova cions i
baixes

3.1.4 Gestio del servei municipal d'aigua

3.2 Escorxador

3.3 Peixateria

3.4 Mercats

3.5 Proveiment de productes per al consum de la po  blacio
3.6 Delegacio local de proveiments

3.7 Altres proveiments

3.7.1 Televisio digital terrestre
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4. Beneficencia i assisténcia social. Serveis socia Is
4.1 Tramitacié de subvencions per a altres instituc lons |
associacions

4.2 Serveis socials

4.2.1 Tramitacio de prestacions socials

4.3 Ajudes municipals

4.3.1 Ajudes municipals a institucions i associa  cions
4.3.2 Altres ajudes municipals

4.4 Informes, estudis, programes i memories
4.5 Campanyes solidaries

4.6 Juntes i comissions municipals
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5. Sanitat i medi ambient

5.1 Cementiri

5.1.1 Llibre registre de propietat de ninxols i inhumacions

5.1.2 Autoritzaci6 sepultures. Trasllat de cadav  ers. Trasllat

de restes

5.1.3 Concessio de ninxols. Rescat de concession
5.1.4 Canvis de titularitat

5.1.5 Serveis complementaris de condicionament d

5.2 Promoci6 i prevencio de la salut

5.2.1 Campanyes de vacunacio

5.2.2 Examens de salut escolar

5.2.3 Cursets de manipuladors d'aliments

5.2.4 Campanyes de donaci6 voluntaria de sang.
Recaptacions per a la lluita co ntra el cancer
5.2.5 Ajudes i subvencions a altres organismes
5.2.6 Control i prevencio legionel-losi

5.2.7 Programes d’avaluacié higienicosanitaris de p
d’Us public

5.3 Personal sanitari

5.4 Centres sanitaris municipals

5.4.1. Hospital de pobres

5.4.2. Dispensaris

5.4.3. Centre d'atencio primaria
5.4.4. Centre de dia

5.5 Sanitat veterinaria

5.6 Medi ambient

5.6.1 Proteccio i sanejament ambiental
5.6.1.1 Aigues, aire, soraolls...
5.6.1.2 Tala d'arbres. Replantaments
5.6.1.3 Mosquits

S

e ninxols

iscines
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5.6.1.4 Vedats de caca
5.6.1.5 Extraccio6 d'arids

5.7 Sanejament

5.7.1 Neteja de vies i edificis publics

5.7.1.1 Desinfectacio, desratitzacio, desinsect
5.7.2 Recollida i tractament d'escombraries

5.7.2.1 Abocadors

5.7.2.2 Recollida selectiva de residus

5.7.2.3 Abocaments incontrolats

5.7.2.4 Gesti6 de vehicles abandonats

5.8 Denuncies. Requeriments. Sancions

5.9 Juntes i comissions municipals

acio..
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6. Obres i urbanisme

6.1 Planejament i gestié urbanistica

6.1.1 Planejament territorial
6.1.1.1 Normes subsidiaries i complementaries
6.1.1.2 Plans parcials
6.1.1.3 Plans especials
6.1.1.4 Estudis de detall
6.1.1.5 POUM
6.1.2 Gestio urbanistica
6.1.2.1 Expedients de compensacio

6.1.2.2 Projectes de parcel-lacio i reparcel-la ci6

6.1.2.3 Unitats d'actuacio i poligons

6.1.2.4 Expedients i projectes de delimitacio d
urba

6.1.2.5 Expedients de valoracio

6.1.2.6 Expedients de demolicid i ruina

6.2 Obres d'infraestructura

6.2.1 Projectes d'urbanitzacio
6.2.1.1 Aprovacio de projectes d'urbanitzacio
6.2.1.2 Garanties per a execucio de projectes
d'urbanitzacié
6.2.1.3 Recepcio d'obres d'urbanitzacio
6.2.1.4 Constitucio d'entitats urbanistiques de
conservacio

6.2.2 Obres generals d'infraestructura
6.2.2.1 Abastament d'aiglies
6.2.2.2 Clavegueram
6.2.2.3 Pavimentacio de carrers. Voreres
6.2.2.4 Denominacio i retolacio de carrers.
Senyalitzacié
6.2.2.5 Enllumenat

el sol
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6.2.2.6 Gas
6.2.2.7 Camins i carreteres
6.2.2.8 Ponts, passarel-les i palanques. Rius
6.2.2.9 Jardins, parcs i arbrat
6.2.3 Obres de reparacié i manteniment

6.3 Vialitat. Ocupacio de la via publica

6.3.1 Creacio de guals per a I'entrada i la sort ida de vehicles
6.3.2 Col-locacio retols, tendals i marquesines. Instal-lacions
de terrasses en establiments hotelers

6.3.3 Activitats a la via publica. Instal-laci6  de barraques,
atraccions, parades, cotxes anunciadors, circs..

6.3.4 Aparells elevadors. Rases, pals, xarxes ae ries,
bastides, tanques i materials de construccio

6.4 Immobles municipals: construccio i manteniment

6.5 Obres de particulars

6.5.1 Concessio de llicencies
6.5.1.1 Llibre registre de llicéncies d'obres
6.5.1.2 Expedients d'obres majors. Parcel-lacio ns.
Demolicions. Moviments de terres.
6.5.1.3 Expedients d'obres menors
6.5.1.4 Informes i certificats urbanistics
6.5.1.5 Subvencions per a rehabilitacié de faca nes
6.5.1.6 Llicencies de primera ocupacio
6.5.1.7 Canvis d'Us de locals
6.5.1.8 Autoritzacions per a remocions de lavi  a publica
6.5.1.9 Llicencies de segregacio
6.5.1.10 Llicencies per a instal-lacio de grues
6.5.2 Disciplina d'urbanistica
6.5.2.1 Expedients d'aturada d'obres
6.5.2.2 Expedients sancionadors
6.5.2.3 Ordres d'execucio
6.5.2.4 Expedients de declaracio de ruina
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6.5.2.5 Expedients de proteccié de la legalitat ~ urbanistica

6.6 Activitats classificades i obertura establiment S

6.6.1 Activitats classificades

6.6.2 Activitats innocues

6.6.3 Denuncies. Expedients de queixes i molésti  es.
Requeriments. Clausura d’establiments

6.7 Denudncies. Serveis sol-licitats per particular s
6.8 Patrimoni historicomonumental. Proteccid i co nservacio
de monuments

6.9 Promocio de I'habitatge
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7. Seguretat publica

7.1 Cossos de seguretat

7.1.1 Vigilants municipals
7.1.1.2 Comunicats i informes dels vigilants
municipals

7.2 Catastrofes naturals
7.2.1 Comunicats de crema

7.3 Circulacio de persones
7.4 Armes: censos, hormes, permisos, requises
7.5 Guardes jurats

7.6 Juntes i comissions municipals

7.7 Sinistres a la via publica
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8. Serveis militars i conflictes bel-lics
8.1 Quintes i allistaments
8.1.2 Expedients generals

8.2 Altres assumptes militars

8.2.1 Objecciod de consciencia.

8.3 Béns subjectes a requisa militar

8.4 Guerra Civil
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9. Poblacié
9.1 Estadistiques generals de poblacié. Censos

9.2 Recomptes de poblacio

9.2.1 Treballs preliminars del Padré d'habitants

9.2.2 Padro6 d'habitants

9.2.3 Rectificacions del Padré d'habitants
9.2.3.1 Altes del Padré d'habitants
9.2.3.2 Baixes i modificacions del Padro
d'habitants

9.3 Documentacio sobre informacio estadistica
9.4 Estrangers, transeunts i refugiats

9.5 Junta Local del Cens de Poblaci6
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10. Eleccions
10.1 Eleccions municipals
10.2 Eleccions de jutge de pau
10.3 Eleccions al Parlament de Catalunya
10.4 Eleccions generals
10.5 Eleccions al Parlament europeu
10.6 Eleccions a les cambres agraries
10.7 Eleccions a diputats provincials
10.8 Referendums

10.9 Cens electoral

10.9.1 Censos
10.9.2 Rectificacions del Cens electoral: altes i baixes
10.9.3 Junta Municipal del Cens Electoral
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11. Instruccié publica
11.1 Guarderia infantil
11.2 Ensenyament primari

11.3 Cursos d'extensio cultural
11.3.1 Cursos de catala per a adults
11.4 Ajuts municipals. Sol-licitud de subvencions

11.5 Juntes i comissions municipals

11.5.1 Junta Local d'Instruccio Publica
11.5.2 Consell Escolar Municipal

11.6 Casal Municipal
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12. Cultura
12.1 Festa Major i festes populars

12.2 Activitats i iniciatives culturals i recreati ves

12.2.1 Mdsica

12.2.2 Sardanes

12.2.3 Exposicions

12.2.4 Conferencies i cursets

12.2.5 Associacionisme
12.2.5.1 Associacions recreatives, esportives i altres
12.2.5.2 Associacions culturals
12.2.5.3 Associacions de veins

12.2.6 Activitats infantils i juvenils

12.2.7 Gastronomia

12.2.8 Fires

12.2.9 Quines

12.3 Centres culturals municipals
12.3.1 Societat Anonima Municipal: Serveis Recre  atius,

Culturals i Esportius de Peralada
12.3.2 Sant Domeénec — Centre de Turisme Cultural

12.4 Monuments historicoartistics

12.4.1 Declaracions de zones i monuments histori  coartistics
12.4.2 Projectes i programes de rehabilitacio i utilitzacié
cultural

12.4.3 Actuacions arqueologiques

12.5 Mitjans de comunicacié municipal

12.5.1 Butlleti d'informacié municipal
12.5.2 Radio i televisio locals
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12.6 Esports
12.7 Turisme

12.8 Ajuts i subvencions

12.8.1 Concessi6 d'ajuts i subvencions culturals
12.8.2 Tramitaci6 ajuts i subvencions per a altr  es associacions
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13. Serveis agropecuaris
13.1 Censos agraris, estadistiques agricoles irama  deres
13.2 Danys a l'agricultura, plagues del camp
13.3 Foment forestal
13.4 Ramaderia

13.5 Juntes i comissions municipals
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14. Col-leccions facticies
14.1 Arxiu d'imatges
14.2 Cartells

14.3 Programes
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15. Jutjat de Pau
15.1 Agrupacio de Secretaries de Jutjat de Pau

15.2 Registre Civil



