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U.T.: SC-SECRETARIA

DECRET D'ALCALDIA

APROVACIO DE LA INSTRUCCIO DE CONTRACTACIO MENOR
DE L’AJUNTAMENT DE CARDEDEU

I.- ANTECEDENTS

El 15 de maig de 2018 es va dictar Decret d'Alcaldia 2018/376, per establir
un sistema procedimental homogeni per a I’'execucié de la despesa menor,
per totes les unitats administratives, que estableixi un equilibri entre la
simplificacié administrativa i el control legal i economic de la despesa per
aquells conceptes que no estan sotmesos al procediment ordinari de licitacid
publica, el qual correspon adaptar a la Llei 9/2017, de contractes del Sector
Public de 8 de novembre de 2017 (LCSP) i s’establien els trams d’execucio
de la despesa.

Posteriorment, en data 10 de juliol de 2020 es va emetre el Decret
d’Alcaldia 2020/511 el qual va establir un model normalitzat per a la
contractacié menor.

L'expedient de contractacié dels contractes menors esta regulat a l'article
118 LCSP, precepte que va ser objecte de modificacio a través de la
disposicié final 1a.1 del Reial decret llei 3/2020, de 4 de febrer, de mesures
urgents, pel qual s’incorporen a l'ordenament juridic espanyol diverses
directives de la Uni6 Europea en l'ambit de la contractacié publica en
determinats sectors; d‘assegurances privades; de plans i fons de pensions;
de I'ambit tributari i de litigis fiscals.

La figura del contracte menor ha patit altres canvis, com pot ser el produit
en |'apartat 7 de l'article 29 LCSP a través de la disposicié final 1a.1 de la
Llei 9/2022, de 14 de juny, de qualitat de I'arquitectura.

Les modificacions legislatives acabades d’esmentar aconsellen la redacci6
d’'una nova instruccié de contractacié de I'’Ajuntament de Cardedeu, que
incorpori el corresponent modelatge que faciliti la homogeneitat i agilitat en
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la tramitacié dels expedients de contractaci6 menor impulsats per la
Corporacié.

II.- LEGISLACIO APLICABLE

- Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la
qual es transposen a lI'ordenament juridic espanyol les directives del
Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014 (LCSP).

- Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa
parcialment la Llei 30/2007, de 30 d‘octubre, de Contractes del
Sector Public.

- Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el
Reglament general de la Llei de Contractes de les Administracions
Pabliques.

- Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el régim
juridic del control intern en les entitats del sector public local.

- Reial decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el régim
juridic dels funcionaris d’Administracié Local amb habilitacié de
caracter nacional.

III.- FONAMENTS DE DRET

Primer.- La contractaciéo menor

El 9 de marg de 2018 va entrar en vigor llei 9/2017, de 8 de novembre de
2017, de contractes del sector public (en endavant, LCSP).

Aqguesta Llei té com a objectiu, entre d‘altres, garantir una major eficiencia
en la utilitzacié dels fons publics, i amb aquesta finalitat incorpora una seérie
de mesures per garantir una major transparencia en els procediments de
contractacié, donant compliment al principi de publicitat i alhora al principi
d’igualtat de tracte.

Aixi mateix, i amb la finalitat de garantir I'esmentada eficiéncia, i per
primera vegada, la norma dedica un precepte destinat a la lluita contra la
corrupcié i el frau. En aquest sentit preveu o exigeix expressament als
organs de contractacido prendre les mesures adients per lluitar contra el
frau, el favoritisme i la corrupcié (art.64.1 LCSP), essent precisament un
dels procediments mes tractats i analitzats tant per la doctrina com pels
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diferents organs consultius i els tribunals el procediment de contractacid
menor per la seva utilitzacid irregular per part de les diferents
Administracions Publiques.

Com a conseqliéncia d’aquesta utilitzacié irregular del contracte menor la
vigent LCSP va incrementar els documents a incorporar en els expedients
de contractacié menor amb a finalitat de garantir en la seva tramitacié que
aquest procediment s’utilitzara per atendre necessitats esporadiques, no
previsibles i urgents per part de les diferents administracions publiques.

Val a dir, que els limits establerts inicialment a I'article 118 LCSP, en la seva
redaccio originaria, s’han vist suavitzats per la modificacié operada per Reial
decret llei 3/2020, de 4 de febrer. En concret, a la data de redaccio de la
present instruccié ja no existeix limit quantitatiu per proveidor respecte d’un
mateix tipus de contracte.

Segon.- L’obligatorietat de l'informe juridic de Secretaria en
I’aprovacio dels expedients de contractacié6 menor

Les disposicions addicionals segona i tercera de la LCSP, contenen una
regulacio especifica de la contractacid publica per a I'ambit local -relativa a
“competéncies en matéria de contractacio en les entitats locals” i a “"normes
especifiques de contractacio publica en les entitats locals”-, respectivament,
i que, d'acord amb l'apartat 1 d’aquesta disposicié addicional tercera, les
administracions publiques locals han d’aplicar tant les regles contingudes en
la LCSP, com les especialitats que es recullen en ambdues disposicions.

Aixi, aquestes dues disposicions addicionals incorporen un seguit de
novetats en la regulacié de la contractacié publica local, entre les quals hi
ha, respecte de les funcions dels secretaris i secretaries, determinats casos
en qué n’'és preceptiu el seu informe juridic.

D’aquesta manera, |'apartat 8 de la disposicié addicional tercera de la LCSP,
amb caracter de normativa basica d'acord amb la seva disposicio final
primera, disposa que “els informes que la Llei assigna als serveis juridics els
ha d’evacuar el secretari” i que “també és preceptiu l'informe juridic del
secretari en [‘aprovacié d’expedients de contractacio, modificacié de
contractes, revisio de preus, prorrogues manteniment de [lequilibri
economic, interpretacio i resolucio dels contractes”.
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L'informe 7/2019, de 3 d’octubre, de la Junta Consultiva de Contractacid
Administrativa de la Generalitat de Catalunya ha posat de manifest el
caracter preceptiu de l'informe de Secretaria també en els expedients de
contractacié menor, concloent el seglient:

“L’informe juridic preceptiu de la Secretaria en l'aprovacié d’expedients de
contractacio de les entitats locals es preveu a la disposicié addicional
tercera de la LCSP per a tots els expedients de contractacié, sense
exceptuar els expedients dels contractes menors, i amb independéncia del
nombre d’habitants del municipi, si bé en els de gran poblacié I’'ha d’emetre
la persona titular de I'assessoria juridica.

L’aplicacié en aquests casos de la possibilitat prevista en la normativa
reguladora del régim juridic dels funcionaris de I’Administracié local amb
habilitacié de caracter nacional, de substituir l'informe del secretari per una
nota de conformitat es considera adient i, fins i tot, necessaria, per
preservar l'agilitat que ha de caracteritzar els contractes menors.”

En conclusio, resulta necessaria la inclusié de I'informe de Secretaria en els
expedients de contractacid menor, podent consistir I'esmentat informe del
secretari en una nota de conformitat, en els termes previstos a l'article 3.4
del Reial decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el régim dels
funcionaris d’Administracio local amb habilitacié de caracter nacional.

No obstant, cal tenir present que l'article 118.5 LCSP estableix la possibilitat
d’establir un sistema per efectuar pagaments menors, sempre que el valor
estimat del contracte no excedeixi els 5.000 euros. Es per aquest motiu que
es considera oportu utilitzar una tramitacié simplificada quan I'import es
correspongui amb l'acabat d’esmentar, encara que el sistema de pagament
sigui ordinari ja que, contrariament, la tramitacié de la despesa municipal
menor esdevé de molt dificil gestié i en qualsevol cas ineficient. En la
tramitacié simplificada no s’incloura informe de Secretaria.

Tercer.- La no subjeccié a fiscalitzacié prévia

De conformitat amb I'article 219.1 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5
de marg, pel qual s'aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals, els contractes menors no estan subjectes a fiscalitzacid prévia ni
resulta preceptiva la intervencié material de la inversid.

Quart.- La sol-licitud de tres pressupostos
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L'aplicacié de la contractaci6 menor suposa l'excepcié dels principis de
llibertat d’accés a les licitacions i publicitat, aixi com la inaplicacié del deure
de salvaguarda de la lliure competéncia i de seleccié6 de l'oferta
economicament més avantatjosa, recollits a la LCSP. Es precisament per
aquest motiu, que la utilitzaci6 de la figura contractual dels contractes
menors ha estat objecte en multiples ocasions de delimitacié i de restriccio
mitjancant diferents instruments juridics (llei, decret, acord, instruccio,
etc.), des de diferents ambits (estatal, autonomic i local).

En aquest sentit, la Instruccié 1/2019, de 28 de febrer, sobre contractes
menors, de [I'Oficina Independent de Regulacid i Supervisié de la
Contractacié (OIReScon) va establir, de conformitat amb el principi de
competéncia i com a mesura anti frau i de lluita contra la corrupcid, la
necessitat per part de I'organ de contractacié de sol:licitar, com a minim,
tres pressupostos.

No obstant, en el seu Informe 8/2020 la Junta Consultiva de Contractacio
Administrativa de la Generalitat de Catalunya va fer avinent que "“cal
entendre que la Instrucci6 1/2019, de 28 de febrer, de ['Oficina
Independent de Regulacié i Supervisié de la Contractacié Publica, només és
d'aplicacié obligatoria a I'Administracié General de I'Estat i a les entitats del
seu sector public,(...)”, concloent també que “en tot cas, es considera
adequat que tots els organs de contractacié voluntariament prenguin en
consideraciéo els continguts d'aquesta Instrucci6 que efectivament
constitueixin pautes d'interpretacié i d'aplicacio de la legislaciéo de
contractes”.

Es per aquest motiu, que es considera convenient establir a la Instruccié de
contractacié menor de I’Ajuntament de Cardedeu la necessitat de sol-licitar,
amb caracter general, un minim de tres ofertes. No obstant, es podra
justificar la no procedéncia de demanar tres ofertes quan aquest tramit no
contribueixi al foment del principi de competéncia o bé dificulti, impedeixi o
suposi un obstacle per cobrir de forma immediata les necessitats que en
cada cas motivin el contracte menor.

A més, amb la voluntat de donar compliment als principis de competéncia i
de lliure concurréncia, la Instruccié de contractaci®6 menor preveu que, en
cas que el responsable del contracte ho consideri convenient, es podra
publicar l'oferta de contracte menor al perfil del contractant. D’aquesta
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manera, qualsevol empresari podria presentar la seva proposicid. Aquesta
possibilitat entronca amb la Nota Aclaridora sobre la Instruccié 1/2019 de
I'OIReScon relativa a la dels contractes menors, la qual posa de manifest
qgue "en todo caso, la solicitud de tres ofertas se entenderd cumplida con la
publicidad de la licitacién, si asi lo decide el Organo de Contratacidn, pues,
en tales supuestos, ya quedaria garantizada la competencia”.

Cinque.- La prohibicié de fraccionament

L'article 99.2 LCSP estableix la prohibicié de fraccionament de I'objecte del
contracte en els seglients termes: "no es pot fraccionar un contracte amb la
finalitat de disminuir-ne la quantia i eludir aixi els requisits de publicitat o
els relatius al procediment d‘adjudicacid que corresponguin”. Aquest
precepte esta clarament vinculat amb l‘article 118.2 LCSP, relatiu a la
contractacié menor.

Tant els organs de control extern (OCEX) com les Juntes Consultives i ara la
OIRESCON, consideren que existeix fraccionament irregular en contractes
per a cobrir necessitats recurrents similars, reiterades i previsibles (IJCCA
de Catalunya 14/2014, IJCCA Canaries 8/2016) sigui quin sigui el periode
de temps en el qual es realitzin els contractes. En aquest sentit cal destacar
el que el tenor literal del dictamen 14/2014 exposa:

"en principio y con caracter general, se podria considerar que un
contrato menor es contrario a derecho si el érgano de contratacion,
en el momento de iniciar la tramitacion de este contrato, tiene
conocimiento cierto -o podria tenerlo, si se aplicaran los principios de
programacion y buena gestion- de la necesidad de contratar una
prestacion determinada de caracter o naturaleza unitarios,
perfectamente definida, cuyas caracteristicas esenciales no puedan
variar de manera sustancial, que tiene que llevarse a cabo
necesariamente afo tras afio y que responde a una necesidad
continuada en el tiempo y, aun asi, tramitara diferentes contratos
menores y eludiera las normas mas exigentes de publicidad y
procedimiento”.

D’igual manera, la OIRESCON en la seva Instruccié 1/2019, de 28 de febrer,
sobre contractes menors indica que “"no podran ser objeto de un contrato
menor prestaciones que tengan caracter recurrente, de forma que, afio tras
aflo, respondan a una misma necesidad para la entidad contratante, de
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modo que pueda planificarse su contratacion y hacerse por procedimientos
ordinarios”.

Cal tenir present que, |I'Informe 14/2014, de 22 de juliol, de la Junta
Consultiva de Contractacié Administrativa de la Generalitat de Catalunya
remarca la precaucio d’evitar els contractes menors per cobrir necessitats
recurrents i considera que "el fraccionamiento fraudulento del objeto de un
contrato se puede producir tanto mediante la suscripcion de diversos
contratos menores destinados a la obtencién de un resultado tnico o de una
prestacion que hubiera tenido que ser objeto de un unico contrato, como
también llevando a cabo contrataciones menores sucesivas para cubrir
necesidades recurrentes que tuvieran que formar parte de un unico
contrato, de acuerdo con lo que se ha indicado anteriormente, siempre que
estas contrataciones sucesivas supongan una alteracion de las normas de
publicidad y de las relativas a los procedimientos de adjudicaciéon que se
hubieran tenido que aplicar”.

Aixi mateix, es posa de manifest en I’'Expedient 86/18 de la Junta Consultiva
de Contractacio Publica de I'Estat el seglient: “"cabe recordar el criterio que
expusimos en nuestro informe 15/2016, de 1 de marzo de 2018, en el que
aludimos a nuestro previo informe 1/09. En el meritado informe se concluyd
que existia una relacion entre la prohibicion de fraccionamiento indebido del
contrato y la unidad funcional y operativa de su objeto sefalando que:
“existe fraccionamiento del objeto del contrato siempre que se divida éste
con la finalidad de eludir los requisitos de publicidad o los relativos al
procedimiento de adjudicacion correspondiente, y ello, aunque se trate de
varios objetos independientes, si entre ellos existe la necesaria unidad
funcional u operativa. Correlativamente no existird fraccionamiento siempre
qgue se trate de diversos objetos que no estén vinculados entre si por la
citada unidad”.

Sisé.- Publicacio de la informacio relativa als contractes menors

La disposicié addicional tercera de la LCSP, en el seu apartat 8, fixa que
correspon al secretari coordinar les obligacions de publicitat i informacio que
estableix la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern.

Per la seva banda, larticle 63.4 LCSP estableix el que a continuacio
s'exposa:
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“La publicacié de la informacié relativa als contractes menors s’ha d’efectuar
almenys trimestralment. La informacié que s’ha de publicar per a aquest
tipus de contractes ha de ser, almenys, el seu objecte, durada, !'import
d‘adjudicacio, inclos limpost sobre el valor afegit, i la identitat de
l'adjudicatari, i els contractes s’han d’ordenar per la identitat de
l'adjudicatari.

Queden exceptuats de la publicacié a qué es refereix el paragraf anterior,
els contractes amb un valor estimat inferior a cinc mil euros, sempre que el
sistema de pagament utilitzat pels poders adjudicadors sigui el
d’avancament de caixa fixa o un altre sistema similar per fer pagaments
menors.”

En aquest sentit, la nova Instruccié de contractacié menor de I'’Ajuntament
de Cardedeu preveu un apartat relatiu a la publicacié, que té per objectiu
completar el régim previst en el precepte acabat d’esmentar.

Vist l'informe favorable a |'aprovacio de la Instruccié de contractacié menor
de [I'Ajuntament de Cardedeu, signat conjuntament pel Secretari i
Interventor de la Corporacid, en data 18 de marg de 2024.

Es per tot el que precedeix que, en virtut de les competéncies que tinc
atribuides

RESOLC:

PRIMER.- Aprovar la instruccié de contractacié menor de I’Ajuntament de
Cardedeu, annexa a la present resolucio.

SEGON.- La instruccié entrara en vigor el 2 d’abril de 2024. En la mateixa
data quedaran sense efectes la fixacid dels trams de despesa en
contractaci6 menor, establerts per Decret d’Alcaldia 2018/376 de 15 de
maig, i el model normalitzat per a la contractacié menor, aprovat per Decret
d’Alcaldia 2020/511 de 10 de juliol.

TERCER.- Publicar la instrucci6 de contractaci6 menor al portal de
transparéncia i al perfil de contractant de I’Ajuntament de Cardedeu.
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QUART.- Comunicar aquesta resolucié als responsables de totes les arees
de I’Ajuntament de Cardedeu.

CINQUE.- Donar compte de la present resolucié a la Junta de Govern Local
en la propera sessié que celebri.

A Cardedeu.
En dono fe,
L'Alcalde, El Secretari
José Quesada Tornero Manel Martinez Mira
(signat electronicament al peu de pagina)
ANNEX:

INSTRUCCIO DE CONTRACTACIO MENOR DE L'AJUNTAMENT DE
CARDEDEU

PREAMBUL

En data 9 de novembre de 2017 es va publicar en el Butlleti Oficial de
I'Estat nUm. 272, la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public per la qual es transposen a |I'ordenament juridic espanyol les
Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de
26 de febrer de 2014 (LCSP).

Una de les novetats més importants introduida per la LCSP és la nova
regulacio del régim del contracte menor.

El contracte menor es troba regulat en l'article 118 LCSP, en relacié amb els
articles 29.8 (durada maxima d’un any sense possibilitat de prorroga) i 63.4
(publicitat trimestral dels contractes menors).

El Reial Decret Llei 3/2020, de 4 de febrer, va modificar la redaccié original
de l'article 118 LCSP a través de la seva Disposicié Final Primera, essent la
modificaci®6 més rellevant l'eliminacié del paragraf que disposava que
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I’drgan de contractacié havia de justificar, en I’'expedient, que el contractista
no havia subscrit més contractes menors que individual o conjuntament
superessin els llindars quantitatius que permeten recérrer a la utilitzacid
d’aquesta figura, sense que el redactat del precepte aclaris, entre d’altres
aspectes dubtosos, per quin periode temporal havia d’entendre’s que
operava aquesta limitacio, a quins contractes menors afectava, si a tots, als
de la mateixa tipologia o als del mateix objecte.

Si bé la Comissi6 Permanent de la Junta Consultiva de Contractacio
Administrativa en el seu informe 1/2018, de 20 d’abril, es va pronunciar
sobre el comput de la limitacié temporal i d’acumulacié d'imports en un
licitador dins del contracte menor, a través del Reial Decret Llei 3/2020 el
conflictiu paragraf de I'art. 118 de la LCSP es va suprimir.

En resum, trobem que d’entre les novetats introduides en la regulacié
actual dels contractes menors respecte la normativa derogada, destaca la
regulacié que se'n fa de la tramitacié d’aquest tipus de contractes, exigint la
deguda motivacio de la necessitat del contracte i la no alteracidé fraudulenta
de l'objecte del mateix per part de I'0organ de contractacié, aixi com altres
requisits que es desenvolupen en aquesta Instruccid.

Una altra novetat ha estat |'obligacié prevista en l'apartat 8& a Disposicié
Addicional Tercera de la LCSP, de I'emissidé d’un informe juridic del Secretari
en tots els expedients de contractacid, modificacié de contractes, revisié de
preus, prorrogues, manteniment de l'equilibri economic, interpretacidé i
resolucié dels contractes. La Junta Consultiva de contractacié de la
Generalitat de Catalunya, en informe 7/2019, de 3 d‘octubre, ja s'ha
pronunciat sobre el caracter preceptiu d’aquest informe també en Ia
tramitacié dels contractes menors.

Aixi mateix, l'article 118 preveu una tramitacié simplificada per aquells
contractes d’'import no superior a 5.000 € (IVA exclds) que es paguin a
través de bestretes de caixa fixa o d'un sistema similar; per a ells el
legislador preveu que no sera d’aplicacié I'exigéncia de l'informe de I'0rgan
de contractacié amb la deguda motivacié de la necessitat del contracte i la
no alteracié fraudulenta de I'objecte, aixi com de la publicacié d’aquests en
el perfil del contractant.

A I’Ajuntament de Cardedeu es considera oportu utilitzar una tramitacié
simplificada quan lI'import es correspongui amb el previst en l'article 118 de
la LCSP, i concretament quan no sigui superior a 5.000 € (IVA exclos),
encara que el sistema de pagament sigui ordinari ja que, contrariament, la
tramitacié de la despesa municipal menor esdevé de molt dificil gestid i en
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qualsevol cas ineficient. En la tramitacié simplificada no s’incloura informe
de Secretaria.

La base 29 de les Bases d’Execucié del Pressupost preveuen que la
regulacio de la contractacio menor es regula mitjancant Decret.

Amb la voluntat d’unificar també la regulacié de tots els contractes i
despeses menors que es tramitin a I’Ajuntament de Cardedeu, es redacta la
present Instruccio.

1. OBJECTE I FINALITAT

La present instruccio té per objecte regular la tramitacié administrativa dels
contractes menors que promoguin les diferents arees de I’Ajuntament de, i
gue aquesta tramitacidé s’ajusti als principis establerts a l'article 1 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (en endavant
LCSP), en la mesura que li siguin aplicables.

Es igualment objecte d’aquesta instruccid l’establiment dels diferents
models de documents administratius que s’hauran d’emprar per tramitar la
contractacié menor, per aixi obtenir una major homogeneitzacié i un Unic
modelatge respecte de tots els proveidors que contractin amb I'Ajuntament
de Cardedeu.

2. AMBIT D’APLICACIO

Queden sotmesos a la present instruccié els contractes d’obres, serveis i
subministraments que tinguin la consideracid de contractes menors de
conformitat amb I|'establert a l'article 118.1 de la LCSP i les bases
d’execucio del pressupost, i que celebri els diferents arees de I’Ajuntament
de Cardedeu.

De conformitat amb l'article 118.1 de la LCSP tenen la consideracio de
contractes menors les prestacions que es trobin en els limits seglients:

- Els contractes d'obres el valor estimat dels quals sigui inferior a
40.000 euros (IVA exclos).

- El contractes de serveis el valor estimat dels quals sigui inferior a
15.000 euros (IVA exclos).
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- Els contractes de subministraments el valor estimat dels quals sigui
inferior a 15.000 euros (IVA exclos).

La figura del contracte menor Unicament es podra utilitzar per atendre
necessitats de caracter puntual i esporadic, sense que pugui ser utilitzada
per atendre necessitats peridodiques i previsibles.

De conformitat amb l'article 118.5 de la LCSP, es preveu una tramitacio
simplificada per pels contractes quin pagament es verifiqui a través del
sistema de bestreta de caixa fixa o un altre similar per efectuar pagaments
de caracter menor, sempre que el seu valor estimat no sigui superior als
5.000,00 euros (IVA exclos).

Les quantitats citades i altres llindars econdmics que es fixin en la instruccié
no inclouen I'import de I'Impost sobre el Valor Afegit.

3. REQUISITS SUBJECTIUS DELS CONTRACTISTES

Atés que es tracta d'un requisit necessari per contractar amb les
administracions publiques, els contractistes han de tenir capacitat d’obrar i
comptar amb la corresponent habilitacié professional per a la celebraci6 del
contracte atenent a les prestacions que configuren I'objecte del mateix. Aixi
mateix, no podra estar incurs e cap prohibicié per a contractar i haura
d’estar al corrent de les seves obligacions tributaries, amb la seguretat
social i amb I’Ajuntament de Cardedeu.

A tal efecte, I'expedient que es tramiti haura d’incorporar en tot cas la
corresponent declaracid responsable, segons model que s'annexa a aquesta
instruccio.

4. REGIM JURIDIC

Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol
empresari amb capacitat d’obrar i que compti amb I'habilitacié professional
necessaria per realitzar la prestacio, seguint la tramitacié establerta en els
articles seglents.

Els contractes menors no podran tenir una duracié superior a un any, no
podran ser objecte de prorrogues (encara que la durada total del contracte
sigui inferior a un any), ni revisié de preus i per la seva aprovacié no caldra
la constitucié de garanties definitives. Només podran modificar-se en els
suposits previstos a la LCSP, prévia justificacié a I'expedient, i sempre que
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la suma del preu inicial més la modificacié no superi el llindar quantitatiu
establert per als contractes menors.

L'objecte del contracte ha de ser complet, restant prohibit en tot cas el seu
fraccionament amb la finalitat d’eludir els procediments d‘adjudicacio
previstos a la LCSP.

No es podran tramitar com a contractes menors |'adquisicié de materials o
equips que portin aparellada necessariament |'obligacié de dur a terme el
manteniment posterior del bé i aquest Unicament pugui ser encarregat a
I'empresa adjudicataria durant més d’un exercici, en tant que la durada
excedira el termini d’'un any i el manteniment del bé sera una prestacié de
caracter habitual i no puntual.

En cap cas podra utilitzar-se el contracte menor de serveis per a la
contractacié de personal (art. 308.2 LCSP).

Resta prohibida la contractacié verbal, llevat dels suposits d’emergéncia
establerts a I'article 120.1 LCSP (esdeveniments catastrofics, situacions que
suposin greu perill o necessitats que afectin la defensa nacional).

L'empresa o contractista individual adjudicatari del contracte menor tindra
dret al pagament del preu convingut un cop la prestacié hagi estat
realitzada, sota la modalitat de pagament total o parcial, mitjancant
abonaments a compte, sempre que aixi s'estableixi en |'acord d’adjudicacio,
0, en el cas de contractes de tracte successiu, mitjangant pagament en cada
un dels venciments que s’hagin estipulat

5. ESPECIALITATS DE CERTS CONTRACTES MENORS

Subscripcié _a revistes, publicacions i contractacid de l'accés a bases de
dades

De conformitat amb la disposicid addicional novena de la LCSP per a la
subscripcid a publicacions i revistes i accés a bases de dades aixi com dels
serveis necessaris per a la subscripci6 o contractacié anteriorment
esmentades s’ha d’estar a les normes previstes per a la contractacio menor
independentment de la seva quantia i sempre que el contracte no estigui
subjecte a regulacié harmonitzada.

En aquest sentit i per a la subscripcid a publicacions i revistes i la
contractacié de l'accés a bases de dades no sén aplicables els limits
quantitatius per a la contractaci6 menor establerts en la LCSP i en les
presents instruccions, havent-se d’incorporar Unicament a l’expedient la
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memoria justificativa de la contractacid, el pressupost, I'informe juridic i la
resoluci6 acordant la contractacid6 i alhora autoritzant i disposant la
corresponent despesa.

L'abonament del preu, en aquests casos, es fara en la forma prevista en les
condicions que regeixin aquests contractes, sent admissible el pagament
amb anterioritat al lliurament o realitzacié de la prestacié, sempre que aixo
respongui als usos habituals del mercat.

Els contractes menors complementaris d’obres

En virtut de la Llei 9/2022, de 14 de juny, de qualitat de l'arquitectura, i la
modificacié de l'article 29.7 de la LCSP s’ha establert aquesta regulacio6
excepcional.

Els contractes de serveis complementaris d'un contracte menor d'obres
podran tramitar-se també com a contractes menors, encara que la seva
durada excedeixi l'any previst, sempre que compleixin els requisits del
contracte menor, que la seva durada no excedeixi de 30 mesos i que |'excés
sobre l'any de durada estigui justificat exclusivament per la durada del
periode de garantia establert al contracte d'obres principal i els treballs
relacionats amb la liquidacié del contracte principal esmentat.

S'han d'entendre per contractes complementaris aquells que tenen una
relacié de dependéncia respecte d'un altre, el principal, i I'objecte del qual
es consideri necessari per a la realitzacié correcta de la prestacid o
prestacions a qué es refereixi aquest contracte principal.

Campanyes publicitaries

Una campanya publicitaria en un mitja de comunicacio6 (diari, revista,...) pot
ser objecte d’'un contracte menor (si per quantia correspon) de conformitat
amb linforme 39/2018 de la Junta Consultiva de Contractacio
Administrativa de I’'Estat si cada campanya publicitaria constitueix un
objecte propi i complert.

En cas de contractar campanyes publicitaries mitjangcant contractacio
menor, es justificara el compliment dels requisits del paragraf anterior.
6. SUPOSITS EXCLOSOS DE LA INSTRUCCIO

Resten fora de l'ambit d’aplicacié de la present instruccidé els suposits
seglients:
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- Els contractes patrimonials, que es regiran per la seva normativa
especifica, en aplicacié del que determina l'article 9 LCSP. Per tant,
guedaran exclosos d’aquesta instruccio els contractes d’arrendament
de béns immobles i similars subjectes a la normativa patrimonial.

- Els encarrecs a mitjans propis previstos als arts. 32 i seglients de a

LCSP.

- Suposits especials de contractes als que la LCSP atorga una
tramitacié diferent del procediment ordinari i, per tant, no tenen la
consideracié de menors:

o Contractes referits a prestacié d’assisténcia sanitaria en casos

d’urgéncia i amb un valor estimat inferior a 30.000 euros.

En aquests casos, a banda de justificar-se la urgéncia sera
suficient amb determinar I‘objecte de la prestacié en la
memoria justificativa, fixar el preu a satisfer per l'assisténcia i
que l'0rgan de contractacié designi lI'empresa a la que
correspondra I'execucié (art. 131.4 LCSP).

En tot cas, sera necessaria la incorporacido de la declaracio
responsable del contractista relativa a la capacitat i aptitud de
contractar del contractista prevista a la present instruccio.

Activitats docents (cursos de formacié o perfeccionament del
personal al servei de I’Ajuntament o entitats dependents,
seminaris, conferéncies i similars) sempre que realitzin en
centres del sector public i siguin realitzades per persones
fisiques.

A aquests contractes no els seran d‘aplicacié les normes
referides a la preparacié i adjudicacié del contracte (art. 310
LCSP) amb independéncia del seu import, podent-se establir,
fins i tot, el pagament parcial anticipat, prévia constitucio de
garantia per part del contractista sense que es pugui autoritzar
la seva cessio.
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No obstant l'anterior, en |I'expedient ha de quedar acreditada,
en tot cas, la necessitat de justificar la conveniéncia del
contracte (memoria justificativa), I'aprovacié de la despesa i la
declaracié responsable relativa a la capacitat i aptitud del
contractista.

o Tramitacié d’emergéncia: quan es donin els pressupostos de
I'article 120 LCSP, amb independéncia del seu import.

La tramitacid6 d’emergéncia és un supoOsit absolutament
excepcional i que només es podra utilitzar en els suposits
determinats a la LCSP, de conformitat amb la interpretacid
efectuada tant pels tribunals contractuals com per les juntes
consultives.

7. TRAMITACIO

Per tal que I'0rgan de contractacié pugui aprovar el contracte menor i la
seva corresponent despesa cal que a l'expedient hi consti la documentacié
seguent:

a) Peticié d’oferta al contractista, d’acord amb el model establert a ’Annex
1.

Amb caracter general, sera necessari sol-licitar un minim de tres ofertes. No
obstant, es podra justificar la no procedéncia de demanar tres ofertes quan
aquest tramit no contribueixi al foment del principi de competéncia o bé
dificulti, impedeixi 0 suposi un obstacle per cobrir de forma immediata les
necessitats que en cada cas motivin el contracte menor.

b) Oferta de contracte menor i Declaracié responsable del contractista
sobre la seva solvéncia técnica i econdomica, aixi com de la seva capacitacio
de contractar amb el sector public, d’acord amb el model establert a
I’Annex 2 d'aquesta instruccio.

c) NUumero d’operacio de retencié de credit (RC).

d) En el contracte menor d'obres, si escau, el corresponent projecte o
memoria valorada quan les normes especifiques aixi ho requereixin i, si
escau, informe de supervisio quan els treballs afectin I'estabilitat, la
seguretat o estanquitat de l'obra, d’acord amb l’article 235 LCSP, i en cas
contrari, el pronunciament exprés en la memoria o projecte, per part del
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técnic redactor de que aquestes obres no afecten |'estabilitat, la seguretat o
estanquitat de l'obra.

e) Memoria justificativa de contractaci6 menor, d’acord amb el model
establert en I’Annex 3 d’aquesta instruccid, en el qual hi constara com a
minim la informacié seglent:

- Descripcio de I'objecte

- Idoneitat i necessitat de la seva contractacio

- Justificacié de la insuficiéncia de mitjans (en el cas de contractes de
servei)

- Pressupost base de licitacié

f) Informe preceptiu de Secretaria, d'acord amb el model establert en
I’Annex 4.

g) Decret d’adjudicacié, d’acord amb el model establert en ’Annex 5.

h) En els contractes menors de naturalesa privada, l'‘esborrany del
contracte privat que es signara entre el contractista i l'Organ de
contractacio.

Caldra emplenar, per part de cada una de les arees o serveis de
I’Ajuntament, les dades identificatives del contracte que consten a I'Excel
compartit.

Un cop executat el contracte, el responsable del contracte incorporara a
I'expedient la factura corresponent, que haura de reunir els requisits
establerts en la llei de contractes del sector public i demés normativa
concordant.

8. PUBLICITAT DE L'OFERTA AL PERFIL DEL CONTRACTANT

Si el responsable del contracte ho considera convenient es podra publicar
I'oferta de contracte menor al perfil de contractant per tal que qualsevol
empresari pugui presentar la seva proposicid.

9. TRAMITACIO SIMPLIFCADA DE PAGAMENTS MENORS

Es tramitara de forma simplificada les despeses que tinguin un valor estimat
individualitzat no superior a 5.000,00 euros (IVA exclos), i el sistema de
pagament utilitzat sigui la bestreta de caixa fixa o el sistema analeg
especificat en aquest article.
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L'expedient per a la tramitaci6 de despeses menors contindra la seglent
documentacié:

El centre gestor realitzara una sol-licitud de retencié de crédit amb carrec a
una determinada aplicacié pressupostaria, per I'import maxim que preveu
executar mitjancant l'autoritzacié de la despesa menor.

La Intervencid practicara la corresponent retencié de credit (RC) i retornara
I'expedient al centre gestor.

L'expedient contindra, per tant, els seglients documents:

- Numero d’operacié de retencié de credit (RC)

- Document d‘autoritzaci6 de la despesa (Annex 6), signat pel
responsable del contracte i per la regidoria.

- En cas de contracte d’obres, a més el pressupost de I'obra

- La factura, un cop executada la prestacio.

La signatura del document d’autoritzacié de la despesa significara, a més de
dita autoritzacio, el seglient:

- Que existeix la necessitat del contracte menor
- Que no existeix alteracid de l'objecte del contracte per evitar les
regles generals de contractacié.

El centre gestor enviara el document d’autoritzacié i disposicié de la
despesa al proveidor, on li comunicara el nimero de RC que haura
d’incloure’s en la factura que aquest presenti.

Exemple nimero RC:

N. operacio: 220200000005

Assentat al llibre de diari de
comptabilitat pressupostaria amb

Data 03/01/2020

El centre gestor sera el responsable de constatar, en cada moment,
I'existéncia de crédit per a la realitzacié de la despesa menor amb
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tramitacié simplificada i que no s'esta alterant 'objecte del contracte per
evitar 'aplicacié de les regles generals de contractacio.

10. PUBLICACIO

Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada es publicaran
al portal de transparéncia i al perfil de contractant de cada entitat, almenys
trimestralment, i hauran de contenir com a minim la informacié segient:
objecte, duracid, import d’adjudicacié (inclos I'Impost sobre el Valor Afegit)
i la identitat de l'adjudicatari, ordenant el llistat de contractes per la
identitat de I'adjudicatari.

Queden exceptuats de la referida publicacid els contractes el valor estimat
dels quals no sigui superior a 5.000 € (IVA exclos), sempre que el sistema
de pagament utilitzat sigui el de bestreta de caixa fixa o altre similar per
realitzar pagaments menors.

Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada adjudicats
durant I'any natural es comunicaran al Registre public de contractes de la
Generalitat de Catalunya, com a molt tard dins del primer trimestre de I'any
seguent.

11. PREGUNTES FREQUENTS EN MATERIA DE CONTRACTES MENORS

a) Queé és fraccionament de I'objecte del contracte?

D'acord amb els informes 31/2012, 86/2018 i 14/2020 de la Junta
Consultiva de Contractacié Administrativa de I'Estat, entre d’altres, en qué
es diu que:

“...hi ha fraccionament de l'objecte del contracte sempre que es divideixi
aquest amb la finalitat d'eludir els requisits de publicitat o els relatius al
procediment d'adjudicacié corresponent, i aixo, encara que es tracti de
diversos objectes independents, si entre ells hi ha la unitat funcional
necessaria o operativa. Correlativament, no existira fraccionament sempre
gue es tracti de diversos objectes que no estiguin vinculats entre si per la
citada unitat...

En base a les premisses anteriors, resulta determinant per concloure quan
hi ha identitat o equivaléncia entre les diferents prestacions, el concepte
d'unitat funcional o operativa, és a dir, l'existéncia d'un vincle operatiu
entre els objectes esmentats, de manera que resultin imprescindibles per al
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éxit que es pretén aconseguir mitjancant la celebracié del contracte. Si
aquesta circumstancia es dona, la divisio del contracte implicaria un
fraccionament no justificat ateés que l'objecte del contracte és unic.”

També existeix fraccionament quan es tramita un contracte com un menor,
quan havia de ser obert per ser de necessitat recurrent.

b) Com es passa de necessitat puntual a recurrent?

Quan per la propia observacié de l'activitat municipal es denoti que no és
puntual (es contracta sovint). Les despeses recurrents no poden ser objecte
de contractes menors.

c) Puc adjudicar un contracte menor un any i al segiient un altre
amb el mateix contractista?

Si, si s6n necessitats puntuals i no recurrents.

d) Puc utilitzar el contracte menor o els tres pressupostos pels
contractes patrimonials?

No. El contracte menor ni els tres pressupostos s’apliquen als contractes
patrimonials.

e) Puc superar el termini d’un any en un contracte menor?

No.

f) Puc modificar el contracte menor?

Si. Sera per causes imprevistes perqué per la seva curta durada es
recomana no incloure les modificacions previstes (hauria de ser molt
excepcional).

g) Puc contractar amb un proveidor que té deutes?

No.
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h) Quantes vegades puc anar per necessitats puntuals i no
recurrents a un proveidor?

Les vegades que calgui, perd les necessitats han de ser puntuals i no
recurrents.

i) En cas de dubte que faig?

En cas de dubte sobre l'aplicacié d’aquesta Instruccié podeu contactar i
adrecar-vos a Secretaria.

12. VIGENCIA I ADAPTACIONS NORMATIVES
Aqguesta instruccié entrara en vigor el 2 d'abril de 2024.

S’autoritza al secretari a l'interventor de I'Ajuntament perqué procedeixin a
I'actualitzacié dels models que s’inclouen com a annexos sense necessitat
de modificar aquesta instruccio.

Pel que fa al régim de delegaci6 de competéncies en matéria de
contractacié s’estara al régim de delegacions vigents, en cada moment, que
constin al cartipas municipal.

Qualsevol modificacid legislativa relativa al limit quantitatiu dels contractes
menors o q qualsevol altre aspecte de tramitacid s’entendra incorporada a
aquesta Instruccié sense cap altre tramit, sense perjudici dels aclariments
que, si escau realitzin el secretari i I'interventor de I’Ajuntament.
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ANNEXOS

www.cardedeu.cat
NIF P-0804500-G

ANNEX 1. PETICIO D'OFERTA (+ 5.000 EUROS)

PETICIO D'OFERTA

cardedeu@cardedeu.cat

Sol:licitem oferta econdmica per 'adjudicacié del seglient contracte menor
d’obres / subministraments / serveis:

Objecte del contracte i CPV:

XXX

Pressupost base de licitacid:

XXX

Durada:

XXX

Termini d’execucié:

XXX

Criteris d’adjudicacié, que permetran a I’6rgan de contractacié adjudicar el

contracte a |'oferta de I'empresari amb la millor relacié qualitat-preu.:

XXX

Documentacid a presentar:

1.

Model de presentacié d’oferta (Annex 2)

2. Memoria técnica, si s’escau

Termini de presentacio d’ofertes:

XXX
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ANNEX 2. OFERTA DE CONTRACTE MENOR I DECLARACIO
RESPONSABLE (+ 5.000 EUROS)

PRESENTACIO D'OFERTA DE CONTRACTE MENOR I DECLARACIO
RESPONSABLE

NIF. e , en nom propi o0 en qualitat de
representant legal de la persona fisica/juridica ........ccocviviiiiiiiiiiinnnnnns
amb NIF/CIF......coiiiiiii i e

En relacié a la peticié d'oferta del segiient:

Contracte menor d’obres / subministrament / serveis de XXXX

FORMULO LA SEGUENT OFERTA ECONOMICA:

Preu sense IVA:

Import de I'IVA que correspon al tipus impositiu del ...% :

Preu total IVA inclos:

DESIGNO I ACCEPTO

Que s'utilitzi, per a totes les notificacions i comunicacions electroniques

relacionades amb aquesta contractacid, la seglient adreca de correu
electronic (@):

DECLARO
Que I'empresa a la qual represento legalment:

e esta facultada per contractar amb I’Administracid, ja que té capacitat
d’obrar i no es troba en cap de les prohibicions per contractar
establertes a la Llei 9/2017 de Contractes del Sector Public (LCSP);

2024/1935 - INSTRUCCIO CONTRACTES MENORS

Pagina 23 de 37

Signatura 1 de 2

Signatura 2 de 2

José Quesada
Tornero

19/03/2024 |ALCALDE Manel Martinez 19/03/2024 |SECRETARI

Mira



https://seu.cardedeu.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

Ajuntament de Cardedeu

Plaga de Sant Joan, 1 T 938 444 004 www.cardedeu.cat cardedeu@cardedeu.cat
08440 Cardedeu F 938 711 477 NIF P-0804500-G

SC-SECRETARIA / Circulars i instruccions

e esta donada dalta a [I'epigraf de [|'Impost d’Activitats
Economiques corresponent a l'objecte del contracte i que esta al
corrent de les obligacions tributaries i de la Seguretat Social, i
que no té cap deute amb I'Ajuntament de Cardedeu;

e esta inscrita en el Registre Electronic d’'Empreses Licitadores de la
Generalitat de Catalunya (RELI), (NIF de I'apoderat
..................................................... ) i 1 tota la documentacié que
figura en el RELI manté la seva vigéncia i no ha estat modificada.

e dona compliment a les previsions de la normativa en mateéeria de
prevencio de riscos laborals.

e Si / No té relacions legals amb paradisos fiscals i, en cas afirmatiu,
presenta la seglient documentacié descriptiva dels moviments
financers i tota la informacio relativa a aquestes actuacions ......

e esta al corrent del compliment de les seves obligacions tributaries
imposades per les disposicions vigents, i durant tota la vigéncia del
contracte;

e esta al corrent del compliment de les seves obligacions amb la
Seguretat Social, imposades per les disposicions vigents, i durant
tota la vigéncia del contracte.

En [l'elaboracié d'aquesta oferta s'han tingut en compte les
obligacions derivades de les disposicions vigents en matéria de
fiscalitat, proteccié del medi ambient, proteccié de I'ocupacid, igualtat
de génere, condicions de treball, prevencié de riscos laborals i
insercid sociolaboral de les persones amb discapacitat, i a I'obligacid
de contractar un nimero o percentatge especific de persones amb
discapacitat.

e en cas que, degut a l'execucié de la prestacid, accedeixi i tracti
informacio i fitxers amb dades de caracter personal, I'assumpcié de
les obligacions de confidencialitat especificades a continuacié:
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[En el cas que el contracte comporti un encarrec de tractament de dades]

En cas que l'execucié del contracte comportés el tractament d’altres dades
personals responsabilitat de [I’Ajuntament, d’acord amb la disposicio
addicional 25 apartat 2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes
del sector public el contractista té la consideraci6 d‘encarregat del
tractament en el sentit i amb les obligacions establertes a l'article 28 del
Reglament general de protecci6 de dades. Seguira les instruccions de
I’Ajuntament en relacié al tractament de les dades i, abans de portar a
terme el tractament, signara el document sobre el compliment de la
normativa de proteccid de dades, mesures técniques a adoptar i compromis
de confidencialitat que I’Ajuntament li facilitara.

ALLOTIAMENT DE DADES

[En el cas que l'encarrec de tractament de dades comporti que les dades
estiguin en servidors propis o contractats pel licitador]

En cas que el tractament de dades per part del contractista, actuant en
qualitat d’encarregat del tractament, s’efectuara en servidors propis o
contractats a l'efecte pel contractista, en el moment de formalitzar el
contracte, el contractista declara el seglient.

PRIMER. Que el/s servidor/s on figuraran les dades personals responsabilitat
de l'drgan de contractacié, que tractaré en qualitat d’encarregat del
tractament per prestar els serveis objecte del contracte:

- Estaran ubicats a [ especificar ]
- Els serveis associats als servidors es prestaran des de [ especificar ]

SEGON. Que en relacié als servidors on figuraran les dades:

[ 1 NO té previst subcontractar els servidors ni els serveis associats als
servidors.

[ 1 Subcontractara el/s servidor/s i/o serveis associats als servidors, per la
qual cosa informa de:

- Nom i dades fiscals del subcontractista:

- Perfil empresarial del subcontractista:

- Condicions de solvéncia professional o técnica del subcontractista:

TERCER. Que, mentre sigui vigent la relacié contractual, em comprometo a
comunicar qualsevol canvi que es produeixi de la informacié proporcionada
en els apartats anteriors.
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QUART. Que em comprometo a aportar els documents que demostrin la
veracitat d’aquesta declaracié responsable si aixi se’'m requeris.

I en deixo constancia signant la present declaracié en la data de la
signatura electronica.

Conforme: el contractista XXXXXXXX
(signatura del representant legal de I'empresa)

ANNEX 3. MEMORIA JUSTIFICATIVA MENOR (+ 5.000,00 EUROS)

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE CONTRACTE

ANTECEDENTS

Primer.- L'Ajuntament Cardedeu té la necessitat de prestar el servei de
XXX / adquirir el subministrament de XXX / executar I'obra de XXX (CPV
XXX) en no disposar de mitjans suficients, ni efectius, ni operaris
especialitzats per poder dur a terme I'esmentada prestacié. En cap cas es el
contracte es du a terme amb la finalitat de contractar personal.

S’han sol-licitat tres ofertes:

[ En el seu cas ] No s’han sol-licitat tres ofertes, ja que en el present
expedient aquest fet no contribueix al foment del principi de competéncia /
ja que la seva sol-licitud impedia o suposava un obstacle per cobrir de
forma immediata les necessitats que motiven el contracte menor.
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(Si es contracte d’obres de reparaci6 menor de més de 30.000,00 euros.
Sind, eliminar)

Segon.- Per decret de XXX de data XXX es va aprovar la memoria valorada
anomenada XXX, de conformitat amb |'article 34 del Decret 179/1995 de
Reglament d’obres activitats i serveis dels ens locals (ROAS).

(Si es contracte d’obres primer establiment, reforma o gran reparacid, o de
conservacio i manteniment. Sind, eliminar)

Segon.- Per decret XXX de data XXX es va aprovar inicialment el projecte
d’obres anomenat XXX, aprovat definitivament per decret XXX de data XXX
/ elevat a definitiu mitjancant publicacié al BOPB de data XXXX. D’acord
amb els articles 12, 36, 37 i 38 del Decret 179/1995 de Reglament d’obres
activitats i serveis dels ens locals (ROAS) es tracta d'unes obres de primer
establiment, reforma o gran reparacid, o de conservacié i manteniment.
(marcar l'opcié adient).

(Si es contracte d’obres, escollir una de les dues opcions. Sind, eliminar)

Tercer.- El contracte menor d‘obres que derivara del present informe de
necessitat, no afecta a I'estabilitat, seguretat o estanquitat de |'obra.

Tercer.- El contracte menor d’obres que derivara del present informe de
necessitat, si afecta a l'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra i per
tant s'acompanya del corresponent informe de supervisié del projecte que
s'adjunta a I'expedient, de conformitat amb I'article 235 de la LCSP.

(Renumerar els punts)

XXX.- L'objecte d'aquest contracte és XXX, (si comporta inversio -capitol 6
del pressupost de despeses-) amb numero de projecte comptable associat
XXX.

XXX.- El contracte es tipifica com a contracte administratiu d’obres d’acord
amb el previst a I'article 13 de la LCSP / de servei d'acord amb el previst a
I"article 15 de la LCSP / subministraments d’acord amb el previst a l'article
16 de la LCSP.
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XXX.- Les necessitats a satisfer no tenen caracter periddic i previsible, sino
que responen a necessitats puntuals i esporadiques, i aixi mateix, no
constitueixen una necessitat transversal que comportaria la seva tramitacié
de manera unificada i que, per tant, no s’estan eludint les regles de
contractacié del Sector Public. El contracte no té caracter periodic, previsible
i, per tant no és recurrent, n té una durada superior a 1 any ni és
susceptible de prorroga.

XXX.- El pressupost base de licitacié és de XXX i s’Tha comprovat que aquest
s’'adequa als preus de mercat. L'aplicacid pressupostaria a la que s'imputa la
despesa és XXX, amb numero d’operacié de reserva de crédit XXX.

XXX.- En data XXX es va impulsar la contractaci®é menor mitjancant
sol-licitud d’oferta a les seglients empreses:

XXX

XXX.- En el termini de XXX dies atorgats es va presentar les seglients
ofertes:

- El licitador [nom], amb NIF nimero [n® NIF], ha presentat una oferta per
import [*]€, que queda desglossat de la segient manera: [*] euros de
pressupost net i [*] euros d’'IVA, al [*]% .

- El licitador [nom], amb NIF numero [n° NIF], ha presentat una oferta per
import [*]€, que queda desglossat de la seglent manera: [*] euros de
pressupost net i [*] euros d'IVA, al [*]% .

(...)

XXX.- Les licitadores tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions
per contractar i compten amb la corresponent habilitacié professional,
segons consta a les declaracions responsables presentades.

XXX.- Els criteris d’adjudicacio establerts sén:

XXX.- La valoracio de les ofertes és la seglient:

[deixar constancia de ['adequacio de les ofertes presentades a la
documentacio técnica de I'expedient i a les necessitats de la Corporacié i del
resultat de I'aplicacidé dels criteris d’adjudicacid]
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El licitador que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de
valoracid és XXX.

FONAMENTS JURIDICS

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA22 de la Llei 9/2017,
de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Ates el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de
Regim Local en relacié a la competéncia.

Atesa la Instruccié de per a la tramitacidé dels contractes menors aprovada
per Decret de |'Alcaldia nUmero XXX de data XXX.

Per tot el que s’ha exposat,
ES PROPOSA

Primer.- Adjudicar el contracte de XXX en favor de XXX, per import de XXX
(IVA XXX% INCLOS / IVA EXEMPT), amb CPV XXX, i un termini d’execucio
de XXX.

Segon.- Autoritzar i disposar la despesa de l'import del preu adjudicat
(amb IVA inclos/exempt d'IVA) com a despesa maxima del contracte en
favor de XXX amb carrec a I'aplicacié pressupostaria XXX, RC numero XXX, i
projecte comptable XXX (aquest ultim si s’escau).

Tercer.- Designar el Gabinet/Servei de...........cc.cvivenens com a encarregat
del seguiment i execucio ordinaria del contracte.

Quart.- Designar com a responsable del contracte la Sra./ el Sr. ........... qui
haura de supervisar la seva execucid i adoptar les decisions i dictar les
instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar la correcta realitzacio
de la prestacidé pactada; i que la direcci6é facultativa assumira les funcions
del responsable de contracte d’obres.

Nom i Cognoms del responsable del contracte
Carrec
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ANNEX 4. INFORME DE SECRETARIA (+ 5.000,00 EUROS)

OBJECTE DEL CONTRACTE

Expedient: XXX
Import total del contracte: XXX euros (Preu sense IVA + IVA = Preu total)
Aplicacio de despesa: XXXX

Termini d’execucio: XXX (haura de ser en tot cas com a maxim d’un any)

LEGISLACIO GENERAL APLICABLE

- Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del régim local
(LRBRL)

- Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el
text refds de les disposicions legals vigents en matéria de régim local.

- Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

- Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, que aprova el text refés de la
Llei municipal i de régim local de Catalunya (TRLMC).

- Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, que aprova el Reglament
general de la llei de contractes de les administracions publiques
(RLCAP).

- Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa
parcialment la Llei 30/2007.

- Reial decret 2568/1986, de 28 de novembre, que aprova el
Reglament d’organitzacid, funcionament i régim juridic de les entitats
locals.

En aplicacié del que determina I'article 172 del Reial decret 2568/1986, de
28 de novembre, que aprova el Reglament d’organitzacio, funcionament i
régim juridic de les entitats locals, la disposicié addicional tercera apartat 8
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la
qual es transposen a l‘ordenament juridic espanyol les directives del
Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer
de 2014 i I'article 3.4 del Reial decret 128/2018, de 16 de marg, que regula
el régim juridic dels funcionaris d’administracié local amb habilitacié de
caracter nacional s’'emet aquest informe amb el detall seglent:

Primer.- Caracteristiques del contracte
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Contracte menor regulat a l'article 118 LCSP.

Segon.- Aprovacio de I'expedient

I.- S’acredita (o fer les consideracions que escaiguin ) l|'existéncia en
I'expedient de memoria justificativa de la contractacié signada pel/per la
responsable del contracte, justificant de manera motivada la necessitat del
contracte i que no s’esta alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar
I'aplicacié dels llindars establerts a I'apartat 1r de I'article 118 LCSP.

I1.- S'acredita (o fer les consideracions que escaiguin ) l'existéncia en
I'expedient de declaracié responsable del contractista sobre el compliment
de les condicions establertes a la LCSP per a contractar amb I'administracio.
(Cas que hi hagi subcontractacio, fer referéncia igualment a I’existéncia de
declaracié responsable dels subcontractistes).

II1.- S’acredita (o fer les consideracions que escaigui ) |'existéncia de tres
ofertes (o de menys, prévia justificacio).

IV.- De conformitat amb allo establert a la disposicié addicional tercera,
apartat 8 LCSP també correspon al Secretari la coordinacié de les
obligacions de publicitat i informaci6 de la Llei 19/2014, del 29 de
desembre, de transparéencia, accés a la informacié publica i bon govern. En
aquest sentit l'article 118.6 LCSP estableix que els contractes menors es
publicaran en la forma prevista a |'article 63.4, el qual obliga a la publicacié
en el perfil del contractant de la informacié relativa als contractes menors,
com a minim, trimestralment, ordenats per la identitat de l'adjudicatari i
amb el contingut minim determinat a la propia llei.

Igualment també procedeix la publicacié de les seves dades al Registre
public de contractes de la Generalitat de Catalunya.

Només queden exclosos els contractes d’import inferior als 5.000 €, sempre
que el sistema de pagament sigui el de bestreta de caixa fixa o altre similar.

Tercer.- Organ competent

El regidor delegat corresponent, de conformitat amb el Decret d'Alcaldia
2023/1454, de 31 d'octubre de 2023, de modificaciéd dels titulars de les
arees i modificacié de les regidories del govern municipal.

Quart.- Altres consideracions

No se’'n fan. (o fer les que es considerin en funcié de I'expedient concret)

2024/1935 - INSTRUCCIO CONTRACTES MENORS

Pagina 31 de 37

Signatura 1 de 2

Signatura 2 de 2

José Quesada
Tornero

19/03/2024 |ALCALDE Manel Martinez 19/03/2024 |SECRETARI

Mira



https://seu.cardedeu.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

Classificador:Resolucié Nim. Resolucid: 2024/480 - Data Resolucid: 19/03/2024

https://seu.cardedeu.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

0005242bdfa54f3787924e80ab684218001

Per descarregar una copia d'aquest document consulti la segiient pagina web

Codi Segur de Validacio
Url de validacié
Metadades

@

Ajuntament de Cardedeu

Plaga de Sant Joan, 1
08440 Cardedeu

SC-SECRETARIA / Circulars i instruccions

CONCLUSIO

S’informa
observacions.

A Cardedeu,

T 938 444 004
F 938 711 477

www.cardedeu.cat
NIF P-0804500-G

Nota de conformitat
128/2018)
La TAE El secretari
(signat electronicament al peu de pagina)
2024/1935 - INSTRUCCIO CONTRACTES MENORS
Signatura 1 de 2 Signatura 2 de 2
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ANNEX 5. DECRET DE L’'ORGAN DE CONTRACTACIO (+ 5.000,00
EUROS)

DECRET DE LA REGIDORIA

CONTRACTE MENOR D'OBRES/SERVEIS/SUBMINISTRAMENTS
ADJUDICAT A XXX PER A XXX (NOM DEL CONTRACTE)

Vista la memoria justificativa data................ signat per............ sobre la
necessitat del contracte menor segilient i que es transcriu a continuacio:

Vist I'informe de Secretaria que consta a I'expedient.

(Si aprova I’Alcalde):

Es per tot el que precedeix que, en Us de les competéncies que tinc
atribuides

(Si aprova el regidor delegat):

Es per tot el que precedeix que, com a regidor/a delegat/da en Us de les
atribucions que m’ha delegat [I'Alcaldia en virtut del Decret num.
2023/1454, de 31 d’octubre de 2023.

RESOLC
PRIMER.- Assumir el contingut de la memoria justificativa.
SEGON.- Adjudicar el contracte de XXX en favor de XXX, per import de XXX

(IVA XXX% INCLOS / IVA EXEMPT), amb CPV XXX, i un termini d’execucié
de XXX.
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TERCER.- Autoritzar i disposar la despesa de lI'import del preu adjudicat
(amb IVA inclos/exempt d'IVA) com a despesa maxima del contracte en
favor de XXX amb carrec a I'aplicacié pressupostaria XXX, RC numero XXX, i
projecte comptable XXX (aquest ultim si s’escau).

QUART.- Designar el Gabinet/Servei de.............ccovvvnnnns com a encarregat
del seguiment i execucio ordinaria del contracte.

CINQUE.- Designar com a responsable del contracte la Sra./ el Sr.
........... qui haura de supervisar la seva execucié i adoptar les decisions i
dictar les instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar la correcta
realitzacié de la prestacioé pactada; i que la direccié facultativa assumira les
funcions del responsable de contracte d’obres.

SISE.- Establir que el contractista haura de respectar el caracter
confidencial d’aquella informacié que, per la seva propia naturalesa, hagi de
tenir caracter reservat, informacié a la que tingui accés en |'execucio del
contracte. Aquest deure es mantindra amb posterioritat a la resolucio de la
relacié contractual. Complira el Reglament general de proteccié de dades i
la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals
i garantia dels drets digitals, en relaci6 a les dades personals dels
interlocutors o representants de I’Ajuntament amb qui es relacionara.
Aquesta previsié s’estableix com a essencial d’acord amb la lletra f) de
l'apartat 1 de l'article 211 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.

SETE.- Comunicar a la persona adjudicataria que en la factura o factures
derivades d’aquesta contractacié s’ha d‘incloure obligatoriament el segient
nimero d’expedient XXX i num. de RC.
VUITE.- Notificar la resolucio a les persones interessades.
A Cardedeu,

En dono fe,

El/la regidor/a El secretari,
o L'alcalde,

(signat electronicament al peu de pagina)
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cardedeu@cardedeu.cat

ANNEX 6. DOCUMENT D’AUTORITZACIO I DISPOSICIO DE DESPESA

MENOR (AD) (FINS A 5.000 EUROS)

DOCUMENT D’AUTORITZACIO I DISPOSICIO DE DESPESA MENOR
(Valor Estimat del contracte no superior a 5.000,00 euros IVA

exclos)

NUmero d’Expedient: XXX
NUmero de retencié de crédit: XXX

ENS CONTRACTANT:

Centre Gestor: XXXX

Ens: AJUNTAMENT DE CARDEDEU
Adreca: placa de Sant Joan, 1, 08440 Cardedeu, Barcelona
CIF: P-0804500-G

PROVEIDOR:

Ens: XXXX
Adreca: XXXX
CIF: XXXX
Telefon: XXXX
Correu electronic: XXXX

DADES DEL CONTRACTE:

Objecte del XXX
contracte:
Tipus de . XXXX Obres, serveis, subministraments
contracte:
CPV: XXXX
Durada: XXXX
'(Ij'lermlnl XXXX Determinar periode, si s’escau
execucio:
Valor estimat i XXXX ........ € VEC
preu: XXXX .uin € PREU IVA inclos ( ..... € base / ....... €
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IVA del ...%)

XXXX (condicions d’execucié del contracte, com

Condicions poden ser mitjans a aportar, equip técnic, personal

d’execucio: gue executara el contracte, forma de presentacid de
I’execucid del contracte, etc.)

Crlterls_('je XXX

valoracio:

Forma de . XXXX Unic / Per periodes o fases

pagament:

Observacions: XXXX

DADES PRESSUPOSTARIES:

Any Numero i descripcid de | Projecte comptable | Import
I'aplicacio (si s’escau)

XXXX | XXXX XXXXX XXXX

CONDICIONS DE FACTURACIO:

El proveidor haura de presentar la corresponent factura en els termes
acordats, un cop realitzada la prestacio.

En la factura haura de constar el segient nimero de retencidé de credit que
figura en la part superior d’aquest document. En cas de factura electronica,
el numero de retencié de crédit s'ha d'indicar en el camp segient:

Facturae/Invoices/Invoice/Items/Invoiceline/ReceiverTransactionReference
Estan obligats a presentar factura electronica els subjectes que determina
l'art.4.1 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d‘impuls de la factura
electronica i creacidé del registro comptable de factures en el Sector Public.
Es poden presentar a través dels canals:

- Servei eFact del Consorci AOC
- FACE, dependent del Ministerio de Economia y Hacienda.

Els codis DIR per a la facturacié electronica sén els seglients:

- Oficina comptable: L01080462
- Organ gestor: L01080462
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- Unitat tramitadora: L01080462

Les persones fisiques i altres entitats no obligades a presentar factura
electronica per llei, les podran presentar en format paper, com a excepcid i

si l'interessat ho desitja. Les hauran de fer arribar a:

Ajuntament de Cardedeu, P-0804500-G (Serveis Economics)
Placa de Sant Joan, 1 08440, Cardedeu, Barcelona

DECLARACIO DELS SOTASIGNANTS:

Les persones sotasignants autoritzen aquesta despesa i declaren que
existeix la necessitat d’aquest contracte menor i que no existeix alteracié de
I'objecte del contracte per evitar les regles generals de contractacio.

El/La Regidor/a El/La Responsable del contracte
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