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1. Presentacio

La present guia té com a finalitat facilitar I'accés a la documentacio conservada a I'Arxiu
Municipal De Macganet de la Selva. Aquest instrument de descripcié ofereix una visié
general dels fons i col-leccions custodiats, orientant els usuaris i investigadors en la
recerca documental.

La guia s'ha elaborat d'acord amb les normes de descripcidé arxivistica vigents,
especialment la NODAC (Norma de Descripcio Arxivistica de Catalunya) i I''SAD(G)
(Norma Internacional General de Descripcio Arxivistica).

Signatura:
Arnau Ruscalleda Riera

Arxiver Municipal
Gener 2026

2. Historia de I'Arxiu

2.1. Antecedents i creacio

L'Arxiu Municipal de Macganet de la Selva va ser creat I'any 2015 amb I'objectiu de
conservar, organitzar i difondre el patrimoni documental del municipi. Des dels seus inicis,
ha assumit la custodia dels documents generats per I'Ajuntament i les seves entitats
dependents.

Tot i que hi ha evidéncies d'organitzacio arxivistica anterior no és fins a I'any 1984, quan
el secretari interventor de I'Ajuntament de Macanet de la Selva decideix fer inventari de
tota la documentacio oficial existent des del 9 d'abril de 1652, data del document més
antic, fins al que aleshores fou el document més recent, datat el 31 de desembre 1984.
El 2007 el diposit de I'arxiu es va traslladar de les oficines de I'Ajuntament als baixos del
teatre La Societat a causa d'un increment significatiu de la documentacio a custodiar. Un
any abans, i per primer cop, I'Ajuntament va convocar un concurs lliure per a la provisio
d'una plaga de técnic d'arxiu. El 2015 s'inaugura una nova seu per a l'arxiu, a l'antiga
biblioteca, equipada amb prestatgeries mobils, climatitzacio i sala de consulta.

2.2. Marc legal
L'arxiu desenvolupa les seves funcions d'acord amb:

— Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents de Catalunya.

— Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i
bon govern.

Arxiu Municipal de [NOM MUNICIPI] | Guia de Fons | Pag. 2



3. Informacio Practica

| Adreca ‘ Salvador Espriu, 3

Telefon 9728598 50

| Correu electronic ‘ arxiu@massanetdelaselva.cat

| Horari d'atencio ‘ De dilluns a divendres, de 9h a 14h
Accés ‘ Lliure

| Responsable ‘ Arnau Ruscalleda Riera

| Pagina web ‘ Macanetdelaselva.cat

3.1. Condicions d'accés i reproduccio

La documentacié de I'Arxiu Municipal és accessible a qualsevol ciutada, d'acord amb la
legislacié vigent. Alguns fons o documents poden tenir restriccions d'accés motivades per
la proteccié de dades personals o per I'estat de conservacié.

Es permet la reproduccié fotografica sense flash. Les sol-licituds de copies o
digitalitzacions s'han d'adrecar al personal de l'arxiu.

4. Quadre de Classificacio de Fons

L'Arxiu Municipal de Maganet de la Selva custodia els fons i col-leccions seguents:

Nom del fons Descripcio breu Dates

extremes
Fons Municipal de Documentacio administrativa generada  S. XVII - ~150 ml
I'Ajuntament de per I'Ajuntament i els seus organs de actualitat

Macanet de la Selva govern

Fons de Registre Civil Conté els llibres de registre de 1876 - ~5ml
naixements, matrimonis i defuncions del 1950
Registre Civil de Macganet de la Selva
corresponents al periode 1876-1950

Fons de I'associacio Documentaci6 de I'entitat Taller S. XV - ~40 ml
Taller d’Historia de d’Historia de Maganet de la Selva actualitat

Maganet de la Selva

Fons Patrimonials i Fons de families i particulars del S.XIX-S. ~2ml
Privats municipi XX

Col-leccié Fotografica Fotografies i imatges del municipii la 1880 - ~5.000
del Taller d’Historia seva vida social actualitat unitats
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Nom del fons Descripcio breu Dates

extremes
Col-leccié Mapes, planols i cartografia local S. XIX - ~200
Cartografica i de actualitat unitats
cartelleria
Fons de I'Entitat de Documentacio generada per I'entitat 1970-1997 ~1mi

Conservacio6 de
Residencial Parc

Col-leccié Diverses cintes VHS gravades de la 1993-2007 ~400
videografica de televisié local unitats
Televisio de Macanet

5. Descripcio dels Fons

5.1. Fons Municipal de I'Ajuntament

Titol Fons Municipal de I'Ajuntament de Macanet de la Selva

Productor Ajuntament de Macanet de la Selva

Dates extremes S. XVII - actualitat

Nivell de descripcio Fons

Volum i suport Aprox. 150 metres lineals. Paper i suport digital (des de
2019).

Llengua / escriptura Catala i castella

Estat de conservacié Bo en general; alguns documents presenten deteriorament.

Condicions d'accés Variable, consultar a I'arxiu.

Instruments de Inventari parcial. En procés d'elaboracié de cataleg.

descripcio

Contingut i abast

Aquest fons aplega la documentacié generada i rebuda per I'Ajuntament en I'exercici de
les seves funcions administratives, de govern i de gestié municipal. Entre d’altres inclou
les séries documentals seguents :

— Actes del Ple Municipal i de la Junta de Govern Local
— Padrdé municipal d'habitants

— Pressupostos i comptes municipals

— Llicéncies urbanistiques i d'activitat

— Contractacié administrativa

— Correspondéncia i registre d'entrada i sortida
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— Expedients de personal
— Expedients d'obres i urbanisme
— Serveis socials i educacié

5.2. Fons de Registre Civil

Titol Fons de Registre Civil de Maganet de la Selva

Productor Registre Civil

Dates extremes 1876 - 1950

Nivell de descripcio Fons

Volum i suport Aprox. 5 metres lineals. Paper.

Condicions d'accés Accés regulat per la Llei del Registre Civil (LRC 1957 +
Reglament 1958, via DT 5a de la Llei 20/2011)

Instruments de Inventari disponible a I'arxiu

descripcio

Contingut i abast

Conté els registres de naixements, matrimonis i defuncions. Constitueix una font
fonamental per a la recerca genealogica i demografica del municipi.

5.3. Fons de I’'associacio Taller d’Historia de Macanet de la Selva

Titol Fons de 'Associacio Taller d’Historia de Macanet de la Selva
Productor Associacio Taller d’Historia de Macganet de la Selva

Dates extremes S. XV - actualitat

Nivell de descripcio Fons agregat

Volum i suport Aprox. 40 metres lineals. Paper

Condicions d'accés Variable segons fons. Consultar a I'arxiu.

Instruments de Inventari disponible a l'arxiu

descripcié

Contingut i abast

Documentacié dipositada pel Taller d’Historia de Maganet de la Selva. Inclou estatuts,
actes, correspondéncia, i material relacionat amb les activitats d'aquestes entitats, aixi
com originals i copies de documentacio familiar i patrimonial que s’ha entregat a I'entitat.
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5.4. Fons patrimonials i privats

Titol Fons de families i particulars del Municipi
Productor Diversos particulars

Dates extremes S. XIX - actualitat

Nivell de descripcio Fons agregat

Volum i suport Aprox. 2 metres lineals. Paper
Condicions d'accés Variable segons fons. Consultar a I'arxiu.
Instruments de Pendent d’elaboracié

descripcio

Contingut i abast
Documentacié dipositada per diverses families i particulars.

5.5. Col-leccié Fotografica

Titol Col-leccié Fotografica de I'Associacioé Taller d’Historia de
Macanet de la Selva

Productor/Procedéncia Associacio Taller d’Historia de Maganet de la Selva

Dates extremes 1880 - actualitat

Nivell de descripcio Col-leccié

Volum i suport Aprox. 5.000 unitats. Copies en paper, negatiu i format digital.
Condicions d'accés Lliure. Reproduccio subjecta a drets d'autor en alguns casos.
Instruments de Cataleg digitalitzat

descripcio

Contingut i abast

Imatges sobre la vida social, econdmica, cultural i urbanistica del municipi. Inclou
fotografies de festes majors, paisatges, edificis, persones destacades i esdeveniments
locals. Es tracta d'una font de primer ordre per a la historia local.
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5.6. Col-leccié Cartografica i de cartelleria

Titol Col-leccié Cartografica i de cartelleria de Macganet de la Selva
Productor/Procedéncia Ajuntament de Macanet de la Selva i diverses fonts

Dates extremes S. XIX — actualitat

Nivell de descripcio Col-leccié

Volum i suport Aprox. 200 unitats. Paper i format digital.

Condicions d’accés Lliure

Instruments de Inventari disponible a I'arxiu

descripcio

Contingut i abast

La col-lecci6é aplega mapes, planols i cartografia relativa al terme municipal i el seu entorn,
aixi com cartelleria diversa relacionada amb la vida cultural i social del municipi. Es un
material de gran valor per a I'estudi del territori i 'evolucié urbanistica de Macganet de la
Selva al llarg dels segles.

5.7. Fons de I’Entitat de Conservacio de Residencial Parc

Titol Fons de I'Entitat de Conservacié de Residencial Parc
Productor Entitat de Conservacié de Residencial Parc

Dates extremes 1970 — 1997

Nivell de descripcio Fons

Volum i suport Aprox. 1 metre lineal. Paper.

Condicions d’accés Variable. Consultar a l'arxiu.

Instruments de Pendent d’elaboracio

descripcio

Contingut i abast

Documentacié generada per I'Entitat de Conservaciéo de Residencial Parc durant el
periode de la seva activitat. Inclou actes, correspondéncia i gestid administrativa
relacionada amb el manteniment i la conservacié de la urbanitzacié Residencial Parc del
municipi.

5.8. Col-leccié videografica de Televisié de Maganet

Titol Col-leccié videografica de Televisiéo de Macanet

Productor/Procedéncia Televisio de Macanet

Dates extremes 1993 — 2007

Nivell de descripcio Col-leccié

Volum i suport Aprox. 400 unitats. Cintes VHS.

Condicions d’accés Consultar a I'arxiu. Reproduccié condicionada a I'estat de
conservacio del suport.

Instruments de Llista provisional de cintes

descripcio
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Contingut i abast

Col-lecci6 de cintes VHS gravades per la televisié local de Maganet durant el periode
1993-2007. Recull esdeveniments locals, festes, actes culturals i esportius, entrevistes i
noticies d’interés municipal. Es un testimoni audiovisual unic de la vida del municipi a
finals del segle XX i inicis del XXI. El suport VHS requereix digitalitzaci6 prioritaria per
garantir-ne la preservacio.

6. Glossari de Termes Arxivistics

Terme Definicio

Fons Conjunt de documents produits i/o rebuts per una institucio,
organitzacio o persona en l'exercici de les seves activitats.

Col-leccié Conjunt de documents reunits artificialment per ra¢ del seu contingut o
d'altres caracteristiques comunes.

Série documental Conjunt de documents produits de manera continuada com a resultat
d'una mateixa activitat o funcié.

Unitat documental Document o conjunt de documents que constitueix la unitat minima de
descripcié arxivistica.

Quadre de Esquema que reflecteix I'organitzacié d'un fons documental d'acord

classificacio amb les funcions i activitats del productor.

Dates extremes Data del document més antic i del document més modern d'un fons,
série o unitat documental.

Instruments de Eines de treball que identifiquen, localitzen i faciliten I'accés als

descripcio documents d'un arxiu (guies, inventaris, catalegs, indexs).

Metres lineals (ml)  Unitat de mesura del volum documental equivalent a la longitud
ocupada per documents en prestatge.

7. Notes i Bibliografia

Per a més informacié sobre la metodologia arxivistica i les normes de descripcid
utilitzades:

— NODAC: Norma de Descripcid Arxivistica de Catalunya. Departament de Cultura,
Generalitat de Catalunya.

— ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcid Arxivistica. Consell
Internacional d'Arxius (CIA/ICA), 2a ed., 2000.

— ISAAR(CPF): Norma Internacional sobre els Registres d'Autoritat Arxivistics.
CIA/ICA, 2004.
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