
Arxiu Municipal de [NOM MUNICIPI]  |  Guia de Fons  |  Pàg. 1 

 
 
 

ARXIU MUNICIPAL DE 

MAÇANET DE LA SELVA 

  

 

GUIA DE FONS I COL·LECCIONS 

 
 

 
 

 

 



Arxiu Municipal de [NOM MUNICIPI]  |  Guia de Fons  |  Pàg. 2 

 

1. Presentació 
La present guia té com a finalitat facilitar l'accés a la documentació conservada a l'Arxiu 
Municipal De Maçanet de la Selva. Aquest instrument de descripció ofereix una visió 
general dels fons i col·leccions custodiats, orientant els usuaris i investigadors en la 
recerca documental. 
La guia s'ha elaborat d'acord amb les normes de descripció arxivística vigents, 
especialment la NODAC (Norma de Descripció Arxivística de Catalunya) i l'ISAD(G) 
(Norma Internacional General de Descripció Arxivística). 
 
Signatura: 
Arnau Ruscalleda Riera 
Arxiver Municipal 
Gener 2026 
 

2. Història de l'Arxiu 
2.1. Antecedents i creació 
L'Arxiu Municipal de Maçanet de la Selva va ser creat l'any 2015 amb l'objectiu de 
conservar, organitzar i difondre el patrimoni documental del municipi. Des dels seus inicis, 
ha assumit la custòdia dels documents generats per l'Ajuntament i les seves entitats 
dependents. 
Tot i que hi ha evidències d'organització arxivística anterior no és fins a l'any 1984, quan 
el secretari interventor de l'Ajuntament de Maçanet de la Selva decideix fer inventari de 
tota la documentació oficial existent des del 9 d'abril de 1652, data del document més 
antic, fins al que aleshores fou el document més recent, datat el 31 de desembre 1984. 
El 2007 el dipòsit de l'arxiu es va traslladar de les oficines de l'Ajuntament als baixos del 
teatre La Societat a causa d'un increment significatiu de la documentació a custodiar. Un 
any abans, i per primer cop, l'Ajuntament va convocar un concurs lliure per a la provisió 
d'una plaça de tècnic d'arxiu. El 2015 s'inaugurà una nova seu per a l'arxiu, a l'antiga 
biblioteca, equipada amb prestatgeries mòbils, climatització i sala de consulta. 

2.2. Marc legal 
L'arxiu desenvolupa les seves funcions d'acord amb: 
— Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents de Catalunya. 
— Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i 
bon govern. 
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3. Informació Pràctica 
 
Adreça Salvador Espriu, 3 

Telèfon 972 85 98 50 

Correu electrònic arxiu@massanetdelaselva.cat 

Horari d'atenció De dilluns a divendres, de 9h a 14h 

Accés Lliure  

Responsable Arnau Ruscalleda Riera 

Pàgina web Maçanetdelaselva.cat 
 

3.1. Condicions d'accés i reproducció 
La documentació de l'Arxiu Municipal és accessible a qualsevol ciutadà, d'acord amb la 
legislació vigent. Alguns fons o documents poden tenir restriccions d'accés motivades per 
la protecció de dades personals o per l'estat de conservació. 
Es permet la reproducció fotogràfica sense flash. Les sol·licituds de còpies o 
digitalitzacions s'han d'adreçar al personal de l'arxiu. 
 

4. Quadre de Classificació de Fons 
L'Arxiu Municipal de Maçanet de la Selva custodia els fons i col·leccions següents: 
 
Nom del fons Descripció breu Dates 

extremes 
Volum 
aprox. 

Fons Municipal de 
l'Ajuntament de 
Maçanet de la Selva 

Documentació administrativa generada 
per l'Ajuntament i els seus òrgans de 
govern 

S. XVII - 
actualitat 

~150 ml 

Fons de Registre Civil Conté els llibres de registre de 
naixements, matrimonis i defuncions del 
Registre Civil de Maçanet de la Selva 
corresponents al període 1876-1950 

1876 - 
1950 

~5 ml 

Fons de l’associació 
Taller d’Història de 
Maçanet de la Selva 

Documentació de l’entitat Taller 
d’Història de Maçanet de la Selva 

S. XV - 
actualitat 

~40 ml 

Fons Patrimonials i 
Privats 

Fons de famílies i particulars del 
municipi 

S. XIX - S. 
XX 

~2 ml 

Col·lecció Fotogràfica 
del Taller d’Història 

Fotografies i imatges del municipi i la 
seva vida social 

1880 - 
actualitat 

~5.000 
unitats 
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Nom del fons Descripció breu Dates 
extremes 

Volum 
aprox. 

Col·lecció 
Cartogràfica i de 
cartelleria 

Mapes, plànols i cartografia local S. XIX - 
actualitat 

~200 
unitats 

Fons de l’Entitat de 
Conservació de 
Residencial Parc 

Documentació generada per l’entitat 1970-1997 ~1 ml 

Col·lecció 
videogràfica de 
Televisió de Maçanet 

Diverses cintes VHS gravades de la 
televisió local 

1993-2007 ~400 
unitats 

 

5. Descripció dels Fons 
5.1. Fons Municipal de l'Ajuntament 
 
Títol Fons Municipal de l'Ajuntament de Maçanet de la Selva 

Productor Ajuntament de Maçanet de la Selva 

Dates extremes S. XVII - actualitat 

Nivell de descripció Fons 

Volum i suport Aprox. 150 metres lineals. Paper i suport digital (des de 
2019). 

Llengua / escriptura Català i castellà 

Estat de conservació Bo en general; alguns documents  presenten deteriorament. 

Condicions d'accés Variable, consultar a l’arxiu. 

Instruments de 
descripció 

Inventari parcial. En procés d'elaboració de catàleg. 

 

Contingut i abast 
Aquest fons aplega la documentació generada i rebuda per l'Ajuntament en l'exercici de 
les seves funcions administratives, de govern i de gestió municipal. Entre d’altres inclou 
les sèries documentals següents : 
— Actes del Ple Municipal i de la Junta de Govern Local 
— Padró municipal d'habitants 
— Pressupostos i comptes municipals 
— Llicències urbanístiques i d'activitat 
— Contractació administrativa 
— Correspondència i registre d'entrada i sortida 
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— Expedients de personal 
— Expedients d'obres i urbanisme 
— Serveis socials i educació 
 

5.2. Fons de Registre Civil 
 
Títol Fons de Registre Civil de Maçanet de la Selva 

Productor Registre Civil 

Dates extremes 1876 - 1950 

Nivell de descripció Fons 

Volum i suport Aprox. 5 metres lineals. Paper. 

Condicions d'accés Accés regulat per la Llei del Registre Civil (LRC 1957 + 
Reglament 1958, via DT 5a de la Llei 20/2011) 

Instruments de 
descripció 

Inventari disponible a l'arxiu 

 

Contingut i abast 
Conté els registres de naixements, matrimonis i defuncions. Constitueix una font 
fonamental per a la recerca genealògica i demogràfica del municipi. 
 

5.3. Fons de l’associació Taller d’Història de Maçanet de la Selva 
 
Títol Fons de l’Associació Taller d’Història de Maçanet de la Selva 

Productor Associació Taller d’Història de Maçanet de la Selva 

Dates extremes S. XV - actualitat 

Nivell de descripció Fons agregat 

Volum i suport Aprox. 40 metres lineals. Paper  

Condicions d'accés Variable segons fons. Consultar a l'arxiu. 

Instruments de 
descripció 

Inventari disponible a l'arxiu 

 

Contingut i abast 
Documentació dipositada pel Taller d’Història de Maçanet de la Selva. Inclou estatuts, 
actes, correspondència, i material relacionat amb les activitats d'aquestes entitats, així 
com originals i còpies de documentació familiar i patrimonial que s’ha entregat a l’entitat. 
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5.4. Fons patrimonials i privats 
 
Títol Fons de famílies i particulars del Municipi 

Productor Diversos particulars 

Dates extremes S. XIX - actualitat 

Nivell de descripció Fons agregat 

Volum i suport Aprox. 2 metres lineals. Paper  

Condicions d'accés Variable segons fons. Consultar a l'arxiu. 

Instruments de 
descripció 

Pendent d’elaboració 

 

Contingut i abast 
Documentació dipositada per diverses famílies i particulars.  
 

5.5. Col·lecció Fotogràfica 
 
Títol Col·lecció Fotogràfica de l’Associació Taller d’Història de 

Maçanet de la Selva 

Productor/Procedència Associació Taller d’Història de Maçanet de la Selva 

Dates extremes 1880 - actualitat 

Nivell de descripció Col·lecció 

Volum i suport Aprox. 5.000 unitats. Còpies en paper, negatiu i format digital. 

Condicions d'accés Lliure. Reproducció subjecta a drets d'autor en alguns casos. 

Instruments de 
descripció 

Catàleg digitalitzat 

 

Contingut i abast 
Imatges sobre la vida social, econòmica, cultural i urbanística del municipi. Inclou 
fotografies de festes majors, paisatges, edificis, persones destacades i esdeveniments 
locals. Es tracta d'una font de primer ordre per a la història local. 
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5.6. Col·lecció Cartogràfica i de cartelleria 
 
Títol Col·lecció Cartogràfica i de cartelleria de Maçanet de la Selva 
Productor/Procedència Ajuntament de Maçanet de la Selva i diverses fonts 
Dates extremes S. XIX – actualitat 
Nivell de descripció Col·lecció 
Volum i suport Aprox. 200 unitats. Paper i format digital. 
Condicions d’accés Lliure 
Instruments de 
descripció 

Inventari disponible a l’arxiu 

 

Contingut i abast 
La col·lecció aplega mapes, plànols i cartografia relativa al terme municipal i el seu entorn, 
així com cartelleria diversa relacionada amb la vida cultural i social del municipi. És un 
material de gran valor per a l’estudi del territori i l’evolució urbanística de Maçanet de la 
Selva al llarg dels segles. 
 

5.7. Fons de l’Entitat de Conservació de Residencial Parc 
 
Títol Fons de l’Entitat de Conservació de Residencial Parc 
Productor Entitat de Conservació de Residencial Parc 
Dates extremes 1970 – 1997 
Nivell de descripció Fons 
Volum i suport Aprox. 1 metre lineal. Paper. 
Condicions d’accés Variable. Consultar a l'arxiu. 
Instruments de 
descripció 

Pendent d’elaboració 

 

Contingut i abast 
Documentació generada per l’Entitat de Conservació de Residencial Parc durant el 
període de la seva activitat. Inclou actes, correspondència i gestió administrativa 
relacionada amb el manteniment i la conservació de la urbanització Residencial Parc del 
municipi. 
 

5.8. Col·lecció videogràfica de Televisió de Maçanet 
 
Títol Col·lecció videogràfica de Televisió de Maçanet 
Productor/Procedència Televisió de Maçanet 
Dates extremes 1993 – 2007 
Nivell de descripció Col·lecció 
Volum i suport Aprox. 400 unitats. Cintes VHS. 
Condicions d’accés Consultar a l’arxiu. Reproducció condicionada a l’estat de 

conservació del suport. 
Instruments de 
descripció 

Llista provisional de cintes 
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Contingut i abast 
Col·lecció de cintes VHS gravades per la televisió local de Maçanet durant el període 
1993–2007. Recull esdeveniments locals, festes, actes culturals i esportius, entrevistes i 
notícies d’interès municipal. És un testimoni audiovisual únic de la vida del municipi a 
finals del segle XX i inicis del XXI. El suport VHS requereix digitalització prioritària per 
garantir-ne la preservació. 
 

6. Glossari de Termes Arxivístics 
 
Terme Definició 
Fons Conjunt de documents produïts i/o rebuts per una institució, 

organització o persona en l'exercici de les seves activitats. 
Col·lecció Conjunt de documents reunits artificialment per raó del seu contingut o 

d'altres característiques comunes. 
Sèrie documental Conjunt de documents produïts de manera continuada com a resultat 

d'una mateixa activitat o funció. 
Unitat documental Document o conjunt de documents que constitueix la unitat mínima de 

descripció arxivística. 
Quadre de 
classificació 

Esquema que reflecteix l'organització d'un fons documental d'acord 
amb les funcions i activitats del productor. 

Dates extremes Data del document més antic i del document més modern d'un fons, 
sèrie o unitat documental. 

Instruments de 
descripció 

Eines de treball que identifiquen, localitzen i faciliten l'accés als 
documents d'un arxiu (guies, inventaris, catàlegs, índexs). 

Metres lineals (ml) Unitat de mesura del volum documental equivalent a la longitud 
ocupada per documents en prestatge. 

 

7. Notes i Bibliografia 
Per a més informació sobre la metodologia arxivística i les normes de descripció 
utilitzades: 
— NODAC: Norma de Descripció Arxivística de Catalunya. Departament de Cultura, 
Generalitat de Catalunya. 
— ISAD(G): Norma Internacional General de Descripció Arxivística. Consell 
Internacional d'Arxius (CIA/ICA), 2a ed., 2000. 
— ISAAR(CPF): Norma Internacional sobre els Registres d'Autoritat Arxivístics. 
CIA/ICA, 2004. 
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