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Introduccid

L'Esquema Nacional d'Interoperabilitat compren un conjunt de criteris i recomanacions
en materia de seguretat, conservacid i normalitzaci6 de la informacid6 que les
Administracions Publiques hauran de tenir en compte a I'hora de desenvolupar les
diferents tecnologies que permetran la tramitacid electronica dels documents
administratius, garantint la interoperabilitat técnica, semantica y organitzativa dels
sistemes i aplicacions.

Per una bona gestié documental de tots els documents de caracter administratiu, tecnic
0 economic que rep i genera la corporacid, la Norma Teécnica d'Interoperabilitat de
Document electronicl estableix els components del document electronic, contingut, si
escau, signatura electronica i metadades, aixi com l'estructura i format per al seu
intercanvi.

Entre les metadades minimes obligatories es troba la metadada “Tipus documental”.

Un dels instruments que permet donar compliment a les Normes Teécniques
d’interoperabilitat (NTI) és el Cataleg de Tipologies Documentals (CTD).

1. Objecte

El desplegament del Cataleg de Tipologies Documentals (en endavant: CTD) permetra
des del moment de la captura o creaci6é de documents i expedients:

a) Seleccionar correctament el tipus documental
b) Identificaci6 homogenia dels documents que componen cada séerie documental

c) La simplicitat, amb I'objectiu d’eliminar complexitats. Llistat pla i, per tant, tots els
tipus es troben al mateix nivell, sense jerarquia entre ells. Per exemple, en el cas
de I"Acta’, de la qual s’han identificat diversos tipus, segons la seva entitat (acta
de compareixenca, acta d'infraccio, acta d'inspeccid, acta de liquidacid, acta de
replantejament, etc.), pero no se situen un nivell per sota.

d) Lanormalitzacié de la nomenclatura i de la descripcié dels noms dels documents

e) Afavorir la creaci6 de models de plantilles i la preconfiguracié de les seves
metadades

f) Agilitzar la cerca i la recuperaci6 dels documents
g) Identificar, seleccionar i controlar els documents essencials
h) Fomentar la interoperabilitat entre diferents sistemes o entorns tecnologics.

Es un instrument dinamic que anira incorporant nous tipus documentals a mesura que
es vagin identificant i definint en el context de I'analisi dels processos que els generen.

Per emplenar aquest atribut I'NTI estableix una llista de valors normalitzats que sén
d'aplicacio obligatoria i que serveixen de referéncia per crear el CTD de I’Ajuntament de
Sabadell. S’identifiquen 21 valors (tipus documentals) vinculats a sis categories .

1 Resolucio6 de 19 de juliol de 2011, de la Secretaria d’Estat per a la Funcié Publica, per la qual s’aprova la Norma Técnica
d’Interoperabilitat de Document Electronic. BOE, 30 juliol 2011, pagina 87099.
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2. Ambit d’aplicacié
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Tipus documentals segons NTI

-Document Electronic

Categoria Valors
TDO1 Resolucié
TDO02 Acord
3éli):?scigments de TDO03 Contrac.te
TD04 Conveni
TDO05 Declaracio
TDO06 Comunicacio
2.Documents de TDO7 Notificacio
transmissio TDO8 Publicacio
TDO09 Justificant de recepcio
TD10 Acta
ipomensde Ton Confon
TD12 Diligencia
4.Documents de judici | TD13 Informe
TD14 Sol-licitud
TD15 Dendncia
5.Documents de D16 Al-legacio
ciutada TD17 Recursps o
TD18 Comunicaci6 ciutada
TD19 Factura
TD20 Altra documentacié aportada
Documents de planificacio i
funcionament.
Documents financers, comptables
i tributs.
Documents d'obres.
6.Altres TD99 Altres Documents de sancions.

Documents de descripcid i registre.
Documents de condicions.

Documents judicials.

Documents audiovisuals.

Documents de reunions i presentacions.

El CTD és assumit i d'aplicaci6 per part de I'Ajuntament de Sabadell i dels ens
dependents. Afecta a la totalitat del personal al seu servei incloent els 6rgans de govern
i les unitats administratives.

El CTD s’aplicara a tots els documents, produits o rebuts en el transcurs de I'execucioé
de les competencies i desenvolupament de les funcions municipals.
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3. Dades identificatives del Cataleg de Tipologies Documentals
Descripci6 del Cataleg de Tipologies Documentals

Nom del document: | Cataleg de Tipologies Documentals de I'Ajuntament de Sabadell

Versio: V.1.0

URL: A determinar

Identificador: L01081878 — Cataleg de Tipologies Documentals. V1.0
Data d’aprovacio: A determinar

Gestio dels documents produits o rebuts per I’Ajuntament de Sabadell i

AL CHETIE e ens dependents que s'adhereixin.

Identificacié del gestor del Cataleg de Tipologies Documentals
Nom del gestor: Ajuntament de Sabadell

Direcci6 de contacte: Placa Sant Roc, 1. 08202 Sabadell, Barcelona

Identificacio6 del

gestor: L01081878

4, Periode de validesa

El present CTD entrara en vigor en la data de la seva aprovacio i sera valid fins que no
sigui modificat o derogat.

La revisio i modificacié del CTD pot esdevenir per ajustar-se a noves necessitats de la
gestié documental, organitzatives, tecnologiques i/o I'adaptacié al nou marc normatiu
vigent.

En cas d'actualitzacié pels motius expressats, la nova versié indicara el regim transitori
aplicable.

5. Auditoria i gestio

El manteniment, actualitzacio, publicacid electronica i control de versions del CTD
correspon a la unitat organica funcional que n’assumeixi les funcions de gestio
documental i arxiu.
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6. Descripcio del cataleg

o Codi NTI: codi que identifica els 21 valors, tipus documentals I'NTI.

o Tipus NTI: denominaci6é de cada tipus documental segons NTI.

Exemple de codificacio:

TD01-018-Autoritzacid
bl o

Tipus: Autoritzacio [codi
correlatiu especific de la Generalitat]

Codi NT1 que actua com a categoria: Resolucié

L'Ajuntament de Sabadell desplega el CTD a partir de la llista inicial de I'NTI i de la
proposta de la Generalitat de Catalunya i de la Diputacioé de Barcelona, que amplia el
llistat de valors, afegint altres tipus documentals no contemplats inicialment en la NTI.
S’estructura en categories, en sis, com I'NTI, idins de cadascuna els tipus documentals.

Categoria NTI: L'NTI estableix dos criteris per a la definicié de les categories, un basat
en la funcionalitat o finalitat dels documents i l'altre en la seva procedéncia?.

Contempla sis grans categories: documents de decisid, documents de transmissio,
documents de constancia, documents de judici, documents de ciutada i altres. Cada
categoria conté els segiients camps:

o Caoditipus documentals Ajuntament de Sabadell: codi del tipus, equivalent al
codi de la Generalitat de Catalunya, i noves entrades si s’escau.

La Generalitat de Catalunya estableix una codificacidé nova, que és, pero, una extensié
de la que utilitza I'NTI, d’aquesta manera, en cas d’'interoperar s'utilitzaria la part del codi
comu amb I'NTI com a identificador del tipus.

El codi de tipus esta format per dos parts: els quatre primers digits corresponen al codi
del tipus NTI al qual esta associat, i els tres darrers digits corresponen a la part de codi
especific de la Generalitat, que s’ha construit com un numeric correlatiu.

2 Els grups creats no atenen a un criteri Gnic, sind que son el resultat d’aplicar-ne més d’un. A grans trets s’han seguit
quatre grans criteris per crear les agrupacions:
« L'agent que ha generat o ha aportat el document. Seguint el que estableixen les NTI, hi ha una gran diferencia pel que
fa a documents administratius, entre els aportats pels administrats per tal de comunicar-se amb I’Ajuntament i els emanats
de la mateixa Administracié. Aquest fet justifica I'existéncia de I'agrupaci6 ‘Documents del ciutada’, procedent de I'NTI,
que s'ha reservat per incloure tots els tipus de documents que aporta el ciutada en la seva relacié amb I'Administracid.
Aquest criteri es situa per sobre de qualsevol altre, ja que la majoria dels documents aqui inclusos es podrien associar a
la resta d'agrupacions. Per exemple, ‘Comunicat previ’ podria ser un tipus englobat sota la categoria ‘Comunicacié’ dins
de ‘Documents de transmissié’, pero en ser aportat pel ciutada s’ha classificat a ‘Comunicacié del ciutada’ dins de
‘Documents del ciutada’.
« L'acci6 generica a la qual el document déna suport. Aquesta pot ser prendre una decisio, transmetre, deixar constancia,
emetre un judici, identificar una persona fisica o juridica, registrar oficialment, establir requisits, etc. Les categories NTI
estan construides essencialment seguint aquest criteri.
+ La tematica o area funcional dels tipus documentals. Englobaria essencialment la planificacio, la comptabilitat i finances,
les obres, les sancions, les reunions i presentacions o el sistema judicial.
Es a dir, només quan un tipus documental no pot adscriure’s a cap categoria, s'usa la categoria ‘Altres’. D'aquesta manera,
pot ser que documents de la mateixa tematica no estiguin associats a la mateixa agrupacié dins d"Altres’, perqué sempre
prevaldra la seva adscripcio a una categoria diferent d'Altres. Per exemple, ‘Acta de recepci¢’, per la seva tematica pot
agrupar-se dins de “Documents d'obra’ de la categoria ‘Altres’, perd com que es tracta d’una acta, s'inclou dins la categoria
‘Acta’. Per aquest motiu, aquests grups no contenen tots els tipus que corresponen a una mateixa tematica.

+ La naturalesa del seu format. Es el cas dels documents audiovisuals, fotografics o sonors. La dificultat d’adscriure
aquests tipus en alguna de les categories creades segons el criteri de funcionalitat aconsella centrar-se en la seva
naturalesa formal per identificar-les.
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Codi NTI

TD18

TD02

TD02

TD02

TDO4

TD11

TD10

TD99

TD10

TD10

TD99

TD10

TD10

TD10

TD99

TD99

administratius i

Ajuntament
de Sabadell

Codi
Subtipus

TD18-017

TD02-010

TD02-011

TD02-012

TD04-012

TD11-010

TD10-010

TD99-051

TD10-019

TD10-011

TD99-116

TD10-018

TD10-014

TD10-012

TD99-101

TD99-151

7. Cataleg de tipologies documentals

la normalitzaci6 de

Cataleg de tipologies documentals (endrecat alfabét

Tipus Documental |
Acceptacio

Acord

Acord de govern
Acord del Ple

Acord Marc
Acreditacié

Acta

Acta d'arqueig

Acta d'avaluacio

Acta de
compareixenca

Acta de comprovacio
del replanteig

Acta de comprovacio
d'obres

Acta de liquidacio
Acta de recepcid
Acta de replanteig

Acta d'infraccio

AT'Annex A el cataleg amb les definicions (p. 20-43)

Categoria NTI

Documents de ciutada

Documents de decisio

Documents de decisio

Documents de decisio

Documents de decisio
Documents de
constancia
Documents de
constancia
Altres
Documents de
constancia
Documents de
constancia
Altres
Documents de
constancia

Documents de
constancia

Documents de
constancia

Altres

Altres

Permet la identificaci6 homogénia dels documents que componen els expedients
la seva nomenclatura. Possibilitant la
interoperabilitat entre els diferents sistemes, facilitant la cerca i consulta de
documents i reaprofitament dels documents en més d'un tramit.

icament per tipus documental)

Valor NTI

Comunicaci6 ciutada

Acord

Acord

Acord

Conveni

Certificat

Acta

Documents financers,
comptables i tributaris

Acta

Acta

Documents d'obres

Acta

Acta

Acta

Documents d'obres

Documents de sancié
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ESTADO

FIRMADO
09/02/2021 20:49

o

Ajuntament
de Sabadell

TD99 TD99-117
TD10 TD10-013

TD10 TD10-016

TD99 TD99-254
TD16 TD16-010
TD99 TD99-052
TD11 TD11-023

TD10 TD10-015

TDO8 TD08-010

TD99 TD99-114

TD12 TD12-010

TD99 TD99-066

TDO1 TD01-018

TD20 TD20-025

TD99 TD99-053

TDO6 TD06-010

TD11 TD11-024
TD99 TD99-054
TDO8 TD08-011
TD99 TD99-251
TD99 TD99-212

TD99 TD99-112

TD99 TD99-001

Acta d'inici d'obra
Acta d'inspeccio
Acta d'ocupacio
Addenda
Al-legacio

Albara

Alta de la incapacitat
temporal- ILT

Analitica
Anunci
Assaigs
Atestat
Autoliquidacié

Autoritzacio

Autoritzaci6 de
representacio (poder)

Aval

Avis

Baixa per incapacitat
temporal- ILT

Balang
Ban
Bases

Butlleta de préstec

Butlletins
d'instal-lacions

Calendari

Altres

Documents de
constancia

Documents de
constancia

Altres

Documents de ciutada

Altres

Documents de
constancia

Documents de
constancia

Documents de
transmissié

Altres

Documents de
constancia

Altres

Documents de decisio

Documents de ciutada

Altres

Documents de
transmissio

Documents de
constancia

Altres

Documents de
transmissié

Altres

Altres

Altres

Altres

Documents d'obres

Acta

Acta

Documents de
condicions

Al-legacio

Documents financers,
comptables i tributaris

Certificat

Acta

Publicacié

Documents d'obres

Diligéncia

Documents financers,
comptables i tributaris

Resolucié

Altra documentacié
aportada

Documents financers,
comptables i tributaris

Comunicacio

Certificat

Documents financers,
comptables i tributaris

Publicacié

Documents de
condicions
Documents de
descripcio i registre
Documents d'obres

Documents de
planificacio i
funcionament
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o

TD20

TDO6

TD11

TD99

TD99

TD11

TD11

TD99

TD99

TD11

TD20

TD11

TD20

TD20

TD20

TD20

TD20

TD20

TD20

TD20

TD99

TD11

Ajuntament
de Sabadell

TD20-913
TDO06-011

TD11-022
TD99-002

TD99-201
TD11-011
TD11-012
TD99-110
TD99-109
TD11-013
TD20-020
TD11-021
TD20-906
TD20-905
TD20-901

TD20-908
TD20-904

TD20-911
TD20-019
TD20-907
TD99-102

TD11-014

Carnet individual de
familia monoparental

Carta

Carta de pagament

Carta de serveis

Cataleg

Cédula d'habitabilitat

Cedula hipotecaria

Certificacié final
d'obra

Certificacions de
I'obra

Certificat

Certificat de
convivéncia

Certificat de dades
bancaries

Certificat de defuncié

Certificat de guarda i
custodia del menor

Certificat de
naixement

Certificat de nivell de
catala

Certificat de
reconeixement de
discapacitat

Certificat de serveis
prestats

Certificat
d'empadronament

Certificat d'Ultimes
voluntats

Certificat final d'obra

Certificat medic

Documents de ciutada

Documents de
transmissié

Documents de
constancia

Altres

Altres

Documents de
constancia

Documents de
constancia

Altres

Altres

Documents de
constancia

Documents de ciutada

Documents de
constancia

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Altres

Documents de
constancia

Altra documentacié
aportada

Comunicacio

Certificat

Documents de
planificacio i
funcionament

Documents de
descripcio i registre

Certificat
Certificat
Documents d'obres
Documents d'obres

Certificat

Altra documentacié
aportada

Certificat
Altra documentacio

aportada

Altra documentacio
aportada

Altra documentacié
aportada

Altra documentacié
aportada

Altra documentacié
aportada

Altra documentacié
aportada

Altra documentacié
aportada

Altra documentacio
aportada

Documents d'obres

Certificat
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ESTADO

FIRMADO
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Cessament

Circular

Citacio

Comanda

Compte de resultats

Comunicat

Comunicat previ

Constitucié

Contracte

Contracte
d'arrendament

Contracte de treball

Contracte de treball
de tercers

Control de qualitat

Conveni

Convocatoria

Curriculum

Declaracié (manifest
general)

Declaraci6 censal
d'alta

Declaracio
d'activitats

Declaraci6 Jurada

Declaracio
patrimonial i
d'interessos
Declaracio
responsable

Declaraci6 tributaria

Documents de decisio

Documents de
transmissié

Documents de
transmissio

Altres

Altres

Documents de
transmissié

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de decisio

Documents de ciutada

Documents de decisio

Documents de ciutada

Altres

Documents de decisio

Documents de
transmissio

Documents de ciutada

Documents de decisio

Documents de ciutada

Documents de decisié

Documents de ciutada

Documents de decisio

Documents de ciutada

Altres

Resolucié

Comunicacio

Notificacio

Documents financers,
comptables i tributaris

Documents financers,
comptables i tributaris

Comunicacio

Comunicaci6 ciutada

Altra documentacié
aportada

Contracte

Altra documentacio
aportada

Contracte

Altra documentacié
aportada

Documents d'obres

Conveni

Comunicacio

Altra documentacié
aportada

Declaracio

Comunicaci6 ciutada

Declaracié

Comunicaci6 ciutada

Declaracié

Comunicaci6 ciutada

Documents financers,
comptables i tributaris
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ESTADO

FIRMADO
09/02/2021 20:49

o

TDO1

TDO1

TD15

TD15

TD99

TD99

TD18

TD13

TD12

TD99

TD99

TD99

TD20

TD99

TDO8

TD99

TD99

TD99

TD11

TDO1

TD99

Ajuntament
de Sabadell

TDO01-010
TDO01-011

TD15-010
TD15-011

TD99-152
TD99-003

TD18-014
TD13-010

TD12-011

TD99-055

TD99-056
TD99-057
TD20-011
TD99-380
TDO08-012
TD99-353
TD99-352
TD99-256
TD11-015
TD01-028

TD99-208

Decret

Decret d'Alcaldia/
Decret de
Presidéncia

Demanda

Denuncia

Denuncia
administrativa

Descripci6 de lloc de
treball

Desistiment
Dictamen

Diligéncia

Document
comptable.
Autoritzacié de la
despesa

Document
comptable.
Disposicié
Document
comptable. Obligacio

Document Nacional
d'ldentitat

Dossier

Edicte
Enregistrament
d'imatge en
moviment

Enregistrament
sonor

Entrevista
Escriptura
Esmena

Estadistica

Documents de decisio

Documents de decisio

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Altres

Altres

Documents de ciutada

Documents de judici

Documents de
constancia

Altres

Altres

Altres

Documents de ciutada

Altres

Documents de
transmissio

Altres

Altres

Altres

Documents de
constancia

Documents de decisio

Altres

Resolucié

Resolucio

Denuncia
Dendncia

Documents de sanci6

Documents de
planificacio i
funcionament

Comunicaci6 ciutada
Informe
Diligéncia

Documents financers,
comptables i tributaris

Documents financers,
comptables i tributaris

Documents financers,
comptables i tributaris

Altra documentacio
aportada

Documents de
reunions i
presentacions

Publicacié

Documents
audiovisuals

Documents
audiovisuals

Documents de
condicions

Certificat

Resolucio

Documents de
descripcio i registre
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o

Ajuntament
de Sabadell

TDO1 TD01-022

TD13 TD13-011

TD99 TD99-103
TD99 TD99-111
TD99 TD99-211
TD99 TD99-252
TD99 TD99-301
TD99 TD99-058
TD19 TD19-010

TD20 TD20-916

TD99 TD99-209

TD99 TD99-351

TD13 TD13-012

TD99 TD99-104
TD99 TD99-074
TD11 TD11-026
TDO3 TD03-011
TD11 TD11-016
TD99 TD99-376
TD11 TD11-025
TD99 TD99-210

TD13 TD13-013

TDO1 TDO01-015

Estatuts

Estudi

Estudi de seguretat i
salut

Estudi geotéecnic

Etiqueta

Examen

Executoria

Extracte de comptes

Factura

Fe de vida

Fitxa

Fotografia

Full d'apreuament

Full d'assumeix

Full de calcul
d'interessos

Fulls de nomina

Garantia

Guia

Guié

Incapacitat
permanent

index electronic

Informe

Instruccié

Documents de decisio

Documents de judici

Altres

Altres

Altres

Altres

Altres

Altres

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Altres

Altres

Documents de judici

Altres

Altres

Documents de
constancia

Documents de decisio

Documents de
constancia

Altres

Documents de
constancia

Altres

Documents de judici

Documents de decisio

Resolucié
Informe
Documents d'obres

Documents d'obres

Documents de
descripcio i registre

Documents de
condicions

Documents judicials

Documents financers,
comptables i tributaris

Factura

Altra documentacio
aportada

Documents de
descripcio i registre

Documents
audiovisuals

Informe

Documents d'obres

Documents financers,
comptables i tributaris

Certificat
Contracte

Certificat
Documents de

reunions i
presentacions

Certificat

Documents de
descripci6 i registre

Informe

Resolucio
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ESTADO

FIRMADO
09/02/2021 20:49

o

Ajuntament
de Sabadell

TD99 TD99-302

TD15 TD15-900

TD99 TD99-303
TD99 TD99-202
TDO6 TD06-015
TD11 TD11-017
TD11 TD11-018
TDO9 TD09-010
TDO1 TDO01-017

TD99 TD99-073

TD99 TD99-072

TD99 TD99-381

TD20 TD20-026

TD99 TD99-106
TD99 TD99-105
TD99 TD99-115
TD99 TD99-113
TDO1 TDO01-019
TD99 TD99-203
TD99 TD99-255
TD11 TD11-027
TD99 TD99-059

TD99 TD99-060

Instruccié judicial

Interdicte

Interlocutoria

Inventari

Invitacié

Justificant

Justificant de
presencia

Justificant de
recepcio

Laude

Liquidacio del
pressupost

Lletra de canvi

Llibre

Llibre de familia

Llibre de I'edifici

Llibre d'incidéncies

d'obra
Llibre d'ordres

Llibres d'ordres i
assistencia

Llicéncia

Llista

Llista de control

Llista de nomina

Manament de
pagament

Manament d'ingrés

Altres

Documents de ciutada

Altres

Altres

Documents de
transmissié

Documents de
constancia

Documents de
constancia

Documents de
transmissio

Documents de decisio

Altres

Altres

Altres

Documents de ciutada

Altres

Altres

Altres

Altres

Documents de decisié

Altres

Altres

Documents de
constancia

Altres

Altres

Documents judicials

Denuncia

Documents judicials

Documents de
descripcio i registre

Comunicacio

Certificat

Certificat

Justificant de recepci6

Resolucié
Documents financers,
comptables i tributaris

Documents financers,
comptables i tributaris

Documents de
reunions i
presentacions

Altra documentacio
aportada

Documents d'obres

Documents d'obres

Documents d'obres

Documents d'obres

Resolucié
Documents de
descripcio i registre
Documents de
condicions

Certificat

Documents financers,
comptables i tributaris

Documents financers,
comptables i tributaris
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Manament judicial

Manual

Memoria

Memoria de comptes
anuals

Memoria economica

Memoria justificativa

Memodria tecnica

Memoria
testamentaria

Minuta

Mocié

Moci6 de censura

Monografic

Nomenament

Normes reguladores

Nota de premsa

Nota simple

Notificacié

Notificacio de la
provisié de
constrenyiment

Namero d'ldentitat
d'Estranger (NIE)

Oferta economica

Ofici

Altres

Altres

Altres

Altres

Altres

Altres

Altres

Documents de ciutada

Documents de ciutada

Documents de decisié

Documents de decisié

Altres

Documents de decisio

Altres

Documents de
transmissio

Documents de
constancia

Documents de
transmissio

Documents de
transmissio

Documents de ciutada

Documents de decisio

Documents de
transmissié

Documents judicials

Documents de
planificacio i
funcionament
Documents de
planificacio i
funcionament
Documents financers,
comptables i tributaris
Documents de
planificacio i
funcionament
Documents de
planificacio i
funcionament
Documents de
planificacio i
funcionament

Altra documentacié
aportada

Factura
Resolucié

Resolucié

Documents de
reunions i
presentacions

Resolucié
Documents de
planificacio i
funcionament
Publicacié
Certificat
Notificacio
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8. Referencies

Legislacio:

Reial decret 4/2010, de 8 de gener, pel qual es regula I'Esquema Nacional
d’Interoperabilitat en 'ambit de I’Administraci6 electronica. (BOE nam. 25, de 29
de gener de 2010).

Resolucié de 19 de juliol de 2011, de la Secretaria d'Estat per a la Funcié Publica,
per la qual s'aprova la Norma Técnica d'Interoperabilitat de Document Electronic
(BOE nim. 182, de 30 de juliol de 2011)

Llei 39/2015, d'1l d'octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques. (BOE num. 236, de 2 d’octubre de 2015).

Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del sector public. (BOE nam. 236, de
2 d’octubre de 2015).

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya.

Llei 29/2010, de 3 d’agost, de I'Us dels mitjans electronics del sector public.

Normes i bones practiques:

Quadre de Tipus Documentals | Dades obertes de Catalunya. Generalitat de
Catalunya.

https://analisi.transparenciacatalunya.cat/Sector-P-blic/Quadre-de-Tipus-
Documentals/a2i6-3832/data

Quadre de tipus documentals de la Xarxa d'Arxius Municipals

https://xam.diba.cat/documents/tipus-documentals-resultat-final

Guia d'utilitzacié del quadre de tipus documentals. Departament de Cultura,
Generalitat de Catalunya, 2015.

http://cultura.gencat.cat/web/.content/dgpc/arxius i gestio_documental/09 publ
icacions/altres publicacions/Guia-de-tipus-documentals.pdf

Esquema metadatos para la gestién del documento electronico (e-EMGDE).
Versio 2.0- Direccion de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
(DTIC), Ministerio de Hacienda y Administraciones publicas, 2016

https://administracionelectronica.gob.es/pae _Home/dam/jcr:26d90313-7af0-
4f69-9d62-c¢853d55d7627/Esquema_Metadatos e-EMGDE 2016.pdf
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Definici6

Document mitjancant el qual una persona fisica o juridica deixa
constancia que accepta a rebre uns drets i/o obligacions.
Document mitjancant el qual una persona fisica o juridica deixa
constancia que accepta o bé una heréncia o bé la proposta de
resolucio.

Document que reflecteix una decisi6 mutuament acceptada
entre parts interessades.

Document que reflecteix la decisié de I'administracié publica
adoptada preferentment per un organ col-legiat.

Document, on es formalitza un acte administratiu resolutori
provinent del Govern o dels Organs de govern de les
corporacions locals, pel qual els ens locals poden avenir a les
demandes judicials, fer transaccions sobre els seus béns o drets
ilo sotmetre a arbitratge les conteses que se suscitin sobre
aquests.

Acord entre un o diversos poders adjudicadors i un o diversos
operadors economics, I'objecte dels quals consisteix en establir
les condicions que han de regir els contractes que s'adjudiquin
durant un periode determinat, en particular, les relatives als
preus i, en el seu cas, a les quantitats previstes.

Document on s'autoritza a una persona a representar a un
organisme o estat.

Document formal en qué es relata una acci, un esdeveniment
de naturalesa juridica o una sessi6 d'un organ col-legiat. Es pot
distingir entre les actes d'organs col-legiats i les referides a
accions concretes que constitueixen la formalitzacié d'un tramit.

Document que reflecteix la situacié comptable de la Tresoreria,
alhora que lliga aquesta situacié amb els estats que faciliten els
bancs sobre els comptes de la corporacié, verificant que la
situacié de Tresoreria s'adigui amb la informacié comptable.

Document que reflecteix, de forma nominal o alfabética, la
puntuacié obtinguda com a resultat de la correcci6 i valoracio
d'un procés selectiu.

NOTA. Altrament denominat Acta de qualificacio.

Document que reflecteix la compareixenga d'algi en el lloc,
data i hora. Indicats en la citacié i la presentacid, si escau, dels
requeriments sol-licitats.
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H Codi .
: Subtipus Tipus Documental |
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g TD18-017 | Acceptaci6é
[
£ TD02-010 | Acord
@
é TD02-011 | Acord de govern
qé
TD02-012 | Acord del Ple
&g TD04-012 | Acord Marc
£5
§§ TD11-010 | Acreditacio
8 TD10-010  Acta
g¢
0§
z 5 TD99-051 | Acta d'arqueig
SRS
g
22
b-]
S5
3E
20 .z
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%—5 TD10-011 | Acta de compareixenga
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Document que fa constar el comengament de I'execucié del
contracte d'obres. El servei de I'Administracié encarregada de
les obres procedira, en presencia del contractista, a efectuar la
comprovacié del replanteig fet préviament a la licitacid,
realitzant-se acta del resultat firmada per ambdues parts
interessades, enviant un exemplar de la mateixa al organ que
va celebrar el contracte.

Document pel qual es fa constar que Il'obra finalitzada s'ha
executat d'acord amb el projecte aprovat o amb l'autoritzacié
atorgada a un tercer per a realitzar-la i s'ajusta a allo establert
pel plec de clausules administratives. L'aprovaci6 de l'acta de
comprovacié d'obres comporta l'autoritzacié per a la seva
obertura a I'Gs public, I'inici del termini de garantia de I'obra
executada per part de tercers i l'inici de la fase d'explotacié de
I'obra.

Document de liquidaci6 de débits a la seguretat social en casos
de falta d'afiliacié o d'alta a la seguretat social, diferéncies de
cotitzacio, entre altres. Aquest tipus inclou les denominades
actes de conformitat generades per I'administracié d'hisenda.

Document on queda constancia del compliment del contracte i
recepci6 de la prestacio.

NOTA (per exemple):

Acta de recepci6 de les obres

Document d'inici d'obra que reprodueix fidelment al terreny les
dimensions i formes indicades en els planols que integren la
documentacio técnica d'una obra.

NOTA. També coneguda com a Acta de replantejament

Document de proposta de sancié que pot ser confirmada per
I'administraci6 de l'estat o de les comunitats autdbnomes que
tinguin la competéencia en la execuci6 de la normativa
continguda a l'acta en I'ambit de Treball i Seguretat Social.

Document que fara constar, només en els casos on no s’hagi
pogut iniciar I'obra el mateix dia que la comprovacié del
replanteig. Tindra lloc 15 dies després de la notificacié de
I'aprovacié del pla de seguretat.

Documents formals, i declaracions de coneixement, realitzats
per empleats publics amb capacitat inspectora.

NOTA. En son exemples:

Acta d'inspecci6 de treball
Acta inspecci6 de consum
Acta inspecci6 de turisme
Acta d'inspecci6 tributaria

Document, generat en el moment de lliurar un bé o un domini al
seu destinatari, que és necessari, juntament amb el justificants
de pagament, per inscriure al Registre de la Propietat i/o a
d'altres registres publics la transmissié de propietat o domini per
expropiacio i també per a la cancel-laci6, si s'escau, de les
carregues, els gravamens i els drets reals de tota mena que
afectin el bé o domini expropiat.
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Document addicional a un contracte, a un conveni, a
pressupostos, etc. mitjangant el qual les parts poden modificar,
ampliar o concretar els termes de les obligacions contretes,
sense necessitat d’elaborar-ne un de nou. Es a dir, un document
mitjangant el qual una persona, organisme o0 empresa pot
adherir-se al contracte o conveni del qual en deriva.

Document pel qual s'invoca un fonament de dret en un
procediment administratiu o un fet en un procediment juridic.

Document que normalment acompanya la mercaderia en ésser
lliurada, que té com a finalitat acreditar el lliurament de la
mateixa, i que, si és conformat, acredita la seva recepcio.

Documentacié que constata que el treballador, després d'haver
estat un periode de temps de baixa laboral, ja es troba capacitat
per treballar.

Document que evidencia un procés pel qual s'han recollit,
mesurat i analitzat dades corresponents a una mostra organica
0 inorganica, a la comptabilitat o als accessos i seguretat
informatics.

Document pel qual es fa publica una informacié d’interes
general.

Document que reflecteix I'operacié de prova per a veure si una
cosa respon al seu objecte, a la seva destinacio.

Document que conté un conjunt de diligéncies practicades per
la policia judicial a I'entorn d'un presumpte delicte.

Declaraci6 en qué l'obligat tributari (el contribuent, el substitut
del contribuent i/o el responsable solidari) comunica a
I’Administracié les dades necessaries per a la liquidacio del
tribut i d’altres de contingut informatiu i realitza per si mateix les
operacions de qualificacié i quantificacié necessaries per
determinar i ingressar I'import del deute tributari o, si s'escau,
determinar la quantitat que s’ha de retornar o compensar.

Document referent a I'acte pel qual una autoritat administrativa,
legislativa o judicial o una persona fisica o juridica autoritza a
una altra autoritat, a un funcionari que en depén o a un
particular, I'exercici de determinats drets.

Autoritzacié d'una persona fisica o juridica perqué sigui
representada per una altra persona amb capacitat d'actuar
davant 'administracié publica durant la tramitacié d’'un procés
administratiu  i/o judicial. Mitjangant escriptura publica:
document public.

Document pel qual una persona fisica o juridica respon de la
solvencia moral o economica d'una altra.

Document que informa d’'un fet a les persones interessades
perqué n’estiguin assabentades i obrin en conseqiiéncia.

Document que constata la situaci6 del treballador en la que es
troba temporalment incapacitat per dur a terme les tasques
assignades segons el seu lloc de treball i per la qual rep, entre
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o

d'altres, una prestacié d'assisténcia sanitaria garantida pel
sistema.

Document comptable establert sobre la base de I'agrupaci6 de
partides en l'actiu i en el passiu, d'acord amb un sistema de
comptes determinat de la confrontacié de les quals es pot deduir
I'estructura patrimonial d'una organitzaci6 en un moment
concret i si aquesta treballa amb guany o amb pérdua.

Disposicié d'aplicacié general al terme municipal dictada per
l'autoritat local.

Document que mostra un conjunt de normes que regulen els
requisits i els procediments que han de complir i acceptar els
participants en una convocatoria, sorteig, subhasta, concurs,
etc.

Document compromet a complir les condicions de préstec.

Butlleti de reconeixement d'instal-lacions  (térmiques,
eléctriques, etc.)

Document que reflecteix la distribucié d'un seguit d'activitats
durant un any o durant un periode de temps determinat. Inclou
el calendari laboral, calendari académic, calendari fiscal, etc.

Document individual amb el qual un ciutada pot acreditar que és
membre d'una familia monoparental.

Document basic de comunicacié usat habitualment per a les
comunicacions escrites de caracter interpersonal i de contingut
general que no queden previstes com a components de la
tramitacio d'un procediment administratiu.

Document expedit per I'administracié, o en el seu cas elaborat
pel propi contribuent, per tal que aquest pugui realitzar el
pagament de tributs en qualsevol entitat col-laboradora
autoritzada per a la recaptacié i pugui acreditar l'ingrés de
l'import a pagar.

Les cartes de pagament validades pels organs competents o per
entitats autoritzades tenen, per tant, la funcié de justificar la
realitzaci6 del pagament per part del contribuent.

Document descriptiu que mostra la totalitat dels serveis que
ofereixen les organitzacions subjectes al dret administratiu. Es
considera una eina de gesti6 de qualitat implementada pel
govern del que depén aquella entitat pablica; i suposa un acord
entre I'administraci6 i el ciutada, amb I'objectiu de satisfer una
necessitat ciutadana.

Document administratiu consistent en una relacié de béns per
tal que restin sotmesos a un régim juridic especial, normalment
amb la finalitat de protegir-los.

Document administratiu que acredita que un habitatge és apte
per ser destinat com a residéncia de les persones i té les
condicions tecniques d'habitabilitat, segons la normativa vigent.
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Document referent a l'obligacié propia d'entitats de credit,
caracteritzada pel fet que el pagament d'interessos i
I'amortitzacié del capital tenen com a garantia especifica els
préstecs hipotecaris concedits per les esmentades entitats.

Document on el director de I'execuci6 de la obra certificara
haver dirigit la execuci®6 material de les obres i controlat
quantitativa i qualitativament la construccio i la qualitat del que
s’ha edificat. El director d’obra certificara que I'edificacié ha estat
realitzada sota la seva direccid, restant apunt per la seva
adequada utilitzacié6 amb dependéncia a les instruccions d'us i
manteniment.

Document on el director de I'obra ha de conformar les
certificacions parcials i la liquidacio final de les unitats d'obra
executades.

Document expedit per un funcionari piblic competent o per una
persona autoritzada legalment que doéna fe d'un fet, del
contingut d'un document o de les circumstancies que consten
en arxius, registres, llibres d'actes, etc.

Nota (per exemple):

Certificat de de naixement

Certificat d'Ultimes voluntats

Certificat de defuncio

Certificat de reconeixement de discapacitat
Certificat de guarda i custodia del menor
Certificat de nivell d'estudis...

Document que acredita les dades personals, I'adreca i la data
d'inscripcié que consten al Padré Municipal d’Habitants i també
les dades de les persones que figuren inscrites convivint amb la
persona sol-licitant.

Document pel qual I'entitat bancaria certifica que el compte
indicat esta obert, operatiu i a nom de la persona, empresa o
institucié que hi consten com a creditors i mitjancant el qual
s'autoritzen ingressos per transferéncia bancaria.

NOTA: Altrament conegut com Certificat de compte bancari o
Declaracié responsable de veracitat de les dades bancaries
aportades.

Document oficial que acredita la mort de la persona. N'hi ha
diverses modalitats:
A) Certificats Positius:

« Extracte: Es un resum de la informacid relativa al fet de la mort
que consta al Registre Civil. Pot ser de diversos tipus: ordinaris
en llengua

Document oficial que doéna fe de latribucié de la cura,
assisténcia i atencié al menor/s a un determinat progenitor o a
ambdoés de manera compartida.

Document expedit per I'encarregat del Registre Civil o Consular
corresponent, que déna fe del fet del naixement, de la data en
qué ha tingut lloc, del sexe del nadé i, si escau, de I'hora del
naixement i de la filiacié de l'inscrit.
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Document oficial, expedit per la Direccié oficial de Politica
Linglistica, que permet acreditar el nivell de coneixement de la
llengua catalana i que té reconeixement i validesa indefinida.

NOTA: Ofereix diferents nivells basats en el Marc europeu comu
de referencia per a les llengiies del Consell d'Europa

Document administratiu que acredita la discapacitat i que facilita
l'accés a diversos drets, serveis, programes i prestacions que
tenen com a objecte compensar els desavantatges socials
derivats de la discapacitat o de les barreres socials que limiten
la participacié plena i efectiva en la societat.

Document expedit per un funcionari piblic competent o per una
persona autoritzada legalment que déna fe dels serveis previs
en una administracié o empresa.

Document que acredita la residéncia a un municipi recollint les
dades personals, I'adreca i la data d'inscripcié que consten al
Padr6é Municipal d'Habitants.

NOTA. Altres denominacions sén Volant d'empadronament o
Certificat de residéncia.

Document que expedeix el Registre d'Actes d'Ultima Voluntat i
que acredita si una persona que ha mort havia o no atorgat
testament. Aquest certificat permet conéixer als interessats
I'existéncia o no d'Gltimes voluntats del difunt i exercir els drets
que escaiguin.

Document on el director d'una obra certifica que s’ha acabat de
I'execucid de I'obra de la qual ha dirigit I'execucié material i que
ha controlat quantitativament i qualitativament la construcci6 del
que s’ha edificat. També estableix que I'edificacié és apunt per
a la seva utilitzaci6 adequada segons les instruccions d'Gs i
manteniment.

Document que recull Iinforme meédic, public i oficial, redactat per
un metge en un imprés oficial, on consten dades personals i
I'estat de salut del sol-licitant en el moment de la peticid, destinat
a produir efectes davant d'un tercer i amb I'objecte de donar fe
de la dada medica.

Document que constata la finalitzaci6 de la prestaci6 de serveis
d’una persona que fins a aquell moment esta en possessié d'un
carrec concret o realitza una funci6 determinada.

Disposici6 administrativa dictada pels organs superiors de
I’Administracié sobre I'organitzacié interna i el funcionament
dels serveis que en depenen.

Document oficial pel qual es requereix la compareixenga dels
administrats davant de I'administraci6 per dur a terme un tramit
administratiu.

Document que l'administracié adrega a un proveidor per
formalitzar una petici6 d'un producte o un servei.

Compte diferencial que recull les pérdues i els guanys
comptables que es deriven de lactivitat propia d'una unitat
economica en un exercici. NOTA. Altrament dit Compte de
perdues i guanys. No confondre amb Compte d’explotacié
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entesa com la relaci6 comptable que recull totes les entrades i
sortides resultants de I'activitat de I'empresa en el procés de
produccio6 i comercialitzacio.

Document en qué es comunica d’'una manera oficial i breu
determinada informacio.

Document subscrit per la persona interessada a través del qual
posa en coneixement de I'’Administracié publica competent fets
o elements relatius a I'exercici d’'un dret o a I'inici d'una activitat,
fet que permet el reconeixement o I'exercici d'un dret o Iinici
d’'una activitat des del dia de la seva presentacio.

NOTA: S'acompanya, si escau, de la documentaci6 necessaria
per al seu compliment de conformitat amb el que estableix la
normativa sectorial.

Acte de fundaci6 d'una societat en el qual s'estableixen els seus
elements basics, com sén I'objecte, el domicili, el capital inicial,
el régim juridic, la responsabilitat dels socis i el sistema
d'administracio.

Document consensual entre persones naturals o juridiques, que
reflecteix un acord entre diferents parts i que comporten unes
obligacions que les diferents parts assumeixen quan tinguin per
objecte una licitacio: execucié d'obres, la gestié de serveis
publics i els subministraments, quan aixi ho declari
expressament una llei o quan estiguin vinculats directament al
desenvolupament d'un servei public, amb independéncia del
seu contingut.

Document privat entre dues persones, I'arrendador (propietari) i
I'arrendatari, també anomenat inquili o llogater. Es un document
que signen el llogater i el propietari i que recull totes les
condicions de l'acord. La signatura del contracte comporta
I'acceptaci6 de les condicions i les clausules acordades per les
dues parts.

Document que reflecteix la vinculacié laboral del personal de
I'AAPP. Evidencia el vincle que s'estableix entre una persona
fisica o juridica, que actua com a empresari, i una persona
fisica, que actua com a treballador, i pel qual es comprometen
a intercanviar una prestacié economica per una prestacio
professional, iniciant aixi una relacié laboral.

NOTA: També anomenat Contracte laboral.
Aquest tipus engloba les diverses modalitats contractuals
existents en la normativa vigent.

Document que reflecteix la vinculacié laboral del personal de
I'AAPP. Evidencia el vincle que s'estableix entre una persona
fisica o juridica, que actua com a empresari, i una persona
fisica, que actua com a treballador, i pel qual es comprometen
a intercanviar una prestacié economica per una prestacio
professional, iniciant aixi una relacié laboral.

NOTA: També anomenat Contracte laboral.

Aquest tipus engloba les diverses modalitats contractuals
existents en la normativa vigent.

Document que recull I'analisi del control de I'obra.
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general)

Declaraci6 censal d'alta

Declaracio6 d'activitats

Declaraci6 Jurada

Declaracio patrimonial i
d'interessos

Declaracio responsable

Document consensual que reflecteix un acord entre diferents
parts i que comporta unes obligacions que les diferents parts
assumeixen. Acord de col-laboracié entre institucions.

Document per mitja del qual es sol-licita I'assisténcia d'una
persona o un col-lectiu de persones a una sessi6 d'un organ
col-legiat i on s'especifica el lloc, la data, I'hora i I'ordre del dia
de la mateixa.

Document que engloba un conjunt de dades personals i mérits
academics i professionals d’una persona que sol-licita un lloc de
treball, una placa, I'obtencié d’'un premi.

Document que reflecteix una manifestacié oral, escrita 0 mimica
realitzada per I'administraci6, per una persona fisica o juridica
sota jurament o promesa a requeriment d'una autoritat judicial o
administrativa o voluntariament davant de notari.

Document a través del qual una persona fisica o juridica
comunica a l'administracié tributaria la seva alta al Cens
d'’Empresaris, Professionals i Retenidors, les modificacions o la
seva baixa del cens. Aixi mateix, també té la funcié de
comunicar l'inici de les activitats econdomiques que desenvolupi,
les modificacions o el cessament en les mateixes.

Document amb el qual la persona declarant assenyala els seus
béns, drets i obligacions, a la vegada que fa referéncia també
als béns, drets i obligacions dels conjuges o convivents i d'altres
familiars de primer grau amb el seu consentiment previ.

Document que recull una manifestacié personal on s'assegura
la veracitat de la informacié que es presenta amb la declaracio
jurada.

Manifestacié oral, escrita 0 mimica feta sota jurament o promesa
a requeriment de lautoritat judicial o administrativa o
voluntariament davant notari.

Document mitjancant el qual la persona declarant indica les
activitats professionals, mercantils o industrials que exerceix ell
mateix i els conjuges o convivents, aixi com altres familiars de
ler grau de consanguinitat i que, de conformitat amb legislacio
vigent, poden ésser causa d'incompatibilitat, no considerades
incompatibles o enteses com d’exercici compatible.

NOTA. Inclou també la Declaracié complementaria que incideix
en les activitats professionals mercantils o industrials dels
familiars fins al 2n grau de consanguinitat o afinitat que ocupen
llocs a I'Administraci6 de la Generalitat o a les entitats
dependents.

Document subscrit per la persona interessada en qué declara,
sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits
establerts per la normativa vigent per accedir al reconeixement
d'un dret o facultat o per al seu exercici, que disposa de la
documentacio.

Document subscrit per la persona interessada en qué declara,
sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits
establerts per la normativa vigent per accedir al reconeixement
d’'un dret o facultat o per al seu exercici, que disposa de la
documentacié acreditativa corresponent i que es compromet a
mantenir-ne el compliment durant la vigéncia d'aquest
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reconeixement o exercici. En el marc d'un procediment
administratiu, faculta a I'Administracié publica competent per
verificar les dades que conté la declaracié.

Document presentat davant I'’Administracié tributaria on es
reconeix 0 es manifesta la realitzacié d'un fet rellevant per a
I'aplicacio6 dels tributs.

NOTA. Actualment en la tramitacié dels impostos que es
gestionen s'utilitzen autoliquidacions. Anteriorment també es
podia presentar una declaraci6 tributaria, per exemple, en el cas
de I'impost de successions i donacions.

Disposici6 general o resolucié dels organs col-legiats de I'Estat
o de les Comunitats Autonomes.

Document resolutiu ordenat per l'alcalde o el president de la
corporacié per donar resposta a certs procediments o tramits
necessaris per al govern d'un municipi.

Document presentat davant el jutge per iniciar un plet en el qual
s’exerciten una o diverses accions.

Document en una persona o col-lectiu deixa constancia que ha
presenciat o que té coneixement d'un fet sancionable i s'adreca
a l'autoritat competent per tal de notificar-ho.

Document en que I'Administracié deixa constancia d'un fet
sancionable, que serveix per notificar-ho a l'autor del fet i a
l'autoritat. A partir d'aquesta denuncia, I'6rgan competent inicia
d'ofici un procediment administratiu.

Document que proporciona informacié objectiva de les funcions
i les responsabilitats, la missio i la ubicacié per a cadascun dels
llocs de treball de I'organitzacio.

Document mitjangant el qual l'interessat finalitza un procediment
administratiu concret, de manera voluntaria, sense que per aixo
vegi afectat I'exercici dels seus drets.

Document que reflecteix una opinié motivada que emet un
facultatiu sobre un assumpte de la seva especialitat i,
especialment, un jurista sobre una questi6 de dret o de
procediment.

NOTA. Rep el nom d'Informe, si I'escrit no exposa una opinié o
si aguesta no és motivada o es limita a una exposicié de fets.

Document o certificat intern mitjangant el qual I'Administraci6 fa
constar internament I'execucié d'un fet o d'una actuacié
determinada.

Document pel qual s’acorda la realitzaci6 d'una despesa a
carrec d'un crédit pressupostari determinat sense sobrepassar-
ne I'import pendent d’aplicacio, reservant a tal fi la totalitat o una
part del crédit pressupostari disponible.

NOTA: Els documents comptables també es combinen donant
lloc a combinacions com AD, ADO, etc. Per tant, els documents
comptables s'identificaran segons la fase en la que es trobin. En
aquest cas els que es trobin a la primera fase, Autoritzaci6 de la
despesa.
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Document pel qual queda formalitzada la reserva del crédit per
un import i condicions exactament determinats.

NOTA: També anomenat Compromis de despesa. Els
documents comptables també es combinen donant lloc a
combinacions com AD, ADO, etc. Per tant, els documents
comptables s'identificaran segons la fase en la que es trobin. En
aquest cas s'inclouran tots els documents comptables que es
trobin en la fase de Disposici6.

Document on es deixa constancia de I'operacié de contreure en
comptes els credits exigibles contra la corporacié perqué ha
estat acreditada satisfactoriament la prestacié objecte de la
‘disposici6'.

NOTA: Els documents comptables també es combinen donant
lloc a combinacions com AD, ADO, etcétera. Per tant, els
documents comptables s'identificaran segons la fase en la que
es trobin. En aquest cas s'inclouran tots els documents
comptables que es trobin en la fase d'Obligaci6.

Document personal i intransferible emés per I'Administracio
General de |'Estat que acredita la identitat i les dades personals
gue en ell apareixen, aixi com la nacionalitat espanyola del seu
titular.

Conjunt de documents sobre un mateix assumpte o matéria (p.e
dossier de premsa).

Document publicat per l'autoritat fent Us de les seves atribucions
o donant compliment a un altre precepte legal, amb la finalitat
de promulgar una disposicio, fer pablica alguna resolucié, donar
noticia de la celebraci6 d'un acte o citar alga.

Emmagatzematge de dades relatives a imatges en moviment en
un suport fisic per conservar-les i poder-les reproduir
posteriorment.

Emmagatzematge d'informacié de caracter sonor en un suport
fisic per conservar-la i poder-la reproduir posteriorment.

Document generat en d'interrogatori d’un procés de treball. El
document, en general, és la transcripci6 de [Ientrevista
realitzada. Per aportar proves fefaents, el document, ha d'anar
vinculat a un document sonor o audiovisual (ex: gravacié de
I'entrevista).

Document en el qual es fa constar un acte o negoci juridic de
I'administracié publica o d'un particular. L'escriptura pablica és
I'atorgada davant notari, el qual en déna fe, signant-la i arxivant-
la en el seu protocol, i es considera escriptura privada si és obra
de particulars sense intervenci6 de cap funcionari que en doni
fe publica

Proposta de modificacié, supressié o addicié en un projecte o
proposici6 de llei 0 en un text parlamentari.

Document que mostra un conjunt de dades recollides,
classificades, analitzades d'acord amb metodes matematics, i
interpretades, relatives a un conjunt d'elements.
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TD13-011

TD99-103
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Estatuts

Estudi

Estudi de seguretat i salut

Estudi geotéecnic

Etiqueta

Examen

Executoria

Extracte de comptes

Factura

Fe de vida

Fitxa

Document que reflecteix un conjunt de disposicions que tenen
forca de llei per a I'organitzacio i el govern d'una entitat publica,
d'una societat, d'una col-lectivitat, etc. Es tracta del regim intern
de regulacié de les relacions personals i patrimonials d'una
societat civil, mercantil o cooperativa.

Document cientific, més detallat que l'informe, realitzat amb el
principal objectiu d'estudiar o aprofundir un punt o un tema
determinats per tal de poder dictar una resolucié administrativa.

Document técnic redactat durant el procés d'elaboracié del
projecte d'obra pel tecnic competent, designat pel promotor o
pel coordinador en matéria de seguretat i salut, i que forma part
del projecte d'execuci6 d'obra.

NOTA: Conté, com a minim, la memoria descriptiva dels
procediments, equips técnics i mitjans auxiliars que han
d'utilizar-se o la utilitzaci6 dels quals es pugui preveure amb una
identificacié dels riscos laborals que puguin ser evitats i una
relacio dels riscos laborals que no puguin eliminar-se; el plec de
condicions particulars; els planols en els quals es
desenvoluparan els grafics i esquemes necessaris i el
pressupost que quantifiqui el conjunt de despeses previstes per
I'aplicacio i execucio6 de I'estudi.

Document que recull la informaci6 quantificada de les
caracteristiqgues del terreny necessaria per al projecte dels
fonaments i dels murs de contenci6.

Document que recull la informacié essencial d'un producte a fi
de facilitar-ne la identificacié i coneixer la composici6, les
caracteristiques, I'aplicacio, la quantitat, I's, la conservacio, el
preu, la caducitat, etc.

NOTA: Exemples d'aquest tipus son etiquetes de productes
alimentaris, etiquetes de medicaments, etc.

Document relatiu a la prova escrita o oral a la qual és sotmés un
candidat per declarar si és apte per entrar a una escola, per
obtenir un grau o un carrec, per aprovar una assignatura, etc.

Document public i solemne en qué es consigna una sentencia
ferma. També inclou el document tramés per un tribunal o jutge
que ha dictat una senténcia a un inferior per a que practiqui les
diligéncies d'execucio.

Document que conté el resum de les dades d'un compte
elaborat per conéixer I'estat en un moment determinat.

Document que acompanya el lliurament de mercaderies o la
prestacié de serveis amb llurs caracteristiques, preus, taxes i els
totals corresponents.

Certificat de I'existéncia d'una persona donat per l'autoritat
competent o certificat emes pel Registre Civil que acredita la
vida i I'estat d’una persona.

Document normalitzat i estructurat on consten dades objectives
sobre les caracteristiques técniques d'un element o es recullen
els antecedents policials d'una persona per exemple.
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Imatge fixa captada per mitja de la llum i de substancies
quimiques o a través de procediments digitals.

Document en que un perit fa constar el valor del bé o dret que
s'ha d'expropiar, per presentar-lo a I'expedient del propietari
afectat per I'expropiacio.

Document, visat pel col-legi corresponent, que s’hade presentar
per poder demanar la llicéncia d'obres.

NOTA. Altrament conegut com a Full d'assumpcio

Document de motivacié necessaria sobre les bases legals del
fulls d'apreuament.

Document justificatiu del pagament dels salaris, deduccions o
retencions economiques que I'Administracié o altres organismes
lliura als seus treballadors per a la prestaci6 dels seus serveis
laborals i on s'especifiquen els diferents conceptes retributius

NOTA: Altrament conegut com Fulls de salari

No confondre amb els llistats de nomina: Relacié del personal
d'una empresa en qué s'especifica amb detall la retribucié que
correspon a cadascu segons categories i conceptes. En aquest
cas, s'identifica amb el codi TD99-204, Llistat.

Document que té per finalitat assegurar al creditor el compliment
de l'obligaci6.

NOTA: Garantia Urbanistica, Aval, Valors, Asseguranca de
Caucio.

Document que obté qui fa Gs d'una arma o transporta alguns
géneres.

Document que exposa de forma succinta un tema, una
conferéncia, un discurs, etc.

Document que certifica la incapacitat permanent d'un
treballador, el qual -un cop recuperat del tractament medic-
presenta reduccions anatomiques o funcionals greus que en
minven o n'anul-len la capacitat laboral.

Document, signat electronicament per I'administracio, drgan o
entitat actuant, que assegura la integritat de I'expedient
electronic, recull el conjunt de documents associats a aquest -
generalment en el moment del seu tancament- i garanteix la
seva recuperacié sempre que sigui precis.

Document per mitja del qual s'exposen de forma ordenada tots
els elements técnics i juridics relatius a un assumpte que cal
tenir en compte per resoldre de manera encertada un
procediment.

NOTA: S'anomena Dictamen quan l'drgan emissor introdueix
els seus propis judicis de valor i les seves opinions subjectives
a fi d'assessorar o aconsellar I'organ que el sol-licita. Poden
ésser preceptius o facultatius i vinculants o no vinculants.

Document on es mostra l'ordre o explicacié donada pels organs
administratius per dirigir les activitats dels seus organs
jerarquicament dependents.

31/43

= Ajuntament
de Sabadell
== TD99-351 | Fotografia
—| TD13-012 | Full d'apreuament
TD99-104 | Full d'assumeix
i"; TD99-074 | Full de calcul d'interessos
g
g
<
z
g TD11-026 | Fulls de nomina
T
g
£ TD03-011  Garantia
&g
28 TD11-016  Guia
£8
6§ TD99-376 | Gui6
05
§§ TD11-025 | Incapacitat permanent
e
25 )
8% TD99-210 | index electronic
wo
3=
G
38
EE
%
z e
g g TD13-013 | Informe
D8
s
5 TD01-015 | Instruccié
Sa
SE
ES
=
&g




DOCUMENTO

ALTRES DOCUMENTS: ANNEX DECRET 570/2021 Cataleg de tipolgies
documentals_20200803_vd_v4

OTROS DATOS
Cédigo para validacion: EEU84-O7YWT-GC98Y

Fecha de emision: 9 de febrero de 2021 a las 20:49:17
Péagina 32 de 43

IDENTIFICADORES

FIRMAS

ESTADO

El documento ha sido firmado por :
1.- Secretari de AJUNTAMENT DE SABADELL Firmado 09/02/2021 20:49

FIRMADO
09/02/2021 20:49

TD99-072

A=A

Ajuntament

de Sabadell
TD99-302 | Instruccid judicial
TD15-900 | Interdicte
TD99-303 | Interlocutoria
TD99-202 | Inventari
TD06-015 | Invitacio
TD11-017 | Justificant
TD11-018 | Justificant de preséncia
TD09-010 | Justificant de recepcid
TD01-017 | Laude

TD99-073 | Liquidacié del pressupost

Lletra de canvi

Document previ a la vista judicial que presenten les parts.

Acci6 legal que persegueix posar fi a una situacié produida per
una pertorbaci6 que algl fa sobre un immoble d'un altre. menes
d'interdictes: a) el de recuperar la possessié d'un immoble, b) el
de retenir-la, c) el d'obra nova i d) el de ruina. Les accions
interdictals son urgents i provisionals, permeten reproduir la
discussi6 en un judici posterior. Es solen utilitzar en situacions
en que cal una intervencié immediata.

Document on es reflecteix una resolucié judicial motivada que
decideix recursos contra provisions, questions incidentals,
suposits processals, la nul-litat del procediment, o que, d’acord
amb les lleis d’enjudiciament, ha de tenir aquesta forma.

Document on hi consten els béns i drets pertanyents a una
persona fisica o juridica.

Document mitjancant el qual es convida a algl a assistir a un
acte public.

Document que acredita un pagament, una apel-lacié o oposicio.

NOTA. Inclou el Comprovant entés com el document que
serveix per justificar el compliment d'una obligaci6 i, per tant,
també inclou les evidéncies (generalment en xml) que els
sistemes d'informacid.

Document que acredita que una persona ha estat en un lloc
concret a una hora determinada.

Document a través del qual es declara haver rebut una carta,
una tramesa, etc.

NOTA. També denominat "Acusament de rebuda o Avis de
rebuda”. Inclou el justificant de tramesa de documentacio.

Document que reflecteix una decisio dictada per arbitres de dret
o d'equitat als quals ha estat sotmés un afer.

Document que té com a finalitat coneixer I'activitat financera
desenvolupada per I'administracié publica o per una empresa,
organisme, institucio, fundacié, etc. La liquidacié del pressupost
posa de manifest per a cada partida pressupostaria els crédits
inicials, les seves modificacions i els crédits definitius, les
despeses autoritzades i compromeses, les obligacions
reconegudes, els pagaments ordenats i el realitzats, en relacio
a les despeses, i les previsions inicials, les seves maodificacions
i les previsions definitives, els drets reconeguts i anul-lats, aixi
com els recaptats nets, pel que fa als ingressos. A consequéncia
d’'aquesta liquidaci6 es determinen els drets pendents de
cobrament i les obligacions pendents de pagament, el resultat
pressupostari de I'exercici, els romanents de credit i el romanent
de la tresoreria.

Document mercantil utilitzat com a instrument de crédit o mitja
de pagament, en virtut del qual una persona (lliurador) mana de
pagar a una altra (lliurat) una certa quantitat a I'ordre d'una
tercera persona (prenedor), que pot ésser el mateix lliurador, en
el lloc i el temps convinguts. La lletra de canvi incorpora la figura
de I'endossament (acci6 per la qual el creditor canviari transmet
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o

a una altra persona el dret incorporat al titol, ordenant que
s'efectui el pagament a aquesta nova persona designada).

Conjunt de fulls escrits posats en l'ordre en qué han d'ésser
llegits, especialment reproduccié impresa d'una obra en fulls de
paper reunits per plecs formant un tot. Obra reproduida en
forma de llibre. Registre.

Llibret facilitat a les persones per fer constar llur situacio civil i el
naixement dels seus fills. En el llibre de familia s'inscriuen el
matrimoni, naixements, defuncions, separacions i divorcis.

Document que recull la historia de I'edifici, que inclou tota la
documentacié que fa referéncia a I'edifici, la relaci6 de tots els
agents gque han intervingut en la seva construccid i totes les
garanties, aixi com el seu manteniment.

Document que serveix per realitzar el control i seguiment del Pla
de seguretat i salut en el treball de I'obra pel que fa a la
comprovacié periodica del compliment de les previsions
contingudes en aquest.

Document on el director o el col-laborador han de ressenyar les
assisténcies, les ordres que es dictin i les incidéncies que es
produeixin en el desenvolupament de les obres.

Consigna en el Llibre de Ordres i Assisténcia, les instruccions
precises per a la correcta interpretacié del projecte.

Document referent a l'autoritzacié atorgada per part de
I'administraci6 per a la realitzacié d'activitats que, segons
I'ordenament juridic, resten subjectes a aquest requisit previ.

Document on es mostra una série enumerativa de noms de
persones o de coses, d’adreces o d'altres indicacions.

NOTA. Inclou el Llistat, entés com el document resultat
d'operacions efectuades per un ordinador, escrit en paper per
una impressora.

Document que serveix per comprovar que es compleix un
conjunt de requisits legals, tecnologics, etc. i per avaluar-ne el
seu grau de compliment en relaci6 a uns estandards o unes
directrius determinades.

Relacié del personal d'una empresa en qué s'especifica amb
detall la retribucié que correspon a cadascu segons categories i
conceptes.

NOTA: Altrament conegut com a Llistat de nomina.

Document comptable que reflecteix I'acte pel qual s'ordena el
pagament d'una obligacié reconeguda.

NOTA. Altrament denominat Ordre de pagament o Pagament
ordenat.

Document comptable, comprovant de la gestié dels ingressos
de I'Administracié en concepte de recaptacio tributaria, finances
contractuals, retencions de la Seguretat Social, etc.

NOTA. Altrament denominat Ordre d'ingrés.
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Document provinent d'un organ jurisdiccional que té com a
finalitat ordenar el lliurament de certificats o testimoniances, o la
practica de qualsevol diligencia judicial I'execucié de la qual
correspongui a registradors de la propietat, mercantils, de
vaixells, de vendes a terminis de béns mobles, notaris,
corredors col-legiats de comerg, o agents de jutjats o tribunals,
en matéria civil; 0 a notaris, registradors de la propietat, auxiliars
i subalterns de jutjats o tribunals i funcionaris de la policia
judicial, en matéeria penal.

Document on s'exposen aspectes fonamentals i instruccions
concretes sobre un assumpte, un servei, un producte
determinats d'una manera amplia i exhaustiva amb la finalitat
d'oferir o rebre un servei o d'usar un producte.

Document on es relacionen i valoren el conjunt d'activitats i el
resultat economic que ha desenvolupat un organisme concret
durant un periode determinat.

Document que serveix per ampliar i complimentar el balang dels
comptes anuals, els canvis en el patrimoni net, les pérdues i els
guanys d'aquest patrimoni i els fluxos d'efectiu.

Document que exposa de forma desglossada i en profunditat el
desenvolupament d'un projecte des del punt de vista economic
o la situacié econodmica d'un organisme.

Document que especifica la planificacié, execuci6 i finangament
d'un projecte per a la seva aprovacid, indicant les dades del
sol-licitant, les dades economiques basiques (desglossament
de la despesa global i altres aspectes troncals), identificacio del
projecte (titol i descripcid) o la planificacié i la realitzacié del
mateix (indicant la data prevista d'inici i de finalitzacio), entre
d'altres.

Document on es recullen tots els passos seguits per construir o
resoldre un projecte técnic, des del plantejament del problema
inicial, fins a la consecucid, prova i avaluacié del prototip.

Document que conté instruccions establertes pel testador i que
al-ludeix un testament anterior, firmada per ell mateix en tots els
seus fulls

NOTA. Altrament denominada Cédula testamentaria.

Document pel qual els advocats i professionals d'altres sectors
presenten els seus honoraris.

Document emés per un o diversos grups municipals, grups
parlamentaris 0 membres d'un organisme/ institucié contra el
govern o contra la seva direcci6é per una actuacié, una decisio,
etc. que es considera desencertada.

Document per mitja del qual un parlament o un ple municipal pot
exigir la responsabilitat politica al poder executiu. La mocié de
censura parteix del propi Parlament o Ple, generalment d'algun
grup de l'oposici6 politica, en relacié a I'accié de govern. La seva
finalitat és aconseguir la retirada dels suports que té el President
o I'Alcalde.

Document que tracta d'un aspecte determinat d'una disciplina.
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Document que constata l'eleccié d'una persona per prendre
possessi6 d'un carrec o funcié determinats

Normes que regulen el funcionament, el procediment juridic-
administratiu d'un ambit o matéria.

Document enviat als mitjans de comunicacié amb la finalitat de
convocar-los a actes i conferéncies de premsa o de fer-los
conéixer alguna informacid susceptible d'ésser publicada o
transmesa sobre temes, persones i/o productes de caire divers.

Document de caracter informatiu elaborat pel Registre de la
Propietat que proporciona informacié breu i concisa sobre la
situacio juridica d'una finca.

Document mitjangant el qual és comunicada, d'una manera
auténtica, la resolucié judicial o administrativa a una persona
determinada o al seu representant legal i a partir de la qual
comenga a correr el termini per complir-la, exercitar accions o
interposa recursos.

NOTA: També denominat Cedula.

Document mitjangant el qual es comunica la liquidaci6 amb
recarrecs del periode executiu i es concedeix un termini de
pagament durant el qual, si es paga I'import total del deute i del
recarrec de constrenyiment reduit del 10 %, finalitza el
procediment i no es liquiden interessos de demora.

Document que identifica univocament a les persones
estrangeres sigui quina sigui la seva situacié administrativa.
Aquest document pot atorgar-se d'ofici en aquells casos en els
guals s'obre un expedient administratiu a la persona estrangera
(ja que resulta necessari per a l'expedicié o tramitacié de
documents o diligéncies). O bé, a sol-licitud de linteressat,
pergue té interessos economics, professionals o socials a I'Estat
i necessita del numero identificatiu per realitzar operacions
comercials o gestions a nivell social o professional.

NOTA: No s'ha de confondre amb la Targeta d'ldentitat
d'Estranger, que si acredita la situacié de residéncia legal a
Espanya, tot i que entre les seves dades inclou el NIE.

Generalment, I'administracid el lliura en forma de certificat, tot i
que té una entitat documental propia.

Proposicié unilateral en termes econdmics que una persona
fisica o juridica fa a una altra per establir un contracte.

Document monotematic pel qual I'Administracié comunica de
manera oficial continguts relacionats amb la tramitacié d'un
procediment administratiu a altres organs de I'Administracié o
bé als administrats.

Document relatiu a una disposici6 general de caracter
reglamentari dictada normalment per I'administracié local en
I'ambit de les seves competencies.

Document relatiu a una disposicié reglamentaria dictada per
part de I'administracié del govern autondmic i estatal en I'ambit
de les propies competéncies per regular un ambit concret o una
matéria determinada.
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Document que descriu I'encarrec de treball a portar a terme.

Document que recull una relacié ordenada dels assumptes que
han d'ésser tractats en una sessié d'un organ col-legiat, una
corporacié local o un altre organisme.

Document que mostra la representacié esquematica dels
diferents elements de la corporacié, amb les seves funcions i la
relacié que hi ha entre ells.

Document de consentiment entre dues o més persones o
institucions que adquireixen un cert compromis.

NOTA (per exemple): Pacte per la mobilitat de la ciutat de
Sabadell.

Document que reflecteix el llistat public i autoritzat on es
relacionen tots els habitants o béns amb finalitats determinades.

Document public, personal, individual i intransferible, expedit
pels drgans competents de I'Administracié General de I'Estat,
gue acredita fora i dins el territori espanyol la identitat i
nacionalitat dels ciutadans espanyols residents o no residents.

Document pel qual es realitza un consentiment formal o una
autoritzacié per expressar o realitzar quelcom.

Document europeu harmonitzat, emes per la Direccié General
de Transit, que identifica la titularitat de qualsevol classe de
vehicle automobil (agricola, d'obres o de serveis) i que certifica
gue ha estat matriculat.

Document public que acredita una autoritzacié administrativa al
seu posseidor per circular amb vehicles a motor per la via
publica.

Document que engloba un conjunt organic de directrius i
mesures politiques, econdmiques i organitzatives adrecades a
resoldre un problema o una situaci6 determinades.

NOTA: Inclou la Guia de procediments.

Document que especifica qué cal per assolir els objectius d'un
projecte.

Document de reglamentacio i programacio dels estudis que cal
acomplir amb vista a la consecucié d'un titol, al seguiment d'uns
Cursos, etc.

Document on es defineix I'estructura organitzativa d'una materia
concreta que s'integra en un pla d’estudis, en una formaci6 o en
un curs determinat. Hi podrem diferenciar, entre d'altres, la
presentaci6 de I'assignatura, els blocs de contingut i els criteris
d’avaluacié del docent.

Document que representa a escala un terreny, una poblacio, la
planta d'un edifici, un objecte, etc.

Document que inclou les bases generals i amb caracter previ a
través del qual I' ens public regula els diferents aspectes

36/43

= Ajuntament
de Sabadell
— TD99-018 | Ordre de treball
——— TDO06-018 | Ordre del dia
TD99-006 |Organigrama
H TD04-011 | Pacte
g
8
o TD99-205 | Padro
g TD20-015 | Passaport
w
3 TD01-020 | Permis
E
g TD20-028 Permls de circulacié de
gg vehicles
H TD20-016 | Permis de conduir
£5
23 TD99-007 Pla
gg
g % Plad jecte/
3o ] a de projecte
E3 TD99-008 Avantprojecte
gs TD99-016  Pla destudis
os
N
28
g
g3
Gt TD99-015 | Pla docent
Sg TD99-107  Planol
2E TD03-012 Plec.d'e clagsules
s administratives
E8




DOCUMENTO

ALTRES DOCUMENTS: ANNEX DECRET 570/2021 Cataleg de tipolgies
documentals_20200803_vd_v4

OTROS DATOS
Cédigo para validacion: EEU84-O7YWT-GC98Y

Fecha de emision: 9 de febrero de 2021 a las 20:49:17
Péagina 37 de 43

IDENTIFICADORES

FIRMAS

ESTADO

El documento ha sido firmado por :
1.- Secretari de AJUNTAMENT DE SABADELL Firmado 09/02/2021 20:49

FIRMADO
09/02/2021 20:49

economics, juridics, etc. d’'una contractaci6é publica, i formulen
els drets i obligacions de les parts contractants, definint en tots

Document que inclou les bases generals i amb caracter previ a
través del qual I' ens public regula els diferents aspectes técnics
d’'una contractaci6 publica, i formulen els drets i obligacions de
les parts contractants, definint en tots els seus aspectes

Sobre clos que conté una documentacié que no ha de llegir-se
o publicar-se fins a un temps o una data determinats, segellat i
diligenciat per qui dona fe del seu contingut.

Document public autoritzat per un notari que atorga dret o
capacitat juridica a una persona o empresa d'obrar per altri.

Document mercantil que Il'assegurador lliura al prenedor
mitjancant el qual es declara formalment I'existéncia del
contracte d'asseguranca i les condicions en quée s'ha pactat.
Integren la polissa les condicions generals, les particulars i, si
escau, les especials i els annexos que les complementen o
modifiquen. La polissa de I'asseguranca pot ser a l'ordre o al
portador.

Declaraci6 de principis generals que la organitzacié es
compromet a complir.

Document relatiu a una comunicacié o proposta sobre un
assumpte cientific o projecte de llei que se sotmet a I'examen i
resoluci6 en el si d'un organisme, assemblea, congrés,
parlament, etc.

Document on es formula una (o varies) proposta d'actuacio
dirigida a determinats organs de govern durant l'activitat
parlamentaria o en el si del Ple d'un ajuntament amb la voluntat
gue sigui debatuda per tots els membres, encara que no se
sotmet a votacio.

Document que recull qualsevol gliesti6 plantejada als organs de
govern en el si del Parlament o del Ple d'un ens local per part
dels parlamentaris, dels grups municipals o dels ciutadans amb
la finalitat d'aclarir un assumpte determinat.

Document pel qual, un cop s‘han acomplert tots els tramits del
procediment de selecci6 corresponent, la persona nomenada
per desenvolupar les tasques, previament definides, pren
possessi6 d'un carrec public o d'una plaga.

NOTA: Altrament coneguda com a Acta de possessio.

Document relatiu a una comunicacié sobre un tema cientific o
técnic exposat davant d'un auditori, en una reuni6, assemblea,
congrés, conferéncia, etc.

Document que indica el comput anticipat del que costara un bé
o servei, de les despeses i els ingressos d’'un organisme per a
un periode de temps determinat.

Document que reflecteix el comput anticipat de les despeses i
els ingressos d'una organitzaci6é publica durant un periode de
temps determinat.
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Document que enuncia i defineix els objectius i propdsits d'una
activitat industrial, financera, arquitectonica, politica, artistica,
etc. que es pot determinar en I'espai, el temps i els recursos.

Document explicatiu que aporta totes les dades técniques
necessaries d'un estudi per tal que aquest es pugui realitzar. Pot
ser un projecte de caracter académic, laboral, d'obra artistica,
d'obra arquitectonica, d'instal-lacié arquitectonica, entre d'altres.

Conjunt de plans i de documents explicatius que aporten totes
les dades tecniques i totes les vistes d’elements o de conjunt
necessaries per tal que es pugui realitzar una obra o instal-lacié
0 es pugui fabricar una maquina o aparell, etc.

Proposicié de la decisi6 final sobre un procediment administratiu
que l'drgan instructor eleva a qui I'na de resoldre.

Document concret, derivat del procediment de gestio tributaria i
generat préviament a la liquidacid provisional o a
l'autoliquidacié, que determina l'import del deute tributari o la
quantitat a retornar. L'administracié posa en coneixement de la
persona interessada la proposta de liquidacié per a que pugui
al-legar el que convingui al seu dret.

Document concret que forma part dels procediments
sancionadors i que son previs a la seva resolucié. Aquesta
proposta elaborada per l'instructor es notifica als interessats, els
quals poden fer les al-legacions que considerin oportunes. Un
cop acomplert el termini s'eleva a I'organ competent, que dictara
la resoluci6 de l'expedient. Aquesta pot ser diferent de la
formulada per l'instructor.

Document, que engloba un conjunt de directrius, regles i
procediments geneérics, utilitzat com a guia d'actuacié davant
d'un ambit concret i que cal acomodar a cada circumstancia
especifica.

NOTA. Un exemple és el Protocol d'Interoperabilitat.

Conjunt d'instruments publics i altres documents que son
incorporats cada any, atorgats davant d'un mateix notari, amb
numeracié estrictament correlativa i enquadernats en acabar
I'any en un o diversos volums.

Resoluci6 dictada per I'0rgan competent per a la tramitacié d'un
afer.

Document que conté una resolucié dictada per un jutge o una
jutgessa, o per un tribunal, que decideix sobre questions de
tramit o sobre peticions secundaries o accidentals, tret que es
limiti a aplicar normes d'impuls processal o que la llei exigeixi
expressament la forma d'interlocutoria.

Document editat -generalment en mdltiples exemplars i en
diferents suports (analdgic o electronic)- o elaborat amb
I'objectiu de ser editat, que té la finalitat de fer una difusio
general.

NOTA. Aquest engloba un full editat (un diptic, un triptic, un
fulleté...), un llibre editat (un llibre, una revista...), un cartell , un
butlleti, etc.
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Document pel qual es manifesta el descontentament per alguna
cosa; especialment per un comprador o un consumidor quan un
producte adquirit o un servei rebut no ha respost a les
expectatives que generava o que s'esperaven.

Document d'acusaci6 presentat davant el jutge contra algi que
hom fa reu d'un delicte i pel qual I'agreujat demana que sigui
castigat i perseguit.

Document generat durant el procediment en el qual el govern
comprova si continua tenint la confianca i el recolzament del
Parlament o del Ple de [I'Ajuntament per continuar
desenvolupant el seu programa 0 una politica concreta,
generalment es produeix en una situacié de crisi politica.

Document resultant del procés de consulta promogut per part
de qualsevol jutge o tribunal ordinari davant del Tribunal
Constitucional quan considerin que una norma, amb rang de llei
aplicable al procés judicial que duen a terme i la validesa del
qual en depengui la decisié que han d'adoptar, pugui ser
contraria a la Constitucié.

Document que reflecteix un conjunt de preguntes sobre un tema
determinat, en una enquesta, un examen, una prova, una
declaracié judicial, etc.

Document signat en que es reconeix haver rebut d’algu diners o
alguna altra cosa, generalment com a pagament d'un producte
o0 servei adquirit.

Document que expressa una protesta per una injusticia soferta
0 per una irregularitat que pot ésser-li perjudicial, per exigir-ne
la reparacié. En aquest sentit, és un tipus diferenciat de queixa,
ja que inclou una reparacio

NOTA: Es un tipus diferenciat de Queixa, ja que inclou una
reparacio del perjudici causat.

També inclou la Reclamacié prévia entesa com a document
administratiu de reclamacié que cal formular com a requisit previ
a l'exercici davant la jurisdicci6 civil o laboral de tota classe
d'accions contra l'administracié fonamentades en el dret privat
o laboral.

Document per mitja del qual una persona expressa la seva
disconformitat amb una resolucié administrativa i sol-licita a
I'Administraci6 que la revisi, i si és el cas, la modifiqui o I'anul-li,
perqué la considera perjudicial per als seus interessos.

Document per mitja del qual linteressat expressa la seva
disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i sol-licita
a I'Administracié que ho revisi. Aquest recurs es admissible
sobre totes aquelles disposicions de caracter general i actes
exprés.

Recurs interposat davant el Tribunal Constitucional contra actes
definitius de I'administracié o sentencies de tribunals fermes i
gue s'estima que vulneren el drets i llibertats fonamentals
reconeguts en la Constitucio.

Recurs que el govern de la corporaci6 interposa davant el
Tribunal Constitucional contra lleis, disposicions normatives i
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actes amb forca de llei que s’estima que vulneren alguna
disposici6 continguda a la Constitucio.

Document per mitja del qual una persona expressa la seva
disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i sol-licita
a I'Administracié que ho revisi, ja que la considera perjudicial per
als seus interessos. Aquelles resolucions i actes que no posin fi
a la via administrativa, podran ser recorreguts a algcada davant
el superior jerarquic de I'drgan que els va dictar. Transcorregut
un mes de la resolucié sense haver interposat el recurs, aquesta
resoluci6 sera ferma a tots els efectes.

Document de recurs que pot interposar linteressat quan
I'administracié no compleix amb el deure de dictar resolucié
expressa com a conseqiiencia d'una petici6 préviament
presentada o quan el procediment té defectes de tramitacio,
especialment si suposen paralitzacié, infraccié de terminis o
omissié de tramits esmenables. Aquest s'interposa davant del
jutge o tribunal superior contra els actes resolutoris i els
proveiments de linferior denegatoris de I'admissié d'un recurs
d'apel-laci6 o de cassacio.

Document per mitja del qual una persona fisica o juridica mostra
la seva disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i
sol-licita a I'Administracié que la revisi. Aquest recurs en via
administrativa es pot interposar contra els actes ferms davant
de I'd0rgan administratiu que els va dictar (i que sera el
competent per resoldre) durant un termini de quatre anys i
sempre que es compleixin les circumstancies establertes a
I'article 125.1. de la Llei 39/2015.

Document per mitja del qual el ciutada expressa la seva
disconformitat amb una resolucié o acte administratiu i sol-licita
a I'Administracié que ho revisi. Els actes administratius que
posen fi a la via administrativa poden ser recorreguts
potestativament en reposicié davant el mateix drgan que els ha
dictat o impugnats davant l'ordre jurisdiccional contencios-
administratiu.

Document en que s'anoten regularment cert ordre de fets a
controlar. Al llibre de registre es fan constar les anotacions
d'escrits, documents, comunicacions i altres per acreditar la
seva presentacio.

Document que conté un conjunt ordenat de normes o preceptes
dictats pel poder executiu que té la potestat reglamentaria per a
I'execucié d'una llei, el funcionament d'una corporaci6, d'un
servei o de qualsevol activitat.

Document mitjangant el qual l'interessat finalitza un procediment
civil o administratiu concret, de manera voluntaria renunciant a
exercir els seus drets en un futur.

Document que mostra les matéries, ordenades de manera
analitica, per tal de facilitar i simplificar la seva cerca.

NOTA: Un exemple pot ser un repertori de medicaments segons
una o diferents matéries médiques.

40/43

——— Aju ntament
de Sabadell
TD17-013 | Recurs d'algada
8
S
g
©
i
5
8
=
G
2 .
z TD17-011 | Recurs de queixa
B
g
)
5
g
g
o
g
c
E
[
g Recurs extraordinari de
k- TD17-014 S
g revisio
sg
© 5
cE
§3
=8
<]
g3 Recurs potestatiu de
53 TD17-015 sp
o reposicio
g3
3 E
Lo
SE
5
g8
EE
RS .
g3 TD99-206 | Registre
ge
$o
bl
iz
8¢
Qs TD01-014 ' Reglament
o8
25
S
© c
& o
58 .
QF TD18-012 | Renuncia
£%
Q5
2E
D8
Bs
~ 2 .
25 TD99-207 | Repertori
=]
S8
53
€3
83
8
238
g3
s
SE
3°
a8
aE
ES
co
5%
52
So
28
s<
e




DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ALTRES DOCUMENTS: ANNEX DECRET 570/2021 Cataleg de tipolgies
documentals_20200803_vd_v4

FIRMAS
OTROS DATOS

ESTADO

- o El documento ha sido firmado por :
Cédigo para validacion: EEU84-O7YWT-GC9I8Y 1.- Secretari de AJUNTAMENT DE SABADELL Firmaco 0910212021 20:49

Fecha de emision: 9 de febrero de 2021 a las 20:49:17
Péagina 41 de 43

FIRMADO
09/02/2021 20:49

o

Ajuntament
de Sabadell

TDO07-012 | Requeriment

TD99-063 | Reserva de credit

TDO01-016 | Resolucié

TD99-379 | Revista

TDO06-017 | Saluda

TD99-306 @ Senténcia

TD14-010 | Sol-licitud

TD20-021 | Targeta/ Carnet

Targeta d'ldentificacio

TD20-027 Fiscal

Targeta d'ldentitat
TD20-018 d'Estranger (TIE)
TD20-022 Targeta sanitaria europea

(TSE)

Document d'instigacié, realitzada mitjangant una autoritat
publica, a una persona perque executi o s'abstingui d'executar
un acte determinat.

Document on es constaten les retencions que es practiquen
sobre els credits pressupostaris per tal de garantir la seva
disponibilitat quan sigui necessari dur a terme I'execucié d'una
despesa.

Document mitjancant el qual es presenta la determinacié presa
per un organ administratiu o judicial sobre un afer determinat
guan finalitza el procediment administratiu.

NOTA: S'anomenen Acords quan els actes administratius
resolutoris provenen del Govern o dels organs de govern de les
corporacions locals.

Publicacié periddica amb escrits sobre diferents matéries o
sobre una especialitat.

Document de caracter protocol-lari usat per comunicacions
breus realitzat per alts carrecs oficials, els temes del qual no es
refereixin a matéries reglades

Document mitjangant el qual es presenta una resolucio judicial
subscrita pel jutge que decideix definitivament el plet o la causa
en qualsevol instancia o recurs i que posa fi a un litigi civil, una
causa criminal o un incident.

Document per mitja del qual I'administrat, en nom propi o d'altri,
s'adreca a I’Administraci6 pablica per demanar quelcom en base
a un dret subjectiu o interes legitim.

NOTA. La llei 30/92 usa preferentment el terme Sol-licitud quan
es refereix a la iniciacié d'un procediment de forma sistematica.

Altrament denominada Instancia

Document amb el qual un ciutada pot acreditar una determinada
qualitat personal.

NOTA (per exemple):

Carnet de soci

Carnet individual de familia nombrosa

Carnet individual de familia monoparental

Document, expedit per I'administracio tributaria, que acredita el
Ndmero d'ldentificacié Fiscal (NIF) de qualsevol persona fisica
0 juridica en les seves relacions de natura o amb
transcendéncia tributaria. L'antecedent del qual és el Codi
d'ldentificacié Fiscal (CIF), usat fins I'any 2008.

Document identificatiu Gnic i exclusiu destinat a persones
estrangeres en situacié de permanéncia legal al territori
espanyol.

NOTA. Inclou entre les seves dades el Numero d'ldentitat
d'Estranger (NIE)

Document que acredita el dret del seu titular a rebre les
prestacions sanitaries que siguin necessaries, des del punt de
vista médic, durant una estada temporal en territori de la Unié
Europea, de I'Espai Economic Europeu o a Suissa per motius
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de treball, estudis, turisme, d'acord amb la legislacié del pais
d'estada.

Document que identifica i acredita al ciutada com a usuari del
sistema public de Catalunya mitjancant el codi d'identificacio
personal i permet l'accés als centres de la xarxa sanitaria
publica i als medicaments financats pel Servei Catala de la
Salut.

NOTA: La targeta sanitaria intel-ligent conté informacio
identificadora del titular, generalment les seves dades
personals, i I'historial clinic.

Document que mostra el pagament de la cotitzacié al regim
general i als régims especials de la Seguretat Social durant un
periode concret de temps.

Document, relatiu al pagament de la cotitzaci6 al régim general
i especials, que indica la relacié de treballadors pels quals s'ha
cotitzat durant un termini de temps determinat.

Document, amb les formalitats legals adients, a través del qual
una persona fisica regula la seva successio per causa de mort,
instituint un o més hereus i, normalment, establint altres
disposicions.

Document expedit que dona fe que una persona determinada
posseeix unes aptituds o capacitats segons els seus estudis i
coneixements o que fa constar que es troba en una situacio
determinada.

NOTA (per exemple):

Titol universitari

Titol de familia nombrosa

Document oficial que atorga diversos beneficis, avantatges
fiscals i bonificacions.Juntament amb el titol col-lectiu per a tota
la familia, també dona dret a la possessio d'un titol individual per
a cada una de les persones, d'Us personal i intransferible.

Document oficial que acredita la condicié de familia nombrosa i
gue reporta diversos beneficis en tot el territori de I'Estat. Permet
gaudir d'avantatges davant diverses institucions, entitats i
establiments comercials.

Document public autoritzat per un notari, amb els requisits que
estableix la llei, respecte a la propietat d'un immoble.
Posteriorment s'inscriu en el Registre de la Propietat.

NOTA: també dit escriptura de propietat.

Document de caracter purament informatiu en el qual no sera
necessari les formalitats previstes per a les certificacions.
Document que acreditara les modificacions de les dades del

padré i que s'expedira un cop realitzat el canvi en ' inscripci6 al
padr6

Document de crédit pel qual el titular d'un compte bancari déna
ordre de pagament a I'entitat bancaria.

NOTA. Altrament denominat Tal6 bancari

42/43

= Ajuntament
de Sabadell
Targeta sanitaria
TD20-023 1 jividual (TSI)
;; TD99-069 TC1. Butlleti de cotitzacio
: a la seguretat social
H TC2. Butlleti de cotitzacié
g TD99-070 | &2 seguretat social.
2 Relacio Nominal de
< Treballadors
T
% TD20-030 | Testament
[
‘é
82 TD20-024 | Titol
&
£2
B i Titol de familia
Lk TD20-903 monoparental
gt
gs TD20-912 | Titol de familia nombrosa
<z
938
« 3
0§
gg TD20-915 | Titol de propietat
[l
28
33
EE
B
z e
3 g TD20-902 | Volant d'empadronament
3 TD99-064  Xec
8
SE
E8
=
0e




DOCUMENTO IDENTIFICADORES

ALTRES DOCUMENTS: ANNEX DECRET 570/2021 Cataleg de tipolgies
documentals_20200803_vd_v4

OTROS DATOS FIRMAS ESTADO
L L El documento ha sido firmado por : FIRMADO
Cédigo para validacion: EEU84-O7YWT-GC9I8Y 1.- Secretari de AJUNTAMENT DE SABADELL Fimado 0910212021 20:49 09/02/2021 20-49
Fecha de emision: 9 de febrero de 2021 a las 20:49:17 i
Péagina 43 de 43
Ajuntament

de Sabadell

43/43

Esta es una copia impresa del documento electrénico (Ref: 1201597 EEU84-O7YWT-GC98Y 8DABES7ED20DAAE24A569A079C739F5F206F53CF) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento estd FIRMADO. Mediante el cédigo de

verificacion puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web que le proporciona la entidad emisora de este documento.






