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Introducció 

L’article 7 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents estableix les responsabilitats 
dels titulars de documents públics, l’obligació que totes les organitzacions públiques i les entitats 
titulars de documents públics, incorporin a la seva gestió ordinària un sistema de gestió 
documental que abasti la producció, la tramitació, el control, l’avaluació i la conservació dels 
documents i l’accés a aquests i en garanteixi el tractament correcte mentre siguin utilitzats 
administrativament en les fases activa i semiactiva, de tal manera que, amb independència de 
les tècniques o els suports utilitzats tots els documents públics tinguin garantides l’autenticitat i 
la integritat dels continguts, i també la conservació i, quan procedeixi la seva confidencialitat. 

La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de Procediment Administratiu Comú de les Administracions 
Públiques, i la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Règim Jurídic del Sector Públic, l’Ajuntament de 
Sabadell queda obligat, a partir del 2 d’octubre de 2016, a emprendre una gestió electrònica. 

En aquest sentit, el Reial decret 4/2010, de 8 de gener, regula l’Esquema Nacional 
d’Interoperabilitat (ENI) en l’àmbit de l’administració electrònica i estableix, en la seva disposició 
addicional primera, el desenvolupament d’una sèrie de Normes Tècniques d’Interoperabilitat 
(NTI) que estableixen processos de gestió de documents electrònic mínims necessaris que haurà 
d’implementar cada organització, entre ells el punt 6 que esmenta els documents essencials. 

En el document Política de gestió de documents electrònics. Model; elaborat per la Direcció 
General de Modernització Administrativa, Procediments i Impuls de l’Administració Electrònica 
del Govern Espanyol, i que té per objectiu servir de referència per a l’elaboració d’un Política de 
Gestió de documents electrònics conforme a l’ENI; es defineixen els documents essencials com 
a aquells que resulten indispensables per a que la entitat pugui aconseguir els objectius, complir 
amb les seves obligacions diàries de servei, respectar la legalitat vigent i els drets a les persones.  

A més la categorització del sistema descrita a l’Esquema Nacional de Seguretat (ENS) en el seu 
Annex I, Anàlisi de riscos [op.pl.1] i Qualificació de la informació [mp.info.2], aporten criteris per 
identificar els documents essencials, les mesures de seguretat i el nivell requerit aplicables.  

 

1. Objecte 

El Catàleg de documents essencials (en endavant: CDE)  té per objecte identificar els  documents 
que resulten indispensables per a l’Ajuntament de Sabadell i les mesures de preservació per 
poder recupera- los en cas de produir-se un desastre. Son documents vitals, imprescindibles per 
reprendre i continuar l’activitat de l’organització després d’una situació sobrevinguda. 

Aquests documents, pel valor que suposen per l’organització són avaluats de conservació 
permanent, per aquest motiu s’apliquen mecanismes per protegir-los especialment, que permetin 
garantir-ne la seva conservació, accés i ús ja que la seva pèrdua suposaria un trasbals que 
dificultaria el funcionament amb normalitat i l’assoliment dels objectius de l’Ajuntament de 
Sabadell.  

L’Ajuntament de Sabadell requerirà la realització d’una còpia autèntica, d’acord amb el que 
s’especifica a la Norma Tècnica de Interoperabilitat de procediment de copiat autèntica i 
conversió entre documents electrònics, i conservació d’aquesta còpia autèntica en un servidor 
adequat amb la finalitat de minimitzar riscos que puguin donar-se en cas de sinistre i amb les 
mesures de seguretat adequades segons l’Esquema Nacional de Seguretat (ENS). 
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2. Àmbit d’aplicació  

El CDE s’aplicarà a tots aquells documents que compleixin totes o algunes de les característiques 
descrites en l’apartat 6 d’aquest document. També s’aplicarà de forma general a aquelles sèries 
documentals que assegurin, en cas de desastre, la continuïtat en la gestió de l’Ajuntament de 
Sabadell. 

 

3. Dades identificatives del Catàleg de documents e ssencials 

Descripció de la CDE 

Nom del document: Catàleg de documents essencials de l’Ajuntament de Sabadell 

Versió: V.1.0 

URL: A determinar 

Identificador:  L01081878 – Catàleg de documents essencials. V1.0 

Data d’aprovació: A determinar 

Àmbit d’aplicació: 
Documents produïts o rebuts per l’Ajuntament de Sabadell i ens dependents que 
s’adhereixin que compleixen amb alguna característica definida com a document 
essencial. 

Identificació del gestor del CDE 

Nom del gestor: Ajuntament de Sabadell 

Direcció de contacte: Plaça Sant Roc, 1. 08202 Sabadell, Barcelona 

Identificació del gestor: L01081878 

 
 

4. Període de validesa 

El present CDE entrarà en vigor en la data d’aprovació i serà vàlida fins que no sigui modificada 
o derogada. 

La revisió i modificació del CDE pot esdevenir per ajustar-se a noves necessitats de la gestió 
documental, organitzatives, tecnològiques i/o l’adaptació al nou marc normatiu vigent.  

En cas d’actualització pels motius expressats, la nova versió indicarà el règim transitori aplicable. 

 

5. Auditoria i gestió 

El manteniment, actualització, publicació electrònica i control de versions d’aquest CDE 
correspon a la unitat orgànica funcional que n’assumeixi les funcions de gestió documental i arxiu. 
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6. Descripció del catàleg 

Els documents essencials es diferencien entre els que mantenen la seva vigència per sempre 
més i aquells que són essencials durant un període concret i finit de temps (tal com marca el 
calendari de conservació i règim d’accés documental) i passen a ser substituïts per les 
actualitzacions dels mateixos. Són documents amb un gran valor testimonial i són avaluats com 
documents de conservació permanent, per tant cal protegir-los, especialment, aplicant 
mecanismes de preservació que permetin garantir-ne la seva conservació, accés i ús.  

Els documents essencials s’estructuren en els apartats aplicats pel catàleg de documents 
essencials de la Xarxa d’arxius municipals (XAM) de la Diputació de Barcelona. I consta de vuit 
apartats: 

a) Terme municipal:  delimitació del terme i simbologia. 

b) Acords de govern:  sèries documentals que agrupen els acords dels òrgans de govern 
col·legiats o unipersonals. 

c) Activitat econòmica i administrativa:  sèries documentals corresponents a documents 
recapitulatius de l’activitat econòmica de l’organització i acords establerts per 
l’organització. 

d) Personal:  sèries corresponents a la plantilla dels treballadors de l’ajuntament. 

e) Patrimoni:  sèries documentals relacionades amb els drets sobre el patrimoni municipal 
de béns. 

f) Població:  sèrie documental de padró municipal d’habitants i altres de característiques 
anàlogues. 

g) Planejament urbanístic:  sèries documentals relacionades amb el planejament 
urbanístic de la població. 

h) Gestió i regulació de les obres i les activitats:  sèries documentals relacionades amb 
les obres tant municipals com particulars i les activitats 
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ent essencial pel C
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a

rxa d’A
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unicipals (X
A

M
) o és una identificació 

pròpia de la unitat de G
D

iA
 de l’A

juntam
ent de S

abadell.  
2 E

n aquest cam
p es m

arcarà si són docum
ents essencials que han de ser de conservació perm

anent o docum
ents que tenen una període concret i finit en el tem

ps, i per tant, hauran de ser 
substituïts per una actualització del m

ateix docum
ent.  
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e
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8. Referències 

- Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestió de documents (DOGC 3437, de 24 de juliol 
de 2001).  

- Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions 
públiques (BOE núm. 236, de 2 d’octubre de 2015). 

- Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de règim jurídic del sector públic (BOE núm. 236, de 2 
d’octubre de 2015). 

- Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de dades personals i garantia dels 
drets digitals.  

- Reial decret 3/2010, de 8 de gener, pel qual es regula l’Esquema Nacional de Seguretat 
en l’àmbit de l’Administració electrònica. (BOE núm. 25, de 29 de gener de 2010). 

- Reial decret 4/2010, de 8 de gener, pel qual es regula l’Esquema Nacional 
d’Interoperabilitat en l’àmbit de l’Administració electrònica. (BOE núm. 25, de 29 de gener 
de 2010). 

- Resolució de 19 de juliol de 2011, de la Secretaria d'Estat per a la Funció Pública, per la 
qual s'aprova la Norma Tècnica d'Interoperabilitat de Document Electrònic (BOE 
núm.182, de 30 de juliol de 2011). 

- Normativa municipal d’aplicació.  
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