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DECRET D’ALCALDIA 
 

ÀMBIT DE SERVEIS GENERALS I RÈGIM INTERN. REGIDORIA DE 
TECNOLOGIES DE LA INFORMACIÓ I LA COMUNICACIÓ. EXPEDIENT: 
X2022000755. ASSUMPTE: MODIFICACIÓ DEL REGISTRE DE 
FUNCIONARIS/ÀRIES HABILITATS/ADES PER A LA IDENTIFICACIÓ I 
SIGNATURA ELECTRÒNICA DE LES PERSONES INTERESSADES I PER A 
L’EXPEDICIÓ DE CÒPIES AUTÈNTIQUES DE L’AJUNTAMENT D’OLÈRDOLA. 
 
Antecedents de fet 
 
1. La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 

Administracions Públiques (LPACAP) determina que les Administracions públiques 
han de disposar de registres (o altres sistemes equivalents), que permetin deixar 
constància dels funcionaris/àries habilitats/des per efectuar còpies autèntiques, de 
manera que garanteixi que aquestes s’han expedit adequadament, així com 
dels/les funcionaris/àries dedicats/des a assistir les persones interessades en l´ús 
de mitjans electrònics. 

 
2. En data 22 de novembre de 2023 per Decret d’Alcaldia núm. 2023DECR000773 es 

va crear el Registre Públic de Funcionaris/àries Habilitats/des de l’Ajuntament 
d’Olèrdola per exercir les funcions determinades següents: 
 

 
- La digitalització dels documents en paper que es presentin o siguin rebuts en 

l'oficina i es dirigeixin a qualsevol òrgan de l’Ajuntament, així com la seva 
anotació en el registre electrònic general de la Corporació. També es podran 
anotar en aquest registre els assentaments de sortida que es realitzin d'acord 
amb el que es disposa en l'article 16.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre. 
 

- La presentació de sol·licituds a través del registre electrònic així com l'emissió 
del corresponent rebut que acrediti la data i hora de presentació de sol·licituds, 
comunicacions i documents que presentin els/les interessats/des. 
 

- L'expedició de còpies electròniques autèntiques de qualsevol document en 
paper que presentin els/les interessats/des i que s’hagi d’incorporar a un 
expedient administratiu a través d'aquesta oficina en el registre electrònic. 
 

- Donar assistència i informació en l'ús de mitjans electrònics als/les 
interessats/des no inclosos/es en els apartats 2 i 3 de l'article 14 de la Llei 
39/2015, d'1 d'octubre, que ho sol·licitin, en particular, en matèria d'identificació 
i signatura electrònica, per a la presentació de sol·licituds, escrits i 
comunicacions a través de mitjans electrònics en els tràmits i procediments per 
als quals s'hagi conferit habilitació. 
 

- La identificació o signatura electrònica de l'interessat/da, quan es tracti d'una 
persona no obligada a la relació electrònica amb l'Administració, en els 
procediments administratius per als quals s'hagi conferit habilitació. En aquests 
casos, el/la funcionari/ària habilitat/da farà ús del sistema de signatura del qual 
estigui dotat i l'interessat haurà de prestar el seu consentiment exprés per a 
aquesta actuació del que haurà de quedar constància per als casos de 
discrepància o litigi. 

Núm. de Decret i Data:
2026DECR000313 27/04/2026
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- La pràctica de notificacions, quan l'interessat/da o el seu representant 

compareguin de manera espontània en l'oficina i sol·liciti la comunicació o 
notificació personal en aquest moment. 
 

- La comunicació als/les interessats/des del codi d'identificació de l'òrgan, 
organisme públic o entitat a la qual es dirigeix la sol·licitud, escrit o 
comunicació. 
 

- Atorgar apoderament «apud acta» mitjançant compareixença personal en 
aquestes oficines per qui ostenti la condició d'interessat/da en un procediment 
administratiu. 
 

- Qualssevol altres funcions que se'ls atribueixin legal o reglamentàriament. 
 
3. En el mateix acord es va nomenar als/les funcionaris/funcionàries que consten a 

continuació com a  personal habilitat per exercir les funcions determinades en el 
punt anterior: 
 
Atenció a través de l’Oficina d’Atenció Ciutadana: 

 

Nom Cognoms 

Isabel Castillo Hidalgo 

Sílvia  Díaz Mayordomo 

Esperanza Urbano Soler 

Maria Concepción Fraxedas Milà 

Míriam  Arahuete López 

Cristina  Alvelo Raventós 

 
Atenció a través d’altres serveis de l’Ajuntament: 
 

Nom Cognoms 

Salvi Vendrell Riera 

Maria Esther  Catasús Tarrida 

Eva Maria González Villar 

Montserrat Pascual Adolfo 

Mireia Marin Talarn 

Miriam Mulinari Parés 

Sílvia Aroa López Arias 

 
Alguns dels funcionaris/àries del llistat anterior ja no es troben prestant els seus 
serveis a l’Ajuntament d’Olèrdola. 
 
4. Per Decret d’alcaldia  DEC-3000-2024, de 23 de setembre de 2024 de l’Ajuntament 

d’Esparreguera,  es va acordar adscriure, en règim de comissió de serveis, al Sr. 
Salvi Vendrell Riera, funcionari de l’Ajuntament d’Olèrdola, al lloc de treball codi 
núm. 2004 Cap de servei de sistemes d’informació. Posteriorment, per Decret 
d’alcaldia 2025DECR000395 del 30 de maig de 2025 es va acordar autoritzar la 
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pròrroga de la comissió de serveis a favor del Sr. Salvi Vendrell Riera, per un 
període d’un any, des del dia 1 de juliol de 2025 al 30 de juny de 2026, ambdós 
inclosos. 

 
5. Per Decret d’alcaldia 2026DECR000128 DE 19 de febrer de 2026 es va acordar 

finalitzar el nomenament interí de la Sra. Sílvia Díez Mayordomo amb efectes del 
dia 22 de febrer de 2026, per desaparició de la causa que el va motivar, motivada 
per la incorporació prevista el dia 23 de febrer de 2026, de la funcionària de carrera 
resultant del procés selectiu corresponent.  En la quitança es tindran en compte les 
vacances pendents així com la part proporcional de la paga extra, si s’escau. 

 
6. En data 3 d’octubre de 2024 per Decret d’alcaldia 2024DECR000739, es va 

adscriure al lloc de treball de tècnic mig d’administració general ( núm. 3.2) al Sr. 
Xavier Pera Albà en règim de comissió de serveis, des del dia 7 d’octubre de 2024 
i fins el 30 de juny de 2025, amb possibilitat de pròrroga.  Aquesta pròrroga es va 
acordar en data  18 de juny de 2026 per Decret d’alcaldia 2026DECR000448 des 
del dia 1 de juliol de 2025 i  fins el 30 de juliol de 2026. 

 
7. En data  13 de febrer de 2026  per Decret d’alcaldia  2026DECR000103 es va 

acordar nomenar, amb efectes del dia 23 de febrer de 2026  a la Sra. Eva Balcells 
Sellarès amb NIF ****238**, funcionària de carrera de l’ Ajuntament d’Olèrdola, per 
ocupar de forma definitiva una plaça Administrativa escala d’administració general, 
grup C1. 

 
8. En data 13 de febrer de 2026 per Decret d’alcaldia 2026DECR000104 es va 

acordar nomenar, amb efectes del dia 23 de febrer de 2026  al Sr. Marcello Lepore  
amb NIE ****495**, funcionari de carrera de l’ Ajuntament d’Olèrdola, per ocupar de 
forma definitiva una plaça d’Administratiu escala d’administració general, grup C1. 

 
9. L’equip de Serveis Socials, departament que ha de prestar assistència en l’ús dels 

mitjans electrònics i expedir còpies autèntiques en representació de la ciutadania 
es compon per  dos professionals, una Treballadora Social  i per una Educadora 
Social. La treballadora Social , la Sra. Silvia Aroa López Arias,  ja forma part del 
personal habilitat per exercir les funcions determinades en el punt resolutiu segon 
del present acord. En canvi, la Educadora social, la Sra. Laura Abellan Chico no 
forma part del Registre de funcionaris/àries habilitats/es 

 
10. Vista la mobilitat interadministrativa anterior i per mantenir actualitzat el Registre 

Públic de Funcionaris/àries Habilitats/des de l’Ajuntament d’Olèrdola és necessari 
modificar el personal nomenat a tal efecte. 

 
 

Fonaments de dret 
 
1. L’article 12.2 de Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de 

les Administracions Públiques (LPACAP), relatiu a l’assistència als interessats en 
l’ús de mitjans electrònics, estableix que les Administracions Públiques assistiran 
en l’ús de mitjans electrònics als/les interessats/des no inclosos/es en els apartats 
2 i 3 de l’article 14 que així ho sol·licitin, especialment en allò referent a la 
identificació i signatura electrònica, presentació de sol·licituds a través del registre 
electrònic general i obtenció de còpies autentiques. 
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Així mateix, si algun d'aquests interessats no disposa dels mitjans electrònics 
necessaris, la seva identificació o signatura electrònica en el procediment 
administratiu podrà ser vàlidament realitzada per un funcionari públic mitjançant 
l'ús del sistema de signatura electrònica del qual estigui dotat per a això. En aquest 
cas, serà necessari que l'interessat que manqui dels mitjans electrònics necessaris 
s'identifiqui davant el funcionari i presti el seu consentiment exprés per a aquesta 
actuació, del que haurà de quedar constància per als casos de discrepància o litigi. 
 

2. L’article 12.3 de la Llei 39/2015 també estableix que les Entitats Locals mantindran 
actualitzat un registre, o un altre sistema equivalent, on constaran els/les 
funcionaris/àries habilitats/des per a la identificació o signatura regulada en aquest 
article. Aquests registres o sistemes hauran de ser plenament interoperables i 
estar interconnectats amb els de les restants Administracions Públiques, a l'efecte 
de comprovar la validesa de les citades habilitacions. 
 

3. Segons aquest mateix precepte, en el registre de funcionaris/àries habilitats/des o 
sistema equivalent, almenys, hi constaran els/les funcionaris/àries que prestin 
serveis en les oficines d'assistència en matèria de registres. 

 
4. L’article 30 del Reglament d’actuació i funcionament del sector públic per mitjans 

electrònics, aprovat per Reial Decret 203/2021, de 30 de març, regula la 
identificació o signatura electrònica de les persones interessades mitjançant el 
personal funcionari públic habilitat. 

 
5. En relació a la publicació a la seu electrònica de l’Ajuntament del registre dels 

funcionaris/àries habilitats/des, el Dictamen CNS 46/2020, de 27 de desembre, de 
l’Autoritat Catalana de Protecció de Dades ha conclòs que la publicació de la 
relació de funcionaris habilitats a les seus electròniques de les Administracions 
públiques (noms, cognoms i les funcions que tenen atribuïdes les persones 
designades com a funcionaris habilitats), s’ajusta al Reglament General de 
Protecció de Dades. 

 
6. La competència per a l’adopció d’aquesta resolució correspon a l’alcaldia, en 

aplicació dels articles 21 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del 
règim local i 53 del Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text 
refós de la Llei municipal i de règim local de Catalunya. 

 
 

Per tot això, aquesta alcaldia, en ús de les atribucions que em confereix la legislació 
anteriorment esmentada,  
 
HE RESOLT: 

 
Primer: Donar de baixa del Registre de funcionaris/àries habilitats/es per a prestar 
assistència en l’ús dels mitjans electrònics i expedir còpies autèntiques en 
representació de la ciutadania als/les  funcionaris/funcionàries que consten a 
continuació al no prestar els seus serveis a l’Ajuntament d’Olèrdola en l’actualitat: 
 

- Salvi Vendrell Riera 
- Silvia Díez Mayordomo 
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Segon: Nomenar als/les funcionaris/funcionàries com a  personal habilitat per exercir 
les funcions determinades en el punt resolutiu segon del present acord al personal 
funcionari que consta a continuació: 
 

- Xavier Pera Albà 
- Eva Balcells Sellarès 
- Marcello Lepore 
- Laura Abellan Chico 

 
Així doncs el llistat de funcionaris/àries habilitats/es per a prestar assistència en l’ús 
dels mitjans electrònics i expedir còpies autèntiques en representació de la ciutadania 
no obligada a relacionar-se electrònicament amb l’administració seria el següent: 

 
Atenció a través de l’Oficina d’Atenció Ciutadana: 
 

Nom Cognoms 

Isabel Castillo Hidalgo 

Marcello Lepore 

Esperanza Urbano Soler 

Maria Concepción Fraxedas Milà 

Míriam  Arahuete López 

Cristina  Alvelo Raventós 

Eva Balcells Sellarès 

 
Atenció a través d’altres serveis de l’Ajuntament: 
 

Nom Cognoms 

Xavier  Pera Albà 

Maria Esther  Catasús Tarrida 

Eva Maria González Villar 

Montserrat Pascual Adolfo 

Mireia Marin Talarn 

Miriam Mulinari Parés 

Sílvia Aroa López Arias 

Laura Abellan Chico 

 
 
Sisè: Comunicar la present resolució al personal de l’Ajuntament d’Olèrdola als 
efectes del seu general coneixement. 
 
Setè: Publicar la present resolució al BOPB, al portal de transparència i a la web 
municipal. 
 
Jordi Álvarez Rovirosa 
Secretari 
 
Olèrdola a data de la signatura electrònica 


