
 
 
 

 

 
 
 
 

1. ADMINISTRACIÓ GENERAL 
1.1 Terme Municipal 

             QUADRE DE CLASSIFICACIÓ ARXIU 
                         MUNICIPAL DE L'AMPOLLA 

1.2 Organs col·lectius de Govern 
 

1.2.1 Ple de I'Ajuntament. Constitució. Convocatories i Actes de Sessions. Trasllat d'Acords Generics 
1.2.2 Junta de Govern. Constitució. Convocatories i Actes de Sessions. Trasllat d'Acords Generics 
1.2.3 Ordenances Municipals i Fiscals 
1.2.4 Mocions 
1.2.5 Organització Municipal 

1.3 Alcaldia 
 
 
 
 
 
 

1.4 Secretaria 

 
 
1.3.1Edictes 
1.3.2 Decrets i Resolucions 
1.3.3 Instancies i Peticions 
1.3.4 Registre Unions Civils (Parelles de Fet) 
 
 
1.4.1Estadística  General 
1.4.2 Certificacions 
1.4.3 Expedients de Secretaria 
1.4.4 Contractació. Expedients de Contractació d'Obres 
1.4.5 Arxiu Municipal 
1.4.6 Estudis i Informes 
1.4.7 Memories 

1.5 Serveis Jurídics 

1.5.11nformes i Dictamens  Diversos 
1.5.2 Expedients Judicials (Jurisdicció Contenciosa i d'Aitres) 
1.5.3 Reclamacions i Sinistres 

1.6 Personal  
 
1.6.1Plantilles, Reglaments, Convenis 
1.6.2 Contractació, Concursos, Oposicions 

1.6.2.1Altes i Baixes Treballadors (per malaltia) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2. HISENDA 

1.6.3 Disciplina i Control 
1.6.4 Expedients Personals 
1.6.5 Vacances, Llicencies, Excedencies 
1.6.6 Formació de Personal 

1.7 Correspondencia 
1.7.1Entrada de Correspondencia 
1.7.2 Sortida de Correspondencia 

1.8 Cansareis i Entitats de les qué forma  part el Municipi  
1.8.1Designació i Representants  Municipals, Convocatories i funcionament general 
1.8.2 Convenís, Acords i d'Aitres 

2.1Patrimoni   
2.1.1Descripció, lnventari de Béns 
2.1.2 Adquisicions, Vendes, Permutes de Béns del Municipi 
2.1.3 Expropiacions 
2.1.4 Cessions i Arrendaments de Drets i Béns del Municipi 
2.1.5 Títols de Dret i possessió de Béns 
2.1.6 Embargaments 
2.1.7 Contractació  d'Asseguran  a 

2.2 lntervenció 
2.2.1Comptes 

 
 
 
2.2.1.1 Manaments de Pagament 
2.2.1.2 Manaments d'lngrés 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3 Tresoreria 

2.2.2 Pressupostos 
2.2.3 Endeutament, Préstec 
2.2.4 Llibres de Comptes 

2.2.5 Subvencions   
2.2.6 Declaracions d' I.R .P.F. i I.V.A. 
2.2.7 Nomines 
2.2.8 Factures 
 
 
2.3.1Recaptació (organitzat per anys) 

2.3.1.1 Expedients amb Acords JGL (Junta de Govern Local) 



 
 
 

2.3.2 Bancs 
 
 
 
 
 
 

2.4 Gestió Tributaria 

2.3.1.2 Notificacions Voluntaria Pagades 
2.3.1.3 Notificacions Provisions de Constrenyiment Pagades 
 
 
2.3.2.1 Domiciliacions Bancaries 
2.3.2.2 Devolucions  Domiciliacions Bancaries 
2.3.2.3 Extractes Bancaris 
2.3.2.4 Transferencies  Bancaries 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. SERVEIS SOCIALS 

2.4.11mpostos  Municipals 
 

2.4.1.1Expedients d'lmpost sobre l'lncrement del Valor deis Terrenys de Natura lesa Urbana 
(IVTNU)(Piusvalues) 
2.4.1.2 lmpost  sobre Béns lmmobles (IBI) Rústica 
2.4.1.3 lmpost  sobre Béns lmmobles (IBI) Urbana 
2.4.1.4 1mpost de Vehicles de Tracció Mecanica (IVTM) 
2.4.1.5 lmpost d'Activitats Economiques (IAE) 
2.4.1.6 Dades Cadastrals 
2.4.1.7 Taxa Conservació Cementiri 

2.4.2 Contribucions Especials 
2.4.3 Taxes, Preus Públics i d'altres  Drets Municipals 

2.4.3.1Escombraries 
2.4.3.2 Menjador Escolar 
2.4.3.3 Llar d'lnfants 
2.4.3.4  Acollides Matinal i Migdia 
2.4.3.5 Aparcament  Municipal Barranc de Cervera 

2.4.4  Expedients de Multes,Sancions i Denúncies 
2.4.5 Quotes Urbanístiques 

3.1  Assistencia Social 
3.2. Centre de Dia 
3.3  Casal de Jubilats 
3.4  Actuacions contra I'Atur Laboral 

3.4.1Plans d'Ocupació  (Tallers d'Ocupació) 



4. SANITAT  
 
4.1 Cementiri, Serveis Fúnebres 

4.1.1Llibre de Registre de Nínxols 
4.1.2 Llicencies de Sepultura 
4.1.3 Cessió i Venda de Nínxols 

4.2  Centre Atencío Primària 
 

 
5. OBRES I URBANISME 

5.1 Plantejament i Gestió Urbanística   
5.1.1Pla d'Ordenació  Urbanística Municipal 
(POUM) 

 

5.1.2 Plans de Desenvolupament del Plantejament General (Pia General) 
5.1.3 lnstruments de Gestió 
5.1.4 Projecte d'Urbanització 
5.1.5 Cedules Urbanístiques 
5.1.6 Figures de Plantejament Supramunicipal 
5.1.7 Informes  i Estudis Urbanístics 
5.1.8 Plans Parcials 
5.1.9 Plans Especials 
5.1.10 Pla d'Acció Municipal (PAM) 
5.1.11 Pla Únic d'Obres i Serveis de Catalunya (PUOSC) 
5.1.12 Parcel.lacions,Segregacions, Agrupacions i Divisions 
5.1.13 Plans Directors 

5.2 Obres d'lnfraestructura  
5.2.1  Obres d'lnfraestructura de caracter Supramunicipal 
5.2.2 Obres General d'lnfraestructura Municipal 
5.2.3 Enllumenat  Públic 
5.2.4 Gas 
5.2.5 Pavimentació Carrers i Voreres 
5.2.6 Jardins, Pares, Arbrat, Places  
5.2.7 Projectes de Comunicacions: Camins, Carreteres, Ponts, Ports, Xarxa Ferroviaria 
5.2.8 Bassa de Les Olles i ltineraris Naturals 
5.2.9 Platges 
5.2.10 Obres Generals Urbanitzacions 
5.2.11 Xarxa Comunicacions: WIFI, Telefonica... 



5.3 Vialitat  
 
5.3.1Ocupació  de la Via Pública 
5.3.2 Guals 

5.4 lmmobles Municipals: Construcció, Conservació i Manteniment 
5.4.1 Casa de la Vila 
5.4.2 Escala Municipal 
5.4.3 Cementiri Municipal 
5.4.4 lnstal.lacions  Esportives Municipals (Pavelló, Camp Futbol, etc) 
5.4.5 Llar d'lnfants 
5.4.6 Hotel d'Entitats- Centre Cívic 
5.4.7 Biblioteca 
5.4.8 Magatzem Municipal 
5.4.9 Aparcament  Municipal 
5.4.10 Dispensari Medie 
5.4.11 Altres lmmobles Municipals 

5.5 Brigada Municipal d'Obres 
5.6 Obres de Particulars. Llicencies Urbanístiques  (per dates de petició) 

5.6.1 Llicencies Primera Ocupació 
5.6.2 Devolució de Fiances  

5.7 Activitats i Obertura  d'Establiments. Llicencies, Autoritzacions, Declaracions Responsables i Comunicacions 
5.8 Disciplina Urbanística 

5.8.1 Legalitzacions d'Obres 
5.8.2 Expedients de Declaració de Ru"ina 
5.8.3 Ordres d'Execució 

6. SEGURETAT CIUTADANA 
6.1 Guardia Municipal 

6.1.1 Atestats (Minutes) 
6.1.2 Notificacions Judicials 
6.1.3 Expedients de Retirada de Vehicles perla Grua Municipal 
6.1.4 Denúncies i Sancions de Transit 
6.1.5 Servei Diari. Control i lnformació de la Policía Municipal en la Via Pública 
6.1.6 Expedients de Sanció per Ocupació de la Via Pública 
6.1.7 Fulls d'lnformació d'Accidents 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. POBLACIÓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. ELECCIONS 

6.1.8 Expedients de Retirada de Vehicles pera Desballestament 
6.1.9 Informes  de la Policía Municipal 
6.1.10 Llibres Registre d'Objectes  Perduts 

6.2 Vehicles i Equipaments Guardia Municipal 
6.3 Plans de Protecció Civil i d'altres 

6.3.1 Plans d'Actuació  i d'Emergencia 
 
 
7.1 Estadístiques Generals de Població, Censos 

7.1.1Censos  Generals de Població i Vivendes 
7.1.2 Estadístiques de Població 

7.2 Padró Municipal d'Habitants 
7.3 Serveis Militars  

7.3.1Expedients de Quintes, Allistaments  i Objecció 
 
 
8.1 Eleccions Municipals 
8.2 Eleccions de Jutge de Pau 
8.3 Eleccions al Parlament de Catalunya (Autonomiques) 
8.4 Eleccions Generals: Corts i Senat 
8.5 Eleccions al Parlament Europeu 
8.6 Referendum i Plebiscits 
8.7 Cens Electoral 
8.8 Eleccions a la Cambra Agraria 

9. PROMOCIÓ  ECONOMICA I   ACTIVITATS DE FOMENT 
9.1 Patronat Municipal de Turisme i Esports 

9.1.1Órgans de Govern. Convocatories  i Actes Sessions 
9.1.2 Activitats  i Certamen 
9.1.3 Subvencions Diverses   

9.1.4 Difusió d'Activitats i lnformació Turística 
9.2 Foment i Suport del Sector Turístic 

9.2.1 Enquestes i Consultes 
9.2.2 Estadístiques d'Ocupació 
9.2.3 Registre Marca, Lago, Drets d'lmatge 
9.2.4 Cursos i Jornades lnformatives 



..... 
 
 
 

9.2.5 Calendaris, Cartells i Fotografies 
9.3 Promoció Economica en General 

10. EDUCACIÓ, CULTURA, ESPORTS 1 JOVENTUT 
10.1 Organització Cursos i Jornades 
10.2 Subvencions Diverses Ensenyament 
10.3 Festa Majar i Festes Populars 
10.4 Activitats  i lniciatives  Culturals i Recreatives  
10.5 Activitats  i Relacions amb Entitats Municipals; Culturals, Recreatives, Esportives, etc 
10.6 Activitats  Esportives i Foment de I'Esport 
10.7 Serveis de Joventut 
10.8 Entitats i Associacions Municipals 

10.8.1Comunitat de Regants 
10.9 Funcionament Educatiu 

11. SERVEIS MEDI AMBIENTALS I  QUALITAT DE VIDA 
11.1 Servei Recollida Escombraries 
11.2 Servei Recollida Selectiva Comercial Porta a Porta 
11.3 Servei Neteja Viaria 

11.3.1 Neteja Solars 
11.4 Platges (Usos i Serveis) 

11.4.1 Servei Neteja Platges 
11.4.2 Serveis i Usos Temporada 
11.4.3 Qualitat  Aigües i Bandera Blava 

11.5 Deixalleria Municipal 
11.6 Recollida d'Animals 
11.7 Mercats i Fires 
11.8 Servei Abastament Aigua Potable 
11.9 Servei Clavegueram  

11.9.1 Estació Depuradora  (EDAR) 
11.10 Serveis Agroambientals 
11.11 Plans d'Acció Ambiental 
 


