Consell Comarca
' de la Selva

ORDENANGA FISCAL NUM. P-17: PREU PUBLIC PEL SERVEI DE SUPORT ALS
AJUNTAMENTS EN LA GESTIO DOCUMENTAL MUNICIPAL, EN L’ADMINISTRACIO
ELECTRONICA | PRESERVACIO DIGITAL | EN LA TRANSPARENCIA | ACCES A LA
INFORMACIO ALS MUNICIPIS DE MENYS DE 10.000 HABITANTS DE LA COMARCAL
DE LA SELVA

Article 1. Fonament i naturalesa

De conformitat amb el que preveu l'article 41 del RD Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, que
aprova el text refés de les hisendes locals, aquest Consell Comarcal estableix el preu public
per el servei de suport als ajuntaments en la gesti6 documental municipal, en I'administracié
electronica i preservacio digital i en la transparéncia i accés a la informacié als municipis de
menys de 10.000 habitants de la comarcal de la Selva.

Article2. Fet imposable

Constitueix el fet imposable la prestacié del servei de suport als ajuntaments en la gesti¢
documental municipal, en 'administracié electronica i preservacioé digital i en la transparéncia
i accés a la informacio als municipis de menys de 10.000 habitants de la comarcal de la
Selva.

Article 3. Descripci6 de les prestacions
El Servei, ofereix donar suport en els segients ambits :

1. Gestid del patrimoni documental i I'arxiu historic
a) Realitzar inventaris i/o catalegs del fons d’arxiu historic, utilitzant I'eina FiD (base de
dades acces) que es proporciona gratuitament i aplicaci6 de la Norma de Descripcio
Arxivistica de Catalunya (NODAC). Es prestara especial atencié especial en les llicencies

d’obres i d’activitats, que comptem amb un FiD dissenyat especificament.

b) Promoure la classificacié de la documentacioé aplicant el Quadre de Classificacié funcional
de la documentacié municipal (QdCM)) aprovat recentment pel Departament de Cultura.

¢) Tramitar I'eliminacié de la documentacié susceptible de ser destruida en aplicacié de la
Taules d’Avaluacié Documental (TAAD) publicades per la Comissié Nacional d’Accés,
Avaluacié6 i Tria Documental (CNAATD).

d) Ordenar i implementar un codi topografic per a la localitzacioé de les capses al respectiu
arxiu o preparar les capses per seu frasllat i dipdsit en comodat a I'Arxiu Comarcal
(documentacio de més de 30 anys).

e) Sistematitzar el servei de consulta i préstec de la documentacié entre els usuaris de la
propia institucio i la ciutadania en general.

2. Gestié documental, administracio electronica, preservacio digital
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a) Assistir als ajuntaments en la implementacié de 'administracid electronica exigida per la
Llei 39/2015 i Llei 40 /2015 i la seva adequaci6 en els termes que preveu la normativa
arxivistica.

b) Assessorar en I'aplicacié del quadre de classificacié (QdCM), la codificacié de séries i
processos i 'esquema de metades en els documents electronics, aixi com en la definicié de
circuits administratius i els cicles de vida dels documents.

c) Establir les pautes pel manteniment d’un arxiu electronic Unic de documents amb
procediments finalitzats, que permeti garantir-ne [lautenticitat, integritat, conservacio,
accessibilitat i consulta, independentment del temps transcorregut.

d) Aplicar les TAAD en la preservacio electronica i col-laborar en I'emigracié de dades a
repositoris segurs (Desa’l o iARXIU).

e) Prestar assessorament en els aspectes citats, especialment amb les eines d’administracio
electronica facilitades pel Consorci d’Administracié Oberta de Catalunya (CAOC), pero
també de qualsevol altre proveidor public o privat.

3. Transparéncia i accés a la informacié

a) Assessorar als ajuntaments en els aspectes arxivistics i de gesti6 documental que
faciliten una bona aplicacioé de la Llei 19/2014 de transparéncia, accés i bon govern.

b) Fomentar I's de bones practiques en la proteccid de dades personals i la restriccio
d’accés als documents d’acord amb la normativa vigent.

c) Fer publics i facilment accessibles instruments que permeten als ciutadans i investigadors
localitzar la documentacié de cada ajuntament.

d) Fer publics els registres de destruccié de documents.

e) Fer publiques les limitacions a la consulta de documents custodiats i informar de la data
en que els documents seran accessibles.

f) Informar als usuaris del dret a reclamar i els procediments que han de seguir en el suposit
que el seu dret d’accés hagi estat denegat.

g) Fer publica aquesta informacio en el portal de transparéncia de I'ajuntament.

Article 4. Modalitats de les prestacions
El Servei ofereix dues modalitats de prestacio:

1. Assessorament i redaccio d'informes i memories.
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2. Assisténcia presencial, (in situ) o a distancia (on line), per a realitzar les prestacions
citades en l'article 3.

Article 5. Obligats al pagament

Estan obligats al pagament els ajuntaments de la comarca que hagin sol-licitat la prestacié
del servei.

Article 6. Quantia

S’estableix un preu hora del técnic superior arxiver de 32€/hora.

Les hores de treball realitzades fora del Consell Comarcal es computaran des de la sortida
del técnic del Consell Comarcal fins a la tornada al Consell Comarcal.

A aquests preus cal afegir el corresponent IVA.

Article 7. Bonificacio

Quan el Consell Comarcal de la Selva compti amb la col-laboracié econdmica del
Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya, per aquest servei en concret,
I'import d’aquesta subvencio es destinara a reduir el cost hora del servei.

S’efectuara I'actualitzacié automatica de la quantia de les bonificacions d’acord amb I'import
de la subvencié concedida per el Departament de Cultura de la Generalitat.

Article 8. Meritacio i pagament

D’acord amb l'article 46 del RD Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, el preu public es meritara
quan s’hagi acceptat per part de I'Ajuntament la proposta técnica i economica que el Consell
Comarcal haura presentat per a la tasca concreta, o bé a la signatura del corresponent
conveni.

Es presentara una liquidacié mensual amb les hores realitzades per el técnic.
Article 9. Remissio normativa

En alld no previst en aquesta ordenanca sera d’aplicacio el que disposa el Text refés de la
Llei reguladora de les hisendes locals, 'Ordenanga general de gestid, inspeccio i recaptacio,
la Llei de taxes i preus publics i altra normativa especifica.

Disposicio addicional.

La Comissié Permanent del Ple informa de l'aplicacié de l'actualitzacié automatica en la
quantia de les bonificacions.

L’actualitzacié automatica, una vegada informada per la Comissié Permanent del Ple, tindra
efectes des de I'1 de gener.

L’acord de la Comissio Permanent del Ple es comunicara a tots els ajuntaments que hagin
sol-licitat el servei.

Disposicio final. Aprovacié i entrada en vigor
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Aquesta ordenancga fiscal, que ha estat aprovada per acord inicial del Ple del Consell
Comarcal de la Selva en sessio celebrada el 16 d’octubre de 2018, i que ha quedat
definitivament aprovada en data 27 de desembre de 2018, regira a partir del dia 1 de gener
de 2019 i tindra vigencia fins que se n’acordi la seva modificacié o derogacio.
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