
RÈGIM D'ACCÉS

Codi QdC Consells Comarcals 

(versió 17/12/2018)
Títol Sèrie documental Estat CODI TAD/TAAD/RESOLUCIÓ Núm. DOGC Títol Funció Transferència Arxiu Resolució CNAATD Resolució CNAATD

1013 Autoritzacions / delegacions de signatura Vigència Sense TAAD N/A Autoritzacions / delegacions de signatura N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1014 Cartipàs de la corporació local (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A Expedients del cartipàs N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1016 Declaracions d'incompatibilitats dels alts càrrecs Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'incompatibilitats N/A Als cinc anys
Disposició final: eliminació total.

Termini: quinze anys des de la pèrdua de condició d’alt càrrec.

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives contingudes a informació pública

directament relacionada amb l'organització, funcionament o activitat pública d l'Administració.

Majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives relacionades

amb l’organització, funcionament o activitat pública de l'Administració ni dades de categories especials.

Vigència de la restricció: fins a l’eliminació de l’expedient. 

Pendent de publicar com a TAAD. 

Data Resolució CNAATD 18/6/2019.

Núm. Registre CNAATD 40/2019

1021 Nomenaments i delegacions de regidors/consellers Vigència Sense TAAD N/A Expedients de nomenaments de consellers N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1023 Registre d'interessos dels membres de la corporació local Vigència Sense TAAD N/A
Expedients dels Registres d'Interessos de béns i

activitats
N/A Als cinc anys Disposició final: conservació permanent. 

Registre d'Activitats::
Disposició final: accés lliure llevat que concorri algun límit que hagi de prevaler accés parcial.

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l'organització,

funcionament o activitat pública de l'Administració. Ocasionalment pot contenir dades personals que són

especialment protegides.

Vigència de la restricció: sense restriccions llevat que concorri algun límit, el qual quedaria sense efecte

als 30 anys de la producció del document. 

Registre de Béns Patrimonials:

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives

relacionades amb l'organització, funcionament o activitat pública de l'Administració, ni dades de

categories especials.

Vigència de la restricció: aquesta exclusió queda sense efecte als 30 anys des de la producció del

document.

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 18/6/2019.

Núm. Registre CNAATD 41/2019 i 42/2019

1026 Constitució del Ple Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Constitució del Ple N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1029 Mocions i proposicions Vigència Sense TAAD N/A Expedients de mocions N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1032 Sessions del Ple de la corporació local Vigència 448 3604 Expedients del Ple del Consell Comarcal de a Selva

És l’instrument pel qual es posa a disposició pública la relació de temes a tractar, s’organitza el

desenvolupament de les sessions i se’n recullen les resolucions i incidències per a la seva posterior

transcripció al llibre d’actes corresponent

Als cinc anys
Disposició final: Destrucció total un cop efectuada la transcripció definitiva al Llibre d’Actes del

Ple i sempre que hagin transcorregut tres mesos de la data de la convocatòria

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1032 Sessions del Ple de la corporació local Vigència 62 2012 Actes dels Plens del Consell Comarcal de la Selva 

Recull la data i hora en què comença la sessió, la relació de matèries debatudes, la relació

d'assistents, la indicació de les persones que hi han intervingut, les incidències esdevingudes, els vots

emesos i els acord adoptats.

Als cinc anys
Disposició final: Destrucció quan les actes aprovades hagin estat transcrites al Llibre d'actes

del Ple.

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1038 Llibres de decrets / presidència Vigència Sense TAAD N/A Llibres de Resolucions de Presidència N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1045
Llibres d'Actes de la Junta de Govern Local/de la Comissió 

Permanent del Ple Comarcal 
Vigència 58 2012 Actes de la Comissió Permanent del Ple Comarcal 

Recull la transcripció que realitza el secretari de l'ajuntament, de les actes aprovades per la Comissió

de Govern de l’ajuntament.
Als cinc anys Disposició final: conservació permanent. 

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1046
Sessions de la Junta de Govern Local/de la Comissió Permanent 

del Ple Comarcal 
Vigència 449 3604 Expedients de la Comissió Permanent del Ple

És l’instrument pel qual es posa a disposició pública la relació de temes a tractar, s’organitza el

desenvolupament de les sessions i se’n recullen les resolucions i incidències per a la seva posterior

transcripció al llibre d’actes corresponent

Als cinc anys
Disposició final: Destrucció total un cop efectuada la transcripció definitiva al Llibre d’Actes de

la Comissió de Govern i sempre que hagin transcorregut tres mesos de la data de la

convocatòria.

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1051 Llibres d'actes de comissions informatives Vigència Sense TAAD N/A Actes de les comissions informatives N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1053 Actes de la Junta de Portaveus Vigència 963 7996 Actes de la Junta de Portaveus 
Organitzar i preparar la documentació per què es pugui desenvolupar la reunió de la Junta de

Portaveus. 
Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de

documents. 

Termini: un cop aprovada l’acta.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització,

funcionament o activitat pública de l’Administració. Ocasionalment poden contenir dades especialment

protegides, com ara les de l’art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de

27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades

personals i a la lliure circulació d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE; i dades

personals que no són especialment protegides ni merament identificatives de l’organització,

funcionament o activitat pública de l’Administració. 

Vigència de la restricció: per a les dades personals que no són especialment protegides, aquesta exclusió

queda sense efecte als 30 anys de la producció del document. Per a les dades especialment protegides,

aquesta exclusió queda sense efecte als 25 anys de la mort de la persona interessada i, si se’n desconeix la 

data, als 50 anys de la producció del document. 

1054 Sessions de la Junta de Portaveus Vigència 963 7996 Expedients de la Junta de Portaveus
Organitzar i preparar la documentació per què es pugui desenvolupar la reunió de la Junta de

Portaveus. 
Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent de les actes i eliminació total de la resta de

documents. 

Termini: un cop aprovada l’acta.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització,

funcionament o activitat pública de l’Administració. Ocasionalment poden contenir dades especialment

protegides, com ara les de l’art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de

27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades

personals i a la lliure circulació d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE; i dades

personals que no són especialment protegides ni merament identificatives de l’organització,

funcionament o activitat pública de l’Administració. 

Vigència de la restricció: per a les dades personals que no són especialment protegides, aquesta exclusió

queda sense efecte als 30 anys de la producció del document. Per a les dades especialment protegides,

aquesta exclusió queda sense efecte als 25 anys de la mort de la persona interessada i, si se’n desconeix la 

data, als 50 anys de la producció del document. 

1055
Actes de Comissions, Juntes, Consells i Ponència (entrada 

genèrica)
Vigència Sense TAAD N/A Actes de Comissions, Juntes, Consells i Ponència N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1069
Expedients de Comissions, Juntes, Consells i Ponències (entrada 

genèrica)
Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Comissions, Juntes, Consells i Ponències N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1190 Constitució i dissolució d'organismes (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Constitució i dissolució d'organismes N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1178 Queixes, suggeriments i propostes Vigència 539 6627 Expedients de queixes i suggeriments de la ciutadania Donar solucions a les queixes i consultes dels ciutadans i fer de mediadors entre altres serveis. Als cinc anys

Disposició final: destrucció parcial.

Conservació permanent de les queixes instades per entitats públiques i privades sense ànim de 

lucre  i destrucció total de la resta de les queixes.

Termini: dos anys. 

Disposició: accés restringit.

Motivació: conté dades de caràcter personal.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. En el cas de documentació de conservació

permanent, restricció de trenta anys des de la producció del document.

1216 Ordenances fiscals Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'ordenances fiscals N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1218 Reglaments de la corporació local Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Reglaments de la corporació local N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1227 Plans, programes i projectes de govern (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Plans, programes i projectes de govern N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1232 Adopció i modificació de la simbologia de la corporació local Vigència 671 6528
Expedients d'Adopció i modificació de la simbologia de

la corporació local
Aprovació i oficialització dels símbols adoptats pels ens locals. Als cinc anys Disposició final: conservació permanent Disposició final: accés lliure

1244 Comunicats als mitjans de comunicació Vigència Sense TAAD N/A Comunicats als mitjans de comunicació N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1245 Continguts creats per al web i les xarxes socials Vigència Sense TAAD N/A Continguts creats per al web i les xarxes socials N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1251 Notes de premsa als mitjans de comunicació Vigència Sense TAAD N/A Notes de premsa als mitjans de comunicació N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1254 Reculls de premsa Vigència Sense TAAD N/A Dossiers de Reculls de premsa N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1259 Correspondència de sortida (sense vigència) No Vigent Sense TAAD N/A Correspondència de sortida N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1260 Correspondència d'entrada (sense vigència) No Vigent Sense TAAD N/A Correspondència d'entrada N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1261
Relacions amb empreses, associacions i particulars (sense 

vigència)
Vigència Sense TAAD N/A

Expedients de relacions amb empreses, associacions i

particulars 
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1262 Relacions amb l'administració autonòmica (sense vigència) Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de relacions amb l'administració

autonòmica 
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1265 Relacions amb l'administració local (sense vigència) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de relacions amb l'administració local N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1266 Relacions amb organismes i entitats (sense vigència) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de relacions organismes i entitats N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1264 Relacions amb l'administració de l'estat (sense vigència) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de relacions amb l'administració de l'estat N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1272 Butlletí de l corporació local Vigència Sense TAAD N/A Butlletí de l corporació local N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1274 Delegacions i avocacions de competències, i creacions de serveis Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Delegacions de competències N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent
 

1277 Auditories de qualitat Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Auditories N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1278 Circulars i comunicats interns Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Circulars i instruccions N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1279 Comunicats interns de comanda de material Vigència Sense TAAD N/A Comunicats interns de comanda de material N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1283 Llibres d'estil Vigència Sense TAAD N/A Llibres d'estil N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1284 Manuals de procediments Vigència Sense TAAD N/A Manuals de procediments N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1285 Memòries de la gestió de la corporació local Vigència Sense TAAD N/A Memòries de la gestió de la corporació local N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1292 Registre de certificats/Certificats Vigència Sense TAAD N/A Expedients de certificats N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1293 Registre de sortida de documents Vigència Sense TAAD N/A Registre de sortida de documents N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1294 Registre d'entrada de documents Vigència Sense TAAD N/A Registre d'entrada de documents N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1298 Catàlegs de formats Vigència Sense TAAD N/A Catàlegs de formats N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1299 Catàleg de procediments i tràmits Vigència Sense TAAD N/A Catàleg de procediments i tràmits N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1300 Catàleg de tipus documentals Vigència Sense TAAD N/A Catàleg de tipus documentals N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1301 Esquema e metadades de gestió documental Vigència Sense TAAD N/A Esquema e metadades de gestió documental N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1306 Quadre de Classificació Vigència Sense TAAD N/A Quadre de Classificació N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1309 Registre de transferències de documentació Vigència Sense TAAD N/A Registre de transferències de documentació N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1310 Transferències de documentació Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Transferències de documentació N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1314 Sol·licituds d'accés a la documentació i/o informació (consulta) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Sol·licituds d'accés N/A Als cinc anys
Disposició final:  eliminació total.

Termini: deu anys des del tancament de l’expedient, sempre i quan existeixi un sistema

d’informació que contingui dades recapitulatives.

Disposició final: accés lliure llevat que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.

Motivació: conté dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització,

funcionament o activitat pública de l’Administració. Ocasionalment pot contenir dades personals que no

són de categories especials. 

Vigència de la restricció: fins a l’eliminació de l’expedient. 

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 18/6/2019.

Núm. Registre CNAATD 27/2019

1315 Sol·licituds de préstec intern de la documentació Vigència Sense TAAD N/A Sol·licituds de préstec intern de la documentació N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1316 Eliminacions de documentació Vigència Sense TAAD N/A Eliminacions de documentació N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

TAULA D'AVALUACIÓ I ACCÉS DOCUMENTAL (TAAD) PERÍODES DE RETENCIÓ I DISPOSICIÓ FINAL

Observacions

CALENDARI DE CONSERVACIÓ, ELIMINACIÓ I ACCÉS A LA DOCUMENTACIÓ DEL CONSELL COMARCAL DE LA SELVA - MARÇ 2020 - NÚMERO DE VERSIÓ 1

Podeu consultar l'autenticitat del document a:

Codi Segur de Validació 5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001

Url de validació https://seu.selva.cat/verificador

Metadades Origen: Origen administració    Estat d'elaboració: Original

https://seu.selva.cat/verificador?codigoVerificacion=5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001


1317 Registre d'eliminacions de documentació Vigència Sense TAAD N/A Registre d'eliminacions de documentació N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1318 Emissions de certificats digitals de dispositiu T-CAT Vigència 695 7647 Emissions de certificats digitals de dispositiu T-CAT Tràmit per sol·licitar l’emissió de certificats digitals de dispositiu. Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.   

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1319 Emissions de certificats digitals personals T-CAT Vigència 694 7647 Emissions de certificats digitals personals T-CAT Tràmit per sol•licitar l’emissió de certificats digitals de classe 1 i classe 2. Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1320 Gestió dels certificats digitals (entrada genèrica) Vigència 696 7647 Suspensions de certificats digitals.
Tràmit per sol•licitar la suspensió d’un certificats digital. Es poden suspendre qualsevol dels tipus de

certificats que emet CATCert.
Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1321 Habilitacions de certificats digitals. Vigència 697 7647 Habilitacions de certificats digitals.
Tràmit per sol•licitar l’habilitació d’un certificat digital. Es poden habilitar qualsevol dels certificats

digitals que emet CATCert.
Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1322 Habilitacions de certificats digitals idCAT Vigència 702 7647 Habilitacions de certificats digitals idCAT.

Tràmit per sol•licitar l’habilitació d’un certificat digital idCAT. 

L’habilitació consisteix en tornar a l’estat vàlid un certificat que ha setat suspès. Aquesta habilitació

sempre s’ha de sol•licitar expressament i en un termini màxim de 120 dies des de la data de la

suspensió.

Als cinc anys
Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1326 Revocacions de certificats digitals T-CAT Vigència 698 7647 Revocacions de certificats digitals T-CAT
Tràmit per sol•licitar lla revocació d’un certificat digital. Es poden revocar qualsevol dels certificats

digitals que emet CATCert.
Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1324 Renovacions de certificats digitals personals T-CAT Vigència 700 7647 Renovacions de certificats digitals de dispositiu T-CAT Tràmit per sol•licitar la renovació de certificats digitals de dispositiu. Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1325 Renovacions de certificats digitals personals T-CAT Vigència 699 7647 Renovacions de certificats digitals personals T-CAT Tràmit per sol•licitar la renovació de certificats digitals de classe 1 i classe 2. Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1327 Revocacions de certificats digitals idCAT Vigència 703 7647 Revocacions de certificats digitals idCAT. Tràmit per sol•licitar la revocació d’un certificat digital idCAT. Als cinc anys
Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1329 Suspensions de certificats digitals iCAT Vigència 701 7647 Suspensions de certificats digitals idCAT.
Tràmit per sol•licitar la suspensió d’un certificat digital idCAT. La suspensió és un mecanisme que

deixa un certificat sense validesa durant un període màxim de 120 dies.
Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: quinze anys a partir de la data d’expedició del certificat digital.

Disposició final: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1330 Declaracions de fitxers de dades personals (sense vigència) No Vigent Sense TAAD N/A
Expedients de Declaracions de fitxers de dades

personals
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1331 Gestió de responsables de fitxers de dades personals Vigència Sense TAAD N/A Gestió de responsables de fitxers de dades personals N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1332
Gestió de l'exercici de drets en matèria de dades de caràcter 

personal
Vigència Sense TAAD N/A

Gestió de l'exercici de drets en matèria de dades de

caràcter personal
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1333 Relacions diàries de correspondència franquejada i segellada Vigència 311 3137
Relacions diàries de correspondència franquejada i

segellada
Deixar constància dels documents tramesos a Correus per a ser certificats No es transfereix Disposició final: Destrucció total en el termini d’un any Disposició final: no aplica

1335
Publicació d'anuncis i edictes en els butlletins oficials (sense 

vigència
No Vigent 30 6874 Expedients d’edició d’edictes i anuncis.

Publicació oficial dels edictes i anuncis de la Generalitat de Catalunya i d’altres entitats o persones,

quan correspongui d’acord amb l’ordenament jurídic
No es transfereix

Disposició final: destrucció total.

Termini: un any des de la seva publicació.
Disposició final: accés lliure.

1346 Atorgaments de poders per a plets Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Atorgaments de poders per a plets N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1356 Expedients sancionadors greus de procediment general Vigència 777 6874
Expedients sancionadors per infraccions greus de

procediment general

La seva funció administrativa és la d’imposar una sanció econòmica per les accions o les omissions

que comporten una vulneració de les determinacions contingudes a la legislació o les ordenances

municipals i que siguin qualificades com a greus.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total.

Termini: quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició: Accés restringit en el cas d’expedients en què les interessades són les persones físiques i

accés lliure amb restriccions en el  cas que es tracti de persones jurídiques.  

Motivació: En el cas de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals d’aquestes

referents a infraccions administratives i en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir

dades personals  no especialment protegides. 

Vigència de la restricció: Fins a la destrucció de l'expedient.

1357 Expedients sancionadors lleus de procediment general Vigència 776 6874
Expedients sancionadors per infraccions lleus de

procediment general

La seva funció administrativa és la d'impulsar una sanció econòmica per les accions o les omissions

que comporten una vulneració de les determinacions contingudes a la legislació, per exemple de

convivència ciutadana, tinença d'animals, residus, etc., i qualificades com a lleus.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total.

Termini: quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició: Accés restringit en el cas d’expedients en què les interessades són les persones físiques i

accés lliure amb restriccions en el  cas que es tracti de persones jurídiques.  

Motivació: En el cas de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals d’aquestes

referents a infraccions administratives i en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir

dades personals  no especialment protegides. 

Vigència de la restricció: Fins a la destrucció de l'expedient.

1358 Expedients sancionadors molt greus de procediment general Vigència 778 6874
Expedient sancionador per infraccions molt greus de

procediment general

La seva funció administrativa és la d’imposar una sanció econòmica per les accions o les omissions

que comporten una vulneració de les determinacions contingudes a la legislació o les ordenances

municipals i que siguin qualificades com a molt greus.

Als cinc anys
Disposició final: conservació permanent.

Disposició: accés restringit en el cas d’expedients en què les interessades són les persones físiques i accés

lliure amb restriccions en el  cas que es tracti de persones jurídiques.   

Motivació: en el cas de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals d’aquestes

referents a infraccions administratives i en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir

dades personals  no especialment protegides.  

Vigència de la restricció: en el cas d’infraccions de persones físiques, aquesta exclusió queda sense efecte

als vint-i-cinc anys des de la mort de la persona interessada, i si es desconeix la data de la mort- als

cinquanta anys de la producció del document. En el cas de persones jurídiques, aquesta exclusió queda

sense efecte als trenta anys des de la producció del document.

1359 Inspecció i control de procediment general Vigència 864 7133 Expedients d'inspecció i control de procediment general

Vetllar per la legalitat mitjançant la potestat d’inspecció i de control. A aquest efecte les

administracions poden comprovar, verificar, investigar inspeccionar fets, elements, activitats,

accions i altres circumstàncies que hi concorrin.

La funció inspectora ha de permetre dirimir uns fets que poden ser constitutius d’infracció

administrativa per tal que, si escau, l’Administració competent actuï corregint els fets il·lícits i així

garantir el permanent compliment de la normativa aplicable. 

La inspecció es pot iniciar a partir d’una denúncia administrativa o d’ofici.

Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: tres anys des de la finalització de l’expedient, sempre que hagin transcorregut quatre

anys de la data de la resolució, en cas que n’hi hagi.

Disposició: en el cas que les inspeccions es refereixin a persones jurídiques, accés lliure. En cas que

concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.   

Si es tracta d’una inspecció a una persona física, accés restringit, sense perjudici d’accés parcial. 

Motivació: en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir dades personals que no són

especialment protegides ni merament identificatives contingudes a informació pública directament

relacionada amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració. En el cas que es tracti

de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals especialment protegides, d’acord amb

l’art. 7 de la Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter personal.

Així mateix, l’accés a la informació pot causar un perjudici a una matèria limitada o restringida

(investigació o sanció de les infraccions administratives). 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. 

1362 Reclamacions per responsabilitat patrimonial (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de responsabilitat patrimonial N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1365 Procediments civils Vigència Sense TAAD N/A Expedients de procediments civils N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1366 Procediments contenciosos administratius Vigència Sense TAAD N/A Expedients de contenciosos administratius N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1368 Procediments penals Vigència Sense TAAD N/A Expedients de contenciosos administratius N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1376 Convenis i acords (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de convenis N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1379 Contractacions d'obres (entrada genèrica) Vigència 235 7647 Expedient de contractació d'obres

Seleccionar, adjudicar i contractar l’execució de les obres realitzades per l’Administració pública.

Comprèn la construcció, reforma, reparació, conservació o enderrocament de béns immobles

incloent treballs de modificació de terrenys o del subsol, tal com explanacions, prospeccions,

perforacions, etc.; obres per a instal·lacions elèctriques, instal·lacions mecàniques (de ventilació,

calefacció i climatització, etc.) i especials (pintures i metal·litzacions, jardineria i plantacions;

restauració de béns immobles historicoartístics, instal·lacions contra incendis, etc.)

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, les prescripcions

tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte d’obra si

aquest també és objecte del contracte, i destrucció total de la resta de documentació. 

Termini: quinze anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; 

i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur 

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida.  

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.    

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual).  

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1383 Contractacions d'obres per procediment negociat sense publicitat Vigència 235 7647 Expedients de contractació d'obres

Seleccionar, adjudicar i contractar l’execució de les obres realitzades per l’Administració pública.

Comprèn la construcció, reforma, reparació, conservació o enderrocament de béns immobles

incloent treballs de modificació de terrenys o del subsol, tal com explanacions, prospeccions,

perforacions, etc.; obres per a instal·lacions elèctriques, instal·lacions mecàniques (de ventilació,

calefacció i climatització, etc.) i especials (pintures i metal·litzacions, jardineria i plantacions;

restauració de béns immobles historicoartístics, instal·lacions contra incendis, etc.)

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, les prescripcions

tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte d’obra si

aquest també és objecte del contracte, i destrucció total de la resta de documentació. 

Termini: quinze anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; 

i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur 

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida.  

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.    

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual).  

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1384 Contractacions d'obres per procediment obert Vigència 235 7647 Expedients de contractació d'obres

Seleccionar, adjudicar i contractar l’execució de les obres realitzades per l’Administració pública.

Comprèn la construcció, reforma, reparació, conservació o enderrocament de béns immobles

incloent treballs de modificació de terrenys o del subsol, tal com explanacions, prospeccions,

perforacions, etc.; obres per a instal·lacions elèctriques, instal·lacions mecàniques (de ventilació,

calefacció i climatització, etc.) i especials (pintures i metal·litzacions, jardineria i plantacions;

restauració de béns immobles historicoartístics, instal·lacions contra incendis, etc.)

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, les prescripcions

tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte d’obra si

aquest també és objecte del contracte, i destrucció total de la resta de documentació. 

Termini: quinze anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; 

i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur 

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida.  

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.    

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual).  

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1387 Contractacions menors d'obres Vigència 235 7647 Expedients de contractació d'obres

Seleccionar, adjudicar i contractar l’execució de les obres realitzades per l’Administració pública.

Comprèn la construcció, reforma, reparació, conservació o enderrocament de béns immobles

incloent treballs de modificació de terrenys o del subsol, tal com explanacions, prospeccions,

perforacions, etc.; obres per a instal·lacions elèctriques, instal·lacions mecàniques (de ventilació,

calefacció i climatització, etc.) i especials (pintures i metal·litzacions, jardineria i plantacions;

restauració de béns immobles historicoartístics, instal·lacions contra incendis, etc.)

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, les prescripcions

tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte d’obra si

aquest també és objecte del contracte, i destrucció total de la resta de documentació. 

Termini: quinze anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; 

i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur 

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida.  

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.    

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual).  

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1400
Contractacions de concessió dels serveis públics per procediment 

obert
Vigència 238 2861 Expedients de contractació de gestió de serveis públics

Formalitzar en document administratiu les respectives obligacions entre l’Administració i

l’adjudicatari.
Als cinc anys Disposició final: conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1403 Contractació de serveis (entrada genèrica) Vigència 240 7647 Expedients de contractació de serveis

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caràcter tècnic, econòmic, industrial, comercial, de

serveis de manteniment, conservació, neteja i reparació de béns, equips i instal·lacions,

d'arrendament de serveis, la defensa jurídica, projectes arquitectònics i d’enginyeria i direcció

d’obres, contractes de consultoria i assistència tècnica i els de naturalesa docent (conferències,

taules rodones, cursos de formació).

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en resulti, si

n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i destrucció total de la resta de

documentació. 

Termini: deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i

també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.  

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual). 

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1406
Contractacions de serveis per procediment negociat amb 

publicitat
Vigència 240 7648 Expedients de contractació de serveis

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caràcter tècnic, econòmic, industrial, comercial, de

serveis de manteniment, conservació, neteja i reparació de béns, equips i instal·lacions,

d'arrendament de serveis, la defensa jurídica, projectes arquitectònics i d’enginyeria i direcció

d’obres, contractes de consultoria i assistència tècnica i els de naturalesa docent (conferències,

taules rodones, cursos de formació).

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en resulti, si

n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i destrucció total de la resta de

documentació. 

Termini: deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i

també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.  

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual). 

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1407
Contractacions de serveis per procediment negociat sense 

publicitat
Vigència 240 7647 Expedients de contractació de serveis

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caràcter tècnic, econòmic, industrial, comercial, de

serveis de manteniment, conservació, neteja i reparació de béns, equips i instal·lacions,

d'arrendament de serveis, la defensa jurídica, projectes arquitectònics i d’enginyeria i direcció

d’obres, contractes de consultoria i assistència tècnica i els de naturalesa docent (conferències,

taules rodones, cursos de formació).

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en resulti, si

n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i destrucció total de la resta de

documentació. 

Termini: deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i

també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.  

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual). 

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1408 Contractacions de serveis per procediment obert Vigència 240 7648 Expedients de contractació de serveis

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caràcter tècnic, econòmic, industrial, comercial, de

serveis de manteniment, conservació, neteja i reparació de béns, equips i instal·lacions,

d'arrendament de serveis, la defensa jurídica, projectes arquitectònics i d’enginyeria i direcció

d’obres, contractes de consultoria i assistència tècnica i els de naturalesa docent (conferències,

taules rodones, cursos de formació).

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en resulti, si

n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i destrucció total de la resta de

documentació. 

Termini: deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i

també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.  

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual). 

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1411 Contractacions menors de serveis Vigència 240 7647 Expedients de contractació de serveis

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caràcter tècnic, econòmic, industrial, comercial, de

serveis de manteniment, conservació, neteja i reparació de béns, equips i instal·lacions,

d'arrendament de serveis, la defensa jurídica, projectes arquitectònics i d’enginyeria i direcció

d’obres, contractes de consultoria i assistència tècnica i els de naturalesa docent (conferències,

taules rodones, cursos de formació).

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en resulti, si

n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i destrucció total de la resta de

documentació. 

Termini: deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i

també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.  

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual). 

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

1427
Contractacions de subministraments per procediment negociat 

sense publicitat
Vigència Sense TAAD N/A

Expedients de contractacions de subministraments per

procediment negociat sense publicitat
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1428 Contractacions de subministraments per procediment obert Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de contractacions de subministraments per

procediment obert
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1446 Contractacions d'assegurances Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'assegurances N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1447 Contractacions de préstecs bancaris Vigència 634 5157 Operacions de crèdit per a inversions

Formalitzar la contractació d’operacions de crèdit públic o privat a llarg termini per finançar

inversions o per substituir operacions preexistents en qualsevol de les seves formes, que poden ser

emissió pública de deute, contractació de préstecs o crèdits, qualsevol altre apel·lació al crèdit públic

o privat, conservació i substitució total o parcial d’operacions preexistents.

Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió del Compte General de l’exercici de cancel·lació del

crèdit a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set

anys des que es remet a la Sindicatura de

Comptes o a l'òrgan de control extern, atès que

el termini per presentar la documentació a la

Sindicatura de Comptes finalitza el 15 d'octubre

de l'any següent, que es quan comença a comptar 

el termini.

1447 Contractacions de préstecs bancaris Vigència 635 5157 Operacions de crèdit de tresoreria

Formalitzar la contractació d’operacions de crèdit públic o privat a curt termini per atendre

necessitats puntuals de tresoreria. Es consideren operacions de crèdit a curt termini, entre altres, les

bestretes percebudes d’entitats financeres, els préstecs i crèdits concedit per entitat financeres i les

emissions de deute per termini no superior a un any.  

Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió del Compte General de l’exercici de cancel·lació del

crèdit a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set

anys des que es remet a la Sindicatura de

Comptes o a l'òrgan de control extern, atès que

el termini per presentar la documentació a la

Sindicatura de Comptes finalitza el 15 d'octubre

de l'any següent, que es quan comença a comptar 

el termini.

1454 Oferta Pública d'Ocupació Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Oferta Pública d'Ocupació N/A No es transfereix
Disposició final: eliminació total.

Termini: quatre anys.

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l'organització, 

 funcionament o activitat pública de l'Administració.

Vigència de la restricció: aquesta exclusió queda sense efecte als 30 anys des de la producció del 

document. 

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 10/4/2019.

Núm. Registre CNAATD 16/2019

1455 Plantilla de personal Vigència Sense TAAD N/A Plantilla de personal N/A Als cinc anys Disposició final: conservació permanent.

Disposició final: accés lliure llevat que concorri algun límit que hagi de

prevaler, accés parcial.

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives

relacionades amb l’organització, funcionament o activitat pública de

l’Administració.

Vigència de la restricció: sense restriccions llevat que concorri algun

límit, el qual quedaria sense efecte als 30 anys des de la producció del

document. 

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 18/6/2019.

Núm. Registre CNAATD 35/2019

1456 Registre del personal Vigència Sense TAAD N/A Registre del personal N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1458 Processos selectius de personal (entrada genèrica) Vigència 16 6966 Expedients de convocatòries de selecció de personal
Procés d'accés als cossos i a les escales de funcionaris o a les categories laborals mitjançant els

procediments d'oposicions i concurs-oposició
Als cinc anys???

Disposició final: conservació permanent de l’acta definitiva del tribunal qualificador i

destrucció total de la resta de documentació un cop sigui ferma la resolució de la convocatòria

i el nomenament del personal sempre que consti en els corresponents llibres de decrets o de

la Junta de Govern Local.

Disposició: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial. 

Motivació: majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives

relacionades amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració ni especialment

protegides; i ocasionalment poden contenir dades especialment protegides com ara les de l’art. 7 de la

Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter personal de la persona en

risc d’exclusió. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. En el cas de documentació de conservació

permanent: pel que fa a les dades personals que no són especialment protegides ni merament

identificatives relacionades amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració,

aquesta exclusió queda sense efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a les dades

especialment protegides, aquesta exclusió queda sense efecte als 25 anys des de la mort de la persona

interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys de la producció del document. 

Podeu consultar l'autenticitat del document a:

Codi Segur de Validació 5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001

Url de validació https://seu.selva.cat/verificador

Metadades Origen: Origen administració    Estat d'elaboració: Original

https://seu.selva.cat/verificador?codigoVerificacion=5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001


1459 Selecció de personal per a programes ocupacionals Vigència 84 2117
Expedient de selecció de personal per a programes

ocupacionals

Cobrir les necessitats de disposar de personal qualificat i amb experiència mitjançant convenis de

col·laboració entre les administracions i l'INEM.
Als cinc anys

Disposició final: Conservació permanent i destrucció de les proves i instàncies presentades en

el procés de selecció.

Disposició final: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1457 Relació de llocs de treball Vigència Sense TAAD N/A Expedients de RLT N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1463 Selecció de personal per selecció directa Vigència 82 2117
Expedients de selecció directa de personal al servei de

l'Administració pública

Gestions que tenen per objecte cobrir vacants, quan les necessitats de l'Administració no permeten

esperar a la cobertura ordinària.
N/A

Disposició final: Conservació permanent de tot el conjunt de documents del procés de selecció

del personal contractat.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1464 Sol·licituds de treball (borsa de treball) Vigència 137 6528 Sol·licituds de treball (borsa de treball)

Control de les instàncies de sol·licitud de llocs de treball presentades a les administracions públiques

a fi de facilitar la selecció de personal per prestar serveis amb caràcter temporal pels casos de

màxima urgència. 

No es transfereix
Disposició: destrucció total.

Termini: dos anys.

Disposició: accés restringit.

Motivació: contenen dades personals, algunes relatives a la intimitat.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1468 Autoritzacions de comissió de serveis Vigència 14 7647
Expedients de reconeixement de situacions

administratives

Reconèixer els diferents estats de relació que l’empleat públic pot establir al llarg de tota la seva

carrera professional amb l’administració, concretament les situacions administratives següents:

servei actiu, excedència voluntària, excedència forçada, serveis especials, serveis a altres

administracions, suspensió de funcions, baixa per jubilació, baixa per rescissió de contracte laboral,

per renúncia, per defunció o per cessament, de segona activitat.

Als cinc anys
Disposició final: destrucció total.

Termini: quatre anys de l’extinció de la vigència de la situació administrativa.

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també dades personals especialment protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. 

1482 Compatibilitats del personal al servei de l'administració pública Vigència 88 2117
Expedients de Compatibilitats del personal al servei de

l'administració pública

Determinació de les incompatibilitats que poden afectar les eventuals activitats diferents del

personal que depèn d'algun òrgan de l'Administració Pública.
Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent

Disposició final: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1483 Concessions d'excedència voluntària Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'excedència voluntària N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1484 Expedients personals Vigència 80 2117 Expedients personals
Reunir els documents que incorporen els actes referents a la vida administrativa del personal al

servei de les Administracions públiques
Als cinc anys

Disposició final: eliminació total sempre i quan es conservi la informació en el Registre de

personal. Els expedients que no al Registre de personal es conservaran permanentment

Termini: deu anys des de la data de jubilació o defunció del treballador/a.

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: poden contenir dades merament identificatives contingudes a informació pública directament

relacionada amb l’organització, funcionament o activitat pública de l'Administració; així com com altre

tipus de dades personals, entre també dades de categories especials.

Majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives relacionades

amb  l’organització, funcionament o activitat pública e l'Administració ni de categories especials de dades. 

Vigència de la restricció: fins a l’eliminació de l’expedient. En el cas de la documentació e conservació

permanent i per a les dades de categories especials, aquesta exclusió queda sense efecte als 25 anys des

de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys de la producció del document.

Per a la resta de dades personals, aquesta exclusió queda sense efecte als 30 anys des de la producció del

document.

Modificació TAAD 80. 

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 5/11/2019. Núm.

Registre CNAATD  59/2019.

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                              

1485 Finalitzacions de prestació de serveis per defunció Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de finalització de prestació del serveis per

defunció
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1486 Finalitzacions de prestació de serveis per invalidesa permanent Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de prestació de serveis per invalidesa

permanent
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1487 Finalització de prestació de serveis per jubilació Vigència Sense TAAD N/A Expedients de jubilació N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1489 Renúncies voluntàries de la condició de funcionari Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Renúncies voluntàries de la condició de

funcionari
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1490 Rescissions de contracte del personal laboral Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Rescissions de contracte del personal

laboral
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1492 Calendaris laborals Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Calendaris laborals N/A No es transfereix
Disposició final: eliminació total.

Termini: tres anys des de la finalització del calendari
Disposició final: accés lliure.

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 11/10/2018

Núm. Registre CNAATD  55/2018.

Recull TAADs fins

ple_2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC  

1493 Comunicacions de l'exercici del dret de vaga Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Comunicacions de l'exercici del dret de

vaga
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1496 Llistes de control horari Vigència 12 1854 Llistes de control horari
Control del compliment de l'horari laboral del personal així com les hores sindicals reconegudes als

representants del col•lectiu de funcionaris
No es transfereix

Disposició final: eliminació total.

Termini: quatre anys. 

Règim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives

relacionades amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració, ni especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la eliminació de l’expedient.

Modificació TAAD 12.

Pendent de publicar com a TAAD. Data Resolució

CNAATD 11/10/2018 i 10/04/2019

Núm. Registre CNAATD  52/2018 i

17/2019. 

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                       

1497 Jornada i/o horari laboral Vigència Sense TAAD N/A Expedients de jornada i/o horari laboral N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1498 Organització dels serveis mínims per exercir el dret de vaga Vigència Sense TAAD N/A
Expedient d'Organització dels serveis mínims per exercir 

el dret de vaga
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1499 Relacions d'indisposats, fulls d'incidències Vigència 19 1854 Relacions d'indisposats, fulls d'incidències
Justificar les absències al lloc de treball per indisposicions i controlar i justificar totes les sortides que

es realitzen durant la jornada laboral per motiu del servei
No es transfereix

Disposició final: eliminació total.

Termini: un any des de l'acabament de l'any natural en què s'han produït

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives

relacionades amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració, i també poden

contenir dades especialment protegides. Vigència

de la restricció: fins la eliminació de l’expedient. 

Modificació TAAD 19.

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 11/10/2018 i

10/04/2019.

Núm. Registre CNAATD  53/2018.

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                       

1501 Concessions de llicències al personal Vigència 8 1854
Sol·licitud de llicència o permís del personal al servei de

l'Administració pública.

Control del compliment del dret a gaudir de permisos o llicències del personal al servei de les

Administracions públiques.
No es transfereix

Disposició final: eliminació total. 

Termini: quatre anys des del gaudiment de les vacances, dels permisos i de les llicències

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial. Motivació

majoritàriament contenen dades personals especialment protegides, Vigència de la

restricció: fins a la eliminació de l’expedient

Modificació TAD 8, Expedients de sol·licitud de

vacances, permisos i llicències [Anul·la TAD 9 atès

que queda inclosa en la TAAD 8). Pendent de

publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 11/10/2018

Núm. Registre CNAATD 56/2018

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                                                                                  

1502 Concessions de permisos al personal Vigència 8 1854
Sol·licitud de llicència o permís del personal al servei de

l'Administració pública.

Control del compliment del dret a gaudir de permisos o llicències del personal al servei de les

Administracions públiques.
No es transfereix

Disposició final: eliminació total.

Termini: quatre anys des del gaudiment de les vacances, dels permisos i de les llicències

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial. Motivació

majoritàriament contenen dades personals especialment protegides, Vigència de la

restricció: fins a la eliminació de l’expedient

Modificació TAD 8, Expedients de sol·licitud de

vacances, permisos i llicències [Anul·la TAD 9 atès

que queda inclosa en la TAAD 8).  

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 11/10/2018

Núm. Registre CNAATD 56/2018

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                                                                                  

1503 Concessions de vacances al personal Vigència 9 1854
Comunicats de vacances del personal al servei de

l'Administració.
Comunicació per part de la unitat orgànica competent dels torns de vacances del personal. No es transfereix

Disposició final: eliminació total.

Termini: quatre anys des del gaudiment de les vacances, dels permisos i de les llicències

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial. Motivació

majoritàriament contenen dades personals especialment protegides, Vigència de la

restricció: fins a la eliminació de l’expedient

Modificació TAD 8, Expedients de sol·licitud de

vacances, permisos i llicències [Anul·la TAD 9 atès

que queda inclosa

en la TAAD 8). 

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 11/10/2018

Núm. Registre CNAATD 56/2018

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                                                                                  

1505
Baixes i altes per incapacitat temporal, abans incapacitat 

transitòria (ILT)
Vigència 18 1854

Baixes i altes per incapacitat temporal, abans

incapacitat transitòria (ILT)

Tramitació de les altes i les baixes dels treballadors que estan impossibilitats temporalment per

continuar en el seu lloc de treball per malaltia comú o per accident, el tractament de les quals exigeix

assistència sanitària. També s’anomena baixa i alta per incapacitat temporal.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total.

Termini: cinc anys des de la finalització de la situació d'ILT

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament identificatives

relacionades amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració, i també poden

contenir dades de categories especials, com ara les de l’art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679, del

Parlament i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones físiques pel que fa al

tractament de dades personals i a la lliure circulació d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva

95/46/CE.

Vigència de la restricció: fins a l’eliminació de l’expedient. 

Modificació TAAD 18.

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 18/6/2019

Núm. Registre CNAATD  38/2019

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                       

1506
Certificats anuals de l'impost de Rendiment de Persones Físiques 

(IRPF)
Vigència Sense TAAD

Certificats anuals de l'impost de Rendiment de

Persones Físiques (IRPF)
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1507 Concessions de bestreta Vigència 10 2905 Expedient de bestreta
Tràmit de sol·licitud d'avançament de diners de la nòmina per part de personal al servei de

l'Administració.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total als cinc anys del tractament de l'expedient.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1508 Domiciliació bancàries de la nòmina Vigència 281 2905 Domiciliació bancària de la nòmina
Notificació l’administració de l’entitat bancària i del compte corrent on el treballador vol percebre

els seus ingressos.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total quan sigui substituïda per la nova domiciliació bancària.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1509 Embargaments salarials per retencions judicials Vigència 356 3241 Retencions judicials Retenció de part de la retribució d’un treballador per ordre judicial. Als cinc anys
Disposició final: Destrucció total.

Termini: quinze anys des de la data de l’últim pagament.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1510 Expedients de nòmines (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de nòmines N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1511 Fitxes d'incidències en les nòmines Vigència 285 2905
Expedient de variació de nòmines (expedients mensuals

de nòmines)

Control dels documents que justifiquen la introducció, la variació i la rectificació de les dades de les

nòmines.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total quan se n'hagi exhaurit la utilitat administrativa.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

Pendent de Publicar com a TAAD.

Data de Resolució CNAATD 5/11/2019.

Núm de Registre CNAATD 61/2019.

Pendent de publicar la modificació de la TAAD

898 i la derogació de les TAADs: 20, 284, 285 i

286. 

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC

1512 Fulls de nòmines Vigència 284 2905 Fulls de salaris (Rebuts de nòmines)
Comprovant dels pagaments, deduccions o retencions econòmiques que fa l’Administració o altres

organismes als treballadors per la prestació dels seus serveis laborals.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total als cinc anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

Pendent de Publicar com a TAAD.

Data de Resolució CNAATD 5/11/2019.

Núm de Registre CNAATD 61/2019. 

Pendent de publicar la modificació de la TAAD

898 i la derogació de les TAADs: 20, 284, 285 i

286.

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC

1514 Gratificacions i complements a les retribucions del personal Vigència 11 4527 Expedients per serveis extraordinaris Gratificar els serveis extraordinaris prestats fora de la jornada laboral. No es transfereix Disposició final: Destrucció total en un termini de cinc anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1515 Incorporacions (altes i baixes) al sistema de la Seguretat Social Vigència 282 2905
Incorporació i/o cessament al sistema de la Seguretat

Social: Document A1 i Document A2/2

Incorporació o cessament d’un subjecte al Sistema de Seguretat Social. L’afiliació es produeix en

l’alta de la seva primera activitat laboral. Al llarg del anys les altes indiquen que reemprèn la seva

activitat i les baixes el seu cessament. No s’ha de confondre amb les altes i baixes per accident o

malaltia (IT - incapacitat temporal)

Als cinc anys
Disposició final: eliminació total.

Termini: deu anys des de la comunicació a la Seguretat Social

de la baixa del treballador a l’ens o empresa.

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: majoritàriament categories especials de dades com ara les de

l’art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del

Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones

físiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure

circulació d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

Vigència de la restricció: fins a l’eliminació de l’expedient.

Modificació TAAD 282.

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 18/6/2019

Núm. Registre CNAATD  36/2018

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                             

1516 Indemnitzacions per raons de serveis (dietes i desplaçaments) Vigència 249 2861 Indemnitzacions per raons del servei
Reconèixer el dret del funcionari, personal laboral, o càrrec electe o alts càrrecs, a la indemnització

per despeses fetes en l’exercici de les seves funcions.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total als cinc anys 

Disposició final: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1517 Liquidacions de l'impost de Rendiment de Persones Físiques (IRPF) Vigència Sense TAAD N/A
Liquidacions de l'impost de Rendiment de Persones

Físiques (IRPF)
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1518 Documents de liquidació de quotes a la Seguretat Social Vigència 283 2905 Liquidacions TC1, TC2 Liquidació mensual que l’empresa ha d’abonar a la Seguretat Social Als cinc anys
Disposició final:  eliminació total.

Termini: deu anys des de la data del document. 

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni

merament identificatives relacionades amb l’organització, funcionament o

activitat pública de l’Administració, ni dades corresponents a categories

especials .

Vigència de la restricció: fins a l’eliminació de l’expedient

Modificació TAAD 283.

Pendent de publicar com a TAAD.

Data Resolució CNAATD 18/6/2019

Núm. Registre CNAATD  37/2018

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                       

1519 Llistes de nòmina Vigència 286 2905 Llistats de nòmina

Control dels pagaments mensuals per diferents conceptes on consten les retribucions per persones i

per centres d’un organisme.

Els llistats per centres detallen, mensualment i individualment, les quantitats que conformen la

nòmina ja sigui a nivell del sou base, dels complements, de les deduccions, dels descomptes així com

del líquid a percebre.

Als cinc anys
Disposició final: Conservació permanent dels llistats de vaga, els llistats de variacions de

nòmina i els alfabètics de juny i desembre i la destrucció de la resta quan se n'hagi exhaurit la

utilitat administrativa.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

Pendent de Publicar com a TAAD.

Data de Resolució CNAATD 5/11/2019.

Núm de Registre CNAATD 61/2019.

Pendent de publicar la modificació de la TAAD

898 i la derogació de les TAADs: 20, 284, 285 i

286.

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC

1523 Reconeixements de triennis Vigència Sense TAAD N/A Expedients de triennis o d'antiguitats N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1524 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social Vigència 355 3241 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social

Reclamació per part de la Tresoreria Territorial de la Seguretat Social d’un deute en les liquidacions

efectuades, normalment perquè no s’ha comunicat l’alta o la baixa laboral d’algun treballador. Les

reclamacions es poden referir també a càrrecs de mora

Als cinc anys Disposició final: Destrucció total en un termini de deu anys.

Disposició final: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: poden contenir dades personals merament identificatives

contingudes a informació pública directament relacionada amb

l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració.

Majoritàriament poden contenir dades personals que no són ni merament

identificatives relacionades amb l’organització, funcionament o activitat

pública de l’Administració ni de categories especials.

Vigència de la restricció: fins la destrucció de l’expedient. 

Actualitció TAD 355

Pendent de publicar com a TAAD.

 Data Resolució CNAATD 5/11/2019

Núm. Registre CNAATD  56/2018

Recull TAADs fins ple

2019_11_05_PENDENT_PUBLICAR_DOGC                                       

1526 Variacions de nòmina Vigència 285 2905
Expedient de variació de nòmines (expedients mensuals

de nòmines)

Control dels documents que justifiquen la introducció, la variació i la rectificació de les dades de les

nòmines.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total quan se n'hagi exhaurit la utilitat administrativa.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1538 Formació del personal (entrada genèrica) Vigència 85 2117
Expedients de formació de personal al servei de

l'Administració pública

Documents relatius a l'organització, la informació i la participació en cursos d'actuacions i de

perfeccionament professional adreçats a col·lectius professionals específics.
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1540 Actes del Comitè de Seguretat i Salut laboral Vigència Sense TAAD N/A Actes del Comitè de Seguretat i Salut laboral N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1541 Avaluacions de riscos laborals i propostes de millora Vigència Sense TAAD N/A Avaluacions de riscos laborals i propostes de millora N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1543 Inspeccions de treball Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Inspeccions de treball N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1547 Plans d'autoprotecció de l'administració pública Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Plans d'autoprotecció N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1548 Plans de riscos Vigència Sense TAAD N/A Plans de riscos N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1549 Plans d'emergència Vigència Sense TAAD N/A Plans d'emergència N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1551 Revisions mèdiques al personal Vigència Sense TAAD N/A Revisions mèdiques al personal N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1550 Expedients del Comitè de Seguretat i Salut laboral Vigència Sense TAAD N/A N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1552 Expedients sancionadors de faltes disciplinàries greus del personal Vigència 87 6528
Expedients disciplinaris per infraccions greus en matèria

de personal

Corregir disciplinàriament les infraccions del personal comeses en l’exercici de les seves funcions i

càrrecs. Establir responsabilitat disciplinària, la tipificació de la falta, la sanció aplicable i el moment i

la forma del seu compliment. O bé declarar la manca de responsabilitat de l’inculpat i el

sobreseïment de l’expedient. 

Les faltes greus són les següents: l’abús d’autoritat en l’exercici del càrrec; la manca de consideració

envers els administrats o el personal al servei de l’Administració en l’exercici de les seves funcions; el

fet d’originar enfrontaments en els centres de treball o de prendre-hi part, etc.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total.

Termini: quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició: accés restringit.

Motivació: conté dades personals en procediments de naturalesa disciplinària. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

Podeu consultar l'autenticitat del document a:

Codi Segur de Validació 5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001

Url de validació https://seu.selva.cat/verificador

Metadades Origen: Origen administració    Estat d'elaboració: Original

https://seu.selva.cat/verificador?codigoVerificacion=5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001


1553 Expedients sancionadors de faltes disciplinàries lleus del personal Vigència 13 6528
Expedients disciplinaris per infraccions lleus en matèria

de personal

Corregir disciplinàriament les infraccions del personal comeses en l’exercici de les seves funcions i

càrrecs. Establir responsabilitat disciplinària, la tipificació de la falta, la sanció aplicable i el moment i

la forma del seu compliment. O bé declarar la manca de responsabilitat de l’inculpat i el

sobreseïment de l’expedient. 

Les faltes lleus són les següents: el retard, la negligència i el descuit en el compliment de funcions; la

lleugera incorrecció envers el públic o el personal al servei de l’Administració; la manca d’assistència

al treball injustificada d’un dia, etc.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total.

Termini: quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició: accés restringit.

Motivació: conté dades personals en procediments de naturalesa disciplinària. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1554
Expedients sancionadors de faltes disciplinàries molt greus del 

personal
Vigència 751 6874

Expedients disciplinaris molt greus en matèria de

personal

Corregir disciplinàriament les infraccions del personal comeses en l’exercici de les seves funcions i

càrrecs. Establir la responsabilitat disciplinària, la tipificació de la falta, la sanció aplicable i el

moment i la forma del seu compliment. O bé declarar la manca de responsabilitat de l’inculpat i el

sobreseïment de l’expedient.

Les faltes molt greus són les següents: la desobediència de les ordres dels superiors; l’assetjament

laboral; la negativa a declarar en les comissions d'investigació de les Corets Generals o dels

parlaments autonòmics; tota actuació que signifiqui discriminació per raó de raça, sexe, religió,

llengua, opinió, lloc de naixement o veïnatge o qualsevol altra condició o circumstància personal o

social; l’abandonament del servei, etc. 

Als cinc anys
Disposició final: conservació permanent.

Disposició: accés restringit.

Motivació: majoritàriament contenen dades personals especialment protegides.

Vigència de la restricció: aquesta exclusió queda sense efecte als vint-i-cinc anys des de la mort de la

persona interessada, i si es desconeix la data de la mort- als cinquanta anys de la producció del

document.

1558 Actes del Comitè d'empresa Vigència Sense TAAD N/A Actes del Comitè d'empresa N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1559 Eleccions sindicals Vigència Sense TAAD N/A Eleccions sindicals N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1560 Negociacions del conveni col·lectiu del personal Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de negociació del conveni col·lectiu del

personal
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1561 Reclamacions del personal Vigència Sense TAAD N/A Reclamacions del personal N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1563 Expedients del Comitè d'empresa Vigència Sense TAAD N/A Expedients del Comitè d'empresa N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

564
Comprovacions de l'inventari general de béns per canvi del govern 

del consistori
Vigència 42 2012 Comprovació de l'Inventari general de béns

Control de les incidències en el patrimoni, que s'ha d'efectuar sempre que es renoven òrgans de

govern del Consell municipal o dels organismes autònoms.
Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent.
Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1571 Adquisicions de béns per compra-venda Vigència 96 2117 Adquisició de béns immobles per compra-venda.

La compra-venda dintre del reglament de béns està entesa generalment com una adquisició, és a dir

com un ingrés al patrimoni en la modalitat d'adquisicions a títol onerós com a conseqüència d'un

contracte.

Als cinc anys
Disposició final: conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1575 Adquisicions de béns per cessió interadministrativa Vigència 50 2012
Adquisició de béns immobles per cessió

interadministrativa

Modalitat d'ingrés de béns al patrimoni municipal lligada a casos de transferència o delegació de

competències d'un ens a un altre. Transferència o delegació que comportarà generalment la cessió

de béns adscrits a un servei que estigui en funcionament.

Als cinc anys
Disposició final: conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1619 Pressupost general Vigència 602 5157 Expedients d'aprovació del Pressupost General

És l’instrument pel qual les entitats locals aproven anualment el pressupost únic que constitueix

l’expressió xifrada, conjunta y sistemàtica de les obligacions que, com a màxim, poden reconèixer, i

dels drets amb venciment o que es preveuen realitzar durant el corresponent exercici econòmic. El

pressupost coincideix amb l’any natural i està integrat pel de la pròpia entitat i els de tots els

organismes i empreses locals amb personalitats jurídica pròpia que en siguin dependents. 

Si a l’inici d’un exercici econòmic el pressupost no ha estat aprovat, automàticament queda

prorrogat l’anterior fins l’entrada en vigor del nou.

Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1626 Habilitacions de crèdit del pressupost general Vigència 604 5157
Expedient de modificació de crèdit del Pressupost

General

És l’instrument pel qual les entitats locals i els seus organismes autònoms dependents poden

modificar els crèdits inicialment consignats en el pressupost. 
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1627 Modificacions de crèdit del pressupost genera Vigència 604 5157
Expedient de modificació de crèdit del Pressupost

General

És l’instrument pel qual les entitats locals i els seus organismes autònoms dependents poden

modificar els crèdits inicialment consignats en el pressupost. 
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1631 Suplements de crèdit del pressupost general Vigència 604 5157
Expedient de modificació de crèdit del Pressupost

General

És l’instrument pel qual les entitats locals i els seus organismes autònoms dependents poden

modificar els crèdits inicialment consignats en el pressupost. 
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1639 Compte general de recaptació Vigència 581 4745 Compte General de Recaptació

La funció administrativa del compte general de recaptació és la de comprovar allò ingressat, liquidat,

anul·lat, prescrit, les insolvències, rebuts amb contret, sense contret, amb recàrrec, sense recàrrec,

etc...

Es tracta d’un resum total anual, a partir d’un pendent inicial i un pendent final, tot allò ingressat,

anul•lat i liquidat. És un llibre auxiliar del compte general d’intervenció.

Cada any es passa un resum anual per contret a l’oficina de Comptabilitat acompanyat d’un llistat de

suspensions.

No es transfereix Disposició final: Destrucció total en un termini de cinc anys.

Disposició final: no aplica.

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1640 Compte general del pressupost general Vigència Sense TAAD N/A Compte general del pressupost general N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1641 Liquidacions del pressupost general Vigència 603 5157 Expedients per a la liquidació del Pressupost General

És l’instrument que permet, per a cada un dels pressupost que integren el Pressupost General i per a

els estat financers de les Societats Mercantils de les entitats locals, determinar els drets pendents de

cobrament i les obligacions pendents de pagament el 31 de desembre, el resultat pressupostari de

l’exercici, els romanents de crèdit i el romanent de tresoreria.

Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1746 Liquidacions del cànon de residus municipals Vigència Sense TAAD N/A Expedients de liquidacions del cànon N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1651 Manaments d'ingrés Vigència 39 5157 Manaments d'ingrés
Acreditació que s'ha de realitzar un ingrés a la tresoreria municipal. Serveix per portar un control del

pressupost.
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total en un termini de sis anys des de la data de remissió a l’òrgan

o òrgans de control extern. 

Disposició final: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1653 Manaments d'ingrés extrapressupostaris Vigència 619 5157 Manaments d’ingrés extrapressupostari
Documents d’aprovació extrapressupostària dels ingressos que no poden aplicar-se inicialment a

conceptes pressupostaris o que no són de naturalesa pressupostària. 
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de control extern. 

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1656 ADOP Vigència 38 5157 Manaments de pagament
Operació comptable que reflecteix l'acte pel qual s'ordena el pagament d'una obligació reconeguda.

Serveix pel control i fiscalització del pressupost anual.
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total en un termini de sis anys des de la data de remissió a l’òrgan

o òrgans de control extern. 

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1657 Aprovacions de factures Vigència 668 6292

Expedients d’aprovació de factures Autoritzar el pagament de les factures, un cop han estat registrades i comptabilitzades. Aquesta

autorització es fa per resolució d’alcaldia o bé per acord de la Junta de Govern Local, en funció de les 

atribucions que aquesta tingui delegades.

Als cinc anys

Disposició final: destrucció total

Termini: un cop efectuada la transcripció definitiva al corresponent registre de resolucions i

sempre que sigui ferma la disposició i aprovació de la despesa.

Disposició final: accés lliure, amb restriccions.

Motivació: ocasionalment poden contenir dades de caràcter personal.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient

1658 Bestretes de caixa fixa Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Bestretes de caixa fixa N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1661 Manaments de pagament extrapressuposaris Vigència 620 5157 Manaments de pagament extrapressupostari
Documents d’aprovació extrapressupostària dels pagaments que no poden aplicar-se inicialment a

conceptes pressupostaris o que no són de naturalesa pressupostària.
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des de la data de remissió a l’òrgan o òrgans de control extern. 

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1664 Balanços Vigència Sense TAAD N/A Balanços N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1677 Registre de factures Vigència Sense TAAD N/A Registre de factures N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1724 Càrrecs domiciliats a entitats bancàries Vigència 587 4745 Càrrecs domiciliats a entitats bancàries.
Tramesa a les entitats bancàries dels càrrecs generats pendents d’ingressar per carregar als comptes

dels clients, corresponents a les taxes, preus públics, concessions i ingressos de dret privat.
No es transfereix Disposició final: Destrucció total en el termini d’un any.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1725 Comprovants i extractes bancaris Vigència 623 6874 Extractes de comptes corrents. Resum de les dades d’un compte corrent per saber-ne l’estat en un moment determinat. No es transfereix

Disposició final: Destrucció total. 

Termini: quatre anys des de l’emissió de l’informe d’auditoria per part de la Sindicatura de

Comptes.

Disposició final: accés lliure. En cas de contenir dades excloses, accés parcial.  

Motivació: ocasionalment poden contenir dades personals diferents a les especialment protegides o

merament identificatives. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció del document.

1731 Ordres de domiciliació bancària Vigència 585 4745 Ordres de domiciliació bancària

Notificació de l’obligat tributari / ciutadà a l’administració del número del compte corrent d’una

entitat de dipòsit col•laboradora amb l’Ajuntament on vol que li siguin carregats els rebuts dels

impostos, taxes i/o preus públics, deutes de venciment periòdic i notificació col•lectiva o

d’ajornaments i fraccionaments, als quals està subjecte.

No es transfereix
Disposició final: Destrucció total en un termini de quatre anys des de la data de pagament o

d’anul•lació.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1732 Transferències bancàries Vigència 621 6874 Transferències bancàries
Fer constar els moviments de fons d’un compte bancari a un altre. És també un mitjà per fer

efectives les ordres de pagament.
No es transfereix

Disposició final: Destrucció total. 

Termini: quatre anys des de l’emissió de l’informe d’auditoria per part de la Sindicatura de

Comptes. 

Disposició: accés lliure. En cas de contenir dades excloses, accés parcial.  

Motivació: ocasionalment poden contenir dades personals diferents a les especialment protegides o

merament identificatives. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció del document.

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set 

anys des que es remet a la Sindicatura de Comptes

o a l'òrgan de control extern, atès que el termini per

presentar la documentació a la Sindicatura de

Comptes finalitza el 15 d'octubre de l'any següent,

que es quan comença a comptar el termini.

1732 Transferències bancàries Vigència 744 6627 Ordres de transferència bancària
Tramesa a les entitats bancàries de les ordres de transferència per fer front a les obligacions

contretes. 
No es transfereix

Disposició final: destrucció total. 

Termini: 18 mesos des de la finalització de l’exercici corresponent

Disposició: accés restringit.  

Motivació: conté dades de caràcter personal. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1738 Endossaments de crèdits (cessió de crèdits) Vigència Sense TAAD N/A Endossaments de crèdits (cessió de crèdits) N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1739 Fitxer de proveïdors Vigència Sense TAAD N/A Fitxer de proveïdors N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1740 Fitxes de creditors Vigència 673 6528 Fitxes de creditors
Notificar a l’Administració de l’entitat bancària i del compte corrent on el creditor vol percebre els

seus pagaments. 
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total

Termini: sis anys des de la data de pagament o anul•lació.

Disposició final: accés restringit.

Motivació: conté dades personals.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

1741 Gestió de fiances i avals Vigència Sense TAAD N/A Gestió de fiances i avals N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1742
Modificacions el fitxer de proveïdors (altes, baixes i canvis de 

dades)
Vigència Sense TAAD N/A

Modificacions el fitxer de proveïdors (altes, baixes i

canvis de dades)
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1744 Liquidacions de l'impost del valor afegit (VA) Vigència Sense TAAD N/A Liquidacions de l'impost del valor afegit (VA) N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1750 Auditories externes de fiscalització del pressupost Vigència Sense TAAD N/A
Expedients d'Auditories externes de fiscalització del

pressupost
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1752 Auditories internes de fiscalització del pressupost Vigència Sense TAAD N/A
Expedients d'Auditories internes de fiscalització del

pressupost
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1754 Informes econòmics i financers Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Informes econòmics i financers N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1762 Impost sobre construccions, instal·lació i obres (ICIO) Vigència Sense TAAD N/A Impost sobre construccions, instal·lació i obres (ICIO) N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1766

Modificacions del padró de l'impost municipal de circulació de 

vehicles (*) i de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (altes, 

baixes i canvis de dades dels contribuents)

Vigència 70 2117
Altes del padró de l'impost sobre vehicles de tracció

mecànica
Declaracions d'alta a l'efecte de l'impost municipal sobre vehicles de tracció mecànica. No es transfereix

Disposició final: Destrucció total, sempre que es conservi el padró de l'impost sobre vehicles

de tracció mecànica.

Termini: cinc anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1766

Modificacions del padró de l'impost municipal de circulació de 

vehicles (*) i de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (altes, 

baixes i canvis de dades dels contribuents)

Vigència 71 2117
Baixes del padró de l'impost sobre vehicles de tracció

mecànica
Declaracions de baixa definitiva, a l'efecte de l'impost municipal sobre vehicles de tracció mecànica. No es transfereix

Disposició final: Destrucció total, sempre que es conservi el padró de l'impost sobre vehicles

de tracció mecànica.

Termini: cinc anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1766

Modificacions del padró de l'impost municipal de circulació de 

vehicles (*) i de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica (altes, 

baixes i canvis de dades dels contribuents)

Vigència 72 2117
Canvis de domicili referits al padró de l'impost sobre

vehicles de tracció mecànica

Declaracions de canvi de domicili, a l'efecte de l'impost municipal sobre vehicles de tracció

mecànica. Poden originar altes o baixes al padró, segons el cas.
No es transfereix

Disposició final: Destrucció total, sempre que es conservi el padró de l'impost sobre vehicles

de tracció mecànica.

Termini: cinc anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1768
Modificacions del padró de l'impost sobre béns immobles urbans 

(IBI) (altes, baixes i canvis de dades dels contribuents)
Vigència 322 3137

Modificacions del padró de l'Impost sobre els béns

immobles

Disposar d'un instrument d'actualització del padró de l'Impost sobre Béns Immobles(IBI) i dels

justificants per a qualsevol observació a curt termini. 

La titularitat d'aquest impost és municipal i la seva gestió és compartida amb l'administració central.

La valoració i la gestió cadastral es fan des del Centre de Gestió Cadastral, mentre que la gestió

tributària i la recaptació es fan des dels ajuntaments. Els ajuntaments poden realitzar actuacions que

són competència el Centre de Gestió Cadastral mitjançant conveni de col·laboració o de delegació.

No es transfereix
Disposició final: Destrucció total.

Termini: cinc anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

1772 Padrons de l'impost de béns immobles d'urbana (IBI) Vigència Sense TAAD N/A Padrons de l'impost de béns immobles d'urbana (IBI) N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

1774
Padrons de l'impost municipal de circulació de vehicles (*) i de 

l'impost sobre vehicles de tracció mecànica
Vigència 195 2685

Padró de l'impost municipal de circulació de vehicles

(1967-1989) i de l'impost sobre vehicles de tracció

mecànica.

Aquest impost és un tribut directe que grava la titularitat dels vehicles d’aquesta naturalesa, aptes

per a circular per les vies públiques, independentment de la seva classe i categoria. La funció

específica del padró és la de disposar d’un instrument per a l’execució del cobrament de l’impost.

Als cinc anys

Disposició final: destrucció parcial. 

Conservació de la sèrie durant quinze anys des de la finalització de la recaptació voluntària de

l’impost. Un cop exhaurit aquest termini, aplicació d’un mostreig cronològic pel qual es

conservaran els padrons dels anys acabats en 0 i 5, ordenats per interessats i per matrícules,

des de l’any 1967 fins el 1975. De l’any 1981 en endavant es conservaran els acabats en 1 i 6.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

La destrucció parcial es farà aplicant mostreig.

1783 Reclamacions i recursos de gestió tributària (entrada genèrica) Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Reclamacions i recursos de gestió

tributària 
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2059 Expedients sancionadors per infraccions tributàries (lleus) Vigència 487 6874
Expedients sancionadors per infraccions lleus en

matèria tributària

Sancionar les infraccions derivades d’incompliments en relació amb deixar d’ingressar deutes

tributaris, obtenir indegudament devolucions, obligacions de facturació o de les condicions de

determinades autoritzacions, la presentació completa i correcta de declaracions, autoliquidacions o

documentació acreditativa, la no comunicació o mala utilització d’informació de caràcter fiscal. No

obstant això, aquestes infraccions tindran la consideració de lleus sempre que no hi hagi hagut

ocultació de dades, falsedat documental o ús de mitjans fraudulents.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total. 

Termini: quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició: accés restringit en el cas d’expedients en què les interessades són les persones físiques i accés

lliure amb restriccions en el  cas que es tracti de persones jurídiques.  

Motivació: en el cas de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals d’aquestes

referents a infraccions administratives i en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir

dades personals  no especialment protegides. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

2059 Expedients sancionadors per infraccions tributàries (greus) Vigència 752 6874 Expedients sancionadors greus en matèria tributària

Sancionar les infraccions derivades d’incompliments en relació amb deixar d’ingressar deutes

tributaris, obtenir indegudament devolucions, obligacions de facturació o de les condicions de

determinades autoritzacions, la presentació completa i correcta de declaracions, autoliquidacions o

documentació acreditativa, la no comunicació o mala utilització d’informació de caràcter fiscal,

sempre que hi hagi hagut ocultació de dades o falsedat documental i també en relació amb l’import

de la base de la sanció. Tanmateix, l’ús de mitjans fraudulents suposaria la qualificació de molt greus.

També suposen directament infracció greu sol·licitar indegudament devolucions, beneficis o

incentius fiscals, determinar o acreditar de manera improcedent partides positives o negatives o

crèdits tributaris aparents, imputar incorrectament o no imputar bases imposables, rendes o

resultats per les entitats sotmeses a un règim d'imputació de rendes, o imputar incorrectament

deduccions, bonificacions i pagaments a compte per les entitats sotmeses a un règim d'imputació de

rendes.

No es transfereix
Disposició final: destrucció total. 

Termini: quatre anys des de la finalització de l’expedient.

Disposició: accés restringit en el cas d’expedients en què les interessades són les persones físiques i accés

lliure amb restriccions en el  cas que es tracti de persones jurídiques.  

Motivació: en el cas de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals d’aquestes

referents a infraccions administratives i en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir

dades personals  no especialment protegides. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

2059 Expedients sancionadors per infraccions tributàries (molt greus) Vigència 753 6874
Expedients sancionadors molt greus en matèria

tributària.

Sancionar les infraccions tributàries en les quals s’hagi fet ús de mitjans fraudulents en la seva

comissió, amb independència de si ha hagut ocultació de dades o falsedat documental.
Als cinc anys Disposició final: conservació permanent.

Disposició: accés restringit en el cas d’expedients en què les interessades són les persones físiques i accés

lliure amb restriccions en el  cas que es tracti de persones jurídiques.  

Motivació: en el cas de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals d’aquestes

referents a infraccions administratives i en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir

dades personals  no especialment protegides. 

Vigència de la restricció: en el cas d’infraccions de persones físiques, aquesta exclusió queda sense efecte

als vint-i-cinc anys des de la mort de la persona interessada, i si es desconeix la data de la mort- als

cinquanta anys de la producció del document. En el cas de persones jurídiques, aquesta exclusió queda

sense efecte als trenta anys des de la producció del document.

2060 Inspeccions tributàries Vigència 22 7133 Expedients d'inspecció i control en matèria tributària

La funció administrativa de la inspecció de tributs és la investigació, comprovació, obtenció

d’informació, comprovació de valors, comprovacions limitades, informació als obligats tributaris,

assessorament, i totes aquelles actuacions especificades a l’article 141 de la Llei 58/2003, general

tributària. I, en el cas que sigui necessari, es durà a terme la regularització de la situació tributària de

la persona obligada mitjançant la pràctica d’una o diverses liquidacions.

No es transfereix
Disposició final  destrucció total.

Termini: quatre anys.

Disposició: en el cas que les inspeccions es refereixin a persones jurídiques, accés lliure. En cas que

concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. Si es tracta d’una inspecció a una persona física,

accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivació: en el cas de persones jurídiques, ocasionalment poden contenir dades personals que no són

especialment protegides ni merament identificatives contingudes a informació pública directament

relacionada amb l’organització, funcionament o activitat pública de l’Administració. En el cas que es tracti

de persones físiques, majoritàriament contenen dades personals especialment protegides relatives a la

comissió d’infraccions administratives. 

Així mateix, l’accés a la informació pot causar un perjudici a una matèria limitada o restringida

(investigació o sanció de les infraccions administratives). 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. 

2067 Devolucions d'ingressos indeguts Vigència 24 1854 Expedient de devolució d'ingressos indeguts Reintegrament dels diversos impostos i taxes municipals. No es transfereix
Disposició final: Destrucció total.

Termini: cinc anys des de la data de tancament de l'expedient.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2121 Fraccionaments i/o ajornaments de deutes tributaris Vigència 580 4745
Expedients d’ajornaments de pagaments de deutes

tributaris

Procediment pel qual l’administració municipal, discrecionalment, pot ajornar el pagament dels

deutes tributaris, ja sigui en període voluntari com executiu, sempre i quan el ciutadà obligat al

pagament en faci una sol·licitud i al·legui els motius pels quals no pot fer front, transitòriament, a

l’esmentat pagament. En el cas de pagaments dels deutes en període d'executiva, caldrà vincular

aquesta documentació al corresponent expedient de constrenyiment d’executiva.

No es transfereix
Disposició final: Destrucció total 

Termini: cinc anys des de la data de pagament o d’anul·lació.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

Podeu consultar l'autenticitat del document a:

Codi Segur de Validació 5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001

Url de validació https://seu.selva.cat/verificador

Metadades Origen: Origen administració    Estat d'elaboració: Original

https://seu.selva.cat/verificador?codigoVerificacion=5d36e56f90094878b3611577a73ea8bf001


2120
Excepcions i bonificacions d'impostos, taes i preus públics 

(entrada genèrica)
Vigència Sense TAAD N/A

Excepcions i bonificacions d'impostos, taes i preus

públics
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2121 Fraccionaments i/o ajornaments de deutes tributaris Vigència 584 4745
Expedients de fraccionaments de pagaments de deutes

tributaris

Procediments pel qual l’Administració municipal, discrecionalment, pot fraccionar el pagament dels

deutes tributaris, ja sigui en període voluntari com executiu, sempre i quan el ciutadà obligat al

pagament en faci una sol·licitud i al·legui els motius pels quals no pot fer front, transitòriament, a

l’esmentat pagament. En el cas de pagaments dels deutes en període d’executiva, caldrà vincular

aquesta documentació al corresponent expedient de constrenyiment d’executiva.

No es transfereix
Disposició final: Destrucció total.

Termini: de cinc anys des de la data de la baixa o de l’anul·lació.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2126
Liquidacions/Autoliquidacions d'impostos, taxes i preus públics/ 

ingressos directes (entrada genèrica)
Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Autoliquidacions N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2186
Relacions d'excempcions o bonificació al pagament d'impostos i 

taxes (entrada genèrica)
Vigència Sense TAAD N/A

Relacions d'excempcions o bonificació al pagament

d'impostos i taxes
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2231 Procediments de constrenyiment Vigència 35 2012
Expedients generals de constrenyiment sobre patrimoni

individual.

Recaptació coercitiva, en període executiu, sobre el patrimoni de l'obligat que no hagi complert

l'obligació al seu càrrec en període voluntari.
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: sis anys des del tancament de l'expedient.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2232 Relacions certificades de deutors Vigència Sense TAAD N/A Relacions certificades de deutors N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2233 Relacions de valors-certificats de descobert Vigència Sense TAAD N/A Relacions de valors-certificats de descobert N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2234 Relacions diàries d'embargament Vigència 579 4745 Relacions diàries d'embargament

Documentació auxiliar de control la funció administrativa de la qual és tenir llistades les incidències

que s’han produït en els expedients de constrenyiment, és a dir, qui ha realitzat el pagament d’un

deute, l’import efectuat, etc...

No es transfereix
Disposició final: Destrucció total.

Termini: un any des de la data de la seva creació.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2240
Subvencions rebudes per la corporació local d'una altra 

administració (entrada genèrica)
Vigència 743 6629 Expedients de sol·licitud de subvencions.

La seva funció administrativa és la de gestionar els ajuts econòmics sol·licitats a altres

administracions públiques, destinats a qualsevol àmbit competencial de l’ajuntament per a una millor

gestió de les competències que li són pròpies. Les subvencions poden ser de dos tipus, de lliure

concurrència, quan hi

ha una convocatòria pública, i nominatives, sotmeses a la discrecionalitat de qui les atorga. Queden

excloses les ajudes o auxilis per atendre necessitats peremptòries que satisfacin finalitats de caràcter 

social, tal i com estableix l’article 121 del Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals,

aprovat per Decret 179/1995, de 13 de juny.

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent de les subvencions nominatives. Conservació

permanent del projecte i la memòria de les subvencions de lliure concurrència, sempre que

n’hi hagi. Destrucció de la resta de documentació de les subvencions de lliure concurrència.

Termini: sis anys des de la remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes, o un

termini superior si s’estableix a les bases de la convocatòria com a període d’inspecció i

auditoria. 

Disposició: lliure, amb restriccions. 

Motivació: ocasionalment, poden contenir dades de caràcter personal. 

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. En el cas de documentació de conservació

permanent, restricció de 30 anys des de la producció del document. 

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set

anys des que es remet a la Sindicatura de Comptes

o a l'òrgan de control extern, atès que el termini per

presentar la documentació a la Sindicatura de

Comptes finalitza el 15 d'octubre de l'any següent,

que es quan comença a comptar el termini.

2244
Subvencions atorgades per part de la corporació local (entrada 

genèrica)
Vigència 745 6629 Expedients d’atorgament de subvencions.

La funció administrativa és la de gestionar els ajuts econòmics que es sol·liciten a l’Ajuntament. Les

subvencions poden ser de dos tipus, de lliure concurrència, quan hi ha una convocatòria pública, i

nominatives, sotmeses a la discrecionalitat de qui les atorga.

Queden excloses les ajudes o auxilis per atendre necessitats peremptòries que satisfacin finalitats de

caràcter social, tal i com estableix l’article 121 del Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens

locals, aprovat per Decret 179/1995, de 13 de juny.

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent de les subvencions nominatives. En el cas de les

subvencions de lliure concurrència adjudicades, conservació permanent del projecte, la

memòria i les actes d’avaluació, sempre que n’hi hagi i destrucció de la resta de documentació.

Termini: sis anys des de la remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: accés lliure, amb restriccions. 

Motivació: ocasionalment, poden contenir dades de caràcter personal.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient. En el cas de documentació de conservació

permanent, restricció de trenta anys des de la producció del document.

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set

anys des que es remet a la Sindicatura de Comptes

o a l'òrgan de control extern, atès que el termini per

presentar la documentació a la Sindicatura de

Comptes finalitza el 15 d'octubre de l'any següent,

que es quan comença a comptar el termini.

2377 Construcció / manteniment d'abocadors i deixalleries Vigència 92 2117 Expedient d'obres d’infraestructura urbanística
Són projectes d'obra, tant d'una àrea reduïda del municipi com d'un tram que afecta una zona

àmplia.
Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2380
Construcció / manteniment de comunicacions, camins, 

carreteres, ponts, ports
Vigència 92 2117 Expedient d'obres d’infraestructura urbanística

Són projectes d'obra, tant d'una àrea reduïda del municipi com d'un tram que afecta una zona

àmplia.
Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2381 Construcció / manteniment de depuradores i col·lectors Vigència 92 2117 Expedient d'obres d’infraestructura urbanística
Són projectes d'obra, tant d'una àrea reduïda del municipi com d'un tram que afecta una zona

àmplia.
Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2398
Construcció / manteniment d'immobles de la corporació local 

(entrada genèrica)
Vigència 65 2012 Immobles municipals: construcció i manteniment.

Tramitació de la realització d'obres municipals ordinàries, que poden ser de nova planta, de

reparació o d'entreteniment d'immobles o serveis municipals.
Als cinc anys Disposició final: Conservació permanent.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2456 Ajuts per rehabilitar habitatge Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Ajuts per rehabilitar habitatge N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2466 Activitats d'educació ambiental Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Activitats d'educació ambiental N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2467 Campanyes de prevenció d'incendis Vigència Sense TAAD N/A Campanyes de prevenció d'incendis N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2468 Campanyes de sensibilització ambiental Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Campanyes de sensibilització ambiental N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2495 Comunicats de recollida i trasllat de residus Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Comunicats de recollida i trasllat de

residus
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2496 Planificació dels serveis de neteja i recollida selectiva Vigència Sense TAAD N/A
Expedients per la Planificació dels serveis de neteja i

recollida selectiva
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2502 Desinfeccions i desratitzacions Vigència Sense TAAD N/A Expedients per Desinfeccions i desratitzacions N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2513 Gestió de la depuradora Vigència Sense TAAD N/A Expedients de gestió de la depuradora N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2514
Permisos de connexió d'aigües residuals a un sistema de 

sanejament 
Vigència 833 833

Autorització d’abocament mitjançant connexió a

sistema públic de sanejament.

Documents del procés relatiu al permís per dur a terme l’abocament d’aigües residuals mitjançant

una connexió a un sistema públic de sanejament (Estació Depuradora d’aigües Residuals (EDAR),

col·lector, clavegueram o mitjançant camió cisterna).

No es transfereix
Disposició final: destrucció total.

Termini: cinc anys des de la finalització de la vigència de l’autorització.

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial. 

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

2534
Gestió de la recollida d'animals abandonats o de mesures 

alternatives
Vigència Sense TAAD N/A Expedients de recollida d'animals N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent.

2552 Llicències ambientals (annex II.1, II.2) Vigència 63 2012 Llicència d'activitats classificades

Expedients tramitats per un ajuntament per tal de gestionar la sol·licitud de permís per a la

realització d'activitats industrials o comercials considerades molestes, insalubres , nocives o

perilloses.

Als cinc anys Disposició final  Conservació permanent                                                                                                                         

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2753
Gestió d'equipaments culturals, esportius i de lleure (entrada 

genèrica)
Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Gestió d'equipaments N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2639 Activitats per al suport i la dinamització de l'empresa Vigència Sense TAAD N/A Activitats per al suport i la dinamització de l'empresa N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2640 Cursos de formació per a empreses Vigència Sense TAAD N/A Cursos de formació per a empreses N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2641 Foment de l'emprenedoria Vigència Sense TAAD N/A Foment de l'emprenedoria N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2642 Informació i assessorament a empreses Vigència Sense TAAD N/A Informació i assessorament a empreses N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2658 Arbitratges en matèria de consum Vigència 439 3604
Expedients d'arbitratge i mediació en matèria de

consum

Resoldre les reclamacions referides a consum que presenten els consumidors i usuaris sense

necessitat de recórrer als tribunals de justícia.
Als cinc anys

Disposició final: Destrucció total.

Termini: set anys.

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

2660 Informació al consumidor Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'informació al consumidor N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2661 Mediació en matèria de consum Vigència Sense TAAD N/A Expedients de mediació matèria d consum N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2662 Queixes i reclamacions sobre consum Vigència Sense TAAD N/A Expedients de queixes i reclamacions sobre consum N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2748 Plans e Joventut Vigència Sense TAAD N/A Plans e Joventut N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2768 Organització d'activitats esportives Vigència Sense TAAD N/A Organització d'activitats esportives N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2773 Declaracions de béns culturals d'interès local (BCIL) Vigència Sense TAAD N/A Expedients de béns culturals d'interès local (BCIL) N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2786 Fulls d'inspecció de rutes de transport escolar (sense vigència) No Vigent Sense TAAD N/A
Fulls d'inspecció de rutes de transport escolar (sense

vigència)
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2788 Gestió del servei públic de transport escolar Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Gestió del servei de transport escolar N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2853 Expedients personals i familiars generats per benestar social Vigència Sense TAAD N/A Expedients personals i familiars de benestar social N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2854 Atenció a la dependència Vigència Sense TAAD N/A Expedients de dependència N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2855 Atenció domiciliària Vigència 754 6874 Expedients del servei d'atenció domiciliària

Conjunt organitzat i coordinat d'accions que es realitzen bàsicament a la llar de la persona i/o

família, dirigides a proporcionar atencions personals, ajuda a la llar i suport social a aquelles

persones i/o famílies amb dificultats de desenvolupament o d'integració social, o manca

d'autonomia personal.

Aquest servei inclou dos tipus d’ajuts: El servei d’ajut al domicili (atenció de les necessitats de la llar i

cura personal), i les tecnologies de suport i cura. És possible que el ciutadà rebi més d'un dels serveis

que ofereix l'atenció domiciliària, o fins i tot que aquesta vagi lligada a qualsevol altre servei que

ofereix el sistema públic de serveis socials bàsics, que és responsabilitat de la Generalitat de

Catalunya i dels ens locals.

Als cinc anys
Disposició final: destrucció total.

Termini: sis anys, comptats a partir de la remissió del Compte General a la Sindicatura de

Comptes.

Disposició: accés restringit.

Motivació: majoritàriament contenen dades personals especialment protegides.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set 

anys des que es remet a la Sindicatura de Comptes

o a l'òrgan de control extern, atès que el termini per

presentar la documentació a la Sindicatura de

Comptes finalitza el 15 d'octubre de l'any següent,

que es quan comença a comptar el termini.

2858 Servei de Teleassistència Vigència Sense TAAD N/A Expedients de Teleassistència N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2859 Transport adaptat Vigència Sense TAAD Expedients de Transport adaptat N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2862 Ajuts al menjador Vigència 541 6627 Expedients d'ajuts individuals de menjadors escolars

Gestionar els recursos econòmics traspassats pel Departament d‘Ensenyament de la Generalitat de

Catalunya per tal de contribuir al pagament individual del menjador escolar als alumnes que

pertanyin a famílies en determinades circumstàncies socioeconòmiques o geogràfiques de la

comarca, que assisteixin a col·legis públics o privats concertats.

Als cinc anys

Disposició final: destrucció total.

Termini: sis anys, comptats a partir de la remissió del Compte General a la Sindicatura de

Comptes.

Disposició: accés restringit.

Motivació: conté dades de caràcter personal.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

A la pràctica la disposició acostuma a ser de set

anys des que es remet a la Sindicatura de Comptes

o a l'òrgan de control extern, atès que el termini per

presentar la documentació a la Sindicatura de

Comptes finalitza el 15 d'octubre de l'any següent,

que es quan comença a comptar el termini.

2863 Ajuts al transport escolar Vigència 706 6528 Expedients d'ajuts individuals de desplaçament escolar

L’ajut individual de desplaçament escolar s’estableix per aquells alumnes que i s'escolaritzen en un

altre municipi, que estableix el mapa escolar, i no disposen de rutes organitzades o no hi ha plaça

vacant en les rutes establertes.

Quan no sigui possible l’establiment d’un servei de transport escolar en les modalitats establertes als

articles 4 i 5 del Decret 161/1996, de 14 de maig, es donarà a les famílies de l’alumnat que preveu

l’article 1 del mateix Decret, l’ajuda necessària per assegurar el trasllat dels escolars als centres on

hagin estat matriculats.

El Consell Comarcal realitzarà el pagament de les assignacions familiars per l’ajuda al desplaçament,

prèvia justificació de la despesa.

Als cinc anys
Disposició final: destrucció total.

Termini: sis anys des de la remissió del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Disposició: accés restringit.

Motivació: conté dades personals, algunes relatives a la intimitat.

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient.

2867 Atenció a la dona Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'atenció a les dones N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2871 Atenció a les víctimes de violència domèstica Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'atenció a les dones N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2878 Informes d'arrelament social Vigència 663 6292 Informes d’arrelament social
Emetre un informe sobre l’arrelament social del sol·licitant per tal que aquest pugui demanar el

permís de residència a la Delegació del Govern.
No es transfereix

Disposició final: destrucció total de la documentació

Termini: un any

Disposició: accés restringit

Motivació: conté dades personals, algunes de les quals afecten la intimitat

Vigència de la restricció: fins a la destrucció de l’expedient

2903 Borsa d'habitatges de lloguer Vigència Sense TAAD N/A Borsa d'habitatges de lloguer N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2986 Informe integració social Vigència Sense TAAD N/A Informes d'integració social N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2987 Autoritzacions per fer assemblees Vigència Sense TAAD N/A Autoritzacions per fer assemblees N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

2995 Plans de tresoreria Vigència Sense TAAD N/A Plans de tresoreria N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3008
Peticions o queixes presentades per l Sindicatura de Greuges de 

Catalunya
Vigència Sense TAAD N/A Expedients de queixes al Síndic de Greuges N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3011 Provisió de llocs de treball (entrada genèrica) Vigència 83 2117 Expedients de provisió de llocs de treball Assignar al personal funcionari i laboral uns llocs de treball concrets. Als cinc anys
Disposició final: Conservació permanent.

Conservació permanent de tot el conjunt de documents de l'expedient de provisió de llocs de

treball. 

Disposició: no aplica. 

Es tracta d'una TAD i no d'una TAAD. No aplica règim d'accés mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o

resolució correspon.

3012 Calendaris de conservació de la documentació Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Calendaris de conservació de la

documentació
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3013 Calendaris de transferència de la documentació Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de Calendaris de transferència de la

documentació
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3016 Aprovacions de preus públics Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Aprovacions de preus públics N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3017 Servei d'intermediació de deute de l'habitatge (SIDH) Vigència Sense TAAD N/A Servei d'intermediació de deute de l'habitatge (SIDH) N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3057 Llibres de decrets de gerència Vigència Sense TAAD N/A Llibres de Resolucions de Gerència N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3072 Assistència tècnica, jurídica i econòmica a entitats locals Vigència Sense TAAD N/A
Expedients d'Assistència tècnica, jurídica i econòmica a

entitats locals
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3077 Actes del Consell d'Alcaldes Vigència Sense TAAD N/A Actes del Consell d'Alcaldes N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3078 Expedients del Consell d'alcaldes Vigència Sense TAAD N/A Expedients del Consell d'alcaldes N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3079 Actes de la ponència ambiental municipal/comarcal Vigència Sense TAAD N/A Actes de la ponència ambiental municipal/comarcal N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3080 Expedients de la ponència ambiental municipal/comarcal Vigència Sense TAAD N/A
Expedients de la ponència ambiental

municipal/comarcal
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3081 Actes de la ponència tècnica comarcal (sense vigència) No Vigent Sense TAAD N/A Actes de la ponència tècnica comarcal N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3082 Expedients de la ponència tècnica ambiental (sense vigència) No Vigent Sense TAAD N/A Expedients de la ponència tècnica ambienta N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3083 Inspeccions d'instal·lacions juvenils Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'Inspeccions d'instal·lacions juvenils N/A N/A
Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent
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3084 Contractacions d'obres per procediment obert simplificat Vigència 235 7647 Expedients de contractació d'obres

Seleccionar, adjudicar i contractar l’execució de les obres realitzades per l’Administració pública.

Comprèn la construcció, reforma, reparació, conservació o enderrocament de béns immobles

incloent treballs de modificació de terrenys o del subsol, tal com explanacions, prospeccions,

perforacions, etc.; obres per a instal·lacions elèctriques, instal·lacions mecàniques (de ventilació,

calefacció i climatització, etc.) i especials (pintures i metal·litzacions, jardineria i plantacions;

restauració de béns immobles historicoartístics, instal·lacions contra incendis, etc.)

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte, el plec de clàusules, les prescripcions

tècniques, la liquidació definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte d’obra si

aquest també és objecte del contracte, i destrucció total de la resta de documentació. 

Termini: quinze anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; 

i també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur 

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida.  

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.    

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual).  

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

3085 Contractacions de serveis per procediment obert simplificat Vigència 240 7647 Expedients de contractació de serveis

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caràcter tècnic, econòmic, industrial, comercial, de

serveis de manteniment, conservació, neteja i reparació de béns, equips i instal·lacions,

d'arrendament de serveis, la defensa jurídica, projectes arquitectònics i d’enginyeria i direcció

d’obres, contractes de consultoria i assistència tècnica i els de naturalesa docent (conferències,

taules rodones, cursos de formació).

Als cinc anys

Disposició final: conservació permanent del contracte i de l’estudi o projecte que en resulti, si

n’hi ha; el plec de clàusules i les prescripcions tècniques i destrucció total de la resta de

documentació. 

Termini: deu anys per a tota la documentació aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i

també per a la documentació aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur

aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop

adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des de

l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Disposició: accés lliure. En cas que concorri algun límit que hagi de prevaler, accés parcial.  

Motivació: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb l’organització, el

funcionament o l’activitat pública de l’Administració; i també altres dades personals, no especialment

protegides; així com altra informació en què l’eventual accés podria comportar un perjudici per a altres

drets o interessos (drets de propietat intel·lectual). 

Vigència de la restricció: per a la documentació de conservació permanent, aquesta exclusió queda sense

efecte als 30 anys des de la producció del document. Per a la resta de documentació, fins a la destrucció

de l’expedient.

3086
Contractacions de subministrament per procediments obert 

simplificat
Vigència Sense TAAD N/A

Expedients de de subministrament per procediments

obert simplificat
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3092 Gestió del servei públic de menjador escolar Vigència Sense TAAD N/A Expedients del menjador N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3094 Registre d'Activitats de Tractament de dades personals Vigència Sense TAAD N/A
Expedients del Registre d'Activitats de Tractament de

dades personals
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3099 Reconeixement de drets Vigència Sense TAAD N/A Expedients de reconeixement de drets N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3101
Comunicacions prèvies de tràmits relacionats amb instal·lacions 

juvenils
Vigència Sense TAAD N/A

Comunicacions prèvies de tràmits relacionats amb

instal·lacions juvenils
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3110
Contractacions de subministrament per procediments obert 

simplificat sumari
Vigència Sense TAAD N/A

Expedients de Contractacions de subministrament per

procediments obert simplificat sumari
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3116
Control i supervisió de les activitats de tractament de les dades 

personals
Vigència Sense TAAD N/A

Control i supervisió de les activitats de tractament de

les dades personals
N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

3128 Ordenances no fiscals Vigència Sense TAAD N/A Expedients d'ordenances no fiscals N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

9001 Sancionadors no tributaris Vigència Sense TAAD N/A Expedients sancionadors no tributaris N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent

Albarans Vigència Sense TAAD N/A Albarans N/A N/A

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució

corresponent

Disposició final: no aplica

Termini: Conservació permanent mentre la CNAATD no publiqui la TAAD o resolució corresponent
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