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S'estableixen les Bases del Pressupost, de conformitat amb el que preveu l'article 165
del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text Refés de la
Llei Reguladora de les Hisendes Locals, amb l'objectiu d’adaptar les disposicions
generals en matéria pressupostaria a I'organitzacio i circumstancies de I’Ajuntament.

1.- NORMES GENERALS

Base 1. Réqgim juridic i ambit temporal.

1.

L’aprovacio, gestié i liquidacié del pressupost caldra que s’ajusti a la normativa
vigent, aplicable a 'administracié local, seglent:

a)

Llei 7/1985, de 2 d’abril, de Bases de Regim Local, modificada per la Llei
27/2013, de 27 de desembre, de Racionalitzacié i Sostenibilitat de
I’Administraci6 Local.

Reial decret 500/1990, de 20 d’abril pel qual es desenvolupa el Capitol primer
del Titol sisé de la Llei 39/1988 de 28 de desembre de la llei reguladora de
les Hisendes Locals en matéria de pressupostos.

Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre que desenvolupa el réegim de
control intern exercit per la Intervencié General de I'Estat.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostaria.

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de la
Llei Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria.

Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

RDL 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text Refoés de la Llei
Reguladora d’Hisendes Locals.

Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en
les operacions comercials.

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié
del registre comptable de factures en el sector public.

Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
subvencions.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es
transposen al ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE, de 23 de febrer de 2014 (RCL 2017,1303)
Llei Organica 2/2012, de 27 dabril, de estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera.

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié
del model normal de comptabilitat local (ICAL).

Reial decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament
de desenvolupament de la Llei 18/2001, de 12 de desembre, d’'estabilitat
pressupostaria, en la seva aplicacié a les entitats locals.

Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el regim juridic del
control intern de les entitats del sector public local (RCI)

Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s’aprova I'estructura
dels pressupostos de les entitats locals.

Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament
pel qual es regulen les obligacions de facturacio.
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s) Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques (LPACAP).

2. Lavigéncia de les Bases sera la mateixa que la del pressupost. En cas de
prorroga del pressupost aquestes Bases seguiran regint durant aquest periode.

3. Aquests bases s’aplicaran amb caracter general a I'execucio del pressupost de
I'’Ajuntament, i dels seus organismes autonoms, si fos el cas.

Base 2. Composicié i estructura pressupostaria.

El pressupost de I'Ajuntament constitueix I'expressié xifrada, conjunta i sistematica de
les obligacions que, com a maxim, pot reconeixer la corporacio i dels drets amb
venciment o0 que es preveu realitzar durant I'exercici.

El pressupost esta composat per el pressupost general de I'’Ajuntament de Llanca, i dels
seus organismes autonoms si fos el cas, i en aquest cas el pressupost s’incorpora amb
I'estat de consolidacié requerit.

L’estat de despeses es classifica amb els seglents criteris:

- La classificacio organica no s’utilitza atés que és de caracter opcional.

- La classificacié per programes, de caracter obligatori d’acord amb les finalitats
dels credits, per area de despesa, politica de despesa, grup de programa i
programa.

- La classificacié economica, de caracter obligatori, segons la naturalesa
economica, per capitol, article, concepte, subconcepte i partida.

L’estat d’'ingressos es classifica Unicament amb el criteri economic, distingint capitols,
articles, conceptes i subconceptes.

Base 3. Sistema de gestié pressupostaria i comptable.

El sistema de gestié pressupostaria i comptable es configura com un sistema de registre,
elaboraci6 i comunicaci6 dinformacié sobre [lactivitat economic-financera i
pressupostaria desenvolupada durant I'exercici comptable d’acord amb els principis
establerts en el TRLRHL i la ICAL normal 2013.

L’objecte del sistema pressupostari i comptable és registrar totes les operacions de
naturalesa pressupostaria, economica, financera i patrimonial que es produeixin en
I'ambit de I'entitat comptable, aixi com mostrar, a través d’estats i informes, la imatge
fidel del seu patrimoni, de la seva situacié financera, dels seus resultats i de I'execucid
del seu pressupost.

Tots els actes que hagin de causar una anotacié comptable hauran d’estar degudament
acreditats amb el corresponent justificant, en paper o qualsevol mitja electronic,
informatic o telematic sempre que s’asseguri la seva validesa i eficacia juridica, que posi
de manifest la seva realitzacio.
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El registre comptable de totes les operacions estara suportat informaticament en el
programa informatic corresponent que sera suport Unic i suficient, sense que sigui
necessaria la conservacio en format paper.

Les operacions comptables es tramiten vinculades a un expedient administratiu, i es
conserven en suport electronic. El departament d’'Informatica i Noves Tecnologies de
juntament amb I'Arxiu de I'Ajuntament de Llanga és el responsable d’adoptar les
mesures informatiques de Seguretat que garanteixin la informacid, el contingut i la
conservacié de la informacié comptable durant un periode de 6 anys comptats des de la
tramesa als organs de control extern dels comptes anuals, excepte en els casos pels
quals legalment es requereixi un temps superior.

Base 4. Plantilla

La plantilla de I'Ajuntament per a aquest exercici es detalla en document annex i forma
part d'aquest pressupost.

1.1 Delimitacio dels credits

Base 5. Abast dels crédits pressupostaris

1.- Amb carrec als credits de I'estat de despeses del Pressupost només es podran
contreure obligacions derivades de despeses que es realitzin durant I'any natural del
propi exercici pressupostari.

2.- Malgrat el que es disposa a I'apartat anterior, s’aplicaran als credits del pressupost
vigent en el moment del seu reconeixement les obligacions seguents:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que percebi
les seves retribucions amb carrec al Pressupost de I'Ajuntament .

b) Les derivades de compromisos validament adquirits en exercicis anteriors.

c) Les corresponents a subministraments d’aigua, electricitat, gas i altres serveis
mesurats per comptador, quan I'obligacié de pagament neixi en aquest exercici.

d) Les despeses escolars, incloses les produides a I'any anterior, quan corresponguin
a un curs acadéemic que afecti també el present exercici.

e) Els crédits reconeguts pel Ple, de conformitat amb l'article 60.2 del RD. 500/1990,
fins i tot quan corresponguin a despeses realitzades en exercicis anteriors.

3.- Les quantitats fixades a l'estat de despeses del Pressupost es consignen amb
caracter limitat en relacié amb el periode de vigencia del Pressupost, d’acord amb la
valoracio de les necessitats previsibles, en el nivell de vinculaci6 juridica previst en la
Base seguent.

Els crédits consignats inicialment només es podran modificar amb subjeccié a la
normativa actual, tenint en compte les especialitats que es preveuen en aquestes Bases.
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1.2 Vinculacions juridiques

Base 6. Establiment dels nivell de les vinculacions juridiques

1.- Els crédits autoritzats en el Pressupost tenen caracter limitat i vinculant. No es poden
adquirir compromisos per quantitat superior d’aquests crédits i sén nuls de ple dret els
actes, resolucions i acords que infringeixen aquesta norma, sense perjudici de les
responsabilitats que puguin ocasionar.

2.- Els nivells de vinculacié juridica, amb caracter general, sén els segients:
a) Classificacio per programes: 1 digits (area de despesa)
b) Classificacié economica: 1 digit (capitol)

Les excepcions a la regla general és la seglent:
- Despeses de personal (només vincularan a nivell de capitol)

Es podran crear noves aplicacions pressupostaries sense aprovar una modificacié del

pressupost, sempre que es trobin dins d’'una bossa de vinculacié ja existent, d’acord
amb el procediment previst en les bases corresponents.

1.3 Modificacié de credits pressupostaris

Base 7. Créedits extraordinaris i suplements de crédits

1.- Quan s'hagi de realitzar alguna despesa que no pugui retardar-se fins I'exercici
seglent i no existeixi credit, o el consignat fos insuficient, en el Pressupost de
I'’Ajuntament, I'alcalde ordenara la incoacié de l'expedient de crédit extraordinari en el
primer cas o de suplement de crédit, en el segon, d'acord amb el que preveu l'article 177
del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text Refés de la
Llei Reguladora de les Hisendes Locals i els article 35 a 38 del RD 500/1990.

2.- L'expedient a qué es refereix el paragraf anterior, que haura de ser préviament
informat per la Intervencid, se sotmetra a l'aprovacio del Ple, d'acord amb el previst a
I'art. 177 del Reial Decret Legislatiu 2/2004 i a larticle 35 del RD 500/1990, és a dir,
amb subjecci6 als mateixos tramits i requisits que els pressupostos. Seran, aixi mateix,
d'aplicacié les normes sobre informacié, reclamacié i publicitat del Pressupost a que es
refereix I'article 169 de 'esmentat Reial Decret Legislatiu.

3.- Quan la dotacié de credits extraordinaris sigui per al financament d’obligacions
reconegudes per despeses realitzades en exercicis anteriors, d’acord amb l'article 60.2
del RD. 500/1990, I'aprovacié de I'expedient comportara el reconeixement de I'obligacié
i s’hi hauran d’acreditar les circumstancies que han portat a la realitzacié de les
despeses corresponents.

4.- D'acord amb l'establert en 'apartat 4 de I'art. 177 del Reial Decret Legislatiu 2/2004,
per finangar el crédit extraordinari o el suplement de crédit, es podran fer servir les fonts
seguents:
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a) El romanent liquid de Tresoreria, procedent del tancament del pressupost de
I'exercici anterior.

b) Amb nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en l'exercici
corrent.

c) Mitjancant baixes de credits de despeses d'altres aplicacions del Pressupost, les
dotacions de les quals es considerin reduibles sense pertorbacié del respectiu
servei.

d) Excepcionalment, es consideraran recursos disponibles per finang¢ar noves o majors
despeses, per operacions corrents, que expressament siguin declarades urgents i
necessaries, aquells procedents d’operacions de credit en que es donin
conjuntament les seglents condicions:

e Que el seu import total anual no superi el 5% dels recursos per
operacions corrents del pressupost de I'entitat.

e Que la carrega financera total de I'entitat, inclosa la derivada de les
operacions projectades, no superi el 25% dels esmentats recursos.

e Que les operacions quedin cancel-lades abans que es procedeixi a la
renovacio de la Corporacié que les concerti.

4.- Els acords de I'Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitacié o suplement de credits
en casos de calamitats puabliques o de naturalesa similar d'excepcional interes general
s'executaran immediatament, sense perjudici de les reclamacions que es promoguin en
contra, les quals hauran de substantivar-se dins dels vuit dies segients a la presentacioé.
Es consideren desestimades si no es notifica la seva resolucié al recurrent en 'esmentat
termini.

Base 8. Transferéncies de crédits

1.- D'acord amb el que s'estableix en l'art. 179 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5
de marg, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals,
i en els arts. 40 a 42 del RD 500/1990, es regula el régim de les transferéencies de credit
del Pressupost de I'Ajuntament.

2.- Es considera transferencia de credit la modificacié del pressupost de despeses que,
sense alterar-ne la quantia global, fa que s’imputi I'import total o parcial d’'un crédit a
altres aplicacions pressupostaries amb diferent nivell de vinculacié juridica. Per tant, no
tindran la consideracié legal de transferéncies, les alteracions de credit entre aplicacions
pressupostaries que pertanyin a un mateix nivell de vinculacio juridica.

3.- Les transferéncies de credit de qualsevol classe se subjecten a les limitacions que
es determinen en l'art. 180 del Reial Decret Legislatiu 2/2004 i en l'art. 41 del RD
500/1990.

4.- El departament d’Intervenci6 verificara els expedients de transferéncia de credits
sobre la seva procedencia i les formalitats legals a les quals hauran d'ajustar-se.
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Base 9. Credits ampliables

1.- En compliment del que s'estableix en I'art. 178 del Reial Decret Legislatiu 2/2004 i en
art. 39 RD 500/1990, les despeses que tenen la consideracié6 d’ampliables sén les
seguents:

- Capitol II- Activitats diverses:
Activitats culturals.
Altres despeses diverses.

En ingressos, les contrapartides corresponents seran les seglents:
- Capitol IlI- Altres ingressos.
- Capitol IV- Subvencions diverses.

2.- L'ampliacié de crédits exigira la tramitacié de I'expedient iniciat per Intervencid, en el
qual s'acrediti el reconeixement en ferm de majors drets sobre els previstos en el
Pressupost d'Ingressos.

Base 10. Generaci6 de crédits per ingressos

1.- Poden generar credit en I'estat de despeses, els segients ingressos de naturalesa
no tributaria:

a) Aportacions o compromisos ferms que provenen de persones fisiques o juridiques,
per financar, junt amb I'Ajuntament, despeses propies. Es necessari que s'hagin
produit els ingressos i, en el seu defecte, que consti en I'expedient un acord formal
d'haver-se concedit I'aportacio.

b) Alienacié de béns de [I'Ajuntament. Es necessari que s'hagi procedit al
reconeixement del dret.

c) Prestacié de serveis pels quals s'hagin liquidat preus publics, en quantia superior als
ingressos pressupostats. En aquests cas, el pagament de les obligacions
reconegudes corresponents a despeses aplicades en les aplicacions
pressupostaries, el credit del qual ha augmentat a raé de la generacié de credit,
queda condicionat a I'efectiva recaptacio dels drets.

d) Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el cobrament del qual
podra reposar credit en la quantia corresponent.

e) Reemborsament de préstecs concedits.

2.- Un cop reconegut el compromis ferm d'efectuar una aportacio a favor de I'Ajuntament
o un cop s'hagi recaptat algun dels ingressos descrits en el punt 1, en quantia superior
a la prevista en el Pressupost, cal avaluar si els crédits disponibles en les corresponents
aplicacions pressupostaries de l'estat de despeses son suficients per finangar
l'increment de despeses que es preveu necessitar en el desenvolupament de les
activitats generadores d'ingrés.
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Si aquest volum de credit és suficient, no s’ha de tramitar I'expedient de generaci6 de
credits.

En el suposit que els credits s'estimin insuficients, la Intervenci6 ha d'incoar un expedient
en el qual es justifiqui I'efectivitat dels cobraments o la fermesa de compromis, aixi com
I'aplicacié pressupostaria que ha de ser incrementada.

3.- En 'esmentat expedient s’han de preveure les conseqliiéncies economiques, quan el
compromis d'aportacio no arribi a materialitzar-se en el cobrament, i s’ha de precisar el
finangament alternatiu que, en el seu cas, caldra aplicar.

A l'expedient, s’hi adjuntaran els informes corresponents i, un cop realitzada aquesta
formalitat, sera executat d'immediat.

Base 11. Organ competent en la tramitacid i resolucié dels expedients

Quant als dorgans competents per autoritzar els expedients de modificacié dels crédits
son:

J El Ple de la corporacio:
a) Expedients de concessio de crédit extraordinari o de suplement de credit.

b) Aprovacio de transferéncies de credit entre diferents arees de despesa (primer digit
de la classificacio funcional), llevat quan les baixes i altes afectin crédits de personal.

Aquests expedients de modificacié de crédits hauran de ser previament validats per
Intervencié.

Els expedients de modificacions pressupostaries que hagin de ser aprovats pel Ple de

la corporacié han de seguir les normes sobre informacid, reclamacions, recursos i
publicitat que se segueixen per als Pressupostos.

o L'alcalde, mitjancant un decret i amb I'informe d'Intervencio:

a) Transferéncies de crédits, augments i baixes del capitol 1r. que afectin les
despeses de personal, inclus quan siguin d’area de despesa diferent.

b) Expedients de transferéncies dins del mateixa area de despesa, encara que
siguin entre capitols de centres diferents.

c) Expedients motivats pels crédits ampliables.
d) Expedients de generacié de credits.
e) Expedients d'incorporacié de romanent de credit procedents de la liquidacié dels

Pressupostos de I'exercici anterior, aixi com I'anul-lacié de romanent de crédits
incorporats que no s'hagin utilitzat.
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1.4 Incorporacio de crédits

Base 12. Régim de la incorporacid

D'acord amb l'establert en l'article 182 del Reial Decret Legislatiu 2/2004 i en 'article 47
del RD. 500/1990, poden ser incorporats als corresponents credits del Pressupost de
I'exercici seglent, els romanent de crédit no utilitzats en I'exercici anterior, en les
condicions i amb les formalitats previstes en aquests preceptes.

El romanent incorporat solament pot ser utilitzat durant I'exercici al qual s’acorda la
incorporacié, d'acord amb el que s'estableix en I'apartat 4 de 'article 47 abans esmentat.

Al final de I'exercici s’ha d’anul-lar el romanent incorporat i no utilitzat. Aquesta limitacio,
i d'acord amb el que preveu l'apartat 5 de l'article 47 esmentat, no s’ha d’aplicar al
romanent de credit que empari projectes finangats amb ingressos afectats, els quals
s'han d'incorporar obligatoriament, llevat que es desisteixi de forma total o parcial
d'iniciar o continuar I'execucié de la despesa o que es faci impossible la seva realitzacié.

Per poder procedir a la incorporacié que es regula en aquesta Base, hi ha d’haver
suficients mitjans de finangcament equivalents a I'import de les incorporacions acordades.

Es consideren mitjans financers:
a) Elromanent liquid de Tresoreria.

b) Nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el Pressupost
corrent.

En cas d'incorporacié del romanent de credit per a despeses amb finangament afectat,
es tindra en compte el que s’estableix en l'apartat 3 de I'art. 48 del RD. 500/1990.

L'expedient incoat per a la incorporacié de romanent ha d'incloure I'informe d'Intervencié
sobre la possibilitat de finangament i restants extrems a que s’al-ludeix en paragrafs
anteriors. S’ha d’executar immediatament després del Decret de la Presidéncia.

Aixi mateix, sera competencia de I'alcalde I'anul-lacid, durant I'exercici, del romanent de
crédit incorporat quan es tingui la certesa que, pel que resta d'exercici, no s'hagi
d'utilitzar. Es poden utilitzar, en el seu cas, els recursos financers que es desafeccionin
d'aquest romanent de credit per al finangament d'altres modificacions del Pressupost.

2.- GESTIO PRESSUPOSTARIA | DESPESA PUBLICA

2.1. Regles generals

Base 13.- Competéncies per l'autoritzacié i disposicié de despeses

L'autoritzaci6 i disposicié6 de despeses ordinaries, extraordinaries i urgents, dins dels
limits del Pressupost, correspondra a I'organ competent que el s’estableix a la Llei de
Bases de Regim Local i a la Llei de Contractes del Sector Public, sense perjudici de les
delegacions que puguin efectuar I'Alcalde-president a la Junta de Govern Local i als
regidors delegats.
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De conformitat amb el que preveu la disposicié addicional segona de la Llei 9/2017 de
8 de novembre, de Contractes del Sector Public, correspon a l'alcalde president la
contractacié d'obres, subministraments, serveis, gestié de serveis publics, contractes
administratius especials i contractes privats quan el seu import no superi el 10% dels
recursos ordinaris del pressupost ni, en qualsevol cas, els 6.000.000 €, inclosos els de
caracter plurianual quan la seva durada no sigui superior a quatre anys, sempre que
'import acumulat de totes les seves anualitats no superi el percentatge indicat, relatiu
als recursos ordinaris del pressupost del primer exercici, ni a la quantia assenyalada.

En virtut de les competéncies delegades per I'alcalde-president a la Junta de Govern, li
correspondra a aquest organ:

a) en materia de contractacié: aprovacié dels projectes d’obres municipals, llevat dels
projectes d’urbanitzacié derivats de planejament urbanistic; aprovacié dels expedients
de contractes d’arrendament, de contractes d’obra publica, de gesti6é de serveis publics,
i de serveis i subministraments, aquests per import superior a 40.000 euros.

b) en materia de gestié del patrimoni: aprovacié dels expedients d’adquisicié de béns

immobles, i mobles per import superior a 15.000 euros, alienacié de béns, concessio per
a la utilitzacié del domini public i cessi6 d’Us, quan la competéncia sigui de I'alcalde.

Base 14. Normativa d’aplicacid

14.1 Documents comptables

El registre de tota operacié comptable estara suportada informaticament segons la
configuracio establerta a la OEHA 4041/2004, i la base de dades del sistema suposara
suport suficient per a la comptabilitat, sense necessitat d’obtencié de llibres comptables.

Tot acte o fet que hagi de cursar anotacié comptable haura d’estar degudament acreditat
amb el corresponent mitja electronic, informatic o telematic sempre que s’asseguri la
seva validesa i eficacia juridica.

Com a norma general, la Intervenci6 no ha de tramitar cap document que pugui
representar obligacié de pagament, sense que previament hagi estat acordada la
despesa per I'organ competent, i s’ajusti a les normes previstes en l'article 57 del RD
500/1990.

En els casos que a continuacio es detalles les oficines comptables no prendran raé de
les operacions, procedint a retornar als serveis gestors els corresponents documents:

- Quan no s’hagin rebut tots els documents que es precisen per al registre de
I'operaci6 en qliestio, o quan els documents no continguin tots els requisits o dades
exigibles. S’entendran com a dades exigibles, el nom complert de la persona fisica
o juridica, NIF, adreca, import i compte bancari on realitzar el pagament amb el
desglossament IVA o/i IRPF.

- En aquells casos en que els documents no s’acompanyi la justificacio pertinent.
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- Quan la informacié a incorporar al sistema sigui incoherent amb les dades
anteriorment introduides o incompatible amb les variacions requerides pel mateix.

Els justificants comptables seran arxivats fins al moment en que s’hagin de posar a
disposar de la Sindicatura de Comptes de Catalunya.

13.2 Fases de la gestié de la despesa

La gesti6é del pressupost de despeses es realitza mitjangant les fases d’autoritzacié de
despesa, de disposici6 o compromis de despesa, de reconeixement o liquidacié
d’obligacions i d’ordenaci6 de pagaments.

Aquesta gestio de les despeses s’efectuara d’acord amb el Reial Decret Legislatiu
2/2004, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals,
amb el RD 500/1990 i amb les restants normes legals o reglamentaries aplicables,
aquestes Bases i les normes de caracter general que aprovi el Ple.

Es faculta I'alcalde perque, a proposta de la Intervencié de I'Ajuntament, dicti les normes,
instruccions o circulars que complementin o aclareixin la gestié pressupostaria en la
seva vessant d’ingrés i despesa publica.

L’autoritzaci6 de la despesa (A) s’iniciara amb la proposta justificada de I'area gestora
de la despesa.

La competéncia per a la disposicio de la despesa (D) correspon al mateix drgan que 'ha
autoritzada.

Un cop conegut el tercer i I'import exacte de les despeses es tramitara el document
comptable D, tots aquests documents han de portar degudament complimentades les
dades seglients: nom complert de la persona fisica o juridica i import. A tal efecte, si el
proveidor no consta a la base de dades de I'’Ajuntament es facilitara per part de I'area
gestora de la despesa, el NIF i 'adreca, per tal de poder-lo donar d’alta com a proveidor.
Aixi mateix, quan a l'inici de la despesa es coneguin el nom del perceptor i la quantia
exacta s’acumularan les fases d’autoritzacié i disposicié tramitant-se el document
comptable AD.

El reconeixement de despeses (O) correspon al Regidor/a de I'area gestora de la
despesa amb la signatura i aprovacio de la factura corresponent a la despesa que es
reconeix.

L’emissi6 de l'ordre de pagament (P) és I'acte mitjancant el qual 'ordenador de
pagaments sobre la base d'una obligacié reconeguda i liquidada, i amb la finalitat
d’alliberar-se d’aquesta obligacio, expedeix I'ordre de pagament contra la tresoreria de
I'’Ajuntament.

En determinades situacions es podran acumular varies fases de les enumerades
anteriorment. Entre altres, podran donar-se els seglients casos d’acumulacié de fases:

- Autoritzacié-disposicié (AD):

Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa, contractes de tracte
successiu com neteja, recollida d’escombraries, aportacions a patronats,
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arrendaments, contractes de subministrament, subvencions nominatives, despeses
de personal i quotes de seguretat social, subvencions grups politics i contractes
menors.

- Autoritzacié-disposicié-obligacioé (ADO)
Quotes d’amortitzacié i interessos d'operacions de credit, altres despeses
financeres, despeses derivades de resolucions judicials, dietes i despeses de
locomocid, pagaments a justificar, bestretes reintegrables del personal.

En els casos d'imports estimats se substituira 'AD per una retencié de credit a l'inici de
I'exercici, per I'import estimat de la despesa, amb I'objectiu d’assegurar la reserva de
crédit corresponent, tramitant el document ADO sobre I'esmentada retencié quan es
reconegui la despesa corresponent.

13.3 Documents justificatius de reconeixement de la despesa

Tots els actes de reconeixement d’obligacié han de portar annex el document acreditatiu
de la realitzacio de la prestaci6 o del dret del creditor, segons procedeixi. A tal efecte els
documents que justifiquen la realitzaci6 de la despesa seran:

a) En les despeses de personal, les nomines mensuals. Les nomines s’expediran en
base a un expedient justificatiu on s’acreditara I'efectiva prestacié de serveis del
personal relacionat i les variacions respecte al mes anterior, amb un llistat informatic
elaborat pel departament de Recursos Humans, que compren la relacié del personal
i les seves retribucions.

b) Les despeses relatives a dietes i locomocié es reconeixeran mitjangant el model
establert per la corporacié, amb els documents acreditatius que en cada cas
corresponguin.

c) Les quotes de seguretat social queden justificades mitjangant les liquidacions
corresponents.

d) Per a les despeses del capitol |l, compra de béns i serveis, s’exigira amb caracter
general la presentacié de la factura. Tanmateix, s’exigira factura per a les despeses
d’inversio, capitol VI; conjuntament amb la certificacio de la despesa d’inversio, quan
s’escaigui.

e) Perales despeses financeres, capitols Ill i IX, el justificant sera la liquidacié bancaria
de cada operaci6 financera.

f) Per a les transferéncies, corrents o de capital, capitols IV i VII, es requerira
justificacié de la despesa de conformitat amb el que s’estableix en aquestes bases.

g) La concessi6 de bestretes al personal, capitol VI, requerira la corresponent
resolucié administrativa.

h) En els suposits no contemplats expressament, qualsevol altre document que acrediti
fefaentment el reconeixement de I'obligacio.
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Per altra banda, abans de reconeixer I'obligacié es verificara materialment I'efectiva
realitzacié de les obres, serveis 0 adquisicions, quan la seva quantia sigui igual o
superior a 50.000 € (IVA exclds), amb la seva comprovacié material per part de I'érgan
interventor, el qual podra estar assessorat quan sigui necessaria la possessio de
coneixements técnics per a realitzar la comprovacié material. Aixi doncs, I/la
Interventor/a o persona en qui delegui haura d’assistir a I'acte de recepcioé del que es
tracti, amb previ avis de 20 dies per part de I'd0rgan gestor corresponent.

Per a la resta de contractes de quantia inferior a 50.000 € (IVA exclos), en els que
aquesta comprovacio no és preceptiva, s’incorporara a I'expedient I'acta de conformitat
signada pels responsables o certificacidé expedida pel cap de I'area gestora.

13.3 Tramitacié i aprovacio de factures.

La Llei 25/2013 de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacio del
registre comptable de factures en el Sector Public, disposa que sera obligatori per a
determinats subjectes que regula la mateixa Llei, la presentacié de les factures de forma
electronica.

L’Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, regula els requisits funcionals i tecnics del
registre comptable de les entitats de 'ambit d’aplicacié de 'esmentada Llei.

Pel qué fa a la factura electronica, es procedira segons la legislacié i el procediment que
disposen les normes anteriorment descrites.

Per la resta de factures, en relacié als subjectes passius no estiguin obligats per la Llei
anteriorment esmentada, les factures s'han de presentar al registre general de
I'Ajuntament, qué les trametra, una vegada registrades, a la intervencié municipal.

D’acord amb el RD 1496/2003, de 28 de novembre, per tal que es procedeixi a la seva
aprovacié i posterior pagament, les factures han de tenir com a minim les dades
seguents:

Identificacié correcta de les dades fiscals del proveidor i de I’Ajuntament de Llanca
Lloc i data de I'expedicio.

Numero de la factura.

Descripci6 de I'obra, servei o subministrament realitzat.

Departament de I’Ajuntament que ha efectuat I'encarrec.

Import de la factura, amb el desglossament de la base imposable, I'VA i el total.

o200l

En el cas que les factures no continguin correctament les dades indicades anteriorment,
es faculta a la intervencié municipal perqué demani directament als proveidors la
informacié que hi manqui i, en el cas que aixd no sigui possible, retorni les factures
indicant el motiu.

Una vegada comprovades i registrades les factures en el modul informatic de la
intervencié municipal es faran arribar a 'area gestora de la despesa perqué puguin ser
conformades pel técnic responsable del seguiment del contracte, amb el vistiplau dels
regidors/es que correspongui. La signatura en el document de la factura implica que
'obra, servei o subministrament s’ha fet d’acord amb les condicions contractuals que
s’hagin pogut establir, inclos el preu, i la recepcié de conformitat.
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Les certificacions d'obra, expedides pel seu director, portaran adjuntes les
corresponents factures amb els requisits indicats anteriorment.

Queden excloses del tramit anterior les factures derivades de contractes d’arrendament
dimmobles, ja que el seu reconeixement s’entén directament derivat del contracte
aprovat i fins a la seva modificacié o finalitzaci6. No obstant aixd, per part de la
intervencié municipal es verificara que els imports facturats s’ajustin al que es preveu
contractualment.

Un cop conformades les factures per part del regidor responsable del servei gestor, les
factures s'han de retornar a intervencid, als efectes de la seva fiscalitzacid i
comptabilitzacié. Quan no correspongui la conformitat, el responsable del seguiment del
contracte trametra un escrit a la intervencié municipal on s’exposaran les causes i,
simultaniament, realitzara les gestions pertinents amb el proveidor. La intervencié
municipal retornara la factura al proveidor indicant el motiu i el nom del responsable del
servei gestor.

En el tramit de fiscalitzacié documental de la despesa, la intervencié haura de verificar
la suficiencia provatoria dels justificants, la seva regulacié formal, 'exactitud aritmeética,
la conformitat atorgada pel técnic responsable establert per a la seva conformitat, amb
el vistiplau del regidor corresponent, i la seva aplicaci6é als compromisos de despesa
aprovats.

Si linforme de fiscalitzacié és de conformitat, el reconeixement de la despesa es
considerara justificat i es procedira a la seva aprovacio. En cas contrari, se suspendra
la tramitacié de I'expedient fins que el reparament sigui esmenat per I'érgan gestor o, en
el cas de no estar d’acord amb aquest drgan, es resoldra la discrepancia per I'alcalde-
president.

Base 14. Despeses plurianuals

Les despeses plurianuals es regeixen pel que disposen l'article 174.2 del Reial Decret
Legislatiu 2/2004, els articles 79 a 88 del RD 500/1990 i la Llei 9/2017 de 8 de novembre,
de Contratos del Sector Publico.

En els casos en que existeixi la consignacio en el Pressupost corrent per a la realitzacio
de la totalitat de la despesa i el seu termini d’execucié no sigui superior a un any, pero
que, per causa del moment de 'adjudicacié o disposicié de la despesa, s’hagi d’acabar
d’executar en I'exercici seguent, la competéncia d’autoritzacié i disposicié s’ha de
considerar delegada a favor de I'organ competent en el cas d’haver-se executat tota la
despesa durant I'exercici. Analoga delegacié s’ha de considerar efectuada en el cas de
subvencions concedides en I'exercici amb carrec al Pressupost corrent, perd que es
poden justificar i fer efectives en exercicis posteriors. També es considera efectuada la
mateixa delegacié quan es tracta de despeses de les escoles municipals que han de
continuar en I'exercici segiient i corresponen al mateix curs académic iniciat en el propi
exercici.

La tramitacié dels expedients de despesa podra ultimar-se, incloent-hi I'adjudicacié i

formalitzacié del corresponent contracte, encara que la seva execucioé hagi d’iniciar-se
en l'exercici segient. Amb aquests efectes els plecs de clausules administratives

14



Ajuntament de Llanca
www.llanca.cat

particulars o els acords corresponents hauran de sotmetre la seva adjudicacio a la
condicié suspensiva d’existéncia de credit adequat i suficient per a finangar les
obligacions que es derivin del contracte dins de I'exercici corresponent.

2.2. Pagaments de retribucions al personal

Base 15. Nomina del personal

Els crédits de personal previstos en el Pressupost es lliuren, salvant la disposicié
expressa en contra, en dotze parts i mesos venguts.

A les nomines, s'hi ha d’acreditar el pagament amb la signatura de l'interessat o
transferéncies bancaries mitjangant una diligéncia de l'entitat, i s’hi ha d’anotar els
descomptes per I'lmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques, quotes de Seguretat
Social, bestretes de sous i altres de semblants per a la posterior formalitzacio
reglamentaria.

El pagament dels havers de personal actiu i passiu s'efectua per transferéncia als

comptes oberts en Bancs i Caixes d'Estalvis designades per escrit pel funcionari o
empleat.

Base 16. Gestié de la despesa en materia de personal

1.- La gestié de les despeses relatives al Capitol | del Pressupost, es realitza d’acord
amb les regles seglents:

a) L’aprovaci6 de la plantilla i la relacié de llocs de treball per part del Ple suposa
lautoritzacié de la despesa derivada de les retribucions basiques i
complementaries. Per [limport corresponent als llocs de treball ocupats
efectivament s’ha de fer el document “AD” en comengar I'exercici.

b) Les nomines mensuals fan la funcié de document “O”, el qual s’ha de trametre a
I'alcalde-president perqué n’ordeni el pagament.

c) El nomenament de funcionaris, la contractaci6 de personal laboral o les
liquidacions de retards originen la tramitacié de successius documents “AD” pel
mateix import que el que es preveu que s’ha de satisfer en el temps que resti
d’exercici.

d) Pelque fa ales quotes de seguretat social, en iniciar-se I'exercici s’ha de tramitar
el document “AD” pel mateix import que el de les cotitzacions previstes. Les
possibles variacions originen documents complementaris o inversos d’aquell
document.

e) Enrelacio alaresta de les despeses del capitol |, si son obligatories, i conegudes
a principis d’any, s’ha de tramitar el corresponent document “AD”.

f) Siles despeses fossin variables, d’acord amb les activitats que faci la corporacio

o de les circumstancies personals dels perceptors, s’han de gestionar d’acord
amb les normes generals que recullen aquestes bases.

15



Ajuntament de Llanca
www.llanca.cat

g) Malgrat tot, i a efectes d’agilitat, es poden efectuar totes les fases de la despesa
agrupades.

Base 17. Treballs extraordinaris

L’assignacio individual de complements de productivitat i de gratificacions per treballs
extraordinaris es realitza per resolucié de la Presidéncia de la corporacié. En tot cas, la
realitzacié de treballs extraordinaris ha de ser préeviament autoritzada per I'alcalde.

Base 18. Incorporacié de personal

La incorporacié de nou personal, ja sigui en régim de funcionari o laboral, s’ajustara a la
normativa vigent en matéria de funcié publica. S’ha d’incorporar al corresponent
expedient la certificacié de I'existéncia de dotacié pressupostaria del lloc de treball
corresponent, o d’existéncia de crédit suficient per al pagament de la ndmina per tot el
periode de durada del contracte, en el cas de substitucions o de persones que no ocupin
un lloc de treball no previst a la relacié de llocs de treball, aprovada per la corporacié.

2.3.  Regim economic dels organs de govern

Base 19. Retribucions, indemnitzacions per locomoci¢ i dietes dels membres electes

D'acord amb el que estableix I'article 75.1 de la Llei 7/1985, el régim juridic, estatutari i
de retribucié especific dels membres electes de la corporaci6 és I'establert en I'acord
del Plenari.

Base 20. Ajuts a grups politics d'aquest Ajuntament

S’acorda fixar una assignacié mensual per a cada un dels grups politics representats a
I’Ajuntament, segons 'acord de Ple que li sigui d’aplicacio.

2.4. Normes de Contractacio administrativa

Base 21. Régim general de la contractacio

La contractacio d'obres, concessio d’obres publiques, de gestioé de serveis publics, de
subministraments, de serveis inclosa la realitzada en col.laboracié amb el sector privat
es regira per la Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

A més de per la Llei 7/1985 de 2 d’abril, reguladora de les Bases de Regim Local i el
Reial Decret-Llei 2/2003 de 25 d’abril, de mesures de la reforma economica.

Base 22. Plec de clausules administratives

En la contractacié administrativa regeixen les clausules administratives particulars que
tingui aprovades la corporacié, les quals han d’ajustar-se al que disposa la Llei 9/2017
de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public. Regeixen mentre no s'oposin al que
estableix la citada Llei. En defecte de la regulacié que se’n faci, regeixen les clausules
administratives generals que tingui aprovades I'Estat.
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Base 23. Contractes menors

1.- D’acord a la Llei 9/2017 de 8 de novembre de Contractes del Sector Public, es
disposa que tenen la consideracié de contractes menors, els contractes d’'import inferior
a 40.000 euros, quan es tracti de contracte d’obres, o a 15.000 euros quan es tracti
d’altres contractes, sens perjudici d’altres disposicions que s’estableixin.

2.- La tramitaci6 de I'expedient dels contractes menors només exigeix I'aprovacié de la
despesa i la incorporacié a I'expedient de la factura corresponent que reuneixi els
requisits reglamentariament establerts.

3.- Es podra tramitar de forma simplificada, sense necessitat de decret d’adjudicacio, les
despeses corrents d’obres, serveis i subministraments i la despesa relativa al capitol 6
que consti en 'annex d’inversions, tot omplint el model normalitzat d’autoritzacié de
despesa que estableixi la corporacio a tals efectes, i que haura de justificar degudament
pel mateix centre gestor responsable de la despesa, fins a un import maxim de 4.999.-
€ (sense iva)

4.- Per a contractes menors, de la mateixa tipologia de despeses anteriorment descrites,
per imports d’entre 5.000.-€ i els limits establerts pels menors en cada categoria, s’haura
de tramitar pel centre gestor o departament de contractacié, segons convingui, un
expedient administratiu amb la necessitat d’'un decret d’adjudicacié, degudament
justificat juntament amb la comparativa de 3 pressupostos de diferents contractistes,
sempre que sigui possible, extrem que sin6 fos possible, s’haura de justificar en
I'expedient que es tramiti.

2.5. Regim general de les subvencions, ajuts, beques i altres auxilis

Base 24. Régim general

L'Ajuntament de Llanga pot atorgar subvencions, ajuts i beques a entitats publiques i
privades, aixi com a particulars, les activitats dels quals supleixin o complementin els
serveis atribuits a la corporacio i siguin d'interés per al municipi.

En tot cas, el seu atorgament s’ha d’ajustar al previst en Llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions.

Base 25. Forma d'atorgament de les subvencions

Les subvencions, ajuts i beques es poden atorgar de forma singular en el Pressupost.

També es poden atorgar subvencions mitjangant convocatories per a les quals s’ha de
realitzar la redaccio, la tramitacio i 'aprovacio de les corresponents bases d'atorgament.

Igualment, es poden atorgar subvencions mitjancant la signatura de convenis o
contractes amb entitats publiques i privades, aixi com a particulars, o bé mitjangant un
acte administratiu dictat per I'drgan competent per rad de la quantia. En aquests dos
casos, l'atorgament de la subvenci6 esta lligada al compliment de les exigéncies de
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publicitat i concurréncia.

Base 26. Justificacié de les subvencions

S’estableix una regulacié expressa pel que fa a les justificacions de les subvencions

concedides per I'Ajuntament en base a I'Ordenancga reguladora de la concessié de
subvencions de I'’Ajuntament de Llang¢a, publicada al BOP numero 198, de 14 d’octubre
de 2008, i en tot cas, s’ha d’ajustar al previst en Llei 38/2003, de 17 de novembre,
general de subvencions.

Base 27. Pagament de les subvencions singularitzades.

Les subvencions que estiguin singularment previstes en el Pressupost, es lliuraran
directament en virtut de resolucié de la Presidencia de la corporacié, la qual podra
disposar el pagament total o parcial de limport consignat. Els beneficiaris de
subvencions nominatives, estan obligats a presentar una justificacié corresponent en
funcié a I'Ordenanca de subvencions esmentada en la base anterior.

Base 28. Pagament de beques i premis

Les beques i premis que es concedeixin en resolucié dels concursos que anualment
convoqui la corporacié per a la seva adjudicacio, es lliuren en una sola vegada contra la
consignacioé que tingui el Pressupost de I'exercici en qué es produeixi la resolucio.

Base 29. Renuncia a una subvencio.

En el supodsit que un peticionari de subvencid, una vegada s'hagi dictat l'acte
administratiu d'atorgament, o s'hagi signat el conveni o contracte corresponent, no
estigui d'acord amb les condicions que se li imposen, o decideixi no dur a terme
I'actuacié, ha de presentar la rendncia a la seva percepcio, ja que en cap cas no es
podra autoritzar un canvi de finalitat ni de condicions de la subvencio.

2.6. Subvencions i ajuts de caracter sinqular, extraordinaris o urgents

Base 30. Régim aplicable

En els casos que, pel seu caracter extraordinari o urgent, no es puguin atendre, en els
diferents programes especifics d’ajuts de I'Ajuntament, les diverses activitats o
actuacions de les diferents entitats locals o entitats privades sense anim de lucre que
I'Ajuntament tingui voluntat d’atendre, s’han de complir els seglients requisits:

a) Presentar la petici6 de la subvencid, en la qual hi ha de constar les dades
personals de qui la demana, i si ho fa en nom propi o en nom d'una entitat, sigui
publica o privada. A I'esmentada peticié hi haura de constar l'actuacié que es
pretén dur a terme, especificant el seu cost i motivant la peticié de subvencié que
es fa, que en tot cas ha de ser d'una quantitat concreta. Si sobrepassa el 50%
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del cost de l'activitat, s’ha de justificar el motiu de l'increment.

b) Juntament amb la peticid, s'ha de presentar un pressupost detallat de totes les
despeses que comporta I'activitat o un projecte de I'obra, segons el cas, que ha
de servir de suport a la justificacié de la peticié de subvencié.

c) També s'ha d'adjuntar una declaracio6 jurada en la qual es faci constar que, en
cas d'atorgar-se la subvencid, el peticionari no té cap causa d'incompatibilitat;
gue accepta la subvencié que se li pugui atorgar, aixi com les condicions que
d'ella se’n derivin; que es compromet a justificar la subvencié atorgada en la
forma i en el termini fixat a I'acord de concessid, i en el seu defecte els que
estiguin fixats en aquestes bases; que es compromet a comunicar I'obtencié
d'altres ajuts d'altres institucions publiques o privades per al finangcament de
I'actuacié que es demana, i que es compromet a facilitar tota la informacié que li
sigui requerida per la Intervencio de I'Ajuntament i per la Sindicatura de Comptes.

d) En cas d'entitats privades, s'ha d'adjuntar a la peticié una copia del DNI de la

persona que signa la peticio i, en cas d'actuar en representacié d'una persona
juridica, també s’hi ha d'adjuntar una copia del NIF de I'entitat.

2.7. Justificacié de pagaments i hormes comunes d'ordenacié de despeses

Base 31. Norma general

1.- Els qui prestin serveis o subministraments a la corporacid, han de presentar factura
o compte justificat durant el mes seglent en que es van realitzar, acompanyat del
document corresponent d’autoritzacié prévia de la despesa.

Aquestes factures amb els documents adjunts referits s’han de presentar a la Intervencié
de I'Ajuntament.

2.- El pagament o la despesa que hagi estat decretada per I'Alcaldia, s’ha de justificar
amb la data de la resolucid, que s'ha d’adjuntar al lliurament.

3.- No es poden pagar quantitats contra copies senzilles de comptes, factures o altres
justificants de pagament.

Base 32. Ordenacié de pagaments

1.- Una vegada hagi estat reconeguda i liquidada una obligacié, s’ha d’expedir la
corresponent ordre de pagament.

2.- L'ordenacio de pagaments amb caracter general s'efectua basant-se en les relacions
d'ordre de pagament que elabora la Intervencio, tenint en compte la necessaria prioritat
de les despeses de personal i obligacions reconegudes en exercicis anteriors.

3.- Si la naturalesa o urgencia del pagament ho requereix, I'ordenacié pot efectuar-se
individualment.

4.- No es pot efectuar per la Tresoreria cap pagament o donar sortida als fons o valors,
encara que sigui en concepte de formalitzacié d'operacions de Tresoreria. Només es
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podra efectuar el manament si s’autoritza per I'ordenador de pagaments i per la
conformitat de I'Interventor.

5.- Podran realitzar-se excepcionalment, sense més requisits que el de la sola ordenacié
del pagament de I'Alcaldia, prévia audiéncia de l'interventor, les segiients despeses:

a) Les relatives a nomina del personal actiu i passiu, quotes de la Seguretat Social.

b) Les remuneracions del personal que I'Ajuntament estigui obligat a satisfer.

c) Subscripcions a periodics oficials.

d) Els deutes reconeguts per I'Ajuntament i consignats en el Pressupost, aixi com
les anualitats de préstecs concertats reglamentariament i despeses bancaries

per comissions i interessos.

e) Els tributs, assegurances, carregues socials i obligacions imposades per
disposicions legals.

f) Les despeses relatives a contractes, concerts i convenis subscrits per la
corporacio, en les quals hi consti expressament l'import i la quantia de les
obligacions, excepte quan estiguin subjectes al compliment d’'una o diferents
condicions.

g) Les derivades de la subvenci6 als grups politics representants a I'Ajuntament,
de conformitat a I'acord plenari adoptat.

h) Les derivades de sol-licituds de manaments a justificar.

Base 33 Pagaments efectius

Els pagaments efectius a tercers i a proveidors per factures de subministraments i de
serveis, s'han d’efectuar, en tot cas, mitjangcant transferéncia bancaria. En casos
excepcionals, en que la Tresoreria ho consideri oportu, es poden utilitzar altres mitjans
de pagament.

2.8. Lliuraments a justificar i bestretes de caixa fixa

Base 34. Régim general

S’han de lliurar i s’han de considerar com a pagaments a justificar, les quantitats que
s'hagin de satisfer per a I'execucié dels serveis, els comprovants dels quals no puguin
obtenir-se en el moment d'efectuar-se els pagaments.

Només podran lliurar-se quantitats a justificar a empleats o membres de la corporacio
municipal.

Aquests lliuraments a justificar s'han d’aplicar als respectius capitols, articles i
conceptes, amb I'obligacié dels perceptors de trametre el compte justificatiu en els
terminis préeviament fixats per I'Alcaldia que, com a criteri general és de tres mesos.
Aquest termini podra ser prorrogat fins a un maxim de tres mesos més per resolucio de
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I'Alcaldia prévia peticié raonada de la persona obligada a la justificacio i el corresponent
informe de la Intervencid.

Abans de lliurar-se una altra suma en les mateixes condicions al mateix perceptor, s’ha
d'exigir la justificacié de I'anterior lliurament, sense perjudici d'instruir expedient de
constrenyiment quan, transcorregut el termini fixat, no s'hagi fet degudament. L'alcalde,
pero, pot autoritzar, amb caracter excepcional, un nou lliurament a justificar, sense que
s’hagi justificat I'anterior, quan amb aquest lliurament s’evitin perjudicis en el
funcionament dels serveis.

Els perceptors dels fons estan obligats a:

a) Destinar la quantitat rebuda exclusivament a la finalitat especifica per a la qual ha
estat autoritzada i per la quantia maxima establerta en la mateixa autoritzacio.

b) Realitzar la despesa durant I'exercici pressupostari.

c) Presentar la justificacié que haura de contenir:

1) Larelacié detallada de factures pagades.

2) Les factures i resta de justificants originals, correctament expedits i conformats,
que demostrin I'aplicacio dels fons lliurats, amb el justificant o document que
acrediti el seu pagament.

3) Enelseucas, la carta de pagament del reintegrament a la caixa de la Corporacio
del sobrant de la quantitat lliurada.

Vencut el termini sense haver-se presentat el compte justificatiu o en els casos en qué
es detectin deficiéncies per la intervencié municipal, el perceptor tindra un termini de 10
dies per presentar el compte 0 esmenar la documentacid, segons procedeixi.

En aquest casos, el perceptor haura de subsanar les deficiencies observades i remetre
novament I'expedient a la intervencié municipal. En cas contrari, haura de plantejar
motivadament la seva discrepancia, amb cita dels preceptes legals en qué sustenti el
seu criteri. En cas de mantenir-se el reparament efectuat, la discrepancia sera resolta
per I'alcalde-president.

L’aprovacio dels comptes justificatius de les despeses a justificar correspon a I'alcalde.

Base 35. Control

La Intervencié i la Tresoreria han de portar nota dels lliuraments expedits a justificar per
poder exigir en el moment oportu la justificacié o responsabilitat que se’n derivi.

Base 36. Registre

D'aquests lliuraments, se n’ha de portar la comptabilitat separada en un registre, en el
qual s’hi de fer constar, a més del seu ordre correlatiu i cronologic, el nom del perceptor,
establiment o servei, destinacio i objecte, import, data de I'acord, data d'expedicié, data
de justificacié, saldo a favor o en contra de I'Ajuntament i nimero del lliurament anterior
i seglient.

Base 37. Consideracié de bestreta de caixa fixa

21



Ajuntament de Llanca
www.llanca.cat

1.- Per a atencions de caracter periddic o repetitiu, els fons lliurats a justificar poden tenir
el caracter de bestretes de caixa fixa. Els perceptors d'aquests fons estan obligats a
justificar I'aplicacié de les quantitats percebudes al llarg de I'exercici pressupostari en
qué es constitueix la bestreta (article 190 del Reial Decret Legislatiu 2/2004). En cap cas
no es poden atendre amb carrec als credits de bestreta de caixa fixa despeses
individuals superiors a 2.000 euros.

2.- La constitucié de bestreta de caixa fixa és competéncia de l'alcalde quan la seva
guantia no sobrepassi 2.000 euros per cadascun dels conceptes pressupostaris per la
qual es constitueix, sense tenir en compte el nombre de conceptes i la quantia global de
la bestreta de qué disposi I'habilitat. Si se sobrepassa I'esmentada quantia és
competéncia de la Junta de Govern. En tot cas, és necessari l'informe d'Intervencio.

3.-S’estableix que les pagadories habilitades perceptores de la bestreta, en la mesura
de llur necessitat de tresoreria, necessariament abans del final del mes de desembre de
cada any, estaran obligades a rendir comptes de les quantitats utilitzades amb les
factures dels proveidors i hauran de tramitar les despeses realitzades per aquest
procediment amb carrec a les partides pressupostaries corresponents, en la forma que
determini la intervenci6 general, i el seu import es destinara a la reposicié de la dotacié
de fons de la bestreta. En cap cas no s’admetran com a justificants de les despeses els
albarans de compra.

3. INGRESSOS

Base 38. Régim general

La gestid, liquidacid, inspeccio i recaptacié dels tributs i altres recursos municipals de
dret public, es realitzara amb estricta subjeccio a les disposicions vigents, a I'Ordenanca
fiscal general i a les ordenances fiscals especifiques de cada tribut o preu public.

Base 39. Comptabilitzacié i aplicacié dels ingressos

La gestio del pressupost d’ingressos de I'exercici corrent s’efectua mitjangant les fases
seglents, les quals poden ser successives o simultanies:

- Cl : compromis d’ingrés
- RD : reconeixement del dret
- | :ingrés

D'acord amb el que es disposa a la instruccié de comptabilitat vigent, es diferenciaran
per a la seva comptabilitzacio els drets reconeguts, segons el moment en qué es realitzi
el reconeixement del dret i la forma d'ingrés.

Les subvencions i transferéncies es comptabilitzaran com a compromis d’ingrés en el

moment de l'acord formal, i el dret reconegut amb carrec al Cl en el moment que es
realitzi I'ingrés.
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Les subvencions rebudes es reconeixeran quan s’origini I'increment d’actiu, que es
produira en qualsevol cas en el moment en que I'ens concedent dicti I'acte de
reconeixement de la seva respectiva obligacié, o bé, en el moment de la recepcio
efectiva de l'import, total o parcial, de la subvencid, sense perjudici del posterior
reintegrament en cas d’'incompliment.

El reconeixement de drets relatius a les participacions en tributs de I'Estat es produira
en el moment de la recepcio efectiva dels fons.

Per als préstecs a concertar, es comptabilitzara el dret reconegut en el moment en que
es materialitzi I'ingrés de les disposicions.

Per als ingressos derivats de liquidacions per ingrés directe o per rebut, el
reconeixement del dret es comptabilitzara quan s'aprovi la liquidacié o padré
corresponent. S'exceptuen les autoliquidacions que, via contret simultani, es
comptabilitzaran en el moment de la seva recaptacio.

Pel que fa als interessos i altres rendes, el dret reconegut es produira en el moment de
I'acreditaci6 de I'ingrés.

La gestid de la recaptacio i el registre de les operacions comptables corresponents
pertanyen a la tresoreria municipal.

Qualsevol classe d’ingrés material, mentre no se’n conegui la seva aplicacié
pressupostaria definitiva, sera objecte d'aplicacié provisional com a ingrés pendent
d'aplicacid, formalitzant-se la seva aplicacié al pressupost un cop es conegui la seva
naturalesa. Pel que fa a la resta d’'ingressos, s'utilitza, amb caracter general, I'aplicacio
directa, en Il'aplicacié pressupostaria d’'ingressos o el concepte no pressupostari,
corresponent.

L'expedicié de manaments d'ingrés i la conseqlent aplicacié dels cobraments als
conceptes corresponents del pressupost d'ingressos es dura a terme per la tresoreria
municipal en base a la informacio6 rebuda dels diferents departaments de I’Ajuntament o
de tercers.

Els manaments d’ingrés s’expediran individualment. Tot i aixi, en els casos de
comptabilitzacié massiva d’ingressos a través de fitxers, tant per la recaptacio voluntaria
com per l'executiva, es realitzaran per relacié, la qual substituira els manaments
individuals. Les relacions d’ingressos es numeraran i contindran tots els elements
identificatius de cada manament

d’ingrés individual. Tant els manaments individuals com les relacions aniran signats per
la tresorera.

Els ingressos procedents de subvencions seran gestionats, fins que es justifiqui la
despesa i es cobrin, per part dels serveis responsables de l'actuacié subvencionada.
Malgrat aix0, als efectes de la seva comptabilitzacié i seguiment, el registre d’entrada
lliurara a la Tresoreria municipal tots els escrits rebuts relatius a 'atorgament i gestié de
subvencions. Immediatament a la seva recepcid, el departament de Tresoreria en
deixara copia a I'expedient corresponent, i els remetra a I'drgan gestor als efectes de
practicar el tramit que procedeixi.

Un cop justificada I'aplicacio de la despesa se'n donara compte a la tresoreria
municipal, per a la seva comptabilitzacié i seguiment.
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Pel que fa als drets economics de baixa quantia, Atenent els costos de gestio i tramitacio
dels expedients, no es practicaran liquidacions d’ingrés directe quan la seva quota sigui
inferior a 6 €, excepte en el suposit d’'interessos de demora i de tots aquells ingressos
gue se satisfan de forma simultania a la sol-licitud del servei, ja que aquesta quantia es
fixa com a insuficient per a la cobertura del cost que la seva exaccié i recaptacio
comporten.

4.- TRESORERIA

Base 40. Régim General

L’emissi6 de I'ordre de pagament és I'acte mitjancant el qual 'ordenador de pagaments,
sobre la base d’'una obligacié reconeguda i liquidada, i amb la finalitat d’alliberar-se
d’aquesta obligacié, expedeix I'ordre de pagament contra la tresoreria de I’Ajuntament.
Comptablement es tracta de la fase P.

L’ordenacié del pagament correspon a I'alcalde/ssa-president/a.

Amb caracter general, 'ordenacié del pagament s’ha d’instrumentar mitjancant un acte
administratiu materialitzat en relacions d'ordres de pagament, elaborades per la
tresoreria municipal. Les relacions de pagament han d’incloure, com a minim per a cada
una de les obligacions que contenen, la identificacié del creditor, 'import brut i liquid i
I'aplicacié o aplicacions pressupostaries de despeses a que s’han d’imputar les
operacions. Quan la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereixi, 'ordenacié del
pagament es pot materialitzar en un acte administratiu individual.

L’aplicatiu del sistema comptable a carrec d’aquest Ajuntament no permet realitzar
aquesta fases si, préviament, no deriva d’'un acte de reconeixement de I'obligacio, per
tant, és segura la verificacio que la llei li confereix a I'/la Interventor/a de que tota ordre
de pagament s’ajusta a l'acte de reconeixement de I'obligacidé i que la identitat del
perceptor és la correcta.

La relacié d’'ordres de pagament numerada, emesa a proposta de la Tresorera
municipal, i, per tant, signada per ella, s’ha d'autoritzar, signant-se per I'ordenador/a de
pagaments, prévia la intervencié formal del pagament que ha de fer la Intervencié
municipal i que s’ha de materialitzar mitjangant la seva signatura en I'esmentada relacié.

Base 41. Pagament de les obligacions

Amb caracter general, els pagaments materials (fase R) s'efectuaran d’'una manera
individual o mitjangant relacions de transferencies que es faran efectives en el compte
designat pel creditor. Les relacions de transferéncies les elabora la tresoreria municipal
i han de ser autoritzades amb les signatures pels clauers designats per I’Ajuntament.
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Les relacions de transferencies degudament autoritzades es podran enviar
telematicament i seran validades mitjangant la signatura electronica o les claus de
seguretat assignades per I'entitat de credit als clauers de I’Ajuntament.

Excepcionalment, atenent a raons d’urgéncia o la naturalesa de les obligacions, podran

utilitzar-se els seglents sistemes de pagament:

- En metal-lic. Aquest sistema només s'utilitzara per pagaments de petita quantia i
urgents.

El perceptor del pagament haura de deixar constancia de I'he rebut en el propi
manament de pagament i de la seva personalitat, exhibint la seva identificacié i els
poders que té atorgats en cas de persones juridiques.

- Per xec bancari o tal6 nominatiu. Igualment, com en el cas anterior, el perceptor
haura d’acreditar-se en el moment de produir-se el pagament. En cap cas,
s’acceptara I'emissié de xecs al portador. Tampoc sera admissible I'emissié de
pagarés, lletres de canvi o qualsevol altre instrument financer que comprometi fons
a termini de I'’Ajuntament.

- Per ordre de carrec en compte. En funcié de la naturalesa del pagament,
I'alcalde/ssa podra autoritzar determinats pagaments mitjangant ordres de carrec en
compte. Sera objecte de carrec en compte directe el pagament dels interessos i
amortitzacions de la carrega financera, les despeses de leasings o réntings, aixi com
la resta de despeses financeres, les publicacions d’anuncis i les subscripcions als
diaris oficials, i les despeses per I'Us del servei interactiu del Registre de la Propietat.
El carrec d’aquestes despeses es realitzara mitjangcant pagaments pendents
d’aplicacié per la tresoreria municipal, per, posteriorment, realitzar la formalitzacio
pressupostaria corresponent, prévia fiscalitzaci6 i aprovacié pels oOrgans
competents.

Base 42. Operacions financeres i Rendiment dels excedents de Tresoreria

En els termes previstos a la normativa sobre hisendes locals, I’Ajuntament podra
concertar operacions de credit en totes les seves modalitats, a curt i llarg termini, aixi
com operacions financeres de cobertura i gestié de risc i tipus de canvi.

De conformitat amb l'article 199.2 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, es procurara
obtenir el maxim rendiment dels excedents temporals de Tresoreria, mitjangant
inversions que reuneixin les condicions de liquiditat i seguretat.

Base 43. Fiances i diposits

La devolucioé de fiances i diposits s’ha de realitzar abans de la formaci6 d'expedient, en
la qual s'ha d’acreditar el compliment del contracte o subministrament, la constitucié del
diposit, la no-existéncia de reclamacions, i ha de recaure, a més a més, acord aprovatori
de l'alcalde.

5.- CONTROL | FISCALITZACIO

Base 44. Funcié interventora
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1.- El control intern respecte a la gesti6 economica de l'ajuntament, i dels seus
organismes autonoms, s’efectua per linterventor de [|'Ajuntament. Aquest control
s’exerceix en la triple accepcié de funcié interventora, de control financer i control
d’eficacia, de conformitat amb el que disposa el RD 424/2017, de 28 d’abril, pel qual es
regula el regim juridic del control intern en les entitats locals del Sector Public.

La intervencié municipal exercira la seva funcié amb plena independéncia i autonomia
respecte a les autoritats i entitats quina gestio sigui objecte de control i podra sol-licitar
tots els antecedents i documents precisos per a I'acte de control.

La funcié interventora te caracter intern i previ, és a dir, dictat amb anterioritat a I'acte
administratiu, i t&€ com a objectiu garantir el compliment de les normes pressupostaries i
les relatives al procediments de gestié de despeses, ingressos i aplicacié dels fons
publics.

El seu objecte és fiscalitzar tots els actes de I'Ajuntament que donin lloc a drets de
contingut econdmic, autoritzin o aprovin despeses i acordin moviments de fons i valors.

També comporta intervenir el reconeixement de les obligacions i la comprovacié material
de la inversio, aixi com les intervencions formal de I'ordenacié del pagament i material
d’aquest pagament; per tal d’assegurar que la gesti6 de I'entitat local s'ajusti a les
disposicions aplicables a cada cas.

2.- Exercici de la funcié interventora

La intervencié haura de rebre I'expedient original complert, una vegada reunits tots els
justificants i emesos tots els informes preceptius i quan estigui en disposicid de dictar-
se acord o resolucié per I'érgan competent que correspongui.

La intervencié fiscalitzara I'expedient en el termini maxim de deu dies habils a comptar
des del seglient a la data de recepcié i una vegada es disposi de la totalitat dels
documents. Aquest termini es reduira a cinc dies computats d'igual forma quan s'hagi
declarat urgent la tramitacié de I'expedient o s’apliqui el regim especial de fiscalitzacio i
intervencioé previa limitada.

Quan la intervencié requereixi assessorament juridic o els informes técnics que consideri
necessaris, aixi com els antecedents i documents necessaris per a I'exercici de les seves
funcions de control intern, se suspendran els terminis esmentats en els apartats
anteriors, donant compte d’aquesta circumstancia al gestor.

3.- Actes no subjectes a fiscalitzacio prévia

No estaran sotmeses a intervenci6 previa:

- Les despeses de caracter periodic i tracte successiu, un cop intervinguda la despesa
corresponent en el periode inicial de I'acte o contracte del qual derivin, 0 en les seves
modificacions, com per exemple: lloguers, subministraments, comunicacions,

assegurances, tributs, despeses financeres i passius financers.
- Les despeses de material no inventariable i els contractes menors.
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- Les propostes de contractes menors d’'import inferior a 5.000 € (sense iva) es
presentaran al departament d’Intervencié Unicament a efectes de certificar
I'existéncia de crédit i d’estampar-hi la corresponent rubrica comptable, i en el seu
cas, de poder constatar el seu caracter de tramitacio anticipada o de plurianualitat
de la despesa.

Aquests actes, exceptuats de fiscalitzacio prévia, formaran part de I'ambit del control
posterior a realitzar mitjangant I's de procediments i técniques d’auditoria.

Base 45. Treballs externs de suport a la funcié interventora

La Intervencio pot proposar la contractacié de treballs externs per al suport de la funcié
interventora, que poden dur-se a terme tant respecte del propi Ajuntament com dels
organismes autonoms i, en el seu cas, de les societats mercantils municipals i
perceptors de subvencions.

En tot cas, aquests treballs s’han de realitzar sota la direccid i indicacions de
I'Interventor, i s’han fer tenint en compte I'aplicacié de les normes d'auditoria del sector
public de la IGAE.

6.- TANCAMENT DE L’EXERCICI PRESSUPOSTARI

Base 46. Operacions de tancament del pressupost

1.- Es contrauen en comptabilitat, en la fase O, tots els acords o decrets pels quals, amb
la corresponent intervencié prévia, es reconeguin o liquidin obligacions, enfront de
creditors determinats, amb carrec als credits d’aquest Pressupost. En els casos en quée
les bases autoritzin pagaments sense necessitat d’'un acte exprés de reconeixement de
I'obligacid, la contraccié s’ha d’efectuar quan els documents de gestié pressupostaria
hagin estat intervinguts de conformitat.

Les subvencions es contrauen quan s’aprova la seva justificacio, excepte en els casos
que es lliurin amb justificacié posterior, en els quals es contrauen en el moment de la
seva concessié.

2.- Al final de l'exercici s’han d’anul-lar tots els crédits pressupostaris que no
corresponguin a obligacions reconegudes i liquidades.

Malgrat aix0, es pot efectuar la contraccié en comptabilitat en els casos que es detallen
tot seguit, si bé el pagament efectiu estara condicionat al corresponent acte de
reconeixement i liquidaci6 de 'obligacio.

a) Certificacions, factures, minutes, relacions de retribucions i altres justificants de
despeses efectuades dintre de I'exercici, encara que no s’hagin aprovat un cop
finalitzat I'exercici.

b) Excepcionalment, despeses realitzades durant I'exercici, segons informe del

respectiu servei, corresponents a contractes adjudicats, encara que no s’hagi
rebut la corresponent justificacié, factura o altre document justificatiu.

Base 47. Liquidacié del Pressupost i rendicié de comptes
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Les operacions de liquidacioé del Pressupost es regeixen pel que disposen els articles
191 a 193 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, els articles 89 a 105 del RD 500/1990 i per
la Instruccié de Comptabilitat.

La rendici6 de comptes es regeix pel que disposen larticle 212 del Reial Decret
Legislatiu 2/2004 i per la Instruccié de Comptabilitat.

DISPOSICIONS ADDICIONALS.

1.- En tot allo no previst en aquestes Bases, es tindra en compte el que es disposa en
les lleis i reglaments vigents i, en concret, a la Llei General Pressupostaria, en tot alld
que no estigui previst al Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova
el Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, i el Reial Decret 424/2017,
de 28 d’abril, pel qual es regula el regim juridic del control intern de les entitats del Sectpr
Public Local. La interpretacio de les Bases i I'ordenacié d’alldo que no hi estigui previst,
es resoldra per I'Alcaldia, amb els informes previs de Secretaria i/o Intervencié.

2.- La Intervenci6é general podra emetre instruccions i circulars de desenvolupament
d’aquestes Bases en aquells procediments que per la seva importancia o complexitat es
considerin d’especial rellevancia, i per resoldre qualsevol dubte que es pugui plantejar
en la interpretacio d’aquestes Bases d’execucio del pressupost.

3.- Aquestes Bases poden ser modificades pel Ple de I'Ajuntament de Llanga, a proposta
del/de la president/a de la corporacid, amb un informe previ de la Intervencié General i
amb els mateixos tramits que els d’aprovacié del pressupost.

4.-Adaptacié d’aquestes bases per modificacions legislatives
En el cas que la modificacié de la normativa estatal o autonomica comporti la necessitat
d’adaptar aquestes Bases d’execucid, s’entendra que la modificacié sera d’aplicacié

immediata i es considerara que les Bases quedaran automaticament adaptades als
canvis produits.

Llanga, en la data de la signatura digital

El Regidor de I'area econdomica
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ANNEX 1.- BASES GENERALS REGULADORES PER A LA CONCESSIO |
JUSTIFICACIO DE SUBVENCIONS MUNICIPALS.

1. Disposicions generals

Aquest apartat té per objecte establir les normes generals per a la sol-licitud, la
concessio, la justificacio i el pagament de les subvencions que atorgui I'Ajuntament de
Llanga a I'empara del que estableix la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions (LGS), i el seu reglament de desenvolupament, aprovat per Reial decret
887 /2006, de 21 de juliol (RLGS).

2. Concepte de subvencio

Es considera subvencié qualsevol lliurament de fons realitzat per I'Ajuntament a
favor de persones publiques o privades, sempre que el lliurament es realitzi sense
contraprestacio directa dels beneficiaris i que estigui subjecte al compliment d'una
determinada finalitat d'utilitat publica o interés social.

3. Pla estratégic

Als efectes d'allo establert en I'article 8.1 de la LGS assenyala que s’haura d’aprovar
el Pla estrategic de subvencions per a ’Ajuntament de Llangca amb el termini que es
determini en el mateix, i que contemplara els objectius que es pretenen amb la seva
concessiod, aixi com els seus imports i fons de finangament previstes

4. Procediments de concessié

Les subvencions podran atorgar-se directament en els casos seglents:

- Quan estiguin consignades nominativament en el pressupost general de
I'Ajuntament.

- Quan l'atorgament o la seva quantia vingui imposada per una norma de rang
legal.

- Amb caracter excepcional, aquelles subvencions en les que s'acreditin raons
d'interés public, social, economic o humanitari, o altres degudament justificades
per I'area gestora que dificultin la seva convocatoria publica.

El procediment de concurrencia competitiva és la forma ordinaria de concessi6 de
les subvencions.

Aquest procediment es realitza mitjancant la comparativa de les sol-licituds
presentades, amb I'objectiu d'establir una prelacié entre elles d'acord amb els criteris
de valoracié previament establerts a les bases especifiques reguladores i al
procediment de concessié de la convocatoria, aixi com l'adjudicacié, dins del credit
disponible, a favor d'aquelles que hagin obtingut major valoracio.

En canvi, en el procediment no competitiu les subvencions es concedeixen atenent a
I'ordre d'arribada de les sol-licituds.

Les bases de cada convocatoria aixi com els requisits i criteris de valoracié seran

aprovades per I'dorgan competent segons s’escaigui, o per I'organ en qué s’hagi
delegat aquesta funcié. En el cas que les bases especifiques no continguin la
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convocatoria per a la presentacié de les sol-licituds, la competéncia per a la seva
determinacid correspondra a I'Alcaldia, o a I'6rgan en qui delegui.

Aixi mateix, 'drgan competent podra aprovar i concedir dins dels programes no
competitius ajuts extraordinaris i per a prestacions socials, que aixi es motivin, i en
tot cas, s’haura de que justificar la seva urgéencia i desti.

5. Persones beneficiaries

Poden ser beneficiaries de les subvencions les persones que hagin de realitzar
I'activitat que va fonamentar el seu atorgament o que es trobin en la situacié que
legitima la seva concessi6. Aixi mateix, en poden ser beneficiaries, les persones
juridiques, associacions i les agrupacions de persones fisiques o juridiques,
publiques o privades, les comunitats de béns o qualsevol altre tipus d'unitat
econdmica o patrimoni separat, tot i que no tingui personalitat juridica.

Quan es tracti d'agrupacions de persones fisiques o juridiques, publiques o
privades, sense personalitat juridica, s'hauran de fer constar expressament, tant en
la formalitzaci6 de la sol-licitud com en la resolucié o en I'acord de concessio, els
compromisos d'execucié assumits per cada membre de I'agrupacio, aixi com l'import
de la subvencié que s'haura d'aplicar a cadascun, tenint en compte que cada
membre també tindra la consideracio de beneficiari.

6. Publicitat de les subvencions

La Base de Dades Nacional de Subvencions (BDNS) queda articulada com a
Sistema Nacional de Publicitat de Subvencions i Ajuts Puablics (SNPSAP).

Aquesta Base informa de totes les subvencions atorgades i és el portal on s'hi
recopilen totes les convocatories que se celebrin des de qualsevol administracié
publica, proporcionant als interessats un unic lloc de consulta.

La BDNS ve regulada per l'article 20 de la LGS, que indica que les Entitats locals
resten obligades a subministrar-hi la informaci6 que fara referéncia com a minim a:

les bases reguladores de la subvencio

convocatoria, programa i credit pressupostari al que s'imputin

objecte o finalitat de la subvencié

identificacié dels beneficiaris

import de les subvencions atorgades i efectivament percebudes
devolucions

resolucions de reintegraments

) sancions imposades

identificacié de les persones que incorrin en els supodsits de prohibicions
contemplats a la LGS durant un periode de 10 anys des de la data de
finalitzacié del termini deprohibicio.

‘Te=eocTe

=

El procés de registre i publicaciéo de convocatories en el SNPSAP ve regulat a la
Resolucié de 15/06/2020 de la Intervencié General de I'Administracié de I'Estat
(IGAE).
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Un cop aprovades les bases reguladores, per part dels corresponents centres
gestors, es procedira a aprovar la corresponent convocatoria.

La seva publicacid, que es portara a terme per I'drgan gestor que designi la propia
entitat local o en el seu defecte, de forma centralitzada el departament d’Intervencio,
un cop rebuda la notificacio de I'area gestora, es realitzara la publicacié a la BDNS
i un extracte d'ella al BOP. La publicacié de I'extracte al BOP tindra caracter gratuit
i la dura a terme la propia BDNS un cop rebuda la documentacio necessaria per part
de l'entitat convocant.

Una vegada la BDNS tingui constancia de la publicacié de I'extracte al BOP, o en
tot cas, transcorregudes 72 hores des de la posta a disposicio, la BDNS oferira tota
la informacié referent a la convocatoria mitjancant el SNPS, tot i que el que marcara
definitivament el comencament de I'eficacia de la convocatoria sera la
imprescindible publicacio.

Per tal de complir amb la correcta publicacié de la convocatoria I'area gestora haura
de preparar i subministrar a la BDNS mitjancant la web habilitada per la IGAE la
seglUent documentacio:

- Text de la convocatoria en la llengua espanyola oficial de I'Estat

- Text de I'extracte de la convocatoria en la llengua espanyola oficial de
I'Estat, d'acord amb les directrius de la “Guia d'estil per a la complimentar
del text de I'extracte de la convocatoria”, elaborada per la IGAE, segons
la qual estara format per dues parts:

a) Dades estructurades essencials que permetin identificar la subvencio
convocada.
b) Text lliure de I'extracte redactat per I'd0rgan convocant.

- Sera opcional per l'entitat local incloure també els mateixos textos de la
convocatoria i de I'extracte en una segona llengua oficial, aixi com altres
documents, com ara formularis de sol-licitud, etc., que contribueixin a la
finalitat de publicitat i transparencia, facilitant el seu accés als possibles
interessats.

La informacié a la BNDS s'haura de realitzar de forma continuada a mesura que es
vagin produint els fets registrables, i en qualsevol cas, abans de que finalitzi el mes
natural seglent al de la seva produccio, per tal que es trobi actualitzada en tot
moment.

En la publicacio de les prestacions economiques d'urgencia social destinades a
persones i families del municipi que es troben en una situacié socioeconomica
desfavorida s'ha de preservar la identitat dels beneficiaris.

Aixi mateix, caldra donar compliment a les obligacions recollides a l'article 15 de la
Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern, relatives a la publicitat en I'activitat subvencional a través del Portal
municipal de la Transparencia, fent publica la informacié relativa a les subvencions
i ajuts publics, en els termes i abast que determina aquest precepte.

7. Sol-licituds

Les sol-licituds es presentaran, en els terminis que s'estableixin en cada cas a les
respectives convocatories, un cop hagin estat publicades al BOPG, mitjancant el
model normalitzat disponible a la web de I'Ajuntament (www.llanca.cat), en el
registre d'entrada d'aquest Ajuntament o per qualsevol dels mitjans assenyalats a
I'article 16.4 de la Llei 39/2015.
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Les persones fisiques i juridiques estan obligades a la tramitacié del procediment
de sol-licitud de subvencié i de la seva justificacio a través dels mitjans electronics,
d'acord amb l'article 14 de la Llei 39/2015, a excepcio de les persones fisiques que
sol-licitin prestacions economiques d'urgencia social, i de les que participin en
convocatories, les bases de les quals prevegin especificament aquest mitja, que en
aquest cas podran presentar la sol-licitud en paper.

La presentacio de les sol-licituds comporta la plena acceptacié d'aquestes i porta
implicita I'autoritzacié a I'Ajuntament per a I'obtencié de certificats d'estar al corrent
de les obligacions tributaries directament de I'Administracié tributaria previ al
palglament de la subvencio, llevat de manifestaci6 expressa de la persona
sol-licitant.

La sol-licitud ha d'anar acompanyada dels segients documents, d'acord amb els
models normalitzats que figuren disponibles a la web municipal (www.llanca.cat) :

a) Declaracio per a la sol-licitud de subvencio.

b) Declaracié de dades fiscals (fitxa d'alta de creditor), en el cas de primera
peticid, o en cas de modificacié de dades, justificat amb un certificat bancari
de titularitat del compte corrent presentat.

c) Memoria explicativa de les actuacions per a les que se sol-licita la subvencio.

d) Pressupost detallat de les despeses de l'activitat o projecte proposat i del
seu finangament.

e) Pressupost detallat de les despeses de personal, en el cas de contenir
aquest tipus de despeses el pressupost que es presenta.

f) Acreditaci6 documental de I'Agencia Tributaria, unicament en el cas
d'incloure I'Impost sobre el valor afegit (IVA) en el pressupost a
subvencionar, que acrediti que la persona o entitat beneficiaria no té la
condicioé de subjecte passiu de I''VA o n'esta exempta per tenir la condicio
d'entitat o establiment de caracter social i, en consequéncia, no té dret a
recuperar I''VA suportat. Aquest document anira acompanyat d'una
declaracié responsable del representant legal on es faci constar la seva
vigéncia actual.

g) Enelseu cas, la documentacio justificativa necessaria per a la valoracié dels
criteris establerts per a I'avaluacié de les subvencions concedides mitjangant
procediment de concurréncia competitiva. No es valoraran els merits que no
es presentin en aquests models normalitzats.

8. Instrucci6 del procediment
a) Normes generals

La instruccié del procediment correspondra, en tot cas, a I'area gestora. Aquesta
area realitzara d'ofici totes les actuacions que estimi necessaries per a la
determinacié, coneixement i comprovacio de les dades, en virtut de les quals s'ha
de dictar la resolucio.

Si la sol-licitud no reuneix els requisits previstos en aquestes bases, es requerira a
l'interessat perque I’ esmeni en el termini maxim improrrogable de 10 dies, indicant-
li que si no ho fa se’l tindra per desistit de la seva sol-licitud.

Si algun dels interessats presenta la sol-licitud de forma presencial (exceptuant
aquells que de forma especifica les bases preveuen que ho facin per aquest mitja),
se'ls requerira perqué esmenin la seva sol-licitud a través de la presentacié
electronica. A aquest efecte, es considerara com a data de la presentacié de la
sol-licitud aquella en qué hagi estat realitzada I'esmena.
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La inexactitud, falsedat o omissié de caracter essencial, en qualsevol dada,
manifestacié o document que acompanyi la sol-licitud de subvenci6 determinara la
impossibilitat de continuar amb I'exercici del dret des del moment en qué se'n tingui
constancia, donant lloc a la no admissié de la sol-licitud, previa audiéncia a
l'interessat. En el supdsit que I'Ajuntament en tingui coneixement una vegada
concedida la subvencié, s'iniciara el procediment de revocacio o de reintegrament,
segons correspongui; sens perjudici de I'obertura d'un expedient sancionador per
la comissié d'una infracci6 tipificada a la Llei general de subvencions.

El termini maxim per a resoldre i notificar la resolucié del procediment per part de
I'area gestora és de tres mesos a comptar des de la data de presentacié de la
sol-licitud, o en el seu cas, des de la finalitzaci6é del termini per a la presentaci6 de
sol-licituds.

b) Normes especifiques de les subvencions nominatives.

La presentacié de la corresponent sol-licitud juntament amb la memoria i el
pressupost mitjangant els models normalitzats que a aquest efecte s'estableixin,
s'haura de fer dins dels 3 primers mesos de I'any.

Les subvencions nominatives constaran previstes especificament en el pressupost
de l'exercici degudament aprovat. El conveni sera l'instrument habitual per a
canalitzar les subvencions previstes nominativament.

c) Normes especifiques de les subvencions a atorgar pel procediment de
concurréncia competitiva:

Una vegada finalitzat el termini per a la presentacié de les sol-licituds que
s'estableixi en cada cas a les corresponents convocatories, I'area gestora, en un
maxim de 2 mesos, sotmetra I'expedient a la comissié qualificadora de subvencions
que s’hagi determinat en cada cas.

L'area gestora, a la vista de l'expedient i de l'informe emés per la comissid
qualificadora de subvencions, formulara la proposta de resolucié provisional,
degudament motivada que haura de notificar-se als interessats, concedint-los un
termini de 10 dies per a presentar al-legacions.

Si limport de la subvencié proposat provisionalment és inferior al que figura en la
sol-licitud presentada, el beneficiari podra re formular la seva sol-licitud per ajustar
els compromisos i condicions a la subvencié. La reformulacié plantejada haura de
sotmetre's a la conformitat de la comissié qualificadora de subvencions i la seva
aprovacio correspondra al mateix organ que la va concedir.

En tot cas, s'haura de respectar l'objecte, els criteris de valoracié i la resta de
requisits establerts a les bases.

Examinades les al-legacions presentades en el seu cas pels interessats, es
formulara proposta de resolucio definitiva que haura d'expressar el sol-licitant o la
relacio de sol-licitants per als que es proposa la concessié de la subvencio, i la seva
quantia, especificant la seva avaluacié i els criteris de valoracié seguits per a
efectuar-la; i contindra en el seu cas, la desestimaciéo de les sol-licituds que
corresponguin.

La resolucié s'ha de notificar als beneficiaris de manera individualitzada en el termini
maxim de deu dies a comptar des de la data d'aprovacié de la resolucié.

33



Ajuntament de Llanca
www.llanca.cat v v vt

9. Competéncia

Correspondra a la Junta de Govern Local, per delegaci6 de l'alcaldia, la resolucié
de I'atorgament de subvencions, tant pel procediment de concurréncia competitiva
com les nominatives, aixi com les de caracter excepcional.

Les peticions que, reunint els requisits que estableixen les bases, no es puguin
atorgar per manca de disponibilitat pressupostaria, seran denegades pel mateix
organ.

Les peticions que no reuneixin els requisits que estableixen les bases es
consideraran inadmeses. En aquest cas, I'drgan de resolucio6 sera 'alcaldia.

10. Quantia de les subvencions

Com a regla general, i llevat que les bases especifiques, en el seu cas, disposin
una altra cosa, o es justifiqui degudament a I'expedient, I'import de la subvencié no
superara el 50% del cost de l'activitat a subvencionar.

En el cas de subvencions a concedir mitjangant el procediment de concurrencia
competitiva, I'import de la subvencid, exceptuant els casos que tracti d’'un import fix,
dependra de la puntuacié obtinguda i de la consignacié pressupostaria de la
convocatoria.

Amb la finalitat de determinar aquest import, caldra realitzar les dues operacions
seguents:

- Calcul del preu per punt, el qual s'obtindra dividint la consignacio
pressupostaria pel total de punts obtinguts pel nombre de sol-licituds que
compleixen els requisits. La Comissié de valoracid, si ho considera oportu,
podra fixar un preu per punt inferior al resultat de I'operacié que s'acaba de
descriure.

- Fixacié de l'import de subvencidé que correspon a cada sol-licitud, mitjangant
la multiplicacié del nombre de punts obtinguts pel preu per punt.

El resultat d'aquesta ponderaci6 no podra superar limport de la subvencié
sol-licitada per l'interessat.

S'haura de deixar constancia en l'expedient dels aspectes concrets que s'han
valorat en aplicacié de cada criteri i de la relacié entre la puntuacié obtinguda i
I'import de la subvencio.

11. Acceptacio
Una vegada notificat al beneficiari I'atorgament de la subvenciod, si en el termini de

10 dies no manifesta el contrari, s'entendra que la subvencio6 és acceptada amb les
condicions generals i especifiques que es fixin per a la seva aplicacio.

En cas de contemplar-se pagaments anticipats en l'acord de concessio, sera
requisit per al seu pagament I'acceptacié expressa o tacita de la subvencié per part
del seu beneficiari, i aquests s’hauran de sol-licitar expressament, ja sigui en la
mateixa peticié de la subvencio inicial, o bé, posteriorment.

12. Despeses subvencionables

Es consideren despeses subvencionables aquelles que de manera indubtable
responguin a la naturalesa de l'activitat subvencionada, d'acord amb alld que
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estableixen les respectives bases reguladores de la subvenci6 o acord de
concessio, que siguin estrictament necessaries i es realitzin en el termini establert,
o en el seu defecte, que aixi constin en els estatuts de les associacions, si és el
cas.

Quan no s'hagi establert un termini concret, les despeses s'hauran hagut de
realitzar abans de que finalitzi I'any natural en el que s'hagi concedit la subvencid, i
s’hauran de justificar i presentar com a termini maxim el darrer dia de I'exercici
natural en que s’hagi concedit la subvencio.

En cap cas el cost de I'adquisicié de les despeses subvencionables pot ser superior
al valor normal de mercat.

En el cas de que el beneficiari no tingui la condicié de subjecte passiu a I'lmpost
sobre el valor afegit (IVA) o hi estigui exempt, i en consequiéncia no tingui dret a
recuperar I'IVA suportat, I'import corresponent a aquest impost es podra incloure
com a despesa subvencionable, acreditant-ho amb la documentacié que es detalla
a la lletra f de la base setena de 'annex | de les bases generals de subvencions
municipals.

En el cas que no es presenti 'esmentat document, els beneficiaris que incloguin
I'I'VA com a despesa subvencionable, s’entendran com a consumidors finals, i que
per tant no tenen dret a recuperar I'lVA suportat, sens perjudici de les actuacions
de comprovacié que pugui realitzar I'’Ajuntament, que puguin derivar en un
expedient de revocacio i/o reintegrament de la subvencié concedida.

També es podran subvencionar despeses relatives al funcionament ordinari de les
entitats (lloguer seu social, consums, telefonia, internet, material d'oficina, ... ),
sempre que siguin necessaries per a la realitzacié de l'activitat que se subvencioni,
i estigui previst a les bases especifiques o0 als convenis reguladors. La quantia
d'aquestes despeses no podra representar més d'un 20 % del total del pressupost
subvencionable. En aquest cas, el sol-licitant haura de justificar el criteri de
repartiment i el % que aquestes despeses representin sobre el seu total de
despeses de funcionament ordinari.

13. Despeses no subvencionables

No seran subvencionables les despeses que no estiguin relacionades
inequivocament amb l'accié subvencionada.

El departament d’Intervencié ja sigui per la via de la fiscalitzacié de les justificacions
de les subvencions o bé per la via del mostreig, podra informar que les despeses
justificades no estan relacionades inequivocament amb I'accié subvencionada o
amb l'activitat a subvencionar.

Si existis en el moment de la justificacidé, algun dubte sobre les despeses
presentades en relaci® a que responguin 0 no a la naturalesa de lactivitat
subvencionada, es consideraran automaticament com a despeses no justificables,
atés que no es podria complir el criteri principal establert anomenat, “de manera
indubtable” que estableix la LGS.

Aquestes despeses es podran convalidar per altres, si existissin, fins a la data
maxima de finalitzacié del termini de justificacid, és a dir, el darrer dia de I'any
natural en que s’hagi concedit la subvencid, o el darrer dia que finalitzi el termini
establert en les bases.
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En tot cas, es consideren despeses no sdn subvencionables:

els interessos deutors dels comptes bancaris

els interessos, recarrecs i sancions administratius

les begudes alcohdliques

els subministraments diversos o altres despeses analogues incloses en

algunes de les activitats promogudes pels mateixos beneficiaris, que puguin

ser considerades com a activitat economica per part dels mateixos, i en el

cas que estiguin constituits com a associacid, constin 0 no enumerats en els

seus estatuts, i tot cas, aquelles que es puguin considerar que hi ha un

rendiment oneros en la realitzacié d’aquella despesa.

e) els impostos indirectes com ara I'lVA si aquests son recuperables

f) les despeses destinades a inversions, llevat que aixi s'estableixi en les
respectives bases reguladores.

g) les despeses on el proveidor tingui vinculacié amb el sol-licitant segons els

suposits establerts a I'apartat 2 de l'article 68 del RLGS i en general els

suposits que determina la normativa mercantil i tributaria aplicable.

2288

14. Subcontractacié d'activitats subvencionables

D'acord amb l'article 29 de la LGS, s'entén que un beneficiari subcontracta una
activitat quan concerta amb tercers I'execucid total o parcial de I'activitat que
constitueix I'objecte de la subvencié. Queda fora d'aquest concepte la contractacio
d’aquelles despeses en que hagi d’'incérrer el beneficiari per a la realitzacié per si
mateix de l'activitat subvencionada.

El beneficiari inicament podra subcontractar total o parcialment I'activitat quan la
normativa reguladora de la subvencio aixi ho prevegi. L'activitat subvencionada que
el beneficiari subcontracti amb tercers no excedira del percentatge que es fixi a les
bases reguladores de la subvencié. En el cas que tal previsié no figuri, el beneficiari
podra subcontractar fins a un percentatge que no excedeixi del 50 per cent de
I'import de I'activitat subvencionada.

Quan I'import de la despesa subvencionable superi les quanties establertes en la
Llei de contractes del sector public per al contracte menor, el beneficiari haura de
sol-licitar com a minim tres ofertes de diferents proveidors, amb caracter previ a la
contractacio del compromis per I'obra, la prestacié del servei o el lliurament del bé,
tret que per les caracteristiques especials del contracte no existeixi en el mercat un
nombre suficient d 'entitats que el realitzin.

L'eleccié entre les ofertes presentades, que haurien d'aportar-se en la justificacio,
0 bé en la sol-licitud de subvenci6, es fara conforme a criteris d'eficiencia i
economia. Quan l'eleccié no recaigui en la proposta economica més avantatjosa,
s'haura de justificar expressament en una memoria.

El beneficiari no podra concertar I'execucié total o parcial de les activitats
subvencionades amb persones o entitats amb qui estigui vinculat, llevat que
obtingui l'autoritzacid prévia expressa de I'organ competent de I'Ajuntament de
Llanga i que l'import subvencionable no excedeixi del cost incorregut per l'entitat
vinculada. L'acreditacié del cost es realitzara en la justificacié, en els mateixos
termes establerts per 'acreditacio de les despeses del beneficiari .

15. Acreditacio de les despeses

Les despeses s'han de justificar mitjangant factures, nomines i altres documents de
valor probatori equivalent amb validesa juridica en el trafic mercantil o amb eficacia

36



Ajuntament de Llanca
www.llanca.cat v v vt

administrativa i segons la modalitat de justificacié prevista per a cada subvencio, en
original.

Els originals de les factures o documents acreditatius es retornaran un cop es deixi
constancia, mitjangant diligéncia, que han estat utilitzats com a justificants de la
subvencio rebuda, fent-hi constar el percentatge imputat.

Si la modalitat de justificacié econdmica de la subvencio es fa mitjangant un compte
justificatiu, sera el mateix beneficiari o responsable legal que haura de signar i
verificar que els justificants corresponen a la subvencié concedida, aixi com els
criteris d’'imputacié.

Amb el corresponent compte justificatiu es presentaran els documents acreditatius
que verifiquin aquestes despeses subvencionables degudament numerats, i amb
correspondéncia amb el document del compte justificatiu a raé dels justificants
presentats. En el cas que es detecti la presentacié d’'una documentacié que no es
pugui revisar, perqué es consideri desordenada, intel-ligible, o sense estructura
adient, es podra requerir al beneficiari per tal que esmeni el compte justificatiu aixi
com els documents acreditatius de la despesa justificable.

Aquests documents acreditatius hauran de comprovables, intel-ligible, ordenats i
en un format que es puguin revisar per part del departament corresponent.

Qualsevol document acreditatiu de despesa que no es pugui revisar i ni comprovar
no es podra computar com a despesa justificable, encara que consti enumerat en
el compte justificatiu.

Les despeses presentades han d'estar comptabilitzades i pagades, com a data limit
en la mateixa data de finalitzaci6 del periode de justificacié.

Les dates d'emissi6 de les factures, nomines i altres documents de valor probatori
equivalent hauran d'estar emesos dins el periode de durada de l'accié
subvencionada, en el cas que aquestes dates no coincidissin amb aquest periode,
no s’admetran com a despesa justificable.

L'acreditacié dels pagaments es realitzara mitjancant la presentacié d'extractes o
justificants bancaris que acreditin la sortida material de fons del compte titularitat de
I'entitat o persona subvencionada a favor del proveidor corresponent. En els
suposits de pagament en efectiu, la sortida material de fons es justificara mitjangant
la presentacié del corresponent rebut per part del proveidor, degudament signat i
datat, on aparegui clarament la factura o document justificatiu a que correspon el
pagament. Unicament s'admetran pagaments en efectiu en factures o documents
justificatius de despesa de quantia no superior a 1.000 euros.

16. Compatibilitat de les subvencions

Sempre que les bases especifiques o els convenis reguladors no prevegin el
contrari, les subvencions concedides per I'Ajuntament de Llanga seran compatibles
amb qualsevol altra subvencid, ajuda, ingrés o recurs per a la mateixa finalitat,
procedent d'altres administracions o ens publics o privats, sempre i quan la suma
de tots els ingressos vinculats a la despesa subvencionada, no sobrepassi el cost
total del projecte subvencionat.
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En el cas que es puguin rebre ulteriors ajudes o ingressos no previstos inicialment,
es podran destinar a una millora o ampliacié de I'activitat subvencionada, sense que
en cap cas es pugui superar el seu cost. En aquests casos, el beneficiari haura de
comunicar aquest fet a I'6rgan concedent, re formulant I'activitat a realitzar i el seu
pressupost, o alternativament, renunciant a la part de subvencié que correspongui.

No es podran concedir noves subvencions als peticionaris que en l'exercici
immediatament precedent hagin estat beneficiaris d'una subvencié i no I'hagin
justificada dins del termini establert o de la seva prorroga, en cas dhaver-se'n
concedit una, ni hagin renunciat expressament, o que tinguin pendents de
justificaci6 pagaments a compte o anticipats de subvencions concedides
anteriorment.

17. Modalitats de justificacio

Un cop realitzat el projecte o activitat, el beneficiari haura de presentar la
documentacié justificativa del compliment de l'activitat o projecte, signada pel
beneficiari o per la persona que actua en la seva representacio legal, acreditant les
activitats realitzades, els resultats obtinguts i que s'han acomplert les condicions
exigides en I'acord de concessio.

La justificacié de la subvencié per part del beneficiari podra ser de les modalitats
seguents:

a) Com a regla general, la presentacié del compte justificatiu amb aportacié de
justificants de despesa.

b) De forma excepcional, es podra presentar documentacié acreditativa de la
justificacid de la despesa realitzada o de l'activitat a subvencionar, i que
s’hagin fet constar degudament aquests extrems com a despesa justificable,
i en I'acord de concessié. Es formalitzara preferentment amb la presentacié
d’'un informe social o analeg o0 memoria de la gestidé o activitat realitzada
subscrita per I'entitat o beneficiari que canalitzi el fons al seu desti final.

No obstant, la modalitat de justificacio per a subvencions concedides s’ha d’establir
a les bases reguladores de la subvencié corresponent o, en el seu cas, a I'acord de
concessié. En el cas que no s’especifiqui, s’haura de presentar en tot cas, el compte
justificatiu amb aportacié de justificants de despesa amb la documentacié que es
detallara a continuacio.

18. Compte justificatiu amb aportaci6 de justificants de despesa

S’haura de presentar aquest compte justificatiu per a subvencions concedides i que
aixi es faci constar en l'acord de concessio, en les bases reguladores o bé en el
conveni, segons s’escaigui.

El beneficiari de la subvencié haura de presentar, d’acord amb els models
normalitzats, disponibles a la web municipal, juntament amb el document
d’instancia-declaraci6 corresponent:

a) Memoria justificativa del compliment de I'activitat o projecte amb indicacié de
les activitats realitzades i els resultats obtinguts, aixi com aquells altres
aspectes que pugui preveure la norma reguladora de la subvencio.

b) El compte justificatiu de les despeses i els ingressos realitzats que ha
d’incloure:
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- Un resum de les despeses i ingressos aplicats a I'activitat subvencionada,
amb les desviacions produides en base al pressupost presentat, incloent una
relacié anual d’'ingressos i despeses, per conceptes, corresponent al exercici
en qué s’hagi concedit la subvencio

- Larelacié classificada de les despeses de I'activitat o projecte subvencionat
amb identificacié del creditor, document, I'import, la data d’emissié i la data
del pagament.

- Larelacio classificada de les despeses de personal de I'activitat (en el cas
de contenir despeses de personal en el pressupost acceptat), on figurara la
categoria professional del treballador i el lloc de treball que desenvolupi. En
aquest suposit caldra adjuntar les nomines del personal, que hauran d’estar
confeccionades segons la legislacio vigent. En el cas que no s'imputi la
totalitat de la nomina a la despesa justificable, s’haura de justificar la
dedicacio horaria dels treballadors de I'entitat al projecte subvencionat.

) Les factures o documents originals que acreditin aquestes despeses.
L’'acreditaci6 de la realitzaci6 del pagament de les despeses
subvencionables amb anterioritat a la finalitzacié del periode de justificacio
establert.

ee

L’0rgan concedent comprovara el compte justificatiu i podra requerir al beneficiari
per a la remissio de justificants que consideri oportuns i que permetin obtenir una
evidéncia raonable sobre 'adequada aplicaci6 de la subvencio.

En el cas que el beneficiari estigui obligat a auditar els seus comptes anuals per un
auditor sotmeés a la llei d’auditoria de comptes, el compte justificatiu haura de ser
degudament informat per un auditor de comptes inscrit com a exercent al Registre
oficial d’auditors, mitjangant un examen independent que el beneficiari de I'ajut ha
realitzat I'accié subvencionada i ha complert amb els requisits establerts en el
conveni regulador perqué se’n pugui fer el pagament corresponent.

Les despeses d’elaboracié de l'informe de l'auditor es consideraran despeses
subvencionables fins a un maxim de 1.000.-€

19. Termini de justificacio

Les subvencions s’hauran de justificar en el termini establert a les bases
especifiques reguladores, al conveni, o a ’'acord o resolucié de concessid, que sera,
amb caracter general el darrer dia de I'any natural en qué s’hagin concedit.

En el cas que en les bases reguladores, conveni o document de concessid
s’especifiqui un altre de diferent, s’haura de justificar en aquest termini establert
com a finalitzacié del mateix.

Es podra concedir, prévia sol-licitud justificada per part del beneficiari, una
ampliacié del termini de justificacié que no excedira de la meitat del primer, o com
a maxim el 31 de gener de I'exercici seglient al de la seva concessio, sempre que
no es perjudiquin drets de tercers.

En el cas que el beneficiari presenti la sol-licitud, haura de fer-ho formalment abans
de la finalitzacié del termini concedit a l'efecte. Les peticions s'entendran
concedides en els termes indicats, si en el termini de 15 dies a comptar des de la
presentacié de la sol-licitud no es produeix una resolucio expressa en sentit contrari.

En el cas d’haver obtingut una bestreta a compte de la concessié de la subvencid,
i transcorregut el termini de justificacié establert sense haver-se presentat, I'area
gestora requerira al beneficiari de la subvencio per a que, en el termini
improrrogable de 15 dies, la justificacié sigui presentada.
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La manca de presentacié de la justificaci6 en aquest termini es comportara la
revocacio de la subvencié, amb perdua del dret al cobrament de la subvencié o
I'obligacio de reintegrament de les quantitats indegudament percebudes, aixi com
la resta de responsabilitats establertes a la LGS, segons correspongui.

En el cas que hagi transcorregut el termini esmentat sense la presentacio de la
corresponent justificacié per part del beneficiari, s’entendra com a revocada la
subvencié amb perdua del dret al cobrament.

20.Revisio6 de la justificaci6 de la subvencio

A la vista de la documentacié presentada, I'area gestora comprovara la realitzacio
de la totalitat de I'objecte de la subvencio, I'adequada justificacié de les despeses
que s'imputen, i el compliment de les condicions i les seves finalitats.

Si a la documentacié presentada s'aprecien defectes esmenables, l'area
responsable ho posara en coneixement del beneficiari concedint-li un termini maxim
i improrrogable de 10 dies per a la seva correccio.

En el cas que un cop transcorregut el termini atorgat per a la presentacio de la
justificacié aquesta no s'hagués presentat, es formulara requeriment al beneficiari
perqué en el termini improrrogable de 15 dies la presenti. En ambdds casos,
s'advertira al beneficiari que transcorregut el termini atorgat, s'iniciara el
procediment de revocacio total o parcial de la subvencié concedida i la consequent
pérdua del dret al cobrament, segons el cas, o si s'escau, el seu reintegrament.

El compte justificatiu suposa la presentacié d'un estat comptable que ha de tenir el
seu corresponent suport en la comptabilitat financera del beneficiari, i per tant no
ha de presentar cap dubte sobre la seva consisténcia, ni és possible, llevat errada
material o de fet, la seva modificacié un cop presentat.

Els beneficiaris hauran de justificar la realitzacié efectiva de la totalitat de les
activitats o projectes realitzats en funcié del pressupost presentat i que van
determinar la concessio de la subvencié.

La justificacié en el cas de presentar-se a la baixa, es realitzara el corresponent
percentatge o variacidé corresponent, i es descomptara en I'import final a concedir,
ates que no s’ha pogut realitzar la justificacié de forma integra de I'import concedit.

En el cas que la justificacié es presentés a I'alca, es tindran en compte les despeses
justificables fins a I'import maxim de la seva justificacié. La resta de justificants
presentats no es tindran en compte per a aquesta justificacio.

Tant en casos de justificacions a l'alga o bé a la baixa, caldra que des de l'area
gestora s'informi sobre si aquesta variaci6 ha comportat o no poder complir
igualment amb la finalitat del projecte o activitat subvencionat, i els efectes de la
desviacio, si és el cas.

Sempre i quan s'hagi acomplert en termes globals la finalitat de la subvencié i
existeixi una desviacié a la baixa entre el pressupost acceptat que va servir de base
per valorar-ne la concessi6 i el cost final justificat, es minorara proporcionalment
I'esmentada subvenci6 aplicant sobre la quantia concedida el mateix percentatge
de desviacié total.

Si la desviacio a la baixa existent provoca el no compliment de la finalitat de la
subvencio, procedira la seva revocacio i, si s'escau, el seu reintegrament
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Les actuacions relatives a la justificacio de la subvencid, conjuntament amb
I'expedient, es remetran a la intervencié municipal per a la seva fiscalitzacié. Un cop
emes l'informe d'intervencio, s'efectuara I'oportuna resolucié per I'alcaldia o organ
en que s’hagi delegat la competéncia.

21.Pagament

Amb caracter general, el pagament de les subvencions s'efectuara una vegada
s'hagi justificat pel beneficiari la realitzacié de I'activitat subvencionada, d'acord amb
el que preveu l'article anterior.

Quan la naturalesa de la subvenci6 aixi ho justifiqui, es podra realitzar el pagament
anticipat del 50% de I'import de la subvenci6 concedida, com a bestreta; abans de
la justificacié exigint la corresponent garantia al perceptor, per assegurar que
s'efectua la totalitat del projecte subvencionat i que es compleixen els objectius de
la subvencio.

Quedaran exonerades de la constitucié de garantia les entitats sense finalitat de
lucre, sempre que aquest pagament no sigui superior al 50% de la subvencié
concedida. En cas que aquest pagament sigui superior al 50%, perd en cap cas
superior al 70%, excepcionalment també quedaran exonerades de la constitucié de
garantia les entitats que el rebin actuant com a entitats col-laboradores amb
I'Ajuntament, aixi com les Universitats i altres administracions publiques amb les
que signin convenis de col-laboracié.

D'acord amb el ritme previst d'execucié de les activitats subvencionades, es podra
realitzar fins a dos pagaments a compte, degudament justificants, amb abonament
de la quantia equivalent a la justificacié presentada, fins al limit maxim d'un 70% de
I'import de la subvencié concedida.

Excepcionalment, i dins del termini maxim de justificacidé, es podran presentar
comptes justificatius addicionals en el cas que s’hagués presentat un compte
justificatiu inicial, i s’hagués resolt per part de I'drgan gestor com a despesa no
afecta a l'activitat, i per tant, com a la despesa no subvencionable. En aquest sentit,
es podra tornar a presentar despesa subvencionable i que indubtablement estigui
afecta a I'activitat subvencionable.

En tots els casos, quan el beneficiari sigui deutor de I'Ajuntament, s'efectuara la
compensacié del pagament de la subvencié amb els deutes liquids i venguts.

22. Revocacio i reintegrament

En el suposit d'incompliment de les obligacions dels beneficiaris es procedira a la
revocacié i, si s'escau, al reintegrament de la subvencié en les condicions
establertes a la normativa que regula les subvencions publiques.

23. Obligacions del beneficiari

Els beneficiaris de les subvencions assumeixen les obligacions que estableix
I'article 14 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions i,
especificament, les seglents:

a) Realitzar I'activitat objecte de la subvencié en la forma, condicions i terminis
establerts.

b) Justificar davant I'Ajuntament de Llanga la realitzacié de I'activitat, aixi com el
compliment de la finalitat que determina la concessio6 de la subvencio.

c) Sotmetre's a les actuacions de comprovacié que corresponguin a I'Ajuntament i
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a les de control financer que corresponguin a la intervencié general de I'Ajuntament,
a la Sindicatura de comptes o a d'altres organs competents.

d) Comunicar a I'Ajuntament I'import total de les subvencions rebudes, aixi com la
resta d'ingressos que financin les activitats subvencionades.

e) Trobar-se al corrent de les obligacions fiscals i financeres amb I'Ajuntament de
Llanga, de les seves obligacions tributaries davant I'Estat i la Generalitat de
Catalunya i de la Seguretat Social, o bé disposar de la corresponent resolucié de
prorroga, ajornament, moratoria o qualsevol altra condicié especial dels seus
deutes amb I'Estat i la Seguretat Social.

Aquesta exigéncia haura de concorrer en el moment de la presentacié de la
sol-licitud i mantenir-se vigent durant tot el procés de subvencidé (concessio,
reconeixement de I'obligacio i pagament).

f) Disposar dels llibres comptables i comptes anuals aprovats, d'acord amb la
legislacié que, en cada cas, li sigui d'aplicacié al beneficiari, amb la finalitat de
garantir I'exercici de les facultats de comprovacié i control i recollir en la seva
comptabilitat les despeses imputades a la subvencié rebuda de forma separada o
que permeti la seva identificacio.

g) Conservar els documents justificatius de I'aplicacié dels fons rebuts, inclosos els
documents electronics, durant 5 anys, als efectes de poder dur a terme les
actuacions de comprovacio i control.

h) Fer constar expressament el suport economic de I'Ajuntament Llanga com a
actuacio de difusié i publicitat de I'activitat subvencionada.

i) Reintegrar els fons rebuts en els suposits previstos en la legislacié aplicable.

j) Complir les disposicions establertes en el capitol Il de la Llei 19/2013, de 9 de
desembre, de transparencia, accés a la informacié publica i bon govern, que li siguin
d’aplicacio, segons la condicié que legalment ostenti cada beneficiari, i si s’escau,
comunicar a I'Ajuntament la informacio relativa a les retribucions dels seus organs
de direccio i administracié a I'efecte de fer-les publiques, quan els beneficiaris siguin
persones juridiques i I'import de la subvencioé superi els 10.000 €.

26. Aportacions als partits politics

El liurament de les aportacions es realitzara mensualment. El primer pagament
s'efectuara prévia verificacié que el portaveu del grup hagi presentat, el corresponent
nuamero d'identificacié fiscal i compte corrent vinculat al grup, mitjancant el model
normalitzat de la fitxa de creditor de I'Ajuntament de Llanca, adjuntant el certificat de
titularitat bancari expedit per I'entitat bancaria corresponent.

De conformitat amb la normativa esmentada, aquesta dotacié economica no es podra
destinar al pagament de retribucions de personal de qualsevol tipus al servei de la
corporacié ni l'adquisici6 d’actius que puguin constituir actius fixes de caracter
patrimonial.

D’acord amb els principis generals que la Llei organica 8/2007, de 4 de juliol, sobre
finangament de partits politics estableix en matéria de retiment de comptes, els grups
politics hauran de portar una comptabilitat especifica de les seves despeses i ingressos,
i conservar els justificants que emparin els assentaments comptables.

Tota aquesta documentacié la posaran a disposicié del ple sempre que aquest ho
demani. Independentment d’aixo, els grups politics hauran de presentar anualment la
justificacié de les aportacions rebudes referida a I'exercici anterior, mitjancant la
presentacié d’un compte justificatiu, segons model definit per I'Ajuntament.
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En el cas que no s’especifiqui un model especific per a aquests efectes, es podra utilitzar
mitjancant el model generic de compte justificatiu per a subvencions concedides per la
corporacio local.

Aquest compte justificatiu incloura, una declaracié responsable del portaveu del grup en
la qual es fara constar que en les despeses efectuades, i que haura de complir amb el
gue consta legalment establert en l'article 73.3 de la LBRL.

Aquesta documentacio es trametra a la Intervencié general de la corporacié, mitjangant
la seva presentacié en el registre electronic d’aquest Ajuntament, com a maxim el dia
31 de gener de I'exercici segient al que corresponguin les aportacions; excepte la
relativa a les aportacions rebudes durant el darrer exercici de legislatura, que s’haura de
presentar com a maxim el 30 de maig; als efectes de la tramitaci6 de I'expedient
mitjan¢ant proposta de I'alcaldia al Ple de la corporacié, com a documentaci6 annexa al
compte general de cada exercici, si aixi se sol-licita.

El control d’intervencié es limitara exclusivament a verificar que el compte justificatiu
s’ajusta als criteris indicats en aquest acord. D’aquestes justificacions se’n fara difusié
al Portal de la Transparéncia de la corporacié, d’acord amb l'article 15 de la Llei 19/2014,
de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

El saldo no justificat al final de I'exercici s'incorporara a I'exercici seglient com a saldo
inicial. El saldo pendent d'utilitzar al final de la legislatura s’haura de reintegrar a la
tresoreria de I’Ajuntament, com a maxim el 15 de juny d’aquella mateixa anualitat, en el
cas en que no s’hagi justificat en la seva totalitat, com a despesa justificable.

27. Declaraci6 de les subvencions

Els ajuts o subvencions concedits per la Corporacido, com ara les prestacions
d'urgéncia social, es consideren rendiments del treball, i, per tant, s'hauran
d'incloure en la declaracié informativa, resum anual, del model 190 de I'Agéncia
Tributaria. També s'inclouran a I'esmentada declaracio els premis concedits per
I'Ajuntament.

Els ajuts i subvencions a entitats, a associacions, a persones fisiques, a autbnoms,
etc. es consideren rendiments d'activitats econdomiques, i, per tant, s'hauran
d'incloure en la declaraci6 informativa anual d'operacions amb terceres persones,
del model 347 de I'Agéncia Tributaria.

Llanca, en la data de la signatura digital

El Regidor de I'area economica.
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