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PROTOCOL DE GESTIO | MANTENIMENT DEL REGISTRE D’ACTIVITATS DE TRACTAMENT
DE DADES DEL CONSELL COMARCAL DEL MARESME

1. Objecte

Establir un procediment agil i homogeni que garanteixi la vigencia del Registre d’Activitats
Tractament i el compliment dels articles 30 RGPD i 31 LOPDGDD.

2. Ambit d’aplicacié

Totes les arees i serveis tecnics del Consell Comarcal que tractin dades personals, sigui
en qualitat de responsable del tractament o com a encarregats del tractament.

3. Funcions i responsabilitats

Responsable Funcions principals
Unitat gestora del tractament o | - Comunicar qualsevol activitat que comporti
responsable d’un servei el tractament de dades no previst en el RAT.

- Comunicar tots els canvis que es produeixin
respecte les dades, el seu tractament i
finalitat.

- Facilitar tota la informacidé necessaria a la
persona delegada de proteccioé de dades i als
serveis técnics d’administracié electronica i
transparencia.

Serveis técnics d’administracié | - A partir de les unitats gestores elaborar les

electronica i transparéncia. propostes de fitxes d’activitats de
tractamentielevar-les a la persona delegada
de proteccié de dades per a la seva revisio i
validacid.

- Tramitar els expedients de modificacions
puntuals del RAT

- Impulsar Uelaboracié periodica del text
consolidat del RAT i la seva aprovacié.

- Mantenir els annexos al RAT amb les
correspondencies amb el cataleg de tramits i
serveis i Uinventari de procediments.

- Publicar el RAT al portal de transparénciai a
la seu electronica.

Persona delegada de proteccido de | - Assessorar als serveis tecnics en la
dades (DPD) identificaci6 de noves activitats de
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Responsable Funcions principals

tractament, aixi com en Uanalisi i la definicid
de ’abast de cada tractament.

- Revisar la idoneitat técnica i juridica de les
fitxes descriptives de les activitats de

tractament.
Presidéncia, en qualitat de |- Aprovar les propostes d’actualitzacio,
Responsable del Tractament supressio o adicié de noves activitats al RAT.

- Aprovar periodicament el RAT consolidat.

4. Criteris a aplicar en la gestid i actualitzacio del RAT

a) Criteri general de proporcionalitat i sostenibilitat

b)

El registre ha de ser suficientment detallat per complir amb Uarticle 30 RGPD, perd
també sostenible en la seva gestid i revisid peridodica. Cal evitar tant la
sobrefragmentacié com lagrupacio excessiva que faci perdre tragabilitat o
claredat.

Criteris per incorporar una nova activitat de tractament

Nova finalitat funcional: Calregistrar com a nova activitat qualsevol tractament que
persegueixi una finalitat diferent i no compatible amb les ja existents, segons
Uarticle 5.1.b del RGPD.

Nou servei o procediment: Si s’incorpora un nou servei, programa o procediment
administratiu amb autonomia funcional o juridica, cal donar-lo d’alta com a
activitat especifica.

Delegacié formal de competencies: Quan s’assumeix una competencia delegada
per una altra administracié (per conveni o encarrec de gestid), es considera
justificat crear una activitat de tractament diferenciada.

Nou collectiu afectat amb singularitat juridica o social: Si el tractament afecta un
collectiu especific amb requeriments diferenciats (persones amb discapacitat,
collectiu LGTBIQ+, infants, etc.), pot ser necessari identificar-lo com una activitat
propia.

Diferéncies substancials en les tipologies de dades: La incorporaciéo de dades
sensibles o especialment protegides (art. 9 RGPD) pot justificar un registre separat,
per garantir la transparencia i mesures especifiques de seguretat.
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Criteris per agrupar activitats de tractament

Mateixa finalitat de tractament: Si diferents serveis o actuacions persegueixen una
finalitat comuna o complementaria, poden ser agrupats per simplificar la gestid.
Mateixa base juridica i regim de responsabilitat: Es poden agrupar si els
tractaments es fonamenten en el mateix marc normatiu i sota el mateix
responsable del tractament.

Procediments molt similars o unificats: Si els tramits o operacions associades sén
identiques o convergents en el seu funcionament, es poden integrar en una Unica
activitat per evitar redundancies.

Mateixos collectius i dades gestionades: Quan no hi ha diferenciacio rellevant en
collectius, tipologies de dades o riscos, és més eficient registrar-ho conjuntament.

Criteris per separar activitats de tractament

Finalitats clarament diferenciades: El RGPD exigeix que les finalitats siguin
determinades, explicites i legitimes (art. 5.1.b). Si s6n substancialment diferents,
cal separar.

Reégim juridic propi o normativa diferenciada: Quan les activitats es regeixen per
normatives especifiques (lleis sectorials, competéncies delegades), s’hauria de
tractar com a registre independent.

Tractament de dades especialment sensibles o amb riscos elevats: Si una activitat
inclou dades de salut, orientacio sexual, ideologia, etc., amb riscos elevats per a
drets i llibertats, cal separacié per justificar U'analisi d’impacte i mesures
especifiques.

Diferent base juridica o necessitat de consentiment: Si alguns tractaments es
basen en el consentiment i altres en Uinterés public, no poden compartir registre
per coheréncia normativa.

Drets o garanties especifiques associades al collectiu: La necessitat de mesures
especifiques d’informacié, accessibilitat o transparéncia per a determinats
collectius justifica una fitxa propia.

5. Actualitzacio del Registre d’Activitats de Tractament

a) Alta d’una activitat de tractament.

Quan: Abans d’iniciar qualsevol activitat nova que impliqui dades personals.

Qui: la unitat gestora o la persona responsable del servei, prévia conformitat de la
Direccié de ’Area o Coordinacié.

Termini minim: 30 dies abans de U'entrada en funcionament del servei i del
tractament de les dades.
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b) Modificacié d’una activitat de tractament inclosa en el RAT

— Quan: Es produeixi qualsevol canvi normatiu o técnic que afecti el tractament o els
sistemes de tractament.

— Qui: la unitat gestora o la persona responsable del servei, previa conformitat de la
Direccié de ’Area o Coordinacié.

— Termini minim: 30 dies després de la finalitzacié de la prestacié del servei i/o
competencia.

c) Baixa d’una activitat de tractament inclosa en el RAT

— Quan: S’extingeix el servei o es perd la competéncia en una matériai/o es deixa de
tractar-se la informacio.

— Qui: la unitat gestora o la persona responsable del servei, previa conformitat de la
Direccié de ’Area o Coordinacié.

— Termini maxim: 30 dies després de la finalitzacié de la prestacié del servei i/o
competencia.

6. Revisié del Registre d’Activitats de Tractament

— Reuvisié ordinaria
Freqlencia: Una vegada a l’any

— Reuvisié extraordinaria
Fregléncia: sempre que sigui necessari perque:
= S’ha de posar en marxa un nou servei o desenvolupar una nova competéncia,
programa o projecte que requereix el tractament de dades personals.
= Quan es produeixin canvi en la normativa que afecti el tractament de dades

personals.

= Quan es produeixin incidents de seguretat que impactin en el tractament de les
dades

= Caldonarresposta al resultat d’'una auditoria o a instruccions dels organismes
de control.

7. Documentacié i tracabilitat

— Fitxa descriptiva de Uactivitat de tractament (annex 1)
— Formulari d’alta, modificacio o baixa d’una activitat de tractament.
— Registre de versions i incidencies
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Annex: Fitxa descriptiva de U’activitat de tractament

Nom activitat de tractament

Finalitat Explicacio detallada de la finalitat i dels seus usos

Base juridica del

Referéncies juridiques que legitimen el tractament de les dades
tractament

Categoria de persones Tipus o col-lectius de persones de les quals es recullen i tracten
afectades le dades

Tipologia de dades tractades. Com ara:

e Dades identificatives

e Dades de caracteristiques personals
¢ Dades de circumstancies socials:

e Dades académiques i professional

e Dades economicofinanceres

Categoria de dades e Dades d’ocupacié laboral
e Dades relatives a la comissié d’infraccions penals: delictes,
etc.

e Categories especials de dades: salut, dades genétiques,
dades biometriques dirigides a identificar a una persona de
manera univoca, ideologia, afiliacié sindical, religio, creences,
vida sexual i origen racial o étnic.

Categories de persones
destinataries a les quals
es poden comunicar les
dades

Tipologia de destinataris als que es podran comunicar les dades

Mesures tecniques i
organitzatives de Descripcio general de les mesures de seguretat.
seguretat.

Termini de conservacié de totes les categories de dades

Termini de supressié
P tractades.

Transferencia

. . Indicar si es preveu la transferéncia internacional de dades
internacional de dades




