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Ajuntament de Palafolls





A Palafolls, el 5 de desembre de 2025.

PROVA TEÒRICO-PRÀCTICA PRIMER EXERCICI: 
PROCÉS SELECTIU PROVES PROCÉS SELECTIU PER A LA COBERTURA DEFINITIVA DE SIS PLACES D’AUXILIAR ADMINISTRATIU, MITJANÇANT EL SISTEMA CONCURS-OPOSICIÓ, EN TORN LLIURE, PERSONAL FUNCIONARI, I CREACIÓ D’UNA BORSA DE TREBALL DE PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIU, AMB CARÀCTER INTERÍ, D’ACORD AMB LES BASES PUBLICADES EN EL BOPB EL 3 D’OCTUBRE DE 2025, I AMB L’ANUNCI PUBLICAT AL DOGC 9517, DE DATA 10 D’OCTUBRE DE 202, BOE 246, DE DATA 13 D’OCTUBRE DE 2025.

PRIMER EXERCICI:
L’exercici consistirà a respondre per escrit 20 preguntes tipus test amb quatre possibles respostes, sobre matèries incloses al temari adjunt a l’annex I d’aquestes bases, en el termini màxim d’1 hora.

Hi ha 5 preguntes de reserva, que també s’han de respondre.

L’exercici puntuarà de 0 a 10 punts i serà necessari obtenir un mínim de 5 punts per superar l’exercici. Cada resposta correcta tindrà una puntuació de 0’5 punts, i per cada resposta incorrecta es restarà 0’125 punts. Les respostes en blanc no es tenen en compte a efectes de puntuació. 
Per respondre caldrà encerclar la resposta correcta ⃝ ; en cas que es vulgui canviar la resposta es marcarà amb una X per deixar sense efecte la resposta i s’haurà d’encerclar la resposta correcta amb ⃝. Si es vol deixar en blanc no s’haurà de marcar res, i en cas que només consti X es considerarà com a no resposta.

La no superació de l’exercici tindrà caràcter eliminatori.

1.- Segons la Llei orgànica de protecció de dades de caràcter personal, qui és el responsable del fitxer o tractament?
a) És la persona física titular de les dades que són objecte de tractament.

b) És la persona física o jurídica, de naturalesa pública o privada, o òrgan administratiu que decideix sobre la finalitat, contingut i ús del tractament.

c) És la persona física o jurídica, autoritat pública, servei o qualsevol altre organisme que, tot sol o conjuntament amb altres, tracta dades personals.

d) És la persona jurídica de naturalesa privada que decideix sobre la finalitat, contingut i ús del tractament.

2.- Segons l’article 9.2 del Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el Text Refós de l’Estatut bàsic de l’empleat públic, les funcions que impliquin l’exercici de potestats publiques, es reserva a: 

a) Als òrgans de govern municipal 

b) Als funcionaris públics 

c) Als funcionaris i personal eventual 

d) Al funcionaris i personal laboral

3.- Estan obligats a relacionar-se amb l’Administració a través de mitjans electrònics: 

a) Les persones físiques. 

b) Els qui representin a una persona física o jurídica. 

c) Els qui exerceixin una activitat professional que requereixi col·legiació obligatòria pels tràmits relacionats amb la mateixa.
d) Cap és correcta.
4.- A la notificació de tot acte administratiu no és necessari que consti sempre: 

a) Els seu text íntegre 

b) Els recursos que contra el mateix procedeixin 

c) Els motius en que es basi la decisió 

d) El termini d’interposició dels recursos

5.- Els sistemes de provisió de llocs de funcionaris són: 

a) La oposició 

b) El concurs de mèrits 

c) La lliure designació 

d) Les respostes b) i c) són correctes

6.- Amb caràcter general l’acte administratiu produeix efectes: 

a) Des de la seva publicació 

b) Des de la data en què es dicti 

c) Transcorreguts 20 dies des de que es van dictar 

d) Cap de les respostes és correcte

7.- Cada Administració haurà de mantenir: 

a) Un o varis arxius electrònics 

b) Un arxiu electrònic únic 

c) Un arxiu electrònic i amb el mateix contingut, un en paper 

d) Un arxiu en paper únic

8.- Les còpies autèntiques realitzades per una administració: 

a) Tindran validesa únicament en aquella administració 

b) Tindran validesa en la resta d’administracions públiques 

c) Tindran validesa en determinats procediments 

d) No seran ni vàlides ni eficaces

9.- Quan un interessat amb capacitat d’obrar actuï per mitjà de representant: 

a) S’entendran amb el representant les actuacions administratives sempre 

b) S’entendran amb el representant les actuacions administratives, llevat de manifestació expressa en contra de l’interessat 

c) S’entendran amb el representant certes actuacions administratives 

d) Totes les respostes anteriors són correctes

10.- Qui pot obtenir còpies de documents continguts en un procediment que s’està tramitant?: 

a) Només els interessats en ell 

b) Qualsevol ciutadà 

c) Ningú 

d) Només un altre òrgan administratiu

11.- Si un interessat d’una Comunitat Autònoma amb llengua oficial específica es dirigeix a un òrgan de l’Administració General de l’Estat situat en la seva Comunitat Autònoma, ha de fer-ho en: 

a) Castellà necessàriament 

b) La seva llengua oficial exclusivament 

c) Qualsevol de les dues anteriors, segons vulgui 

d) La que li indiqui la citada administració

12.- En qualsevol moment del procediment, quan l’administració consideri que alguns dels actes dels interessats no reuneixen els requisits necessaris, ho posarà en el seu coneixement, concedint
li un termini per complimentar-los: 
a) De cinc dies 
b) De set dies 
c) De deu dies 
d) De vint dies 
13.- Els empleats públics es classifiquen en: 
a) Funcionaris de carrera, funcionaris interins, personal laboral i personal eventual 
b) Funcionaris de carrera i funcionaris interins 
c) Personal laboral i personal eventual 
d) Personal laboral, indefinit i temporal

14.- En quin termini haurà de ser una cursada una notificació, conforme al que estableix la Llei 39/2015 d’1 d’octubre del procediment administratiu comú de les administracions públiques? 

a) Dins del termini de deu dies a partir de la data en que l’acte hagi estat dictat 

b) Al dia següent de ser dictat l’acte 

c) Dins del termini de quinze dies a partir de la data en que l’acte hagi estat dictat 

d) Cap de les respostes anteriors és correcte
15.- Els documents que els interessats dirigeixin als òrgans de les administracions públiques podran presentar-se: 

a) A les oficines de correus, en al forma que reglamentàriament s’estableixi 

b) En el registre electrònic de l’administració o organisme al que es dirigeixin 

c) A les representacions diplomàtiques o oficines consulars d’Espanya a l’estranger 

d) Totes les respostes són correctes
16.- De les retribucions dels funcionaris, el sou assignat a cada Subgrup o Grup de classificació professional forma part de les retribucions: 

a) Complementàries. 

b) Especials.

c) Bàsiques. 

d) Diferides.
17.- Referent als actes administratius que es separin del criteri seguit en actuacions precedents o del dictamen emès per un òrgan consultiu, indica l’afirmació correcta: 

a) Han de ser motivats. 

b) Són nuls de ple dret. 

c) Són anul·lables. 

d) No són susceptibles de recurs.
18.- Es consideren interessats en el procediment administratiu: 

a) Els qui el promoguin com a titulars de drets o interessos legítims individuals o col·lectius. També aquells els interessos legítims dels quals, individuals o col·lectius, puguin ser afectats per la resolució i es personin en el procediment mentre no s’hagi dictat una resolució definitiva.

b) Les associacions i organitzacions representatives d’interessos econòmics i socials són titulars d’interessos legítims col·lectius en els termes que la Llei reconegui.

c) les respostes a) i b) són correctes

d) Els qui el promoguin com a titulars de drets o interessos legítims individuals o col·lectius. També aquells els interessos legítims dels quals, individuals, puguin ser afectats per la resolució que es dicti, tant si es personen com no en el procediment.

19.- Si l’interessat rebutja en el seu domicili una notificació d’un acte administratiu:
a) S’ha de publicar al BOE
b) S’ha de publicar al BOP

c) S’ha de publicar al DOGC

d) S’entén efectuat el tràmit
20.- Als contractes menors, què resulta necessari per tramitar l’expedient?
a) L’aprovació de la despesa i la incorporació de la factura.

b) El plec de clàusules administratives generals i particulars

c) La documentació acreditativa de la capacitat d’obrar de l’empresari i el pressupost.

d) La factura i el pressupost.
PREGUNTES DE RESERVA

1.- Tal i com indica l’article 23 del TREBEP les retribucions bàsiques estaran integrades única exclusivament per: 

a) El sou, els triennis i el complement específic. 

b) El sou, els triennis i el complement de productivitat.
c) El sou, el complement de destí, el complement específic, i, en el seu cas, els triennis. 

d)   El sou i els triennis.
2.- Quin dels següents principis no és un principi al que s’ha d’ajustar la contractació en el sector públic?
a) Transparència dels procediments.

b) Publicitat.
c) Mèrit i capacitat.
d) Llibertat d’accés a les licitacions.
3.- En el procediment administratiu., què cal considerar quan els terminis s’assenyalin en dies?

a) S’entenen dies hàbils amb exclusió dels dissabtes, diumenges i festius.

b) S’entenen naturals.

c) Es computaran per setmanes senceres.

d) S’entenen dies hàbils amb exclusió dels dissabtes i diumenges, però no els festius.
4.- En quin moment del procediment administratiu poden produir-se les al·legacions?
a) Només en la iniciació.
b) En qualsevol moment, però sempre abans de dictar resolució.

c) En qualsevol moment, però sempre abans del tràmit d’audiència.
d) En qualsevol moment, però mai abans del tràmit d’audiència.
5.- Quina d’aquestes persones no està obligada a relacionar-se per mitjans electrònics amb l’Administració: 

a) Les entitats sense personalitat jurídica. 

b) Les persones jurídiques. 

c) Aquelles persones que exerceixin una activitat professional per a les que es requereixi col·legiació obligatòria, per als tràmits i actuacions que es realitzin amb les Administracions públiques, en l’exercici de la seva activitat professional. 
d) Aquelles persones que exerceixin una activitat professional per a les que es requereixi col·legiació obligatòria, per als tràmits i actuacions que es realitzin amb les Administracions públiques, quan no actuïn en l’exercici de la seva activitat professional.
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