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QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE LA 

DOCUMENTACIÓ DEL CCVO 
 

 

 

 

GESTIÓ      

G1000 ORGANITZACIÓ DELS ÒRGANS DE GOVERN      

G1010 Òrgans de Govern      

 G1011 Ple     

  G1011.01 Mocions    

 G1012 Comissió de Govern     

 G1013 Presidència     

  G1013.01 Decrets/Llibre de Decrets    

 G1014 Gerència     

  G1014.01 Decrets/Llibre de Decrets    

  G1014.02 Comitè de Direcció    

 G1015 Expedients de legislatura     

G1030 Expedients de Representacions      

G1050 Expedient personal dels càrrecs electes      

 G1051 Registre de béns patrimonials     

 G1052 Registre d'incompatibilitats     

G1070 Òrgans d'assessorament, control i participació      

 G1071 Consell d'Alcaldes     

 G1072 Comissió Especial de Comptes     

 G1073 Junta de Portaveus     

 G1074 Altres Comissions informatives i d'assessorament     

G1090 Documents constitutius i d'organització      

G1110  Expedients de delegació de competències      

 

G2000 GESTIÓ DELS ASSUMPTES JURÍDICS I ADMINISTRACIÓ GENERAL    

G2010 Programa d'Actuació Comarcal      

 G2011 Comissió del PAC     

G2030 Elaboració de reglaments i normes      

G2050 Protecció de dades      

 G2051  Fitxers i documents de seguretat     

 G2052  Comitè de seguretat i protecció de dades     

G2070 Convenis      

G2090 Subvencions rebudes      

G2110 Subvencions atorgades       

G2130 Contractació administrativa      

 G2131 Contractes      

 G2132 Licitacions     

  G2132.01 Serveis    

  G2132.02 Obres    

  G2132.03 Subministraments    

  G2132.04 Gestió de serveis públics    

  G2132.05 Concessió d'obra pública    

  G2132.06 Col·laboració entre el sector públic i el sector privat    

  G2132.07 Mixtos    

 G2133 Acords marc     

 G2134  Certificats amb contractistes     

 G2135 Junta Consultiva de Contractació     

G2150 Procediments i recursos      

 G2151 Recursos en via administrativa     

 G2152 Recursos en via jurisdiccional     

 G2153 Procediments de responsabilitat patrimonial     

 G2154 Procediments penals     

 G2155 Procediments sancionadors     

G2170 Assessorament jurídic      



2 
 

G2190  Inscripcions a registres públics i privats      

 G2191 Expedients de dipòsits legals     

 G2192  Marques i emblemes     

G2210 Ordenances fiscals      

G2230 Declaració d'embargaments de crèdit      

G2250 Certificats      

G2270 Gestió de la qualitat i la millora      

 G2271 Guia de Serveis     

 G2272 Carta de Serveis     

 G2273 Processos de millora     

G2290 Formació jurídica      

G2310  Transparència      

 

G3000 PERSONES I VALORS       

G3010  Organització, selecció i provisió de personal      

 G3011 Relació de llocs de treball     

 G3012 Plantilla     

 G3013 Expedients d'oferta pública d'ocupació     

 G3014 Expedients de selecció de personal      

 G3015 Borsa de treball      

  G3015.01 Currículums    

G3030 Formació i reciclatge del personal      

 G3031 Certificats de formació     

G3050 Expedients de personal      

G3070 Llibre de visites de la inspecció de Treball      

G3090 Condicions laborals i règim disciplinari      

 G3091 Control de permisos, llicències, incidències i vacances     

  G3091.01 Permisos i llicències    

  G3091.02 Vacances    

 G3092 Baixa i alta per incapacitat temporal      

 G3093  Expedients sancionadors     

 G3094 Instruccions i comunicats al personal     

G3110 Sistema retributiu i de previsió social      

 G3111 Fulls de salari     

  G3111.01 Quitances    

 G3112 Incidències de la nòmina     

  G3112.01 Bestretes    

 G3113 Resum mensual de nòmina     

 G3114 IRPF     

 G3115 Règim General de la Seguretat Social     

  G3115.01 Liquidacions TC1 i TC2    

  G3115.02 Afiliacions A2/2    

 G3116 Mutualitats     

 G3117 Expedients d'assegurances de vida a persones     

G3130 Relacions laborals      

 G3131 Comitè d'empresa     

 G3132 Convenis personal     

G3150 Serveis sanitaris del personal      

 G3151 Revisions mèdiques     

G3170 Prevenció i seguretat laboral      

 G3171 Pla de prevenció de riscos i salut en el treball     

 G3172 Pla d'emergència     

 

G4000 GESTIÓ DELS RECURSOS ECONÒMICS      

G4010 Expedient del pressupost      

 G4011 Aprovació del pressupost     

 G4012 Liquidació del pressupost     

 G4013 Modificació del pressupost     

 G4014 Compte general     

G4030 Gestió de la despesa      

 G4031 Despesa pressupostària     

 G4032  Despesa no pressupostària     
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 G4033 Factures     

 G4034 Impostos i tributs     

 G4035 Bestretes de caixa fixa     

 G4036 Fitxers de creditors     

 G4037 Cessions de crèdit     

G4050 Gestió dels ingressos      

 G4051  Ingrés pressupostari     

 G4052  Ingrés no pressupostari     

  G4052.01 Fiances i avals    

 G4053 Factures emeses     

G4070 Gestió de taxes i preus públics      

 G4071 Calendari fiscal     

G4090 Gestió bancària      

 G4091 Conciliació major de de comptes     

 G4092 Extracte de moviments bancaris     

 G4093 Transferències     

 G4094 Operacions de tresoreria     

G4110 Pla de disposició de fons      

G4130 Inspeccions econòmiques i auditories      

G4150 Informe sobre compliment de la Llei de Morositat      

 

G5000 GESTIÓ DE LA INFORMACIÓ, LA COMUNICACIÓ I LA REPRESENTACIÓ    

G5010 Gestió documental i arxiu      

 G5011 Eliminació de documents     

  G5011.01 Expedients de destrucció de documents    

 G5012 Transferències a l'Arxiu Comarcal     

 G5013 Transferències a l'Arxiu del Consell     

 G5014 Expedients de propostes d'avaluació documental     

 G5015  Accés a la documentació i a la informació     

G5030 Suport a l'administració electrònica i TIC      

 G5031 Suport i assessorament TIC als municipis     

 G5032 Resolució d'incidències TIC     

 G5033 Expedients per a l'obtenció de certificats digitals     

 G5034  Gestió aplicacions informàtiques     

G5050 Publicitat i comunicació      

 G5051 Reculls de premsa     

 G5052 Gestió de les publicacions     

 G5053 Relacions amb els mitjans de comunicació     

  G5053.01 Notes de premsa    

 G5054  Web i xarxes socials     

 G5055  Campanyes publicitàries     

 G5056  Imatge corporativa     

G5070 Organització del protocol      

 G5071 Expedients d'actes protocolaris     

 G5072 Llibre d'honor     

G5090 Gestió de la mediateca      

 G5091 Adquisició i cessió     

 G5092 Préstec i consulta     

G5110 Registre general      

 G5111 Registre general d'entrades     

 G5112 Registre general de sortides     

 G5113 Correspondència d'entrada     

 G5114 Correspondència de sortida     

 

G6000 GESTIÓ DELS BÉNS MOBLES I IMMOBLES      

G6010 Inventari General de béns      

G6030 Assegurances de béns mobles i immobles      

 G6031 Pòlisses      

G6050 Edifici i instal·lacions del Consell      

 G6051 Obres, manteniment i conservació     

 G6052 Sistemes de seguretat i vigilància     

G6070  Adquisició, ús i manteniment de béns      
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G6090 Adquisició de material  i equipament d'oficina      

 G6091 Inventari de material d'oficina     

G6110 Subministraments      

 

EXPLOTACIÓ       

X1000 MEDI AMBIENT      

X1010  Activitats amb incidència ambiental      

 X1011 Expedients d'activitats     

 X1012 Ponència comarcal d'avaluació ambiental     

X1030 Medi natural      

 X1031 Prevenció d'incendis     

 X1032 Inventari de camins     

 X1033 Accés motoritzat al medi natural     

 X1034  Plans de prevenció i protecció del medi ambient     

 X1035 Activitats d'educació i conscienciació ambiental     

X1050  Assistència tècnica de medi ambient i enginyeria      

 

X2000 DESENVOLUPAMENT LOCAL      

X2010 Foment de l'ocupació      

 X2011 LISMIVO     

 X2012 Projectes de promoció de l'ocupació     

 X2013  Dinamització empresarial     

X2030 Foment del sector agroalimentari      

 X2031  Accions de promoció i comercialització     

 X2032  Millora de la competència empresarial     

 X2033  Foment del turisme gastronòmic     

 X2034  Enfortiment de la xarxa de productors     

X2050  Foment del turisme      

 X2051  Accions de promoció i divulgació     

 X2052  Expedients de millora de la qualitat     

X2070  Activitat de l'observatori-Centre d'estudis del Vallès Oriental     

 X2071  Activitats de difusió     

 X2072  Productes     

 X2073  Comandes     

X2090  Cessió de recursos      

X2110  Concertació territorial      

 X2111 Taula Vallès Avança     

 

X3000 SERVEIS SOCIALS      

X3010 Expedients de gestió del Servei d'Ajuda a Domicili      

 X3011 Comprovació factures del SAD     

 X3012 Justificació econòmica del SAD     

 X3013  Atenció a la dependència     

  X3013.01 Expedients PIAS    

X3030 Suport i coordinació dels serveis socials bàsics      

 X3031 Memòries serveis socials      

 X3032 Justificació despeses serveis socials     

 X3033 Suport tècnic i coordinació     

 X3034 Organització de plenaris, jornades i sessions de treball     

X3050 Expedients del servei d'atenció a la infància i a l'adolescència     

 X3051 Expedients de menors     

 X3052 Assessorament     

 X3053 Registre d'entrades i sortides     

 X3054 Llistats de menors     

 X3055 Coordinació EAIA     

X3070 Suport a les persones      

 X3071 Informació i atenció a la família     

 X3072 Atenció a les drogodependències     

 X3073 Expedients de sol·licitud de transport adaptat     

 X3074 Sol·licitud d'ajuts individuals  de menjador escolar     

 X3075  Assessorament sobre pobresa energètica     

X3090 Serveis per la Gent Gran      
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 X3091 Consell Consultiu de la Gent Gran     

 

X4000 IGUALTAT I COOPERACIÓ      

X4010 Suport a la ciutadania i la immigració      

 X4011  Coordinació tècnics immigració     

 X4012 Plans locals d'immigració     

 X4013 Organització de cursos, jornades i altres actes.     

 X4014 Expedients de sol·licituds de traducció     

 X4015 Expedients assessorament jurídic d'estrangeria      

 X4016  Expedients del servei de primera acollida     

  X4016.01 Acollida de persones refugiades    

X4030 Projectes de suport a la cooperació i la solidaritat      

X4050 Suport als serveis socials en les polítiques de gènere      

 X4051  Expedients d'informació i atenció a les dones     

 X4052 Pla d'igualtat de gènere     

 X4053 Teleassistència per víctimes de la violència de gènere     

 X4054 Acolliment d'urgència per dones     

 

X5000 ENSENYAMENT      

X5010 Gestió del transport escolar i el transport adaptat      

 X5011 Execució del contracte de transport     

  X5011.01 Documentació transportistes    

 X5012 Ajuts individuals de desplaçament      

X5030 Gestió del menjador escolar      

 X5031 Execució del contracte de menjador     

 X5032 Beques de menjador     

X5050 Gestió d'acompanyants del transport escolar i adaptat      

 X5051 Execució del contracte d'acompanyants      

X5070 Activitats de suport a l'ensenyament      

 X5071 Organització de campanyes, jornades, formacions, concursos     

 X5072 Suport a l'educació viària     

 X5073 Comissions d'escolarització     

 X5074  Edició de recursos pedagògics     

  X5074.01 Agenda escolar    

X5090 Activitats complementàries a l'educació      

 X5091 Promoció de la música     

 X5092 Realització de treballs, estudis i guies     

 X5093 Cessió de material escolar     

 

X6000 JOVENTUT I ESPORTS      

X6010 Educació en el lleure      

 X6011 Organització de formació d'educació en el lleure     

X6030 Pla Comarcal de Joventut      

 X6031 Participació juvenil     

 X6032 Dinamització juvenil     

 X6033  Suport als professionals de joventut     

 X6034 Instal·lacions juvenils     

 X6035 Activitats d'educació en el lleure     

X6050 Plans locals de joventut      

X6070 Gestió de l'Oficina Jove      

 X6071 Salut juvenil     

 X6072  Servei laboral     

X6090 Altres estudis i projectes de joventut      

X6110  Garantia Juvenil      

X6130 Pla Comarcal d'Esports      

 

X7000 CULTURA I LLENGUA      

X7010 Gestió  del patrimoni cultural comarcal      

 X7011 Declaració de béns culturals d'interès local      

 X7012 Resolucions d'intervencions arqueològiques     

 X7013 Gestió de l'Arxiu Comarcal del Vallès Oriental     

X7030 Projectes i activitats de promoció de la cultura      
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 X7031 Projectes musicals     

 X7032 Projectes literaris     

X7050 Servei Comarcal de Català      

 

X8000 SALUT PÚBLICA      

X8010 Programes i campanyes de promoció de la salut pública      

X8030 Protecció i inspecció en matèria de salut      

 

X9000 TERRITORI      

X9010 Pla Únic d'Obres i Serveis de Catalunya       

X9030  Projectes d'obres i equipaments públics      

X9050 Mobilitat      

 X9051  Actuacions a la xarxa veïnal i rural de camins     

 X9052  Plans, projectes i estudis sobre les vies de comunicació de la comarca    

 X9053  Disseny de les rutes de transport     

X9070 Ordenació territorial i urbanística      

 X9071 Plans d'ordenació municipals i comarcals     

 X9072 Expedients d'alteració dels termes municipals i comarcals     

X9090  Suport a la contractació d'energia elèctrica      

X9110  Servei d'assistència tècnica i assessorament      

 X9111  Arquitectura tècnica     

 X9112  Arquitectura     

X9130  Informació geogràfica      

 

X10000 CONSUM      

X10010  Oficina Comarcal d'Informació a les persones consumidores     

 X10011  Consultes     

 X10012  Reclamacions     

 X10013  Queixes i denuncies     

 X10014  Arbitratge 

 

X11000 SUPORT A L'HABITATGE    

X11010 Ajuts per la rehabilitació    

 X11011 Inspeccions tècniques de l'edifici   

 X11012 Peticions de cèdules d'habitabilitat   

X11030 Ajuts pel lloguer    

 X11031 Borsa de lloguer social   

X11050 Ajuts prestacions d'urgència especial    

X11070 Expedients de situacions d'emergència social    

X11090 Protecció pública d'habitatge    

X11110 Expedients Ofideute    

X11130 Serveis de governança    


