GESTIO

G1000
G1010

G1030
G1050

G1070

G1090
G1110

G2000
G2010

G2030
G2050

G2070
G2090
G2110
G2130

G2150

G2170

QUADRE DE CLASSIFICACIO DE LA
DOCUMENTACIO DEL CCVO

ORGANITZACIO DELS ORGANS DE GOVERN
Organs de Govern
G1011 Ple
G1011.01 Mocions
G1012 Comissié de Govern
G1013 Presidéencia

G1013.01 Decrets/Llibre de Decrets
G1014 Gerencia

G1014.01 Decrets/Llibre de Decrets

G1014.02 Comite de Direcci6

G1015 Expedients de legislatura

Expedients de Representacions

Expedient personal dels carrecs electes
G1051 Registre de béns patrimonials

G1052 Registre d'incompatibilitats

Organs d'assessorament, control i participacio
G1071 Consell d'Alcaldes

G1072 Comissié Especial de Comptes

G1073 Junta de Portaveus

G1074 Altres Comissions informatives i d'assessorament
Documents constitutius i d'organitzaci6
Expedients de delegacié de competéncies

GESTIO DELS ASSUMPTES JURIDICS | ADMINISTRACIO GENERAL
Programa d'Actuacié Comarcal

G2011 Comissi6 del PAC

Elaboraci6 de reglaments i normes

Protecci6 de dades

G2051 Fitxers i documents de seguretat

G2052 Comité de seguretat i proteccioé de dades
Convenis

Subvencions rebudes

Subvencions atorgades

Contractacié administrativa

G2131 Contractes

G2132 Licitacions

G2132.01 Serveis

G2132.02 Obres

G2132.03 Subministraments

G2132.04 Gestio de serveis publics

G2132.05 Concessio d'obra publica

G2132.06 Col-laboracié entre el sector public i el sector privat
G2132.07 Mixtos

G2133 Acords marc

G2134 Certificats amb contractistes

G2135 Junta Consultiva de Contractacio
Procediments i recursos

G2151 Recursos en via administrativa

G2152 Recursos en via jurisdiccional

G2153 Procediments de responsabilitat patrimonial
G2154 Procediments penals

G2155 Procediments sancionadors
Assessorament juridic



G2190 Inscripcions aregistres publics i privats
G2191 Expedients de diposits legals
G2192 Marques i emblemes

G2210 Ordenances fiscals

G2230 Declaracié d'embargaments de credit

G2250 Certificats

G2270 Gesti6 de la qualitat i la millora
G2271 Guia de Serveis
G2272 Carta de Serveis
G2273 Processos de millora

G2290 Formacio juridica

G2310 Transparéencia

G3000 PERSONES | VALORS
G3010 Organitzacio, seleccié i provisio de personal
G3011 Relacio de llocs de treball
G3012 Plantilla
G3013 Expedients d'oferta publica d'ocupacié
G3014 Expedients de selecci6 de personal
G3015 Borsa de treball
G3015.01 Curriculums
G3030 Formacid i reciclatge del personal
G3031 Certificats de formaciéd
G3050 Expedients de personal
G3070 Llibre de visites de lainspecci6 de Treball
G3090 Condicions laborals i regim disciplinari
G3091 Control de permisos, llicéncies, incidencies i vacances
G3091.01 Permisos i llicencies
G3091.02 Vacances
G3092 Baixa i alta per incapacitat temporal
G3093 Expedients sancionadors
G3094 Instruccions i comunicats al personal
G3110 Sistemaretributiu i de previsié social
G3111 Fulls de salari

G3111.01 Quitances

G3112 Incidéncies de la ndomina
G3112.01 Bestretes

G3113 Resum mensual de nomina

G3114 IRPF

G3115 Régim General de la Seguretat Social
G3115.01 Liquidacions TC1i TC2
G3115.02 Afiliacions A2/2

G3116 Mutualitats
G3117 Expedients d'assegurances de vida a persones
G3130 Relacions laborals
G3131 Comite d'empresa
G3132 Convenis personal
G3150 Serveis sanitaris del personal
G3151 Revisions mediques
G3170 Prevencio i seguretat laboral
G3171 Pla de prevencié de riscos i salut en el treball
G3172 Pla d'emergéncia

G4000 GESTIO DELS RECURSOS ECONOMICS
G4010 Expedient del pressupost

G4011 Aprovacio del pressupost

G4012 Liquidaci6 del pressupost

G4013 Modificacio del pressupost

G4014 Compte general
G4030 Gestié de la despesa

G4031 Despesa pressupostaria

G4032 Despesa no pressupostaria



G4050

G4070

G4090

G4110
G4130
G4150

G5000
G5010

G5030

G5050

G5070

G5090

G5110

G6000
G6010
G6030

G6050

G6070

G4033 Factures

G4034 Impostos i tributs

G4035 Bestretes de caixa fixa

G4036 Fitxers de creditors

G4037 Cessions de credit

Gesti6 dels ingressos

G4051 Ingrés pressupostari

G4052 Ingrés no pressupostari
G4052.01 Fiances i avals

G4053 Factures emeses

Gesti6 de taxes i preus publics

G4071 Calendari fiscal

Gestio bancaria

G4091 Conciliacié major de de comptes

G4092 Extracte de moviments bancaris

G4093 Transferencies

G4094 Operacions de tresoreria

Pla de disposici6 de fons

Inspeccions economiques i auditories

Informe sobre compliment de la Llei de Morositat

GESTIO DE LA INFORMACIO, LA COMUNICACIO | LA REPRESENTACIO
Gesti6é documental i arxiu
G5011 Eliminacié de documents
G5011.01 Expedients de destrucci6é de documents
G5012 Transferencies a I'Arxiu Comarcal
G5013 Transferéncies a I'Arxiu del Consell
G5014 Expedients de propostes d'avaluacio documental
G5015 Accés a la documentacid i a la informacio
Suport a l'administracio electronica i TIC
G5031 Suport i assessorament TIC als municipis
G5032 Resolucié d'incidéncies TIC
G5033 Expedients per a I'obtencio de certificats digitals
G5034 Gesti6 aplicacions informatiques
Publicitat i comunicacio
G5051 Reculls de premsa
G5052 Gestid de les publicacions
G5053 Relacions amb els mitjans de comunicacié
G5053.01 Notes de premsa
G5054 Web i xarxes socials
G5055 Campanyes publicitaries
G5056 Imatge corporativa
Organitzaci6 del protocol
G5071 Expedients d'actes protocolaris
G5072 Llibre d'honor
Gesti6 de la mediateca
G5091 Adquisicid i cessio
G5092 Préstec i consulta
Registre general
G5111 Registre general d'entrades
G5112 Registre general de sortides
G5113 Correspondéncia d'entrada
G5114 Correspondéncia de sortida

GESTIO DELS BENS MOBLES | IMMOBLES
Inventari General de béns

Assegurances de béns mobles i immobles
G6031 Polisses

G6051 Obres, manteniment i conservacio
G6052 Sistemes de seguretat i vigilancia
Adquisici6, Us i manteniment de béns



G6090 Adquisicié de material i equipament d'oficina

G6091 Inventari de material d'oficina

G6110 Subministraments

EXPLOTACIO
X1000 MEDI AMBIENT
X1010 Activitats amb incidéencia ambiental
X1011 Expedients d'activitats
X1012 Ponéncia comarcal d'avaluacié ambiental
X1030 Medi natural
X1031 Prevencié d'incendis
X1032 Inventari de camins
X1033 Accés motoritzat al medi natural
X1034 Plans de prevencio6 i proteccié del medi ambient
X1035 Activitats d'educacid i conscienciacié ambiental
X1050 Assisténciatécnica de medi ambienti enginyeria
X2000 DESENVOLUPAMENT LOCAL
X2010 Foment de l'ocupacio
X2011 LISMIVO
X2012 Projectes de promoci6 de I'ocupacio
X2013 Dinamitzacié empresarial
X2030 Foment del sector agroalimentari
X2031 Accions de promoci6 i comercialitzacio
X2032 Millora de la competéncia empresarial
X2033 Foment del turisme gastronomic
X2034 Enfortiment de la xarxa de productors
X2050 Foment del turisme
X2051 Accions de promocio i divulgacio
X2052 Expedients de millora de la qualitat
X2070 Activitat de I'observatori-Centre d'estudis del Vallés Oriental
X2071 Activitats de difusié
X2072 Productes
X2073 Comandes
X2090 Cessio de recursos
X2110 Concertacio territorial
X2111 Taula Vallées Avanca
X3000 SERVEIS SOCIALS
X3010 Expedients de gestié del Servei d'Ajuda a Domicili
X3011 Comprovacio factures del SAD
X3012 Justificacio econdomica del SAD
X3013 Atenci6 a la dependéncia
X3013.01 Expedients PIAS
X3030 Suporticoordinacié dels serveis socials basics
X3031 Memories serveis socials
X3032 Justificacio despeses serveis socials
X3033 Suport tecnic i coordinacio
X3034 Organitzacié de plenaris, jornades i sessions de treball
X3050 Expedients del servei d'atenci6 ala infanciai al'adolescéncia
X3051 Expedients de menors
X3052 Assessorament
X3053 Registre d'entrades i sortides
X3054 Llistats de menors
X3055 Coordinacié EAIA
X3070 Suport ales persones
X3071 Informacié i atencié a la familia
X3072 Atenci6 a les drogodependéncies
X3073 Expedients de sol-licitud de transport adaptat
X3074 Sol-licitud d'ajuts individuals de menjador escolar
X3075 Assessorament sobre pobresa energetica
X3090 Serveis per la Gent Gran



X3091 Consell Consultiu de la Gent Gran

X4000 IGUALTAT | COOPERACIO
X4010 Suport alaciutadaniailaimmigracio
X4011 Coordinaci6 tecnics immigracié
X4012 Plans locals d'immigracié
X4013 Organitzacié de cursos, jornades i altres actes.
X4014 Expedients de sol-licituds de traduccio
X4015 Expedients assessorament juridic d'estrangeria
X4016 Expedients del servei de primera acollida
X4016.01 Acollida de persones refugiades
X4030 Projectes de suport ala cooperacio i la solidaritat
X4050 Suport als serveis socials en les politiques de génere
X4051 Expedients d'informaci6 i atencio a les dones
X4052 Pla d'igualtat de genere
X4053 Teleassisténcia per victimes de la violencia de genere
X4054 Acolliment d'urgéncia per dones

X5000 ENSENYAMENT
X5010 Gestio del transport escolar i el transport adaptat
X5011 Execucio del contracte de transport
X5011.01 Documentacié transportistes
X5012 Ajuts individuals de desplacament
X5030 Gestio del menjador escolar
X5031 Execucid del contracte de menjador
X5032 Beques de menjador
X5050 Gestié d'acompanyants del transport escolar i adaptat
X5051 Execuci6 del contracte d'acompanyants
X5070 Activitats de suport a I'ensenyament
X5071 Organitzacié de campanyes, jornades, formacions, concursos
X5072 Suport a I'educacio viaria
X5073 Comissions d'escolaritzacio
X5074 Edicio de recursos pedagogics
X5074.01 Agenda escolar
X5090 Activitats complementaries a I'educacio
X5091 Promoci6 de la musica
X5092 Realitzacio de treballs, estudis i guies
X5093 Cessio de material escolar

X6000 JOVENTUT | ESPORTS
X6010 Educacio en el lleure
X6011 Organitzacid de formacié d'educacio en el lleure
X6030 Pla Comarcal de Joventut
X6031 Participacio juvenil
X6032 Dinamitzacié juvenil
X6033 Suport als professionals de joventut
X6034 Instal-lacions juvenils
X6035 Activitats d'educacio en el lleure
X6050 Plans locals de joventut
X6070 Gestio de I'Oficina Jove
X6071 Salut juvenil
X6072 Servei laboral
X6090 Altres estudis i projectes de joventut
X6110 Garantia Juvenil
X6130 Pla Comarcal d'Esports

X7000 CULTURA I LLENGUA

X7010 Gestié del patrimoni cultural comarcal
X7011 Declaraci6 de béns culturals d'interes local
X7012 Resolucions d'intervencions arqueologiques
X7013 Gestio de I'Arxiu Comarcal del Vallés Oriental

X7030 Projectes i activitats de promocio de la cultura



X7050

X8000
X8010
X8030

X9000
X9010
X9030
X9050

X9070

X9090
X9110

X9130

X10000
X10010

X11000
X11010

X11030

X11050
X11070
X11090
X11110
X11130

X7031 Projectes musicals
X7032 Projectes literaris
Servei Comarcal de Catala

SALUT PUBLICA
Programes i campanyes de promocié de la salut publica
Proteccid i inspecci6é en matéria de salut

TERRITORI

Pla Unic d'Obres i Serveis de Catalunya

Projectes d'obres i equipaments publics

Mobilitat

X9051 Actuacions a la xarxa veinal i rural de camins

X9052 Plans, projectes i estudis sobre les vies de comunicacié de la comarca
X9053 Disseny de les rutes de transport

Ordenaci6 territorial i urbanistica

X9071 Plans d'ordenacié municipals i comarcals

X9072 Expedients d'alteracié dels termes municipals i comarcals
Suport a la contractacié d'energia eléctrica

Servei d'assistencia técnica i assessorament

X9111 Arquitectura técnica

X9112 Arquitectura

Informaci6 geografica

CONSUM

Oficina Comarcal d'Informacié a les persones consumidores
X10011 Consultes

X10012 Reclamacions

X10013 Queixes i denuncies

X10014 Arbitratge

SUPORT A L'HABITATGE

Ajuts per la rehabilitacio

X11011 Inspeccions tecniques de I'edifici
X11012 Peticions de cédules d'habitabilitat
Ajuts pel lloguer

X11031 Borsa de lloguer social

Ajuts prestacions d'urgéncia especial
Expedients de situacions d'emergéncia social
Proteccid publica d'habitatge
Expedients Ofideute

Serveis de governanga



