Ambit de treball Responsable
del Tractament

Nom del tractament

Finalitat del ment

Categories d'i

Categories de dades personals

Mitja de recollida de dades

Cessions i ies de

sistema utilitzat per al tractame:

Encarregat de tractament i serveis

Descripcié general de mesures

Terminis de

prestats

de seguretat

supressié

Base legal del

Registre d’entrada i sortida de
quees aal

- Persones que entrin
documents al Registre.
Persones que rebin

pel

- Instancies
- Documentacié aportada per

- Gestor d'expedients GESTIONA.

- Espublico Servicios para la
Administracion, SA (Allotjament de
Ia base de dades i iment del

- Custodia de la documentacio
ales de l'area.

Definits per la
normativa
de cada

Secretaria Registre d'Entrades [ sortides___|Consell Comarcal. Consell. - Dades identificatives 'interessat. No estan previstes No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
- Carrecs del Consell
Comarcal.
- Persones que constin en - Espublico Servicios para la Definits per la
Confecci6 de les actes del Ple, Consell [algun dels expedients que Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
d'Alcaldes, Comissi6 Informativa,  |hagin de ser tractats a la - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Secretaria Actes de Sessions Consell de Govern. sessi6. - Dades identificatives - Actes  Departament de Governacié No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
- Carrecs del Consell - Espublico Servicios para la Definits per la
Comarcal. Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
Elaboracié de convenis amb altres | Representants de les - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Secretaria Convenis amb tercers entitats. entitats signants. - Dades identificatives  Convenis  Departament de Governacié No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
- Ciutadans que sollicitin |- Dades identificatives - Espublico Servicios para la Definits per la
Gesti6 de les convocatories de subvencions. Caracteristiques personals Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
subvencions proporcionades pel p deles dmiques i financeres - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Secretaria Tramitaci6 de subvencions Consell Comarcal. entitats sol-lcitants. - Dades especialment protegides. _|: Instancies No estan previstes No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
- Carrecs del Consell
Comarcal. Definits per la
- Persones que constin en normativa
Inventari del Patrimoni del Consell i~ [algun dels i  Dades . - Custodia de la documentacié |reguladora de cada
Secretaria Gesti6 de Patrimoni dients d'adquisici de béns. | d'adquisicié de béns. o i financeres. - Contractes d'adquisicié de béns. _|No estan previstes No estan previstes - Expedients paper. - No aplica. a les dependéncies de I'area. |tramit. Habilitacié legal
- Carrecs del Consell - Espublico Servicios para la Definits per la
Comarcal. Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
Confecci6 de Decrets de Presidencia i |- Interessats que constin al - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Secretaria Decrets Gerencia. Decret. - Dades indentificatives. No aplica. No estan previstes No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
- Carrecs i técnics del
Consell Comarcal. - Dades indentificatives. - Espublico Servicios para la Definits per la
 Persones que constin en_ [Sancions i infraccions Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
Tramitacié d' dels i i i - Organisme de Recaptacié de la - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Secretaria i financeres. - Actes d'inspeccié. Diputacié de Lleida No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
Definits per la
Recollida de la informacié normativa
Declaracié de béns dels carrecs ~ [patrimonial dels carrecs electesi |- Carrecs del Consell - Dades indentificatives. - Custodia de la documentacié |reguladora de cada
Secretaria electes declaracions d' ibli Comarcal. dmiques i financeres. - Formularis. No estan previstes No estan previstes - Exp paper - No aplica. a les dependéncies de I'area. |tramit. Habilitacié legal
- Carrecs i Tecnics del - Direccié General de Contractacié
Consell Comarcal. Pablica (Perfil del contractant).
Membres de les meses de - Espublico Servicios para la Definits per la
contractacié. . Administracién, SA (Allotjament de normativa
Gesti6 de la Representants dels - Propostes de serveis elaborades |- Registre Pablic de Contractes  Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i manteniment del|- Descrites a la documentacié [reguladora de cada
Secretaria Contractacié ini de serveis al Consell. _|contr:  Dades pels pi (Departament de Vicepresidéncia) |No estan previstes - Perfil del Contract programari GESTIONA). de seguretat. tramit. Habilitacié legal
- Dades indentificatives. - Espublico Servicios para la Definits per la
- Carrecs i Tecnics del Sancions i infraccions Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
Gesti6 dels contenciosos interposats |Consell Comarcal. - [administratives - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Secretaria contenciosos al Consell. dmiques i financeres. - Notifici del jutjat. No estan previstes No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
 Dades identificatives - Espublico Servicios para la Definits per la
Caracteristiques personals Administracion, SA (Allotjament de |- Custodia de la documentacié |normativa
Gesti6 dels processos de contractacié |- Persones que participen  |Académiques i professionals - Gestor d'expedients GESTIONA.  [Ia base de dades i iment del[a les de l'area. de cada
Gerencia Gesti6 de processos selectius__|de personal del Consell Comarcal. __|en processos selectius. __|Ocupacié - Instancies No estan previstes No estan previstes - Expedients fisics. programari GESTIONA). - Aplicades pel proveidor. __|tramit. Habilitacié legal
“Dades identificatives Definits per la
Caracteristiques personals - Contractes laborals. - | Tresoreria General de la Seguretat normativa

Gesti6 de la relacié laboral amb els |- Empleats i funcionaris del |Académiques i professionals Presa de possessié de la plaga de  [Social. - Agéncia - Expedients paper - Custodia de la documentacié |reguladora de cada
Recursos Humans Expedients de personal treballadors del Consell. Consell. Ocupacis funcionari. Tributaria. No estan previstes BBDD Access - No aplica. a les dependéncies de I'srea. _|tramit. Habilitacié legal
Tresoreria General de la Seguretat
- Dades identificatives Social. - Agéncia
Confeccié mensual de les nomines |- Empleats i funcionaris del |Caracteristiques personals Tributaria. - Entitats Centre Gestor Lleida SA (Confeccié Definits per la
Recursos Humans Gestié de nomines perals rs de Consell. Consell. dmiques i financeres No aplica. financeres. No estan previstes Trac ternalizat de nomines) - Aplicades pel proveidor. __|normativa fiscal. _|Habilitacié legal
Definits per la
Control dels marcatges del personal, - Mesures de seguretat normativa
gestio de permisos, abscéncies i - Empleats i funcionaris del IDCSA iment del stica descritesala  |reguladora de cada
Recursos Humans Control de preséncia vacances. Consell. - Dades indentificatives. No aplica. No estan previstes No estan previstes - Programari Wintime. programari). documentacié de seguretat. |tramit. Habilitacié legal
- Custdia de la documentacié
a les dependéncies de I'area. [Definits per la
Gestid i difusio de les activitats, - Usuaris dels serveis. - Ajuntaments de la Comarca. - Mesures de seguretat normativa
Activitats i programes de programes i serveis prestats per  |Representants legals dels Professionals que donen suport en - Expedients paper. informatica descrites ala de cada [C iment de les persones
Joventut joventut I'srea de Joventut. usuaris. - Dades indentificatives. - Formularis. Ia realitzacié d'activitats. No estan previstes Bases de dades excel. - No aplica. documentacié de seguretat. _|tramit. interessades.




Facturacié de la taxa de residus als

- Titulars de béns lligats al
de la taxa.

- Dades identificatives
i financeres

de la comarca

~Agéncia Catalana de residus.
Organisme de recaptacié de la
DDLL (Recaptacié executiva).
Entitats financeres.

No estan previstes

- BBDD Access.

- No aplica.

- Mesures de seguretat
informatica descrites a la
documentacié de seguretat.

Definits per la
normativa
reguladora de cada
tramit.

Habilitacié legal

Residus

Padro de residus

municipis de la comarca.

Promocié Economica

|Accions formatives

Gestio de lesactivitats formatives
organitzades per promocié
econbmica.

Persones interessades en
rebre informacio sobre
activitats. .
Participants en les accions
formatives.

- Dades identificatives.
Caracteristiques personals.

Ocupacié.

Académiques i professionals.

- Formularis d'alta al servei.
- Fulls d'assisténcia a formacions.

 Tercers que realitzin d'accio
formativa.

No estan previstes

- BBDD Excel.
 Expedients paper.

- No aplica.

- Custodia de la documentacié
a les dependéncies de I'area.

- Mesures de seguretat
informatica descrites a la
documentacié de seguretat.

Actualitzacio
periodica de la base
de dades

Consentiment de les persones
interessades.

Gestii6 comptable, pagaments i

 Persones que rebin
del Consell.

- Dades identificatives
i financeres

- Fitxa de deutor.
Fitxa de creditor.

No estan previstes

No estan previstes

 Programari ABSIS

- ABSIS Informatica SLU (Suport
tecnic).

- Custodia de la documentacio
a les dependencies de |'area.

- Mesures de seguretat
informatica descrites a la
documentacié de seguretat.

Definits per la
normativa
reguladora de cada
tramit.

Habilitacié legal

Promocié omica

- Dades identificatives
Caracteristiques personals
Ocupacié.

- |- Autoritzacions de tractament de

- Altres Administracions Publiques

- Mesures de seguretat
informatica aplicades pels

Definits per la

Circumstancies socials dades. - Entitats - Programari Hestia.  Consorci AOC (Programari Hestia) |proveidors. normativa
Prestacio del serveis socials als - Usuaris dels serveis - Economiques i financeres Derivacions d'altres col-laboradores. - Empreses Expedients paper. - Creu Roja - Custodia de la documentacié |reguladora de cada
serveis Socials Usuaris serveis socials basics. __|municipis de la Comarca. socials. - Dades especi istraci prestadores de serveis. No estan previstes Programari ISSAD. - Caritas a les dependéncies de I'area. |tramit. Habilitacié legal
 Dades identificatives
Caracteristiques personals
Ocupacié. Definits per la
Circumstancies socials - Aplicades pel proveidor normativa
Prestaci6 del serveis de protecci6 del - Economiques i financeres  Autoritzacions de de pera - Programari SIGNIA |- Direcci6 General d'Atencié ala |Custodia de la documentacié |reguladora de cada
serveis Socials EAIA menor  Usuaris del servei. - Dades especi dades. serveis de suport. No estan previstes ients paper Infancia a les dependéncies de I'area. |tramit. Habilitacié legal

- Dades identificatives
Caracteristiques personals

Definits per la

Ocupacié. - Programari de seguiment diari (E- - Aplicades pel proveidor. - |normativa
Prestacié del servei del CDIAP als |- Usuaris del servei. Circumstancies socials - Documents d'alta al servei (Acord | Departament de Benestar i UCCAP) - Professionals externs contractats |Custodia d'expedients a la de cada
serveis Socials Usuaris del CDIAP usuaris. Familiars dels usuaris.  Dades Famiia. No estan previstes jents paper. per a serveis de suport. propia area. tramit. Habilitacié legal
Actualitzacio
- Descrites a la documentacié |periddica de la base
Turisme Difusi6 d'activitats Difusi6 de les activitats de turisme. |- Subscriptors. - Dades identificatives - Alta al butlleti No estan previstes No estan previstes - BBDD difusic. - No aplica. de seguretat. de dades Habilitacié legal
. Treballadors de la
Video vigilancia de la deixalleria deixalleria. - Forces i cossos de seguretat. - Descrites a la documentacié
Video vigilancia Video vigilancia comarcal. Usuaris de la deixalleria. |- Imatge - Cameres de video vigilancia. Asseguradores. No estan previstes - Programari de video vigilancia. | No aplica. de seguretat. 30 dies. Habilitacié legal




