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CONVENI PEL QUAL ES FORMALITZA L’ENCARREC DE GESTIO DE
L’OFICINA LOCAL D’HABITATGE DE TARRAGONA PER A L’ANUALITAT 2012,
PER PART DE L’AJUNTAMENT DE TARRAGONA AL SERVEI MUNICIPAL
D'HABITATGE | ACTUACIONS URBANES, S.A.

Tarragona, 6 de juliol de 2012

REUNITS

D'una part, el Sr. Josep Feélix Ballesteros Casanova, alcalde de I'Ajuntament de
Tarragona.

Daltra part, el Sr. Xavier Tarrés Aznarez, president del Servei Municipal de
I'Habitatge i Actuacions Urbanes S.A (SMHAUSA), segons acord de la Junta general

_ de data 14 de juliol de 2011.

MANIFESTEN

Que la Llei . 18/2007, de 28 de desembre, del dret a Fhabitatge, els decrets i
reglaments que la despleguen, el Pacte Nacional per a I'Habitatge 2007-2016 i el Pla
per al Dret a I'Habitatge 2009-2012 constitueixen el marc general i normatiu relatiu a
les oficines locals d'habitatge, que tenen per finalitat principal assegurar la maxima
cobertura territorial en la prestacié de serveis i ajuts relacionats amb I'habitatge i
facilitar la proximitat d'aquests serveis a la ciutadania.

Que el capitol V del Decret 13/2010, de Pla per al Dret a 'Habitatge 2009-201 2,
estableix que el departament de la Generalitat competent en matéria d’habitatge
podra subscriure convenis per a constituir o mantenir oficines locals d'habitatge i
borses de mediacié amb les administracions locals, com també amb les institucions
o entitats que tinguin desplegament territorial.

Que I'Ajuntament de Tarragona, mitjan¢ant acord del Consell Plenari de data 25 de
febrer de 2008, va acordar aprovar el projecte de creacié de I'Oficina Local de
I'Habitatge i posteriorment s’han aprovat convenis de col-laboracié i addendes de
prorroga entre el Departament de Medi Ambient i Habitatge i el propi Ajuntament,
relatiu a I'Oficina Local situada en aquest municipi.

Que ara es pretén formalitzar un nou conveni de col-laboracié entre I'Agéncia de
I'Habitatge de Catalunya i I'Ajuntament de Tarragona, relatiu a I'Oficina Local
d'Habitatge de Tarragona, per a I'anualitat 2012, prorrogable per mutu acord de les
parts, i en conseqiiéncia, resulta convenient, al seu torn, formalitzar un nou conveni
d'encarrec de gestio de 'Ajuntament al SMHAUSA.

Que el conveni de col-laboracié entre I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya i
FAjuntament de Tarragona estableix els termes i les condicions de la col-laboracio
entre les parts per a I'assessorament i gestié de serveis en matéria d’habitatge.
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Que P'esmentat conveni de col-laboracié preveu unes aportacions econdmiques
derivades de la gesti6 de les competéncies que se'n deriven del mateix.

Que el SMHAUSA, empresa de capital integrament municipal i amb objecte social
adequat que ostenta la condicié de mitja propi i servei técnic de I'Ajuntament de
Tarragona i disposa dels mitjans materials i personals suficients i idonis per portar a
terme la gestié de 'esmentat programa de mediacio.

Que I'Ajuntament de Tarragona, mitjangant I'acord del Consell Plenari de data 22 de
juny de 2012, ha acordat encarregar la gesti® de 'Oficina Local d’Habitatge de
Tarragona al SMHAUSA.

Segons aquest acord els termes de I'encarrec es fixarien en un conveni a signar.

En consequéncia, i d'acord amb el que estableix el Reial decret legislatiu 3/2011, de
14 de novembre, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei de Contractes del Sector
Public, les parts acorden subscriure aquest conveni d'encarrec de gestié per tal de
fixar els seus termes d'acord amb els segiients

PACTES

PRIMER.- El SMHAUSA, amb els seus propis recursos executara materialment les
obligacions i altres extrems que es deriven de I'estipulat al conveni de col-laboracié
signat entre 'Agencia de I'Habitatge de Catalunya i I'Ajuntament de Tarragona,
relatiu a I'Oficina Local d’Habitatge de Tarragona, en allo referit a I'Ajuntament de
Tarragona i que son els seglients:

1. Mantenir I'Oficina, durant el termini de vigéncia del conveni, amb personal técnic i
administratiu suficient que ha de tenir la formacié necessaria per realitzar les
funcions que se li encomanen. En concret s'obliga a:

a) Disposar d'un local/espai adequat per realitzar les funcions propies de I'Oficina.

b) Tenir mitjans materials suficients i aptes per efectuar les gestions i tramitacions
relacionades amb el conveni, com ara I'equipament informatic adequat.

c) Disposar de recursos personals per atendre les funcions de I'Oficina que, com a
minim, sera d’una persona responsable de les actuacions del personal de I'Oficina i
de la coordinaci6 amb I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya; d'un/a auxiliar
administratiu/iva o administratiu/iva; i d'un arquitecte/a o arquitecte/a técnic/a-
aparellador/a, que assumira funcions técniques d'elaboracio i avaluacié d'informes i
d’inspeccions.

d) Disposar de personal a jornada completa i també, si s'escau, de personal a temps
parcial, en tractar-se d'una oficina integral d'ambit territorial de més de 20.000
habitants.

2. Realitzar les seglients funcions:

a) Funcions d'informaci¢ i atencié ciutadana, que inclouen:
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a.1. La informacié i lassessorament a la ciutadania en totes les materies
relacionades amb I'habitatge, d'acord amb el desplegament de la Llei del Dret a
I'habitatge i també les linies d’ajuts del Pla per al dret a I'habitatge 2009-2012.

a.2. El registre d’entrada de les sol-licituds relatives als programes i linies d'ajuts que
gestiona 'Agencia de 'Habitatge de Catalunya, aixi com I'acarament i compulsa de
documentacié annexa que es presenta amb les sollicituds.

a.3. La comprovacié i revisié de la documentacid presentada a I'Oficina, amb la
informacid als sol-licitants dels requeriments o deficiencies documentals.

a.4. El trasllat de sol'licituds i documents als serveis competents de 'Agéncia de
I'Habitatge de Catalunya.

a.5. L'assessorament i I'atencié ciutadana en I'ambit de les inscripcions al Registre
de Sol licitants d’Habitatges amb proteccié oficial

b) Funcions de gesti6 d'activitats i serveis

b.1. En matéria de Qualitat de PEdificacié i Rehabilitacid de 'Habitatge, d'acord amb
les directrius de la Direccié de Qualitat de I'Edificacié i Rehabilitacié de 'Habitatge de
I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya

b.1.1. La gestié de sol'licituds de cédules d'habitabilitat fins la proposta de
resolucié. També inclou les inspeccions técniques sobre les condicions
d'habitabilitat que siguin planificades amb la Direccid de Qualitat de
I'Edificacié i Rehabilitacié de I'Habitatge, i el compromis d'implementar o
mantenir en I'Oficina els sistemes de gesti6 de qualitat del procés reconegut.
b.1.2. La gestié i avaluacié dels estudis o informes técnics previs a les obres
de rehabilitacié d'edificis o habitatges, per a les quals es sollicitin ajuts
(ITES/I)

b.1.3. La gestié6 de sollicituds d'ajuts per a la rehabilitacié d'edificis d'Gs
residencial i d'habitatges, que inclou 'assessorament sobre els projectes i
solucions tecniques, I'impuls i el seguiment de les actuacions de rehabilitacié,
l'elaboracié, si s'escau, i valoracié dels informes técnics, com també les
inspeccions técniques inicials i finals. '

b.2. En matéria de Programes Socials de I'Habitatge, d’acord amb les Directrius de
la Direccié de Programes Socials de I'Habitatge de I'Agéncia de I'Habitatge de
Catalunya

b.2.1. La gesti6 d'expedients d'ajuts per al pagament de [Ihabitatge
(prestacions puntuals i urgents)

b.2.2. La gesti6 d'expedients d'ajuts de prestacions permanents per al
pagament de lloguers

b.2.3. La gesti6 d’expedients de Renda Basica d’Emancipacio

3. Utilitzar les eines informatiques que 'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya posi a
disposicié de les oficines i les borses.

4. a) Elaborar un informe on cal descriure els aspectes especifics del funcionament
de I'Oficina, en relaci6 amb la seva organitzacié, com sén els horaris d'atencié al-
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public, la relacié del personal adscrit i les previsions pel qué fa a Iactivitat, entre
d'altres.

4. b) Formalitzar, per part del/la responsable de I'Oficina, un protocol addicional a
aquest conveni amb cada Direccié Sectorial de 'Agéncia que correspongui, en el
qual es concreti la forma en qué es duran a terme les funcions, les gestions i els
tramits relacionats en el Pacte segon, punt 2, del conveni principal, el procediment
per al seguiment de les activitats i el sistema d'avaluacié de les actuacions de
I'Oficina durant I'any.

5. Presentar a I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya una memoria anual de les
actuacions realitzades i una justificacié final sobre la totalitat de les tasques
realitzades.

6. Col-laborar amb els serveis competents en matéria d'habitatge de ambit territorial
on s'ubica I'Oficina, en les tasques de seguiment de les sollicituds i en les
actuacions técniques de comprovacié necessaries per a la resolucié dels expedients.

7. Comunicar a I'Ageéncia de I'Habitatge de Catalunya les incidéncies, queixes o
suggeriments dels ciutadans que s’adrecin a I'Oficina, per tal de millorar la qualitat
del servei.

8. Participar en les sessions i jornades que organitzin els serveis de 'Agéncia de
Habitatge de Catalunya amb motiu de la formacié del seu personal i per a la
coordinacié de les tasques de col-laboraci6 a efectuar per I'Oficina.

9. Col-locar en un lloc visible un rétol identificador de I'Oficina, que haura de seguir
les pautes de disseny i normativa grafica proposades per la Generalitat, i fer constar
clarament a totes les publicacions, impresos i altres materials grafics que es puguin
editar que les tasques realitzades per I'Oficina Local d'Habitatge es fan en
col-laboracié amb I'Agencia de 'Habitatge de Catalunya.

10. Donar suport a la difusié i a la gestié dels programes d’habitatge per a joves que
promou la Generalitat a través de la Direccié General de Joventut.

11. Facilitar tota la informacié que des de 'Agéncia de 'Habitatge de Catalunya sigui
requerida en relacio a les activitats que sén objecte del present conveni.

12. Comunicar a 'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya:

12.1 L'obtenci6é d’altres aportacions o finangament que I'Oficina rebin, procedents
d’altres administracions o entitats publiques o privades.

12.2 Qualsevol alteraci6 en les condicions pactades en aquest conveni.

SEGON.- En relaci6 al finangament de I'Oficina Local d'Habitatge de Tarragona:

L'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya tramitara directament a favor del SMHAUSA
les aportacions, tant per conceptes fixos com variables, derivades del conveni de
col-laboracié formalitzat amb I'Ajuntament de Tarragona.

El pagament fix de 66.138 euros peél concepte de serveis basics d'informacié i
atencié ciutadana s'efectuara un cop signat el referit conveni entre 'Agéncia de
I'Habitatge de Catalunya i Ajuntament de Tarragona, i en cas que es produeixi la
prorroga, un cop signada 'addenda de prorroga.
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El pagament final es fara un cop acreditada I'activitat de I'Oficina, corresponent a

Fany 2012, mitjangant la presentacié a 'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya d’una
certificacio justificativa de les activitats realitzades on es fara constar el nombre de
tasques d'assessorament i d’'informacio desenvolupades, com també les dels altres
serveis relacionats al conveni gestionats per P'Oficina, i un cop contrastada la
certificacio per I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya amb les dades que aquesta
disposi i un cop valorada l'activitat per la Direcci6é Sectorial de I'Agéncia competent
en la matéria que ha desenvolupat ['Oficina.

£

K / La certificacié ha de ser signada per l'Interventor general o, de forma excepcional,
~— pel Secretari general, i ha de justificar la totalitat de I'import atorgat, tant pel que fa a
T les activitats i gestions referents als expedients tramitats, com pel que fa al cost dels
.7 serveis minims prestats pel personal adscrit a I'Oficina durant la vigéncia del
conveni. A tal efecte, la secretaria delegada del Consell d'Administracié del

/| SMHAUSA realitzara i notificara a I'Ajuntament de Tarragona un informe justificatiu

/ de les activitats realitzades, el qual se sotmetra a una auditoria prévia, per tal que

lInterventor o el Secretari puguin emetre la corresponent certificacio.

Aquesta certificacié es presentara a 'Agéncia de 'Habitatge de Catalunya amb data
31 de desembre de 2012, i es trametra una copia al departament de Serveis Socials
de 'Ajuntament de Tarragona.

No obstant, es podran presentar certificacions parcials, amb caracter mensual, i a

- compte del pagament final, per justificar gestions i serveis relatius a expedients dels
Programes Socials d’habitatge, essent necessaria també Paportacié de linforme
justificatiu de les activitats realitzades per part de la secretaria delegada del Consell
d’Administracid del SMHAUSA i de I'auditoria previa.
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TERCER.- En el cas que les aportacions de 'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya no
cobreixin les despeses totals de I'Oficina Local d'Habitatge de Tarragona, el
SMHAUSA ho posara en coneixement de I'Ajuntament mitjangant la presentacio de
les factures corresponents, amb l'objecte que I'Ajuntament es faci carrec de
'esmentat déficit del servei, segons la disponibilitat pressupostaria.

Previament, el SMHAUSA haura presentat a 'Ajuntament de Tarragona una previsio
de les despeses per al manteniment de I'Oficina Local d'Habitatge i del programa de
Mediacié per al lloguer social d’habitatges de Tarragona.

Aguesta aportacid municipal podra ser objecte de modificacié i actualitzacido en
funci6 de I'estimacié d'ingressos i de despeses que el SMHAUSA prevegi per a cada
exercici en qué sigui vigent el conveni de col-laboracié entre 'Agéncia de 'Habitatge
de Catalunya i 'Ajuntament de Tarragona.
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Als efectes de la presentacié de les factures caldra tenir en compte que d’acord amb
la resoluci6 vinculant de la Direccié General de Tributs de data 21-12-2007,
FSMHAUSA no podra repercutir I''VA a les factures emeses a I'Ajuntament. En
consequiencia I'VA suportat sera no deduible, formant part del cost. Aixi mateix I''VA
suportat per despeses generals tampoc podra ser deduible en la seva totalitat, ja
que s'haura d'aplicar el percentatge en funcié del volum de les activitats que donen
dret a deducci6 i les que no donen dret a deduccié.
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QUART.- La vigéncia d'aquest Encarrec de Gestio sera la mateixa que la del
conveni de col-laboraci6é entre I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya i 'Ajuritament
de Tarragona, relatiu a I'Oficina Local d'Habitatge de Tarragona; és a dir, fins al 31
de desembre del 2012, amb efectes economics des del dia 1 de gener, sense
perjudici de la seva prorroga quan es prorrogui per mutu acord el conveni entre
Ajuntament i I'Agéncia. L'entrada en vigor es produira a partir de la data de la seva
signatura.

CINQUE.- Son causes de resolucié anticipada del conveni, l'incompliment per
qualsevol de les parts dels compromisos assumits i el mutu acord de les parts, que
s’ha d'instrumentar per escrit. :

SISE.- D’acord amb el que estableix I'article 15 de la Llei 30/1992, de regim juridic
de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, aquest
encarrec de gestio no comporta la cessié de la titularitat de la competéncia.

SETE.- D'acord amb el que estableix 'article 4.1.n) del Reial decret legislatiu 3/2011,
de 14 de novembre, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de Contractes del

- Sector Public (TRLCSP), la realitzacié de les prestacions objecte de I'encarrec

queda sotmesa a I'esmentat text legal en els termes que siguin procedents d'acord
amb la naturalesa propia del SMHAUSA, el seu tipus i la seva quantia i, en tot cas,
quan es tracti de contractes d'obres, serveis o subministraments les quanties dels
quals superin els llindars establerts a la seccié 2a del capitol Il del titol preliminar del
TRLCSP, SMHAUSA haura d‘observar a les instruccions preparacio i adjudicacio les
regles que estableixen els articles 137.1 i 190 del mateix text legal.

VUITE.- Prévia autoritzacié de I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya, SMHAUSA
sera el subencarregat del tractament dels fitxers amb dades de caracter personal
vinculats-a I'exercici de funcions i activitats encomanades, conforme a l'article 12 de
al Llei Organica de Proteccio de Dades.

NOVE.- Aquest Conveni té naturalesa administrativa i per la resolucié de qualsevol
controvérsia que pogués sorgir de la seva interpretacio, compliment, extincio,
resolucié i efectes, les parts es sotmeten a la jurisdiccié contenciosa-administrativa.

DESE.- El present encarrec de gestié estard sotmés a control financer. Atés que
lempresa és auditada anualment, el present encarrec suposara la inclusié d'un
subapartat especific, a definir.

| en prova de conformitat, ambdues parts signen aquest Conveni, per triplicat i a un
sol efecte en el lloc i data esmentat a 'encapcalament.

’ I/\
Xavier Tarrés Aznarez

Josep Félix Ballesteros Casanova !
‘Ajuntament de Tarragona | President del SMHAUSA

Alcalde de

|
\3‘“\*1."“"&\

\“ 2 ;"; Q S S
e oot i ’ el " 6



