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ORDENANÇA FISCAL NÚM. 14     

 
 

TAXA PER EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 
 
 
Article 1r. Fonament i naturalesa 
 

A l’empara del previst als articles 57 i 20.4.a) del text refós de la Llei reguladora de les Hisendes Locals aprovat 
pel Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març (TRHL), l’Ajuntament estableix la taxa per expedició de 
documents administratius i per la utilització de documentació municipal, que es regirà per la present 
Ordenança. 

 
Article 2n. Fet imposable 
 

1. El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat administrativa desenvolupada amb motiu de la 
tramitació, a instància de part, de tota mena de documents que expedeixi i d'expedients de què entengui 
l'administració o les autoritats municipals. 

2.  A aquests efectes, s'entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació administrativa que 
el particular hagi provocat o que redundi en el seu benefici, encara que no hagi existit sol.licitud expressa de 
l'interessat. 

3. La tramitació de documents i expedients necessaris per al compliment d'obligacions fiscals no estarà 
sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes tributàries, els expedients de devolució 
d'ingressos indeguts, els recursos administratius contra resolucions municipals de qualsevol classe i els relatius a 
la prestació de serveis o a la realització d'activitats de competència municipal i a la utilització privativa o 
l'aprofitament especial de béns del domini públic municipal, que estiguin gravats per una altra taxa municipal o 
pels que aquest Ajuntament exigeixi un preu públic. 

4. Segons allò que disposa l’article 7.1 del text refós de la Llei sobre responsabilitat civil i assegurança en la 
circulació de vehicles a motor, aprovat pel Reial decret legislatiu 8/2004, de 29 d’octubre, no estarà sotmesa a 
aquesta taxa l’expedició de còpies de l’atestat (o informe equivalent) referent a accidents de trànsit. 

 
 Article 3r. Subjecte passiu 
 
Són subjectes passius les persones físiques i jurídiques i les entitats a què es refereix l'article 35.4 de la Llei 
General Tributària que sol·licitin, provoquin o en l'interès de les quals redundi la tramitació del document o 
expedient de què es tracti. 
 
Article 4t. Responsables 
 
1. Són responsables tributaris les persones físiques i jurídiques determinades com a tals a la Llei general 
tributària i a l’Ordenança General. 
 
2. La derivació de responsabilitat requerirà que, prèvia audiència de l’interessat, es dicti acte administratiu, en 
els termes previstos a la Llei general tributària. 
 
3. Les obligacions tributàries pendents s’exigiran als successors de les persones físiques, jurídiques i entitats 
sense personalitat, en els termes previstos a la Llei general tributària i a l’Ordenança General. 
 
Article 5è. Exempcions subjectives 
 
Gaudiran d'exempció aquells contribuents en què concorrin alguna de les següents circumstàncies: 
1ra. Haver estat declarades pobres per precepte legal. 
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2na. Estar inscrites en el Padró de la Beneficiencia com a pobres de solemnitat. 
 
3ra. Haver obtingut el benefici judicial de pobresa, pel que fa  als expedients que han de fer efecte, 
precisament, en el   procediment judicial en el que hagin estat declarats pobres 
 
Article 6è. Quota tributària 
 
1. La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa que s'assenyalarà segons la naturalesa dels 
documents o expedients que s'han de tramitar, d'acord amb la tarifa que conté l'article següent. 
 
2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instància, del document o expedient de 
què es tracti, des que s'inicia fins a la seva resolució final, inclosa la certificació i la notificació a l'interessat de 
l'acord recaigut. 
 
3.  Les quotes que en resulten de l'aplicació de les tarifes anteriors s'incrementaran en un 50 per cent 
quan els interessats sol·licitin amb caràcter d'urgència la tramitació dels expedients que motivin l'acreditament. 
 
Article 7è. Tarifa 
 
La tarifa a què es refereix l'article anterior s'estructura en els epígrafs següents: 
  
Concepte                                                                                         IMPORT 
 Epígraf primer. Censos de població d'habitants  
Certificacions veïnatge, residència, convivència 
cens electoral: 
 
1. Volants d’empadronament, residència i convivència del vigent padró 
i rectificacions pertinents  Gratuït   
 
2. Certificats d’empadronament, residència i convivència del vigent padró 
i rectificacions pertinents    
 

a)   Anteriors a l’actual i fins el 1996  Gratuït  
b)   Entre 1995 al 1986  3,10 
c)   Anteriors a 1986  10,25 

 
5. Declaracions jurades, autoritzacions paternes i 
   compareixences  3,10 
 
 Epígraf segon . Documents relatius a serveis d'urbanisme 
i cadastre:  
 
1. Informe sobre aprofitaments urbanístics  
 (Qualificació i Compatibilitat urbanística)                                    45,29 
 
2. Informes sobre parcel·lacions                                                                             60,67 
(innecessarietat) 
 
3. Informes sobre antiguitat i legalitat d’obres i construccions amb existència de llicència d’obres prèvia   80,00 
 
4. Informes sobre antiguitat i legalitat d’obres i construccions en relació a l’article 28 Decret Legislatiu 7/2015 
que necessiten major anàlisi i inspecció ocular (fora ordenació-volum disconforme) x m2                         3,25 
 
mínim 524,90.-€                                                                                                                              524,90 
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5. Certificats de domiciliació (carrerer)                                                                                              21,79
  
 
6.     Còpies de plànols  
Servei municipal - DINA-4             0,60 
                               DINA-3     0,35 
Servei copisteria      20,50 
 
7. Per cada full o fracció de còpia de plànol  
de cartografia que disposi l’Ajuntament  
lliurada en paper o suport informàtic  
format DIN-A4                                   4,25 
 
8.Per cada full o fracció de còpia de plànol 
de cartografia que disposi l’Ajuntament  
lliurada en paper o suport informàtic 
format DIN-A3                                    8,55 
 
9.Per expedició de còpia de plànol de cartografia 
cartografia que disposi l’Ajuntament lliurada  
en paper o suport informàtic  
, per cada m2 o fracció                         37,25 
 
10.Per cada expedient de declaració de ruïna 
d’edificis                                 80,00 
 
11.Per cada certificació que s’expedeixi  
De serveis urbanístics, sol·licitada a  
Instància de part                                80,00 
 
12.Per cada informe que s’expedeixi sobre 
Característiques de terrenys o consulta per  
a edificació , a instància de part             80,00 
 
13.Per expedició de còpia de plànols que  
hi ha en l’expedient de concessió de la 
Llicència d’obra,  
per cada m2 o fracció del plànol   7,70            
                                       
 Notes:  
 
 No s’expedirà còpies de plànols o suport informàtic de la cartografia 1:1000 ni 1:5000 de tot el terme 

municipal, 
 a excepció de treballs que siguin per l’Ajuntament de Masquefa.  
 Sí s’expedirà còpies de plànols o suport informàtic 
de zones concretes, previ el pagament de la taxa corresponent. 
 
 
 Epígraf tercer. Concursos  
 
1) D'obres i serveis : Per cada proposició per 
   prendre part en concursos  66,90  
 
2) Verificar la suficiència de poders i legitimació 
   de personalitat  4,10 
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 Epígraf Quart. Certificacions d'acord municipals i documents existents  
i de qualsevol índole diferent a la dels epígrafs anteriors.  
 
Referent a l'any en curs i quatre anteriors,  
 
1) fins a cinc fulls  5,00 

a partir 6 fulls s'hi afegiran per full  0,20 
 
2) Anteriors a cinc anys, per full  5,00 

 
3) En cas de no indicar-se, data, òrgan o altra  

identificació arxivista, per concepte de recerca, a  
més de les 4,75  per emissió de la certificació   4,75 
 
per cada any que es revisi i llibre +   2,30 
 
 Epígraf cinqué. Fotocòpies compulsades i documents simples a autoritzar.  
   
1) Fotocòpies de qualsevol document  
 Municipal, per cada foli  0,20 
 
2) Per cada foli compulsat  0,35 
 
3) Qualsevol document sense certificació que hagi 
 d'autoritzar-se o revisar-se per l'Alcaldia en interès dels particular.  

 Per cada un  0,70 
 
4) La còpia de qualsevol reclamació presentada que no 
     excedeixi de 3 fulls gratuïta   

 A partir del quart full (per còpia)                                                    0,20 
 
 
 Epígraf sisè. Àrea d'Hisenda. 
 
 Certificació sobre dades de padrons fiscals, certificats de 
de béns, any en curs i quatre anys anteriors   3,00 
 
 A partir de 5 anys anteriors                                                   5,00 
 
 Certificacions del Pressupost anterior   8,00 
 
 
 Epigraf setè. Policia Local. 
 
1) Informe tècnic d'accident de trànsit  Gratuït 
 
2) Expedient Reglament d' Epizootis 
         (Control ràbia per mossegada de gos)  40,00  
 
3) Recollida i trasllat extraordinari a càrrec 
de la Diputació i realització. Pels serveis  240,40 
 
4) Expedient concessió armes d'aire comprimit i  
Ballesta  3,35 
 
5) Certificacions sobre senyals o situacions de 
    trànsit, vigents i amb croquis: 
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6) Senyalització horitzontal i vertical vigents 
          (amb croquis)  26,00 
 
 Situacions i característiques automàtiques  
  de la cruïlla, amb distància o direccions  
  i girs  de circulació (vigents) amb plànol  26,00 
 
 Parades de bus, taxi i estacionament de 
vehicles  en  general  o  itineraris i 
 
 recorregut (amb plànol)  26,00 
 
 
7) Les anteriors no vigents  32,75 
 
8) Altres informes amb inspecció ocular  19,70 
 
 
 Epígraf vuitè. Sanitat, consum i seguretat en activitats. 
 
1) Certificació o informe sanitari, a sol·licitud de part 17,55 
 
2) Autoritzacions sanitàries                               76,50   
 
  
 
Epígraf novè. Drets d’examen de convocatòries llocs de treball municipal. 
 
 
 

Epígrafs Imports 
Grup A (Subgrup A1) i policia 40,00 
Grup A (Subgrup A2) 35,00 
Grup B 35,00 
Grup C (Subgrup C1) 30,00 
Grup C (Subrup C2) 25,00 
Agrupacions professionals 15,00 
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Article 8è. Bonificacions de la quota 
 
No es concedirà cap bonificació dels imports de les quotes tributàries que s'assenyalen en la tarifa d'aquesta 
taxa. 
  
Article 9è. Acreditament 
 

1. La taxa s’acredita quan es presenti la sol·licitud que iniciï l’actuació o l’expedient, que no es realitzarà o 
tramitarà sense que s’hagi efectuat el pagament corresponent. 
 

2. En els casos a què fa referència el número 2 de l'article 2n, l'acreditament es produeix quan 
s'esdevinguin les circumstàncies que proveeixin l'actuació municipal d'ofici o quan aquesta s'iniciï sense 
sol·licitud prèvia de l'interessat però que redundi en benefici seu. 

 
Article 10è. Declaració i ingrés 
 
1. La taxa s'exigirà en règim d'autoliquidació. 
 
2. L’ingrés es farà a la Tresoreria Municipal. 
  
Article 11è. Infraccions i sancions 
 
Pel que respecta a les infraccions i sancions tributàries que, en relació a la taxa regulada en aquesta Ordenança, 
resultin procedents, s’aplicarà el que disposa la Llei General Tributària i l’Ordenança General. 
 
Disposició Addicional. Modificació dels preceptes de l’ordenança i de les referència que a la normativa 
vigent, amb motiu de la promulgació de normes posteriors. 
 
Els preceptes d’aquesta Ordenança fiscal que, per raons sistemàtiques reprodueixin aspectes de la legislació 
vigent i altres normes de desenvolupament, i aquells en què es facin remissions a preceptes d’aquesta, 
s’entendrà que són automàticament modificats i/o substituïts , en el moment en què es produeix la modificació 
dels preceptes legals i reglamentaris de què porten causa. 
 
 
 
 
 
 
Disposició final 
 
Aquesta ordenança fiscal, la redacció definitiva de la qual ha estat aprovada pel Ple de la Corporació en sessió 
celebrada el 5 d'octubre de 1989 , entrarà en vigor el mateix dia de la seva publicació en el Butlletí Oficial de la 
Província i serà aplicable a partir del dia 1 de gener de 1990. El seu període de vigència es mantindrà fins que 
s'esdevinguin la seva modificació o la seva derogació expresses.            
 
Aquesta ordenança va ser aprovada per el Ple de l'Ajuntament el dia 5 d'octubre de 1.989, exposada al públic 
mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Provincia nº 251 de 20 d'octubre de 1.989; i en el 
Taulell d'anuncis d'aquest Ajuntament, i publicada en el Butlletí Oficial de la Provincia nº 312 de 30 de 
desembre de 1.989 (Annex I). 
 
Aquesta ordenança va ser modificada per el Ple de l'Ajuntament el dia 5 de novembre de 1.991; exposada al 
públic mitjançant edicte que es va insertar en el Butlletí Oficial de la Provincia nº 273 de 14 de novembre de 
1.991; i en el Taulell d'anuncis d'aquest Ajuntament, i publicada en el Butlletí Oficial de la Província nº 313 
(Annex nº IX) de 31 de desembre de 1.991. 
 
Aquesta ordenança va ser modificada per el Ple de l'Ajuntament el dia 8 de novembre de 1993; exposada al 
públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província nº 270 de 11 de novembre de 
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1993; i en el Taulell d'anuncis d'aquest Ajuntament, i publicada en el Butlletí Oficial de la Província nº 313 
(Annex nº II) de 31 de desembre de 1993. 
 
Aquesta ordenança va ser modificada per el Ple de l'Ajuntament el dia 29 d'octubre de 1996; exposada al públic 
mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Provincia nº 270 de 9 de novembre de 1996; i en 
el Taulell d'anuncis d'aquest Ajuntament, i publicada en el Butlletí Oficial de la Província nº 312 de 28 de 
desembre de 1996. 
 
Aquesta ordenança va ser modificada per el Ple de l'Ajuntament el dia 28 d'octubre de 1997; exposada al públic 
mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província nº 265 de 5 de novembre de 1997; i en 
el Taulell d'anuncis d'aquest Ajuntament, i publicada en el Butlletí Oficial de la Província nº 306 de 23 de 
desembre de 1997. 
 
Aquesta ordenança ha estat modificada pel Ple de l’Ajuntament  el dia 9 de novembre de 1999; exposada al 
públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província núm. 277 de data 19/11/1999 pàg- 
36-37. 
 
Aquesta ordenança ha estat modificada pel Ple de l’Ajuntament  el dia  26 d’octubre de 2004; exposada al 
públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província núm.  
 
Aquesta ordenança ha estat modificada pel Ple de l’Ajuntament  el dia  18 d’octubre del 2005 i definitivament el 
16-12-2005 i entrarà en vigor a partir de l’1 de gener del  2006 . 
 
Aquesta ordenança ha estat modificada pel Ple de l’Ajuntament el dia 18 d’octubre del 2007 i entrarà en vigor a 
partir de l’1 de gener del 2008. 
 
 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 31 d’octubre de 2008; 
exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província núm. 267 de 6 de 
novembre de 2008, en el tauler d’anuncis i a la web d’aquest l’ajuntament; publicat el text íntegre de la 
modificació en el Butlletí Oficial de la Província núm. 314 de 31 de desembre de 2008, i entrant en vigor el 01 
de gener de 2009. 
 

 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 02 de novembre de 
2009; exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província núm. 266 de 6 
de novembre de 2009, en el tauler d’anuncis i a la web d’aquest l’ajuntament; publicat el text íntegre de la 
modificació en el Butlletí Oficial de la Província núm. 305 de 22 de desembre de 2009, i entrant en vigor el 01 
de gener de 2010. 
 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 17 d’octubre de 2011; 
exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província el dia 31 d’octubre de 
2011, en el tauler d’anuncis i a la web d’aquest l’ajuntament; publicat el text íntegre de la modificació en el 
Butlletí Oficial de la Província de data 23 de desembre de 2011, i entrant en vigor l’ 01 de gener de 2012. 
 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 28 d’ octubre de 2021; 
exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província el dia 08 de novembre 
de 2021, en el tauler d’anuncis de l’ajuntament i a l’e-tauler; publicat el text íntegre de la modificació en el 
Butlletí Oficial de la Província de data 28 de desembre de 2021 i entrant en vigor l’1 de gener de 2022 
 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 19 de gener de 2023; 
exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província el dia 23 de gener de 
2023, en el tauler d’anuncis de l’ajuntament i a l’e-tauler; publicat el text íntegre de la modificació en el Butlletí 
Oficial de la Província de data 10 de març de 2023 i entrant en vigor l’11 de març de 2023 
 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 19 d’ octubre de 2023; 
exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província el dia 25 d’octubre de 
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2023, en el tauler d’anuncis de l’ajuntament i a l’e-tauler; publicat el text íntegre de la modificació en el Butlletí 
Oficial de la Província de data 28 de desembre de 2023 i entrant en vigor l’1 de gener de 2024 
 
Aquesta Ordenança va estar modificada provisionalment pel Ple de l’Ajuntament el dia 23 d’ octubre de 2025; 
exposada al públic mitjançant edicte que es va inserir en el Butlletí Oficial de la Província el dia 29 d’octubre de 
2025, en el tauler d’anuncis de l’ajuntament i a l’e-tauler; publicat el text íntegre de la modificació en el Butlletí 
Oficial de la Província de data 22 de desembre de 2025 i entrant en vigor l’1 de gener de 2026 
 


