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 Acord GOV/141/2014, de 21 d’octubre, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial 
d’emergències per incendis forestals de Catalunya (INFOCAT). 

 Acord GOV/14/2015, de 10 de febrer, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial 
d’emergències per inundacions de Catalunya (INUNCAT). 

 Acord GOV/126/2014, de 23 de setembre, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial 
d’emergències per nevades a Catalunya (NEUCAT). 

 Acord GOV/138/2014, de 14 d’octubre, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial 
d’emergències sísmiques a Catalunya (SISMICAT). 

 Acord GOV/117/2017, d'1 d'agost, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial d’emergències 
per accidents en el transport de mercaderies perilloses per carretera i ferrocarril a Catalunya 
(TRANSCAT). 

 Acord GOV/29/2015, de 3 de març, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial per a 
d’emergència exterior del sector químic de Catalunya (PLASEQCAT). 

 Acord GOV/165/2014, de 9 de desembre, pel qual s’aprova la revisió del Pla especial per a 
emergències radiològiques de Catalunya (RADCAT). 

 Acord GOV/115/2017, d'1 d'agost, pel qual s'aprova el Pla especial d'emergències per risc de 
vent a Catalunya (VENTCAT). 

 Decret 2816/1982, de 27 d’agost, pel que s’aprova el Reglament de Policia d’Espectacles 
Públics i Activitats Recreatives aprovat pel Govern de l’Estat, en data 27 d’agost de 1982, i 
publicat al Butlletí Oficial de l’Estat núm. 268, de 6 de novembre de 1982. 

 Decret 112/2010, de 31 d’agost, pel que s’aprova el Reglament d’Espectacles Públics i 
Activitats Recreatives aprovat en data 31 d’agost de 2010, i publicat al Diari Oficial de la 
Generalitat de Catalunya núm. 5709, de 7 de setembre de 2010. 

 Decret 30/2015, de 3 de març, pel qual s’aprova el catàleg d’activitats i centres obligats a 
adoptar mesures d’autoprotecció i es fixa el contingut d’aquestes mesures aprovat en data 3 de 
març de 2015, i publicat al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya núm. 6824, de 5 de març 
de 2015. 

 
A nivell municipal: 

 Pla Bàsic d’Emergència Municipal, aprovat el dia 29/09/2011 i homologat per la Comissió de 
Protecció Civil de Catalunya el dia 26/04/2012 

 Pla d’Actuació Municipal corresponent al risc d’incendis forestals (INFOCAT), homologat per la 
Comissió de Protecció Civil de Catalunya el dia 30/03/2000. 

 Pla d’Actuació Municipal corresponent al risc d’accidents en el transport de mercaderies 
perilloses (TRANSCAT), homologat per la Comissió de Protecció Civil de Catalunya el dia 
18/02/2010. 

 Pla d’Actuació Municipal corresponent al risc químic (PLASEQTA), homologat per la Comissió 
de Protecció Civil de Catalunya el dia 15/12/2006. 

 Pla d’Actuació Municipal corresponent al risc radiològic (RADCAT), homologat per la Comissió 
de Protecció Civil de Catalunya el dia 15/12/2006. 

 Constitució de la Comissió Local de Protecció Civil  15/02/1992. 
 Nomenament del tècnic de protecció civil municipal Joan Arboledas Arboledas el dia 1-06-2015 
 Rubí ADF  es va constituir el 21 de febrer de 1995, i va demanar la inscripció al registre 

d’agrupacions de defensa forestal del Departament d’Agricultura, ramaderia, pesca i 
alimentació de les ADF l’u de març de 1995 (quedant inscrita am bel número 240). 

 Associació de voluntaris municipals de protecció civil creada el dia 27-04-2012, amb número 
108 al Registre d’Associacions de Voluntaris de Protecció Civil, d’acord amb el Decret 27/2001, 
de 23 de gener pel qual s’aprova el Reglament de les associacions del voluntariat de Protecció 
Civil de Catalunya (DOGC 3317de 31.01.2001). 

 Pla de prevenció d’incendis forestals el dia 30-12-2011 (2012-2015) 
 Conveni de col·laboració entre el Departament d’Interior de la Generalitat de Catalunya i 

l’Ajuntament de Rubí per a l’adhesió de l’Ajuntament a la Xarxa Rescat de radiocomunicacions 
d’emergències i seguretat de Catalunya, signat el 30 de novembre de 2016. 
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En resum, s’ha de realitzar una explicació de les funcions i responsabilitats del municipi i de les figures 
següents: 

Centre Receptor d'Alarmes (CRA) 
 
És el centre on es reben i des d'on es notifiquen els avisos d'emergència. 
 
Comitè d'emergències: 
 

 Alcalde/essa 
 Consell Assessor 
 Gabinet d’informació municipal 

 
Aquests òrgans es defineixen de la manera següent: 
 
Alcalde/essa 
 
L’alcalde/essa del municipi és l’autoritat de protecció civil d’àmbit municipal, i per tant el director del 
Pla municipal de protecció civil o responsable municipal de l’emergència. Pot delegar les funcions 
de direcció del Pla al/a la tinent/a d’alcalde/essa (o a altres regidors/es, si en manquen). 
L’alcalde/essa és el responsable màxim de l’elaboració, la implantació i l’execució del Pla de 
protecció civil municipal. 
 
Consell Assessor 
 
El Consell Assessor té per funcions: 
 

- Assessorar el director del pla, l’alcalde/essa. 
- Analitzar i valorar la situació, aportant-hi tota la informació i trametent les instruccions 

de l’alcalde/essa als seus respectius col·laboradors. 
- Altres funcions específiques per a cada risc concret. 

 
El Consell Assessor es compon de: 
 

- El / La cap del Grup Local d’Ordre i Avisos a la Població 
- El / La cap del Grup Local Logístic i d’Acollida 
- El / La coordinador municipal de l’emergència 
- Altres en funció del risc a criteri del director del Pla, en general tots els regidors i/o 

tècnics implicats en la resolució de l’emergència 
 
Grup Local d’Ordre i Avisos a la Població 
 
Les funcions d’avisos són: 
 

- Avisar a la població afectada que estigui en les zones de risc de l’emergència i 
especialment als elements vulnerables. 

- Transmetre la informació de les mesures a adoptar per part de la població. 
 

Les funcions d’ordre són: 
- Coordinar i executar les tasques d’allunyament, evacuació o confinament de la població 

i dels elements vulnerables. 
- Garantir la seguretat ciutadana a la zona de risc. 
- Controlar els accessos a la zona de risc. 
- Realitzar la vigilància viària a la zona d’emergència, efectuant el control del trànsit 

d’accés dels components dels grups d’emergència. 
- Guiar els actuants cap al Centre de Comandament Avançat (CCA) i a l’Àrea sanitària. 
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Grup Local d’Intervenció 
 
Atès que l'Adf de Rubí no disposa de suficients recursos per a realitzar les funcions de grup local 
d'intervenció, no es constitueix aquest grup. 

 
Grup Local Sanitari 

 
Atès que no es disposa de personal mèdic per a realitzar les funcions de primers auxilis, no es 
constitueix aquest grup. 

 
Grup Local Logístic i d’Acollida 
 
Les seves funcions són: 
 

- Proporcionar i gestionar els serveis bàsics municipals. 
- Preparar els centres d’acollida i gestionar-los per tal que es pugui acollir a la població. 
- Donar allotjament, proveïment d’aliments, control i serveis socials a les persones 

afectades. 
- Subministrar tots els materials o combustibles que es necessitin. 
- Rebre el voluntariat. 

 
Coordinador municipal de l’emergència 
 
És la figura que fa de vincle entre l’alcalde/essa i els diferents grups d’emergència, essent el màxim 
responsable del Consell Assessor. És el responsable de comunicar-se amb els diferents grups 
d’emergència municipal i de controlar que tot es fa segons el previst, a més de suplir a l’alcalde/essa 
en cas que fos necessari, amb una disponibilitat de 24 hores al dia. 
 
Les seves funcions són: 
 

- Coordinar l’emergència. 
- Comunicar amb tots els grups d’emergència municipal. 
- Rebre comunicacions del CRA. 
- Assessorar l’alcalde/essa. 
- Controlar la situació i evolució de l’emergència i supervisar les accions dels diferents 

grups d’emergència. 

 
Representant municipal al Pla Autonòmic 
 
És el responsable d'anar al CECAT, en cas que aquest ho requereixi, per tal de donar informació a 
Protecció Civil, d’una forma directa i conjunta, de tot el que pugui ser necessari per a la resolució de 
l’emergència. 
 
Gabinet d’Informació Municipal 
 
El Gabinet d’Informació Municipal és l’òrgan responsable de donar la informació en el moment de 
l’emergència. 
 
Les seves funcions són: 
 

- Aplegar informació sobre l’emergència. 
- Transmetre (o difondre) la informació generada dins el Comitè d’Emergències a la 

població en general i a les persones directament o indirectament afectades. 
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3. Valoració econòmica dels danys (despeses que s’han generat durant l’emergència i cost per 
recuperar la normalitat). 
 
És responsabilitat de l’Ajuntament l’adopció immediata de les mesures següents: 
 

 Notificació a les companyies de gas, d’electricitat, de telèfons, de llum, carreteres, mitjans 
de transport de les avaries, talls de subministrament, dels danys que s’han produït. 

 Acollida de la població. 
 Proveïment de recursos a la població. 
 Desenrunament i neteja. 
 Recerca de mitjans i recursos. 
 Control d’aqüífers. 

 
Proposta de reconstrucció o reparació dels danys: 

 Descripció de les obres, reparacions… a realitzar per recuperar o reparar els danys (la 
proposta es pot realitzar per evitar la repetició dels danys). 

 Valoració econòmica (cost per recuperar la normalitat). 
 Designació de responsables. 
 Definició de terminis. 

 
Cal saber si la zona s’ha declarat o no zona d’actuació especial (o catastròfica). En aquest cas les 
ajudes vindran de l’Estat, el qual aprova un Reial decret llei (primer l’aprova el Consell de Ministres i 
posteriorment el validen les Corts), per establir de forma concreta i per a cada catàstrofe totes les 
mesures, actuacions i procediments a seguir. S’hi estableixen, també, les previsions de finançament 
mitjançant el crèdit extraordinari. 
 
Al marge de les subvencions que dóna l’Estat, pot haver-hi ajudes de les comunitats autònomes, la 
Unió Europea, les diputacions... En aquest cas, cal tenir en compte que aquestes ajudes són 
incompatibles amb les que pugui donar l’Estat. 
 
Cal destacar que queden excloses les ajudes de les diferents administracions als danys produïts 
en béns assegurats, ja que existeix el Consorci de Compensació d’Assegurances, entitat autònoma 
de caràcter públic que actua com a reasseguradora de les companyies privades en cas que es 
produeixin catàstrofes. 
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2. DOCUMENT 2. ANÁLISI DE RISC 
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2.3 RISCOS ESPECÍFICS 
 
El municipi de Rubí no té cap risc específic. 
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3. DOCUMENT 3. VULNERABILITAT 
MUNICIPAL 
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4. DOCUMENT 4. PROCEDIMENTS 
OPERATIUS PER RISC 

  



 

   Pla de protecció civil de Rubí 
    DOCUMENT ÚNIC 
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROCIM_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 130 / 262 

4.1 PROCEDIMENT OPERATIU 
 

4.1.1 CRITERIS D’ACTIVACIÓ. NIVELLS 
 
» PRE-ALERTA: 
 

La pre-alerta es produeix, en general quan: 
o És previsible un fenomen que pot produir situacions de risc per a la població a mig 

termini.  
o També es pot produir en maniobres en determinades instal·lacions (per exemple les 

derivades de control de preses que generen cabals propers a produir inundacions). 
 
La pre-alerta no implica l’activació del Pla. 
 
» ALERTA: 
 
El Pla s'activa en fase d’alerta, en general quan: 

 S’informa de l’activació d’un Pla Especial de la Generalitat en fase d’alerta per afectació a 
la zona on es troba el municipi. 

 Quan hi ha paràmetres objectius que fan preveure una situació d’emergència important a la 
població a curt termini. 

 Davant d'emergències per riscos naturals que no afectin ni puguin afectar a persones, béns 
i vies de comunicació. 

 En emergències en determinades instal·lacions o infraestructures que no puguin produir 
danys a l’exterior però que puguin produir alarma en la població. 

» EMERGÈNCIA: 
 
El Pla s'activa en fase d’emergència, en general davant de les situacions següents: 

 S’informa de l’activació en fase d’emergència d’un Pla Especial de la Generalitat en fase 
d’emergència per afectació a la zona on es troba el municipi. 

 Davant d’emergències que puguin comportar, per la seva evolució, un greu risc per al 
municipi o danys a la població. 

A l'annex I del document 8, es detallen criteris concrets per riscos concrets.   
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5. DOCUMENT 5. FITXES D'ACTUACIÓ 
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5.1 FITXES D'ACTUACIÓ 
 
A continuació s'adjunta la llista de les fitxes d'actuació: 
 

 Fitxa 1. Centre receptor d'alarmes (CRA) 
 

 Fitxa 2. Alcalde/essa 
 

 Fitxa 3. Coordinador municipal de l’emergència 
 

 Fitxa 4. Representant municipal al Pla Autonòmic 
 

 Fitxa 5. Cap del gabinet d’informació  
 

 Fitxa 6. Cap del grup local logístic i d’acollida  
 

 Fitxa 7. Cap del grup local d’ordre i avisos a la població  
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6. DOCUMENT 6. DIRECTORI 
TELEFÒNIC I CATÀLEG DE MITJANS I 

RECURSOS 
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7. DOCUMENT 7. CARTOGRAFÍA 
ESPECÍFICA 
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Plànol 1. Cartografia bàsica (terme General) 
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RISC D’INCENDIS FORESTALS 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 203 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 204 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 205 / 262 

 
 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 206 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 207 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 208 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 209 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 210 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 211 / 262 

 
 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 212 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 213 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 214 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 215 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 216 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 217 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 218 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 219 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 220 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 221 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 222 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 223 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 224 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 225 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 226 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 227 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 228 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 229 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 230 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 231 / 262 

 
 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 232 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 233 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 234 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROC M_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 235 / 262 

 



 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/Octubre  2023                                     DUPROCIM_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 236 / 262 

 
 
Risc per Vent: municipi amb ≤ 10 dies.
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8. DOCUMENT 8. ANNEXOS 
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ANNEX II. MODELS DE DECLARACIÓ D’ACTIVACIÓ I ALTRES 
COMUNICATS I DISPOSICIONS 
 
1. MODEL DE DECLARACIÓ FORMAL DE SITUACIÓ DE PRE-ALERTA DEL PLA D’ACTUACIÓ 
MUNICIPAL PER ................................ 
 

NOTIFICACIÓ DE COMUNICACIÓ DE SITUACIÓ DE PRE-ALERTA DEL PLA DE 
PROTECCIÓ CIVIL MUNICIPAL PER .......................... 

(enviar-ho al CECAT per correu electrònic a cecat@gencat.cat) 
 
Ana María Martínez, alcaldessa de Rubí, pels poders que tinc, 
 
DECLARO: 
LA SITUACIÓ DE PRE-ALERTA del Pla de protecció civil  municipal, a causa de/d’ 
........................................ 
 
 
Les mesures previstes són: 
  
  

 
 
Ana María Martínez 
Alcaldessa 
 
Rubí,       de/d’ de 201 
 
 
 
2.MODEL DE DECLARACIÓ FORMAL D'ACTIVACIÓ I DESACTIVACIÓ DEL PLA DE PROTECCIÓ 
CIVIL MUNICIPAL PER ............................................. EN ALERTA/EMERGÈNCIA 
 

NOTIFICACIÓ D'ACTIVACIÓ PLA DE PROTECCIÓ CIVIL MUNICIPAL EN ALERTA 

(enviar-ho al CECAT per correu electrònic a cecat@gencat.cat) 
 
Ana María Martínez, alcaldessa de Rubí, pels poders que tinc, 
 
DECLARO: 
ACTIVAT el Pla de protecció civil  municipal, a causa de/d’ ........................................ 
CONSTITUÏT el Comitè d'Emergències. 
 
Les mesures previstes són: 
  
  

 
Ana María Martínez  
Alcaldessa 
 
Rubí,       de/d’ de 201 
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NOTIFICACIÓ D'ACTIVACIÓ PLA DE PROTECCIÓ CIVIL MUNICIPAL PER ............................... EN 

EMERGÈNCIA/ EMERGÈNCIA 1/EMERGÈNCIA 2 

(enviar-ho al CECAT per correu electrònic a cecat@gencat.cat) 
 
Ana María Martínez, alcaldessa de Rubí,  pels poders que tinc, 
 
DECLARO: 
ACTIVAT el Pla de protecció civil  municipal, a causa de/d’ ........................................ 
CONSTITUÏT el Comitè d'Emergències. 
 
Les mesures previstes són: 
  
  

 
 
Ana María Martínez 
Alcaldessa 
 
de Rubí,       de/d’ de 201 
 
 
 

NOTIFICACIÓ DE DESACTIVACIÓ DEL PLA DE PROTECCIÓ CIVIL MUNICIPAL PER 
............................... 

(enviar-ho al CECAT per correu electrònic a cecat@gencat.cat) 
 
Ana María Martínez, alcaldessa de Rubí, pels poders que tinc, ja que ha desaparegut tot el risc, 
 
DECLARO: 
DISSOLT el Comitè d'Emergències. 
DESACTIVAT el Pla de protecció civil municipal, a causa de/d’ ........................................, i la tornada a 
la normalitat. 
 
 
 
 
Ana María Martínez  
Alcaldessa 
 
de Rubí,       de/d’ de 201 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
Pla de protecció civil de Rubí 

DOCUMENT ÚNIC  
 

 
 

Revisió 1/octubre 2023                                    DUPROCIM_Rubí_ revisió v1_2023_1 - Full 248 / 262 

ANNEX III. CONSELLS D’AUTOPROTECCIÓ PEL RISC 
 
 
En cas d'emergència, es recomana seguir els consells d'autoprotecció pel risc definits a la pàgina web 
de Protecció Civil de la Generalitat:  
 
http://interior.gencat.cat/ca/arees dactuacio/proteccio civil/consells autoproteccio emergencia/   
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ANNEX V. ACTUACIÓ EN CAS DE PANDÈMIA 
 
» ACTUACIONS PER  A MANTENIR LA PRESTACIÓ DELS SERVEIS BÀSICS 
 
En una situació de pandèmia és previsible que emmalalteixi un percentatge considerable de la població. 
 
A banda de l’impacte que això suposa sobre el sistema sanitari, que es veu obligat a respondre a una 
sobtada i elevada demanda, cal tenir en compte que l’alta incidència de baixes pot afectar molts més 
àmbits de la societat, desencadenant un problema propi de l’àmbit de la protecció civil.  
 
El municipi, com a ens responsable de la prestació de tota una sèrie de serveis al ciutadà, entre els 
quals hi ha el servei de protecció civil, ha de preparar-se per poder garantir la continuïtat en la prestació 
d’aquests serveis. Com a serveis imprescindibles per al funcionament del municipi, es consideren els 
següents: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Serveis de salut, seguretat i emergències: agrupa els serveis necessaris per a atendre la població 
afectada per una emergència associada a la pandèmia i en general els elements necessaris per 
gestionar les emergències (centres de coordinació, comunicacions...). Des del punt de vista 
municipal, es concreten els tipus i subtipus següents: 

- Serveis sociosanitaris: 

 Centres sociosanitaris de la xarxa pública i privada 

 Serveis sociosanitaris de l’administració local (teleassistència, ...) 

- Serveis de seguretat ciutadana: 

 Policies Locals 

 Seguretat privada d’edificis públics 

- Serveis de salvament, prevenció i extinció d’incendis: 

 Bombers municipals 

 Altres serveis i cossos de prevenció i extinció d’incendis 

- Serveis de Protecció Civil i logístics: 

 Personal de serveis de Protecció Civil 

 

SERVEIS IMPRESCINDIBLES PER AL 
FUNCIONAMENT DEL MUNICIPI 

 

Salut, seguretat i 
emergències 

Subministraments 
bàsics i sanejament 

Altres serveis imprescindibles per al 
funcionament del municipi 
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 Es preveu un sistema de reforç de personal, per cobrir les baixes, garantint que el personal substitut 
tingui una formació adient i suficient per desenvolupar les tasques amb seguretat o el teletreball en 
els casos possibles i imprescindibles. 

 
 El sistema previst per al reforç de personal es definirà en funció de l’emergència i la disponibilitat del 

personal en el moment d’aquesta. 
 
 Es garanteix la vacunació d’aquell personal que faci funcions en l’àmbit de:  

- Serveis sociosanitaris: 
 Centres sociosanitaris de la xarxa pública 
 Serveis sociosanitaris de l’administració local (teleassistència, ...) 

- Serveis de seguretat ciutadana: 
 Policies Locals 
 Seguretat privada d’edificis públics 

- Serveis de salvament, prevenció i extinció d’incendis: 
 Bombers municipals 
 Altres serveis i cossos de prevenció i extinció d’incendis 

- Serveis de Protecció Civil i logístics: 
 Personal de serveis de Protecció Civil municipals 

A més, en una situació de pandèmia, l'Ajuntament s'encarrega del seguiment de la capacitat de 
prestació dels diferents serveis. Per fer aquest seguiment de manera homogènia, s’estableixen els 
llindars següents:  

 Nivell 1: en aquells casos en què el percentatge de treballadors disponibles permet prestar el 
servei en condicions de normalitat. De forma simplificada, s’assumeix que el nivell 1 es 
correspon amb el valors superiors al 75% de la plantilla disponible. 

 Nivell 2 o de serveis mínims: en aquells casos en què el percentatge de treballadors disponibles 
no permet un servei o activitat en condicions de normalitat però sí que permet mantenir una 
activitat de serveis mínims que cobreix especialment les franges de major demanda de servei. 
De forma simplificada, s’assumeix que el nivell 2 es correspon amb valors entre el 50 i el 75% 
de la plantilla disponible.  

 Nivell 3 o d’incapacitat en el servei: en aquells casos en què el percentatge de treballadors 
disponibles no permet ni tal sols condicions de serveis mínims i per tant es considera no 
operatiu. De forma simplificada, s’assumeix que el nivell 3 es correspon amb valors inferiors al 
50% de la plantilla disponible. 

 
La definició dels nivells tindrà en compte bàsicament el percentatge de la plantilla habitual disponible. 
Caldrà tenir en compte també: 

 El nombre mínim de personal laboral estrictament necessari per al desenvolupament en 
condicions de normalitat de l’activitat, per tant, la capacitat d’acumulació de tasques. 

 El personal disponible de reforç (borses de treball, suplències, ...) i la possibilitat de concentrar 
els períodes de descans habituals quan aquests siguin superiors als de cap de setmana (per 
exemple, activitats on es treballa alternativament 4 dies i es descansen 3 o similars) 

 Les activitats que es poden realitzar mitjançant teletreball o que poden minimitzar la presència 
dels treballadors a les oficines a unes hores o dies concrets. 

 Les operacions i manteniments menors que es poden suprimir per reforçar els manteniments 
principals i les operacions bàsiques de l’activitat. 

 La cadència, inferior a l’habitual que permeti igualment mantenir un bon servei en condicions 
de “quasi normalitat“ (per exemple, recollida d’escombraries cada dos dies en comptes de 
diàriament). 

Caldrà que per a aquesta valoració es tingui també en compte el potencial increment en la demanda 
dels serveis o activitats com a resultat de la pandèmia, especialment en tot allò relacionat amb l’àrea 
assistencial i d’atenció al ciutadà. 
Al final d’aquest document s’adjunta una plantilla, per facilitar el seguiment del grau de prestació dels 
serveis bàsics municipals. 
El coordinador municipal de l’emergència avisarà al CECAT, quan es produeixi algun canvi en el nivell 
d’operativitat tant en nivell ascendent com descendent. 
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» ACTUACIONS A FER ALS CENTRES DE TREBALL MUNICIPALS 
 

De forma resumida, es destaquen les actuacions següents: 
 
 Aplicar els procediments d’actuació en cas que es determini que existeix un cas entre el personal 

propi i/o entre la població del municipi. El procediment d’actuació consistirà a adoptar 
les mesures que es considerin en cada cas. 

 Utilitzar mitjans telemàtics per continuar treballant des de casa (per al personal per al qual no és 
imprescindible la presència física al seu lloc de treball).  

 Comprovar que les dependències de l’Ajuntament tenen un bon sistema de ventilació que 
contribueixi a una de les mesures d’autoprotecció habituals (ventilació dels edificis).  

 Formar als treballadors sobre les mesures d’higiene personal i en l'ús d'equipaments compartits 
(vehicles, ordinadors, telèfons, ...) 

 Repartir, si s’escau en funció de les característiques de la situació, guants d'un sol ús entre el 
personal 

 Preveure una neteja d'aquell maquinari de treball compartit (impressores, fotocopiadores,...) abans 
de la seva utilització per nou personal. Es llençaran els papers i guants en contenidors amb tapa 
que han de ser buidats i desinfectats diàriament. 

 Respectar la distància mínima d’un metre durant l’atenció al públic, per evitar el contagi del virus.  
 Addicionalment, per a feines fora del centre de treball on no és possible la neteja de mans amb aigua 

i sabó, poden utilitzar-se productes amb solució alcohòlica. 
 Consultar les recomanacions adients per a contrarestar l’efecte de la pandèmia, a les pàgines web 

habilitades per les autoritats sanitàries. 
 Consultar les recomanacions orientades a les empreses per a la planificació de les mesures 

d’emergència en cas de pandèmia, a la pàgina web del Departament de Treball de la Generalitat. 
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» ACTUACIONS ESPECÍFIQUES AL CENTRE RECEPTOR D’ALARMES I A ALTRES CENTRES 
D’ATENCIÓ TELEFÒNICA 
 

Aquest tipus de centres de treball impliquen diferents torns de treball, de manera que el personal 
comparteix els mateixos equips de treball: telèfons, auricular, ordinadors... Per aquest motiu, 
s’estableixen recomanacions preventives addicionals, entre les que destaquen les següents: 

 Repartiment, si s’escau, de guants d'un sol ús per a la neteja de l'equipament de la Sala. 

 Reforçar el sistema de ventilació, assegurar l’ús personal i intransferible d’equips (emissores, 
telèfons, mans lliures, teclats,....) o assegurar la seva neteja abans de cada canvi de torn per evitar 
que quedin possibles partícules d'usuaris portadors. Les neteges poden ser amb papers humits amb 
solucions alcohòliques. Es llençaran els papers i guants en contenidors amb tapa que han de ser 
buidats i desinfectats diàriament. 

 Una estona abans del canvi de guàrdia es podrien fer les següents actuacions a la Sala: 

- Si és possible, desviar el telèfon a alguna sala adjacent que serveixi de sala intermèdia entre 
l’entrada i la sortida a la sala principal.  

- Realitzar la neteja de la sala i ventilar-la (obrir finestres, activar ventiladors al màxim, etc.) (Les 
persones que finalitzen la guàrdia ja no tornen a entrar a la sala, es deixa tot apuntat al registre 
d'incidències o en algun mitjà similar i es marxa; desviant altre cop el telèfon a la sala abans de 
sortir) 

- Els relleus entren directament a la sala annexa a la sala principal. 

- Tant el personal sortint com el personal entrant passa a rentar-se les mans amb aigua i sabó a 
la sortida i entrada a la sala. També cada cop que s'entri o se surti de la sala per períodes de 
descans curts o per necessitats higièniques, es procedirà al rentat de mans amb aigua i sabó. 

- Mentre duri la possibilitat de contagi, dinar o sopar a zones no comunes. Caldrà rentar els 
recipients i utensilis utilitzats en el moment que es facin servir i deixar la porta oberta perquè es 
ventili. 
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ANNEX VI. COMISSIÓ MUNICIPAL DE PROTECCIÓ CIVIL 
 
Segons l’article 51 de la Llei 4/97, de Protecció Civil de Catalunya, els municipis amb més de 
cinquanta mil habitants han de crear una «Comissió Local de Protecció Civil». Atès que 
actualment Rubí té una població superior, aquesta Directriu Reguladora pretén regular la 
composició i funcions de la corresponent Comissió Local de Protecció Civil de Rubí. 
 
La Comissió Local de Protecció Civil és un òrgan que està presidit per l'alcalde o alcaldessa. 
És l'òrgan que vetlla per la prevenció i la seguretat del municipi i és el marc de col·laboració, 
coordinació i presa d’acords entre els diversos serveis municipals i entre les diferents 
administracions amb incidència en el municipi en matèria d’anàlisi de risc, prevenció, 
planificació, intervenció, informació a la població i rehabilitació. Així doncs, es tracta d'un òrgan 
amb caràcter consultiu, deliberant i coordinador. 
 
La Comissió Local de Protecció Civil de Rubí funciona en Ple de la Comissió i en Comissió 
Permanent. 
Per a l’estudi de temes concrets es podran crear Grups de Treball amb representants d’altres 
entitats. 
 
PLE DE LA COMISSIÓ 2  
 
Les funcions del Ple de la Comissió són les següents: (aquestes funcions s’articulen en el dia 
a dia a través de la Comissió Permanent, supervisada pel Ple de la Comissió).  
 

- Impulsar, supervisar i coordinar l’elaboració, l’aprovació, la implantació i el manteniment 
dels Plans de Protecció Civil de Rubí. 

- Impulsar, supervisar i coordinar l’anàlisi, la prevenció i la gestió dels riscos del municipi, 
directament o a través de grups de treball multidisciplinaris, i coordinar així, les 
actuacions en matèria de protecció civil dels diferents serveis municipals. 

- Emetre informes previs sobre els plans de protecció civil del municipi que hagin de ser 
aprovats pel Ple Municipal. 

- Proposar, impulsar, supervisar i avaluar les actuacions del Servei de Protecció Civil de 
l’Ajuntament de Rubí 

- Proposar ordenances i altres normatives relatives a la protecció civil del municipi. 
- Aquelles altres aprovades pel Ple Municipal o que els atribueixi la normativa vigent. 
- Emetre informes previs sobre avantprojectes, projectes, ordenances, i altres normatives 

municipals relatius a la planificació urbanística i territorial que afecti a les zones i/o 
activitats de risc segons el Pla de protecció civil municipal.  

- Emetre informes previs a l’homologació sobre els plans d’autoprotecció d’empreses, 
centres i entitats incloses en el Pla de Protecció Civil de Rubí, ja sigui com a elements 
de risc o elements vulnerables. 

- Vetllar per l’aplicació al municipi de la Llei 4/1997, de protecció civil de Catalunya, i els 
reglaments que la desenvolupen. 

- Proposar i impulsar actuacions a nivell comarcal a través del Consell Comarcal. 
- Supervisar i aprovar la gestió de les subvencions específiques de protecció civil. 
- Proposar, impulsar i supervisar projectes de millora de rehabilitació posteriors a 

simulacres i actuacions reals d’emergència. 

 
2 (ART.2 REGLAMENT DE LA COMISSIÓ LOCAL DE PROTECCIÓ CIVIL - BOPB 26.04.2005) 
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- Vetllar pel manteniment dels plans de protecció civil del municipi, especialment per que 
fa a la formació dels actuants i la informació a la població, i promoure que hi participi la 
ciutadania.  

 
El Ple de la Comissió està constituït per: 
 

a) President/a, que és l’alcalde/ssa 
b) Vicepresident/a, que és el regidor/a delegat en matèria de protecció civil 
c) Secretaria, que és el secretari/ària de l’ajuntament o funcionari en qui delegui 
d) Vocals, que són els següents: (cal modificar art.5 reglament comissió local) 
 

De l’àmbit de PROTECCIÓ CIVIL: 
- Regidor/a de Protecció Civil o persona en qui delegui 
- Director/a de l’Àrea amb competències en Protecció Civil o persona en qui delegui 
- Cap del servei de Protecció Civil 
 
De l’àmbit de SERVEIS SOCIALS i SALUT PÚBLICA: 
- Regidor/a de Serveis Socials i Salut Pública o persona en qui delegui 
- Director/a de l’Àrea de Serveis Socials i Salut Pública o persona en qui delegui 
- Cap de Salut Pública o persona en qui delegui 
- Cap de Serveis Socials o persona en qui delegui 
 
De l’àmbit d’URBANISME i PLANEJAMENT: 
- Regidor/a amb de Planificació Urbanística o persona en qui delegui 
- Director/a de l’Àrea amb competències en Planificació Urbanística o persona en qui 

delegui 
 
De l’àmbit de SERVEIS MUNICIPALS: 
- Coordinador/a o cap de l’àmbit de Serveis Municipals (Brigada d’Obres, Parcs i Jardins 

i Manteniment) o persona en qui delegui 
 
De l’àmbit d’ALCALDIA i COMUNICACIÓ: 
- Cap del Gabinet d’Alcaldia o persona en qui delegui 
- Cap de Comunicació o persona en qui delegui 
 
De l’àmbit de POLICIA LOCAL: 
- Cap de la Policia Local o persona en qui delegui 
 
De l’àmbit POLÍTIC LOCAL:  
- El portaveu de cada grup municipal o regidor en qui deleguin 
 
D’altres àmbits  
- Un representant del Cos de Bombers de la Generalitat de Catalunya 
- Un representant del Cos de Mossos d’Esquadra 
- Un representant del S.E.M. (Sistema d’Emergències Mèdiques) 
- Un representant de la Direcció General amb competències en matèria de Protecció 
Civil 
- Un representant de la Creu Roja de l’Assemblea de Sant Cugat-Rubí 
- Un representant de l’A.V.P.C. de Rubí (Associació de Voluntaris de Protecció Civil) 
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Si algun dels càrrecs municipals, polítics o tècnics, es troba vacant, l’alcalde/ssa podrà 
designar la persona que el substitueixi, mentre duri aquesta situació, per què formi part dels 
òrgans de govern de la Comissió. 
 
En cas d’actualització de l’organigrama municipal, l’alcaldia podrà modificar els càrrecs dels 
òrgans de govern de la Comissió i ampliar el nombre de vocals sempre i quan les funcions 
d’aquests càrrecs estiguin relacionades amb matèria de protecció civil. 
 
La forma de designació dels representants d’altres administracions o entitats es determinarà 
pel Ple de la Comissió Local en la primera sessió que se celebri, a proposta de les mateixes 
entitats, organitzacions i empreses. 
 

COMISSIÓ PERMANENT 3 
 
La funció bàsica de la Comissió Permanent és assegurar l’activitat de la Comissió Local de 
Protecció Civil entre cada Ple d’aquesta. En conseqüència, correspon a la Comissió 
Permanent: 
 

- Elaborar i sotmetre a aprovació l’estudi, l’informe i la proposta dels acords que hagi 
d’adoptar el Ple de la Comissió. 

- Homologar els plans d’autoprotecció inclosos en el catàleg d’activitats i centres d’interès 
per a la protecció civil municipal d’acord amb la legislació vigent. 

- Emetre informes previs sobre avantprojectes, projectes, ordenances i altres normatives 
municipals relatius a la planificació urbanística i territorial que afecti les zones i/o 
activitats de risc segons el Pla de Protecció Civil municipal. 

- Emetre informes previs a l’homologació (que homologarà la Comissió de Protecció civil 
de Catalunya) sobre els plans d’autoprotecció inclosos en el catàleg d’activitats i centres 
d’interès per a la protecció civil de Catalunya. 

- Informar els diferents documents del Pla de Protecció Civil municipal. 
- Promoure les campanyes de formació i informació ciutadana, així com d’aquells 

organismes i entitats que consideri necessaris. 
- Analitzar i avaluar, després d’una situació d’emergència o incident, les actuacions 

realitzades per veure’n l’eficàcia i detectar-ne i corregir-ne les possibles errades. 
- Vetllar pel manteniment dels plans de protecció civil del municipi, especialment pel que 

fa a la formació dels actuants i la informació a la població, i promoure que hi participi la 
ciutadania. 

- Proposar les actuacions del Servei de Protecció Civil de l’Ajuntament de Rubí 
- L’execució dels acords adoptats. 
- La informació de les activitats dutes a terme entre dues sessions consecutives de l’òrgan 

plenari, així com l’estat d’execució dels acords. 
- Aquelles que li siguin encomanades pel Ple de la Comissió. 
 

La Comissió Permanent està constituïda per: 
 

a) President/a, que és l’alcalde/ssa 
b) Vicepresident/a, que és el regidor/a delegat en matèria de protecció civil 
c) Secretari tècnic, que és el secretari/ària de l’ajuntament o funcionari en qui delegui 4 

 
3 (cal modificar  art.7 reglament comissió local) 
4 (cal modificar art.8 reglament comissió local) 
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d) Vocals, que són els següents: 5 
 

De l’àmbit de PROTECCIÓ CIVIL: 
- Director/a de l’Àrea amb competències en Protecció Civil o persona en qui delegui 
- Cap del servei de Protecció Civil 
De l’àmbit de POLICIA LOCAL: 
- Cap de la Policia Local o persona en qui delegui 
 
De l’àmbit d’ALCALDIA i COMUNICACIÓ: 
- Cap de Comunicació o persona en qui delegui 
 
D’altres àmbits  
- Un representant del Cos de Bombers de la Generalitat de Catalunya 
- Un representant del Cos de Mossos d’Esquadra 
- Un representant del S.E.M. (Sistema d’Emergències Mèdiques) 
 

GRUPS DE TREBALL 
 
La Comissió pot distribuir les seves tasques en grups de treball per als quals decidirà la 
composició, els objectius i la durada, i nomenarà igualment un coordinador de cada grup, que 
serà el director dels treballs i l’interlocutor principal. 
La finalitat d’aquests grups és la de tractar amb profunditat temes concrets relatius a la 
protecció civil i que permetin a la Comissió l’acompliment de les seves funcions. 
Poden formar part dels grups de treball tant les persones que integren la Comissió com altres 
que pels seus coneixements i experiència o per les seves responsabilitats es consideri oportú 
que s’hi incloguin, a proposta de la Comissió o dels mateixos organismes interessats, i per 
aprovació per majoria absoluta de la Comissió Permanent. 
Per norma general els grups de treball es dissoldran un cop finalitzades les tasques 
encomanades i elevades les conclusions a la Comissió, llevat que s’estableixi el caràcter 
permanent del grup en el moment de crear-lo. 
 
 

ORGANITZACIÓ DE LA COMISSIÓ LOCAL DE PROTECCIÓ CIVIL 
 
EL PRESIDENT 
 
Correspon al president: 
 

- Assegurar l’acompliment de les lleis i la regularitat de les deliberacions. 
- Convocar les reunions i fixar l’ordre del dia. 
- Presidir les sessions, moderar i ordenar-ne les deliberacions i els debats. 
- Representar la Comissió en les seves relacions amb les administracions públiques i 

entitats privades. 
- Les altres funcions inherents a la seva condició de president. 

 
El president, en cas de força major, urgència o necessitat, pot adoptar les resolucions que 
consideri necessàries, sens perjudici de donar coneixement al Ple de la Comissió en la 
següent reunió que aquesta realitzi per tal de poder procedir a la seva ratificació, si escau. 
 

 
5 (cal modificar art.8 reglament comissió local) 
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EL VICEPRESIDENT 
 
El vicepresident substitueix el president en cas d’absència, vacant o malaltia, amb els 
mateixos drets, deures i atribucions. 
 
LA SECRETARIA 
 
La secretaria de la Comissió està constituïda pel secretari/ària del Ple i pel secretari /ària 
tècnic/a de la Comissió Permanent. 
 
Correspon a la secretaria: 
 

- Rebre totes les comunicacions, notificacions, sol·licitud d’informació, rectificacions i 
qualsevol escrit relacionat amb la Comissió i les seves sessions.  

- Custodiar els expedients dels assumptes inclosos a l’ordre del dia i tenir-los a disposició 
dels membres de la Comissió. 

- Redactar les actes de cada reunió, una còpia de les quals estarà a disposició dels 
membres de la Comissió, a la Secretaria d’aquesta, i emetre els certificats dels acords i 
les consultes aprovades. 

- Emetre els informes que el/la president/a li demani sobre els assumptes que se sotmetin 
a discussió. 

- Les altres funcions que siguin inherents a la seva condició de secretari/ària. 6 
 
COORDINADORS DELS GRUPS DE TREBALL 
 
Els coordinadors dels grups de treball redactaran l’acta de cada sessió, una còpia de la qual 
estarà a disposició de la Secretaria de la Comissió per atendre la demanda d’algun component 
de l’òrgan col·legiat. 
 
 
RÈGIM DE CONVOCATÒRIA I ADOPCIÓ D’ACORDS 
 
SESSIONS DEL PLE DE LA COMISSIÓ 
 
El Ple de la Comissió s’ha de reunir amb caràcter ordinari un cop l’any.  
El Ple de la Comissió es reuneix amb caràcter extraordinari a proposta del president o d’una 
quarta part dels seus membres. 
A les sessions del Ple de la Comissió podran assistir-hi membres dels grups de treball i altres 
persones per les seves responsabilitats o per la seva reconeguda competència professional 
o científica, quan així ho exigeixin els assumptes a tractar. Hi assistiran amb veu però sense 
vot. 
 
SESSIONS DE LA COMISSIÓ PERMANENT 
 
La Comissió Permanent es reunirà amb caràcter ordinari com a mínim cada tres mesos. 
 
La Comissió Permanent es reunirà amb caràcter extraordinari a proposta del president o d’una 
quarta part dels seus membres. 
 

 
6 (Cal eliminar apartat 12.2.b del reglament comissió local) 
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A les sessions de la Comissió Permanent podran assistir-hi membres dels grups de treball i 
altres persones per les seves responsabilitats o per la seva reconeguda competència 
professional o científica, quan així ho exigeixin els assumptes a tractar. Hi assistiran amb veu 
però sense vot. 
 
CONVOCATÒRIA DE LES SESSIONS 
 
Les convocatòries tant del Ple de la Comissió com de la Comissió Permanent s’han de 
notificar, com a mínim, 6 dies abans de la data de celebració, llevat el cas d’urgència segons 
el president, la qual cosa s’ha de fer constar en la convocatòria.  
 
No es podran tractar assumptes diferents de l’ordre del dia, excepte que els presents 
decideixin per majoria tractar-ne d’altres. 
 
CONVOCATÒRIA DELS GRUPS DE TREBALL  
 
Les convocatòries de les sessions dels grups de treball les faran els coordinadors dels 
mateixos grups, amb 48 hores d’antelació, com a mínim. En cas de necessitat, pot convocar-
les també el president de la Comissió. 
 
QUÒRUM 
 
Per poder celebrar una sessió caldrà la presència de la meitat més un dels convocats (o 
substituts prèviament comunicats al/a la secretari/ària o coordinador/a de grup), en primera 
convocatòria. 
 
En cas de no concórrer l’esmentat quòrum es podran reunir en segona convocatòria 
transcorreguda, almenys, mitja hora, sigui quin sigui el nombre de membres presents. 
 
DOCUMENTACIÓ 
 
Amb la convocatòria de les sessions es farà arribar l’acta provisional de la reunió anterior, així 
com la documentació de referència per als temes a tractar segons l’ordre del dia. 
 
DEBATS 
 
El president ordenarà el debat previ a la votació dels acords sotmesos a l’aprovació de la 
Comissió, i establirà els torns de paraula de manera raonable, tant a favor com en contra i per 
al·lusions, limitats en el temps. 

 
VOTACIONS I ACORDS 
 
Les votacions de la Comissió seran ordinàries, en l’ordre següent: vots afirmatius, vots 
contraris, abstencions.  
Els acords de la Comissió s’adopten per majoria simple. En cas d’empat el president gaudeix 
de vot de qualitat. 
Els vots particulars contraris a l’acord adoptat i els motius que ho justifiquin es faran constar 
en l’acta. Els assistents que votin en contra i facin constar la seva oposició motivada queden 
exempts de la responsabilitat que, si escau, es pugui derivar dels acords.  
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ACTES 
 
De cada sessió, el/la secretari/ària o qui en faci les funcions n’ha d’estendre acta, on han de 
constar necessàriament: 
 

a) Data, hora i lloc 
b) Assistents 
c) Els punts principals de les deliberacions 
d) Forma i resultat de les votacions 
e) Acords adoptats 
f) Accions a realitzar, llurs responsables i els terminis d’execució previstos aproximats 

 
Els assistents poden demanar que consti en acta qualsevol manifestació o declaració 
relacionada amb la matèria objecte de discussió o debat. 
 
Les actes s’aproven a la mateixa sessió o a la següent. El/la secretari/ària pot emetre 
certificats dels acords específics adoptats. 
 
NORMATIVA D’APLICACIÓ 
 
En tot allò que no preveu aquesta Directriu Reguladora serà d’aplicació la normativa aplicable 
als òrgans col·legiats de l’Administració Local. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 


