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AJUNTAMENT DE SANTA COLOMA DE FARNERS

Anunci d’aprovacio de les bases i convocatoria de concurs oposicio per promocio
interna, per a I'accés a tres places d’administratiu d’administracié general.

Anunci de ’Ajuntament de Santa Coloma de Farners, mitjangant el qual es fa publica la
convocatdria de concurs oposicid, per promocié interna, per proveir tres places
d’administratiu d’administracié general, grup C1, en régim de personal funcionari de
carrera, i les bases que han de regir el procés de seleccid, aprovades per Decret
d’Alcaldia de 29 de juliol de 2021.

BASES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU PER A PROVEIR MITJANGANT
CONCURS OPOSICIO PER PROMOCIO INTERNA, TRES PLACES
D’ADMINISTRATIU D’ADMINISTRACIO GENERAL DE L’AJUNTAMENT DE SANTA
COLOMA DE FARNERS, SUBGRUP C1

PRIMERA.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L’objecte d’aquesta convocatoria és la regulacié per a I'accés, pel sistema de concurs
oposicid, torn restringit de promocio interna, de tres places de la plantilla de personal
funcionari de carrera de I'Ajuntament de Santa Coloma de Farners, escala
d’administracié general, classe administratiu, subgrup C1, incloses en I'Oferta Publica
d’'Ocupacié de I'’Ajuntament de Santa Coloma de Farners 2021, aprovada per Decret
d’Alcaldia 377, de 5 de mar¢ de 2021, i publicada al Butlleti Oficial de la Provincia de
Girona, numero 58, de 25 de mar¢ de 2021, i al Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya, numero 8367, de data 17 de marg de 2021.

Les funcions atribuides als titulars de les places C1 de caracter administratiu, es
descriuen amb caracter general, a les fitxes descriptives dels corresponents llocs de
treball, entre altres: Gestor/a Adminstratiu/va, Administratiu/va de Gestié (diferents
modalitats), Informador/a Tramitador/a OAC, secretari/aria d’Alcaldia.

- Responsabilitat del seguiment i el control de la tramitacié dels expedients
administratius de I'Area en la que s’adscriu i del compliment dels terminis per a la
seva execucio.

- Responsabilitat del bon funcionament i la correcta gestio i organitzacié dels
recursos materials i dels serveis que es desenvolupen.

- Tenir cura de [lelaboracid, desenvolupament i execucidé dels projectes més
complexos dins 'ambit administratiu.

- Coordinaci6 amb [I'Oficina d’Atencié ciutadana i amb altres unitats de
Ajuntament.

- Participar en el disseny, inventari i revisié dels procediments administratius i de
la documentacié associada; redactar documents i elaborar propostes dins de la
seva competéncia.

- Oferir assessorament i suport operatiu als regidors/res.

- Aixi com aquelles altres tasques de caracter similar relacionades amb el lloc de
treball que siguin assignades pels superiors.

- Desenvolupar tasques de gestié administrativa que comporten la utilitzacié de
maquines, aparells i programes informatics.

NIF: P 1719100-H PLACA DEL 1r D’OCTUBRE 1, SANTA COLOMA DE FARNERS (17430) — TEL. 972 84 08 08 — FAX 972 84 01 95
www.scf.cat # ajuntament@scf.cat

-y
@} Diputaci6 de Girona

- https://ddgi.cat/bop

g. 1-14

- CVE BOP-2021_0_151_6920 - Pa

- Num. edicte 6920 - Data 09-08-2021

Num. BOP 151

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

W



AJUNTAMENT
LE
SANTA COLOMA DE FARMERS

-y
@9 Diputaci6 de Girona

- Responsabilitat en 'ambit de gestié que li sigui assignat. g
- Tramitacié i seguiment dels expedients administratius. §
- Seguiment operatiu de la gestié6 econdmica i administrativa dels processos de B
caracter transversal. g

- Portar a terme tasques que suposen la realitzacié de calculs complexos. :a
- Elaborar documents i informes d’acord amb les instruccions rebudes <
- Tractar i actualitza bases de dades. 3
- Elabora registres de factures i certificacions. %
- Atencio i informacio informacié al public de forma presencial i telefonica. @
- Donar suport qualificat al personal técnic de la Institucio. 8
- Aixi com aquelles altres tasques de caracter similar relacionades amb el lloc 3
de treball que siguin assignades pels superiors. '5'.

°I

- Responsable d’acollir als ciutadans i orientar-los durant al seva preséncia en g
les dependéncies municipals. g

- Responsable d’atendre als ciutadans i les demandes d’informacié a través de ;
(8}

qualsevol dels canals disponibles.

- Responsable d’informar, possibilitar i auxiliar als interessats en el seu dret a
relacionar-se i identificar-se electronicament amb I'ajuntament.

- Facilitar als ciutadans els impresos necessaris per a la realitzacio dels tramits
interessats, aixi com oferir ajuda per complimentar-los.

- Responsable de realitzar tramits i gestions assignades a I'Oficina.

- Responsable de recopilar i seguir les queixes, suggeriments i avisos presentats
pels ciutadans.

- Participar en lintercanvi dinformacié i documentacié interoperativa;
digitalitzacio dels documents presentats presencialment.

- Requerir als interessats l'aportaci6 de la documentacid necessaria no
presentada.

- Tramitar els procediments que se li assignin seguint les lleis i els procediments
establerts.

- Manteniment i actualitzacié de la base de dades d’informacio i deteccio de les
dades desactualitzades que s’ofereixen als ciutadans/nes.

- Collaborar en la simplificacié administrativa.

- Elaborar documentacio i proposar models, estadistiques, llistat, etc.

- Aixi com aquelles altres tasques de caracter similar relacionades amb el lloc
de treball que siguin assignades pels superiors.
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- Responsable de les tasques de suport administratiu i operatiu a Alcaldia i els/les
regidors/es incloent, entre daltres, la gesti6 de l'agenda de visites, atencid
telefonica, concertar entrevistes, supervisar, dintre de la seva competéncia, actes
protocol-laris i cerimonials i/o esdeveniments que ['‘Ajuntament promogui i/o
assisteixi |'Alcalde/ssa.

- Collaborar en la difusio i promocio de la imatge corporativa.

- Portar a terme la gesti6 i reserva de sales a '’Ajuntament.

- Oferir suport administratiu a les gestions que es desenvolupen des de I'Alcaldia.

- Aixi com aquelles altres tasques de caracter similar relacionades amb el lloc
de treball que siguin assignades pels superiors.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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Per prendre part en aquesta convocatoria, els aspirants han de complir els requisits
seguent:

a) Ser funcionari de carrera de I'Ajuntament de Santa Coloma de Farners ocupant
places integrades a les escales d’administracié general, subgrup de classificacié C2,
auxiliar administratiu, amb una antiguitat minima de 2 anys.

b) Trobar-se en alguna de les situacions administratives seglents: servei actiu, serveis
especials o servei en comunitat autbnomes, o serveis en altres administracions.

¢)Tenir ciutadania espanyola, d’acord amb la legislacioé vigent.

d)Tenir capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques. En cas de
discapacitat oficialment reconeguda, els aspirants hauran d’acreditar la compatibilitat
amb les funcions propies del lloc de treball.

e) Haver complert 16 anys i no passar de I'edat legal de jubilacio.

f) No haver estat separat/da mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
comunitats autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a treballs o
carrecs publics per resolucié judicial, per a exercir funcions similars en les que s’hagi
estat separat o inhabilitat. En el cas de ser nacional d’altre estat, no trobar-se
inhabilitat o en situacid equivalent ni haver estat sotmés a sancié disciplinaria o
equivalent que impedeixi, en el seu estat, en els mateixos termes, 'accés al treball
public.

g) Estar en possessio d’algun dels seguents titols: batxiller o técnic (estudis de grau
mitja d’acord amb el Decret 284/2011, d'1 de marg, d’ordenacio general de la formacio
professional inicial), o titulacions que oficialment siguin equivalents. En el cas de titols
equivalents o d’altres estats, si es tracta d’un titol obtingut a l'estranger, cal disposar
de la corresponent homologacié del Ministeri d’Educacio.

S’exceptua aquest requisit en l'accés a cossos i escales del subgrup C1, des de
cossos i escales del subgrup C2 de l'area d’activitat o funcional corresponent, sempre
que es tingui una antiguitat de deu anys en un cos o escala del subgrup C2, o de cinc
anys més la superacié d’'un curs especific de formacié al qual s’accedeix per criteris
objectius.

h) Acreditar coneixements de llengua catalana equivalents al nivell de suficiencia de
catala (certificat nivell C1) de la Direccié General de Politica Linglistica o equivalent
d’acord amb el Decret 161/2002 i I'Ordre PRE/228/2004. Les persones aspirants que
no acreditin documentalment dit nivell hauran de superar la corresponent prova. No
obstant aixd, estan exemptes de realitzar la prova de coneixements de catala les
persones aspirants que hagin participat i obtingut plaga en processos anteriors de
seleccidé de personal per accedir a 'Ajuntament de Santa Coloma de Farners, en qué
s’hagués establert una prova de catala del mateix nivell o superior a l'exigit en la
corresponent.

i) No trobar-se afectat/da per cap causa d’incapacitat o d’'incompatibilitat.
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Totes aquestes condicions s’han de complir el darrer dia de presentacio de sol-licituds.

TERCERA.- DRETS D’EXAMEN

D’acord amb el disposat a l'article 1.p) de 'ordenanca fiscal numero 7 reguladora de la
taxa d’activitats juridic administratives de competéncia local, els processos selectius de
personal per mitja de promocié interna, romanen exempts de pagament per drets
d’examen.

QUARTA.- SOL-LICITUDS

Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccié s’hauran d’ajustar al model
que s’adjunta com a Annex 2, i s’han de presentar de forma electronica (www.scf.cat -
E-TRAM) dins el termini improrrogable de 20 dies naturals des del seguent al de la
publicacio de I'extracte de la convocatoria d’aquesta convocatoria en el Diari Oficial de
la Generalitat de Catalunya, que fara referéncia a la publicacio de les bases completes
al Butlleti Oficial de la Provincia de Girona.

També poden presentar-se a I'Oficina d’Atencié Ciutadana de I'Ajuntament de Santa
Coloma de Farners, o en qualsevol de les altres formes previstes a I'article 38.4 de la
Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les administracions publiques i
del procediment administratiu comu o en qualsevol de les formes previstes en I'article
16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Les persones aspirants que presentin les sol-licituds mitjancant altres registres que no
sigui el propi de 'Ajuntament de Santa Coloma de Farners, hauran de comunicar-ho al
correu electronic rh@scf.cat dins el termini de presentacié de sol-licituds, aportant
copia de la instancia amb acreditacid de la seva presentacié. No s’acceptara cap
instancia que no hagi complert aquest requisit.

Els aspirants han de manifestar en aquest document que coneixen i accepten
aquestes bases i que reuneixen totes i cada una de les condicions exigides en la base
segona.

Les sol-licituds han d’anar acompanyades dels segiients documents:

- Fotocopia DNI.

- Fotocopia del titol academic exigit en la base segona.

- Fotocopia dels documents acreditatius dels mérits que es vulguin al-legar.

- Declaracié jurada del compliment dels requisits dels requisits dels apartats d) f), i)
de la base segona de la convocatoria. (annex 3)

- Declaracio responsable respecte la Covid-19 (annex 4)

- Qualsevol altra documentacio requerida a les bases de la convocatoria.

Es podra presentar la documentacié mitjangcant fotocoOpies, no obstant aix0, les
persones finalment seleccionades hauran d’aportar els originals de la documentacié
presentada en el seu dia, en cas de no fer-ho quedara exclos/sa de proves de
seleccio.
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Per la sola presentacié de la instancia, les persones aspirants queden assabentades i g
donen el seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que soén §
necessaries per a la gestié del procés selectiu i per la resta de la tramitacié de B
I'expedient, d’acord amb la normativa vigent sobre proteccié de dades de caracter g
personal. ;c:

:
CINQUENA.- LLISTA DE PERSONES ASPIRANTS "é,

o
Un cop finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, I'Alcadia , en el termini maxim 8
d’'un mes dictara resolucié aprovant les llistes d’'admesos i exclosos,que sera publicada 3
a la seu electronica de I'Ajuntament www.scf.cat — Bon Govern i transparéncia — '5'.
Convocatories de personal, i al tauler d’edictes. En aquesta resolucio s’indicara el lloc S
on es troben exposades al public les llistes completes certificades de persones g
aspirants admeses i excloses, la composicié del tribunal, i el lloc, la data i 'hora de g
comengament dels exercicis. E

(8}

L’esmentada resoluciéo també concedira un termini de deu dies per a esmenes o
reclamacions possibles d’acord amb el que determina I'art. 68 de la Llei 39/2015, d’'1
d’octubre, de procediment administratiu comu.

Les errades materials de fet es podran esmenar, en qualsevol moment, d’ofici o a
peticié dels interessats. Les al-legacions presentades seran resoltes en termini maxim
de trenta dies, transcorregut el qual, sense que s’hagi dictat resolucio, les al-legacions
s’entendran desestimades i es considerara elevada a definitiva la llista de persones
aspirants admeses i excloses i no caldra tornar-la a publicar.
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Totes les notificacions es faran per mitja d’anuncis que es publicaran a efectes de
notificacié unicament a la seu electronica de I'Ajuntament, www.scf.cat — Bon Govern i
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resolucio d’admissio i fixacid de la data de les proves selectives.
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SISENA.- TRIBUNAL QUALIFICADOR

El tribunal qualificador, tindra la composicié seguent:

President/a: La Secretaria General de I'Ajuntament o funcionari/aria en qui delegui.
Vocals: Un/a funcionari/aria amb habilitacié de caracter nacional.

Un/a representant de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

Un/a técnica del grup A1 de la corporacio.

La técnica de recursos humans de 'Ajuntament.
Secretari/a: Un funcionari/aria de I'Ajuntament de Santa Coloma de Farners.

En cas que el secretari/a no sigui membre del tribunal, actuara amb veu perd sense
vot.

El tribunal ha d’estar integrat a més, pels membres suplents respectius que han de ser
designats conjuntament amb els titulars.

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona
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El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense 'assisténcia de més de la meitat dels
seus membres, titulars o suplents indistintament, a més de la del president o
presidenta i del secretari o secretaria o de les persones que els substitueixin.

El tribunal pot disposar la incorporacié de técnics i técniques especialistes per a totes o
algunes proves, els quals actuaran amb veu pero sense vot per debatre, les questions
que se’ls sotmetin relatives a les matéries de la seva competéncia.

El tribunal pot esmenar en qualsevol moment de la convocatoria els errors materials,
de fet i aritmétics i resoldra tots els dubtes que puguin sorgir en l'aplicacié de les
bases, aixi com el que calgui fer en els casos no previstos.

L’abstencid i recusacid dels membres del Tribunal s’ha d’ajustar al que preveu la Llei 40/2015
del régim juridic del sector public.

SETENA.- PROCES DE SELECCIO

La seleccio pel sistema de concurs oposicio consisteix en la valoracié de determinades
condicions de formacio, mérits o nivell d’experiéncia relacionats amb la placa que es
cobreix i en la superacio de les proves corresponents. La puntuacié obtinguda en la
fase de concurs no podra aplicar-se per superar els exercicis de la fase d’oposicio.

En el moment de la crida, cada aspirant haura de presentar la declaracié responsable
respecte del Covid-19 (annex 4), degudament signada. La no presentaciéo d’aquest
document comportara la impossibilitat de participar en el procés selectiu.

L’ordre d’actuacio dels i de les aspirants per a aquells exercicis que no puguin fer-se
conjuntament s’establira per odre alfabétic.

Per cadascuna de les proves es realitzara una unica crida. Els aspirants que no
compareguin en el lloc, la data i 'hora assenyalats, fins hi tot per raons de for¢ca major,
seran definitivament exclosos del procés selectiu.

Si el tribunal té coneixement que algun dels aspirants no reuneix integrament els
requisits per participar en la convocatoria, en qualsevol moment del procés selectiu
podra proposar, amb audiéncia prévia de l'interessat, la seva exclusio i, si escau, es
posaran en coneixement de les autoritats pertinents les inexactituds o falsedats
comprovades als efectes pertinents.

VUITENA.- FASE D’OPOSICIO

Els exercicis: seran els que s’especifiquen a continuacid, amb caracter obligatori i
eliminatori.

1r exercici: Les persones aspirants que no hagin acreditat estar en possessio del
nivell C1 de catala, hauran de superar una prova de coneixements de llengua
catalana, adaptada al nivell de suficiencia de catala (C). L’exercici tindra caracter
obligatori i eliminatori, sera qualificat com a apte/apta o no apta.
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Els membres de I'drgan de seleccié disposaran de suport de técnics del servei de
normalitzacié linguistica per a la realitzacio i correccio d’aquesta prova.

Quedaran exempts de la realitzacié d’aquest exercici les persones aspirants mitjancant
que aportin certificat del nivell C de la Secretaria de Politica Lingiistica o equivalent, o
bé que hagin participat i obtingut placa en processos anteriors de seleccié de personal
per accedir a '’Ajuntament de Santa Coloma de Farners, en qué s’hagués establert una
prova de catala del mateix nivell o superior a I'exigit en la corresponent.

2n exercici: Exercici de coneixements tedrics generals i especifics. Consisteix en
contestar, en un periode maxim de 40 minuts, un questionari de 25 preguntes tipus
test, que seran proposades pel tribunal, relacionades amb els temes que consten en
'annex d’aquestes bases.

S’atorgaran 0,4 punts per cada resposta encertada i es restaran 0,1 punts per cada
resposta contestada erroniament. Les respostes en blanc no sumen ni resten.

L’exercici es puntuara fins a un maxim de 10 punts, i caldra una puntuacié minima de 5
punts per superar-lo, quedant eliminades les persones aspirants que no obtinguin la
qualificacié minima de 5 punts.

3r. exercici: Prova de coneixements practics

Consistira en la resolucié, en el termini maxim d’'una hora i mitja, d’'un o diversos
suposits practics que plantejara el tribunal relacionat amb les matéries que
s’especifiquen al temari de la convocatoria i amb les funcions del lloc de treball.

Aquest exercici és de caracter obligatori i eliminatori, puntuara de 0 a 10 punts,
quedant eliminats automaticament els aspirants que no obtinguin la qualificacié minima
de 5 punts.

Es valorara especialment en aquest exercici el nivell de formacié general, la
composicié gramatical i la claredat d’exposicio.

Els exercicis podran ser llegits per les persones aspirants davant el tribunal, qui podra
formular les preguntes que consideri necessaries per tal d’aclarir els aspectes de
I'exposicié que consideri oportu

En aplicacié del que preveu l'article 103 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual
s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals, el temari d’accés es
redueix en aquells ambits ja superats per a laccés a les places d’auxiliar
d’administracio general.

NOVENA.- DESENVOLUPAMENT DE LA FASE DE CONCURS

El tribunal puntuara els mérits al-legats i acreditats documentalment pels aspirants,
mitjangant fotocopies, d’acord amb el barem seguent:

Qualificacio de merits
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A) Serveis prestats....... fins a 4 punts

A.1 Per cada mes complert de serveis en I'administracié publica, en la categoria
d’auxiliar administratiu, desenvolupant tasques administratives: 0’03 punts/mes fins a
un maxim de 3 punts.

A.2 Experiéncia en treballs de la mateixa naturalesa o similars al lloc de treball
convocat, en una placa del subgrup C1, desenvolupant tasques administratives a rao
de 0,04 punts/ mes fins a un maxim d’1 punt.

Per a justificar els serveis prestats cal copia del nomenament, o certificat de I'drgan
competent de I'Administracié publica, amb indicaci6 expressa de la categoria
professional desenvolupada, funcions, periode de temps i régim de dedicacio.

La puntuacid es computara proporcionalment al temps realment treballat en els
suposits de contracte a temps parcial. Els serveis prestats simultaniament només es
computaran una vegada.

B) Formacié professional: (maxim 1,5 punts)

Per cursos organitzats per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya, realitzats
amb aprofitament, relacionats amb tasques administratives

- Per cursos de durada inferior a 25 hores, percada un .............ccccccce..... 0’15 punts.
- Per cursos de 25 a 50 hores, percada un ..........ccceeveevvviiiiieeeee e, 0’25 punts.
- Per cursos de 51 a 100 hores, percada un ........cccccevvvevieeiieeieeeiceeeeeeeee, 0’35 punts.
- Per cursos de durada superior a 100 hores, per cada un ....................... 0’50 punts.

Certificat ACTIC de competéncies en Tecnologies de la informacié i la comunicacio.
ACTIC Nivell avancgat: 0,50 punts
ACTIC Nivell mitia: 0,30 punts
ACTIC Nivell basic:  0,20punts

Per a justificar els cursos de formacié cal acreditar, mitjangant certificacio, a la qual
s’especifiqui I'entitat organitzadora, la denominacié del curs, el programa formatiu i la
durada en hores. En el supdsit en qué no s’indiqui la durada en hores es valoraran en
el tram inferior a 25 hores

C) Titulacions académiques: (maxim 0,5 punts)

Diplomatura universitaria...............ccoeeeeeeieeeeeeees 0,30 punts

Llicenciatura o grau o equivalent......................... 0,50 punts

D) Nivell de catala (maxim 0,5 punts)

Es valoraran els certificats expedits per la Direccié General de politica Linguistica,
superiors al nivell de catala exigits a la convocatoria............ccevvveviienienn.. 0,50 punts

La puntuacio total de la fase de concurs no pot ser, en cap cas superior al 6,5 punts.

DESENA.- QUALIFICACIONS DE LES PERSONES ASPIRANTS | PROPOSTA DE

NOMENAMENT
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La qualificacio final de cada aspirant s’obté sumant, les qualificacions obtingudes en la
fase d’oposicio i les obtingudes en la fase de concurs. El tribunal publicara la relacio
d’aprovats per ordre de puntuacid, i seran proposats a ['Alcaldia per al seu
nomenament com a funcionaris les persones aspirants que hagin obtingut major
puntuacié, amb el maxim de places convocades. Aquesta proposta tindra caracter
vinculant.

Les persones aspirants proposades per ser nomenades funcionaris/aries hauran de
presentar a la seccié de Recursos Humans de la corporacid, en el termini maxim de 20
dies naturals, sense requeriment previ, els documents acreditatiu de les condicions
exigides a la base segona de la convocatoria i els originals dels justificants acreditatius
dels mérits valorats.

Si dins el termini esmentat, llevat de casos de forca major justificats, les persones
proposades no presentessin la documentacié o no reunissin els requisits exigits, no
podran ser nomenades funcionaries i quedaran anul-lades totes les seves actuacions,
sense perjudici de la responsabilitat en qué puguin haver incorregut per falsedat.

En aquest cas, es podra proposar a I'Alcaldia per al seu nhomenament la seglents

persona de la relacid d’aprovats, per odre de puntuacié i seguir les mateixes
indicacions d’aportacio dels documents acreditatius.

ONZENA.- ADSCRIPCIO INICIAL

L’adscripcio inicial als corresponents llocs de treball es fara, amb caracter provisional,
a la mateixa area de procedéncia de cada aspirant.

DOTZENA.- INCIDENCIES

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els
acords que calguin per garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

TRETZENA.- RECURSOS

Contra la convocatoria i aquestes bases, les llistes definitives d'admesos/es i
exclosos/es, el nomenament de funcionaris en practiques o de carrera, podran
interposar potestativament recurs de reposicié, davant del mateix organ que va dictar
I'acte, en el termini d'un mes comptat des de la data de notificacié de la resolucid,
d’acord amb [larticle 116 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, modificada per la Llei 4/1999, de
13 de gener. En aquest cas, no es podra interposar recurs contencios administratiu
fins que aquell sigui resolt expressament o hagi produit la seva desestimacio per
silenci. Transcorregut un mes sense que es notifiqui la seva resolucié, s’entendra el
recurs desestimat per silenci administratiu i es podra interposar recurs contencios
administratiu, davant el Jutjat del Contenciés Administratiu de Girona, en el termini de
2 mesos a comptar de la data de notificacid expressa o en el termini de sis mesos
comptats des del seglent a aquell en que es produeixi I'acte presumpte.
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Per contra, podra interposar directament recurs contenciés administratiu d’acord amb
l'article 46 de la Llei 29/1988, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccid contenciosa
administrativa, en el termini de dos mesos a comptar a partir de 'endema de la seva
publicacié o notificacio, davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Girona.

Contra les resolucions definitives i els actes qualificats del Tribunal, si aquests ultims
decideixen directament o indirectament el fons de Il'assumpte, determinen la
impossibilitat de continuar el procés selectiu, o produeixen indefensié o perjudici
irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran interposar en el termini
d’'un mes a comptar a partir de 'endema de la seva publicacié o notificacio, recurs
d’algada davant I'Alcaldia.

Els actes de tramit del Tribunal Qualificador no podran ser objecte de recurs, sens
perjudici que s’hi puguin interposar reclamacions quan es tracti d'esmenar possibles
errors materials en la confeccid de la llista d'aprovats, errors d’escriptura en la
transcripcié de publicacions, errors aritmétics en les qualificacions o errors observables
a simple vista. Aquests errors també podran ser corregits d'ofici pels organs de
seleccio.

Igualment les persones interessades poden interposar qualsevol altre recurs que
considerin convenient per a la defensa dels seus interessos

CATORZENA.- DRET SUPLETORI

En tot el que no estigui previst en aquestes bases, es tindra en compte el que
determina , el Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el refés
de la Llei de I'Estatut basic de 'empleat public, el Decret 214/1990, de 20 de juliol, pel
qual s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals, el Reial decret
896/1991, de 7 de juny, pel que s’estableixen les regles basiques i els programes
minims a que ha dajustar-se el procediment de seleccid dels funcionaris
d’administracié local, el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la
refosa en un text Unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya
en materia de funcidé publica, el Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual
s’aprova el text refés de la Llei municipal i de régim local de Catalunya , la Llei 7/1985,
de 2 d’abril, de bases de régim local i demés normativa d’aplicacio.

Santa Coloma de Farners, 30 de juliol de 2021

L’alcalde,
Joan Marti i Bonmati
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ANNEX 1 .- TEMARI

1. Principis d’actuacié de I’Administracié Publica: eficacia, jerarquia, descentralitzacio,
desconcentracio, coordinacio, bona fe i confianga legitima.

2. La relacio juridic administrativa. Concepte. Subjectes: L’administracio i 'administrat.
Capacitat i representacié. Drets de I'administrat. Els actes juridics de 'administrat.

3. El procediment administratiu: consideracions generals. Les fases del procediment
administratiu: iniciacid, ordenacid, instruccid i terminacié. El silenci administratiu.
Tramitacié simplificada del procediment administratiu comua.

4. L’acte administratiu: concepte, classes i elements. Motivacio, notificaci6 i publicacio.
5. L'eficacia dels actes administratius. Executivitat i execucidé forgcosa. Suspensio.
Validesa i invalidesa de l'acte administratiu: nul-litat i anul-labilitat. Convalidacio,
conservacio i conversio.

6. Revisio dels actes administratius. Revisidé d’ofici. Els recursos administratius:
principis generals. El recurs d’alcada. El recurs potestatiu de reposicio. El recurs
extraordinari de revisié. Les reclamacions econdmiques i administratives.

7. Revisio jurisdiccional dels actes administratius: El recurs contenciés administratiu.

8. La responsabilitat patrimonial de les Administracions publiques. Responsabilitat de
les autoritats i del personal al servei de les Administracions publiques. Especialitat
procedimentals en la responsabilitat patrimonial.

9. Ordenances, Reglaments i bans. Procediment d’elaboracio i aprovacio. Infraccions.
10. El personal al servei de les Entitats locals: Funcionaris, Personal Laboral, Personal
Eventual y Personal Directiu Professional.

11. Régim juridic del personal de les Entitats Locals: Drets i deures. Régim disciplinari.
Situacions administratives. Incompatibilitats.

12. Els bens de les Entitats Locals. ElI domini public. ElI patrimoni privat de les
mateixes.

13. La contractacié administrativa a I'esfera local. Classes de contractes. La seleccio
del contractista. Execucid, modificacié i suspensio dels contractes. La revisié dels
preus. Invalidesa dels contractes. Extincié dels contractes.

14. Especialitats del procediment administratiu local. El registre d’entrada i sortida de
documents: requisits en la presentacié de documents. Comunicacions i notificacions.
15. El pressupost: principis pressupostaris. La Llei General pressupostaria.

16. Les Hisendes Locals. Classificacid dels ingressos tributaris: impostos, taxes i
contribucions especials. El preus publics.

17. Els pressupostos de les Entitats Locals. Principis, integracié i documents de que
consten. Procés d’aprovacié del pressupost local. Principis generals d’execucié del
pressupost. Modificacions pressupostaries: els crédits extraordinaris i els suplements
de credit, la transferéncia de credits i altres figures. Liquidacio del pressupost.

18.La despesa publica local: concepte i régim legal. Execucié de les despeses
publiques. Comptabilitat i comptes.

19. La proteccid de dades de caracter personal. Regulacié i definicions. Principis de la
proteccié de dades. Drets de les persones. La Agencia Espanyola de proteccié de
dades.

20. L’Administracio electronica: L'accés electronic dels ciutadans als serveis publics.
Seu electronica. Identificacié i autentificacio. Registres, comunicacions, i notificacions
electroniques. La gesti6 electronica dels procediments
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ANNEX 2.- INSTANCIA

Nom i cognoms:
DNI:
Adreca:
Municipi: CP:
Teléfon: E-mail:

MANIFESTO:

Que m’he assabentat de la convocatoria del procés selectiu per a la provisié de tres
places d’administratiu/va, subgrup C1, de I'ajuntament de Santa Coloma de Farners,
pel sistema de concurs oposicié per promocié interna, publicada al BOPG i al DOGC.

DEMANO:

Que sigui admeés/a aquest escrit i, en consequéncia, per presentada la meva sol-licitud
per a prendre part en les esmentada convocatoria.

DECLARO :
O Que reuneixo totes i cadascuna de les condicions exigides a la base 2a de la
convocatoria.
0 Que tinc capacitat funcional per I'exercici del lloc de treball convocat.

ADJUNTO, la seguient documentacio:
o Fotocopia del DNI o passaport.
o Fotocopia del titol exigit a la convocatoria.
0 Fotocopies dels documents acreditatius dels meérits que pretenc siguin
valorats.
o Declaracio jurada d’acord amb I'annex 3.
o Declaracio jurada respecte de la Covid-19 d’acord amb I'annex 4

Que en relacio a I'acreditacié de I'equivaléncia de coneixements de llengua catalana:

o Aporto certificat emés pel Departament d’Educacié de la Generalitat de
Catalunya, Consorci per a la Normalitzacié Linguistica, Junta Permanent de
Catala o equivalent, nivell de suficiencia C1/ He superat una prova de catala del
mateix nivell o superior a I'exigit, en el procés de seleccid de I'Ajuntament de
Santa Coloma de Farners (indicar plaga i data) )
O Que no puc acreditar I'equivaléncia de coneixements i, per tant, hauré de
realitzar la prova prevista a les bases.

Santa Coloma de Farners, de de 2021

[IIm. Sr. Alcalde President de I'Ajuntament de Santa Coloma de Farners
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ANNEX 3.- DECLARACIO JURADA

amb DNI , aspirant en el procés seleccidé per a la provisio de tres
places d’administratiu/va, subgrup C1, de [l'ajuntament de Santa Coloma de
Farners,pel sistema de concurs oposicio per promocio interna

DECLARO
D’acord amb el requisits de la base segona de la convocatoria:

1. Que compleixo amb les condicions exigides per exercir les funcions que em puguin
ésser encomanades, d’acord amb el que determinen la Llei 16/1991, de 10 de juliol, i
les disposicions que la despleguin.

2. No pateixo cap malaltia ni estic afectat/da per cap impediment fisic o psiquic que
impossibiliti el normal exercici de les funcions propies de la categoria.

3. Que no he estat condemnat/da per cap delicte. Que no estic inhabilitat/da per a
I'exercici de les funcions publiques ni estic separat/da mitjangant expedient disciplinari
del servei de cap administracio publica.

4. No em trobo afectat/da per cap causa d’'incompatibilitat.

Santa Coloma de Farners, de de 2021
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ANNEX 4 .- DECLARACIO RESPONSABLE COVID-19 E
3
Nom i cognoms: 2
k=]
DNI: <
b
Adreca: s
Municipi: CP: g
Teléfon: E-mail: 8
Com a participant en les proves selectives convocades per I'Ajuntament de f:
Santa Coloma de Farners, per a la provisio de tres places d’administratiu/va, §
subgrup C1, pel sistema de concurs oposicié per promocié interna, segons g
bases aprovades per Decret, DECLARA: @
>
(8}

¢ No presentar simptomatologia compatible amb la malaltia COVID-19 ni haver estat
en contacte directe amb cap persona confirmada o probable de COVID 19 en els
ultims 10 dies.

e Que, durant la seva permanéncia a les instal-lacions de I'Ajuntament de Santa
Coloma de Farners, complira amb les instruccions de seguretat relatives al COVID-
19, que es relacionen a continuacid, essent aquesta una relaci6 de mesures
preventives no exhaustiva, que es completara amb les indicacions que aporti en
cada moment el personal de I'Ajuntament o els membres del Tribunal, que el
sotasignat complira.

¢ Que a I'entrar utilitzara el gel hidroalcohodlic que hi haura a I entrada i s’ entregara
el presentdocument

e Que en tot moment utilitzara mascareta de seguretat.

¢ Que mantindra una distancia de seguretat d’1,5 a 2,0 metres amb la resta dels
companys, en la mesura del possible. En tot cas, sempre portara la mascareta de
seguretat dins de la instal-lacio.

e Que seguira estrictament les indicacions del Tribunal i del personal del centre.

¢ Que utilitzara el bany seguint les pautes d’Us marcades a cada centre.

¢ Que tindra en compte que el virus es propaga al tossir i esternudar (mitjancant
gotetes a l'aire), aixi com mitjangant el contacte directe. S'’utilitzara I'avantbrag al
tossir o esternudar.

¢ Que no podra estar en els passadissos i zones comunes, ni esperar als companys
a l'interior del centre.

¢ Que accedira al centre sense acompanyants i amb el material imprescindible per al
desenvolupament dels examens.
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