
Fundació Tecnocampus Mataró-Maresme - Quadre de classificació

Codi Codi sèrie Títol QdC

A01 ESTRUCTURA I GOVERN

A0100 Planificació d'òrgans

1550 Planificació d'òrgans

A0101 Creació i constitució

1000 Documents constitutius

1001 Escriptures

1002 Adscripció i/o desadscripció

1027 Dades fiscals

A0102 Òrgans de govern

1004 Sessions del Patronat

1005 Actes del Patronat

1006 Sessions de la Comissió permanent

1007 Actes de la Comissió permanent

1008 Nomenaments i cessaments membres del Patronat

1009 Nomenaments i cessaments membres de la Comissió permanent

1037 Protectorat

A0103 Òrgans unipersonals

1010 Presidència

1011 Vicepresidència

1012 Direcció general

A0104 Òrgans de consulta

1015 Sessions del Senat

1016 Actes del Senat

1087 Nomenaments i cessaments membres del Senat

1553 Comissió antifrau

1556 Comissio codi ètic

A0105 Òrgans de coordinació

1018 Comitè operatiu

1019 Comitè direcció

1353 Comissió de gestió documental

A0107 Òrgans centre universitari

1311 Comissió de govern de centre

1319 Nomenaments i cessaments membres de la Comissió de govern de Centre

1340 Direcció de centre

1341 Delegat/da de la Universitat

1342 Direcció de departament

1309 Sessions del Consell acadèmic (sèrie no vigent)

1310 Sessions dels Consells de grau  (sèrie no vigent)

1356 Sessions dels Consells de departament

1551 Sessions junta direcció

1554 Actes del Claustre

1555 Sessions del Claustre

1600 Nomenaments i cessaments membres del Claustre

1605 Comitè acadèmic

A0108 Càtedres

1312 Càtedres

B01 NORMATIVA I ASSUMPTES JURÍDICS

B0101 Normativa

1020 Normativa general de la Fundació

1021 Normativa dels centre universitari TecnoCampus

1023 Normativa dels serveis a la comunitat universitària

1024 Normativa dels serveis d'empresa i emprenedoria
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1025 Normativa laboral

1026 Llibre de Resolucions

1605 Planificació normativa

B0102 Convenis

1022 Convenis

B0103 Assessorament jurídic 

1028 Informes jurídics

B0104 Procediments administratius

1029 Reclamacions per responsabilitat civil o administrativa patrimonial

1127 Sinistres

1552 Recursos administratius

1606 Denúncies policials

B0105 Procediments judicials

1314 Contenciós administratiu

1315 Civil - mercantil

1316 Social

1317 Penal

B0106 Inscripció en registres oficials

1031 Registre de Fundacions

1032 Registre del sector públic

1033 Registre Estatal d'Entitats de Formació

1034 Registro de Universidades, Centros y Títulos (RUCT)

1035 Registre d'entitats de formació professional per a l'ocupació

1054 Registre de patents i marques

B0107 Síndic de greuges

1352 Queixes i consultes del síndic

C01 IMATGE I REPRESENTACIÓ

C0101 Protocol

1036 Actes, esdeveniments i visites

1039 Jornades i Congressos

1040 Agraïments, felicitacions i condols

1092 Concursos i premis

C0102 Comunicacio_campanyes

1321 Presentacions corporatives

1322 Campanyes

1430 Web corporativa

1431 Xarxes socials

1432 Materials de difusió

C0103 Imatge corporativa

1041 Distintius gràfics (logos)

1042 Aplicació de la imatge corporativa

1337 Elements promocionals

1338 Imatges i vídeos

C0104 Relacions amb els mitjans de comunicació

1043 Notes de premsa

1044 Dossiers de premsa

1045 Entrevistes

1046 Conferències de premsa

C0105 Atenció pública

1048 Queixes, suggeriments, propostes i consultes

C0106 Relacions externes

1286 Govern central

1287 Generalitat

1288 Ajuntaments
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1289 Delegacions_visites

1290 Xarxes_sectorials

1293 Empreses, associacions i altres

1294 Empreses

1295 Associacions i altres

D01 ORGANITZACIÓ I ADMINISTRACIÓ

D0101 Planificació estratègica

1049 Pla estratègic general

1050 Plans sectorials /Pla actuació d'àrea

1284 Projectes d'organització i millora

D0102 Organització administrativa

1051 Organigrama

1052 Reunions administratives [reunions internes]

1351 Cartera de serveis

D0104 Avaluació i control administratiu

1053 Memòries

1323 Quadre comandament

1324 Indicadors de gestió

D0105 Sistema de qualitat

1055 Política de la qualitat

1056 Manual de qualitat

1057 Mapa de processos

1058 Procediments i instruccions

1059 Auditories de qualitat

1060 Indicadors de qualitat

1061 Nivell de satisfacció

1062 Revisió i millora

1038 Incidències i no conformitats

1325 Enquestes de qualitat

1326 Comissió de qualitat

1355 Informes de qualitat

E01 GESTIÓ DE LA INFORMACIÓ I LES COMUNICACIONS

E0101 Registre de documents

1063 Registre general d'entrada i sortida

1064 Registre intern

1180 Registre de certificats / Certificats

E0102 Gestió dels documents

1065 Quadre de classificació / Mapa documental

1066 Calendaris de conservació i eliminació 

1281 Inventaris de documents

1296 Registre d'eliminacions de la documentació

E0103 Gestió dels fons bibliogràfics

1428 Política de col·leccions

1429 Inventari del fons

1433 Adquisicions bibliogràfiques

1434 Informació bibliogràfica

1435 Gestió del préstec

1436 Préstec interbibliotecari

1437 Reprografia

1438 Espurg del fons

E0104 Gestió del correu postal

1072 Correu intern

1073 Correu extern

1074 Missatgeria

E0105 Xarxes de telecomunicacions
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1075 Gestió de les xarxes telefònica i informàtica

E0106 Gestió d'aplicacions informàtiques

1076 Administració, elaboració, implantació i manteniment dels recursos informàtics

1077 Gestió de les incidències dels usuaris de les TIC

1078 Registre de recursos informàtics

1302 Manuals d'aplicacions informàtiques

E0107 Seguretat de la informació

1079 Auditories de seguretat

1080 Consultes i incidències de seguretat

1291 Gestió de certificats digitals

E0108 Confidencialitat, drets d'imatge i tractament de les dades de caràcter personal

1081 Gestió dels consentiments

1082 Exercici de drets

1083 Auditories d'activitats de tractament

1163 Registre d'activitats de tractament

1225 Encarregats del tractament

1282 Gestió de la confidencialitat

E0109 Transparència

1047 Sol·licituds d'accés a la informació pública

1285 Publicitat activa

E0110 Producció i gestió de les publicacions

1067 Edició 

1068 Disseny i revisió

1069 Publicació

1070 Distribució i venda

1071 Drets d'autor, dipòsit legal i ISBN

F01 GESTIÓ DELS RECURSOS HUMANS

F0101 Dotació de personal

1084 Anàlisi i planificació de les necessitats

1085 Selecció i provisió de llocs de treball

1086 Contractació laboral

1214 Expedients personals

1327 Personal en pràctiques

1602 Llistes de personal

F0102 Situacions administratives

1088 Excedències

1089 Suspensió de funcions

1090 Reingrés al servei actiu 

F0103 Règim disciplinari

1091 Expedients disciplinaris

F0104 Pèrdua de la relació de servei

1094 Renúncia

1095 Finiment o rescissió de contracte

1096 Jubilació

F0105 Retribucions

1097 Domiciliació bancària de la nòmina

1098 Nòmines

1099 Variacions de nòmina

1100 Bestretes

1213 Embargaments de nòmina

F0106 Gestió Seguretat Social

1101 Liquidacions TC1-TC2

1102 Baixa i alta per incapacitat temporal

1103 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social
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F0107 Règim laboral

1104 Jornada laboral i horari / Calendaris laborals

1105 Vacances, permisos i llicències

1106 Mobilitat de personal

1328 Control treball presencial

1450 Control horari

F0108 Formació i perfeccionament

1107 Catàleg de serveis formatius

1108 Programació de serveis formatius

1109 Carrera, promoció i avaluació professional

1283 Activitats formatives

F0109 Relacions laborals

1093 Relacions laborals (entrada genèrica)

1110 Sessions Comitè empresa 

1111 Eleccions sindicals

1112 Conveni col·lectiu

1113 Reivindicacions i reclamacions

1114 Conciliació i arbitratge

F0110 Prevenció de riscos laborals

1115 Pla de riscos laborals

1116 Avaluació de riscos laborals

1117 Investigació d’accidents/incidents

1118 Pla d’autoprotecció

1119 Informació i divulgació sobre la prevenció i seguretat laboral

1120 Coordinació empresarial

F0111 Vigilància de la salut

1121 Exàmens de salut

G01 GESTIÓ DELS RECURSOS ECONÒMICS

G0101 Pressupost

1122 Programació econòmica

1123 Programació plurianual

1124 Elaboració del pressupost

1128 Prorroga del pressupost

1129 Modificació del pressupost

1130 Liquidació del pressupost

1329 Gestió pressupost (àrees)

1343 Estats d'execució del pressupost

G0102 Gestió dels ingressos

1131 Preus públics

1132 Preus acadèmics

1134 Factures emeses

1135 Liquidacions de matricula

1136 Altres ingressos

1306 Preus acadèmics no oficials

1307 Preus serveis campus

1308 Preus serveis empresa

G0103 Gestió de les despeses

1137 Creditors

1138 Factures rebudes

1139 Documents comptables de la despesa

G0104 Gestió extrapressupostària

1141 Manaments d’ingrés extrapressupostari (MIE)

1142 Manaments de pagament extrapressupostari (MPE)

G0105 Gestió de tresoreria

1143 Previsions de tresoreria

5/10



Fundació Tecnocampus Mataró-Maresme - Quadre de classificació

1144 Gestió bancària

1145 Préstecs i avals

1345 Conciliacions

1346 Manaments de pagament

1347 Control de la morositat

1348 Ajuts de caixa

1354 Gestió de les fiances

G0106 Fiscalització

1147 Control de fiscalització

1148 Auditories de comptes

G0107 Obligacions fiscals

1149 Liquidacions d’IVA

1150 Liquidacions d’IRPF

1151 Liquidacions d’altres impostos

1349 Gestio fiscal

G0108 Subvencions rebudes

1350 Subvencions (entrada genèrica)

1152 Subvencions rebudes de forma directa

1153 Subvencions rebudes en règim de concurrència competitiva

G0110 Contractació administrativa

1003 Contractació administrativa (entrada genèrica)

1154 Acords marc

1155 Contractes programa

1156 Contractes d’obres

1158 Contractes de concessió de serveis

1160 Contractes de serveis

1161 Contractes de subministrament

1162 Contractes menors

1300 Planificació de contractes

1301 Registre públic de contractes

G0111 Contractació privada

1164 Contractacions d'assegurances

1165 Contractacions de préstecs bancaris

1166 Obertura i tancament de comptes bancaris

1167 Contractes de creació i interpretació artística i literària

1168 Contractes d'espectacles

1169 Subscripcions de revistes, publicacions periòdiques i bases de dades

1170 Contractes d'arrendaments

1304 Prestació de serveis

1305 Encarregats del tractament

1339 Cessió d'espais (congressos, ...)

G0112 Gestio compres

1344 Comandes

H01 GESTIÓ DELS BÉNS MOBLES I EQUIPAMENTS

H0101 Adquisició de béns mobles/equipaments

1171 Compra de béns mobles

1172 Acceptació de donació de béns mobles

1173 Adquisició per lloguer de béns mobles

H0102 Cessió de la propietat o ús de béns mobles/equipaments

1174 Cessió gratuïta de béns mobles

1175 Cessió per lloguer de béns mobles

1176 Venda de béns mobles

6/10



Fundació Tecnocampus Mataró-Maresme - Quadre de classificació

H0103 Gestió de béns mobles

1125 Inventari de béns mobles

1126 Manteniment de béns mobles

J01 GESTIÓ DELS BÉNS IMMOBLES

J0101 Adquisició de béns immobles

1177 Compra de béns immobles

1178 Acceptació de donació de béns immobles

1179 Adquisició per cessió gratuïta / Dret d'ús de béns immobles

J0102 Cessió de la propietat o ús de béns immobles

1182 Venda de béns immobles

1215 Cessió onerosa de béns immobles

1320 Cessió gratuïta de béns immobles

J0103 Construcció i adequació

1196 Llicències i legalitzacions de béns immobles

J0104 Gestió de béns immobles

1133 Inventari de béns immobles

1157 Manteniment dels béns immobles

1603 Administracion de béns immobles

J0106 Seguretat

1183 Control d'accessos

1184 Serveis de seguretat

K01 GESTIÓ ACADÈMICA

K0100 Accés majors 45 anys

1146 Sol·licituds d'accés majors 45 anys

1181 Actes d'accés majors 45 anys

K0101 Accés majors 40 anys

1185 Sol·licituds d'accés majors 40 anys

1187 Actes d'accés majors 40 anys

K0102 Preinscripció

1188 Sol·licitud de preinscripció

1189 Proves d’aptitud personal (PAP)

K0103 Adjudicació de places

1190 Oferta de places

1191 Notes de tall

1192 Llistes de preinscripció

1193 Reclamacions a l’assignació de places

K0104 Accés amb estudis universitaris iniciats ( 30 crèd.)

1194 Convocatòria

1195 Sol·licituds

K0105 Matriculació

1197 Sol·licituds de matrícula

1198 Modificacions de matrícula

1199 Adaptacions

1200 Anul·lacions

1201 Impagaments de matrícula

1202 Simultaneïtat d'estudis

1203 Convalidacions

1204 Reconeixement acadèmic

1205 Reconeixement de crèdits

1292 Bonificacions i descomptes de matrícula

7/10



Fundació Tecnocampus Mataró-Maresme - Quadre de classificació

1297 Finançament de matrícula

1298 Devolució d'ingressos

K0106 Expedients acadèmics

1206 Expedients d'estades/formació

1207 Transferències de crèdits

1208 Trasllat d'expedients

1209 Premis extraordinaris

1210 Expedients sancionadors

1211 Certificats acadèmics

1212 Expedients acadèmics de forans

1219 Acreditació tercera llengua

K0107 Beques i ajuts a l'estudi

1218 Beques oficials a l'estudi

1220 Ajuts a l'estudi

1221 Beques Tecnocampus

1222 Beques d'intercanvi i mobilitat

1318 Beques i ajuts a l'estudi (sèrie genèrica)

K0108 Expedició de títols

1226 Expedició de títols oficials

1227 Menció de doctorats europeus

1228 Suplement europeu al títol

1229 Expedició de títols propis

K0109 Règim de permanència

1223 Règim de permanència (entrada genèrica)

1230 Cinquena convocatòria

1231 Continuïtat d'estudis

1232 Progressions d'estudis

1233 Estudis a temps parcial

M01 SERVEIS PER A LA COMUNITAT UNIVERSITÀRIA

M0101 Organització dels estudiants

1234 Representació dels estudiants

1235 Associacions dels estudiants

1236 Sindicats d’estudiants

P01 GESTIÓ DE LA DOCÈNCIA

P0101 Programació universitària

1237 Autorització i verificació

1238 Seguiment

1239 Acreditació

1275 Modificació

1313 Supressió de graus i màsters

P0102 Plans i programes d’estudis

1216 Plans d'estudis

1217 Doble titulació

1240 Assignatures

1241 Oferta de lliure elecció

1242 Intercanvis

1243 Formació en pràctiques

1244 Formació no reglada

P0103 Cooperació interuniversitària

1245 Intercanvis i mobilitat

P0104 Organització de la docència
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1246 Plans docents

1247 Calendaris acadèmics

1248 Horaris docents i tutories

1277 Reunions caps d'estudi, tutors...

1278 Autorització de nous docents (Venia docendi)

1279 Certificats docents

1601 Planificació de la docència

1604 Incidències en la docència

P0105 Avaluació acadèmica i docent

1249 Exàmens i treballs

1250 Treballs i projectes finals

1251 Tesis

1252 Revisions de l'avaluació

1253 Actes de qualificacions

1254 Actes de treballs i projectes finals

1255 Actes de tesis

P0106 Recursos a l'avaluació

1256 Modificacions Actes

1257 Renúncia a l'avaluació

P0107 Avaluació del professorat

1258 Enquestes d'avaluació del professorat

P0108 Innovació pedagògica

1259 Innovació docent

1260 Investigació pedagògica

P0109 Extensió de la docència

1261 Congressos i conferències

1262 Seminaris

1263 Jornades

1264 Cursos

R01 GESTIÓ DE LA RECERCA

R0101 Organització de la recerca

1265 Política científica

1266 Comitè d’ètica

1267 Comissió de recerca

1268 Grups de recerca i investigadors

R0102 Finançament competitiu

1269 Projectes i programes de recerca

1270 Beques de recerca

1271 Premis de recerca

R0103 Finançament no competitiu

1272 Transferència tecnològica

R0104 Resultats de la recerca

1273 Protecció i llicències

1274 Empreses de base tecnològica

R0105 Valoració de la recerca

1276 Avaluació de la recerca 

S01 EMPRENEDORIA I COMPETIVITAT EMPRESARIAL

S0101 Projectes

S0102 Suport empresarial

1330 Programes

1331 Serveis

1332 Emprenedoria universitària
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S0103 Esdeveniments i premis

1333 Esdeveniments

1334 Premis

S0104 Experts

1335 Experts homologats

1336 Experts no homologats
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