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La present instrucció té com a objecte establir el procediment que els diferents serveis 
de l’Ajuntament d’Abrera hauran de seguir per tal de poder tramitar qualsevol contracte 
menor. 

 
Aquesta instrucció entrarà en vigor en data 1 de desembre de 2023.  
 
 
1.- CONCEPTE DE CONTRACTES MENORS 
 
 
Tenen la consideració de contracte menors, de conformitat amb allò previst a l’article 
118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic (en endavant 
LCSP), els contractes següents: 
 

- Contracte d’obres: quan el seu valor estimat (IVA exclòs) sigui inferior a 
40.000,00 euros. 
 

- Contractes de subministrament, de serveis i privats: quan el seu valor estimat 
(IVA exclòs) sigui inferior a 15.000,00 euros. 

 
Els contractes menors han de tramitar-se d’acord amb els següents requisits: 
 

 L’import del contracte no pot superar els llindars regulats a l’article 118 de la 
LCSP. 
 

 Els contractes menors només podran cobrir necessitats puntuals i/o 
extraordinàries i no de caràcter recorrent o periòdic. 
 

 No pot fraccionar-se l’objecte del contracte amb l’únic propòsit de reduir el seu 
valor estimat i evitar les regles aplicables als procediments de licitació amb 
publicitat. 
 

 No es poden tramitar contractes menors que responguin a necessitats 
recurrents de l’òrgan de contractació, encara que sumats tots els contractes 
menors no se superi el llindar aplicable als contractes menors (article 118.1 
LCSP). 
 

 No poden tenir una durada superior a un any ni ser objecte de pròrroga (articles 
29.8 i 118 de la LCSP). 

 
Quan concorrin aquest requisits procedirà la tramitació d’un expedient de contracte 
menor, i als efectes d’agilitzar i simplificar la tramitació d’aquest tipus de contractes, es 
considera adient definir el procediment per a la tramitació d’aquelles despeses l’import 
de les quals, de forma individualitzada, sigui inferior o igual a 2.000,00 euros (IVA 
exclòs). Les despeses podran ser tramitades seguint el procediment definit a l’apartat 
II. 
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 
2.- PROCEDIMENT SIMPLIFICAT DE CONTRACTES MENORS [VEC IMPORT 
INFERIOR O IGUAL A 2.000,00 EUROS (IVA EXCLÒS)]. 
 
 

1. Obertura d’expedient al Gestiona 
 
a) El servei procedirà a obrir expedient de contracte menor inferior o igual a 

2.000,00 euros al Gestiona el qual es troba classificat com a procediment de 
“Contractes menors fins a 2.000 € VEC (procediment simplificat)” 

 

 
 

b) Se seleccionarà la sèrie documental que pertoqui segons el tipus de contracte 
menor: 

 Contractacions menors de serveis (1411) 
 Contractacions menors de subministraments (1432) 
 Contractacions menors mixtes (1437) 
 Contractacions menors d’obres (1387) 

 
c) Se seleccionarà l’assumpte d’expedient segons el tipus de contracte i la 

unitat administrativa que contracti.  
 

d) El número de sèrie documental i el número d’assumpte d’expedient han de 
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coincidir sempre. 
 

e) Introducció de dades bàsiques de l’expedient. La unitat administrativa haurà 
d’emplenar les següents dades bàsiques: 

 
 ANTECEDENTS: 

Servei proponent El grup de gestiona de la vostra unitat 
administrativa/departament 

Necessitat a satisfer Descripció de l’objecte del contracte 
Justificació Perquè es contracta dit servei, subministrament, 

obra. 
Valoració Import sense IVA, percentatge d’IVA i el total. 
 

 OBJECTE DEL CONTRACTE: 
Descripció Objecte del contracte, tipus de contracte. 
Procediment Escollir el tipus de contracte, que serà per a 

tots “MENOR” 
Tipus de contracte Del desplegable escollir si és de 

subministrament, serveis, obres. 
Classificació CPV CPV 
Data d’inici d’execució Indicar l’inici de l’execució de l’objecte 

contractat. No pot ser una data anterior a la 
de la signatura del Decret i per tant, a la 
validació de Contractació de l’informe de 
l’òrgan de contractació. 

Data fi d’execució Indicar la data final de l’execució de l’objecte 
contractat. 

 
 APLICACIONS PRESSUPOSTÀRIES 

Exercici Exercicis pressupostaris afectats 
Aplicació 
pressupostària 

Numeració de l’aplicació des d’on es produirà la 
despesa + descripció 

Import Import sense IVA 
IVA Percentatge 
Total Import net + IVA 
RC Número d’operació comptable 

 
 DADES DEL CONTRACTE 

Responsable del contracte Tècnic/a responsable 
Interessat 
(Denominació del 
contractista) 

- Tipus de persona: Física 
- NIF 
- Nom, primer cognom, segon cognom 

o 
- Tipus de persona: Jurídica 
- NIF 
- Denominació social 

Import - Import sense IVA 
- Percentatge 
- Import total amb IVA 
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És imprescindible emplenar tots els camps esmentats de les dades bàsiques 
de l’expedient, per tal de facilitar la feina a l’hora de combinar els models 
personalitzats amb el tercer. 
 

2. Sol·licitud de retenció de crèdit (RC) a Intervenció 
 
El servei haurà de sol·licitar, per mitjà del model facilitat (Annex I), una retenció de 
crèdit a Serveis Econòmics per tal d’assegurar que es disposa de crèdit adequat i 
suficient per poder contractar.   
 
La sol·licitud de retenció de crèdit anirà signada pel tècnic/a corresponent amb avís a 
Serveis Econòmics. 
 
Serveis Econòmics disposarà de 3 dies per realitzar i signar l’operació comptable i, un 
cop es disposi de la mateixa, el servei responsable iniciarà la fase de sol·licitud de 
pressupostos.  
 

3. Sol·licitud de pressupostos 
 
El servei demanarà, preferentment, tres pressupostos a empreses del sector, la 
sol·licitud dels quals haurà de constar a l’expedient.  
 
En el moment de sol·licitar els pressupostos, el servei haurà d’informar a les empreses 
convidades del/s criteri/s que es tindran en consideració per tal de seleccionar la millor 
oferta, així com les particularitats que podien ser exigides al contractista durant 
l’execució del contracte (per ex. terminis màxims, llocs d’entrega, característiques 
mínimes del/s producte/s...). 
 
Es donarà el termini que es consideri suficient per rebre les ofertes.  
 
El/s pressupost/os haurà/n d’anar acompanyat/s de la declaració responsable del 
contractista conforme està capacitat per contractar amb el sector públic i que no està 
incurs en cap de les prohibicions especificades a l’article 71 de la Llei 9/2017, de 8 de 
novembre, de contractes del sector públic. La declaració responsable presentada 
tindrà una vigència de 6 mesos des de la seva signatura (s’exigeix signatura 
electrònica o signatura manuscrita amb segell de la empresa) (Annex II).  
 
No serà necessari presentar la declaració responsable de l’annex II, si el contractista 
presenta l’oferta segons el model de l’Annex III, el qual ja incorpora la declaració 
conforme està capacitat per contractar amb el sector públic i que no està incurs en cap 
de les prohibicions especificades a l’article 71 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
contractes del sector públic.  
 
Les ofertes seran confidencials i no podran ser, en cap cas, revelades a tercers. 
 

4. Informe de l’òrgan de contractació 
 
Un cop rebuda l’oferta/es el personal tècnic del servei corresponent, redactarà 
l’informe per a l’òrgan de contractació (Annex IV Serveis i Subministraments, i 
Annex V Obres). 
 
Aquest informe de l’òrgan de contractació haurà de ser signat, en paral·lel, pel tècnic/a C
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i el regidor/a president/a de l’Àrea corresponent, amb validació i avís a Contractació, 
necessàriament amb el circuit de tramitació següent: 
 

a) Ordre de tramitació: Informe de l’òrgan de contractació (inferior o igual a 
2.000,00 euros VEC). 

b) Revisar i Validar: La validació de Contractació està configurada per defecte 
quan escollim el model de tramitació. 

c) Afegir signants manualment: tècnic/a + president/a d’àrea. 

d) Enviar còpia a un llibre oficial: S’haurà d’enviar al llibre oficial d’informes 
del tècnic/a que l’hagi emès i omplir l’extracte. 

e) En acabar avisar a: Contractació. 

 
5. Relació de contractes 

 
Un cop rebut l’avís de l’informe de l’òrgan de contractació signat, el personal de 
Contractació emplenarà totes les dades de la relació trimestral de contractes menors, 
d’acord amb el model requerit pel Registre Públic de Contractes, detallant també la 
corresponent aplicació pressupostària.  
 
El Servei de Contractació recopilarà, el primer dia hàbil de la setmana, els informes 
dels òrgans de contractació realitzats durant la darrera setmana (fins al diumenge de la 
setmana anterior). 
 

6. Informe de Secretaria 
 

L’informe de Secretaria (Annex VI) es pronunciarà sobre els següents aspectes legals: 
 

- Necessitat recurrent i periòdica de l’Ajuntament (art. 118.2, 29.7 i 29.8 de la 
LCSP).   

- Es detecta un fraccionament del contracte atès que la necessitat és superior a 
la indicada (art. 118.2 de la LCSP). 

- El contracte indica una data d’execució prèvia a l’aprovació de la despesa (art. 
118.3 de la LCSP). 

- Es disposa d’un contracte vigent amb el mateix objecte contractual (art. 118.2 
de la LCSP). 

- No es considera contracte d’obres, essent un contracte de subministrament / 
servei (arts. 13 i 118.1 de la LCSP). 

- Supera la durada màxima del contracte menor (art. 29.7 i 29.8 de la LCSP). 
- Supera els llindars del valor estimat dels contractes menors (art. 118.1 de la 

LCSP).  
- No consta informe de l’òrgan de contractació o no disposa del contingut mínim 

requerit (art. 118.2 de la LCSP). 
- No correspon a una necessitat de l’Ajuntament (art. 118.2 de la LCSP).  
- No s’adjudica a la millor oferta presentada (art. 1.1 de la LCSP). 
- No consta el pressupost de les obres (art. 118.3 de la LCSP). 
- No consta informe de les oficines o unitats de supervisió en relació a 

l’estabilitat, seguretat i estanqueïtat de l’obra (art. 118.3 de la LCSP). 
- No indica si les obres afecten a  l’estabilitat, seguretat i estanqueïtat de l’obra 

(art. 118.3 de la LCSP). 
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L’informe de Secretaria serà incorporat a l’expedient setmanal d’aprovació de la 
contractació menor simplificada. 
 

7. Decret d’Alcaldia d’aprovació de la despesa 
 
Posterior a l’informe de Secretaria, es tramitarà decret d’Alcaldia d’adjudicació dels 
contractes menors de VEC inferior o igual a 2.000,00 euros (Annex VII).  
 
En cap cas, es podrà iniciar la prestació del servei, subministrament o obra 
abans de rebre l’alerta de l’adjudicació del contracte menor, tramitat per decret 
d’Alcaldia. 
 

8. Notificació 
 
El servei responsable haurà de notificar la resolució al contractista i a la resta 
d’oferents.  

 
9. Arxiu de l’expedient 

 
Els expedients hauran de ser arxivats per cada servei un cop s’hagi aprovat la 
corresponent factura.  
 
Així mateix, les persones tramitadores de cada servei hauran d’especificar les 
propietats de tots els documents que es trobin incorporats a l’expedient.  
 
 
3.- PROCEDIMENT ORDINARI DE CONTRACTES MENORS [VEC IMPORT ENTRE 
2.000,01 I 14.999,99 EUROS IVA EXCLÒS EN SERVEIS I SUBMINISTRAMENTS O 
39.999,99 EUROS IVA EXCLÒS EN OBRES] I PRIVATS 
 
 

1. Obertura d’expedient al Gestiona 
 

El servei procedirà a sol·licitar a Contractació l’apertura de l’expedient de contracte 
menor al Gestiona, els quals es troben classificats com a procediment de contractació.  
 

2. Informe de l’òrgan de contractació 
 
El responsable del servei complimentarà l’informe de l’òrgan de contractació segons el 
model facilitat (Annex VIII). 
 
L’informe justificatiu de contracte menor haurà de ser signat tant pel responsable del 
servei com pel/per la president/a d’àrea (import superior a 2.000,00 i fins a 5.000,00 
euros IVA exclòs) o per l’alcalde (import superior a 5.000,00 euros i fins a 14.999,99 
euros IVA exclòs en serveis i subministraments, o 39.999,99 euros IVA exclòs en 
obres).  
 
Qualsevol particularitat en relació a l’execució del contracte haurà d’establir-se en 
aquest informe així com també en l’acord d’adjudicació.  
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3. Sol·licitud de retenció de crèdit (RC) a Intervenció 
 
En la tramitació al Gestiona de la signatura de l’informe justificatiu, se seleccionarà 
l’opció d’avisar a Serveis Econòmics per tal que, un cop signat, es procedeixi a 
efectuar la retenció de crèdit.  

  
4. Sol·licitud de pressupostos 

 
El servei responsable sol·licitarà a l’Oficina d’Atenció Ciutadana la creació, en la seu 
electrònica, del tràmit de contracte menor. 
 
Per exemple: 

 
 
El servei demanarà, almenys, tres pressupostos per correu electrònic, a empreses del 
sector mencionades a l’informe justificatiu de la necessitat de contractar, segons model 
normalitzat (Annex IX) i de forma consecutiva, és a dir, en el mateix moment.   
 
L’enllaç web de presentació d’ofertes, facilitat per l’OAC, constarà a la mateixa 
invitació. 
 
Les ofertes es presentaran per la seu electrònica del web municipal.  
 
Les ofertes seran confidencials i no podran ser, en cap cas, revelades a tercers. 
 

5. Informe d’adjudicació 
 
Transcorregut el termini de presentació d’ofertes, i una vegada incorporades, les 
ofertes rebudes a l’expedient de referencia del contracte, el servei responsable 
procedirà a realitzar informe de proposta d’adjudicació (Annex X). 
 
Realitzat i signat l’informe de proposta d’adjudicació, s’avisarà al Servei de 
Contractació per tramitar el decret d’adjudicació. 
 

6. Informe de Secretaria 
 

L’informe de Secretaria (Annex VI) es pronunciarà sobre els següents aspectes legals: 
 

- Necessitat recurrent i periòdica de l’Ajuntament (art. 118.2, 29.7 i 29.8 de la 
LCSP).   

- Es detecta un fraccionament del contracte atès que la necessitat és superior a 
la indicada (art. 118.2 de la LCSP). 

- El contracte indica una data d’execució prèvia a l’aprovació de la despesa (art. 
118.3 de la LCSP). 

- Es disposa d’un contracte vigent amb el mateix objecte contractual (art. 118.2 
de la LCSP). 

- No es considera contracte d’obres, essent un contracte de subministrament / 
servei (arts. 13 i 118.1 de la LCSP). 

- Supera la durada màxima del contracte menor (art. 29.7 i 29.8 de la LCSP). 
- Supera els llindars del valor estimat dels contractes menors (art. 118.1 de la 

LCSP).  
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- No consta informe de l’òrgan de contractació o no disposa del contingut mínim 
requerit (art. 118.2 de la LCSP). 

- No correspon a una necessitat de l’Ajuntament (art. 118.2 de la LCSP).  
- No s’adjudica a la millor oferta presentada (art. 1.1 de la LCSP). 
- No consta el pressupost de les obres (art. 118.3 de la LCSP). 
- No consta informe de les oficines o unitats de supervisió en relació a 

l’estabilitat, seguretat i estanqueïtat de l’obra (art. 118.3 de la LCSP). 
- No indica si les obres afecten a  l’estabilitat, seguretat i estanqueïtat de l’obra 

(art. 118.3 de la LCSP). 
 

7. Decret d’adjudicació 
 
El Servei de Contractació comprovarà que l’empresa proposada pel tècnic/a com a 
possible adjudicatària, es troba al corrent de les obligacions tributàries i de Seguretat 
Social. 
 
El Servei de Secretaria i Contractació informarà el contracte menor objecte del 
procediment i prepararà el decret d’adjudicació (Annex XI) que serà signat per 
l’Alcaldia o pels/per les presidents/es d’àrea.  
 
Qualsevol particularitat en relació a l’execució del contracte haurà d’establir-se en el 
decret per tal que pugui ser vinculant pel contractista.   
 
El circuit de tramitació a escollir serà: 
  Decret Alcaldia adjudicació contracte menor (Valida: secretari. Signa: alcalde. 

Avisar a: 2.0 Intervenció i Tresoreria, 10.0 Gerència, 1.3 Contractació). 
 

 Decret Àrea Serveis a les Persones i Benestar adjudicació contracte menor 
(Valida: secretari. Signa: Giulia Mirto. Avisar a: 2.0 Intervenció i Tresoreria, 10.0 
Gerència, 1.3 Contractació). 
Si l’objecte del contracte és competència de la Regidoria d’Educació, s’haurà 
d’incloure manualment a “Avisar a...” a la regidora Concepción Sierra.  
Si l’objecte del contracte és competència de la Regidoria d’Esports i Benestar, 
s’haurà d’incloure manualment a “Avisar a...” al regidor Jordi Moreno.  

 Decret Àrea de Cultura i Lleure adjudicació contracte menor (Valida: secretari. 
Signa: Francisco Sánchez. Avisar a: 2.0 Intervenció i Tresoreria, 10.0 Gerència, 
1.3 Contractació). 

 Decret Àrea d’Economia i Promoció de la Vila adjudicació contracte menor (Valida: 
secretari. Signa: Maite Novell. Avisar a: 2.0 Intervenció i Tresoreria, 10.0 Gerència, 
1.3 Contractació). 
Si l’objecte del contracte és competència de la Regidoria de Transport, Seguretat 
Ciutadana i Protecció Civil, s’haurà d’incloure manualment a “Avisar a...” al regidor 
Alfred Delgado.  
 

 Decret Àrea de Serveis Generals adjudicació contracte menor (Valida: secretari. 
Signa: Arantxa Galofré. Avisar a: 2.0 Intervenció i Tresoreria, 10.0 Gerència, 1.3 
Contractació). 

 Decret Àrea de Territori adjudicació contracte menor (Valida: secretari. Signa: 
Mercedes Álvarez. Avisar a: 2.0 Intervenció i Tresoreria, 10.0 Gerència, 1.3 
Contractació). 
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Si l’objecte del contracte és competència de la Regidoria d’Espai Públic, Obres, 
Serveis Municipals, Salut Pública, Projectes Estratègics, Desenvolupament Urbà i 
Animals de Companyia, s’haurà d’incloure manualment a “Avisar a...” al regidor 
Jose Antonio Zafra.  

 
 

8. Notificació 
 

El Servei de Contractació notificarà la resolució al contractista i a la resta d’oferents.  
 

9. Execució del contracte 
 
El contractista executarà el contracte a partir de la data en què li sigui notificat el 
decret d’adjudicació, amb plena subjecció a les condicions establertes al mateix i, en 
qualsevol cas, seguint les instruccions del responsable del contracte.  

 
10. Presentació de factura 

 
El contractista presentarà la corresponent factura, amb el corresponent codi de 
facturació, en relació al contracte executat per tal que es procedeixi a l’aprovació de la 
mateixa, amb el corresponent reconeixement i liquidació de l’obligació, i a l’ordenació 
del pagament contra la Tresoreria municipal.  

 
11. Acta de conformitat o recepció. 

 
El responsable del contracte, en cas que el contracte s’hagués executat en la seva 
totalitat i d’acord amb els termes acordats, formalitzarà la recepció de la prestació per 
tal que, seguint el procediment establert i allò acordat en l’adjudicació, pugui abonar-se 
a l’adjudicatari i liquidar-se el contracte. 
 

 
Abrera, data de la signatura electrònica 
 
El secretari, L’interventor,  El gerent, director de serveis, 

 
Néstor Montón Ibáñez Pau Fayos Montagud Ferran Alberdi Vera 
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Annex I: 
 

Petició de retenció de crèdit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C
od

i V
al

id
ac

ió
: 4

JW
YW

9Y
G

5H
P4

AX
65

5C
EM

XH
TE

S 
Ve

rif
ic

ac
ió

: h
ttp

s:
//a

ju
nt

am
en

ta
br

er
a.

ea
dm

in
is

tra
ci

o.
ca

t/ 
D

oc
um

en
t s

ig
na

t e
le

ct
rò

ni
ca

m
en

t d
es

 d
e 

la
 p

la
ta

fo
rm

a 
es

Pu
bl

ic
o 

G
es

tio
na

 | 
Pà

gi
na

 1
2 

de
 4

6 



 

 
 13 

 
 

RETENCIÓ DE CRÈDIT (RC) 

 

Àrea: :     

 

Sol·licita la retenció:      Data:        

Regidor/a de:     

 
 
Per la present sol·licito se certifiqui l’existència de crèdit disponible suficient i es 
retingui aquest a l’aplicació pressupostària que s’indica al peu, als efectes de la 
tramitació del següent expedient de despesa:  
 
- Objecte de la despesa:  

 

     . 
 
- Import (IVA inclòs): 

 

      EUR  
  
 

 
Classificació i descripció de l’aplicació pressupostària: 
 

   .    .               
 

 
Abrera, data de la signatura electrònica 
 
La persona sol·licitant, 
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Annex II: 
 

Declaració responsable del contractista 
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DECLARACIÓ RESPONSABLE 
  
 
1. Dades identificatives de la persona interessada 
 
Nom i cognoms / Denominació social:................................................................................. 
DNI/NIE/NIF: .................. Correu electrònic: .........................................Tel: ....................... 
Adreça: ................................................................. Municipi: ............................ CP:............. 
  
2. Dades identificatives del representant legal de l'empresa 
 
Nom: ................................................................................... NIF: ..................................... 
  
Declaro responsablement,  
 
L'empresari esmentat declara, sota la seva responsabilitat, que l'empresa que 
representa està capacitada per contractar amb el sector públic, en els termes que 
estableixen els articles 65 a 70 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del 
sector públic, i que no està incursa en cap de les prohibicions especificades a l'article 
71 de la dita Llei. Així, manifesta: a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, està 
informat que l'Ajuntament d'Abrera podrà sol·licitar a l'Agència Estatal d'Administració 
Tributària i a la Tresoreria General de la Seguretat Social les dades relatives a l'estat 
d'acompliment de les seves obligacions tributàries i amb la Seguretat Social, així com 
comprovar dit acompliment respecte del mateix Ajuntament; i b) que executarà 
l'objecte del contracte complint estrictament les instruccions que li doni el cap del 
departament/servei que en tingui encomanats el control i la supervisió.  
  
 
 
 
 
(Data i signatura del contractista) 
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Annex III: 
 

Model d’oferta per a contracte menor 
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OFERTA PER A CONTRACTE MENOR 

 
 
Persona interessada: 
 
Nom i cognoms / Denominació social:................................................................................. 
DNI/NIE/NIF: .................. Correu electrònic: .........................................Tel: ....................... 
Adreça: ................................................................. Municipi: ............................ CP:............. 
 
Representant: 
 
Nom i cognoms: ................................................................................................................... 
DNI/NIE:  ....................................................... 
 
En relació al contracte menor de ............................... (exp. XXX), es presenta la 
següent oferta, comprometent-se a portar-la a terme d’acord amb la invitació rebuda: 

 
Preu: 

 
Preu net (sense IVA) ..................... Euros 
IVA (%) ........% 
Preu total (inclòs IVA) ..................... Euros 

 
Així mateix, l'empresari esmentat declara, sota la seva responsabilitat, que l'empresa 
que representa està capacitada per contractar amb el sector públic, en els termes que 
estableixen els articles 65 a 70 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del 
sector públic, i que no està incursa en cap de les prohibicions especificades a l'article 
71 de la dita Llei. Així, manifesta: 
 
a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, està informat que l'Ajuntament d'Abrera 
podrà sol·licitar a l'Agència Estatal d'Administració Tributària i a la Tresoreria General 
de la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves 
obligacions tributàries i amb la Seguretat Social, així com comprovar dit acompliment 
respecte del mateix Ajuntament; i 
 
b) que executarà l'objecte del contracte complint estrictament les instruccions que li 
doni el cap del departament que en tingui encomanats el control i la supervisió. 
 
 
 
(Data i signatura del contractista) 
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Annex IV: 
 

Informe de l’òrgan de contractació  
[serveis i subministraments] 

[VEC import inferior o igual a 2.000,00 euros (IVA 
exclòs)] 
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INFORME DE L’ÒRGAN DE CONTRACTACIÓ  
[serveis i subministraments] 

 
Expedient: XXXX/202X 
Assumpte: Informe de l’òrgan de contractació.  
 
Objecte del contracte: 
 
El present contracte té per objecte les prestacions següents: 
 
XXX 
 
Necessitat del contracte: 
 
L’Ajuntament d’Abrera té la necessitat de contractar les prestacions susdites atès que 
XXX 
 
Característiques del contracte: 
 
Tipus de contracte: XXX 
CPV: XXX 
Data inici de l’execució: XXX 
Data finalització de l’execució: XXX 
Contractista: XXX 
NIF: XXX 
Preu adjudicació (sense IVA): XXX 
IVA: XXX 
Preu total (IVA inclòs): XXX 
Altres obligacions del contractista: XXX 
Codi de facturació: XXX 
 
Exercici Orgànica Programa Econòmica Descripció Import 

XXX XXX XXX XXX XXX XXX 
XXX XXX XXX XXX XXX XXX 

 
Atès l’anteriorment dit, l’òrgan de contractació considera que:  
 

- No s'està alterant la necessitat del contracte, així com tampoc el seu objecte, 
amb la finalitat d’evitar la correcta aplicació de la Llei 9/2017, de 8 de 
novembre, de contractes del sector públic (LCSP). 
 

- Es contempla, de forma íntegra, la necessitat de l’Ajuntament, així com la 
totalitat de les prestacions per poder satisfer la mateixa.  
 

- El contracte no té una durada superior a un any i no pot ser objecte de 
pròrroga. 
 

- El valor estimat del contracte és igual o inferior a 2.000,00 euros.   
 

- Es tracta d’una necessitat puntual i esporàdica de l’Ajuntament, motiu pel qual 
no ha estat possible planificar la seva contractació ordinària.  
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- L’Ajuntament no disposa actualment de cap contracte vigent que cobreixi 
aquesta necessitat.  
 

- El pressupost presentat per l’empresa esmentada és la millor oferta 
presentada, es troba ajustat al preu de mercat i figura incorporat a l’expedient. 

 
Conclou 
 
Proposar l’adjudicació del contracte i l’aprovació de la despesa relativa al present 
contracte menor, de conformitat amb l’establert l’article 118 de la LCSP.  
 
Abrera, data de la signatura electrònica 
 
 
El/La tècnic/a,     El/La president/a de l’Àrea de XXX, 
 
XXX       XXX 
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Annex V: 
 

Informe de l’òrgan de contractació [obres] 
[VEC import inferior o igual a 2.000,00 euros (IVA 

exclòs)] 
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INFORME DE L’ÒRGAN DE CONTRACTACIÓ 
[obres] 

 
Expedient: XXXX/202X 
Assumpte: Informe de l’òrgan de contractació.  
 
Objecte del contracte: 
 
El present contracte té per objecte les següents prestacions: 
 
XXX 
 
Necessitat del contracte: 
 
L’Ajuntament d’Abrera té la necessitat de contractar les prestacions susdites atès que 
XXX 
 
Característiques del contracte: 
 
Tipus de contracte: XXX 
CPV: XXX 
Data inici de l’execució: XXX 
Data finalització de l’execució: XXX 
Contractista: XXX 
NIF: XXX 
Preu adjudicació (sense IVA): XXX 
IVA: XXX 
Preu total (IVA inclòs): XXX 
Altres obligacions del contractista: XXX 
Codi de facturació: XXX 
 
Exercici Orgànica Programa Econòmica Descripció Import 

XXX XXX XXX XXX XXX XXX 
XXX XXX XXX XXX XXX XXX 

 
Atès l’anteriorment dit, l’òrgan de contractació considera que:  
 

- No s'està alterant la necessitat del contracte, així com tampoc el seu objecte, 
amb la finalitat d’evitar la correcta aplicació de la Llei 9/2017, de 8 de 
novembre, de contractes del sector públic (LCSP). 
 

- Es contempla, de forma íntegra, la necessitat de l’Ajuntament, així com la 
totalitat de les prestacions per poder satisfer la mateixa.  
 

- El contracte no té una durada superior a un any i no pot ser objecte de 
pròrroga. 
 

- El valor estimat del contracte és igual o inferior a 2.000,00 euros.   
 

- Es tracta d’una necessitat puntual i esporàdica de l’Ajuntament, motiu pel qual 
no ha estat possible planificar la seva contractació ordinària.  
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- L’Ajuntament no disposa actualment de cap contracte vigent que cobreixi 
aquesta necessitat.  
 

- El pressupost presentat per l’empresa esmentada és la millor oferta 
presentada, es troba ajustat al preu de mercat i figura incorporat a l’expedient. 
 

- És necessari projecte d’obres figurant incorporat el mateix a l’expedient. 
 

- Les obres a realitzar no afecten a l’estabilitat, la seguretat o l’estanqueïtat de 
les obres / Figura informe de l’oficina o unitat de supervisió per afectar a 
l’estabilitat, la seguretat o l’estanqueïtat de les obres.   

 
Conclou 
 
Proposar l’adjudicació del contracte i l’aprovació de la despesa relativa al present 
contracte menor, de conformitat amb l’establert l’article 118 de la LCSP.  
 
Abrera, data de la signatura electrònica 
 
El/La tècnic/a,     El/La president/a de l’Àrea de XXX, 
 
XXX       XXX 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C
od

i V
al

id
ac

ió
: 4

JW
YW

9Y
G

5H
P4

AX
65

5C
EM

XH
TE

S 
Ve

rif
ic

ac
ió

: h
ttp

s:
//a

ju
nt

am
en

ta
br

er
a.

ea
dm

in
is

tra
ci

o.
ca

t/ 
D

oc
um

en
t s

ig
na

t e
le

ct
rò

ni
ca

m
en

t d
es

 d
e 

la
 p

la
ta

fo
rm

a 
es

Pu
bl

ic
o 

G
es

tio
na

 | 
Pà

gi
na

 2
3 

de
 4

6 



 

 
 24 

 
 
 
 
 
 
 

Annex VI: 
 

Informe de Secretaria 
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Exp. XXX 
 

INFORME JURÍDIC 
 
Antecedents 

 

L’objecte del present informe jurídic és l’aprovació dels següents expedients de 
contractació menor: 
 

Número expedient 
 
 
 

  
Dits expedients han estat tramitats en el període comprès entre el XXX i el XXX.  
 
Normativa aplicable 
 
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic (en endavant, LCSP): 
articles 29.7, 29.8, 36.1, 37.2, 63.4, 118 i 131.3, 153.2, 335.1, 346.3 i disposició 
addicional 9ª.  
 
Consideracions jurídiques 
 
Primera. Durada del contracte menor. 
 
Els contractes menors no podran tenir una duració superior a un any ni ser objecte de 
pròrroga (art. 29.8 de la LCSP).  
 
Sens perjudici de l’anterior, els contractes de serveis complementaris d’un contracte 
menor d’obres poden tramitar-se també com un contracte menor, encara que la seva 
duració excedeixi de l’any, sempre que la seva duració no excedeixi de 30 mesos i que 
l’excés sobre l’any de duració vingui justificat exclusivament per la durada del període 
de garantia establert en el contracte d’obres principal i els treballs relacionats amb la 
liquidació de dit contracte principal (art. 29.7 de la LCSP).  
 
 
Segona. Límits quantitatius dels contractes menors.  
 
Es consideren contractes menors els contractes de valor estimat (VEC) inferior a 
40.000,00 euros, quan es tracti de contractes d’obres, o de 15.000,00 euros, quan es 
tracti de contractes de subministrament o de serveis (art. 118.1 de la LCSP).  
 
 
Tercera. Procediment de contractació menor. 
 
En els contractes menors la tramitació de l’expedient exigirà l’emissió d’un informe de 
l’òrgan de contractació justificant, de manera motivada, la necessitat del contracte i 
que no s’està alterant el seu objecte amb la finalitat d’evitar l’aplicació dels llindars 
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establerts a l’article 118.1 de la LCSP (art. 118.2 de la LCSP). 
 
Així mateix, es requerirà l’aprovació de la despesa i la incorporació al mateix de la 
factura corresponent (art. 118.3 de la LCSP).  
 
Altrament, en els contractes d’obres haurà d’afegir-se el pressupost de les obres, sens 
perjudici de que hagi d’existir el corresponent projecte quan sigui requerit per les 
disposicions legals vigents.  
 
També haurà de sol·licitar-se l’informe de les oficines o unitats de supervisió a que es 
refereix l’article 235 de la LCSP quan el treball afecti a l’estabilitat, seguretat i 
estanqueïtat de l’obra (art. 118.4 de la LCSP). 
 
Els contractes menors podran adjudicar-se directament a qualsevol empresari amb 
capacitat d’obrar i que compti amb l’habilitació professional necessària per a realitzar 
la prestació (art. 131.3 de la LCSP). 
 
Quarta. Publicació dels contractes menors  
 
La publicació de la informació relativa als contractes menors haurà de realitzar-se, 
almenys, trimestralment i haurà de contenir els següents punts: el seu objecte, la seva 
durada, l’import d’adjudicació, inclòs l’impost sobre el valor afegit, i la identitat de 
l’adjudicatari. Tot això, ordenant-se els contractes per la identitat de l’adjudicatari.  
 
Queden exceptuats de la publicació anterior, aquells contractes el valor estimat dels 
quals fos inferior a 5.000,00 euros, sempre que el sistema de pagament utilitzat per 
l’Ajuntament fos el de bestreta de caixa fixa o un altre sistema similar per realitzar 
pagaments menors (articles 63.4 i 118.6 de la LCSP). 
 
Cinquena. Perfecció i formalització del contracte. 
 
No serà necessària la perfecció del contracte menor, essent suficient amb l’aprovació 
de la despesa per part de l’òrgan competent i la incorporació al mateix de les factures 
corresponents per decret de l’òrgan competent (articles 36.1, 37.2 i 118 de la LCSP).  
 
L’existència del contracte menor s’acreditarà amb els documents anteriorment 
esmentats (art. 153.2 de la LCSP).  
 
Sisena. Remissió de contractes al Tribunal de Comptes i al Registre de 
Contractes del Sector Públic.  
 
Es remetrà a la Sindicatura de Comptes una relació dels contractes menors celebrats 
per l’Ajuntament, excepte aquells que essent el seu import inferior a 5.000,00 euros se 
satisfacin a través del sistema de bestreta de caixa fixa o un altre sistema similar per a 
realitzar pagaments menors, on s’indicarà la identitat de l’adjudicatari, l’objecte del 
contracte i la seva quantia. Dites relacions s’ordenaran per adjudicatari (art. 335.1 de 
la LCSP).  
 
Els contractes menors hauran de ser comunicats al Registre de Contractes del Sector 
Públic, per a la seva inscripció, les dades bàsiques dels contractes per ells adjudicats, 
entre els que figurarà la identitat de l’adjudicatari, l’import de l’adjudicació dels 
mateixos, junt amb el desglossament corresponent a l’impost sobre el valor afegit (art. C
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346.3 de la LCSP). 
 
El Registre Públic de Contractes de la Generalitat de Catalunya (RPC) és el registre 
electrònic en el qual els òrgans de contractació de l'Administració de la Generalitat de 
Catalunya i de l’Administració local catalana, així com dels sectors públics respectius i 
de la resta d’entitats subjectes a la Llei 9/2017, de contractes del sector públic, han de 
comunicar, per a la seva inscripció, les dades bàsiques dels contractes que adjudiquin. 
 
Aquest Registre, creat a Catalunya en el marc de les competències de la Generalitat 
de Catalunya en matèria d’organització administrativa i de contractació pública, es 
troba regulat en l’Ordre ECO/47/2013, de 15 de març, per la qual es regula el 
funcionament i s’aprova l’aplicació del Registre Públic de Contractes de la Generalitat 
de Catalunya, modificada per l’Ordre ECO/294/2015, de 18 de setembre, i constitueix 
una de les eines mitjançant les quals es generen les dades que serveixen de base per 
analitzar l’activitat contractual catalana. 
 
Des de l'RPC es trasllada anualment la informació de la contractació pública catalana 
al registre de contractes estatal i s’articulen les trameses de dades a la Sindicatura de 
Comptes de Catalunya, facilitant la feina dels òrgans de contractació i evitant 
duplicitats en la comunicació de les dades i dels sistemes informàtics. 
 
Setena. Normes especials per a la contractació de l’accés a bases de dades i la 
subscripció a publicacions.  
 
La subscripció a revistes i altres publicacions, sigui quin sigui el seu suport, així com la 
contractació de l’accés a la informació continguda en bases de dades especialitzades, 
i en la mesura que siguin imprescindibles, la contractació dels serveis necessaris per a 
la subscripció o la contractació esmentades anteriorment, es poden efectuar, sigui 
quina sigui la seva quantia, sempre que no tinguin el caràcter de contractes subjectes 
a regulació harmonitzada, d’acord amb les normes que estableix aquesta Llei per als 
contractes menors i amb subjecció a les condicions generals que apliquin els 
proveïdors, incloent-hi les referides a les fórmules de pagament. L’abonament del preu, 
en aquests casos, s’ha de fer en la forma que preveuen les condicions que regeixin 
aquests contractes, i és admissible el pagament amb anterioritat al lliurament o a la 
realització de la prestació, sempre que això respongui als usos habituals del mercat. 
 
Quan els contractes a què es refereix l’apartat anterior se subscriguin per mitjans 
electrònics, informàtics o telemàtics, les entitats del sector públic contractants tenen la 
consideració de consumidors, als efectes que preveu la legislació de serveis de la 
societat de la informació i comerç electrònic (Disposició addicional 9ª de la LCSP).  
 
Vuitena. Compliment de la normativa relativa a la contractació menor. 
 
En aquest sentit s’informa que els expedients esmentats en l’apartat primer dels 
antecedents, donen ple compliment a l’establert a les consideracions jurídiques 
primera, segona, tercera i setena, de forma prèvia a aprovar-se la seva despesa per 
part de l’òrgan competent.  
 
Així mateix, s’informa que, amb posterioritat a l’aprovació de la despesa, serà 
necessari incorporar a l’expedient les corresponents factures, a més d’haver-se de 
donar compliment a l’establert a les consideracions jurídiques quarta, cinquena i 
sisena. C
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No obstant l’anterior, s’ha de realitzar les següents observacions sobre els següents 
expedients: 
 
Número d’expedient Vicis 
 Necessitat recurrent i periòdica de 

l’Ajuntament (art. 118.2, 29.7 i 29.8 de la 
LCSP).   

 Es detecta un fraccionament del 
contracte atès que la necessitat és 
superior a la indicada (art. 118.2 de la 
LCSP). 

 El contracte indica una data d’execució 
prèvia a l’aprovació de la despesa (art. 
118.3 de la LCSP). 

 Es disposa d’un contracte vigent amb el 
mateix objecte contractual (art. 118.2 de 
la LCSP). 

 No es considera contracte d’obres, 
essent un contracte de subministrament / 
servei (arts. 13 i 118.1 de la LCSP). 

 Supera la durada màxima del contracte 
menor (art. 29.7 i 29.8 de la LCSP). 

 Supera els llindars del valor estimat dels 
contractes menors (art. 118.1 de la 
LCSP).  

 No consta informe de l’òrgan de 
contractació o no disposa del contingut 
mínim requerit (art. 118.2 de la LCSP). 

 No correspon a una necessitat de 
l’Ajuntament (art. 118.2 de la LCSP).  

 No s’adjudica a la millor oferta 
presentada (art. 1.1 de la LCSP). 

 No consta el pressupost de les obres (art. 
118.3 de la LCSP). 

 No consta informe de les oficines o 
unitats de supervisió en relació a  
l’estabilitat, seguretat i estanqueïtat de 
l’obra (art. 118.3 de la LCSP). 

 No indica si les obres afecten a  
l’estabilitat, seguretat i estanqueïtat de 
l’obra (art. 118.3 de la LCSP). 

 
En aquest sentit, les observacions realitzades vicien l’aprovació del/s expedient/s de 
contractació menor no donant-se ple compliment a la normativa legal vigent. 
 
Novena. Òrgan competent.  
 
L’òrgan competent per aprovar l’expedient de contractació menor, de conformitat amb 
la Disposició Addicional Segona de la LCSP, és l’alcalde, si bé en aquesta Corporació 
es troba delegada aquesta competència en els regidors presidents d’Àrea, de 
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conformitat amb l’establert al Decret d’Alcaldia núm. 2023-1332, de data 22 de juny de 
2023, de delegació de competències de l’Alcaldia a favor de la Junta de Govern Local i 
dels regidors presidents d’àrea, amb correcció d’errors per Decret d’Alcaldia núm. 
2023-1341, de data 27 de juny de 2023 (BOPB de data 11 de juliol de 2023), sense 
perjudici de la possible avocació, en aplicació de l’article 10 de la Llei 40/2015, d’1 
d’octubre. 
 
Conclusió 
 
Tenint en compte les anteriors consideracions, s’informa favorablement l’aprovació dels 
expedients de contractació menor./excepte en relació als expedients XXX /condicionat a 
la convalidació dels expedients indicats, de conformitat amb l’establert a l’article 39.3 i 52 
de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques.  
 
Document signat electrònicament. 
 
 
La tècnica de contractació,   El secretari, 
 
      Nota de conformitat (RD 128/2018 art. 3.4) 
 
Anna Parera Plaza    Néstor Montón Ibáñez 
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Annex VII: 
 

Decret d’Alcaldia d’adjudicació dels contractes 
menors de VEC inferior o igual a 2.000,00 euros 
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DECRET D’ALCALDIA  
 
 
Expedient: XXXX/202X 
Assumpte: Adjudicació de contractes menors de VEC igual o inferior a 2.000,00 euros, del període 
comprès entre el XX/XX/202X i el XX/XX/202X. 
 
 
Fets 
 
1. Les diferents presidències d’àrea de l’Ajuntament d’Abrera han emès informes 
d’òrgan de contractació, tramitats entre els dies XX/XX/202X i el XX/XX/202X, en els 
quals proposen l’adjudicació dels contractes menors següents:  
 

Expedient  Adjudicatari NIF 
Import 
(EUR) 

IVA 
(EUR) 

Total import 
(EUR) 

XXX XXX XXX XXX XXX XXX 

 
2. Els susdits informes justifiquen la necessitat dels diferents contractes, així com la no 
alteració del seu objecte contractual amb la finalitat d’evitar l’aplicació dels límits 
quantitatius i de durada establerts per als contractes menors.  
 
3. Així mateix, figura incorporat l’informe jurídic, amb nota de conformitat del secretari 
municipal, de data XX/XX/202X i número 202x-xxx.  
 
4. A més, existeix consignació de crèdit adequada i suficient a l’estat de despeses del 
Pressupost General per a l’exercici de 2XXX. 

 
Fonaments de dret 
 
1. Vist que es dona compliment als següents articles de la Llei 9/2017, de 8 de 
novembre, de contractes del sector públic, per la qual es transposen a l’ordenament 
jurídic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014  (en endavant, LCSP): 
  

- Articles 29.7 i 29.8 de la LCSP, en relació a la durada del contracte menor. 

- Article 118.1 de la LCSP, en relació al valor estimat dels contractes menors. 

- Article 118, apartats 2 a 4, de la LCSP, en relació al procediment de 
contractació.  

- Articles 63.4 i 118.6 de la LCSP, en relació a la publicació trimestral dels 
contractes menors.  

- Article 131.3 de la LCSP, en relació a l’adjudicació dels contractes menors. 

- Articles 335.1 i 346.3 de la LCSP, en relació a la remissió dels contractes al 
Registre Públic de Contractes de la Generalitat de Catalunya i a la Sindicatura 
de Comptes de Catalunya. 

- Disposició addicional 9a de la LCSP, en relació a les normes especials per a la 
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contractació de l’accés a bases de dades i la subscripció a publicacions.  
 
2. Vist que l’article 185.1 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel qual 
s’aprova el Text refós de la Llei reguladora de les hisendes locals, en relació als articles 
53.1.g) del Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refós de la Llei 
municipal i de règim local de Catalunya i 21.1.f) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora 
de les bases del règim local, atorguen a l’alcalde la competència, entre d’altres, per al 
desenvolupament de la gestió econòmica d’acord amb el pressupost municipal aprovat, 
autoritzant i disposant despeses.  
 
3. Vist que la disposició addicional 2a de la LCSP, apartat 1, estableix que 
corresponen als alcaldes i als presidents de les entitats locals les competències com a 
òrgan de contractació respecte dels contractes d’obres, de subministrament, de 
serveis, els contractes de concessió d’obres, els contractes de concessió de serveis i 
els contractes administratius especials, quan el seu valor estimat no superi el 10 per 
cent dels recursos ordinaris del pressupost ni, en tot cas, la quantia de sis milions 
d’euros, inclosos els de caràcter plurianual quan la seva durada no sigui superior a 
quatre anys, incloses les eventuals pròrrogues, sempre que l’import acumulat de totes 
les seves anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del 
pressupost del primer exercici, ni la quantia assenyalada. 
 
4. Vist que les competències de l’Alcaldia en aquesta matèria es troben delegades als 
regidors presidents d’Àrea, de conformitat amb l’establert al Decret d’Alcaldia núm. 
2023-1332, de data 22 de juny de 2023, de delegació de competències de l’Alcaldia a 
favor de la Junta de Govern Local i dels regidors presidents d’àrea, amb correcció 
d’errors per Decret d’Alcaldia núm. 2023-1341, de data 27 de juny de 2023 (BOPB de 
data 11 de juliol de 2023). 
 
5. Vist el que preveuen l’article 10 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de règim jurídic del 
sector públic, i l’article 9 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de règim jurídic i de 
procediment de les administracions públiques de Catalunya, respecte l’avocació per 
part de l’òrgan titular de la competència delegada de la mateixa, donant compte a 
l’òrgan delegat, i motivant-se la mateixa en la necessitat de procedir a la contractació 
d’aquestes prestacions amb la major celeritat, 
 
RESOLC: 
 
Primer. Avocar, pel present acte, les competències delegades als regidors presidents 
d’àrea per a l’aprovació de la despesa relativa als expedients de contractació menor 
que se citen en el punt següent.  
 
Segon. Adjudicar els contractes menors que es relacionen a la part expositiva, i autoritzar 
i disposar la despesa individualitzada derivada d’aquesta contractació, per import total de 
XXX euros, amb càrrec a les aplicacions pressupostàries de l’estat de despeses del 
Pressupost següents: 
 

Expedient Adjudicatari NIF 
Total 

import 
(EUR) 

Anualitat 
Aplicació 

pressupostària 

XXX XXX XXX XXX XXX XXX/ XXX/ XXX 
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Tercer. Ordenar la inclusió d’aquests contractes menors en la relació del XXX trimestre 
de l’any 2XXX, i publicar-ho al Perfil de contractant de l’Ajuntament d’Abrera, un cop hagi 
finalitzat aquest període.  
 
Quart. Comunicar-los al Registre Públic de Contractes de la Generalitat de Catalunya a 
través de la relació de contractes menors del XXX trimestre de l’any XXX, un cop hagi 
finalitzat aquest període.  
 
Cinquè. Comunicar aquesta resolució als Serveis Econòmics i a cada departament 
responsable, als efectes oportuns. 

 
Així ho resol i signa l’alcalde.  
 
Abrera, data de la signatura electrònica 
 
L’alcalde, 
Jesús Naharro Rodríguez 
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Annex VIII: 
 

Informe de l’òrgan de contractació [VEC import 
entre 2.000,01 i 14.999,99 / 39.999,99 euros (IVA 

exclòs)] 
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INFORME JUSTIFICATIU DE CONTRACTE MENOR 

 
Expedient: XXX 
Assumpte: Informe justificatiu de la necessitat de contractar el servei/ el subministrament/ l’obra de XXX 
 
Antecedents 
 
I. Necessitat del contracte 

 
[Exposar breument les necessitats de servei/subministrament/obra].  
 
Les necessitats anteriorment descrites no tenen un caràcter recorrent, periòdic o 
repetitiu. 
 
II. Objecte del contracte 

 
El present contracte de serveis/subministrament/obres/privat/mixt té per objecte la 
contractació de [detallar objecte del contracte] amb una durada de XXX dies / mesos, 
iniciant-se l’execució de la mateixa el XXX i finalitzant el XXX.  

 
El CPV del contracte és XXX.  
 
[En cas d’obres] La memòria valorada / el projecte d’obres ha estat aprovat en data de 
XXX per XXX i es troba incorporat a l’expedient.  
 
[En cas d’obres] El treball objecte d’execució: 

 
   AFECTA A: 

 
   Estabilitat de l’obra. 

 
   Seguretat de l’obra. 

 
   Estanqueïtat de l’obra. 

 
   NO AFECTA. 

 
 Si afecta: incorporar informe o justificació en la pròpia proposta. 

 
III. Justificació de la insuficiència de mitjans interns 

 
L’Ajuntament d’Abrera no disposa dels mitjans humans i materials per a l’execució del 
present contracte atès que XXX.  
 
Per aquest motiu es pot concloure que no es disposa dels mitjans ni recurs tècnics 
adients per realitzar aquestes actuacions, raó per la qual cal procedir a l’auxili 
mitjançant la contractació amb tercers, tot d’acord amb l’objectiu d’estabilitat 
pressupostària i control de despesa, i amb total respecte als principis d’eficàcia, 
eficiència, publicitat, transparència, no discriminació i igualtat de tracte. 
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IV. Durada de la contractació i data inici prevista 
 

El termini d’execució del contracte serà de XXX dies/mesos havent-se d’iniciar en data 
de XXX 
 
V. Pressupost base de licitació i VEC 
 

Pressupost base de licitació  
XXX € (IVA exclòs) 
XXX € (IVA inclòs) 

VEC  XXX €  

 
El VEC no supera els límits quantitatius aplicables als contractes menors de 
conformitat amb l’establert a l’article 118.1 de la LCSP.  
 
VI. Aplicació pressupostària 
 

Orgànica Programa Econòmica Descripció 
    

 
[En cas que sigui una despesa amb finançament afectat a un projecte de despesa] 

 
Projecte d’inversió de la 

despesa 
 

 
VII. Criteris d’adjudicació 
 
S’adjudicarà el contracte al licitador que presenti la millor oferta econòmica.  
 
[Detallar els criteris d’adjudicació i puntuació en cas d’haver més d’un criteri] 
 
VIII. Empreses a demanar oferta 
 

a. XXX amb correu electrònic XXX.  
b. XXX amb correu electrònic XXX.  
c. XXX amb correu electrònic XXX.  

 
Les ofertes es presentaran mitjançant la seu electrònica de l’Ajuntament durant un 
termini de XXX dies. 
 
[Serà possible justificar motivadament el fet de no demanar 3 pressupostos quan això 
dificulti, impedeixi o suposi un obstacle per cobrir de manera immediata les necessitats 
que la motivin. 
 
Cal explicar detalladament com s’ha realitzat la petició de pressupostos i adjuntar els 
documents acreditatius de la petició. 
 
Les tres peticions hauran d’ésser coincidents en relació a l’objecte contractual. 
 
En el cas d’obres, caldrà sol·licitar-se els pressupostos un cop aprovat definitivament 
el projecte. Per tant, la proposta no pot signar-se abans de l’aprovació definitiva del 
projecte] 
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IX. Responsable del contracte 
 
La persona responsable del contracte serà el/ la Sr./Sra. XXX.   
 
Fonaments de dret 
 
I. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic. 

 
II. Bases d’execució del pressupost. 

 
III. XXX 
 
Conclusió 
 
Mitjançant la present proposta de contractació: 
 
 No s’està alterant l’objecte del contracte per evitar l’aplicació de regles generals 

de contractació als únics efectes d’evitar l’aplicació de les regles contractuals, 
atès que el contracte comprèn de forma integral totes les activitats per a satisfer 
la finalitat de l’objecte contractual i no constitueix un servei de tracte successiu 
en tant que s’esgota amb aquesta prestació. 
 

 No s’està fraccionant irregularment l’objecte contractual mitjançant la separació 
de les prestacions que formen la unitat funcional objecte del contracte, creant 
prestacions que, de forma separada no compleixen la funció econòmica o 
tècnica individualitzada. 

 
 L’objecte contractual és qualitativament diferent d’altres que hagin estat 

perfeccionats anteriorment amb el mateix operador econòmic o bé que no 
constitueixen una unitat funcional. 

 
 L’objecte contractual té caràcter esporàdic i puntual, motiu pel qual no ha estat 

possible la planificació de la seva contractació. 

Els sotasignats manifesten que les dades consignades en aquest informe són 
plenament certes i reconeixen no haver-se alterat les necessitats i/o l’objecte del 
present contracte, ja sigui per evitar l’aplicació dels llindars establerts a l’article 118 de 
la LCSP o per qualsevol altre finalitat.  
 
S’informa favorablement la contractació del servei/ del subministrament/ de l’obra XXX.  
 
Abrera, data de la signatura electrònica. 
 

El tècnic de XXX L’alcalde o President/a d’Àrea 
 
[Nom i cognoms] 

 
[Nom i cognoms] 

[La signatura del tècnic ha de ser prèvia a la de l’alcalde o president/a d’àrea] 
[Signarà l’alcalde quan el VEC del contracte sigui superior a 5.000,00 euros] 
[Signarà el/la president/a d’àrea quan el VEC del contracte sigui inferior o igual a 
5.000,00 euros] 
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Annex IX: 
 

Model petició pressupostos 
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[Empresa] 
e-mail  

 
 

INVITACIÓ 
 
 
En compliment d’allò establert en l’article 28 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
contractes del sector públic, pel que s’estableix l’obligació de justificar la  necessitat i 
idoneïtat del contracte, aquest Ajuntament considera necessari, pel compliment i 
realització de les seus fins institucionals, portar a terme el contracte menor d’obres/ de 
serveis/ de subministrament de “XXX”. 
 
Considerant la vostra empresa capacitada per a la realització d’aquests treballs us 
convidem a presentar l’oferta econòmica fins el dia XX de XXX de 20XX.  
 
La presentació de l’oferta es realitzarà mitjançant la seu electrònica de l’Ajuntament 
[enllaç seu electrònica presentació pressupost], accedint amb el navegador Google 
Chrome acreditant-vos amb el certificat telemàtic (www.ajuntamentabrera.cat - 
Ajuntament - Seu electrònica - Administració General - Contractació).  
 
S’adjunten les prescripcions tècniques (segons informe tècnic justificatiu de la 
necessitat). 
 
XXX 
 
Abrera, a XX de XX de 20XX 
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Annex X: 
 

Informe d’adjudicació 
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INFORME D’ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE MENOR 
 
 

Expedient: XXX 
Assumpte: Proposta d’adjudicació del contracte menor de XXX 
 
 
Antecedents 
 
I. Segons l’informe justificatiu emès en data XXX, l’Ajuntament d’Abrera ha de 

satisfer la següent necessitat contractual: XXX 
 

II. S’ha convidat a presentar oferta per a satisfer dita necessitat, mitjançant un 
contracte menor, a les empreses / empresaris individuals següents:  

 
1) XXX 
2) XXX 
3) XXX 

 
III. Un cop finalitzat el termini de presentació d’ofertes, les empreses/empresaris 

individuals que han formalitzat la seva proposta en temps i forma són les següents: 
 

1) XXX  
2) XXX  
3) XXX  

 
La proposta tècnica dels oferents inclou les especificacions tècniques del contingut del 
servei, així com l’oferta econòmica i les millores tècniques incloses al preu i 
susceptibles de valoració: 
 

Oferent Oferta econòmica 
IVA exclòs 

Millores 
(eliminar si no hi ha) 

Classificació 

XXX XXX XXX 1r. 
XXX XXX XXX 2n. 
XXX XXX XXX 3r. 
 
(En el cas que només s’incorpori un sol pressupost: cal motivar que només podia 
sol·licitar a un sol contractista) 
 
(Si l'adjudicatari que es proposa ha fet algun altre contracte durant la mateixa anualitat 
i de la mateixa tipologia i si la suma supera o no el màxim permès pel contracte menor, 
de manera que en un cas o l'altre quedi clar/justificat que els contractes anteriors i 
similars no formen una unitat operativa i funcional amb el que es pretén adjudicar). 
 
Fonaments de dret 
 
I. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic. 
 
II. Bases d’execució del pressupost. 
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III. XXX 
 
Conclusió 
 
De conformitat amb l’article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del 
sector públic, es proposa a l’òrgan de contractació el contracte menor de XXX, 
adjudicar a XXX, per un preu de XXX euros, IVA exclòs, i XXX euros IVA inclòs, del 
qual correspon a l’IVA l’import de XXX euros, al tipus del XX%. 
 
Abrera, a data de la signatura electrònica 
 
El tècnic/a de XXX, 
XXX 
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Annex XI: 
 

Decret d’adjudicació dels contractes menors de 
VEC superior a 2.000,00 euros 
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DECRET D’ALCALDIA / DECRET DEL PRESIDENT/A D’ÀREA 
 
 

Expedient: XXX 
Assumpte: Contracte menor de XXX.  
 
 
Fets 
 
1. L’Ajuntament d’Abrera requereix de la contractació de XXX, per un import total de 
XXX euros, desglossat en un pressupost net de XXX euros i XXX euros d’IVA, amb 
una durada de XXX, iniciant-se el termini d’execució en data XXX i finalitzant en data 
XXX.    

 
2. S’ha emès informe justificatiu de contracte menor número XXX, de data XXX, per tal 
d’acreditar la necessitat de la contractació, essent una necessitat puntual i/o 
extraordinària, la qual no té un caràcter recorrent o periòdic.  

 
3. El present contracte no excedeix els llindars establerts a l’article 118.1 de la Llei 
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic, i no s’han alterat les 
necessitats i/o l’objecte del contracte per evitar l’aplicació dels mateixos.  

 
4. La durada del contracte és inferior al període d’un any i no és objecte de pròrroga, 
de conformitat amb el que disposa l’article 29.8 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre. 

 
5. S’han sol·licitat pressupostos a les empreses/empresaris individuals XXX (un mínim 
de tres pressupostos), d’acord amb l’apartat 25.3.5 de les Bases d’execució del 
pressupost, i han presentat les següents ofertes:  
 

a) [nom del licitador]: XXX IVA exclòs. 
b) [nom del licitador]: XXX IVA exclòs. 
c) [nom del licitador]: XXX IVA exclòs. 

 
6. S’ha emès informe tècnic núm. 2023-XXX de data XX.XX.2023 subscrit pel/per la 
tècnic/a de XXX relatiu a la valoració de les ofertes presentades, informant que [nom 
del licitador] ha presentat la millor oferta. 

 
Fonaments de dret 
 
1. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic, per la qual es 
transposen a l’ordenament jurídic espanyol les directives del Parlament Europeu i del 
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, en especial l’article 118 
relatiu als expedients de contractació menor i l’article 29.8 respecte el termini de 
durada dels contractes menors 

 
2. Vist que l’article 185.1 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel qual 
s’aprova el Text refós de la Llei reguladora de les hisendes locals, en relació als articles 
53.1.g) del Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refós de la Llei 
municipal i de règim local de Catalunya i 21.1.f) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora 
de les bases del règim local, atorguen a l’alcalde la competència, entre d’altres, per al 
desenvolupament de la gestió econòmica d’acord amb el pressupost municipal aprovat, 
autoritzant i disposant despeses.  C
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3. Vist que la disposició addicional 2a de la LCSP, apartat 1, estableix que 
corresponen als alcaldes i als presidents de les entitats locals les competències com a 
òrgan de contractació respecte dels contractes d’obres, de subministrament, de 
serveis, els contractes de concessió d’obres, els contractes de concessió de serveis i 
els contractes administratius especials, quan el seu valor estimat no superi el 10 per 
cent dels recursos ordinaris del pressupost ni, en tot cas, la quantia de sis milions 
d’euros, inclosos els de caràcter plurianual quan la seva durada no sigui superior a 
quatre anys, incloses les eventuals pròrrogues, sempre que l’import acumulat de totes 
les seves anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del 
pressupost del primer exercici, ni la quantia assenyalada. 

 
3. Bases d’execució del pressupost. 
 
Per tot això, en atenció als antecedents abans esmentats i els fonaments de dret 
assenyalats, i d’acord amb la competència de l’Alcaldia, com a òrgan de contractació, 
quan el valor estimat del contracte no supera el deu per cent dels recursos ordinaris 
del pressupost ni la quantia dels sis milions d’euros, segons estableix la disposició 
addicional 2a de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,  

O 
 

Per tot això, en atenció als antecedents abans esmentats i els fonaments de dret 
assenyalats, i d’acord amb la delegació de competències efectuada per l’Alcaldia a 
favor dels regidors presidents d’àrea per Decret núm. 2023-1332, de data 22 de juny 
de 2023, amb correcció d’errors per Decret núm. 2023-1341, de data 27 de juny de 
2023 (BOPB de data 11 de juliol de 2023),  
 
RESOLC: 
 
Primer. Adjudicar el contracte menor de ________ a l’empresa / empresari individual 
_______, amb NIF ______, per un import de _______ euros (IVA inclòs).  
 
Segon. Autoritzar i disposar la despesa de ________ euros (quan l’IVA sigui deduïble 
– cicle integral de l’aigua -, consignar només la base imposable), a càrrec de l’aplicació 
pressupostària del pressupost municipal vigent:  
 

Orgànica Programa Econòmica Descripció 
    

 
Tercer. L’obra / el servei / el subministrament s’haurà d’executar d’acord amb les 
obligacions següents:  
 

a) El termini d’execució serà de XX dies/setmanes/mesos o del XX.XX.20XX al 
XX.XX.20XX. 

b) El contractista haurà de realitzar les obres / el servei / el subministrament 
d’acord amb les prescripcions tècniques i amb l’oferta presentada. 

a. Millora 1: XXX 
b. Millora 2: XXX 
c. XXX 

c) Prèviament a l’inici de les obres, el contractista elaborarà un Pla de Seguretat i 
Salut i un Programa de Treball, que seran lliurats a l’administració municipal en 
el termini d’1 setmana a comptar des de l’endemà de la recepció de la 
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notificació de la present resolució. (únicament en obres) 
 

Quart. Nomenar coordinador/a de seguretat i salut de l’obra al Sr. / a la Sra. XXX, i 
director/a facultatiu/va i director/a de l’execució de l’obra al Sr./ a la Sra. XXX. 
(únicament en obres) 
 
Cinquè. Donar compte a la Intervenció municipal, al Servei de Secretaria i 
Contractació i al Servei de XXX (servei municipals afectats/interessats en 
l’adjudicació). 
 
Sisè. Notificar la present resolució al contractista i a la resta d’oferents. 
 
Així ho resol i signa l’alcalde O el/la president/a de l’Àrea de XXXX 
 
Abrera, a data de la signatura electrònica 
 
L’alcalde, o El/La president/a d’Àrea,      
Jesús Naharro Rodríguez O Giulia Mirto, Maite Novell, Francisco Sánchez, Arantxa 
Galofré o Mercedes Álvarez        
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