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INSTRUCCIÓ RELATIVA A LA TRAMITACIÓ DELS CONTRACTES MENORS DE 
L’AJUNTAMENT DE FOLGUEROLES 
 
1. ANTECEDENTS i OBJECTE 
 
En data 9 de març de 2018 va entrar en vigor la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
Contractes del Sector Públic, per la qual es transposen a l’ordenament jurídic espanyol 
les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de 
febrer de 2014, en endavant LCSP. 
 
Entre els objectius de la nova regulació i els principis que la inspiren són: 

 Major transparència en la contractació pública. 
 Major relació de qualitat preu en les licitacions. 
 Garantia de la lliure concurrència 
 No discriminació i igualtat de tracte 
 Compliment de l’objectiu d’estabilitat pressupostària i control de la despesa. 
 Ús eficient dels fons públics 
 Lluita contra el frau, el favoritisme i la corrupció. 

 
Pel que fa la regulació dels contractes menors, en línia amb els mecanismes de lluita 
contra la corrupció, es redueixen els límits i s’incrementen les exigències en la seva 
tramitació.  
 
És objecte d’aquesta instrucció garantir els principis que inspiren la contractació pública i 
la clarificació dels criteris interpretatius en relació a la tramitació dels contractes menors 
d’obres, subministraments i serveis per part de l’Ajuntament de Folgueroles, així com 
l’establiment de modelatges obligatoris que serà d’aplicació a l’estructura dels informes 
preceptius i altra documentació necessària per a la tramitació d’aquests contractes.  
 
2. ÀMBIT D’APLICACIÓ i REQUISITS BÀSICS DEL CONTRACTE MENOR 
 
Quedaran inclosos dins la present instrucció la contractació dels serveis, obres i 
subministraments que tinguin la consideració de contractes menors i que es duguin a 
terme per part de l’Ajuntament i els seus serveis associats.  
 
A tal efectes i, d’acord amb l’article 118 LCSP, els requisits bàsics del contracte menor i 
que cal tenir en compte per a l’aplicació de la present instrucció, són els següents: 
 
1. El contracte menor. Objecte i finalitat 
 
1.1. D’acord amb la LCSP, es consideraran contractes menors:  
 

TIPUS Valor estimat (IVA no inclòs) 
Obres Inferior a 40.000,00 € 
Serveis Inferior a 15.000,00 € 
Subministraments Inferior a 15.000,00 € 
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Les quanties anteriors no inclouen l’IVA. 
 
1.2. Finalitat: El contracte menor té per finalitat satisfer de forma ràpida aquelles 
necessitats de l’administració pública d’escassa quantia i duració temporal. No es poden 
tramitar com a contractes menors les prestacions periòdiques. 
 
2. Durada. 
 
El contracte menor no podrà tenir una durada superior a 1 any. I no admet pròrrogues.  
 
Per tant, no es podran tramitar com a contractes menors aquells contractes 
complementaris o que estiguin relacionats amb un contracte principal que impliquin una 
durada superior a l’any. 
 
3. Requisits del contractista  
 
L’empresa contractista haurà de disposar de capacitat d’obrar, habilitació professional 
necessària per realitzar la prestació objecte del contracte, així com no incórrer en cap de 
les prohibicions per contractar establertes en la Llei.    
 
Per tant, juntament amb la seva oferta haurà de presentar declaració responsable 
manifestant els diversos aspectes. 
 
4. Control addicional: Prohibició de celebrar diversos contractes menors amb el mateix 
proveïdor, l’article 118.3 estableix que no es podran subscriure més contractes menors 
amb el mateix adjudicatari que individual o conjuntament superin aquells imports. És a 
dir, el límit dels 15.000 € pels serveis i subministraments i dels 40.000€ per obres. Aquest 
límit s’aplicarà amb caràcter anual per adjudicatari i per òrgan de contractació. A aquests 
efectes es considerarà anualitat la de l’exercici pressupostari (de l’1 de gener al 31 de 
desembre). 
 
L’òrgan de contractació és qui comprovarà el compliment d’aquesta regla i en deixarà 
constància en l’expedient. 
 
5. Responsable del contracte 
 
L’art. 62 LCSP estableix que els òrgans de contractació han de designar un responsable 
del contracte al que correspondrà supervisar la seva execució i adoptar les decisions i 
dictar les instruccions necessàries amb la finalitat d'assegurar la correcta realització de la 
prestació pactada, dintre de l'àmbit de facultats que aquells li atribueixin. 
 
En els contractes d'obres, les facultats del responsable del contracte seran exercides pel 
director facultatiu. 
 
6. Obligacions de publicitat:  
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La Llei (art. 63.4, 118.3 i 154.4) estableix la obligació de publicar la informació relativa 
dels diferents contractes menors tramitats, relativa a l’objecte, durada, import 
d’adjudicació, IVA aplicable i identitat de l’adjudicatari. 
 
7. Tramitació mínima 
 
Es prohibeix la contractació verbal, llevat dels supòsits d’emergència (art. 37). 
 
Tot i que per import ens trobem davant de contractes menors, cal dur a terme determinats 
tràmits que la Llei estableix amb caràcter de mínims.  
 
Per tant, encara que la contractació sigui menor, és imprescindible que l’expedient estigui 
cobert amb la següent documentació:  
 

1. Justificació de la necessitat i idoneïtat del contracte, detallant amb la major 
exactitud possible l’objecte del contracte. I de que no s’està alterant l’objecte del 
contracte per evitar les regles generals de la contractació i que el contractista no 
ha subscrit amb el mateix òrgan de contractació més contractes menors que 
individual o conjuntament superin la xifra del contracte menor del tipus que es 
pretén subscriure en els dotze mesos anteriors.  

 
2. En el cas d’obres, en l’expedient de contracte menor s’hi incorporarà també, el 

Projecte tècnic i l’informe de supervisió del mateix (quan les normes específiques 
així ho requereixin), i el pressupost d’obres. També caldrà especificar si hi ha 
necessitat de dur a terme la coordinació de la seguretat i salut d’acord amb el que 
prevegi la normativa sectorial.  

 
3. Declaració responsable de l’adjudicatari: en l’expedient s’hi incorporarà 

l’acreditació, segons model de Declaració responsables que s’adjunta, que 
l’adjudicatari proposat reuneix les condicions d’aptitud exigides per contractar amb 
l’administració.  

 
4. Quan sigui exigible una habilitació específica (per exemple, col·legiació de 

determinats professionals en exercici de les seves funcions) caldrà incorporar-la 
també a l’expedient abans de l’adjudicació.  

 
5. Aprovació de la despesa de forma prèvia a l’adjudicació del contracte es 

comprovarà l’existència de crèdit adequat i suficient per fer front a la despesa, en 
tant que la inexistència de consignació és causa de nul·litat de ple dret de 
l’adjudicació (art. 39 LCSP i 173.5 TRLHL). La resolució d’adjudicació contemplarà 
l’aprovació de la despesa.  

 
6. No estant subjectes a fiscalització prèvia ni resulta preceptiva la intervenció 

material de la inversió en els contractes menors.  
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7. Justificació de la prestació: un cop executat el contracte, l’adjudicatari presentarà 

telemàticament la factura, que haurà de ser conformada per la seva posterior 
incorporació a l’expedient.  

 
De les factures no conformades no se n’efectuarà el pagament.  
 
3. TRAMITACIÓ DELS CONTRACTES MENORS SEGONS QUANTIA. 
 
Dins de la contractació menor, s’estableixen dos modalitats de procediment segons quina 
sigui la quantia: 
 
3.1. Contractes de quantia entre 5.000 i 14.999 (en serveis i subministraments) o 5.000 i 
39.999 (en obres) 
 

1. S’obrirà expedient de contractació mitjançant provisió de l’alcaldia en una 
d’aquestes tres modalitats, contracte d’obres, de subministraments o de serveis. 

 
2. S’emetrà l’Informe de justificació i conveniència de la contractació, segons model 

adjunt. 
 

En el cas d’obres, l’informe també haurà de contenir: 
 

 La descripció de l’objecte del contracte, condicions i termini d’execució, amb 
expressió que el contracte no suposa cap fraccionament de l’obra o servei. 

 El pressupost màxim de les obres/serveis 
 El projecte quan sigui preceptiu 
 L’informe de supervisió, quan l’obra afecti l’estabilitat, seguretat, o 

estanqueïtat de les obres.  
 L’acreditació que l’adjudicatari proposat no ha subscrit més contractes menors 

que individualment o conjuntament superin la xifra límit de la contractació 
menor. 

 La justificació que no s’ha alterat l’objecte del contracte per evitar l’aplicació 
de les regles generals de contractació. D’acord amb allò que disposa l’article 
99 de la LCSP no podrà fraccionar-se un contracte amb la finalitat de disminuir 
la seva quantia, als efectes de no superar els llindars del contracte menor i 
eludir d’aquesta manera els requisits de publicitat o els relatius als 
procediments d’adjudicació que puguin correspondre. 

 
3. Petició d’ofertes, en les quals s’hi adjuntarà la Declaració responsable que hauran 

de signar els licitadors.  
 

4. Informe Secretaria-Intervenció. 
 

5. Acord d’adjudicació. Si la contractació reuneix els requisits pertinents, es generarà 
el document AD. 
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6. L’acord d’adjudicació serà notificat a l’adjudicatari. 

 
7. Un cop executat el contracte, l’adjudicatari presentarà telemàticament la factura, 

que haurà de ser conformada en el termini màxim de 10 dies hàbils. Transcorregut 
aquest termini sense que hagi estat validada i conformada serà retornada al 
proveïdor.  

 
3.2. Contractes de quantia fins a 4.999,99 euros. 
 
Es demanarà a Intervenció una Proposta de Despesa (RC), a través del FIRMADOC, 
d’acord amb un pressupost, albarà, o altre justificant, per una partida determinada i per 
uns fets concrets que poden suposar tot un seguit de petites despeses amb diferents 
proveïdors.  
 
Les factures computaran als efectes de calcular que, juntament amb altres factures no 
superin els límits de la contractació menor que correspongui.  
  
4. NECESSITAT DE PLANIFICACIÓ DE LA CONTRACTACIO i EXCEPCIONALITAT 
DEL CONTRACTE MENOR 
 
L’article 28 de la Llei de contractes estableix la necessitat de planificar la contractació 
pública que es durà a terme per part de les administracions públiques.  
 
A més, els òrgans de control extern i demés òrgans consultius estatals i autonòmics 
insisteixen en que els contractes menors només poden fer-se servir per cobrir necessitats 
esporàdiques i imprevistes que hagin de ser adjudicades amb celeritat.  
  
Cal tenir en compte que segueix vigent la prohibició de fraccionar l’objecte dels contractes 
(art.99 LCSP) amb la finalitat de disminuir la quantia del mateix i eludir així els requisits 
de publicitat o els relatius al procediment d’adjudicació que correspongui.  
 
En aquest sentit, respecte dels menors s’especifica (art.118.3) que caldrà justificar a 
l’expedient que no s’està alterant l’objecte del contracte per evitar l’aplicació de les regles 
de contractació i que el contractista no ha subscrit més contractes menors que individual 
o conjuntament superin l’import dels menors, tal com ja s’ha dit. 
 
A títol merament informatiu, els diferents òrgan consultius i fiscalitzadors i la doctrina 
científica fixen les següents pautes per considerar que es pot donar un fraccionament 
il·legal:  
 

 Quan les prestacions per la seva naturalesa haurien d’integrar-se en un únic 
objecte o que, considerades conjuntament, formen una unitat funcional. 

 Si malgrat tractar-se de varis objectes independents entre ells existeix la 
necessària unitat funcional o operativa i es veu clara la intencionalitat de tractar 
d’eludir els requisits de publicitat o els relatius al procediment d’adjudicació. 
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 Contractes amb un mateix objecte o molt similar o complementari, adjudicats en 

dates similars, que donin cobertura a una mateixa necessitat, tot i que no es 
realitzin en la mateixa ubicació (espai físic), de diferents o similars prestacions 
dirigides a una mateixa finalitat i la causa de les quals sigui una mateixa necessitat 
pública. 

 La contractació de prestacions de caràcter necessari que siguin similars, 
reiterades i previsibles.  

 
Atenent a les anteriors indicacions, només podran adjudicar-se contractes menors per a 
aquelles necessitats de caràcter esporàdic o puntual, i aquelles imprevistes que hagin de 
ser adjudicades de forma immediata i que per import puguin encabir-se dins del contracte 
menor.  
 
En cas de necessitats periòdiques o habituals caldrà procedir a la licitació pel procediment 
legalment establert. 
 
5. VIGÈNCIA I ENTRADA EN VIGOR 
 
Aquesta instrucció entrarà en vigor a partir de la seva aprovació i serà vigent mentre no 
es modifiqui. 
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 MODELS DE TRAMITACIÓ 
 

ANNEX 1: INFORME JUSTIFICATIU DE LA NECESSITAT DEL CONTRACTE 
 
L’Ajuntament de Folgueroles té competències en l’àmbit de 
…………………………………………., d’acord amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora 
de les bases del règim local. 
 
Per tal de poder donar compliment a les esmentades competències resulta necessari 
contractar els (OBRES O TREBALLS/SUBMINISTRAMENTS/SERVEIS) de 
…………………………………. (DESCRIURE ELS TREBALLS), amb codi CPV 
……………………………….. en tant que amb aquesta/es prestació/ns es podrà donar 
compliment a ………………………………………………………..  (JUSTIFICAR 
NECESSITAT CONTRACTE PER COMPLIR COMPETÈNCIA)  
 
L’objecte i contingut dels (OBRES/SUBMINISTRAMENT/SERVEIS) derivats de la 
contractació que es proposa són adients per satisfer aquestes necessitats.  
 
Així mateix ens trobem davant d’una necessitat puntual i no habitual, pròpia de l’àmbit de 
les competències del servei de ……………………………. , que no te caràcter repetitiu ni 
periòdic, pel que pot tramitar-se com un contracte menor de 
(SUBMINISTRAMENT/SERVEI/OBRA) en tant que el seu valor estimat és inferior a 
15.000 €/40.000 € i te prevista una durada inferior a 12 mesos i no és complementari ni 
es troba relacionat amb un altre contracte principal adjudicat per l’Ajuntament que tingui 
una durada superior a 12 mesos  
 
[PER OBRES CALDRÀ AFEGIR: Que tenint en compte les característiques de l’obra que 
es proposa, no resulta preceptiva ni la redacció del corresponent projecte, ni la seva 
supervisió, ni tampoc l’existència d’un coordinador de seguretat i salut en l’obra  
(SI ES REQUEREIX informar i aportar la documentació pertinent i indicar-ho així en 
l’informe proposta). 
 
Per tot l’anterior, es fa constar que no s’està alterant l’objecte del contracte per evitar les 
regles generals de la contractació.  
 
La qual cosa s’informa per donar compliment al previst a l’article 118 de la Llei 9/2017, de 
8 de novembre, de contractes del sector públic 
 
Folgueroles, a .... de  ......................  
 
Nom del tècnic, càrrec i signatura          Vist-i-plau regidor delegat 
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ANNEX 2. PETICIÓ OFERTA 
 
Expedient: XXXXX  
Responsable: XXXX  
 
L’Ajuntament de Folgueroles té la necessitat de (Pex: adquirir materials, realitzar el servei, 
portar a terme els treballs) que es relacionen a continuació: 
 
DESCRIPCIO DE L’OBJECTE DEL CONTRACTE SOBRE EL QUE ES DEMANA 
OFERTA  
 
[La definició de l’objecte del contracte haurà de ser més o menys extensa o detallada en 
funció de la complexitat d’allò que es demani (per exemple, si es tracta d’adquirir un 
producte més o menys estandarditzat al mercat o requereix actuacions específiques]  
 
Caldrà indicar com a mínim: peticionari, descripció de l’objecte, característiques 
tècniques, termini de durada del servei o termini d’entrega, lloc d’entrega dels materials, 
altres requeriments específics.... 
 
 
Per a la selecció de l’oferta es tindran en compte els següents criteris: 
 
- INDICAR CRITERIS 
 
Si esteu interessats haureu de presentar oferta a la següent adreça (INDICAR ADREÇA) 
abans del dia (INDICAR DIA). 
 
Juntament amb l’oferta haureu de presentar degudament complimentada i signada la 
declaració responsable segons model que s’acompanya.  
 
Per a qualsevol aclariment podeu posar-vos en contacte amb (PERSONA 
RESPONSABLE) mitjançant correu electrònic (INDICAR CORREU) o bé al telèfon 
(indicar telèfon i extensió). 
 
Atentament,  
 
 
 
Nom i càrrec del tècnic/responsable. 
 
Folgueroles, a ...... de  .................... de ......... 
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ANNEX 3. DECLARACIÓ RESPONSABLE QUE S’ANNEXA AL PRESSUPOST  

 
En/Na ...................................................amb DNI núm. .................................. en nom 
propi, o en representació de l’empresa ..................................................................... amb 
domicili social a ..(POBLACIÓ).............. carrer ............................, CP ............, 
Codi/Número d’Identificació Fiscal ............................., adreça electrònica 
..........................., i telèfon/mòbil ............................  
 
DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT 
1.- Que la persona física o jurídica que presenta aquest pressupost/oferta compleix les 
condicions establertes legalment per contractar amb l'Administració d'acord amb la Llei 
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic.  
 
2.- Que dels òrgans de govern i administració d’aquesta empresa, no forma part cap de 
les persones a qui es refereix la Llei 13/2005, de 27 desembre, del règim d’incompatibilitat 
dels alts càrrecs al servei de la Generalitat de Catalunya.  
 
3.- Que ni la persona física que efectua l’oferta ni la persona jurídica que represento, ni 
cap dels membres dels seus òrgans de govern i administració, estan incursos en cap de 
les prohibició de contractar, regulades a l’article 71.3 de la Llei de contractes del sector 
públic.  
 
4.- Que la persona física que efectua l’oferta en nom propi o la persona jurídica que 
represento està facultada per a contractar amb l’Ajuntament de Folgueroles, ja que 
disposa de les condicions d'aptitud i capacitat per contractar amb el Sector Públic 
previstes la Llei de contractes del sector públic.  
 
5.- Que es compleixen tots els requisits i obligacions que exigeix la normativa vigent pel 
que fa referència a l’obertura, instal·lació i funcionament legal de l’empresa.  
 
6.- Que la persona física que presenta l’oferta en nom propi o la persona jurídica que 
represento, es troba al corrent del compliment de les obligacions tributàries i socials, amb 
l’Agència Estatal d’Administració Tributària i amb la Seguretat Social.  
 
7.- Que la persona física o jurídica que ofereix els treballs segons pressupost adjunt NO 
ha subscrit més contractes amb l’Ajuntament de Folgueroles amb el mateix contingut que, 
individualment o en el seu conjunt, superin el límit del contracte menor segons la Llei de 
Contractes del Sector Públic. (contractes menors aquells que tinguin un valor estimat 
inferior a 40.000 € (IVA no inclòs) si es tracta d’obres o inferior a 15.000 (IVA no inclòs) € 
si es tracta de subministraments o serveis)   
 
I perquè tingui efectes en l’expedient de Contractació de l’Ajuntament de Folgueroles,  
signo la present Declaració sota la meva responsabilitat i amb el segell d’aquesta 
empresa, a .........................., ............ de/d’ .................... de 20.......  
(segell i signatura) 
Signat electrònicament per qui s’indica. 
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