DOCUMENT

INSTRUCCIONS (TD01-015): INSTR_INSTRUCCIO
CONTRACTES MENORS_24042019

ALTRES DADES

Codi per a validacio: XITE7-AXZRV-ROGNO
Pagina lde9

IDENTIFICADORS

SIGNATURES
El document ha estatsignat per :

ESTAT

1.- Baronet Aldabo, Carles, Alcalde, del Ajuntament de Folgueroles rirmado 250412019 10:19

pe]
5]
5]
2
5
>
)
S
=1
<]
S
o
=
8
&
c
S,
=
il
<
Z
Q
7]
et
]
4]
=
@
E
3
2
<]
S
i)
g
<]
=1
I
E
i
]
2
b
£
L
<
o
S
&
o
a
<
a
£
’
<
=1
o
9]
c
@
o
>
=]
<
=)
Q
=3
@
e
<
<
<
e
o
i
>
@
@
1N
©
i
=1
N
a
Q
a
@
=]
=3
@
w
@
1
©
N
N
(8]
<
)
T
=3
=3
P4
Q
S
T
>
4
N
x
<
~
w
E
x
Q
@
I
o
©
~
~
ki
&
]
c
2
°
2
©
=
9]
£
H
5]
<]
S
)
©
@
@
1
=)
£
]
=
Q
3]
]
c
5
«
o
g
7]
4]
>
T
<

folgueroles

podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad

APROVAT
25/04/2019 10:19

Plaga Verdaguer, 2 — Can Dachs
Tel. 938 122 054
folgueroles@diba.cat

Ajuntament de
FbLGUE!mL!‘S

INSTRUCCIO RELATIVA A LA TRAMITACIO DELS CONTRACTES MENORS DE
L’AJUNTAMENT DE FOLGUEROLES

1. ANTECEDENTS i OBJECTE

En data 9 de mar¢ de 2018 va entrar en vigor la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol
les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014, en endavant LCSP.

Entre els objectius de la nova regulacié i els principis que la inspiren son:
e Major transparencia en la contractacié publica.
e Major relacié de qualitat preu en les licitacions.
e Garantia de la lliure concurréncia
¢ No discriminacid i igualtat de tracte
e Compliment de I'objectiu d’estabilitat pressupostaria i control de la despesa.
e Us eficient dels fons publics
e Lluita contra el frau, el favoritisme i la corrupci6.

Pel que fa la regulacio dels contractes menors, en linia amb els mecanismes de lluita
contra la corrupcio, es redueixen els limits i s'incrementen les exigéncies en la seva
tramitacio.

Es objecte d’aquesta instrucci6 garantir els principis que inspiren la contractacio pablica i
la clarificacio dels criteris interpretatius en relacio a la tramitacié dels contractes menors
d’obres, subministraments i serveis per part de I'Ajuntament de Folgueroles, aixi com
I'establiment de modelatges obligatoris que sera d’aplicacio a I'estructura dels informes
preceptius i altra documentacié necessaria per a la tramitacio d’aquests contractes.

2. AMBIT D’APLICACIO i REQUISITS BASICS DEL CONTRACTE MENOR
Quedaran inclosos dins la present instruccié la contractacié dels serveis, obres i
subministraments que tinguin la consideracié de contractes menors i que es duguin a

terme per part de I'’Ajuntament i els seus serveis associats.

A tal efectes i, d’acord amb ['article 118 LCSP, els requisits basics del contracte menor i
que cal tenir en compte per a I'aplicacié de la present instruccio, son els segiients:

1. El contracte menor. Objecte i finalitat

1.1. D’acord amb la LCSP, es consideraran contractes menors:

TIPUS Valor estimat (IVA no inclos)
Obres Inferior a 40.000,00 €
Serveis Inferior a 15.000,00 €
Subministraments Inferior a 15.000,00 €
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Les quanties anteriors no inclouen I'lVA.

1.2. Finalitat: El contracte menor té per finalitat satisfer de forma rapida aquelles
necessitats de 'administracié publica d’escassa quantia i duracié temporal. No es poden
tramitar com a contractes menors les prestacions periodiques.

2. Durada.
El contracte menor no podra tenir una durada superior a 1 any. | no admet prorrogues.

Per tant, no es podran tramitar com a contractes menors aquells contractes
complementaris o que estiguin relacionats amb un contracte principal que impliquin una
durada superior a I'any.

3. Requisits del contractista

L’'empresa contractista haura de disposar de capacitat d'obrar, habilitacié professional
necessaria per realitzar la prestacié objecte del contracte, aixi com no incérrer en cap de
les prohibicions per contractar establertes en la Llei.

Per tant, juntament amb la seva oferta haura de presentar declaracié responsable
manifestant els diversos aspectes.

4. Control addicional: Prohibicié de celebrar diversos contractes menors amb el mateix
proveidor, I'article 118.3 estableix que no es podran subscriure més contractes menors
amb el mateix adjudicatari que individual o conjuntament superin aquells imports. Es a
dir, el limit dels 15.000 € pels serveis i subministraments i dels 40.000€ per obres. Aquest
limit s’aplicara amb caracter anual per adjudicatari i per 0rgan de contractacié. A aquests
efectes es considerara anualitat la de I'exercici pressupostari (de I'1 de gener al 31 de
desembre).

folgueroles

L'drgan de contractacid és qui comprovara el compliment d’aquesta regla i en deixara
constancia en 'expedient.

5. Responsable del contracte

L'art. 62 LCSP estableix que els drgans de contractacio han de designar un responsable
del contracte al que correspondra supervisar la seva execucio i adoptar les decisions i
dictar les instruccions necessaries amb la finalitat d'assegurar la correcta realitzacié de la
prestacio pactada, dintre de I'ambit de facultats que aquells li atribueixin.

En els contractes d'obres, les facultats del responsable del contracte seran exercides pel
director facultatiu.

6. Obligacions de publicitat:
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La Llei (art. 63.4, 118.3 i 154.4) estableix la obligacié de publicar la informacio relativa
dels diferents contractes menors tramitats, relativa a |'objecte, durada, import
d’adjudicacio, IVA aplicable i identitat de I'adjudicatari.

7. Tramitacié minima
Es prohibeix la contractacié verbal, llevat dels supdsits d’emergéencia (art. 37).

Tot i que per import ens trobem davant de contractes menors, cal dur a terme determinats
tramits que la Llei estableix amb caracter de minims.

Per tant, encara que la contractacié sigui menor, és imprescindible que I'expedient estigui
cobert amb la segiient documentacio:

1. Justificacié de la necessitat i idoneitat del contracte, detallant amb la major
exactitud possible I'objecte del contracte. | de que no s’esta alterant I'objecte del
contracte per evitar les regles generals de la contractaci6 i que el contractista no
ha subscrit amb el mateix organ de contractaci6 més contractes menors que
individual o conjuntament superin la xifra del contracte menor del tipus que es
pretén subscriure en els dotze mesos anteriors.

2. En el cas d'obres, en I'expedient de contracte menor s’hi incorporara també, el
Projecte tecnic i I'informe de supervisié del mateix (quan les normes especifiques
aixi ho requereixin), i el pressupost d'obres. També caldra especificar si hi ha
necessitat de dur a terme la coordinacié de la seguretat i salut d’acord amb el que
prevegi la normativa sectorial.

folgueroles

3. Declaracié responsable de [I'adjudicatari: en I'expedient s’hi incorporara
I'acreditacié, segons model de Declaracié responsables que s'adjunta, que
I'adjudicatari proposat reuneix les condicions d'aptitud exigides per contractar amb
I'administracio.

4. Quan sigui exigible una habilitaci6 especifica (per exemple, col-legiacié de
determinats professionals en exercici de les seves funcions) caldra incorporar-la
també a I'expedient abans de I'adjudicacio.

5. Aprovacié de la despesa de forma prévia a I'adjudicacié del contracte es
comprovara I'existéncia de crédit adequat i suficient per fer front a la despesa, en
tant que la inexisténcia de consignacid és causa de nul-litat de ple dret de
I'adjudicacio (art. 39 LCSPi173.5 TRLHL). La resoluci6 d’adjudicacié contemplara
I'aprovacid de la despesa.

6. No estant subjectes a fiscalitzacié prévia ni resulta preceptiva la intervencié
material de la inversié en els contractes menors.
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7. Justificacio de la prestacio: un cop executat el contracte, I'adjudicatari presentara
telematicament la factura, que haura de ser conformada per la seva posterior
incorporacio a I'expedient.

De les factures no conformades no se n’efectuara el pagament.
3. TRAMITACIO DELS CONTRACTES MENORS SEGONS QUANTIA.

Dins de la contractacié menor, s’estableixen dos modalitats de procediment segons quina
sigui la quantia:

3.1. Contractes de quantia entre 5.000 i 14.999 (en serveis i subministraments) o 5.000 i
39.999 (en obres)

1. S'obrira expedient de contractacid mitjancant provisié de l'alcaldia en una
d’aquestes tres modalitats, contracte d’obres, de subministraments o de serveis.

2. S’emetra I'Informe de justificacié i conveniencia de la contractacié, segons model
adjunt.

En el cas d’'obres, I'informe també haura de contenir:

e La descripcio de I'objecte del contracte, condicions i termini d’execuci6, amb
expressio que el contracte no suposa cap fraccionament de I'obra o servei.

e El pressupost maxim de les obres/serveis

e El projecte quan sigui preceptiu

e L'informe de supervisid, quan I'obra afecti I'estabilitat, seguretat, o
estanqueitat de les obres.

e L’acreditacié que I'adjudicatari proposat no ha subscrit més contractes menors
gue individualment o conjuntament superin la xifra limit de la contractacié
menor.

e La justificacié que no s’ha alterat I'objecte del contracte per evitar I'aplicacio
de les regles generals de contractaci6. D’acord amb alld que disposa l'article
99 de la LCSP no podra fraccionar-se un contracte amb la finalitat de disminuir
la seva quantia, als efectes de no superar els llindars del contracte menor i
eludir d’aguesta manera els requisits de publicitat o els relatius als
procediments d'adjudicaci6é que puguin correspondre.

folgueroles

3. Petici6 d'ofertes, en les quals s’hi adjuntara la Declaracio responsable que hauran
de signar els licitadors.

4. Informe Secretaria-Intervencio.

5. Acord d’adjudicacié. Sila contractacié reuneix els requisits pertinents, es generara
el document AD.
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6. L'acord d'adjudicacio sera notificat a I'adjudicatari.

7. Un cop executat el contracte, I'adjudicatari presentara telematicament la factura,
que haura de ser conformada en el termini maxim de 10 dies habils. Transcorregut
aquest termini sense que hagi estat validada i conformada sera retornada al
proveidor.

3.2. Contractes de quantia fins a 4.999,99 euros.

Es demanara a Intervencié una Proposta de Despesa (RC), a través del FIRMADOC,
d’acord amb un pressupost, albara, o altre justificant, per una partida determinada i per
uns fets concrets que poden suposar tot un seguit de petites despeses amb diferents
proveidors.

Les factures computaran als efectes de calcular que, juntament amb altres factures no
superin els limits de la contractacié menor que correspongui.

4. NECESSITAT DE PLANIFICACIO DE LA CONTRACTACIO i EXCEPCIONALITAT
DEL CONTRACTE MENOR

L’'article 28 de la Llei de contractes estableix la necessitat de planificar la contractacié
publica que es dura a terme per part de les administracions publiques.

A més, els organs de control extern i demés organs consultius estatals i autonomics
insisteixen en que els contractes menors només poden fer-se servir per cobrir necessitats
esporadiques i imprevistes que hagin de ser adjudicades amb celeritat.
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Cal tenir en compte que segueix vigent la prohibicio de fraccionar I'objecte dels contractes
(art.99 LCSP) amb la finalitat de disminuir la quantia del mateix i eludir aixi els requisits
de publicitat o els relatius al procediment d’adjudicacié que correspongui.

En aquest sentit, respecte dels menors s’especifica (art.118.3) que caldra justificar a
I'expedient que no s'esta alterant I'objecte del contracte per evitar I'aplicacié de les regles
de contractacid i que el contractista no ha subscrit més contractes menors que individual
0 conjuntament superin I'import dels menors, tal com ja s’ha dit.

A titol merament informatiu, els diferents organ consultius i fiscalitzadors i la doctrina
cientifica fixen les segiients pautes per considerar que es pot donar un fraccionament
il-legal:

e Quan les prestacions per la seva naturalesa haurien d'integrar-se en un Unic
objecte o que, considerades conjuntament, formen una unitat funcional.

e Si malgrat tractar-se de varis objectes independents entre ells existeix la
necessaria unitat funcional o operativa i es veu clara la intencionalitat de tractar
d’eludir els requisits de publicitat o els relatius al procediment d'adjudicacio.
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menor.

es modifiqui.
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5. VIGENCIA | ENTRADA EN VIGOR
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e Contractes amb un mateix objecte o molt similar o complementari, adjudicats en
dates similars, que donin cobertura a una mateixa necessitat, tot i que no es
realitzin en la mateixa ubicacié (espai fisic), de diferents o similars prestacions
dirigides a una mateixa finalitat i la causa de les quals sigui una mateixa necessitat
publica.

e La contractaci6 de prestacions de caracter necessari que siguin similars,
reiterades i previsibles.

Atenent a les anteriors indicacions, només podran adjudicar-se contractes menors per a

aquelles necessitats de caracter esporadic o puntual, i aquelles imprevistes que hagin de
ser adjudicades de forma immediata i que per import puguin encabir-se dins del contracte

En cas de necessitats periodiques o habituals caldra procedir a la licitaci6 pel procediment
legalment establert.

Aquesta instruccié entrara en vigor a partir de la seva aprovacio i sera vigent mentre no
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MODELS DE TRAMITACIO
ANNEX 1: INFORME JUSTIFICATIU DE LA NECESSITAT DEL CONTRACTE

L’Ajuntament de Folgueroles té competencies en I'ambit de
................................................. , d’acord amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora
de les bases del regim local.

Per tal de poder donar compliment a les esmentades competéncies resulta necessari
contractar  els (OBRES O TREBALLS/SUBMINISTRAMENTS/SERVEIS) de
PP (DESCRIURE ELS TREBALLS), amb codi CPV
...................................... en tant que amb aquesta/es prestacid/ns es podra donar
COMPIMENE @ (JUSTIFICAR
NECESSITAT CONTRACTE PER COMPLIR COMPETENCIA)

L'objecte i contingut dels (OBRES/SUBMINISTRAMENT/SERVEIS) derivats de la
contractacié que es proposa son adients per satisfer aquestes necessitats.

Aixi mateix ens trobem davant d’una necessitat puntual i no habitual, propia de I'ambit de
les competéncies del serveide ............coevviviiiiiiiinnnn. , que no te caracter repetitiu ni
periodic, pel que pot tramitar-se com un contracte menor de
(SUBMINISTRAMENT/SERVEI/OBRA) en tant que el seu valor estimat és inferior a
15.000 €/40.000 € i te prevista una durada inferior a 12 mesos i no és complementari ni
es troba relacionat amb un altre contracte principal adjudicat per I'’Ajuntament que tingui
una durada superior a 12 mesos

folgueroles

[PER OBRES CALDRA AFEGIR: Que tenint en compte les caracteristiques de I'obra que
es proposa, no resulta preceptiva ni la redaccié del corresponent projecte, ni la seva
supervisio, ni tampoc I'existéncia d'un coordinador de seguretat i salut en I'obra

(SI ES REQUEREIX informar i aportar la documentaci6é pertinent i indicar-ho aixi en
l'informe proposta).

Per tot I'anterior, es fa constar que no s’esta alterant I'objecte del contracte per evitar les
regles generals de la contractacio.

La qual cosa s’informa per donar compliment al previst a I'article 118 de la Llei 9/2017, de
8 de novembre, de contractes del sector public

Folgueroles, a ....de ......cccccceuenee.

Nom del técnic, carrec i signatura Vist-i-plau regidor delegat
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ANNEX 2. PETICIO OFERTA
Expedient: XXXXX
Responsable: XXXX

portar a terme els treballs) que es relacionen a continuacio:

OFERTA

altres requeriments especifics....

Per a la seleccid de I'oferta es tindran en compte els segiients criteris:

- INDICAR CRITERIS

folgueroles

abans del dia (INDICAR DIA).

declaracié responsable segons model que s’acompanya.

(indicar telefon i extensio).

Atentament,

Nom i carrec del técnic/responsable.

Folgueroles, a ...... [0 [T de ........

CODI DE 'EXPEDIENT: ~ NOM DE L'EXPEDIENT:

L’Ajuntament de Folgueroles té la necessitat de (Pex: adquirir materials, realitzar el servei,

DESCRIPCIO DE L'OBJECTE DEL CONTRACTE SOBRE EL QUE ES DEMANA

[La definici6 de I'objecte del contracte haurd de ser més o menys extensa o detallada en
funcié de la complexitat d'alld que es demani (per exemple, si es tracta d’adquirir un
producte més o menys estandarditzat al mercat o requereix actuacions especifiques]

Caldra indicar com a minim: peticionari, descripci6 de l'objecte, caracteristiques
tecniques, termini de durada del servei o termini d’entrega, lloc d’entrega dels materials,

Si esteu interessats haureu de presentar oferta a la seglient adreca (INDICAR ADRECA)

Juntament amb l'oferta haureu de presentar degudament complimentada i signada la

Per a qualsevol aclariment podeu posar-vos en contacte amb (PERSONA
RESPONSABLE) mitjangant correu electronic (INDICAR CORREU) o bé al teléfon

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 7761260 XITE7-AXZRV-ROGNO 9F5AC22653F301BDCD21F623B9FC46A1FBOC6A09) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. EI document estaSIGNAT. Mitjancant el codi de verificacid

podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad
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APROVAT
25/04/2019 10:19

Plaga Verdaguer, 2 — Can Dachs
Tel. 938 122 054
folgueroles@diba.cat

Ajuntament de
FbLGUE!mL!‘S

ANNEX 3. DECLARACIO RESPONSABLE QUE S’ANNEXA AL PRESSUPOST

0\ - amb DNI nlim. ..cocvvvieieeeee e en nom
propi, 0 en representacio de 'EMPreSa .........cccoveeiiieiiie i amb
domicili social a ..(POBLACIO).............. (o711 (=] SRR , CP e, ,
Codi/Numero  d’ldentificacié Fiscal .o, , adreca  electronica

........................... , i telefon/mobil .........cccccovevveeenns

DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT

1.- Que la persona fisica o juridica que presenta aquest pressupost/oferta compleix les
condicions establertes legalment per contractar amb I'’Administracié d'acord amb la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

2.- Que dels organs de govern i administracié d'aquesta empresa, no forma part cap de
les persones a qui es refereix la Llei 13/2005, de 27 desembre, del regim d’incompatibilitat
dels alts carrecs al servei de la Generalitat de Catalunya.

3.- Que ni la persona fisica que efectua I'oferta ni la persona juridica que represento, ni
cap dels membres dels seus organs de govern i administracio, estan incursos en cap de
les prohibicié de contractar, regulades a I'article 71.3 de la Llei de contractes del sector
public.

4.- Que la persona fisica que efectua I'oferta en nom propi o la persona juridica que
represento esta facultada per a contractar amb I'Ajuntament de Folgueroles, ja que
disposa de les condicions d'aptitud i capacitat per contractar amb el Sector Public
previstes la Llei de contractes del sector public.

folgueroles

5.- Que es compleixen tots els requisits i obligacions que exigeix la normativa vigent pel
que fa referéncia a I'obertura, instal-lacié i funcionament legal de I'empresa.

6.- Que la persona fisica que presenta I'oferta en nom propi o la persona juridica que
represento, es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i socials, amb
I’Agencia Estatal d’Administracié Tributaria i amb la Seguretat Social.

7.- Que la persona fisica o juridica que ofereix els treballs segons pressupost adjunt NO
ha subscrit més contractes amb I'’Ajuntament de Folgueroles amb el mateix contingut que,
individualment o en el seu conjunt, superin el limit del contracte menor segons la Llei de
Contractes del Sector Public. (contractes menors aquells que tinguin un valor estimat
inferior a 40.000 € (IVA no inclos) si es tracta d’obres o inferior a 15.000 (IVA no inclos) €
si es tracta de subministraments o serveis)

| perqueé tingui efectes en I'expedient de Contractacié de I'’Ajuntament de Folgueroles,
signo la present Declaracié sota la meva responsabilitat i amb el segell d'aquesta
EMPreSa, @ ..oovveereveenieeieeenns ) de/d ..........c.ooeel de 20.......

(segell i signatura)

Signat electronicament per qui s’indica.

CODI DE 'EXPEDIENT: ~ NOM DE L'EXPEDIENT:

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 7761260 XITE7-AXZRV-ROGNO 9F5AC22653F301BDCD21F623B9FC46A1FBOC6A09) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. EI document estaSIGNAT. Mitjancant el codi de verificacid

podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad






