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INSTRUCCIONS DE FUNCIONAMENT DEL REGISTRE D’INTERESSOS DE
L’AJUNTAMENT DE FOLGUEROLES

I. Introducci6.

Aquestes instruccions responen a la voluntat de disposar d'un instrument que reguli el
funcionament i la gestié dels Registres d’interessos que funcionen a I'Ajuntament de
Folgueroles, de manera que quedin plasmats per escrit els criteris que s’hauran de seguir,
tant per a fer les declaracions, com per a inscriure-les en els Registres respectius.

Il. Classes de registres.

El Registre d'interessos creat a la Corporaci6 és subdivideix en dos seccions:

e Seccid 12 Registre d'Activitats, en aquesta Seccié s'inscriuen les declaracions
sobre causes de possible incompatibilitat i activitats que proporcionin o puguin
proporcionar ingressos economics.

e Secci0 22 Registre de Béns Patrimonials, en aquesta Seccié s'inscriuen les
declaracions sobre béns i drets patrimonials.

Les persones obligades hauran de realitzar tres declaracions:
¢ Una d'incompatibilitats i activitats,
¢ Una altre, de béns patrimonials
e | una tercera, de béns patrimonials als efectes de la seva publicaci6 al Portal de
Transparencia.
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Ill. Persones obligades a fer la declaracid.

D'acord amb la configuracié de la Corporaci6é i I'estructura organica aprovada, les
persones obligades a fer les declaracions son les segiients:
1. Membres electes de la Corporacié (Alcalde, regidors cessants i nous membres
electes)
2. Personal directiu, entenent-se com a tal, a efectes del Registre d’Interessos, els
llocs de treball de Geréncies i Direccions de serveis o d’ambits.

IV. Formalitzaci6 de les declaracions.

a) Aspectes generals.

S'utilitzaran els models aprovats pel Ple de I'Ajuntament de Folgueroles i que estaran
disponibles a la web www.folgueroles.cat, per tal de facilitar la seva complimentacié que
s’haura de realitzar omplint els formularis electronics corresponents.

Les declaracions, que es presentaran personalment a la Secretaria de I'Ajuntament de

Folgueroles, hauran d'anar signades per la persona titular de les dades i per la Secretaria
com a fedataria publica.
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Les declaracions es realitzen sota la responsabilitat Unica i exclusiva dels/de les
declarants, sense perjudici de qualsevol tipus de responsabilitats en qué poguessin
incérrer en cas de presumptes falsedats en document public. No li correspon a la
Secretaria la comprovacio d’'alld declarat, ni cap responsabilitat sobre alld no declarat.
L’Unica obligaci6é de la Secretaria com a fedataria publica és rebre les declaracions,
custodiar-les i ordenar la seva inscripcio.

Un cop presentades, les declaracions es conservaran a la Secretaria General en suport
paper a I'expedient corresponent. Seran també escanejades i incorporades a I'expedient
electronic del Registre d'Interessos d'accés restringit i gestionat per Secretaria.

En els models de declaracio es fara constar tant les dades personals com les relatives al
carrec que ocupa el/la declarant, i servira per autoritzar la seva inclusié en el fitxer i per
autoritzar I'escaneig tant de les declaracions com de la documentacié acompanyada.

b) Procediment.

El/la declarant, haura de:

1. Complimentar electronicament les declaracions en els models normalitzats
aprovats, mitjangant els corresponents formularis.

2. Imprimir la/les declaracié/ons per duplicat original.

3. Comunicar a la Secretaria, quan s’hagi de formular declaracio, per fixar dia i hora
per presentar-la. El contacte es fara per telefon o correu electronic
(folgueroles@diba.cat)

4. Ladeclaracio que es presentara davant la Secretaria haura de signar-se en aquest
moment pel/per la declarant en totes les fulles, i portara la data del dia que es va
realitzar o, en tot cas, la data del dia que es presenta.
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Seguidament, per part de la Secretaria General es procedira a:
1. Registrar la declaraci6 amb indicacié del nimero de registre i la data de
presentacio.
2. Retorn al'interessat d’'una copia de la declaracid, i dels documents acompanyats,
segellats.
3. Escaneig de la declaracié, del DNI i dels documents acompanyats, i incorporacio
al expedient electronic corresponen.

¢) Documentacié que s’ha d’acompanyar amb les declaracions.

Sera necessari que a I'expedient personal hi figuri sempre una fotocopia actualitzada del
DNI, per tant, s’haura d’exhibir en cada declaraci6 que es presenti per guardar, si cal, una
fotocopia.

Amb la declaracio, doncs, sera necessari que s’aporti una fotocopia del DNI, i en les

declaracions sobre béns patrimonials que es presentin, sempre que es produeixin i/o es
refereixin a exercicis diferents dels ja aportats, s'acompanyara la segiient documentacio:
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e Fotocopia de I'tltima declaracioé de I'impost de la renda de les persones fisiques -
IRPF (hi ha prou amb el document d'ingrés o devoluci6 - model 100-, o amb el
certificat de I’Agencia Tributaria o analeg).

e Si escau, fotocopia del document que justifiqui la presentacio de la declaraci6 de
I'impost de societats de les societats on posseeixo més del 50% del capital o tinc
majoria de vot en la presa de decisions, de I'Gltim exercici.

¢ |/o de qualsevol altre que sigui exigible legalment.

La documentacio presentada s'incorporara a I'expedient del declarant, juntament amb la
declaracid, i es guardara també escanejada, en la forma prevista.

Si en el moment de presentar la declaraci6 s’observés que faltés algun dels documents a
acompanyar, llevat del DNI, el/la declarant, disposara de tres dies habils per presentar-
los. Excepcionalment, la identitat podra acreditar-se en el moment de fer la declaracio
mitjangant document diferent del DNI, com ara el carnet de conduir per exemple, sens
perjudici de I'obligacié de presentar amb posterioritat el DNI i aportar una fotocopia
d’aquest.

d) Moment de la formalitzacio.
Les declaracions s’han de presentar a la Secretaria:

1) Pels membres electes:
e abans de la pressa de possessio.
e amb ocasi6 del cessament o rendncia abans de finalitzar el mandat corporatiu.
¢ alafi del mandat.
e sempre que es modifiquin les circumstancies de fet, o hi hagi variacions respecte
de les declaracions presentades anteriorment.
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S’entén que finalitza el mandat, el dia anterior al del Ple constitutiu de la nova corporacio.

2) Pel personal directiu:
e abans de la pressa de possessié o0 quan s’accedeixi al carrec.
e amb ocasi6 del cessament, renincia o a la fi del carrec, produida per qualsevol
circumstancia.
e sempre que es modifiquin les circumstancies de fet, o hi hagi variacions respecte
de les declaracions presentades anteriorment.

En el cas que es produeixi una defuncio, la Secretaria podra sol-licitar el corresponent
certificat de defuncioé i emetra, en qualsevol cas, una diligéncia per deixar constancia del
fet. El certificat/diligencia emes tindra a tots els efectes el mateix valor legal que la
declaracié de cessament o fi del carrec, com a conseqiiéncia de la pérdua de capacitat
juridica del/de la declarant. La diligencia emesa s'incorporara al registre i es guardara en
I'expedient corresponent, produint-se, per tant, la baixa d’ofici.
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La presentacid de les declaracions dels membres electes s’ha de garantir en qualsevol
cas abans de constituir-se la corporacié a I'inici de cada nou mandat, ja que estan obligats
a presentar-la abans de prendre possessio del carrec, és a dir abans del Ple constitutiu,
en tant que la presentacié és condicié inexcusable per a poder prendre possessio.

Silaincorporaci6 del membre electe es produeix en un moment posterior a la data del ple
constitutiu, la declaracié s’haura de presentar, igualment, abans de la data de la sessi6
plenaria en la qual ha de prendre possessio.

Entenent-se que la responsabilitat de la seva presentaci6 correspon a I'obligat/da a fer-
la.

e) Termini per declarar i contingut de les declaracions.

La declaracié dels membres electes haura de ser prévia a la pressa de possessio o0 accés
al carrec.

Aix0, pero, respecte dels obligats a declarar que no tinguin la condici6 d’electes, si no es
produeix la pressa de possessié formal per accedir al carrec, la declaracio s’haura de
presentar dintre dels 30 dies segiients a la data de la resolucié de la designacié o
nomenament, en la forma prevista.

Quant a les declaracions referides a les situacions de fi del carrec, produides per
cessament o per qualsevol de les causes legalment previstes, la declaracié s’haura de
presentar en el termini maxim de 30 dies, comptats a partir de la data en que s’hagi produit
la causa que motivi aquesta situacio, o s’hagi adoptat I'acord o resolucié corresponent,
en la qual s’haura d’haver incorporat una referéncia a I'obligacio de formular la declaracio.
En el cas de fi de mandat, els membres electes que no accedeixin de nou al carrec
I'hauran de presentar abans de la constitucié del nou consistori.
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Respecte de les modificacions o variacions, les declaracions s’hauran de presentar dintre
de l'any natural en que s’hagi produit la modificacié corresponent. Si la modificacio es
produeix dintre de I'Gltim trimestre de I'any, la declaracié es podra presentar com a maxim
fins a I'Gltim dia del primer trimestre de I'any natural immediatament seguent.

Les declaracions s’han de formalitzar en els models normalitzats aprovats en cada
moment i omplint tots els apartats. En els apartats que no s’hagi d'incloure cap informacio
s’haura de marcar la casella corresponent o afegir: sense contingut.

Totes les declaracions que es presentin hauran de ser integres, és a dir, hauran de
comprendre totes les causes de possible incompatibilitat i de totes les activitats que
proporcionin 0 puguin proporcionar ingressos economics i tots els seus béns patrimonials,
mobles i immobles. No s'admetran aquelles declaracions que només consignin
estrictament les variacions.
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Respecte de la declaraci6 d'activitats, i atenent que, en el cas dels membres electes, s’ha
de formalitzar abans de prendre possessi6 del carrec, i, en conseqiiéncia, abans de la
formacié del cartipas, sera necessari que, un cop s’hagi produit I'assignacié de
responsabilitats, es presenti una nova declaracid. Cas de no fer-ho, s’entendra que el/la
interessat/interessada autoritza a la Secretaria per poder incorporar aquestes dades cas
que sigui necessari certificar sobre elles, en el ben entés, que només ho fara d'aquelles
que es desprenguin d’acords corporatius interns (nomenaments, assignacio de dedicaci6
exclusiva, dietes per assisténcia efectiva, etc.).

Qualsevol altre ingrés que es percebi per alguna activitat, sigui quin sigui el seu origen,
fins i tot les que provinguin amb motiu del seu carrec a I'ajuntament o d’'algun organ
instrumental, s’hauran de declarar expressament.

Previ a la pressa de possessio, o en el moment d'accedir al carrec si la persona que
accedeix no pertany préviament a I'organitzacié de I'Ajuntament de Folgueroles, haura
d’omplir una fitxa amb les dades personals de contacte, per rebre la informacio i la
documentaci6 necessaria per formular la declaracié d'interessos, i per facilitar la relacio
corporativa corresponent. La fitxa s’haura de remetre a la Secretaria.

f) Conseqiiéncies de la no presentacio.

Respecte del membres electes, la no presentacié de la declaraci6 abans de I'acte de
presa de possessio, suposara que no podran prendre possessio del carrec, ni, per tant,
en el cas del Ple constitutiu, participar en I'eleccié de I'Alcalde, en els termes establerts
per la LOREG, sens perjudici que puguin prendre possessié en un moment posterior.

folgueroles

Respecte de tots els obligats en general, I'incompliment de I'obligacié de declarar, en
qualsevol dels suposits previstos legalment per fer-ho, i després que s’hagi posat de
manifest reiteradament a la persona interessada per la Secretaria, donara lloc, en
gualsevol cas, a una comunicacié a I'Alcalde de la Corporacié advertint de I'incompliment,
per tal que es puguin adoptar les mesures que considerin oportunes. En tots els casos es
posara en coneixement de la persona interessada que s’ha donat trasllat de
I'incompliment en la forma prevista.

V. Funcionament dels Registres.

a) Aspectes generals.

La Secretaria General és I'encarregada de la direccio, custodia i gestié del Registre
d’Interessos, i de garantir que es prenguin les mesures adequades per assegurar la

correcta gestio i la confidencialitat de la informacié incorporada als Registres.

L’obligacié de declarar implica un tractament de dades de caracter personal, i per tant, la
creacid de fitxers que caldra donar d'alta a I'’Agencia Catalana de Protecci6 de dades.
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Tots els models, acords adoptats i normativa aprovada estan disponibles a
www.folgueroles.cat.

b) Conservacio de les declaracions.

Tenint en compte les possibles responsabilitats civils, administratives i penals dels
membres electes i del personal directiu, i el termini de prescripcié de les accions judicials
corresponents, totes les declaracions presentades es consideraran de conservacio
permanent.

La conservacio es fara a I'Arxiu General, adoptant-se, en qualsevol cas, les mesures
necessaries per salvaguardar la informaci6 i limitar el seu accés i publicitat a I'estrictament
establert per llei, aixi com aquelles que calguin per donar compliment a les previsions de
la normativa sobre proteccio de dades de caracter personal.

VI. Publicitat dels Registres.

La Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparencia, accés a la informacio publica
i bon govern, al seu article 2 estableix que aquesta és d'aplicacié a les entitats que
integren I'Administracio Local. Aixi mateix, al seu art. 8 determina la informacié que s'ha
de fer publica, i concretament a l'apartat 1.h) regula que s'han de fer publiques les
declaracions anuals de béns i activitats dels representants locals en els termes previstos
a l'article 75.7 de la llei 7/1985, de 2 d'abril LRBRL i afegeix que quan el reglament no fixi
els termes en que han de fer-se publiques aquestes declaracions, s'aplicara allo disposat
a la normativa de conflictes d'interessos en I'ambit de I'Administracié General de I'Estat.

folgueroles

Aixi mateix, afegeix, que en tot cas s'ometran les dades relatives a la localitzacié concreta
dels béns immobles, amb la finalitat de garantir la privacitat i seguretat dels seus titulars.

La configuraci6 de public respecte del registre d'activitats obliga a difondre totes aquelles
activitats realitzades pels alts carrecs i publicar-les al portal de transparéncia que a tal
efecte haura d'habilitar-se, perd ometent tota referéncia a dades personals del declarant,
llevat del seu nom i carrec, i la data d'accés o cessament en el carrec.

Respecte de la declaracio de la situacié patrimonial del declarant i I'obligacié de donar-hi

publicitat es fara amb la declaracid especifica on la informacié es presenti de forma
agrupada, sense cap dada que permeti fer identificables els dret o béns declarats.

La publicitat es fara en el portal de la transparéncia de la pagina web de I'Ajuntament de
Folgueroles.

VII. Entrada en vigor.
Aguestes Instruccions entraran en vigor el dia 26 de maig de 2019, i produiran plens
efectes juridics abans de la constitucié de la nova corporacié local, després de celebrar-

se les properes eleccions municipals, d’acord amb la legislacioé vigent.
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podeu comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats a I'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad
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Disposici6 addicional.

Qualsevol norma posterior a aquestes instruccions, d’igual o superior rang que contingui
indicacions referides al Registre d’Interessos, suposara la seva modificacié automatica i
es tindran per incorporades, aix0, sens perjudici que es pugui fer de forma expressa i amb
I'aprovacié d'un text refos.

Signat electronicament per qui s’indica.
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